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1. Introducao

O moddulo de contratos ¢ parte do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e
Contratos (SIPAC) e opera na UFRN desde 2006 e faz parte das atividades diarias do Setor de
Contratos da Pro-Reitoria de Administracdo (SECONT/PROAD). Este modulo também foi
implantado no Ministério da Justica, Policia Federal e Policia Rodoviaria Federal em 2010.

Finalidade do modulo

O seu objetivo ¢ realizar a gestdo de contratos da instituicdo em todo o seu ciclo de vida. Ou
seja, desde o cadastramento do contrato, a sua movimentacao (pagamentos, aditivos, livro de
ocorréncias, fiscalizagdo, finalizagdo) e o fornecimento de varios relatorios de gestdo e
controle bem como alertas, como de vencimento.

Perfis de Usuario

Os perfis disponiveis no sistema para as operagdes de Contratos sdo:

Gestor de Contratos Global
Perfil que permite realizar quaisquer operagdes nos contratos de todas as unidades gestoras da
instituicdo (cadastrar e alterar contratos, anexar arquivos aos contratos, efetuar aditivos,
apostilamentos, cadastrar e alterar processos de pagamento, entre outras operacdes). Este
perfil normalmente ¢ atribuido para a unidade gestora nacional da organizacdo (quando
houver).

Gestor de Contratos
Este perfil permite ao usuéario o cadastro e manutencdo dos registros dos contratos de sua
unidade gestora e subordinadas, ou seja, o usudrio da gestora maior tem acesso aos contratos
da sua unidade gestora subordinada. As unidades subordinadas ndo poderdo visualizar os
contratos de unidades acima. Permite o cadastro, edi¢do, registro de movimentagoes (aditivos,
supressdes,apostilamentos), controle de contratos de locacdo de mado de obra, servigos de
limpeza, elaboracao de processos de pagamento.

Gestor Designado em Unidades Beneficiadas
Este perfil ¢ utilizado por usuarios que nao sao gestores de contratos da organizacao, mas, que
por designacdo podem realizar pagamentos e consultas no ambito de sua unidade beneficiada.
Este perfil ¢ utilizado para a Universidade em casos que a Unidade Gestora da UFRN ¢ a
contratante (UG 153103) e as UGs associadas sdo beneficiadas do mesmo contrato. Neste
caso, as UGs associadas ndo podem editar todas as informagdes do contratos, mas, podem
realizar Pagamentos e visualizar relatorios.

Fiscal de Contratos
Perfil temporario atribuido automaticamente pelo sistema quando o fiscal € associado ao
contrato no modulo de contratos/SIPAC. Este perfil habilita o usudrio a ter acesso a diversas
operagoes de fiscalizagdo. Ver no decorrer deste documento.



Relacionamento com outros modulos

O modulo de contrato, de maneira geral, pode ser implantado independente de outros
moédulos. Porém, ha algumas ressalvas que ndo inviabilizam sua operagdo na totalidade mas
impactam algumas operagoes:

Mddulo de Documentos/Protocolo
A nao utilizacdo deste modulo impede que o mddulo de contratos valide os nimeros de
protocolos nele inseridos.

Moddulo de Obras - Infra-Estrutura
Nio permite gerar a Ordem de Servigo disponivel na aba Fiscal/Area Demandante.

Mddulo de Compras
O contrato anteriormente passou por uma licitacdo. A nao utilizacdo do modulo de compras
impede que este modulo valide o nimero da licitagdo informada.

Principais Fluxos

1. Processo de Licitacao e cadastro do contrato

* Os usudrios com perfil de Gestor de Contratos ou Gestor de Contratos Global, apds o
processo de licitagdo e firmagdo do contrato com a empresa contratada, cadastram os
contratos. Os contratos podem ser dos seguintes tipos: Académico, Despesa Global, Despesa e
Receitas.

* No cadastramento dos contratos os Gestores informam a modalidade de licitacdo, tais como:
Dispensa, Pregdo, Inexigibilidade, entre outros tipos. Assim como também os seus subtipos:
Reforma de Edificio e Equipamento, Servidor de Obras e Engenharia e etc. O Gestor também
inclui informagdes de inicio e termino do contratos, € entre outras.

2. Pagamentos

* Os Gestores de Contratos, Globais ¢ Designados em Unidades Beneficiadas realizam os
pagamentos adicionando as Notas Fiscais aos contratos cadastrados utilizando a operagao de
Adicionar Nota Fiscal (NF) até o encerramento do contrato. A NF adicionada pode ser
estornada pelo Gestor se necessario.

3. Anexo de Arquivos do Contrato e processo de fiscalizacao

* Os Gestores podem adicionar documentos aos contratos (minutas, termos aditivos e etc),
associd-los a convénios e outras associagdes, como o cadastro dos gestores que fiscalizardo o
contrato (Fiscais do Contrato). E possivel visualizar o histérico dos fiscais que passaram pelo
contrato e as ocorréncias incluidas.

4. Alteracdes Contratuais (Aditivos, apostilamentos, repactuagdes contratuais e
etc.)

* O contrato quando expirado pode ser prorrogado de acordo com a necessidade da
administracdo. O Gestor pode acompanhar o prazo de vencimento do contrato através da
funcionalidade de Contratos a Vencer. Os usuarios com os perfis citados realizam, neste caso,
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a operacdo de aditivo (prorrogacdo e alteracdo do valor contratual com acréscimos ou
supressoes).

Para as situacdes em que se faz necessario apenas reajuste no valor do contrato, o Gestor
realiza a operacdo de Apostilamento.

Podem ser realizadas operagdes de Repactuacdo Orgamentdria sobre os contratos. A
Repactuagdo permite reajustar os valores inicialmente contratados de um contrato de locagdo
de mao-de-obra, por exemplo.

Os contratos também podem estornados (cancelados) pelos Gestores, ndo podendo assim
serem manipulados.

Relatorios Gerenciais

Por fim, os Gestores de Contratos, Gestores de Contratos Global e Gestores de Unidades
beneficiadas (este ultimo, alguns relatorios) efetuam os acompanhamentos dos contratos,
através dos relatorios gerenciais, tais como: os contratos que estdo para vencer, contrato
detalhado, movimentacdes no contrato, pagamentos realizados, consulta de contratos de
receita, previsao de despesas e outros relatorios.



Manuais das Operacoes

Manuais do Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Contratos a Vencer (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestao dos contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta operacao possibilita a visualizagdo dos contratos que sao classificados como “a vencer”,
caracterizados por aqueles que seus periodos de vigéncia - periodo de tempo no qual o contrato tera,
por obrigagao legal, de ser cumprido - estdo se esgotando. Faz-se necessario enviar notificagdes para
os envolvidos do contrato (Fiscal, Gestor e unidade demandante), a fim de que providéncias sejam
tomadas para o melhor funcionamento da Instituicdo, tal qual renovacao, licitagcdo, dentre outras.
Adicionalmente, o sistema contempla a inclusdo de outros usudrios que poderdo ser alertados de
acordo com a lista e enderecos cadastrados.

Para visualizar os Contratos a Vencer, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral —
Contrato — Contratos a Vencer.

O sistema listara os Contratos A Vencer.
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FILTRO DE CONTRATOS

Tipo: | Despesa [=]
] Sub Tipo: | AQUISICAG DE LIVROS [=]

Filtrar

O Contratos Notificados \:‘7: Motificar Fornecedor j: Listar Motificacoes 'L“IQ: Visualizar Contrato

CONTRATOS A VENCER

Mamero Tipo Licitacdao Vigéncia Execucdo da Obra V[e)Irlacsirg:::o Valor
90/2005 - 24/11/2005-
UERN Despesa - NENHUM PR - 44/2005 24/11/2010 = 3 R% 89.255,16
Contratado: THYSSENKRUPP ELEVADORES S/A (90.347.840/0038-00) - Telefone: 12345673
Objeto: SERVICOS DE MANUTENCLKO PREVENTIVA E CORRETIVA NOS ELEVADORES.
88/2005 - 24/11/2005-
UERN Despesa - NENHUM PR - 44/2005 25/11/2010 = 4 R$ 49.939,92

Contratado: ELEVPLUS MANUTENCAO LTDA (05.098.990/0001-66) - Telefone: 12345678
Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA NOS ELEVADORES INSTALADOS NA BCZM, MUSEU, MEIC, CCS E CCHLA

63/2010 - 01/11/2010-
uERN DEspesa - NENHUM CC - 1/2010 26/11/2010 = 5 R$ 12,00

Contratado: MIRANDA COMPUTACAD E COMERCIO LTDA (11.982.113/0005-80) - Telefone: 12345678
Objeto: XCV CXVBXCVBCE

Despesa - OBRAS E
SERVICOS DE CC - 18/2009 0218.;.-"016]{.-"22001100- = 7 R$ 979.735,82
ENGENHARIA

Contratado: F DOIS ENGENHARIA LTDA (04.751.986/0001-92) - Telefone: 12345673

Objeto: O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBIETO A EXECUQAO PELA CONTRATADA, SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO DA CONSTRUCAC DA RESIDENCIA UNIVERSITARIA DO CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO - CAMPUS DE CAICO DE
ACORDO COM OS5 PROJETOS BASICO E EXECUTIVO, ESPECIFICACOES TECNICAS, PLANILHA DE QUANTITATIVOS E DEMAIS ANEXOS DA
CONCORRENCIA N© 018/2009-DMP.

1/2007 -
UBRN DEsPesa - NENHUM DL - 196/2006 i 701 = 10 R$ 78.484,60

Contratado: FUNDAGAD GETULIC VARGAS (33.641.663/0001-44) - Telefone: 12345678
Objeto: PARTICIFACAC NA REDE BIBLIODATA

116/2008 -
UERN Despesa - NENHUM DL - 135/2008 01/12/2010 = 10 R$ 97.741,56

Contratado: FERNANDO AGUIAR DE FIGUEIREDO (019.768.424-68) - Telefone: 12345678

Objeto: LOCACAC DO IMOVEL SITUADO NA AVENIDA GUSTAVO GUEDES, 1880 CIDADE JARDIM NATAL,RN, ONDE A MESMA SERVIRA DE
CRUTAC.

36/2010 -
u

02/01/2007-

01/12/2008-

118/2008 - 01/12/2008-
uERN DEspesa - NENHUM DL - 134/2008 01/12/2010 = 10 R$ 62.400,00

Contratado: EIDER ARAUIO DE CARVALHO (035.734.434-00) - Telefone: 12345678

Objeto: LOCAQEO DO IMOVEL SITUADOC NA RUA ANTONIO BARROS CAVALCANTI, 2873 CIDADE JARDIM, NATAL_RN, COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS, AREA/GARAGEM PARA 03 WVEICULOS, 02 SALAS AMPLAS, 03 QUARTOS, SENDO 01 SUITE BANHEIRO SOCIAL, 01 AMPLA
COZINHA COM REVESTIMENTO DE CERAI'\"IICA ONDE SERA INSTALADO SEDE DA SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA SEDIS, PARA
ATENDER A COMUNIDADE UNIVERSITARIA

144/2009 -
UERN Despesa - NENHUM PR - 130/2009 01/12/2010 = 10 R$ 399.000,00
Contratado: ENCLIMAR ENGENHARIA DE CLIMATIZACAO LTDA (76.674.704/0001-01) - Telefone: 12345678

Objeto: INSTALACOES DOS EQUIPAMENTOS EM GARANTIA: CONDICIONADORES DE AR TIPO SPLIT, MODELOS CASSETE, FISO-TETO E

HI-WALL, DA MARCA HITACHI, ALEM DE WENTILADOR, MARCA VENTCENTER E EXAUSTOR CENTRfFUgOS, MARCA IBRAM, DESTINADOS
RESPECTIVAMENTE ACQS SISTEMAS DE CLIMATIZACAOC E EXAUSTAOC DO FPREDIO DA ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DA UFRN.

110/2008 - 02/12/2008-
UERN Despesa - NENHUM DL - 141/2008 02/12/2010 = 11 R$ 146.604,00

Contratado: ILANA ARAUIC DA NOBREGA (914.410.644-00) - Telefone: 12345673

Objeto: LOCAGAC DO IMOVEL SITUADO NA AVENIDA HERMES DA FONSECA, 1111 TIROL, ONDE O MESMO SERVIRA PARA INSTALAGAO DO
CURS0 DE BACHARELADO EM CIENCIAS TECNOLOGICA

Despesa - OBRAS E
SERVICOS DE TP - 14/2010
ENGENHARIA

Contratade: AR PROJETOS & CONSTRUGOES LTDA (40.761.454/0001-08) - Telefone: 12345678

Objeto: EXECUGAO FPELA CONTRATADA DA ELABO RAGCAD DOS PROJETOS EXECUTIVOS PARA A AMPLIAC,‘?\O DA INFRAESTRUTURA DE
ABASTECIMENTO D'AGUA, COLETA E REUSO DE ESGOTOS, DRENAGEM PLUVIAL E REDE DE HIDRANTES PUBLICOS, INCLUINDO O
LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIALTIMETRICO CADASTRAL DO CAMPUS CENTRAL DA UFRN.

123/2008 - 03/12/2008-

uErnN Despesa - NENHUM IN - 57/2008 03/12/2010 = 12 R$ 681.600,00

Contratado: TOSHIBA MEDICAL DO BRASIL LTDA (46.563.938/0001-10) - Telefone: 12345678

Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA, PELA CONTRATADA, COM REPOSIGAC DE PECAS EM EQUIFAMENTO DE
RESSONANCIA MAGNETICA, MODELO EXCELART, MARCA TOSHIBA, SERIE A1582005, DE PROPRIEDADE DA CONTRATANTE, INSTALADO NO
CENTRC DE DIAGNOSTICO POR IMAGEM DO HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES

81/2007 - 05/12/2007-
UERN Despesa - NENHUM PR - 16/2007 05/12/2010 = 14 R$ 22.102,50

Contratado: PRO RAD CONSULTORES EM RADIOPROTEGAD LTDA (87.389.086/0001-74) - Telefone: 12345678
Objeto: SERVICOS CONTINUOS DE PROTECAO RADIOLOGICA EM RADIDIAGNOSTICO MEDICO PARA PACIENTES E PROFISSIONAIS DO HUOL

115/2009 - 10/12/2009-
UFRN Despesa - NENHUM IN - 8/2009 10/12/2010 = 19 R$ 80.400,00

Contratado: SINC DO BRASIL INSTRUMENTACAC CIENTIFICA LTDA (55.285.365/0001-00) - Telefone: 12345678

Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAC PREVENTIVA E CORRETIVA, CALIBRACAQ E QUALIFICACAO TERMICA EM EQUIPAMENTOS INSTALADOS
NO NUPLAM.

01/12/2009-

75/2010 - 20/08/2010- 20/08/2010-

03/12/2010 03/12/2010 i R$ 115.965,58

13 contrato(s) a vencer.

Figura 1: Contratos a Vencer
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Desejando utilizar o Filtro de Contratos para buscar por um contrato especifico, utilize as opgdes que

o sistema disponibiliza. Sao elas:



* Tipo: Tipo de Contrato cadastrado. Pode ser das seguintes naturezas:
* Despesa/Global,
* Despesa/Ordinario;
* Receita,
* Académico Tipo A4,
* Académico Tipo B;
* Académico Tipo C;
* Académico Tipo D;
* Sub Tipo: Sub Tipo de Contrato cadastrado. Sao eles:
* NENHUM,;
« AQUISICAO DE LIVROS;
» LOCACAO DE MAO-DE-OBRA,;
« MANUTENCAO DE VEICULOS;
* OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA,;
* SERVICO DE LIMPEZA,;
s MANUTENCAO DE MATERIAIS;
» REFORMA DE EDIFICIO E EQUIPAMENTO.

Apos preencher os dados desejados, clique em Filtrar. O resultado surgira na mesma tela dos
Contratos a Vencer.

Abaixo serdo explicados mais detalhes sobre as funcionalidades da tela.

Notificar Fornecedor

2
Para notificar o fornecedor, clique em “< . Exemplificaremos com 6835/2009 Despesa - F DOIS

ENGENHARIA [ TDA(04.751.986/0001-92).

A seguir, 0 Resumo da Obra, além dos Dados da Notificagdo serdo exibidos.
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Requisicdo: 6335/2009

O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A EXECUGAO, PELA CONTRATADA, SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECO UNITARIO DA
CONSTRUCAC DA RESIDENCIA UNIVERSITARIA DO CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO - CAMPUS DE CAICO DE ACORDO COM OS5
FROJETOS BASICO E EXECUTIVO, ESPECIFICACOES TECNICAS, PLANILHA DE QUANTITATIVOS E DEMALS ANEXOS DA CONCORRENCIA N2
018/2009-DMP.

Unidade: CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO (18.00)
Empresa: F DOIS ENGENHARIA LTDA
Fiscal: ELISIO PEREIRA DE ARAUIO JUNIOR
Cargo do Fiscal 1: Engenheiro Ciwil
Status: EM ANDAMENTO

Descricao da Obra:

Dias da Vigéncia: 180
Periodo de Vigéncia: a

Periodo de Execucdo
ds Dbeas 01/06/2010 a 28/11/2010

DADOS DA NOTIFICACAD

Nimero: % |117 Ano: % (2010

Prazo maximo (dias): # |0

Data Cadastro: *|22/11/2010 | =

[

Documento:
Solicitante:

Tipo: * @ Fornecedor () Prazo

Informagdes Adicionais:

F DOIS ENGENHARIA LTDA. - 04.751.986/0001-92
RUA DESENVOLVIMENTC
Destinatario: #

Confimar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Figura 2: Resumo da Obra; Dados da Notificagdo

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Em Dados da Notifica¢do, deve-se informar o seguinte contetido:

* Numero: Nimero da notifica¢do. Este dado ¢ fornecido automaticamente pelo sistema;

Ano: Ano da notificacao realizada.

Prazo maximo (dias): Prazo méximo que o fornecedor tera para atender a notificagao;

Data Cadastro: Clique no icone -~ para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite a data
diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;

Documento: Este campo deve possuir o tipo de documento, bem como seu nimero ¢ ano. Ex.:
Parecer Técnico n°. 123-SIN;

» Solicitante: Nome do usuario solicitante;
* Tipo: Tipo de notificacdo a ser realizada. Pode ser Fornecedor e Prazo,

* Informagoes Adicionais: Este campo s6 serd disponibilizado se selecionado Fornecedor no campo
Tipo.

* Destinatdrio: A quem sera enviada a notificagdo. Este campo ja vem preenchido automaticamente.
Desejando concluir a notificagdo, clique em Confirmar.

Dessa forma, uma caixa de didlogo surgird. Para confirmar a operagao, clique em OK.

9 Deseja realmente gerar essa notificagdo?

| Ok | ’ Cancelar l

Figura 3: Deseja realmente gerar essa notificagdo?
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Assim, a notificacdo serd gerada.

—] UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE M ==
U SISTEMA INTEGRADC DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS j?N
e s EMITIDD EM 22/11/2010 15:33 'J‘

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

Motificacdo 1172010 Matal,22 de Novembro de 2010

Senhor Diretor,

Solicitamos a V. S3. para atender no prazo maximo de 30 (TRINTA) dias corridos, a contar do
recebimento desta, referente a obra/servico n.2 18/2009 - UFRN - CONCORRENCIA, que objetiva: O
PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBIETO A EXECUCAOD, PELA CONTRATADA, SOB O REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO DA CONSTRUCAD DA RESIDENCIA UNIVERSITARIA DO CENTRO DE
ENSINO SUPERIOR DO SERIDO - CAMPUS DE CAICO DE ACORDO COM 0S5 PROIETOS BASICO E
EXECUTIVO, ESPECIFICACOES TECNICAS, PLANILHA DE QUANTITATIVOS E DEMAIS ANEXOS DA
CONCORREMCIA NT 018/2009-DMP.

Alertamos, outrossim, gque a ndo manifestacdo do notificado, no prazo acima mencionado, ser3
considerada como descumprimento da obrigagdo contratual, motivando a aplicacdo das multas e

demais penalidades previstas no ato convocatdrio e respaldadas no artigo 86 da Lei n?.8.666/93.

Atenciosamente,

Pri-Reitoria de Administrac3o

F DOIS ENGEMHARIA LTDA - 04.751.9856/0001-92
RUA DESENVOLVIMENTO

Pro-Reitoria de Administracaoc

Av. Senador Salgado Filho, 2000 - Lagoa Nova

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: | [=4~ (084)3215-3302 Q3 - Fax: (084)3215-33082

SIPAC | Copyright 2005-2010 - 5 intendéncia de Inf 3 ti - UFR.N - )
| Copyright & uperintendéncia de Informatica Imprimir d;l,]

‘h Voltar El- (84)3215-3148 8 - sistemas

Figura 4. Notifica¢do




Para retornar a tela anterior clique em Voltar.

Para imprimir a notificagdo clique em '™ermi =1
Para retornar ao Menu Contratos clique em €entrates no topo da pagina de relatorio.

Ap6s notificar o fornecedor, o icone © surgird ao lado do contrato, indicando que o fornecedor foi
notificado.

FiLTRO DE CONTRATOS

O Tipo: | Despesa [v]
] Sub Tipe: | AQUISICAC DE LIVROS [»]

Filtrar

2': Contratos Notificados \:;': Notificar Fornecedor j Listar Notificacoes L“‘Q: Visualizar Contrato

CONTRATOS A ¥YENCER

Dias para Oltima

Niamero Tipo Licitacdo Yigéncia Execucdo da Obra vencimento Yalor Mov.

o 19/2007 Despesa/Crdindric - NENHUM PR - 100/2006 14/04/2007 - 14/04/2010 2 R§ 24,028.00 ADITI\?S
Contratado: TREVO ELEVADORES LTDA ME (04.684.198/0001-20) - Telefone: 12345678 i %
Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAC PREVENTIVA E CORRETIVA NOS ELEVADORES INSTALADOS NO HUO L
1/2009 Receita - NENHUM - 13/01/2010 - 15/04/2010 3 R$ 10.00 1°
Contratado: NOME DO CONTRATADC (000.000.000-00) - Telefone: 12345678 i 'L;%
Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO
12/2010 Receita - NENHUM = 01/04/2010 - 15/04/2010 3 R$ 0.00 1°
Contratado: MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA (11.982.113/0001-56) - Telefone: 12345678 G
Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAD
429/2010 Académico - Tipo A - NENHUM CC - 344/2010 01/04/2010 - 15/04/2010 . 3 R$ 0.00 1°
Contratado: MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIC LTDA (11.982.113/0001-56) - Telefone: 12345678 (O}
Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAO
436/2010 Académico - Tipo A - NENHUM CC - 3331/2010 01/04/2010 - 15/04/2010 3 R$ 0.00 1°
Contratado: MIRANDA COMPUTACAC (222.602.694-00) - Telefone: 345345 - 'L:%
Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAD

15/2009 g;iﬁ?&gﬁ?iﬂ%éfﬁﬁiE CC - 4/2008 19/01/2009 - 16/04/2010 4 R§ 1,820,423.38 2 R

O Contratado: ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA (04.201.519/0001-99) - Telefone: 12345678 < BQ

Objeto: "CONSTRUGAD DO PAVILHAD DE CLINICAS INTEGRADAS DO DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA DA UFRN - 23 ETAPA

6 contrato(s) a vencer.

Figura 5: Fornecedor Notificado

Visualizar Notificacoes
Para listar as notifica¢des realizadas para o fornecedor, clique em j, na tela de Contratos a Vencer.

Exemplificaremos com 87/2009 Despesa - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA TP - 18/2009
15/09/2009 - 12/02/2010 RS 72.814.,27.

Assim, a Lista de Notificagoes de um Contrato serd exibida.

|_f-l : Visualizar Notificacao

LISTA DE NOTIFICAGOES DE UM CONTRATO

Namero/Ano Empresa Tipo Data
5/2010 NORTEC NORTE ENGEMHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-49 Fornecedor 14/01/2010 |_r-l
6/2010 NORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-49 Fornecedor 14/01/2010 |_Cl

Figura 7: Lista de Notificagoes de um Contrato

Clique em |4 para visualizar a notificagdo realizada.

Exemplificaremos com 5/2010 NORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-
49 Fornecedor 14/01/2010.

Dessa forma, a notificagdo sera apresentada.
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD

Contratos EMITIDO EM 14/01/2010 17:22 TR A

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE =
UﬂﬁN SI1STEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS i ?’N

Motificacdo 6/2010 Matal, 14 de Jansiro de 2010

Senhor Diretor,

Solictamos a V. S3. para atender no prazo maximo de 10 (DEZ) dias cornidos, a contar do
recebimento desta, referente a3 obra/servico n.® 18/2009 - UFREN - TOMADA DE PRECO, que objetiva:
EXECUCAO, PELA CONTRATADA, DA RECUPERACAO DA ESTRUTURA EM CONCRETC ARMADO DA
PASSARELA DO SETOR DE AULAS T NO CAMPUS CENTRAL DA UFREN

Alertamos, outrossim, gue a ndo manifestacdo do notificado, no prazo acima mencionado, serd
considerada como descumprimento da obrigacdo contratual, motivando a aplicacdo das multas e

demais penalidades previstas no ato convocatorio e respaldadas no artigo 86 da Lei n®.8.666/93.

Atenciosamente,

Pra-Reitoria de Administracdo

MORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-49
RUA DESENVOLVIMENTO

Pro-Reitoria de Administracao

Av. Senador Salgado Filho, 2000 - Lagoa Nova
CEP 59073-970 - Natal/RN

Fones: (084)2215-2202 - Fax: (084)2215-2302

\h Voltar SIPAC | Copyright & 2005-2010 - Eil_ElE:rrlllr::ndencla de Informatica - UFRN - - Imprimir LIED

Figura 8: Visualizar Notificagdo

Para retornar a tela anterior clique em Voltar.

Para imprimir a notificagdo clique em '™prmr =

Para retornar ao Menu Contratos clique em €entrates no topo da pagina de relatorio.
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(o)

Visualizar Contrato

Para ter acesso a visualizagdo do contrato, o usuario devera clicar em 4, onde a pagina abaixo sera
exibida.

Dapos po CONTRATO

Mimero do Contrato: 13/2007 Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 14/04/2007 Data de Término: 14/04/2010 (Original: 14/04/2008)

Data da Publicacao: 14/04/2007
Objeto do Contrato: SERVICOS DE MANUTENQ&O PREVENTIVA E CORRETIVA NOS ELEVADORES INSTALADOS NO HUOL
Continuado: Indefinide Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 7,600.00 Valor Atual do Contrato: R$ 24,028.00
Saldo Atual: RS 5,327.62
Licitacdo: PREGAC - 100/2006 (Processo: 39684/2006)

Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)
DapOs Do CONTRATADO
Contratado: 04.684.198/0001-20 - TREVO ELEVADORES LTDA ME

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Pago
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R$ 24,028.00 R% 5,327.62 R$ 18,700.38
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 24,028.00 RS 5,327.62 RS 18,700.38

ALTERACOES CONTRATUAIS

Termo Data Objeto Valor  Vig. Inicio Vig. Término Processo Empenho/Reforco
2 ADITIVO - SUPRESSAO 14/04/2009 R$ 8,508.00 14/04/2009 14/04/2010
1 ADITIVO - SUPRESSAQ 11/04/2008 R$ 7,920.00 11/04/2008 14/04/2009

Imprimir << Voltar

Menu Contratos

Figura: Dados Gerais do contrato

Na tela, o usuario visualizara detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser
visualizado ir4 gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou ndo, a mostrada acima, contendo
os dados e informagdes condizentes com o contrato. Poderdo surgir informagdes a cerca de Editoras
adicionadas ao contrato, dados do exercicio do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato,
alteracdes contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitagdo seja de Dispensa de
Licitacao ou Inexigibilidade, sera exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do
cadastro.

Clique em Imprimir para imprimir a pagina nesse formato, ou em Voltar para retornar a tela
anterior.

Para ir 4 pagina principal do médulo contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Cadastrar Contrato Académico (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usudrios |Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta operacdo ¢ responsavel pelo cadastro de contrato do tipo académico. Tem por objetivo
estabelecer as relagdes entre a Universidade Federal do Rio Grande do Norte (UFRN) e a Fundagao
Norte-Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura (FUNPEC) para apoio a execucdo de programas ou
projetos de ensino, pesquisa, extensdo e desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico, nos
termos da Lei n°® 8.958/94.

Para cadastrar contrato académico, entre no SIPAC — Moddulos — Contratos — Geral — Contrato
— Cadastrar/Editar Contrato — Académico.

A tela exibida pelo sistema serd a dos Dados Gerais do Contrato e da Licitagdo.

'J: cadastrar Contratado

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Contrato Existente? # sSim @ Mo
Esse tipo de contrato permite acréscimo? Sim @ N3o
Nimero do Cadastro: /2010
Inovacgdo Tecnoldgica? Sim @ N3c
Tipo de Contrato: | Académico

@ TIPO A - Projetos provenientes da UFRN com captacdo de recursos pela FUNPEC.
TIPO B - Projetos provenientes da UFRN com repasses de recursos do seu orgamento a FUNPEC.

TIPO C - Projetos provenientes da FUNPEC com recursos captados pela propria fundagdo e executados com ou sem a participagdo
da UFRN.

TIPO D - Projetos provenientes da FUNPEC, com a interveniéncia da UFRN, com captagdo de recursos pela fundagdo.
Projetos cuja captagdo de recursos ndo tem envolvimento da fundagdo.

Tipo de Projeto: # | --SELECIONE-- [+]

Contrato Académico: #

Coordenador: #
Licitagdo: # CCE -0 /|2010 | (Modalidade - Mimero/Ano)
Contratante:
Contratado: # @

Cancelar Continuar »>

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura I - Dados Gerais do Contrato

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Para continuar, deverao ser preenchidos alguns dados:

* Contrato Existente?: O usuario deverd indicar se o contrato ja existe ou ndo. Caso exista, devera
informar ainda o Numero ¢ o Ano do contrato;

* Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuario deverd indicar se o contrato permitira ou nao,
acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme clausula nele contida e de acordo com
o permissivo legal constante no §1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.;

* Numero do Cadastro: Pode ser um nimero de cadastro utilizado pelo gestor responsavel,

* Inovagdo Tecnologica?: O usudrio devera indicar se o contrato se trata de algum projeto de
pesquisa com a inten¢do de inovagdo tecnoldgica;

* Tipo de Contrato: Este item ja vird preenchido pelo sistema, com Académico;
* Contrato Académico: O usuario devera informar o tipo de contrato académico:
* Tipo A: Projetos provenientes da UFRN com captacao de recursos pela FUNPEC;

* Tipo B: Projetos provenientes da UFRN com repasses de recursos do seu orgamento a FUNPEC;
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 Tipo C: Projetos provenientes da FUNPEC com recursos captados pela propria fundagao e
executados com ou sem a participacdo da UFRN;

* Tipo D: Projetos provenientes da FUNPEC, com a interveniéncia da UFRN, com captacdo de
recursos pela fundagao;

* Projetos cuja captag@o de recursos ndo tem envolvimento da fundagao.
* Tipo de Projeto: O usuario devera indicar o tipo de projeto, entre os existentes:
* DESENVOLVIMENTO;
* ENSINO;
« EXTENSAO;
* PESQUISA.
e Coordenador: O usuario devera indicar o nome do coordenador do contrato;

* Licitagcdo: Devera ser informada a Modalidade da licitagdo, o Numero e o Ano. As modalidades
podem ser:

* CC - Concorréncia;
* CI - Concorréncia Internacional;
¢ CV - Convite;

* DL - Dispensa de Licitagdo (Devera ser informado ainda com base em qual /nciso do Artigo 24
da Lei 8666/1993 esta dispensa se firma);

* IN - Inexigibilidade de Licitagao (Devera ser informado ainda com base em qual Inciso do
Artigo 25 da Lei 8666/1993 e Caput esta inexigibilidade se firma);

* PR - Pregio;
* TP - Tomada de Pregos.
* Contratante: Indique o contratante;

e Contratado: O usuario devera informar o nome do fornecedor.

Caso o fornecedor ja esteja cadastrado no sistema, o usuario podera escrever as primeiras letras do
nome e o sistema indicara o restante. Caso o fornecedor ndo esteja cadastrado, o usudrio devera clicar

no icone . O sistema abrira uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim
como exibido abaixo:
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Dapos DA PEsSSOA FisicafJurRiDIcA

Tipo do Fornecedor: % (7 pessoa Fisica @ Pessoa Juridica () Unidade Gestora
Razdo Social: *

Nome Fantasia:
CPF/CNP]: #

Representante:

Endereco: #

Bairro: # [7] tnternacional
Cidade: * RN [+]
CEP:
Email:
Fone:
Fan:

NIT ou PIS/PASEP: O

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Figura 2: Dados da Pessoa Fisica/Juridica

Os campos de preenchimento obrigatorio para este cadastro sdo: Razdo Social do contratado,
CPF/CNPJ, Endereco, Bairro ¢ Cidade.

Se desejar fechar a tela, clique em . Esta operacdo ¢ valida para todas as janelas a
apresentar.

Apos preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentard a seguinte mensagem de
sucesso da operagao:

! \ * Fornecedor NOME DO FORNECEDOR cadastrado com sucesso.

E==a operagdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fizica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos
firmados com a instituicdce em questdo.

Figura 3 - Fornecedor cadastrado com sucesso

Voltando para a pagina dos Dados Gerais do Contrato e da Licitag¢do, ao terminar de fornecer todos
os dados, clique em Continuar, para seguir com o cadastro do contrato.

A pagina exibida a seguir sera a dos Dados do Contrato.
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DADOS DO CONTRATO

Subtipo: | LOCACAO DE MAO DE OBRA [=]
Data de Inicio: #|23/11/2010 | =™ MNecessita Atesto? () sim @ NEo
Data de Término: #|23/11/2011 | M9 Centinuado? ) sim @ n&o
Data da Publicacio: #|30/11/2010 | = Permite insergio de notas @ . @ Lo

fiscais pelas gestoras?
Valor Original (R$): 736,00

DENOMINAGCAO

OelETO DO CONTRATO

O presente contratado tem por objetivo a prestagdo de servigos por contratado disponibilizando ac contratante
acesso aos servigos e informagdes existentes em seu site de consultoria online.

Descrigdo: #

DESCRICAD RESUMIDA

OBSERVACOES

TECNICO RESPONSAVEL

Técnico Reponsavel pelo contrato: | NOME DO TECNICO (LOGIN) E|
CONTRATADO
Telefone: |12345678
E-mail: # desenv@info.ufrn.br
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR. - 000.000.000-00

DADOS DA LICITACAOD

Processo de Compra: 23077.000011/2010-01
Licitacdo: CC - 11/2010
CONCORRENCIA

<< Woltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 4 - Dados do Contrato

O usuario devera informar Data de Inicio, Data de Término e Data da Publica¢do do contrato.
Também devera ser informado o Sub-Tipo do contrato, que pode ser:

NENHUM;

AQUISICAO DE LIVROS;

LOCACAO DE MAO-DE-OBRA;
MANUTENCAO DE VEICULOS;

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA;
SERVICOS DE LIMPEZA;

MANUTENCAO DE MATERIAIS;
REFORMA DE EDIFICIO E EQUIPAMENTO.

Devera ser informado se o contrato Necessita Atesto?, seu Valor Original (R$) e o Objeto do
Contrato.

Como exemplificagdo, cadastraremos com os seguintes dados:

Data de Inicio: 23/11/2010;
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* Data de Término: 23/11/2011;

* Data da Publica¢do: 30/11/2010;

* Para Necessita Atesto? Nao, Nao para Continuado?, Permite inser¢do de notas fiscais pelas
gestoras? Nao e Valor Original (R$)?: 7136.00;

* Denominag¢do: Contrato para locacdao de mao de obra;

* Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos por parte do

contratado disponibilizando ao contratante acesso aos servicos € informagdes existentes em seu site
de consultoria online.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma fung¢ao serd valida sempre que a opgao
estiver presente.

Para dar continuidade, clique em Continuar. A préxima pagina informara os Dados do Contrato que
foram preenchidos e pedird que o usuario indique a Unidade Executora.

DADOS DO CONTRATO

Mamero do Contrato: 16127/2010 Status: ABERTO

Subtipo do

Contrato: NENERN

Tipo do Contrato: Académico - Tipo A
Data de Inicio: 23/11/2010 Data de Término: 23/11/2012 (Original: 23/11/2012)
Data da Publicacdo: 23/12/2010
Niamero do Cadastro: -/-
Denominacdo:
Objeto do Contrato: Descrigdo do Objeto do Contrato
Descricdo do Contrato:
Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR

Continuado: Nao Permite | .
Acreéscimo:

Valor do Contrato: R$ 0,00
Licitacio: CONCORRENCIA - 11/2010 (Processo: 23077.000011/2010-01)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Dapos po CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Namero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: /
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

Unidade Executora: Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado. El 4

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 5 - Dados do Contrato

O usudrio podera buscar a unidade, clicando no icone . Uma janela ser aberta para que o usuério
realize uma busca pela Unidade:

Buscar UNIDADE

Nome:

Buscar

Figura 6 - Janela de busca por Unidade

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado sera visualizado da seguinte
forma:
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LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

Mome: superintendencia

Buscar

@ : Selecionar Unidade
Codigo Nome
112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA,
11253 SUPERINTENDEMNCIA DE COMUNICACAO
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO

©CCCO©

Figura 7 - Resultado da Busca

Para selecionar a Unidade, clique no icone @ A janela sera fechada automaticamente e o campo
Unidade seré preenchido com o nome da Unidade selecionada. Conforme mostrado abaixo:

DapDOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 16127/2010 Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Académico - Tipo & Subtipo do MNENHUM
Contrato:
Data de Inicio: 23/11/2010 Data de Término: 23/11/2012 (Original: 23/11/2012)

Data da Publicacdo: 23/12/2010
Mamero do Cadastro: -/-
Denominacdo:
Objeto do Contrato: Descrigdo do Objeto do Contrato
Descricao do Contrato:
Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Permite | -

Continuado: Nio Acréscimo: Mo
Valor do Contrato: R$ 0,00
Licitacao: CONCORRENCIA - 11/2010 (Processo: 23077.000011/2010-01)
Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:
Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)
DApDOS DO CONTRATADO
Contratadeo: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: /
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Unidade Executora: 112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA (11.28.08) [=] Q
<< Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 8 - Dados do Contrato

Ap6s a informagdo da unidade, clique em Continuar. A pagina exibida serd a dos Dados do
Contrato, com as Unidades Executoras.
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DADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Nimero do Cadastro:
Denominacao:

Objeto do Contrato:
Descricdo do Contrato:
Coordenador:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitacdo:

Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

Usuario Responsavel:

16127/2010 Status: ABERTOC

Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM

23/11/2010 Data de Término: 23/11/2012 (Original: 23/11,/2012)
23/12/2010

-/-

Descrigdo do Objeto do Contrato

000.000.000-00- NOME DO COORDENADOR

N3o Permite Acréscimo: N3o
R$ 0,00 Valor Atual do Contrato: R 0,00
RS 0,00

CONCORRENCIA - 11/2010 (Processo: 23077.000011/2010-01)
Nao

NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Dapos Do CONTRATADO

Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

Namero do CEI: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345673

Cidade/UF: /
E-mail: desenv@info.ufrn.br

UNIDADES EXECUTORAS

Unidade

ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA (11.28.08)

Valor Total Contratual das Unidades Executoras:

Valor Total
0,00
RS 0,00

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

Confirmar << Voltar Cancelar

Figura 9 - Confirmagdo dos Dados do Contrato

Para prosseguir, o usuario deverd informar se Confirma Dados do Cadastro do Contrato. Se sim,
clique em Confirmar. A seguinte pagina serd exibida:

!.1/) + Contrato Cadastrado com sucesso!

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Denominacao:

Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Valor Atual do Contrato:
Licitacdo:

Cadastrador:

Usuario Responsavel:

161272010
Académico - Tipo A
MNENHLM

DESCRICAD DO OBIETO DO CONTRATO
000.000.000-00 NOME DO FORNECEDOR
12345678

desenv@info.ufrn.br

23/11/2010

23/11/2012

N&o

0,00

0,00

CONCORRENCIA - 11/2010 (Processo: 23077.000011/2010-01)
NOME DO CONTRATADOR (LOGIN)

NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Menu Contratos

Figura 10 - Contrato cadastrado com sucesso!

Se desejar retornar ao menu de contratos, clique no link Menu centratos
Bom Trabalho!
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Cadastrar Contrato Despesa/Global (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Modulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na instituicdo

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta operacdo € responsavel pelo cadastro de contrato do tipo Despesa Global. O contrato de Despesa
Global possui este nome por que seu valor vai sendo incrementado a medida que as notas fiscais vao
sendo adicionadas ao contrato. Apenas os gestores de contratos tem permissdo para cadastra-los.

Nesta funcionalidade sdo cadastrados contratos quando ndo se sabe quais serdo as unidades
beneficiadas.

Para cadastrar contrato de despesa global, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral —
Contrato — Cadastrar/Editar Contrato — Despesa.

A tela exibida pelo sistema serd a dos Dados Gerais do Contrato e da Licitagdo.

'«J: cadastrar Contratado

DapDOS GERAIS DO CONTRATO

Contrato Existente? # sim @ NEo
Esse tipo de contrato permite acréscimo? # Sim @ N3
Tipo de Contrato: | Despesa
Licitagdo: # CCEI -0 /12010 | (Modalidade - Ndmero/Anc)

Contratado: * NOME DO CONTRATADO @

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Figura I - Dados Gerais do Contrato

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Nesta tela, deverdo ser preenchidos alguns dados:

» Contrato Existente?: O usuario devera indicar se o contrato ja existe ou ndo. Caso exista, devera
informar ainda o Numero e o Ano do contrato;

* Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuario devera indicar se o contrato permitird ou nao,
acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme clausula nele contida e de acordo com
o permissivo legal constante no §1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.;

* Tipo de Contrato: Este item ja vird preenchido pelo sistema, com Despesa Global,

* Licitagcdo: Devera ser informada a Modalidade da licitagdo, o Numero e o Ano. As modalidades
podem ser:

¢ CC - Concorréncia;
* CI - Concorréncia Internacional;
* CV - Convite;

* DL - Dispensa de Licitagcao (Devera ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 24
da Lei 8666/1993 esta dispensa se firma);

* IN - Inexigibilidade de Licita¢do (Devera ser informado ainda com base em qual Inciso do
Artigo 25 da Lei 8666/1993 e Caput esta inexigibilidade se firma);

* PR - Pregio;
* TP - Tomada de Pregos.

e Contratado: O usuario devera informar o nome do fornecedor.
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Caso o fornecedor ja esteja cadastrado no sistema, o usudrio podera digitar as primeiras letras € o
sistema indicara o restante. Caso o fornecedor ndo esteja cadastrado, o usudrio devera clicar no icone

“ | O sistema abrira uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como
exibido abaixo:

DADDS DA PEssoA Fisica/Juripica

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica ) Unidade Gestora
Razdo Social: * NOME DA RAZAOD SOCIAL

Nome Fantasia:
CPF/CNFI: * |00.000.000/0000-00

Representante:
Enderego: * Rua Desenvolvimento
Bairro: *|Lagoa Nova [T 1nternacional
Cidade: * Natal AN [v]

CEP:

Email:

Fone:

Fax:

NIT ou PIS/PASEP: |0

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 2 - Dados da Pessoa Fisica/Juridica

Se desejar fechar a tela, clique em . Essa operacao ¢ valida para todas as telas que a
apresentarem.

Os campos de preenchimento obrigatorio para este cadastro sdo: Razdo Social do contratado,
CPF/CNPJ, Endereco, Bairro ¢ Cidade.

Apos preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentard a seguinte mensagem de
sucesso da operacao:

! \ ® Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operacdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos
firmados com a instituigdo em guestdo.

Figura 3 - Fornecedor Cadastrado com Sucesso

Voltando para a pagina dos Dados Gerais do Contrato e da Licitagdo, ao terminar de fornecer todos
os dados, clique em Continuar, para seguir com o cadastro do contrato.

A pagina exibida a seguir serd a da Licita¢do e Empenhos do Contrato.
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“L: Buscar Unidade

LICITACAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de
Contrato:

Despesa

LICITACAD
Processo da Licitacao: 18878/2004 Valor: R$ 4.405.570,00 Licitacdo: CONCORRENCIA - 3/2004

CONTRATADO

00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
EMPENHOS DO CONTRATO

Nimero/Ano do empenho: |0 /o

Unidade Gestora: Selecione uma unidade ou digite seu o cédige ao lado. El ‘%

Inserir

t’-:f Remover Empenho

EMPENHOS DO CONTRATO

Nimero Ano Data Valor

901321 2006 08/05/2006 R$ 0,00 61’
901319 2006 09/05/2006 R$ 0,00 61’
901320 2006 09/05/2006 R$ 0,00 L‘ﬂ
901322 2006 09/05/2006 R$ 0,00 I |
901326 2006 09/05/2006 R$ 0,00 61’
901325 2006 09/05/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
901471 2006 15/05/2006 R$ 0,00 61’
902079 2006 08/06/2006 R$ 0,00 61’
902087 2006 08/06/2006 R$ 0,00 61’
902088 2006 08/06/2006 R$ 0,00 61’
902089 2006 08/06/2006 R$ 0,00 61’
902795 2006 12/07/2006 R$ 0,00 ]
902832 2006 13/07/2006 R$ 0,00 L‘ﬂ
903420 2006 09/08/2006 R$ 0,00 \_‘1’
903422 2006 09/08/2006 R$ 0,00 61’
904012 2006 13/09/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
<< Vaoltar Cancelar Continuar ==

Figura 4 - Licitagao e Empenhos do Contrato

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma fung¢ao serd valida sempre que a opgao
estiver presente.

Buscar UNIDADE

Nome:

Buscar

Figura 5 - Janela de busca por Unidade

O usuario podera buscar a unidade, clicando no icone . Uma janela sera aberta para que o usuario
realize uma busca pela Unidade:

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado sera visualizado da seguinte
forma:
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MNome: CENTRO

Buscar

5'9 Selecionar Unidade
Codigo Nome
1700 CENTRO DE BIOCIENCIAS
1500 CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
1200 CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
1600 CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
1800 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
1400 CENTRO DE TECNOLOGIA

cooCcooe

Figura 6 - Resultado da Busca

Para selecionar a Unidade, clique no icone @ A janela sera fechada automaticamente e o campo
Unidade seréa preenchido com o nome da Unidade selecionada. Conforme mostrado abaixo:

“4: Buscar Unidade

LICITACAD E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de
Contrato:

Despesa
LiciTACAD
Processo da Licitacdo: 18378/2004 Valor: R$ 4.405.970,00 Licitacio: CONCORRENCIA - 3/2004
CONTRATADO
00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
EMPENHOS DO CONTRATO

Nimero/Anc do empenho: |0 V0

Unidade Gestora: |1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) El K

Inserir

L"‘lf Remover Empenho

EMPENHOS DO CONTRATO

Namero Ano Data Valor

901321 2006 08/05/2006 R$ 0,00 i |
901319 2006 09/05/2006 R$ 0,00 61’
901320 2006 09/05/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
901322 2006 09/05/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
901326 2006 09/05/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
901325 2006 09/05/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
901471 2006 15/05/2006 R$ 0,00 t’-ﬂ
902079 2006 08/06/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
902087 2006 08/06/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
902088 2006 08/06/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
902089 2006 08/06/2006 R$ 0,00 L"‘ﬂ
902795 2006 12/07/2006 R$ 0,00 t’-ﬂ
902832 2006 13/07/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
903420 2006 09/08/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
903422 2006 09/08/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ
S04012 2006 13/09/2006 R$ 0,00 c’-ﬂ

<< Voltar Cancelar Continuar >=

Figura 7 - Licitagdo e Empenhos do Contrato

Para inserir um novo empenho ao contrato, o usuario devera informar o Numero/Ano do empenho e
clicar em Inserir.

A inclusido de um Empenho ao contrato nio é obrigatoria.

Na mesma tela, serd exibida a lista de Empenhos do Contrato inseridos. Se desejar, o usudrio podera
adicionar mais empenhos ou Remover os inseridos. Caso deseje remover o empenho, clique no icone



28

a9A seguinte janela sera apresentada:

0 Dezeja realmente remover este itern 7

| 0] | | Cancelar

Figura 8 - Deseja realmente remover este item?

Para dar continuidade ao processo, clique em OK. A pégina serd apresentada sem o empenho.

Ao terminar de adicionar todos os empenhos desejados, clique em Continuar.

A pagina exibida a seguir serd a dos Dados do Contrato, na qual o usuario devera informar Data de
Inicio, Data de Término e Data da Publicacdo do contrato. Também devera ser informado o Sub-
Tipo do contrato, que pode ser:

NENHUM,
AQUISICAO DE LIVROS;,

LOCACAO DE MAO-DE-OBRA;
MANUTENCAO DE VEICULOS;

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA;
SERVICOS DE LIMPEZA;

REFORMA DE EDIFICIO E EQUIPAMENTO.

Devera ser informado o Valor Original (R$) do contrato, o Objeto do Contrato e o Email do
Contratado.
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Subtipo: | NENHUM [=]
Data de Inicio: #|02/03/2010 | "™ Necessita Atesto? ) sim @ NEo
Data de Término: #02/03/2011 | M Continuade? © sim @ n3o
[ Permite insergdo de notas

Data da Publicagdo: # |01/03/2010 s ey & @ NFo

Valor Original (R$): #|3.500,00

DENOMINACAO

OepieTo Do CONTRATO

Constitui objeto do presente contrato a prestagdo de servigos de engenharia civil.

Descrigdo:

OBSERVACAD DESPACHOD

TECNICO RESPONSAVEL

Técnico Repansavel pelo contrato: | NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO ||
CONTRATADO

Telefone: 12345673
Telefone: 12345673

E-mail: # |desenv@info.ufrn.br
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR - 00.000.000/0000-00
DADOS DA LICITACAO

Processo de Compra: 18878/2004
valor: R$ 4.405.970,00
Licitacdo: CONCORRENCIA - 3/2004

Empenhos do Contrato

Empenhos:
901321/2006 (03/05/2006)
901319/2006 (09/05/2006)
901320/2006 (09/05/2006)
501322/2006 (09/05/2006)
901326/2006 (09/05/2006)
901325/2006 (09/05/2006)
901471/2006 (15/05/2006)
902079/2006 (03/06/2006)
902087/2006 (03/06/2006)
902088/2006 (03/06/2006)
902089/2006 (03/06/2006)
902795/2006 (12/07/2006)
902832/2006 (13/07/2006)
903420/2006 (09/08/2006)
903422/2006 (09/08/2006)
904012/2006 (13/09/2006)

<< Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 9 - Dados do Contrato

Ap6s os preenchimento dos dados, clique em Continuar.

A proxima pagina informara todos os dados do contrato, como exibido a seguir:
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Ndamero do Contrato: 16131/2010 Status: ABERTO
. . Subtipo do
Tipo do Contrato: Dezpesa Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 02/03/2010 Data de Término: 02/03/2011 (Original: 02/03/2011)
Data da Publicacdo: 01/03/2010

Denominacdo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato a prestagdo de servigos de engenharia civil.

Permite
Acréscimo:

Continuado: N3o N3o

Valor do Contrato: R$ 3.500,00

Licitacdo: CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)
Permite insercdo de
notas fiscais pela
gestora:

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

No

DApoOs Do CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Namero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: MONTE ALEGRE/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345673 E-mail: desenv@info.ufrn.br

Inserir Unidade Beneficiada << Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 10 - Confirmagdo dos Dados do Contrato

Clique em Continuar para seguir com o cadastro do contrato.

Caso deseje inserir uma nova unidade ainda ndo beneficiada, clique em Inserir Unidade
Beneficiada. A seguinte tela serd exibida:

Dapos po CONTRATO

Valor Total: R$ 3.500,00
Valor Atual do Contrato: R% 3.500,00
Valor Restante: R$ 3.500,00

DADOS DA UNIDADE BENEFICIADA

Unidade: * |0 Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lado.

Walor Total (R§): * |0 [T walor Restante?

Inserir Cancelar

Figura 11: Dados da Unidade Beneficiada

O processo de selecdo da unidade ¢ semelhante ao mostrado anteriormente.
Ap6s preencher todas as informagdes clique em Inserir. A seguinte tela sera exibida:

Dapos DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 16131/2010 Status: ABERTOC
Tipo do Contrato: Despesza Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 02/03/2010 Data de Término: 02/03/2011 (Original: 02/03/2011)
Data da Publicacdoe: 01/03/2010

Denominacio:

Objeto do Contrato:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitacdo:

Constitui objeto do presente contrato a prestacgdo de servigos de engenharia civil.

Nao Permite Acréscimo: Nao
R$ 3.500,00 Valor Atual do Contrato: R$ 3.500,00
R$ 3.500,00

CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)

Permite insercdo de

notas fiscais pela

gestora
Usuario Responsawvel

N3o

: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Dapos Do CONTRATADO

Contratado

Nimero do CEL:
Endereco:

Telefones:

: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO

RUA DESENVOLVIMENTO
12345678 - 12345678 FAX: 12345678

Cidade/UF: MONTE ALEGRE/ RN

E-mail: desenv@info.ufrn.br

Lt Alterar t’-lf Remover

UNIDADES EXECUTORAS

Unidade

CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Valor Total Contratual das Unidades Executoras:
Valor Restante do Total do Contrato:

Valor Total
R$ 3.000,00
RS 3.000,00
R$ 500,00

9

Inserir Unidade Beneficiada <<= Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 12 - Dados do Contrato
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O usudrio podera alterar os dados da unidade beneficiada clicando no icone = . O processo de
remocao da unidade é semelhante ao mostrado anteriormente.

Para prosseguir a operacdo clique em Continuar. A seguinte pagina sera carregada:

Dapos DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 16131/2010 Status: ABERTC
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 02/03/2010 Data de Término: 02/03/2011 (Original: 02/03/2011)

Data da Publicacdo: 01/03/2010
Denominacdo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato a prestagdo de servigos de engenharia civil.
Continuado: Nic Permite Acréscimo: Nio
Valor Inicial do Contrato: R$ 3.500,00 Valor Atual do Contrato: R$ 3.500,00
Saldo Atual: R§ 3.500,00
Licitacdo: CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)
Dapos DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Niamero do CEI: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: MONTE ALEGRE/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Exercicio

Empenho Modalidade Data P.TRes./F.R./N.D./Es. Valor Saldo
901321,/2006 Ordindrio 08/05/2006 2350/ 0000000100/ 339037/ 1 R$ 20.874,60 R$ 20.874,60
901319,/2006 Ordindrio 09/05/2006 2353/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 1.123,00 R$ 1.123,00
901320,/2006 Ordindrio 09/05/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 2.308,70 R$ 2.308,70
901322,/2006 Ordindrio 09/05/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 989,20 R$ 989,20
901326,/2006 Ordindrio 09/05/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 11.410,40 R$ 11.410,40
901325,/2006 Ordindrio 09/05/2006 2353/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 37.608,19 R$ 37.608,19
901471/2006 Ordindrio 15/05/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 2 R$ 22.889,20 R$ 22.889,20
902079,/2006 Estimativo 03/06/2006 2350/ 0000000100/ 339037/ 1 R$ 62.624,00 R$ 0,00
902087,/2006 Estimativo 08/06/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 68.462,00 R$ 0,40
902088/2006 Estimativo 03/06/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 5.936,00 R$ 1.979,20
902089,/2006 Estimativo 03/06/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 13.851,00 R$ 4.616,20
902795,/2006 Ordindrio 12/07/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 2 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
902832,/2006 Ordindrio 13/07/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 2 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
903420,/2006 Ordindrio 09/08/2006 2353/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 92.084,19 R$ 92.084,19
903422,/2006 Ordindrio 09/08/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 1 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
904012,/2006 Ordindrio 13/09/2006 5280/ 0155368961/ 339037/ 2 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
Totais: R 431.438,48 R$ 287.161,28
Ano Valor Exerc. Empenhado WValor Reforcado Valor Anulade Valor Cancelado Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2010 R$ 3.500,00 R$ 431.438,48 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 287.161,28 R$ 3.500,00
Unidade Valor Total
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 3.000,00
Valor Total Contratual das Unidades Executoras: RS 3.000,00

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

Confirmar << \Voltar Cancelar

Figura 13 - Confirmar Dados do Contrato

O ntimero do empenho ¢ um link, clique nele e o sistema abrird uma janela com as informagdes do
empenho. Veja abaixo um exemplo desta pagina:
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CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo:
Nimero:
Programa de Trabalho Resumido:

Fonte de Recurso:

08/05/2006

901321/2006

2350 - ASSISTENCIA AQ EDUCANDO
0000000100 - TESOURD - ORDINARIO

Modalidade:
Emitente:
Matureza da Despesa:

Esfera:

Ordindrio

UFRN (11.00)

339037 - LOC. MAD-DE-OBRA
1 - FISCAL

Plano Interno:
Vvalor:

Valor Anulado:
Valor Reforcado:

Valor Cancelado:

R$ 20.874,60
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

ND - NAC DEFINIDO

Saldo: R$ 20.874,60

00.000.000/0000-00 - NOME DO CREDOR
Tel.: 12345678

Credor:

RUA DESENVOLVIMENTO -

MONTE ALEGRE/RN - CEP:

Prazo de Entrega das
Mercadorias:

Observacao/Finalidade:

DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo: 18878/2004

17 dia(s)

prestacdo de servigos gerais.

Licitacdo: CONCORRENCIA - 3/2004 Gestora: UFRN

Mo, Codige Denominacdo Qtd. Qtd. Entregue Termo Resp. Valor Total
1 397900000010 CONTRATAI;E\O DE EMPRESA DO RAMO DE LOCAI;E\O DE MAO DE OBRA 1 0] - R$ 4.405.970,00 R$ 4.405.970,00
Totais 1 1] RS 4.405.970,00

Figura 14 - Consulta de empenho

Para confirmar os dados do cadastro do contrato, clique em Confirmar. A seguinte pagina sera

carregada:

%j + Contrato Cadastrado com sucesso!

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Denominacao:

Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Valor Atual do Contrato:
Licitacao:

Cadastrador:

Usuario Responsavel:

Se desejar retornar ao menu de contratos, clique no li

Bom Trabalho!

16131/2010
Cespesa
MNEMHUM

COMSTITUI OBJETO DO PRESENTE CONTRATO A PRESTAC,‘E\O DE SERVICOS DE ENGEMHARIA CIVIL.
00.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR

12345678

desenv@info.ufrn.br

02/03/2010

02/03/2011

Nio

3.500,00

3.500,00

CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)
NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

NOME DO USUARIC RESPONSAVEL (LOGIN)

Menu Contratos

Figura 15 - Contrato Cadastrado com Sucesso!

nk Menu Contratos
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Cadastrar Contrato de Despesa/Ordinario (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Médulo Contrato

Usudrios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta operacdo € responsavel pelo cadastro de contrato do tipo Despesa/Ordinario. O Contrato de
Despesa/Ordinario possui unidades beneficiadas inseridas com valores que totalizam o valor total do
contrato. Normalmente, o saldo ¢ o mesmo valor do contrato, sendo atualizado, a medida que, for
dado entrada com a Nota Fiscal, como também o valor do saldo da unidade associada com a Nota
Fiscal.

Para cadastrar contrato de despesa, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato
— Cadastrar Contrato — Despesa/Ordinario.

A tela exibida pelo sistema serd a dos Dados Gerais do Contrato e da Licitagdo.

'«J: cadastrar Contratado

DapDOS GERAIS DO CONTRATO

Contrato Existente? # sim @ NEo
Esse tipo de contrato permite acréscimo? # Sim @ N3
Tipo de Contrato: | Despesa
Licitagdo: # CCEI -0 /12010 | (Modalidade - Ndmero/Anc)

Contratado: * NOME DO CONTRATADO @

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Figura I - Dados Gerais do Contrato

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Nesta tela, deverdo ser preenchidos alguns dados:

» Contrato Existente?: O usuario devera indicar se o contrato ja existe ou ndo. Caso exista, devera
informar ainda o Numero e o Ano do contrato;

* Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuario devera indicar se o contrato permitird ou nao,
acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme clausula nele contida e de acordo com
o permissivo legal constante no §1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.;

* Tipo de Contrato: Este item ja vird preenchido pelo sistema, com Despesa Global,

* Licitagcdo: Devera ser informada a Modalidade da licitagdo, o Numero e o Ano. As modalidades
podem ser:

¢ CC - Concorréncia;
* CI - Concorréncia Internacional;
* CV - Convite;

* DL - Dispensa de Licitagcao (Devera ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 24
da Lei 8666/1993 esta dispensa se firma);

* IN - Inexigibilidade de Licita¢do (Devera ser informado ainda com base em qual Inciso do
Artigo 25 da Lei 8666/1993 e Caput esta inexigibilidade se firma);

* PR - Pregio;
* TP - Tomada de Pregos.

e Contratado: O usuario devera informar o nome do fornecedor.
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Caso o fornecedor ja esteja cadastrado no sistema, o usudrio podera digitar as primeiras letras € o
sistema indicara o restante. Caso o fornecedor ndo esteja cadastrado, o usudrio devera clicar no icone

“ | O sistema abrira uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como
exibido abaixo:

DADDS DA PEssoA Fisica/Juripica

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica ) Unidade Gestora
Razdo Social: * NOME DA RAZAOD SOCIAL

Nome Fantasia:
CPF/CNFI: * |00.000.000/0000-00

Representante:
Enderego: * Rua Desenvolvimento
Bairro: *|Lagoa Nova [T 1nternacional
Cidade: * Natal AN [v]

CEP:

Email:

Fone:

Fax:

NIT ou PIS/PASEP: |0

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 2 - Dados da Pessoa Fisica/Juridica

Se desejar fechar a tela, clique em . Essa operacao ¢ valida para todas as telas que a
apresentarem.

Os campos de preenchimento obrigatorio para este cadastro sdo: Razdo Social do contratado,
CPF/CNPJ, Endereco, Bairro ¢ Cidade.

Apos preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentard a seguinte mensagem de
sucesso da operacao:

! \ ® Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operacdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos
firmados com a instituigdo em guestdo.

Figura 3 - Fornecedor Cadastrado com Sucesso

Voltando para a pagina dos Dados Gerais do Contrato e da Licitagdo, ao terminar de fornecer todos
os dados, clique em Continuar, para seguir com o cadastro do contrato.

A pagina exibida a seguir serd a da Licita¢do e Empenhos do Contrato.
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“4: Buscar Unidade

LICITAGAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de
Contrato: Despesa
LICITACAOD

Processc de Compra: 23077.078787/2010-00
Licitagdo: CONCORRENCIA - 52/2010

CoNTRATADO
000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
EMPENHOS DO CONTRATO
Nudmero/Ano do empenho: |0 J|o

Unidade Gestora: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. [=] 4

Inserir

Figura 4 - Licitagao e Empenhos do Contrato

Buscar UNIDADE

Nome:

Buscar

Figura 5 - Janela de busca por Unidade

O usuario podera buscar a unidade, clicando no icone . Uma janela sera aberta para que o usuario
realize uma busca pela Unidade:

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado serd visualizado da seguinte
forma:

Buscar UNIDADE

MNome: CENTRO

Buscar

59 Selecionar Unidade
Codige Nome
1700 CENTRO DE BIOCIENCIAS
1500 CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
1200 CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
1600 CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
1800 CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDO
1400 CENTRO DE TECNOLOGIA

Cccevooe

Figura 6 - Resultado da Busca

Para selecionar a Unidade, clique no icone @ A janela sera fechada automaticamente e o campo
Unidade seré preenchido com o nome da Unidade selecionada.

O usudrio devera informar o Numero/Ano do empenho e a Unidade Gestora do empenho (Unidade
beneficiada no convénio). Apos informar os dados necessarios, clique em Inserir.

Exemplificamos com o empenho de Numero/Ano: 3/2010 e Unidade Gestora: (11.00) UFRN.
Conforme mostrado abaixo:
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“L: Buscar Unidade

LICITACAD E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de
Contrato: Despesa
LICITACAD

Processo de Compra: 23077.078787/2010-00
Licitagdo: CONCORRENCIA - 52/2010

CONTRATADO
000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
EMPENHOS DO CONTRATO
Nimero/Ano do empenho: |3 /2010
Unidade Gestora: |11 UFRN (11.00) El h%

Inserir

L‘l’: Remover Empenho

EMPENHOS DO CONTRATO

Nimero Ano Data Valor
3 2010 11/01/2010 R$ 90,00 (]
<< Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 7 - Licitagdo e Empenhos do Contrato

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacao ¢ valida para todas as janelas que a
apresentarem.

Ainclusdo de um Empenho ao contrato nao é obrigatéria.

Na mesma tela, serd exibida a lista de Empenhos do Contrato inseridos. Se desejar, o usudrio podera
adicionar mais empenhos ou Remover os inseridos. Caso deseje remover o empenho, clique no icone

49.A seguinte janela serd apresentada:

0 Deseja realmente remover este item 7

| QK | ’ Cancelar

Figura 8 - Caixa de questionamento

Para dar continuidade ao processo, clique em OK. A péagina sera apresentada sem o empenho.
Ao terminar de adicionar todos os empenhos desejados, clique em Continuar.

A pagina exibida a seguir sera a dos Dados do Contrato.
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DADOS DO CONTRATO

Data de Inicio: * 26/07/2010 | ™™
Data de Término: * |26/07/2011 | M

Data da Publicagdo: #|10/08/2010 | "¢

DENOMINACAD

Oe31ETO DO CONTRATO

Descrigdo: #

OBSERVACAD DESPACHOD

TECNICO RESPONSAVEL

Técnico Reponsavel pelo contrato:

CONTRATADO

Telefone: 12345673

E-mail: # desenv@info.ufrn.br
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR - 000.000.000-00
DADOS DA LICITACAO

Processo de Compra: 23077.078787/2010-00
Licitacdo: CC - 52/2010
CONCORRENCIA

Empenhos:
3/2010 (11/01/2010)

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 9 - Dados do Contrato

Necessita Atesto?

Permite insergdo de notas
fiscais pelas gestoras?

Empenhos do Contrato

Subtipe: | LOCACAC DE MEO DE OBRA [=]

) sim @ N3o
O sim @ Nio

) 5im @ Nio

Walor Original (R$): #|1.000,00

NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO ||

A pagina exibida a seguir sera a dos Dados do Contrato, na qual o usuario devera informar Data de
Inicio, Data de Termino e Data da Publica¢do do contrato. Também devera ser informado o Sub-
Tipo do contrato, que pode ser:

NENHUM,

AQUISICAO DE LIVROS;
LOCACAO DE MAO-DE-OBRA,;
MANUTENCAO DE VEICULOS:;

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA;

SERVICOS DE LIMPEZA;

REFORMA DE EDIFICIO E EQUIPAMENTO.

Devera ser informado o Valor Original (R$) do contrato, o Objeto do Contrato e o Email do
Contratado.
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Nimero do ,¢500010 Status: ABERTO
Contrato:
Tipo do Contrato: Despesa Subtipe do | 5,76 pE MAO DE OBRA
Contrato:
Data de Inicio: 26/07/2010 Data de Término: 26/07/2011 (Original: 26/07/2011)
Data da Publicacde: 10/08/2010
Denominacdo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato servigos de engenharia civil.
Continuado: Nio Acr‘;‘;g:‘ilz? N3o
Valor do Contrate: R$ 1.000,00
Licitacdo: CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)
Permite insercdo
de notas fiscais Nio
pela gestora:
DADOS DO CONTRATADO
Contratadeo: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Inserir Unidade Beneficiada << Voltar Cancelar Continuar =

Figura 10 - Confirmagdo dos Dados do Contrato
Apos ceder as informagdes, clique em Continuar. A proxima pagina informara todos os dados do
contrato de acordo com o que foi preenchido pelo usudrio, como exibido a seguir:

Nesta pagina, o sistema disponibiliza a opc¢ao para Inserir as Unidades Beneficiadas. As Unidades
devem ser apresentadas conforme o modelo abaixo:

DADOS DO CONTRATO

Valor Total: R$ 1.000,00
Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00
Valor Restante: R$ 1.000,00

Dapos DA UNIDADE BENEFICIADA

Unidade: #* |0 Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. E| 4

walor Total (RE): * 0 [] walor Restante?

Inserir Cancelar

Figura 11 - Inserir Unidades Beneficiadas ao Contrato

Para inserir a Unidade Beneficiada, deverao ser informados os seguintes dados:
* Unidade: Denominagao da Unidade Beneficiada;

* Valor Total: O Valor Total da unidade beneficiada ndo deve ultrapassar o valor restante do contrato.
Nao deve, necessariamente, ser o valor total do contrato. Caso o valor total seja menor que o valor
total do contrato, selecionando a opg¢do Valor Restante?, o usuario podera adicionar outras
Unidades Beneficiadas;

* Valor Restante: Caso possua, esta op¢ao deve ser escolhida.
Exemplificaremos com Unidade: (11.00) UFRN e Valor Total (R$): 800.00.

Ap6s informar os dados necessarios, clique em Inserir. O sistema retornard a pagina anterior, com as
novas informacdes cadastradas. Veja abaixo o exemplo:
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Dapos DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:
Data de Inicio:

Data da Publicacao:

16136/2010 Status: ABERTO

Despesa Subtipo do Contrato: LOCACED DE MAD DE OBRA
26/07/2010 Data de Término: 26/07/2011 (Original: 26/07/2011)
10/08/2010

Denominacdo:

0Objeto do Contrato:
Continuado:
Valor Inicial do Contrato:

Saldo Atual

Licitacdo:

Constitui objeto do presente contrato servigos de engenharia civil.

Nao Permite Acréscimo: Nao
R$ 1.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00
: R§ 1.000,00

CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio

gestora

Dapos DO CONTRATADO

Contratado:
Nimero do CEI:

Endereco
Telefones

000.000.000-00 -NOME DO CONTRATADO

: RUA DESENVOLVIMENTC
+ 12345678 - 12345678 FAX: 12345678

Cidade/UF: NATAL/ RN
E-mail: desenv@info.ufrn.br

.t Alterar t"lf Remover

UNIDADES EXECUTORAS

Unidade
UFRN (11.00)

Valor Total Contratual das Unidades Executoras:

Valor Restante do Total do Contrato:

O usuério podera

Valor Total

R$ 800,00
RS 800,00
RS 200,00

Cancelar Continuar ==

Figura 12 - Unidades Beneficiadas

Inserir Unidade Beneficiada << Voltar

alterar os dados da unidade beneficiada clicando no icone . O processo de

remocao da unidade é semelhante ao mostrado anteriormente.

Clique em Continuar para prosseguir com o cadastramento do contrato. A seguinte pagina sera

carregada:

DADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:
Data de Inicio:

Data da Publicacao:

16136/2010 Status: ABERTO

Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAD DE OBRA
26/07/2010 Data de Término: 26/07/2011 (Original: 26/07/2011)
10/08/2010

Denominacdo:

Objeto do Contrato:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitacdo:

Constitui objeto do presente contrato servigos de engenharia civil.

Nio Permite Acréscimo: Nio
R$ 1.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00
R§ 1.000,00

CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

DADOS DO CONTRAT

ADO

Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Namero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345673 E-mail: desenv@info.ufrn.br
ExErRcicIO
Empenh Modalidad Data P.TRes./F.R./N.D./Es. Valor Saldo
3/2010 ordindrio 11/01/2010 2353/ 0112000000/ 339018/ 1 R$ 90,00 R 90,00
Totais: R$ 90,00 R$ 90,00
Ano Valor Exerc. Empenhado Valor Reforcado Valor Anulade Valor Cancelade Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2010 R$ 1.000,00 R$ 90,00 R 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 90,00 R$ 1.000,00

UNIDADES EXECUTORAS

Unidade
UFRN (11.00)

Valor Total Contratual das Unidades Executoras:

Valor Total
300,00
RS 800,00
COMFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?
Cancelar

Confirmar << \Voltar

Figura 13 - Confirmar Contrato

O niimero do empenho ¢ um link, clique nele e o sistema abrird uma janela com as informagdes do
empenho. Veja abaixo um exemplo desta pagina:
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CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo: 11/01/2010 Modalidade: COrdinaric

Niamero: 4/2010

Emitente: UFRN (11.00)

Programa de Trabalho Resumido: 2353 - MANUTENCAC ENSING Matureza da Despesa: 339018 - AUX. FINANCEIRO ESTUDANTE

Fonte de Recurso: 0112000000 - TESCURO-EDUCACAC Esfera: 1 - FISCAL

Plano Interno: ND - NAQ DEFINIDO

Valor: R$ 50,00
Valor Anulado: R$ 0,00
Valor Reforcado: R$ 0,00
Valor Cancelado: R$ 0,00

Saldo: R% 90,00

000.000.000-00 - NOME DO CREDOR

Credor:

Tel.: 12345678

NATAL/RN - CEP:
Observacdo/Finalidade: 1031 - AUXILIO FINANCEIRO REQ N® 564/2009

Figura 14 - Consulta de Empenho

Para confirmar os dados do cadastro do contrato, clique Confirmar. A seguinte pagina sera

carregada:

Niamero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Denominacdo:

Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Valor Atual do Contrato:
Licitacdo:

Cadastrador:

_ljj * Contrato Cadastrado com sucesso!

DADOS GERAIS DO CONTRATO

16136/2010
Cespesa
LOCACAQ DE MAD DE OBRA

CONSTITUI OBIETO DO PRESENTE CONTRATO SERVICOS DE ENGENHARIA CIVIL.
000.000.000-00 NOME DO FORNECEDOR

12345678

desenv@info.ufrn.br

26/07/2010

26/07/2011

N&o

1.000,00

1.000,00

CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)
NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

Menu Contratos

Figura 15 - Contrato Cadastrado com Sucesso!

Se desejar retornar ao menu de contratos, clique no li

Bom Trabalho!

nk Menu Contratos
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Cadastrar Contrato de Receita (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usudrios  |Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢ao

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta operacdo € responsavel pelo cadastro de contrato do tipo receita. Os contratos do tipo Contrato
de Receita, sdo contratos de qrédito para a Institui¢do, portanto, serdo cadastrados com um valor
inicial mas terdo saldo zero. A medida que as operacdes de receita forem cadastradas, o saldo sera
incrementado, e com a adi¢do das notas fiscais o saldo do contrato sera decrementado, bem como no
saldo das unidades beneficiadas. Esse tipo de contrato ndo possui processo de compra nem empenho
associado.

Para cadastrar contrato de receita, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato —
Cadastrar/Editar Contrato — Receita.

A tela exibida pelo sistema serd a dos Dados do Contrato.

DADOS DO CONTRATO

Esse tipo de contrato permite acréscimo? # Sim @ N3Eo
Namero/&no: % |0 /|0
Concessiondrio/Permissiondrio: * NOME DO CONCESSIONARIO/PERMISSIONARIO @
Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimente obrigatdric.

Figura I - Dados do Contrato

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de dialogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do serd valida sempre que a opgdo estiver presente.

Os campos a serem preenchidos sdo:
* Selecione Sim ou Nao para Esse tipo de contrato permite acréscimo?;
* Numero/Ano: O usuario devera informar o niumero e o ano do contrato a ser cadastrado;

* Concessionario/Permissionario: O usuario devera informar o responsavel que arcard com os custos
do objeto do contrato. Por exemplo, no aluguel da cantina de um setor da Instituigdo, o
Concessionario ¢ quem pagara este aluguel.

Caso o fornecedor ja esteja cadastrado no sistema, o usudrio podera digitar as primeiras letras e o
sistema indicara o restante. Caso o fornecedor ndo esteja cadastrado, o usudrio devera clicar no icone

< | O sistema abrira uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como
exibido abaixo:
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DAapOs DA PEssoA Fisica/Juripica

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica ) Unidade Gestora
Razdo Social: * [NOME DA RAZAOD SOCIAL

Nome Fantasia:
CPF/CNFI: * |00.000.000/0000-00

Representante:
Enderego: * |Rua Desenvolvimento
Bairro: *|Lagoa Nova [T 1nternacional
Cidade: * Natal AN [+]
CEP:
Email:
Fone:
Fax:
NIT ou PIS/PASEP: |0

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 2 - Dados da Pessoa Fisica/Juridica

Se desejar fechar a tela, clique em . Essa operacao ¢ valida para todas as telas que a
apresentarem.

Os campos de preenchimento obrigatorio para este cadastro sdo: Razdo Social do contratado,
CPF/CNPJ, Endereco, Bairro ¢ Cidade.

Ap0s preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentara a seguinte mensagem de
sucesso da operagao:

(! E * Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operacdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos
firmados com a instituigdo em gquestdo.

Figura 3 - Fornecedor Cadastrado com Sucesso

Para visualizar a proxima tela, clique em Continuar. A seguinte pagina sera exibida:
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Necessita Atesto? () 5im @ NEo

Data de Inicio: #|01/03/2010
Data de Término: #|31/03/2011

Continuade? ) sim @ N3o

Permite insergdo de notas

e | @ N
fiscais pelas gestoras? = Sim @ Nio

Data da Publicagdo: # |02/03/2010
Walor Original (R$): * () 5im @ N3o

DENOMINACAO

OBieTO Do CONTRATO

O presente contratado tem por objetivo a prestagdo de servigos de por parte do CONTRATADO disponibilizando ao
CONTRATANTE aos servigos € informacdes existentes em seu "site” de consultoria "online”.

Descrigdo:

TEcnIco RESPONSAVEL

Técnico Reponsdvel pelo contrato: | NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO El
CONCESSIONARIO/PERMISSIONARIO

Telefone: 12345673

E-mail: # desenv@info.ufrn.br

Fornecedor: ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA - 04.201.519/0001-99

<< Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 4 - Dados do Contrato a Serem Informados

A pagina exibe os dados do contrato onde o usudrio deverd informar os campos obrigatorios como,

Data de Inicio, Data de Término e Data da Publica¢cdo do contrato. Para incluir as datas, utilize o
-7
calendario que sera disponibilizado clicando no icone:

Além disso, selecione Sim ou Ndo para: Necessita Atesto?, Continuado?, Permite inser¢do de notas
fiscais pelas gestoras? e Valor Originar (R$)?.

Informe também a Denominag¢do do contrato, o Objeto do Contrato e o Técnico Responsavel pelo
contrato.

Como exemplificacdo, cadastramos com os seguintes dados:
* Data de Inicio: 01/03/2010;

* Data de Término: 31/03/2011;

* Data da Publicacdo: 02/03/2010;

* Nao para Necessita Atesto?, Continuado?, Permite inser¢do de notas fiscais pelas gestoras? e
Valor Originar (R$);

* Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos por parte do
CONTRATADO disponibilizando a0 CONTRATANTE acesso aos servicos e informacdes
existentes em seu “‘site” de consultoria “online”..

* E-mail: desenv@info.ufrn.br;

Os campos de Concessionario/Permissionario ja virao preenchidos de acordo com o que foi
selecionado na tela anterior.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacao ¢ valida para todas as janelas que a
apresentarem.

Para prosseguir, clique em Continuar. A seguinte tela sera exibida:
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DADOS DO CONTRATO

Status: ABERTO

Niamero do
Contrato:

556/2010

Tipo do Contrato: Receita
Data de Inicio: 01/03/2010
Data da Publicacdo: 02/03/2010

Denominacdo:

Objeto do Contrato:

Continuado: Nio

Valor do Contrato: R% 0,00

Licitacdo: --

Permite insercdo
de notas fiscais Nio
pela gestora:

DapoOs Do CONTRATADO
00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICAC@ES E PROJETOS LTDA

Contratado:
Nimero do CEI:
Endereco:

Telefones:

Se estiver de acordo com os dados do cadastro de contrato, clique em Confirmar. O sistema

RUA DESENVOLVIMENTO

Data de Término: 31/03/2011 (Original: 31/03/2011)

Permite
Acréscimo:

12345678 - 12345678 FAX: 12345678

N3o

Cidade/UF: NATAL/ RN

E-mail: desenv@info.ufrn.br

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

Confirmar << Voltar

Cancelar

Figura 5: Confirmar Dados do Contrato

disponibilizard o comprovante da operagao junto da mensagem de sucesso:

%/) + Contrato Cadastrado com sucesso!

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nidmero do

Contrato:

556/2010

Tipo do Contrato: Receita

Denominacdo:

Objeto do
Contrato:

Fornecedor:

O PRESENTE CONTRATADO TEM POR OBIETIVO A PRESTACAC DE SERWVICOS DE POR PARTE DO CONTRATADO
DISPONIBILIZANDO AO CONTRATANTE AOS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU "SITE" DE CONSULTORIA

"OMNLINE".

Telefone

Fornecedor:

12345678

E-mail Fornecedor: desenv@info.ufrn.br
Data de Inicio: 01/03/2010
Data de Término: 31/03/2011
Continuado: Nao

Valor Inicial do

Contrato:

0,00

Valor Atual do

Contrato:

Cadastrador:

Se desejar retornar ao menu de contratos, clique em

Bom Trabalho!

0,00

NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

Menu Contratos

00.000.000/0000-00 ESTRUTURAL EDIFICAGOES E PROJETOS LTDA

Figura 6 - Contrato Cadastrado com Sucesso!

Menu Contratos

O presente contratado tem por objetivo a prestagdo de servigos de por parte do CONTRATADO disponibilizando ao CONTRATANTE aos servigos e
informagdes existentes em seu "site” de consultoria "online".
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Editar Contrato (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Modulo Contrato

Usudrios  |Funciondrios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢do

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade pode ser utilizada todas as vezes que for necessario alterar um contrato ja
cadastrado no sistema. A alteracdo possui um fluxo idéntico com o cadastro de um contrato, portanto
qualquer duvida o usuério podera consultar os manuais de cadastro de contrato, dispostos nos
Manuais Relacionados, ao final da pagina.

Para editar contrato, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato —
Cadastrar/Editar Contrato — Editar Contrato.

A seguinte pagina sera exibida:

Buscar CONTRATO

Mimero: # |02
Ano do Contrato: (2010
Contrato Externo? ) Sim @ n3o

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista da operagao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de didlogo solicitando a
confirmagdo da operagdo. Esta funcionalidade serda a mesma em todas as pagina que estiver presente.

Na pagina acima, o usuério deverd informar Niumero e Ano do contrato e se ¢ um Contrato Externo?.
Exemplificamos com 02, 2010 e optamos pela op¢ao Nao.

Ap6s informar os dados necessarios, clique em Buscar Contrato. A seguinte pagina sera exibida:

BuscArR CONTRATO

Nimera: % |0
Ano do Contrato: #|2010
Contrato Externo? () sim @ NEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

q)) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
2/2010 - UFRN EMPRESA 1 Auto Incremento 04/01/2010 Login @
2/2010 - UFRN EMPRESA 2 Receita 19/02/2010 Login @

Figura 2: Contratos Encontrados

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir uma listagem, como a mostrada acima, para sele¢do do contrato desejado.

Para Selecionar o contrato a ser editado, clique no icone @

Selecionamos Empresa 2. A seguinte pagina sera exibida:
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Esse tipo de contrato permite acréscimo? * () sim @ n3o
Mimera/Ano: |2 /2010
Concessionario/Permissionario: % NOME DO CONCESSIONARIO +)
Cancelar Continuar =>

# Campeos de presnchimente obrigatdric.

Figura 3: Dados do Contrato

Os campos presentes na tela virdo preenchidos com os dados originais de cadastro, permitindo alterar
as informacoes:

* Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuario deverd indicar se o contrato permitird ou ndo,
acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme clausula nele contida e de acordo com
o permissivo legal constante no §1° do art. 65 da Lei n® 8.666/1993.;

* Numero/Ano: Pode ser um numero de cadastro utilizado pelo gestor responsavel;

* Concessionario/Permissiondrio: Devera ser informado o nome do responsavel, ou se desejar um
novo poderd ser cadastrado, clicando no icone Y Uma janela serd aberta com a seguinte pagina:

DADDSs DA PEssoA Fisica/Juripica

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica () Unidade Gestora
Razdo Social: * NOME DA RAZED SOCIAL
Nome Fantasia:
CPF/CNPI: * |00.000.000/0000-00
Representante:

Enderego: * |Rua Desenvolvimento

Bairro: * |Lagoa Nova [Tl 1nternacional
Cidade: * Natal RN El
CEF:
Emnail:

Fone:
Fax:

NIT ou PIS/PASEP: |0

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 4 - Dados da Pessoa Fisica/Juridica

Se desejar fechar a tela, clique em . Essa operacao ¢ valida para todas as telas que a
apresentarem.

Os campos de preenchimento obrigatorio para este cadastro sdo: Razdo Social do contratado,
CPF/CNPJ, Endereco, Bairro ¢ Cidade.

Apos preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentard a seguinte mensagem de
sucesso da operagao:

! \ ® Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operacdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos
firmados com a instituigdo em guestdo.

Figura 5 - Fornecedor Cadastrado com Sucesso



47
Feitas as alteragdes, clique em Continuar. Sera exibida a pagina Dados do Contrato, como mostrada
a seguir.

DADOS DO CONTRATO

MNecessita Atesto? Sim @ N3o

Data de Inicio: % 19/02/2010 | " }
Continuade? @ sim Mo
B F [* %] - =
Data de Término: #|19/04/2010 Permite insergdo de notas
Data da Publicagio: #|01/03/2010 o fiscais pelas gestoras?

Valor Original (R$): * @ sim Nio

2! 5im Nao

DENOMINACAD

Servigos
OelETO DO CONTRATO

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETIVCO A PRESTACAC DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO
DISPONIBILIZANDO AQ CONTRATANTE ACESSC AQS SERVICOS E INFORMACOES DESTA INSTITUICAC.

Descrigdo: #

TECNICO RESPONSAVEL
Técnico Reponsavel pelo contrato: | NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO [+

CONCESSIONARIO/PERMISSIONARIO

Telefone: 12345673

E-mail: # |email@email.br

Fornecedor: NOME DO FORNECEDCR - 00.000.000/0000-00

<< \Voltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 6:Dados do Contrato

A pagina exibe os dados do contrato onde o usudrio deverd informar os campos obrigatorios como,

Data de Inicio, Data de Término e Data da Publicacdo do contrato. Para incluir as datas, utilize o
[® ¥
calendario que seré disponibilizado clicando no icone:

Além disso, selecione Sim ou Ndo para: Necessita Atesto?, Continuado?, Permite inser¢do de notas
fiscais pelas gestoras? e Valor Originar (R$)?.

Informe também a Denominagdo do contrato, o Objeto do Contrato € o Técnico Responsavel pelo
contrato.

Como exemplificacdo, utilizamos os seguintes dados:
* Data de Inicio: 19/02/2010;

* Data de Término: 19/04/2011;

* Data da Publicagdo: 01/03/2010;

* Nao para Necessita Atesto?e Sim para Continuado?, Permite inser¢do de notas fiscais pelas
gestoras? e Valor Originar (R);

* Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos por parte do

CONTRATADO disponibilizando ao CONTRATANTE acesso aos servicos e informacgdes
existentes em seu “‘site” de consultoria “online”..

Os campos de Concessionario/Permissionario ja virao preenchidos de acordo com o que foi
selecionado na tela anterior.

Para retornar a tela imediatamente anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas
em que se apresente.

Altere os campos que achar necessario e, para prosseguir, clique em Continuar.

A pagina a seguir serd carregada:
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Nimero do
Contrato: 2/2010 - UFRN Status: ABERTO

Tipo do Contrato: Receita
Data de Inicio: 19/02/2010 Data de Término: 13/04/2010 (Original: 13/04/2010)
Data da Publicacdo: 01/03/2010
Denominacdo: Servigos

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETIVO A PRESTAGAO DE SERVIGOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO AO CONTRATANTE

Objeto do Contrato: , ~rocn 0 SERVICOS E INFORMACOES DESTA INSTITUICAD.

Permite

Acréscimo: "0

Continuado: Sim

Valor do Contrato: R$ 0,00
Licitacdao: --

Permite insercao
de notas fiscais Sim
pela gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

DApOs Do CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADOC
Niamero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: /
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345673 E-mail: email@email.br

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

Confirmar << Voltar Cancelar

Figura 7:Confirma Dados do Contrato?

Para concluir a operagdo, clique em Confirmar. A seguinte pagina serd exibida:

-
!J » Contrato atualizado com sucesso!

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do
Contrato: 2/2010

Tipo do Contrato: Receita
Denominacdo: Servigos

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBIETIVO A PR.ESTACEP DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO
AQ CONTRATANTE ACESS0 AOS SERVICOS E INFORMACOES DESTA INSTITUICAOC.

Fornecedor: 00.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR

Telefone
Fornecedor:

Objeto do Contrato:

12345678

E-mail Fornecedor: email@email.br
Data de Inicio: 15/02/2010
Data de Término: 15/04/2010
Continuado: Sim

Valor Inicial do
Contrato:

Valor Atual do
Contrato:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

0,00

0,00

Menu Contratos

Figura 8: Contrato Atualizado com Sucesso!

Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em 'Menu Contratos

Bom Trabalho!

Anexar Arquivos ao Contrato (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Nesta funcionalidade, o usuario podera anexar arquivos aos contratos da Instituicdo. Para acessar,
entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato — Arquivos — Anexar Arquivos ao
Contrato.
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O sistema exibira a tela:

Buscar CONTRATO

Nimero: # |4
Ano: w2010
Tipo de Contrato # | Académico El

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura I - Buscar Contrato

Nessa tela, o usuario podera realizar uma busca por contratos preenchendo os campos, Numero, Ano
do Contrato e no Tipo de Contrato selecione uma opgao entre: Despesa, Auto Incremento, Receita ou
Académico.

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar ¢ confirme a operacdo na caixa de didlogo
que serd gerada posteriormente. Esta mesma fungao sera valida sempre que a opgdo estiver presente.

Exemplificaremos a acdo com o Contrato Numero/Ano: 4/2010 e Tipo de Contrato Académico.
Para prosseguir com a busca, clique em Buscar.

O resultado sera a tela:

Nimero do Contrato: 4/2010 - UFRN Status: FINALIZADO
Tipo do Contrato: Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)
Data da Publicacao: 05/01/2010
Namero do Cadastro: -/-
Denominacdo:

O presente contrato tem por objetivo a prestagdo de servigos por contratado disponibilizando ao contratante acesso e aos servigos e

Objeto do Contrato: informagdes existentes em seu site de consultoria online.

Descricdo do Contrato:

Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Continuado: Nic Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 45,00 Valor Atual do Contrato: R$ 45,00
Saldo Atual: RS 45,00
Licitacdo: CONCORRENCIA - 19/2009 (Processo: 23077.000123/2010-19)

Permite insercdo de
notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

Nao

NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

DAapOs Do CONTRATADO

Contratado:

000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

Niamero do CEI: -

Endereco:

Telefones:

RUA DESENVOLVIMENTO
1234567808 - 12345678 FAX: 12345678

Cidade/UF: NATAL/ RN

E-mail: desen@info.ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote
11

Editoras:

Porcentagem de Desconto
R$ 0,00%

UNITED NATIONS INSTITUTE FOR TRAINING AND RESEARCH

NUTROCLINICA

ANEXAR ARQUIVO

Tipo do Anexo: | Selecione um Tipo de Anexo [=]

Arquivo Anexo: |

Selecionar anquivo_

Anexar Cancelar

L"‘l’ Remover Arquivo i” Visualizar Arquivo

Valor
R$ 20,00

ARQUIVOS DO CONTRATO

Tipo

Data Nome

Figura 2 - Dados do Contrato
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Na tela, o usuario devera selecionar o 7ipo do Anexo que pode ser Propostas, Garantias ou Portaria
de nomeagdo de fiscal.

Devera selecionar também o Arquivo Anexo. Para isso, clique em Selecionar Arquivo. Apds
selecionar o arquivo desejado, clique em Anexar. Seré exibida a mensagem de sucesso confirmando
a operagdo e o arquivo inserido aparecera na tela Arquivos do Contrato. Conforme mostrado abaixo:

.
!/ + Operacdo realizada com sucesso!

Dapos oo CONTRATO

Nimero do Contrato: 4/2010 - UFRN Status: FINALIZADO
Tipo do Contrato: Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: LOCACAOQ DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)

Data da Publicacdo: 05/01/2010
Namero do Cadastro: -/-
Denominacdo:

O presente contrato tem por objetivo a prestagdo de servigos por contratado disponibilizando ac contratante acesso e aos servigos e
informagdes existentes em seu site de consultoria online.

Objeto do Contrato:
Descricao do Contrato:
Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Continuado: Ndo Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 45,00 Valor Atual do Contrato: R$ 45,00
Saldo Atual: RS 45,00
Licitacao: CONCORRENCIA - 19/2009 (Processo: 23077.000123/2010-19)

Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADCR (LOGIN)
Dapos po CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade /UF: NATALS RN
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desen@info.ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto valor
11 R 0,00% R 20,00
Editoras:
UNITED NATIONS INSTITUTE FOR TRAINING AND RESEARCH
NUTROCLINICA
Tipo do Anexo: | Propostas [=]
Arquivo Anexo: | Selecionar anquivo_
Anexar Cancelar
L‘ﬂ: Remover Arquivo i’ Visualizar Arquivo
Tipo Data Nome
Propostas 26/11/2010 Edital..bmp i’c’-ﬂ

Figura 3 - Operagdo Realizada com Sucesso!

Na tela, o usuario podera anexar um arquivo, como também visualizara detalhes dos dados do
contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado ird gerar uma tela de dados do contrato
semelhante, ou nao, a mostrada acima, contendo os dados e informag¢des condizentes com o contrato.
Poderao surgir informagdes a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, ou dados do exercicio do
mesmo. Caso o tipo de licitacdo seja de Dispensa de Licitagcdo ou Inexigibilidade, sera exibido
também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Para visualizar o arquivo inserido anteriormente no processo, clique no icone . Uma caixa de
dialogo sera exibida, para que o usuario selecione se deseja salvar ou apenas abrir o arquivo.



Yocé selecionou abrir;
rz| Edital.bmp

Tipo: arquive BMP
Site: http://sipac.ufrn.br

0 que o Firefox deve fazer?

wmplayer.exe -

) Download

[] Memaorizar a decisdo para este tipo de arquivo

oK l ’ Cancelar

Figura 4 - Download

Selecione a opgao que desejar e clique em OK.

Se achar necessario remover algum dos documentos anexados, clique no icone -

O sistema exibird uma caixa de dialogo questionando sobre a certeza da acao.

0 Deseja realmente remover o arquive anexado?

[ Ok l ’ Cancelar

Figura 4 - Deseja realmente remover o arquivo
anexado?

Estando certo, clique em OK. A mensagem de sucesso sera mostrada:
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P
ﬁl) + Operacdo realizada com sucesso!

DADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 4/2010 - UFRN Status: FINALIZADO
Tipo do Contrato: Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAD DE OBRA
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)

Data da Publicacdoe: 05/01/2010
Namero do Cadastro: -/-
Denominacdo:

O presente contrato tem por objetivo a prestagdo de servigos por contratado disponibilizando ao contratante acesso e aos servigos e

Objeto do Contrato: informagdes existentes em seu site de consultoria online.

Descricdo do Contrato:
Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Continuado: Nao Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 45,00 Valor Atual do Contrato: R$ 45,00
Saldo Atual: RS 45,00
Licitacdio: CONCORRENCIA - 19/2009 (Processo: 23077.000123/2010-19)

Permite insercao de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Niamero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desen@info.ufrn.br

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Niamero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desen@info.ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto Valor
11 R 0,00% R$ 20,00
Editoras:
UNITED NATIOMNS INSTITUTE FOR TRAINING AND RESEARCH
NUTROCLINICA
Tipo do Anexo: | Propostas [=]
Arquivo Anexo: I Selecionar anquivo_
Anexar Cancelar
L‘l’ Remover Argquivo i” Visualizar Arquivo
Tipo Data Nome

Menu Contratos

Figura 5 - Operagdo Realizada com Sucesso

Para retornar ao menu Contratos, clique no link Menu Contratos

Bom Trabalho!



Associar Contratos a Convénios (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usudrios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

O convénio ¢ o acordo que tem por partes 6rgdos, entidades da Administracao Publica e organizagdes
particulares. No contrato, o interesse das partes € diverso, pois a Administragdo objetiva-se a
realizacdo do objeto contratado e, ao particular, interessa o valor do pagamento correspondente.
Contudo, enquanto no convénio os interesses das partes sdo convergentes, no contrato sao opostos.
Esta operacdo tem o objetivo de saber que o or¢amento gasto pelo contrato serd pago pelo convénio.

Para Associar Contratos a Convénios, entre no SIPAC — Moédulos — Contratos — Geral —
Contrato — Associagoes — Associar Contrato a Convénios.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Mimera: #|275
Ano do Contrato: & 2010
Contrato Externo? @ sim @ nSo

Bu=scar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Nesta tela, deve-se informar o Numero, Ano do Contrato € se o contrato ¢ ou nao um Contrato
Externo?. Para isso selecione a opg¢ao Sim ou Ndo.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de dialogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do serd valida sempre que a opgao estiver presente.

Exemplificamos utilizando os dados Numero: 275, Ano do Contrato: 2010 e Contrato Externo?: Nao.
Ap6s preencher os dados, clique em Buscar.

Assim, os Contratos Encontrados serdo listados na tela posterior. Esta tela somente sera exibida caso
haja contratos firmados com o mesmo numero identificador.

BuscarR CONTRATO

Nimero: %275
Ano do Contrato: # |2010
Contrato Externo? ) sim @ n3o

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

q)) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Nimero Empresa Tipo Cadastro Il'-.:‘;?ilanstro
275/2010  SERQUIP - TRATAMENTC DE RESIDUOS RN LTDA Auto-Incremento 05/01/2009 login @
275/2010 NOME DO CONTRATADO Académico - Tipo A 26/02/2010 lagin @

Figura 2: Contratos Encontrados

Escolha o contrato desejado para realizar a associagdo clicando em @,

Exemplificaremos com 275/2010 - Académico - Tipo A. A seguir, as Informagoes Gerais do
Contrato serao listadas juntamente com Buscar Convénio.
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INFORMAGOES GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 275/2010
Mamero do Cadastre: 44/2010

Tipo do Contrato: Académico - Tipo & Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAD DE OBRA

Status: ABERTO
Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

Data de Inicio: 01/03/2010 Data de Término: 31/03/2010 {(Original: 31/03/2010)

Data da Publicacdoe: 26/02/2010
Continuado: Nao

Licitacdo: CC - 10/2009

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBIETO A PRESTAC,‘?\O DE SERVICOS FOR PARTE DO CONTRATADCO DISPONIBILIZANDO AC
CONTRATANTE ACESS0O ACS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU "SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE".

BuscAr CONVENIOD

Nimero: # |25
Ano: w2009
7 Ne Registro @ No Cadastr

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdrio

Figura 3: Informacgéoes Gerais do Contrato; Buscar Convénio

Em Buscar Convénio, deve-se inserir os dados relativos ao convénio a ser associado. Os dados a
serem informados sdo: Numero, nimero do convénio desejado; Ano, ano do convénio; e Numero

Registro ou Numero Cadastro.

=]

Exemplificaremos com o Numero: 25; o Ano: 2009; e N° Cadastro.

A seguir, clique em Buscar. Surgira a tela contendo os Dados Gerais do Convénio.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Mamero do Contrato: 275/2010
Namero do Cadastro: 44,2010

Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: LOCACEOD DE MAD DE OBRA

Status: ABERTO
Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

Data de Inicio: 01/03/2010 Data de Término: 31/03/2010 (Original: 31/03/2010)

Data da Publicacao: 26/02/2010
Continuado: Nio

Licitacdo: CC - 10/2009

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJIETO A PRESTAQ‘“’J\O DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADCO DISPONIBILIZANDO AQ
CONTRATANTE ACESS0 AOS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU "SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE".

BuscAr CONVENIO

MNimero: # |25

Ano: w2009

7 Ne Registro @ Ne Cadastro

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

No de Cadastro: 25/2009
Origem Recursos: Nio Informado

Classificacdo: COOPERACAC

No. do Convénio: 66/2009
Codigo SIAFI: Nao Informado
Tipo: CONVENIO

Data de
Assinatura:

Valor: R$ 0,00
Status: Cadastrado

27/03/2009

Descricdo: SECRETARIA DE ESTADC DA SAUDE PUBLICA DO RN - SESAP/RN ATRAVES DO HOSPITAL MONSENHOR WALFREDC GURGEL

ESTABELECER COOPERAGAD INSTITUCIONAL ENTRE AS PARTES, VISANDO O FORTALECIMENTO DA INTEGRAGAD ENSING-
Objetivos: SERVICO E O FUNCIONAMENTO DE UMA UNIDADE ACADEMICA DE APOIO AC ENSING E A PESQUISA NO HOSPITAL MONSENHOR
WALFREDO GURGEL, POSSIBILITANTO O DESENVOLVIMENTCO DE DISCIPLINAS NA AREA DE MEDICINA DE URGENCIA.

Observacées: PROCESSC 23077.02775/2009-78

Prazo de Vigéncia: 26/03/2014

Associar Este Convénio ao Contrato

Figura 4: Informagoes Gerais do Contrato, Buscar Convénio, Dados Gerais do Convénio

Analise os dados e, estando certo da associacdo ao contrato, clique em Associar Este Convénio ao

Contrato.

Entdo, o sucesso da operagdo podera ser visualizado.
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%j + Associacdo cadastrada com sucesso.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATOD

Nimero do Contrato:
Mimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacdo:

Continuado:

275/2010 Licitagdo: CC - 10/2009

44/2010

Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
ABERTO

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBIETO A PRESTAC,;EO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO AC
CONTRATANTE ACESS0O ACS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU "SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE".

000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
01/03/2010

26/02/2010

Nio

Data de Término: 31/03/2010 (Original: 31/03/2010)

BuscAr CONVENIOD

Nimero: # |25

Ano: #2009

O Ne Registro @ No Cadastro

Buscar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

& remover

CONVENIOS JA ASSOCIADOS AO CONTRATO

N® Cadastro N° Convénio Descrigdo

252009 B6/2009

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO RN - SESAP/RN ATRAVES DO HOSPITAL MONSENHOR WALFREDO GURGEL

Objetivos: ESTABELECER COOPERA({‘AO INSTITUCIONAL ENTRE AS PARTES, VISANDO O FORTALECIMENTO DA INTEGR.A;AO ENSINO-SERVICO E O FUNCIONAMENTO DE UMA UNIDADE
ACADEMICA DE APOIO ADQ ENSING E A PESQUISA NO HOSPITAL MONSENHOR WALFREDO GURGEL, POSSIBILTANTO O DESENVOLVIMENTO DE DISCIPLINAS NA AREA DE MEDICINA DE

URGENCLA.

Figura 5 - Associac¢do Cadastrada com Sucesso!

Para excluir a associagdo, clique em

Surgird, dessa forma, uma caixa de didlogo sobre a certeza da agdo. Se estiver certo, clique em OK.

0 Confirma a remocdo desse registro?

OK

| ’ Cancelar

Figura 6 - Confirma a Remogao desse Registro?

Por fim, o sucesso da operagdo sera visualizado.

%j + Associacdo

removida com sucesso.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Nimero do Cadastro
Tipo do Contrato:
Status:

Objeto do Contrato:

Descricao do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacdo:

Continuado:

275/2010 Licitacdo: CC - 10/2009

 44/2010

Académico - Tipo A
ABERTO

O PRESENTE CONTRATC TEM POR OBIETO A PRESTAC,;EO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADC DISPONIBILIZANDOC AC
CONTRATANTE ACESS0O AOS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU "SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE".

Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAD DE OBRA

000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
01/03/2010

26/02/2010

N3o

Data de Término: 31/03/2010 (Original: 31/03/2010)

BuscAr CONVENIOD

Mimero: # |25

Ano: w2009

7 Ne Registro @ Ne cadastro

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos

Figura 7 - Associa¢do Removida com Sucesso!



Para retornar ao menu Contratos, clique no link Menu Ctontratos

Bom Trabalho!
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Associar Fiscais ao Contrato (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Para todo contrato firmado, ¢ constituida uma comissao que, por sua vez, ¢ composta de um
presidente, membros, titulares ou suplentes. Todos que constituem a comissao também sao
denominados de fiscais. Embora seja criado um servigo especifico de gestdo de contratos, a criacao
da comissdo mencionada nao pode ser omitida, pois a lei afirma que deve ser nomeado um ou mais
fiscais (pessoa fisica ou juridica) para cada contrato estabelecido. O acompanhamento do processo
sera sempre do fiscal, com responsabilidade propria e exclusiva.

Para Associar Fiscais ao Contrato, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato
— Associagoes — Associar Fiscais ao Contrato.

O sistema exibira a tela:

Buscar CONTRATO

MNimera: # 114
Ano do Contrato: # (2009
Contrato Externo? C‘Sim '@'Nén

Bu=scar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Nessa tela, o usudrio podera realizar a busca por contratos, preenchendo os seguintes campos:
Numero e Ano do Contrato e se ¢ Contrato Externo? .

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do sera valida sempre que a opgdo estiver presente.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato.

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir uma listagem para sele¢do do contrato desejado. Para verificar este passo com detalhes,
veja o manual Contrato Detalhado, disponivel em Manuais Relacionados, ao final desta pagina.

Caso o numero identificador represente um tnico contrato, sera exibida a tela abaixo:
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Niamero do Contrato: 114/200%
Tipe do Contrato: Autc Incremento
SubTipo do Contrato: AQUISICAC DE LIVROS
Contratado: 01.364.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP

ASSOCIACAO ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal: #| SELECIONE |v|

Fiscal: #
E-mail:
Portaria de Designagdo (Numero/Ano): |0 /o
Periodo de Vigéncia: # E a E
Unidade: #

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

+: Alterar 2: Remover

HISTORICO DOS DADOS JA INSERIDOS

Tipo Fiscal Mome do Fiscal CPF Portaria de Designacido Periodo Vigéncia Unidade
FRESIDENTE NOME DO FISCAL 000.000.000-00 123/2009 01/02/2010 & 18/02/2010 SINFO T éﬂ

<<\oltar Cancelar Finalizar

Figura 2: Associagdo entre Fiscais e Contrato

Para retornar a tela de busca, clique em Voltar. Esta mesma fungao sera valida sempre que a opgao
estiver presente.

O papel do Fiscal abrange:

* Acompanhar e fiscalizar os contratos, anotando e registrando todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacio das faltas ou defeitos
observados.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser
solicitadas a Administra¢ao de Contratos em tempo habil para adogao das medidas convenientes
(Baseado no art. 67 da Lei 8.666/93).

Para realizar uma associacao entre fiscais e contrato, preencha os campos destacados como
obrigatorios:

Tipo Fiscal: Fungao que o fiscal exerce na comissao que pode ser Presidente, Membro, Titular ou
Suplente;

Nome do Fiscal,;

Portaria de Designagdo (Numero/Ano);

Periodo de Vigéncia;

Unidade: Unidade de lotagao do fiscal.

Em seguida, clique em Inserir. Serd exibida a tela a seguir:



jl} + Dados cadastrados com sucesso.
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+ Para todo contrato firmado sdo definidos um ou mais fiscais. Através desta operagdo € possivel associar um ou mais fiscais (pessoa fisica ou juridica) a um

contrato especifico.

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:

Contratado:

114/2009

Auto Incremento

AQUISICAC DE LIVROS

01.564.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP

ASSOCIACAO ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal: % | SELECIONE ||

Fiscal: #
E-mail:
Portaria de Designagdo (Numero/Ano): # |0 /1o
Periodo de Vigéncia: # [ a =
Unidade: #
Inserir

#* Campos de preenchimento obrigatéric.

+: Alterar 2: Remover

HISTORICO DOS DADOS JA INSERIDOS

Tipo Fiscal MNome do Fiscal CPF Portaria de Designacdo Periodo Vigéncia Unidade

MEMBRC NCOME DO FISCAL 000.000.000-00 124,/2009 01/02/2010 a 18/02/2010 SINFC % éﬂ

FRESIDENTE NOME DO FISCAL 000.000.000-00 123/2009 01/02/2010 & 18/02/2010 SINFO éﬂ
<<\oltar Cancelar Finalizar

Figura 3: Dados cadastrados com sucesso

Quando associado o fiscal ao contrato, o sistema exibe os dados do fiscal, tais como: CPF/CNP.J,
Nome do Fiscal, Tipo do Fiscal, Portaria de Designagdo, Periodo de Vigéncia e Unidade.

O usuario associado terd acesso a Operagoes Restritas ao Fiscal no Portal Administrativo, para inserir

ocorréncias e visualizar o Livro do fiscal, desde que o periodo de vigéncia ndo tenha expirado. Nesse
caso ele ndo tera acesso a fiscalizagdo no Portal.

Se o usudrio achar necessario modificar informagdes do fiscal, clique no seguinte icone: = . A tela
com 0s campos para altera¢do sera mostrada:

Niamero do Contrato: 114/200%
: Auto Incremento
SubTipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 01.864.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP

Tipo do Contrato

AsSSOCIACAD ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal: # | MEMBRO ||
Fiscal: #
E-mail:
Portaria de Designagdo (NOmero/Ano): 124 /|2009

Periodo de Vigéncia: #|01/02/2010 [[F] & [18/02/2010 [[F]
Unidade: # [SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Alterar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

+: Alterar 2: Remover

HISTORICO DOS DADOS JA INSERIDOS

Tipo Fiscal Mome do Fiscal CPF Portaria de Designacdo Periodo Vigéncia Unidade

MEMBRO MCME DO FISCAL 000.000.000-00 124/2009 01/02/2010 3 18/02/2010 SINFO 2 éﬂ

PRESIDENTE NCME DO FISCAL 000.000.000-00 123/2009 01/02/2010 a 18/02/2010 SINFO = éﬁ
«<<Voltar Cancelar Finalizar

Figura 4: Alterar Fiscal

O usudrio ird realizar a alteragdo em Associagdo entre Fiscais e Contrato, bastando seguir as
instrugdes ja fornecidas anteriormente neste manual. O campo Fiscal ndo podera ser alterado.
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Conclua a operagdo clicando em Alterar. A mensagem de sucesso serd mostrada:

-
_l./ * Dados cadastrados com sucesso.

Figura 5: Sucesso da Alteragdo

O usuério podera utilizar o icone “ para remover os dados inseridos. O sistema exibira uma caixa
de dialogo.

6 Confirma a remocdo desse registro?

I (04 l [ Zancelar

Figura 6: Confirmar Remogdo

Para excluir o fiscal, clique em OK. A mensagem de sucesso sera exibida:

-
_l./ + Dados removidos com sucesso.

Figura 7: Sucesso da Remogdo

Para concluir a operagao, clique em Finalizar. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

-
_li./ + Operacdo finalizada com sucesso!

Figura 8: Operacao finalizada

Bom Trabalho!
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Associar Unidades a Unidades de Custo (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos ¢ Gestor de Contratos Global

Esta operacdo permitira associar uma unidade de custo a determinada unidade associada. A unidade
de custo ¢ aquela de onde sai o orgamento para custear o beneficio com o contrato. Uma unidade
pode se beneficiar do contrato, porém ndo ser dela os recursos financeiros para custear os gastos.
Portanto, ¢ possivel associar as unidades que se beneficiam, mas que ndo custeiam os gastos com a
respectiva unidade que custeia.

Para Associar Unidades a Unidades de Custo, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral —
Contrato — Associag¢oes — Associar Unidades a Unidades de Custo.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Mimerao: # |10

Ano do Contrato: +# (2009

Contrato Externo? lf_:3'5i|-|-| @Nﬁn

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatoric.

Figura 1: Buscar Contrato

Nessa tela, o usuario podera realizar uma busca por contratos, preenchendo os campos Numero € Ano
do Contrato e se € Contrato Externo.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Dando prosseguimento a busca, apds preencher os
campos solicitados, clique em Buscar Contrato.

Exemplificaremos com o contrato de Numero: 10 € 0 Ano do Contrato: 2009.

Assim, os Contratos Encontrados serdo listados na tela posterior. Esta tela somente sera exibida caso
haja contratos firmados com o mesmo ntimero identificador.

BuscAR CONTRATO

Nimero: # |10

Ano do Contrato: # |2009

Contrato Externc? O sim & NEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

10/2009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROIETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login q))
10/2009 - UFRN NCME DO CONTRATADC Receita 04/03/2010 login q>)
10/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009 login q))

Figura 2: Selecionar contrato

Escolha o contrato desejado para realizar a associagdo clicando em @,

Exemplificaremos com 10/2009 - Despesa.

A seguir, os Dados Gerais do Contrato serdo exibidos, além da Associagdo entre Unidades e
Unidades de Custo e o Historico dos Dados ja Inseridos, se houver.




DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 10/2009

Tipo do Contrato: Despesa

SubTipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Contratado: 04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA

% Campos de preenchimento obrigatdric.
ASSOCIACAD ENTRE UNIDADES E UNIDADES DE CUsSTO
Unidade de Custo: # | INFORME A UNIDADE DE CUSTO [v]

Unidade Associada: # | INFORME A UNIDADE ASSOCIADA [v]

Inserir Cancelar

&) Remover

HISTORICO DOS DADOS JA INSERIDOS

Unidade de Custo Unidade Associada
UFRN (11.00) CCSA - ADMINISTRACAO DO CCSA (16.01) (]

Menu Contratos

Figura 3: Dados Gerais do Contrato

Para retornar a pagina principal do Menu Contratos, clique em Menu Contratos
Em Associagdo entre Unidades e Unidades de Custo, deve-se informar o seguinte contetido:

* Unidade de Custo: Exemplificaremos com UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO
NORTE (11.00);

* Unidade Associada: Exemplificaremos com ADMINISTRACAO DO CCET (12.01).

Apos preencher os campos, clique em Inserir. Dessa forma, o resultado da operacao sera exibido.

%/) + Dados cadastrados com sucesso.

Figura 4: Sucesso da Operagdo

Se desejar remover a associagio realizada, basta clicar em &,

Neste caso, serd apresentada uma caixa de dialogo para confirmagdo da ac¢do. Estando certo, clique
em OK.

e Confirma a remocao desse registro?

[ ok | [ Cancel ]

Figura 5: Caixa de Didlogo

Por fim, o sucesso da acao sera exibido.

e
!lj + Dados removidos com sucesso.

Figura 6: Sucesso da A¢do

Bom Trabalho!
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Cadastrar Itens do Contrato (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos ¢ Gestor de Contratos Global

Nesta operagdo, o usudrio poderd cadastrar itens de contrato, que tem por defini¢do a representagdo
dos itens de servico contratado, com a finalidade de discriminar mais fielmente sobre o objeto do
contrato.

Para acessar, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato — QOutros —
Cadastrar Itens do Contrato.

O sistema exibira a tela:

Buscar CONTRATO

Mimero: # |10

Ano do Contrato: # (2009

Contrato Externo? 'O'Sirn @'Nﬁn

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Nessa tela, o usudrio podera realizar uma busca por contratos, preenchendo campos, Numero, Ano do
Contrato e se € Contrato Externo.

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar ¢ confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do seréa valida sempre que a opgao estiver presente.

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema

podera exibir uma listagem para sele¢do do contrato desejado. Para exemplificar esta tela, usaremos:
Numero 10 e Ano do Contrato 2009.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato. O resultado serd a tela:

BuscArR CONTRATO

Nimero: # |10

Ano do Contrato: # |2009

Contrato Externc? O sim @ NEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

\;P) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

10,/2009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJIETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login q))
10,/2009 - UFRN NOME DO CONTRATADO Receita 04/03/2010 login q))
10,/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009 login q))

Figura 2: Selecionar contrato

Para selecionar o contrato desejado, clique no icone @ referente ao contrato que deseja visualizar.
Exemplificamos com ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA - Despesa/Ordinario.
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Namero do Contrato: 10/200% Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio Subtipo do Contrate: CERAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Data de Inicio: 12/01/2009 Data de Término: 31/01/2010 (Original: 13/03/2009)

Data da Publicacdo: 12/01/2009
Denominacio:
Objeto do Contrato: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN",
Continuado: Indefinido Permite Acréscimo: Nio
Valor Inicial do Contrato: R$ 27.934,80 Valor Atual do Contrato: R$ 31.435,35
Saldo Atual: R§ 19,12
Licitacdo: TOMADA DE PRECO - 36/2008 (Processo: 41447/2008)

Permite insercio de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)

DapoOs DO CONTRATADO
Contratado: 04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICA(;fJES E PROJETOS LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345673 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

CADASTRAR ITENS DO CONTRATO

Titulo do item:

Descrigdo detalhada: #

Unidade de medida: % SELECIONE [»]
Valor(R$): # 0,00000

Quem pode sdlicitar: * O Sgmente Unidades Beneficiadas.

® Todas as Unidades.
Inserir Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

. Alterar % Remover

ITENS JA CADASTRADOS

Titulo Descrigdo Detalhada Unidade Valor

Méo de Obra Prestacdo de Servigos Técnicos MCC - Museu Cémara Cascudo RE 1,00000 | 5o (7]

Figura 3 - Informagoes Gerais do Contrato

Nessa tela, o usudrio podera visualizar as informagdes gerais do contrato. Para cadastrar itens do
contrato, o usuario devera preencher os seguintes campos:

e Titulo do item;

* Descricdo detalhada,
Unidade de medida;
Valor(R$);

* Quem pode solicitar: selecione entre Somente Unidades Beneficiadas ou Todas as Unidades.

Para prosseguir com a agao, clique em Inserir. Sera exibido o sucesso da operagao:

-
!J./) + Item do contrato cadastrado com sucesso.

Figura 4 - Item contrato cadastrado com sucesso

Na tela, serdo disponibilizados também as op¢des de Alterar € Remover os itens cadastrados.

Para alterar os itens ja cadastrados, clique no icone . Sera exibida a tela:
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Namereo do Contrato: 10/200% - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesza Subtipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Data de Inicio: 12/01/2009 Data de Término: 31/01/2010 (Criginal: 13/03/2009)
Inicio da Execucao da Obra: - Término da Execucdo da Obra: -

Data da Publicacao: 12/01/200%
Denominacao:

Objeto do Contrato: "REFORMA DA SALA DE EXPOSIC@ES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDQ-MCC DA UFRN",

Continuado: Nic Permite Acréscimo: Nio
Valor Inicial do Contrato: R$ 27.934,80 Valor Atual do Contrato: R$ 31.439,35

Saldo Atual: R 19,12
Licitacdo: TOMADA DE PRECO - 36/2008 (Processo: 23077.041447/2008-00)

Permite insercdo de notas NEo
fiscais pela gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)

Dapos po CONTRATADO
Contratado: 04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICACE)ES E PROJETOS LTDA
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345673 FAX: 12345673 E-mail: desenv@info.ufrn.br

CADASTRAR ITENS DO CONTRATO

M&o de obra

Titulo do item:

Prestagdo de Servigos Técnicos

Descrigdo detalhada: #

Unidade de medida: # | INSTALACAD [w]
Valor(RE): # 1,00000

Quem pede solicitar: * (O Sgmente Unidades Beneficiadas.

® Todas as Unidades.
Alterar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

. Alterar ‘2 Remover

ITENS JA CADASTRADOS

Titulo Descrigdo Detalhada Unidade Valor

Méo de obra Prestacdo de Servicos Técnicos INSTALAGAO RS 1,00000 | &7 7}

Figura 5 - Alterar

Para voltar a pagina principal do Médulo de Contratos, clique em Menu Contratos

Se estiver certo das alteragdes no contrato, clique em Alterar. O sistema exibira uma tela informando
o sucesso da operagao:

‘11/) + Item do contrato alterado com sucesso.

Figura 6 - Item contrato alterado com sucesso

Se desejar remover o item do contrato, clique no icone .

Uma caixa de dialogo serd exibida para que o usudrio informe se desistird da agdo ou se prosseguira
com a remogao, clicando em OK.

0 Confirma a remogdo desse registro?

| QK | ’ Cancelar

Figura 7 - Confirmagdo da Remogado

O sucesso da agao sera exibido:



Bom Trabalho!

y +« Item contrato removido com sucesso.

Figura 8 - Sucesso da Remogdo
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Gerar Minuta de Contrato (23/11/2010)
Sistema SIPAC
Modulo Contrato
Usudrios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Instituigdo
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global
Essa operacao foi criada a fim de auxiliar a criagdo do arquivo da minuta de um contrato académico,

que ¢ uma espécie de resumo desse, com suas cldusulas e informagdes mais gerais, utilizado de
diversas formas para o bom funcionamento do sistema de contratos da Institui¢ado.

A opgao esta disponivel apenas para contratos do tipo Académico, com a excecao do tipo Académico
Tipo D e ndo € permitido ao usudrio acessar os contratos de uma Unidade Gestora diferente da sua.

Para gerar minuta de um contrato, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato
— Qutros — Gerar Minuta de Contrato.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Mimero: # |10
Ano do Contrato: # (2009

Contrato Externo? 'O'Sirn @'Nﬁn

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Nessa tela, o usudrio podera realizar uma busca, preenchendo os campos Numero e Ano do Contrato
e se ¢ Contrato Externo.

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar ¢ confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo seréa valida sempre que a opgao estiver presente.

Dando prosseguimento a busca, ap6s preencher os dados solicitados, clique em Buscar Contrato.
Exemplificaremos com o contrato 2/2009.

A seguir, os Contratos Encontrados serdo listados. Esta tela somente sera exibida caso haja mais de
um contrato com o mesmo numero identificador.

BuscArR CONTRATO

Nimero: # |2

Ano do Contrato: # |2009

Contrate Externo? O sim & Nao

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

c}) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
2/2009 - UFRN SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA Auto Incremento 05/01/2009 login @
2/2009 - UFRN FUNDAC»KO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 02/09/2009 login @

Figura 2: Contratos Encontrados

Nesta tela, escolha o contrato desejado clicando em @.

Exemplificaremos com FUNDACAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA -
FUNPEC. Dessa forma, as Informagoes Gerais do Contrato serdo disponibilizadas.




INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009 - Incizo XIII
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTC

Objeto do Contrato: EXECUC.EO DO PROJETO ACADEMICO DE EXTENSAQ SOB O TITULO: EDITORA DA UFRN - EDUFRN

Contratado: 00.000.000/0000-00 - FUNDA(;S\O NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC

Data de Inicio: 23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Criginal: 22/07/2011)

Data da Publicacdo: 03/08/2009

Continuado: Indefinido

Através dessa operagdo € possivel gerar o arquive de minuta padrdo para o contrato acima especificado.

Gerar Minuta Padrao Cancelar

Menu Contratos

Figura 3: Informacgéoes Gerais do Contrato

Para retornar ao menu Contratos, clique no link Menu Contratos

Aqui o usudrio poderd gerar o arquivo de minuta padrao para o contrato especificado. Para isto,
clique em Gerar Minuta Padrao.

A seguir, sera exibida a tela solicitando o download do documento. Escolha a opgao desejada e clique
em OK.

Vocé selecionou abrir:

|E|J minuta_contrato_2_ 2008.doc

Tipo: Documento do Microsoft Office Word 97 - 2003
Site:

0 que o Firefox deve fazer?

(¥) Abrir como: | Microsoft Office Word (aplicativo padrio) v
(") Download

] Memorizar a decis3o para este tipo de arguive

I (04 l [ Cancelar

Figura 4: Caixa de Didlogo

Por fim, o documento sera aberto para visualizagdo em seu computador.

Bom trabalho!
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Finalizar Contrato (23/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios  |Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

O documento contratual ¢ dito como finalizado, quando o contrato ndo pode mais ser modificado ou
manipulado. Ele ¢ finalizado quando atinge a data de término e ndo sofre nenhum adiamento, ou seja,
alguma altera¢do no periodo de vigéncia. Nesta operagdo, o usudrio podera finalizar os contratos
vencidos.

Para isso, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato — Qutros — Finalizar
Contrato.

O sistema exibird a tela para Buscar Contrato.

BuscArR CONTRATO

Midmero: # |2

Ano do Contrato; & |2009

Contrato Externo? & @ Mao 'O' Sim

Buscar Cancelar

# Carnpos de preenchirmento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contratos

Nesta tela, deve-se informar o conteudo relativo Numero, Ano do Contrato e se se trata de um
Contrato Externo?, selecionando a opg¢ao Sim ou Nao.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Dando prosseguimento a consulta, apds preencher os dados solicitados, clique em Buscar.
Exemplificaremos com os seguintes dados: Numero: 2 e Ano do Contrato: 2009;

Assim, os Contratos Encontrados serao listados na tela posterior.

BuscaArR CONTRATO

Mimero: & |2

Ano do Contrato: #2009

Contrato Externo? * & yao O sim
Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

.,-_D) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Namero Empresa Tipo Cadastro I(_j‘;ugilanstro
2/2009 SERQUIP - TRATAMENTC DE RESIDUCS RN LTDA Despesa/Ordindrio 05/01/2009 login -:P)
2/2009 FUNDACAC NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 02/09/2009 login Q)

Figura 2: Contratos Encontrados

Escolha o contrato desejado clicando em &. Somente quando houver mais de um contrato cadastrado
sob 0 mesmo nimero identificador ¢ que esta pagina sera exibida. Caso ndo haja, o sistema
encaminhara diretamente a pagina de Dados do Contrato.

Exemplificaremos com o contrato 2/2009 SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA
Despesa/Ordindrio.

A seguir, os Dados do Contrato serdo exibidos.
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Namero: 2/2009

Fornecedor: SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA

Objeto: PREST}'—\CEO DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTC E DESTINAQ&D FINAL DE RESIDUOS QUfMICOS
Valor: R$ 320.000,00

Saldo: R$ 161.464,00

Data Inicio: 02/01/2009

Data Fim: 02/01/2010

Finalizar Cancelar

Figura 3: Dados do Contrato

Somente os contratos vencidos poderao ser finalizados.

Analise os dados contidos no contrato e clique em Finalizar. Por fim, prosseguindo a operagdo, o
resultado sera exibido.

CONTRATO FINALIZADO COM SUCESSO!

Menu Contratos

Figura 4: Sucesso da A¢do

Para retornar a pagina principal do Menu Contratos, clique em Menu Contratos
Bom Trabalho!
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Registrar Ocorréncia (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos ¢ Gestor de Contratos Global

Esta operacdo tem a finalidade de gerar um livro de ocorréncia de um determinado contrato,
permitindo adicionar observacdes que devem ser registradas ao longo da vigéncia do contrato. O
processo ¢ realizado quando ocorre algum tipo de ocorréncia contratual.

Para acessar, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Contrato — Qutros — Registrar
Ocorréncia.

O sistema exibira a tela:

Buscar CONTRATO

Mamero: # |2

Ano do Contrato: +# (2009

Contrato Externo? Osim '@'Nﬁn

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatoric.

Menu Contratos

Figura 1: Buscar Contratos

Para voltar ao Menu Contratos, clique no icone Menu Contratos

Nesta tela, deve-se informar o conteudo relativo Numero, Ano do Contrato ¢ se se trata de um
Contrato Externo?, selecionando a opg¢ao Sim ou Ndo.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Exemplificaremos a agdo com o Contrato Numero/Ano: 2/2009.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existéncia ou nao de
contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir a listagem a seguir
para selecao do contrato desejado. Caso nao haja, o sistema encaminhara diretamente a pagina
seguinte de Dados Gerais do Contrato.

O resultado sera a tela:

BuscArR CONTRATO

Mirmnero: # |2

Ano do Contrato: & |2009

Contrato Externo? & @ VL) O =im
Buscar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatéria,

q)) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

= - Login

Numero Empresa Tipo Cadastro Cadastro
2/2009 SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA Despesa/Ordindrio 05/01/2009 login @
2/2009 FUNDAQ&O NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 02/09/2009 login q))

Figura 2: Contratos Encontrados

Utilize o icone @ para selecionar o contrato desejado. Serd exibida a tela a seguir:




DADOS GERAIS DO CONTRATO

Niamero do Contrato: 2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A
Subtipo do Contrato: NENHUM
Contratado: 08.469.280,/0001-93 - FUNDACLKD NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC
Data de Inicio: 23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
Continuado: N&o

Data: »

Descrigdo: #

Documentos Associados:

Providéncias/Observacies:

Arquivo: I Selecionar arquivo_.

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 3 - Dados Gerais do Contrato

Nessa tela, o usuario podera visualizar os dados gerais do contrato e as ocorréncias ja inseridas. Serdao
disponibilizados na tela também os Dados da Ocorréncia.

Para inserir uma nova ocorréncia, preencha os campos obrigatorios Data € Descri¢do. Caso deseje,
podera preencher os outros campos opcionais, como Documentos Associados,
Providéncias/Observagoes, ou qualquer arquivo do computador, clicando em Selecionar Arquivo e
buscando em sua maquina.

Apos preenchidos os campos, clique na op¢ao Cadastrar.

Exemplificaremos a agdo com a Ocorréncia: Movimentagdo de 1° Termo ADITIVO realizada no
contrato. Data da movimentacdo: 25-11-2010.

Sera exibida a tela:
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%’} + Ocorréncia cadastrada com sucesso

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Niamero do Contrato: 2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A
Subtipo do Contrato: MNEMHUM
Contratado: 08.469.280/0001-93 - FUNDA(;,EO NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC
Data de Inicio: 23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
Continuado: N3o

Data: »

Descrigdo: *

Documentos Associados:

Providéncias/Cbservacdes:

Arquivo: Selecionar arquivo_

Cadastrar Cancelar
% Campos de preenchimento obrigatério.

.t Alterar Q’ Remover 3,” Visualizar Arquivo

OCORRENCIAS JA INSERIDAS
Data Ocorréncia

26/11/2010 Movimentacde do 1° Termo de SUPRESSAQ realizada no contrato. Data da Movimentagdo: 25-11-2010 24 Gﬁ

Figura 4 - Ocorréncia cadastrada com sucesso

Na tela, alguns icones poderdo ser utilizados. Ao clicar no icone * ao lado direito da Ocorréncia, o
usuario podera alterar os dados ja preenchidos. O sistema ird exibir a seguinte tela:

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009

Tipo do Contrato: Académico - Tipo A

Subtipo do Contrato: NEMHUM

Contratado: 038.469.230/0001-93 - FUNDAQ&O NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC
Data de Inicio: 23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
Continuado: Nao

Dapos DA OCORRENCIA

Data: #|26/11/2010

Maovimentagdo do 1° Termo de SUPRESSAC realizada no contrato. Data da
Mavimentagdo: 25-11-2010
Descrigdo: #

Documentos Associados:

Providéncias/Cbservacies:

Arquivo: | Selecionar anquivo_

Atualizar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 5 - Alterar

Para realizar as alteracdes, clique na op¢ao Atualizar. Serd exibida a mensagem de sucesso:

y * Ocorréncia atualizada com sucesso

Figura 6 - Ocorréncia atualizada com
sucesso



Ao clicar no icone ¥, o usuério poderd remover a ocorréncia. Sera exibida uma caixa de didlogo.

0 Deseja realmente remowver a ocorréncial

| QK | ’ Cancelar

Figura 7 - Caixa de Didalogo
Para prosseguir, clique em OK. A seguinte mensagem de sucesso serd apresentada:

-
_l.j + Dcorréncia removida com sucesso

Figura 8 - Ocorréncia removida com
sucesso

. . . . . N A . . r }.-' r r r
Para visualizar o arquivo adicionado a ocorréncia, clique no icone — . Este icone so sera
disponibilizado se existir o arquivo anexo.

Sera exibido o download do respectivo arquivo.

Vocé seledonou abrir:

»| screenshot063-.png

Tipa: PMNG Image
Site:

O que o Firefox deve fazer?

() Abrir com o Procurar...

(*) Download

[ ] Memarizar a decisio para este tipo de arquivo

[ o, l [ Cancelar

Figura 9 - Download de arquivo

Clique em OK para efetuar o download, e visualizar o arquivo na sua maquina.

Bom Trabalho!
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Cadastrar Clausulas Contratuais (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite ao usudrio o cadastro das cldusulas presentes em um contrato da
Instituigdo. Para acessar, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Ficha de
Acompanhamento e Atestado — Cadastrar Clausulas Contratuais.

O sistema exibira a tela:

Buscar CONTRATO

Miamerao: # |2

Ano do Contrato: & (2009

Contrato Externo? C‘Sim '@}Nﬁ.:.

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Nesta tela, deve-se informar o conteudo relativo Numero, Ano do Contrato e se se trata de um
Contrato Externo?, selecionando a op¢ao Sim ou Nao.

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma fungdo sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Exemplificaremos a acdo com o Contrato de Numero/Ano: 122/2009. Para prosseguir com a busca,
clique em Buscar Contrato. Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo
numero identificador, o sistema podera exibir esta listagem para selecdo do contrato desejado. Caso
ndo haja, o sistema encaminhara diretamente a pagina de Informagoes Gerais do Contrato.

Sera exibida a tela:

BuscArR CONTRATO

Nimero: # |2
Ano do Contrato: #|2009
Contrato Externo? OSirn @Na‘o
Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

q>) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
2/2009 - UFRN SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA Auto Incremento 05/01/2009 login q))
2/2009 - UFRN FUNDACAD NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 02/09/2009 login q))

Figura 2: Selecionar Contrato

Para selecionar o contrato desejado, clique no icone @ Sers exibida a tela abaixo.
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INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato:
Nimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

Objeto do Contrato:

2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009 - Inciso XIII
-4~

Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM

ABERTO

EXECUGAQ DO PROJETC ACADEMICO DE EXTENSAC SOB O TITULO: EDITORA DA UFRN - EDUFRN

Descricdo do Contrato: -

Contratado:

Data de Inicio:
Data da Publicacao:
Continuado:

08.469.280/0001-93 - FUNDAC}EO NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC

23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
03/08/2009

N3o

Nimero: # |01

CADASTRAR CLAUSULA

PERIODO DE VIGENCIA: Este contrato devera ser realizado no periodo de 6 meses,
contados a partir da assinatura do mesmo.

Descrigdo:

Inserir Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Figura 3: Informagoes Gerais do Contrato

Nessa tela, o usuario podera visualizar as informagdes gerais sobre o contrato. Para adicionar uma

clausula ao contrato, informe o Numero da clausula e a Descricdo da mesma.

Para prosseguir com a agao e efetuar o cadastro, clique em Inserir. O sistema apresentara a seguinte
janela de confirmacao:

e Confirma realmente o cadastro desses valores?

. oK

| [ Cancelar ]

Figura 4: Janela de confirmag¢do

Clique em OK para confirmar o cadastro da clausula. A seguinte tela serd carregada com a mensagem

de sucesso no topo:

‘l;j * Clausula cadastrada com sucesso.

Nimero do Contrato:
Nimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

Objeto do Contrato:

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009 - Incisoc XIII
a

Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM

ABERTO

EXECUGACQ DO PROJETO ACADEMICO DE EXTENSACQ SOB O TITULD: EDITORA DA UFRN - EDUFRN

Descricao do Contrato: -

Contratado:

Data de Inicio:
Data da Publicacdo:
Continuado:

08.469.280/0001-93 - FUNDAC«KO NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNFEC

23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
03/08/2009

N&o

Nimero: +#

Descrigao:

CADASTRAR CLAUSULA

Inserir Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdric.

. Alterar & Remover

CLAUSULAS JA CADASTRADAS

Humero Descrigdo

01

PERIODO DE VIGEMCIA: Este contrato devera ser realizado no periode de & meses, contados a partir da az=sinatura do mesmo.

o

<< Voltar ao Menu

Figura 5: Clausula cadastrada com sucesso

Caso deseje retornar ao Menu Contratos, clique na op¢ao Voltar ao Menu.
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Para alterar as clausulas ja cadastradas, clique no icone = . O sistema exibira a tela:

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Miamero do Contrato: 2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009 - Incisc XIII
Nuamero do Cadastro: -/-
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM

Status: ABERTO
Objeto do Contrato: EXECUC»EO DO PROIETC ACADEMICO DE EXTENSAD SOB O TITULO: EDITORA DA UFRN - EDUFRN
Descricao do Contrato: -
Contratado: 08.469.280/0001-93 - FUNDAC}EO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNFEC
Data de Inicio: 23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
Data da Publicacdo: 03/08/2009
Continuado: Nio

CADASTRAR CLAUSULA

Numero: # |01

PERIODO DE VIGENCIA: Este contrate deverd ser realizado no periodo de 6 meses,
contados a partir da assinatura do mesmo.
Descrigdo: #

Alterar Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatéric.

. Akterar & Remover

CLAUSULAS JA CADASTRADAS

Humero Descrigdo
01 PERIODO DE VIGENCIA: Este contrato devera ser realizado no periode de & meses, contados a partir da as=sinatura do mesmo. ot L"‘l’

<< Voltar ao Menu

Figura 6: Alterar Clausula

Se estiver certo das alteragdes na clausula, clique em Alterar. A seguinte janela de confirmacao sera
apresentada pelo sistema:

9 Confirma realmente a alteragdo desses valores?

| QK | ’ Cancelar ]

Figura 7: Janela de confirmagdo

Clique em OK para confirmar. O sistema retornard para a pagina anterior, com a seguinte mensagem
de sucesso no topo:

-
%/) ¢« Clausula alterada com sucesso.

Figura 8: Clausula alterada com sucesso

Caso deseje Remover a clausula inserida, clique no icone . A seguinte janela de confirmagao sera
apresentada pelo sistema:

g Confirma a remogdo desse registro?
)

| DK | ’ Cancelar ]

Figura 9: Janela de confirmagdo

Clique em OK para confirmar. A seguinte pagina sera carregada:
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!J'j + Clausula removida com sucesso.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Nimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

Objeto do Contrato:
Descricao do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Continuado:

2/2009 Licitacdo: DL - 20002/2009 - Inciso XIII
-

Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM

ABERTO

EXECUC»KO DO PROJETO ACADEMICO DE EXTENSAC SOB O TITULO: EDITORA DA UFRN - EDUFRN
08.469.230/0001-93 - FUNDAC»&D NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC

23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
03/08/2009

Nao

CADASTRAR CLAUSULA

Nimero: #

Descrigdo: #

Para voltar para a pagina inicial do Médulo Contratos, clique no li

Bom Trabalho!

Inserir Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 10: Clausula removida com sucesso

nk Menu Contratos
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Visualizar/Retornar Fichas (24/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contrato
Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢do
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Com esta operacdo € possivel visualizar as Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execucdo de
um Contrato enviadas, bem como também poder retorna-las. As fichas sdo enviadas pelos chefes de
unidades, caso ndo estejam em conformidade.

Para acessar, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Ficha de Acompanhamento e
Atestado — Visualizar/Retornar Fichas.

Sera apresentada tela referente a Buscar Contrato, que devera ser de mao de obra, semelhante a

figura abaixo:
Buscar CONTRATO

Mimero: # (100

Ano do Contrato: # (2006

Contrato Externo? 'O'Sirn '@}Nﬁn

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar ¢ confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo seréa valida sempre que a opgao estiver presente.

Nesta tela, deve-se informar o conteudo relativo Numero, Ano do Contrato € se se trata de um
Contrato Externo?, selecionando a opg¢ao Sim ou Ndo.

Por fim, clique em Buscar Contrato. Exemplificaremos com o contrato de Numero/Ano: 100/2006.
O resultado serd a tela:

BuscAR CONTRATO

Nimero: #|100

Ano do Contrato: # |2006

Contrato Externo? O sim & NEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@ Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
100/2006 - UFRN S5 CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 01/02/2007 login q))
100/2006 - UFRN 55 CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 13/04/2010 login q))

Figura 2: Selecionar Contrato

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir uma listagem para sele¢@o do contrato desejado. Caso ndo haja mais de um contrato, o
sistema encaminharé diretamente para a tela de Informagoes Gerais do Contrato.

Para selecionar o contrato desejado, clique no icone @ referente ao contrato que deseja visualizar.
Sera exibida a tela a seguir:



INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 100/2006 Licitacdo: PR - 43/2006
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACEQ DE MAO DE OBRA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: PRESTAC.EO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.

Contratado: 03.159.145/0001-28 - 55 CONSTRUCEJES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original: 01/01/2008)

Data da Publicacdo: 02/01/2007

Continuado: Nio

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade

BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) Selecionar
CENTRO DE ENSINO SUPERICR DO SERIDO (18.00) Selecionar
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) Selecionar
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) Selecionar
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) Selecionar
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) Selecionar
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) Selecionar

<« Voltar ao Menu

Figura 3 - Informagoes Gerais do Contrato

Através dessa operagao, ¢ possivel visualizar as Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execugao
de um Contrato enviadas, bem como também retorna-las. Caso deseje voltar ao Menu Contratos,
clique na opgao Voltar ao Menu.

Para Selecionar uma Unidade, clique na opc¢ao Selecionar. O sistema exibira a seguinte tela:

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Niamero do Contrato: 100/2006 Licitacao: PR - 48/2006

Tipo do Contrato: Deszpesa/0Ordindric SubTipo do Contrato: LOCACEAC DE MAD DE OBRA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: Locagdo de M3o de Obra para as Unidades com falta de pessoal

Contratado: 00.000.000/0000-00 - S5 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA

Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/07/2009 (Original: 01/01/2008)
Unidade Beneficiada: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

_| Visualizar r’b Retornar Ficha

LISTAGEM DAS FICHAS JA CADASTRADAS

Ano Més Status Responsiveis
Cadastro: NOME DO USUARIO
&ieD Grom B Envio: NOME DO USUARIO )
Cadastro: NOME DO USUARIO =]
2005 LT ENVIADO Envio: NOME DO USUARIO 2
Cadastro: NOME DO USUARIO |
2008 Dezembro ENVIADO S e 58 USRS Bl
) Cadastro: NOME DO USUARIO
2000 =T ELALS Envio: NOME DO USUARIO )
2009 Feversiro ENVIADO SN NINE BT USUAT | ¥
Envio: NOME DO USUARIO -
Cadastro: NOME DO USUARIO
2009 1 ENVIADO : : |
argo Envio: NOME DO USUARIO = 8
i o SNIETE Cadastro: NOME DO USUARIO )

Envio: NOME DO USUARIO

<< oltar Cancelar

Figura 4 - Informagoes Gerais do Contrato / Unidade Beneficiada

O usuario podera visualizar a listagem das fichas ja cadastradas. Para retornar a tela anterior, clique
em Voltar.

O usudrio terd disponivel na tela alguns icones que poderdo ser utilizados. Através do icone & ,0

usudrio poderd visualizar a Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execu¢do do Contrato,
exemplificado na tela abaixo:
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] UNIVERSIDADE FEDER.ALH o0 RIO GRANDE Dq MORTE o,
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ?N
e e EMITIDO EM 07/12/2009 17:02 J‘

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ATESTADO DA EXECUCAO DO CONTRATO

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Mamero do Contrato: 100/2006 Licitacao: PR - 43/2008

Tipo do Contrato: Despesa/Ordinaric SubTipo do Contrato: LOCACAD DE MAD DE CBRA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: Locacdo de M3o de Obra para as Unidades com falta de pes=oal

Contratado: 00.000.000/0000-00 - 55 CONSTRUCEJES EMPREECIMENTOS E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/07/2009 (Original: 01/01,/2008)

Unidade Beneficiada: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

INFORMACOES DA FICHA

Status: ENVIADO
Periodo: Outubro / 2008 Responsavel pelo Envio: NOME DO USUARIO
As clausulas contratuais foram cumpridas integralmente pela empresa contratada? SIM

Clausulas do Contrato

C NC Clausula

E‘ El M.? 1 - Manter seus empregados durante a execucao dos servigos devidamente uniformizados com
seus padries proprios e de acordo com o exigido pela legislagdo trabalhista (farda, luvas, sapatos,
protecdo especial etc.), devidamente identificados através de cracha, sendo proibido ao empregado
exercer sua atividade sem que sua carteira de =alde e do trabalho estejam devidaments
atualizadas

E‘ El N.2 2 - Pagamento de seus empregados até o 5o dia do més subseqgliente ao venu:ig:lu:u, conforme
legislacdo em vigor, e no local de trabalho dos mesmos, através de recursos em espécie, nao sendo
autorizado o deslocamento para locais de recebimento gue nao os indicados previamente, salvo se a
mao-de-obra deslocada for reposta durante o deslocamento

E El M.2 3 - Prestar o =ervigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo equipamentos
de Protecgdo Individual em gquantidade e qualidade e tecnologia adeguadas

E El M.? 4 - Fornecer, mensalmente, aos seus empregados alocados na execucdo dos servigos, objeto do
presente Contrato, o guantitativo de vales correspondente ao fornecimento diario de 04 (quatro)
vales transportes para os que labutam com carga hordria de 44 horas semanais e proporcional aos
dias trabalhados para o= funcionarios que trabalham em escala de 12 X 36 horas

@‘ El M.2 5 - Treinar e capacitar todo pessoal selecionado para prestar servicos nas diversas unidades
atraves de cursos com programas minimos de Controle de Infeccdo Hospitalar & Noges Basicas de
Sadde Publica

@‘ El M. & - Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracgde, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bemn como as ccorréncias havidas, a fim de comprovar
o real andamento dos servigos e execugdo do contrato

E‘ D M.2 7 - M3o permitir que =eja cumprida por =eus empregados jornadas de trabalho em desacordo
com a legislagdo trabalhista

E El M. 8 - Promover a substituicdo de todo & qualguer empregado seu, quando solicitado pela UFRN
com o fim de evitar paralisagdo, no todo ou em parte, dos =ervigos, ficando entendido que a UFRN
ze rezerva o direitc de descontar na fatura mensal, o periodo correzpondente &= horas nao
trabalhadas

E D M.? 9 - Frequéncia Integral ( ) Sim ( ) Ndo
Z - Cumpridas / NC - Ndo Cumpridas

Ocorréncias:

Atesto que os servicos foram integralmente prestados, nada obstando quanto ao respectivo
pagamento constantes das notas fiscais acima referidas? 5IM

Ocorréncias :

SIPAC | Copyright & 2005-2005 - .Euperlntendencla de Informatica - UFRN - Irmprimir L!::]
sistemas

\? Vaoltar

Figura 5 - Visualizar Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execu¢do do Contrato
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Para Imprimir a Ficha de Acompanhamento, clique no icone '™P™™* =)
Para retornar para a pagina inicial do Mddulo Contratos, clique no link Centrates

Para retornar a tela anterior, clique no icone Voltar.

Ao clicar no icone ) , 0 usuario podera retornar a ficha ao usudrio que a cadastrou. O sistema
exibird uma caixa de dialogo para a confirmagao da operacao.

9 Deseja realmente RETORMAR esta ficha?

| Ok | [ Cancelar ]

Figura 6: Janela de confirmagdo

Para continuar, clique em OK.

O sucesso da operagdo sera mostrado:

-
!J/) * A Ficha foi retornada com sucesso.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Namero do Contrato: 100/2006 Licitacdo: PR - 48/2006

Tipo do Contrato: Despesa /Ordindrio SubTipo do Contrato: LOCACGAC DE MAO DE OBRA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: Locagdo de M3o de Obra para as Unidades com falta de pesscal

Contratado: 00.000.000/0000-00 - S5 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA

Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/07/2009 (OCriginal: 01/01/2008)
Unidade Beneficiada: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

_| Visualizar t‘f\ Retornar Ficha

LISTAGEM DAS FICHAS JA CADASTRADAS

Ano Més Status Responsaveis

2008 Outubro RETORNADO E::ﬁ;gmgg%%%gf:ﬁ‘m 1]
P
2008 Dezembro ENVIADO E:SE?EE:CE)%EQDU%HEE?QRIO Y,
T
5o
P
2009 Abril ENVIADO Cadastro: NOME DO USUARIO =Y,

Envio: NOME DO USUARIO

<< Voltar Cancelar

Menu Contratos

Figura 7 - A Ficha foi retornada com sucesso

. . M Contrat
Para voltar ao Menu Contratos, clique no link ' 0 —Omrares

Bom Trabalho!
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Cadastrar Cargos (24/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos

Usuarios  |Funciondrios responsaveis pela gestdo dos contratos na institui¢ao

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global
A fim de classificar a mao de obra contratada pela sua funcdo exercida, se fez necessaria uma
diferenciagdo entre os diversos individuos contratados. Isso serd possivel através de um esquema de
selecdo que lista todos os cargos cadastrados no sistema. Como essa listagem nao poderia ficar

restrita apenas aos originalmente cadastrados, essa funcionalidade ira prover uma expansao dessa
lista de cargos de forma simples e direta.

O cadastro de cargos permite que o usuario lance no sistema categorias de profissionais exercidas por
terceirizados, contratados para prestar servi¢os a Universidade. Para tanto, o usuario devera: Acessar
0 SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Locagdo de Mdo de Obra — Cadastrar Cargos.

Primeiramente, serd exibida tela contendo campo onde vocé devera fornecer a denominacao do cargo

que sera criado. Nessa mesma tela estard disponivel uma lista com os cargos ja inseridos no sistema
até o momento.

INFORMAGOES SOBRE 0 CARGOD

Denominacio: ATENDENTE DE CONSULTORIO - AREA

Cadastrar

CARGOS JA INSERIDOS

Denominacdo
ADMINISTRADCR Excluir

ALMOXARIFE Excluir

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC Excluir

APONTADOR Excluir

ARMAZENISTA Excluir

ARQUITETC E URBANISTA Excluir

ASCENSORISTA Excluir

ASSISTENTE DE ALUNC Excluir

ASSISTENTE DE DIRECAC E PRODUCAC Excluir

ASSISTENTE DE LABORATORIO Excluir

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAOQ Excluir

Figura 1: Campo para denominagdo do cargo e lista dos cargos que ja constam no sistema

Para inserir um novo cargo, preencha o campo de Denominagdo e clique em Cadastrar.

Usaremos como exemplo o cargo ATENDENTE DE CONSULTORIO - AREA.

Logo em seguida, serd exibida mensagem referente ao sucesso do cadastro.
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(! : * Cargo ATEMDENTE DE CONSULTORIO - AREA cadastrado com sucesso.

INFORMACOES SOBRE 0 CARGOD

Denominacdo: |ATENDENTE DE CONSULTORIO - AREA

Cadastrar

CARGOS JA INSERIDOS

Denominacdo

ADMINISTRADOR Excluir
ALMOXARIFE Excluir
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Excluir
APONTADOR Excluir
ARMAZENISTA Excluir
ARQUITETO E URBANISTA Excluir
ASCENSORISTA Excluir
ASSISTENTE DE ALUNOC Excluir
ASSISTENTE DE DIRECAO E PRODUCAO Excluir
ASSISTENTE DE LABORATORIO Excluir
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ Excluir
ATENDENTE DE CONSULTORIO - AREA Excluir

Figura 2: Sucesso do cadastro

A tela ainda oferecerd ainda, as opg¢des de cadastrar outro cargo e de excluir um ja existente. Para o
primeiro quesito, informe, novamente, a denominacao do cargo. Para excluir, clique em Excluir, ao
lado do cargo desejado. A pagina sera recarregada sem o cargo e com a seguinte mensagem de
sucesso confirmando a exclusao:

(! : * Cargo ATENDENTE DE CONSULTORIO - AREA removido com sucesso.

Figura 3: Cargo removido com sucesso

Para voltar ao Menu Contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Definir Mao-de-Obra Contratada (23/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestao dos Contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global
Esta funcionalidade permite que o usuario, funcionario especifico da PROAD, cadastre a mao-de-
obra contratada, especificando a categoria profissional a ser contratada, a escala de horario, bem

como o valor que sera pago a cada profissional. Para isso, acessar o SIPAC — Modulos — Contratos
— Geral — Locagdo de Mdo de obra — Definir Mdo de Obra Contratada.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:

Buscar CONTRATO

Mirnera: & 100

Ano do Contrato; & |2006

Contrato Externa? C‘Sim @Nan

Buscar Contrato Cancelar

# Carmpos de preenchimento abrigatdria,
Figura 1: Buscar Contrato

Para realizar a busca por um contrato especifico, informe o Numero do contrato, o Ano do Contrato e
se 0 contrato ¢ externo ou nao.

Exemplificaremos com Numero: 100, Ano do Contrato: 2006 e Contrato Externo: Nao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente. Esta acdo serd valida em todas as telas em que estiver presente.

Ap6s informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido
pelo sistema no seguinte formato:

BuscAR CONTRATO

MNirmero: # |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externc? O sim & nEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

&): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
100/2006 - UFRN 55 CONSTRUC@ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 01/02/2007  login q))
10042006 - UFRN 55 CONSTRU(;@ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTD A Auto Incremento 13/04/2010 login @

Figura 2: Buscar Contrato,; Contratos Encontrados

Esta tela so sera exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeragao.

Clique no icone ‘& para selecionar o contrato cuja mio-de-obra deseja definir. Exemplificaremos com

o contrato 100/2006 - UFRN - SS CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA -
Despesa - 01/02/2007 - login.

A seguinte tela sera exibida pelo sistema:
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Namero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (OQriginal: 01/01/2008)

Data da Publicacdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTP\C.&O DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN,
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Yalor Inicial do Contrato: R$ 5.537.827,56 Yalor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21
Saldo Atual: B 36.160,94
Licitagdo: PREGAD - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login}
Dap0s Do CONTRATADD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 55 CONSTRUCSOES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA
Namero do CEI: -
Enderego: ENDERECC DO COMTRATADOD Cidade fUF: CAMPO REDODNOS RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail:

i ¥isualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Movo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo.txt 3

%# : Adicionar detalhamento ¥/ : Remover detalhamento

DETALHAMENTO DA LOCACAD DE MAD DE DERA

CATEGORIA PROFISSIOMAL ESCALA Glo I20 1I40 P R YALOR

APONTADOR v 12H. DIURNAS % O O 0o o 1.400,00 o
ADMINISTRADCR 12H. DIURMNAS O o o O O R4 2.500,00 @
ALMOR AR IFE 44 HORAS O OO o O O R$ 1.311,18 &
ARMAZENISTA 1zH. DIURMAS O oo o # R$ 1498,24 &
ARMAZENISTA 44 HORAS O o o O O R$1.410,74 of
ASCEMSORISTA 44 HORAS O & O o g R4 1.501,24 =)
ASCENSORISTA 44 HORAS O O O O O R$ 1.311,18 =
AUKILIAR DE COZINHA 12H. DIURMAS O oo o R4 1.316,50 @

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20;: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

<<« Yoltar Cancelar Continuar ==

Figura 3: Dados do Contrato, Arquivos de Detalhamento do Contrato, Detalhamento da Locagdo de
Mao de Obra

Nesta tela, o sistema apresentard os campos referentes ao detalhamento da locagao de mao-de-obra e
as informagdes sobre as diferentes categorias profissionais, a escala, se € caso de Gratificagdo de
10% (G10), de Insalubridade de 20% (120), de Insalubridade de 40% (140), de Periculosidade (P),
ou de Refeig¢do (R) - vale lembrar que a mao-de-obra em questdo pode ndo se encaixar em nenhuma
dessas opgoes, nesse caso, nao selecione nenhum desses campos - e o valor pago a tal profissional.
Note que as marcacdes em cinza, ou seja, os detalhamentos de locacdo de mao-de-obra previamente
realizados, ndo podem ser desfeitas.

Para adicionar mais uma categoria profissional, selecione-a no espago apropriado, informe a Escala
horéria, selecione se ¢ caso de G10, 120, P, R ¢ estipule o Valor a ser pago aos profissionais. Caso a
categoria que esta adicionando ndo se encaixe em nenhuma das situagdes citadas previamente, nao
marque nenhum desses campos.

Exemplificaremos com Categoria Profissional: Apontador; Escala: 12h diurnas; campo G10
selecionado e Valor: R$ 1.400.

. ~ . . . ;_' . o« . I3
Para confirmar a inclusdo da categoria profissional, clique em . A categoria adicionada passara a
constar na lista de categorias, conforme exibido abaixo:
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Namero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (OQriginal: 01/01/2008)

Data da Publicacdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTP\C.&O DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN,
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
¥Yalor Inicial do Contrato: R$ 5.537.827,56 ¥Yalor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21
Saldo Atual: R§ 36.160,94
Licitagdo: PREGAD - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login}
Dap0s Do CONTRATADD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 5% CONSTRUCSOES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA
Midmero do CEI: -
Enderego: EMDERECC DO COMTRATADOD Cidade fUF: CAMPO REDODNOS RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail:

i ¥isualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Movo Tipo de Anexo 2070442010 Anexo.txt 3’

%P : Adicionar detalhamento @ : Remover detalhamento

DETALHAMENTO DA LOCACAO DE MAD DE OBRA

CATEGORIA PROFISSIONAL ESCALA Gl0 120 I40 P R VALOR
ADMINISTRADOR v 12H. DIURNAS + O O 0o O O o

ADMINISTRADOR 12H. DIURMNAS O o o O O R4 2.500,00 &
ALMOH AR IFE 44 HORAS O OO o O O R4 1.311,18 @
APONTADOR 12H. DIURMAS O O o d R4 1.400,00 &
ARMAZENISTA 12H, DIURMAS O oo o # R$ 1.498,24 &
ARMAZENISTA 44 HORAS O o o O 0O R$1.410,74 of
ASCEMSORISTA 44 HORAS O & O o o R4 1.501,24 =)
ASCENSORISTA 44 HORAS O O 0O O O R$ 1.311,18 =
AUKILIAR DE COZINHA 12H. DIURMAS O oo o R4 1.316,50 @)

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

<= Valtar Cancelar Continuar ==

Figura 4: Dados do Contrato, Arquivos de Detalhamento do Contrato, Detalhamento da Locagdo de
Mao de Obra

Caso deseje excluir uma categoria profissional previamente adicionada, clique em @ a0 lado da
categoria em questdo. Exemplificaremos com a categoria Auxiliar de Cozinha. A tela serd atualizada
pelo sistema e a categoria sera removida da lista de categorias previamente adicionadas.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com a operagao, clique em Continuar. O sistema o encaminhara para uma pagina
onde deverao ser conferidos os dados do detalhamento da locacao da mao-de-obra, semelhante a
figura abaixo.
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Dapos DO CONTRATO

Niamero do Contrato:

10042006 - UFRN Status: ABERTO

Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (OQriginal: 01/01/2008)
Data da Publicacdo: 02/01/2007

Objeto do Contrato:
Continuado:

Yalor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitacdo:

Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

PRESTP\C.&O DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN,
Permite Acréscimo: Sim
¥Yalor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21

M&o

R$ 5.537.527,56
RS 36.160,94
PREGAD - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

MNio

MOME DO CADASTRADOR (login)

Dap0s Do CONTRATADD

Contratado:
Nidmero do CEI:
Enderego:

Telefones

00.000.000/0000-00 - 35 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

EMDERECC DO CONTRATADD
1 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000

Cidade fUF: CAMPO REDODNOS RN
E-mail:

i ¥isualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo

Movo Tipo de Anexo

Data
20/04,/2010

Nome

TESTE ANEXO txt i’

DETALHAMENTO DA LOCAGAD DE MAD DE DBRA

Categoria Profissional
ADMINISTRADOR

ALMOKARIFE
APOMTADOR
ARMAZENISTA
ARMAZENISTA
ASCENSORISTA

ASCENSORISTA

Escala Gl0O 120 140 P R Yalor
12H. DIURMNAS [} O [} [} [} R$ 2.500,00
44 HORAS O O O O O R$1.311,18
12H. DIURMAS o O [} [} [} F$ 1.400,00
12H. DIURMAS [} [ [} [} o R§ 1.498,24
4 HORAS [} O [} [} [} R$ 1.410,74
44 HORAS [} o [} [} [} R$ 1.501,24
4 HORAS O O O O O R$ 1.311,18

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

Confirmar << Vaoltar Cancelar

Figura 5: Confirmar Adig¢do de Categoria

Se todas as informacdes estiverem corretas, clique em Confirmar. A tela Dados Gerais do Contrato
serd exibida, entdo, pelo sistema:

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
0Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

¥alor Inicial do Contrato:
Yalor Atual do Contrato:
Licitagdo:

Cadastrador:

10042008

Despesa

Locacho DE MAD DE OBRA

PRESTACAD DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN,
00.000.000/0000-00 55 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

000a-0000

0z/01/2007

0z2/01/2011

Mao

5.537.827,56

23.243.537,21

PREGAC - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)
MOME DO CADASTRADOR (login)

Menu Contratos

Figura 6: Dados Gerais do Contrato

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Detalhar mao de obra por unidade (23/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global
Esta funcionalidade tem como objetivo permitir o detalhamento da mado de obra contratada por
unidade, como definir fungdes, carga horaria, valores e adicionais. Para isso, € necessario que esse

usuario acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Locag¢do de Mdo de obra — Detalhar
Mao de Obra por Unidade.

O sistema exibira a tela Buscar Contrato:

Buscar CONTRATO

MNdmero: # (100
Ano do Contrato: # (2006
Contrato Externo? #* () gim @ n3o

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Figura 1: Buscar Contrato

Informe o Numero do contrato, o Ano do Contrato e se 0 mesmo € externo, selecionando a opgao Sim
ou a op¢ao Ndo.

Exemplificaremos com Numero: 100, Ano do Contrato: 2006 e Contrato Externo?: Nao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente. Esta acdo ¢ valida para todas as telas em que estiver presente.

Ap6s informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido
pelo sistema no seguinte formato:

BuscArR CONTRATO

Mimero: |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externo? OSim @Nao

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

5): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
100/2006 - UFRN 5 COMSTRUCHES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 01/02/2007  login q))
10042006 - UFRN 55 CONSTRUC@ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 13/04/2010 login \-P)

Figura 2: Buscar Contrato,; Contratos Encontrados

Esta tela so sera exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeracao.

Clique no icone ‘@ para selecionar o contrato cuja mido-de-obra deseja definir. Exemplificaremos com
o contrato 100/2006 - UFRN - SS CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA -
Despesa - 01/02/2007 - login.

A seguinte tela sera exibida pelo sistema:
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Dapos DO CONTRATO

Niamero do Contrato:
Tipo do Contrato:

Data de Inicio:

Data da Publicacdo:
Objeto do Contrato:
Continuado:

Yalor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitacdo:

Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

10042006 - UFRN Status: ABERTO

Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA
0z/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (OQriginal: 01/01/2008)
02/01/2007

PRESTP\C.&O DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN,
Permite Acréscimo: Sim
Yalor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21

M&o

R$ 5.537.527,56
R§ 36.160,94
PREGAD - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)
MNio

MOME DO CONTRATADOR (login)

Dap0s Do CONTRATADD

Contratado:
Namero do CEI:
Endereco:

Telefones:

00.000.000/0000-00 - 55 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

Cidade fUF: CAMPO REDODNOS RN
E-mail:

EMDERECC DO CONTRATADD
0000-0000 - 0000-0000 FAKX: 0000-0000

i ¥isualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo
Movo Tipo de Anexo

Data
20/04/2010

Nome
Anexotxt

DETALHAMENTO DA LOCAGAD DE MAD DE OBERA POR UNIDADE

Unidade

< BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

< CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)

< CEMTRO DE BIOCIEMCIAS (17.00)

<% CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00)

< CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00)

< CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00)
< CEMTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)

<F CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

¥alor Atual
R$ 395.980,03

R$ 138,844,606

R4 39.051,38
R 68716548
R4 187.167,97
R$ 225.927,36
R$ 256.651,16
R 343.634,24

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAOD;

*Item com quantidade igual a zero. Surgiu durante alguma movirnentagdo do contrato.

<= Valtar Cancelar Continuar ==

Figura 3: Dados do Contrato, Arquivos de Detalhamento do Contrato, Detalhamento da Locagdo de

Mao de Obra por Unidade

Se desejar visualizar os dados de uma das unidades listadas, clique no icone ¥ a0 lado da unidade
desejada. Exemplificaremos com a unidade CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00). Os dados serao
exibidos conforme figura abaixo:
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Nidmero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAD DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 0270172011 (Qriginal: 01/01/2008)

Data da Publicacdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTAC.&O DE SERVICOS TECHICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA LIFRM,
Continuado: Mio Permite Acréscimo: Sim
¥alor Inicial do Contrato: R$ 5.537.827,56 ¥alor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21
Saldo Atual: RS 36.160,94
Licitagdo: PREGAD - 48/2006 (Processo: 23077,.023265/2006-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CONTRATADOR {login)
DADDS DO CONTRATADOD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 55 CONSTRUCSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Niamero do CEI: -
Endereco: ENDERECD DO CONTRATADD Cidade fUF: CAMPO REDODNO/ RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail:

3’ Yisualizar Arquivo

ARQUI¥YODS DE DETALHAMENTD DO CONTRATO

Tipo Data Nome
Movo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo.txt E
Unidade Yalor Atual
5 BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE {11.20) R$ 395.950,03
ﬁ CEMTRO DE EMSING SUPERIOR D0 SERIDG (18.00) R$ 135.844,66
4 CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39,051,858
PROFISSIOMAL CONTRATADO QUANT.
ADMINISTRADOR / 12H. DIURMNAS /% - % - % % _ % _ Jpd 2.500,00 - 3 o
CATEGORIA PROFISSIDNAL ESCALA G10 1Z0 140 P R Q&'R’;ZT' YALOR ToTAL
ELETRICISTA 44 HORAS O O O O O o* R$ 1.410,74 R$ 0,00 O
ELETRICISTA 44 HORAS 0 0 0 o 0 1 R$ 1.771,81 R4 1,771,510 @
TOTAIS: 1 R$ 1.771,81
9 CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) R4 687 .165,45
* CEMTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (1z.00) R4$ 167.167,97
@ CEMTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) R$ 225.927,36
ﬁ CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) R% 256.651,16
ﬁ CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) R4 343.634,94

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I120: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULDSIDADE; R : REFEICAD;
*Itern comn quantidade igual a zero. Surgiu durante alguma movimentagio do contrato,

<< Valtar Cancelar Continuar =>

Figura 4: Dados da Unidade

Clique no icone 4@ para ocultar os dados da unidade.

Na unidade desejada, selecione o tipo de Profissional Contratado e informe, no campo QUANT.,
quantos profissionais dessa area serdo necessarios. Exemplificaremos com Profissional Contratado:
ADMINISTRADOR / 12H. DIURNAS / * - * - * - * - * - / R$ 2.500.00 ¢ QUANT: 3.

. . . . , i . . . . , ~
Para adicionar o profissional, clique no icone . A categoria profissional adicionada passard, entdo,
a constar nos dados da unidade.
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Dapos Do CONTRATO

Nidmero do Contrato:
Tipo do Contrato:

Data de Inicio:

Data da Publicagdo:
Objeto do Contrato:
Continuado:

Yalor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitagdo:

Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

100/2006 - UFRM Status: ABERTO

Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAD DE OBRA
0z/01/2007 Data de Término: 0270172011 (Qriginal: 01/01/2008)
0z/01/2007

PRESTAC.&O DE SERVICOS TECHICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA LIFRM,

Mo Permite Acréscimo: Sim

R§ 5.537.827,56
R$ 36.160,94
PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

¥alor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21

Mio

MOME DO CONTRATADOR ({lagin)

Dapos Do CONTRATADO

Contratado

Nimero do CEI:

Endereco

: 00.000.000/0000-00 - 5 COMSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

i ENDERECC DO CONTRATADO Cidade fUF: CAMPO REDODNO/ RN

Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail:

3’ Yisualizar Arquivo

ARQUI¥YODS DE DETALHAMENTD DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Movo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo.txt E
Unidade Yalor Atual

5 BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R4$ 395.980,03

ﬁ CEMTRO DE ENSING SUPERIQR DO SERIDG (1g5.00) R$ 135.844,66

4 CEMTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39.051,88
PROFISSIOMAL CONTRATADO QUANT.
ADMINISTRADOR / 12H. DIURMNAS /% - % - % % _ % _ Jpd 2.500,00 w a o
CATEGORIA PROFISSIDNAL ESCALA GI0 120 140 P R Q;::;T' YALOR ToTAL
ADMINISTRADOR 12H. DIURNAS O O O O O 3 R$ 2.500,00 R$ 7.500,00 O
ELETRICISTA 44 HORAS O O O O O o* R$ 1.410,74 R$ 0,00 @
ELETRICISTA 44 HORAS O O O o O 1 R$ 1.771,81 R$ 1.771,81 @

TOTAIS: 4 R$ 9.271,81

<) CENTRO DE CIENCIAS DA SALUDE (15.00) R4 687,165,485

<F CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) R$ 187.167,97

< CEMTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) R$ 225,927,306

< CEMTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) R$ 256.651,16

<J CENTRO DE TECHNOLOGIA (14.00) R 343.634,94

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I120: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULDSIDADE; R : REFEICAD;
*Item com quantidade igual a zero. Surgiu durante alguma movimentagdo do contrato.

<< \oltar Continuar =

Figura 5: Categoria Profissional Adicionada

Cancelar

Se desejar excluir alguma mao-de-obra da lista, clique no icone @'

Caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a
contenha.

Ap6s realizar as alteragdes desejadas, clique em Continuar. Assim, o sistema permitira a
visualizacdo detalhada da mao-de-obra da unidade, semelhante a figura abaixo:
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Namero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (OQriginal: 01/01/2008)

Data da Publicacdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTP\C.&O DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN,
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Yalor Inicial do Contrato: R$ 5.537.827,56 Yalor Atual do Contrato: R$ 23.243.537,21
Saldo Atual: B 36.160,94
Licitagdo: PREGAD - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login}
Dap0s Do CONTRATADD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 55 CONSTRUCSOES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA
Namero do CEI: -
Enderego: ENMDERECC DO COMTRATADOD Cidade fUF: CAMPO REDODNOS RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail:

i ¥isualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome
Movo Tipo de Anexo 2070442010 Anexo.txt s

DETALHAMENTO DA LOCAGAD DE MAD DE OBERA POR UNIDADE

Unidade Yalor Atual
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE {11.20) R$ 395,950,032
CATESORIA PROFISSIONAL ESCALA 510 120 140 P R QUANT, VALOR ToTAL
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 44 HORAS O O O o o 1 R$1.256,22 R$1.256,22
RECEPCICMISTA 44 HORAS O O O o o 3 R$ 1.410,74 R§4.232,22
CPERACIONAL 44 HORAS O O O o o i R$ 1.410,74 R 0,00
JARDIMEIRD 44 HORAS O O 0o o o 1 R$ 1.410,74 R$ 1.410,74
COFEIRD 44 HORAS O O O o o i R$ 1.311,18 R 0,00
AUXILIAR OPERACIONMAL 44 HORAS O O O O O 2 R$1.256,22 R$ 2.512,44
PORTEIRD 44 HORAS O O o o g 2 R$ 1.256,22 R$ 2.512 44

Totais: 9 R$ 11.924,06
CEMTRO DE EMSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) R$ 1358844 66
CATESORIA PROFISSIONAL ESCALA =10 120 140 P R QUANT, WALOR ToTAL
COPERACIONAL 44 HORAS O O O o o i R$ 1.410,74 R 0,00
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HORAS O O o o odg 3 R$ 1.256,22 R$ 3.765,66

Totais: 3 R$ 3.768,66
CEMTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39.051,58
CATEGORIA PROFISSIOMAL EscaLA G10 120 140 P R QUANT. YALOR ToTaL
ADMINISTRADOR 12H, DIURMAS O O O o o 3 R$ 2.500,00 R$ 7.500,00
ELETRICISTA 44 HORAS O O 0o o o i R$ 1.410,74 R 0,00
ELETRICISTA 44 HORAS O o o & O 1 R$ 1.771,51 R$1.771,81

Totais: 4 R$ 9.271,81

G10: GRATIFICACAO DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

Confirmar << Woltar Cancelar

Figura 6: Dados do Contrato, Arquivos de Detalhamento do Contrato, Detalhamento da Locagdo de
Mao de Obra por Unidade

Nesta tela, confira as informagdes e, em seguida, clique em Confirmar. O sistema exibird, entdo, a
mensagem de sucesso da operacdo e os Dados Gerais do Contrato, como exemplificados na imagem
a seguir:
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!J * Operacdo realizada com sucessol

DADDS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

¥alor Inicial do Contrato:
Yalor Atual do Contrato:
Licitacdo:

Cadastrador:

10042006

Despesa

LoCACAD DE MAD DE OBRA

PRESTAGAO DE SERWIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS MAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
00,000.000/0000-00 55 COMSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA

0000-0000

0z2/01/2007

02/01/2011

Mio

5.537.527,56

23.243.537,21

FREGAD - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)
MOME DO CADASTRADOR (login)

Menu Contratos

Figura 7: Mensagem de Sucesso,; Dados Gerais do Contrato

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Movimentacoes com Mao de Obra Contratada (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite que o usudrio transfira uma mao de obra contratada de uma unidade
interessada para outra. Para isso, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Locagdo de
Mao de Obra — Movimentag¢oes Com Mao de Obra Contratada.

O sistema exibira uma tela onde o usuario podera Buscar Contrato da mao-de-obra.

Buscar CONTRATO

Mimero: #|100

Ano do Contrato; & (2006

Contrato Externay {:}sim '@'Nén

Buscar Contrato Cancelar

# Carmpos de preenchirmento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Informe o Numero do contrato, o Ano do Contrato e se o mesmo ¢ externo, selecionando a opgao Sim
ou a opcao Ndo. E importante ressaltar que somente os contratos de subtipo Locag¢do de Mdo de
Obra poderdo sofrer movimentagdes nesta operacao.

Exemplificaremos com Numero: 100, Ano do Contrato: 2006 ¢ Contrato Externo?: Nao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente. Esta a¢do ¢ valida para todas as telas em que estiver presente.

Ap6s informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido
pelo sistema no seguinte formato:

BuscAaR CONTRATO

Midrmero: |0
Ano do Contrato: & |2010

Contrato Externo? O sim & n3a

Buscar Contrato Cancelar
# Carmpos de preenchirmenta obrigatdric,

&): Selecionar

CONTRATOS ENCOMTRADOS (2)

Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
100/2006 - UFRN 5% CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 01/02/2007  login .;2)
100/2006 - UFRM % COMSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 13/04/2010  login Q)

Figura 2: Buscar Contrato; Contratos Encontrados

Esta tela so serd exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeracao.

Clique no icone @ para selecionar o contrato cuja mao-de-obra deseja transferir. Exemplificaremos
com o contrato 100/2006 - UFRN - SS CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS
LTDA - Despesa - 01/02/2007 - login.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:
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Selecione uma das operagdes cadastradas para o contrato para prosseguir com o detalhamento relacionado a mao de obra.

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 100/2006 Licitacdo: PR - 43/2006
Tipo do Contrato: Despesa/Ordindric
SubTipo do Contrato: LoCACAC DE MAC DE OBRA
Contratado: 03.159.145/0001-28 - 55 CONSTRUCE)ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/07/2009 (Original: 01/01/2008)
Continuado: Indefinido
gata da" TreEeED Valor Nova Data

peracio de Término
11,/05/2007 1° ADITIVO R$ 17.627,40 Selecionar
10/07/2007 7% ADITIVO R$ 7.985,39 01/01/2008 Selecionar
20/09/2007 8% ADITIVO R$ 381.891,87 01/01/2008 Selecionar
30/10/2007 5% ADITIVO R$ 6.912,00 Selecionar
29/11/2007 10° ADITIVO R$ 3.943,34 Selecionar
12/12/2007 1% REAJUSTE R$ 23.322,77 Selecionar
14/01/2008 11° ADITIVO R$ 6.774.088,44 02/01/2009 Selecionar
26/02/2008 12° ADITIVO R$ 144.209,01 Selecionar
17/11/2008 19° ADITIVO R$ 454.500,41 Selecionar
26/12/2008 4° REAJUSTE R$ 4.210,53 Selecionar
26/01/2009 20° ADITIVO R% 4.108.165,86 02/07/2009 Selecionar
25/03/2009 21° ADITIVO R$ 46.782,64 Selecionar

Figura 3: Operagoes Cadastradas para o Contrato

Clique em Selecionar ao lado de uma das operagdes cadastradas para o contrato para prosseguir com
o detalhamento relacionado a mao de obra. Exemplificaremos com a operagao 29/11/2007 - 10°
ADITIVO - RS 3.943.34. O resultado sera a tela:

Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacdo: 10° ADITIVO - Valor Total: RS 3.943,34

Para exibir os dados de uma unidade, clique em %,‘ Para ocultar os dados de uma unidade, cligue em 4

Informe a quantidade da m3o de obra alterada para cada uma das unidades. Cligue ne simbolo &9 se a quantidade da mé&o de obra for acrescida; Clique no simbolo @ se
a quantidade da mao de obra for decrementada;

Para inserir uma categoria de profissional para a unidade ainda ndo informada, cliqgue em “*; Para excluir uma categoria de profissional para a unidade informada nesta
operagdo, cligue em Q.

MODIFICACAO DA MAO DE OBRA DE ACORDO COM O 10° ADITIVO

Unidade
<J CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 4: Modifica¢do da Mdo de Obra de Acordo com o 10° ADITIVO

Nesta tela, clique no icone ¥ para visualizar o detalhamento dos dados de uma unidade.
Exemplificaremos com a Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00). Os detalhes da unidade
serdo exibidos conforme figura abaixo:
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Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacdo: 10° ADITIVO - Valor Total: RS 3.943,34
Para exibir o= dados de uma unidade, cligue em 5; Para ocultar os dados de uma unidade, cligue em 4

Informe a quantidade da mao de obra alterada para cada uma das unidades. Cligue no simbolo 9 se a quantidade da ma3o de obra for acrescida; Clique no simbolo & se
a quantidade da m&o de obra for decrementada;

Para inserir uma categoria de profissional para a unidade ainda ndo informada, cligue em 5¢; Para excluir uma categoria de profissional para a unidade informada nesta
operagao, cligue em Q.

MODIFICACAO DA MAO DE OBRA DE ACORDO COM 0 10° ADITIVO

Unidade
4 CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
QUANT.  QUANT.

CATEGORIA PROFISSIONAL ESCALA G10 120 140 P R VALOR UNIT. ORIG. OPER. o
ALMOXARIFE 12H. NOTURNAS o [} O [} o R$ 300,05 0 2 Q
ALMOXARIFE 44 HORAS a [} O [} [} R$ 600,00 1 i c]
ARMAZENISTA 44 HORAS O [} O [} [} R$ 600,00 0 2 Q
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 44 HORAS a [} O [} [} R$ 600,00 1 i +
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HORAS a [} O [} [} R$ 600,00 1 i +
ENCARREGADO DE OPERAGOES 44 HORAS O [} O [} [} R$ 600,00 1 0 +
JARDINEIRC 44 HORAS O O O O O R$ 500,00 2 0 + ]
OPERACIONAL 44 HORAS a [} O [} [} R$ 600,00 0 i +
RECEPCIONISTA 44 HORAS O O O O O R$ 600,00 2 0 +]
TOTAIS: 8

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

<< Voltar Cancelar Continuar =>

Figura 5: Exibir os Dados de uma Unidade

Caso deseje ocultar o detalhamento dos dados da unidade, clique em s

Informe a quantidade da mao de obra alterada para cada uma das unidades e clique no icone ' se a
quantidade da mao de obra for acrescida. Se a quantidade for decrementada, cline em = .

. . . . . ~ . . . , L
Para inserir uma categoria de profissional ainda nao informada para a unidade, clique no icone “'. O
sistema exibira a seguinte tela:

Contrato: 1002006 - Despesa/Ordinario
Operacao: 10° ADITIVO - Valor Total: RS 3.943,34

ADICAC DE NOvVvA MAD DE OBRA NA UNIDADE BENEFICIADA

Unidade
Beneficiada: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00])
Profissional P
Contratado: ARMAZENISTA / 44 HORAS J * - * - * % _ % _ / 0g 500,00 -
Quantidade: 2
Inserir

Novas MAos DE OBRAS ADICIONADAS

Categoria Profissional Escala G10 120 140 P R %‘;:rt' valor Unit. Total Oper.
ALMOXARIFE 12H.NOTURNAS o O O O ™ 2 R$ 300,05 R$ 600,10 ©

FINALIZADA AS INSERCOES, CLIQUE NO BOTAOD ABAIXO.

Finalizar

Figura 6: Adicionar Nova Mao de Obra na Unidade Beneficiada

Nesta tela, selecione o profissional contratado e insira a quantidade de operagdes. Em seguida, clique
na opc¢ao Inserir. O resultado seré exibido pela tela:
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Contrato: 100/2006 - Despesa,/Ordinario
Operacao: 10° ADITIVO - Valor Total: RS 3.943,34

ADICAO DE Nova MAO DE OBRA NA UNIDADE BENEFICIADA

Unidade
Beneficiada: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
Profissional . =
Contratado: ALMOXARIFE / 12H. NOTURNAS f G10 - *-*-* - R - f R$ 300,05 -
Quantidade: 0
Inserir

Movas MADs DE OBRAS ADICIONADAS

Categoria Profissional Escala G10 I20 140 P R %‘;:rt' valor Unit. Total Oper.
ALMOXARIFE 12H. NOTURNAS M O O o ™ 2 R$ 300,05 rR$ 600,10 O
ARMAZENISTA 44 HORAS O O O O od 2 R$ 500,00 R$ 1.200,00 O

FINALIZADA AS INSERCOES, CLIQUE NO BOTAD ABAIXO.

Finalizar

Figura 7: Nova Mao de Obra

Caso deseje excluir a categoria adicionada, clique no icone Q.

Ap6s realizar as inser¢des desejadas, clique na opc¢ao Finalizar. A tela seguinte serd mostrada:

Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacdo: 10° ADITIVO - Valor Total: RS 3.943,34

Fara exibir os dados de uma unidade, cligue em 5; Para ocultar os dados de uma unidade, cligue em 4

Informe a quantidade da mac de obra alterada para cada uma das unidades. Clique no simbalo &2 se a quantidade da m&o de obra for acrescida; Clique no simbola @ se
a quantidade da mao de obra for decrementada;

Para inserir uma categoria de profissional para a unidade ainda ndo informada, clique em “°; Para excluir uma categoria de profissional para a unidade informada nesta
operacgdo, cliqgue em

MODIFICACAO DA MAO DE OBRA DE ACORDO COM O 10° ADITIVO

Unidade
ﬁ CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

G10: GRATIFICACAD DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 8: Movimentar Mdo de Obra Contratada

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta funcao sera valida sempre que a opcao
estiver presente.

Feitas todas as alteragdes desejadas conforme o explicado, prossiga com a operacao clicando em
Continuar. A tela seguinte sera exibida:
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Contrato: 1002006 - Despesa/Ordinario
Operacdo: 10° ADITIVO - Valor Total: RS 3.943,34

MODIFICACAO DA MAO DE OBRA DE ACORDO COM 0 10° ADITIVO

Unidade
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
QUANT.  QUANT.

CATEGORIA PROFISSIONAL ESCALA G10 120 140 P R ) B VALOR UNIT. TOTAL OPER.
ALMOXARIFE 12H. NOTURNAS 8 O o o o 0 2 R$ 300,05 R$ 600,10
ALMOXARIFE 44 HORAS [} O O O O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
ARMAZENISTA 44 HORAS O O O O 0O 0 2 R$ 600,00 R$ 1.200,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 44 HORAS [} O O O O 1 0 R$ 500,00 R$ 0,00
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HORAS O O O O O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
ENCARREGADO DE OPERACOES 44 HORAS O O O O 0O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
JARDINEIRD 44 HORAS [} O O O O 2 0 R$ 500,00 R$ 0,00
OPERACIONAL 44 HORAS O O O O O 0 0 R$ 600,00 R$ 0,00
RECEPCIONISTA 44 HORAS (] O O O 0O 2 0 R$ 600,00 R$ 0,00

Totats: 4 © Rs 1.800,10
'GABINETE DO REITOR (11.32) T
CATEGORIA PROFISSIONAL ESCALA G0 120 140 P R QAN QuanT VALOR UNIT. TOTAL OPER.
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HORAS [} O O O O 3 0 R$ 500,00 R$ 0,00
ENCARREGADC DE MANUTENGAD 44 HORAS [} O O O O 2 0 R$ 600,00 R$ 0,00
ENCARREGADO DE OPERAGCOES 44 HORAS [} O O O O 1 0 R$ 500,00 R$ 0,00
GARCON 44 HORAS [} O O O O 1 0 R$ 500,00 R$ 0,00
OPERACIONAL 44 HORAS [} O O O O 0 0 R$ 500,00 R$ 0,00
RECEPCIONISTA 44 HORAS [} O O O O 1 0 R$ 500,00 R$ 0,00

Torals: 0 T Rso,00
'HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA (23.00) 77 miimmrrmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
CATEGORIA PROFISSIONAL ESCALA G10 120 140 P R Q&J:IILT %‘:,KE':‘T VALOR UNIT. TOTAL OPER.
ALMOXARIFE 44 HORAS O O O O 0O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
AUXILIAR DE COZINHA 44 HORAS [} O O O O 0 0 R$ 500,00 R$ 0,00
AUXILIAR DE LABORATORIO 12H. DIURNAS O 8 O O & 3 0 R$ 600,00 R$ 0,00
AUXILIAR DE LABORATORIO 44 HORAS O O O 0O 0 0 R$ 600,00 R$ 0,00
AUXILIAR OPERACIONAL 12H. NOTURNAS [} O o o ™ 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HORAS O O O O 0O 5 0 R$ 600,00 R$ 0,00
COPEIRO 12H. DIURNAS O & O g & 3 0 R$ 600,00 R$ 0,00
COPEIRD 12H. NOTURNAS [} 8 O 0o ™ 0 0 R$ 600,00 R$ 0,00
COZINHEIRO 12H. NOTURNAS O O o o & 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
COZINHEIRO 44 HORAS [} O O O O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
ENCARREGADO DE OPERAGOES 44 HORAS [} O O O O 0 0 R$ 500,00 R$ 0,00
MOTORISTA 44 HORAS ¥ O O o o 2 0 R$ 500,00 R$ 0,00
MOTORISTA 44 HORAS 8 & 0O O O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00
OPERACIONAL 12H. NOTURNAS [} O o o ™ 0 0 R$ 500,00 R$ 0,00
OPERACIONAL 44 HORAS [} O O O O 0 0 R$ 500,00 R$ 0,00
OPERADOR DE MAQUINA DE LAVANDERIA 12H. DIURNAS O M O O & 3 0 R$ 600,00 R$ 0,00
PEDREIRO 44 HORAS O O O O 0O 0 0 R$ 600,00 R$ 0,00
PORTEIRD 44 HORAS [} O O O O 2 0 R$ 6.000,00 R$ 0,00
RECEPCIONISTA 44 HORAS O O O O O 1 0 R$ 600,00 R$ 0,00

TOTAIS: 0 RS 0,00

G10: GRATIFICACAD DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

CONFIRME 05 DADOS E SELECIONE UMA DAS OPCOES ABAIXO

Confirmar << Voltar Cancelar

Figura 9: Confirmag¢do

Neste passo, € necessario conferir as informagdes disponibilizadas pelo sistema. Caso esteja certo das
alteragdes realizadas, clique em Confirmar.

O sistema exibird, entdo, uma mensagem confirmando o sucesso do detalhamento e os Dados Gerais
do Contrato, no seguinte formato:
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DETALHAMENTO DE MAO DE OBRA ASSOCTADO A GPER&CKG 10° ADITIVO REALIZADO COM SUCESSO

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato:
Continuado:

Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

Valor Original do Contrato:
Valor Atual do Contrato:

100/2006

Indefinido

Despesa,/Ordindrio

LoCACAOD DE MAD DE OBRA

Locagdo de M3o de Obra para as Unidades com falta de pessoal
03.159.145/0001-28 55 CONSTRUCE}ES EMPREEDIMENTOCS E SERVICOS LTDA
12345673

desenv@info.ufrn.br

02/01/2007

02/07/2009

Indefinido

5.537.827,56

22.666.057,37

Menu Contratos

Figura 10: Mensagem de Sucesso,; Dados Gerais do Contrato

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em

Bom Trabalho!

Menu Contratos
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Dados de Servicos de Limpeza (24/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite que o usudrio consulte, cadastre, altere e/ou remova os dados referentes
aos contratos de servigo de limpeza da Instituicdo, conforme desejado. Para isso, acesse o SIPAC —
Modulos — Contratos — Geral — Servicos de Limpeza — Dados de Servigos de Limpeza.

O sistema o encaminhard para a seguinte tela:

Buscar CONTRATO

Mimero: # |25

ano do Contrato; & 2007

Contrato Externa? '::}Sim '@'Nén

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,
Figura 1: Buscar Contrato

Informe o Numero e o Ano do Contrato desejado e se o contrato € externo ou ndo. Exemplificaremos
com Numero: 25, Ano do Contrato: 2007 e Contrato Externo?: Nao.

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta fungdo ¢ valida sempre que estiver presente.

Preencha todos os campos e clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido pelo
sistema no seguinte formato:

BuscAR CONTRATO

MNirmero: # |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externc? O sim & nEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

&): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRUCSES E SERVICOS LTDA Despesa 23/05/2007 login @
25/2007 - UFRN FUNDA(;.EO MNORTE-RIC-GRANDEMSE DE PESQUISA E CULTURA - FUMPEC Académico - Tipo & 01/10/2007 login @

Figura 2: Buscar Contrato,; Contratos Encontrados

Esta tela so sera exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeragao.

Clique no icone & para selecionar um contrato. Exemplificaremos com o contrato 25/2007 - UFRN -
MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA - Despesa - 23/05/2007 - login.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:
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DADOS GERAIS DO CONTRATO
Namero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCﬁES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVICOS DE LIMPEZA
Area: | Area Hospitalar Adic. Noturno [v]
Qtd.(mz) por servente: # 400
walor(R$) por m2: #|7,250050

Inserir Cancelar

+ Akerar & Remover

DADOS JA INSERIDOS

Area Qtd.(m2) por servente Valor{RS) por m2

Area Interna 650 R$ 1,950000 " t"lf
Area Externa 1300 R$ 0,975000 S L"‘lf
Area Hospitalar 400 R$ 3,782000 "y t"lf
Area Urbana 1500 R$ 0,826000 A t"lf

Figura 3: Dados do Contrato

Nesta pagina, € possivel inserir um novo dado do servigo de limpeza e, se desejado, alterar ou
remover os dados previamente inseridos. Vale ressaltar que s6 € possivel inserir dados referentes as
areas que ainda ndo tenham dados inseridos.

Para inserir um novo dado, informe a Area, a Otd.(m?) por servente e o Valor(R$) por m>.

Exemplificaremos com Area: Area Hospitalar Adic. Noturno, Qtd.(m? por servente: 400 e Valor(R$)
por m?: 7,280050.

Preenchidos os dados necessarios, clique Inserir. A seguinte tela serd exibida para a confirmagao do
cadastro:

e Confirma realmente o cadastro desses valores?

| ok | [ Cancelar

Figura 4: Caixa de Didlogo

Clique em Cancelar caso desista do cadastro ou em OK para confirmé-lo. O sistema exibird uma
mensagem de confirmacdo do cadastro conforme exibido a seguir:

ﬁlj + Dados cadastrados com sucesso.

DADOS GERAIS DO CONTRATO
Namero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato: Despes=a/Crdindrio
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUGCOES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVICOS DE LIMPEZA
Area: % | INFORME A AREA -
Qtd.{mz) por servente: % 0
WValor{R4) por mz: % |0,000000

Inserir Cancelar

. Alterar ¥ Remover

DADOS JA INSERIDOS
Area

Qtd.(m2) por servente Valor(RS) por m2
Area Interna 650 R$ 1,950000 & L"-lf
Area Externa 1300 R$ 0,975000 o L"‘l’
Area Hospitalar 400 R$ 3,782000 e L"‘lf
Area Urbana 1500 R$ 0,826000 B L"‘lf
Area Hospitalar of Adic. Noturno 400 R$ 7,280050 B u"‘lf

Figura 5: Mensagem de Confirmagdo, Dados do Contrato
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Para alterar um dado do servico de limpeza previamente inserido, clique no icone “* ao lado do dado
desejado. Exemplificaremos com o dado Area Hospitalar Adic. Noturno - 400 - R$ 7,280050. O
sistema disponibilizara os campos Area, Otd.(m?) por servente e Valor(R$) por m? referentes ao dado
escolhido, para que as alteragdes sejam realizadas.

DapOS GERAIS DO CONTRATO
Ndmero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio
subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.645.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUC@ES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SER¥YICOS DE LIMPEZA
Area: | Area Hospitalar Adic, Naturno »
Qtd.{m2) por servente: # 300
Valor{R4) por m2z: # |7,280050

Alterar Cancelar

+ alterar Y Remover

DADOS JA INSERIDOS

Area Qtd.{m2}) por servente Yalor{R$) por m?

Area Interna 650 R4 1,950000 o L"‘lf
Area Externa 1300 R$ 0,975000 o L"‘lf
Area Hospitalar 400 R4 3,782000 o L"‘lf
Area Urbana 1500 R4 0,526000 o L"‘l’
&rea Hospitalar Adic, Noturno 400 R$ 7,260050 A L"‘lf

Figura 6: Alteracdo do Dado do Servigo de Limpeza

Note que alteramos o campo Qtd.(m?) por servente para 300.

Apos realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar. O sistema exibird a seguinte janela:

DApOS GERAIS DO CONTRATO
Ndamero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUGHES E SERVIGOS LTDA

DADOS DO SER¥ICOS DE LIMPEZA
Area: | Area Hospitalar Adic, Noturno »
Qtd.{mz) por servente: % 300
Valor{R4) por m2: % |7,250050

Alterar Cancelar

. alterar < Remover

DADOS JA INSERIDOS

Area Qtd.{m?z} por servente Yalor{R$) por m2

Area Interna 650 R4 1,250000 o L"‘lf
Area Externa 1300 R4 0,975000 et L"‘lf
Area Hospitalar 400 R4 3,782000 " L"‘ﬂ
&rea Urbana 1500 R$ 0,826000 A L"‘lf
Area Hospitalar Adic, Moturno 400 R$ 7,280050 o L"‘lf

Figura 7: Caixa de Didlogo

Clique em Cancelar se desistir das alteracdes ou em OK para confirmé-las. Optando por confirmar,
uma mensagem de sucesso da alterag@o sera exibida no topo da tela e as novas informagdes do dado
alterado passardo a constar na lista de Dados ja Inseridos.
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S

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Ndmero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato:

Despesa/Ordindrio

subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA

Contratado:

02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUGOES E SERVIGOS LTDA

DADOS DO SERVICOS DE LIMPEZA
Arear « | INFORME & AREA v
Qtd.{mz) por servente: # |0
“alor{R4) por m2: & |0,000000

Inserir Cancelar

+ alterar 2 Remover

DADOS JA INSERIDOS

Area

Qtd.{m?) por servente Yalor{R$) por m?
Area Interna 650 R4 1,950000
Area Externa 1300 R4 0,975000
Area Hospitalar 400 R4 3,782000
Area Urbana 1500 R4 0,826000
Area Hospitalar Adic., Noturno 300 R4 7,280050

Se desejar remover um dado previamente inserido, clique no icone & ao lado do dado que deseja
remover. E importante ressaltar que nao sera possivel realizar a remo¢ao de dados de servigo que

Figura 8: Mensagem de Sucesso da Altera¢do, Dados do Contrato

estejam associados a outros registros da base de dados.

deaad

Exemplificaremos, mais uma vez, com o dado Area Hospitalar Adic. Noturno - 300 - R$ 7.280050. A
seguinte tela serd exibida:

e Confirma a remocdo desse registro?

| ok | ’ Cancelar

Figura 9: Caixa de Dialogo

Clique em Cancelar se desistir da remocao ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, uma

mensagem de sucesso da remog¢ao sera exibida no topo da tela e o dado removido deixard de constar
na lista de Dados ja Inseridos.

%j +« Dados removidos com sucesso.

DApOS GERAIS DO CONTRATO

Niamero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato:

Despesa/Ordindrio

Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA

Contratado:

02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUGGES E SERVIGOS LTDA

DADOS DO SERVWICOS DE LIMPEZA
Arear | INFORME A AREA v
Qtd.{m2) por servente: # |0
Walor{R4) por mz: % |0,000000

Inserir Cancelar

" alterar < Remover

Area

drea Interna
Area Externa
Area Hospitalar

Area Urbana

DADOS JA INSERIDOS

Qtd.{m2}) por servente ¥alor{R%) por m2
650 R$ 1,950000
1300 R$ 0,975000
400 R$ 3,782000
1500 R$ 0,526000

Menu Contratos

Figura 10: Mensagem de Sucesso da Remogdo; Dados do Contrato

g aeada
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Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.

Bom Trabalho!
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Editar Areas das Unidades Beneficiadas (24/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite a alteracdo das informacdes referentes as areas das unidades
beneficiadas pelos contratos do tipo “Despesa” e subtipo “Servigos de Limpeza”. Atualmente, no
cadastro e na altera¢do de contratos do tipo e subtipo supramencionado, ¢ pedido ao usudrio que
informe as unidades beneficiadas. Para cada uma destas unidades, o usuario deve informar a area da
mesma, assim como o valor. Esta area por unidade ¢ necessaria, pois nestes contratos de locagdo de
mao de obra para servigos de limpeza a quantidade de pessoas por unidade ¢ definida considerando a
sua area em metros quadrados.

Para acessar a operacao, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Geral — Servigos de Limpeza
— Editar Areas das Unidades Beneficiadas.

O sistema exibira a seguinte tela de busca:

Buscar CONTRATO

Mimero: # |25

ano do Contrato; & 2007

Contrato Externa? '::}Sim '@'Nén

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,
Figura 1: Buscar Contratos

Informe o Numero e o Ano do Contrato desejado e se o contrato € externo ou ndo. Exemplificaremos
com Numero: 25, Ano do Contrato: 2007 e Contrato Externo?: Nao.

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta fungdo ¢ valida sempre que estiver presente.

Preencha todos os campos e clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido pelo
sistema no seguinte formato:

BuscAR CONTRATO

MNirmero: # |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externc? O sim & nEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

&): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRUCSES E SERVICOS LTDA Despesa 23/05/2007 login @
25/2007 - UFRN FUNDA(;.EO MNORTE-RIC-GRANDEMSE DE PESQUISA E CULTURA - FUMPEC Académico - Tipo & 01/10/2007 login @

Figura 2: Buscar Contrato,; Contratos Encontrados

Esta tela so sera exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeragao.

Clique no icone & para selecionar um contrato. Exemplificaremos com o contrato 25/2007 - UFRN -
MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA - Despesa - 23/05/2007 - login.

A seguinte tela serd exibida pelo sistema:



INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Mimero do Contrato: 25/2007 Licitacdo: FR - 73/2006
Tipo do Contrato: Despesa/COrdinario SubTipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: PRESTAI;E\O DE SERVICOS DE LIMPEZA URBANA, CONSERVA(;E\O E HIGIENIZAC,‘E\O HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN

Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUQ@ES E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)

Data da Publicacio: 30/04/2007

Continuado: Indefinide

Valor Original do Contrato: R$ 4.363.878,00
Valor Atual do Contrato: R$ 16.676.155,03 Saldo Atual: R§ 2.410.088, 38

Abaixo estdo listadas as unidades beneficiadas cadastradas para este contrato.
.1 Alterar dados

UNIDADES BENEFICIADAS (5 )

Area Hospitalar

Unidade Area Interna (m2) Area Externa (m2) Area Hospitalar (m2) Area Urbana (m2) Adic. Noturno Valor Total (RS)
(m2)

SECRETARIA DE ASSUNTOS

e 325,00 650,00 0,00 0,00 0,00 R$ 52.204,32 i

DDRH/PRH - DEPTO DE

DESENVOLVIMENTC DE RECURSOS 325,00 650,00 0,00 0,00 0,00 R$ 40.099,04 b

HUMANOS (11.65.06)

TC MI N 1/2009 - SINFOR (84.14) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 R$ B.872,50 k)

(P‘lEIS;E)ENCIAS UNIVERSITARIAS 1.950,00 3.900,00 0,00 0,00 0,00  R$ 170.530,32 b

EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) 325,00 650,00 0,00 0,00 0,00 R$ 40.099,04 i}

Figura 3: Informacgéoes Gerais do Contrato

Nesta tela, € possivel alterar os dados das areas das unidades beneficiadas de um contrato com sub-

tipo de servigos de limpeza clicando no icone . Exemplificaremos com a unidade beneficiada
SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31). O sistema disponibilizara, entdo, os Dados
da Unidade Beneficiada para alteragao.
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Niamero do Contrato:

Tipo do Contrato:

Status:

Objeto do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacdo:
Continuado:

¥alor Original do Contrato:

¥alor Atual do Contrato:

INFORMAGOES GERAIS DO CONTRATO

25/2007 Licitacdo: PR - 73/2006
Despesa/Ordindrio Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
ABERTO

PRESTAC.&O DE SERMICOS DE LIMPEZA URBAMA, CONSERUAC.&O E HIGIENIZAC.&O HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN
02.648.,969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUC@ES E SERVICOS LTDA

30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2003)

30/04/2007

Mao

R$ 4.363.575,00

R$ 16.676.195,03 Saldo Atual: RS 2.410.088,38

Dapos DA UNIDADE BENEFICIADA

Area Interna {mz): [360,000000
Area Externa (m2): 600,000000
Area Hospitalar {mz): |0,000000
Area Urbana {mz}: |0,000000
&rea Hospitalar Adic, Noturno {rm2): |1,000000

Alterar Cancelar

Abaixo estdo listadas as unidades beneficiadas cadastradas para este contrato,

.- Alterar dados

UNIDADES BENEFICIADAS (43)

Unidade

SECRETARIA DE ASSUNTOS
ESTUDANTIS (11.31)

DDRH/PRH - DEPTO DE
DESENWOLYIMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
{11.65.06)

TC MI M 1/2009 - SINFOR
{84.14)

Area Interna Area Externa Area Hospitalar Area Urbana Area Hospitalar Adic. Noturno

RESIDENCIAS UMIVERSITARIAS

(11.77)

EDITORA UNMIVERSITARIA
{11.36)

{mz) {m2) {mz) {m?) {m2) valor Total (R$)
360,000000 600,000000 0,000000 0,000000 1,000000 R$52.204,32 0
325,000000 £50,000000 0,000000 0,000000 0,000000 R$ 40.099,04 .

0,000000 g,a00000 0,000000 0,000000 100,000000 R$ 8.872,50 .
1.950,000000 3.900,000000 0,000000 0,000000 0,000000 R$ 170.530,32 &
325,000000 650,000000 0,000000 0,000000 0000000 R$ 40.099,04 0

Figura 4: Informagoes Gerais do Contrato, Dados da Unidade Beneficiada

Note que alteramos o campo Area Interna (m?) para

360,000000.

Apos realizar as alteragdes desejadas, clique em Alterar. Uma mensagem informando o sucesso da
operacdo sera exibida no topo da tela, conforme mostrado a seguir:
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!1/) + Unidade Beneficiada alterado(a) com sucesso.

Esta operagdo permite editar as dreas das unidades beneficiadas de um contrato com sub-tipo de servigos de limpeza.

Esta area por unidade € necessaria, pois nestes contratos de locagdo de mao de obra para servigos de limpeza a quantidade de pessoas por unidade é definida
considerando a sua drea em metros quadrados.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 25/2007 Licitacdo: PR - 73/2008

Tipo do Contrato: Despesza/Ordindrio SubTipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: PRESTACAD DE SERVICOS DE LIMPEZA URBANA, CONSERVACAD E HIGIENIZACAD HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)
Data da Publicacdo: 30/04/2007
Continuado: Indefinido
Valor Original do Contrato: R$ 4.363.878,00

Valor Atual do Contrato: R$ 16.676.195,03 Saldo Atual: R§ 2.410.088,38

Abaixo estdo listadas as unidades beneficiadas cadastradas para este contrato.

.= Alterar dados

UNIDADES BENEFICIADAS (5)

Area Hospitalar

Unidade Area Interna (m2) Area Externa (m2) Area Hospitalar (m2) Area Urbana (m2) Adic. Noturno Valor Total (R$)
(m2)

SECRETARIA DE ASSUNTOS

ESTUDANTIS (11.31) 360,00 500,00 0,00 0,00 0,00 R$ 52.204,32 L

DDRH/PRH - DEFTO DE

DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS 325,00 650,00 0,00 0,00 0,00 R$ 40.099,04 L.

HUMANOS (11.565.08)

TC MI N 1/2009 - SINFOR (84.14) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 R$ 8.872,50

E{lElS;?)ENCIAS RINEHERCREARES S 1.950,00 3.900,00 0,00 0,00 0,00  R$ 170.530,32 i)

EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) 325,00 650,00 0,00 0,00 0,00 R$ 40.099,04 L)

Menu Contratos

Figura 5: Unidade Beneficiada Alterado com Sucesso

Menu Contratos

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique no icone
Bom Trabalho!
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Aditivar Contrato (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Instituicao

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Em algumas situacdes, tanto os valores monetarios inicialmente estabelecidos quanto os prazos para
o término de um contrato ndo seriam suficientes para o cumprimento integral de um contrato. Para
esses casos, se faz necessario uma movimentagao, na qual esses valores seriam prorrogados de forma
que novos valores sejam determinados. Essa movimentagao ¢ denominada aditivo.

Para aditivar um contrato, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Altera¢do Contratual —
Alteracoes — Aditivar.

A tela Buscar Contrato seré exibida pelo sistema:

Buscar CONTRATO

mMirmera: & 306

Ano do Contrato; & |2010

Contrato Externa? C‘Sim @Nan

Buscar Contrato Cancelar

# Carmpos de preenchimento abrigatdria,
Figura 1: Buscar Contrato

Para realizar a busca, informe o Numero, o Ano do Contrato e se ele € externo ou nao.

A titulo de exemplificagdo, usaremos Numero: 306, Ano do Contrato: 2010 e Contrato Externo?:
Nao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd gerada
posteriormente. Esta mesma fung¢ao sera valida sempre que a op¢ao estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido conforme figura
abaixo:

BuscAR CONTRATO

MNirmero: # |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externc? O sim & nEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

&): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
306/2010 - UFRN 55 CONSTRUC@ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 05/03/2010  login q))
30642010 - UFRN 55 CONSTRU(;@ES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTD A Auto Incremento 10/03/2010 login @

Figura 2: Buscar Contrato,; Contratos Encontrados

Esta tela so sera exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeragao. Caso
exista somente um contrato, o sistema o ird direcionar para tela de cadastro do Aditivo.

Clique no icone & para selecionar o contrato que deseja aditivar. Exemplificaremos com o
contrato 306/2010 - UFRN - SS CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA -
Despesa - 05/03/2010 - login. A seguinte tela serd gerada:
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Namero do Contrato: 306/2010 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MA0O DE OBRA
Data de Inicio: 05/03/2010 Data de Término: 30/03/2011 (Original: 28/03/2010)

Data da Publicacdo: 05/03/2010
Denominagdo: Denominagio
Objeto do Contrato: OBIETO
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
¥alor Inicial do Contrato: R$ 1.000,00 ¥alor Atual do Contrato: R$ 1.336,00
Saldo Atual: RS 1.335,00
Licitacdo: CONCORRENCIA - 11111/2009 (Processo: 23077.012122/2009-21)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)
Dapos Do CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 55 CONSTRUCSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Miamero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVYIMENTO Cidade JUF: CAMPO REDONDO/ RN
Telefones: 12345675 - 12345678 FaX: 12345678 E-mail:

Clique no simbolo &2 se o valor da unidade for acrescido; Clique no simbolo & se o valor da unidade for decrementada,

INFORMAR ¥YALORES DA OPERACAO POR UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade ¥Yalor Total Saldo Atual ¥Yalor

ABASTECIMENTS FARMACEUTICO(Z1,24,03.01) R$ 0,00 R 0,00

ADMINISTRACAD DO CB(17.01) R$ 0,00 R$ 0,00

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE{11.00) R$ 1.114,00 R4 1.113,00 R% @
¥alor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 1.114,00 R$ 1.113,00

ADITIVO

Valor aditivado Anteriormente: R 223,00 {SEM Reajustes)
Valor Aditivado Anteriormente: R$ 223,00 (COM Reajustes)

Reajuste? O sim ® N3o

Mamero do Termo: # |41

0 objeto deste Termo Aditivo é a prorrogagdo do prazo de término do Contrato n® 3062010 - UFRN.

Objeto do Termo: #

Processo (Radical Mdm/ano-DWY): (23077 |0 Fali] 1]
Valor do Termo (RE):

Data de Wigéncoia do Termo: a

Data do Termo: # 25/11/2010 | "™
Observagdes:

Escolha a opgdo: * @ acrésciMo O suprEsSEO
Limite Acréscimo! + 25%
Valor Limite da Operagdo: R$ + 250,00 {(SEM Reajustes)

NoTA EMPENHD
Tipo: OEmpenho OReforgo Empenho ® Nenhum

Empenho (Mim./Ano - Gestora): |0 L] £ Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v <4

Distribuir o valor da operacdo proporcionalmente entre as unidades beneficiadas?

O sim @ nio
Distribuir o valor da operacdo para uma NO¥A unidade beneficiada?
O sim @ nio
<= Valtar Cancelar Continuar ==

# Carmpos de preenchimento obrigatdric,

Figura 3: Dados do Contrato/Aditivo

Nesta tela, os dados do contrato poderao ser visualizados. Embaixo do detalhamento do contrato, sera
exibida uma listagem com as unidades beneficiadas, o valor dos beneficios correspondentes e as
seguintes informagdes para cada unidade beneficiada: Unidade, Valor Total, Saldo Atual e Valor
Atual Contratual das Unidades Beneficiadas.

Além disso, serd exibido o campo Aditivo, onde constardo informag¢des como Valor Aditivado
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Anteriormente (com ou sem reajustes) € o formulério para a descri¢ao do aditivo do contrato, com os
campos:

Reajuste: selecione a op¢ao Sim se houver reajuste do valor contratual ou Ndo caso contrario;
Numero do Termo aditivo;

Objeto do Termo aditivo;

Numero do Processo (Radical.Num/Ano-DV) de aditivagdo do contrato;

Valor do Termo (R$) aditivo;

Data de Vigéncia do Termo aditivo;

Data do Termo;

Observagoes, se desejado;

Escolha a Opgdo: selecione a op¢io ACRESCIMO ou SUPRESSAO. Para o primeiro, o limite é de
até 25% quando se tratar de Obras, Servigos ou Compras € em até 50% quando se tratar de
Reforma de Edificios e Equipamentos;

Tipo de nota de empenho;

Numero do Empenho (Num./Ano - Gestora). Se nao houver empenho associado ao aditivo, ndo ¢
necessario preencher este campo. Caso haja, informe um empenho que seja do mesmo contratado,
ou seja, que o credor seja igual ao contratado do contrato;

Distribuir o valor da operagdo proporcionalmente entre as unidades beneficiadas?: selecione a
opcao Sim ou Ndo. Ao selecionar Ndo, o valor que desejar distribuir para as unidades devera ser
informado. Para isso, o sistema disponibilizara a tela Informar Valores da Opera¢do por Unidades
Beneficiadas;

Distribuir o valor da operagdo para uma NOVA unidade beneficiada?: selecione a opgao Sim ou
Nao. Ao selecionar Sim, o sistema disponibilizard o campo para que o usudrio selecione a unidade
beneficiada.

No campo Informar Valores da Operacdo por Unidades Beneficiadas, informe o valor desejado e
clique em ¢ caso o valor da unidade seja acrescido. Caso deja decrementado, clique em =,

Exemplificaremos com:

Reajuste: Nao;
Numero do Termo: 41;

Objeto do Termo: O objeto deste Termo Aditivo ¢ a prorrogacdo do prazo de término do Contrato
n° 306/2010 - UFRN;

Data do Termo: 25/11/2010;
Escolha a Opg¢do: ACRESCIMO;

Tipo: Nenhum;
Distribuir o valor da operagdo proporcionalmente entre as unidades beneficiadas?: Nao;

Distribuir o valor da operagdo para uma NOVA unidade beneficiada?: Nao.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa operagao sera igual para todas as telas
apresentadas.

Ap6s o preenchimento dos campos necessarios a operagdo, clique em Continuar. A seguinte tela sera
exibida pelo sistema:
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Dapos DO CONTRATO

30642010 - UFRN
Despesa
05/03/2010
05/03/2010
Denominagdo
OBIETO

Mao

R4 1.000,00

R§ 1.335,00

Niamero do Contrato:
Tipo do Contrato:
Data de Inicio:

Data da Publicacdo:
Denominagdo:
Objeto do Contrato:
Continuado:

¥Yalor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:
Licitagao:

Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

M&Eo
Cadastrador:

Dapos DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00
Nimero do CEI: -

Endereco: RUA DESENYOLVIMENTO
Telefones: 12345678 - 12345673 FAX: 12345678

Status: ABERTO
Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MA0O DE OBRA
Data de Término: 30/03/2011 (Original: 28/03/2010)

Permite Acréscimo: Sim
¥alor Atual do Contrato: R$ 1.336,00

CONCORRENCIA - 11111/2009 (Processo: 23077.012122/2009-21)

NOME DO CADASTRADOR (login)

- $5 COMSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERWICOS LTDA

Cidade JUF: CAMPO REDONDOS RN
E-mail:

Mamero dofa) ADITIVO:
Objeto dofa) ADITIVO:
Walor dofa) ADITIVO:

Data de Vigéncia:

Data da Operagdo:

Observagdes:

41
0 objeto deste Termo Aditivo é a prorrogagdo do prazo de término do Contrato n® 306/2010 - UFRN.
R$ 0,00

25/11/2010

UNIDADES BENEFICIADAS COM A OPERACAD

Unidade

ABASTECIMENTO FARMACEUTICO(Z1.24.03.01)

ADMIMISTRACAO DO CB(17.01)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE{11.00)
¥alor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas:

¥alor Total Saldo Atual ¥alor da Operacdo

R4 0,00 R$ 0,00 R 0,00

R 0,00 R4 0,00 R$ 0,00

R$ 1.114,00 R$ 1.113,00 R4 0,00

R¢ 1.114,00 R$ 1.113,00 R$ 0,00

CONFIRMA DADOS DA OFERACAD DO CONTRATO?

Confirmar << Valtar Cancelar

Figura 4: Dados do Contrato,; Dados da operagdo - ADITIVO

Confira os dados informados e, se todos estiverem corretos, clique em Confirmar. O sistema exibira

uma mensagem de sucesso da

operacdo no topo da tela contendo os Dados Gerais do Contrato:

_l'.j + 0 aditivo do contrato 30672010 foi realizado com sucesso, Este &€ 0 41° termo aditivo.

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Denominacdo:

Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

Yalor Inicial do Contrato:
Yalor Atual do Contrato:
Licitacdo:

Cadastrador:

Figura 5:

306/2010

Despesa

LOCACAD DE MAD DE OBRA

Denominagdo

OBJETO

00.000,000/0000-00 55 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVIGOS LTDA
12345678

05/03/2010

3040342011

[EL]

1,000,00

1,336,00

COMCORRENCIA - 1111142009 (Processo: 23077.012122/2009-21)
NOME DO CADASTRADOR (lagin)

Cadastrar Novo Aditivo

Menu Contratos

Mensagem de Sucesso,; Dados Gerais do Contrato

Se desejar cadastrar um novo aditivo, clique em Cadastrar Novo Aditivo

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos,

Bom Trabalho!
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Apostilar Contrato (26/11/2010)
Sistema |SIPAC
Moédulo |Contrato
Usuarios |Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Instituicdo
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global
Esta funcionalidade permite que o usudrio apostile um determinado contrato ja cadastrado no
sistema. O apostilamento permite o reajuste no valor do contrato, mantendo o seu prazo de vigéncia

inalterado. Para realizar a operacdo, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Alteragdo
Contratual — Altera¢ées — Apostilar.

A tela Buscar Contrato sera exibida pelo sistema:

Buscar CONTRATO

Mimero: & |2

Ano do Contrato; & |[2009

Contrato Externay 'O'Sim '@'r-.lﬁu:u

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatdria,
Figura 1: Buscar Contrato

Para realizar a busca, informe o Numero, o Ano do Contrato € se ele é externo ou nao.
A titulo de exemplificag@o, usaremos Numero: 2, Ano do Contrato: 2009 e Contrato Externo?: Nao.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd gerada
posteriormente. Esta mesma funcdo serd valida sempre que a opgao estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido conforme figura
abaixo:

BuscAarR CONTRATO

MNirmero: # |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externo? O sim & nio

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

&): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
2/2009 - UFRN SERQUIP - TRATAMENTC DE RESIDUOS RN LTDA Auto Incremento 05/01/2009 login c.»
2/2009 - UFRN FUMDACAD NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUMPEC Académico - Tipo & 02/09/2009 login .;@

Figura 2: Buscar Contrato, Contratos Encontrados

Esta tela s6 seré exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeragao.

Para selecionar um contrato, clique em @ Exemplificaremos com o contrato 2/2009 - UFRN -
SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA - Auto Incremento - 05/01/2009 - login. A
seguinte tela sera gerada:
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Dapos DO CONTRATO

Niamero do Contrato:
Tipo do Contrato:

Data de Inicio:

Data da Publicacdo:
Objeto do Contrato:
Continuado:

Yalor Inicial do Contrato:
Saldo Atual:

Licitacdo:

Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

2/2009 - UFRN
Auto Incremento
02/01/2009
02/01/2009
PRESTACAO DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINAGCAO FINAL DE RESiDUOS QuUiMICOS
M&o

R4 320.000,00
R5 161.464 00
PREGAOD - 116/2008 (Processo: 23077.050112/2008-00)

Status: FINALIZADO
Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Término: 02/01/2010 (Original: 02/01/2010)

Permite Acréscimo: Sim
Yalor Atual do Contrato: R$ 520.000,00

MNio

MOME DO CADASTRADOR {login)

Dap0s Do CONTRATADD

Contratado:

00.000,000/0000-00 - SERQUIP - TRATAMENTC DE RESIDUOS RN LTDA

Namero do CEI: -

Endereco:

Telefones:

RUA DESENYOLVIMENTC
12345678 - 12345676 FaKX: 12345678

Cidade fUF: SA0 GOMCALO DO AMARANTES RN
E-mail:

APOSTILAMENTO

Valor aditivado Anteriormente: R$ 0,00
Valor do Termo (R$): 10,00

Data do Terrno: # |28/07/2010

Observagfes:

<<« Yoltar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Figura 3: Dados do Contrato, Apostilamento

Caso esta operacdo ja tenha sido realizada previamente, o Valor Aditivado Anteriormente sera exibido

pelo sistema.

Em Apostilamento, informe o Valor do Termo(R$) ¢ a Data do Termo, que pode ser preenchida ou

selecionada no calendario exibido ao clicar no icone

. Caso deseje, insira também Observagoes.

Exemplificaremos com Valor do Termo(R$): 10,00 e Data do Termo: 28/07/2010.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma fungao sera valida sempre que a opg¢ao

estiver presente.

Clique em Continuar para seguir com a operacao. A seguinte tela serd exibida, contendo os Dados
do Contrato e os Dados da Operagdao - APOSTILAMENTO.
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Namero do Contrato: 2/2009 - UFRN Status: FINALIZADO

Tipo do Contrato: Auto Incremento Subtipo do Contrato: NENHUM

Data de Inicio: 02/01/2009 Data de Término: 02/01/2010 (Original: 02/01/2010)
Data da Publicacdo: 02/01/2009
Objeto do Contrato: PRESTP\C.&O DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINAC.EO FINAL DE RESIDUOS QUfMICOS
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim

Yalor Inicial do Contrato:

Saldo Atual:

R$ 320.000,00
RS 161.464,00
PREGAD - 116/2008 (Processa: 23077.050112/2008-00)

Yalor Atual do Contrate: R$ 520.000,00

Licitacdo:
Permite insercdo de

notas fiscais pela
gestora:

MNio

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login}

Dap0s Do CONTRATADD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUCS RN LTDA
Mimero do CEI: -
Enderego: RUA DESENYOLYIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345673 FAX: 12345678

Cidade fUF: SA0 GOMCALO DO AMARANTES RN
E-mail:

DADOS DA DPERACAD - APOSTILAMENTO
walor dofa) APOSTILAMENTS: R$ 10,00
Data da Operacdo: 28/07/2010

Observagies:

CONFIRMA DADOS DA OPERACAD DO CONTRATO?

Confirmar << Woltar Cancelar

Figura 4: Dados da Operagdo, Dados da Operagdo - APOSTILAMENTO

Confira as informacdes do apostilamento e, se todas estiverem corretas, clique em Confirmar para
finalizar a operagdo. O sistema exibird, entdo, uma mensagem de sucesso da operagao no topo da
pagina Dados Gerais do Contrato:

-
_".J * O apostilamento do contrato 22009 foi realizado com sucesso. Este é o 1° termo de apostilamento.

DADDS GERAIS DO CONTRATO

Nidmero do Contrato:
Tipo do Contrato:
SubTipo do Contrato:
Objeto do Contrato:
Fornecedor:

Telefone Fornecedor:
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio:

Data de Término:
Continuado:

¥Yalor Inicial do Contrato:
¥Yalor Atual do Contrato:
Licitagdo:

Cadastrador:

2/z2009

Auto Incremento

MENHUM

PRESTACAQ DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINACAO FINAL DE RESIDUOS QuimMICcOs
00.000.000/0000-00 SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RM LTDA

12345675

0z/01/2009

0z/01/2010

Mao

320.000,00

3z0.010,00

PREGAG - 116/2008 (Processa: 23077,050112/2008-00)
NOME DO CADASTRADOR (lagin)

Cadastrar Novo Apostilamento

Menu Contratos

Figura 5: Mensagem de Sucesso,; Dados Gerais do Contrato

Para cadastrar um novo apostilamento, clique em Cadastrar Novo Apostilamento ¢ repita a operacio.
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos,

Bom Trabalho!
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Estornar Contrato (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela Gestdo dos Contratos na Institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Essa operacdo permite que o usudrio estorne um determinado contrato da Institui¢do. Para isso,
acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Alteracdo Contratual — Alteracoées — Estornar.

A tela Buscar Contrato sera exibida:

Buscar CONTRATO

Mirnera: # 555

Ano do Contrato; & |2010

Contrato Externa? C‘Sim @Nan

Buscar Contrato Cancelar

# Carmpos de preenchimento abrigatdria,
Figura 1: Buscar Contrato

Para realizar a busca, informe o Numero, o Ano do Contrato e se ele € externo ou nao.

A titulo de exemplificag@o, usaremos Numero: 555, Ano do Contrato: 2010 ¢ Contrato Externo?:
Nao.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd gerada
posteriormente. Esta mesma fung¢do sera valida sempre que a op¢ao estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca sera exibido conforme figura
abaixo:

BuscAR CONTRATO

MNirmero: # |0
Ano do Contrato: % 2010

Contrato Externc? O sim & nEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

&): selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
555/2010 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICAC@ES E PROJETOS LTDA Receita 22/03/2010 login q))
555/2010 - CT NOME DA EMPRESA Receita 19/05/2010 login g?)

Figura 2: Buscar Contrato,; Contratos Encontrados

Esta tela so sera exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeragao. Caso
ndo haja, o sistema o encaminhara diretamente a pagina seguinte, Dados do Contrato.

Clique no icone @ para selecionar o contrato desejado. Exemplificaremos com o contrato 555/2010
- UFRN - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA - Receita - 22/03/2010 - login. Na
proxima tela, serdo exibidos os Dados do Contrato e o campo para a inser¢ao dos dados do Estorno.
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Dapos DO CONTRATO

Niamero do Contrato:

Tipo do Contrato:
Data de Inicio:
Data da Publicacdo:

Denominagdo:
Objeto do Contrato:

Continuado:
¥Yalor Inicial do Contrato:

Yalor Mensal?

55542010 - UFRN

Receita

01/03/2010

02/03/2010

Requerimento de prestagdo de servigo

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBIETO A F‘RESTF\CﬁO DE SERVMICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO AO
CONTRATANTE ACESS0 AODS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU “SITE" DE COMSULTORIA “OMLINE®

Mao
R$ 0,00
M&o

Status: ABERTO

Data de Término: 31/03/2011 (Original: 31/03/2011)

Permite Acréscimo: Sim
¥alor Atual do Contrate: R$ 0,00

Licitacdo: --

Permite insercdo de
notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

MNio

NOME DO CADASTRADOR {login) Usuéario Responsavel: NOME DO USUARIO {login)

Dap0s Do CONTRATADD

Contratado:

00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICAGOES E PROJETOS LTDA

Nimero do CEI: -

Enderego:
Telefones:

RUA DESENYOLVIMENTO
12345678 - 12345678 FaK: 123456738

Cidade JUF: NATALS RN
E-mail:

ESTORMNO

Data do Termo: #|03/03/2010

Incompatibilidade de Valores,

Observagdes:

<= Valtar Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Figura 3: Dados do Contrato; Estorno

Esta operacao permite ao usudrio visualizar algumas informagdes gerais do contrato. Deste modo,
cada contrato a ser visualizado ira gerar uma tela semelhante, ou ndo, a mostrada acima, contendo os
dados e informagdes condizentes com o contrato. Informagdes sobre as Editoras, por exemplo,
poderdo estar presentes.

Informe a Data do Termo do estorno e as Observagoes desejadas. Exemplificaremos com Data do
Termo: 03/03/2010 e Observagoes: Incompatibilidade de Valores.

No campo Data do Termo, digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar em

Para retornar a tela anterior clique em Voltar. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que
apresentem esta funcao.

Ap6s preencher os dados necessarios, clique em Continuar. Na tela seguinte, o sistema pediré a
confirmacao dos dados da operagao de estorno.
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Dapos DO CONTRATO

Niamero do Contrato:
Tipo do Contrato:
Data de Inicio:

Data da Publicacdo:

Denominagdo:
Objeto do Contrato:

Continuado:
¥Yalor Inicial do Contrato:

Yalor Mensal?

555/2010 - UFRN Status: ABERTO

Receita

01/03/2010 Data de Término: 31/03/2011 (Original: 31/03/2011)
02/03/2010

Requerimento de prestagdo de servigo
O PRESENTE COMNTRATO TEM POR OBIETO A F‘RESTACﬁO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO ACQ
CONTRATANTE ACESS0 ACS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU “SITE” DE CONSULTORIA “OMNLINE”

Mao Permite Acréscimo: Sim

Licitacdo: --

Permite insercdo de
notas fiscais pela
gestora:

Cadastrador:

R& 0,00 Yalor Atual do Contrato: R$ 0,00

M&o

MNio

NOME DO CADASTRADOR {login) Usudrio Responsavel: NOME DO USUARIO (login)

Dap0s Do CONTRATADD

Contratado:

00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICAGOES E PROJETOS LTDA

Nidmero do CEI: -

Enderego:

Telefones:

RUA DESENYOLYIMENTO Cidade fJUF: NATAL RN
12345678 - 12345678 FaKX: 123456738 E-mail:

DADOS DA OPERACAD - ESTORNO
Data da Operacdo: 03/03/2010

Observagies: Incompatibilidade de Valores,

CONFIRMA DADOS DA OPERACAD DO CONTRATO?

Confirmar << \Valtar Cancelar

Figura 4: Dados do Contrato, Dados da operagdo - ESTORNO

Confirma as informagdes do estorno. Se estiver tudo correto, clique em Confirmar. O sistema exibira
uma mensagem de sucesso da operag@o no seguinte formato:

O conTRATO 555/2010 FOI ESTORNADO COM SUCESSO.

Menu ConTRATOS

Figura 5: Comprovante

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em MENU CONTRATOS

Bom Trabalho!
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Alterar Processo de Pagamento (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios  |Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Esta operacao tem como objetivo alterar as notas fiscais envolvidas no processo de pagamento. Para
Alterar Processo de Pagamento, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Pagamento —
Processos de Pagamento — Alterar Processo de Pagamento.

Sera exibida a tela onde o usuario devera inserir os Dados do Processo para busca.

Dapos po PROCESSO

Processo: # 10 2009 | MdmerodAna )

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento abrigatdria,
Figura 1: Dados do Processo

O usuério devera informar o nimero e ano do Processo para realizar a alteracdo desejada.
Exemplificaremos com Processo: 10/2009.

Caso desista da operagado, clique em Cancelar. Uma janela sera exibida solicitando a confirmagdo da
desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para realizar a busca, clique em Buscar. Seré exibida, entdo, a tela com o campo para a Consulta de
Notas Fiscais ¢ a Lista de Notas Fiscais Encontradas associadas ao contrato:

Motas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 Lq ¥er NMotas

CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O Empenho: 0 Ano: (2010

Mirmero: a Série: (U

O Fornecedor:

O material:

O Grupo de Material: AERCNAVES »
O Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

4, : Yisualizar &) Selecionar %J: Remover

LISTA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N® Série Fornecedor Emissio valor
31 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 19/11/2009 R$ 113,90 O @
820 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2009 R$ 161,00 L @
827 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 Ré 357800 O @
743 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/09/2009 R$ 243400 O @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/08/2009 Rt 142,00 O @
663 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$ 124000 O @
643 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/06/2009 Rt 128,20 O @
615 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$ 124000 O @
576 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2009 r$ 408,00 O @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2009 R 388,50 (L @
530 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2009 R$ 698,00 O @
452 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/12/2008 Rt 281,80 O @
428 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00 (o

Cancelar Continuar ==

Figura 2: Consulta de Notas Fiscais; Lista de Notas Fiscais Encontradas

Caso deseje buscar por uma nota fiscal especifica, o usuario podera utilizar o campo de busca



121
disponibilizado, informando um ou mais dos seguintes critérios:

* Numero e ano do Empenho a qual a nota esta associada;
* Numero e série da nota fiscal;

* Fornecedor da prestagao de servi¢o prevista no contrato;
* Material,;

* Grupo de Material,

* Selecionar a op¢do Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Apos informar os dados desejados, o usuario devera clicar em Consultar para prosseguir com a
busca. Passard a constar, entdo, na Lista de Notas Fiscais Encontradas, apenas as notas fiscais que
atendem aos critérios da busca realizada.

Caso deseje visualizar as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento, clique em
¥er Notas, no topo da pagina. A lista de Notas do Fornecedor sera exibida no seguinte formato:

MoTASs DO FORNECEDOR

Mum. Série Fornecedor Data de Emissao Yalor
425 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04122008 R4 3.050,00

Figura 3: Notas do Fornecedor

Para retornar a tela anterior, clique no icone | Fechar x|

De volta a Lista de Notas Fiscais Encontradas, as notas fiscais selecionadas para o processo de
pagamento serdo destacadas pelo sistema, conforme exibido na seguinte imagem:

‘4, : Yisualizar &) Selecionar  “J: Remover

LI5TA DE MOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao ¥Yalor
831 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 19/11/2009 R$ 113,90 O @
829 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2009 Rt 161,00 L @
827 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 R$ 357800 O @
743 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2009 Ré 243400 O @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/08/2009 R$ 142,00 O @
663 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$1.240,00 O @
643 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/06/2009 R$ 128,20 O @
615 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$ 124000 O @
578 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2009 Rt 496,00 O @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2009 R$ 388,50 L @
530 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2009 Rt 69,00 O @
452 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/12/2008 R$ 281,80 'LA'% Q))
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R4 3.050,00 (L )
Cancelar Continuar ==

Figura 4: Lista de Notas Fiscais Encontradas

Para visualizar a nota fiscal, clique em Q. Exemplificaremos com a nota 831 - 1 - GOLDFARMA
PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME - 19/11/2009 - R$ 113.90. O sistema exibira os dados
da Nota Fiscal na tela seguinte, conforme mostrado abaixo:
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NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 831 Data de Emissdo: 13/11/2009 Data do Atesto: 15/11/2009 Série: 1
Fornecedor: GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME CPF/CNPJ: 00.000.000,/0000-00
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE
Data de cadastro: 25/11/2009 10:34:22 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
EMPENHOS
Namero/Ano Observacoes Valor Saldo
900781/2009 Aquisicdo de material farmacolégico. R$ 113,90 R$ 113,90

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominacdo Medida Vvalidade Garantia Qtde. Valor Total
300900012295 FRASCO Validade Sem Garantia 5 R$ 22,7800 R$ 113,90
HIDROXIZINA, CLORIDRATO Indeterminada

2mg/mL - 120mL
Valor Total da Nota: RS 113,950

# Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar

Figura 5: Nota Fiscal

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a
contenha.

. .. . i Imprimir Nota Fiscal , o
Para imprimir a nota fiscal, clique em . A nota serd exibida em formato de

impressao:
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g 5_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " =
R N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N
- N -er e EMITIDS EM 26/07/2010 16:03 J‘

Contrato YO INFORMATICA
NOTA FISCAL
DAaDOs DA NOTA FISCAL
Mota Fiscal: 578 Série: 1 Data de Emissao: 13/04/2009 Data do Atesto: 13/04/2009
GOLDFARMA PRODUTOS
Fornecedor: FARMACZEUTICOS LTDA CPF/CNPI: 07.747.368/0001-67
- ME
Licitacdo: PR-79/2008 (Processo: 37257/2008)
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE
EMPENHOS
Mamero/Ano |Dhserua|;ﬁes | ‘Jalnr| Saldn|
900126/2009 R$ 653,20 R$ 653,20
ITEns DA NoTa FISCAL
Codigo Denominacdo | Medidal Qtde.| ‘-Falur| Tutal|
300900012271 CARBEGOLINA 0,5MG ZOM 16 R$ 31,0000 R$ 496,00

-CARBEGOLIMNA 0,5MG - COM.
Valor Total da Nota: RS 496,00

REsumMo CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado:

Empenhos: 300126/2009

Codigo | ‘-‘alur|
3009 MATERIAL FARMACOLOGICO R4$ 496,00
Valor Total: RS 496,00

SIPAC | Copywright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - Imprimir L,l:h

(5471 3215-3145 - sistermnas

Figura 6: Nota Fiscal

\i Yoltar

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Imprimir d:ﬁ

orimi . U ,
Para imprimir a nota fiscal, clique no icone
Clique em ©entrates 'no topo da pagina, para retornar a pagina principal do Modulo Contratos.

Retornando a tela com a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar no icone @, a Nota Fiscal serd
destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento.

Exemplificaremos com a nota fiscal 452 - U - GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS
LTDA - ME - 15/12/2008 - R$ 281.80.
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‘4, : Yisualizar q>) Selecionar  “J: Remover

LI5TA DE MOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao ¥Yalor
531 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 19/11/2009 R$ 113,90 'LJQ @
529 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2009 R$ 161,00 'LJQ Q)
527 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 R$ 3.576,00 'LJ% Q))
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/09/2009 R$ 2.434,00 'L:Q \-»
Fo0 u GOLDFARMA PRODUTCS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/08/2009 R$ 142,00 L“h \-‘P)
663 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$ 1.240,00 L‘Q \-‘»
643 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/06/2009 R$ 128,20 (_4'3 \-‘P)
5615 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$ 1.240,00 L‘Q \-‘P)
578 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2009 R$ 496,00 'L:Q \-‘P)
576 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2009 R$ 388,50 'LJ“ \-Q)
530 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2009 R$ 698,00 'LJQ Q)
452 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/12/2008 R$ 281,80 'LJ% 5_‘;
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00 'Lg &f
Cancelar Continuar ==

Figura 7: Lista de Notas Fiscais Encontradas

O usuario passara a ter a op¢do de remover a selegdo da nota fiscal clicando no icone &/, Nesse caso,
a nota voltara a sua situagdo original na lista, sem destaque algum.

Ao concluir a escolha da nota para pagamento a empresa contratada, clique em Continuar. A pagina
Processo no Protocolo seré exibida pelo sistema:

PROCESSO NO PROTOCOLO

Tipo de processa: PAGAMENTD
Data de origem: 02/01/2009
Unidade de Origemn: DMP - DIVISAO DE PATRIMGNIO
Unidade de Destino: # | HUAE - SETOR DE EXECUCAD ORCAMENTARIA (23.02) w
Assunto! # Solicitagdo de Pagamento - Yalor: R 3.331,80

EMPENHOS: 900776/2008, 900529/2008
M, FISCAIS N® 428 - 1,452 - U

Observagdo:

Cancelar Continuar =

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 8: Processo no Protocolo
Os campos Unidade de Destino, Assunto e Observagdo serdo automaticamente preechidos pelo
sistema, porém podem ser alterados de acordo com a necessidade do usuario.

Ao concluir as alteragdes, clique em Continuar. O sistema exibird uma mensagem de confirmagdo da
operagdo no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo:

_l'./ * Operacdo realizada com sucesso!

PROCESS0 NO PROTOCOLO

Tipo de processo: PAGAMENTO
Data de origem: 27/07/2010
Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO
Unidade de Destino: HUAB - SETOR DE EXECUCAD ORCAMENTARIA
Interessado{s): GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME (07.747.368/0001-67)
Assunto: Solicitag8o de Pagamento - Yalor: R4 3,331,860
Observacdo: EMPENHOS: 900776/2008, 900529/20058 N, FISCAIS N°: 428 - 1,452 - U

Menu Contratos

Figura 9: Mensagem de Confirmagdo; Processo no Protocolo

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.
Bom Trabalho!
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Cadastrar Processo de Pagamento (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usuarios Gestor de Contratos
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo permite que o usudrio realize o cadastro de Processos de Pagamento, acdo necessaria
para que possa ser feita a solicitacdo de pagamentos relativos a um contrato. O Cadastro de Processos
de Pagamentos de um Contrato gera um processo, que serd encaminhado ao Ordenador de Despesa
da Unidade a qual o processo foi destinado para que o pagamento relativo as notas fiscais associadas
ao processo possa ser efetuado.

Podera realizar esta agao seguindo o caminho: SIPAC — Modulos — Contratos — Pagamento —
Processos de Pagamento — Cadastrar Processo de Pagamento.

O sistema exibira uma tela para a Consulta de Notas Fiscais.

CONSULTA DE MOTAS FISCAIS

Ermpenha: a02731 Ano: 2009

L wimera: a Serie: U

O Fornecedor:

[ material:

O] Grupo de material: ABC w
O Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setar

Consultar Cancelar

Figura I - Consulta de Notas Fiscais

O usuario devera preencher um ou mais dos seguintes campos:
* Numero do Empenho;

* Numero da nota fiscal;

* Fornecedor;

* Material,

Grupo de Material,
* Selecionar Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.
Como exemplo, usaremos o Empenho 902731/2009.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a
confirmacdo da desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com a busca, clique em Consultar. A Lista de Notas Fiscais Encontradas sera
exibida embaixo do campo de busca:

‘i, : Yisualizar &) Selecionar %J: Remover

LISTA DE MOTAS FISCAIS ENCONMTRADAS

N® Série Fornecedor Emissao Yalor

2258 u EMERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE COMSTRUGED LTDA 18/06,/2009 R$ 1.124,50 L“h @

Cancelar Continuar ==

Figura 2 - Lista de Notas Fiscais

Para visualizar a nota fiscal, clique em “%. A Nota Fiscal sera exibida conforme figura abaixo:
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DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 2258 Data de Emissao: 18/06/2009 Data do Atesto: 13/06/2009 Série: U
Fornecedor: ENERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE CONSTRUCLKO LTDA CPF/CNPJ: 03.763.250/0001-13
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTC
RECIFE / PE
Data de cadastro: 22/06/2005 07:25:56 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (legin)
EMPENHOS
Namero/Ano Observacoes Valor Saldo
902731/2009 MATERIAL DE CONSTRUC}EO R$ 1.124,50 R$ 1.124,50

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominacao Medida Validade Garantia Qtde. Valor Total

302600072453 Um. Validade Sem Garantia 30 R$ 5,5100 R$ 165,30

DISIJUNTOR MONOPOLAR 16A - SIEMENS - PARA REPOSICAD e e

302600072291 DISIUNTOR MONOPOLAR SIEMENS DE 30 A, PARA REPOSICAO Unid. Ind\;?élfni?neada Sem Garantia 50 R$ 6,1100 R$ 305,50
302600071041 uM Validade Sem Garantia 30 R$ 21,7900 R$ 653,70

DISJUNTOR TRIFASICO 25A Indeterminada

Valor Total da Nota: RS 1.124,50

Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar

Figura 3 - Nota Fiscal

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a
contenha.

Imprimir Mota Fiscal

O usuario tera a op¢ao de imprimir a Nota Fiscal clicando no icone . A nota

sera exibida em formato de impressao:
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— UNIYERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MORTE 5 =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E COMTRATOS }?N
e e e EMITIDD EM Z26/07/2010 16:03 J‘

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

NOTA FISCAL

Dapos oA NoTa FiscalL

Mota Fiscal: 2258 Série: U Data de Emissao: 18/06/200% Data do Atesto: 18/06/200%
EMERGIA MATERIAIS
Fornecedor: ELETRICOS E DE CPF/CNPI: 03.763.290/0001-13

CDNSTRUC;ECI LTCA
Licitacdo: PR-30/2008 (Processo: 38696/2008)

Enderego: RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE

EMPENHOS
|H|f|meru,|"Anu |Dh5&nrat;ﬁes ‘Jalur| Saldu|

R4 R4
1.124,50  1.124,50

902731/2009 |MATERIAL DE CONSTRUCAOD

ITENS DA MOTA FISCAL
| Caodigo |Denumina|;ﬁu | Medida| Qtd&.| ‘h‘alur| Tutal|

302600072453 DISIJUNTOR MONOPOLAR 164 - SIEMENS - Um. 30| R% 5,5100 R$ 165,30
FARA REFOSICAD

302500072251 DISIUNTOR MONOPOLAR SIEMENS DE 30 A, Unid. 50 R% 65,1100 R$ 305,50
FARA REFOSICAD

302600071041 DISIUNTOR TRIFASICO 254 UM 30|R% 21,7900 R$% 653,70
Valor Total da Nota: RS 1.124,50

REsuMO CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado:

Empenhos: 302731/2009
Codigo | | Valor
3026 MATERIAL ELETRICO R4 1.124,50
Valor Total: RS 1.124,50

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Inforrmatica - UFRM - Imprimir d::]

@ voltar (247 3215-3148 - sisternas

Figura 4 - Nota Fiscal

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a nota fiscal, clique no icone I™Primir =
2
Clique em ©entrates ' topo da pagina, para retornar a pagina principal do Modulo Contratos.

Retornando a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar em ‘&, a Nota Fiscal sera destacada,
indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento. Além disso, o usuério passara
a ter a op¢do de remover a selegdo clicando no icone &, conforme figura abaixo:

4, : Yisualizar &) : Selecionar @J: Remover

LISTA DE NOTAS FISCAIS ENCOMTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissdo Yalor

2258 u ENERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE CONSTRUGAGQ LTDA 18/06/2009 R$1.124,50 L‘-) y

Cancelar Continuar ==

Figura 5 - Notas Fiscais no Processo de Pagamento
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Para prosseguir com a operacao, clique em Continuar. A tela Processo no Protocolo seré exibida
com os dados da nota fiscal j& preenchidos. Cabe apenas ao usuario informar a Unidade de Destino e
0 Assunto e, se desejar, fazer alguma Observagdo:

Tipo de processo: PAGAMENTO
Data de arigem: 26/07/2010
Unidade de Origemn: DMP - SECAD LIQUIDACAD DA DESPESA (11.02.03.07)
Unidade de Destino: # | UNIVERSIDADE FEDERAL D0 RIC GRANDE DO MORTE (11.00) b
Assunto: # Solicitag8o de Pagamento - Walor: R$ 1.124,50

EMPEMHOS: 90273142009
M, FISCAIS Mo 2258 - U

Observagdo:

Cancelar Continuar ==

# Carmpos de preenchimento obrigatdric,

Figura 6 - Processo no Protocolo

Exemplificaremos com Unidade de Destino: Universidade Federal do Rio Grande do Norte (11.00),
Assunto: Solicitacdo de Pagamento - Valor: RS 1.124,50 e Observagdo: Empenhos: 902731/2009 N.
Fiscais n% 2258 - U.

Ap6s informar os dados necessarios, clique em Continuar. O sistema exibird uma mensagem de
confirmacao da operagdo no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo:

_".j * Operacdo realizada com sucesso!

Tipo de processo: PAGAMENTO
Data de origem: 26/07/2010
Unidade de Origem: DMP - SECAC LIQUIDACAD DA DESPESA (11.02.03.07)
Unidade de Destino: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
Interessado{s): ENERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE CONSTRUC.EO LTDA {00.000.000/0000-00)
Assunto: Solicitagdo de Pagamento - Walor: R$ 1.124,50
Observacao: EMPENHOS: 902731/2009 N, FISCAIS N®: 2258 - U

Menu Contratos

Figura 7 - Confirmagdo da Operagdo,; Processo no Protocolo

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.
Bom Trabalho!
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Criar Usando Processo Existente (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Gestor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global
Essa operacao ¢ utilizada para criar um Processo de Pagamento a partir de um Processo ja existente
no sistema. Para isso, o usudrio devera entrar no: SIPAC — Modulos — Contratos — Pagamento —
Processos de Pagamento — Criar Usando Processo Existente.

Sera exibida uma tela onde o usuério devera informar os Dados do Processo para a busca:

Dapos po PROCESSO

Processo: & 19755 Al2009 | { Namero/6na )

Buscar Cancelar
# Campos de preenchimento abrigatdria,

Figura 1: Dados do Processo

O usuario deverd informar o nimero e o ano do Processo. Exemplificaremos com Processo:
19755/2009.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a
confirmacdo da desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Apos informar os dados solicitados pelo sistema, clique em Buscar. A seguinte tela sera exibida:

Motas Fiscais no Processo de Pagamento: & Lq ¥er NMotas

CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O Empenho: 0 Ano: (2010

Marnero: a Série: (U

O Fornecedor:

O material:

[ Grupo de material: ABC v
O Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

4, : visualizar &) : Selecionar &J: Remover

LISTA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N® Série Fornecedor Emissdo valor
1545 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 Ré 350350 O @
1546 U  DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R§ 430,26 L @)
1547 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R 737830 O, @
1520 u DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 12.054,30 L“h Q))
1521 u DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 27.742,84 'L:b g
152z u DISTRIBUIDORA D0 BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 1.545,00 'L«'b .;P)
1523 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ o.661,81 O @
1515 u DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 06/04/2009 R$ 13.669,14 'L;b y
Cancelar Continuar ==

Figura 2 - Busca de Notas Fiscais

As notas destacas em vermelho sdo as que ja foram selecionadas para o Processo de Pagamento.

Caso deseje buscar por uma nota fiscal especifica, o usudrio podera utilizar o campo de busca
disponibilizado, informando um ou mais dos seguintes critérios:

* Numero e ano do Empenho a qual a nota esta associada;

* Numero e série da nota fiscal;
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* Fornecedor da prestagao de servi¢o prevista no contrato;

Material,

Grupo de Material,

Selecionar a opc¢ao Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Apos informar os dados desejados, o usuario devera clicar em Consultar para prosseguir com a
busca. Passard a constar, entdo, na Lista de Notas Fiscais Encontradas, apenas as notas fiscais que
atendem aos critérios da busca realizada.

Caso deseje visualizar as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento, clique em
& ver Notas, no topo da pagina. A lista de Notas do Fornecedor sera exibida no seguinte formato:

MoTAs DO FORNECEDOR

Mum. Série Fornecedor Data de Emissao Yalor
1515 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 06042009 R4 13.669,14
1521 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 27.742,84

Figura 3 - Notas do Fornecedor

Para retornar a tela anterior, clique no icone | Fechar x|

De volta a Lista de Notas Fiscais Encontradas, o usuario podera visualizar a Nota detalhadamente
clicando em “+. Exemplificaremos com a nota 1515 - U - DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO
DE LIVROS LTDA - 06/04/2009 - RS 13.669,14. Sera exibida a pagina a seguir:

NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

MNota Fiscal: 1515 Data de Emissao: 06/04/2009 Data do Atesto: 06/04/2009 Série: U

Fornecedor: DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA CPF/CNPJ: 07.380.053/0001-24

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
SAO PAULD / 5P

Data de cadastro: 28/04/2009 14:32:15 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIC (legin)
EMPENHOS
Namero/Ano Observacoes Valor Saldo
907175/2007 LIWROS R$ 109.5312,39 R$ 21.851,32

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominacdo Medida Validade Garantia Qtde. Valor Total

521801610747 livro validade Sem Garantia 3 R$ 64,0000 R$ 192,00
BOLFARINE, H. E BUSSAB, W. O Indeterminada

ELEMENTOS DE AMOSTRAGEM

521801652798 LEITHOLD, LOUIS. O CALCULD COM GEOMETRIA ANALITICA:  UNID alidade Sem Garantia 2 R$ 111,0200 R$ 222,04
WOLUME 1. 3. ED. , HARBRA: VILA MARIANA, 1594, Indeterminada
LEITHOLD, LOUIS. O CALCULO COM GEOMETRIA ANALITICA: VOLUME 1. 3. ed. , HARBRA: VILA MARIANA, 1994,

521801652802 JUNIOR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. NOCE)E% DE UNID Validade Sem Garantia 3 R$ 79,0000 R$ 237,00
GEOMETRIA DESCRITIVA: WVOLUME 1, NOBEL: SAO PAULO, Indeterminada
2008.
JUNIOR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. NOGOES DE GEOMETRIA DESCRITIVA: VOLUME 1, NOBEL: SAO PAULO, 2008.

521801657525 BRANDAO, JACYNTHO LINS. A POETICA DO HIPOCENTAURO, UNID alidade Sem Garantia 1 R$ 31,6000 R$ 31,60
EDUFMG (ED. UNIV. FEDERAL DE MINAS GERAIS), 0. Indeterminada

BARROS, LOURIVAL DE HOLANDA. S0B O SIGNC DO SILENCIO: VIDAS SECAS E O ESTRANGEIRC, EDUSP (Ed. Univ. de
S3o Paulo), 1992,

Valor Total da Nota: RS 13.669,14

DObservacées: SUBSTITUICEO.

# Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar

Figura 4 - Nota Fiscal

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa a¢do ¢ valida para todas as telas que a
contenha.
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7 Imprimir Nota Fiscal

Aqui sera possivel imprimir a nota fiscal clicando em . A nota fiscal sera

exibida, entdo, em formato de impressdo, conforme figura abaixo:

— UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAWDE DO MNORTE ™ =
U N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N
s e EMITIDG EM 26/07/2010 16:03

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

NOTA FISCAL

DaDos DA NoTa FIscaL

Mota Fiscal: 15135 Série: U Data de Emissao: 06/04/2009 Data do Atesto: 06/04/2009
DISTRIBU;DURA Do
Fornecedor: BEM COMERCIC DE CPF/CHNPI: 07.380.053/0001-24

LIWROS LTDA
Licitacao: PR-59/2007 (Processo: 32507/2007)

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
SAC PAULS [/ SP

EMPENHOS
|H|f|meru,|"Anu |Dhser\ra|;ﬁes ‘-Falurl Saldu|

RE 215
109.812,89, 21.851,32

907175/2007 | LIVROS

ITENs DA NoTa FISCcAL

| Codigo |Denuminai;ﬁu | I'-‘Iedidal Qtde.| ‘-‘alur| Tutal|

521801610747 BOLFARIME, H. E BUSS5AB, W. O livro 3 R& 54,0000 R& 192,00
ELEMEMNTOS DE AMOSTRAGEM

221801652798 LEITHOLD, LOUIS, O CALCULD COM NI 2/R$111,0200 R& 222,04

GEOMETRIA ANALITICA: WOLUME 1. 3. ED. ‘
HAREBRA: WILA MARIAMA, 1994,
LEITHOLD, LOUIS. O CALCULD COM GECOMETRIA ANALITICA: WOLUME 1. 3. ed. ., HARBRA:
WILA MARIANA, 1994,

521801652802 JI.:INIE;_IIR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. UNID 3 R& 79,0000 R& 237,00
NOCOES DE GEOMETRIA DESCRITIVA:
VOLUME 1, NOBEL: SAD PAULC, 2008.
JI.:INIDR, J:'}hLFREDD DOS REIS PRIMNCIPE. NDCEJES DE GECMETRIA DESCRITIVA: WOLUME 1,
MNOBEL: SAC PAULO, 2008.

221801657525 BR.ANDED, JACYNTHO LINS. & POETICA DO NI 1 R% 31,6000 R% 31,60
HIPOCENTAURD, EDUFMG (ED. UNIV.
FEDERAL DE MINAS GERAIS), 0.
BR_AND;ED, JACYNTHO LINS. & POETICA DO HIFOCENTAURD, EDUFMG (Ed. Univ. Federal de
Minas Gerais), 0.

Valor Total da Nota: RS 13.669,14

REsumo CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado:

Empenhos: 907175/2007
Codigo | | Valor
5218 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS R$ 13.669,14
Valor Total: RS 13.669,14

Observacies: SUBSTITUICAD.

SIPAC | Copyright @ 2Z005-2Z010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - Innprimir Ll:h

@ voltar (847 3215-3148 - sisternas

Figura 5 - Nota Fiscal

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
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Para imprimir a nota fiscal, clique no icone '™P"™" =1}
Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em ©°ntrates no topo da pagina.

Retornando a tela com a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar no icone &, a Nota Fiscal sera
destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento.

Exemplificaremos com a nota fiscal 1520 - U - DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE
LIVROS LTDA - 25/05/2009 - RS 12.054.30.

Motas Fiscais no Processo de Pagamento: 3 Lq ¥er NMotas

CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O Empenho: 1] Ano: (2010

MNimero: 0 Série: U

O Fornecedor:

[ material;

[ Grupo de material: ABC b
i Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

4, : Yisualizar q)) Selecionar J: Remover

LISTA DE NOTAS FISCAIS ENCONMTRADAS

N® Série Fornecedor Emissio valor
1545 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R$ 3.503,59 'L«'% .;P)
1546 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 rR$ 430,26 O, @
1547 u DISTRIBUIDORA D0 BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R$ 7.378,30 'L«'b .;P)
1520 u DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 12.054,30 L‘b y
1521 u DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 27.742,84 (_4'% y
1522 U  DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 154500 O @
1523 U  DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$o.661,81 O @
1515 u DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 06/04/2009 R$ 13.669,14 L‘h y
Cancelar Continuar ==

Figura 6 - Lista Notas Fiscais

O usudrio passara a ter a op¢do de remover a selegdo da nota fiscal clicando no icone . Nesse caso,
a nota voltara a sua situagdo original na lista, sem destaque algum.

Ao concluir a escolha da nota para pagamento a empresa contratada, clique em Continuar. A pagina
Processo no Protocolo seré exibida pelo sistema:

PROCESS0 NO PROTOCOLO

Tipo de processo: PAGAMENTO
Data de arigem: 135/05/2009
Unidade de Origemn: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO
Unidade de Destino: # DCF - DIVISAD DE CONTABRILIDADE (11.02.02.05) w
Assunto: # Solicitag8o de Pagamento - Walor: R$ 53 466,28

EMPEMHOS: 90717542007, 905997/2007, 905313/2007
M, FISCAIS Mo 1515 - U, 1521 - U, 1520 - U

Observagdo:

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimenta obrigatdria,

Figura 7 - Processo no Protocolo

Os campos Unidade de Destino, Assunto e Observagdo serao automaticamente preechidos pelo
sistema, porém podem ser alterados de acordo com a necessidade do usuério.

Ao concluir as alteragdes, clique em Continuar. O sistema exibird uma mensagem de confirmagao da
operacao no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo:
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%j * Operacdo realizada com sucesso!

PROCE5S50 MO PROTOCOLO

Tipo de processo: PAGAMENTO
Data de origem: 30/07/2010
Unidade de Origem: DMP - DIVISAQ DE PATRIMGNIO
Unidade de Destino: DCF - DIVISAQ DE CONTABILIDADE
Interessado{s): DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA (07.380.053/0001-24)
Assunto: Solicitagdo de Pagamento - Walor: R$ 53.466,25
Observacdo: EMPENHOS: 907175/2007, 905997/2007, 905313/2007 M. FISCAIS N®: 1515 - U, 1521 - U, 1520 - U

Menu Contratos

Figura 8: Mensagem de Confirmacdo,; Processo no Protocolo

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.

Bom Trabalho!
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Livro de Ocorréncias do Fiscal (24/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios  |Funciondrios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

O Livro de Ocorréncias do Fiscal permite ao Gestor de Contratos visualizar todos os atos de
fiscalizacdo da execug¢do, como as irregularidades encontradas, as vistorias realizadas pelo fiscal
(através do Portal Administrativo) e entre outras. Em contratos os envolvidos sdo o Setor de
Contratos e os demais setores competentes.

Para acessar essa operagdo o usudrio devera: acessar SIPAC — Contratos — Fiscal/Area
Demandante — Ocorréncias — Livro de Ocorréncias do Fiscal.

O sistema exibira tela para busca de contratos onde o usuério devera utilizar o Numero, Ano do
Contrato e informar se o mesmo ¢ Contrato Externo, como mostrado na tela a seguir:

BuscAarR CONTRATO

Mumero: # |1

Ano do Contrato: # (2010

Contrato Externo? {:}Sim @Nﬁu

Bu=car Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Caso o usuario desista da operacao, clique em Cancelar. Em seguida confirme a operagao de
cancelamento.

Como exemplificagdo usaremos o Numero de contrato 1 € 0 Ano do Contrato sera 2010.

Para visualizar os contratos encontrados clique em Buscar Contrato.

BuscAR CONTRATO

Nimero: % |0

Ano do Contrato: # |2010

Contrato Externo? ) sim & NEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@ Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Mamero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

1/2010 - UFRN NOME DA EMPRESA Auto Incremento 18/01/2010 legin @
1/2010 - UFRN NOME DA EMPRESA Receita 20/01/2010 legin @
1/2010 - UFRN NCOME DA EMPRESA Académico - Tipo B 04/01/2010 legin @

Figura 2: Contratos encontrados

Nesta tela, clicando no icone & sera possivel visualizar o Relatério de Fiscalizagdo do contrato.
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Contratos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE

_— N =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
e i o £ EMITIDO EM 24/11/2010 17:11 JJ

SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

RELATORIO DE FISCALIZACAD

INFORMACOES GERAIS

Namero:
Tipo do Contrato:
Sub-Tipo do Contrato:

Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Continuado:

Licitacao:

Valor do Contrato:
Saldo Atual do Contrato:
Objeto:

1/2010
Auto Incremento
AQUISIQEE] DE LIVROS

06.022.995/0001-56 - AAKER SCLUTICNS COMERCIO E MANUTENCAC DE
INSTRUMENTOS DE MEDICAD LTDA

08/02/2010 Data de Término: 10/02/2010
09/02/2010

MN3o

CONCORRENCIA 123/2010

RE 2.222.222,22 Valor Atual do Contrato: R% 1.555.344.36

R% 1.355.207,36
novo contrato

Ocorréncias da Fiscalizacdo da Execucao do Contrato

Providéncias/

Data Ocorréncia Documentos Associados Observacies Arquivo
Execucdo do contrato iniciada
30/04/2010 e a1 NOME DO FISCAL
Erro na execugao do contrato. . .
11/06/2010 Ficcal: NOME DO FISCAL Documento Visualizar
SIPAC | Copyright @ 2003-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - =
@ voltar (84) 0000-0000 - dpf.info.ufrn.br Imprimir (=)

Figura 3: Relatorio de Fiscaliza¢do

Para retornar a tela de busca do contrato, clique em Voltar.

Caso deseje realizar a impressao desse relatorio, clique em Imprimir =]

Para retornar ao menu Contratos clique no link Centratos

Bom Trabalho!
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Relatorio de Nivel de Satisfacdo: Clausulas Contratuais x Unidades
(24/11/2010)
Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usuarios |Gestores de Contratos da Instituicao
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite que o usudrio, gestor de contrato da Instituicdo, emita um relatorio
contendo o nivel de satisfagdo das unidades beneficiadas de um contrato para com cada uma das
clausulas deste, de acordo com os informagdes presentes nas Fichas de Acompanhamento e Atesto de
um Contrato, que sdo enviadas mensalmente pelas unidades.

Para verificar o Nivel de Satisfagdo, o usuario devera entrar no SIPAC — Modulos — Contratos —
Fiscal/Area Demandante — Ficha de Acompanhamento e Atestado — Nivel Satisfagdo: Clausulas
Contratuais x Unidades.

A sistema exibird uma pagina contendo as Opg¢oes da Busca:

OpCOES DA BUSCA

— Contrato
Nimera/Ana: a7 S 2010
Tipo de Contrato: | Decpeza v

Contrato Externc? () gim & N3o

— Periodo
Més/&nc Inicial: |Janeirc v 2010 v
Més/Ano Final: | Janeirc v 2010 v

Buscar Cancelar

Figura 1: Opg¢oes da Busca

A busca pelo contrato podera ser informando o Numero/Ano, o Tipo de Contrato, se ¢ Contrato
Externo?, o Més/Ano Inicial e/ou o Més/Ano Final

Usaremos como exemplo Numero/Ano: 07/2010, Tipo de Contrato: Despesa, Més/Ano Inicial:
Janeiro/2010 e Més/Ano Final: Janeiro/2010.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao da desisténcia.

Ap6s informar os dados necessarios, clique em Buscar. O relatorio serd apresentado conforme figura
abaixo:
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—J UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
et o e £ EMITIDO EM 24/11/2010 17:24 J

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

NivVEL DE SATISFACAO: CLAUSULAS CONTRATUAIS X UNIDADES BENEFICIADAS

Periodo: Janeiro/2010 até Janeiro/2010

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Hamero do Contrato: 7/2010 Licitacao: CC - 25/2010

Tipo do Contrato: Deszpesa Subtipo do Contrato: AQUISICAD DE LIVROS

Status: ABERTO

Objeto do Contrato: CODDDD

Contratado: 07.637.307/0001-47 - FORTTEKS COMERCIO DE MATERIAL PARA ESCRITORIO LTDA
Data de Inicio: 12/01/2010 Data de Término: 18/01/2010 (Onainal: 18/01/2010)

Data da Publicacdo: 12/01/2010

MNIVEL DE SATISFACAD
Clausula C MNC

M.2 01 - clausula 1 - -
M. 02 - clausula 02 - .-
MN.2 03 - clausula 03 — -
C - Cumpridas / NC - Nao Cumpridas

Quantidade de Unidades Beneficiadas: 0
Quantidade de Fichas Enviadas no periodo: 0

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - ]
@ voltar {84) 0000-0000 - dpf.info.ufrn.br Imprimir (=)

Figura 2: Relatorio de Nivel de satisfacdo

Clique em Voltar para retornar a pagina anterior.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em ©°trates no topo do relatorio.

Para imprimir o relatorio, clique no icone o =

Bom Trabalho!
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Situaciao do Envio das Fichas de Acomp./Atestado (25/11/2010)
Sistema SIPAC
Modulo  |Contratos
Usuarios |Responsavel pelo Setor de Contratos

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global
Com esta operacdo, o usuario podera verificar a situacdo do envio das Fichas de Acompanhamento e
Atestado da Execu¢do de um Contrato em um determinado periodo. Para isso, o usuario devera
entrar no SIPAC — Médulos — Contratos — Fiscal/Area Demandante — Ficha de
Acompanhamento e Atestado — Situa¢do do Envio das Fichas de Acomp./Atestado.

O sistema exibira a imagem abaixo, onde o usudrio devera buscar pelo contrato que deseja.

Buscar CONTRATO

Mdmero: # |25

Ano do Contrato; # (2007

Contrato Externo? Osim @Nén

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Figura 1: Buscar Contrato

A busca devera ser realizada informando o Numero, Ano do Contrato e se € Contrato Externo?.
Exemplificamos com Numero: 25 e Ano do Contrato: 2007.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a
confirmacdo da desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Apos informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. Prosseguindo, o sistema exibira a
lista de Contratos Encontrados embaixo do campo de busca, como mostrado abaixo.

BuscAR CONTRATO

Nimero: # |0

Ano do Contrato: # (2010

Contrato Externc? O sim & NEo

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Q) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastre Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRU(;fJES E SERVICOS LTDA Cespesa 23/05/2007 login @
25/2007 - UFRN FUNDAGAC NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login .;P)

Figura 2: Contratos Encontrados

A lista de Contratos Encontrados s6 seréa exibida se houver mais de um contrato cadastrado no
sistema com 0 mesmo numero. Caso nao haja, o sistema encaminhara o usudrio diretamente a pagina
de Situagdo dos Contratos.

Para selecionar o contrato cuja situagdo das fichas de acompanhamento deseja visualizar, clique em

@ 20 lado do mesmo. Exemplificaremos neste manual com o contrato UFRN - MULT SERVICE
CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA - Despesa.

A seguinte tela sera exibida:
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Periodo: | Agosto [s] 2009 [w]

INFORMAGCOES GERAIS DO CONTRATO

Miamero do Contrato: 25/2007 Licitacdo: PR - 73/2006
Tipo do Contrato: Despeza Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZ&
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: PRESTACEO DE SERVICOS DE LIMPEZA URBANA, CONSERVAC»EO E HIGIENIZAC}EO HOSPITALAR DOS DIVERSQS SETORES DA UFRN

Contratado: 02.648.963/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCE}ES E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)

Data da Publicacdo: 30/04/2007

Continuado: N3o

& Visualizar

Unidade Situagdo

BIELIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) ENVIADA _|
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) ENVIADA _|
TC MJ N 172009 - SINFOR (84.14) NAD ENVIADA

<< Voltar ac Menu

Figura 3: Situagdo dos Contratos

Nesta tela, serd possivel visualizar a situacdo do envio das Fichas de Acompanhamento e Atestado
referentes a execugdo do referido contrato em um determinado periodo. So6 € possivel enviar uma
Ficha de Acompanhamento e Atestado se o tiver sido definido no cadastro do contrato que o mesmo
necessita de um atesto mensal.

O usuério devera informar o Periodo das fichas que deseja visualizar. Exemplificaremos com
Periodo: Agosto/2009.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Voltar ao Menu ou em
Menu Contratos

O usuario podera visualizar as fichas com status Enviada. Para isso, clique no icone | ao lado da
ficha desejada.

Utilizaremos como exemplo a ficha para CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00). A Ficha de
Acompanhamento e Atestado da Execugdo do Contrato sera exibida, entdo, em formato de relatorio,
conforme figura abaixo:
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SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ATESTADO DA EXECUCAD DO CONTRATO

INFORMACOES GERAIS DD CONTRATO §f UNIDADE BENEFICIADA

Mimero do Contrato: 2572007 Licitacdo: PR - 73/2006

Tipo do Contrato: Despesa SubTipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZ A
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servigos de limpeza e ASG
Contratado: 02 .648,969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUC@ES E SERNICOS LTDA
Data de Inicio: 30042007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)

Unidade Beneficiada: CEMTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00)

INFORMACOES DA FICHA

Status: ENVIADO
Periodo: Agosto /2009 Responsavel pelo Envio: NOME DO RESPONSAVEL
As clausulas contratuais foram cumpridas integralmente pela empresa contratada? SIM

Clausulas do Contrato

C
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€]

€]
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d H K §
O O O ad
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]

[]

[]

Clausula

M2 01 - Manter seus empregados durante a execucdo dos servigos devidamente uniformizados com
seus padrdes proprios e de acordo com o exigido pela legislagdo trabalhista {farda, luvas, sapatos,
protecdo especial, etc.), devidamente identificados através de crachd, sendo proibido ao empregado
exercer sua atividade sem gue sua carteira de saldde e do trabalho estejamn dewidarmente
atualizadas

M2 02 - Responsabilizar-se pela prestacdo dos servigos contratados, os quais dewverdo ser
executados rigorosamente de acordo com as especificacdes contidas no Projeto Basico (Anexao 1D

M2 03 - nomear encarregados responsdveis & treinados, cam a missdo de garantir o bomn
andarmento dos servigos, devendo permanecer no local do trabalho em termpao integral, fiscalizando &
ministrando a orientagdo necessaria aons executantes dos servigos, Estes encarregados terdo a
obrigagdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao responsawel pelo acompanhamento
dos servicos da Administracdo & tomar as providéncias pertinentes para que sejarmn corrigidas todas
as falhas detectadas

M.2 04 - promover, periodicarente, cursos de reciclagem de todo pessoal envolvido na prestagdo
dos servigos de limpeza e conservacdo, objeto deste Projeto, inclusive mantendo um quadro de
reserva, com pessoal igualmente treinado & capacitado para atender eventuais substituigéies s
respectivas dreas fisicas necessitadas

M2 05 - Selecionar, treinar & capacitar todo pessoal necessario para prestar servigos nas areas
meédico-hospitalares

M2 06 - Farnecer, mensalmente, ans seus empregados alocados na execucdo dos servigos, objeto
do presente Contrato, o quantitativo de wales l:l:urrespl:nndente ao fornecimento didrio de 04 {quatru}
vales transportes, pru:-pu:ur-:n:unal ans dias trabalhados, seja com carga horaria de 44 horas semanais
de Segunda a Sexta feira e em escalas de 12x36

M.2 07 - Pagamento de seus empregados até o So dia do més subseqlente ao vencido, conforme
leqgislagdo em vigor, & no local de trabalho dos mesmos, através de recursos em espécie, ndo sendo
autorizado o deslocamento para locais de recebimento que ndo os indicados previamente, salvo se a
man-de-obra deslocada for reposta durante o deslocamento

M2 08 - M3o permitir que seja cumprida por seus empregados jornadas de trabalho em desacordo
corm a leqislagdo trabalhista

M2 09 - Reqgistrar & controlar, juntamente corm o preposto da Administracdo, diariamente, a
assiduidade & a pontualidade de seu pessoal, berm como as ocorréncias havidas, a fim de comprovar
o real andamento dos servigos e execugdo do contrato

M2 10 - Substituicdo de todo & qualquer empregado seu, quando solicitado pela UFRN com o fim de
evitar paralisagdo, no todo ou em parte, dos servigos, ficando entendido que a UFRM se reserva o
direito de descontar na fatura mensal, o periodo correspondente s horas ndo trabalhadas

M.2 11 - Freqiéncia Integral { ) Sim § ) Mo

C - Cumprldas S MC - Mo Cumpridas

Ocorréncias:

Atesto que os servicos foram integralmente prestados, nada obstando quanto ao respectivo
pagamento constantes das notas fiscais acima referidas? SIM

Ocorréncias :

@ voltar SIPAC | Copwright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Imprimir  [=)

Fioura 4: Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execucao do Contrato
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o . Imprimir (=

Para imprimir a ficha, clique em Stk Ll':h.
Para retornar a tela anterior clique em Voltar.

Caso deseje retornar a pagina principal do Menu Contratos, clique em Centratos 'na parte superior
da tela.

Bom Trabalho!
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Cadastrar Ordem de Servico (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

A ordem de servigo ¢ o documento base da prestacdo de servigo de assisténcia técnica. Todo
equipamento ou servico a ser realizado € controlado por meio de uma ordem de servigo. No SIPAC,
primeiramente, ¢ necessario haver uma obra cadastrada no sistema através de um niimero de contrato
com o respectivo ano. Os passos para o cadastro dessa obra estdo disponiveis em um manual
especifico que encontra-se listado nos Manuais Relacionados, ao fim deste.

Esta operacdo objetiva realizar o cadastro da ordem de servigco em relagdo a determinada obra ou
servico. Para isso, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Fiscal/Area Demandante — Ordem
de Servico — Cadastrar.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato, na qual deve-se informar o seguinte:
* Numero/Ano: Numero e Ano do contrato desejado a criar ordem;

* Origem: Origem do contrato pelo qual a Institui¢do € responsavel. Note que neste caso a
Instituigdo ¢ a UFRN, pois ela ¢ a responsavel pelos contratos firmados, ndo podendo este campo
ser alterado.

Buscar CONTRATO

Mimero/dno: (10 flzong
Qrigem:
Buscar Cancelar

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do sera valida sempre que a opgdo estiver presente.

Dando continuidade, clique em Buscar.
Exemplificaremos com o Contrato Numero/Ano 10/2009.

A seguir, sera exibida a tela contendo o Resumo da Obra, juntamente com os Dados da Ordem de
Servigo. Os campos ja virdao preenchidos, podendo ainda ser alterados pelo usuario.

Se desejar informar Conteudo Adicional, preencha o campo especifico. Nao ¢ obrigatdrio.
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RESUMO DA OBRA

Requisicao:
Descricao da Obra:
Unidade:

Empresa:

Fiscal:

Cargo do Fiscal 1:
Status:

Dias da Vigéncia:
Periodo de Vigéncia:

Periodo de Execucdo da Obra:

3751/2008

"REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN®,
MUSEU CAMARA CASCUDO (11.26)

ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROIETOS LTDA

MNCOME DO FISCAL

Engenheira Civil

FINALIZADA

384

12/01/2009 a 31/01/2010

12/01/2009 a 30/10/2010

DADOS DA ORDEM DE SERVICO

Nimero/Ano: # |11

Data: #|26/11/2010

Conteddo Adicional:

EMPENHOS

Niamero do Empenho
909208

/|2010

Ano do Empenho
2008

Data do Empenho
29/12/2008

Confimar << Voltar Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatéric.

Figura 2: Resumo da Obra

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma fung¢ao sera valida sempre que a

opcao estiver presente.

Ao concluir todas as alteragdes desejadas, clique em Confirmar.

Por fim, serd exibido o resultado da operagao do cadastro da ordem de servigo para a respectiva obra.

ﬁlj + Cadastro realizado com sucesso.

Para visualizar efou imprimir a Ordem de Servigo escolha a opgdo Comprowvante.

Requisicdo:
Descricdo da Obra:
Unidade:

Empresa:

Fiscal:

Cargo do Fiscal 1:
Status:

Dias da Vigéncia:
Periodo de Vigéncia:

Periodo de Execucido da Obra:

REsuMO DA OBRA

3751/2008

"REFORMA DA SALA DE EXPOSI(;fJES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN",
MUSEU CAMARA CASCUDO (11.26)

ESTRUTURAL EDIFICACﬁES E PROJETOS LTDA

NOME DO FISCAL

Engenheira Civil

FINALIZADA

384

12/01/2009 a 31/01/2010

12/01/2009 a 30/10/2010

DApos DA ORDEM DE SERVIGCO

Ndamero/Ano: 11/2010

Data: 26/11/2010

EMPENHOS

Niamero do Empenho
909208

Ano do Empenho

2008

Comprovante

Data do Empenho
29/12/2008

Menu Contratos

Figura 3: Sucesso da A¢do

Clicando em Menu Contratos  gistema retrocedera ao Menu Contratos.

Para visualizar o comprovante, clique em

=

Comprovante

Assim, sera disponibilizado o comprovante com as informagdes fornecidas ao sistema.
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B I o UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE S =

o :M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS U i["l N

eI s s o EMITIDO EM 22/07/2010 16:21 -
SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

Ordem de Servicos N2.13/2010 - SIN

Fela presente ORDEM DE SERVICOS, fica a empresa ESTRUTURAL EDIFICA(;E)ES E PROJETOS
LTDA (D0.000.000/0000-00), estabelecida & RUA DESENVOLWIMENTD, , NATAL-RMN, autorizada a
iniciar a Obra de descrigdo “REFOAMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEL CAMARA
CASCUDQ-MOC DA UAENY, |, conforme Empenhols) 909208/2008, datado de 29 de Dezembro de 2008

De conformidade com a licitacdo TOMADA DE PRECO 362008 - UFRN , 0 prazo maximo para
execucdo dos servicos @ de 384 (TREZENTOS E OITEMTA E QUATRO) dias corridos, contados a
partir da data de assinatura do contrato. © prazo para o inicio dos mesmos & de 5 {CINCO) dias

corridos, a partir do recebhimento da presente ordem de servicos

Informamos, outrossim, gque ofa) Engenheira Civil NOME DO{A)Y ENMGEMHEIRA sera o

responsavel pela fiscalizacio dos servigos,

Algumas Clausulas Contratuais:

5.5 - Os Acréscimos dos servicos excedentes e extraordindrios, bem como as prorrogacdes de
prazos, deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do término de vigéncia
dos instrumentos contratuais, devidamente justificadas pelo Engenheiro responsavel pela

fiscalizacdo da obra ou servigos,

0.1 - Para o fiel cumprimento do objeto do Contrato, a CONTRATADS deverd apresentar garantia em
favor da CONTRATAMNTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato, que sera egquivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e que, a critério da

COMNTRATADA poderd ser efetuada numa das seguintes das modalidades previstas no Contrato.,

Atenciosamente,

Eng. Mome do Superintendente
Superintendente de Infra Estrutura

Superintendéncia de Infra-Estrutura - SIN

Av. Senador Salgado Filho, 3000 - Lagoa Nova

CEP 5907%-970 - Natal /RN

Fones: (084)2215-2162 /3162 - Fax: (084)23215-2160

L SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRM - . I
# voltar (84) 3215-3145 - sisternas Imprimir (=]

Figura 4: Comprovante de Ordem de Servi¢o
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Para voltar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o comprovante, clique em f™Prmir =
Para retornar ao Menu Contratos, clique em Centrates no topo da pagina.

Bom Trabalho!
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Atualizar Ordem de Servico (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global

A ordem de servigo ¢ o documento base da prestacdo de servigo de assisténcia técnica. Todo
equipamento ou servico a ser realizado € controlado por meio de uma ordem de servigo. Esta acao
permite a alteragcdo dos dados de uma ordem de servigo anteriormente cadastrada no sistema. Caso ja
exista um numero de ordem de servi¢o para um outro contrato, o sistema nao permitird um contrato
com dois nimeros de ordem iguais.

Para atualizar ordem de servico, entre no SIPAC — Médulos — Contratos — Fiscal/Area
Demandante — Ordem de Servigo — Atualizar Ordem de Servigo.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero/Ano: 10 /|2009
Crigem:

Buscar Cancelar

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de dialogo
que sera gerada posteriormente.

Deve-se informar o seguinte conteudo: Numero/Ano do contrato e Origem do contrato pelo qual a
Instituicdo € responsavel. Note que, neste caso, a Instituigdo ¢ a UFRN, pois ela € a responsavel pelos
contratos firmados, ndo podendo haver alteracao neste campo.

Clique em Buscar para visualizar o resultado.
Exemplificaremos com o contrato de Numero/Ano 10/2009.

Assim, o Resumo da Obra e os Dados da Ordem de Servigo poderdo ser visualizados.

REsumMO DA OBRA

Requisicdo: 3751/2008
Descricdo da Obra: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICEJES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN",
Unidade: MUSEU CAMARA CASCUDO (11.26)
Empresa: ESTRUTURAL EDIFIC‘ACEJES E PROJETOS LTDA
Fiscal: NOME DO FISCAL
Cargo do Fiscal 1: Engenheira Civil
Status: FINALIZADA
Dias da Vigéncia: 384
Periodo de Vigéncia: 12/01/2009 a 31/01,/2010
Periodo de Execuciao da Obra: 12/01/200% a 30/10/2010

DApDOs DA ORDEM DE SERVIGO

Nimero/Ano: #* |11 /|2010
Data: #|26/11/2010 | M9

Conteddo Adicional:

EMPENHOS
Muamero do Empenho Ano do Empenho Data do Empenho
909208 2008 29/12/2008

Atualizar << \Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 2: Resumo da Obra; Dados da Ordem de Servigo

Neste passo devem ser informados os novos dados da Ordem de Servigo. Sao mostrados os dados



147
atuais desta Ordem para a sua atualizagao.

Os campos que podem ser alterados sao: Numero/Ano da ordem de servigo e Data em que a ordem de
. . . . , L . . . y

servigo foi criada. Clique no icone -, caso deseje inserir a data pelo calendario.

Em seguida, clique em Atualizar. Surgird, entdo, a caixa de didlogo referente a certeza da agdo. Caso

deseje continuar, clique em OK.

e Deseja realmente Atualizar esta notificacdo?

I ok | [ Cancel ]

Figura 3: Caixa de Didlogo

Por fim, seré exibida a mensagem do sucesso da a¢do juntamente com o Resumo da Obra e os Dados
da Ordem de Servigo para verificagao.

_ljj * Atualizacdo realizada com sucesso.

Para visualizar e/ou imprimir a Ordem de Servigo escolha a opgdc Comprovante.

RESUMD DA OBRA

Requisicdo: 3751/2008
Descricio da Obra: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN®,
Unidade: MUSEU CAMARA CASCUDC (11.26)
Empresa: ESTRUTURAL EDIFICA(;EJES E PROJETOS LTDA
Fiscal: NOME DO FISCAL
Cargo do Fiscal 1: Engenheira Civil
Status: FINALIZADA
Dias da Vigéncia: 384
Periodo de Vigéncia: 12/01/2009 a 31/01/2010
Periodo de Execucdo da Obra: 12/01,/2009 a 30/10/2010

DADOS DA ORDEM DE SERVICO

Namero/Ano: 11/2010
Data: 26/11/2010

EMPENHOS
Nimero do Empenho Ano do Empenho Data do Empenho
909208 2008 29/12/2008
Comprovante

Menu Contratos

Figura 4: Sucesso da A¢do

Para regressar ao Menu Contratos, clique em Menu Contratos

=

Clique em  Comprovante nar, visualizar o comprovante da alteragdo. Assim, neste caso, surgira a
tela com a Ordem de Servigo para o contrato atualizado.



148

] UNIVERSIDADE FEDERAL 00 RIO GRANDE DO MORTE 5 =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
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SUPERINTENDENGIA

Contratos DE INFORMATICA

Ordem de Servicos N°.50,/2009 - SIN

Pela presente ORDEM DE SERVICOS, fica a empresa ESTRUTURAL EDIFICACﬁES E PROJETOS
LTDA (04.201.519/0001-99), estabelecida 3 RUA FERREIRA NOBERTO, MNATAL-RM, autorizada a
iniciar a Obra de descricdo "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEL CAMARA
CASCUDO-MCC DA UFRNT, conforme Empenhols) 0/2008, datado de 29 de Dezembro de 2008 .

De conformidade com a licitacdo TOMADA DE PRECO 3672008 - UFRN , o prazo maximo para
execucdo dos servigos € de 60 (SESSENTA) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato. © prazo para o inicio dos mesmos € de 5 (CINCO) dias corridos, a partir do

recebimento da presente ordem de servigos

Informamos, outrossim, que ofa) Engenheiro Civil NOME DO ENGENHEIRO sera o

responsavel pela fiscalizacdo dos servicos.

Algumas Clausulas Contratuais:

5.5 - Os Acréscimos dos servigos excedentes e extraordinarios, bem como as prorrogacies de
prazos, deverdo ser solicitadas com anteced&ncia minima de 20 (vinte) dias do término de vigéncia
dos instrumentos contratuais, devidamente justificadas pelo Engenheiro responsavel pela

fiscalizacdo da obra ou servicos.

9.1 - Para o fiel cumprimento do objeto do Contrato, a CONTRATADA deverd apresentar garantia em
favor da CONTRATAMTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato, que sera equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e que, a critério da

CONTRATADA podera ser efetuada numa das seguintes das modalidades previstas no Contrato.

Atenciosamente,

Mome do Superintendente
Superintendente de Infra Estrutura

Superintendéncia de Infra-Estrutura - SIN

Av. Senador Salgado Filho, 2000 - Lagoa Nova

CEP 59073-970 - Natal/RN

Fones: (084)2215-2162 /2162 - Fax: (084)2215-2160

\h Vaoltar Copyright 2006 - Superintendéncia de Informatica - UFRHN Imprimir LIE:]

Figura 5: Ordem de Servigo
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir a Ordem, clique em f™Prm =,

Para retornar ao Modulo Contratos, clique em Centrates ]ocalizado no topo da pagina do
documento.

Bom Trabalho!



150

Imprimir Ordem de Servi¢o (25/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global
Esta acdo permite a impressdo de uma ordem de servi¢co de um contrato anteriormente cadastrado no

sistema. Para imprimir ordem de servigo, entre no SIPAC — Médulos — Contratos — Fiscal/Area
Demandante — Ordem de Servico — Imprimir Ordem de Servigo.

O sistema exibira a tela para Buscar Ordem de Servigo. As informacdes a serem fornecidas sdo:
Numero do contrato desejado para impressdo e Ano do contrato em questao.

Exemplificaremos com o contrato Niumero/Ano 50/2009.

Buscar ORDEM DE SERVICO

Mimera: (50

Ano: (2009
Buscar Cancelar

Figura 1: Buscar Ordem de Servigo

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Ap6s informar os dados do contrato, clique em Buscar. Dessa forma, serd exibida a pagina contendo
as informagoes do contrato buscado.
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SUPERINTENDENGIA

Contratos DE INFORMATICA

Ordem de Servicos N°.50,/2009 - SIN

Pela presente ORDEM DE SERVICOS, fica a empresa ESTRUTURAL ED[FICAI;E)ES E PROJETOS
LTDA (D4.201.519/0001-99), estabelecida 3 RUA FERREIRA NOBERTO, MNATAL-RNM, autorizada a
iniciar a Obra de descricdo "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEL CAMARA
CASCUDO-MCC DA UFRNT, conforme Empenhols) 0/2008, datado de 29 de Dezembro de 2008 .

De conformidade com a licitacdo TOMADA DE PRECO 3672008 - UFRN , o prazo maximo para
execucdo dos servigos & de 60 (SESSENTA) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato. © prazo para o inicio dos mesmos € de 5 (CINCO) dias corridos, a partir do

recebimento da presente ordem de servigos

Informamaos, outrossim, que ola) Engenheiro Civil NOME DO ENGENHEIRO sera o

responsavel pela fiscalizacdo dos servicos.

Algumas Clausulas Contratuais:

5.5 - Os Acréscimos dos servigos excedentes e extraordinarios, bem como as prorrogacdes de
prazos, deverdo ser solicitadas com anteced&ncia minima de 20 (vinte) dias do término de vigéncia
dos instrumentos contratuais, devidamente justificadas pelo Engenheiro responsavel pela

fiscalizacdo da obra ou servicos.

9.1 - Para o fiel cumprimento do objeto do Contrato, a CONTRATADA deverd apresentar garantia em
favor da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato, que sera equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e que, a critério da

CONTRATADA podera ser efetuada numa das seguintes das modalidades previstas no Contrato.

Atenciosamente,

Mome do Superintendente
Superintendente de Infra Estrutura

Superintendéncia de Infra-Estrutura - SIN

Av. Senador Salgado Filho, 2000 - Lagoa Nova

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: (084)2215-2162 /3163 - Fax: (084)3215-3160

\h Voltar Copyright 2006 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Imprimir d;:]

Figura 2: Ordem de Servigo
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Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir a Ordem, clique em f™Prm =1
Para retornar ao Modulo Contratos, clique em Centrates no topo da padgina do documento.
Bom Trabalho!
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Consultar Balancete dos Contratos (25/11/2010)

Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

O balancete dos contratos visa mostrar ao usuario o valor e saldo atuais de cada contrato e total em
toda institui¢do, entre outras informagoes. Para ter acesso, o usuario devera entrar em SIPAC —
Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Balancete dos Contratos.

Todos os contratos serdo exibidos pelo sistema, assim como o Contratado, Valor, Valor Pago, Saldo e
Vencimento.

BaLANCETE DE CONTRATOS

Colaque o mouse sob o ndmero do contrato para mais informagdes

Contrato Contratado Valor Valor Pago Saldo Vencimento
26/1995 ADURN R$0,00 R$0,00 R$0,00 01/11/2020
£/2004 NOME DO COMTRATADD R$0,00 R$0,00 R$0,00 31/03/2010
8/2004 AIR LIQUIDE BRASIL R$0,00 R$0,00 R$0,00 30/10/2009
45/2004 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 01/11/2009
102/2004 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 30/12/2009
103/2004 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 30/12/2009
104/2004 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 30/12/2009
107/2004 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 30/12/2009
14/2005 NOME DO COMTRATADD R$0,00 R$0,00 R$0,00 11/03/2010
22/2005 HOTEL PRAIA MAR R$0,00 R$0,00 R$0,00 31/03/2010
£8/2005 TELEMAR NORTE LESTE 5/A R$0,00 R$0,00 R$0,00 02/01/2010
118/2008 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 01/12/2009
119/2008 RC LIVRARIA DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE LIVROS LTDA R$0,00 R$0,00 R$0,00 24/12/2009
120/2008 SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A R$0,00 R$0,00 R$0,00 25/11/2009
123/2008 TOSHIBA MEDICAL DO BRASIL LTDA R$0,00 R$0,00 R$0,00 03/12/2009
124/2008 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 05/12/2009
125/2008 COPAGAZ DISTRIBUIDORA DE GAS LIMITADA R$0,00 R$0,00 R$0,00 05/12/2009
130/2008 GARRA VIGILANCIA LTDA R$4.993.000,00 R$1.231.011,26 R$3.766.983,74 01/01/2010
14082/2008 UFRN R$0,00 R$0,00 R$0,00 31/07/2010
1/2009 RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO R$2.000,00 R$210,00 R$1.790,00 15/10/2010
1/2009 RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO R$0,00 R$0,00 R$0,00 01/01/2011
1/2009 AIR LIQUIDE BRASIL R$0,00 R$0,00 R$0,00 05/01/2010
2/2009 SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA R$0,00 R$0,00 R$0,00 02/01/2010
3/2009 UFRN R$0,00 R$0,00 R$0,00 05/05/2010
4/2009 UFRN R$0,00 R$0,00 R$0,00 05/11/2010
10/2008 PETROLEC BRASILEIRO S.A R$0,00 R$0,00 R$0,00 30/03/2010
12/2009 UFRN R$0,00 R$0,00 R$0,00 02/03/2010
14/2009 UFRN R$0,00 R$0,00 R$0,00 03/12/2009
18/2009 SAMTAL LTDA R$0,00 R$0,00 R$0,00 12/01/2010
20/2009 PRIMICIA COMERCIC DE LIVROS TECNICOS LTDA - ME R$0,00 R$0,00 R$0,00 12/01/2010
25/2009 W T COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA R$0,00 R$0,00 R$0,00 20/02/2010
25/2009 RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO R$12.312,30 R$0,00 R$12.312,30 01/01/2011
26/2009 MOME DO COMTRATADO R$0,00 R$0,00 R$0,00 20/03/2010
26/2009 RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO R$0,00 R$0,00 R$0,00 01/01/2011
27/2009 PERDET PERNAMBUCO DEDETIZACAC LTDA ME R$0,00 R$0,00 R$0,00 01/04/2010
27/2009 RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO R$10.000,00 R$0,00 R$10.000,00 01/01/2011
28/2009 ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA R$67.678,70 R$12,00 R$67.666,70 28/01/2010
31/2009 CHAWEIRO PADRE JOAD MARIA R$0,00 R$0,00 R$0,00 08/05/2010
46/2009 MIRANDA COMPUTAGAD E COMERCIO LTDA R$4.500,00 R$3.200,00 R$1.300,00 10/06/2011
49/2009 MIRANDA COMPUTAGAD E COMERCIO LTDA R$9.000,00 R$0,00 R$9.000,00 05/06/2011
51/2009 MIRANDA COMPUTACAC E COMERCIC LTDA R$10.000,00 R$1.000,00 R$9.000,00 08/06/2010
121/2009 PETROLEC BRASILEIRO S.A R$100.000,00 R$0,00 R$100.000,00 01/10/2010
122/2009 GLACIAL REFRIGERACAD R$510.000,00 R$0,00 R$510.000,00 31/10/2012
123/2009 SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A R$5.000,00 R$3.200,00 R$1.800,00 09/10/2012
124/2009 GLACIAL REFRIGERACAQ R$1.755,45 R$380,00 R$875,45 09/10/2012
L2 LOCAGAO DE MAQ DE OBRA PARA REALIZAR MANUTENGAQ NOS AR R$1.000,00 R$0,00 R$1.000,00  14/10/2010
126/ cONDICIOMADOS DA INSTITUICAO R$2.000,00 R$0,00 R$2.000,00 15/10/2010
127/2009 NOME OO CONTRATADT R$3.000,00 R$0,00 R$3.000,00 15/10/2010
128/2009 SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A R$45.645 44 R$0,00 R$45.645,44  19/10/2010
125/2009 MOME DO COMTRATADO R$1.000,00 R$0,00 R$1.000,00 19/11/2010
453/2009 MOME DO CONTRATADC R$0,00 R$0,00 R$0,00 16/10/2016
£66/2009 MIRANDA COMPUTAGAD E COMERCIO LTDA R$10,00 R$0,00 R$10,00 30/10/2009

Total de Contratos: 160 R$ 9.774.720,62 R$ 1.321.432,23 R$ 5.453.288,39

Imprimir Menu Principal

Figura 1 - Balancete

Ao passar 0 mouse sobre o nimero do contrato, o usuario podera seus detalhes como exemplificado
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na figura acima.

Para imprimir o balancete, clique no icone Imprimir

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Principal .
Bom Trabalho!
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Relatorio de Contratos a Vencer (25/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios  Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Nesta funcionalidade, o usudrio poderd visualizar o relatorio de contratos a vencer em determinado
periodo. Para visualizar os contratos que estdo a vencer, acesse 0 SIPAC — Modulos — Contratos —
Consultas/Relatorios — Gerais — Contratos a Vencer.

O sistema exibira a seguinte tela:

VYENCIMENTO

Contratos a vencer até a data: & 10102009
Sub-Tipo: | MEMHUM b

Buscar Cancelar

Menu Contratos
Figura I - Contratos a Vencer

O usudrio devera preencher o campo relativo a Contratos a vencer até a data. O usuario também
podera selecionar um dos seguintes sub-tipos:

* Nenhum,;

* Aquisigdo de Livros;

* Locagdo de Mao de Obra,

* Manutenc¢do de Materiais;

* Manutencdo de Veiculos;

* Obras e Servigos de Engenharia;

* Reforma de Edificio/Equipamento;

» Servigos de Limpeza.

Iremos exemplificar com Contratos a vencer até a data: 10/10/2009 e Sub-Tipo: Nenhum.
Para retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a
confirmagdo da desisténcia.

Clique em Buscar para gerar o Relatorio de Contratos a Vencer:
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] 5_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o =
; EﬁN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ‘ }'” N

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD

Contratos EMITIDG EM 09/10/2009 17:49 SUPERINTENDENCIA
RELATORIO DE CONTRATOS & YEMCER Até: 101072009
MNadmero Tipo Licitacdo Data de Inicio Data de TéErmino ¥Yalor
Q2720058 Despesa/Global PR - 7772008 10/10/2008 10/10/2009 R4 0,00

Contratado PRATICA SERVICOS E CONSULTORIA LTDA (00.000,000/0000-00)
Objeto: PRESTACAC DE SERVICOS DE CONSULTORIA

93/2008 Despesa/Global PR - 7772008 10/10/2008 1041042009 R$ 0,00
Contratado TATICA PROMOCOES E SERVICOS LTDA (00.000,000/0000-00%
Objeto: PRESTACAC DE SERVICOS DE CONSULTORIA

94/2008 Despesa/Global PR - 7772008 10/10/2008 1041042009 R$ 0,00
Contratado IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA (00,000.000/0000-00)
Objeto: LOCACED DE SANITARIOS QUIMICOS

95/2008 Despesa/Global PR - 77/2008 10/10/2008 i0/10/2009 R 0,00
Contratado IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA (00.000,000/0000-00)
Objeto: LOCACAD DE SANITARIOS QUIMICOS

Total de Contratos: 4

@@ voltar Copywright 2006 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRN ImpHmir |_,l:f]

Figura 2 - Relatorio

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Para imprimir o relatorio de contratos a vencer clique em ™Pr™* =

Caso deseje retornar a pagina principal do Menu Contratos, clique em Centratos no topo da tela de
relatorio.

Bom Trabalho!
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Relatorio Contratos por Contratado (25/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite ao usudrio a visualizagdo de um relatdrio contendo todos os contratos
associados a um determinado contratado. Para isso, devera acessar SIPAC — Modulos — Contratos
— Consultas/Relatorios — Gerais — Contratos por Contratado.

O sistema exibira a seguinte tela, mostrada logo abaixo. O usudrio devera informar o nome do
contratado, conforme mostrado. Digitando pelo menos os trés primeiros digitos do nome, o sistema
ira gerar uma lista com as opcdes cadastradas.

Neste manual exemplificamos com MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA.

BuscAR CONTRATADD

Contratado: MIRANDA COMPUTACAD E COMERCIO LTDA - 11.982,113/0002-37

{Cadastrar Contratado)

Buscar

Figura 1: Buscar de contratado

Caso o usuario nao deseje selecionar um contratado ja existente no sistema, podera cadastrar um
novo, clicando em Cadastrar Contratado. Sera exibido o formulario abaixo:

Dapos pa PEsSsoA FisticafJuripica

Razdo Social: #
Morne Fantasia:
CPF/CNPI: * O Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica
Representante:
Endereco: #
Bairro: # O 1rternacional
Cidade: #* RM w
CEP:
Ernail:
Fone:
Fax:

MIT ou PIS/PASEP: 0
Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 2: Cadastrar contratado

O usudrio devera preencher os dados solicitados e clicar em Cadastrar para inserir o novo
contratado. O sistema informara o sucesso do cadastro através de uma mensagem gerada, semelhante
a mostrada abaixo:

l,! E ®* Fornecedor cadastrado com sucesso.

Figura 3: Fornecedor Cadastrado com Sucesso



Para encerrar a operagao de cadastro, clique em | Fechar x|
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Terminado o cadastro, o usuario retornara a tela de Busca de Contratado onde devera inserir o
contratado que cadastrou ou buscar por um ja existente no sistema. Clique em Buscar na referida

tela. O sistema ira gerar o relatoério conforme mostrado abaixo.

§ %_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
i N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS
- -er W PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD

Contratos EMITIDS EM 20/10/2009 10:25

F_ -
SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

RELATORIO DE CONTRATOS POR CONTRATADO

Razdo Social: MIRANDA COMPUTACAD E COMERCIO LTDA
CPF/CHPI: 11.982.113/0002-37

| Mimero do Euntratn| Data de Inicio | Data de Término | 'lnl'alnrl Saldnl
456/2009 n1/09/2009 04,/09/2009 R$100,00 R$100,00
Acadérmico - Tipo A - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
g6/200% 20/07/2009 01/07/2010 R$1.231.233,33 R$1.231.233,33
Auto-Incremento - NENHUM
£9/2009 0170142009 3041242009 R$12,00 R$10,50

Auto-Incremento - NENHLM
Total de Contratos: 3

@ voltar Copyright 2006 - Superintendéncia de Inforrmatica - UFRNM

ImpAmir |_Ef]

Figura 4: Relatorio

O usuario podera imprimir este relatorio, clicando em Imprimir =,
Para retornar ao Menu Contratos, clique em tontratos

Para retornar a tela de busca, clique em Voltar.

Bom Trabalho!
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Relatorio Contratos por Periodo (24/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global
Nesta operagdo o usudrio podera gerar relatdrio dos contratos de acordo com o periodo informado.

Para consultar a lista de contratos por periodo mantidos com a Institui¢cdo, o usuario devera acessar o
seguinte caminho, SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Contratos
por Periodo.

O seguinte campo de preenchimento aparecera:

PerioDO

Contratos com data de término no periodo de: % 0141072009 (™ 3 |io/10/z009 B
Sub-Tipo: | NENHUM -

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Periodo

O usuario devera informar o periodo da data de término do contrato no campo Contratos com data de
término no periodo de. Digite a data ou clique no icone = para informa-la.
Opcionalmente, podera ser informado o Sub-Tipo do contrato, podendo ser:
* NENHUM;

« AQUISICAO DE LIVROS;

+ LOCACAO DE MAO DE OBRA;

« MANUTENCAO DE MATERIAIS;

+ MANUTENCAO DE VEICULOS;

* OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA;

+ REFORMA DE EDIFICIO/EQUIPAMENTO;

* SERVICOS DE LIMPEZA.

Caso desista de gerar o relatdrio, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para
confirmagdo do cancelamento.

Clique em Buscar para ter acesso ao Relatorio de Contratos por Periodo.

Iremos exemplificar o relatorio gerado a partir do periodo entre 01/10/2009 a 10/10/2009.
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE M =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
Bt e e e EMITIDO EM 28/07/2010 10:24

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

Periodo: 01,/10/2009

RELATORIO DE COMTRATOS POR PERIODOD a10/10/2009

Namero Tipo Licitacao Data de Inicio Data de Término valor
BEIEUDFDREN- Académico - Tipo C DL - 20032/2008 06/10/2008 06/10/2009 R$ 3.470,00

Contratado UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO MORTE (24.365.710/0001-83)

Objeto: EXECUTAR O PROJETO DE PESQUISA INTITULADC: "DESENVOLVIMENTO DAS FUNCIONALIDADES
COMFLEMENTARES DOS I"f'IDDLILDS DE GESTAD COMERCIAL E PESQUISA DA CORRELACAC DO PERFIL DO
CONSUMIDOR E INDICADORES SOCIO-ECONOMICOS".

51/2008 -
UFRM

Contratado SERTIN COM E SERVICOS TECNICOS DE INSTRUMENTACAQ LTDA (45.997.558/0001-21)

Objeto: MANUTENCAC CORRETIVA E PREVENTIVA, C-QLIBRAC:ED, QU,QLIFICAC;E[;J TERMICA” COM
FORNECIMENTO DE PECAS EM EQUIPAMENTOS DESTINADOS A ANALISE DE MATERIAS PRIMAS UTILIZADAS
MNA FABRICACAC DE MEDICAMENTOS DO NUCLEC DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS-NUPLAM™
EM EQUIPAMENTOS DESTINADOS A ANALISE DE MATERIAS-PRIMAS UTILIZADAS NA FABRICACAD DE
MEDICAMENTOS INSTALADOS MO MUCLEC DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS

BBIEUDFD$N- Despesa/Global PR - 73/2008 Oe/10/2008 06/10/2009 R$ 6.675,00

Despesa/Ordinaric PR - 38/2008 07/07/2008 07/10/2009 R$ 68.699,93

Contratade TREVO ELEVADORES LTDA ME (04.684.198/0001-20)

Objeto: CONTRATACAD DE PESS0A JLIRfElICA PARA PRESTACAD DE SERVICOS DE MANUTENCAQD
PREVENTIWVA E CORRETIVA COM REFOSICAC DE PECAS EM CANCELAS DE CONTROLE DE ACESSO
INSTALADAS MAS DIVERSAS UNIDADES DA LUFRN.

lIEUDFDR?N- Académico - Tipo & DL - 20001,/2009 02/02/2009 01/10/2009 RE 69.006,40

Contratado UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANMDE DO NORTE (24.365.710/0001-33)

Objeto: CARACTERIZACAD DA POTENCIALIDADE HIDROGECLOGICA DA AREA DO CENTRO DE
LANCAMENTO DA BARREIRA DO INFERND - CLEBI E ADJACENCIAS, PARNAMIRIM/RN.

Total de Contratos: 9

\h Voltar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - Irorimir LED
= - (B4)3215-3148 @ - sistermas P

Figura 2: Relatorio de Contratos por periodo

Clique no icone Imprmir =) para imprimir o relatorio de contratos.
Clique em Voltar para retornar a tela de consulta.
Para retornar ao menu de contratos, clique no icone Centratos

Bom Trabalho!
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Relatorio de Extrato de Publicacio (24/11/2010)

Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo mostrara as informagdes contratuais, empenhos e termos aditivos de um contrato. O
termo aditivo € o instrumento utilizado para modificar convénios, contratos ou similares cuja
modificacdo seja autorizada em lei. Pode ser usado para efetuar acréscimos ou supressdes no objeto,
prorrogacdes, além de outras modificagdes admitidas em lei que possam ser caracterizadas como
alteracdes do contrato. Para gerar um relatério de extrato de publicagdo, ¢ necessario que o contrato
tenha sido previamente cadastrado no sistema.

Para isso, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Relatorio
de Extrato de Publicacdo.

A seguinte tela sera exibida:

BuscAR CONTRATO

Nirmero: % 10
Ano do Contrato: #2009
Tipo do relatério: # (2 contratos O Termo aditivo
[] Exibir em formato de relatdrio

Buscar Contrato Cancelar

# Carnpos de preenchirnents obrigatdrio,

Figura 1: Buscar Contrato

Para gerar o relatorio, o usudrio deverd informar os seguintes dados, na tela acima:
* Numero do Contrato;

* Ano do Contrato;

* Tipo do Relatorio, dentre as opgdes Contratos e Termo Aditivo;

* Selecione Exibir em formato de relatorio, caso deseje.

Usaremos como exemplo os dados Numero do Contrato: 10; Ano do Contrato: 2009; Tipo de
Relatorio: Contratos.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmagdo da desisténcia. Esta operagdo ¢ valida para todas as telas que a apresente.

Apos informar os dados necessarios, clique em Buscar Contrato. O sistema exibira os contratos
encontrados para que o usudrio possa escolher sobre qual deseja emitir o relatério. Veja o exemplo
abaixo:

BuscAR CONTRATO

Mumero: # |10
Ano do Contrato: #2009
Tipo da relatério: * & contratos O Termo Aditivo
[ Exibir em formato de relatdrio

Buscar Contrato Cancelar
# Carmpos de preenchimenta obrigatdrio,

q)) Selecionar L!;.'] Imprimir

CONTRATOS ENCONTRADOS

Login

Namero Empresa Tipo Cadastro Cadastro

10/2009 ESTRUTURAL EDIFICAGHES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login q)) =

Figura 2: Contratos Encontrados
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Para selecionar o contrato desejado, clique no icone @ Seré exibida a tela a seguir:

DADOS DO CONTRATO

NiamerofAno: 10/2009

TOMADA DE PRECO - 36/2008
(Processo: 41447/2008)

Objeto: “REFORMA DA SALA DE EXPOSIGOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRNY,
Yalor Inicial do
Contrato: R§ 27.934,80

¥Yalor Atual do
Contrato:

Periodo de ¥igéncia: 12/01/2009 & 31/01/2010 {Término Original: 13/03/2009)
Licitacdo:

R$ 31.439,35 Saldo Atual: R§ 19,12

Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA

EXERcicID
Empenho Modalidade Data P.TRes.fF.R./N.D.fEs. ¥Yalor Saldo
9092082008 Estirnativo 29/12/2008 5280/ 153368961/ 339039/ 2 R$ 0,00 R$ 17,12
Totais: R$ 0,00 R$ 17,12
Ano Yalor Exerc. Empenhado Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
z009 R$ 31.439,35 R 0,00 R$ -31.420,23 R$ 31.439,35

Imprimir

<< ¥Yoltar

Figura 3: Dados do contrato

Caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa ac¢do ¢ valida para todas as telas que a
contenha.

Clique em Imprimir para imprimir os Dados do Contrato. A mesma fung¢do também sera possivel
através do icone (= na tela de Contratos Encontrados.

Uma nova tela sera exibida com os dados do contrato, exibidos em relatdrio para impressao. O

relatorio que sera visualizado serda o mesmo que sera exibido caso o usuario selecione a opgao Exibir
em formato de relatorio, na pagina inicial de Buscar Contrato:
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I UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE -

a@# M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS i? N

- (e EMITIDO EM 02/03/2010 11:02 J
SUPERINTENDENGCIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORID DE EXTRATO DE PUBLICACAD

Mimero do Contrato: 10
Ano do Contrato: 2009
Tipo do relatdrio: Contratos

Dapos po ConTRATD (10/2009)
. . Periodo de 12/01/2009 4 31/01/2010 {Término
Ndmero/Ano: 10/2009 Yigéncia: Original: 13/03/2009)
Licitacgo: 1OMADA DE PRECO - 36/2008
ICIacan: ipyocessa: 41447/2008)

"REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC
DA UFRNY,

Objeto:

¥alor Inicial
do Contrato:

¥alor Atual do

R 27,934,580

Contrato: R$ 31.439,35 Saldo Atual: RS 19,12
Contratade: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICF'.C@ES E PROIETOS LTDA
EXERcicIO

Empenho ([Modalidade Data FJEE;EZF'R' Yalor Saldo
90920872008 Estimativo 20/12/2008 233325335895” R4 0,00 R$ 17,12
Totais: R% 0,00 R$ 17,12
Ano ¥Yalor Exerc. Empenhado Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2009 R$ 31.439,35 R$ 0,00 RE -31.420,23 R$ 31.439,35
@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2010 -SiSSIiE:Ln:endéncia de Informnatica - UFRHN - Irnprimir LE'J

Figura 4: Relatorio de Extrato de Publicagdo

Clique no icone Imprimir (= para imprimir o relatorio de contratos.
Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu de Contratos, clique no icone tontratos

Termo Aditivo

Caso o usuario busque por Termo Aditivo, o sistema exibird a seguinte tela abaixo. Como exemplo,
utilizaremos os dados 10/2009 - Termo Aditivo.
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BuscAarR CONTRATO
Mdmero: # 10
Ano do Contrato: & 2009
Tipo do relatério: * O contratos & Termo Aditive
[ Exibir em formato de relatdrio

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

@ Selecionar [E:] Imprimir

CONTRATOS ENCONTRADOS

= - Login
Ndmero Empresa Tipo Cadastro Cadastro
10/2009 ESTRUTURAL EDIFICF\C@ES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login @ L,_z)

Figura 5: Termo Aditivo

Para selecionar o contrato desejado, clique no icone & Seraexibidaatelaa seguir:

NimerofAno: 10/2009 Periodo de ¥igéncia: 12/01/2009 & 31/01/2010 (Término Original: 13/03/2009)

TOMADA DE PRECO - 36/2008
(Processo: 41447/2008)

Objeto: “REFORMA DA SALA DE EXPOSICEES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARS CASCUDO-MCC DA UFRN®,

¥alor Inicial do
Contrato:

Yalor Atual do
Contrato:

Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICAGCOES E PROJETOS LTDA

Licitacdo:

R$ 27,234,80

R$ 31,439.35 Saldo Atual: R 19.12

ExErcicio
Empenho Modalidade Data P.TRes./F.R.fN.D.fEs. Yalor Saldo
9092082008 Estimativo 29/12/2008 5280/ 153368961/ 339039/ 2 R4 0.00 R$17.12
Totais: R$ 0,00 R$ 17.12
Ano ¥Yalor Exerc. Empenhado Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2009 R$ 31,439.35 R 0,00 R$ -31,420.23 R$ 31,439.35
Termo Data Dbjeto ¥alor ¥ig. Inicio ¥ig. Término Empenho/Reforco
4 ADITIVO - SUPRESSAD 15/01/2010 R$0.00 18/01/2010 31/01/2010
2 SUPRESSAQ - SUPRESSAD 18/01/2010 R$-1.00 18/01/2010
1 SUPRESSAO - SUPRESSAQ 18/01/2010 R$ -1.00 18/01/2010
3 ADITIVG - SUPRESSAD 07/05/2009 R$ 3,502.55 07/05/2009
2 ADITIVG - SUPRESSAD 27/04/2009 R$0.00 27/04/2009 11/06,/2009
1 ADITIVG - SUPRESSAD 13/03/2009 R4 0.00 13/03/2009 27/04/2009

Imprimir
< Yoltar

Figura 6: Dados do Contrato

Aqui o usudrio terd acesso as informacgdes do termo aditivo do contrato, assim como as informagdes
gerais.

O usuario podera ter acesso também aos dados relativos ao empenho. Para isso, clique no numero
identificador deste, exemplificado aqui como 909208/2008  Sera mostrada a pagina a seguir:
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Emissdo: 29/12/2008 Meodalidade: Estimativo
Ndamero: 909208/2008 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho: 5280 - MANUTENCAD DOS HOSPITAIS Natureza da Despesa: 335039 - SERV. PESSOA JURIDICA
Fonte de Recurso: 153368961 - SUS(153368961) Esfera: 2 - SEGURIDADE
Valor: R$ 27.934,80 Saldo: RS 17,12

04.201.515/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA
Tel.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

MATAL/RN - CEP:

Credor:

Prazo de Entrega das "
Mercadorias: 50 dia(s)

Observacio/Finalidade: REFORMA DA SALA DE EXPOSICAO TEMPORARIAS DO MUSEL/1146
RESUMO PARA EMPENHOS ASSOCIADOS AO EMPENHO
N%/Ane Unidade Orcamentaria valor
2157/2008 FUNDACAC NORTE-RIOGRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA (10.03) R$ 27.934,80

DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA

Processo: 41447/2008 Licitagdo: TOMADA DE PRECO - 36/2008 Gestora: UFRN
NO. Codigo Denominacdo Qtd. Qtd. Entregue Valor Total
1 391600000516 REFORMA DA SALA DE EXPOSICAC TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAN 1 0 R$ 27.934,80 R$ 27.934,80
Totais 1 0 RS 27.934,80

Figura 7: Empenho

Para fechar esta pagina e retornar a tela de Dados do Cadastro, clique em .

Para exibir a versdo de impressdo do termo aditivo, clique em Imprimir A mesma fungdo também

sera possivel através do icone (=) na tela de Contratos Encontrados. O documento serd
disponibilizado:



166

UZRN

Contratos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ™ =
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS wm
EMITIDO EM 03/035/2010 14:59 —
SUPERINTENDENGIA
DE INFORMATICA

RELATORIO DE EXTRATO DE PUBLICACAD

Mimero do Contrato: 10

Ano do Contrato:
Tipo do relatdrio:

2009
Termoa

Dapos oo ConTRATO (1052009)

Niamerof Ano: 10/2009
Licitacdo:

Objeto:

Periodo de 12/01/2009 & 31/01/2010 (Términa
Yigéncia: Original: 13/03/2009)

TOMADA DE PRECD - 36/2005
(Processo: 4144 7/2008)

“REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC
D& UFRN®,

¥Yalor Inicial
do Contrato:

¥Yalor Atual do

R$ 27.934,50

Contrato: BF 31.439,35 Saldo Atual: RS 19,12
Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICAC@ES E PROIETOS LTDA
ExERcicio
: P.TRes.fF.R.
Empenho |Modalidade Data /N.D./Es. ¥Yalor Saldo
. . 5280/ 1533689617
9092082008 Estimativo 29/12/2008 530039/ 2 R£ 0,00 RE 17,12
Totais: R% 0,00 R$ 17,12
Ano ¥Yalor Exerc. Empenhade Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2009 R$ 31.439,35 k& 0,00 R$-31.420,23 R$ 31.439,35
ALTERACOES CONTRATUAIS
B, .. ¥ig. EmpenhofReforco
Tipo Data ¥Yalor| ¥ig. Inicio Término Processo
Objeto
4 ADITIVO - 18/01/2010 R$ 0,00 158/01/2010 31/01/2010
SUPRESSAD Obijeto:
Z SUPRESSAD - 18/01/2010 R$-1,00 158/01/2010
SUPRESSAD Obijeto:
1 SUPRESSAD - 15/01/2010 R$-1,00 18/01/2010
SUPRESSAD Ohjeto:
3 ADITIVO - 07/05/2009 R% 3.502,55 07/05/2009
SUPRESSAOD Ohjeto:
2 ADITIND - 27/04,2009 R$ 0,00 277042009 1170642009
SUPRESSAD Obijeto:
1 ADITIND - 13/03/2009 R$ 0,00 137032009 2750442009
SUPRESSAD Objeta:
@ voltar SIPAC | Copyright @ 2005-2010 -SiSSL;E:ian:endéncia de Infarrnatica - UFRHN - Irnprinir L::]

Clique no icone

Figura 8: Relatorio de Extrato de Publicagdo

Imprimir (=) para imprimir o relatorio de contratos.
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Clique em Voltar para retornar a tela de consulta.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique no icone Ctontratos

Bom Trabalho!
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Listar Contratos
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Esta operagdo lista todos os contratos firmados na Institui¢do. E utilizado pelo Gestor de Contratos
sem uma periodicidade definida.

Para visualizar a listagem de contratos mantidos com a Institui¢do, o usuario devera seguir o seguinte
caminho: SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Listar Contratos.

O usuario terd acesso a lista de todos os contratos existentes, além de disponibilizado a tela de busca
para listar os contratos de modo mais especifico. O usuario podera preencher um ou mais dados em
Opgoes para Consulta, conforme mostrado na figura a seguir.

Lg: Buscar Unidade

OPCOES PARA CONSULTA

Ano do Contrato: 2009 W
Mamero do Contrato: 76
[0 wigentes Entre: M até o
[0 Todos os vigentes atualmente
I:l Fornecedaor: ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUC.&O CIVIL LTDA El
[0 Momero CEI:
[0 Denominacio:
[ Licitagdo {Modalidade Mimero/anod: CCow 0 Jfzo1o
[J Ernpenho (Nim./Ano - Gestora): 0 Jlzoio Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado, v &
[0 Processo de Licitagdo (Ndmero/ana): 23077 .. 0 flzo1o .0
[J Tipo da Contratacso: O continuade @ Mo Continuado
[0 Tipo de Contrato: Académico L
[0 Sub-Tipo: MEMHUM -
[ unidade Beneficiada: Selecione uma unidade ou digite seu o cAdigo ao lado. v| <%
[0 objeto:
[] ME&o Exibir Contratos Finalizados

OPCOES DE ORGANIZAGAD DA CONSULTA
O Formato de Relatério El
[0 agrupar por Data Final da Vigéncia

Ordenagdo: @ por Final da Vigéncia O Por Inicio Vigéncia O Por Data do Cadastro O Por ano do Contrato

Listar Cancelar

Figural: Opgoes de Busca do Contrato

A busca podera ser realizada por uma ou mais das opgdes disponibilizadas, que sao:
* Ano do Contrato;

* Numero do Contrato;

[* ¥ ]
* Vigéncia: O usudrio podera digitar ou selecionar a mesma clicando no icone — ;

* Fornecedor: A busca podera ser realizada pelo nome do fornecedor ou pelo nimero do CPF/CNPJ
(sem a necessidade de inserir pontos ou barras, apenas nimeros);

* Numero CEI,

* Denominacdo;

* Licitagdo (Modalidade/Numero/Ano);
* Empenho (Num/Ano - Gestora);

* Processo de Licitagdo (Numero/Ano);
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* Tipo da Contratagdo: Selecione entre Continuado e Nao Continuado;

* Tipo de Contrato: O usuario tera as seguintes opgoes:
* Académico (Qualquer Tipo);
* Despesa/Global,
* Despesa/Ordinario,
* Receita.
* Sub-Tipo: Devera ser selecionado na lista disponibilizada pelo sistema;
* Unidade Beneficiada: O usudrio podera escolher a mesma na listagem ou clicando no seguinte
icone S para buscar a unidade;
* Objeto;
* Nao exibir contratos finalizados.
O usudrio podera optar ainda por Opg¢oes de organiza¢do da consulta, que sio:
» Formato de Relatorio;
* Agrupar por Data Final da Vigéncia,
* Ordenacao:
* Por Final da Vigéncia,
* Por Inicio da Vigéncia,
* Por Data do Cadastro.

Ao lado de algumas opgdes, o icone 2 aparece. Ao passar o mouse no icone, o usuario podera
visualizar indicagdes a respeito do preenchimento do campo.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Caso o usuario opte pro Buscar Unidades através do icone S nos campos Empenho (Num./Ano -
Gestora) e Unidade Beneficiada, sera exibida a seguinte tela:

LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

MNome:

Buscar

Figura 2: Janela de busca por Unidade

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado seré visualizado da seguinte
forma:
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LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

Mome: superintendencia

Buscar

@ : Selecionar Unidade
Codigo Nome
112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA,
11253 SUPERINTENDEMNCIA DE COMUNICACAO
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO

Ceeee

Figura 3: Resultado da Busca

Para selecionar a Unidade, clique no icone @ A janela sera fechada automaticamente e o campo
Unidade seré preenchido com o nome da Unidade selecionada.

Voltando a pagina de Opg¢oes para Consulta, clique em Listar para efetuar a busca. Para
exemplificar, usaremos Ano do Contrato 2009 e Numero do Contrato 76.
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'L“IQ: Buscar Unidade

OPCOES PARA CONSULTA

ano do Contrato: 2009 w
MNimero do Contrata: 76
[0 wigentes Entre: M ate ezl
[ Todos os Wigentes atualments
D Fornecedor: ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUC.&O CIVIL LTDA El
[0 mwamero CEIL:
[0 Denominagio:
[ Licitagio (Modalidade Nimero/ano): CC % |0 Jz2010
[ Ermpenho (Mim./ano - Gestora): i} Jlzoio Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado, % 4
[ processo de Licitacdo (Nimero/ano): 23077 .0 Jlzo1o0 .0
[0 Tipo da Contratagso: O continuada @ N3o Continuada
[ Tipo de Contrato: Académico e
[0 sub-Tipo: MEMHUM v
[0 Unidade Bensficiada: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v 4
[0 objeto:
[] ME&o Exibir Contratos Finalizados
OPCOES DE ORGANIZACAO DA CONSULTA
O Formato de Relatério El
[1 agrupar por Data Final da Vigéncia
Ordenagdo: @ Por Final da Vigéncia O Par Inicio Vigéncia O por Data do Cadastra O Por Ano do Contrata
Listar Cancelar
"|: Detalhar Contrato .: Exibir Gastos Mensais
Contrato Tipo Licitacdo {Modalidade - Processo) Yigéncia Yalor Ultima Mow.
7642009 - 440 Increments - NENHUM PR 29/2009 - (17458/2009) 01/09/2009 - 01/09/2010 R$ 151.741,86 B Q

UFRN
Contratado: NOME DO CONTRATADO {00.000,000/0000-00) - Telefone: 12345673

Objeto: SERVICOS DE MF\NUTEN(;.EO CORRETIMA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
PECAS QUE SE FIZEREM MECESSARIO SUBSTITUIR.

Total de Contratos: 1

Pigina 1 de 1
Total de itens encontrados: 1

] Imprimir

Figura 4: Opgoes de Busca do Contrato

O usuario devera clicar em Listar para que seja disponibilizada a listagem dos contratos como
mostrado na figura anterior.

Em Lista de Contratos, o usuario terd acesso ao Numero ¢ Tipo do contrato, a Licitagcdo, periodo de
Vigéncia do contrato, Valor deste e Ultima Movimentagdo efetuada.

Para imprimir a pagina, clique em Imprimir

Clique no icone para visualizar os detalhes do contrato, da seguinte forma:
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Nidmero do Contrato: 76/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Auto Incremento Subtipo do Contrato: MENHUM
Data de Inicio: 01/09/2009 Data de Término: 01/09/2010 (Original: 01/09/2010)

Data da Publicacdo: 01/09/2009

SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO © FORNECIMENTO DE
PECAS QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR,

Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
¥Yalor Inicial do Contrato: R4 151.741,86 Yalor Atual do Contrato: R$ 151,741,586
Saldo Atual: R 117.398,94
Licitacdo: PREGAQ - 29/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADCR (login}

DObjeto do Contrato:

DAap0os DO CONTRATADOD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Niamero do CEI: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade fUF: /
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Unidade Yalor Total Saldo Atual Yalor Pago
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAL (11.22) R$ 13.064,00 R$ 0,00 R$ 13.064,00
HOSPITAL UMIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R$ 1.034,00 R$ 0,00 R$ 1.034,00
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 10.405,00 R$ 0,00 R$ 10.405,00
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37) R§ 9.539,92 R$ 0,00 R$ 9.539,92
¥alor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 34.342,92 R% 0,00 R$ 34.342,92

.J: Expandir Listagem das Motas (&: Ocultar Listagem das MNotas

NOTAS FISCAIS

Imprimir << Yoltar

Figura 5: Dados do Contrato

Na tela, o usuario visualizara detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser
visualizado ir4 gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou ndo, a mostrada acima, contendo
os dados e informacdes condizentes com o contrato. Poderdo surgir informagdes a cerca de Editoras
adicionadas ao contrato, dados do exercicio do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato,
alteragdes contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitacdo seja de Dispensa de
Licitagdo ou Inexigibilidade, serd exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do
cadastro.

Clique em : Expandir Listagem das Notas pary expandir a tela e visualizar também os dados das
Notas Fiscais. A pagina sera recarregada da seguinte forma:
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ADOS DO CONTRATO

Status: ABERTO
Subtipo do Contrato: MENHUM

Nidmero do Contrato: 76/2009 - UFRN
Tipo do Contrato: Auto Incremento
Data de Inicio: 01/09/200%9
Data da Publicacdo: 01/09/2009

Objeto do Contrato: g, o7 \E F FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR,

Continuado: Nio
¥Yalor Inicial do Contrato: R4 151.741,86
Saldo Atual: R 117.398,94
Licitacdo: PREGAQ - 29/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADCR {login)
Dapos po CONTRATADO
Contratado: 00.000,000/0000-00 - NOME DO CONTRATADOD
Niamero do CEIL: -
Enderego: RUA DESENVOLYIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345675

Unidade

ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAL {11.22)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00)
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37)

Yalor Total Contratual das Unidades Beneficiadas:

.J: Expandir Listagem das MNotas

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22)
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAL (11.22)
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT {(11.22)

[ e s s

Data de Término: 01/09/2010 (Original: 01/09/2010)

Permite Acréscimo: Sim

Cidade fUF: /

Yalor Atual do Contrato: R$ 151,741,586

E-mail: desenv@info.ufrn.br

UNIDADES BENEFICIADAS COM O CONMTRATO

¥Yalor Total
R$ 13.064,00
R$ 1.034,00
R$ 10.405,00
R$ 9.639,92

R$ 34.342,92

@: Dcultar Listagem das Notas

NDTAS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série Nimero Emissao

139 07/12/2009
140 07/12/2009
141 07/12/2009
142  07/12/2009
96 06/10/2009
97 06/10/2009
a5 06/10/2009
Total:

&: Ocultar Listagem das Notas

Imprimir

<< Yoltar

Figura 6. Expandir Notas Fiscais

Yalor

R$ 125,00
R$ 200,00
R$ 295,00
R¢ 322,00
R$ 1.200,00
R$ 140,00
R$ 1.845,00
R$ 34.342,92

Saldo Atual
R$ 0,00
R4 0,00
R4 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

MésfAno
11/2009
11/2009
11/2009
11/2009

9/2009
9/2009
/2009

SERVICOS DE MANUTENGAD CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORMECIMENTO DE

Yalor Pago
R 13.064,00
R$ 1.034,00
R4 10.405,00
R$ 9.539,92
R$ 34.342,92

Proc. Pag.
0.054945/2009
0.054945/2009
0.054945/2009
0.054945/2009
0.044553/2009
0.044553/2009
0.044553/2009

Clique em #: Ocultar Listagem das Notas parg ocultar a lista e visualizar a tela em seu padrio

anterior.

Nesta pagina, o usuario também podera clicar em Imprimir ou, caso queira retornar para a pagina

Opgoes para Consulta, clique em Voltar.

Clicando sobre o nimero do Proc. Pag., a tela com o Despacho para Pagamento sera mostrada:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ?N
it oy B DESPACHO PARA PAGAMENTO

Contratos EMITIDOD EM 08/02/2010 18:25 i ey

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se ac HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES - HUOL , o presente processo de pagamento
de MN®. 54945/2009, referente ao objeto do contrato SERVICOS DE MANUTENCAD CORRETIVA E
PREVENTIVA EM EQUIPAI"'I’ENTDS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS
QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR da firma contratada MWOME DA FIRMA CONTRATADA

, referente ao(s) més{es) de 11/2009 , informando que estd de acordo com o contrato celebrado com a UFRM,
abaixo =sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta Assessoria.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO
Nimero: 76/2009 Periodo: 01/09,/2009 a 01/09/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - MOME DO CONTRATADO
Licitacdo: PREGAO - 29/200% (Processo: 17458/200%)
SERVICOS DE MANUTENQED CORRETIVA E PREWVENTIVA EM EQUIFAMENTOS DE COZINHA

Objeto: INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS QUE SE FIZEREM MECESSARIO
SUBSTITUIR.
MNoTtas FIscals ASSOCIADAS AQ PROCESSO DE PAGAMENTOD

Unidade |Huta Fiscal ‘-I’alur|

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOFES (21.00) MNF 139 R$ 125,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) MNF 140 R&$ 200,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 141 R& 295,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) MNF 143 R$ 92,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) MF 142 R$ 322,00
Total: RS 1.034,00

Matal, 28 de Julho de 2010.

PROAD - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E
FINANCAS

SIPAC | Copyright 2005-2010 - 5 intendéncia de Inf 5 i - UFR.N - B
| Copyright & uperintendéncia de Informatica Imprimir L!::]

@ voltar = -~ (B4) 3215-3148B 8 - sistemas

Figura 7: Despacho para Pagamento

Para retornar aos Dados do Contrato, clique em Voltar.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em T™prmir =

Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em Centrates ng topo da pagina.

De volta a tela com os resultados da busca pelo contrato, clique no icone ~ para visualizar os
Gastos Mensais. Osa dados serdo apresentados da seguinte forma:
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[ ] %_ UNIYERSIDADE FEIJERAI.ﬂ DO RIO GRAMNDE Do NORTE ”H =
\&#{ N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMIMISTRACAO E CONTRATOS }?N
e (P EMITIDG EM 26/11/2010 05:40
SUPERINTENDENGIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE GASTOS MENSAIS DO CONTRATO

Unidade: UFRN {11.00)

Nidmero do Contrato: 76/2009

Tipo do Contrato: Auto Incremento

Subtipo do Contrato: MEMHUM

Contratado: 00.000,000/00000-00 - NOME DO CONTRATADO
¥alor: R4 151.741,86

Jan. Few. Mar. Abr. Mai. Jun. Jul. Ago. Set. Out. Mow. Dez. Total
EAJ {11.22) - - - - - - - - 9.904,00 - 3.160,00 - 13.064,00
HUOL {21.00}) - - - - - - - - - - 1.034,00 - 1.034,00
MEIC {20.00) - - - - - - - - 7.566,00 - 2.539,00 - 10.405,00
DEPAESRU (11.37) - - - - - - - - 2.505,92 - 7.034,00 - 9.539,92
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |20.275,92 0,00 14.067,00 0,00 34.342,92
@ voltar SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (841 0000-0000 - dpf,info,ufrn.br Imprimir [E:]|

Figura 8: Relatorio de Gastos Mensais do Contrato

Clique em Voltar para retornar para a pagina anterior.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em T™ermir =
Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em Centrates 'ng topo da pagina.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Previsao de Despesa (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Essa funcionalidade tem por objetivo a exibi¢cdo de um relatorio contendo a previsdo de despesas de
um periodo de tempo por Unidades ou por Contratos.

Para visualizar os relatorios de previsao de despesas em cada unidade ou por contrato, o usudrio
deverd acessar SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Previsdo de
Despesas.

O usudrio sera encaminhado para a pagina Selecione o Periodo.

SELECIONE O PERIODO

Agrupado por:  #* | Unidade
MEs Ano Inicial: % | Janeiro | 2008 b
MEs/ Ano Final: % | Fevereiro % | 2003 b
Somente os contratos que permanecerem em vigéncia apods o periodo,

Buscar Cancelar

# Campos de preenchirmento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 1: Selecione o Periodo

Para retornar a pagina inicial do moédulo Contratos, clique no link Menu Contratos

Na tela acima o usudrio devera, em Agrupado por, selecionar Unidade ou Contrato para refinar a
pesquisa e os relatorios serem exibidos de acordo com o que lhe interessa.

Além disso ¢ necessario o preenchimento de Més/Ano Inicial e Més/Ano Final do contrato.

Esta disponivel ainda a opcao de exibir Somente os contratos que permanecerem em vigéncia apos o
periodo. Para tal basta selecionar a op¢ao, caso seja de interesse do usudrio.

Como exemplo usaremos: Periodo: Janeiro/2008 até Fevereiro/2008 Agrupado por Unidade e a opgao
Somente os contratos que permanecerem em vigéncia apds o periodo.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagao.

O usuario ird clicar em Buscar para que o Relatorio de Previsdo de Despesa seja exibido, como
mostra figura a seguir:
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e EMITIDD EM 14/10/2009 09:00
Contratos

N | UNI¥YERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE
v ﬁM SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS
-t |

F _ W
LIzRN
-— ﬁ
SUPERINTENDENGIA
DE INFORMATICA

RELATORIO DE PREYISAD DE DESPESAS

Feriodo: Janeiro/2008 até Fevereirof2008
Agrupado por Unidade

BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE {11.20]}

Yalor M&dio

Yalor Total

Contrato Empresa Contratada Mensal Periodo Yigencia
622005 |GLACIAL REFRIGERACAD R4 0,00 R$ 0,00 1870872009
88/2005 |ELEVPLUS MAMUTENCAD LTDA R4 0,00 R4 0,00 24/11/2009
10072006 55 COMSTRUCGES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS R4 0,00 R4 0,00 0270772009
LTDA

1/2007 | FUNDACAOQ GETULIO YARGAS R$ 0,00 R% 0,00 0241272009
2542007 MULT SERVICE CONSTRUC@ES E SERVICOS LTDA R4 0,00 R$ 0,00/ 307042010

Totais: R$ 0,00 R$ 0,00

CB - POS-GRADUACAQ EM CIENCIAS BIOLOGICAS (17.17)
Yalor Médio ¥Yalor Total o

Contrato Empresa Contratada Mensal Periodo Yigencia
94/2006 |MC TRADUCSES /5 LTDA R4 0,00 R% 0,00 27/10/2009

Totais: R4 0,00 R4 0,00

ch - Pl‘jS-GRﬂ.DUACﬁD EM PSICOBIOQLOGIA (17.19)
¥alor Médio ¥alor Total o

Contrato Empresa Contratada Mensal Periodo Yigéncia
94/2006 |MC TRADUCHES 5/5 LTDA R$ 0,00 R$ 0,00 27/10/2009

Totais: R$ 0,00 R4 0,00

Total Geral: R4 0,00 R4 0,00

@ voltar Copwright 2006 - Superintendéncia de Informmatica - UFRM ImpHmir Lla]

Figura 2: Relatorio de Previsdo de Despesa

Serao exibidos os relatorios de despesa de cada unidade, caso opte em agrupar por unidade ou serdo
exibidos os relatorios de despesa de cada contrato, caso o usuario escolha agrupar por contrato.

Para retornar a pagina anterior o usuario devera clicar em Voltar.

Para imprimir o relatdrio o usuario ira clicar em IMprimir (=,
Para retornar ao menu Contratos, clique no link €entratos

Bom Trabalho!
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Historico de Fiscalizacido (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

A consulta dos relatérios de fiscalizacao consiste na verificacao de todas as atividades dos fiscais de
execucao contratual, ou seja, mostra o historico do fiscal que passou pelo contrato. Esses relatorios
serdo criados tantos quantos forem os atestos realizados, ou seja, a confirmacao chancelada, pelo
gestor do contrato, da execucdo parcial ou total de um contrato vigente.

Para acessar, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais —
Historico de Fiscalizacdo.

O sistema exibird a seguinte tela de busca:

BuscAar CONTRATO

MNirmero; & 222

Ano do Contrato: # |2010

| Vigéncia: M ate .
| Contratada:
|:| Contratante:
FI Fiscal:
Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdria,

Figura 1: Buscar Contrato

Utilize o formulério acima para realizar a busca do Contrato, preenchendo os campos Numero € Ano
do contrato, obrigatoriamente.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Usaremos como exemplo o Contrato de Numero/Ano: 222/2010.

Clique em Buscar Contrato para visualizar os Contratos Encontrados. Esta tela somente sera
exibida caso haja mais de um contrato cadastrado sob o0 mesmo numero identificador. Caso nao haja,
o sistema encaminhard diretamente a tela de Dados do Contrato.

BuscArR CONTRATO

MNimero: # |0
Ano do Contrato: % 2010
Wigéncia:
Contratada:

Contratante:

oooOoag

Fiscal:

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

@: Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Nimero Empresa Tipo Cadastro Iég?il:stro

22272010 ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUGAD CIVIL LTDA Despesa/Ordindrio 18/02/2010 Login q>)
222/2010 SV ACESSORIOS E PECAS INDUSTRIAIS LTDA, DespesasOrdindrio 01/02/2010 Login \:P)
z2z2z/z2010 MOME DA EMPRESA Receita 25/02/2010 Login \:P)

Figura 2: Contratos Encontrados

Clique no icone @ para selecionar um dos contratos. A tela a seguir ird exibir todos os Dados do
Contrato.
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Ndmero do Contrato: 222/2010 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 18/02/2010 Data de Término: 28/02/2010 (Original: 28/02/2010)

Data da Publicacdo: 15/02/2010
Denominagdo: asd
Objeto do Contrato: ADSASDD
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
¥alor Inicial do Contrato: R% 1.000,00 ¥alor Atual do Contrato: R$ 1.000,00
Saldo Atual: RS 1.000,00
Licitac&o: COMCORRENCIA - 9/2009 (Processo: 23077.029265/2009-00%

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login} Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO {login)
Dapos DO CONTRATADD
Contratado: 04,145,787/0001-30 - ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUCAD CIVIL LTDA

Namero do CEI: -
Endereco: RUA DESENYOLVIMENTO Cidade fUF: MATALS RN
Telefones: 12345676 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

®: visualizar Arquivo

ARQUIYOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Minuta P 18/02/2010 Inverno.jpg 3,
Minuta P 18/02/2010 Montanhas azuis.jpg E
Minuta P 18/02/2010 Inverno.jpg 3
Minuta P 18/02/2010 Thurnbs.db By

HISTORICO DOS FISCAIS DO CONTRATO

Tipo Fiscal Mome do Fiscal CPF Portaria de Designacdo Unidade Periodo ¥igéncia
PRESIDENTE MOME DO FISCAL 000.000.000-00 222 2010 SINFO 01/02/2010 4 25/02/2010
<=<\oltar

Menu Contratos

Figura 3: Dados do Contrato

Na tela, o usuario visualizara detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser
visualizado ira gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou ndo, a mostrada acima, contendo
os dados e informagdes condizentes com o contrato. Poderdo surgir informacdes a cerca de Editoras
adicionadas ao contrato, dados do exercicio do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato,
alteracdes contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitagdo seja de Dispensa de
Licitacao ou Inexigibilidade, sera exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do
cadastro.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para Visualizar Arquivo clique em 1. Em seguida, serd disponibilizado para o usuario o download
do arquivo.

Vacé selecionou abrir:
= PR - 74-2009
Tipo: Adobe Acrobat Document:

7 gue o Firefox deve Fazer?

Adobe Reader 5.2 (aplicativo padrio) w

() Download

[ ] Memorizar a decis8o para este tipo de arquivo

[ K, ] [ Cancelar

Figura 4: Download
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Para visualizar o arquivo, clique em OK. O documento sera exibido.

Caso deseje voltar a pagina inicial médulo Contratos, clique no link Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Visualizar Notificacao do Fornecedor (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Fornecedores em atraso com a entrega dos materiais devem ser notificados para que atendam a(s)
nota(s) de empenho(s) pendente(s). Cada notificagdo ¢ identificada por um numero seguido do ano de
emissdo. Nesta funcionalidade, o usuario podera visualizar uma notificacdo cadastrada na Instituicdo.

Para Visualizar Notificacdo Fornecedor, o usuario deve acessar: SIPAC — Modulos — Contratos —
Consultas/Relatorios — Gerais — Visualizar Notificagdo Fornecedor.

O sistema carregara a pagina seguinte, nela devem ser preenchidos os campos obrigatorios Numero ¢
Ano, referentes a notificacdo que se deseja visualizar.

Para exemplificar, usaremos: Numero 4 e Ano 2010.

BuscAR NOTIFICACAOD

Mimero: # |4

Ano: #2010

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1 - Buscar Notificagdo

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagao.

Para prosseguir, clique em Buscar. O sistema exibird uma tela na qual o usuario podera visualizar a
notifica¢do recebida pelo fornecedor.
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE M =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
et b e EMITIDO EM 28/07/2010 11:38 J‘

SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

Contratos

Motificacdo 4/2010 Matal,28 de Julho de 2010

Senhor Diretor,

Solicitamos a V. 53, para atender no prazo maximo de 15 (QUINZE) dias corridos, a contar do
recebimento desta, referente a obra/servico n.2 123/2010 - UFRN - CONCORRENCIA, gue objetiva:
Obra de teste

Alertamos, outrossim, gue a ndo manifestacdo do notificado, no prazo acima mencionado, serd
considerada como descumprimento da obrigacdo contratual, motivando a aplicacido das multas e

demais penalidades previstas no ato convocatario e respaldadas no artigo 86 da Lei n®.8.666/93.

Atenciosamente,

Pro-Reitoria de Administracio

ENGEMHARE CONSTRUCOES LTDA - 35.298.496/0001-06
RUA DESENVOLVIMENTO

Pro-Reitoria de Administracdo

Av. Senador Salgado Filho, 3000 - Lagoa Nova

CEP 59073-970 - Natal/RN

Fones: =4 = (084)3215-3302 & - Fax: (084)3215-3302

\h Voltar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - Imprimir LED
= - (84)3215-3148 9 - sisternas P

Figura 2 - Notificagdo

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a notifica¢do, clique no icone Imprimir =
Se desejar voltar a pagina principal do Menu Contratos, clique no icone Centratos

Bom Trabalho!
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Quadro Demonstrativo Geral (26/11/2010)
Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Essa operacdo tem por objetivo a confec¢do de um relatério do quadro geral da mao de obra
contratada para um determinado contrato. Para ter acesso, entre em SIPAC — Modulos — Contratos
— Consultas/Relatorios — Locagdo de Mdo de Obra — Quadro Demonstrativo Geral.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato, na qual o usuario devera informar o Numero € o Ano
do Contrato.

BuscarR CONTRATO

Mimero: # (123
Ano do Contrato: # 2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura I - Buscar Contrato

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Usaremos como exemplo o contrato de Numero/Ano: 123/2009 e Contrato Externo?: Nao.

Clique em Buscar Contrato. Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam 0 mesmo
numero identificador, o sistema podera exibir a listagem a seguir para selecdo do contrato desejado.
Caso nao haja, o sistema encaminharé diretamente a pagina seguinte de Relatorio de Mao de Obra
Contratada.

O sistema exibira a tela:

BuscArR CONTRATO

Numero: # 123
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchiments obrigatdrio.

&) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
123/2009 - UFRN ABS SEGURANCA ELETRONICA LTDA EPP Despesa/Global 19/11/2009 login @
123/2009 - UFRN DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME Despesa/Global 10/12/2009 login @

Figura 2 - Contratos Encontrados

Clique no icone @ para selecionar o contrato desejado.

Exemplificamos com DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME. Sera exibida a tela
Relatorio de Mdo de Obra Contratada:
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE 5 =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
e 0 o T 5 EMITIDO EM 10,/02/2010 16:10 J‘

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE MAD DE OBRA CONTRATADA
INFORMACOES GERAIS

Namero: 123/2009

Tipo do Contrato: Despesa/Global

Sub-Tipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA

Contratado: 00.000.000/0000-00 - DIRETROMNICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010
Data da Publicacao: 07/12/2009

Continuado: Sim

Licitacdo: PREGAD 100/2009

Valor do Contrato: R4 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 89.503,56

PRESTACAC DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO © FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITC FECHADO DE TELEVISAD
(CFTV) DIGITAL

DETALHAMENTD DA LocACAD DE MAD DE OBRA

Categoria Profissional Escala G10 I20 140 P R Valor
AUXILIAR DE ELETRICISTA 12H. DIURNAS O O O O O RE 560,00
AUXILIAR DE PEDREIRC 12H. DIURNAS [l ] [l ] [l R$ 545,00

G10: GRATIFICACAO DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P :
PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - Imprimir LzI;:]

@ voltar (84) 3215-3148 - UfrnSinfo

Figura 3 - Relatorio

Para retornar a tela de busca, clique em Voltar.

Para imprimir o relatorio, clique no icone T™Primir =,
Clique no icone Certrates ]ocalizado no topo do relatorio, para retornar ao menu de Contratos.

Bom Trabalho!
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Relatorio Quadro Demonstrativo por Unidade (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios  |Responséavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo objetiva a confec¢do de um relatério do quadro geral da mao de obra contratada por
Unidade para um determinado contrato. Para ter acesso, entre em SIPAC — Modulos — Contratos
— Consultas/Relatorios — Locagdo de Mao de Obra — Quadro Demonstrativo Por Unidade.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato, na qual o usuario devera informar o Numero € o Ano
do Contrato.

BuscarR CONTRATO

Mimero: # (123
Ano do Contrato: # 2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura I - Buscar Contrato

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Usaremos como exemplo o contrato de Numero/Ano: 123/2009.

Clique em Buscar Contrato. Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam 0 mesmo
numero identificador, o sistema podera exibir a listagem a seguir para selecdo do contrato desejado.
Caso nao haja, o sistema encaminharé diretamente a pagina seguinte de Lista de Movimentagoes do
Contrato.

O sistema exibira a tela:

BuscAarR CONTRATO

Nimero: # (123
Ano do Contrato: # |2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

;?) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
123/2009 - UFRN ABS SEGURANCA ELETRONICA LTDA EFP Despesa/Global 19/11/2009 login \'.P)
123/2009 - UFRN DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME Despesa/Ordindrio 10/12/2009 login c.?)

Figura 2 - Contratos Encontrados

Clique no icone @ para selecionar o contrato desejado. Exemplificamos com DIRETRONICA
SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME.

O sistema exibira a tela:
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» SITUACAO ATUAL: Selecione estd opcio caso seja desejado emitir o relatdrio com dados da situacdo atual;
* Caso deseje emitir o relatdrio considerando a situagdo da mado de obra até a data de determinada movimentagdo, selecione a movimentagdo desejada e em
seguida, cligue na opgdo Gerar Relatorio.

LISTA DE MOVIMENTACOES DO CONTRATO

Data Mowv. Movimentacao Valor Data Término Observacio

@ CONSIDERAR SITUACAD ATUAL

09/02/2010 12 REAJUSTE R$ 1.000,00

Gerar Relatdrio Cancelar

Figura 3 - Lista de Movimentagoes do Contrato

Selecione se deseja CONSIDERAR SITUACAO ATUAL ou se prefere que o relatorio seja gerado
levando em consideracdo a primeira movimentagdo de reajuste do contrato original e clique na op¢ao
Gerar Relatorio.

Seré exibida a tela Relatorio de Mao de Obra Contratada por Unidade:

] UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMNDE DO NORTE mn, =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
e e e EMITIDO EM 10/02/2010 16:31 J‘

Contratos sumﬂ;r:;ﬂ[l{fgm:
RELATORIO DE MAD DE OBRA CONTRATADA POR UNIDADE
INFORMACOES GERAIS
Namero: 123/2009
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario
Sub-Tipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Contratado: 00.000.000,/0000-00 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDWA ME
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010
Data da Publicacao: 07/12/2009
Continuado: Sim
Licitacdo: PREGAD 100/2009
Valor do Contrato: R4$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R4$ 95.400,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 89.503,56

PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPOMNENTES E ACESSORIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISEO
(CFTV) DIGITAL

SITUACAD DA MAOD DE OBRA ATE O DIA 10/02/2010

DETALHAMENTO DA LOCACAD DE MAD DE OBRA POR UNIDADE

Unidade
GASTOS COMUNS (11.38)

G10: GRATIFICACAO DE 10%; I20: INSALUBRIDADE DE 20%; I40: INSALUBRIDADE DE 40%; P :
PERICULOSIDADE; R : REFEICAQ;

SIPAC | Copyright & 2005-2010 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRM - Imprimir Lxl;h

@ voltar (84) 3215-3148 - UfrnSinfo

Figura 4 - Relatorio

Para retornar a tela de busca, clique em Voltar.
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Para imprimir o relatorio, clique no icone T™erimir =,
Clique no icone Cenrtrates ]ocalizado no topo do relatorio, para retornar ao menu de Contratos.

Bom Trabalho!



188
Relatorio de Notas Fiscais Por Unidades Beneficiadas (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Médulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Essa operacdo tem por objetivo a confec¢do de um relatorio associando uma nota fiscal as unidades
beneficiadas por ela. Para visualizar o relatorio de notas fiscais por unidades beneficiadas, entre no
SIPAC — Modulos — Contratos — consultas/Relatorios — Pagamento — Notas Fiscais Por
Unidade Beneficiada.

O sistema exibira a tela Dados da Nota.

DaDoOs DA NoTA

Ndmero: 455 Serie: U
Contratado: CB TECNOLOGIA - 00.000.000/0000-00

Buscar Cancelar

Figura I - Dados da Nota

Para ter acesso ao relatorio, sera necessario preencher os espagos Numero, Série e Contratado
referentes a nota fiscal desejada.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao.

Exemplificaremos com Numero 455; Série U e Contratado CB TECNOLOGIA.

Em seguida, clique em Buscar para efetuar a operagdo. A proxima tela exibira o Relatorio de Nota
Fiscal Detalhada.

UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE o W
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ?N
e ) e £ EmMITIDD EM 09/02/2010 11:21 J‘
SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE NOTA FISCAL DETALHADA

Mota Fizcal: 455 - U

Fornecedor: CB TECNOLOGLA
Walor Total: R$12.994,95
Referéncia: 12/2009 - R$ 12.994,95

Unidade Beneficiada Valor (RS)
GASTOS COMUNS 12.994,95
: SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - B
@ voltar (84 3215-3148 - UfrnSinfo Imprimir (=)

Figura 3 - Relatorio de Nota Fiscal Detalhada

Para retornar a tela Dados da Nota, clique em Voltar.

Para imprimir o relatério, clique no icone T™erimir =1
Caso decida voltar para o menu inicial, clique em Centrates ng topo do relatorio.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Notas Fiscais do Contrato (26/11/2010)
Sistema SIPAC

Modulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em

Unidades Beneficiadas

Esta operacao possibilita a listagem e possivel verificagdo dos despachos de pagamentos das notas
fiscais de um contrato. Para visualizar as notas fiscais do contrato, entre no SIPAC — Modulos —
Contratos — Consultas/Relatorios — Pagamento — Notas Fiscais do Contrato.

O sistema exibird a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero/ano: 4 /2010

Tipo de Contrato: Despesa/Global El

| Considerar Periodo de referéncias | Janeire  [«|/ 2010 [«| a | Janeirc [« )] 2010 [+]
Busca Contrato Cancelar

Figura I - Buscar Contrato

O usuario devera preencher os espacos Numero/Ano, Tipo de contrato , Considerar Periodos de
referéncias e se o Contrato é Externo?.

O Tipo de Contrato podera ser: Despesa/Global, Despesa/Ordinario, Receita ou Académico.

Usaremos como exemplo Numero/Ano: 4/2010 e Tipo de Contrato: Despesa/Global.

Clique em Buscar Contrato para continuar a operagdo. Caso o contrato apresente mais de uma nota
fiscal cadastrada, o sistema apresentard a listagem das notas, para que o usudrio selecione a nota
desejada. Caso o contrato apresente apenas uma nota fiscal cadastrada, o sistema sera direcionado
automaticamente para a tela Dados do Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero/Ano: 4 /2010

Tipo de Contrato: Despesa/Ordindrio [«
[T] considerar Periodo de referéncias |Jansiro [+ 2010 [« ] a|Janeiro [+ ]/ 2010[+]

Busca Contrato Cancelar

3): Selecionar

CONTRATODS ENCONTRADOS O

Mimero Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
1142009 - UFRN LIWRARIA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 26/07/2010 Login \:@
11442009 - UFRN LIWRARIA LITUDO LTDA - ERPP Despesa/Global 04/01/2010 Lagin @

Figura 2 - Contratos Encontrados

Clique no icone @ para selecionar a nota desejada.
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Namero do Contrato: 114/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Global Subtipo do Contrato: AQUISIGAQ DE LIVROS
Data de Inicio: 05/11/2009 Data de Término: 05/11/2010 (Qriginal: 05/11/2010)

Data da Publicacdo: 05/11/2009
Denominagao:

CONTRATACAD DE EDITORA EfOU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS
Objeto do Contrato: ESTRANGEIRAS, QUAIS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN,

Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Yalor Inicial do Contrato: R$ 3.107.181,80 Yalor Atual do Contrato: R$ 3.176.181,80
Saldo Atual: R§ 3.176.178,80
Licitagdo: PREGAD - 90/2009 (Processo: 23077.038835/2009)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

cadastrador: NOME DO USUARIO (Login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (Login)
Dap0s Do CONTRATADD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Enderego: RUA DESENYOLYIMENTO Cidade fUF: CUIABAS MT
Telefones: 12345675 - 12345675 FARX: 12345673 E-mail: desenv@info.ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto ¥Yalor

1 R &,00% Rd 953,960,510
Editoras:

CO3AC / MAIFY

ELSEVIER B. V.

CORMELL UNIVERSITY

ARGYMENTVM

ELSEVIER

EUROPA-AMERICA

EDIFIEC

BACKBEAT BOOKS

z RE &,00% R$1,175.703,70
Editoras:

PEARSON INTERMATIONAL

PIRAMIDE

IUSER

FREE PRESS

GALLIMARD

GARLAND

GEDISA

GUILFORD

4 Rf 2,00% R 2,28
Editoras:

JORGE ZAHAR

ACTES SUD

Exercicio
Empenho Modalidade Data P.TRes.fF.R./N.D.fEs. Yalor Saldo
90764772009 Global 1z2/11/2009 20888/ 112915030/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 800.000,00
90764872009 Global 12/11/2009 2352/ 00000112/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 865.593,85
Totais: R$ 0,00 R$ 1.665.593,55

Ano Yalor Exerc. Empenhado Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2009 R$ 3.176.181,80 R$ 0,00 R$ 1.665.593,85 R$ 3.176.178,80

i ¥Yisualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Termo Aditiva 2z2/01/2010 arquivodnexadotxt 3

NOTAS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série MNamero Emissdo Yalor MésfAno Proc. Pag.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE {11.00) u 99 01/02/z2010 R$ 2,00 1/z010
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMNDE DO MORTE (11.00) u 1 01/02/z2010 R¢ 1,00 1/2010 23077.32132172010

Total: R$ 3,00

Figura 3 - Dados do Contrato

Aqui o usudrio tera acesso aos dados gerais do contrato, assim como, Arquivos de Detalhamento do
Contrato e Notas Fiscais. Caso o contrato apresente outras informagdes como editoras, empenho,
unidades beneficiadas, dados a cerca do exercicio, e demais informagdes, elas serdo listadas junto aos
dados do contrato.

Clicando no link referente ao numero e ano do empenho, como 2076472009 serd possivel conferir
a Consulta de Empenho.
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CONTRATOS > CONSULTA DE EMPENHOS

CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo: 12/11/2009 Modalidade: Global
Ndmero: 907647/2009 Emitente: UFRM (11.00)
Programa de Trabalho: 20338 - SESU - REUNI Matureza da Despesa: 449052 - EQUIP, MATERIAL PERMANENTE
Fonte de Recurso: 112915030 - SESU - REUNI Esfera: 1 - FISCAL
valor: R§ 500.000,00 Saldo: R$ 500.000,00

00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Tel.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

CUIABA/MT - CEP:

Credor:

Prazo de Entrega das .
Mercadorias: 0 dia(s)
DObservacdofFinalidade: materiais informacionais publicados por editoras estrangeiras,

RESUMD PARA EMPENHODS ASSOCIADOS AD EMPENHOD

Ne/ano Unidade Orcamentaria Yalor
1555/2009 GESTAC DE CONTRATOS {11.74) R$ 3.107.181,80
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo: 38835/2009 Licitagdo: FREGAD - 90/2009 Gestora: UFRN
Ne. Codigo Denominacdo Qtd. Otd. Entregue T;;Tpo Yalor Total

ITEM 1 - MATERIALIS INFORMACIONALIS PUBLICADOS POR EDITORAS
ESTRAMGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 1 DO ANEXO III DO EDITAL,

ITEM 2 - MATERIALS INFORMACIONAIS PUBLICADOS POR EDITORAS
ESTRANGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 2 DO ANEXO III DO EDITAL, 3 U - R$1.175703,73 R$ 1175.703,73

MATERIAIS INFORMACIONAIS PUBLICADCS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS
CONSTANTES NO ITEM 3 DO ANEXO IIT DO EDITAL

Totais 3 1] R$ 3.107.181,80

1 521801665094 1 o - R$983.960,31 R$ 953.960,31
Z 5218016658095

3 521801668096 1 0 - R$947517,75 R$ 247,517,758

Figura 4 - Consulta de Empenho

Para finalizar a visualizacdo desta tela, clique em | Fechar x|

Caso haja algum arquivo anexado ao contrato, o usuario podera clicar em = para visualiza-lo. O
sistema solicitara a realizacdo do download.

Yocg selecionou abrir:
(4 TP - 21-2007
Tipo: PDF Document
Sike:

2 que o Firefox deve Fazer?

(¥} Abrir com 0: | Foxit Reader, Best Reader for Everyday .. Kl
) Download

[] Memorizar a deciséio para este tipo de arguivo

[ (0] 4 ] [ Cancelar

Figura 5 - Download

Clique em OK e o arquivo seré disponibilizado.

Junto as informagdes sobre Notas Fiscais, € listado o processo de pagamento identificado pelo
nimero e ano. Este nimero identificador ¢ um link que o usuario podera utilizar para obter maiores
informagdes relativas aos dos processos de pagamento.

Clicando no link 23077.321321/2010, sera exibida a seguinte tela.
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B § UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " -~
v~ :M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS L "R’ N
o JERo w: sence o EMITIDS EM 05/08/2010 15:21 -

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SINFO

Encarninhe-se ao Ordenador de Despesa |, o presente processo de pagamento de N°,
32132.321321/2010-32, referente ao objeto do contrato CONTRATACAD DE EDITORA ESfOU DISTRIBUIDOR
PARA O FORHNECIMEWTO DE MATERIAL INFORMACIOMAL PUBLICADOS POR EDITORAS .
ESTRAMGEIRAS, QUAIS SEJAM, LI¥YROS, D¥D, CD ROM EfOU AUDIOYISUAIS, EM DIFEREMNTES AREAS
DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBELIOTECAS, PROGRAMAS
DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMIMISTRATIYAS DA UFRN. da firma contratada LIVRARIA LITUDO
LTDA - EPP , referente ao(s) mésies) de 1/2010 , informando que estd de acordo com o contrato celebrado
com a UFRM, abaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arguivado nesta Assessoria,

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero: 11472009 Periodo: 05/11/2009 4 05/11/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Licitacao: PREGAD - 90/2009 (Processa! 38835/2009)

CONTRATACAD DE EDITORA EAQU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE
MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUALS
Objeto: SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM EADU AUDIOWISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE
COMNHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS,
FROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN.

1° ADITIVO
MoTas FISCAIS ASSOCIADAS AD PROCESS0 DE PAGAMENTOD
Unidade Mota Fiscal | '|||'a|ur|
UMIVERSIDADE FEDERAL D RICQ SRANDE DO NORTE (11.00) MF 1 R$ 1,00
TOTAL GERAL: R$ 1,00

DESPACHO
Encarminhe-se ao DCF para pagamenta,

Matal, 05 de Agosto de 2010, Matal, 05 de Agosto de 2010,

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Ordenador de Despesa

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRHN -

® voltar = - (84)3215-3148 @3 - sisternas Imprimir (=]

Figura 6 - Dados do processo de pagamento

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressdo do documento, clique em T™Primir (=

Clique em Contratos

Bom Trabalho!

para voltar ao Menu Contratos.
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Relatorio de Notas Fiscais do Contrato e da Unidade (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos

Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Essa operacdo objetiva a confec¢do de um relatorio contendo as notas fiscais de um contrato
associadas a uma determinada unidade. Para acessar o relatorio das Notas Fiscais de Contrato e da
Unidade, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Pagamento — Notas
Fiscais do Contrato e da Unidade.

O sistema exibira a tela Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero: # 114
Ano do Contrato: & (2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura I - Buscar Contrato

Para prosseguir, o usuario devera informar o Numero € o Ano do contrato. Usamos como exemplo
Numero/Ano 114/2009.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Em seguida, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que
possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir a listagem a seguir para selecdo do
contrato desejado. Caso ndo haja, o sistema encaminhara diretamente a pagina seguinte de Dados
Gerais do Contrato.

A tela seguinte exibird os Contratos Encontrados.

BuscAr CONTRATO

Numero: # (114
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

q>) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Login

Nimero Empresa Tipo Cadastro Cadastro
11442009 LIVRARIA LITUDO LTDA - EFP Despesa/Crdindric 05/06/2009 login @
114/2009  FUNDACAQ NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login q))

Figura 2 - Contratos Encontrados

Utilize o icone @ para selecionar o contrato desejado. A tela seguinte exibird os Dados Gerais do
Contrato e Unidades Beneficiadas do Contrato.
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Niamere do Contrato: 114/2009 Licitacdo: PR - 90/2009
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario
Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 01.864.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Data de Inicio: 05/11/2009 Data de Término: 05/11/2010 (Original: 05/11/2010)
Continuado: NEo
UNIDADES BENEFICIADAS DO CONTRATO
Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Pago
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) R$ 3,00 R$ 0,00 R$ 3,00 | Selecionar
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 3,00 RS 0,00 RS 3,00
<< Voltar

Menu Contratos

Figura 3 - Dados Gerais do Contrato

Clique em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior.

Clique na opgao Selecionar para visualizar o relatorio para a nota fiscal. O sistema exibird a tela
Relatorio de Notas Fiscais do Contrato por Unidade Beneficiada.

— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE S =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS j."'!N
s o o £ EMITIDO EM 10/03/2010 08:16 J

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DO CONTRATO POR UNIDADE BENEFICIADA

Pagamentos Efetuados a Firma: LIVEARIA LITUDO LTDA - EPP
Contrato: 11472009
Unidade Beneficiada: UFRN (11.00)

CONTRATAGCAC DE EDITORA E/CU DISTRIBUIDOR PARA O
FORMNECIMENTC DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS FOR
EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUAIS SE1AM, LIVROS, DVD, CD ROM
Objeto: E/OU AUDIOVISUAIS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTZ,
PARA ATEMDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIELIOTECAS,
FROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA

UFRN.
Data Referéncia Mota Fiscal / Fatura
Més Processo Nidmero | Valor
01/02/2010 1/2010 - MF1-1U RE 1,00
01/02/2010 1/2010 - NF 95 - U R& 2,00
11/02/2010 1% ADITIVO
19/04/2011 2° ADITIVO
Total: RS 3,00
3 SIPAC | Copyright @ 2003-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - =)
@ voltar (84) 3215-3148 - sistemas Imprimir (=)
Figura 4 - Relatdrio de notas fiscais por Unidade beneficiada
: Contratos . o N g . .. ,
Clique em , ha parte superior do relatdrio, para ir a pagina principal do mdédulo Contratos.

Para imprimir o relatério, clique no icone *™Prmi =,
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Clique no link Menu Contratos ca50 deseje retornar para a pagina inicial do médulo Contratos.

Bom trabalho!
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Relatorio de Movimentacoes Realizadas no Contrato (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global
Esta funcionalidade permite ao usudrio gerar o relatério para as movimentagdes efetuadas em um

contrato. Para tal, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios —
Movimenta¢oes — Movimenta¢oes Realizadas no Contrato.

A seguinte tela serd exibida:

Buscar CONTRATO

Mimero; & |[122
Ano do Contrato: # (2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Em Buscar Contrato, o usuario devera informar o Numero e Ano do contrato. Como exemplo,
usaremos Numero/Ano 122/2009.

Ao clicar em Buscar Contrato o usudrio serd encaminhado para a tela abaixo:

BuscArR CONTRATO

Nimero: # (122
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@ Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
122/2009 - UFRN CB TECNOLOGIA Despesa/Ordindrio 12/11/2009 login ]
122/2009 - UFRN CB TECNOLOGIA Despesa/Global 16/11/2009 login @

Figura 2: Selecionar contrato

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir esta listagem, como a mostrada acima, para sele¢do do contrato desejado. Caso nao
haja mais de um contrato, o sistema encaminhara diretamente a tela de relatorio.

Para Selecionar o contrato a ser editado, clique no icone @

O Relatorio das Movimentac¢oes Realizadas no Contrato sera exibido.
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
e e EMITIDO EM 30/07/2010 09:42 J‘

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORID DAS MOVIMENTACOES REALIZADAS NO CONTRATO

INFORMACOES GERAIS

Namero: 122/2009

Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario

Sub-Tipo do Contrato: MEMHUM

Contratado: 12.991.865/0001-46 - CB TECNOLOGIA

Data de Inicio: 12/11/2009 Data de Término: 12/11/2010
Data da Publicacdo: 12/11/2009

Continuado: Sim

Licitacdo: PREGAD 100/2009 (Processo: 23077.041484/2009)

Valor do Contrato: R$ 223.275,00 Valor Atual do Contrato: R$ 223.275,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 223.275,00

PRESTAGAC DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO
(CFTV) DIGITAL

OPERACOES REALIZADAS NO CONTRATO

Nowva
3ata da" Termo Data do |(Descricdo/0Observacies Processo Valor
peracao Contrato
O ESTORNO SE FAZ
MECESSARIC, TENDO EM
VISTA TER SIDOC
16/11/2009 ;ngggsp‘gg - CADASTRADO COMO R& 0,00
DESPESA E SE TRATA DE
UM CONTRATO
AUTO-INCREMENTO
Total: RS 0,00
SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendancia de Informatica - UFRN - . =
@ voltar = - (84)3215-3148 @ - sisternas Imprimir (=)

Figura 3: Relatorio das Movimentagoes Realizadas no Contrato

O relatorio contém Informagoes Gerais do contrato e as Operagoes Realizadas no Contrato.
As operagdes de alteragdo em contrato sdo:

* Aditivo: Aumenta o prazo e/ou valor do contrato em até um percentual determinado por lei. As
alteragdes nao estavam previstas no contrato alterando seus termos;

* Apostilamento: Uma espécie de aditivo, no entanto as alteragdes ja estdo previstas em contrato;
* Supressdo: Diminui o prazo e/ou valor do contrato em até um percentual determinado por lei;
» Estorno: Cancela o contrato;

* Reajuste de Contrato: Altera o valor e/ou prazo do contrato livremente, por lei este reajuste ocorre
anualmente, ¢ um aditivo e segue o valor determinado pelo IGPM (Indice Geral de Precos de
Mercado).

Para retornar a pagina de Buscar Contrato, o usuario devera clicar em Voltar.

Para imprimir a pagina clique em ™P"™" =1
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Utilize o link tentrates para retornar a pagina principal do médulo Contratos.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Movimentacoes Realizadas no Contrato por Unidade

(26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contratos
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta funcionalidade permite ao usudrio a visualizagao do relatorio das movimentagdes efetuadas em
um determinado contrato por cada Unidade da Instituigdo. Para tal, o usuario deve entrar no SIPAC
— Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Movimentacoes — Movimentagoes Realizadas
no Contrato por Unidade.

A seguinte tela serd exibida:

Buscar CONTRATO

MNimero: # |46
Ano do Contrato; # (2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Na tela acima, o usudrio devera informar o Numero e Ano do contrato. Como exemplo, usaremos
Numero/Ano 46/2009.

Clique em Buscar Contrato para continuar. Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que
possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir a listagem a seguir para selecdo do
contrato desejado. Caso ndo haja, o sistema encaminhara diretamente a pagina seguinte de Relatorio
das Movimentagoes Realizadas no Contrato por Unidade.

Sera exibida a tela a seguir:

BuscArR CONTRATO

Nimero: # |46
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Q) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
45/2009 - UFRN LM SERVGRAFICA E COPIADORA LTDA - ME Despesa/Ordindric  10/07/2009 login \;P)
46/2009 - UFRN COOPERATIVA DOS MEDICOS ANESTESIOLOGISTAS DO RIO GRANDE DO NORTE LTDA  Académico - Tips A 11/11/2009 login \;P)

Figura 2: Selecionar contrato

Utilizar o icone @ para selecionar o contrato desejado. O sistema encaminhara para a seguinte tela.
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§ § UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " -~
L) :M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS L "R N
it s e 0 EMITIDC EM 16/10/2009 09231 -

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DAS MOYIMENTACOES REALIZADAS NO CONTRATO POR UNIDADE

INFORMACOES GERAIS

Hidmero: 46/2009

Tipo do Contrato: Despesa/Ordinaric

Sub-Tipo do Contrato: MEMHLM

Contratado: 11.982.113/0005-30 - MIRAMNDA COMF‘UTP.CE.CI E COMERCIO LTDA
Data de Inicio: 05/04/2008 Data de Término: 10/06/2011
Data da Publicacao: 0s/06/2009

Licitacdo: COMCORRENCIA 666/2009

¥Yalor do Contrato: R%$ 3.500,00 ¥Yalor Atual do Contrato: R4 4.500,00
Saldo Atual do Contrato: R$ 1.300,00

Objeto:

OPERACOES REALIZADAS NO CONTRATO POR UUNIDADE

8369 - CEFET-RMN PORT, 430,/08 - POP/RM (33.69)

|Data da Operacdo |Mnuimentag5n |Data Término 'lul'alnr|
05/06/2009 2% ADITIV O i0/06/2011 R4 500,00
05/06/2009 1® REAJUSTE R4 500,00

SUPERIMTEMDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

|Data da Operacdo |Muuimental;ﬁu |Data Término b'alur|
05/06,/2009 2% ADITIVOG 10/06/2011 R4 500,00
05/06/2009 1* REAJUSTE R4 500,00

@ voltar Caopyright Z006 - Superintendéncia de Informatica - UFRM Inmprinir L',:f]

Figura 3: Relatorio das Movimentagoes Realizadas no Contrato por Unidade

Neste relatorio, o usuario podera visualizar Informagoes Gerais do contrato e Operagoes Realizadas
no Contrato por Unidade.

Essas movimentagdes podem ser:

* Aditivo: Aumenta o prazo e/ou valor do contrato em até um percentual determinado por lei. As
alteragcdes nao estavam previstas no contrato alterando seus termos;

* Apostilamento: Uma espécie de aditivo, no entanto as alteragdes ja estdo previstas em contrato;
* Estorno: Cancela o contrato;

* Reajuste de Contrato: Altera o valor e/ou prazo do contrato livremente, por lei este reajuste ocorre
anualmente, ¢ um aditivo e segue o valor determinado pelo IGPM (Indice Geral de Pregos de
Mercado).

Para retornar a Buscar Contrato, o usuario devera clicar em Voltar.
. LS ro: . Imprmir L',:f]
Para imprimir a pagina, clique em .

Clique em fentrates nara retornar a pagina principal do modulo Contratos.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Repactuacoes Realizadas (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Repactuagdes visam adequar os precos dos contratos administrativos — exclusivamente os que
tenham como objeto a prestacdo de servigos continuos — aos novos precos de mercado, através da
implementa¢do dos efetivos aumentos de custos aos precos da atividade contratada, demonstrados
através de planilhas de custos e formagao de pregos. Esta operagdo tem por finalidade a geragao de
relatorios para acompanhamento dos reequilibrios relativos as repactuacdes realizadas em um
determinado contrato.

Para tanto, o usuario devera acessar o SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios —
Movimenta¢oes — Repactuagoes Realizadas.

A operagdo Buscar Contrato permite a busca de contratos através do Numero e Ano. Para
exemplificar, usaremos: Numero/Ano 123/2009.

Buscar CONTRATO

Mumero: # 123
Ano do Contrato: & (2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de dialogo solicitando a
confirmacao da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

Clique em Buscar Contrato para visualizar a pagina abaixo.

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir a listagem a seguir para sele¢do do contrato desejado. Caso ndo haja, o sistema
encaminhara diretamente a pagina seguinte de Repactuag¢oes Or¢amentarias Realizadas.

Buscar CONTRATO

Numero: # (123
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@ Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
123/2009 - UFRN EMPRESA 1 Auto Incremento 10/12/2009 login
123/2009 - UFRN EMPRESA 2 Auto Incremento 158/11/2009 login

@
Menu Contratos

Figura 2: Selecionar contrato

Utilize o icone @ para selecionar o contrato desejado. Serd exibida a seguinte pagina, na qual o
usuario tera acesso as Informagoes Gerais do contrato e as Repactuagoes Org¢amentdrias realizadas.
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DD RIO GRANDE DO NMORTE A
U nﬁN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }? N
e e g EMITIDOD EM 25/07/2010 14:48 J‘,

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

REPACTUACOES ORCAMENTARIAS REALIZADAS

INFORMACOES GERAIS

Namero: 123/2009

Tipo do Contrato: Auto Incremento

Sub-Tipo do Contrato: LOCACAD DE MEO DE OBRA

Contratado: 00.000.000/0000-00 - EMPRESA 1

Data de Inicio: 07f12/2009 Data de Término: 07/12/2010
Data da Publicacao: 07122009

Continuado: Sim

Licitacao: PREGAC 100/2002 (Processo: 23077.041484/2009)

Valor do Contrato: R4$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 83.993,56

PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO © FORMECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO
(CFTV) DIGITAL

REPACTUACOES ORCAMENTARIAS
Data: 09/02/2010 Descricdao: Reajuste de valor para adequar aos valores atuais de mercado.

Item |‘-‘a|ur Antigul‘-‘alur Atual|
AUXILIAR DE PEDREIRD / 12H. DIURNAS / f R$ 545,00 R4 560,00 R& 545,00
@ voltar SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - Imprimir L!::]

Figura 3: Repactuagoes Org¢amentdrias Realizadas

Para retornar a pagina Buscar Contrato, o usuario devera clicar em Voltar.

Caso deseje imprimir a pagina de repactuagdes, clique no seguinte icone ™PH™* =

Para retornar a pagina principal do modulo Contratos clique em fentratos

Bom Trabalho!
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Relatorio de Contratos de Receitas por Unidade
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Funcionario da se¢ao de contratos

Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global
Através desta opgdo, ¢ possivel emitir um relatério com todos os contratos vigentes até a data
informada e da unidade selecionada. Para cada contrato sera possivel detalhar as Guias de
Recolhimento da Unido (GRU) cadastradas para a unidade.

Para realizar essa operacao, acesse 0 SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios —
Receitas — Contratos de Receitas por Unidade.

A seguinte pagina sera carregada:

OPGOES PARA LISTAGEM

vigentes Em: #[13/01/2010  [[H]
Unidade: #1120 BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) [] <

Gerar Relatoério Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.
Menu Contratos

Figura 1: Opgoes para Listagem

Para consultar o contrato de receita, o usuario devera informar o periodo de vigéncia do contrato,
preenchendo o campo Vigentes Em, ¢ a Unidade desejada.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagao.

Clique no link Menu Contrates .qq4 deseje retornar para a pagina inicial do Modulo Contratos.

O usuario podera buscar a Unidade, clicando no icone “. Uma janela serd aberta para que o usuario
realize uma busca pela unidade:

LISTA DE UNIDADES

BuscAR UNIDADE

MNome:

Buscar

Figura 2 - Janela de busca por unidade

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado sera visualizado da seguinte
forma:
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LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

Mome: superintendencia

Buscar

c}) : Selecionar Unidade
Codigo Nome
112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA
1128 SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAD
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTEMDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO

©eECEe

Figura 3 - Resultado da Busca

Para selecionar a Unidade, clique no icone @ A janela sera fechada automaticamente e o campo
Unidade seré preenchido com o nome da unidade selecionada.

Apos preencher os dados necessarios, clique em Gerar Relatério. Exemplificamos com a vigéncia

em 13/01/2010 e a unidade BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20).

A pagina a seguir sera exibida:

— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE M =
U SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMIMISTRACAD E CONTRATOS }?N
_— b e EMITIDG EM 13/01/2010 09:54 J

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

CONTRATOS DE RECEITAS POR UNIDADE

Yigéncia Até: 13/01/10

Unidade: BIBLIOTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
| Euntratul Yigéncia |Euncessiunériu
57/ 2007 25/10/07 & 25/10/10  WOME DO CONCESZIONARIO (N
\:h Voltar SIPAC | Copywright & 2005-2010 - fiLglE-:nrilr;t:ndéncia de Inforrnatica - UFRM - - Inprimir h:Eh

Figura 4: Contratos de Receitas por Unidade

Para retornar a pagina de busca clique em Voltar. Caso deseje Imprimir a pagina clique em
Imprnir |j;{]
Para retornar a pagina principal do mdédulo Contratos clique no icone entrates no topo do relatorio.

Para visualizar Relatorio das Guias de Recolhimento da Unido por Contrato clique no icone % e
serdo carregadas todas as informacgdes do contrato, conforme mostrado abaixo.
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B I UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO MORTE S =

e :M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS u jq N

e o st e EMITIDG EM 13/01/2010 e
SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD POR CONTRATO

INFORMACOES GERAIS

Mimero: 5752007

Tipo do Contrato: Receita

Sub-Tipo do Contrato: MEMHLIM

Contratado: 00.000.000/000-00 - NOME OO CONTRATADO

Data de Inicio: 25/10/2007 Data de Término: 254102010
Data da Publicac3o: 25/10/2007

Continuado: Indefinido

¥alor do Contrato: Rf 0,00 ¥Yalor Atual do Contrato: Rf 6.236,35

Saldo Atual do Contrato: R$ 0,00

CONSTITLII OE-JETO Do PRESENTE CONTRATO, F'. CONCESSAD DE USO DE UMA
FFLF'.CF'.O DO IMGWYEL PERTEMCENTE AC PATRIMANIO DA COMNCEDEMNTE, COM
AREA DE APROXIMADAMENTE 05 M2 (CIMNCO METROS QUADRADOS)

Objeto: LOCALIZADA NA ESCOLA DE ENFERMAGEM, CAMPUS LINI'-.-'ERSITF".RIO PARA O
CONCESSIONARIO INSTALAR E FAZER FUNCIONAR UM CENTRAL DE COF‘IF'.S
PARA ATENDIMENTO A& COMUNIDADE UNIVERSITARIA,
GUIAS DE RECOLHIMENTD DA UNIAD
Ccod. Recolhimento: 285302 Competéncia(mésfano): 472005 Data ¥Yencimento:
¥alor Principal: R4 320,40 Desc.fAbatimento: R4 0,00 Outras Deducdes: R$ 0,00
MorafMulta: R4 0,00 JurosfEncargos: R$ 0,00 Outros Acréscimos: R$ 0,00
Data pagamento:
Unidade Tipo Yalor
DEPTO. EMFERMAGEM (ADM, CENTRAL - MAC ASSOCIAR LISLI.E'.RIOS]I (10.23) Aluguel R4 150,00
Observacao:
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11,200 aluguel R$ 100,00
Observacdo:
RESERYA TECNICA (11.48) Energia R$ 37,50
Observacdo:
RESERVA TECNICA (11.48) Juros & 32,90
Observacado: juros ref, ao atraso do aluguel.
¥Yalor Total ->= R$ 320,40

SIPAC | Copywright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - -

* voltar sisternas

Imprnmir Li__.f]

Figura 5: Relatorio das Guias de Recolhimento da Unido por Contrato

Para retornar ao relatorio de Contratos de Receitas por Unidade clique em Voltar.

.. ;. . Imprimir -
Para Imprimir o relatorio clique em i LI:U.

Para retornar a pagina principal do modulo Contratos clique no icone ©ertrates no topo da pagina de

relatorio.

Bom Trabalho!



Relatorio do Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade
(26/11/2010)
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Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios da se¢do de Contratos, Direcao ou Or¢gamento

Perfil GESTOR DE CONTRATOS, GESTOR DE CONTRATOS GLOBAL

Através desta operacao, € possivel visualizar um resumo mensal de todos os contratos de receita por

unidade beneficiada, de acordo com o cadastro das Guias de Recolhimento da Unido - GRU.

Para visualizar o resumo mensal dos contatos de receita por unidade, acesse: SIPAC — Modulos —

Contratos — Consultas/Relatorios — Receitas — Resumo Mensal dos Contatos de Receita por

Unidade.

O sistema carregara a seguinte pagina.

SELECIONE 0 PErRiODO

Més/Anc Inicial: Dezembro -] 2008 [=]
Més/Ano Final: Janeiro [=] 2009 [=]
Data de Pagamento entre: E = E

V| Exibir somente os valores totais.

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 1: Selecione o Periodo

Clique no link Menu Contrates .q44 deseje retornar para a pagina inicial do Moédulo Contratos.
Para gerar o relatorio o usuario devera informar um dos seguintes critérios:

e Meés/Ano Inicial e Més/Ano Final,

* Data de Pagamento entre;

Se desejar, selecione a caixa para Exibir somente os valores totais.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagao.

Exemplificamos com Més/Ano Inicial: Dezembro de 2008; Més/Ano Final: Janeiro de 2009 e Exibir

somente os valores totais.
Ap6s preencher os campos, clique em Buscar.

Sera carregada a pagina do Relatorio do Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade.
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N ™ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - =

M M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ‘-Rl N

b o EMITIDG EM 13/01/2010 10:50 J’
SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DO RESUMO MENSAL DOS CONTRATOS DE RECEITA POR UNIDADE

Periodo: 1272003 até 1/2009

Unidade | ¥alor Total
ESCOLA DE MUSICA (11.39) R$ 1.095,26
BOLSA PPO INDUCHAD (11.956) R$ 12.000,00
RESERWA TECNICA (11.46) R$ 159.760,09
MATERMIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (z0.00) R$ 365,37
HOSPITAL UNIVERSITARIO OMNOFRE LOPES (21.00) R$ 15.447,19
CEMTRO DE TECHNOLOGIA (14.00) R4 4,107,534
CENTRO ACADEMICO DE CONTABILIDADE (10.22.03) Rr$ 267,57
CENTRO ACADEMICO DE ECOMNOMIA (10.22.02) R$ 535,11
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (1z.00) R$ 945,54
CEMTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 3.525,67
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) R4 6.590,36
DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.18) R4 1.565,37
CEMTRO DE CIENCIAS DA SALUDE (15.00% R$ 1.616,64
DEPTO, EMFERMAGEM (ADM, CEMTRAL - MAD ASSOCIAR LISLI.E'.RIOS]I (10.23) R4 1.657,75
CENTRO DE CIENCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES (13.00)0 F$ 4,174,135
BIBLIOTECA CEMTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R4 1.199,32
CENTRO DE EMNSING SUPERIOR DO SERIDO (18.00) R$ 935,42

Total Geral: R 195,091,582

SIPAC | Copyright & 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - -

@@ woltar .
sisternas

Imprimir LE:J

Figura 2:Relatorio do Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade
. - . Imprimir (=
Para Imprimir a pagina, cliqueem —© LI’:h.
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Para voltar ao menu inicial clique em tentrates no topo da pagina.

Caso o usuario nao selecione a opgao Exibir somente os valores totais, o relatorio sera exibido da
seguinte maneira:
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—j UNIVERSIDADE FEDER&L“ 00 RIO GRANDE Dq NORTE M =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS ?N
- s e 3 EMITIDO EM 26/02,/2010 17:52 J‘

SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DO RESUMO MENSAL DOS CONTRATOS DE RECEITA POR UNIDADE

Periodo:12/2008 até 1,/2005

ESCOLA DE MUSICA (11.29)

Competéncia

|Cuntratu |Hume do Concessionario |Tipu Dt. Pgto. | Valor
Janeiro/2009
14/2005 NOME DO CONCESSIONARIO Agua RE 24,34
14/2005 | NOME DO CONCESSIONARIO Aluguel R% 486,78
14/2005 | NOME DO CONCESSIONARIO Energia R& 97,36
Total Mensal: R$ 608,48
Dezembro/2008
14/2005 NOME DO CONCESSIOMARIO Aluguel R% 486,78

Total Mensal: R.$ 486,78
Total: R 1.055,26

CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)

Competéncia

|Cuntratu |Hum& do Concessionario |Tipu | Dt. Pgto. | Valor
Janeiro/2009

72/2006 NOME DO CONCESSIONARIO Agua R$ 19,55
72/2006 |NOME DO CONCESSIONARIC Aluguel R% 391,01
72/2006 NOME DO CONCESSIONARIO Energia F% 58,65
Total Mensal: B% 469,21

Dezembro/2008
72/2006 NOME DO CONCESSIONARIO Agua R% 19,55
72/2006 NOME DO CONCESSIONARIC Aluguel R 391,01
72/2006 NOME DO CONCESSIONARIO Energia R$ 58,65
Total Mensal: R$ 469,21
Total: R$ 938,42
Total Geral: R 195.091,58
4@ voltar SIPAC | Copyright & EDI:::szjuégl-&a;f:éiTt;;ff:—,i—i,i de Informatica - UFRN - Imprimir LE:]

Figura 3: Relatorio do Resumo Mensal dos Contratos de Receita por unidade

Imprmir |_Eh

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para Imprimir a pagina, clique em

Para voltar ao menu inicial clique em Contratos 'no topo da pagina.

Bom Trabalho!
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Guias de Recolhimento da Uniao por Contrato (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios |Funcionarios da se¢do de contratos
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo tem a finalidade de gerar o relatorio da Guia de Recolhimento da Unido (GRU) por
unidade em um determinado contrato. Para realizar a operacao, acesse SIPAC — Modulos —
Contratos — Consultas/Relatorios — Receitas — Guias de Recolhimento da Unido por Contrato.

O sistema carregara a seguinte pagina:

Buscar CONTRATO

Mamero: # 105

Ano do Contrato; #2005

Contrato Externo? # Osim @Nén

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Contratos
Figura 1: Buscar Contrato

Para gerar o relatorio, informe os critérios relativos ao Numero e Ano do Contrato, e se o contrato ¢
ou ndao um Contrato Externo?, selecionando a op¢ao Sim ou Ndo.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmagdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Se deseja retornar ao menu principal do modulo Contratos, clique em Menu Contratos
Exemplificamos com Numero 105 , Ano do Contrato 2008 e Contrato Externo Nao.

Ap0s preencher os campos, clique em Buscar Contrato. A seguir, os Contratos Encontrados serdo
listados. Esta tela somente sera exibida caso haja mais de um contrato com o mesmo niimero
identificador.

BuscArR CONTRATO

Nimero: |0

Ano do Contrato: +# (2010

Contrato Externo? O sim @& N3o

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

&) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Namero Empresa Tipo Cadastro Ié‘;?ilanstro

105/2008 ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA Despesa/Ordinario 30/12/2008 login .&)
105/2008 NOME DO CONTRATADO Receita 04/03/2010 login q))
105/2008 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009 lagin =]

Figura 2: Contratos Encontrados

Nesta tela, escolha o contrato desejado clicando em &. O contrato informado deve ser do tipo
Receita ou de um dos seguintes subtipos: Limpeza ou Locagdo de mdo de obra.

Exemplificaremos com 105/2008 - Receita. Dessa forma, o Relatorio das Guias de Recolhimento da
Unidao por Contrato sera disponibilizado.
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B J - UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE . -

v~ :.M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS btiq N

wrof ", e EMITIDG EM 15/01/2010 -
SUPERINTENDENGIA

Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD POR CONTRATO

INFORMACOES GERAIS

Mimero: 105/2008

Tipo do Contrato: Receita

Sub-Tipo do Contrato:  NEMHUM

Contratado: 053.241.747/0001-435 - NOME DO CONTRATADD

Data de Inicio: ni/08/2008 Data de Término: nL/08/2013
Data da Publicacao: 01/08/2005

Continuado:

¥alor do Contrato: R4 0,00 ¥alor Atual do Contrato: R$ 16&5.000,00

Saldo Atual do Contrato: R4 0,00

COMNSTITUL QBIETC DO PRESENTE CONTRATO, A CESSAD ONEROSA DE USO DE
BEMNE PUBLICOE, A TITULD PRECARIO, DOS IMOVELS ONDE FUMCIONAM: A
SECRETARIA DE TRIBUTACAC DE MATAL, LOCALIZADC MNA AV, JUNGQUEIRA
AIRES, 5/M, CIDADE ALTA, MATAL, RN, E & CAMARA MUNICIPAL DE NATAL,

Objeto: LOCALIZADO MA NA RUA JUNDIAL, 546, PETROPOLLIE, MATAL, RN, PARA A
CESSIONARIA INSTALAR E FAZER FUNCIONAR AS, RESPECTIMAMENTE A
SECRETARIA DE TRIBUTACAOC DO MUNICIPIO DE NATAL E A CAMARA MUNICIPAL
CE NATAL, COMFORME DEFINIDOS NAS SUAS ESTRUTURAS POLITICO-
ADMINISTRATIVAS,

GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD

Cod. Recolhimento: 28802 Competéncia{lmés fano): S5/20053 Data Yencimento:

¥alor Principal: R4$ 12.000,00 Desc.fAbatimento: R4 0,00 Outras Deducdes: R4 0,00
MorafMulta: R4 0,00 JurosfEncargos: R4 0,00 Outros Acréscimos: R 0,00
Unidade Tipo ¥Yalor
RESERVA TECNICA (11.46) Aluguel R$ 12.000,00
Observacdo:

¥Yalor Total -= R$ 12.000,00

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - -

@ voltar cisternac Imprmir L‘:f]

Figura 2: Relatorio das Guias de Recolhimento da Unido por Contrato

Para Imprimir a pagina, clique em Imprmir (=
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Para voltar a pagina principal clique em tentratos 'ng topo da pagina de relatorio.

Bom Trabalho!
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Imprimir Cronograma Fisico da Obra (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo objetiva a consulta e impressdo dos cronogramas fisico e financeiro relacionados a
uma obra associada a Instituicdo. Para imprimir o cronograma, o usudrio devera seguir o seguinte
caminho: SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Obras e Servigos de
Engenharia — Imprimir Cronograma Fisico da Obra.

Sera exibida a tela para Buscar Requisicdo.

BuscAR REQUISIGCAOD

[ Meodalidade/Nimero/Ano: cc[«] /o /2010 | /| UFRN (]
[ requisicdc: Nimero/Ano o J/ |2010

|:| Contrato: Ndmero/Ano 0 /12010

[ Descricdio:

Periodo: oi/01/2009 |M¥ a |o1/04/2009 |M®

Buscar Cancelar

Figura 1: Buscar Requisig¢do

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de dialogo solicitando a
confirmagdo da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

A busca da requisi¢ao podera ser feita através de uma ou mais opgdes dos campos de preenchimento:

* Modalidade/Numero/Ano: Neste campo, além da modalidade, do nimero e do ano, o usudrio
deverd informar se a licitacdo foi cadastrada pela UFRN, pela FUNPEC ou se ¢ EXTERNA;

* Requisi¢do: Numero/Ano
* Contrato: Numero/Ano
* Descricdo

e Periodo

Como exemplo, usaremos a busca por Periodo: 01-01-2009 a 01-04-2009. Clique em Buscar para
prosseguir.

O sistema mostrara em seguida os Cronogramas Encontrados.
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[ Modalidade/Nimero/Ano: cc[«] /o /2010 |/JUFRN [
[ requisicdo: Nimero/Ano o /2010
[ contrate: Nimers/Ano o /2010
[0 pescricdo:
Periodo: 01/01/2009 |MY a |01/04/2009 | M
Buscar Cancelar

;,J Imprimir Croncgrama

CRONOGRAMAS ENCONTRADOS

Requisicdo Contrato Descricdo da Obra Licitacdo
_ 131/2008 “SER\.-‘ICOS OE REFORMA E AMBIENTACAC DA BIELIOTECA SETCRIAL DE ENFERMAGEM TP 25/2008 UFRN ~
PROFESSO... )
SERVIGOS DE REFORMA E AMBIENTAGAD DA BIBLIOTECA SETORIAL DE ENFERMAGEM .
= 131/2008 "PROFESSO... TP 25/2008 UFRN i

(Extra-Ordindrio: N°./Ano: 1/2009)
EXECUCAQ DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ELABORACAC DOS PROIETOS

- 11/2009 S TP 37/2008 UFRN |
EXECUCAC DA REFORMA DOS BANHEIROS DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E N
- 8/2009 ARTES D... TP 41/2008 UFRN |
(Extra-Ordindrio: N°./Ano: 1/2009)
i EITS i}é_Er(E:LSJ%AO DA REFORMA DOS BANHEIROS DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E Tp a1/2008 UFRN L]
) TS ggl:l:S.IRUCAO DE SUBSTAGAC AEREA COM POTENCIA DE 150 KVA PARA ATENDER O SISTEMA 6 27/2008 UFRN L]
CONSTRUGAC DE SUBSTAGAC AEREA COM POTENCIA DE 150 KVA PARA ATENDER O SISTEMA )
- 4/2009 DE C... TP 27/2008 UFRN |
(Extra-Ordindrio: N°./Ano: 1/2009)
- 908800/2008 Servigo de I=zolamento na Parte Superior do Forro do Ponto de Presenca da Rede Nac... DL 518/2008 UFRN ._J
A FRTE ;Fénﬁl-uECIMENTo E INSTALACAQ DE LUMINARIAS NA AREA DE PREPARACAOD E DISTRIBUICAD 6 29/2008 UFRN L]
"FORNECIMENTO E INSTALACAC DE LUMINARIAS NA AREA DE PREPARACAQ E DISTRIBUICAD N
- 9/2009 DE ... TP 25/2008 UFRN |
(Extra-Ordindrio: N°./Ano: 1/2009)
Menu Contratos
Figura 2: Cronogramas Encontradas
, . e , . Menu Contratos
Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em .
o . ~ 7 r ] = m, . o 7 . .
Ao lado das Licitagoes, aparecera o icone -, a partir do qual o usuario podera Imprimir o
Cronograma.
Ap0s clicar no icone acima a pagina de impressao sera exibida da seguinte maneira:
-PREVISTO -EXECUTADO
| \h Voltar Copyright 2006 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRN Imprimir h:l::]|

Figura 3: Pdgina de impressdo
F DOIS ENGENHARIA LTDA
EXECUGAD DA REFORMA DOS BANHEIROS DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES DA UFRN E DOS SERVIGOS DE PINTURA

Obra: EXTERNA E DOS CORREDCRES DO PREDIO DO CENTRO DE CIENCAS SOCIAIS APLICADAS DA UFRN,
Inicio: 19/01/2009 Contrato: 8/2009 19/01/2009 valor contratado:  R$ 152.933,64
Término:  20/03/2009 Ordem de Servigo: 16/2009 05/01/2009 Licitagdo: TP 41-2008 UFRN
oo o - Etapas de Execuco Valor dos Ttens| Valor dos
ez ITEETEEn LI IEEE 30 DIAS &0 DIAS o0 DIAS (RS$) Itens (%)
1 |SERVICOS PRELIMINARES 5.891,06 3,85
2 |PAREDES E PAINEIS 246,60 0,16
30,00%
2 |ESQUADRIA o 0,00 0,00
4 |INSTALACOES ELETRICAS 0,00 0,00
5 |INSTALACOES HIDROSSANITARLAS 6.612,26 4,32
& |REWESTIMENTOS 18.867,29 12,34
7 |PINTURA 39.811,58 25,03
o
g |DIVERSOS . 1,237,023 0,81
Total Previsto (R§) 34,352,73 66.564,49 28.411,65
Total Parcial (R$) 72.665,82 0,00 0,00
Total Farcial (5%) 47,51 0,00 0,00
Total Acumulado (R$) 72.665,82 72.665,82 72.665,82 72.665,82
Total Acumulado (%) 47,51 47,51 47,51 47,51

Figura 3: Pdgina de impressdo
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Clique em Imprmir = para imprimir o documento.

Clique em Voltar para retornar a pagina de cronogramas encontrados, ou, para ir ao modulo
Contratos, clique em Centrates no topo da pagina do documento.

Bom Trabalho!
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Cadastrar/Listar Calendario Mensal de Eventos (25/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Instituigdo
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Nesta operagdo o usudrio podera cadastrar, alterar ou remover eventos dispostos no calendario do
sistema. Para isso o usudrio deverd acessar SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros —
Calendario Evento — Cadastrar/Listar.

O sistema listara os eventos ja cadastrados, e disponibilizara os campos para cadastro.

DEFINIR CALENDARIO

Ewento: # | Evento de envio de ficha de acompanhamento de contratos
Denominagdo: # Inscrigies
Diata Inicial: % 01/12/2009 5
Diata Final: # 10/12/2009 (5]

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchirmento obrigatdria,

++ alterar : Remover

E¥ENTOS JA CADASTRADOS

Denominagio Evento Referéncia Data Inicio Data Fim

Calendario de Margo Evento de envio de ficha de acompanhamento de contratos 912009 010352010 30/0452010 e c’d
Inscrigies Ewvento de envio de ficha de acompanhamento de contratos Framao 011252009 10M 252009 " g
FICHA DE &ACOMPANHAEMNTO Evento de envio de ficha de acompanhamento de contratos 1242009 0451252009 051 252009 e c’d

Figura 1: Definir calendario

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibira uma caixa de didlogo solicitando a
confirmagdo da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

O usuario devera preencher os campos: Evento, Denominagdo, Data Inicial e Data Final, que podem

ser selecionados clicando no icone L2, Apos preencher todos os campos apresentados, clique em
Cadastrar para prosseguir. Aqui, exemplificamos com Evento de envio de ficha para
acompanhamento - Inscri¢cdes - 01 a 10/12.

Prosseguindo a operagdo, a seguinte mensagem sera exibida:

-
!:j * Operacdo realizada com sucessol

Figura 2: Mensagem de sucesso

O evento cadastrado serd listado conforme tela anterior, junto aos outros ja cadastrados. Podera ser
realizadas alteragdes, clicando no icone & . A seguinte tela serd exibida:

DEFINIR CALENDARID

Evento; % Ewento de envio de ficha de acompanhamento de contratos »
Denominagdo; # Inscrigies
Diata Inicial: # 01/12/2009 [T
Diata Final: # 15/12/2009 (9]

Alterar << Yaltar Cancelar

# Carnpos de preenchirmento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 3: Alterar evento
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Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em ™Menu tontratos  Cago queira
retroceder a pagina anterior, clique em Voltar.

Nessa pagina, assim como foi explicado na pagina do cadastro, o usuario devera modificar o que se
fizer necessario, e posteriormente clicar em Alterar para confirmar as mudancas

Prosseguindo com a operagdo sera exibida a seguinte mensagem nos moldes a seguir:

!/ + Calendario Evento alterado{a) com sucesso.

Figura 4: Mensagem de sucesso

Para excluir qualquer dos eventos, clique no icone @ ao lado do evento que deseja excluir, na pagina
Definir Calendario.

A seguinte caixa de didlogo serd exibida para o usudrio confirmar se deseja realmente realizar a agado:

6 Zonfirma a remocdo desse registro?

| ok | [ Cancel

Figura 5: Confirme a operagdo

Clique em OK para confirmar. O sucesso da operacdo sera informado:

.
!/ * Calendario Evento removido com sucesso.

Figura 6: Exclusdo confirmada

Bom Trabalho!
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Cadastrar Contratados (25/11/2010)
Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢do
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global
Esta operacdo disponibiliza aos gestores de contratos a op¢ao de cadastrar contratados, vinculando-os

a um determinado contrato. Contratado ¢ a pessoa que ndo possui um vinculo funcional com a
instituicdo, ou seja, ¢ um terceirizado.

Para cadastrar um novo contratado, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros —
Contratados — Cadastrar.

A seguinte pagina sera exibida:

BuscAarR CONTRATO

Mdrmero: & |10

Ano do Contrato; & 2009

Contrato Externo? {:}Sim @NED

Buscar Contrato Cancelar

# Carmpos de preenchirmento abrigatdrio,

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de dialogo solicitando a
confirmacao da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

A caixa apresentada permite a busca de contratos através do Numero, Ano do Contratoe se € um
Contrato Externo?, nessa opgao o usudario devera selecionar entre Sim e Ndo. Exemplificamos com
os seguintes dados: Numero: 10, Ano do Contrato: 2009 e Contrato Externo?: Nao.

Apos digitar as informagdes referentes ao contrato, clique em Buscar Contrato. Caso haja mais de
um contrato cadastrado com o nimero informado, antes de prosseguir sera solicitado ao usuario que
selecione um dos contratos. O resultado sera apresentado da seguinte forma:

BuscAR CONTRATO

Mirnero: |0
Ano do Contrato: 2010

Contrato Externo? O sim & Nao

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchirnento obrigatdrio.

3: Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Niamero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

1042009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICAC@ES E PROJETOS LTDA Despesa 3041272008  login q))
10/2009 - UFRN FERMNANDO JOSE 5.4, Receita 04/03/2010  login @
1042009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE #cadémico - Tipo D 10/02/2009  login q))

Figura 2: Contratos Encontrados

Para selecionar o contrato desejado, clique no icone @ Sera exibida a tela a seguir. Caso o nimero
fornecido na busca represente somente um contrato, o usudrio sera encaminhada diretamente para a
pagina abaixo.
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INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nidmero do Contrato:

Tipo do Contrato:

Status:

Objeto do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacdo:
Continuado:

Yalor Original do Contrato:

¥Yalor Atual do Contrato:

10/2009 Licitacdo: TP - 36/2003
Despesa Subtipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
ABERTO

REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN
04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICAGSES E PROJETOS LTDA

1z/01/2009 Data de Término: 31/01/2010 (Original: 13/03/2009)
1z/01/2009

MNEo

R$ 27.934,80

R$ 31.439,35 Saldo Atual: R§ 19,12

DapOSs DO CONTRATADO

Servigo: % | PINTOR v
Unidade: # | UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE {11.00) W
CPF: % 000.000.000-00
Mome: % NOME DO CONTRATADO
Sexo: w F

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchirmento obrigatdrio,

Figura 3: Dados do contratado

Na pégina descrita acima o usuario realizard o cadastro do novo contratado. Para isso ele devera
informar os seguintes dados:

Servigo:Selecione o tipo do servigo que o contratado prestara a Instituicao;
Unidade: Selecione a Unidade

CPF: Digite o nimero do CPF do contratado, apds fornecer essa informagdo os campos Nome €

Sexo serdo preenchidos automaticamente;

Nome: Digite o nome do contratado;

Sexo: Selecione o sexo do contratado.

Ap6s informar os dados do contratado, clique em Cadastrar. A pagina sera recarregada com a
mensagem de confirmacdo da agdo:

_ljj * Contratado cadastrado com sucesso.

Através desza operagdo, € possivel realizar o cadastro de Contratados e Terceirizados

INFORMAGCOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:

Tipo do Contrato:

Status:

Objeto do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Continuado:

Valor Original do Contrato:

Valor Atual do Contrato:

10/2009 Licitacdo: TP - 36/2008

Despesa/Ordindric SubTipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
ABERTO
"REFORMA DA SALA DE EXPOSICﬁES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN",

04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICACﬁES E PROJETOS LTDA

12/01/2009 Data de Término: 31/01/2010 (Original: 13/03/2009)
12/01/2009

Indefinido

R$ 27.934,30

R$ 31.435,35 Saldo Atual: R§ 15,12

DADOS DO CONTRATADO

Servigo: # | SELECIONE [+]
Unidade: # | SELECIONE [»]
CPF:
Nome: #
Sexo: | Selecione [v]

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 4: Contratado cadastrado

O usuério podera cadastrar outros contratados para o mesmo contrato, repetindo a agdo explicada
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acima.

Para retornar a pagina inicial do Médulo Contratos, clique no link Menu tentrates

Bom Trabalho!
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Listar Contratados (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Modulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢do
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo lista os contratados vinculados a um determinado contrato. Através dessa operacao, ¢
possivel realizar a alteragdo e remocao de contratados e terceirizados. Para isso, acesse o SIPAC —
Modulos — Contratos — Cadastros — Contratados — Listar.

Serd exibida a pagina Filtro, onde o usuario podera inserir os dados do contratado em qualquer dos
campos e realizar uma busca por ele. Também serd apresentada uma lista com as pessoas contratadas
pela Institui¢do.

FILTROD

Contrato: |0 A0
Servigo: w
Unidade: hd

CPF:
Maome:

Buscar Cancelar

+: Alterar dados do contratado @J: Remover contratado

PE5S50A5 COMTRATADAS

Contrato Unidade Servico CPF Nome

114/2008 ACERWO BIBLIOGRAFICO ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD 000.000.,000-00 MOME DO CONTRATADO - éﬁ
114/2008 ACERWO BIBLIOGRAFICO ASCENSORISTA 000.000.000-00 MOME DO CONTRATADC %4 éﬁ
114/2008 ACERWO BIBLIOGRAFICO ASSISTENTE DE LABORATORIC 000.000.000-00 MOME DO CONTRATADO T éﬂ
114/2008 ACERWO BIBLIOGRAFICO ASSISTENTE DE LABORATORIO 000.000.000-00 MOME DO CONTRATADO T éﬂ
114/2008 ACERWO BIBLIOGRAFICO ALUKILIAR DE ANATOMIA E NECROPSIA 000.000.000-00 MOME DO CONTRATADO = éﬁ
114/2008 ACERWO BIBLIOGRAFICO FARMACEUTICO-HABILITACAD 000.000.000-00 MOME DO CONTRATADC o éﬁ

Figura 1: Filtro

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibira uma caixa de didlogo solicitando a
confirmagdo da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

Para realizar uma busca por um contratado especifico, utilize a caixa Filtro. Nela existem os campos
referentes a busca, onde o usuario poderd combina-los para refinar a busca conforme desejar:
Contrato, Servico, Unidade, CPF ¢ Nome.

Ap6s digitar os dados necessario clique em Buscar para visualizar apenas o contratado desejado.
Dentre os resultados da busca, o usuario podera realizar as a¢des de altera-los ou remové-los, que
serdo demonstradas nos topicos abaixo.

Clique no icone = para Alterar os dados do contratado. A seguinte pagina sera exibida:
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INFORMACOES GERAIS DO CONTRATOD

Nimero do Contrato: 114/2008 Licitacdo: PR - 94/2005
Tipo do Contrato: Auto Incrementa Subtipo do Contrato: AQUISICAC DE LIVROS
Status: ABERTO

CONTRATAGAC DE EMPRESA DO RAMO DE DISTRIBUIGAO DE MATERIAL INFORMACIONAL NACIOMAL EAOU INTERMACIONAL, QUALS
Objeto do Contrato: SEJAM, LIVROS, DWD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONMHECIMENTO, PARA ATENDER A% MECESSIDADES
Do SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN,

Contratado: 03.914 405/0002-45 - SUPERPEDIDO COMERCIAL S/4
Data de Inicio: 20/11/2008 Data de Término: 16/12/2009 (Original: 16/12/2009)
Data da Publicacdo: 20/11/2008
Continuado: Sim
Yalor Original do Contrato: R$ 356.993,46
Yalor Atual do Contrato: R$ 356.995,46 Saldo Atual: B 174.203 .65

DAapOSs DO CONTRATADO

Servign: # | ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD e
Unidade: % ACERVO BIBLIOGRAFICO (11.45) e
CPF: % 000.000.000-00
Mome: # NOME DO COMNTRATADO
Sexo: M

Alterar << Valtar Cancelar

# Campos de preenchirnento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 2: Alterar dados

, . Ce . , . Menu Contratos
Para retornar a pagina inicial do modulo Contratos, clique em

O usudrio podera alterar os seguintes dados: Servico, Unidade, CPF, Nome € Sexo.
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Feitas as mudangas, clique em Alterar. O sistema retornard automaticamente para a primeira pagina
demonstrada neste manual, com a seguinte mensagem no topo:

-
_l.j ¢« Contratado alterado com sucesso.

Figura 3: Mensagem de confirmagdo

Clique no icone o para Remover o contratado. A caixa de didlogo a seguir seré exibida:

e Deseja realmente excluir o contratado?

| QK | ’ Cancelar

Figura 4: Janela de questionamento

Para dar continuidade ao processo, clique OK. A seguinte mensagem sera carregada no topo da
pagina:

-
_l./ +* Contratado removido com sucesso.

Figura 5: Contratado removido com sucesso

Bom Trabalho!
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Cadastrar Empresas/Concessionarias (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Neste manual, explicaremos o cadastro de pessoas fisicas ou juridicas que serdo relacionadas como
contratadas nos contratos firmados com a instituicdo em questao. Para isso o usuario devera acessar
SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros — Empresas/Concessiondrias — Cadastrar.

Para realizar o cadastro, preencha os campos obrigatorios de Dados da Pessoa Fisica/Juridica com
0s seguintes itens:

* Tipo do Fornecedor: Esse campo podera ser selecionado entre Pessoa Fisica, Pessoa Juridica ou
Unidade Gestora

* Razdo Social: Informe o nome ou razao social do fornecedor;

» CPF/CNPJ: Informe o CPF, CNPJ ou a UG/GESTAQ, dependendo do Tipo de fornecedor
escolhido;

* Enderego, Bairro e Cidade: Os campos referentes a endereco também sdo obrigatdrios;

Dapos pA PEssoa Fisica/Juripica

Tipo do Farnecedor: # (2 pessoa Fisica ) Pessoa Juridica O Unidade Gestora
Razdo Social: # |NOME DQ FORMECEDCR
Morne Fantasia:
CPFACMPI: % |00.000.000/0000-00
Representante:
Enderego: * |Rua das Almas
Bairra: # |Watal O 1nternacional
Cidade: # |Natal R
CEFP:
Ernail:
Fone:
Fax:
NIT ou PIS/PASEP: 0

Ernite Fatura? | MNAQ aliquota de Imposto: o

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchirmento obrigatério.

Menu Contratos

Figura 1: Dados da Pessoa Fisica/Juridica

;. .. , . Menu Contratos
Para retornar a pagina inicial do modulo Contratos, clique em .

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de dialogo solicitando a
confirmagdo da operagdo.

Observagdes:

* (Caso o endereco seja internacional assinalar em Internacional logo ao lado de Bairro.

* Se o usudrio optar por Sim em Emite Fatura?, este devera também inserir a Aliquota de Imposto.
Para dar continuidade ao cadastramento o usuario devera clicar em Cadastrar.

Ao seguir com a operacao o sistema exibird a seguinte mensagem de confirmagao:
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9
‘11/) « Fornecedor WOME DO FORMECEDOR cadastrado com sucesso.

Figura 2: Mensagem de Confirmag¢do

Bom Trabalho!
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Cadastrar/Listar Tipo de Anexo de Contratos (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na instituicao
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Nesta operagdo, o usudrio poderé cadastrar ou listar tipos de anexo de contratos, assim como altera-
los e remové-los.

Para isso, o usuario devera acessar o SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros — Tipo de
Anexo de Contratos — Cadastrar/Listar.

Sera exibida a pagina Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato, na qual sera cadastrado o novo tipo de
anexo. Se houver tipos cadastrados anteriormente, também serdo exibidos nessa pagina na parte Lista
de Tipos de Anexo de Contrato.

Denominagdo: # | Ata

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

. :Alterar Tipo Anexo -t'-lf.:Rem over Tipo Anexo

LISTA DE TIPOS DE ANEXO DE CONTRATO

Denominacdo

Minuta o

7
Termo Aditivo c’-ﬂ

Figura 1: Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera gerada
posteriormente, solicitando confirmagdo da operagdo. Esta mesma fung¢ao sera valida sempre que a
opcao estiver presente.

O usuario devera preencher o campo Denominagdo com a especificagdo do tipo de anexo,
exemplificado aqui com Ata.

Para prosseguir com o cadastro, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso surgird na tela.

-
!/ + Operacdo Realizada com sucesso
CADASTRO DO TIPO DE ANEXO DE CONTRATO
Denominacdo: #

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

. :Alterar Tipo Anexo -c"lf-:Rem over Tipo Anexo
Denominacdo
Ata o &
Minuta o @
T}

Termo Aditivo

Figura 2: Operagao realizada com sucesso
Agora o tipo de anexo de contrato sera exibido na Lista de Tipos de Anexo de Contrato.

Para Alterar Tipo Anexo, clique no icone = .

O sistema carregara a pagina Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato, com o campo Denomina¢do
preenchido, para que o usudrio substitua o tipo de anexo de contrato antigo pelo novo.



CADASTRO DO TIPO DE ANEXO DE CONTRATO

Denominacdo: # Minuta Padrio

Alterar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

. *Alterar Tipo Anexo

-@L’:Remo\rer Tipo Anexo
LISTA DE TIPOS DE ANEXO DE CONTRATO
Denominacdo
Ata

Minuta

Termo Aditivo

G g <
@aa

Figura 3: Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato

Exemplificaremos modificando a Denominag¢do Minuta por Minuta Padrao.

Apo6s modificar, clique em Alterar. A mensagem de sucesso surgird no topo da tela Cadastro do Tipo
de Anexo de Contrato .

!jj * Dperacdo Realizada com sucesso

CADASTRO DO TiPDO DE ANEXD DE CONTRATO
Denominagdo: #

Cadastrar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

. Alterar Tipo Anexo

-@L’ :Remover Tipo Anexo
LISTA DE TIPOS DE ANEXO DE CONTRATO
Denominacdo
Ata

Minuta Padrdo

Termo Aditivo

G |l ¢
@ad

Figura 4: Operagdo realizada com sucesso

Para Remover Tipo Anexo, clique no icone o

A seguinte caixa de didlogo surgira na tela.

9 Deseja realmente remover este item?
e

QK | ’ Cancelar

Figura 5: Caixa de didlogo

Confirme a operacao, clicando em OK.

A mensagem de sucesso serd visualizada.

%/) + Dperacdo realizada com sucesso!

CADASTRO DO TiPO DE ANEXO DE CONTRATO
Denominagdo: #

Cadastrar Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatéric.
L :Alterar Tipo Anexo

-@L’ :Remover Tipo Anexo
LISTA DE TIPOS DE ANEXO DE CONTRATO
Denominacdo
Minuta Padrdo

Termo Aditivo

@a

o
Z
Menu Contratos

Figura 6: Operagdo realizada com sucesso
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Para retornar a pagina inicial do modulo Contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Cadastrar/Listar Tipo de Fiscal (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na instituicao
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo ¢ utilizada para listar e/ou efetuar o cadastro do tipo de fiscal do contrato. O fiscal de
um contrato pode estar associado a uma determinada fun¢ao, podendo ser, PRESIDENTE,
SUPLENTE, MEMBRO e TITULAR, dentre outros que se fizerem necessario. O setor de contratos e
demais setores competentes realizam esta operacao de cadastro.

Para isso, o usuario devera acessar o SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros — Tipo de
Fiscal — Cadastrar/Listar.

Sera exibida a pagina Cadastro do Tipo de Fiscal, na qual sera cadastrado o novo tipo de anexo. Se
houver tipos de fiscal cadastrados anteriormente, também serdo exibidos nessa pagina na parte Lista
de Tipos de Fiscais.

CADASTRO DO TIPO DE FISCAL

Denominagdo: * TITULAR

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

. :Alterar Tipo Fiscal L‘ﬂ:Remover Tipo Fiscal

LISTA DE TIPOS DE FISCAIS

Denominacdo
MEMBRC

W &
PRESIDENTE (]

"

Figura 1: Cadastro do Tipo de Fiscal

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de dialogo solicitando a
confirmacao da operacgdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

Para realizar o cadastro de um novo tipo de fiscal, informe a Denominagdo e clique em Cadastrar.
Exemplificamos com Titular. A mensagem de sucesso sera exibida e a nova denominagao sera
exibida em Lista de Tipos de Fiscais.

-
_l./ * Operacdo realizada com sucesso!
CADASTRO DO TiPO DE FISCAL
Denominagdo: #

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

. :Alterar Tipo Fiscal -t"lf-:Remover Tipo Fiscal

LISTA DE TIPOS DE FISCAIS

Denominacdo
MEMBRO o &
PRESIDENTE o
TITULAR 7]

o

Figura 2: Mensagem de sucesso

Se desejar Alterar Tipo Fiscal, clique no icone . A denominagao selecionada sera exibida em
Cadastro do Tipo de Fiscal:
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Denominagdo: # TITULAR
Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

. :Alterar Tipo Fiscal -@L’ :Remover Tipo Fiscal

LISTA DE TIPOS DE FISCAIS
Denominacdo

MEMBRO
PRESIDENTE

TITULAR

q & <
geée

Figura 3: Alterar Tipo Fiscal

Trocamos Titular por Substituto. Apds realizar a alteragdo, clique em Alterar. O sucesso da operagdo
sera informado:

%/J + Operacdo realizada com sucesso!

CADASTRO DO TIPO DE FISCAL

Denominagdo: #
Cadastrar Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.

. iAlterar Tipo Fiscal -&-’ :Remover Tipo Fiscal

LISTA DE TIPOS DE FISCAIS
Denominacao

MEMBRO
PRESIDENTE

SUBSTITUTO

QY%
é & &

Figura 4: Mensagem de sucesso
Caso deseje Remover a denominagdo Tipo do Fiscal, clique no icone @A seguinte caixa de didlogo
sera exibida:

g Dieseja realmente remover este item?
y

| QK | ’ Cancelar

Figura 5: Caixa de didlogo

Confirme a operacao, clicando em OK. A mensagem de sucesso sera exibida e o tipo fiscal removido
da lista, como mostrado a seguir:

‘!jj * Dperacdo Realizada com sucesso

CADASTRO DO TiPO DE FISCAL

Denominagdo: #
Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

.. tAlterar Tipo Fiscal -@L-’:Remover Tipo Fiscal

LISTA DE TIPOS DE FISCAIS
Denominacdo

PRESIDENTE
SUBSTITUTO

4
el

@a

Menu Contratos

Figura 6: Mensagem de sucesso

Para retornar a pagina inicial do modulo Contratos, clique em Menu Contratos
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Cadastrar Unidade de Medida (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Modulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo ¢ utilizada a fim de tipificar um servigo ou material fornecido num contrato. Se um
determinado produto é fornecido com unidade de medida decimetros ctibicos e por acaso, tal unidade
ndo for originalmente cadastrada no sistema, o gestor de contrato, para que o sistema reflita a
realidade do contrato assinado, deverd inserir tal unidade ao conjunto inicial de unidades.

Para cadastrar uma unidade de medida, acesse o SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros —
Unidade de Medida — Cadastrar.

O sistema carregara a seguinte pagina:

DAapos pA UNIDADE DE MEDIDA

Denominacao: & (QUILO
Tipo: % MATERIAL ||

Cadastrar Cancelar

¥ Campos de preenchimento ocbrigatorio.

Figura 1: Dados da Unidade de
Medida

Caso desista da operagao clique em Cancelar. O sistema exibira uma caixa de didlogo solicitando a
confirmacao da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

Para prosseguir com o cadastro, informe os Dados da Unidade de Medida, que sdo:

* Denominag¢do: Nome designativo da unidade de medida, indica qual a unidade de medida do
servigo ou material a ser inserida no sistema.

* Tipo: Indica se a unidade sera utilizada para Servico ou Material fornecido no contrato.

Exemplificamos Denominagdao com QUILO e Tipo com MATERIAL. Ao preencher todos os campos,
clique em Cadastrar.

A seguinte mensagem sera exibida:

!/ + Unidade de Medida QUILO cadastrada com sucesso.
Denominacgdo: #
Tipo: # | MATERIAL [ ]

Cadastrar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 2: Unidade de Medida Cadastrada com Sucesso

Para retornar a pagina inicial do modulo Contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Listar Unidade de Medida (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo ¢ utilizada a fim de fornecer uma lista dos tipos de unidade de medida cadastradas no
sistema, remoc¢ao do cadastro ou ainda a alterag¢do de seus dados. Para listar as unidades de medida
cadastradas, acesse 0 SIPAC — Modulos — Contratos — Cadastros — Unidade de Medida —
Listar.

O sistema carregara a seguinte pagina:

Busca pE UNIDADES DE MEpIDa (1)

Denominacdo: [BALDE

Buscar Cancelar

Figura 1: Busca de Unidade de Medida

Para seguir com a Busca de Unidade de Medida informe a Denominagdo do material.
Exemplificamos aqui com BALDE.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera apresentada pelo sistema
solicitando confirmagdo. Esta operagdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Ao informar a Denominagdo, clique em Buscar para prosseguir com o processo.

A seguinte pagina sera exibida:

BuscA DE UNIDADES DE MEDIDA (1)

Denominagdo: Balde

Buscar Cancelar

. : Alterar Unidade de Medida @ : Excluir Unidade de Medida

UNIDADES DE MEDIDA EMCONTRADAS (1)

Denominagdo Status
BALDE Ativo

Figura 2: Unidades de Medida Encontrada

o9

Caso queria fazer alteragdo na unidade de medida, clique no icone =*. O sistema exibira a seguinte
pagina:

Denominagdo: & |[BALDE
Tipo: #  MATERIAL
L] ativo

atualizar << \oltar Cancelar

T Carmpos de preenchirmento abrigatdrio,

Menu Contratos

Figura 3: Dados da Unidade de Medida

N .. , . Menu Contratos
Para retornar a pagina principal do Médulo Contratos, clique em

Caso deseje retornar para a pagina anterior, clique em Voltar. Os dados aptos a alteragdo sdo a
Denominagdo da unidade de medida, o Tipo e se a Unidade ficara Ativa ou ndo.
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Para realizar uma alterag@o da unidade cadastrada, informe os novos dados e clique em Atualizar. A
mensagem abaixo serd exibida:

_l:/ * Unidade de Medida BALDE alterada com sucesso.
Figura 4: Unidade de Medida Alterada com Sucesso

Caso queira excluir uma unidade de medida cadastrada, clique no icone <.

O sistema exibird a seguinte caixa de didlogo. Estando certo da exclusao, clique em OK.

g Deseja realmente excluir?

| ok | [ Cancel ]

Figura 5: Confirmagdo

Confirme a operacdo e a seguinte pagina sera carregada:

_l,/ ¢« Unidade de Medida removida com sucesso.

Figura 6: Unidade de Medida Removida com Sucesso

Bom Trabalho!
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Atualizar Parametros (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contratos
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global

Esta operacdo tem finalidade de listar todos os pardmetros cadastrados diretamente no Banco de
Dados, para cada gestora de uma determinada organizagdo. O objetivo € atribuir valores para estes
parametros para serem disparados a partir de uma eventual operag@o no sistema. Com a criacao desta
funcionalidade, cada unidade gestora terd seus proprios parametros para serem executados, ficando
assim independente do valores atribuidos aos parametros de outra unidade.

Para realizar a atualizagdo de parametros, o usuario devera acessar o SIPAC — Modulos —
Contratos — Cadastros — Parametros Gestora — Atualizar Pardmetros.

O sistema exibira a lista de Parametros Cadastrados para unidade gestora, como mostraremos na
figura a seguir:

'Ub: Yisualizar . Alterar

PARAMETROS CADASTRADOS

Nome Unidade Gestora Yalor

TIMER_CONSULTA_CONTRATOS
Lista de e-mail, para envio de alerta de fornecedores em atraso,

Figura 1: Parametros Cadastrados

UFRM {11.00) desenv@info.ufrn.br Q.

A partir da lista de parametros, o usuario podera Visualizar detalhes e/ou realizar alteragdes.

Para Visualizar dados do parametro, clique em .

DADOS DO PARAMETRO

Nome: TIMER_CONSULTA_CONTRATOS
Descricdo: Lista de e-mail, para envio de alerta de fornecedores em atraso,
Yalor: desenv@info.ufrn.br
Unidade Gestora: UFRM {11.00)

<< Woltar Cancelar

Figura 2: Dados do Parametro

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para finalizar a visualizacdo, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo que sera
gerada posteriormente. Logo ap0s, o usudrio sera direcionado ao menu Contratos. Esta mesma func¢ao
serd valida sempre que a opgao estiver presente.

Retornando a lista de Pardmetros Cadastrados, clique em - para Alterar os dados de um parametro.
A seguinte tela serd gerada:
Cadigo: 1_300_1
Mome: TIMER _COMIULTA_CONTRATOS

Descricdo: Lista de e-mail, para envio de alerta de fornecedores em atraso,
Unidade Gestora: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRAMDE DO NORTE

Valor: # desenvi@info.ufrn.br

Atualizar Cancelar

# Carnpos de preenchirnents obrigatdrio,

Menu Contratos

Figura 3: Alterar Dados do Parametro

Para retornar a pagina principal do modulo Contratos, clique no link Menu Contratos

Nesta tela serd possivel alterar o Valor do parametro. Este campo corresponde ao valor atribuido ao
parametro, que pode ser email, ou outro valor desejado.
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Feita a alteracdo, clique em Atualizar. O sistema logo exibird a seguinte mensagem de sucesso:

-
!j +« Operacao realizada com sucesso!

Figura 4: Mensagem de Sucesso

Bom Trabalho!
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Cadastrar Escala de Contratacao (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usudrios  |Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢ao

Perfil Gestor Contratos, Gestor Contratos Gestora

Através dessa operagdo ¢ possivel realizar o cadastramento das escalas de contratacdo. Com essa
informagao, o usudrio tera conhecimento da carga horaria de um funcionario terceirizado em um
contrato.

Para acessar essa funcionalidade, o usuario devera clicar em SIPAC — Modulos — Contratos —
Cadastros — Escala de Contrata¢do — Cadastrar.

A tela Dados da Escala de Contratagdo sera exibida. Nesta tela, o usuario devera informar no campo
Denominagdo dados sobre a carga horaria do funciondrio terceirizado e especificagdes relacionadas a
ela. Nao se deve ter mais de uma escala com a mesma denominagao.

Para exemplificar, informamos como carga horaria 44 Horas.

Dapo0s DA ESCALA DE CONTRATACAD

Denominagdo: # | 44 HORAS

Cadastrar Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatoric.

Menu Contratos

Figura 1: Dados da Escala de Contratagdo

O usudrio podera retornar ao menu Contratos, ao clicar no link Menu Contratos

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Ap06s indicar o horario, o usudrio devera realizar o cadastramento ao clicar em Cadastrar.

Logo, sera exibida a seguinte mensagem de sucesso:

!/ * Escala de Contratacdao cadastrade(a) com sucessol

Figura 2: Escala de Contratagdo Cadastrada

Bom Trabalho!



234
Listar/Alterar Escala de Contratacio (23/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢do
Perfil Gestor Contratos, Gestor Contratos Gestora

Essa operacdo permite alterar ou remover alguma escala de contratagdo, ja previamente cadastrada no
sistema.

Para acessar essa funcionalidade, o usuario devera acessar SIPAC — Modulos — Contratos —
Cadastros — Escala de Contratacdo — Listar/Alterar.

Ao realizar essa agdo, serdo listadas as Escalas de Contratagao Encontradas bem como a sua
Denominacao.

.1 Alterar -"if: Remover

ESCALAS DE CONTRATACAO ENCONTRADAS (4)

Denominacdo
12H. NOTURMAS
24H. DIURNAS
36 HORAS

44 HORAS

@éeaa

Figura 1: Escalas de Contratagdo Encontradas

Além de permitir a visualizagdo de todas as escalas de horario encontradas, o sistema possibilita que
0 usudrio altere ou remova uma escala.

Para alterar a escala de um funcionario, o usuario devera clicar no icone = . Logo, a tela de Dados
de Escala de Contratagdo € exibida e o usuario pode alterar o horario no campo Denominagdo.

Para exemplificar, indicaremos a alteragao de escala para 12 Horas Noturnas.

Dapo0s DA ESCALA DE CONTRATACAD

Denominacdo: # 12 HORAS NOTURNAS

Atualizar << \oltar Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatoric.

Menu Contratos

Figura 2: Dados de Escala de Contratagdo

O usudrio podera retornar ao menu Contratos, ao clicar no link Menu Contratos

Caso desista da operacao clique em Cancelar. Serd apresentada uma janela de confirmacao. Esta
operacdo sera valida para todas as telas que a apresentarem.

Para voltar a tela anterior, clique em Voltar.

Ap6s indicar a alteragdo para o horario desejado, clique em Atualizar para confirmar a operagdo. Em
seguida, aparecera o icone

_l:/ + Escala de Contratacdo alterado(a) com sucesso.

Figura 3: Escala de Contratagdo Alterada

Esse icone indica a operagdo foi realizada com sucesso.

Caso o usuario deseje remover uma escala, deve-se clicar no icone 4 Confirme a operagao na caixa
de didlogo que surge posteriormente.
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0 Deseja realmente excluir o item?

[ Ok l ’ Cancelar

Figura 4: Caixa de Didlogo

Logo, aparecerd a seguinte mensagem de confirmagao:

%j +* Escala de Contratacdo removido(a) com sucesso.

Figura 5: Escala de Contratagdo Removida

Bom Trabalho!
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Listar Tipo de Area da Unidade Beneficiada (18/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsaveis pela Gestdo dos Contratos da Institui¢do

Perfil Gestor de Contrato

Esta funcionalidade permite que o usudrio liste e, se desejar, altere os tipos de areas de unidades
beneficiadas previamente cadastrados no sistema. Tipos de areas de unidades beneficiadas sdo
denominacgdes de tipos de servicos de limpeza ou locagcdo de mao de obra utilizadas pelas unidades
no cadastro de contratos.

Para isso, acesse o SIPAC — Médulos — Contratos — Cadastros — Tipo de Area da Unidade
Beneficiada — Listar.

O sistema exibira uma pagina contendo a lista dos Tipos de Area da Unidade Beneficiada ja
cadastrados no sistema.

.t Alterar &J: Remower

TIPOS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (3}

Denominagio Abreviatura

Area Interna INT o c"i’

Area Externa EXT e c"i’

Area Hospitalar HSP |
Fag. 1 '+

3 Registro(s) Encontradois)

Figura 1: Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Para alterar um tipo de area, clique no icone “* ao lado do tipo desejado. Exemplificaremos com o
tipo Area Hospitalar - HSP.

O campo de alteragdo de Tipo de Area da Unidade Beneficiada sera, entio, exibido pelo sistema com
os dados do tipo de area que deseja alterar, conforme figura abaixo:

Tiro DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA

Denominacio: # Area Hospitalar
Abreviatura: &« HOSP

Alterar Cancelar

# Carmpos de preenchirmenta obrigatdric,

.t Alterar @J: Remower

TIPOS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (3)

Denominacdo Abreviatura

Area Interna INT % c’d
Area Externa EXT S c’-ﬂ
Area Hospitalar HSF ST |

Figura 2: Tipo de Area da Unidade Beneficiada; Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Altere a Denominagdo e a Abreviatura do tipo de area conforme desejado. Para exemplificar,
alteraremos a Abreviatura para HOSP.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente.

Para confirmar as alteracdes, clique em Alterar. Uma mensagem de confirmacgdo da alteracdo sera
exibida pelo sistema no topo da pagina e a lista de Tipos de Area da Unidade Beneficiada seré
atualizada com as novas informagaoes.
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.%j « Tipo de Area da Unidade Beneficiada alterado{a) com sucesso.

.t Alterar @J): Remower

TIPOS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (3)

Denominagio Abreviatura

Area Interna IMNT ¥ L"‘i‘,

Area Externa EXT o

Area Hozpitalar HOSP L |
Fag. 1 '+

3 Registro(s) Encontradois)

Figura 3: Mensagem de Sucesso da Alteracdo; Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Se desejar remover um tipo de 4rea da unidade beneficiada cadastrado no sistema, clique no icone &J.
Exemplificaremos com o tipo Area Hospitalar - HOSP. A seguinte janela sera exibida pelo sistema:

e Deseja realmente excluir o Tipo de Area da Unidade Beneficiada 7

| ok | [ Cancelar

Figura 4: Caixa de Didlogo

Clique em Cancelar caso desista da remoc¢ao ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, a
seguinte mensagem sera exibida no topo da pagina e o tipo de area sera removido da lista de Tipos de
Area da Unidade Beneficiada:

%j « Tipo de Area da Unidade Beneficiada removido{a) com sucesso.

.-t Alterar @J: Remower

TIPOS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (2)

Denominagiio Abreviatura

Area Interna INT |

Area Externa EXT |
Pag.1

2 Registrofs ) Encontrado(s)

Menu Contratos

Figura 5: Mensagem de Confirmacdo da Remogdo; Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.
Bom Trabalho!
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Manuais do Gestor de Contratos

Definir Usuarios Responsaveis por Unidade (24/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Institui¢ao
Perfil Gestor de Contratos

Através desta operacdo, € possivel definir os responsaveis por cada unidade para enviar mensalmente
a Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execucao de um Contrato.

Para Definir Usudrios Responsaveis por Unidades, entre no SIPAC — Modulos — Contratos —
Geral — Ficha de Acompanhamento e Atestado — Definir Usudrios Responsaveis por Unidade.

O sistema exibira a tela para Associar Usuario com Unidade, além das Unidades/Usuarios Ja
Associados.

ASSOCIAR USUARIO COM UNIDADE

Contrato (Ndmero/Ano): * 100 / |2006
Tipo do Contrata: * | Auta Incrementa [ |
Unidade Gestora: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade: # | BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) El
Usudrio: * | NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 {login)

Inserir Cancelar

& Remover

UNIDADESf USUARIOS JA ASSOCIADOS

Contrato Unidade Usudrio

100/2006 - UFRN BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login) g.j
100/2006 - UFRN BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login} éj
100/2006 - UFRN BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login} éj
100/2006 - UFRN SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAD (11.28) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login) éj
16105/2010 - UFRN SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login) C"ii
16105/2010 - UFRN SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login} éj
100/2006 - UFRN SUPERINTENDEMNCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) NOME DO USUARIO - 000.000.000-00 (login} éj

<< Voltar ac Menu

Menu Contratos

Figura 1: Associar Usuario com Unidade,; Unidades/Usuarios Ja Associados

Para retornar para a pagina inicial do Modulo Contratos, clique em Voltar a0 Menu ou no link
Menu Contratos

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida
solicitando a confirmacdo da operagdo. Esta funcdo serd vélida em todas as telas em que estiver
presente.

Dando prosseguimento, na parte da associa¢ao de usuério a Unidade, deve-se informar o Contrato
(Numero/Ano), o Tipo do Contrato, a Unidade e o Usudario.

Ap0s inserir os dados solicitados, clique em Inserir.

Exemplificaremos com Contrato (Numero/Ano) com 100/2006, Biblioteca Central Zila Mamede
(11.20) e o Tipo do Contrato selecionamos Auto Incremento. Assim, o sucesso da operagcdo podera
ser visualizado, juntamente com o cadastro realizado.

O sucesso da operagdo sera visualizado:

-
!:/ + Dados cadastrados com sucesso.

Figura 2: Sucesso da Operagdo
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Se desejar remover algum usudrio, na parte de Unidades/Usuarios Ja Associados, basta clicar em LT}

Surgira, dessa forma, uma caixa de dialogo.

0 Confirma a remogdo desse registra?

[ Ok l l Cancelar

Figura 3: Caixa de Dialogo

Confirme, clicando em OK. Por fim, o resultado da operacao sera visualizado, conforme abaixo.

-
!:j +« Dados removidos com sucesso.

Figura 4: Sucesso da A¢do

Bom Trabalho!
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Modificar Alteracgoes (25/11/2010)
Sistema SIPAC
Médulo Contrato
Usuarios  |Funciondrios responsaveis pela gestdo dos contratos na instituicao
Perfil Gestor de Contratos

Essa operacdo objetiva realizar a alteragdo/atualizacdo da ultima operagao realizada sobre o contrato.
Dentre essas operagdes estdo o Aditivo, Apostilamento, Supressao, Reajuste e Estorno.

Para efetuar esta operagdo, o usudrio devera acessar o seguinte caminho: Acessar o SIPAC —
Modulos — Contratos — Altera¢do Contratual — Alteragoes — Modificar Alteragaoes.

Sera exibida a tela abaixo a qual permite que o usudrio busque os contratos através do campos
Numero, Ano do Contrato € Contrato Externo?, neste ultimo, o usuario deve indicar se o contrato é
externo selecionando a opgao Sim ou Ndo.

BuscArR CONTRATO

Mimero: # |1
Ano do Contrato: # (2010
Contrato Externo? ) sim @ N3o

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista da operacao clique em Cancelar. Serd apresentada uma janela de confirmagao. Esta
operacao sera valida para todas as telas que a apresentarem.

Para exemplificar, indicaremos o Numero 1, Ano do Contrato 2010 e Contrato Externo? Nao.

Em seguida, clique em Buscar Contrato para que o sistema exiba a listagem de contratos
encontrados de acordo com as informag¢des fornecidas. Na tela Contratos Encontrados é exibido as
informagdes gerais do contrato como Numero, Gestora, Empresa, Tipo, Cadastro e Login de
Cadastro.

BuscAR CONTRATO

Nimero: # |1
Ano do Contrato: #2010
Contrato Externo? ©) gsjm @ N3o

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

&) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

1/2010 - UFRN AAKER SOLUTIONS COMERCIO E MANUTENCAC DE INSTRUMENTOS DE MEDICEO LTDA  Auto Incremento 18/01/2010 login c.»
1/2010 - UFRN CONSTRUGOES CARDOSO Receita 20/01/2010 login q))
1/2010 - UFRN ASS0CICAD FRIOSMAR Académico - Tipo B 04/01/2010 lagin @

Figura 2:Selecionar Contrato

O usudrio podera selecionar o contrato clicando no icone @ e, desta forma, visualizar os dados
gerais do contrato selecionado. Caso o contrato informado ndo tenha realizado nenhuma operacao
(Aditivo, Supressao, Apostilamento, Reajuste de Valor, Estorno), o sistema informaré o usuario.

Na proxima tela serdo exibidas as Informagoes Gerais do Contrato e as Movimentagaoes ja
Realizadas Neste Contrato.
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Nimero do Contrato:
Nimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

1/2010 Licitacdo: IN - 11111/2010 - Inciso I - Caput 24
123/2010

Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: AQUISICAC DE LIVROS

FINALIZADO

Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:

Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Continuado:

Valor Original do Contrato:

Valor Atual do Contrato:

012.829.374-80 - ASSOCIAGAC FRIOSMAR

04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)
05/01/2010

Nio

R$ 100,00

R$ 110,00 Saldo Atual: R§ 108,00

. Alterar Y Remover

MOVIMENTAGOES JA REALIZADAS NESTE CONTRATO

Data

1410412010

Operagio Nimero  Valor(RS)

APOSTILAMENTO 1 RE 10,00 L‘l’

9

<< \oltar ao Menu

Figura 3: Informagéoes Gerais

Se desejar retornar ao menu de contratos, clique em Voltar ao Menu.

Nessa tela o usuario pode alterar a movimentagao do contrato ou remové-la ao clicar no icone = . O
usuario somente podera alterar a ultima movimentacio realizada no contrato.

Serdo exibidas as Informagoes Gerais do Contrato, as Unidades Beneficiadas e a parte relativa a
operacado, que neste caso ¢ Apostilamento. O usudrio podera alterar a Numero do Apostilamento, a
Data de vigéncia, o Valor do Apostilamento e informar Observagoes/Descri¢do referente a operagao.

INFORMAGOES GERAIS DO CONTRATOD

Nimero do Contrato:
Nimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

Objeto do Contrato:
Descricao do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:

Data da Publicacao:
Continuado:

Valor Original do Contrato:
Valor Atual do Contrato:

1/2010 Licitacdo: IN - 11111/2010 - Inciso I - Caput 24
123/2010

Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: AQUISICAC DE LIVROS

FINALIZADC

012.829.374-80 - ASSOCIACAQ FRIOSMAR

04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)
05/01/2010

N3o

R$ 100,00

R$ 110,00 Saldo Atual: R§ 108,00

Clique no simbolo & se o valor da unidade for acrescido, ou no simbolo @ se o valor da unidade for decrementado.

Unidade
ARQUNO GERAL (10.08)

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00)

UFRN (11.00)

Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas:

UNIDADES BENEFICIADAS

Valor Total Saldo Atual Valor Operagio (RS)
RS 10,00 RS 8,00 [ 5| @
RS 1.29 RS1,29. 1,20| @
RS 76,51 RS 76,51 8,71 @
RS 57,30 RS 85,80 RS 15,00

Valor Limite da Operagdo:

APOSTILAMENTO
R% + 25,00

Valor da Operagdo Anterior (APOSTILAMENTO): R$ 10,00
N° APOSTILAMENTO |1

valor do APOSTILAMENTO (R$): |

15,00

Data de Vigéncia: [14/04/2010 |78 a [15/05/2010 [
Data do(a) APOSTILAMENTO: # [14/04/2010 |

Foi realizado um acréscimo de R$ 5,00 na unidade Arguivo Geral.

Descrigdo/Observacies:

Alterar << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
Menu Contratos

Figura 4: Alteragoes da Movimentagdo

O usuario pode voltar ao menu Contratos, clicando no link Menu Contratos,
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Nas Unidades Beneficiadas, o usuario podera realizar alteragdes no Valor de Operagdo de sua
respectiva unidade. Para isso, deve clicar no icone “ responsavel pelo acréscimo de valor e digitar o
valor que deseja ser acrescentado. Caso o usuario deseje realizar um decréscimo de valor, devera

clicar no icone * e logo, digitar o valor referente a essa operagao.

Para exemplificar, foi acrescido o valor de R$ 5.00 na unidade Arquivo Geral que, desta forma,
modifica o Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas para R$ 15,00.

Além da alteracdo de valores, o usuario pode modificar a Data de Vigéncia e a Data do

Apostilamento. Para facilitar a acdo, pode-se clicar no icone = para selecdo da data. Exemplificamos
a acdo inserindo como Data de Vigéncia 14/04/2010 a 15/05/2010 e Data de Apostilamento
14/04/2010.

Se desejar retornar a pagina das informagdes gerais do contrato, clique em Voltar.

Modifique as informagdes que desejar e clique em Alterar. Em seguida, sera gerada a seguinte caixa
de didlogo para confirmag¢ao da agao:

0 Confirma realmente a alteragdo desta operagdo?

| Ok | | Cancelar

Figura 5: Confirmagdo de Alteragdo

Clique em OK para concluir a alteragdo. Posteriormente o usudrio sera informado do sucesso do
procedimento:

!j « APOSTILAMENTOD alterado com sucesso.

Figura 6: Apostilamento Alterado

O usuério também podera remover a movimentacdo. Para isso, clique no icone . O sistema
solicitara a confirmacao da remogao.

0 Confirma a remocdo desse registra?

| OK | | Cancelar

Figura 7: Confirmag¢do de Remogdo

Clique em OK para confirmar a remocao do item. Entdo, sera exibido o sucesso do procedimento:

l_/ « APOSTILAMENTO removide(a) com sucesso.

Figura 8: Apostilamento Removido

Bom Trabalho!
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Repactuaciao Or¢amentaria (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contrato

Usuarios Funcionarios responsaveis pela gestdo dos contratos na Instituicao
Perfil Gestor de Contratos

A repactuacdo de precos visa adequar os precos dos contratos administrativos — exclusivamente os
que tenham como objeto a prestagao de servigos continuos — aos novos precos de mercado, através da
implementa¢do dos efetivos aumentos de custos aos precos da atividade contratada, demonstrados
através de planilhas de custos e formagao de pregos. Nesta operagao o usudrio podera alterar, remover
e inserir repactuagdes orgamentarias existentes nos contratos da Instituigdo.

Para acessar, clique em SIPAC — Modulos — Contratos — Alteragdo Contratual — Locagdo de
Mado de Obra — Repactuagdo Or¢amentaria.

O sistema exibira a tela Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Mumero: # |275
Ano do Contrato: # (2010
Contrato Externo? ) sim @ 3o

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatoric.

Figura 1: Buscar Contrato

Nessa tela, o usuario podera realizar uma busca por contratos, informando o Numero, Ano do
Contrato e informar no campo Contrato Externo?, a op¢ao Sim ou Ndo.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Exemplificamos a a¢do indicando o Contrato com Numero/Ano: 275/2010.
Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato.

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir a listagem a seguir para sele¢do do contrato desejado. Caso nao haja, o sistema
encaminhara diretamente a pagina seguinte de Dados Gerais do Contrato.

BuscArR CONTRATO

Ndmero: | 275
Ano do Contrato: #2010
Contrato Externo? &) sim @ N3o

Euscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

&) Selecionar
CONTRATOS ENCONTRADOS

- - Login
Namero Empresa Tipo Cadastro Cadastro

275/2010 LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 05/06/2009 lagin (=)
275/2010 NOME DO CONTRATADO Despesa/Ordinario 01/10/2009 lagin .,-Q)

Figura 2: Contratos encontrados

Utilize o icone @ para selecionar o contrato desejado. Sera exibida a tela abaixo:
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Namero do Contrato: 275/2010

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio
SubTipo do Contrato: LOCACAC DE MAQ DE OBRA
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

REPACTUACAD ORCAMENTARIA
DADOS GERAIS

Data: #[10/03/2010 |F]

MNecesszaria renegociagdo.

Descrigdo: #

ALTERACAO DOS VALORES CONTRATADOS

Categoria Profissional Escala Valor Atual(RS)

Valor Novo(RS)
AUXILIAR OPERACIONAL 12H. DIURNAS

R$ 300,00 250,00

Inserir Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 3: Dados Gerais do Contrato e Repactua¢do

Nessa tela, o usuario podera visualizar os Dados Gerais do Contrato, podendo também cadastrar uma

nova repactuacao orcamentaria. Para cadastrar uma nova repactuacao, preencha os campos
obrigatorios de Data e Descrigdo.

Exemplificamos a a¢do inserindo como Data 10/03/2010 e Descri¢do Necessaria renegociagao.

Informe também o novo valor a ser atribuido a mao de obra, preenchendo o campo Valor Novo (RS).
Exemplificamos com R$ 250.,00.

Clique em Inserir para efetuar a operagao. Sera exibida a seguinte janela para a confirmagdo da agao:

0 Confirma realmente o cadastro desta Repactuagdo Orcamentaria?

Ok l [ Cancelar ]

Figura 4: Janela de confirmagdo

Clique em OK para confirmar. A seguinte pagina sera carregada:

!-1} + Repactuacdo Orcamentaria cadastrado com sucesso.

Somente € permitido Alterar/Remower a Ultima Repactuagdo Orgamentaria.
Se desejar realizar uma nova Repactuagdo Orgamentaria para este contrato, clique no link abaixo.

Inserir Nova Repactuacdo Orcamentaria

Niamero do Contrato: 275/2010

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAC DE OBRA
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

& visualizar .- Alterar & Remover

REPACTUACOES ORCAMENTARIAS JA REALIZADAS
Data Descricao

10/03/2010 Mecessdria renegociagao. x|

S

<< Voltar ac Menu

Figura 5: Repactuagdo efetuada com sucesso

A partir dessa tela, o usuario podera visualizar que o procedimento foi realizado com sucesso, além
disso, podera checar as repactuagdes realizadas recentemente neste contrato.

Para inserir novamente uma outra Repactuagdo Orgamentaria para este contrato, clique em
Inserir Nova Repactuacdo Orcamentaria ¢ repita 0S passos jé- abordados.

Clique em Voltar ao Menu caso deseje retornar para a pagina inicial do Modulo Contratos.
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Para visualizar a repactuagdo, clique no icone ~|. Seré exibido os Dados Gerais de sua respectiva
repactuacgao.

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Nidmero do Contrato: 275/2010

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio

SubTipo do Contrato: LOCACAC DE MAO DE OBRA
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

REPACTUACAD ORCAMENTARIA

DADOS GERAIS

Data: 10/03/2010
Descrigdo: Necessaria renegociagio.
VALORES CONTRATADOS ALTERADOS
Categoria Profissional

Escala
AUXILIAR OPERACIONAL

Valor Anterior{RS)
12H. DIURNAS

Valor Novo(RS)
R$ 300,00

R$ 250,00
<< Voltar

Figura 6: Visualizar

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta mesma fungdo seré valida sempre que a opgao
estiver presente.

Para alterar uma repactuacgao ja realizada, clique no icone . Na tela a seguir, o usuario pode ter

acesso aos dados do documento e alterar os Dados Gerais da Repactuagdo Or¢amentdria € 0s
Valores do Contratados.

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Niamero do Contratoe: 275/2010

Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Contratado: 000.000.000-00 -

NOME DO CONTRATADO

REPACTUACAD ORCAMENTARIA

DADOS GERAIS
Data: *[10/03/2010 |[F]

MNecessaria renegociagdo.

Descrigdo:

ALTERACAO DOS VALORES CONTRATADOS
Categoria Profissional Escala

Valor Atual(RS)
AUXILIAR OPERACIONAL

Valor Novo(RS)
12H. DIURNAS R$ 300,00

250,00
Alterar << Voltar Cancelar
#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 7: Alterar

Para voltar a pagina principal do modulo Contratos, clique no link Menu Contratos

Modifique os campos que achar necessario e clique em Alterar para efetuar a operagdo. Serd exibida
a seguinte janela para a confirmagdo da acao:

0_ Confirma realmente a alteragdo desta Repactuagdo Orgamentaria?

Ok l [ Cancelar l

Figura 8: Janela de confirmagdo

Clique em OK para confirmar. O sistema retornara para a pagina anterior com a seguinte mensagem
que indica o sucesso do procedimento:
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!‘/ + Repactuacio Orcamentaria alterado com sucesso.

Figura 9: Alteragdo realizada com sucesso

O usuario também pode remover uma repactuagao or¢amentaria. Contudo, somente sera possivel
excluir as repactuagdes feitas recentemente pelo usuario, do contrério elas estardo disponiveis
somente para visualiza¢do. Para remover uma repactuacio, clique no icone &,

O usuario sera questionado a respeito da confirmacao da acao, através da tela a seguir:

0 Confirma a remogdo desse registro?

[ Ok l I Cancelar

Figura 10: Confirmagdo da agdo

Para efetua-la, clique em OK e o registro da repactuagdo serd removido. O sistema encaminhara
entdo para a pagina de Dados Gerais do Contrato e Repactua¢do, mostrada anteriormente neste
manual.

Bom Trabalho!
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Adicionar Nota Fiscal (25/11/2010)

Sistema  |SIPAC

Moddulo | Contratos

Usuarios |Responsavel pelo Setor de Contratos

Perfil Gestor de Contratos

Ao cadastrar a Nota Fiscal no sistema, ficam registradas as transacdes realizadas a partir um contrato
estabelecido entre a Instituicdo e uma empresa responsavel pela execucao das situacdes firmadas no
contrato. A nota ¢ um documento fiscal, que tem por fim o registro de uma transferéncia de
propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa ¢ uma pessoa
fisica, ou outra empresa. Nas situagdes em que a nota fiscal registra transferéncia de valor monetério
entre as partes, também ¢ destinada ao recolhimento de impostos ¢ sua ndo utilizagdo caracteriza
sonegacdo fiscal. Entretanto, as notas fiscais podem também ser utilizadas em contextos mais
amplos, como na regularizagdo de doagdes, transporte de bens, empréstimos de bens ou prestaciao de
servicos sem beneficio financeiro a empresa emissora. Uma nota fiscal também pode cancelar a
validade de outra nota fiscal como, por exemplo, na devolugdo de produtos ou cancelamento de
contratos de servigos.

Nao ¢ possivel prosseguir com o cadastro das notas fiscais quando ndo ha nenhuma solicitacao de
pagamento por parte de Superintendéncia de Infra-Estrutura cadastrada no sistema.

Para Adicionar Nota Fiscal, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Pagamento — Nota Fiscal
— Adicionar Nota Fiscal.

O sistema exibira a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

NOmero: # 123
Ano do Contrato: # (2009
Contrato Externo? Sim @ NEo

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatoric.

Figura 1: Buscar Contrato

Para realizar a busca do contrato, é necessario informar o Numero do contrato desejado para adi¢ao
da nota fiscal, Ano do contrato e indicar se o contrato € externo selecionando a op¢ao Sim ou Ndo no
campo Contrato Externo?.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmagdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta fungao.

Exemplificaremos com o contrato de Numero/Ano 123/2009 e Contrato Externo? Nao.
Ao preencher os dados, clique em Buscar Contrato.

Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema
podera exibir a listagem a seguir para selecdo do contrato desejado. Caso ndo haja, o sistema
encaminhard diretamente aos Dados do Contrato.

Sera exibida a seguinte tela:
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Nimero: # 123
Ano do Contrato: #|2009
Contrato Externo? () sim @ NEo
Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

3J: Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

- - Login
Namero Empresa Tipo Cadastro cadastro
123/2009 DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME Despesa/Ordindrio 07/12/2009 login (=]
123/2009 FUNDAC}KO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo & 01/10/2007 lagin @

Figura 2: Selecionar o contrato

Utilize o icone @ para selecionar o contrato desejado. Assim, sera exibida a tela a seguir:

DaApDOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 123/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordindrio Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAD DE OBRA
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010 (Original: 07/12/2010)

Data da Publicacdo: 07/12/2009
Denominacio:

PRESTA'QEO DE SERVICOS DE MANUTENCAD PREVENTIVA E CORRETIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E
Objeto do Contrato: ACESSORIOS, BEM COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE
CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAC (CFTV) DIGITAL

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 55.400,00
Saldo Atual: R§ 83.993,56
Licitacio: PREGAO - 100/2009 (Processo: 23077.041484/2009)

Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO (login)
Dap0Os DO CONTRATADO
Contratado: 40.794.437/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345673 FAX: 12345673 E-mail: desenv@info.ufrn.br

i” Visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml i’
Nowo Tipo de Anexo 03/02/2010 postgres-ds.xml i’
Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml i’
Minuta P 03/02/2010 nove.docx &

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total Saldo Atual

GASTOS COMUNS (11.38) R$ 11.406,44 R$ 0,00

Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiad RS 11.406,44 0,00
Adicionar Notas << Voltar Cancelar Continuar ==

Menu Contratos

Figura 3: Dados do Contrato

Na tela, o usuario visualizara detalhes dos Dados do Contrato. Deste modo, cada contrato a ser
visualizado ird gerar uma tela de dados semelhante, contendo os dados e informagdes condizentes
com o contrato. Poderdo surgir ainda, informagdes sobre os Dados do Contratado, Arquivos de
Detalhamento do Contrato e Unidades Beneficiadas.

Clique em Voltar para retornar para a pagina anterior. Esta operacdo € valida para todas as telas que
apresentem esta fungao.

Para visualizar os arquivos anexados a ele, clique no icone = do respectivo ao arquivo que deseja
visualizar, e efetue o download do mesmao.

Para adicionar notas fiscais a um contrato ¢ necessario que haja saldo suficiente no contrato e que
este valor seja maior que o valor da nota fiscal a ser adicionada. Para efetuar a operagao, clique em
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Adicionar Notas.

Na pagina seguinte, além dos Dados do Contrato, aparecerdo também os Dados da Nota Fiscal logo
abaixo.

J: adicionar

DApOSs DA NOTA FISCAL

Série:

Nuimero da Nota: #

Valor da Nota (R§): #
1

Data de Emissdo: #

Data do Atesto: |

@ Unidade Beneficiada: GASTOS COMUNS (11.38) [+]
Nova Unidade Beneficiada: El %

REFERENCIA

Més: El Ano: Walor: e

Adicionar Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

Figura 4: Dados da Nota Fiscal

Os dados da nota que devem ser fornecidos sao:

o Seérie: Série da nota fiscal de entrada.

Em se tratando de documento sem seriag¢ao, deixar em branco. No caso de Nota Fiscal Modelo 1,
preencher com o algarismo designativo da série (17, “2” etc..) deixando em branco as posi¢oes
ndo significativas.

Em se tratando de documentos com seriagdo indicada por letra, preencher com a respectiva letra
(“B”, “C” ou “E”). No caso de documentos fiscais de “Série Unica”, preencher com a letra “U”.

Em se tratando dos documentos fiscais de série indicada por letra seguida da expressdo “Unica”
(Ex: “Série B-Unica” , “Série C-Unica” ou “Série E-Unica”), preencher com a respectiva letra
(“B”, “C” ou “E”) na primeira posi¢do e com a letra “U” na segunda posi¢do, deixando em
branco a posi¢io ndo-significativa. No caso de documento fiscal de “Série Unica” seguida por
algarismo arabico (Ex: “Série Unica 17, “Série Unica 2” etc...) preencher com a letra “U” na
primeira posi¢do, deixando em branco as posi¢des ndo significativas;

Numero da Nota: Numero da nota fiscal a ser cadastrada;

Valor da Nota (R$): Valor total, em reais, da nota a ser adicionada;

Data de Emissao: Quando a nota fiscal de entrada foi emitida. Clique no icone - para inserir a
data pelo calendario, se desejar;

b r r r . r L . .
Data de Atesto:Quando a nota fiscal foi atestada. Também ¢ possivel clicar no icone - para inserir
a data pelo calendario, se desejar;

Unidade Beneficiada: Se houver mais de uma Unidade designada no contrato a benecificiamento,
aparecerao no campo para sele¢ao.

A Referéncia da nota deve conter o Més, Ano e Valor. Este tltimo campo ¢ preenchido
automaticamente quando da insercdo do Valor da Nota (R$) no subitem anterior.

Para exemplificar, indicamos os seguintes dados da nota fiscal:

o Serie: U;

(]

Numero da Nota: 125486;
Valor da Nota (R$): 5.000,00;
Data de Emissdo: 24/11/2010;
Data de Atesto: 24/11/2010;




250

Nova Unidade Beneficiada: 8372 - UFERSA - Sistemas Informatizados (83.72);

Meés: Outubro;
Ano: 2010;
Valor: 5.000,00.

Apos preencher os dados da nota fiscal, clique no icone @ para adicionar a Referéncia da nota fiscal.

A pagina ficard com a seguinte configuragao:

: Adicionar
Série: |U
Numero da Nota: » |125486
Valor da Nota (R$): # (5.000,00
Data de Emissdo: # |24/11/2010 | ™M

Data do Atesto: [24/11/2010 |MH

) Unidade Beneficiada: GASTOS COMUNS (11.38) [+]
@ Nova Unidade Beneficiada: £372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) [=] <
REFERENCIA
Més: | Outubra [+ Ano: 2010 Valor: [5.000,00 ©
Més Ano Valor
Outubro 2010 R$ 5.000,00 X
Adicionar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 5: Dados da Nota Fiscal

Clique no icone X se desejar remover a referéncia da nota inserida e insira uma nova procedendo da
mesma forma descrita anteriormente.

Caso tenha concluido o cadastro da nota fiscal, clique em Adicionar.

A seguir, os Dados do Contrato serdo exibidos juntamente com os dados fornecidos ao sistema. Na
area superior da tela, sera exibida uma mensagem de confirmagdo de adi¢do da nota fiscal.
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%} + Nota fiscal adicionada com sucesso.

DADOS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 123/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: LOCACAC DE MAC DE OBRA
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010 (Original: 07/12/2010)

Data da Publicacdo: 07/12/200%
Denominacdo:

PRESTA{C,‘E\O DE SERVICOS DE MANUTENCAD PREVENTIVA E CORRETIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E
Objeto do Contrato: ACESSORIOS, BEM COMO REMANEJAMENTC DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE
CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO (CFTV) DIGITAL

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00
Saldo Atual: RS 78.993 56
Licitacdo: PREGAO - 100,/2009 (Processo: 23077.041484/2009-00)

Permite insercido de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIQ (login)
Dapos Do CONTRATADO
Contratado: 40.794.437/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

i” Visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO
Tipo Data Nome

Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml i"
Novo Tipo de Anexo 03/02/2010 postgres-ds.xml E’
Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml i"
Minuta P 03/02/2010 novo.docx &y

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total Saldo Atual
GASTOS COMUNS (11.38) R$ 11.406,44 R$ 0,00
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) R$ 5.000,00 R$ 0,00
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 16.406,44 0,00

L"‘lf Remowver Nota Fiscal

NOTAS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série Nimero Valor Referéncia
Qutubro /2010 - R$ 5.000,00 =
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (33.72) u 125486 R% 5.000,00 Outubro /2010 - R$ 5.000,00 7]
Adicionar Notas << Voltar Cancelar Continuar =>

Figura 6: Dados do Contrato

Perceba que os saldos foram alterados devido ao cadastro da Nota Fiscal que permitiu o desconto
tanto do Saldo Total do contrato, quanto da Unidade Beneficiada.

Se desejar inserir mais notas fiscais ao contrato, clique em Adicionar Notas e proceda novamente os
passos descritos anteriormente.

Para remover a Nota Fiscal associada, clique no icone 9 A seguinte tela sera apresentada para a
confirmacgao:

0 Deseja realmente remover a nota fiscal?

| oK | ’ Cancelar ]

Figura 7: Janela de confirmagdo

Clique em OK para confirmar a remoc¢ao. A pagina sera recarregada sem a nota fiscal e com a
seguinte mensagem de sucesso no topo:

-
{)) + Nota fiscal removida com sucesso

Figura 8: Mensagem de confirmagdo
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Ao remover a nota fiscal, o saldo serd atualizado e adequado conforme o valor da nota removida.

Para concluir com o cadastro da(s) Nota(s) Fiscal(is) inserida(s), clique em Continuar. Assim,
surgird a mensagem de confirmacao do cadastro da nota fiscal no final da tela dos Dados do
Contrato:

DapOs DO CONTRATO

Niamero do Contrato: 123/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MEOD DE OBRA
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010 (Original: 07/12/2010)

Data da Publicacdo: 07/12/2009
Denominacdo:

PRESTA'C,‘-\EO DE SERVICOS DE MANUTENGCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E
Objeto do Contrato: ACESSORIOS, BEM COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE
CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO (CFTV) DIGITAL

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R3$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00
Saldo Atual: R§ 78.993,56
Licitagdo: PREGAO - 100/2009 (Processo: 23077.041484/2009-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsawvel: NOME DO USUARIO (login)
DADOS Do CONTRATADO
Contratado: 40.794.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Ndmero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

i" Visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml i"
Novo Tipo de Anexo 03/02/2010 postgres-ds.xml E’
Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml i"
Minuta P 03/02/2010 novo.docx &y

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total Saldo Atual
GASTOS COMUNS (11.38) R$ 11.406,44 R$ 0,00
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) R$ 5.000,00 R$ 0,00

Valor Atual Contratual das Unidades B fici

es d RS 16.406,44 0,00

L‘lf Remover Nota Fiscal

NOTAS FISCAIS
Unidade Beneficiada Série Namero Valor Referéncia
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) u 125486 R$ 5.000,00 Outubro /2010 - R$ 5.000,00
CONFIRMA DADOS DAS NOTAS FISCAIS ADICIONADAS AD CONTRATO?

Confirmar << Voltar Cancelar

Menu Contratos

Figura 9: Dados do Contrato

Aqui o usudrio devera confirmar os dados das notas fiscais adicionadas ao contrato, caso queira
efetuar a operacdo. Se sim, clique em Confirmar.

Confirmada a a¢ao, por fim, podera ser visualizado pela seguinte mensagem de sucesso da operagao:

%j + Notas fiscais inseridas no contrato n? 123/2009 com sucesso

Figura 10: Sucesso da A¢do

Bom Trabalho!
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Estornar Nota Fiscal (25/11/2010)
Sistema SIPAC
Médulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos
Estornar uma Nota Fiscal remove a nota fiscal que foi adicionada no sistema, desfazendo toda sua
operacao de quando foi inserida.

Para Estornar Nota Fiscal, clique em SIPAC — Moédulos — Contratos — Pagamento — Nota Fiscal
— Estornar Nota Fiscal.

O sistema apresentara a tela onde deverdo ser inseridos os Dados da Nota para que seja realizada a
consulta.

Nimero: [125485| série:lu |

Contratado: DIRETRONICA SERVICOS ELETRCONICOS LTDA ME - 40.794.497/0001-81

Buscar Cancelar

Figura 1: Dados da Nota

A consulta deve ser feita informando os seguintes critérios: Numero da Nota Fiscal desejada para
estorno, Série da nota e Contratado, nome da empresa contratada na referida nota. Ao inserir as
primeiras letras do contratado, o sistema automaticamente gera as opgoes de escolha.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacgao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Exemplificaremos com os Dados da Nota de Numero 125486, Série U e Contratado Diretronica
Servicos Eletrénicos LTDA ME - 40.794.497/0001-81.

Ao preencher os campos, clique em Buscar.

A seguir, os Dados da Nota Fiscal poderao ser visualizados, juntamente com a confirmagao da agao:
Deseja Realmente ESTORNAR a Nota Fiscal?.

Dapos DA NoTta FISCAL

Mota Fiscal: 125486 - U

Fornecedor: 40.794.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Valor Total: R$5.000,00

Referéncia: 10/2010 - R$ 5.000,00

Unidade Beneficiada Valor (RS)
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS 5.000,00

DESEJA REALMENTE ESTORNAR A MOTA FISCAL?
Estornar << \Voltar Cancelar

Figura 2: Dados da Nota Fiscal

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Observe os dados contidos na nota e clique em Estornar. Por fim, serd exibida a tela com a
mensagem do sucesso da agdo:

A NOTA FISCAL N° 125486, siErie U E DO FORNECEDOR 40.794.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS
ELETRONICOS LTDA ME FOI ESTORNADA COM SUCESSO.
MEeNU CONTRATOS

Figura 3: Sucesso da A¢do

Para retornar ao Menu Contratos, clique no link MENU CONTRATOS




Bom Trabalho! 2
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Guia de Recolhimento da Unido (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Responsavel pelo Setor de Contratos
Perfil Gestor de Contratos

Com o objetivo de atender o disposto no Art. 98, da Lei n® 10.707, de 30.07.2003 — LDO e da
Instru¢do Normativa STN n° 03 de 12 de fevereiro de 2004, foi desenvolvida a Guia de Recolhimento
de Receitas da Unido — GRU, documento padronizado para registrar os ingressos de valores na Conta
Unica do Tesouro Nacional.

O Guia de Recolhimento de Unido ¢ um documento instituido pelo Ministério da Fazenda para
pagamentos a Orgdos publicos Federais (exceto os tributos e contribui¢des que sdo recolhidos por
meio do Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais — DARF e da Guia de Previdéncia Social —
GPS).

Para cadastrar o Guia de Recolhimento da Unido no contrato, clique em SIPAC — Modulos —
Contratos — Pagamento — Receitas — Guia de Recolhimento da Unido.

O sistema exibird a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Mimera: # |10
Ano do Contrato: & 2009
Contrato Externo? ) sim @ N3o

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

Pra realizar a busca o usuario devera informar o Numero do contrato, o Ano do Contrato e indicar se
o contrato ¢ externo selecionando a opgao Sim ou Ndo no campo Contrato Externo?.

Exemplificaremos com o Contrato de Numero/Ano: 10/2009.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

A seguir, clique em Buscar Contrato.

Dessa forma, serdo listados os Contratos Encontrados logo abaixo da tela de busca. Dependendo da
existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir a
listagem a seguir para selecdo do contrato desejado. Na lista, o sistema disponibiliza algumas
informagdes sobre os Contratos Encontrados, como Numero, Empresa, Tipo, data de Cadastro e
Login Cadastro.

Caso nao haja, o sistema encaminhara diretamente a tela de Informagoes Gerais do Contrato.

Buscar CONTRATO

Numero: |10
Ano do Contrato: #2010
Contrato Externo? () sim @ NEo
Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

q)) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

10/2009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICA(;EJES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login @
10/2009 - UFRN NOME DO CONTRATADO Receita 04/03/2010 login q))
10/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009 login q))

Figura 2: Contratos Encontrados
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O usuario podera selecionar uma das opg¢des ao clicar no icone @

O contrato selecionado devera ser do tipo Receita, Limpeza e/ou Locagdo de mdo de obra.
Exemplificaremos com o contrato de Receita.

Posteriormente, as Informagoes Gerais do Contrato serdo mostrados juntamente com o médulo Guia
de Recolhimento da Unido para preenchimento dos campos referentes aos Dados Gerais e das
Unidades Beneficiadas.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Niamero do Contrato: 10/2009 Licitacao: ---
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENMHUM
Status: ABERTO
Objete do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituigdo para a implantagde da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)
Data da Publicacdo: 04/03/2010
Continuado: Nic
Valor Original do Contrato: R$ 0,00
Valor Atual do Contrato: R 0,00 Valor Mensal: Nio

GuIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DADOS GERAIS

Competéncia(més/ana): * | SELECIONE [+ | 2010 [=]
Data de Vencimento: | Data de Pagamento: # =
Walor do Principal(R$): * 0,00 Mora/Multa(R$): 0,00
Desconto/Abatimento(R$): 0,00 Juros/Encargos(R$): 0,00
Outras Dedugdes(RE$): 0,00 Outros Acréscimos(R$): 0,00

UNIDADES BENEFICIADAS

Tipo: * | INFORME O TIPO [=]
Unidade: # Selecione uma unidade ou digite seu o cddige ao lado. [=] 4
Valor(R$): # 0,00
Observagdo:

Inserir Unidade

Inserir Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Figura 3: Informacgéoes Gerais do Contrato

Para inserir uma Guia de Recolhimento da Unido é necessario que pelo menos uma unidade
beneficiada seja associada, sendo importante destacar que o valor total tem que ser igual ao
somatorio dos valores inseridos nas unidades.

Nos Dados Gerais devem ser informados os seguintes campos, obrigatoriamente:

* Competéncia(més/ano): Més e Ano para arrecadacao do tributo do contrato. Clique no icone =]
para inserir a data pelo calendario, se preferir;

* Valor do Principal(R$): Valor, em reais, do contrato gerado pela Institui¢dao e a Empresa;

* Data de Pagamento: Data do pagamento do tributo do guia.
Em Unidades Beneficiadas, os campos de preenchimento obrigatorio sdo:

* Tipo: Tipo da Unidade para onde serdo destinados os tributos arrecadados pelo guia. As opgoes
atualmente contidas neste campo sao:

* Aluguel;

* Energia,

* Juros;

* Qutros Acréscimos;

 Agua;



Unidade: Nome da Unidade de destino dos tributos;

Valor(R$): Valor, em reais, que sera destinado a Unidade.

Para exemplificar, indicamos os seguintes dados:

Competéncia(més/ano): Janeiro/2009;
Valor do Principal(R$):1.000.00;
Data de Pagamento: 06/10/2009;

Tipo: Aluguel;
Unidade:UFRN (11.00);
Valor(R$): 1.000.00.
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Ao concluir o preenchimento, clique em Inserir Unidade. Deste modo, a unidade adicionada surgira
logo abaixo do Guia de Recolhimento da Unido.

INFORMAGCOES GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 10/2009 Licitacao: ---

Tipo do Contrato: Receita
Status: ABERTOC

Subtipo do Contrato: NENHUM

Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituigdo para a implantagdo da cantina

Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADOC
Data de Inicio: 04/03/2010
Data da Publicacdo: 04/03/2010
Continuado: Nic
Valor Original do Contrato: R$ 0,00

Valor Atual do Contrato: R% 0,00 Valor Mensal: Nio

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DaApDOS GERAIS

Competéncia(més/anc): *  laneiro El 2009 El
Data de Vencimento: |
Valor do Principal(R$): #* 1.000,00
Desconto/Abatimento(R$): 0,00
Outras Dedugdes(RE): 0,00
UNIDADES BENEFICIADAS
Tipo: #| Aluguel EI
Unidade: #1100 UFRN (11.00)
Valor(R$): # 1.000,00
Observagdo:
Inserir Unidade
i Alterar o Remover
Unidade Tipo
UFRN (11.00) Aluguel

Inserir Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)

Data de Pagamento: * [06/10/2009 |

Mora/Multa(RE):
Juros/Encargos(R$):

Outros Acréscimos(R$):

=]

Figura 4: Unidades Inseridas

0,00
0,00
0,00

Valor(RS$)
RS 1.000,00
Total: RS 1.000,00

Clicando no icone ', o usudario podera alterar as informagdes cadastradas, sendo direcionado a
pagina de Guia de Recolhimento da Unido, explicada anteriormente.

. . . , il . . ./
Para excluir o cadastro realizado, clique no icone 9 Logo, surgira a caixa de didlogo para a
confirmagdo da remogao.

¥

=
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0 Confirma a remogdc desse registro?

| Ok | ’ Cancelar

Figura 5: Confirmar Remogdo

Se deseja prosseguir com a remog¢ao do registro, clique em OK.
Se desejar inserir outras Unidades, repita o procedimento descrito anteriormente.

Terminada a acdo de inclusdo da(s) Unidade(s), clique em Inserir. A seguinte caixa de didlogo sobre
confirmagao do procedimento sera apresentada:

9 Confirma realmente o cadastro desta Guia de Recolhimento da Unido?

| QK | [ Cancelar

Figura 6: Confirmagdo de cadastro

Clique em OK para confirmar. Por fim, surgiré a tela com a mensagem de sucesso do procedimento
juntamente com as Informagoes Gerais do Contrato além dos Guias de Recolhimento da Unido Ja
Cadastradas.

%j + Guia de Recolhimento da Unido cadastrada com sucesso.

Se desejar inserir uma Nova Guia de Recolhimento da Unido para este contrato, clique no link abaixo.

Inserir Nova Guia de Recolhimento da Unido

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Ndmero do Contrato: 10/2009 Licitacdo: ---
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: Aluguel de @rea do setor II da Instituigdo para implantagdo da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Términeo: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)
Data da Publicacao: 04/03/2010
Continuado: Nic
Valor Original do Contrato: R$ 0,00
Valor Atual do Contrate: R$ 1.000,00 Valor Mensal: Nio
=

" visualizar v Alterar % Remover

GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAO JA CADASTRADAS

Competéncia Valor(RS)
Janeiro /2009 RS 100000 | P @

<< \Voltar ao Menu

Figura 7: Sucesso da Operagdo

Para retornar ao menu do mddulo, clique em Voltar ao Menu.

Se desejar inserir uma Nova Guia de Recolhimento da Unido para este contrato, clique em
Inserir Nova Guia de Recolhimento da Unido , e repita 0 procedimento citado acima.
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Para visualizar as informagdes contidas no Guia de Recolhimento da Unido, clique no icone &

O sistema exibira a tela contendo as Informagoes Gerais do Contrato além do Guia de Recolhimento
da Unido.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Numero do Contrato: 10/2009 Licitacao: ---

Tipo do Contrato: Receita SubTipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituigdo para implantagdo de cantina

Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 20/07/200% Data de Término: 30/07/2009 (Original: 30/07/2009)
Data da Publicacdo: 23/07/2009
Valor Original do Contrato: R$ 0,00
Valor Atual do Contrato: R% 1.000,00 Valor Mensal: Nao

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DADOS GERAIS

Competéncia({més/ano): Janeiro/2009
Data de Vencimento:

Valor do Principal: R$ 1.000,00 Mora/Multa: R$ 0,00
Desconto/Abatimento: R$ 0,00 Juros/Encargos: R$ 0,00
Outras Deducdes: R3 0,00 Qutros Acréscimos: R$ 0,00
UNIDADES BENEFICIADAS
Unidade Tipo Valor
UFRN (11.00) Aluguel R$ 1.000,00

Observacado:

<< Woltar Cancelar

Figura 8: Informacgoes Gerais do Contrato

Clique em Voltar para retornar para a pagina anterior.

Alt

=~ Q=

Clique no icone ' para alterar os dados da Guia de Recolhimento. A seguinte tela serd exibida:



INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Niamero do Contrate: 10/2009 Licitacao: ---
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTOC
Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituigdo para implantagdo da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)
Data da Publicacdo: 04/03/2010
Continuado: Mio
Valor Original do Contrato: R$ 0,00
Valor Atual do Contrate: R$ 1.000,00 Valor Mensal: Nio

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DADOS GERAIS

Competéncia(més/anc): * | Janeiro El 2009 El
Data de Vencimento: E| Data de Pagamento: *.Uﬁf_lﬂ.-'?D_D_g_ =
Valor do Principal(R$): | 1.000,00| Mora/Multa(RE): 0,00|
Desconto/Abatimento(R$): 0,00 Juros/Encargos(R$): 0,00
Outras Dedugdes(RE): 0,00| Outros Acréscimos(RE): 0,00
UNIDADES BENEFICIADAS
Tipo: *| INFORME O TIPO [=]
Unidade: | Selecione uma unidade ou digite seu o c:édi.g_o ao lado. [ia] <,
Valor(R$): * O,DD
Observacgdo:
Inserir Unidade
+ Alterar é‘d Remowver
Unidade Tipo Valor{RS)
UFRN (11.00) Aluguel RS 1.000,00 | b2 &

Total: RS 1.000,00

Alterar || << Voltar || Cancelar
# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Menu Contratos

Figura 9: tela de alteragdo

Para retornar ao menu Contratos, clique no link Menu Contratos

Na tela acima o usudrio podera alterar os mesmos dados inseridos anteriormente, no cadastro da
Guia. Apos alterar os dados desejados, clique em Alterar, no final da pagina. A seguinte caixa de
dialogo sobre a confirmacao da alteragdo sera exibida:

9 Confirma realmente a alteracde desta Guia de Recolhimento da Unido?

| ok || cancelar |

Figura 10: Confirmagado da Alteragdo

Clique em OK para confirmar. O sistema retornara para a tela com as Informagées Gerais do
Contrato, com a seguinte mensagem de sucesso no topo:

-
%/) + Guia de Recolhimento da Unido alterado com sucesso.

Figura 11: Mensagem de sucesso
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Clique no icone 4 caso deseje remover a Guias de Recolhimento da Unido. A seguinte caixa de

dialogo sera exibida:

0 Confirma a remogdo desse registro?

| Ok | | Cancelar

Figura 12: Confirmagdo de Remogdo

Clique em OK para confirmar a remogao da informacao.

Bom Trabalho!

Consultar Situacao de Processo de Pagamento (26/11/2010)
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Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos

Esta agdo permite que o usudrio, gestor de contrato, realize uma consulta da situagao dos processos
de pagamento de um determinado contrato. Para isso, entre no SIPAC — Modulos — Contratos —
Pagamento — Processos de Pagamento — Consultar Situagdo.

O sistema exibira a tela com os Pardmetros de Busca.
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PARAMETROS DE Busca

& Mimera do Processo 398 f|2010
[ 3] Muimero Empenho ) /{2010
Unidade: UFRN (11.00) ] S
O CPF/CNP]
Buscar

Figura 1: Pardametros da Busca

Pode-se realizar a busca por um ou mais dos seguintes critérios:
* Numero do Processo de pagamento;

* Numero Empenho associado ao contrato;

* Unidade responsavel pelo empenho;

* CPF/CNPJ associados ao contrato desejado.
Exemplificaremos com Numero Empenho 398/2010.

O usuadrio podera buscar por uma unidade, clicando no icone “. A seguinte janela sera aberta:

Buscar UNIDADE

Marne: Superintendéncia
Buscar

Figura 2: Buscar Unidade

Digite o Nome da unidade e clique em Buscar. O resultado sera exibido conforme figura abaixo:

Buscar UNIDADE

Mome: |Superintendéncia

Buscar

@ : Selecionar Unidade
Codigo Nome
112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA,
1123 SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAD
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1103 SUPERINTEMDEMNCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO

CeOOO

Figura 3: Resultado da Busca

Caso desista da busca e deseje retornar a pagina anterior, clique em | Fechar x|

Para selecionar uma unidade, clique no icone @ A janela sera fechada e o campo Unidade na tela
Pardametros de Busca sera automaticamente preenchido com o nome da Unidade selecionada.

Voltando a pagina Pardametros de Busca, apos informar os parametros desejados, clique em Buscar.
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Serdo exibidos os Dados do Processo de Pagamento - Protocolo e abaixo destes dados, Processo de
Pagamento - Movimentagoes.

Caso o usuario tenha optado por informar o nimero do processo na tela Parametros de Busca, ele
sera direcionado diretamente para essa tela.

Dapros DO PROCESSO DE PAGAMENTD - PROTOCOLD

NamerofAno Processo: 398/2010
Interessado: ENERGIA MATERIALIS ELETRICOS E DE CONSTRUC.&O LTDA
CPFfCNPJ: 03.763.290/0001-13
Assunto: Solicitagio de Pagamento - Yalor: R$ 1.124,50
Observacdo: EMPENHOS: 902731/2009 M, FISCAIS MN™: 2255 - U

PROCES50 DE PAGAMENTO - MOYIMENTACGES

Data Envio Unidade de Destino Recebido em
11/01/2010 05:01 11 - UNIVERSIDADE FEDERAL D2 RIO GRAMNDE DO NORTE
@ Imprimir Capa do Processo
<< ¥Yoltar

Menu Contratos

Figura 4: Dados do Processo de Pagamento - Protocolo

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos

@ Imprimir Capa do Processo
Para imprimir a capa do processo, clique em

A seguinte tela sera exibida:
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[ | 5_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MNORTE " =
g ; N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N
- o i EMITIDG EM 26/07/2010 16:03 J
SUPERINTENDENCIA

Contratos DE INFORMATICA
5003582, EAURVRIMNRIDND
230??.000398/ 20 10- ?6 H:H:EEED IEP-DI'IIVE- para FE'EE- imento com
codigo de barras
Cadastrado em 11/03/2010
Nome(s) do Interessado(s): Identificador:
ENERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE CCINSTFLLIE;,ED LTDA 03.763.290/0001-13

Tipo do Processo:
PAGAMENTOC

Assunto do Processo:

Assunto Detalhado:
Solicitacdo de Pagamento - Valar: R$ 1.124,50

Unidade de Origem:
DCF - SECADQ DE CONTRATOS (11.02.02.08)

Criado Por:
NOME DO USUARIO

Observacao:
EMPENHOS: 902731/2009 N. FISCAIS N9: 2258 - U

MOVIMENTACOES ASSOCIADAS

Data Destino Data Destino
11/03/2010|UFRN (11.00)

SIPAC | Copwright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN -

@ voltar {24) 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Figura 5: Capa do Processo
Caso deseje imprimir a capa, clique no icone "™P™™" =1
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Se desejar ir a pagina inicial do Menu Contratos, clique em “entrates 16 topo da pagina do
documento.

Bom Trabalho!



265
Livro de Ocorréncias (Gestor Contratos) (24/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios | Funciondrios responséaveis pela gestdo dos contratos na instituigao

Perfil Gestor de Contratos

Nesta operagao, o Gestor de Contratos visualiza no livro, as ocorréncias inseridas por ele. Para
acessar, entre no SIPAC — Moddulos — Contratos — Fiscal/Area Demandante — Ocorréncias —
Livro de Ocorréncias (Gestor Contratos).

O sistema exibira a seguinte tela de busca:

Buscar CONTRATO

Mimero: # |25

Ano do Contrato; & (2007

Contrato Externo? 'C}Sirn '@'Nﬁn

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura I - Buscar Contrato

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar ¢ confirme a operacdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma func¢do sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Nesta tela, deve-se informar o conteudo relativo Numero, Ano do Contrato € se se trata de um
Contrato Externo?, selecionando a opg¢ao Sim ou Ndo.

Essa operacdo permite a busca de contratos através do Numero e Ano.
Exemplificaremos a agdo com o Contrato Numero/Ano: 25/2007.

Clique em Buscar Contrato para efetivar a busca. O sistema exibird a tela abaixo:

BuscAr CONTRATO

Nimero: # |25

Anc do Contrato: #2007

Contrato Externao? O sim & N3o

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

\-2) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Mamero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRUCﬁES E SERVICOS LTDA Cespesa 23/05/2007 login @
25/2007 - UFRN FUNDA(;.KO NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login \-2)

Figura 2 - Contratos Encontrados

Esta tela sera exibida somente se houverem mais de um contrato cadastrado com o mesmo nimero
identificador. Aqui o usudrio devera selecionar o contrato desejado através do icone @

Exemplificaremos neste manual com o contrato 25/2007 - MULTI SERVICE CONSTRUCOES E
SERVICOS LTDA - Despesa - 23/05/2007. A tela a seguir sera exibida:
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EMITIDD EM 237072010 0755

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAWDE DO MORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACADO E CONTRATOS

o=
JLRN

SUPERINTENDENGIA

Cont-atos DE INFORMATICA
LI¥YRO DE OCORRENCIAS
RELATORIO DE FISCALIZACAD
INFORMACOES GERAIS
Midmero: 28/2007
Tipo do Contrato: Despesa
Sub-Tipo do Contrato: LIMPEZ &

Contratado:

Data de Inicio: 3040442007 Data de Término:
Data da Publicacdo: 304042007
Continuado: Mao

Licitacdo:
¥alor do Contrato:
Saldo Atual do Contrato:

R$ 4.363.678,00
R$ 2.410.088,38

Objeto:

¥alor Atual do Contrato:

00.000.000/0000-00 - MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA

30/04/2010

PREGAD 73/2006 (Processo: 23077.033606/2006)

PRESTACED DE ZERNICOS DE LIMPEZA URBANA, COMSERVACAD E
HIGIENIZACAD HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES D& UFRN

R$ 16.676.195,03

Ocorréncias

Documentos

Data Associados

Ocorréncia

Providénciasf
Observacoes

Arquivo

Contrato celebrado entre a UFRM e a
Ernpresa MULT SERVICE COMSTRUCOES E
SERVICOS LTDA, Objetivando prestacdo de
servigns de limpeza urbana, conservacdo e
higienizagdo hospitar dos diversos setrores
da UFRN.

O DACT através do mero. n® 049/2007
zolicita a substituicdo servidor Francisco
Canindé de Oliveira 13 que o mesmo ndo
atende as necessidades do mesmo
departarnento.

300442007

03/05/2007

O DFTE através do mermol9/2007 solicita a
substituicdo do Sr.NOME, A5G
& a contratacdo de mais um Tunciondrio.

07/05/2007

Langamento da Mota Fiscal 210, Série: UP,
Ernissdo: 11/12/2009, .
Unidade: RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS
{11.77).

Valor Unidade: R$ 2.535,00.

Referéncia: DEZ/2009

Lancamento da Mota Fiscal 210, Série: UP,
Ernissdo: 11/12/200%9,

Unidade: MUSEU CAMARA CASCUDD (11.26),
Valor Unidade: R$ 1.690,00,

Referéncia: DEZ/2009

Lancamento da Mota Fiscal 213, Série: UP,
Ernissdo: 11/12/2009,

Umdade: CENTRO DE CIEMCIAS HUMAMAS,
LETRAS E ARTES (13.00).

Valor Unidade: R$ 5.450,25,

Referéncia: DEZ/2009

11/12/2009

1141272009

16/12/2009

A SECONT/PROAD
através do Of, 2432007
solicita a substituicdo do
funciondrio e a
contratacdo de mais um
funciondrio na funcdo de
433, objetivando a
prestacdo de servicos de
limpeza & higienizacdo
nas diversas unidades da
UFRM,conforme
rmemo.n?19/2007,

® voltar (24) 3215-2148 - sisternas

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRM -

Inprmir L::]

Figura 3 - Ocorréncias do Contrato
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O usudrio podera visualizar as Informagoes Gerais e as Ocorréncias do Contrato.

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Imprimir L,‘:U

Para Imprimir o Livro de Ocorréncias do Contrato, clique no icone

Para voltar a pagina principal do Menu Contratos clique no icone Centrates '[gcalizado no topo da
tela de relatorio.

Bom Trabalho!
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Consulta de Contratos da Unidade (25/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios |Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos

Nesta funcionalidade, o usudrio poderd gerar um relatorio contendo todos os contratos da unidade a
partir de um determinada data. Para visualizar os contratos das unidades e seus detalhes, o usuario
devera acessar 0 SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Contratos

da Unidade.

O sistema apresentara uma tela com as Opgoes para Consulta preenchidas e a lista dos contratos da
unidade onde o usudrio esté lotado:

OpcdEs pARA CONSULTA

Unidade: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) [=]
\Vigentes Em: [08/02/2010 |

Buscar Cancelar

Lﬁ,: Visualizar Contrato Detalhado : Visualizar Notas Fiscais
CONTRATOS DA SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA VIGENTES EM 08/02/2010%
s a - Valor Saldo
Contrato Contratado Inicio Término (Unidade) (Unidade)
107/200% - UFRN 00.000.000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA 05/10/2009 05/10/2010 R$ 10,00 R$ 0,00 L‘-a
84/2009 - UFRN  00.000,000/0000-00 - AUDAZ SEGURANCA LTDA 02/09/2009 02/09/2010 R$ 0,00 R$ 0,00 L‘-a
62/2005 - UFRN  00.000,000/0000-00 - GLACIAL REFRIGERACAO 19/08/2005 19/08/2010 R$ 12.112,63 R$ 0,00 L‘-‘,

*Inclui informacgdes dos contratos das unidades/centros de custo vinculados

Figura I - Contratos

Caso deseje buscar pelos contratos de outra unidade, o usuario devera informar a Unidade desejada e
a data na qual o contrato devera estar vigente, no campo Vigentes Em.

Exemplificaremos com Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) e Vigentes
Em: 08/02/2010.

No campo Vigentes Em, pode-se digitar a data desejada ou seleciona-la no calendério exibido ao

clicar no icone L=,

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a
confirmacao da desisténcia.

Ap6s informar os dados necessarios, clique em Buscar. Os contratos da unidade de lotagdo do
usuario serdo substituidos com os contratos da unidade informada.

. , L] . . . ~
Na lista dos contratos encontrados, o icone ™ permite a visualiza¢ao detalhada do contrato que o
usudrio selecionar, mostrando informagdes como Dados, Unidades Beneficiadas e Movimentagoes
do Contrato:
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Nimero do Contrato: 107/2009 Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Global Subtipo do Contrate: NENHUM
Data de Inicio: 05/10/200% Data de Término: 05/10/2010 (Original: 05/10/2010)

Data da Publicacdo: 05/10/200%

LOCAGAC INCLUINDO MONTAGENS E DESMONTAGENS DE BANHEIROS QUIMICOS PARA ATENDER A XV FEIRA DE CIENCIA, TECNOLOGIA
E CULTURA DA UFRN - CIENTEC E AS MISSAS DE NATAL E ANC NOVO.

Continuado: Indefinido Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 10,230.00 Valor Atual do Contrato: R$ 12,787.50
Saldo Atual: R 2,227.09
Licitacdo: PREGAQ - 67/2009 (Processo: 31358/2009)

Permite insercao de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)

Objeto do Contrato:

DApOSs DO CONTRATADO
Contratade: 00.000,000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA

Endereco: ENDERECO DO CONTRATADOC Cidade/UF: NATAL/RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail:
Exercicio
Empenho Modalidade Data P.TRes./F.R./N.D./Es. Valor Saldo
906335/2009 Global 02/10/2009 2353/ 00000112/ 339039/ 1 R$ 0,00 R$ 1,00
Totais: R$ 0,00 R$ 1,00
Ano Valor Exerc. Empenhado Saldo do Empenho Saldo a Empenhar
2009 R$ 12.787,50 R$ 0,00 R$ -10.560,41 R$ 12.787,50
Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Pago
CIENTEC (11.17) R$ 10.445,42 R$ 0,00 R$ 10.445,42
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) R$ 10,00 R$ 0,00 R$ 10,00
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 10.455,42 RS 0,00 RS 10.455,42

ALTERACOES CONTRATUAIS

Tipo Data Objeto Valor Vig. Inicio Vig. Término
ADITIVO 30/11/2009 R$ 2.557,50 30/11/2009

J: Expandir Listagem das MNotas (&: Dcultar Listagem das Notas

NOTAS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série Namero Emissdo ValorMés/Ano Proc. Pag.

CIENTEC (11.17) u 966 25/01/2010 RS 9,68 12/2010

CIENTEC (11.17) u 1233 25/01/2010 RS 3,44

CIENTEC (11.17) u 9875 26/01/2010 RS 100,08 12/2010

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) u 12333 25/01/2010 R% 10,00 12/2010

CIENTEC (11.17) u 33322 25/01/2010 RS 98,11 1?{5010

CIENTEC (11.17) u 42334 25/01/2010 RS 3,44

CIENTEC (11.17) u 68678 25/01/2010 RS 99,99 12/2010

CIENTEC (11.17) u 87686 25/01/2010 RS 5,67 1’2210

CIENTEC (11.17) u 3304 27/10/2009 R$ 10.230,00 10/2009 51903/2009
Total: RS 10.560,41

@: Ocultar Listagem das Notas

Imprimir << Yoltar

Figura 2 - Detalhamento do Contrato

Nessa tela, o usudrio visualizara detalhes dos dados do contrato. Levando em conta que os contratos
da unidade nao sdo iguais, a tela exibida podera ser semelhante ou nao a tela mostrada acima.
Poderao surgir informagdes a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, dados do exercicio do
mesmo, entre outros tipos de informagao.

Para ocultar a listagem das notas fiscais do contrato, clique em & Dcultar Listagem das Notas, Caso
a listagem ja esteja oculta e o usudrio deseje visualiza-la, clique em 2 Expandir Listagem das Notas,

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Ao clicar em Imprimir, o usudrio podera imprimir os Dados do Contrato.

Clicando sobre o niimero do empenho, exemplificado aqui com 906335/2009 ', segyinte tela sera
mostrada:
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Emissdo: 02/10/2009 Modalidade: Global
Namero: S06335/2009 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho: 2353 - MANUTENGCAQ ENSING Natureza da Despesa: 3339039 - SERV. PESS0A JURIDICA
Fonte de Recurso: 00000112 - TESOUROD - EDUCAC,‘.EO Esfera: 1 - FISCAL
Valor: R% 1,00 Saldo: R% 1,00

00.000.000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA
Tel.: 0000-0000

EMDERECO DO CREDOR

MNATAL/RM - CEF: 00.000-000

Credor:

Prazo de Entrega das
Mercadorias:

2 dia(s)
Observacao/Finalidade: LOCACAO DE BANHEIROS
RESUMO PARA EMPENHOS ASS0CIADOS AO EMPENHO

N°/Ano Unidade Orcamentaria valor
1408/2009 GESTAO DE CONTRATOS (11.74) R$ 10.230,00

DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA

Processo: 31358/2009 Licitagdo: PREGAD - 67/2009 Gestora: UFRN
Mo, Codigo Denominacdo Qtd. Qtd. Entregue Valor Total
5 391400000047 ITEM S - CONTRATAI;E\O DE EMPRESA PARA LOCAI;E\O DE BANHEIROS QUfMICOS 1 0 R$10.230,00 R$ 10.230,00
Totais 1 1] RS 10.230,00

Figura 3 - Dados do Empenho

Para sair da tela, clique em

Retornando 4 tela Dados do Contrato, clique sobre o nimero do Proc. Pag., como em 31903/2009
e a tela abaixo sera exibida:
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g UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE ™ =
U EFN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ‘ }'” N
Wi o it £k DESPACHO PARA PAGAMENTO
Menu Principal EMITIDO EM 08/02/2010 17:11 SUPERINTENDENCIA

DE INFORMATICA

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se ao Ordenador de Despesa , o presente processo de pagamento de N°. 51903/2009, referente
ao objeto do contrato LDCACAD INCLUINDO MONTAGENS E DESMONTAGENS DE BANHEIROS QUIHICDS
PARA ATEMDER A XV FEIRA DE CIENCIA TECNOLOGIA E CULTURA DA UFRN - CIENTEC E AS MISSAS
DE NATAL E AND NOVD. da firma contratada IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA ,
referente ao(s) meés(es) de 10/2009 , informando gue esta de acordo com o contrate celebrado com a UFRN,
abaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta Assessoria.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero: 1072009 Periodo: 05/10/2009 & 05/10/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA
Licitacao: PREGAD - 67/2009 (Processo: 31358/2009)

LDCAC;-&D INCLUINDO MONTAGENS E DESMONTAGENS DE BANHEIROS QUfMICDS
Objeto: PARA ATEMDER A XV FEIRA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E CULTURA DA UFRN -

CIENTEC E AS MISSAS DE MATAL E ANO NOWVO,

12 ADITIVOD

MNoTtas Fiscals ASssOCIADAS AD PROCESSD DE PAGAMENTD
Unidade Mota Fiscal Valor
CIENTEC (11.17) MF 3304 R$ 10.230,00
Total: RS 10.230,00
DESPACHO

Encaminhe-se ao DCF para pagamento.

Matal, 08 de Fevereiro de 2010. Matal, 08 de Fevereiro de 2010.
DCF - CONVENIOS Ordenador de Despesa
SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - =
@ voltar (84) 3215-3148 - sistemas Imprimir (=]

Figura 4 - Processo de Pagamento

Para retornar a tela Dados do Contrato, clique em Voltar.

Para imprimir o processo de pagamento, clique sobre o icone T™Prmr (=

Caso deseje retornar a pagina principal do Menu Contratos, clique sobre Menu Principal, no topo da
pagina do documento.

De volta a lista dos contratos da unidade, clique no icone - para visualizar apenas as notas fiscais do
contrato. O Relatorio de Notas Fiscais do Contrato por Unidade Beneficiada seréa exibido no
seguinte formato:
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE N =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }-\’N
- e EMITIDO EM 08/02/2010 17:39

SUPERINTENDENGIA

Menu Prncipal DE INFORMATICA

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DO CONTRATO POR UNIDADE BENEFICIADA

Pagamentos Efetuados a Firma: IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA

Contrato: 107/2009
Unidade Beneficiada: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

LD(;AQEU INCLUINDOD MONTAGEMNS E DESW1DNTAGENS OE BAMHEIROS
Objeto: QUIMICOS PARA ATENDER A X\ FEIRA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

CULTURA DA UFRMN - CIENTEC E AS MISS5AS DE MATAL E ANC NOWO.

Data Referéncia Mota Fiscal / Fatura
Més | Processo Namero | Valor
30/11/2009 1? ADITIVO
25/01/2010 12/2010 - MF 12333 - U R$ 10,00
Total: RS 10,00
SIPAC | Copyright & 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - . =
@ voltar (84 3215-3148 - sistemas Imprimir (=)

Figura 5 - Notas Fiscais

O usuario devera clicar em Voltar para retornar a tela anterior.

Para imprimir o relatorio de notas fiscais, clique em ™Prm™® =

Caso deseje retornar a pagina principal do Menu Contratos, clique sobre Menu Principal, no topo da
pagina do documento.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Contratos de Manutencio de Veiculos (25/11/2010)
Sistema SIPAC

Médulo Contratos

Usuarios  |Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos
Esta operacdo objetiva a geracdo de um relatorio que apresenta informacdes sobre as notas fiscais
referentes a manutengdo nos veiculos da frota da Institui¢do. O usuario devera acessar SIPAC —
Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Contrato de Manuten¢do de Veiculo.

O sistema exibira uma tela onde o usuario podera Buscar Contrato:

Buscar CONTRATO

Mirnera: # |30 Ano: #2007
Perfoda: Maia w4 2007 % | & | Junha w2007 W
Buscar Cancelar

# Carmpos de preenchirmento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar Contrato

E necessario que o usuario informe o Numero e Ano do contrato e, se desejar, o Periodo de referéncia
para essas notas do contrato.

Exemplificaremos com Numero: 30, Ano: 2007, Periodo: Maio/2007 a Junho/2007.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. O sistema exibira uma janela solicitando a
confirmacao da desisténcia.

Clicando em Buscar o usuario ira visualizar o Relatorio de Notas Fiscais de um Contrato de
Manutencao de Veiculos.
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B = UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE =
am M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS i? N
. e EMITIDD EM 14/10/2009 11:038 J

SUPERINTENDENGIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DE UM CONTRATO DE MANUTENCAD DE YEICULOS

Contrato: 30/2007
Fornecedor: 00.000.000/0000-00 - MGF-COMERCIO E SERVICOS LTDA
Objeto:

MoOTAS FISCAIS
| Data |Més,|l’nnn | Processo | Mota Fiscal Placa | 'lul'alnr| Discriminacdo | Unidade
11/06/2007 5/2007 18282/2007 04 - U M=O-0000 R4 250,00 PECAS/SERVICOS G
705 -0 M=Q-0000 Rt 438,60 PECAS/SERVMICOS [E1
2601 - U M=C-0000 R 317,80 PECAZ (£
700 -Ud M=C-0000 R$ 538,25 PECAS/SERVMICOS EAJ
701 -0 MO-0000 R4 4.056,25 PECAS/SERVICOS (£
0z -U MeO-0000 R4 1.256,00 PECAS/SERVICOS [£1
703 -U0 M=C-0000 Rt 475,05 PECAS/SERVMICOS [£1
2z2/06/2007 62007 19803/2007 714 - U MeO-0000 R4 3.673,59 PECAS/SERVICOS EAJ

19/07/2007 23470/2007 2666 - U M=C-0000 R$ 910,10 PECAS/SERVICOS EAd
Z667 - U MY G-0000 R$ 60,00 PECAS GC

Z661 - U M C-0000 R$ 799,00 PECAS/SERVICOS G

Ze664 - U M C-0000 R$ 936,60 PECAS/SERVICOS G

2347772007 2862 - U MxP-0000 R$ 973,40 PECAS/SERVICOS G

@ voltar Copyright 2006 - Superintendé&ncia de Infarmatica - UFRN Imprimir |_,|::]

Figura 2: Relatorio de Notas Fiscais

Para retornar a pagina anterior o usuario devera clicar em Voltar.

Caso deseje imprimir o relatorio de notas fiscais, clique em ™PHmi* =
Para retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Centratos no topo da pagina.

Bom Trabalho!
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Consulta de Contrato Detalhado (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato

Perfil Gestor de Contratos
Esta operacio exibe informagdes detalhadas sobre o contrato selecionado. E utilizado pelo Gestor de
Contratos sem uma periodicidade definida. Para ter acesso ao detalhamento de um contrato, o usuario

devera acessar SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Contrato
Detalhado.

O usuario serd encaminhado para a pagina Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Mimero: # |10
Ano do Contrato; # (2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 1: Buscar contrato

Essa operacao permite a busca de contratos através do Numero € Ano do Contrato. Dependendo da
existéncia ou ndo de contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir
uma listagem para selecdo do contrato desejado.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcgao.

Para exemplificar esta tela, usaremos: Numero 10, Ano do Contrato 2009 e Contrato Externo? Nao.
Ap6s informar os dados do contrato, clique em Buscar Contrato. A seguinte tela sera apresentada:

BuscAR CONTRATO

Numero: # |10
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

@ Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastre Login de Cadastro

10/2009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACGOES E PROJETOS LTDA Despesa/Ordindric 30/12/2008 login do cadastrador .:_>)
10/2009 - UFRN NOME DO CONTRATADO Receita 04/03/2010 login do cadastrador c_>)
10,/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009 login do cadastrador q))

Menu Contratos

Figura 2: Buscar Contrato

Aqui, o usuario podera utilizar o icone @ para selecionar o contrato desejado. Entdo, o usudrio serd
encaminhado para a tela de Dados do Contrato, a mesma que devera surgir quando buscado por um
contrato que o numero identificador seja tnico.

Utilizaremos o 7ipo de contrato Receita para demonstrar a tela seguinte na operagao, Dados do
Contrato. Serao exibidas as informacdes detalhadas do contrato, assim como as unidades
beneficiadas e movimentagdes, conforme demonstrado na figura a abaixo.
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Namero do Contrato: 10/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Receita
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)

Data da Publicacdo: 04/03/2010
Denominacdo:
Objeto do Contrato: DDDDD
Continuado: Nic Permite Acréscimo: Nio
Valor Inicial do Contrato: R$ 0,00 Valor Atual do Contrato: R$ 0,00
Valor Mensal? Nic
Licitacdo: --

Permite insercao de
notas fiscais pela Nio
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsavel: ADMINISTRADOR SIPAC (=ipac)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: GARANHUNS/ PE

Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Unidade Valor Total
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) R$ 3,00

Valor Total Contratual das Unidades B ficiad RS 3,00

Imprimir << Voltar

Menu Contratos

Figura 3: Dados do Contrato

Esta operagao permite ao usuario visualizar um contrato detalhadamente. Deste modo, cada contrato
a ser visualizado ira gerar uma tela semelhante, ou ndo, a mostrada acima, contendo os dados e
informagdes condizentes com o contrato.

De modo geral, estardo dispostas as informacgdes sobre: Editoras cadastradas se existir registro; dados
do exercicio; dados de resumo do empenho; dados do processo de compra; lista de produtos de
processo de compra; os totais de valor e saldo; dados das unidades beneficiadas com o contrato;
dados das alteracoes contratuais; dados de notas fiscais associadas ao contrato, e dados dos fiscais do
contrato.

Caso o tipo de licitagdo seja de Dispensa de Licitagao ou Inexigibilidade, sera exibido também o
inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Para imprimir o documento, clique em Imprimir. Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Se deseja retornar ao menu principal do modulo Contratos, clique em Menu Contratos

Bom Trabalho!
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Cadastrar Tipo de Area da Unidade Beneficiada (22/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos
Usuarios Responsaveis pela Gestdo dos Contratos da Instituicdo
Perfil Gestor de Contrato

Esta funcionalidade permite que o usudrio cadastre tipos de areas de unidades beneficiadas, que sdo
denominagdes de tipos de servigos de limpeza ou locagdo de mao de obra utilizadas pelas unidades
no cadastro de contratos.

Para isso, acesse 0 SIPAC — Médulos — Contratos — Cadastros — Tipo de Area da Unidade
Beneficiada — Cadastrar.

O sistema exibirda uma pagina contendo o campo para o cadastro de 7ipo de Area da Unidade
Beneficiada e a lista dos Tipos de Area da Unidade Beneficiada ja cadastrados no sistema.

Denominacio: # Area Hospitalar
Abreviatura: #« HOSP

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

.-t Alterar @J: Remower

TIPOS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (2}

Denominacdo Abreviatura
Area Interna INT = éﬁ
Area Externa EXT ST |

Figura 1: Tipo de Area da Unidade Beneficiada; Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Para realizar o cadastro, informe a Denominagdo e a Abreviatura do tipo de area da unidade
beneficiada. Exemplificaremos com Denominagdo: Area Hospitalar e Abreviatura: HOSP.

Caso desista do cadastro, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera exibida
posteriormente. Esta a¢do ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, clique em Cadastrar. O sistema exibird uma mensagem de confirma¢do do cadastro
no topo da pagina e o tipo de area cadastrado serd automaticamente inserido na lista de Tipos de Area
da Unidade Beneficiada ja cadastrados no sistema.

_l'.j * Tipo de Area da Unidade Beneficiada cadastrado({a) com sucessol
TiPo DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA
Denorinagdo; &
Abreviatura: &

Cadastrar Cancelar

# Carmpos de preenchirmenta obrigatdric,

.t Alterar @J: Remower

TIPOS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (3)

Denominacio Abreviatura

Area Externa EXT o
Area Hospitalar HOSP 0 c’-d
Area Interna INT (]

Figura 2: Mensagem de Confirmacdo do Cadastro, Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Clique no icone + para alterar um tipo de area previamente cadastrado. Exemplificaremos com o
tipo Area Hospitalar - HOSP.

O campo de cadastro de Tipo de Area da Unidade Beneficiada sera, entdo, preenchido com os dados
do tipo de area que deseja alterar, conforme figura abaixo:
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Tiro DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA

Denominacdo: # Area Hospitalar

Abreviatura: & HSP

flterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 3: Alterar Tipo de Area

Altere a Denominag¢do e a Abreviatura do tipo de area conforme desejado. Para exemplificar,
alteraremos a Abreviatura para HSP.

Para confirmar as alteragdes, clique em Alterar. Uma mensagem de confirmacgao das alteragdes sera

exibida pelo sistema no topo da pagina e a lista de Tipos de Area da Unidade Beneficiada ja
cadastrados no sistema sera mais uma vez atualizada.

-
_l'./ « Tipo de Area da Unidade Beneficiada alterado{a) com sucesso.
Tiro DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA
Denominagdo: #
Abreviatura: #

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

. Alterar  @J: Remower

TIPDS DE AREA DA UNIDADE BENEFICIADA (3)
Denominacdo Abreviatura

EXT ]
HsP ST |
=

Area Externa
Area Hospitalar

Area Interna INT

Menu Contratos

Figura 4: Mensagem de Confirmagcdo das Alteragées; Tipos de Area da Unidade Beneficiada

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.

Se desejar remover um ou mais tipos de area da unidade beneficiada cadastrados no sistema, clique
no icone &

Exemplificaremos com o tipo Area Hospitalar - HSP. A seguinte janela sera exibida pelo sistema:

g Deseja realmente excluir o Tipo de Area da Unidade Beneficiada 7

| Ok | [ Cancelar

Figura 5: Caixa de Didlogo

Clique em Cancelar caso desista da remoc¢ao ou em OK para confirma-la. Optando por confirmar, a

seguinte mensagem serd exibida no topo da pégina e o tipo de 4rea sera removido da lista de Tipos de
Area da Unidade Beneficiada previamente cadastrados:

-
_l./ * Tipo de Area da Unidade Beneficiada removido{a) com sucesso.

Figura 6: Mensagem de Sucesso da Remogdo

Bom Trabalho!
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Manuais do Gestor de Contratos Global

Resumo do Envio das Fichas de Acompanhamento (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Moédulo Contratos

Usuarios Funcionario da se¢do de contratos
Perfil Gestor de Contratos Global

Esta operacdo tem o intuito permitir que o usuario emita relatdrios com o resumo das fichas de
acompanhamento enviadas para um determinado contrato. Com isto o usudrio tera uma forma rapida
de acompanhar se um determinado contrato est4d sendo cumprido ou ndo por todas as unidades
beneficiadas com o mesmo. Estas fichas representam o acompanhamento dos servigos efetuados para
cada uma das unidades beneficiadas.

Para realizar a operacdo, o usuario devera acessar o SIPAC — Mddulos — Contratos —
Consultas/Relatorios — Ficha de Acompanhamento e Atestado — Resumo do Envio das Fichas de
Acompanhamento.

A seguinte tela serd exibida inicialmente:

CONTRATO

Mamero: & |25
Ano: % 2007 ||
Periodo: # | Agosto El EDD?El
Buscar Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatdric.

Figura 1: Contrato

Na tela acima o usuario ird buscar por contrato através do Numero e Ano e Periodo do mesmo.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacgao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Exemplificaremos buscando pelo Numero/Ano do contrato 25/2007 no Periodo de Agosto.

Para visualizar o resultado da pesquisa, clique em Buscar. Dependendo da existéncia ou ndo de
contratos que possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir uma listagem para
selecdo do contrato desejado. Caso ndo haja, o sistema encaminhara diretamente para a tela de
Informagoes Gerais do Contrato. O resultado serd apresentado da seguinte forma:
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Nimero: # |25
Ano: %2007 [=]
Periodo: * | Agosto [+] [2007[+]

Buscar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Selecione o contrato realmente desejado entre os listados abaixo. Caso ndo encontre o que deseja nesta listagem, efetue novamente a busca por nimero e ano

acima.
;P) Selecionar Contrato
CONTRATOS ENCONTRADOS
MNamero Empresa Tipo Cadastro Login Cadastro
25/2007  MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA Despesa/Ordindrio 23/05/2007  login =]
25/2007  GM ENGENHARIA E AGROINDUSTRIA LTDA Despesa/Ordindrio 05/12/2007  login @
25/2007 FUNDAQEO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNFEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login Q>)
Menu Contratos
Figura 2: Contratos Encontrados
Com os contratos listados, clique no icone @ para ter acesso ao relatorio do Resumo do Envio das
. . , . , . . .
Fichas de Acompanhamento do contrato desejado. O relatdrio sera visualizado da seguinte forma:
— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE -
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS j?N
virin s B 6 EMITIDO EM 25/07/2010 09:36 'J’
Contratos ’”ﬁ".’:ﬁa‘;ﬁ’r‘fé’:
RESUMO DO ENVIO DAS FICHAS DE ACOMPANHAMENTO
INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 25/2007 Licitacdo: FR - 73/2006
Tipo do Contrato: Despesza/Ordinario Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMFEZA
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: BR,QES;RAEAO DE SERVICOS DE LIMPEZA URBAMA, CONSERVACAQ E HIGIENIZACAC HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES
Contratado: 02.648.965/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUC@ES E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)
Data da Publicacdo: 30/04/2007
Valor Original do Contrato: R$ 4.363.878,00
Valor Atual do Contrato: R$ 16.676.155,03 Saldo Atual: R 2.410.088, 38
Més: Lgosto Ano: 2010
Unidade Atesto | o1 o02] 03] o04] os| o6 o7 o8] o9 10| 11
SINFO - 1135 Atestado perNOME DO RESPONSAVEL Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim| Sim Sim Sim| Sim
= = o = Porcentagem Porcentagem
Niam. Clausula|Descricdo da Clausula Cumprido| N30 Cumprido

Manter seus empregados durante a execugdo dos servigos devidamente uniformizados com seus

padries proprios & de acorde com o exigido pela legislacdo trabalhista (farda, luvas, sapatos, 100 =% 0%
protegdo especial, ete.), devidamente identificados atraveés de cracha, sendo proibido ao empregado ° °
exercer sua atividade sem gue sua carteira de sadde e do trabalho estejam devidamente atualizadas

0

jury

Responsabilizar-se pela prestacdo dos servigos contratados, os quais deverdo ser executados 100 % 0 %
& &

02 rigorosamente de acordo com as especificagdes contidas no Projeto Basico (Anexo I)

nomear encarregados responsaveis e treinados, com a missdo de garantir o bom andamento dos

servigos, devendo permanecer no local do trabalho em tempo integral, fiscalizando & ministrando a

orientacdo necessaria aos executantes dos servigos. Estes encarregados terdo a obrigacdo de 100 % 0 %
reportarem-se, guando houver necessidade, ao responsdvel pelo acompanhamento dos servigos da ° °
Administragdo e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas

detectadas

promover, pericdicamente, cursos de reciclagem de todo pessoal envolvide na prestagdo dos

servigos de limpeza e conservagdo, objete deste Projeto, inclusive mantendo um quadro de reserva, 100 % %
com pessoal igualmente treinado e capacitado para atender eventuais substituicies as respectivas ° °
dreas fisicas necessitadas

03

0

e

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (= -/ (84) 3215-3148 0 - Tmprimir IIE_:]
sistemas

4@ voltar

Figura 3: Resumo das Fichas de Acompanhamento

Para retornar ao Menu Contratos, clique no link Certrates no topo da pagina de relatorio.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Inprimir d;'l]

Se desejar imprimir este documento, clique no icone .
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Clique no link Menu Contratos caso deseje retornar ao menu principal do médulo Contratos.

Bom Trabalho!



282
Utilizacao do Contrato (26/11/2010)

Sistema SIPAC

Modulo Contratos

Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos Global

Esta operacdo tem como finalidade fornecer informacdes detalhadas dos itens de um contrato. Estas
informagdes incluem: descricao detalhada do item, quantidade solicitada, valor e gasto do servigo,
quem o solicitou e o niimero do empenho. E utilizado pelos servidores encarregados do cadastro e
manuten¢ao dos registros dos contratos firmados pela institui¢do no sistema.

Para isso, acesse: SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Requisi¢do de Itens
Contratados — Utilizacdo do Contrato.

A seguinte pagina sera exibida:

BuscarR CONTRATO

Mimero: # |1
Ano do Contrato; & 2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento ocbrigatoric.

Figura 1: Buscar Contrato

Caso desista da operacao clique em Cancelar. O sistema exibird uma caixa de dialogo solicitando a
confirmagdo da operagdo. Esta funcionalidade serd a mesma em todas as pagina que estiver presente.

Para realizar a operacdo, sera necessario informar o Numero e o Ano do contrato, exemplificamos
com 1 e 2009. Apos informar os dados necessarios, clique em Buscar. Os resultados serdo exibidos
da seguinte maneira:

BuscArR CONTRATO

Nimero: # |1
Ano do Contrato: # 2009

Buscar Contrato Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Q)) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Namero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro

1/2009 - UFRN NOME DA EMPRESA Receita 13/01/2010 login q))
1/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo A 31/08/2009 login q))
1/2009 - UFRN AIR LIQUIDE BRASIL Auto Incremento 05/01/2009 login \-2)

Menu Contratos

Figura 2: Contratos Encontrados

Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em Menu Contratos

Nessa pagina serdo exibidos todos os contratos que possuem o numero pesquisado. Para Selecionar o

contrato desejado clique no icone & Serd exibido o Relatério de Utiliza¢do do Contrato, como
mostraremos a seguir:
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— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " o P
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }'\3 N
- i Y 2 EMITIDD EM 22/07/2010 16:56 J

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE UTILIZACAD DO CONTRATO

Unidade: UFREN {11.00)

Mamero do Contrate: 1/2009

Tipo do Contrato: Auto Incremento

Subtipo do Contrato: NENHUM

Contratado: 00.000.000,/0000-00 - AIR. LIQUIDE BRASIL
Valor: R$ 605.663,10

Lista DE ITENS DO CONTRATO

|T|'tulo |D-escri;ﬁo Detalhada | Quantidade| 'd'alor| Gasto| |
Oxigénio gasoso - cilindro entre 7 & 10 m3 - pureza f.
ITEM 15 mingi'ma 93% () P 10 R$ 5,10 rRs$ 61,00 O
ITEM 7 ,I:ﬁxrrnESI::ntetlc:-:n,. super seco, especial p/ cromatografia {0 R§ 24,35 R$ 248,50 ,:_%
Total: 20 R$ 309,50
4 SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - =)
@ voltar (84) 3215-3148 - sistemas Imprimir (=)

Figura 3: Relatorio de Utilizagdo do Contrato

Para retornar a pagina inicial do modulo Contratos, clique em €entrates ‘ocalizado no topo da
pagina.
Caso queira retornar a pagina anterior e realizar uma nova busca, clique em Voltar.

ImprimirhE:]

O usuario podera visualizar detalhes dos itens, clicando no Titulo, nesse caso ITEM 15 "oy no icone

Se desejar imprimir o relatorio, clique em

. A seguinte janela ser4 exibida:

EMPENHOS VINCULADOS AO ITEM

Empenho Data Usuario
900318/2009 11/11/2009 NOME DO USUARIO

Figura 4: Detalhes do Item

Para finalizar a visualizac¢do da janela, clique em .
Bom Trabalho!
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Manuais do Gestor Designado em Unidades Beneficiadas

Alterar Processo de Pagamento (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Modulo Contratos

Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Esta operagao tem como objetivo alterar as notas fiscais envolvidas no processo de pagamento. Para
Alterar Processo de Pagamento, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Pagamento —
Processos de Pagamento — Alterar Processo de Pagamento.

Serd exibida a tela onde o usuério devera inserir os Dados do Processo para busca.

Dapos po PROCESSO

Processo: & 10 Al2o09 | Mdmerodano )

Buscar Cancelar

# Carmpos de preenchimento abrigatdria,

Figura 1: Dados do Processo

O usuario devera informar o nimero e ano do Processo para realizar a alteragcdo desejada.
Exemplificaremos com Processo: 10/2009.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera exibida solicitando a confirmagdo da
desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para realizar a busca, clique em Buscar. Sera exibida, entdo, a tela com o campo para a Consulta de
Notas Fiscais e a Lista de Notas Fiscais Encontradas associadas ao contrato:
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Motas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 Lq ¥er NMotas

ConsuLTA DE NoTas Fiscais

i Ermpenha: 0 Anoe (2010

Mirmero: a Série:r (U

[ Fornecedar:

O material:

O Grupo de Material: AERCNAVES w
O Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar Cancelar

4, : Yisualizar @ Selecionar %: Remover

LisTa DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissio Yalor

831 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 19/11/2009 Rt 113,00 O @
529 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2009 R$ 161,00 'L«'% @
827 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 Rt 357600 O @
743 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/09/2009 R$ 243400 O @
Foo u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/08/2009 R§ 142,00 'L«'% @
663 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$1.240,00 O @
643 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/06/2009 r$ 128,20 O @
615 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$ 124000 O @
578 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2009 R§ 495,00 O @)
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2009 Rt 388,50 O @
530 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2009 R$ 695,00 'L«'Q @
452 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/12/2008 R$ 281,80 'L«'Q @
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00 L“"& i’

Cancelar Continuar ==

Figura 2: Consulta de Notas Fiscais; Lista de Notas Fiscais Encontradas

Caso deseje buscar por uma nota fiscal especifica, o usudrio podera utilizar o campo de busca
disponibilizado, informando um ou mais dos seguintes critérios:

* Numero e ano do Empenho a qual a nota est4 associada;
* Numero e série da nota fiscal;

* Fornecedor da prestagao de servico prevista no contrato;

Material,

Grupo de Material,
* Selecionar a op¢do Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Ap6s informar os dados desejados, o usudrio devera clicar em Consultar para prosseguir com a
busca. Passara a constar, entdo, na Lista de Notas Fiscais Encontradas, apenas as notas fiscais que
atendem aos critérios da busca realizada.

Caso deseje visualizar as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento, clique em
IS ver Notas, no topo da pagina. A lista de Notas do Fornecedor sera exibida no seguinte formato:

MoTAsS DO FORNECEDOR

Mum. Série Fornecedor Data de Emissdao ¥Yalor
425 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04,/12/2008 R4 3.050,00

Figura 3: Notas do Fornecedor

Para retornar a tela anterior, clique no icone | Fechar x|

De volta a Lista de Notas Fiscais Encontradas, as notas fiscais selecionadas para o processo de
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pagamento serdo destacadas pelo sistema, conforme exibido na seguinte imagem:

4, : Visualizar @) : Selecionar @J: Remover

LisTa DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissio Yalor

831 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 19/11/2009 Rt 113,00 O @
829 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2009 R§ 161,00 O @)
827 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 Rt 357600 O @
743 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/09/2009 R$ 243400 O @
Foo u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/08/2009 R§ 142,00 'L«'b @)
663 1  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$ 124000 O @
5643 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/06/2009 R$ 128,20 'L«'b @)
615 U  GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$ 124000 O @
578 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2009 R§ 495,00 O @)
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2009 Rt 388,50 O @
530 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2009 R§ 698,00 O @)
452 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/12/2008 Rt 281,80 O @
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00 L*'& ﬂ

Cancelar Continuar ==

Figura 4: Lista de Notas Fiscais Encontradas

Para visualizar a nota fiscal, clique em Q. Exemplificaremos com a nota 831 - 1 - GOLDFARMA
PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME - 19/11/2009 - R§ 113.90. O sistema exibira os dados
da Nota Fiscal na tela seguinte, conforme mostrado abaixo:

NOTA FISCAL

DaD0os DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 831 Data de Emissdo: 13/11/2009 Data do Atesto: 15/11/2009 Série: 1
Fornecedor: GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE
Data de cadastro: 25/11/2009 10:34:22 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
EMPENHOS
Namero/Ano Observacoes Valor Saldo
900781/2009 Aquisicdo de material farmacolégico. R$ 113,90 R$ 113,90

ITENS DA NOTA FISCAL

Codigo Denominacdo Medida Vvalidade Garantia Qtde. Valor Total

300900012295 FRASCO validade Sem Garantia 5 R$ 22,7800 R$ 113,90
HIDROXIZINA, CLORIDRATO Indeterminada

2mg/mL - 120mL
Valor Total da Nota: RS 113,50

# Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar

Figura 5: Nota Fiscal

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a
contenha.

Imprimir Mota Fiscal

Para imprimir a nota fiscal, clique em . A nota serd exibida em formato de

impressao:
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g 5_ UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " =
R N SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS }?N
- N -er e EMITIDS EM 26/07/2010 16:03 J‘

Contrato YO INFORMATICA
NOTA FISCAL
DAaDOs DA NOTA FISCAL
Mota Fiscal: 578 Série: 1 Data de Emissao: 13/04/2009 Data do Atesto: 13/04/2009
GOLDFARMA PRODUTOS
Fornecedor: FARMACZEUTICOS LTDA CPF/CNPI: 07.747.368/0001-67
- ME
Licitacdo: PR-79/2008 (Processo: 37257/2008)
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE
EMPENHOS
Mamero/Ano |Dhserua|;ﬁes | ‘Jalnr| Saldn|
900126/2009 R$ 653,20 R$ 653,20
ITEns DA NoTa FISCAL
Codigo Denominacdo | Medidal Qtde.| ‘-Falur| Tutal|
300900012271 CARBEGOLINA 0,5MG ZOM 16 R$ 31,0000 R$ 496,00

-CARBEGOLIMNA 0,5MG - COM.
Valor Total da Nota: RS 496,00

REsumMo CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado:

Empenhos: 300126/2009

Codigo | ‘-‘alur|
3009 MATERIAL FARMACOLOGICO R4$ 496,00
Valor Total: RS 496,00

SIPAC | Copywright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - Imprimir L,l:h

(5471 3215-3145 - sistermnas

Figura 6: Nota Fiscal

\i Yoltar

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Imprimir d:ﬁ

orimi . U ,
Para imprimir a nota fiscal, clique no icone
Clique em ©entrates 'no topo da pagina, para retornar a pagina principal do Modulo Contratos.

Retornando a tela com a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar no icone @, a Nota Fiscal serd
destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento.

Exemplificaremos com a nota fiscal 452 - U - GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS
LTDA - ME - 15/12/2008 - R$ 281.80.
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‘4, : Yisualizar q>) Selecionar  “J: Remover

LI5TA DE MOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao ¥Yalor
531 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 19/11/2009 R$ 113,90 'LJQ @
529 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2009 R$ 161,00 'LJQ Q)
527 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 R$ 3.576,00 'LJ% Q))
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/09/2009 R$ 2.434,00 'L:Q \-»
Fo0 u GOLDFARMA PRODUTCS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/08/2009 R$ 142,00 L“h \-‘P)
663 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$ 1.240,00 L‘Q \-‘»
643 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/06/2009 R$ 128,20 (_4'3 \-‘P)
5615 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$ 1.240,00 L‘Q \-‘P)
578 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2009 R$ 496,00 'L:Q \-‘P)
576 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2009 R$ 388,50 'LJ“ \-Q)
530 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2009 R$ 698,00 'LJQ Q)
452 u GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/12/2008 R$ 281,80 'LJ% 5_‘;
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00 'Lg &f
Cancelar Continuar ==

Figura 7: Lista de Notas Fiscais Encontradas

O usuario passara a ter a op¢do de remover a selegdo da nota fiscal clicando no icone &/, Nesse caso,
a nota voltara a sua situagdo original na lista, sem destaque algum.

Ao concluir a escolha da nota para pagamento a empresa contratada, clique em Continuar. A pagina
Processo no Protocolo seré exibida pelo sistema:

PROCESSO NO PROTOCOLO

Tipo de processa: PAGAMENTD
Data de origem: 02/01/2009
Unidade de Origemn: DMP - DIVISAO DE PATRIMGNIO
Unidade de Destino: # | HUAE - SETOR DE EXECUCAD ORCAMENTARIA (23.02) w
Assunto! # Solicitagdo de Pagamento - Yalor: R 3.331,80

EMPENHOS: 900776/2008, 900529/2008
M, FISCAIS N® 428 - 1,452 - U

Observagdo:

Cancelar Continuar =

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 8: Processo no Protocolo
Os campos Unidade de Destino, Assunto e Observagdo serdo automaticamente preechidos pelo
sistema, porém podem ser alterados de acordo com a necessidade do usuario.

Ao concluir as alteragdes, clique em Continuar. O sistema exibird uma mensagem de confirmagdo da
operagdo no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo:

_l'./ * Operacdo realizada com sucesso!

PROCESS0 NO PROTOCOLO

Tipo de processo: PAGAMENTO
Data de origem: 27/07/2010
Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO
Unidade de Destino: HUAB - SETOR DE EXECUCAD ORCAMENTARIA
Interessado{s): GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME (07.747.368/0001-67)
Assunto: Solicitag8o de Pagamento - Yalor: R4 3,331,860
Observacdo: EMPENHOS: 900776/2008, 900529/20058 N, FISCAIS N°: 428 - 1,452 - U

Menu Contratos

Figura 9: Mensagem de Confirmagdo; Processo no Protocolo

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Contratos, clique em Menu Contratos.
Bom Trabalho!
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Listar Contratos
Sistema SIPAC

Modulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em

Unidades Beneficiadas

Esta operagdo lista todos os contratos firmados na Institui¢do. E utilizado pelo Gestor de Contratos
sem uma periodicidade definida.

Para visualizar a listagem de contratos mantidos com a Institui¢do, o usuario devera seguir o seguinte
caminho: SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Gerais — Listar Contratos.

O usuario terd acesso a lista de todos os contratos existentes, além de disponibilizado a tela de busca
para listar os contratos de modo mais especifico. O usuario podera preencher um ou mais dados em
Opgoes para Consulta, conforme mostrado na figura a seguir.

Lg: Buscar Unidade

OPCOES PARA CONSULTA

Ano do Contrato: 2009 W
Mamero do Contrato: 76
[0 wigentes Entre: M até o
[0 Todos os vigentes atualmente
I:l Fornecedaor: ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUC.&O CIVIL LTDA El
[0 Momero CEI:
[0 Denominacio:
[ Licitagdo {Modalidade Mimero/anod: CCow 0 Jfzo1o
[J Ernpenho (Nim./Ano - Gestora): 0 Jlzoio Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado, v &
[0 Processo de Licitagdo (Ndmero/ana): 23077 .. 0 flzo1o .0
[J Tipo da Contratacso: O continuade @ Mo Continuado
[0 Tipo de Contrato: Académico L
[0 Sub-Tipo: MEMHUM -
[ unidade Beneficiada: Selecione uma unidade ou digite seu o cAdigo ao lado. v| <%
[0 objeto:
[] ME&o Exibir Contratos Finalizados

OPCOES DE ORGANIZAGAD DA CONSULTA
O Formato de Relatério El
[0 agrupar por Data Final da Vigéncia

Ordenagdo: @ por Final da Vigéncia O Por Inicio Vigéncia O Por Data do Cadastro O Por ano do Contrato

Listar Cancelar

Figural: Opgoes de Busca do Contrato

A busca podera ser realizada por uma ou mais das opgdes disponibilizadas, que sao:
* Ano do Contrato;

* Numero do Contrato;

[* ¥ ]
* Vigéncia: O usudrio podera digitar ou selecionar a mesma clicando no icone — ;

* Fornecedor: A busca podera ser realizada pelo nome do fornecedor ou pelo nimero do CPF/CNPJ
(sem a necessidade de inserir pontos ou barras, apenas nimeros);

* Numero CEI,

* Denominacdo;

* Licitagdo (Modalidade/Numero/Ano);
* Empenho (Num/Ano - Gestora);

* Processo de Licitagdo (Numero/Ano);
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* Tipo da Contratagdo: Selecione entre Continuado e Nao Continuado;

* Tipo de Contrato: O usuario tera as seguintes opgoes:
* Académico (Qualquer Tipo);
* Despesa/Global,
* Despesa/Ordinario,
* Receita.
* Sub-Tipo: Devera ser selecionado na lista disponibilizada pelo sistema;
* Unidade Beneficiada: O usudrio podera escolher a mesma na listagem ou clicando no seguinte
icone S para buscar a unidade;
* Objeto;
* Nao exibir contratos finalizados.
O usudrio podera optar ainda por Opg¢oes de organiza¢do da consulta, que sio:
» Formato de Relatorio;
* Agrupar por Data Final da Vigéncia,
* Ordenacao:
* Por Final da Vigéncia,
* Por Inicio da Vigéncia,
* Por Data do Cadastro.

Ao lado de algumas opgdes, o icone 2 aparece. Ao passar o mouse no icone, o usuario podera
visualizar indicagdes a respeito do preenchimento do campo.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Caso o usuario opte pro Buscar Unidades através do icone S nos campos Empenho (Num./Ano -
Gestora) e Unidade Beneficiada, sera exibida a seguinte tela:

LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

MNome:

Buscar

Figura 2: Janela de busca por Unidade

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado seré visualizado da seguinte
forma:
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LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

Mome: superintendencia

Buscar

@ : Selecionar Unidade
Codigo Nome
112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA,
11253 SUPERINTENDEMNCIA DE COMUNICACAO
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO

Ceeee

Figura 3: Resultado da Busca

Para selecionar a Unidade, clique no icone @ A janela sera fechada automaticamente e o campo
Unidade seré preenchido com o nome da Unidade selecionada.

Voltando a pagina de Opg¢oes para Consulta, clique em Listar para efetuar a busca. Para
exemplificar, usaremos Ano do Contrato 2009 e Numero do Contrato 76.
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'L“IQ: Buscar Unidade

OPCOES PARA CONSULTA

ano do Contrato: 2009 w
MNimero do Contrata: 76
[0 wigentes Entre: M ate ezl
[ Todos os Wigentes atualments
D Fornecedor: ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUC.&O CIVIL LTDA El
[0 mwamero CEIL:
[0 Denominagio:
[ Licitagio (Modalidade Nimero/ano): CC % |0 Jz2010
[ Ermpenho (Mim./ano - Gestora): i} Jlzoio Selecione uma unidade ou digite seu o codigo ao lado, % 4
[ processo de Licitacdo (Nimero/ano): 23077 .0 Jlzo1o0 .0
[0 Tipo da Contratagso: O continuada @ N3o Continuada
[ Tipo de Contrato: Académico e
[0 sub-Tipo: MEMHUM v
[0 Unidade Bensficiada: Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. v 4
[0 objeto:
[] ME&o Exibir Contratos Finalizados
OPCOES DE ORGANIZACAO DA CONSULTA
O Formato de Relatério El
[1 agrupar por Data Final da Vigéncia
Ordenagdo: @ Por Final da Vigéncia O Par Inicio Vigéncia O por Data do Cadastra O Por Ano do Contrata
Listar Cancelar
"|: Detalhar Contrato .: Exibir Gastos Mensais
Contrato Tipo Licitacdo {Modalidade - Processo) Yigéncia Yalor Ultima Mow.
7642009 - 440 Increments - NENHUM PR 29/2009 - (17458/2009) 01/09/2009 - 01/09/2010 R$ 151.741,86 B Q

UFRN
Contratado: NOME DO CONTRATADO {00.000,000/0000-00) - Telefone: 12345673

Objeto: SERVICOS DE MF\NUTEN(;.EO CORRETIMA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
PECAS QUE SE FIZEREM MECESSARIO SUBSTITUIR.

Total de Contratos: 1

Pigina 1 de 1
Total de itens encontrados: 1

] Imprimir

Figura 4: Opgoes de Busca do Contrato

O usuario devera clicar em Listar para que seja disponibilizada a listagem dos contratos como
mostrado na figura anterior.

Em Lista de Contratos, o usuario terd acesso ao Numero ¢ Tipo do contrato, a Licitagcdo, periodo de
Vigéncia do contrato, Valor deste e Ultima Movimentagdo efetuada.

Para imprimir a pagina, clique em Imprimir

Clique no icone para visualizar os detalhes do contrato, da seguinte forma:
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Nidmero do Contrato: 76/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Auto Incremento Subtipo do Contrato: MENHUM
Data de Inicio: 01/09/2009 Data de Término: 01/09/2010 (Original: 01/09/2010)

Data da Publicacdo: 01/09/2009

SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO © FORNECIMENTO DE
PECAS QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR,

Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
¥Yalor Inicial do Contrato: R4 151.741,86 Yalor Atual do Contrato: R$ 151,741,586
Saldo Atual: R 117.398,94
Licitacdo: PREGAQ - 29/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nao
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADCR (login}

DObjeto do Contrato:

DAap0os DO CONTRATADOD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Niamero do CEI: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade fUF: /
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br
Unidade Yalor Total Saldo Atual Yalor Pago
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAL (11.22) R$ 13.064,00 R$ 0,00 R$ 13.064,00
HOSPITAL UMIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R$ 1.034,00 R$ 0,00 R$ 1.034,00
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 10.405,00 R$ 0,00 R$ 10.405,00
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37) R§ 9.539,92 R$ 0,00 R$ 9.539,92
¥alor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 34.342,92 R% 0,00 R$ 34.342,92

.J: Expandir Listagem das Motas (&: Ocultar Listagem das MNotas

NOTAS FISCAIS

Imprimir << Yoltar

Figura 5: Dados do Contrato

Na tela, o usuario visualizara detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser
visualizado ir4 gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou ndo, a mostrada acima, contendo
os dados e informacdes condizentes com o contrato. Poderdo surgir informagdes a cerca de Editoras
adicionadas ao contrato, dados do exercicio do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato,
alteragdes contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitacdo seja de Dispensa de
Licitagdo ou Inexigibilidade, serd exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do
cadastro.

Clique em : Expandir Listagem das Notas pary expandir a tela e visualizar também os dados das
Notas Fiscais. A pagina sera recarregada da seguinte forma:
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ADOS DO CONTRATO

Status: ABERTO
Subtipo do Contrato: MENHUM

Nidmero do Contrato: 76/2009 - UFRN
Tipo do Contrato: Auto Incremento
Data de Inicio: 01/09/200%9
Data da Publicacdo: 01/09/2009

Objeto do Contrato: g, o7 \E F FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR,

Continuado: Nio
¥Yalor Inicial do Contrato: R4 151.741,86
Saldo Atual: R 117.398,94
Licitacdo: PREGAQ - 29/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercdo de
notas fiscais pela N3o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADCR {login)
Dapos po CONTRATADO
Contratado: 00.000,000/0000-00 - NOME DO CONTRATADOD
Niamero do CEIL: -
Enderego: RUA DESENVOLYIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345675

Unidade

ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAL {11.22)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00)
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37)

Yalor Total Contratual das Unidades Beneficiadas:

.J: Expandir Listagem das MNotas

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22)
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAL (11.22)
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT {(11.22)

[ e s s

Data de Término: 01/09/2010 (Original: 01/09/2010)

Permite Acréscimo: Sim

Cidade fUF: /

Yalor Atual do Contrato: R$ 151,741,586

E-mail: desenv@info.ufrn.br

UNIDADES BENEFICIADAS COM O CONMTRATO

¥Yalor Total
R$ 13.064,00
R$ 1.034,00
R$ 10.405,00
R$ 9.639,92

R$ 34.342,92

@: Dcultar Listagem das Notas

NDTAS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série Nimero Emissao

139 07/12/2009
140 07/12/2009
141 07/12/2009
142  07/12/2009
96 06/10/2009
97 06/10/2009
a5 06/10/2009
Total:

&: Ocultar Listagem das Notas

Imprimir

<< Yoltar

Figura 6. Expandir Notas Fiscais

Yalor

R$ 125,00
R$ 200,00
R$ 295,00
R¢ 322,00
R$ 1.200,00
R$ 140,00
R$ 1.845,00
R$ 34.342,92

Saldo Atual
R$ 0,00
R4 0,00
R4 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

MésfAno
11/2009
11/2009
11/2009
11/2009

9/2009
9/2009
/2009

SERVICOS DE MANUTENGAD CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORMECIMENTO DE

Yalor Pago
R 13.064,00
R$ 1.034,00
R4 10.405,00
R$ 9.539,92
R$ 34.342,92

Proc. Pag.
0.054945/2009
0.054945/2009
0.054945/2009
0.054945/2009
0.044553/2009
0.044553/2009
0.044553/2009

Clique em #: Ocultar Listagem das Notas parg ocultar a lista e visualizar a tela em seu padrio

anterior.

Nesta pagina, o usuario também podera clicar em Imprimir ou, caso queira retornar para a pagina

Opgoes para Consulta, clique em Voltar.

Clicando sobre o nimero do Proc. Pag., a tela com o Despacho para Pagamento sera mostrada:
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ?N
it oy B DESPACHO PARA PAGAMENTO

Contratos EMITIDOD EM 08/02/2010 18:25 i ey

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se ac HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES - HUOL , o presente processo de pagamento
de MN®. 54945/2009, referente ao objeto do contrato SERVICOS DE MANUTENCAD CORRETIVA E
PREVENTIVA EM EQUIPAI"'I’ENTDS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS
QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR da firma contratada MWOME DA FIRMA CONTRATADA

, referente ao(s) més{es) de 11/2009 , informando que estd de acordo com o contrato celebrado com a UFRM,
abaixo =sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta Assessoria.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO
Nimero: 76/2009 Periodo: 01/09,/2009 a 01/09/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - MOME DO CONTRATADO
Licitacdo: PREGAO - 29/200% (Processo: 17458/200%)
SERVICOS DE MANUTENQED CORRETIVA E PREWVENTIVA EM EQUIFAMENTOS DE COZINHA

Objeto: INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS QUE SE FIZEREM MECESSARIO
SUBSTITUIR.
MNoTtas FIscals ASSOCIADAS AQ PROCESSO DE PAGAMENTOD

Unidade |Huta Fiscal ‘-I’alur|

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOFES (21.00) MNF 139 R$ 125,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) MNF 140 R&$ 200,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 141 R& 295,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) MNF 143 R$ 92,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) MF 142 R$ 322,00
Total: RS 1.034,00

Matal, 28 de Julho de 2010.

PROAD - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E
FINANCAS

SIPAC | Copyright 2005-2010 - 5 intendéncia de Inf 5 i - UFR.N - B
| Copyright & uperintendéncia de Informatica Imprimir L!::]

@ voltar = -~ (B4) 3215-3148B 8 - sistemas

Figura 7: Despacho para Pagamento

Para retornar aos Dados do Contrato, clique em Voltar.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em T™prmir =

Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em Centrates ng topo da pagina.

De volta a tela com os resultados da busca pelo contrato, clique no icone ~ para visualizar os
Gastos Mensais. Osa dados serdo apresentados da seguinte forma:
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[ ] %_ UNIYERSIDADE FEIJERAI.ﬂ DO RIO GRAMNDE Do NORTE ”H =
\&#{ N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMIMISTRACAO E CONTRATOS }?N
e (P EMITIDG EM 26/11/2010 05:40
SUPERINTENDENGIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE GASTOS MENSAIS DO CONTRATO

Unidade: UFRN {11.00)

Nidmero do Contrato: 76/2009

Tipo do Contrato: Auto Incremento

Subtipo do Contrato: MEMHUM

Contratado: 00.000,000/00000-00 - NOME DO CONTRATADO
¥alor: R4 151.741,86

Jan. Few. Mar. Abr. Mai. Jun. Jul. Ago. Set. Out. Mow. Dez. Total
EAJ {11.22) - - - - - - - - 9.904,00 - 3.160,00 - 13.064,00
HUOL {21.00}) - - - - - - - - - - 1.034,00 - 1.034,00
MEIC {20.00) - - - - - - - - 7.566,00 - 2.539,00 - 10.405,00
DEPAESRU (11.37) - - - - - - - - 2.505,92 - 7.034,00 - 9.539,92
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |20.275,92 0,00 14.067,00 0,00 34.342,92
@ voltar SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (841 0000-0000 - dpf,info,ufrn.br Imprimir [E:]|

Figura 8: Relatorio de Gastos Mensais do Contrato

Clique em Voltar para retornar para a pagina anterior.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em T™ermir =
Para retornar a pagina inicial do médulo Contratos, clique em Centrates 'ng topo da pagina.

Bom Trabalho!
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Sistema SIPAC
Médulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Essa funcionalidade permite que o gestor de contratos possa confeccionar um despacho para

pagamento a ser utilizado pela Instituicdo. Para acessar o despacho para pagamento, o usuario devera
acessar o SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Pagamento — Despacho para

Pagamento.

Sera exibida a tela Processo de Pagamento. O usuario devera preencher o Numero do processo € o

Ano do processo para realizar a busca pelo processo.
Para exemplificar utilizaremos o Numero/Ano: 19755/2009.

PROCESS0D DE PAGAMENTO

Mimera do Processo: (19755
Ano do Processo: 2009

Buscar Cancelar

Figura I - Processo de
Pagamento

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmagdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Clique em Buscar. O sistema exibira a tela Despacho Para Pagamento.
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- UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE M =
U N SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS }?N
et s B DESPACHO PARA PAGAMENTO

Contratos EMITIDG EM 15/10,/2009 15:10 SUFERINTEMERNCIA

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se ao Ordenador de Despesa , o presente processo de pagamento de N°. 15755/2009, referents
ao objeto do contrate O CONTRATO VISA A AQUISICAD DE NOVOS LIVROS PARA A BIBLIOTECA da firma
contratada SUPERPEDIDO COMERCIAL S/ A |, referente ao(s) més(es) de 3/200% , informando que esta de
acordo com o contrato celebrado com a UFRN, abaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arguivado nesta
Aszzessoria.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero: 123/2009 Periodo: 05/10/2009 & 09/10/2012

Contratado: 03.914.408/0002-48 - SUPERFEDI DO COMERCIAL S/A

Licitacao: FREGAO - 15/2009 (Processo: 10130/2009)

Objeto: O CONTRATO WISA A AQUISIC«ED DE NOWOS LIWVROS PARA A BIELIOTECA

MoTtas Fiscals AsSOCIADAS A0 PROCESSO DE PAGAMENTO

Unidade Mota Fiscal | valor

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) NF 15 R4$ 3.000,00
Total: RS 3.000,00

DESPACHO

Encaminhe-sze ao DCF para pagamento.

Matal, 15 de CQutubro de 2009. Matal, 15 de CQutubro de 2009.
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Ordenador de Despesa
4@ voltar Copyright 2006 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Imprimir LE:]

Figura 2 - Despacho Para Pagamento

Para imprimir a tela despacho para Pagamento, o usuario devera clicar no icone ™primir =

Clique em Voltar para retornar a pagina do Processo de Pagamento.

Para retornar & pagina principal do modulo Contratos, clique em ©°"ratos 14 topo da pagina do
documento.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Notas Fiscais Por Unidades Beneficiadas (26/11/2010)

Sistema SIPAC
Médulo Contratos
Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Essa operacdo tem por objetivo a confec¢do de um relatorio associando uma nota fiscal as unidades
beneficiadas por ela. Para visualizar o relatorio de notas fiscais por unidades beneficiadas, entre no
SIPAC — Modulos — Contratos — consultas/Relatorios — Pagamento — Notas Fiscais Por
Unidade Beneficiada.

O sistema exibira a tela Dados da Nota.

DaDoOs DA NoTA

Ndmero: 455 Serie: U
Contratado: CB TECNOLOGIA - 00.000.000/0000-00

Buscar Cancelar

Figura I - Dados da Nota

Para ter acesso ao relatorio, sera necessario preencher os espagos Numero, Série e Contratado
referentes a nota fiscal desejada.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela serd apresentada pelo sistema para
confirmacao.

Exemplificaremos com Numero 455; Série U e Contratado CB TECNOLOGIA.

Em seguida, clique em Buscar para efetuar a operagdo. A proxima tela exibira o Relatorio de Nota
Fiscal Detalhada.

UMIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE o W
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS ?N
e ) e £ EmMITIDD EM 09/02/2010 11:21 J‘
SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE NOTA FISCAL DETALHADA

Mota Fizcal: 455 - U

Fornecedor: CB TECNOLOGLA
Walor Total: R$12.994,95
Referéncia: 12/2009 - R$ 12.994,95

Unidade Beneficiada Valor (RS)
GASTOS COMUNS 12.994,95
: SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - B
@ voltar (84 3215-3148 - UfrnSinfo Imprimir (=)

Figura 3 - Relatorio de Nota Fiscal Detalhada

Para retornar a tela Dados da Nota, clique em Voltar.

Para imprimir o relatério, clique no icone T™erimir =1
Caso decida voltar para o menu inicial, clique em Centrates ng topo do relatorio.

Bom Trabalho!
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Relatorio de Notas Fiscais do Contrato (26/11/2010)
Sistema SIPAC

Modulo Contratos
Usudrios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em

Unidades Beneficiadas

Esta operacao possibilita a listagem e possivel verificagdo dos despachos de pagamentos das notas
fiscais de um contrato. Para visualizar as notas fiscais do contrato, entre no SIPAC — Modulos —
Contratos — Consultas/Relatorios — Pagamento — Notas Fiscais do Contrato.

O sistema exibird a tela para Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero/ano: 4 /2010

Tipo de Contrato: Despesa/Global El

| Considerar Periodo de referéncias | Janeire  [«|/ 2010 [«| a | Janeirc [« )] 2010 [+]
Busca Contrato Cancelar

Figura I - Buscar Contrato

O usuario devera preencher os espacos Numero/Ano, Tipo de contrato , Considerar Periodos de
referéncias e se o Contrato é Externo?.

O Tipo de Contrato podera ser: Despesa/Global, Despesa/Ordinario, Receita ou Académico.

Usaremos como exemplo Numero/Ano: 4/2010 e Tipo de Contrato: Despesa/Global.

Clique em Buscar Contrato para continuar a operagdo. Caso o contrato apresente mais de uma nota
fiscal cadastrada, o sistema apresentard a listagem das notas, para que o usudrio selecione a nota
desejada. Caso o contrato apresente apenas uma nota fiscal cadastrada, o sistema sera direcionado
automaticamente para a tela Dados do Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero/Ano: 4 /2010

Tipo de Contrato: Despesa/Ordindrio [«
[T] considerar Periodo de referéncias |Jansiro [+ 2010 [« ] a|Janeiro [+ ]/ 2010[+]

Busca Contrato Cancelar

3): Selecionar

CONTRATODS ENCONTRADOS O

Mimero Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
1142009 - UFRN LIWRARIA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 26/07/2010 Login \:@
11442009 - UFRN LIWRARIA LITUDO LTDA - ERPP Despesa/Global 04/01/2010 Lagin @

Figura 2 - Contratos Encontrados

Clique no icone @ para selecionar a nota desejada.
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Namero do Contrato: 114/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Global Subtipo do Contrato: AQUISIGAQ DE LIVROS
Data de Inicio: 05/11/2009 Data de Término: 05/11/2010 (Qriginal: 05/11/2010)

Data da Publicacdo: 05/11/2009
Denominagao:

CONTRATACAD DE EDITORA EfOU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS
Objeto do Contrato: ESTRANGEIRAS, QUAIS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN,

Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Yalor Inicial do Contrato: R$ 3.107.181,80 Yalor Atual do Contrato: R$ 3.176.181,80
Saldo Atual: R§ 3.176.178,80
Licitagdo: PREGAD - 90/2009 (Processo: 23077.038835/2009)

Permite insercdo de
notas fiscais pela Nio
gestora:

cadastrador: NOME DO USUARIO (Login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (Login)
Dap0s Do CONTRATADD
Contratado: 00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Enderego: RUA DESENYOLYIMENTO Cidade fUF: CUIABAS MT
Telefones: 12345675 - 12345675 FARX: 12345673 E-mail: desenv@info.ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto ¥Yalor

1 R &,00% Rd 953,960,510
Editoras:

CO3AC / MAIFY

ELSEVIER B. V.

CORMELL UNIVERSITY

ARGYMENTVM

ELSEVIER

EUROPA-AMERICA

EDIFIEC

BACKBEAT BOOKS

z RE &,00% R$1,175.703,70
Editoras:

PEARSON INTERMATIONAL

PIRAMIDE

IUSER

FREE PRESS

GALLIMARD

GARLAND

GEDISA

GUILFORD

4 Rf 2,00% R 2,28
Editoras:

JORGE ZAHAR

ACTES SUD

Exercicio
Empenho Modalidade Data P.TRes.fF.R./N.D.fEs. Yalor Saldo
90764772009 Global 1z2/11/2009 20888/ 112915030/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 800.000,00
90764872009 Global 12/11/2009 2352/ 00000112/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 865.593,85
Totais: R$ 0,00 R$ 1.665.593,55

Ano Yalor Exerc. Empenhado Saldo dos Empenhos Saldo a Empenhar
2009 R$ 3.176.181,80 R$ 0,00 R$ 1.665.593,85 R$ 3.176.178,80

i ¥Yisualizar Arquivo

ARQUI¥DS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Termo Aditiva 2z2/01/2010 arquivodnexadotxt 3

NOTAS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série MNamero Emissdo Yalor MésfAno Proc. Pag.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO NORTE {11.00) u 99 01/02/z2010 R$ 2,00 1/z010
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMNDE DO MORTE (11.00) u 1 01/02/z2010 R¢ 1,00 1/2010 23077.32132172010

Total: R$ 3,00

Figura 3 - Dados do Contrato

Aqui o usudrio tera acesso aos dados gerais do contrato, assim como, Arquivos de Detalhamento do
Contrato e Notas Fiscais. Caso o contrato apresente outras informagdes como editoras, empenho,
unidades beneficiadas, dados a cerca do exercicio, e demais informagdes, elas serdo listadas junto aos
dados do contrato.

Clicando no link referente ao numero e ano do empenho, como 2076472009 serd possivel conferir
a Consulta de Empenho.
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CONTRATOS > CONSULTA DE EMPENHOS

CONSULTA DE EMPENHO

Emissdo: 12/11/2009 Modalidade: Global
Ndmero: 907647/2009 Emitente: UFRM (11.00)
Programa de Trabalho: 20338 - SESU - REUNI Matureza da Despesa: 449052 - EQUIP, MATERIAL PERMANENTE
Fonte de Recurso: 112915030 - SESU - REUNI Esfera: 1 - FISCAL
valor: R§ 500.000,00 Saldo: R$ 500.000,00

00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Tel.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

CUIABA/MT - CEP:

Credor:

Prazo de Entrega das .
Mercadorias: 0 dia(s)
DObservacdofFinalidade: materiais informacionais publicados por editoras estrangeiras,

RESUMD PARA EMPENHODS ASSOCIADOS AD EMPENHOD

Ne/ano Unidade Orcamentaria Yalor
1555/2009 GESTAC DE CONTRATOS {11.74) R$ 3.107.181,80
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo: 38835/2009 Licitagdo: FREGAD - 90/2009 Gestora: UFRN
Ne. Codigo Denominacdo Qtd. Otd. Entregue T;;Tpo Yalor Total

ITEM 1 - MATERIALIS INFORMACIONALIS PUBLICADOS POR EDITORAS
ESTRAMGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 1 DO ANEXO III DO EDITAL,

ITEM 2 - MATERIALS INFORMACIONAIS PUBLICADOS POR EDITORAS
ESTRANGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 2 DO ANEXO III DO EDITAL, 3 U - R$1.175703,73 R$ 1175.703,73

MATERIAIS INFORMACIONAIS PUBLICADCS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS
CONSTANTES NO ITEM 3 DO ANEXO IIT DO EDITAL

Totais 3 1] R$ 3.107.181,80

1 521801665094 1 o - R$983.960,31 R$ 953.960,31
Z 5218016658095

3 521801668096 1 0 - R$947517,75 R$ 247,517,758

Figura 4 - Consulta de Empenho

Para finalizar a visualizacdo desta tela, clique em | Fechar x|

Caso haja algum arquivo anexado ao contrato, o usuario podera clicar em = para visualiza-lo. O
sistema solicitara a realizacdo do download.

Yocg selecionou abrir:
(4 TP - 21-2007
Tipo: PDF Document
Sike:

2 que o Firefox deve Fazer?

(¥} Abrir com 0: | Foxit Reader, Best Reader for Everyday .. Kl
) Download

[] Memorizar a deciséio para este tipo de arguivo

[ (0] 4 ] [ Cancelar

Figura 5 - Download

Clique em OK e o arquivo seré disponibilizado.

Junto as informagdes sobre Notas Fiscais, € listado o processo de pagamento identificado pelo
nimero e ano. Este nimero identificador ¢ um link que o usuario podera utilizar para obter maiores
informagdes relativas aos dos processos de pagamento.

Clicando no link 23077.321321/2010, sera exibida a seguinte tela.
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B § UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE " -~
v~ :M SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS L "R’ N
o JERo w: sence o EMITIDS EM 05/08/2010 15:21 -

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SINFO

Encarninhe-se ao Ordenador de Despesa |, o presente processo de pagamento de N°,
32132.321321/2010-32, referente ao objeto do contrato CONTRATACAD DE EDITORA ESfOU DISTRIBUIDOR
PARA O FORHNECIMEWTO DE MATERIAL INFORMACIOMAL PUBLICADOS POR EDITORAS .
ESTRAMGEIRAS, QUAIS SEJAM, LI¥YROS, D¥D, CD ROM EfOU AUDIOYISUAIS, EM DIFEREMNTES AREAS
DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBELIOTECAS, PROGRAMAS
DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMIMISTRATIYAS DA UFRN. da firma contratada LIVRARIA LITUDO
LTDA - EPP , referente ao(s) mésies) de 1/2010 , informando que estd de acordo com o contrato celebrado
com a UFRM, abaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arguivado nesta Assessoria,

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero: 11472009 Periodo: 05/11/2009 4 05/11/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Licitacao: PREGAD - 90/2009 (Processa! 38835/2009)

CONTRATACAD DE EDITORA EAQU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE
MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUALS
Objeto: SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM EADU AUDIOWISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE
COMNHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS,
FROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN.

1° ADITIVO
MoTas FISCAIS ASSOCIADAS AD PROCESS0 DE PAGAMENTOD
Unidade Mota Fiscal | '|||'a|ur|
UMIVERSIDADE FEDERAL D RICQ SRANDE DO NORTE (11.00) MF 1 R$ 1,00
TOTAL GERAL: R$ 1,00

DESPACHO
Encarminhe-se ao DCF para pagamenta,

Matal, 05 de Agosto de 2010, Matal, 05 de Agosto de 2010,

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Ordenador de Despesa

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRHN -

® voltar = - (84)3215-3148 @3 - sisternas Imprimir (=]

Figura 6 - Dados do processo de pagamento

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressdo do documento, clique em T™Primir (=

Clique em Contratos

Bom Trabalho!

para voltar ao Menu Contratos.
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Relatorio de Notas Fiscais do Contrato e da Unidade (26/11/2010)
Sistema SIPAC
Moédulo Contratos

Usuarios Responsavel pelo Setor de Contrato
Perfil Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades
Beneficiadas

Essa operacdo objetiva a confec¢do de um relatorio contendo as notas fiscais de um contrato
associadas a uma determinada unidade. Para acessar o relatorio das Notas Fiscais de Contrato e da
Unidade, entre no SIPAC — Modulos — Contratos — Consultas/Relatorios — Pagamento — Notas
Fiscais do Contrato e da Unidade.

O sistema exibira a tela Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero: # 114
Ano do Contrato: & (2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura I - Buscar Contrato

Para prosseguir, o usuario devera informar o Numero € o Ano do contrato. Usamos como exemplo
Numero/Ano 114/2009.

Caso desista da operagao, clique em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacdo. Esta operacdo ¢ valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Em seguida, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existéncia ou ndo de contratos que
possuam o mesmo numero identificador, o sistema podera exibir a listagem a seguir para selecdo do
contrato desejado. Caso ndo haja, o sistema encaminhara diretamente a pagina seguinte de Dados
Gerais do Contrato.

A tela seguinte exibird os Contratos Encontrados.

BuscAr CONTRATO

Numero: # (114
Ano do Contrato: #2009

Buscar Contrato Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

q>) Selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Login

Nimero Empresa Tipo Cadastro Cadastro
11442009 LIVRARIA LITUDO LTDA - EFP Despesa/Crdindric 05/06/2009 login @
114/2009  FUNDACAQ NORTE-RIC-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login q))

Figura 2 - Contratos Encontrados

Utilize o icone @ para selecionar o contrato desejado. A tela seguinte exibird os Dados Gerais do
Contrato e Unidades Beneficiadas do Contrato.
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Niamere do Contrato: 114/2009 Licitacdo: PR - 90/2009
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario
Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 01.864.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Data de Inicio: 05/11/2009 Data de Término: 05/11/2010 (Original: 05/11/2010)
Continuado: NEo
UNIDADES BENEFICIADAS DO CONTRATO
Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Pago
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) R$ 3,00 R$ 0,00 R$ 3,00 | Selecionar
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 3,00 RS 0,00 RS 3,00
<< Voltar

Menu Contratos

Figura 3 - Dados Gerais do Contrato

Clique em Voltar caso deseje retornar para a pagina anterior.

Clique na opgao Selecionar para visualizar o relatorio para a nota fiscal. O sistema exibird a tela
Relatorio de Notas Fiscais do Contrato por Unidade Beneficiada.

— UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE S =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS j."'!N
s o o £ EMITIDO EM 10/03/2010 08:16 J

SUPERINTENDENCIA
Contratos DE INFORMATICA

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DO CONTRATO POR UNIDADE BENEFICIADA

Pagamentos Efetuados a Firma: LIVEARIA LITUDO LTDA - EPP
Contrato: 11472009
Unidade Beneficiada: UFRN (11.00)

CONTRATAGCAC DE EDITORA E/CU DISTRIBUIDOR PARA O
FORMNECIMENTC DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS FOR
EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUAIS SE1AM, LIVROS, DVD, CD ROM
Objeto: E/OU AUDIOVISUAIS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTZ,
PARA ATEMDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIELIOTECAS,
FROGRAMAS DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA

UFRN.
Data Referéncia Mota Fiscal / Fatura
Més Processo Nidmero | Valor
01/02/2010 1/2010 - MF1-1U RE 1,00
01/02/2010 1/2010 - NF 95 - U R& 2,00
11/02/2010 1% ADITIVO
19/04/2011 2° ADITIVO
Total: RS 3,00
3 SIPAC | Copyright @ 2003-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - - =)
@ voltar (84) 3215-3148 - sistemas Imprimir (=)
Figura 4 - Relatdrio de notas fiscais por Unidade beneficiada
: Contratos . o N g . .. ,
Clique em , ha parte superior do relatdrio, para ir a pagina principal do mdédulo Contratos.

Para imprimir o relatério, clique no icone *™Prmi =,
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Clique no link Menu Contratos ca50 deseje retornar para a pagina inicial do médulo Contratos.

Bom trabalho!
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