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1. Introdução

O módulo de contratos é parte do Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC) e opera na UFRN desde 2006 e faz parte das atividades diárias do Setor de Contratos da Pró-Reitoria de Administração (SECONT/PROAD). Este módulo também foi implantado no Ministério da Justiça, Polícia Federal e Polícia Rodoviária Federal em 2010. 

Finalidade do módulo

O seu objetivo é realizar a gestão de contratos da instituição em todo o seu ciclo de vida. Ou seja, desde o cadastramento do contrato, a sua movimentação (pagamentos, aditivos, livro de ocorrências, fiscalização, finalização) e o fornecimento de vários relatórios de gestão e controle bem como alertas, como de vencimento. 

Perfis de Usuário

Os perfis disponíveis no sistema para as operações de Contratos são:

Gestor de Contratos Global 

Perfil que permite realizar quaisquer operações nos contratos de todas as unidades gestoras da instituição (cadastrar e alterar contratos, anexar arquivos aos contratos, efetuar aditivos, apostilamentos, cadastrar e alterar processos de pagamento, entre outras operações). Este perfil normalmente é atribuído para a unidade gestora nacional da organização (quando houver).

Gestor de Contratos 

Este perfil permite ao usuário o cadastro e manutenção dos registros dos contratos de sua unidade gestora e subordinadas, ou seja, o usuário da gestora maior tem acesso aos contratos da sua unidade gestora subordinada. As unidades subordinadas não poderão visualizar os contratos de unidades acima. Permite o cadastro, edição, registro de movimentações (aditivos, supressões,apostilamentos), controle de contratos de locação de mão de obra, serviços de limpeza, elaboração de processos de pagamento.

Gestor Designado em Unidades Beneficiadas

Este perfil é utilizado por usuários que não são gestores de contratos da organização, mas, que por designação podem realizar pagamentos e consultas no âmbito de sua unidade beneficiada. Este perfil é utilizado para a Universidade em casos que a Unidade Gestora da UFRN é a contratante (UG 153103) e as UGs associadas são beneficiadas do mesmo contrato. Neste caso, as UGs associadas não podem editar todas as informações do contratos, mas, podem realizar Pagamentos e visualizar relatórios. 

Fiscal de Contratos

Perfil temporário atribuído automaticamente pelo sistema quando o fiscal é associado ao contrato no módulo de contratos/SIPAC. Este perfil habilita o usuário a ter acesso a diversas operações de fiscalização. Ver no decorrer deste documento. 

Relacionamento com outros módulos

O módulo de contrato, de maneira geral, pode ser implantado independente de outros módulos. Porém, há algumas ressalvas que não inviabilizam sua operação na totalidade mas impactam algumas operações: 

Módulo de Documentos/Protocolo 

A não utilização deste módulo impede que o módulo de contratos valide os números de protocolos nele inseridos.

Módulo de Obras – Infra-Estrutura

Não permite gerar a Ordem de Serviço disponível na aba Fiscal/Área Demandante.

Módulo de Compras

O contrato anteriormente passou por uma licitação. A não utilização do módulo de compras impede que este módulo valide o número da licitação informada.

Principais Fluxos

1. Processo de Licitação e cadastro do contrato

· Os usuários com perfil de Gestor de Contratos ou Gestor de Contratos Global, após o processo de licitação e firmação do contrato com a empresa contratada, cadastram os contratos. Os contratos podem ser dos seguintes tipos: Acadêmico, Despesa Global, Despesa e Receitas.

· No cadastramento dos contratos os Gestores informam a modalidade de licitação, tais como: Dispensa, Pregão, Inexigibilidade, entre outros tipos. Assim como também os seus subtipos: Reforma de Edifício e Equipamento, Servidor de Obras e Engenharia e etc. O Gestor também inclui informações de inicio e termino do contratos, e entre outras.

2. Pagamentos

· Os Gestores de Contratos, Globais e Designados em Unidades Beneficiadas realizam os pagamentos adicionando as Notas Fiscais aos contratos cadastrados utilizando a operação de Adicionar Nota Fiscal (NF) até o encerramento do contrato. A NF adicionada pode ser estornada pelo Gestor se necessário.

3. Anexo de Arquivos do Contrato e processo de fiscalização

· Os Gestores podem adicionar documentos aos contratos (minutas, termos aditivos e etc), associá-los a convênios e outras associações, como o cadastro dos gestores que fiscalizarão o contrato (Fiscais do Contrato). É possível visualizar o histórico dos fiscais que passaram pelo contrato e as ocorrências incluídas.

4. Alterações Contratuais (Aditivos, apostilamentos, repactuações contratuais e etc.)

· O contrato quando expirado pode ser prorrogado de acordo com a necessidade da administração. O Gestor pode acompanhar o prazo de vencimento do contrato através da funcionalidade de Contratos a Vencer. Os usuários com os perfis citados realizam, neste caso, a operação de aditivo (prorrogação e alteração do valor contratual com acréscimos ou supressões). 

· Para as situações em que se faz necessário apenas reajuste no valor do contrato, o Gestor realiza a operação de Apostilamento.

· Podem ser realizadas operações de Repactuação Orçamentária sobre os contratos. A Repactuação permite reajustar os valores inicialmente contratados de um contrato de locação de mão-de-obra, por exemplo.

Os contratos também podem estornados (cancelados) pelos Gestores, não podendo assim serem manipulados.

5. Relatórios Gerenciais

· Por fim, os Gestores de Contratos, Gestores de Contratos Global e Gestores de Unidades beneficiadas (este último, alguns relatórios) efetuam os acompanhamentos dos contratos, através dos relatórios gerenciais, tais como: os contratos que estão para vencer, contrato detalhado, movimentações no contrato, pagamentos realizados, consulta de contratos de receita, previsão de despesas e outros relatórios.

Manuais das Operações

Manuais do Gestor de Contratos  e Gestor de Contratos Global

Contratos a Vencer (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação possibilita a visualização dos contratos que são classificados como “a vencer”, caracterizados por aqueles que seus períodos de vigência - período de tempo no qual o contrato terá, por obrigação legal, de ser cumprido - estão se esgotando. Faz-se necessário enviar notificações para os envolvidos do contrato (Fiscal, Gestor e unidade demandante), a fim de que providências sejam tomadas para o melhor funcionamento da Instituição, tal qual renovação, licitação, dentre outras. Adicionalmente, o sistema contempla a inclusão de outros usuários que poderão ser alertados de acordo com a lista e endereços cadastrados.

Para visualizar os Contratos a Vencer, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Contratos a Vencer.

O sistema listará os Contratos A Vencer.
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Desejando utilizar o Filtro de Contratos para buscar por um contrato específico, utilize as opções que o sistema disponibiliza. São elas: 

· Tipo: Tipo de Contrato cadastrado. Pode ser das seguintes naturezas:

· Despesa/Global;

· Despesa/Ordinário;

· Receita;

· Acadêmico Tipo A;

· Acadêmico Tipo B;

· Acadêmico Tipo C;

· Acadêmico Tipo D;

· Sub Tipo: Sub Tipo de Contrato cadastrado. São eles:

· NENHUM;

· AQUISIÇÃO DE LIVROS;

· LOCAÇÃO DE MÃO-DE-OBRA;

· MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· SERVIÇO DE LIMPEZA;

· MANUTENÇÃO DE MATERIAIS;

· REFORMA DE EDÍFICIO E EQUIPAMENTO.

Após preencher os dados desejados, clique em Filtrar. O resultado surgirá na mesma tela dos Contratos a Vencer.

Abaixo serão explicados mais detalhes sobre as funcionalidades da tela.

Notificar Fornecedor

Para notificar o fornecedor, clique em [image: image3.png]


. Exemplificaremos com 6835/2009 Despesa - F DOIS ENGENHARIA LTDA(04.751.986/0001-92).

A seguir, o Resumo da Obra, além dos Dados da Notificação serão exibidos.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Em Dados da Notificação, deve-se informar o seguinte conteúdo: 

· Número: Número da notificação. Este dado é fornecido automaticamente pelo sistema;

· Ano: Ano da notificação realizada. 

· Prazo máximo (dias): Prazo máximo que o fornecedor terá para atender a notificação;

· Data Cadastro: Clique no ícone [image: image4.png]


 para inserir a data pelo calendário ou, se preferir, digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;

· Documento: Este campo deve possuir o tipo de documento, bem como seu número e ano. Ex.: Parecer Técnico n°. 123-SIN;

· Solicitante: Nome do usuário solicitante;

· Tipo: Tipo de notificação a ser realizada. Pode ser Fornecedor e Prazo;

· Informações Adicionais: Este campo só será disponibilizado se selecionado Fornecedor no campo Tipo.

· Destinatário: A quem será enviada a notificação. Este campo já vem preenchido automaticamente.

Desejando concluir a notificação, clique em Confirmar.

Dessa forma, uma caixa de diálogo surgirá. Para confirmar a operação, clique em OK.
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Assim, a notificação será gerada.
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Para retornar à tela anterior clique em Voltar.

Para imprimir a notificação clique em [image: image5.png]


.

Para retornar ao Menu Contratos clique em [image: image6.png]Contratos



 no topo da página de relatório.

Após notificar o fornecedor, o ícone [image: image7.png]


 surgirá ao lado do contrato, indicando que o fornecedor foi notificado.

[image: image400.png]BusCAR UNIDADE





Visualizar Notificações

Para listar as notificações realizadas para o fornecedor, clique em [image: image8.png]


, na tela de Contratos a Vencer.

Exemplificaremos com 87/2009 Despesa - OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA TP - 18/2009 15/09/2009 - 12/02/2010 R$ 72.814,27.

Assim, a Lista de Notificações de um Contrato será exibida.
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Clique em [image: image9.png]


 para visualizar a notificação realizada.

Exemplificaremos com 5/2010 NORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-49 Fornecedor 14/01/2010.

Dessa forma, a notificação será apresentada.
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Para retornar à tela anterior clique em Voltar.

Para imprimir a notificação clique em [image: image10.png]


.

Para retornar ao Menu Contratos clique em [image: image11.png]Contratos



, no topo da página de relatório.

Visualizar Contrato

Para ter acesso à visualização do contrato, o usuário deverá clicar em [image: image12.png]


, onde a página abaixo será exibida.
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Na tela, o usuário visualizará detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Poderão surgir informações a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, dados do exercício do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato, alterações contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitação seja de Dispensa de Licitação ou Inexigibilidade, será exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro. 

Clique em Imprimir para imprimir a página nesse formato, ou em Voltar para retornar a tela anterior.

Para ir à página principal do módulo contratos, clique em [image: image13.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Contrato Acadêmico (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação é responsável pelo cadastro de contrato do tipo acadêmico. Tem por objetivo estabelecer as relações entre a Universidade Federal do Rio Grande do Norte (UFRN) e a Fundação Norte-Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura (FUNPEC) para apoio à execução de programas ou projetos de ensino, pesquisa, extensão e desenvolvimento institucional, científico e tecnológico, nos termos da Lei nº 8.958/94. 

Para cadastrar contrato acadêmico, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Acadêmico.

A tela exibida pelo sistema será a dos Dados Gerais do Contrato e da Licitação.

[image: image404.png]1) . contrato cadastrado com sucessol

Nimero do Contrato: 16127/2010
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A
SubTipo do Contrato: NENHUM

: DESCRICAO DO OBJETO DO CONTRATO
1000.000.000-00 NOME DO FORNECEDOR

12345678

desenv@info.ufrn.br

23/11/2010

: 23/11/2012

Nao

0,00

0,00

(CONCORRENCIA - 11/2010 (Processo: 23077.000011/2010-01)
NOME DO CONTRATADOR (LOGIN)

NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Menu Contratos.




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente. 

Para continuar, deverão ser preenchidos alguns dados: 

· Contrato Existente?: O usuário deverá indicar se o contrato já existe ou não. Caso exista, deverá informar ainda o Número e o Ano do contrato;

· Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuário deverá indicar se o contrato permitirá ou não, acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme cláusula nele contida e de acordo com o permissivo legal constante no §1º do art. 65 da Lei nº 8.666/1993.;

· Número do Cadastro: Pode ser um número de cadastro utilizado pelo gestor responsável;

· Inovação Tecnológica?: O usuário deverá indicar se o contrato se trata de algum projeto de pesquisa com a intenção de inovação tecnológica;

· Tipo de Contrato: Este item já virá preenchido pelo sistema, com Acadêmico;

· Contrato Acadêmico: O usuário deverá informar o tipo de contrato acadêmico:

· Tipo A: Projetos provenientes da UFRN com captação de recursos pela FUNPEC;

· Tipo B: Projetos provenientes da UFRN com repasses de recursos do seu orçamento à FUNPEC;

· Tipo C: Projetos provenientes da FUNPEC com recursos captados pela própria fundação e executados com ou sem a participação da UFRN;

· Tipo D: Projetos provenientes da FUNPEC, com a interveniência da UFRN, com captação de recursos pela fundação;

· Projetos cuja captação de recursos não tem envolvimento da fundação.

· Tipo de Projeto: O usuário deverá indicar o tipo de projeto, entre os existentes:

· DESENVOLVIMENTO;

· ENSINO;

· EXTENSÃO;

· PESQUISA.

· Coordenador: O usuário deverá indicar o nome do coordenador do contrato;

· Licitação: Deverá ser informada a Modalidade da licitação, o Número e o Ano. As modalidades podem ser:

· CC - Concorrência;

· CI - Concorrência Internacional;

· CV - Convite;

· DL - Dispensa de Licitação (Deverá ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 24 da Lei 8666/1993 esta dispensa se firma);

· IN - Inexigibilidade de Licitação (Deverá ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 25 da Lei 8666/1993 e Caput esta inexigibilidade se firma);

· PR - Pregão;

· TP - Tomada de Preços.

· Contratante: Indique o contratante;

· Contratado: O usuário deverá informar o nome do fornecedor.

Caso o fornecedor já esteja cadastrado no sistema, o usuário poderá escrever as primeiras letras do nome e o sistema indicará o restante. Caso o fornecedor não esteja cadastrado, o usuário deverá clicar no ícone [image: image14.png]


. O sistema abrirá uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como exibido abaixo:

[image: image405.png]©: cadastrar Contratado

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Contrato Existente? * © sim © Nio

Esse tipo de contrato permite acréscimo? * © sim © Nio

Tipo de Contrato: [ Despesa =
Licitaggo: #[CC[=]-[0|/[2010 | (Modalidade - Nmero/Ano)
Contratado: * NOME DO CONTRATADO ©

Cancelar | | Continuar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.




Os campos de preenchimento obrigatório para este cadastro são: Razão Social do contratado, CPF/CNPJ, Endereço, Bairro e Cidade.

Se desejar fechar a tela, clique em [image: image15.png]


. Esta operação é válida para todas as janelas a apresentar.

Após preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentará a seguinte mensagem de sucesso da operação:

[image: image406.png]DA PESSOA FiSICA/.

Do, uRiDICA

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica () Unidade Gestora

Razdo Social: *[NOME DA RAZAO SOCIAL

Nome Fantasia:

CPF/CNP3: * [00.000.000/0000-00

Rua Desenvolvimento

Lagoa Nova

Natal RV [=

Fax:

NIT ou PIS/PASEP: [0

Cadastrar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Voltando para a página dos Dados Gerais do Contrato e da Licitação, ao terminar de fornecer todos os dados, clique em Continuar, para seguir com o cadastro do contrato.

A página exibida a seguir será a dos Dados do Contrato.

[image: image407.png]N * Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operagdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos.
firmados com a instituigio em questio.




O usuário deverá informar Data de Início, Data de Término e Data da Publicação do contrato. Também deverá ser informado o Sub-Tipo do contrato, que pode ser: 

· NENHUM;

· AQUISIÇÃO DE LIVROS;

· LOCAÇÃO DE MÃO-DE-OBRA;

· MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· SERVIÇOS DE LIMPEZA;

· MANUTENÇÃO DE MATERIAIS;

· REFORMA DE EDÍFICIO E EQUIPAMENTO.

Deverá ser informado se o contrato Necessita Atesto?, seu Valor Original (R$) e o Objeto do Contrato.

Como exemplificação, cadastraremos com os seguintes dados: 

· Data de Início: 23/11/2010;

· Data de Término: 23/11/2011;

· Data da Publicação: 30/11/2010;

· Para Necessita Atesto? Não, Não para Continuado?, Permite inserção de notas fiscais pelas gestoras? Não e Valor Original (R$)?: 736,00;

· Denominação: Contrato para locação de mão de obra;

· Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços por parte do contratado disponibilizando ao contratante acesso aos serviços e informações existentes em seu site de consultoria online.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para dar continuidade, clique em Continuar. A próxima página informará os Dados do Contrato que foram preenchidos e pedirá que o usuário indique a Unidade Executora. 

[image: image408.png]: Buscar Unidade

LICITACAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de.
Contrato: DesPesa

Licrtacio
Processo da Licitacio: 18878/2004 Valor: RS 4.405.970,00 Licitagéo: CONCORRENCIA - 3/2004
CoNTRATADO
00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO

EMPENHOS DO CONTRATO

Nomero/Ano do empenho:

Unidade Gestora: | | [Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. =

Y: Remover Empenho

Empen

Nimero AnoData Valor
901321 2006 08/05/2006 R$ 0,00 Il
01319 2006 09/05/2006 R$ 0,00 @
901320 2006 09/05/2006 R$ 0,00 l
01322 2006 09/05/2006 R$ 0,00 @
901326 2006 09/05/2006 R$ 0,00 l
01325 2006 09/05/2006 R$ 0,00 @
901471 2006 15/05/2006 R$ 0,00 l
02079 2006 08/06/2006 R$ 0,00 @
902087 2006 08/06/2006 R$ 0,00 l
902088 2006 08/06/2006 R$ 0,00 @
02089 2006 08/06/2006 R$ 0,00 l
202795 2006 12/07/2006 R$ 0,00 @
902832 2006 13/07/2006 R$ 0,00 l
903420 2006 09/08/2006 R$ 0,00 @
903422 2006 09/08/2006 R$ 0,00 l
04012 2006 13/09/2006 R$ 0,00 @

Concelar




O usuário poderá buscar a unidade, clicando no ícone [image: image16.png]


. Uma janela será aberta para que o usuário realize uma busca pela Unidade:

[image: image409.png]BusCAR UNIDADE

Nome:

Buscar




Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado será visualizado da seguinte forma:

[image: image410.png]BusCAR UNIDADE

Nome: [CENTRO

Buscar

@: Selecionar Unidade
Cédigo Nome
1700 CENTRO DE BIOCIENCIAS
1500 CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
1200 CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
1600 CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
1800 CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO
Ty




Para selecionar a Unidade, clique no ícone [image: image17.png]


. A janela será fechada automaticamente e o campo Unidade será preenchido com o nome da Unidade selecionada. Conforme mostrado abaixo:

[image: image411.png]: Buscar Unidade

LICITACAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de.
Contrato: DesPesa

Licrtacio
Processo da Licitacio: 18878/2004 Valor: RS 4.405.970,00 Licitagéo: CONCORRENCIA - 3/2004
CoNTRATADO
00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO

EMPENHOS DO CONTRATO

Nomero/Ano do empenho:

Unidade Gestora: [1300 | [CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) =

Y: Remover Empenho

EMPENHOS DO CONTRA

Nimero AnoData Valor
901321 2006 08/05/2006 R$ 0,00 Il
01319 2006 09/05/2006 R$ 0,00 @
901320 2006 09/05/2006 R$ 0,00 l
01322 2006 09/05/2006 R$ 0,00 @
901326 2006 09/05/2006 R$ 0,00 l
01325 2006 09/05/2006 R$ 0,00 @
901471 2006 15/05/2006 R$ 0,00 l
02079 2006 08/06/2006 R$ 0,00 @
902087 2006 08/06/2006 R$ 0,00 l
902088 2006 08/06/2006 R$ 0,00 @
02089 2006 08/06/2006 R$ 0,00 l
202795 2006 12/07/2006 R$ 0,00 @
902832 2006 13/07/2006 R$ 0,00 l
903420 2006 09/08/2006 R$ 0,00 @
903422 2006 09/08/2006 R$ 0,00 l
04012 2006 13/09/2006 R$ 0,00 @

Concelar




Após a informação da unidade, clique em Continuar. A página exibida será a dos Dados do Contrato, com as Unidades Executoras.

[image: image412.png]@ D resmene emoves et

oK Cancelar





Para prosseguir, o usuário deverá informar se Confirma Dados do Cadastro do Contrato. Se sim, clique em Confirmar. A seguinte página será exibida:

[image: image413.png]Data de Inico: *[02/03/2010 ] £
Data de Término: * 02/03/2011 |t

st da publcaso: /372010 |

DenoMINACAD

Do CONTRATO

Subtive

Necessita Atesto?

Continuado?

permite insercso de notas
fiscais pelas gestoras?

Velor Orginal (R): #[3500,00 ]

0BIETO DO CONTRATO

Descrigios *

Constitui objeto do presente contrato a prestagéo de servigos de engenharia civil.

OBSERVAGAO DESPACHO

TECNICO RESPONSAVEL

Técnico Reponsvel pelo contrato: [NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO []

CoNTRATADO

Telefone:
Telefone:
E-mail:  |desenv@info.ufrn.br

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR - 00.000.000/0000-00

DADOS DA LicITACAO

Processo de Compra: 18878/2004
Valor: RS 4.405.970,00
Licitagéo: CONCORRENCIA - 3/2004

901321/2006 (08/05/2006)
901319/2006 (09/05/2006)
901320/2006 (09/05/2006)
901322/2006 (09/05/2006)
901326/2006 (09/05/2006)
901325/2006 (09/05/2006)
901471/2006 (15/05/2006)
'902079/2006 (08/06/2006)
'902087/2006 (08/06/2006)
'902088/2006 (08/06/2006)
'902089/2006 (08/06/2006)
902795/2006 (12/07/2006)
902832/2006 (13/07/2006)
'903420/2006 (09/08/2006)
'903422/2006 (09/08/2006)
'904012/2006 (13/09/2006)

Empenhos do Contrato

Concelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Se desejar retornar ao menu de contratos, clique no link [image: image18.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Contrato Despesa/Global (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação é responsável pelo cadastro de contrato do tipo Despesa Global. O contrato de Despesa Global possui este nome por que seu valor vai sendo incrementado a medida que as notas fiscais vão sendo adicionadas ao contrato. Apenas os gestores de contratos tem permissão para cadastrá-los. Nesta funcionalidade são cadastrados contratos quando não se sabe quais serão as unidades beneficiadas. 

Para cadastrar contrato de despesa global, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Despesa.

A tela exibida pelo sistema será a dos Dados Gerais do Contrato e da Licitação.

[image: image414.png]DOS DO CONTRATO.

Nimero do Contrato: 16131/2010 Status: ABERTO
; " Subtipo do
Tipo do Contrato: Despesa e oo NENHUM
Data de Inicio: 02/03/2010 Data de Término: 02/03/2011 (Original: 02/03/2011)

Data da Publicacéio: 01/03/2010

Denominacéo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato a prestacdo de servicos de engenharia civil.
Continuado: o pertrmite g
Valor do Contrato: R$ 3.500,00
Licitacio: CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)
Permite insercéo de
otas fscaie pela Nio
Gestors
Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)
DAbOS Do ContRATADG
Cantratados 00.000,000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Namero do CEL: -
Endereo: RUA DESEVOLVINENT Cidade/UF: NONTE ALEGRE/ RN

Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

Inserir Unidade Beneficiada | | << Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Nesta tela, deverão ser preenchidos alguns dados: 

· Contrato Existente?: O usuário deverá indicar se o contrato já existe ou não. Caso exista, deverá informar ainda o Número e o Ano do contrato;

· Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuário deverá indicar se o contrato permitirá ou não, acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme cláusula nele contida e de acordo com o permissivo legal constante no §1º do art. 65 da Lei nº 8.666/1993.;

· Tipo de Contrato: Este item já virá preenchido pelo sistema, com Despesa Global;

· Licitação: Deverá ser informada a Modalidade da licitação, o Número e o Ano. As modalidades podem ser:

· CC - Concorrência;

· CI - Concorrência Internacional;

· CV - Convite;

· DL - Dispensa de Licitação (Deverá ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 24 da Lei 8666/1993 esta dispensa se firma);

· IN - Inexigibilidade de Licitação (Deverá ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 25 da Lei 8666/1993 e Caput esta inexigibilidade se firma);

· PR - Pregão;

· TP - Tomada de Preços.

· Contratado: O usuário deverá informar o nome do fornecedor. 

Caso o fornecedor já esteja cadastrado no sistema, o usuário poderá digitar as primeiras letras e o sistema indicará o restante. Caso o fornecedor não esteja cadastrado, o usuário deverá clicar no ícone [image: image19.png]


. O sistema abrirá uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como exibido abaixo:

[image: image415.png]Do CONTRATO
Valor Total: RS 3.500,00
Valor Atual do Contrato: R$ 3.500,00

Valor Restante: R$ 3.500,00
‘Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. =Ry

Unidade: *[0

o

Valor Total (R$): * [0
Inserir | | Cancelar





Se desejar fechar a tela, clique em [image: image20.png]


. Essa operação é válida para todas as telas que a apresentarem. 

Os campos de preenchimento obrigatório para este cadastro são: Razão Social do contratado, CPF/CNPJ, Endereço, Bairro e Cidade.

Após preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentará a seguinte mensagem de sucesso da operação:

[image: image416.png]ey o

: 02/03/2011 (Original: 02/03/2011)

Subtipo do Contrat
Data de Inicio: 02/03/2010 Data de Térmi

Data da Publicacéio: 01/03/2010
Denominacéo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato a prestagso de servigos de engenharia civil.
Continuado: Nao
Valor Inicial do Contrato: R$ 3.500,00
Saldo Atual: R$ 3.500,00

(CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)

Licitacao:
Permite insercio de

notas fiscais pela N&o
gestora:

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678

Cidade/UF: MONTE ALEGRE/ RN
desenv@info.ufrn.br

\}: Alterar  @: Remover

UNIDADES EXEC
Unidade.

Valor Total
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) R$3.00000 g 9
Valor Total Contratual das Unidades Executoras: RS 3.000,00
Valor Restante do Total do Contrato: RS 500,00

Inserir Unidade Beneficiada | | << Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Voltando para a página dos Dados Gerais do Contrato e da Licitação, ao terminar de fornecer todos os dados, clique em Continuar, para seguir com o cadastro do contrato.

A página exibida a seguir será a da Licitação e Empenhos do Contrato.

[image: image417.png]DOS DO CONTRATO.

Nimero do Contrato: 16131/2010 Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 02/03/2010 Data de Término: 02/03/2011 (Original: 02/03/2011)
Data da Publicacéio: 01/03/2010
Denominacéo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato a prestagso de servigos de engenharia civil.
Continuado:
Valor Inicial do Contrato: R$ 3.500,00
Saldo Atual: R$ 3.500,00
Licitagéo: CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela N&o
gestora:

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Nao Permite Acréscimo: Nao

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: MONTE ALEGRE/ RN
Telefones: 12345675 - 12345670 FAX; 12345578 E-mal: desenvinfo.ufm.br
Exercicio
Empenho  Modalidade Data P.TRes./F.R./N.D./Es. Valor Saldo
901321/2006 Ordindrio 08/05/2006 2350/ 0000000100/ 339037/ 1 R$ 20.874,60 R$ 20.874,60
901319/2006 Ordindrio 09/05/2006 2353/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 1.123,00 R$ 1.123,00
901320/2006 Ordindrio 09/05/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 2.308,70 R$ 2.308,70
901322/2006 Ordindrio 09/05/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 989,20 R$ 989,20
901326/2006 Ordindrio 09/05/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 11.410,40 R$ 11.410,40
901325/2006 Ordindrio 09/05/2006 2353/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 37.608,19 R$ 37.608,19
901471/2006 Ordindrio 15/05/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 2 R$ 22.889,20 R$ 22.889,20
902079/2006 Estimativo 08/06/2006 2350/ 0000000100/ 339037/ 1 R$ 62.624,00 R$ 0,00
902087/2006 Estimativo 08/06/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 68.462,00 R$ 0,40
902088/2006 Estimativo 08/06/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 5.936,00 R$ 1.979,20
902089/2006 Estimativo 08/06/2006 2349/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 13.851,00 R$ 4.616,20
902795/2006 Ordindrio 12/07/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 2 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
902832/2006 Ordindrio 13/07/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 2 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
903420/2006 Ordindrio 09/08/2006 2353/ 0000000112/ 339037/ 1 R$ 92.084,19 R$ 92.084,19
903422/2006 Ordindrio 09/08/2006 5280/ 0151368961/ 339037/ 1 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
904012/2006 Ordindrio 13/09/2006 5280/ 0155368961/ 339037/ 2 R$ 22.819,50 R$ 22.819,50
Totais: R$ 431.438,48 R$ 287.161,28
Ano Valor Exerc.  Empenhado Valor Reforcado  Valor Anulado Valor Cancelado  Saldo dos Empenhos  Saldo a Empenhar
2010 R$ 3.500,00 R$ 431.438,48 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 287.161,28 R$ 3.500,00
Unidade Valor Total
'CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) 3.000,00
Valor Total Contratual das Unidades Executoras: R$ 3.000,00

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?




Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente. 

[image: image418.png]Emissa

: 08/05/2006

Nimero: 901321/2006

Programa de Trabalho Resumid

2350 - ASSISTENCIA AQ EDUCANDO.
Fonte de Recurso: 0000000100 - TESOURO - ORDINARIO
ND - NAO DEFINIDO.

: RS 0,00
: RS 0,00

100.000.000/0000-00 - NOME DO CREDOR
Tel.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

MONTE ALEGRE/RN - CEP:

Credor

Prazo de Entrega das

e s 17 dia(s)

Observacdo/ Finalidad:

prestagio de servigos gerais.

DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA

Processo: 18878/2004 Licitagéo: CONCORRENCIA - 3/2004
ne. Cédigo Denominacio
1397900000010 CONTRATACAO DE EMPRESA DO RAMO DE LOCACAO DE MAO DE OBRA
Totais

Modalidade: Ordinsrio
Emitente: UFRN (11.00)
Natureza da Despesa: 335037 - LOC. MAO-DE-OBRA
Esfera: 1- FISCAL
Saldo: R$ 20.674,60
Gestora: UFRN
Qtd. Qtd. Entregue Termo Resp. valor Total
1 0 - R$4.405.970,00  R$ 4.405.970,00
1 o RS 4.405.970,00



O usuário poderá buscar a unidade, clicando no ícone [image: image21.png]


. Uma janela será aberta para que o usuário realize uma busca pela Unidade: 

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado será visualizado da seguinte forma:

[image: image419.png]1) . contrato cadastrado com sucessol

Pmero a5 conrsiictsz0
e
Denominacéo:
‘Objeto do Contrato:

'CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE CONTRATO A PRESTAGAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA CIVIL.
100.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR
12345678
desenv@info.ufrn.br
fo: 02/03/2010
02/03/2011
Nao
Valor Inicial do Contrato: 3.500,00

Valor Atual do Contrato: 3.500,00

Licitagéo: CONCORRENCIA - 3/2004 (Processo: 23077.018878/2004-00)

NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)
NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (LOGIN)

Menu Contratos




Para selecionar a Unidade, clique no ícone [image: image22.png]


. A janela será fechada automaticamente e o campo Unidade será preenchido com o nome da Unidade selecionada. Conforme mostrado abaixo:

[image: image420.png]BuSCAR CONTRATO

Nomero: 114

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Para inserir um novo empenho ao contrato, o usuário deverá informar o Número/Ano do empenho e clicar em Inserir. 

A inclusão de um Empenho ao contrato não é obrigatória.

Na mesma tela, será exibida a lista de Empenhos do Contrato inseridos. Se desejar, o usuário poderá adicionar mais empenhos ou Remover os inseridos. Caso deseje remover o empenho, clique no ícone [image: image23.png]


. A seguinte janela será apresentada:

[image: image421.png]Tipo do Contrato: Auto Incremento
SubTipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 01.864.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP

ASSOCIACAO ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal: # | SELECIONE [v]
Fiscal: |
E-mail:
Portaria de Designacso (Némero/Ano): * [0 o
periodo de Vigéncia: s 7
Unidade: *
Inserir

# Campos de preenchimento obrigatsrio.

: Atterar 9: Remover

WISTGRICO DOS DADOS A INSERIDOS
Tipo Fiscal ‘Nome do Fiscal CPF Portaria de Designacéo Periodo Vigéncia Unidade
PRESIDENTE  NOME DO FISCAL 000.000.000-00 1232008 oyoa/zoi0s sz s g @

<<Voltar || Cancelar || Finalizar





Para dar continuidade ao processo, clique em OK. A página será apresentada sem o empenho.

Ao terminar de adicionar todos os empenhos desejados, clique em Continuar.

A página exibida a seguir será a dos Dados do Contrato, na qual o usuário deverá informar Data de Início, Data de Término e Data da Publicação do contrato. Também deverá ser informado o Sub-Tipo do contrato, que pode ser:

· NENHUM;

· AQUISIÇÃO DE LIVROS;

· LOCAÇÃO DE MÃO-DE-OBRA;

· MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· SERVIÇOS DE LIMPEZA;

· REFORMA DE EDIFICIO E EQUIPAMENTO.

Deverá ser informado o Valor Original (R$) do contrato, o Objeto do Contrato e o Email do Contratado.

[image: image422.png]d) . bados cadastrados com sucesso.

« Para todo contrato firmado s3o definidos um ou mais fiscais. Através desta operacio & possivel associar um ou mais fiscais (pessoa fisica ou juridica) a um
contrato especifico.

Tipo do Contrato: Auto Incremento
SubTipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 01.864.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP

ASSOCIACAO ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal; #| SELECIONE [
Fiscal =
e-mail
Portaria de Designacdo (Numero/Ano): # 0 o
Periodo de Vigéncia: # = 5
Unidades
e
# Campos da presnchimanto obrigatério.
'&%: Alterar @: Remover
HISTORICO D05 DADOS JA INSERIDOS
Tipo Fiscal ‘Nome do Fiscal CPF Portaria de Designacéo Periodo Vigéncia Unidade
MewsRo NOME DO FISCAL 000.000.000-00 22000 ooaoioaiszeie SO @
PRESIDENTE  NOME DO FISCAL 000.000.000-00 232009 oyoaomoaszei  swo g @

<<Voltar || Cancelar || Finalizar





Após os preenchimento dos dados, clique em Continuar.

A próxima página informará todos os dados do contrato, como exibido a seguir:

[image: image423.png]DADOS GERAIS D

Nimero do Contrato: 114/2009
Tipo do Contrato: Auto Incremento
SubTipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 01.864.782/0001-70 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP

Fiscal: # [NOMNE DO FISCAL

E-mail:

Portaria de Designacso (Némero/Ano): [124 2008

Periodo de Vigéncia: *(01/02/2010 |7 & [18/02/2010 [

Unidade:  [SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Alterar
# Campos de preenchimento obrigatsrio.

: Atterar 9: Remover

Tipo Fiscal ‘Nome do Fiscal CPF Portaria de Designacéo Periodo Vigéncia Unidade
MewsRo NOME DO FISCAL 000.000.000-00 22000 ooaoioaiszeie SO @
PRESIDENTE  NOME DO FISCAL 000.000.000-00 232009 oyoaomoaszei  swo g @

<<Voltar || Cancelar || Finalizar





Clique em Continuar para seguir com o cadastro do contrato. 

Caso deseje inserir uma nova unidade ainda não beneficiada, clique em Inserir Unidade Beneficiada. A seguinte tela será exibida:

[image: image424.png](2) .« Dados cadastrados com sucesso.




O processo de seleção da unidade é semelhante ao mostrado anteriormente.

Após preencher todas as informações clique em Inserir. A seguinte tela será exibida:

[image: image425.png]o Confirma aremag3o desse registro?





O usuário poderá alterar os dados da unidade beneficiada clicando no ícone [image: image24.png]


. O processo de remoção da unidade é semelhante ao mostrado anteriormente.

Para prosseguir a operação clique em Continuar. A seguinte página será carregada:

[image: image426.png](2) . Dados removidos com sucesso.




O número do empenho é um link, clique nele e o sistema abrirá uma janela com as informações do empenho. Veja abaixo um exemplo desta página:

[image: image427.png](d) .+ operaco finalizada com sucessot




Para confirmar os dados do cadastro do contrato, clique em Confirmar. A seguinte página será carregada:

[image: image428.png]BuSCAR CONTRATO

Nomero: 10

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Se desejar retornar ao menu de contratos, clique no link [image: image25.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Contrato de Despesa/Ordinário (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação é responsável pelo cadastro de contrato do tipo Despesa/Ordinário. O Contrato de Despesa/Ordinário possui unidades beneficiadas inseridas com valores que totalizam o valor total do contrato. Normalmente, o saldo é o mesmo valor do contrato, sendo atualizado, à medida que, for dado entrada com a Nota Fiscal, como também o valor do saldo da unidade associada com a Nota Fiscal. 

Para cadastrar contrato de despesa, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar Contrato → Despesa/Ordinário.

A tela exibida pelo sistema será a dos Dados Gerais do Contrato e da Licitação.

[image: image429.png]BuSCAR CONTRATO

10

2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo
Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora Empresa Cadastro  Login de Cadastro

10/2008 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login ®
10/2008 - UFRN NOME DO CONTRATADO! Receita 04/03/2010 login ®
10/2008 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ‘Académico - Tipo D 10/02/2009  login 5]




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Nesta tela, deverão ser preenchidos alguns dados: 

· Contrato Existente?: O usuário deverá indicar se o contrato já existe ou não. Caso exista, deverá informar ainda o Número e o Ano do contrato;

· Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuário deverá indicar se o contrato permitirá ou não, acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme cláusula nele contida e de acordo com o permissivo legal constante no §1º do art. 65 da Lei nº 8.666/1993.;

· Tipo de Contrato: Este item já virá preenchido pelo sistema, com Despesa Global;

· Licitação: Deverá ser informada a Modalidade da licitação, o Número e o Ano. As modalidades podem ser:

· CC - Concorrência;

· CI - Concorrência Internacional;

· CV - Convite;

· DL - Dispensa de Licitação (Deverá ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 24 da Lei 8666/1993 esta dispensa se firma);

· IN - Inexigibilidade de Licitação (Deverá ser informado ainda com base em qual Inciso do Artigo 25 da Lei 8666/1993 e Caput esta inexigibilidade se firma);

· PR - Pregão;

· TP - Tomada de Preços.

· Contratado: O usuário deverá informar o nome do fornecedor. 

Caso o fornecedor já esteja cadastrado no sistema, o usuário poderá digitar as primeiras letras e o sistema indicará o restante. Caso o fornecedor não esteja cadastrado, o usuário deverá clicar no ícone [image: image26.png]


. O sistema abrirá uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como exibido abaixo:

[image: image430.png]R o CretaizTiorenrs
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Contratado: 04.201.519/0001-98 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA.

4 cam

Unidade de Custo: | INFORME A UNIDADE DE CUSTO. v

Unidade Associadat | INFORME A UNIDADE ASSOCIADA

Inserir || Cancelar

HISTORICO DOS DADOS JA INSERIDOS
Unidade de Custo Unidade Associada
UFRN (11.00) CCSA - ADMINISTRACEO DO CCSA (16.01)

@

Menu Contratos




Se desejar fechar a tela, clique em [image: image27.png]


. Essa operação é válida para todas as telas que a apresentarem. 

Os campos de preenchimento obrigatório para este cadastro são: Razão Social do contratado, CPF/CNPJ, Endereço, Bairro e Cidade.

Após preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentará a seguinte mensagem de sucesso da operação:

[image: image431.png](2) .« Dados cadastrados com sucesso.




Voltando para a página dos Dados Gerais do Contrato e da Licitação, ao terminar de fornecer todos os dados, clique em Continuar, para seguir com o cadastro do contrato.

A página exibida a seguir será a da Licitação e Empenhos do Contrato.

[image: image432.png]e ‘Confirma 2 remogso desse registro?

| e |





[image: image433.png](2) . Dados removidos com sucesso.



O usuário poderá buscar a unidade, clicando no ícone [image: image28.png]


. Uma janela será aberta para que o usuário realize uma busca pela Unidade: 

Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado será visualizado da seguinte forma:

[image: image434.png]BuSCAR CONTRATO

Nomero: 10

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Para selecionar a Unidade, clique no ícone [image: image29.png]


. A janela será fechada automaticamente e o campo Unidade será preenchido com o nome da Unidade selecionada.

O usuário deverá informar o Número/Ano do empenho e a Unidade Gestora do empenho (Unidade beneficiada no convênio). Após informar os dados necessários, clique em Inserir.

Exemplificamos com o empenho de Número/Ano: 3/2010 e Unidade Gestora: (11.00) UFRN. Conforme mostrado abaixo:

[image: image435.png]BuSCAR CONTRATO
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2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo
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# Campos de preenchimento obrigatério.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta operação é válida para todas as janelas que a apresentarem. 

A inclusão de um Empenho ao contrato não é obrigatória.

Na mesma tela, será exibida a lista de Empenhos do Contrato inseridos. Se desejar, o usuário poderá adicionar mais empenhos ou Remover os inseridos. Caso deseje remover o empenho, clique no ícone [image: image30.png]


. A seguinte janela será apresentada:

[image: image436.png]ADOS DO CONTRATO

10/2009 Status: ASERTO

ipo do Contrato: Despesa/Ordinrio Subtipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
12/01/2009 Data de Tér 31/01/2010 (Original: 13/03/2009)
12/01/2009

Nimero do Contrato:

Objeto do Contrato: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN',

Continuado: Indefinido Permite Acréscimo: Nao
Valor Inicial do Contrato: RS 27.934,50 Valor Atual do Contrato: RS 31.439,35
Saldo Atual: R$ 19,12

Licitagéo: TOMADA DE PRECO - 36/2008 (Processo: 41447/2008)
Permite insercio de
notas fiscais pela Nso
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 04.201.519/0001-85 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

desenvinfo.ufrn.br

CADASTRAR ITENS DO CONTRATO

Titulo do item: *

Descricio detalhada: *

Unidade de medida: | SELECIONE V]

Valor(R$): % 0,00000]

Quem pode solicitar: * O Somente Unidades Beneficiadas.

® Todas as Unidades.

Inserir || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Titulo Descrigio Detalhada Valor

Mo de Obra Prestagio de Servigos Técnicos RS 100000 ipf @





Para dar continuidade ao processo, clique em OK. A página será apresentada sem o empenho.

Ao terminar de adicionar todos os empenhos desejados, clique em Continuar.

A página exibida a seguir será a dos Dados do Contrato.

[image: image437.png](2) . ttem do contrato cadastrado com sucesso.




A página exibida a seguir será a dos Dados do Contrato, na qual o usuário deverá informar Data de Início, Data de Término e Data da Publicação do contrato. Também deverá ser informado o Sub-Tipo do contrato, que pode ser:

· NENHUM;

· AQUISIÇÃO DE LIVROS;

· LOCAÇÃO DE MÃO-DE-OBRA;

· MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· SERVIÇOS DE LIMPEZA;

· REFORMA DE EDIFICIO E EQUIPAMENTO.

Deverá ser informado o Valor Original (R$) do contrato, o Objeto do Contrato e o Email do Contratado.

[image: image438.png]DO CONTRATO

10/2008 - UFRN
: Despesa
12/01/2009
Inicio da Execucdo da Obra: -

Data da Publicacéo: 12/01/2009

Denominacéo:
Objeto do Contrato: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN',
Continuado:

ABERTO
: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
31/01/2010 (Original: 13/03/2009)

Nao Permite Acréscimo: Nao
Valor Inicial do Contrato: RS 27.934,50 Valor Atual do Contrato: RS 31.439,35
Saldo Atual: R$ 19,12
Licitacéio: TOMADA DE PRECO - 36/2008 (Processo: 23077.041447/2008-00)

Permite insercéo de notas
fiscais pela gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)

Nao

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 04.201.519/0001-85 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA
Nimero do CET: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/ur
Telefones:

+ NATAL/ RN
desenvinfo.ufrn.br

CADASTRAR ITENS DO CONTRATO

Mo de obra

Titulo do item: *

Prestado de Servicos Técnicos.

Descricio detalhada: *

Unidade de medida: | INSTALACRO V]

Valor(R$): % 1,00000)

Quem pode solicitar: * O Somente Unidades Beneficiadas.

® Todas as Unidades.

Alterar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatsrio.

" Alterar & Remover
ITENS 1A CADA
Titulo Descrigio Detalhada Unidade Valor

o de obra. Prestagiio de Servigos Técnicos INSTALACAD Rs 100000 iF @

RA




Após ceder as informações, clique em Continuar. A próxima página informará todos os dados do contrato de acordo com o que foi preenchido pelo usuário, como exibido a seguir: 

Nesta página, o sistema disponibiliza a opção para Inserir as Unidades Beneficiadas. As Unidades devem ser apresentadas conforme o modelo abaixo:

[image: image439.png]« Item do contrato alterado com sucesso.




Para inserir a Unidade Beneficiada, deverão ser informados os seguintes dados: 

· Unidade: Denominação da Unidade Beneficiada;

· Valor Total: O Valor Total da unidade beneficiada não deve ultrapassar o valor restante do contrato. Não deve, necessariamente, ser o valor total do contrato. Caso o valor total seja menor que o valor total do contrato, selecionando a opção Valor Restante?, o usuário poderá adicionar outras Unidades Beneficiadas;

· Valor Restante: Caso possua, esta opção deve ser escolhida.

Exemplificaremos com Unidade: (11.00) UFRN e Valor Total (R$): 800,00.

Após informar os dados necessários, clique em Inserir. O sistema retornará à página anterior, com as novas informações cadastradas. Veja abaixo o exemplo:

[image: image440.png]@ Cortim sremogio deeregisto?
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O usuário poderá alterar os dados da unidade beneficiada clicando no ícone [image: image31.png]


. O processo de remoção da unidade é semelhante ao mostrado anteriormente.

Clique em Continuar para prosseguir com o cadastramento do contrato. A seguinte página será carregada: 

[image: image441.png](2) + ttem contrato removido com sucesso.




O número do empenho é um link, clique nele e o sistema abrirá uma janela com as informações do empenho. Veja abaixo um exemplo desta página: 

[image: image442.png]BuSCAR CONTRATO

Nomero: 10

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Para confirmar os dados do cadastro do contrato, clique Confirmar. A seguinte página será carregada:

[image: image443.png]BUSCAR CONTRATO

Nimero: #[2

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

@: selecionar

Nimero - Gestora  Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
2/2009 - UFRN 'SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA Auto Incremento  05/01/2009 login
2/2009 - UFRN FUNDACAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 02/09/2009 login

©©




Se desejar retornar ao menu de contratos, clique no link [image: image32.png]Menu Contratos
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Bom Trabalho!

Cadastrar Contrato de Receita (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação é responsável pelo cadastro de contrato do tipo receita. Os contratos do tipo Contrato de Receita, são contratos de crédito para a Instituição, portanto, serão cadastrados com um valor inicial mas terão saldo zero. À medida que as operações de receita forem cadastradas, o saldo será incrementado, e com a adição das notas fiscais o saldo do contrato será decrementado, bem como no saldo das unidades beneficiadas. Esse tipo de contrato não possui processo de compra nem empenho associado.

Para cadastrar contrato de receita, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Receita.

A tela exibida pelo sistema será a dos Dados do Contrato. 

[image: image444.png]INFORMACGES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 2/2009 Licitacao: DL - 20002/2008 - Inciso XIII
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: NENHUM

Status: ABERTO
Objeto do Contrato: EXECUCAO DO PROJETO ACADEMICO DE EXTENSAO SOB O TITULO: EDITORA DA UFRN - EDUFRN
Contratado: 00.000.000/0000-00 - FUNDAGAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC
Data de Inicio: 23/07/2009 Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)
Data da Publicacéio: 03/08/2009
Continuado: Indefinido

Através dessa operacdo & possivel gerar o arquivo de minuta padrdo para o contrato acima especificado.

‘Gerar Minuta Padréo || Cancelar

Menu Contratos




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Os campos a serem preenchidos são: 

· Selecione Sim ou Não para Esse tipo de contrato permite acréscimo?;

· Número/Ano: O usuário deverá informar o número e o ano do contrato a ser cadastrado;

· Concessionário/Permissionário: O usuário deverá informar o responsável que arcará com os custos do objeto do contrato. Por exemplo, no aluguel da cantina de um setor da Instituição, o Concessionário é quem pagará este aluguel.

Caso o fornecedor já esteja cadastrado no sistema, o usuário poderá digitar as primeiras letras e o sistema indicará o restante. Caso o fornecedor não esteja cadastrado, o usuário deverá clicar no ícone [image: image33.png]


. O sistema abrirá uma nova tela para preenchimento dos dados do Fornecedor, assim como exibido abaixo:
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Se desejar fechar a tela, clique em [image: image34.png]


. Essa operação é válida para todas as telas que a apresentarem. 

Os campos de preenchimento obrigatório para este cadastro são: Razão Social do contratado, CPF/CNPJ, Endereço, Bairro e Cidade.

Após preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentará a seguinte mensagem de sucesso da operação:

[image: image446.png]BUSCAR CONTRATO

Nimera: * (2

Ano do Contrato: *[2009

Contrato Externo? * ® nzo O sim

Buscar | | Cancelar

% Campos de preenchimento cbrigatério.




Para visualizar a próxima tela, clique em Continuar. A seguinte página será exibida:
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A página exibe os dados do contrato onde o usuário deverá informar os campos obrigatórios como, Data de Início, Data de Término e Data da Publicação do contrato. Para incluir as datas, utilize o calendário que será disponibilizado clicando no ícone: [image: image35.png]


. 

Além disso, selecione Sim ou Não para: Necessita Atesto?, Continuado?, Permite inserção de notas fiscais pelas gestoras? e Valor Originar (R$)?.

Informe também a Denominação do contrato, o Objeto do Contrato e o Técnico Responsável pelo contrato. 

Como exemplificação, cadastramos com os seguintes dados: 

· Data de Início: 01/03/2010;

· Data de Término: 31/03/2011;

· Data da Publicação: 02/03/2010;

· Não para Necessita Atesto?, Continuado?, Permite inserção de notas fiscais pelas gestoras? e Valor Originar (R$);

· Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços por parte do CONTRATADO disponibilizando ao CONTRATANTE acesso aos serviços e informações existentes em seu “site” de consultoria “online”..

· E-mail: desenv@info.ufrn.br;

Os campos de Concessionário/Permissionário já virão preenchidos de acordo com o que foi selecionado na tela anterior.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta operação é válida para todas as janelas que a apresentarem. 

Para prosseguir, clique em Continuar. A seguinte tela será exibida: 
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Se estiver de acordo com os dados do cadastro de contrato, clique em Confirmar. O sistema disponibilizará o comprovante da operação junto da mensagem de sucesso:
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Se desejar retornar ao menu de contratos, clique em [image: image36.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Editar Contrato (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade pode ser utilizada todas as vezes que for necessário alterar um contrato já cadastrado no sistema. A alteração possui um fluxo idêntico com o cadastro de um contrato, portanto qualquer dúvida o usuário poderá consultar os manuais de cadastro de contrato, dispostos nos Manuais Relacionados, ao final da página. 

Para editar contrato, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Cadastrar/Editar Contrato → Editar Contrato.

A seguinte página será exibida:
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Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

Na página acima, o usuário deverá informar Número e Ano do contrato e se é um Contrato Externo?. Exemplificamos com 02, 2010 e optamos pela opção Não. 

Após informar os dados necessários, clique em Buscar Contrato. A seguinte página será exibida:
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Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir uma listagem, como a mostrada acima, para seleção do contrato desejado.

Para Selecionar o contrato a ser editado, clique no ícone [image: image37.png]


.

Selecionamos Empresa 2. A seguinte página será exibida:
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Os campos presentes na tela virão preenchidos com os dados originais de cadastro, permitindo alterar as informações: 

· Esse tipo de contrato permite acréscimo?: O usuário deverá indicar se o contrato permitirá ou não, acréscimo ao valor inicial atualizado do contrato, conforme cláusula nele contida e de acordo com o permissivo legal constante no §1º do art. 65 da Lei nº 8.666/1993.;

· Número/Ano: Pode ser um número de cadastro utilizado pelo gestor responsável;

· Concessionário/Permissionário: Deverá ser informado o nome do responsável, ou se desejar um novo poderá ser cadastrado, clicando no ícone [image: image38.png]


. Uma janela será aberta com a seguinte página:
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Se desejar fechar a tela, clique em [image: image39.png]


. Essa operação é válida para todas as telas que a apresentarem. 

Os campos de preenchimento obrigatório para este cadastro são: Razão Social do contratado, CPF/CNPJ, Endereço, Bairro e Cidade.

Após preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentará a seguinte mensagem de sucesso da operação:
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Feitas as alterações, clique em Continuar. Será exibida a página Dados do Contrato, como mostrada a seguir.
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A página exibe os dados do contrato onde o usuário deverá informar os campos obrigatórios como, Data de Início, Data de Término e Data da Publicação do contrato. Para incluir as datas, utilize o calendário que será disponibilizado clicando no ícone: [image: image40.png]


. 

Além disso, selecione Sim ou Não para: Necessita Atesto?, Continuado?, Permite inserção de notas fiscais pelas gestoras? e Valor Originar (R$)?.

Informe também a Denominação do contrato, o Objeto do Contrato e o Técnico Responsável pelo contrato. 

Como exemplificação, utilizamos os seguintes dados: 

· Data de Início: 19/02/2010;

· Data de Término: 19/04/2011;

· Data da Publicação: 01/03/2010;

· Não para Necessita Atesto?e Sim para Continuado?, Permite inserção de notas fiscais pelas gestoras? e Valor Originar (R$);

· Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços por parte do CONTRATADO disponibilizando ao CONTRATANTE acesso aos serviços e informações existentes em seu “site” de consultoria “online”..

Os campos de Concessionário/Permissionário já virão preenchidos de acordo com o que foi selecionado na tela anterior.

Para retornar à tela imediatamente anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas em que se apresente.

Altere os campos que achar necessário e, para prosseguir, clique em Continuar.

A página a seguir será carregada:
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Para concluir a operação, clique em Confirmar. A seguinte página será exibida:
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Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image41.png]Menu Contratos
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Bom Trabalho!

Anexar Arquivos ao Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Nesta funcionalidade, o usuário poderá anexar arquivos aos contratos da Instituição. Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Arquivos → Anexar Arquivos ao Contrato.

O sistema exibirá a tela:

[image: image458.png][ Memorizar a decis3o para este tipo de arquivo.





Nessa tela, o usuário poderá realizar uma busca por contratos preenchendo os campos, Número, Ano do Contrato e no Tipo de Contrato selecione uma opção entre: Despesa, Auto Incremento, Receita ou Acadêmico.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Exemplificaremos a ação com o Contrato Número/Ano: 4/2010 e Tipo de Contrato Acadêmico.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar. 

O resultado será a tela:
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Na tela, o usuário deverá selecionar o Tipo do Anexo que pode ser Propostas, Garantias ou Portaria de nomeação de fiscal.

Deverá selecionar também o Arquivo Anexo. Para isso, clique em Selecionar Arquivo. Após selecionar o arquivo desejado, clique em Anexar. Será exibida a mensagem de sucesso confirmando a operação e o arquivo inserido aparecerá na tela Arquivos do Contrato. Conforme mostrado abaixo:
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Na tela, o usuário poderá anexar um arquivo, como também visualizará detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Poderão surgir informações a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, ou dados do exercício do mesmo. Caso o tipo de licitação seja de Dispensa de Licitação ou Inexigibilidade, será exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Para visualizar o arquivo inserido anteriormente no processo, clique no ícone [image: image42.png]


. Uma caixa de diálogo será exibida, para que o usuário selecione se deseja salvar ou apenas abrir o arquivo.
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Selecione a opção que desejar e clique em OK.

Se achar necessário remover algum dos documentos anexados, clique no ícone [image: image43.png]


.

O sistema exibirá uma caixa de diálogo questionando sobre a certeza da ação. 
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Estando certo, clique em OK. A mensagem de sucesso será mostrada:

[image: image463.png]) . Cléusula cadastrada com sucesso.

INFORMACGES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 2/2009
Nimero do Cadastro: -/~
Tipo do Contrato: Académico - Tipo A
Status: ABERTO

Licitacao: DL - 20002/2008 - Inciso XIII

Subtipo do Contrato: NENHUM

Objeto do Contrato: EXECUCAO DO PROJETO ACADEMICO DE EXTENSAO SOB O TITULO: EDITORA DA UFRN - EDUFRN

Data de Inicio: 23/07/2009
Data da Publicacéio: 03/08/2009
Continuado: Nao

08.469.280/0001-93 - FUNDAGAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC

Data de Término: 22/07/2011 (Original: 22/07/2011)

CADASTRAR CLAUSULA

Nomero: 4[]

Descricio: *

Inserir

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéri

' Atterar ¥ Remover

CLAUSULAS JA CADASTRADAS

Nimero  Descrigo

o "PERIODO DE VIGENCIA: Este contrato deverd ser realzado 1o periodo de & meses, contados a partr da assinatura do mesmo.

<< Voltar a0 Menu





Para retornar ao menu Contratos, clique no link [image: image44.png]Menu Contratos
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Bom Trabalho!

Associar Contratos a Convênios (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


O convênio é o acordo que tem por partes órgãos, entidades da Administração Pública e organizações particulares. No contrato, o interesse das partes é diverso, pois à Administração objetiva-se a realização do objeto contratado e, ao particular, interessa o valor do pagamento correspondente. Contudo, enquanto no convênio os interesses das partes são convergentes, no contrato são opostos. Esta operação tem o objetivo de saber que o orçamento gasto pelo contrato será pago pelo convênio.

Para Associar Contratos a Convênios, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Associações → Associar Contrato a Convênios.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.
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Nesta tela, deve-se informar o Número, Ano do Contrato e se o contrato é ou não um Contrato Externo?. Para isso selecione a opção Sim ou Não.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Exemplificamos utilizando os dados Número: 275, Ano do Contrato: 2010 e Contrato Externo?: Não.

Após preencher os dados, clique em Buscar. 

Assim, os Contratos Encontrados serão listados na tela posterior. Esta tela somente será exibida caso haja contratos firmados com o mesmo número identificador.

[image: image465.png]@ Cortm eamente shsao deses o

oK Cancelar





Escolha o contrato desejado para realizar a associação clicando em [image: image45.png]


.

Exemplificaremos com 275/2010 - Acadêmico - Tipo A. A seguir, as Informações Gerais do Contrato serão listadas juntamente com Buscar Convênio.
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Em Buscar Convênio, deve-se inserir os dados relativos ao convênio a ser associado. Os dados a serem informados são: Número, número do convênio desejado; Ano, ano do convênio; e Número Registro ou Número Cadastro.

Exemplificaremos com o Número: 25; o Ano: 2009; e Nº Cadastro.

A seguir, clique em Buscar. Surgirá a tela contendo os Dados Gerais do Convênio.
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Analise os dados e, estando certo da associação ao contrato, clique em Associar Este Convênio ao Contrato.

Então, o sucesso da operação poderá ser visualizado.
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Para excluir a associação, clique em [image: image46.png]


.

Surgirá, dessa forma, uma caixa de diálogo sobre a certeza da ação. Se estiver certo, clique em OK.
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Por fim, o sucesso da operação será visualizado.
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Para retornar ao menu Contratos, clique no link [image: image47.png]Menu Contratos
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Bom Trabalho!

Associar Fiscais ao Contrato (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Para todo contrato firmado, é constituída uma comissão que, por sua vez, é composta de um presidente, membros, titulares ou suplentes. Todos que constituem a comissão também são denominados de fiscais. Embora seja criado um serviço específico de gestão de contratos, a criação da comissão mencionada não pode ser omitida, pois a lei afirma que deve ser nomeado um ou mais fiscais (pessoa física ou jurídica) para cada contrato estabelecido. O acompanhamento do processo será sempre do fiscal, com responsabilidade própria e exclusiva. 

Para Associar Fiscais ao Contrato, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Associações → Associar Fiscais ao Contrato.

O sistema exibirá a tela:
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ipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
Contratado: 03.159.145/0001-28 - S5 CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original
Data da Publicacéio: 02/01/2007
Continuado: Nao

UNIDADES BENEFICIADAS

1/01/2008)

Unidade
'BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) Selecionar.
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CENTRO DE BIOCENCIAS (17.00) Selecionar.
‘CENTRO DE CENCIAS DA SAUDE (15.00) Selecionar.
"CENTRO DE CENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) Selecionar.
(CENTRO DE CENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) Selecionar.
‘SUPERNTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) Selecionar.
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Nessa tela, o usuário poderá realizar a busca por contratos, preenchendo os seguintes campos: Número e Ano do Contrato e se é Contrato Externo? .

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato.

Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir uma listagem para seleção do contrato desejado. Para verificar este passo com detalhes, veja o manual Contrato Detalhado, disponível em Manuais Relacionados, ao final desta página.

Caso o número identificador represente um único contrato, será exibida a tela abaixo:
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Para retornar à tela de busca, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

O papel do Fiscal abrange: 

· Acompanhar e fiscalizar os contratos, anotando e registrando todas as ocorrências relacionadas a execução do contrato, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados. 

· As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante deverão ser solicitadas à Administração de Contratos em tempo hábil para adoção das medidas convenientes (Baseado no art. 67 da Lei 8.666/93). 

Para realizar uma associação entre fiscais e contrato, preencha os campos destacados como obrigatórios: 

· Tipo Fiscal: Função que o fiscal exerce na comissão que pode ser Presidente, Membro, Titular ou Suplente;

· Nome do Fiscal;

· Portaria de Designação (Número/Ano);

· Período de Vigência;

· Unidade: Unidade de lotação do fiscal.

Em seguida, clique em Inserir. Será exibida a tela a seguir:
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Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Status: ABERTO
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Status: EVVIADO
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Clausulas do Contrato
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Quando associado o fiscal ao contrato, o sistema exibe os dados do fiscal, tais como: CPF/CNPJ, Nome do Fiscal, Tipo do Fiscal, Portaria de Designação, Período de Vigência e Unidade. 

O usuário associado terá acesso a Operações Restritas ao Fiscal no Portal Administrativo, para inserir ocorrências e visualizar o Livro do fiscal, desde que o período de vigência não tenha expirado. Nesse caso ele não terá acesso a fiscalização no Portal.

Se o usuário achar necessário modificar informações do fiscal, clique no seguinte ícone: [image: image48.png]


. A tela com os campos para alteração será mostrada:
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O usuário irá realizar a alteração em Associação entre Fiscais e Contrato, bastando seguir as instruções já fornecidas anteriormente neste manual. O campo Fiscal não poderá ser alterado.

Conclua a operação clicando em Alterar. A mensagem de sucesso será mostrada:
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O usuário poderá utilizar o ícone [image: image49.png]


 para remover os dados inseridos. O sistema exibirá uma caixa de diálogo. 
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Denominagsio: [ATENDENTE DE CONSULTORIO - AREA

Cadastrar
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Denominacso

ADMINISTRADOR Excluir
ALMOXARIFE Excluir
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APONTADOR Excluir
ARMAZENISTA Excluir
ARQUITETO E URBANISTA Excluir
ASCENSORISTA Excluir
ASSISTENTE DE ALUNO Excluir
ASSISTENTE DE DIRECAO E PRODUCAO Excluir
ASSISTENTE DE LABORATORIO Excluir
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Excluir





Para excluir o fiscal, clique em OK. A mensagem de sucesso será exibida:

[image: image477.png]N + Cargo ATENDENTE DE CONSULTGORIO - AREA cadastrado com sucesso.
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ADMINISTRADOR Excluir
ALMOXARIFE Excluir
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Excluir
APONTADOR Excluir
ARMAZENISTA Excluir
ARQUITETO E URBANISTA Excluir
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Para concluir a operação, clique em Finalizar. A seguinte mensagem de sucesso será apresentada:

[image: image478.png]N + Cargo ATENDENTE DE CONSULTGRIO - AREA removido com sucesso.




Bom Trabalho!

Associar Unidades a Unidades de Custo (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação permitirá associar uma unidade de custo à determinada unidade associada. A unidade de custo é aquela de onde sai o orçamento para custear o benefício com o contrato. Uma unidade pode se beneficiar do contrato, porém não ser dela os recursos financeiros para custear os gastos. Portanto, é possível associar as unidades que se beneficiam, mas que não custeiam os gastos com a respectiva unidade que custeia.

Para Associar Unidades a Unidades de Custo, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Associações → Associar Unidades a Unidades de Custo.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.
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Nessa tela, o usuário poderá realizar uma busca por contratos, preenchendo os campos Número e Ano do Contrato e se é Contrato Externo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Dando prosseguimento à busca, após preencher os campos solicitados, clique em Buscar Contrato.

Exemplificaremos com o contrato de Número: 10 e o Ano do Contrato: 2009.

Assim, os Contratos Encontrados serão listados na tela posterior. Esta tela somente será exibida caso haja contratos firmados com o mesmo número identificador. 
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Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo
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# Campos da preenchimento obrigatsric

@: Selecionar
CONTRATOS ENCONTRADOS (2)
Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
100/2006 - UFRN S5 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 01/02/2007 login

®
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100/20086 - UFRN 55 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 13/04/2010  login




Escolha o contrato desejado para realizar a associação clicando em [image: image50.png]


.

Exemplificaremos com 10/2009 - Despesa. 

A seguir, os Dados Gerais do Contrato serão exibidos, além da Associação entre Unidades e Unidades de Custo e o Histórico dos Dados já Inseridos, se houver.

[image: image481.png]ADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original: 01/01/2008)
Data da Publicagdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R§ 5.537.627,56 Valor Atual do Contrato: R§ 23.243.537,21
Saldo Atual: R§ 36.160,94

Licitagao: PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo

NOME DO CADASTRADOR (login)

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - 53 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Némero do CE
Endereo: ENDERECO DO CONTRATADO Cidade/UF: CAMPO REDODNO/ RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome
Novo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo.txt &

% : adicionar detalhamento & : Remover detalhamento

DETALHAMENTO DA LOCAGAO DE MAO DE OBRA

CATEGORIA PROFISSIONAL EscaLA Glo 120 140 PR vaLor
APONTADOR v 12H. DIURNAS v oo oag 1.400,00 *
ADMINISTRADOR 12H. DIURNAS [m I R R | R$ 250,00 &
ALMORARIFE 44 HORAS 0O oo oaQ R§ 131118 o
ARMAZENISTA 124, DIURNAS [m I R R 4 R$ 1498,24
ARMAZENISTA 44 HORAS 0O oo oaQ R§1410,74
ASCENSORISTA 44 HoRAS [ G i R R$ 1.501,24 W
ASCENSORISTA 44 HORAS 000 aoao R$ 131118
AUXILIAR DE COZINHA 124, DIURNAS [ I R R 4 R$ 131659
G10: GRATIFICAGAD DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAD;

<< vValtar | | Cancelar | | Cantinuar >>





Para retornar à página principal do Menu Contratos, clique em [image: image51.png]Menu Contratos



.

Em Associação entre Unidades e Unidades de Custo, deve-se informar o seguinte conteúdo: 

· Unidade de Custo: Exemplificaremos com UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00);

· Unidade Associada: Exemplificaremos com ADMINISTRAÇÃO DO CCET (12.01).

Após preencher os campos, clique em Inserir. Dessa forma, o resultado da operação será exibido.
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Se desejar remover a associação realizada, basta clicar em [image: image52.png]


.

Neste caso, será apresentada uma caixa de diálogo para confirmação da ação. Estando certo, clique em OK.
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Por fim, o sucesso da ação será exibido.
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Bom Trabalho!

Cadastrar Itens do Contrato (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Nesta operação, o usuário poderá cadastrar itens de contrato, que tem por definição a representação dos itens de serviço contratado, com a finalidade de discriminar mais fielmente sobre o objeto do contrato.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Outros → Cadastrar Itens do Contrato.

O sistema exibirá a tela:
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Nessa tela, o usuário poderá realizar uma busca por contratos, preenchendo campos, Número, Ano do Contrato e se é Contrato Externo.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir uma listagem para seleção do contrato desejado. Para exemplificar esta tela, usaremos: Número 10 e Ano do Contrato 2009. 

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato. O resultado será a tela:
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100/20086 - UFRN 55 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 13/04/2010  login




Para selecionar o contrato desejado, clique no ícone [image: image53.png]


 referente ao contrato que deseja visualizar. Exemplificamos com ESTRUTURAL EDIFICAÇÕES E PROJETOS LTDA - Despesa/Ordinário.

[image: image487.png]Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAQ DE OBRA
02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original: 01/01/2008)
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
R$ 5.537.827,56 Valor Atual do Contrato: R§ 23.243.537,21
Saldo Atual: R 36.160,94

Licitacdo: PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

+ NOME DO CONTRATADOR (login)

Valor Inicial do Contrat

Cadastrador

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - 53 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

Némero do CE

Endereo: ENDERECO DO CONTRATADO Cidade/u
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail

CAMPO REDODNO/ RN

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome
Novo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo bxt &
DETALHAMENTO DA LOCAGAD DE MAO DE OBRA POR UNIDADE

Unidade Valor Atual
3 BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$ 395.980,03
& CENTRO DE ENSING SUPERIOR DO SERIDG (18.00) R$ 138.844,66
3 CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39.051,88
& CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) R$ 687.165,48
& CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) R$ 167.167,97
& CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) R$ 225.927,36
% CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) RS 256.651,16
& CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) R$ 343.634,94

G10: GRATIFICACAO DE 109%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE;
*Item com quantidade igual 3 zero. Surgiu durante alguma movimentagdo do contrato.

<= voltar | [ Cancelar | | Continuar >>





Nessa tela, o usuário poderá visualizar as informações gerais do contrato. Para cadastrar itens do contrato, o usuário deverá preencher os seguintes campos: 

· Título do item;

· Descrição detalhada;

· Unidade de medida;

· Valor(R$);

· Quem pode solicitar: selecione entre Somente Unidades Beneficiadas ou Todas as Unidades.

Para prosseguir com a ação, clique em Inserir. Será exibido o sucesso da operação:

[image: image488.png]ADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original: 01/01/2008)

Data da Publicagdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R§ 5.537.627,56 Valor Atual do Contrato: R§ 23.243.537,21
saldo Atual: RS 36.160,94
Licitagao: PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CONTRATADOR (login)

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 53 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Némero do CET: -
Endereo: ENDERECO DO CONTRATADO Cidade/UF: CAMPO REDODNO/ RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome
Novo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo bxt &
DETALHAMENTO DA LOCAGAD DE MAO DE OBRA POR UNIDADE
Unidade Valor Atual

% BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$ 395.980,03
% CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERID (15.00) R$ 138.844,66
@ CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39.051,88
PROFISSIONAL CONTRATADO QuanT.
ADMINISTRADOR / 12H. DIURNAS / * *-*-/R$ 2.500,00 v 3 +
CATEGORIA PROFISSIONAL Esentn G0 10 o P o AT vaLoR Tora
ELETRICISTA 44 HORAS o o o o o o RS 1.410,74 R$0,00 O
ELETRICISTA 44 HORAS 0O o o & O 1 R 177101 RE177101 ©
Torazs: 1 R$ 1.771,81
§ CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) R$ 687.165,48
& CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) R$ 167.167,97
& CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) R$ 225.927,36
§ CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) RS 256.651,16
& CENTRO DE TECNOLOGLA (14.00) R$ 343.634,94
610: GRATIFICACAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE:

*Item com quantidade igual 3 zero. Surgiu durante alguma movimentagdo do contrato.

<< vValtar | | Cancelar | | Cantinuar >>




Na tela, serão disponibilizados também as opções de Alterar e Remover os itens cadastrados. 

Para alterar os itens já cadastrados, clique no ícone [image: image54.png]


. Será exibida a tela:

[image: image489.png]ADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original: 01/01/2008)

Data da Publicagdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
Continuados Nio Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R§ 5.537.627,56 Valor Atual do Contrato: R§ 23.243.537,21
saldo Atual: RS 36.160,94
Licitagao: PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CONTRATADOR (login)

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - 53 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Némero do CET: -
Endereo: ENDERECO DO CONTRATADO Cidade/UF: CAMPO REDODNO/ RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome
Novo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo bxt &
DETALHAMENTO DA LOCAGAD DE MAO DE OBRA POR UNIDADE
Unidade Valor Atual
% BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$ 395.980,03
% CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERID (15.00) R$ 138.844,66
@ CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39.051,88
PROFISSIONAL CONTRATADO QuanT.
ADMINISTRADOR / 12H. DIURNAS / * *-*-/R$ 2.500,00 v +
CATEGORIA PROFISSIONAL Esentn G0 120 10 P or WA vaLoR Tora
ADMINISTRADOR 12H, DIURNAS O o o o o 3 R$ 2.500,00 R$7.500,00 ©
ELETRICISTA 44 HORAS O o o o o o RS 1.410,74 R$0,00 O
ELeTRICISTA 44 Horas 0o o o ® o 1 R$ 177151 R$ 177151 O
Tomas: 0 R 9.271,81
§ CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) R$ 687.165,48
& CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) R$ 167.167,97
& CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) R$ 225.927,36
§ CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) RS 256.651,16
& CENTRO DE TECNOLOGLA (14.00) R$ 343.634,94
610: GRATIFICACAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE:

*Item com quantidade igual 3 zero. Surgiu durante alguma movimentagdo do contrato.

<< vValtar | | Cancelar | | Cantinuar >>




Para voltar à página principal do Módulo de Contratos, clique em [image: image55.png]Menu Contratos



.

Se estiver certo das alterações no contrato, clique em Alterar. O sistema exibirá uma tela informando o sucesso da operação:

[image: image490.png]ADOS DO CONTRATO

: 100/2006 - UFRN Status: ABERTO
Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
02/01/2007 Data de Término: 02/01/2011 (Original: 01/01/2008)
Data da Publicagdo: 02/01/2007
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim

R 5.537.827,56 Valor Atual do Contrato: R§ 23.243.537,21
Saldo Atual: R§ 36.160,94

Licitagao: PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

+ NOME DO CADASTRADOR (login)

Valor Inicial do Contrat

Cadastrador

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - 53 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

Némero do CE

Endereo: ENDERECO DO CONTRATADO Cidade/u
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mail

CAMPO REDODNO/ RN

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome
Novo Tipo de Anexo 20/04/2010 Anexo.txt &
DETALHAMENTO DA LOCAGAO DE MAO DE OBRA POR UNIDADE
Unidade Valor Atual
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$ 395.980,03
CATEGORIA PROFISSIONAL EscaLa G0 120 M0 P R QuaNT. vaLor ToTAL
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 44 HORAS. o oo oo 1 R$ 1.256,22 R$ 1.256,22
RECEPCIONISTA 44 HORAS. o oo oo 3 R$ 1.410,74 R$ 4.232,22
OPERACIONAL 44 HORAS. o oo oo 0 R$ 1.410,74 R$ 0,00
JARDINEIRO 44 HoRAS O oo oo 1 R§L410,74 R§1410,74
COPEIRO 44 HoRAS O oo oo 0 R§LILIE R$ 0,00
AUKILIAR OPERACIONAL 44 HORAS. o oo oo 2 R$ 1.256,22 R 2.512,44
PORTEIRO 44 HORAS. o oo oo 2 R$ 1.256,22 R§ 2.512,44

Totais: o R$ 11.924,06
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDG (18.00) R 138.844,66
CATEGORIA PROFISSIONAL EscaLa G0 120 M0 P R QuaNT. vaLor ToTAL
OPERACIONAL 44 HORAS. o oo oo 0 R 1.410,74 R$ 0,00
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HoRAS O oo oo 3 R§L2S6.22 R§ 3.768,66

Totais: 3 R$ 3.768,66
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 39.051,88
CATEGORIA PROFISSIONAL EscaLa G0 120 M0 P R QuaNT. vaLor ToTAL
ADMINISTRADOR 12H. DIURNAS. o oo oo 3 R$ 2.500,00 R$ 7.500,00
ELETRICISTA 44 HORAS. o oo o 0 R$ 1.410,74 R$ 0,00
ELETRICISTA 44 HORAS O oo ® 0 1 R§ 1.771,81 R§ 1.771,81

Totais: 4 R 9.271,81

G10: GRATIFICACAG DE 109%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; [40; INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

Canfirmar | | << Vltar | | Cancelar




Se desejar remover o item do contrato, clique no ícone [image: image56.png]


.

Uma caixa de diálogo será exibida para que o usuário informe se desistirá da ação ou se prosseguirá com a remoção, clicando em OK.

[image: image491.png]£) + operasao reatizada com sucessor

SubTipo do Contrato: LOCAGAO DE MAO DE OBRA
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.

Fornecedor: 00.000.000/0000-00 SS CONSTRUGBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Telefone Fornecedor: 0000-0000
E-mail Fornecedor:
Data de Inicio: 02/01/2007
Data de Término: 02/01/2011
Continuado: Nio
valor Ini 5.537.827,56

Valor Atual do Contrato: 23.243.537,21
Licitagao: PREGAO - 48/2006 (Processo: 23077.023265/2006-00)
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

Menu Contratos




O sucesso da ação será exibido:

[image: image492.png]BuscAR CONTRATO

Nimera: *[100

Ao do Contrata: (2006

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrata | | Cancelar

% Campos de presnchimento obrigatério.




Bom Trabalho!

Gerar Minuta de Contrato (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Essa operação foi criada a fim de auxiliar a criação do arquivo da minuta de um contrato acadêmico, que é uma espécie de resumo desse, com suas cláusulas e informações mais gerais, utilizado de diversas formas para o bom funcionamento do sistema de contratos da Instituição. 

A opção está disponível apenas para contratos do tipo Acadêmico, com a exceção do tipo Acadêmico Tipo D e não é permitido ao usuário acessar os contratos de uma Unidade Gestora diferente da sua.

Para gerar minuta de um contrato, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Outros → Gerar Minuta de Contrato.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.

[image: image493.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: Selecionar
CONTRATOS ENCONTRADOS (2)
Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
100/2006 - UFRN S5 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 01/02/2007 login

®
5]

100/20086 - UFRN 55 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 13/04/2010  login




Nessa tela, o usuário poderá realizar uma busca, preenchendo os campos Número e Ano do Contrato e se é Contrato Externo. 

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente. 

Dando prosseguimento à busca, após preencher os dados solicitados, clique em Buscar Contrato. 

Exemplificaremos com o contrato 2/2009.

A seguir, os Contratos Encontrados serão listados. Esta tela somente será exibida caso haja mais de um contrato com o mesmo número identificador.

[image: image494.png]Selecione uma das operagdes cadastradas para o contrato para prosseguir com o detalhamento relacionado a mio de obra.

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contratos 10072008 Licitagso: R - 48/2006
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinsrio
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Contratado: 03.159.145/0001-28 - SS CONSTRUCOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 02/01/2007 Data de Término: 02/07/2009 (Original: 01/01/2008)
Continuado: Indefinido

OPERAGGES CADASTRADAS PARA 0 CONTRATO
Satada,  Operacio i GBI
10572007 10 ADITIVO Rs 17.627,40 [Selegonar |
100772007 70 ADITIVO Rs 7.985,39 01/01/2008 [Seiegonar |
2000872007 8° ADITIVO Rs 361.891,87 01/01/2008 =
30/10/2007 9° ADITIVO R$ 6.912,00 Selecionar.
29/11/2007 100 ADITIVO R 3943,30 Selecionar
12/12/2007 1° REAJUSTE R$ 23.322,77 Selecionar.
140172008 110 ADITIVO Rs 6.74.088,44 02/01/2009 [Seiegonar |
26/02/2008 122 ADITIVO Rs 144.208,01 [Seiegonar |
/172008 18° ADITIVO Rs 454.500,41 [Selegorar |
26/12/2008 4% REAUSTE Rs 421053 [‘Selecionar |
26/01/2009 200 ADITIVO R$ 4.108.165,86 02/07/2009 [Seiegonar |
) e [Seiegonar |





Nesta tela, escolha o contrato desejado clicando em [image: image57.png]


.

Exemplificaremos com FUNDAÇÃO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC. Dessa forma, as Informações Gerais do Contrato serão disponibilizadas.

[image: image495.png]Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacio: 10° ADITIVO - Valor Total: R 3.943,34

Para exibir os dados de uma unidade, digue em ¥ ; Para ocultar os dados de uma unidade, dique em 4.

Informe a quantidade da méo de obra alterada para cada uma das unidades. Clique no simbolo © se a quantidade da méo de obra for acrescida; Clique no simbolo @ se
2 quantidade da mao de obra for decrementada;

B e e O e T D e () ; Para excluir uma categoria de profissional para a unidade informada nesta
operagdo, clique em

MODIFICACAO DA MAO DE DBRA DE ACORDO COM O 10° ADITIVO

tade
% CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

% GABINETE DO REITOR (11.32)

3 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA (23.00)

G10: GRATIFICACAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Para retornar ao menu Contratos, clique no link [image: image58.png]Menu Contratos



.

Aqui o usuário poderá gerar o arquivo de minuta padrão para o contrato especificado. Para isto, clique em Gerar Minuta Padrão.

A seguir, será exibida a tela solicitando o download do documento. Escolha a opção desejada e clique em OK.

[image: image496.png]Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacio: 10° ADITIVO - Valor Total: R 3.943,34
Para exibir os dados de uma unidade, digue em ¥ ; Para ocultar os dados de uma unidade, dique em 4.

Informe a quantidade da méo de obra alterada para cada uma das unidades. Clique no simbolo © se a quantidade da méo de obra for acrescida; Clique no simbolo @ se
2 quantidade da mao de obra for decrementada;

ol e oo de profissional para a unidade ainda ndo informada, clique em %; Para excluir uma categoria de profissional para a unidade informada nesta
‘operacdo, clique em

MODIFICACAD DA MAO DE DBRA DE ACORDO COM 0 10° ADITIVO
Unidade
42 CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

[S—— esoan G0 mo mo b aoRuwr, QAN Quar g,
ALMOXARIFE 12H. NOTURNAS 8 O O o o R$30005 O 2 0
ALMOXARIFE 44 HORAS O o o oo R$s0000 1 [0 °
ARMAZENISTA 44 HORAS O o o oo R$60000 O 2 o
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS. 44 HORAS O o o oo Rsso000 1 o |©
AUXILIAR OPERACIONAL 44 HORAS O o o oo Rsso000 1 o |©
ENCARREGADO DE OPERACOES 44 HORAS. O o o oo Rsso000 1 o |©
JARDINEIRO 44 HORAS O o o oo RsGo000 2 o |©
OPERACIONAL 44 HORAS O o o oo Rs60000 o b |©
RECEPCIONISTA 44 HORAS O o o oo Rsso000 2 o |©
Toms: 8

% GABINETE DO REITOR (11.32)

3 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA (23.00)

G10: GRATIFICACAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>




Por fim, o documento será aberto para visualização em seu computador.

Bom trabalho!

Finalizar Contrato (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


O documento contratual é dito como finalizado, quando o contrato não pode mais ser modificado ou manipulado. Ele é finalizado quando atinge a data de término e não sofre nenhum adiamento, ou seja, alguma alteração no período de vigência. Nesta operação, o usuário poderá finalizar os contratos vencidos.

Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Outros → Finalizar Contrato.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.

[image: image497.png]Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacio: 10° ADITIVO - Valor Total: R 3.943,34

ADICAO DE NOVA MAO DE OBRA NA UNIDADE BENEFICIADA

Unidade
T CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
) ARMAZENISTA / 44 HORAS / * - = - * - * - * - / R$ 600,00
Cantratado: X -
Quantidade: 2
Inserir

Novas MAos DE OBRAS ADICIONADAS
Categoria Profissional  Escala G010 0 P R WA valorunit. Total Oper.
ALMOXARIFE whnoTiRNAs M O O O & 2 R$30005  R$ 600,10 @

FINALIZADA AS INSERCOES, CLIQUE NO BOTAO ABATXO.
Finalizar





Nesta tela, deve-se informar o conteúdo relativo Número, Ano do Contrato e se se trata de um Contrato Externo?, selecionando a opção Sim ou Não.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Dando prosseguimento à consulta, após preencher os dados solicitados, clique em Buscar.

Exemplificaremos com os seguintes dados: Número: 2 e Ano do Contrato: 2009;

Assim, os Contratos Encontrados serão listados na tela posterior. 

[image: image498.png]Contrato: 100/2006 - Despesa/ Ordi
Operacio: 10° ADITIVO - Valor Total: R 3.943,34

ADICAO DE NOVA MAO DE OBRA NA UNIDADE BENEFICIADA

o CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)
e ALMOXARIFE / 12H. NOTURNAS / G10 R-/R$ 300,05 -
Quantidade: o
Inserir

NOVAS MAOS DE OBRAS ADICIONADAS
Categoria Profissional  Escala 610120 40 P R LA valor unit. Total Oper.
ALMOXARIFE whnoTiReS M O O O & 2 R$30005  R$600,10 O
ARMAZENISTA 44 HORAS ooooaog 2 R$ 600,00 R$ 1.200,00 @

FINALIZADA AS INSERCOES, CLIQUE NO BOTAO ABATXO.
Finalizar





Escolha o contrato desejado clicando em [image: image59.png]


. Somente quando houver mais de um contrato cadastrado sob o mesmo número identificador é que esta página será exibida. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página de Dados do Contrato.

Exemplificaremos com o contrato 2/2009 SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA Despesa/Ordinário.

A seguir, os Dados do Contrato serão exibidos.

[image: image499.png]Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario
Operacio: 10° ADITIVO - Valor Total: R 3.943,34
Para exibir os dados de uma unidade, digue em ¥ ; Para ocultar os dados de uma unidade, dique em 4.

Informe a quantidade da méo de obra alterada para cada uma das unidades. Clique no simbolo © se a quantidade da méo de obra for acrescida; Clique no simbolo @ se
2 quantidade da mao de obra for decrementada;

Para inserir uma categoria de profissional para a unidade ainda ndo informada, clique em
operagio, clique em

MODIFICACAD DA MAO DE DBRA DE ACORDO COM 0 10° ADITIVO
Unidade
% CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

; Para excluir uma categoria de profissional para a unidade informada nesta

% GABINETE DO REITOR (11.32)

3 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA (23.00)

G10: GRATIFICACAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Somente os contratos vencidos poderão ser finalizados.

Analise os dados contidos no contrato e clique em Finalizar. Por fim, prosseguindo a operação, o resultado será exibido.

[image: image500.png]Contrato: 100/2006 - Despesa/Ordinario

Operacio: 10° ADITIVO - Valor Total: R 3.943,34

Unidade
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

CATEGORIA PROFISSIONAL
ALMOXARIFE

ALMOXARIFE

ARMAZENISTA

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
AUXILIAR OPERACIONAL
ENCARREGADO DE OPERACOES
JARDINEIRO

OPERACIONAL

RECEPCIONISTA

MODIFICACAO DA MAO DE DBRA DE ACORDO COM O 10° ADITIVO

EscALA 610 120 140

o

12H. NOTURNAS

[m}

44 HORAS

44 HORAS

44 HORAS

44 HORAS

44 HORAS

44 HORAS

44 HORAS

g
hsssssansni

gooooooo®
oooooooag

ooooooooag
ooooooooag
o o <

44 HORAS

-

VALOR UNIT.
R$ 300,05
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00

ToTAL OPER.
R$ 600,10
R$ 0,00

R$ 1.200,00
R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 1.800,10

GABINETE DO REITOR (11.32)

CATEGORIA PROFISSIONAL
AUXILIAR OPERACIONAL
ENCARREGADO DE MANUTENCAO
ENCARREGADO DE OPERACOES

GARCON
OPERACIONAL

RECEPCIONISTA

EscALA G0 120 40 P R PAT

44 HORAS o o ooao 3

44 HORAS o o ooao 2

44 HORAS o o ooao 1

44 HORAS o o ooao 1

44 HORAS o o ooao o

44 HORAS o o ooao 1
Toras:

OpeR.

ole o0 o o

VALOR UNIT.
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00

ToTAL OPER.

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
RS 0,00

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA (23.00)

CATEGORIA PROFISSIONAL
ALMOXARIFE

AUXILIAR DE COZINHA

AUXILIAR DE LABORATORIO

AUXILIAR DE LABORATORIO

AUXILIAR OPERACIONAL

AUXILIAR OPERACIONAL

CcopEIRO

CcopEIRO

COZINHEIRO

COZINHEIRO

ENCARREGADO DE OPERACOES
MOTORISTA

MOTORISTA

OPERACIONAL

OPERACIONAL

OPERADOR DE MAQUINA DE LAVANDERIA
PEDREIRO

PORTEIRO

RECEPCIONISTA

G10: GRATIFICACAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 40%; P : PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

EscALA 610 120 140

o

44 HORAS

44 HORAS

12H. DIURNAS.

o w o

44 HORAS

12H. NOTURNAS

44 HORAS

12H. DIURNAS.
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44 HORAS

44 HORAS

12H. NOTURNAS

o

44 HORAS

12H. DIURNAS.
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44 HORAS

Torars:

‘CONFIRME 0S DADOS E SELECIONE UMA DAS OPGOES ABAIXO

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar

Oper.

© o oo0o0o0o0o0o0o0 o000

ole o o o o

VALOR UNIT.
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00
R$ 600,00

R$ 6.000,00
R$ 600,00

ToTAL OPER.
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

RS 0,00





Para retornar à página principal do Menu Contratos, clique em [image: image60.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Registrar Ocorrência (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta operação tem a finalidade de gerar um livro de ocorrência de um determinado contrato, permitindo adicionar observações que devem ser registradas ao longo da vigência do contrato. O processo é realizado quando ocorre algum tipo de ocorrência contratual. 

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Contrato → Outros → Registrar Ocorrência.

O sistema exibirá a tela:

[image: image501.png]DETALHAMENTO DE MAO DE OBRA ASSOCIADO A OPERACAO 10° ADITIVO REALIZADO COM SUCESSO

Nimero do Contrato: 100/2006
Indefinido
Tipo do Contrato: Despesa/Ordingrio
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Objeto do Contrato: Locacdo de Mo de Obra para as Unidades com falta de pessoal
Fornecedor: 03.159.145/0001-28 SS CONSTRUQOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Telefone Fornecedor: 12345678
desenv@info.ufrn.br
Data de Inicio: 02/01/2007
Data de Término: 02/07/2009
Continuado: Indefinido
I do Contrato: 5.537.827,56
Valor Atual do Contrato: 22.666.057,37

Continuado:

E-mail Fornecedor:

Menu Contratos.




Para voltar ao Menu Contratos, clique no ícone [image: image61.png]Menu Contratos



.

Nesta tela, deve-se informar o conteúdo relativo Número, Ano do Contrato e se se trata de um Contrato Externo?, selecionando a opção Sim ou Não.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente. 

Exemplificaremos a ação com o Contrato Número/Ano: 2/2009. 

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Dados Gerais do Contrato.

O resultado será a tela:

[image: image502.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: #(25

Ano da Contrata: *[2007

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Utilize o ícone [image: image62.png]


 para selecionar o contrato desejado. Será exibida a tela a seguir:

[image: image503.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA Despesa 23/05/2007 login
25/2007 - UFRN, FUNDACEO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login

®
5]




Nessa tela, o usuário poderá visualizar os dados gerais do contrato e as ocorrências já inseridas. Serão disponibilizados na tela também os Dados da Ocorrência. 

Para inserir uma nova ocorrência, preencha os campos obrigatórios Data e Descrição. Caso deseje, poderá preencher os outros campos opcionais, como Documentos Associados, Providências/Observações, ou qualquer arquivo do computador, clicando em Selecionar Arquivo e buscando em sua máquina.

Após preenchidos os campos, clique na opção Cadastrar. 

Exemplificaremos a ação com a Ocorrência: Movimentação de 1º Termo ADITIVO realizada no contrato. Data da movimentação: 25-11-2010.

Será exibida a tela:

[image: image504.png]e

Tipo do Contrato:  Despesa/Ordinario
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVIGOS DE LIMPEZA

Area: | Area Hospitalar Adic. Noturno [v]

Qtd.(m2) por servente: + 400

Valor(R) por m=: *(7,280050

Inserir || Cancelar

' Atterar ¥ Remover

Area

Qd.(m?) por servente Valor(R$) por m=

Area Interna 650 R$ 1,950000 29
Area Externa 1300 R$ 0,875000 29
Area Hospitalar 400 R$ 3,782000 29
Ares Urbana 1500 R$ 0,826000 2]




Na tela, alguns ícones poderão ser utilizados. Ao clicar no ícone [image: image63.png]


 ao lado direito da Ocorrência, o usuário poderá alterar os dados já preenchidos. O sistema irá exibir a seguinte tela:

[image: image505.png]o Confirma realments o cadastro desses valores?





Para realizar as alterações, clique na opção Atualizar. Será exibida a mensagem de sucesso:

[image: image506.png]2) - vados cadastrados com sucesso.

e

Tipo do Contrato:  Despesa/Ordinario
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVIG

direa: « |INFORME A AREA -

DE LiMPEZA

Qtd.(m?) por servente: # [0

Valor(R$) por m=: * [0,000000

Inserir || Cancelar

& Alterar @ Remover

Area Qd.(m?) por servente Valor(R$) por m=

Area Interna 650 R$ 1,950000 29
Area Externa 1300 R$ 0,875000 29
Area Hospitalar 400 R$ 3,782000 29
Area Urbana 1500 R$ 0,826000 29
Area Hospitalar ¢/ Adic. Noturno 400 R$ 7,280050 w9




Ao clicar no ícone [image: image64.png]


, o usuário poderá remover a ocorrência. Será exibida uma caixa de diálogo. 

[image: image507.png]DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato:  Despesa/Ordindri
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.963/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVIGOS DE LIMPEZA

Area: | Area Hospitalar Adic. Noturno v

Qtd.(m2) por servente: # (300

Valor(R) por m=: *(7,280050

Alterar || Cancelar

' atterar ¥ Remover

drea Qtd.(m?) por servente Valor(R$) por m®

drea Interna 650 R$ 1,950000 )
drea Externa 1300 R$ 0,975000 29
irea Hospitalar 400 R$ 3,782000 29
drea Urbana 1500 R$ 0,826000 29
Area Hospitslar Adic. Noturno 400 R 7,280050 [Z-]




Para prosseguir, clique em OK. A seguinte mensagem de sucesso será apresentada:

[image: image508.png]DADOS GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 25/2007

Tipo do Contrato:  Despesa/Ordindri
Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
Contratado: 02.648.963/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVIGOS DE LIMPEZA

Area: | Area Hospitalar Adic. Noturno v

Qtd.(m2) por servente: # (300

Valor(R) por m=: *(7,280050

Alterar || Cancelar

' atterar ¥ Remover

drea Qtd.(m?) por servente Valor(R$) por m®

drea Interna 650 R$ 1,950000 )
drea Externa 1300 R$ 0,975000 29
irea Hospitalar 400 R$ 3,782000 29
drea Urbana 1500 R$ 0,826000 29
Area Hospitslar Adic. Noturno 400 R 7,280050 [Z-]




Para visualizar o arquivo adicionado à ocorrência, clique no ícone [image: image65.png]


. Este ícone só será disponibilizado se existir o arquivo anexo. 

Será exibido o download do respectivo arquivo.

[image: image509.png]Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

DADOS DO SERVIGOS DE LIMPEZA

direa: | INFORME A AREA v

Qtd.(m?) por servente: «[0

Valor(R) por m=: *(0,000000

Inserir || Cancelar

' atterar ¥ Remover

drea Qtd.(m?) por servente Valor(R$) por m®

drea Interna 650 R$ 1,950000 )
drea Externa 1300 R$ 0,975000 29
irea Hospitalar 400 R$ 3,782000 29
drea Urbana 1500 R$ 0,826000 29
Area Hospitslar Adic. Noturno 300 R 7,280050 [Z-]




Clique em OK para efetuar o download, e visualizar o arquivo na sua máquina.

Bom Trabalho!

Cadastrar Cláusulas Contratuais (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite ao usuário o cadastro das cláusulas presentes em um contrato da Instituição. Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Ficha de Acompanhamento e Atestado → Cadastrar Cláusulas Contratuais.

O sistema exibirá a tela:

[image: image510.png]o Confirma a remag3o desse registro?





Nesta tela, deve-se informar o conteúdo relativo Número, Ano do Contrato e se se trata de um Contrato Externo?, selecionando a opção Sim ou Não.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Exemplificaremos a ação com o Contrato de Número/Ano: 122/2009. Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir esta listagem para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página de Informações Gerais do Contrato. 

Será exibida a tela:

[image: image511.png]Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

direa: | INFORME A AREA v

Qtd.(m?) por servente: «[0

Valor(R) por m=: *(0,000000

Inserir || Cancelar

' atterar ¥ Remover

drea Qtd.(m?) por servente Valor(R$) por m®

drea Interna 650 R$ 1,950000 )
drea Externa 1300 R$ 0,975000 29
irea Hospitalar 400 R$ 3,782000 29
direa Urbana 1500 R$ 0,826000 29

Menu Contratos




Para selecionar o contrato desejado, clique no ícone [image: image66.png]


. Será exibida a tela abaixo.

[image: image512.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: #(25

Ano da Contrata: *[2007

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Nessa tela, o usuário poderá visualizar as informações gerais sobre o contrato. Para adicionar uma cláusula ao contrato, informe o Número da cláusula e a Descrição da mesma. 

Para prosseguir com a ação e efetuar o cadastro, clique em Inserir. O sistema apresentará a seguinte janela de confirmação:

[image: image513.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (2)

Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA Despesa 23/05/2007 login
25/2007 - UFRN, FUNDACEO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login

®
5]




Clique em OK para confirmar o cadastro da cláusula. A seguinte tela será carregada com a mensagem de sucesso no topo:

[image: image514.png]e e
e e I
P
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA URBANA, CONSERVAGAO E HIGIENIZACAO HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN
e
e e
e
=
Valor Original do Contrato: R$ 4.363.878,00

Valor Atual do Contrato: RS 16.676.195,03 Saldo Atual: RS 2.410.088,38

 30/04/2008)

Abaixo estio listadas as unidades beneficiadas cadastradas para este contrato.

4 Alterar dados
UNIDADES BENEFICIADAS (5 )
Area Hospitalar

Unidade Area Interna (m?) Area Externa (m2) Area Hospitalar (m=) Area Urbana (m2)  Adic. Noturno Valor Total (R$)
(m2)

'SECRETARIA DE ASSUNTOS

SRS 325,00 650,00 0,00 0,00 000 R$5220832 g

DDRH/PRH - DEPTO DE

DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS 325,00 650,00 0,00 0,00 000 R$40.099,04 &

HUMANOS (11.65.06)

TC MI N 1/2008 - SINFOR (84.14) 0,00 0,00 0,00 0,00 000 R$8.872,50

e 1.950,00 3.900,00 0,00 0,00 0,00  R$170.530,32 iy

EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) 325,00 650,00 0,00 0,00 000  R$40.083,04 igF




Caso deseje retornar ao Menu Contratos, clique na opção Voltar ao Menu. 

Para alterar as cláusulas já cadastradas, clique no ícone [image: image67.png]


. O sistema exibirá a tela:

[image: image515.png]INFORMACGES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato:

Tipo do Contrato:
status:

Objeto do Contrato:
Contratado:

Data de In

Data da Publicacgo:
Continuado:

Valor Original do Contrato:

Valor Atual do Contrato:

25/2007 Licitagao: PR - 73/2006
Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA
ABERTO

PRESTACAO DE SERVICOS DE LINPEZA URBANA, CONSERVAGAO E HIGIENIZACAO HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN
02.643.965/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA

: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original; 30/04/2008)
30/04/2007
NEo
R§ 4.363.578,00
R$ 16.676.195,03 saldo Atual: R§ 2.410.088,38

DADOS DA UNIDADE BENEFICIADA

Area Interna (m=): [360,000000

Area Externa (m?): (600,000000

Area Hospitalar (m2): 0,000000

Area Urbana (m2): 0,000000

direa Hospitalar adic. Noturno (m?): [1,000000

Alterar || Cancelar

Abaixo estdo listadas as unidades beneficiadas cadastradas para este contrato.

107: Alterar dados

UNIDADES BENEFICIADAS (43)

Unidade

SECRETARIA DE ASSUNTOS
ESTUDANTIS (11.31)
DDRH/PRH - DEPTO DE
DESENVOLVIMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
(11.65.06)

TC MI N 1/2009 - SINFOR
(84.14)

RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS

(11.77)

EDITORA UNIVERSITARIA
(11.36)

Airea Interna  Area Externa Area Hospitalar Area Urbana  Area Hospitalar Adic. Noturno
Valor Total (R
(m®) (m2) () (m2) (m2) D

360,000000  600,000000 0,000000 0,000000 1,000000 R§ 5220432
325,000000  650,000000 0,000000 0,000000 0,000000 R§40.099,04
0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 100,000000 R§ 867250
1.950,000000  3.900,000000 0,000000 0,000000 0,000000 R§170530,32
325,000000  650,000000 0,000000 0,000000 0,000000 R§40099,04




Se estiver certo das alterações na cláusula, clique em Alterar. A seguinte janela de confirmação será apresentada pelo sistema:

[image: image516.png]I —

Esta operagio permite editar as dreas das unidades beneficiadas de um contrato com sub-tipo de servios de limpeza.

Esta drea por unidade & necessaria, pois nestes contratos de locagio de mao de obra para servicos de limpeza a quantidade de pessoas por unidade & definida
considerando a sua area em metros quadrados.

e e
e e I
P
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA URBANA, CONSERVAGAO E HIGIENIZACAO HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN
Contratado: 02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA

Data de Inicio: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)
Data da Publicacéio: 30/04/2007
Continuado: Indefinido
Valor Original do Contrato: R$ 4.363.578,00
Valor Atual do Contrato: RS 16.676.195,03 Saldo Atual: RS 2.410.088,38

Abaixo estio listadas as unidades beneficiadas cadastradas para este contrato.

/% Alterar dados

UNIDADES BENEFICIADAS (5)
Area Hospitalar

Unidade Area Interna (m?) Area Externa (m2) Area Hospitalar (m=) Area Urbana (m2)  Adic. Noturno Valor Total (R$)
(m2)

'SECRETARIA DE ASSUNTOS

SRS 360,00 500,00 0,00 0,00 000 R$5220832 g

DDRH/PRH - DEPTO DE

DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS 325,00 650,00 0,00 0,00 000 R$40.099,04 &

HUMANOS (11.65.06)

TC MI N 1/2008 - SINFOR (84.14) 0,00 0,00 0,00 0,00 000 R$8.872,50

e 1.950,00 3.900,00 0,00 0,00 0,00  R$170.530,32 iy

EDITORA UNIVERSITARIA (11.36) 325,00 650,00 0,00 0,00 0,00 R$40.095,04 g

Menu Contratos.




Clique em OK para confirmar. O sistema retornará para a página anterior, com a seguinte mensagem de sucesso no topo:

[image: image517.png]BUSCAR CONTRATO

Nomero: |1

Ano do Contrato: *[2010

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Caso deseje Remover a cláusula inserida, clique no ícone [image: image68.png]


. A seguinte janela de confirmação será apresentada pelo sistema:

[image: image518.png]o

2010

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

@: selecionar

Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro

1/2010 - UFRN NOME DA EMPRESA Auto Incremento 18/01/2010  login ®
1/2010 - UFRN NOME DA EMPRESA Receita 20/01/2010  login ®
1/2010 - UFRN NOME DA EMPRESA Académico - Tipo B 04/01/2010 login 5]




Clique em OK para confirmar. A seguinte página será carregada:

[image: image519.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
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Contratos

~=
N

RELATORIO DE FISCALIZACAO

TNFORMACBES GERALS

Namero: 172010
Tipo do Contrato: Auto Incremento
Sub-Tipo do Contrato:  AQUISICAO DE LIVROS
Contratado: 06.022.999/0001-56 - AAKER SOLUTIONS COMERCIO E MANUTENCAO DE

ntratado: INSTRUMENTOS DE MEDICAO LTDA
Data de T 08/02/2010 Data de Término: 10/02/2010
Data da Publicaca 09/02/2010
Continuado: Nao
Licitaca CONCORRENCIA 123/2010
Valor do Contrato: R$2222.22222  Valor Atual do Contrato: RS 1.555.344,35
Saldo Atual do Contrato: R$ 1.555.207,36
Objeto: nove contrato
Ocorréncias da Fiscalizagéo da Execucdo do Contrato

o N Providencias/ n
ata locorréncia Documentos Associados |gTovidencs Arquivo
Execucso do contrato iniciada
30/04/2010 piccal: NOME DO FISCAL
Erro na execugdo do contrato.
11/08/2010 |F1 0 DR R0 O o Documento Visualizar
SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
@ vokar (24) 0000-0008  dtinforion or tmprimie S





Para voltar para a página inicial do Módulo Contratos, clique no link [image: image69.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Visualizar/Retornar Fichas (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Com esta operação é possível visualizar as Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execução de um Contrato enviadas, bem como também poder retorná-las. As fichas são enviadas pelos chefes de unidades, caso não estejam em conformidade. 

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Ficha de Acompanhamento e Atestado → Visualizar/Retornar Fichas.

Será apresentada tela referente à Buscar Contrato, que deverá ser de mão de obra, semelhante à figura abaixo:

[image: image520.png]I Contrato
Namero/ano:  [07__|/[2010
Tipo de Contrato: |Despesa [v!

Contrato Externe? O sim ® nzo

[ Periodo
Més/Ano Inicial: [Janeiro 2010 [v!
Més/Ano Final: [Janeiro 2010 [v!





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Nesta tela, deve-se informar o conteúdo relativo Número, Ano do Contrato e se se trata de um Contrato Externo?, selecionando a opção Sim ou Não.

Por fim, clique em Buscar Contrato. Exemplificaremos com o contrato de Número/Ano: 100/2006. O resultado será a tela:

[image: image521.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
U sisron e o PO A £ ComTs N

Contratos W

NIVEL DE SATISFACAO: CLAUSULAS CONTRATUALS X UNIDADES BENEFICIADAS

Periodo: Janeiro/2010 até Janeiro/2010

TNFORMACBES GERALS DO CONTRATO.

Namero do Contrato: 7/2010 Licitacao: CC - 25/2010

Tipo do Contrato:  Despesa Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS.

Status: ABERTO

Objeto do Contrato:  DDDDD.

Contratado: 07.637.307/0001-47 - FORTTEKS COMERCIO DE MATERIAL PARA ESCRITORIO LTDA
Data de T 12/01/2010 Data de Término: 18/01/2010 (Original: 18/01/2010)

Data da Publicacdo: 12/01/2010

NIVEL DE SATISFACAO

Clausula < N
N.© 01 - cléusula 1 - -
N.© 02 - cléusula 02
N.© 03 - cléusula 03 ,
C - Cumpridas / NC - Nao Cumpridas.

Quantidade de Unidades Beneficiadas: 0
Quantidade de Fichas Enviadas no periodo: 0

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
& vor (24) 0000-0008  dtinforion or tmprimie S





Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir uma listagem para seleção do contrato desejado. Caso não haja mais de um contrato, o sistema encaminhará diretamente para a tela de Informações Gerais do Contrato.

Para selecionar o contrato desejado, clique no ícone [image: image70.png]


 referente ao contrato que deseja visualizar. Será exibida a tela a seguir:

[image: image522.png]BUSCAR CONTRATO

Nomero: [25

Ano do Contrato: *[2007

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

% Campos de presnchimento obrigatério.




Através dessa operação, é possível visualizar as Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execução de um Contrato enviadas, bem como também retorná-las. Caso deseje voltar ao Menu Contratos, clique na opção Voltar ao Menu. 

Para Selecionar uma Unidade, clique na opção Selecionar. O sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image523.png]BUSCAR CONTRATO

o

2010

Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora  Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
25/2007 - UFRN MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA Despesa 23/05/2007 login
25/2007 - UFRN FUNDACAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007 login

®
®




O usuário poderá visualizar a listagem das fichas já cadastradas. Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

O usuário terá disponível na tela alguns ícones que poderão ser utilizados. Através do ícone [image: image71.png]


, o usuário poderá visualizar a Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execução do Contrato, exemplificado na tela abaixo:

[image: image524.png]SELECIONE 0 PERiODO

Periodos |Agosto [w] 2008 [w
INFORMAGOES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 25/2007 Licitacdo: PR - 73/2006

Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA

Status: ABERTO
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA URBANA, CONSERVACKO E HIGIENIZACAO HOSPITALAR DOS DIVERSOS SETORES DA UFRN

02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA
Data de Inicio: 30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)

Data da Publicacéio: 30/04/2007
Continuado: Nao

2 visualizar
UNIDADES BENEFICIADAS - PERiODO: AGOSTO / 2009
Unidade Situsgio
BBLIOTECA CENTRAL ZLA WAVEDE (11.20) Enviaoa £
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERDO (15.00) Enviana B
NEO ENVIADA

TC MJ N 172008 - SNFOR (84.14)

<< Voltar a0 Menu





Para Imprimir a Ficha de Acompanhamento, clique no ícone [image: image72.png]


. 

Para retornar para a página inicial do Módulo Contratos, clique no link [image: image73.png]Contratos



.

Para retornar à tela anterior, clique no ícone Voltar.

Ao clicar no ícone [image: image74.png]


, o usuário poderá retornar a ficha ao usuário que a cadastrou. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para a confirmação da operação.

[image: image525.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
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Contratos supgmTosee

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ATESTADD DA EXECUCAD DO CONTRATO

INFORMAGOES GERATS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Némero do Contrato:  25/2007 Licitacao: PR - 73/2006

Tipo do Contrato: Despesa SubTipo do Contrato: SERVICOS DE LIMPEZA

status: ABERTO

Objeto do Contrato: O presente contrato tem por objeto a prestacio de servicos de limpeza e ASG
02.643.965/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA
30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)

CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00)

INFORMAGOES DA FIcHA

‘Status: ENVIADO
Periodo: Agosto / 2009 Responsavel pelo Envio: NOME DO RESPONSAVEL
As clausulas contratuais foram cumpridas integralmente pela empresa contratada? SIM

Cldusulas do Contrato
T NC Clausula
1. 01 - Manter seus empregados durante a execugio dos servicos devidamente uniformizados com
B8 O L pachies pripros o 4o scordo com o cxiatls sels lngiiachs trabalnets (ordn, lovac, saptos
pratecéo especial, tc.), devidamente identificados através de crachd, senda praibida a0 empregada
exercer sua stividade' sem que sua carteira de saide e do trabalho estejam devidamente
atualizadas
N 02 - Responsabilizar-se pela prestacio dos servicos contratados, os quais deverdo ser
B O S cliados rigorosamente de abordo' som 54 cspeciicashes sontdar no Projors B4t (Anere D
N.° 03 - nomear encarregadas respansdveis e treinados, com a missdo de garantir o bom
B1 00 Shaments os servions, davends bermanecer ho ocal da rabalng s terape nteqrah focataands o
ministrando a orientagdo necesséria aos executantes das services. Estes encarregados terdo a
abrigagio de repartarsm-se, quanda houver necessidade, ao respansavel pelo acompanhamento
dos servigos da Administracdo e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas
as falhas detectadas
1.2 04 - promover, periadicaments, cursas de reciclagem de tado pessoal envalvido na prestacdo
B 0 s el e ess o consarvaghe, cbiets deste rojete, melogve. mamtendo uth- dusdro dc
reserva, com pessoal igualmente treinado e capacitado para atender eventuais substituicies ds
respectivas dreas fisicas necessitadas
1.2 05 - Selecionar, treinar e capacitar todo pessoal necessario para prestar servigos nas dreas
médico-hospitalares
[] M© 06 - Fornecer, mensalmente, sos seus empregados slocados na execusdo dos servicos, objeto
do presente Contrato, o quantitativo de vales correspondente a0 fornecimento didrio de 04 (quatro)
vales transportes, proporcional a0s dias trabalhados, seja com carga hordria de 44 horas semanais
de Sequnda a Sexta feira & em escalas de 12436
1.2 07 - Pagamenta de seus empregados até o So dia do més subseqiente ao vencida, conforme
legislagso em vigor, e no local de trabalho dos mesmos, através de recursos em espécie, ndo sendo
autorizado o deslocamento para locais de recsbimento que ndo os indicados previamente, salvo se a
mo-de-obra deslocada for reposta durante o deslocamento
1.2 08 - No permitir que seja cumprida par seus empregados jornadas de trabalha em desacordo
com a legislagdo trabalhista
N.° 09 - Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administragdo, disriamente, a
assiduidade pontualidade de seu pessoal, bem coma a5 ocarréncias havidas, a fim de comprovar
o real andamento dos servigos e execugdo do contrato
1.2 10 - Substituigso de todo e qualquer empregado seu, quando solicitado pela UFRN com o fim de
evitar paralisagéo, no todo ou em parts, dos servigos, ficando entendido que 3 UFRN se reserva o
direito de descontar na fatura mensal, o periodo correspondente 35 horas ngo trabalhadas

& [ w11 - Frequéncis Integral () Sim () Ndo
- Cumpridas / NC - o Cumpridas

q 8
a

38
a

g 78
o oo

Ocorréncias:

Atesto que os servicos foram integralmente prestados, nada obstando quanto ao respectivo
pagamento constantes das notas fiscais acima referidas? SIM
Ocorréncias :

@ voltar  5IPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Tmprimir ()





Para continuar, clique em OK. 

O sucesso da operação será mostrado:

[image: image526.png]BALANCETE DE CONTRATOS
Cologue o mouse sob o ndmero do contato para mais informagies

Contrato
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/2008
/2004
as/2004
102/2004
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104/2004
107/2004
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68/2005
118/2008.

119/2008
120/2008
123/2008
124/2008.
125/2008
130/2008.

14082/2008

/2009
/2009
/2009
2/2009
3/2009
412009
10/2009
12/2009
14/2009
18/2009
20/2009
25/2009
25/2009
26/2009
26/2009
27/2009
27/2009
28/2009
31/2009
46/2009
49/2009
51/2009
121/2009
122/2009
123/2009
124/2009

Contratado
ADURN

NOME DO CONTRATADO
AIR LIQUIDE BRASIL
NOME DO CONTRATADO
NOME DO CONTRATADO
NOME DO CONTRATADO
NOME DO CONTRATADO
NOME DO CONTRATADO
NOME DO CONTRATADO
HOTEL PRAIA MAR

“TELEMAR NORTE LESTE S/A
NOME DO CONTRATADO

RC LIVRARIA DISTRIBUIDORA E COMERCIO DE LIVROS LTDA

'SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A
TOSHIBA MEDICAL DO BRASIL LTDA

NOME DO CONTRATADO

(COPAGAZ DISTRIBUIDORA DE GAS LIMITADA

GARRA VIGILANCIA LTDA

UFRN

RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO
RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO
AIR LIQUIDE BRASIL

'SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA

UFRN

UFRN

PETROLEO BRASILEIRO S.A

UFRN

UFRN

SAMTAL LTDA

PRIMICIA COMERCIO DE LIVROS TECNICOS LTDA - ME
W T COMERCIO E REPRESENTACGES LTDA

RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO
NOME DO CONTRATADO

RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO
PERDET PERNAMBUCO DEDETIZACAO LTDA ME

RIPEL COMERCIO DE PAPEIS E MATERIAIS DE ESCRITO
ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA
CHAVEIRO PADRE J0AO MARIA

MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA

MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA

MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA

PETROLEO BRASILEIRO S.A

GLACIAL REFRIGERACAO

'SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A

GLACIAL REFRIGERACAO

12t

LOCACAO DE MAC DE OBRA PARA REALIZAR MANUTENGAO NOS AR

126{ CONDICIONADOS DA INSTITUICAO

127)
128/2009
129/2008.
453/2009
666/2009

NOME DO CONTRATADT

'SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A

NOME DO CONTRATADO

NOME DO CONTRATADO

MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA
Total de Contratos: 160

Imprimir

valor
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00

R$0,00
R$0,00

R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$4.998.000,00
R$0,00
R$2.000,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$12312,30
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$10.000,00
R$67.678,70
R$0,00
R$4.500,00
R$9.000,00
R$10.000,00
R$100.000,00
R$510.000,00
R$5.000,00
R$1.755,45
R$1.000,00
R$2.000,00
R$3.000,00
R$45.645,44
R$1.000,00
R$0,00
R$10,00

Valor Pago
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00

R$0,00
R$0,00

R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$1.231.011,26
R$0,00
R$210,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$12,00
R$0,00
R$3.200,00
R$0,00
R$1.000,00
R$0,00
R$0,00
R$3.200,00
R$880,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00

Saldo Vencimento

R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00

R$0,00
R$0,00

R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$3.766.988,74
R$0,00
R$1.790,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$12312,30
R$0,00
R$0,00
R$0,00
R$10.000,00
R$67.666,70
R$0,00
R$1.300,00
R$9.000,00
R$9.000,00
R$100.000,00
R$510.000,00
R$1.800,00
R$875,45
R$1.000,00
R$2.000,00
R$3.000,00
R$45.645,44
R$1.000,00
R$0,00
R$10,00

RS 8.774.720,62 R$ 1.321.432,23 R$ 8.453.288,39

Menu Principal

01/11/2020
31/03/2010
30/10/2009
01/11/2009
30/12/2009
30/12/2009
30/12/2009
30/12/2009
11/03/2010
31/03/2010

02/01/2010
01/12/2009

24/12/2009
25/11/2009
03/12/2009
05/12/2009
05/12/2009
01/01/2010
31/07/2010
15/10/2010
01/01/2011
05/01/2010
02/01/2010
05/05/2010
05/11/2010
30/03/2010
02/03/2010
03/12/2009
12/01/2010
12/01/2010
20/02/2010
01/01/2011
20/03/2010
01/01/2011
01/04/2010
01/01/2011
28/01/2010
08/05/2010
10/06/2011
05/06/2011
08/06/2010
01/10/2010
31/10/2012
09/10/2012
09/10/2012
14/10/2010
15/10/2010
15/10/2010
19/10/2010
19/11/2010
16/10/2016
30/10/2009




Para voltar ao Menu Contratos, clique no link [image: image75.png]Menu Contratos.
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Cadastrar Cargos (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


A fim de classificar a mão de obra contratada pela sua função exercida, se fez necessária uma diferenciação entre os diversos indivíduos contratados. Isso será possível através de um esquema de seleção que lista todos os cargos cadastrados no sistema. Como essa listagem não poderia ficar restrita apenas aos originalmente cadastrados, essa funcionalidade irá prover uma expansão dessa lista de cargos de forma simples e direta. 

O cadastro de cargos permite que o usuário lance no sistema categorias de profissionais exercidas por terceirizados, contratados para prestar serviços à Universidade. Para tanto, o usuário deverá: Acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Locação de Mão de Obra → Cadastrar Cargos.

Primeiramente, será exibida tela contendo campo onde você deverá fornecer a denominação do cargo que será criado. Nessa mesma tela estará disponível uma lista com os cargos já inseridos no sistema até o momento.

[image: image527.png]VENCIMENTO

Contratos a vencer até a data: *[10/10/2009

Sub-Tipo: [NENHUM v

Buscar | | Cancelar

Menu Contratos




Para inserir um novo cargo, preencha o campo de Denominação e clique em Cadastrar. 

Usaremos como exemplo o cargo ATENDENTE DE CONSULTÓRIO - ÁREA.

Logo em seguida, será exibida mensagem referente ao sucesso do cadastro.

[image: image528.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD

Contratos EMITIDO EM 09/10/2009 17:49 supemTENDENCIS
RELATORIO DE CONTRATOS A VENCER Até: 10/10/2009
Némero Tipo Licitagao Data de Inicio  Data de Término  Valor
92/2008 Despesa/Global PR - 77/2008 10/10/2008 10/10/2009  R$ 0,00

Contratado PRATICA SERVICOS E CONSULTORIA LTDA (00.000.000/0000-00)
Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA

93/2008 Despesa/Global PR - 77/2008 10/10/2008 10/10/2009 R$ 0,00
Contratado TATICA PROMOCGES E SERVICOS LTDA (00.000,000/0000-00)
Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA

94/2008 Despesa/Global PR - 77/2008 10/10/2008 10/10/2009 R$ 0,00
Contratado IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA (00.000.000/0000-00)
Objeto: LOCACAO DE SANITARIOS QUiMICOS.

95/2005 Despesa/Global PR - 77/2008 10/10/2008 w0200 s 0,00
Contratado IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA (00.000,000/0000-00)
Objeto: LOCACAO DE SANITARIOS QUIMICOS

Total de Contratos: 4

@ vottar Copiaht 2005 - Supermtendénda de fnformdtea - UFRN =





A tela ainda oferecerá ainda, as opções de cadastrar outro cargo e de excluir um já existente. Para o primeiro quesito, informe, novamente, a denominação do cargo. Para excluir, clique em Excluir, ao lado do cargo desejado. A página será recarregada sem o cargo e com a seguinte mensagem de sucesso confirmando a exclusão:

[image: image529.png]Tipo: [Despesa =
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CONTRATOS A VENCER

Nimero Tipo Licitacso Vigtncia  ExecugiodaObra D125 Pare Valor  Ultima
90/2005 - 24/11/2005- 5
URan Despesa - NENHUM PR-a4/200s  SUAVZNS - 3 R$ 89.255,16 pprrve
Contratado: THYSSENKRUPP ELEVADORES /A (90.347.840/0035-00) - Tellefones 1234567
Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA NOS ELEVADORES.
88/2005 - 24/11/2005- 7
URan Despesa - NENHUM PR-a4/200s  SUAUZNS - 4 R$ 49.839,92 porrve
Contratado: ELEVPLUS NANUTENCAO LTDA (05.056.990/0001-66) - Telefone: 12345578
Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA NOS ELEVADORES INSTALADOS NA BCZM, MUSEU, MEJC, CCS E CCHLA
63/2010- oy/11/2010- .
UFRN Despesa - NENHUM cc- 172010 ot/ 7a0it] - s RS 12,00 1
Contratado: MIRANDA COMPUTAGAO £ COMERCIO LTDA (11.962.113/0005-60) - Tellfones 1234567
‘Objeto: XCV CXVBXCVBCB
Despess - OoRaS £
36/2010 - o3/06/2010-
'SERVICOS DE CC - 18/2009 - 7 R$ 979.735,82 1°
UrRn SERVICOS OF 20/13/2010

Contratado: F DOIS ENGENHARIA LTDA (04.751.986/0001-92) - Telefone: 12345678

Objeto: O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A EXECUCAO, PELA CONTRATADA, SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO DA CONSTRUCAO DA RESIDENCIA UNIVERSITARIA DO CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO - CAMPUS DE CAICG DE
ACORDO COM OS PROJETOS BASICO E EXECUTIVO, ESPECIFICACOES TECNICAS, PLANILHA DE QUANTITATIVOS E DEMALS ANEXOS DA
CONCORRENCIA N° 018/2009-DMP.

1/2007 - 02/01/2007- 30
oy Despesa - NENHUM oL- 1962005 GHPMA0 - 10 R$ 78,484,680 porrive

Contratado: FUNDACAO GETULIO VARGAS (33.641.663/0001-44) - Telefone: 12345678
Objeto: PARTICIPACAO NA REDE BIBLIODATA

116/2008 - 01/12/2008- 10
ey Despesa - NENHUM oL-1352008 QA0S - 10 R$ 97.741,56 porrive

Contratado: FERNANDO AGUIAR DE FIGUEIREDO (019.768.424-68) - Telefone: 12345678

Objeto: LOCACAO DO IMGVEL SITUADO NA AVENIDA GUSTAVO GUEDES, 1880 CIDADE JARDIM NATAL,RN, ONDE A MESMA SERVIRA DE
CRUTAC.

118/2008 - o1/12/2008- 20
e Despesa - NENHUM oL-1342008 G208 - 10 R$ 62.400,00 porrpdy

Contratado: EIDER ARAUIO DE CARVALHO (035.734.434-00) - Telefone: 12345678

Objeto: LOCACAO DO IMOVEL SITUADO NA RUA ANTONIO BARROS CAVALCANTL, 2873 CIDADE JARDIM, NATAL RN, COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS, AREA/GARAGEM PARA 03 VEICULOS, 02 SALAS AMPLAS, 03 QUARTOS, SENDO 01 SUITE, BANHEIRO SOCIAL, 01 AMPLA
‘COZINHA COM REVESTIMENTO DE CERAMICA, ONDE SERA INSTALADO SEDE DA SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA SEDIS, PARA
ATENDER A COMUNIDADE UNIVERSITARIA

144/2009 - 01/12/2008- -
e Despesa - NENHUM PR-130/2000 YIRS - 10 R$ 399.000,00 1

Contratado: ENCLIMAR ENGENHARIA DE CLIMATIZACAO LTDA (76.674.704/0001-01) - Telefone: 12345678

Objeto: INSTALACBES DOS EQUIPAMENTOS EM GARANTIA: CONDICIONADORES DE AR TIPO SPLIT, MODELOS CASSETE, PISO-TETO E
HI-WALL, DA MARCA HITACHI, ALEM DE VENTILADOR, MARCA VENTCENTER E EXAUSTOR CENTRIFUGOS, MARCA IBRAM, DESTINADOS
RESPECTIVAMENTE AOS SISTEMAS DE CLIMATIZACAO E EXAUSTAO DO PREDIO DA ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DA UFRN.

110/2008 - 02/12/2008- 10
e Despesa - NENHUM oL-141/2008  GHIAZ00E - 1 R$ 146.604,00 porrrvo

Contratado: ILANA ARAUIO DA NOBREGA (314.410.644-00) - Telefone: 12345678

Objeto: LOCAGAO DO IMOVEL SITUADO NA AVENIDA HERMES DA FONSECA, 1111 TIROL, ONDE O MESMO SERVIRA PARA INSTALAGAO DO
CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS TECNOLOGICA

Despesa - OBRAS £
75/2010 - ZER0%R OO Tp-14/2010  20/08/2010- 20/08/2010- @

RS 115.965,58 1°
URRN SR 03/12/2010 03/12/2010

Contratado: AR PROJETOS & CONSTRUGGES LTDA (40.761.454/0001-08) - Telefone: 12345678

Objeto: EXECUCAO PELA CONTRATADA DA ELABORACAO DOS PROJETOS EXECUTIVOS PARA A AMPLIACAO DA INFRAESTRUTURA DE
ABASTECIMENTO D'AGUA, COLETA E REUSO DE ESGOTOS, DRENAGEM PLUVIAL E REDE DE HIDRANTES PUBLICOS, INCLUINDO O
LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIALTIMETRICO CADASTRAL DO CAMPUS CENTRAL DA UFRN.

123/2008 - 03/12/2008- 10
e Despesa - NENHUM -sy200s QIS - 2 R$ 68L600,00 ppyrrrvo

Contratado: TOSHIBA MEDICAL DO BRASIL LTDA (46.563.938/0001-10) - Telefone: 12345678

Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA, PELA CONTRATADA, COM REPOSICAO DE PECAS EM EQUIPAMENTO DE
RESSONANCIA MAGNETICA, MODELO EXCELART, MARCA TOSHIBA, SERIE A1562005, DE PROPRIEDADE DA CONTRATANTE, INSTALADO NO
CENTRO DE DIAGNOSTICO POR IMAGEM DO HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES

81/2007 - 05/12/2007- 30
oy Despesa - NENHUM PR- 162007 G20 - 14 R$ 22.102,50 porrrvg

Contratado: PRO RAD CONSULTORES EM RADIOPROTECAO LTDA (87.389.086/0001-74) - Telefone: 12345678
Objeto: SERVICOS CONTINUOS DE PROTECAO RADIOLOGICA EM RADIDIAGNOSTICO MEDICO PARA PACIENTES E PROFISSIONALS DO HUOL

115/2009 - 10/12/2009- -
Onan Despesa - NENHUM IN-8/2009 e - i R$ 80.400,00 1

Contratado: SINC DO BRASIL INSTRUMENTACAO CIENTIFICA LTDA (55.285.365/0001-00) - Telefone: 12345678

Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, CALIBRAGAO E QUALIFICAGAO TERMICA EM EQUIPAMENTOS INSTALADOS
NO NUPLAM,

13 contrato(s) a vencer.




Para voltar ao Menu Contratos, clique em [image: image76.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Definir Mão-de-Obra Contratada (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite que o usuário, funcionário específico da PROAD, cadastre a mão-de-obra contratada, especificando a categoria profissional a ser contratada, a escala de horário, bem como o valor que será pago a cada profissional. Para isso, acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Locação de Mão de obra → Definir Mão de Obra Contratada.

A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image530.png]RESUMO DA OBRA

Requisicdo: 6835/2009

O PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A EXECUCAO, PELA CONTRATADA, SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECO UNITARIO DA
CONSTRUCAO DA RESIDENCIA UNIVERSITARIA DO CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO - CAMPUS DE CAICO DE ACORDQ COM OS
PROJETOS BASICO E EXECUTIVO, ESPECIFICACOES TECNICAS, PLANILHA DE QUANTITATIVOS E DEMAIS ANEXOS DA CONCORRENCIA N©
018/2009-DMP.

CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00)
DOIS ENGENHARIA LTDA
ELISIO PEREIRA DE ARAUIO JUNIOR
Engenheiro Civil
EM ANDAMENTO
Dias da Vigéncia: 180
Periodo de Vigéncia:

Periodo de Execuci
da Obr:

DADOS DA NOTIFICACAO

Nmero:
Prazo méximo (dias): #[0_ |
Data Cadastros * 227112010 |22 2]

Documentos | ]

01/06/2010 2 28/11/2010

Soliciante: | ]

Tipo: * @ Fornecedor O Prazo

Informages Adicionis: | ]

F DOLS ENGENHARIA LTDA. - 04.751.986/0001-62
RUA DESENVOLVIMENTO

# Campos de preenchimento obrigatério.




Para realizar a busca por um contrato específico, informe o Número do contrato, o Ano do Contrato e se o contrato é externo ou não.

Exemplificaremos com Número: 100, Ano do Contrato: 2006 e Contrato Externo: Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida posteriormente. Esta ação será válida em todas as telas em que estiver presente.

Após informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido pelo sistema no seguinte formato:

[image: image531.png]@ Do et ger sz notcasio?

e N





Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração.

Clique no ícone [image: image77.png]


 para selecionar o contrato cuja mão-de-obra deseja definir. Exemplificaremos com o contrato 100/2006 - UFRN - SS CONSTRUÇÕES EMPREEDIMENTOS E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 01/02/2007 - login.

A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image532.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO EW 22/11/2010 15:33

Notificacéo 117/2010 Natal,22 de Novembro de 2010

Senhor Diretor,

Solicitamos a V. S2. para atender no prazo maximo de 30 (TRINTA) dias corridos, a contar do
recebimento desta, referente a obra/servigo n.2 18/2009 - UFRN - CONCORRENCIA, que objetiva: O
PRESENTE CONTRATO TEM COMO OBJETO A EXECUCAO, PELA CONTRATADA, SOB O REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO DA CONSTRUCAO DA RESIDENCIA UNIVERSITARIA DO CENTRO DE
ENSINO SUPERIOR DO SERIDO - CAMPUS DE CAICO DE ACORDO COM OS PROJETOS BASICO E
EXECUTIVO, ESPECIFICACOES TECNICAS, PLANILHA DE QUANTITATIVOS E DEMAIS ANEXOS DA
'CONCORRENCIA N° 018/2009-DMP..

Alertamos, outrossim, que a no manifestacio do notificado, no prazo acima mencionado, sera
considerada como descumprimento da obrigacdo contratual, motivando a aplicacdo das multas e
demais penalidades previstas no ato convocatdrio e respaldadas no artigo 86 da Lei n°.8.666/93.

Atenciosamente,

Pré-Reitoria de Administracdo

F DOIS ENGENHARIA LTDA - 04.751.986/0001-02
RUA DESENVOLVIMENTO.

Pré-Reitoria de Administracao
Av. Senador Salgado Filho, 3000 - Lagoa Nova.

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: [E1/(084)3215-33020 - Fax: (084)3215-3302

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informtica - UFRN -
& votar - (84)3215-31480 - sistemas tmprinie ()





Nesta tela, o sistema apresentará os campos referentes ao detalhamento da locação de mão-de-obra e as informações sobre as diferentes categorias profissionais, a escala, se é caso de Gratificação de 10% (G10), de Insalubridade de 20% (I20), de Insalubridade de 40% (I40), de Periculosidade (P), ou de Refeição (R) - vale lembrar que a mão-de-obra em questão pode não se encaixar em nenhuma dessas opções, nesse caso, não selecione nenhum desses campos - e o valor pago a tal profissional. Note que as marcações em cinza, ou seja, os detalhamentos de locação de mão-de-obra previamente realizados, não podem ser desfeitas.

Para adicionar mais uma categoria profissional, selecione-a no espaço apropriado, informe a Escala horária, selecione se é caso de G10, I20, P, R e estipule o Valor a ser pago aos profissionais. Caso a categoria que está adicionando não se encaixe em nenhuma das situações citadas previamente, não marque nenhum desses campos.

Exemplificaremos com Categoria Profissional: Apontador; Escala: 12h diurnas; campo G10 selecionado e Valor: R$ 1.400.

Para confirmar a inclusão da categoria profissional, clique em [image: image78.png]


. A categoria adicionada passará a constar na lista de categorias, conforme exibido abaixo:

[image: image533.png]FILTRO DE CONTRATOS

[m] Tipo:
[m] ‘Sub Tipo: [ AQUISICAO DE LIVROS

©: Contratos Notificados <3: Notificar Fornecedor

Listar Notificacoes A Visualizar Contrato

CONTRATOS A VENCER

Namero Tipo Licitaggo vigéncia Execuso da obra 1% Pare valor

o 19/2007 Despesa/Ordindrio - NENHUM PR - 100/2006  14/04/2007 - 14/04/2010 2 RS 24,028.00

Contratado: TREVO ELEVADORES LTDA ME (04.684.198/0001-20) - Telefone: 12345678 )

Objeto: SERVICOS DE MANUTENGEO PREVENTIVA E CORRETIVA NOS ELEVADORES INSTALADOS NO HUOL

1/2009 Receita - NENHUM - 13/01/2010 - 15/04/2010 3 RS 10.00

Contratado: NOME DO CONTRATADO (000.000.000-00) - Telefone: 12345678 -

Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO

12/2010 Receita - NENHUM - 01/04/2010 - 15/04/2010 3 RS 0.00

Contratado: MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA (11.982.113/0001-56) - Telefone: 12345678

Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAQ

429/2010 Académico - Tipo A - NENHUM cc - 34472010 01/04/2010 - 15/04/2010 3 RS 0.00

Contratado: MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA (11.982.113/0001-56) - Telefone: 12345678

Objeto: SERVICOS DE MANUTENGAO

436/2010 Académico - Tipo A - NENHUM CC-3331/2010  01/04/2010 - 15/04/2010 3 RS 0.00

Contratado: MIRANDA COMPUTAGAO (222.602.694-00) - Telefone: 345345 =
Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAO
15/2009 Dspesa/Ordindrio - OBRAS £ cc - 4/2008 19/01/2009 - 16/04/2010 4

SERVICOS DE ENGENHARIA
© Contratado: ESTRUTURAL EDIFICAGOES E PROJETOS LTDA (04.201.519/0001-99) - Telefone: 12345678

Objeto: "CONSTRUCAO DO PAVILHAO DE CLINICAS INTEGRADAS DO DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA DA UFRN -

6 contrato(s) a vencer.

R$ 1,820,423.34
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Caso deseje excluir uma categoria profissional previamente adicionada, clique em [image: image79.png]


 ao lado da categoria em questão. Exemplificaremos com a categoria Auxiliar de Cozinha. A tela será atualizada pelo sistema e a categoria será removida da lista de categorias previamente adicionadas.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com a operação, clique em Continuar. O sistema o encaminhará para uma página onde deverão ser conferidos os dados do detalhamento da locação da mão-de-obra, semelhante à figura abaixo.

[image: image534.png][4 : visualizar Notificacdo

Némero/Ano Empresa Tipo Data
5/2010 NORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-49.
6/2010

fomecedor 14012000 [4h
NORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-45 Fornecedor 1401200 [G




Se todas as informações estiverem corretas, clique em Confirmar. A tela Dados Gerais do Contrato será exibida, então, pelo sistema:

[image: image535.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAG
Contratos EMITIDO EM 14/01/2010 17:32 supemnrensencis

Notificacéo 6/2010 Natal,14 de Janeiro de 2010

Senhor Diretor,

Solicitamos a V. Sa. para atender no prazo maximo de 10 (DEZ) dias corridos, a contar do
recebimento desta, referente a obra/servico n.2 18/2009 - UFRN - TOMADA DE PRECO, que objetiva:
EXECUCAO, PELA CONTRATADA, DA RECUPERACAO DA ESTRUTURA EM CONCRETO ARMADO DA
PASSARELA DO SETOR DE AULAS T NO CAMPUS CENTRAL DA UFRN

Alertamos, outrossim, que a n3o manifestago do notificado, no prazo acima mencionado, serd
considerada como descumprimento da obrigac3o contratual, motivando a aplicacio das multas e

demais penalidades previstas no ato convocatdrio e respaldadas no artigo 86 da Lei n°.8.666/93.

Atenciosamente,

Pré-Reitoria de Administracio

NORTEC NORTE ENGENHARIA CIVIL LTDA - 24.186.553/0001-49
RUA DESENVOLVIMENTO

Pré-Reitoria de Administracio

Av. Senador Salgado Fillo, 3000 - Lagoa Nova
CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: (084)3215-3202 - Fax: (084)3215-3392

@ Voltar  SIPAC| Copytaht © 2005-2010 - Suparinandinci da nformtics - UFRI FRREY





Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image80.png]Menu Contratos
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Bom Trabalho!

Detalhar mão de obra por unidade (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade tem como objetivo permitir o detalhamento da mão de obra contratada por unidade, como definir funções, carga horária, valores e adicionais. Para isso, é necessário que esse usuário acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Locação de Mão de obra → Detalhar Mão de Obra por Unidade.

O sistema exibirá a tela Buscar Contrato:

[image: image536.png]DADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 15/2007 Status: ASERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 14/04/2007 Data de Término: 14/04/2010 (Original: 14/04/2008)
Data da Publicacéio: 14/04/2007
Objeto do Contrato: SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA NOS ELEVADORES INSTALADOS NO HUOL
Continuado: Indefinido Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: RS 7,600.00 Valor Atual do Contrato: RS 24,028.00
Saldo Atual: R$ 5,327.62
Licitacéo: PREGAO - 100/2006 (Processo: 39684/2006)

Permite insercio de
notas fiscais pela Nso
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 04.684.198/0001-20 - TREVO ELEVADORES LTDA ME
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

+ NATAL/ RN
desenvinfo.ufrn.br

UNIDADES BENEFICIADAS COM 0 CONTRATO

Unidade. Valor Total Saldo Atual Valor Pago

HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R$ 24,028.00 R$ 5,327.62 R$ 18,700.38
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 24,028.00 R$5,327.62 RS 18,700.38

ALTER

Termo Data  Objeto Valor  Vig. Inicio  Vig. Término. Processo  Empenho/Reforco

2 ADITIVO - SUPRESSAO 14/04/2009 R$8,508.00 14/04/2009 14/04/2010

1 ADITIVO - SUPRESSAO 11/04/2008 R§7,920.00  11/04/2008 14/04/2009

Imprimir << Voltar

Menu Contratos




Informe o Número do contrato, o Ano do Contrato e se o mesmo é externo, selecionando a opção Sim ou a opção Não.

Exemplificaremos com Número: 100, Ano do Contrato: 2006 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida posteriormente. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

Após informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido pelo sistema no seguinte formato:

[image: image537.png]©: cadastrar Contratado

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Contrato Existente? * © sim © Nio

Esse tipo de contrato permite acréscimo? * © sim © Nio

Tipo de Contrato: [ Despesa =
Licitaggo: #[CC[=]-[0|/[2010 | (Modalidade - Nmero/Ano)
Contratado: * NOME DO CONTRATADO ©

Cancelar | | Continuar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.




Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração.

Clique no ícone [image: image81.png]


 para selecionar o contrato cuja mão-de-obra deseja definir. Exemplificaremos com o contrato 100/2006 - UFRN - SS CONSTRUÇÕES EMPREEDIMENTOS E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 01/02/2007 - login.

A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image538.png]DA PESSOA FiSICA/.

Do, uRiDICA

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica () Unidade Gestora

Razdo Social: *[NOME DA RAZAO SOCIAL

Nome Fantasia:

CPF/CNP3: * [00.000.000/0000-00

Rua Desenvolvimento

Lagoa Nova

Natal RV [=

Fax:

NIT ou PIS/PASEP: [0

Cadastrar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Se desejar visualizar os dados de uma das unidades listadas, clique no ícone [image: image82.png]


 ao lado da unidade desejada. Exemplificaremos com a unidade CENTRO DE BIOCIÊNCIAS (17.00). Os dados serão exibidos conforme figura abaixo:

[image: image539.png]N * Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operagdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos.
firmados com a instituigio em questio.




Clique no ícone [image: image83.png]


 para ocultar os dados da unidade.

Na unidade desejada, selecione o tipo de Profissional Contratado e informe, no campo QUANT., quantos profissionais dessa área serão necessários. Exemplificaremos com Profissional Contratado: ADMINISTRADOR / 12H. DIURNAS / * - * - * - * - * - / R$ 2.500,00 e QUANT.: 3.

Para adicionar o profissional, clique no ícone [image: image84.png]


. A categoria profissional adicionada passará, então, a constar nos dados da unidade.

[image: image540.png]Licrtacio

: Buscar Unidade

ICITAGAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Processo de Compra: 23077.078787/2010-00
Licitagio: CONCORRENCIA - 52/2010

CoNTRATADO

1000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

EMPENHOS DO CONTRATO

Namero/Ano do empenho:

Unidade Gestora:

o

Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo 2o lado.

Inserir





Se desejar excluir alguma mão-de-obra da lista, clique no ícone [image: image85.png]


.

Caso deseje retornar à página anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Continuar. Assim, o sistema permitirá a visualização detalhada da mão-de-obra da unidade, semelhante à figura abaixo:

[image: image541.png]BusCAR UNIDADE

Nome:

Buscar




Nesta tela, confira as informações e, em seguida, clique em Confirmar. O sistema exibirá, então, a mensagem de sucesso da operação e os Dados Gerais do Contrato, como exemplificados na imagem a seguir:

[image: image542.png]BusCAR UNIDADE
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1700 CENTRO DE BIOCIENCIAS
1500 CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
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1300 CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
1600 CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
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Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image86.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Movimentações com Mão de Obra Contratada (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite que o usuário transfira uma mão de obra contratada de uma unidade interessada para outra. Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Locação de Mão de Obra → Movimentações Com Mão de Obra Contratada.

O sistema exibirá uma tela onde o usuário poderá Buscar Contrato da mão-de-obra. 

[image: image543.png]: Buscar Unidade

LICITACAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de.
conb® % pespesa

Licrtacio
Processo de Compra: 23077.078787/2010-00
Licitag3o: CONCORRENCIA - 52/2010
CoNTRATADO
1000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
EMPENHOS DO CONTRATO
Nimero/Ano do empenho [3 2010

Unidade Gestora: [11 UFRN (11.00) =1

Inserir

Y: Remover Empenho

EMPENHOS DO CONTRATO

Nimero AnoData Valor
3 2010 11/01/2010 R$ 90,00 Il

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Informe o Número do contrato, o Ano do Contrato e se o mesmo é externo, selecionando a opção Sim ou a opção Não. É importante ressaltar que somente os contratos de subtipo Locação de Mão de Obra poderão sofrer movimentações nesta operação.

Exemplificaremos com Número: 100, Ano do Contrato: 2006 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida posteriormente. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

Após informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido pelo sistema no seguinte formato:

[image: image544.png]@ D resmene emoves et
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Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração.

Clique no ícone [image: image87.png]


 para selecionar o contrato cuja mão-de-obra deseja transferir. Exemplificaremos com o contrato 100/2006 - UFRN - SS CONSTRUÇÕES EMPREEDIMENTOS E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 01/02/2007 - login.

A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image545.png]‘Subtipo: | LOCACAO DE MAO DE OBRA [+]

Data de tnicio: *[26/07/2010 | 1% Necessita Atesto? © sim © nzo
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Valor Orginal (Rs): #[1.000,00 |

DenoMINACAD

0BIETO DO CONTRATO

Descrigios *

OBSERVAGAO DESPACHO

TECNICO RESPONSAVEL
Técnico Reponsvel pelo contrato: [NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO []

CoNTRATADO

Telefone:
» [desenve@info.ufrm.br

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR - 000.000.000-00

E-mail

DADOS DA LicITACAO

Processo de Compra: 23077.078787/2010-00
Licitagdo: CC - 52/2010
CONCORRENCIA

Empenhos do Contrato

Empenhos:
3/2010 (11/01/2010)

# Campos de preenchimento obrigatério.




Clique em Selecionar ao lado de uma das operações cadastradas para o contrato para prosseguir com o detalhamento relacionado a mão de obra. Exemplificaremos com a operação 29/11/2007 - 10° ADITIVO - R$ 3.943,34. O resultado será a tela:

[image: image546.png]DOS DO CONTRATO.

Nimero do .
Comteaty, 16136/2010 Status: ABERTO
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ipo do Contrato: Despesa P oo LOCACAO DE MAO DE OBRA

26/07/2011 (Original: 26/07/2011)

26/07/2010 Data de Térmir
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Valor do Contrato: R$ 1.000,00
Licitaco: CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)
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Nesta tela, clique no ícone [image: image88.png]


 para visualizar o detalhamento dos dados de uma unidade. Exemplificaremos com a Unidade: CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00). Os detalhes da unidade serão exibidos conforme figura abaixo:

[image: image547.png]Do CONTRATO
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Caso deseje ocultar o detalhamento dos dados da unidade, clique em [image: image89.png]


.

Informe a quantidade da mão de obra alterada para cada uma das unidades e clique no ícone [image: image90.png]


 se a quantidade da mão de obra for acrescida. Se a quantidade for decrementada, cline em [image: image91.png]


.

Para inserir uma categoria de profissional ainda não informada para a unidade, clique no ícone [image: image92.png]


. O sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image548.png]DOS DO CONTRATO.

Nimero do Contrato: 16136/2010 Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 26/07/2010 Data de Término: 26/07/2011 (Original: 26/07/2011)
Data da Publicacéio: 10/08/2010
Denominacéo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato servicos de engenharia civil.
Continuado: Nao Permite Acréscimo: Nao
Valor Inicial do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00

Saldo Atual: R$ 1.000,00

Licitagdo: CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)
Permite insercio de
notas fiscais pela N&o
gestora:

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 -NOME DO CONTRATADO

Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrm.br
\}: Alterar  @: Remover
UNIDADES EXEC
Unidade Valor Total
UFRN (11.00) R$ 800,00 b ]
Valor Total Contratual das Unidades Executoras: RS 800,00
Valor Restante do Total do Contrato: RS 200,00

Inserir Unidade Beneficiada | | << Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Nesta tela, selecione o profissional contratado e insira a quantidade de operações. Em seguida, clique na opção Inserir. O resultado será exibido pela tela:

[image: image549.png]DOS DO CONTRATO.

Nimero do Contrato: 16136/2010 Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 26/07/2010 Data de Término: 26/07/2011 (Original: 26/07/2011)
Data da Publicacéio: 10/08/2010
Denominacéo:
Objeto do Contrato: Constitui objeto do presente contrato servicos de engenharia civil.
Continuado: Nao Permite Acréscimo: Nao
Valor Inicial do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00
Saldo Atual: R$ 1.000,00
Licitagdo: CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela N&o
gestora:

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Nimero do CET: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 desenv@info.ufrn.br

Exercicio
Empenho  Modalidade Data  P.TRes./FR./N.D./Es. valor saldo
3/2010  Ordingrio 11/01/2010 2353/ 0112000000/ 339018/ 1 RS 50,00 R$ 50,00
Totais: RS 50,00 R$ 50,00
Ano Valor Exerc. Empenhado Valor Reforcado  Valor Anulado Valor Cancelado Saldo dos Empenhos  Saldo a Empenhar
2010 R$ 1.000,00 RS 50,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 50,00 R$ 1.000,00
UNIDAD!
Unidade.
UFRN (11.00)

Valor Total Contratual das Unidades Executoras:

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?




Caso deseje excluir a categoria adicionada, clique no ícone [image: image93.png]


.

Após realizar as inserções desejadas, clique na opção Finalizar. A tela seguinte será mostrada:

[image: image550.png]TA DE EMPEN

Emissdo: 11/01/2010 Modalidade: Ordinrio
Ndmero: 4/2010 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho Resumido: 2353 - MANUTENCAO ENSINO. Natureza da Despesa: 338018 - AUX. FINANCEIRO ESTUDANTE
Fonte de Recurso: 0112000000 - TESOURO-EDUCACAO Esfera: 1- FISCAL

Plano Interno: ND - NAO DEFINIDO.
Valor: R 50,00 Saldo: RS 50,00

Valor Anulado: RS 0,00
Valor Reforcado: R$ 0,00
Valor Cancelado: RS 0,00
1000.000.000-00 - NOME DO CREDOR
Credor: Tek: 12345678

NATAL/RN - CEP:

Observacio/Finalidade: 1031 - AUXILIO FINANCEIRO REQ N° 564/2008





Se desejar retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta função será válida sempre que a opção estiver presente.

Feitas todas as alterações desejadas conforme o explicado, prossiga com a operação clicando em Continuar. A tela seguinte será exibida:

[image: image551.png]1) . contrato cadastrado com sucessol

Nimero do Contrato: 16136/2010
Tipo do Contrato: Despesa
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Denominacéo:

Objeto do Contrato: CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE CONTRATO SERVICOS DE ENGENHARIA CIVIL.
Fornecedor: 000.000.000-00 NOME DO FORNECEDOR
Telefone Fornecedor: 12345678
desenv@info.ufrn.br
io: 26/07/2010
26/07/2011
Nao
Valor Inicial do Contrato: 1.000,00
Valor Atual do Contrato: 1.000,00
CONCORRENCIA - 52/2010 (Processo: 23077.078787/2010-00)
NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

Menu Contratos.




Neste passo, é necessário conferir as informações disponibilizadas pelo sistema. Caso esteja certo das alterações realizadas, clique em Confirmar. 

O sistema exibirá, então, uma mensagem confirmando o sucesso do detalhamento e os Dados Gerais do Contrato, no seguinte formato:

[image: image552.png]DADOS DO CONTRATO

Esse tipo de contrato permite acréscimo? * © sim © Nio
Namero/Ano: *[0 /o

Concessionario/Permissionario: * [NOME DO CONCESSIONARIO/PERMISSIONARIO o

Cancelar | | Continuar >>
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Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image94.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Dados de Serviços de Limpeza (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite que o usuário consulte, cadastre, altere e/ou remova os dados referentes aos contratos de serviço de limpeza da Instituição, conforme desejado. Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Serviços de Limpeza → Dados de Serviços de Limpeza.

O sistema o encaminhará para a seguinte tela:

[image: image553.png]DA PESSOA FiSICA/.

Do, uRiDICA

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica () Unidade Gestora

Razdo Social: *[NOME DA RAZAO SOCIAL

Nome Fantasia:

CPF/CNP3: * [00.000.000/0000-00

Rua Desenvolvimento

Lagoa Nova

Natal RV [=

Fax:

NIT ou PIS/PASEP: [0

Cadastrar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Informe o Número e o Ano do Contrato desejado e se o contrato é externo ou não. Exemplificaremos com Número: 25, Ano do Contrato: 2007 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta função é válida sempre que estiver presente.

Preencha todos os campos e clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido pelo sistema no seguinte formato:

[image: image554.png]N * Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operagdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos.
firmados com a instituigio em questio.




Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração.

Clique no ícone [image: image95.png]


 para selecionar um contrato. Exemplificaremos com o contrato 25/2007 - UFRN - MULT SERVICE CONSTRUÇÕES E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 23/05/2007 - login.

A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image555.png]Do CONTRATO

Necessita Atesto? ) sim © Nzo

Dats de Inicios *[01/03/2010 | =
2 ey Continuade? © sim © Nao
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DENOMINAGAO

0BIETO DO CONTRATO

Descrigios *

0 presente contratado tem por objetivo a prestacio de servigos de por parte do CONTRATADO disponibilizando a0
CONTRATANTE a0s servicos e informacbes existentes em seu "site” de consultoria "online”.

TECNICO RESPONSAVEL

ConcessIONARIO/ |

Técnico Reponsvel pelo contrato: [NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO []

PERMISSIONARIO

Telefone:
E-mail:  |desenv@info.ufrn.br

Fornecedor: ESTRUTURAL EDIFICAGOES E PROJETOS LTDA - 04.201.518/0001-99

Concelar

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Nesta página, é possível inserir um novo dado do serviço de limpeza e, se desejado, alterar ou remover os dados previamente inseridos. Vale ressaltar que só é possível inserir dados referentes às áreas que ainda não tenham dados inseridos.

Para inserir um novo dado, informe a Área, a Qtd.(m²) por servente e o Valor(R$) por m².

Exemplificaremos com Área: Área Hospitalar Adic. Noturno, Qtd.(m²) por servente: 400 e Valor(R$) por m²: 7,280050. 

Preenchidos os dados necessários, clique Inserir. A seguinte tela será exibida para a confirmação do cadastro:

[image: image556.png]DOS DO CONTRATO.

Nimero do
Comteatty 556/2010 ABERTO

Tipo do Contrato: Receita
Data de Inicio: 01/03/2010

Data da Publicacéio: 02/03/2010
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31/03/2011 (Original: 31/03/2011)
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Continuado: Nao .

Valor do Contrato: RS 0,00
Licitagéo: --
Permite insercio
de notas fiscais Nio
pela gestora:
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN

Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 desenv@info.ufrn.br

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar





Clique em Cancelar caso desista do cadastro ou em OK para confirmá-lo. O sistema exibirá uma mensagem de confirmação do cadastro conforme exibido a seguir:
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Para alterar um dado do serviço de limpeza previamente inserido, clique no ícone [image: image96.png]


 ao lado do dado desejado. Exemplificaremos com o dado Área Hospitalar Adic. Noturno - 400 - R$ 7,280050. O sistema disponibilizará os campos Área, Qtd.(m²) por servente e Valor(R$) por m² referentes ao dado escolhido, para que as alterações sejam realizadas. 
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Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Note que alteramos o campo Qtd.(m²) por servente para 300.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Alterar. O sistema exibirá a seguinte janela:

[image: image559.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: [0

Ano do Contrato: *[2010

Contrato Externo? ©) sim © Nzo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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2/2010 - UFRN EMPRESA 1 04/01/2010  Login
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Clique em Cancelar se desistir das alterações ou em OK para confirmá-las. Optando por confirmar, uma mensagem de sucesso da alteração será exibida no topo da tela e as novas informações do dado alterado passarão a constar na lista de Dados já Inseridos.

[image: image560.png]DADOS DO CONTRATO

Esse tipo de contrato permite acréscimo? * © sim © Nio
Nimero/Ano: #[2 /2010
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Cancelar | | Continuar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.




Se desejar remover um dado previamente inserido, clique no ícone [image: image97.png]


 ao lado do dado que deseja remover. É importante ressaltar que não será possível realizar a remoção de dados de serviço que estejam associados a outros registros da base de dados.

Exemplificaremos, mais uma vez, com o dado Área Hospitalar Adic. Noturno - 300 - R$ 7,280050. A seguinte tela será exibida:
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Do, uRiDICA

Tipo do Fornecedor: * () pessoa Fisica @ Pessoa Juridica () Unidade Gestora

Razdo Social: *[NOME DA RAZAO SOCIAL
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Clique em Cancelar se desistir da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, uma mensagem de sucesso da remoção será exibida no topo da tela e o dado removido deixará de constar na lista de Dados já Inseridos.

[image: image562.png]N * Fornecedor NOME DA RAZAO SOCIAL cadastrado com sucesso.

Essa operagdo permite cadastrar um fornecedor do tipo pessoa fisica ou juridica que serdo relacionados como fornecedores nos contratos.
firmados com a instituigio em questio.




Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image98.png]


.

Bom Trabalho!

Editar Áreas das Unidades Beneficiadas (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite a alteração das informações referentes às áreas das unidades beneficiadas pelos contratos do tipo “Despesa” e subtipo “Serviços de Limpeza”. Atualmente, no cadastro e na alteração de contratos do tipo e subtipo supramencionado, é pedido ao usuário que informe as unidades beneficiadas. Para cada uma destas unidades, o usuário deve informar a área da mesma, assim como o valor. Esta área por unidade é necessária, pois nestes contratos de locação de mão de obra para serviços de limpeza a quantidade de pessoas por unidade é definida considerando a sua área em metros quadrados.

Para acessar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Serviços de Limpeza → Editar Áreas das Unidades Beneficiadas.

O sistema exibirá a seguinte tela de busca:
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DenoMINACAD
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Descrigios *

TECNICO RESPONSAVEL
‘Técnico Reponsavel pelo contrato: | NOME DO TECNICO RESPONSAVEL PELO CONTRATO [,

(CONCESSIONARIO/PERMISSIONARIO

Telefone: (12345678

E-mail: # email@email.br

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR - 00.000.000/0000-00

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Informe o Número e o Ano do Contrato desejado e se o contrato é externo ou não. Exemplificaremos com Número: 25, Ano do Contrato: 2007 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta função é válida sempre que estiver presente.

Preencha todos os campos e clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido pelo sistema no seguinte formato:
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Data de Inicio: 15/02/2010 Data de Térmi
Data da Publicacéio: 01/03/2010
Denominacéo: Servigos
Objeto do Contrato: O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETIVO A PRESTACEO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO AO CONTRATANTE
ACESSO AOS SERVICOS E INFORMACGES DESTA INSTITUIGAO.

: 19/04/2010 (Original: 19/04/2010)

Permite

Continuado: Sim Acréccimo: N&o
Valor do Contrato: RS 0,00
Licitagéo: --
Permite insercio
de notas fiscais Sim
pela gestora:
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: /

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar





Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração.

Clique no ícone [image: image99.png]


 para selecionar um contrato. Exemplificaremos com o contrato 25/2007 - UFRN - MULT SERVICE CONSTRUÇÕES E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 23/05/2007 - login.

A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image565.png]1) . contrato atualizado com sucessol

Denominacéo: Servigos

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETIVO A PRESTAGEO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO

emailgemail.br
19/02/2010

Valor Atual do
Contratc

Cadastrador:

0,00

NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

Menu Contratos




Nesta tela, é possível alterar os dados das áreas das unidades beneficiadas de um contrato com sub-tipo de serviços de limpeza clicando no ícone [image: image100.png]


. Exemplificaremos com a unidade beneficiada SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31). O sistema disponibilizará, então, os Dados da Unidade Beneficiada para alteração.

[image: image566.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 4

Ano: #[2010

Tipo de Contrato | Académico =
Buscar || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.




Note que alteramos o campo Área Interna (m²) para 360,000000.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Alterar. Uma mensagem informando o sucesso da operação será exibida no topo da tela, conforme mostrado a seguir:

[image: image567.png]DOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: /2010 - UFRN ‘Status: FINALIZADO
Tipo do Contrato: Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)

Data da Publicacdo: 05/01/2010
Nimero do Cadastro: -/~

Denominacso:
O presente contrato tem por objetivo a prestacio de servigos por contratado disponibilizando ao contratante acesso e a0s servicos &
informacBes existentes em seu site de consultoria online.

Objeto do Contrato:
Descricéo do Contrato:
Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Continuado: Nao Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 45,00 Valor Atual do Contrato: RS 45,00
Saldo Atual: R$ 45,00
Licitagdo: CONCORRENCIA - 19/2009 (Processo: 23077.000123/2010-15)
Permite insercio de
notas fiscais pela Nao
gestora:
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Nimero do CEI: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desen@info.ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto valor
1 R$0,00% R$ 20,00
Editoras:
'UNITED NATIONS INSTITUTE FOR TRAINING AND RESEARCH
NUTROCLINICA

Tipo do Anexo: [ Selecione um Tipo de Anexo _[]

Arquivo Anexo:

Selecionar s

@: Remover Arquivo % visualizar Arquivo

ARQUIVO NTRATO





Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique no ícone [image: image101.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Aditivar Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Em algumas situações, tanto os valores monetários inicialmente estabelecidos quanto os prazos para o término de um contrato não seriam suficientes para o cumprimento integral de um contrato. Para esses casos, se faz necessário uma movimentação, na qual esses valores seriam prorrogados de forma que novos valores sejam determinados. Essa movimentação é denominada aditivo.

Para aditivar um contrato, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Alteração Contratual → Alterações → Aditivar.

A tela Buscar Contrato será exibida pelo sistema:

[image: image568.png]7 YR

DOS DO CONTRATO.

Nimero do Contrato: 4/2010 - UFRN ‘Status: FINALIZADO
Tipo do Contrato: Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)

Data da Publicacéo: 05/01/2010
-

O presente contrato tem por objetivo a prestacio de servigos por contratado disponibilizando ao contratante acesso e a0s servicos &
informagdes existentes em seu site de consultoria online.

Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:
Coordenador: 000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Continuado: Nao Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 45,00 Valor Atual do Contrato:
RS 45,00
Licitagéo: CONCORRENCIA - 18/2009 (Processo: 23077.000123/2010-19)

Permite insercio de
notas fiscais pela N&o
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)

Saldo Atual

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Nimero do CET: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678

+ NATAL/ RN

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto valor
1 R$0,00% R$ 20,00
Editoras:
UNITED NATIONS INSTITUTE FOR TRAINING AND RESEARCH
NUTROCLINICA

Tipodo Anexo: [Propostas  []

Arquivo Anexo:

Selecionar s

@: Remover Arquivo % visualizar Arquivo

ARQUIVOS DO CONTRATO
Tipo Data Nome
Propostas 26/11/2010 Edital..bmp. &y




Para realizar a busca, informe o Número, o Ano do Contrato e se ele é externo ou não.

A título de exemplificação, usaremos Número: 306, Ano do Contrato: 2010 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido conforme figura abaixo:

[image: image569.png]Voce selecionou abri

Edital.bmp
Tipo: arquivo BMP
Site: http//sipac.uf.br

0 que o Firefox deve fazer?

Download

1) Memorizar s deciso pars est tpo de arquivo.

oK Cancelar





Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração. Caso exista somente um contrato, o sistema o irá direcionar para tela de cadastro do Aditivo.

Clique no ícone [image: image102.png]


 para selecionar o contrato que deseja aditivar. Exemplificaremos com o contrato 306/2010 - UFRN - SS CONSTRUÇÕES EMPREEDIMENTOS E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 05/03/2010 - login. A seguinte tela será gerada:

[image: image570.png]@ D et emover o s mesado?

oK Cancelar





Nesta tela, os dados do contrato poderão ser visualizados. Embaixo do detalhamento do contrato, será exibida uma listagem com as unidades beneficiadas, o valor dos benefícios correspondentes e as seguintes informações para cada unidade beneficiada: Unidade, Valor Total, Saldo Atual e Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas.

Além disso, será exibido o campo Aditivo, onde constarão informações como Valor Aditivado Anteriormente (com ou sem reajustes) e o formulário para a descrição do aditivo do contrato, com os campos: 

· Reajuste: selecione a opção Sim se houver reajuste do valor contratual ou Não caso contrário;

· Número do Termo aditivo;

· Objeto do Termo aditivo;

· Número do Processo (Radical.Núm/Ano-DV) de aditivação do contrato;

· Valor do Termo (R$) aditivo;

· Data de Vigência do Termo aditivo;

· Data do Termo;

· Observações, se desejado;

· Escolha a Opção: selecione a opção ACRÉSCIMO ou SUPRESSÃO. Para o primeiro, o limite é de até 25% quando se tratar de Obras, Serviços ou Compras e em até 50% quando se tratar de Reforma de Edifícios e Equipamentos;

· Tipo de nota de empenho;

· Número do Empenho (Núm./Ano - Gestora). Se não houver empenho associado ao aditivo, não é necessário preencher este campo. Caso haja, informe um empenho que seja do mesmo contratado, ou seja, que o credor seja igual ao contratado do contrato;

· Distribuir o valor da operação proporcionalmente entre as unidades beneficiadas?: selecione a opção Sim ou Não. Ao selecionar Não, o valor que desejar distribuir para as unidades deverá ser informado. Para isso, o sistema disponibilizará a tela Informar Valores da Operação por Unidades Beneficiadas;

· Distribuir o valor da operação para uma NOVA unidade beneficiada?: selecione a opção Sim ou Não. Ao selecionar Sim, o sistema disponibilizará o campo para que o usuário selecione a unidade beneficiada.

No campo Informar Valores da Operação por Unidades Beneficiadas, informe o valor desejado e clique em [image: image103.png]


 caso o valor da unidade seja acrescido. Caso deja decrementado, clique em [image: image104.png]


.

Exemplificaremos com: 

· Reajuste: Não;

· Número do Termo: 41;

· Objeto do Termo: O objeto deste Termo Aditivo é a prorrogação do prazo de término do Contrato nº 306/2010 - UFRN;

· Data do Termo: 25/11/2010;

· Escolha a Opção: ACRÉSCIMO;

· Tipo: Nenhum;

· Distribuir o valor da operação proporcionalmente entre as unidades beneficiadas?: Não;

· Distribuir o valor da operação para uma NOVA unidade beneficiada?: Não.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Essa operação será igual para todas as telas apresentadas. 

Após o preenchimento dos campos necessários à operação, clique em Continuar. A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image571.png]) T e —

Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato:
Data de Inicio:

Data da Publicacso:
Nimero do Cadastro:
Denominacéo:
Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:
Coordenador

Continuado:
Valor Inicial do Contrato:

Saldo Atual
Licitaéo:
Permite insercio de

notas fiscais pela
gestora:

DO CONTRATO

4/2010 - UFRN Status: FINALIZADO
Académico - Tipo & do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
04/01/2010 05/01/2010 (Original: 0/01/2010)
05/01/2010

-

O presente contrato tem por objetivo a prestacio de servigos por contratado disponibilizando ao contratante acesso e a0s servicos &
informagdes existentes em seu site de consultoria online.

1000.000.000-00 - NOME DO COORDENADOR
Nao

RS 45,00

RS 45,00

(CONCORRENCIA - 19/2009 (Processo: 23077.000123/2010-18)

Nao

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (LOGIN)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Nimero do CET: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678

Cidade/UF:

NATAL/ RN

E-mail: desen@info.ufrn.br

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Nimero do CET: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 1234567808 - 12345678 FAX: 12345678

Cidade/UF: NATAL/ RN
: desen@info.ufrn.br

E-mai

EDITORAS CONTRATADAS
Lote
1

Editoras:
UNITED NATIONS INSTITUTE FOR TRAINING AND RESEARCH
NUTROCLINICA

Porcentagem de Desconto
R$ 0,00%

valor
RS 20,00

Tipodo Anexo: [Propostas  []

——

Y: Remover Arquivo 2 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DO C

NTRATO

Menu Contratos




Confira os dados informados e, se todos estiverem corretos, clique em Confirmar. O sistema exibirá uma mensagem de sucesso da operação no topo da tela contendo os Dados Gerais do Contrato:

[image: image572.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: (275

Ano do Contrato: *[2010

Contrato Externo? ©) sim © Nzo

Buscar Contrato | | Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.




Se desejar cadastrar um novo aditivo, clique em [image: image105.png]Cadastrar Novo Aditivo



.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image106.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Apostilar Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite que o usuário apostile um determinado contrato já cadastrado no sistema. O apostilamento permite o reajuste no valor do contrato, mantendo o seu prazo de vigência inalterado. Para realizar a operação, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Alteração Contratual → Alterações → Apostilar.

A tela Buscar Contrato será exibida pelo sistema:

[image: image573.png]Contrato Externo? ©) sim © Nzo

# Campos de preenchimento obrigatério.

e — e Codostro 0B
27572010 SERQUIP - TRATANENTO DE RESIDUOS RN LTA Atotremerte os/01/2009egin

275/2010  NOME DO CONTRATADO Académico - Tipo A 26/02/2010 login




Para realizar a busca, informe o Número, o Ano do Contrato e se ele é externo ou não.

A título de exemplificação, usaremos Número: 2, Ano do Contrato: 2009 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido conforme figura abaixo:

[image: image574.png]INFORMACSES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 275/2010 Licitagdo: CC - 10/2009.
Nimero do Cadastro: 44/2010

Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA

Status: ABERTO

Objeto do Contrato: O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETO A PRESTACO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONISILIZANDO A0
‘CONTRATANTE ACESSO AGS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU 'SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE'.
Descricdo do Contrato:
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 01/03/2010 Data de Término: 31/03/2010 (Original: 31/03/2010)
Data da Publicacdo: 26/02/2010
Continuado: Ko

BuscAr CONVENIO

Nomero: (25

#[2008

stro

Buscar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.





Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração.

Para selecionar um contrato, clique em [image: image107.png]


. Exemplificaremos com o contrato 2/2009 - UFRN - SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA - Auto Incremento - 05/01/2009 - login. A seguinte tela será gerada: 

[image: image575.png]GERAIS DO CONTRATO

Licitagao: CC - 10/2009

INFORMACH|
275/2010

44/2010

Académico - Tipo A

ABERTO

O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETO A PRESTACAO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO AQ
‘CONTRATANTE ACESSO AGS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU 'SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE'.

Nimero do Contrato:
Nimero do Cadastro:
Tipo do Contrato:
Status:

Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA

Objeto do Contrato:

Descricdo do Contrato:
1000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
fo: 01/03/2010

26/02/2010

Nao

Data de Término: 31/03/2010 (Original: 31/03/2010)

Continuado:

AR CONVENIO

No Registro © Ne Cadastro

# Campos de preenchimento obrigatério.

io: 66/2009 N de Cadastro: 25/2009
Nao Informado. Origem Recursos: N3o Informado
CoNvENID Classificacéo: COOPERACAD
27/03/2009 Prazo de Vigéncia: 26/03/2014

R$ 0,00
Cadastrado

PROCESSO 23077.02775/2009-78

Associar Este Convénio ao Contrato

'SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO RN - SESAP/RN ATRAVES DO HOSPITAL MONSENHOR WALFREDO GURGEL

ESTABELECER COOPERACAO INSTITUCIONAL ENTRE AS PARTES, VISANDO O FORTALECIMENTO DA INTEGRACAO ENSINO-
: SERVICO E O FUNCIONAMENTO DE UMA UNIDADE ACADEMICA DE APOIO AO ENSINO E A PESQUISA NO HOSPITAL MONSENHOR
WALFREDO GURGEL, POSSIBILITANTO O DESENVOLVIMENTO DE DISCIPLINAS NA AREA DE MEDICINA DE URGENCIA.




Caso esta operação já tenha sido realizada previamente, o Valor Aditivado Anteriormente será exibido pelo sistema.

Em Apostilamento, informe o Valor do Termo(R$) e a Data do Termo, que pode ser preenchida ou selecionada no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image108.png]


. Caso deseje, insira também Observações.

Exemplificaremos com Valor do Termo(R$): 10,00 e Data do Termo: 28/07/2010.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Clique em Continuar para seguir com a operação. A seguinte tela será exibida, contendo os Dados do Contrato e os Dados da Operação - APOSTILAMENTO.

[image: image576.png]) . Associacio cadastrada com sucesso.

INFORMACH| Do ConTRATO
Nimero do Contrato: 275/2010 Licitagdo: CC - 10/2009.
Nimero do Cadastro: 44/2010

Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA

Status: ABERTO

— to: O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBIETO A PRESTACAO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO A
lo rato: CONTRATANTE ACESSO AOS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU "SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE'.

Descricéo do Contrato:
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Data de Inicio: 01/03/2010 Data de Término: 31/03/2010 (Original
Data da Publicacdo: 26/02/2010
Continuado: Nao

1/03/2010)

e Cadastro W Convénio Descrigo

252000 662009 | SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE PUBLICA DO RN - SESAPIRN ATRAVES DO HOSPITAL MONSENHOR WALFREDO GURGEL

Objetivos: ESTABELECER COOPERACAO NSTITUCIONAL ENTRE AS PARTES, VISANDO O FORTALECMENTO DA NTEGRAGAD ENSINO-SERVICO E O FUNCIONAWENTO DE UMA UNDADE.
ACADEMICA DE APOIO AQ ENSIO E A PESQUISA NO HOSPITAL HONSENHOR WALFREDO GURGEL, POSSBILITANTO O DESENVOLVIENTO DE DISCPLIAS NA AREA DE MEDICNA DE
URGENCIA.

@)




Confira as informações do apostilamento e, se todas estiverem corretas, clique em Confirmar para finalizar a operação. O sistema exibirá, então, uma mensagem de sucesso da operação no topo da página Dados Gerais do Contrato:

[image: image577.png]@ Cortim sremogio deeregisto?

oK Cancelar





Para cadastrar um novo apostilamento, clique em [image: image109.png]Cadastrar Novo Apostilamento



 e repita a operação.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image110.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Estornar Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela Gestão dos Contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Essa operação permite que o usuário estorne um determinado contrato da Instituição. Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Alteração Contratual → Alterações → Estornar.

A tela Buscar Contrato será exibida:

[image: image578.png]) . Associacio removida com sucesso.

INFORMACGES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 275/2010 Licitagdo: CC - 10/2009.
Nimero do Cadastro: 44/2010

Tipo do Contrato: Académico - Tipo A Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA

Status: ABERTO

Objeto do Contrato: O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETO A PRESTACO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONISILIZANDO A0
‘CONTRATANTE ACESSO AGS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU 'SITE" DE CONSULTORIA "ONLINE'.
Descricdo do Contrato:
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 01/03/2010 Data de Término: 31/03/2010 (Original: 31/03/2010)
Data da Publicacdo: 26/02/2010
Continuado: Ko

stro

Buscar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos.




Para realizar a busca, informe o Número, o Ano do Contrato e se ele é externo ou não.

A título de exemplificação, usaremos Número: 555, Ano do Contrato: 2010 e Contrato Externo?: Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar Contrato. O resultado da busca será exibido conforme figura abaixo:

[image: image579.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[306

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Esta tela só será exibida pelo sistema caso exista mais de um contrato com a mesma numeração. Caso não haja, o sistema o encaminhará diretamente à página seguinte, Dados do Contrato.

Clique no ícone [image: image111.png]


 para selecionar o contrato desejado. Exemplificaremos com o contrato 555/2010 - UFRN - ESTRUTURAL EDIFICAÇÕES E PROJETOS LTDA - Receita - 22/03/2010 - login. Na próxima tela, serão exibidos os Dados do Contrato e o campo para a inserção dos dados do Estorno.

[image: image580.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: Selecionar
CONTRATOS ENCONTRADOS (2)
Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
306/2010 - UFRN S5 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Despesa 05/03/2010  login

®
5]

306/2010 - UFRN 55 CONSTRUCBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA Auto Incremento 10/03/2010  login




Esta operação permite ao usuário visualizar algumas informações gerais do contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Informações sobre as Editoras, por exemplo, poderão estar presentes.

Informe a Data do Termo do estorno e as Observações desejadas. Exemplificaremos com Data do Termo: 03/03/2010 e Observações: Incompatibilidade de Valores.

No campo Data do Termo, digite a data desejada ou selecione-a no calendário exibido ao clicar em [image: image112.png]


.

Para retornar à tela anterior clique em Voltar. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Após preencher os dados necessários, clique em Continuar. Na tela seguinte, o sistema pedirá a confirmação dos dados da operação de estorno.

[image: image581.png]ADOS DO CONTRATO

306/2010 - UFRN Status: ABERTO
: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
05/03/2010 Data de Término: 30/03/2011 (Original: 28/03/2010)
Data da Publicagdo: 05/03/2010
Denominacao: Denominagio
Objeto do Contrato: OBJETO
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim

Valor Inicial do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 1.336,00

saldo Atu:

: RS 1.335,00
Licitagdo: CONCORRENCIA - 11111/2009 (Processo: 23077.012122/2009-21)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

DADOS DO CONTRATADO
Contratad:

: 00.000.000/0000-00 - S5 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Némero do CE

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

CAMPO REDONDO/ RN

Clique no simbelo @ se o valor da unidade for acrescido; Clique no simbolo @ se o valor da unidade for decrementado

INFORMAR VALORES DA OPERAGAO POR UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total  Saldo Atual Valor

ABASTECIMENTO FARMACEUTICO(21.24.03.01) R$ 0,00 R$ 0,00

ADMINISTRACAO DO CB(17.01) R$ 0,00 R$ 0,00

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE(11.00) RE1114,00 RE1113,00 R§ ]

Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiada

R$ 1.114,00 R$ 1.113,00

Walor Aditivado Anteriormente: R§ 223,00 (SEM Reajustes)
Walor Aditivado Anteriormente: R 223,00 (COM Reajustes)

Reajuste? Osim @ nzo

Nimera do Termo: 41

© objeto deste Termo Aditivo é a prorrogagéo do prazo de término do Contrato n® 306/2010 - UFRN

Objsto do Termo: *

Processo (Radical Nim/Ano-DV): [23077 . [0 /oo

Valor do Terma (R$):

Data de Vigéncia do Termo:

Data do Termo: # [25/11/2010

[E]E ]

Observagges:

Escolha 3 opso: * @ acréscimo O supressho
Limite Acréscimo: + 25%
Valor Limite da Operag3o: R$ + 250,00 (SEM Reajustes)

NoTa EMPENHO

Tipo: O empenho O Reforgo Empenho. @ Nenhum

Empenho (Nim./Ano - Gestora): [0 o Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lada. v| &

Distribuir o valor da operaco proporcionalmente entre as unidades beneficiadas?

Osim ©Onio
Distribuir o valor da operado para uma NOVA unidade beneficiada?
Osim ©Onio
<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Confirma as informações do estorno. Se estiver tudo correto, clique em Confirmar. O sistema exibirá uma mensagem de sucesso da operação no seguinte formato:

[image: image582.png]ADOS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 306/2010 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de T 05/03/2010 Data de Término: 30/03/2011 (Original: 28/03/2010)
Data da Publicagdo: 05/03/2010
Denominacao: Denominagio
Objeto do Contrato: OBJETO
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 1.336,00
saldo Atual: R§ 1.335,00
CONCORRENCIA - 11111/2009 (Processo: 23077.012122/2009-21)

Licitagao:

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador

NOME DO CADASTRADOR (login)

DADOS DO CONTRATADO
: 00.000.000/0000-00 - S5 CONSTRUGSES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA

Contratad:
Némero do CE
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: CAMPO REDONDO/ RN
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail

ADOS DA OPERAGAOD V0
Himers do(a) ADITIVO: 41
Objet da(a) ADITIVO: O abjeto deste Terma Aditivo & a prarragagdo do praza de términa do Contrato n® 306/2010 - UFRN,
valor do(a) ADITIVO: R$ 0,00
Data de Vigéncia:
Data da Operago: 25/11/2010
Observagies:

UNIDADES BENEFICIADAS COM A OPERACAD

Unidade Valor Total  Saldo Atual  Valor da Operacéo
ABASTECIMENTO FARMACEUTICO(21.24.03.01) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
ADMINISTRACAO DO CB(17.01) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE(11.00) RE1114,00  R§1113,00 R$ 0,00

Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 114,00  R$ 1.113,00 R$ 0,00

CONFIRMA DADOS DA OPERACAO DO CONTRATO?

Confirmar | | << Voltar | | Cancslar




Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image113.png]MEenu CONTRATOS



.

Bom Trabalho!

Alterar Processo de Pagamento (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Esta operação tem como objetivo alterar as notas fiscais envolvidas no processo de pagamento. Para Alterar Processo de Pagamento, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Processos de Pagamento → Alterar Processo de Pagamento.

Será exibida a tela onde o usuário deverá inserir os Dados do Processo para busca.

[image: image583.png]5) 0 aditvo do contrato 306/2010 o realizado com sucesso. Est & 0 415 termo adiivo.

DADOS GERAILS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 306/2010
Tipo do Contrato: Despesa
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Denominagao: Denaminagda
Objeto do Contrato: OBJETO
Fornecedor: 00.000.000/0000-00 S5 CONSTRUGBES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS LTDA
Telefone Fornecedor: 12345678
E-mail Fornecedor
Data de Inici

: 05/03/2010
Data de Término: 30/03/2011
Continuado: Nio
Valor Inicial do Contrato: 1.000,00
Valor Atual do Contrato: 1.336,00
Licitagdo: CONCORRENCIA - 11111/2009 (Processo: 23077.012122/2009-21)
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

Cadastrar Novo Aditivo

Menu Contratos




O usuário deverá informar o número e ano do Processo para realizar a alteração desejada. Exemplificaremos com Processo: 10/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será exibida solicitando a confirmação da desistência. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para realizar a busca, clique em Buscar. Será exibida, então, a tela com o campo para a Consulta de Notas Fiscais e a Lista de Notas Fiscais Encontradas associadas ao contrato:

[image: image584.png]BUSCAR CONTRATO

Nimera: * (2

Ano do Contrato: *[2009

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Caso deseje buscar por uma nota fiscal específica, o usuário poderá utilizar o campo de busca disponibilizado, informando um ou mais dos seguintes critérios: 

· Número e ano do Empenho a qual a nota está associada;

· Número e série da nota fiscal;

· Fornecedor da prestação de serviço prevista no contrato;

· Material;

· Grupo de Material;

· Selecionar a opção Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Após informar os dados desejados, o usuário deverá clicar em Consultar para prosseguir com a busca. Passará a constar, então, na Lista de Notas Fiscais Encontradas, apenas as notas fiscais que atendem aos critérios da busca realizada.

Caso deseje visualizar as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento, clique em [image: image114.png]“l ver Notas



, no topo da página. A lista de Notas do Fornecedor será exibida no seguinte formato:

[image: image585.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: Selecionar
CONTRATOS ENCONTRADOS (2)
Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
2/2009 - UFRN SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA Auto Incremento 05/01/2009 login

®
5]

2/2009 - UFRN FUNDACEO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 02/09/2009 login




Para retornar a tela anterior, clique no ícone [image: image115.png]Fechar X



.

De volta à Lista de Notas Fiscais Encontradas, as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento serão destacadas pelo sistema, conforme exibido na seguinte imagem:

[image: image586.png]ADOS DO CONTRATO

2/2009 - UFRN FINALIZADO
: Auto Ineremento Subtipo do Contrato: NENHUM
02/01/2009 Data de Término: 02/01/2010 (Original: 02/01/2010)

Data da Publicaca
Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINACAO FINAL DE RESIDUOS QUIMICOS
Continuad

: Nio Permite Acréscimo: Sim
R$ 320.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 320.000,00
RS 161.464,00

PREGAO - 116/2008 (Processo: 23077.050112/2008-00)

Valor Inicial do Contrat

saldo Atu:

Licitaca

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestor:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

DADOS DO CONTRATADO

: 00.000.000/0000-00 - SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA
Némero do CEI:

Contratad:

Enderec
Telefone:

RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: SAO GONGALO DO AMARANTE/ RN
12345678 - 12345678 FaX: 12345678

APOSTILAMENTO.

Valor Aditivada Anteriormente: R§ 0,00
valor do Termo (R$): (10,00

Dsta do Termo: # [28/07/2010 | %

Observagges:

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Para visualizar a nota fiscal, clique em [image: image116.png]


. Exemplificaremos com a nota 831 - 1 - GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME - 19/11/2009 - R$ 113,90. O sistema exibirá os dados da Nota Fiscal na tela seguinte, conforme mostrado abaixo:

[image: image587.png]ADOS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 2/2009 - UFRN Status: FINALIZADO
Tipo do Contrato: Auta Incrementa Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 02/01/2009 Data de Término: 02/01/2010 (Original: 02/01/2010)

02/01/2009
PRESTACAO DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINACAO FINAL DE RESIDUOS QUIMICOS
NEo Permite Acréscimo: Sim
R$ 320.000,00 Valor Atual do Contrato: R$ 320.000,00
saldo Atual: R§ 161.464,00

Licitago: PREGAO - 116/2008 (Processo: 23077.050112/2008-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo

Data da Publicaca
Objeto do Contrato:
Continuad

Valor Inicial do Contrat

+ NOME DO CADASTRADOR (login)
DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - SERQUIP - TRATAMENTO DE RESIDUOS RN LTDA
Némero do CE

Enderec
Telefones:

Valor do(a) APOSTILAMENTO: R$ 10,00

RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/u
12345678 - 12345678 FaX: 12345678 E-mail

SAO GONGALO DO AMARANTE/ RN

CONFIRMA DADOS DA OPERACAO DO CONTRATO?

Confirmar | | << Voltar | | Cancslar





Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para imprimir a nota fiscal, clique em [image: image117.png]&) tmprimir Nota Fiscal



. A nota será exibida em formato de impressão:

[image: image588.png]1) - 0 apostlamenta do contrao 2/2009 o reslizado com sucece. Est & o 1 term do apostlament.

Objeto do Contrato: PRESTACAO DE SERVICO DE COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DESTINACAO FINAL DE RESIDUOS QUIMICOS

E-mail Fornecedor:
Data de Inicio: 02/01/2009
02/01/2010
Continuado: Nio
Valor Inicial do Contrato: 320.000,00
Valor Atual do Contrato: 320.010,00
Licitago: PREGAO - 116/2008 (Processo: 23077.050112/2008-00)
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login)

Data de Términa:

Cadastrar Novo Apostilamento

Menu Contratos




Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a nota fiscal, clique no ícone [image: image118.png]


.

Clique em [image: image119.png]Contratos



, no topo da página, para retornar à página principal do Módulo Contratos.

Retornando à tela com a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar no ícone [image: image120.png]


, a Nota Fiscal será destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento.

Exemplificaremos com a nota fiscal 452 - U - GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME - 15/12/2008 - R$ 281,80.

[image: image589.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[s55

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




O usuário passará a ter a opção de remover a seleção da nota fiscal clicando no ícone [image: image121.png]


. Nesse caso, a nota voltará à sua situação original na lista, sem destaque algum.

Ao concluir a escolha da nota para pagamento à empresa contratada, clique em Continuar. A página Processo no Protocolo será exibida pelo sistema:

[image: image590.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: Selecionar
CONTRATOS ENCONTRADOS (2)
Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
555/2010 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA Recsita 22/03/2000  login

®
5]

555/2010 - CT. NOME DA EMPRESA Recsita 18/05/2010  login



 Os campos Unidade de Destino, Assunto e Observação serão automaticamente preechidos pelo sistema, porém podem ser alterados de acordo com a necessidade do usuário.

Ao concluir as alterações, clique em Continuar. O sistema exibirá uma mensagem de confirmação da operação no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo: 

[image: image591.png]Data de Ini 01/03/2010 Data de Término: 31/03/2011 (Original: 31/03/2011)

Objeto do Contrato: O PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETO A PRESTAGAO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO AO
Jeto do Contrato: CoyTraTANTE ACESSO AOS SERVICOS E INFORMACOES EXISTENTES EM SEU “SITE” DE CONSULTORIA ONLINE”

Continuad
Valor Inicial do Contrato: R$ 0,00 Valor Atual do Contrato: R$ 0,00
Valor Mensal? Nao

NEo Permite Acréscimo: Sim

Licitaca

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo

NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO (lgin)
DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA

Némero do CEI:
: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
12345678 - 12345678 FaX: 12345678 E-mail

Enderec
Telefone:

ESTORNO

Data do Termo: +[03/03/2010 | =4

Incompatibilidade de valores

Observagges:

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image122.png]


.

Bom Trabalho!

Cadastrar Processo de Pagamento (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Gestor de Contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação permite que o usuário realize o cadastro de Processos de Pagamento, ação necessária para que possa ser feita a solicitação de pagamentos relativos a um contrato. O Cadastro de Processos de Pagamentos de um Contrato gera um processo, que será encaminhado ao Ordenador de Despesa da Unidade a qual o processo foi destinado para que o pagamento relativo às notas fiscais associadas ao processo possa ser efetuado.

Poderá realizar esta ação seguindo o caminho: SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Processos de Pagamento → Cadastrar Processo de Pagamento.

O sistema exibirá uma tela para a Consulta de Notas Fiscais.

[image: image592.png]Tipo do Contrato:
Data de T

Receita
01/03/2010 Data de Término: 31/03/2011 (Original: 31/03/2011)
Data da Publicagdo: 02/03/2010

Denominacao: Requerimento de prestagdo de servigo

© PRESENTE CONTRATO TEM POR OBJETO A PRESTACAO DE SERVICOS POR PARTE DO CONTRATADO DISPONIBILIZANDO A0
CONTRATARTE ACESSO AGS SERVICOS & INFORMACOES EXISTENTES EM SEL*SITE" DE CONSULTORIA “ONLINE"

NEo Permite Acréscimo: Sim
R$ 0,00 Valor Atual do Contrato: R$ 0,00
Valor Mensal? Nao

Objeto do Contrat

Continuad

Valor Inicial do Contrat

Licitagao:

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo

NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO (lgin)
DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA

Némero do CE

Enderec
Telefones:

: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
12345678 - 12345678 FaX: 12345678 E-mail

DADOS DA OPERAGAD - ESTORNO
Data da Operago: 03/03/2010
Observagées: Incompatibiidade de Valores,

CONFIRMA DADOS DA OPERACAO DO CONTRATO?

Confirmar | | << Voltar | | Cancslar




O usuário deverá preencher um ou mais dos seguintes campos: 

· Número do Empenho;

· Número da nota fiscal;

· Fornecedor;

· Material;

· Grupo de Material;

· Selecionar Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Como exemplo, usaremos o Empenho 902731/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela solicitando a confirmação da desistência. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com a busca, clique em Consultar. A Lista de Notas Fiscais Encontradas será exibida embaixo do campo de busca:

[image: image593.png]O conTRATO 555/2010 FOI ESTORNADO COM SUCESSO.
MEenu CONTRATOS




Para visualizar a nota fiscal, clique em [image: image123.png]


. A Nota Fiscal será exibida conforme figura abaixo:

[image: image594.png]DADOS DO PROCESSO

Processo #[10 /(2003 | ( nimero/ano )

Buscar | | Cancelar

% Campos de preenchimente obrigatério.




Para retornar à página anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

O usuário terá a opção de imprimir a Nota Fiscal clicando no ícone [image: image124.png]&) tmprimir Nota Fiscal



. A nota será exibida em formato de impressão:

[image: image595.png]Notas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 (3 ver Notas

ConsuLTA DE NoTas FISCALS

O empenho; o ano: 2010
Nimero! o Série: U
[ Fornecedor:
[ material
O Grupo de material AERONAVES v
[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Cansutar | | Cancelar

€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

LISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao valor
95 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/11/2008 R$ 113,50 O @
629 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2008 R$ 161,00 O, @
627 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2008 #$3.576,00 O, @
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/03/2008 R$ 243400 O, @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/05/2008 R$ 142,00 O, @
63 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/08/2008 R$1.240,00 4, @
©3 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2008 R$128,20 O, @
615 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2008 R$1.240,00 4, @
576 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2008 R4 456,00 O, @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2008 R4 368,50 O, @
S0 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2008 R4 698,00 O, @
452 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACELTICOS LTDA - ME 15/12/2008 r$ 25180 O, @

Canelar | [ Continuar >>





Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a nota fiscal, clique no ícone [image: image125.png]


.

Clique em [image: image126.png]Contratos



, no topo da página, para retornar à página principal do Módulo Contratos.

Retornando à Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar em [image: image127.png]


, a Nota Fiscal será destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento. Além disso, o usuário passará a ter a opção de remover a seleção clicando no ícone [image: image128.png]


, conforme figura abaixo:

[image: image596.png]NOTAS DO FORNECEDOR

Num. Série Fornecedor Data de Emissdo  Valor
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00




Para prosseguir com a operação, clique em Continuar. A tela Processo no Protocolo será exibida com os dados da nota fiscal já preenchidos. Cabe apenas ao usuário informar a Unidade de Destino e o Assunto e, se desejar, fazer alguma Observação:

[image: image597.png]€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

ISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao valor
95 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/11/2008 R$ 113,50 O @
629 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2008 R$ 161,00 O, @
827 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 R$ 3.576,00 O, @
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/03/2009 R$ 2.434,00 O, @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/05/2008 R$ 142,00 O, @
663 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$1.240,00 O, @
©3 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2008 R$128,20 O, @
615 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$1.240,00 O, @
576 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2008 R4 456,00 O, @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2008 R4 368,50 O, @
S0 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2008 R4 698,00 O, @
452 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACELTICOS LTDA - ME 15/12/2008 r$ 25180 O, @
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$3.050,00 o)

Canelar | [ Continuar >>




Exemplificaremos com Unidade de Destino: Universidade Federal do Rio Grande do Norte (11.00), Assunto: Solicitação de Pagamento - Valor: R$ 1.124,50 e Observação: Empenhos: 902731/2009 N. Fiscais nº: 2258 - U.

Após informar os dados necessários, clique em Continuar. O sistema exibirá uma mensagem de confirmação da operação no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo:

[image: image598.png]NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 831 Data de Emissdo: 19/11/2008 Data do Atesto: 16/11/2009 sér

: 1
GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE

Data de cadastro: 25/11/2009 10:

Fornecedor
Enderec

de cadastro: NOME DO USUARIO (login)

EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes valor saldo
900781/2009 ‘Aquisicdo de material farmacolgico. RS 113,90 RS 113,90

ITENS DA NOTA FISCAL

Cédigo Denominacio Medida Validade  Garantia Qude.  valor  Total

300900012295 100 0171, CLORIDRATO FRASCO lalidsde e Garanta 5 R$ 22,7800 RS 113,90

2mg/mL - 120mL
Valor Total da Nota: R$ 113,90

Nota Fiscal




Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image129.png]


.

Bom Trabalho!

Criar Usando Processo Existente (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Gestor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Essa operação é utilizada para criar um Processo de Pagamento a partir de um Processo já existente no sistema. Para isso, o usuário deverá entrar no: SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Processos de Pagamento → Criar Usando Processo Existente.

Será exibida uma tela onde o usuário deverá informar os Dados do Processo para a busca:

[image: image599.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS N
SN EMITIO M 26/07/2010 16:03
Contratos o

NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 576 Série: 1 Data de Emissao: 18/04/2008
GOLDFARMA PRODUTOS

Fornecedor: FARMACEUTICOS LTDA CPF/CNPJ: 07.747.368/0001-67
“ME

Licitacdo:  PR-75/2008 (Processo: 37257/2008)

Endercco: RUA DESENVOLVINENTO
Recie ) pe
Erpewos
e s [ vaio] —saiad]
1900126/2009 R$ 653,20 RS$ 653,20,
Trews oA NotA Frscar
T | T edida] otde] valor] Total
300900012271 CARBEGOLINA 0,5MG oM 16|R$ 31,0000 R$ 496,00
~CARBEGOLINA 0,51 - COM.
Valor Total da Nota: R$ 496,00
RESUMO CONTABIL DE MATERIAL
Amoxarifado:
Empenhos: 900126/2005
Codigo ] T Varor
3009 MATERIAL FARMACOLOGICO. R$ 496,00
Valor Total: RS 496,00
SIPAG | Copyriaht © 2095-2310  Superntendénia ds Tnfarm#ti - UFR -
@ voltar iy Sin b sveemas tmprimir £}





O usuário deverá informar o número e o ano do Processo. Exemplificaremos com Processo: 19755/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela solicitando a confirmação da desistência. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Após informar os dados solicitados pelo sistema, clique em Buscar. A seguinte tela será exibida:

[image: image600.png]€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

STA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao valor
95 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/11/2008 R$ 113,50 O @
629 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2008 R$ 161,00 O, @
627 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2008 #$3.576,00 O, @
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/03/2008 R$ 243400 O, @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/05/2008 R$ 142,00 O, @
63 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/08/2008 R$1.240,00 4, @
©3 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2008 R$128,20 O, @
615 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2008 R$1.240,00 4, @
576 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2008 R4 456,00 O, @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2008 R4 368,50 O, @
S0 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2008 R4 698,00 O, @

Canelar | [ Continuar >>





As notas destacas em vermelho são as que já foram selecionadas para o Processo de Pagamento.

Caso deseje buscar por uma nota fiscal específica, o usuário poderá utilizar o campo de busca disponibilizado, informando um ou mais dos seguintes critérios: 

· Número e ano do Empenho a qual a nota está associada;

· Número e série da nota fiscal;

· Fornecedor da prestação de serviço prevista no contrato;

· Material;

· Grupo de Material;

· Selecionar a opção Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Após informar os dados desejados, o usuário deverá clicar em Consultar para prosseguir com a busca. Passará a constar, então, na Lista de Notas Fiscais Encontradas, apenas as notas fiscais que atendem aos critérios da busca realizada.

Caso deseje visualizar as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento, clique em [image: image130.png]“l ver Notas



, no topo da página. A lista de Notas do Fornecedor será exibida no seguinte formato: 

[image: image601.png]Data de origem: 02/01/2009

Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO
Unidade de Destino: *

HUAB - SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA (23.02)
Assunto: *

Solicitagéo de Pagamento - Valor: R$ 3.331,30

EMPENHOS: 900776/2008, 900525/2008
N. FISCAIS NO: 428 - 1,452 - U

Observagio

Cancelar || Cantinuar >>

'+ Campos de preenchimento obrigatério,




Para retornar a tela anterior, clique no ícone [image: image131.png]Fechar X



.

De volta à Lista de Notas Fiscais Encontradas, o usuário poderá visualizar a Nota detalhadamente clicando em [image: image132.png]


. Exemplificaremos com a nota 1515 - U - DISTRIBUIDORA DO BEM COMÉRCIO DE LIVROS LTDA - 06/04/2009 - R$ 13.669,14. Será exibida a página a seguir:

[image: image602.png]Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMGNIO
Unidade de Destino: HUAB - SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Interessado(s): GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME (07.747.368/0001-67)
Assunto: Solicitagdo de Pagamento - Valor: R§ 3.331,80

Menu Contratos




Para retornar à página anterior, clique em Voltar. Essa ação é válida para todas as telas que a contenha.

Aqui será possível imprimir a nota fiscal clicando em [image: image133.png]&) tmprimir Nota Fiscal



. A nota fiscal será exibida, então, em formato de impressão, conforme figura abaixo:

[image: image603.png]CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

Empenho: 902731 ano: 2009
O namero: o Série: [U
[ Fornecedor:
[ material
O Grupo de material ABC 3
[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar | [ Cancelar





Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a nota fiscal, clique no ícone [image: image134.png]


.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image135.png]Contratos



, no topo da página.

Retornando à tela com a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar no ícone [image: image136.png]


, a Nota Fiscal será destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento.

Exemplificaremos com a nota fiscal 1520 - U - DISTRIBUIDORA DO BEM COMÉRCIO DE LIVROS LTDA - 25/05/2009 - R$ 12.054,30.

[image: image604.png]€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

STA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série. Fornecedor Emissdo Valor
225 U ENERGIA MATERIALS ELETRICOS E DE CONSTRUGHO LTOA 1670672009 vs 112050 4, @

Canelar | [ Continuar >>





O usuário passará a ter a opção de remover a seleção da nota fiscal clicando no ícone [image: image137.png]


. Nesse caso, a nota voltará à sua situação original na lista, sem destaque algum.

Ao concluir a escolha da nota para pagamento à empresa contratada, clique em Continuar. A página Processo no Protocolo será exibida pelo sistema: 

[image: image605.png]NOTA FISCAL
DADOS DA NOTA FISCAL

Data de Emissdo: 18/06/2009 Data do Atesto: 18/05/2009 sér

UA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE

22/06/2009 07:25:56

{OME DO USUARIO (login)

ENERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE CONSTRUGAO LTDA CPF/CNP3: 03.763.290/0001-13

EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes valor saldo
902731/2009 MATERIAL DE CONSTRUGAO R$ 1.124,50 R$ 1.124,50
ITENS DA NOTA FISCAL
Cédigo Denominacio Medida Validade  Garantia Qde.  valor Total
302600072453 um. Validade  Sem Garantia 30 R§55100 RS 165,30

DISIUNTOR MONOPOLAR 164 - SIEMENS - PARA REPOSICAO i

30280007291 1530R MONOROLAR SIEHENS OF 30 4, PARA REFOSICRD. UTé: | Veldade  Sem Garanda
r— o veldade o Garanta

DISIUNTOR TRIFASICO 254 Indeterminada

Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar

50 R$61100 RS 305,50

30 R§ 21,7900 RS 653,70

Valor Total da Nota: RS 1.124,50




Os campos Unidade de Destino, Assunto e Observação serão automaticamente preechidos pelo sistema, porém podem ser alterados de acordo com a necessidade do usuário.

Ao concluir as alterações, clique em Continuar. O sistema exibirá uma mensagem de confirmação da operação no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo:

[image: image606.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
EMITIDO EM 26/07/2010 16:03

NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

2258, Série: U Data de Emissdo: 18/05/2009
ENERGIA MATERIAIS
+ ELETRICOS E DE CPF/CNPI 03.763.290/0001-13

CONSTRUGAO LTDA
PR-80/2008 (Processo: 38636/2008)
RUA DESENVOLVIMENTO

RECIFE / PE
Enpennos
[Namero/Ano [Observacses Valor| ‘Saldo]
x RS RS
502731/2009 | MATERIAL DE CONSTRUCEO 1120|1120
Trens DA NoTA FiscaL
e b | medida] _auae] vaior]  Toual]
302600072453 DISIUNTOR MONOPOLAR 16A - SIEMENS - Um. 30 R 5,5100 RS 165,30
PARA REPOSICAO
302600072251 DISIUNTOR MONOPOLAR SIEMENS DE 30 A, Unid. 50| RS 65,1100 RS 305,50
PARA REPOSICAO
302600071041 DISIUNTOR TRIFASICO 25A [ 30[Rs 21,7900 _R$ 653,70

Valor Total da Nota: RS 1.124,50

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado:

Empenhos: 902731/2005
Codigo | T Varor
3026 MATERIAL ELETRICO R$ 1.124,50,
Valor Total: R$ 1.124,50

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Suparintendéndia da Informatica - UFRN -
& vobar (o) 3215 5008 " serema tmerimie (5}





Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image138.png]


.

Bom Trabalho!

Livro de Ocorrências do Fiscal (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


O Livro de Ocorrências do Fiscal permite ao Gestor de Contratos visualizar todos os atos de fiscalização da execução, como as irregularidades encontradas, as vistorias realizadas pelo fiscal (através do Portal Administrativo) e entre outras. Em contratos os envolvidos são o Setor de Contratos e os demais setores competentes. 

Para acessar essa operação o usuário deverá: acessar SIPAC → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ocorrências → Livro de Ocorrências do Fiscal.

O sistema exibirá tela para busca de contratos onde o usuário deverá utilizar o Número, Ano do Contrato e informar se o mesmo é Contrato Externo, como mostrado na tela a seguir:

[image: image607.png]€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

STA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissio Valor
225 U ENERGIA MATERIALS ELETRICOS E DE CONSTRUGHO LTOA 16/06/2008 Rs 112050 C4, o

Canelar | [ Continuar >>




Caso o usuário desista da operação, clique em Cancelar. Em seguida confirme a operação de cancelamento.

Como exemplificação usaremos o Número de contrato 1 e o Ano do Contrato será 2010.

Para visualizar os contratos encontrados clique em Buscar Contrato.

[image: image608.png]Data de origem: 26/07/2010

Unidade de Origem: DMP - SEGAO LIQUIDACAO DA DESPESA (11.02.03.07)
Unidade de Destino: *

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)
Assunto: *

Solicitagéo de Pagamento - Valor: R§ 1.124,50

EMPENHOS: 902731/2009
N. FISCAIS No: 2258 - U

Observagio

Cancelar || Cantinuar >>

'+ Campos de preenchimento obrigatério,




Nesta tela, clicando no ícone [image: image139.png]


 será possível visualizar o Relatório de Fiscalização do contrato.

[image: image609.png]Unidade de Origem: DMP - SECAO LIQUIDACAO DA DESPESA (11.02.03.07)
Interessado(s): ENERGIA MATERIAIS ELETRICOS E DE CONSTRUCAO LTDA (00.000.000/0000-00)
Assunto: Solicitagdo de Pagamento - Valor: R§ 1.124,50

Menu Contratos




Para retornar a tela de busca do contrato, clique em Voltar.

Caso deseje realizar a impressão desse relatório, clique em [image: image140.png]Imprimir &)



.

Para retornar ao menu Contratos clique no link [image: image141.png]Contratos



.


Bom Trabalho! 


Relatório de Nível de Satisfação: Cláusulas Contratuais x Unidades (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Gestores de Contratos da Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite que o usuário, gestor de contrato da Instituição, emita um relatório contendo o nível de satisfação das unidades beneficiadas de um contrato para com cada uma das cláusulas deste, de acordo com os informações presentes nas Fichas de Acompanhamento e Atesto de um Contrato, que são enviadas mensalmente pelas unidades.

Para verificar o Nível de Satisfação, o usuário deverá entrar no SIPAC → Módulos → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ficha de Acompanhamento e Atestado → Nível Satisfação: Cláusulas Contratuais x Unidades.

A sistema exibirá uma página contendo as Opções da Busca:

[image: image610.png]Processo: #[19755 | (Namero/ane )

# Campos da preenchimento obrigatsric





A busca pelo contrato poderá ser informando o Número/Ano, o Tipo de Contrato, se é Contrato Externo?, o Mês/Ano Inicial e/ou o Mês/Ano Final 

Usaremos como exemplo Número/Ano: 07/2010, Tipo de Contrato: Despesa, Mês/Ano Inicial: Janeiro/2010 e Mês/Ano Final: Janeiro/2010.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação da desistência.

Após informar os dados necessários, clique em Buscar. O relatório será apresentado conforme figura abaixo:

[image: image611.png]Notas Fiscais no Processo de Pagamento: 2 [0 ver Notas

[ Empeno: Ano: 2010

Nimero! o Série: U

[ Fornecedor:

[ material

0 Grups de Material asc 3

[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Cansutar | | Cancelar

€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

LISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

1545 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R$3503,59 O, @
1546 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R§ 430,26 O ©
1547 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 23/07/2009 R§7.378,30 O, @
1520 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R§12.054,30 O, @
1522 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R§1545,00 O, @
1523 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R§ 966181 O, @

Canelar | [ Continuar >>





Clique em Voltar para retornar à página anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image142.png]Contratos



, no topo do relatório.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image143.png]


.

Bom Trabalho!

Situação do Envio das Fichas de Acomp./Atestado (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


Com esta operação, o usuário poderá verificar a situação do envio das Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execução de um Contrato em um determinado período. Para isso, o usuário deverá entrar no SIPAC → Módulos → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ficha de Acompanhamento e Atestado → Situação do Envio das Fichas de Acomp./Atestado.

O sistema exibirá a imagem abaixo, onde o usuário deverá buscar pelo contrato que deseja.

[image: image612.png]NOTAS DO FORNECEDOR

Num. Série Fornecedor Data de Emissdo  Valor
1515 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 06/04/2009 R$ 13.669,14
1521 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 27.742,84




A busca deverá ser realizada informando o Número, Ano do Contrato e se é Contrato Externo?. Exemplificamos com Número: 25 e Ano do Contrato: 2007.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela solicitando a confirmação da desistência. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Após informar os dados desejados, clique em Buscar Contrato. Prosseguindo, o sistema exibirá a lista de Contratos Encontrados embaixo do campo de busca, como mostrado abaixo.

[image: image613.png]NOTA FISCAL
DADOS DA NOTA FISCAL
Nota Fiscal: 1515 Data de Emissdo: 06/04/2008 Data do Atesto: 06/04/2008 Seri
Fornecedor: DISTRISUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA CPF/CNP3: 07.380.053/0001-24.
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
5RO PAULO / 5P
Data de cadastro: 28/04/2009 14:32:15 Usudrio de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
EmpEnHOS
Nimero/Ano Observactes Valor Saldo
907175/2007 LivROS. RS 109.812,89 RS 21.851,32
1TENS DA NOTA FISCAL
Cédigo  Denominacao Medida Validade  Garantia Qtde. Valor Total
SEBVIGL0747 5oy acing, H, € BUSSAB, W. O livro lalidsde  Sem Garantia 3 R$640000 RS 192,00
ELEMENTOS DE AMOSTRAGEM
521801652798 LEITHOLD, LOUIS. O CALCULO COM GEOMETRIA ANALFTICA:  UNID Validade  Sem Garantia 2R$111,0200 RS 222,04
VOLUME 1. 3. ED. , HARBRA: VILA MARTANA, 1994, Indeterminada
LEITHOLD, LOUIS. O CALCULO COM GEOMETRIA ANALITICA: VOLUME 1. 3. ed. , HARBRA: VILA MARIANA, 1994,
521801652802 UNIOR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. NOCOES DE unio Validade  Sem Garantia 3 R$79,0000 RS 237,00
'GEOMETRIA DESCRITIVA: VOLUME 1, NOBEL: SAO PAULO, Indeterminada
2008.
JUNIOR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. NOGOES DE GEOMETRIA DESCRITIVA: VOLUME 1, NOBEL: SAO PAULO, 2008.
521801657525 BRANDAO, JACYNTHO LINS. A POETICA DO HIPOCENTAURO,  UNID Validade  Sem Garantia 1 R$3LE000  R$3LED
EDUFMG (ED. UNIV. FEDERAL DE MINAS GERAIS), 0. Indeterminada

BARROS, LOURIVAL DE HOLANDA. SOB O SIGNO DO SILENCIO: VIDAS SECAS E O ESTRANGEIRO, EDUSP (Ed. Univ. de
530 Paulo), 1992.

Valor Total da Nota: RS 13.669,14

Observacges: SUBSTITUICAO.

Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar




A lista de Contratos Encontrados só será exibida se houver mais de um contrato cadastrado no sistema com o mesmo número. Caso não haja, o sistema encaminhará o usuário diretamente à página de Situação dos Contratos.

Para selecionar o contrato cuja situação das fichas de acompanhamento deseja visualizar, clique em [image: image144.png]


 ao lado do mesmo. Exemplificaremos neste manual com o contrato UFRN - MULT SERVICE CONSTRUÇÕES E SERVIÇOS LTDA - Despesa. 

A seguinte tela será exibida:

[image: image614.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b A EMITIDO EM 26/07/2010 16:03

Contratos SV om A

NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 1515 Série: U Data de Emissdo: 06/04/2009 Data do Atesto: 06/04/2009
DISTRIBUIDORA DO
Fornecedor: BEM COMERCIO DE  CPF/CNPJ: 07.380.053/0001-2¢

LIVROS LTDA
Licitacdo:  PR-58/2007 (Processo: 32507/2007)

Endereco:  RUA DESENVOLVIMENTO
SAO PAULO /'SP

Enpennos
[Namero/Ano [Observacses Valor

Saids)

RS RS
[207175/2007 _ |LIVROS 109.812,89 2185132

Trens DA NOTA FISCAL

T | [ Medida] _ode]  valo: ol

521801610747 BOLFARINE, H. E BUSSAB, W. O livro| 3| R$ 64,0000 R$ 192,00
ELEMENTOS DE AMOSTRAGEN

521801652798 LEITHOLD, LOUIS. O CALCULO COM UNID| 2|R$ 111,0200 R$ 222,04

‘GEOMETRIA ANALITICA: VOLUME 1. 3. ED. ,
HARBRA: VILA MARIANA, 1994,
LEITHOLD, LOUIS. O CALCULO COM GEOMETRIA ANALITICA: VOLUME 1. 3. ed. , HARBRA
VILA MARIANA, 1954,

521801652802 JUNIOR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. UNID| 3[ R$ 79,0000  Rs 237,00
NOCGES DE GEOMETRIA DESCRITIVA:
VOLUME 1, NOBEL: SAO PAULO, 2008.
JUNIOR, ALFREDO DOS REIS PRINCIPE. NOGOES DE GEOMETRIA DESCRITIVA: VOLUME 1,
NOBEL: SAO PAULO, 2008.

521801657525 BRANDAO, JACYNTHO LINS. A POETICADO | UNID) 1 Re31,6000 RS 31,60
HIPOCENTAURO, EDUFMG (ED. UNIV.
FEDERAL DE MINAS GERALS), 0.
BRANDAO, JACYNTHO LINS. A POETICA DO HIPOCENTAURO, EDUFNG (Ed. Univ. Federal de
Minas Gerais), 0.

Valor Total da Nota: R$ 13.669,14

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado:

Empenhos: 907175/2007
Codigo | T Varor
5218 (COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS R$ 13.669,14
Valor Total:| R$ 13.669,14

Observacbes: SUBSTITUICAO.

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Suparintendéndia da Informatica - UFRN -
@ volear (o) 3215 5008 " serema tmerimie (5}





Nesta tela, será possível visualizar a situação do envio das Fichas de Acompanhamento e Atestado referentes à execução do referido contrato em um determinado período. Só é possível enviar uma Ficha de Acompanhamento e Atestado se o tiver sido definido no cadastro do contrato que o mesmo necessita de um atesto mensal.

O usuário deverá informar o Período das fichas que deseja visualizar. Exemplificaremos com Período: Agosto/2009.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em Voltar ao Menu ou em [image: image145.png]Menu Contratos



.

O usuário poderá visualizar as fichas com status Enviada. Para isso, clique no ícone [image: image146.png]


 ao lado da ficha desejada.

Utilizaremos como exemplo a ficha para CENTRO DE CIÊNCIAS DA SAÚDE (15.00). A Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execução do Contrato será exibida, então, em formato de relatório, conforme figura abaixo:
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LISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS
Ne Série Fornecedor

Emissdo valor
1545 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 230772009 R$ 350350 O, @
1546 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 230772009 R$ 430,26 O, @
1547 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 2370772009 R$7.978,30 &, @
1522 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 25/05/2009 R$ 154500 &, @
1523 U DISTRIBUIDORA DO BEM COMERCIO DE LIVROS LTDA 2570572009 R$ 9.661,61 & @

Canelar | [ Continuar >>





Para imprimir a ficha, clique em [image: image147.png]Tmprimir ()



.

Para retornar à tela anterior clique em Voltar.

Caso deseje retornar à página principal do Menu Contratos, clique em [image: image148.png]Contratos



, na parte superior da tela.

Bom Trabalho!

Cadastrar Ordem de Serviço (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


A ordem de serviço é o documento base da prestação de serviço de assistência técnica. Todo equipamento ou serviço a ser realizado é controlado por meio de uma ordem de serviço. No SIPAC, primeiramente, é necessário haver uma obra cadastrada no sistema através de um número de contrato com o respectivo ano. Os passos para o cadastro dessa obra estão disponíveis em um manual específico que encontra-se listado nos Manuais Relacionados, ao fim deste.

Esta operação objetiva realizar o cadastro da ordem de serviço em relação a determinada obra ou serviço. Para isso, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ordem de Serviço → Cadastrar.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato, na qual deve-se informar o seguinte: 

· Número/Ano: Número e Ano do contrato desejado a criar ordem;

· Origem: Origem do contrato pelo qual a Instituição é responsável. Note que neste caso a Instituição é a UFRN, pois ela é a responsável pelos contratos firmados, não podendo este campo ser alterado.
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Dando continuidade, clique em Buscar.

Exemplificaremos com o Contrato Número/Ano 10/2009.

A seguir, será exibida a tela contendo o Resumo da Obra, juntamente com os Dados da Ordem de Serviço. Os campos já virão preenchidos, podendo ainda ser alterados pelo usuário.

Se desejar informar Conteúdo Adicional, preencha o campo específico. Não é obrigatório.

[image: image617.png]* Operacdo realizada com sucesso!
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Se desejar retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Ao concluir todas as alterações desejadas, clique em Confirmar.

Por fim, será exibido o resultado da operação do cadastro da ordem de serviço para a respectiva obra.

[image: image618.png]BuUSCAR CONTRATO
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Clicando em [image: image149.png]Menu Contratos



 o sistema retrocederá ao Menu Contratos.

Para visualizar o comprovante, clique em [image: image150.png]‘Comprovante



.

Assim, será disponibilizado o comprovante com as informações fornecidas ao sistema.
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Para voltar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o comprovante, clique em [image: image151.png]


.

Para retornar ao Menu Contratos, clique em [image: image152.png]Contratos



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Atualizar Ordem de Serviço (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global 


A ordem de serviço é o documento base da prestação de serviço de assistência técnica. Todo equipamento ou serviço a ser realizado é controlado por meio de uma ordem de serviço. Esta ação permite a alteração dos dados de uma ordem de serviço anteriormente cadastrada no sistema. Caso já exista um número de ordem de serviço para um outro contrato, o sistema não permitirá um contrato com dois números de ordem iguais.

Para atualizar ordem de serviço, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ordem de Serviço → Atualizar Ordem de Serviço.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato. 

[image: image620.png]D) . cadestr reatiado com sucesso.
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Comprovante

Menu Contratos.




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Deve-se informar o seguinte conteúdo: Número/Ano do contrato e Origem do contrato pelo qual a Instituição é responsável. Note que, neste caso, a Instituição é a UFRN, pois ela é a responsável pelos contratos firmados, não podendo haver alteração neste campo.

Clique em Buscar para visualizar o resultado.

Exemplificaremos com o contrato de Número/Ano 10/2009.

Assim, o Resumo da Obra e os Dados da Ordem de Serviço poderão ser visualizados.
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Ordem de Servigos N°.13/2010 - SIN

Pela presente ORDEM DE SERVICOS, fica a empresa ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS
LTDA (00.000.000/0000-00), estabelecida 3 RUA DESENVOLVIMENTO, , NATAL-RN, autorizada a
iniciar a Obra de descrigdo "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA
CASCUDO-MCC DA UFRN", , conforme Empenho(s) 509208/2008, datado de 29 de Dezembro de 2008

De conformidade com a licitacio TOMADA DE PRECO 36/2008 - UFRN , 0 prazo maximo para
execugdo dos servicos ¢ de 384 (TREZENTOS E OITENTA E QUATRO) dias corridos, contados a
partir da data de assinatura do contrato. O prazo para o inicio dos mesmos & de 5 (CINCO) dias
corridos, a partir do recebimento da presente ordem de servigos

Informamos, outrossim, que o(a) Engenheira Civil NOME DO(A) ENGENHEIRA sers o

responsavel pela fiscalizagdo dos servigos.

Algumas Clausulas Contratuai
5.5 - Os Acréscimos dos servicos excedentes e extraordinarios, bem como as prorrogacdes de
prazos, deverdn ser solictadas com antecedgncia minima de 20 (vinte) dias do término de vigéncia
dos instrumentos contratuais, devidamente justificadas pelo Engenheiro responsavel pela
fiscalizagdo da obra ou servicos.

9.1 - Para o fiel cumprimento do objeto do Contrato, a CONTRATADA devers apresentar garantia em
favor da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato, que ser equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e que, a critsrio da

CONTRATADA poders ser efetuada numa das seguintes das modalidades previstas no Contrato

Atenciosamente,

Eng. Nome do Superintendente
Superintendente de Infra Estrutura

Superintendancia de Infra-Estrutura - SIN
Av. Senador Salgado Filha, 3000 - Lagoa Nova

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: (084)3215-3162/3163 - Fax: (084)3215-3160

@ voltar  SIPAC | Conyright © 2005-2010 - Superintendanas da Informatica - UPRN - LT O]

(84) 3215-3148 - sisternas.





Neste passo devem ser informados os novos dados da Ordem de Serviço. São mostrados os dados atuais desta Ordem para a sua atualização.

Os campos que podem ser alterados são: Número/Ano da ordem de serviço e Data em que a ordem de serviço foi criada. Clique no ícone [image: image153.png]


, caso deseje inserir a data pelo calendário.

Em seguida, clique em Atualizar. Surgirá, então, a caixa de diálogo referente à certeza da ação. Caso deseje continuar, clique em OK.

[image: image622.png]BuSCAR CONTRATO
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Por fim, será exibida a mensagem do sucesso da ação juntamente com o Resumo da Obra e os Dados da Ordem de Serviço para verificação.

[image: image623.png]"REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN”,
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Para regressar ao Menu Contratos, clique em [image: image154.png]Menu Contratos



.

Clique em [image: image155.png]Comprovante



 para visualizar o comprovante da alteração. Assim, neste caso, surgirá a tela com a Ordem de Serviço para o contrato atualizado.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir a Ordem, clique em [image: image156.png]


.

Para retornar ao Módulo Contratos, clique em [image: image157.png]Contratos



, localizado no topo da página do documento.

Bom Trabalho!

Imprimir Ordem de Serviço (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta ação permite a impressão de uma ordem de serviço de um contrato anteriormente cadastrado no sistema. Para imprimir ordem de serviço, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ordem de Serviço → Imprimir Ordem de Serviço.

O sistema exibirá a tela para Buscar Ordem de Serviço. As informações a serem fornecidas são: Número do contrato desejado para impressão e Ano do contrato em questão.

Exemplificaremos com o contrato Número/Ano 50/2009.

[image: image625.png]) . Atalizacio realizada com sucesso.

Para visualizar &/ou imprimir a Ordem de Servico escolha  opc3o Comprovante.

RESUMO DA OBRA

3751/2008

REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN',
MUSEU CAMARA CASCUDO (11.26)

ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA

: NOME DO FISCAL

: Engenheira Civil

FINALIZADA

e

cargo do Fiscal
stat
Dias da Vigénci

Periodo de Vigéncia: 12/01/2009 a 31/01/2010
Periodo de Execucdo da Obra: 12/01/2008 3 30/10/2010

DADOS DA ORDEM DE SERVICO

Nimero/Ano: 11/2010
Data: 26/11/2010

EmpENHOS
Nimero do Empenho Ano do Empenho Data do Empenho
s0s208 2008 29/12/2008

B

Comprovante

Menu Contratos.




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Após informar os dados do contrato, clique em Buscar. Dessa forma, será exibida a página contendo as informações do contrato buscado.
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Ordem de Servicos N°.50/2009 - SIN

Pela presente ORDEM DE SERVICOS, fica a empresa ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS
LTDA (04.201.519/0001-99), estabelecida 3 RUA FERREIRA NOBERTO, NATAL-RN, autorizada a
iniciar a Obra de descricio "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA
CASCUDO-MCC DA UFRN',  conforme Empenha(s) 0/2008, datado de 29 de Dezembro de 2008 .

De conformidade com a licitacio TOMADA DE PRECO 36/2008 - UFRN , o prazo maximo para
execucdo dos servicos & de 60 (SESSENTA) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato. O prazo para o inicio dos mesmos & de 5 (CINCO) dias corridos, a partir do
recebimento da presente ordem de servicos

Informamos, outrossim, que o(2) Engenheiro Civil  NOME DO ENGENHEIRO  serd o

responsavel pela fiscalizagdo dos servigos.

Algumas Clausulas Contratuai

5.5 - Os Acréscimos dos servicos excedentes e extraordinarios, bem como as prorrogacdes de
prazos, deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do término de vigéncia
dos instrumentos contratuais, devidamente justificadas pelo Engenheiro responsvel pela
fiscalizaco da obra ou servicos.

9.1 - Para o fiel cumprimento do objeto do Contrato, 3 CONTRATADA devera apresentar garantia em
favor da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato, que ser equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e que, a critério da

CONTRATADA poders ser efetuada numa das seguintes das modalidades previstas no Contrato.

Atenciosamente,

Nome do Superintendente
Superintendente de Infra Estrutura

Superintendancia de Infra-Estrutura - SIN
Av. Senador Salgado Filho, 3000 - Lagoa Nova

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: (034)3215-3162/3163 - Fax: (084)3215-3160

@ vottar T A R ———— [





Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir a Ordem, clique em [image: image158.png]


.

Para retornar ao Módulo Contratos, clique em [image: image159.png]Contratos



, no topo da página do documento.

Bom Trabalho!

Consultar Balancete dos Contratos (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


O balancete dos contratos visa mostrar ao usuário o valor e saldo atuais de cada contrato e total em toda instituição, entre outras informações. Para ter acesso, o usuário deverá entrar em SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Balancete dos Contratos.

Todos os contratos serão exibidos pelo sistema, assim como o Contratado, Valor, Valor Pago, Saldo e Vencimento.

[image: image627.png]AR ORDEM DE SERVICO
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Ao passar o mouse sobre o número do contrato, o usuário poderá seus detalhes como exemplificado na figura acima.

Para imprimir o balancete, clique no ícone [image: image160.png]& Imprimir



.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image161.png]Menu Prindpal



.

Bom Trabalho!

Relatório de Contratos a Vencer (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Nesta funcionalidade, o usuário poderá visualizar o relatório de contratos a vencer em determinado período. Para visualizar os contratos que estão a vencer, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Contratos a Vencer.

O sistema exibirá a seguinte tela:
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Ordem de Servicos N°.50/2009 - SIN

Pela presente ORDEM DE SERVICOS, fica a empresa ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS
LTDA (04.201.519/0001-99), estabelecida 3 RUA FERREIRA NOBERTO, NATAL-RN, autorizada a
iniciar a Obra de descricio "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA
CASCUDO-MCC DA UFRN',  conforme Empenha(s) 0/2008, datado de 29 de Dezembro de 2008 .

De conformidade com a licitacio TOMADA DE PRECO 36/2008 - UFRN , o prazo maximo para
execucdo dos servicos & de 60 (SESSENTA) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato. O prazo para o inicio dos mesmos & de 5 (CINCO) dias corridos, a partir do
recebimento da presente ordem de servicos

Informamos, outrossim, que o(2) Engenheiro Civil  NOME DO ENGENHEIRO  serd o

responsavel pela fiscalizagdo dos servigos.

Algumas Cléusulas Contratuai
5.5 - Os Acréscimos dos servicos excedentes e extraordinarios, bem como as prorrogacdes de
prazos, deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do término de vigéncia
dos instrumentos contratuais, devidamente justificadas pelo Engenheiro responsvel pela
fiscalizaco da obra ou servicos.

9.1 - Para o fiel cumprimento do objeto do Contrato, 3 CONTRATADA devera apresentar garantia em
favor da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato, que ser equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato e que, a critério da

CONTRATADA poders ser efetuada numa das seguintes das modalidades previstas no Contrato.

Atenciosamente,

Nome do Superintendente
Superintendente de Infra Estrutura

Superintendancia de Infra-Estrutura - SIN
Av. Senador Salgado Filho, 3000 - Lagoa Nova

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: (034)3215-3162/3163 - Fax: (084)3215-3160

@ vottar T A R ———— [





O usuário deverá preencher o campo relativo a Contratos a vencer até a data. O usuário também poderá selecionar um dos seguintes sub-tipos: 

· Nenhum;

· Aquisição de Livros;

· Locação de Mão de Obra;

· Manutenção de Materiais;

· Manutenção de Veículos;

· Obras e Serviços de Engenharia;

· Reforma de Edifício/Equipamento;

· Serviços de Limpeza.

Iremos exemplificar com Contratos a vencer até a data: 10/10/2009 e Sub-Tipo: Nenhum.

Para retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image162.png]‘Menu Contratos



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela solicitando a confirmação da desistência.

Clique em Buscar para gerar o Relatório de Contratos a Vencer:

[image: image629.png]BuSCAR CONTRATADO

Contratado: [MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA - 11.982.113/0002-37
(Cadastrar Contratado)
Buscar




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório de contratos a vencer clique em [image: image163.png]Imprimir ()



.

Caso deseje retornar à página principal do Menu Contratos, clique em [image: image164.png]Contratos



, no topo da tela de relatório.

Bom Trabalho!

Relatório Contratos por Contratado (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite ao usuário a visualização de um relatório contendo todos os contratos associados a um determinado contratado. Para isso, deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Contratos por Contratado.

O sistema exibirá a seguinte tela, mostrada logo abaixo. O usuário deverá informar o nome do contratado, conforme mostrado. Digitando pelo menos os três primeiros dígitos do nome, o sistema irá gerar uma lista com as opções cadastradas.

Neste manual exemplificamos com MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA.

[image: image630.png]ADOs DA PEssoa Fisica/Juripica

Razéo Sacial: *
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Representante;

Endereco: *

Bairro: * O tnternacional
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Caso o usuário não deseje selecionar um contratado já existente no sistema, poderá cadastrar um novo, clicando em Cadastrar Contratado. Será exibido o formulário abaixo:

[image: image631.png]N * Fornecedor cadastrado com sucesso.




O usuário deverá preencher os dados solicitados e clicar em Cadastrar para inserir o novo contratado. O sistema informará o sucesso do cadastro através de uma mensagem gerada, semelhante a mostrada abaixo:

[image: image632.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
b A PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD
Contratos EMITIDO EM 20/10/2009 10:28

RELATORIO DE CONTRATOS POR CONTRATADO

Razdo Social: MIRANDA COMPLTACAO E COMERCIO LTDA
CPF/CNPY: _ 11.982.113/0002-37

Namero do Contrato] Data de inicio | Data de Términe | Vaior] Saide
456/2009 01/09/2009 04/09/2009 R$100,00 R$100,00
Académico - Tipo & - OBRAS E SERVIGOS DE ENGERHARIA
86/2009 20/07/2009 01/07/2010 R$1.231.233,33 R$1.231.233,33
Auto-Tncremento - NENHUI
69/2009 01/01/2009 30/12/2009 R$12,00 R$10,50

Auta-Incremento - NENHLM
Total de Contratos: 3

@ voltar Copyright 2006 - Superintandéncia de Informtica - UFRN

[





Para encerrar a operação de cadastro, clique em [image: image165.png]Fechar X



.

Terminado o cadastro, o usuário retornará a tela de Busca de Contratado onde deverá inserir o contratado que cadastrou ou buscar por um já existente no sistema. Clique em Buscar na referida tela. O sistema irá gerar o relatório conforme mostrado abaixo.

[image: image633.png]PERioDO

Contratos com data de término no periodo de:x 01/10/2009 | ™1 & [10/10/2009 | "%t
Sub-Tipo: [ NENHUM -

Buscar | | Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.





O usuário poderá imprimir este relatório, clicando em [image: image166.png]Imprimir ()



.

Para retornar ao Menu Contratos, clique em [image: image167.png]Contratos



.

Para retornar a tela de busca, clique em Voltar.

Bom Trabalho!

Relatório Contratos por Período (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Nesta operação o usuário poderá gerar relatório dos contratos de acordo com o período informado.

Para consultar a lista de contratos por período mantidos com a Instituição, o usuário deverá acessar o seguinte caminho, SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Contratos por Período.

O seguinte campo de preenchimento aparecerá:

[image: image634.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
b A EMITIDO EM 28/07/2010 10:24.

Contratos. ]

Periodo: 01/10/2009

RELATGRIO DE CONTRATOS POR PERIODO ISR

Namero Licitagéo Data de Inicio Data de Término Valor
32/2008 -

e Académico - Tipo C DL - 20032/2008 o6/10/2008 06/10/2009 RS 3.470,00

Contratado UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (24.365.710/0001-83)

Objeto: EXECUTAR O PROJETO DE PESQUISA INTITULADO: "DESENVOLVIMENTO DAS FUNCIONALIDADES
COMPLEMENTARES DOS MODULOS DE GESTAQ COMERCIAL E PESQUISA DA CORRELACAO DO PERFIL DO
CONSUMIDOR E INDICADORES SOCIO-ECONOMICOS".

S8 b eca/Ordnaro PR - 3672008 ooos omoes  rs ssessss

Contratado SERTIN COM E SERVICOS TECNICOS DE INSTRUMENTACAO LTDA (45.997.558/0001-21)
Objeto: MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA, CALIBRACAO, QUALIFICACAO TERMICA” COM
FORNECIMENTO DE PECAS EM EQUIPAMENTOS DESTINADOS A ANALISE DE MATERIAS PRIMAS UTILIZADAS
NA FABRICACAO DE MEDICAMENTOS DO NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS-NUPLAM"
EM EQUIPAMENTOS DESTINADOS A ANALISE DE MATERIAS-PRIMAS UTILIZADAS NA FABRICACAO DE
MEDICAMENTOS INSTALADOS NO NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E MEDICAMENTOS

/208 epeca/ciobal  pr - 772008 ceozos  osnoes s s

Contratado TREVO ELEVADORES LTDA ME (04.684.198/0001-20)

Objeto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO
PREVENTIVA E CORRETIVA COM REPOSIGAO DE PECAS EM CANCELAS DE CONTROLE DE ACESSO.
INSTALADAS NAS DIVERSAS UNIDADES DA UFRN.

V2009 pcadimico TpoA DL- 200012009 02/02/2009 ouso2009 8 69.006,40

Contratado UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (24.365.710/0001-83)

Objeto: CARACTERIZACAO DA POTENCIALIDADE HIDROGEOLOGICA DA AREA DO CENTRO DE
LANCAMENTO DA BARREIRA DO INFERNO - CLBI E ADJACENCIAS, PARNAMIRIM/RN.

Total de Contratos: 9

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informtica - UFRN -
@ voitar ~ (84)3215-3148Q - sistemas =]





O usuário deverá informar o período da data de término do contrato no campo Contratos com data de término no período de. Digite a data ou clique no ícone [image: image168.png]


 para informá-la.

Opcionalmente, poderá ser informado o Sub-Tipo do contrato, podendo ser: 

· NENHUM;

· AQUISIÇÃO DE LIVROS;

· LOCAÇÃO DE MÃO DE OBRA;

· MANUTENÇÃO DE MATERIAIS;

· MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· REFORMA DE EDIFÍCIO/EQUIPAMENTO;

· SERVIÇOS DE LIMPEZA.

Caso desista de gerar o relatório, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação do cancelamento.

Clique em Buscar para ter acesso ao Relatório de Contratos por Período.

Iremos exemplificar o relatório gerado a partir do período entre 01/10/2009 a 10/10/2009.

[image: image635.png]BUSCAR CONTRATO
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Tipa do relatério: * @ Contratos O Termo Aditiv
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Buscar Contrato | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Clique no ícone [image: image169.png]Imprimir ()



 para imprimir o relatório de contratos.

Clique em Voltar para retornar à tela de consulta.

Para retornar ao menu de contratos, clique no ícone [image: image170.png]Contratos



. 

Bom Trabalho!

Relatório de Extrato de Publicação (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação mostrará as informações contratuais, empenhos e termos aditivos de um contrato. O termo aditivo é o instrumento utilizado para modificar convênios, contratos ou similares cuja modificação seja autorizada em lei. Pode ser usado para efetuar acréscimos ou supressões no objeto, prorrogações, além de outras modificações admitidas em lei que possam ser caracterizadas como alterações do contrato. Para gerar um relatório de extrato de publicação, é necessário que o contrato tenha sido previamente cadastrado no sistema. 

Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Relatório de Extrato de Publicação.

A seguinte tela será exibida:

[image: image636.png]BuscAR CONTRATO

Nimera: *[10

Ano do Contrato: *[2009

Tipa do relatério: * @ Contratos O Termo Aditiv

[ Exibir em formato de relatéri

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: selecionar  (=): Imprimir

CONTRATOS ENCONTRADOS

Login

Namero Empresa Tipo Cadastro Cadastro

10/2009 ESTRUTURAL EDIFICAGGES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008 login @ &




Para gerar o relatório, o usuário deverá informar os seguintes dados, na tela acima: 

· Número do Contrato;

· Ano do Contrato;

· Tipo do Relatório, dentre as opções Contratos e Termo Aditivo;

· Selecione Exibir em formato de relatório, caso deseje.

Usaremos como exemplo os dados Número do Contrato: 10; Ano do Contrato: 2009; Tipo de Relatório: Contratos.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação da desistência. Esta operação é válida para todas as telas que a apresente.

Após informar os dados necessários, clique em Buscar Contrato. O sistema exibirá os contratos encontrados para que o usuário possa escolher sobre qual deseja emitir o relatório. Veja o exemplo abaixo:

[image: image637.png]i stz .

do de Vigénci:

12/01/2009 & 31/01/2010 (Término Original: 13/03/2009)

Licitaggo: {Processo: 41447/2008)
Objeto: “REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN®,
Valor et do
Contrato: 1§ 27:934,80
valor Atual do 4 2143535 Saldo atual R 19,12
Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA
EXERcicIo
Empenho  Modalidade Data P.TRes./F.R./N.D./Es. valor Saldo
909208/2008 Estimativo 29/12/2008 5280/ 153368961/ 339039/ 2 R$ 0,00 R$ 17,12
Totais: R$ 0,00 R$ 17,12
ano Valor Exere. ERTEE Saldo dos Empenhos EE TR
2009 R$ 31.439,35 R$ 0,00 R$ -31.420,23 R$ 31.439,35

Imprimir

<< Voltar




Para selecionar o contrato desejado, clique no ícone [image: image171.png]


. Será exibida a tela a seguir:

[image: image638.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO EM 02/03/2010 11:02

U UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=

Contratos

RELATORIO DE EXTRATO DE PUBLICACAD

Nimero do Contrato: 10
Ano do Contrato: 2009
Tipo do relatério: _Contratos

DaDOS DO ContrATO (1072000)
. N Periodo de 12/01/2009 & 31/01/2010 (Término
Gy s D) Vigéncia: Original: 13/03/2009)
. TOMADA DE PRECO - 36/2008
(Processo; 41447/2008)
"REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC
Objeto: S DAL

valor Inicial

Licitaca

do Contrato: k¥ 27:934,80
valor Atual 40 ps 51.439,35 Saldo Atual: R§ 19,12
Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA
ExERcicio
Empenho_[rodalidade | bata [Funes/ER: valor] saldo
909200/2008 estimativo  29/12/2008 200, 15336091/ 78 0,00 w1702
Totais: R$ 0,00 R$ 17,12
ano Valor Exere. Empenhado Saldo dos Empenhos  Saldo a Empenhar
2009 R$ 31.439,35 R$ 0,00 R$ -31.420,23 R$ 31.439,35

@ voltar | SIPAC | Copyrisht © 2005-2010 - Superintendéndia de Informatics - UFRN - (o)





Caso deseje retornar à página anterior, clique em Voltar. Essa ação é válida para todas as telas que a contenha.

Clique em [image: image172.png]Imprimir



 para imprimir os Dados do Contrato. A mesma função também será possível através do ícone [image: image173.png]


 na tela de Contratos Encontrados.

Uma nova tela será exibida com os dados do contrato, exibidos em relatório para impressão. O relatório que será visualizado será o mesmo que será exibido caso o usuário selecione a opção Exibir em formato de relatório, na página inicial de Buscar Contrato:
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Clique no ícone [image: image174.png]Imprimir ()



 para imprimir o relatório de contratos.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu de Contratos, clique no ícone [image: image175.png]Contratos



. 

Termo Aditivo

Caso o usuário busque por Termo Aditivo, o sistema exibirá a seguinte tela abaixo. Como exemplo, utilizaremos os dados 10/2009 - Termo Aditivo.

[image: image640.png]DADOS DO CONTRATO

Nimero/Ano: 10/2009 Periodo de Vigéncia: 12/01/2009 & 31/01/2010 (Término Original: 13/03/2009)
TOMADA DE PRECO - 36/2008

Licitacdo: (processo; 41447/2008)
Objeto: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICGES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN,
Valor Inicial do
oty R 27,934.80

valor Atual do

Contrato: R$ 31439.35 Saldo Atual: RS 19.12

Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA

EXERCiCIO
Empenho Modalidade Data P.TRes./F.R./N.D./Es. valor saldo
909208/2008 Estimativo 29/12/2008 5280/ 153368961/ 339039/ 2 R$ 0.00 R$17.12
Totais: R$ 0.00 R$17.12
2009 R$ 31,439.35 R$ 0.00 R$ -31,420.23 R$ 31,439.35
Termo Data Objeto valor Vig. Inicio ¥ig. Término Empenho/Reforco
4 ADITIVO - SUPRESSAO 18/01/2010 R$0.00  18/01/2010 31/01/2010
2 SUPRESSAO - SUPRESSAO 18/01/2010 R$-1.00  18/01/2010
1 SUPRESSAO - SUPRESSAO 18/01/2010 R$-1.00  18/01/2010
3 ADITIVO - SUPRESSAQ 07/05/2009 R$ 3,502.55 07/05/2009
2 ADITIVO - SUPRESSAQ 27/04/2009 R$0.00  27/04/2009 11/06/2009
1 ADITIVO - SUPRESSAQ 13/03/2009 R$0.00  13/03/2009 27/04/2009

Imprimir

<< Yoltar




Para selecionar o contrato desejado, clique no ícone [image: image176.png]


. Será exibida a tela a seguir:

[image: image641.png]NSULTA DE EMPENHO

Modalidade:

29/12/2008
909208/2008

5280 - MANUTENGAO DOS HOSPITAIS

153368961 - SUS(153368961)

RS 27.934,80

04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA
Tei.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -
NATAL/RN - CEP:

Emissdo:
Nimero: Emitente:
Natureza da Despesa:

Esfera:

Programa de Trabalho:

Fonte de Recurso:
Saldo:

Prazo de Entrega das

e o 60 dia(s)

Observacgo/Final REFORMA DA SALA DE EXPOSICAO TEMPORARIAS DO MUSEU/1146

tade:
RESUMO PARA EMPENHOS ASSOCIADOS AO EMPENHO
N°/Ano Unidade Orcamentaria
2157/2008 FUNDAGAO NORTE-RIOGRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA (10.03)
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo: 41447/2008

Licitagéo: TOMADA DE PRECO - 36/2008

ne. Cédigo Denominacio
1 391600000516 REFORMA DA SALA DE EXPOSICAO TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAN
Totais

Estimativo
UFRN (11.00)

335039 - SERV. PESSOA JURIDICA
2 - SEGURIDADE

R$ 17,12

Qtd. Qtd. Entregue valor
1 0 R$27.93480
1 o

valor
R$ 27.934,80

Total
R$ 27.934,80
RS 27.934,80




Aqui o usuário terá acesso as informações do termo aditivo do contrato, assim como as informações gerais.

O usuário poderá ter acesso também aos dados relativos ao empenho. Para isso, clique no número identificador deste, exemplificado aqui como [image: image177.png]909208/2008



. Será mostrada a página a seguir:

[image: image642.png]'UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
u e e SO T anes 3

Contratos. ]

RELATORIO DE EXTRATO DE PUBLICACAO

Nimerao do Contrato: 10
Ano do Contrato: 2009
Tipo do relatério: _Termo

DADOS DO CONTRATO (10/2009)

Periodo de 12/01/2009 & 31/01/2010 (Término
Vigéncia: Original: 13/03/2009)

Némero/Ano: 10/2009
TOMADA DE PRECO - 36/2008
(Processo; 41447/2008)

“REFORHIA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC
Ob3eto: oy R,

valor Inicial

Licitagao:

do Contrato: ¥ 27:934,80
valor taal do ¢y 51 439,35 Saldo atuak: 5 19,12
Contratado: 00.000.000/0000-00 - ESTRUTURAL EDIFICACBES E PROJETOS LTDA
ExERcicio
P.TRes./F.R.
S280/ 153366961/
909208/2008 Estimativo  23/12/2008 3300507 5 R$ 0,00 R§ 17,12
Totais: R$ 0,00 R$ 17,12
ano Valor Exerc. Empenhado Saldo dos Empenhos  Saldo a Empenhar
2008 R§ 31.439,35 R 0,00 R§ 3142023 R 31.439,35
ALTERACGES CONTRATUALS
- Empenho/Reforco
e Data Valor| vig. Tnicio | 115 o/ Ao
Objeto
4 ADITIVG - 18/01/2010 R$ 0,00 16/01/2010  31/01/2010
SUPRESSAO Objeto
2 suPRESSHO - 18/01/2010 R$ -1,00] 18/01/2010
SUPRESSAO Objeto
1 suPRESSHO - 18/01/2010 R$ -1,00] 18/01/2010
SUPRESSAO Objeto
3 ADITIVO - 07/05/2009 R$ 3.502,55 07/05/2009
SUPRESSAO Objeto
2 ADITIVO - 27/04/2009 R 0,00] 27/04/2009 | 11/06/2009
SUPRESSAO Objeto
1 ADITIVO - 13/03/2009 R 0,00] 13/03/2009 | 27/04/2009
SUPRESSAO Objeto
SIPAC | Copyioht © 20032010 - Supenntandénda de Informdtics - UFRN -
@ vottar 1 Copyisht & Supernt [RN—_=Y





Para fechar esta página e retornar a tela de Dados do Cadastro, clique em [image: image178.png]


.

Para exibir a versão de impressão do termo aditivo, clique em [image: image179.png]Imprimir



. A mesma função também será possível através do ícone [image: image180.png]


 na tela de Contratos Encontrados. O documento será disponibilizado:

[image: image643.png]DEFINIR CALENDARIO
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Denominaga: * Inserigdes
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Cadastrar || Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric
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Clique no ícone [image: image181.png]Imprimir ()



 para imprimir o relatório de contratos.

Clique em Voltar para retornar à tela de consulta.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique no ícone [image: image182.png]Contratos



. 

Bom Trabalho!

Listar Contratos

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global,  Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Esta operação lista todos os contratos firmados na Instituição. É utilizado pelo Gestor de Contratos sem uma periodicidade definida.

Para visualizar a listagem de contratos mantidos com a Instituição, o usuário deverá seguir o seguinte caminho: SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Listar Contratos.

O usuário terá acesso à lista de todos os contratos existentes, além de disponibilizado a tela de busca para listar os contratos de modo mais específico. O usuário poderá preencher um ou mais dados em Opções para Consulta, conforme mostrado na figura a seguir. 

[image: image644.png]« Operacdo realizada com sucessol





A busca poderá ser realizada por uma ou mais das opções disponibilizadas, que são: 

· Ano do Contrato;

· Número do Contrato;

· Vigência: O usuário poderá digitar ou selecionar a mesma clicando no ícone [image: image183.png]


;

· Fornecedor: A busca poderá ser realizada pelo nome do fornecedor ou pelo número do CPF/CNPJ (sem a necessidade de inserir pontos ou barras, apenas números);

· Número CEI;

· Denominação;

· Licitação (Modalidade/Número/Ano);

· Empenho (Num/Ano - Gestora);

· Processo de Licitação (Número/Ano);

· Tipo da Contratação: Selecione entre Continuado e Não Continuado;

· Tipo de Contrato: O usuário terá as seguintes opções:

· Acadêmico (Qualquer Tipo); 

· Despesa/Global; 

· Despesa/Ordinário; 

· Receita.

· Sub-Tipo: Deverá ser selecionado na lista disponibilizada pelo sistema;

· Unidade Beneficiada: O usuário poderá escolher a mesma na listagem ou clicando no seguinte ícone [image: image184.png]


 para buscar a unidade;

· Objeto;

· Não exibir contratos finalizados.

O usuário poderá optar ainda por Opções de organização da consulta, que são: 

· Formato de Relatório;

· Agrupar por Data Final da Vigência;

· Ordenação:

· Por Final da Vigência;

· Por Início da Vigência;

· Por Data do Cadastro.

Ao lado de algumas opções, o ícone [image: image185.png]


 aparece. Ao passar o mouse no ícone, o usuário poderá visualizar indicações a respeito do preenchimento do campo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Caso o usuário opte pro Buscar Unidades através do ícone [image: image186.png]


 nos campos Empenho (Núm./Ano - Gestora) e Unidade Beneficiada, será exibida a seguinte tela:

[image: image645.png]DEFINIR CALENDARIO

Evento: #|Evento de envia de ficha de acompanhamento de contratos
Denominaga: * Inserigdes
Data Inical: *[01/12/2005 |7
Data Final: * [15/12/2005 |

Atterar || << Valtar || Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu Contratos




Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado será visualizado da seguinte forma:

[image: image646.png]« Calendario Evento alterado(a) com sucesso.




Para selecionar a Unidade, clique no ícone [image: image187.png]


. A janela será fechada automaticamente e o campo Unidade será preenchido com o nome da Unidade selecionada.

Voltando à página de Opções para Consulta, clique em Listar para efetuar a busca. Para exemplificar, usaremos Ano do Contrato 2009 e Número do Contrato 76.

[image: image647.png]o Confirma a remag3o desse registro?





O usuário deverá clicar em Listar para que seja disponibilizada a listagem dos contratos como mostrado na figura anterior. 

Em Lista de Contratos, o usuário terá acesso ao Número e Tipo do contrato, a Licitação, período de Vigência do contrato, Valor deste e Última Movimentação efetuada.

Para imprimir a página, clique em [image: image188.png]Imprimir



.

Clique no ícone [image: image189.png]


 para visualizar os detalhes do contrato, da seguinte forma:

[image: image648.png])+ calendario Evento removido com sucesso.




Na tela, o usuário visualizará detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Poderão surgir informações a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, dados do exercício do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato, alterações contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitação seja de Dispensa de Licitação ou Inexigibilidade, será exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Clique em [image: image190.png]&): Expandir Listagem das Notas



 para expandir a tela e visualizar também os dados das Notas Fiscais. A página será recarregada da seguinte forma:

[image: image649.png]Buscar CONTRATO

Nimera: *[10

Ano do Contrato: *[2009

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric




Clique em [image: image191.png]@: Ocultar Listagem das Notas



 para ocultar a lista e visualizar a tela em seu padrão anterior.

Nesta página, o usuário também poderá clicar em Imprimir ou, caso queira retornar para a página Opções para Consulta, clique em Voltar.

Clicando sobre o número do Proc. Pag., a tela com o Despacho para Pagamento será mostrada:

[image: image650.png]BUSCAR CONTRATO

Nimera: *[0

Ano do Contrate: *[2010

Contrato Externo? O sim @ ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS (3)

Nimero - Gestora  Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro

10/2009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008  login (5]
10/2009 - UFRN FERNANDO JOSE 5.4, Receita 04/03/2010  login ®
10/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009 login )




Para retornar aos Dados do Contrato, clique em Voltar.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em [image: image192.png]


.

Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image193.png]Contratos



, no topo da página.

De volta à tela com os resultados da busca pelo contrato, clique no ícone [image: image194.png]


 para visualizar os Gastos Mensais. Osa dados serão apresentados da seguinte forma:

[image: image651.png]INFORMAGBES GERALS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 10/2009 Licitagao: TP - 36/2008
Tipo do Contrato: Despesa Subtipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Status: ABERTO

Objeto do Contrato: REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-HCC DA UFRN
Contratado: 04.201.519/0001-99 - ESTRUTURAL EDIFICACGES E PROJETOS LTDA
Data de Inicio: 12/01/2009 Data de Término: 31/01/2010 (Original: 13/03/2009)
Data da Publicagdo: 12/01/2009
Continuado: Nio
R$ 27.934,80

Valor Original do Contrato:

valor Atual do Contrato: R§ 31.433,35 saldo Atual: R§ 19,12

Nome: % NOME DO CONTRATADO
Sexor #F

Cadastrar || Cancelar

# Campos de prasnchiments obrigatério.




Clique em Voltar para retornar para a página anterior.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em [image: image195.png]


.

Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image196.png]Contratos



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Previsão de Despesa (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Essa funcionalidade tem por objetivo a exibição de um relatório contendo a previsão de despesas de um período de tempo por Unidades ou por Contratos. 

Para visualizar os relatórios de previsão de despesas em cada unidade ou por contrato, o usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Previsão de Despesas.

O usuário será encaminhado para a página Selecione o Período. 

[image: image652.png]) . contratado cadastrado com sucesso.

Através dessa operacdo, & possivel realizar o cadastro de Contratados e Terceirizados

INFORMACGES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 10/2009 Licitacéo: TP - 36/2008
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario SubTipo do Contrato: OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: "REFORMA DA SALA DE EXPOSICOES TEMPORARIAS DO MUSEU CAMARA CASCUDO-MCC DA UFRN',
Contratado: 04.201.513/0001-93 - ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA
Data de Inicio: 12/01/2009 Data de Término: 31/01/2010 (Original
Data da Publicacéo: 12/01/2009
Continuado: Indefinido
Valor Original do Contrato: RS 27.934,80

13/03/2009)

e e
Soni:  [SEECIONE 5
o ez

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos




Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique no link [image: image197.png]Menu Contratos



.

Na tela acima o usuário deverá, em Agrupado por, selecionar Unidade ou Contrato para refinar a pesquisa e os relatórios serem exibidos de acordo com o que lhe interessa. 

Além disso é necessário o preenchimento de Mês/Ano Inicial e Mês/Ano Final do contrato.

Está disponível ainda a opção de exibir Somente os contratos que permanecerem em vigência após o período. Para tal basta selecionar a opção, caso seja de interesse do usuário.

Como exemplo usaremos: Período: Janeiro/2008 até Fevereiro/2008 Agrupado por Unidade e a opção Somente os contratos que permanecerem em vigência após o período.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. 

O usuário irá clicar em Buscar para que o Relatório de Previsão de Despesa seja exibido, como mostra figura a seguir:
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Serão exibidos os relatórios de despesa de cada unidade, caso opte em agrupar por unidade ou serão exibidos os relatórios de despesa de cada contrato, caso o usuário escolha agrupar por contrato.

Para retornar a página anterior o usuário deverá clicar em Voltar.

Para imprimir o relatório o usuário irá clicar em [image: image198.png]Imprimir ()



.

Para retornar ao menu Contratos, clique no link [image: image199.png]Contratos



.

Bom Trabalho!

Histórico de Fiscalização (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


A consulta dos relatórios de fiscalização consiste na verificação de todas as atividades dos fiscais de execução contratual, ou seja, mostra o histórico do fiscal que passou pelo contrato. Esses relatórios serão criados tantos quantos forem os atestos realizados, ou seja, a confirmação chancelada, pelo gestor do contrato, da execução parcial ou total de um contrato vigente. 

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Histórico de Fiscalização.

O sistema exibirá a seguinte tela de busca:

[image: image654.png]Tipo do Contrato: Auto Incremento Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS

CONTRATACAO DE EMPRESA DO RAMO DE DISTRIBUICAO DE MATERIAL INFORMACIONAL NACIONAL E/OU INTERNACIONAL, QUAIS
Objeto do Contrato: SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EW DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO SISTEMA DE BIBLIGTECAS, PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN.

Contratado: 03.914.408/0002-45 - SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A
Data de Inicio: 20/11/2008 Data de Términ,
Data da Publicacdo: 20/11/2008
Continuado: Sim
Valor Original do Contrato: R§ 356.993,46
Valor Atual do Contrato: R§ 356.993,46 Saldo Atual: R§ 174.203,65

DADOS DO CONTRATADD

Servigo: | ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO v

6/12/2009 (Original: 16/12/2009)

Unidade: # | ACERVO BIBLIOGRAFICO (11.45) v

cPF: +[000.000.000-00
Nome: % NOME DO CONTRATADO
Sexor #M

Atterar || << Valtar || Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu Contratos




Utilize o formulário acima para realizar a busca do Contrato, preenchendo os campos Número e Ano do contrato, obrigatoriamente.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Usaremos como exemplo o Contrato de Número/Ano: 222/2010.

Clique em Buscar Contrato para visualizar os Contratos Encontrados. Esta tela somente será exibida caso haja mais de um contrato cadastrado sob o mesmo número identificador. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à tela de Dados do Contrato.

[image: image655.png](2) « Contratado atterado com sucesso.




Clique no ícone [image: image200.png]


 para selecionar um dos contratos. A tela a seguir irá exibir todos os Dados do Contrato.

[image: image656.png]@ D eemente o contadr

=0





Na tela, o usuário visualizará detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Poderão surgir informações a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, dados do exercício do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato, alterações contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitação seja de Dispensa de Licitação ou Inexigibilidade, será exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para Visualizar Arquivo clique em [image: image201.png]


. Em seguida, será disponibilizado para o usuário o download do arquivo.

[image: image657.png]« Contratado removido com sucesso.





Para visualizar o arquivo, clique em OK. O documento será exibido.

Caso deseje voltar à página inicial módulo Contratos, clique no link [image: image202.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Visualizar Notificação do Fornecedor (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Fornecedores em atraso com a entrega dos materiais devem ser notificados para que atendam a(s) nota(s) de empenho(s) pendente(s). Cada notificação é identificada por um número seguido do ano de emissão. Nesta funcionalidade, o usuário poderá visualizar uma notificação cadastrada na Instituição.

Para Visualizar Notificação Fornecedor, o usuário deve acessar: SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Visualizar Notificação Fornecedor.

O sistema carregará a página seguinte, nela devem ser preenchidos os campos obrigatórios Número e Ano, referentes à notificação que se deseja visualizar.

Para exemplificar, usaremos: Número 4 e Ano 2010.

[image: image658.png]DOS DA PESSOA
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# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu Contratos




Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. 

Para prosseguir, clique em Buscar. O sistema exibirá uma tela na qual o usuário poderá visualizar a notificação recebida pelo fornecedor.

[image: image659.png]« Fornecedor NOME DO FORNECEDOR cadastrado com sucesso.





Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a notificação, clique no ícone [image: image203.png]


.

Se desejar voltar à página principal do Menu Contratos, clique no ícone [image: image204.png]Contratos



.

Bom Trabalho!

Quadro Demonstrativo Geral (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Essa operação tem por objetivo a confecção de um relatório do quadro geral da mão de obra contratada para um determinado contrato. Para ter acesso, entre em SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Locação de Mão de Obra → Quadro Demonstrativo Geral.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato, na qual o usuário deverá informar o Número e o Ano do Contrato.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Usaremos como exemplo o contrato de Número/Ano: 123/2009 e Contrato Externo?: Não.

Clique em Buscar Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Relatório de Mão de Obra Contratada.

O sistema exibirá a tela:

[image: image661.png]1) . operacio Realizada com sucesso
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Clique no ícone [image: image205.png]


 para selecionar o contrato desejado.

Exemplificamos com DIRETRONICA SERVIÇOS ELETRONICOS LTDA ME. Será exibida a tela Relatório de Mão de Obra Contratada:

[image: image662.png]CADASTRO DO T1PO DE ANEXO DE CONTRATO
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Para retornar à tela de busca, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image206.png]


.

Clique no ícone [image: image207.png]Contratos



, localizado no topo do relatório, para retornar ao menu de Contratos.

Bom Trabalho!

Relatório Quadro Demonstrativo por Unidade (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação objetiva a confecção de um relatório do quadro geral da mão de obra contratada por Unidade para um determinado contrato. Para ter acesso, entre em SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Locação de Mão de Obra → Quadro Demonstrativo Por Unidade.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato, na qual o usuário deverá informar o Número e o Ano do Contrato.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Usaremos como exemplo o contrato de Número/Ano: 123/2009.

Clique em Buscar Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Lista de Movimentações do Contrato.

O sistema exibirá a tela:

[image: image664.png]@ D et emoves e

oK Cancelar





Clique no ícone [image: image208.png]


 para selecionar o contrato desejado. Exemplificamos com DIRETRONICA SERVIÇOS ELETRONICOS LTDA ME.

O sistema exibirá a tela:

[image: image665.png]d) . operaio realizada com sucessor
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Selecione se deseja CONSIDERAR SITUAÇÃO ATUAL ou se prefere que o relatório seja gerado levando em consideração a primeira movimentação de reajuste do contrato original e clique na opção Gerar Relatório.

Será exibida a tela Relatório de Mão de Obra Contratada por Unidade:
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Para retornar à tela de busca, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image209.png]


.

Clique no ícone [image: image210.png]Contratos



, localizado no topo do relatório, para retornar ao menu de Contratos.

Bom Trabalho!

Relatório de Notas Fiscais Por Unidades Beneficiadas (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Essa operação tem por objetivo a confecção de um relatório associando uma nota fiscal às unidades beneficiadas por ela. Para visualizar o relatório de notas fiscais por unidades beneficiadas, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → consultas/Relatórios → Pagamento → Notas Fiscais Por Unidade Beneficiada.

O sistema exibirá a tela Dados da Nota.
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Para ter acesso ao relatório, será necessário preencher os espaços Número, Série e Contratado referentes à nota fiscal desejada. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. 

Exemplificaremos com Número 455; Série U e Contratado CB TECNOLOGIA.

Em seguida, clique em Buscar para efetuar a operação. A próxima tela exibirá o Relatório de Nota Fiscal Detalhada.
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Para retornar à tela Dados da Nota, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image211.png]


.

Caso decida voltar para o menu inicial, clique em [image: image212.png]Contratos



, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Relatório de Notas Fiscais do Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Esta operação possibilita a listagem e possível verificação dos despachos de pagamentos das notas fiscais de um contrato. Para visualizar as notas fiscais do contrato, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Pagamento → Notas Fiscais do Contrato.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.
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O usuário deverá preencher os espaços Número/Ano, Tipo de contrato , Considerar Períodos de referências e se o Contrato é Externo?.

O Tipo de Contrato poderá ser: Despesa/Global, Despesa/Ordinário, Receita ou Acadêmico.

Usaremos como exemplo Número/Ano: 4/2010 e Tipo de Contrato: Despesa/Global. 

Clique em Buscar Contrato para continuar a operação. Caso o contrato apresente mais de uma nota fiscal cadastrada, o sistema apresentará a listagem das notas, para que o usuário selecione a nota desejada. Caso o contrato apresente apenas uma nota fiscal cadastrada, o sistema será direcionado automaticamente para a tela Dados do Contrato.
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Clique no ícone [image: image213.png]


 para selecionar a nota desejada.
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Aqui o usuário terá acesso aos dados gerais do contrato, assim como, Arquivos de Detalhamento do Contrato e Notas Fiscais. Caso o contrato apresente outras informações como editoras, empenho, unidades beneficiadas, dados à cerca do exercício, e demais informações, elas serão listadas junto aos dados do contrato.

Clicando no link referente ao número e ano do empenho, como [image: image214.png]90764772009



, será possível conferir a Consulta de Empenho.
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Para finalizar a visualização desta tela, clique em [image: image215.png]Fechar X



.

Caso haja algum arquivo anexado ao contrato, o usuário poderá clicar em [image: image216.png]


 para visualizá-lo. O sistema solicitará a realização do download.

[image: image673.png]d) . Unidade de Medida QUILO cadastrada com sucesso.

e
o+ [wTERIAL ]

* Campos de praenchimento obriga

Menu Contratos.




Clique em OK e o arquivo será disponibilizado.

Junto as informações sobre Notas Fiscais, é listado o processo de pagamento identificado pelo número e ano. Este número identificador é um link que o usuário poderá utilizar para obter maiores informações relativas aos dos processos de pagamento.

Clicando no link [image: image217.png]23077.321321/2010



, será exibida a seguinte tela.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressão do documento, clique em [image: image218.png]


.

Clique em [image: image219.png]Contratos



 para voltar ao Menu Contratos.

Bom Trabalho!

Relatório de Notas Fiscais do Contrato e da Unidade (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Essa operação objetiva a confecção de um relatório contendo as notas fiscais de um contrato associadas a uma determinada unidade. Para acessar o relatório das Notas Fiscais de Contrato e da Unidade, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Pagamento → Notas Fiscais do Contrato e da Unidade.

O sistema exibirá a tela Buscar Contrato.
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Para prosseguir, o usuário deverá informar o Número e o Ano do contrato. Usamos como exemplo Número/Ano 114/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Em seguida, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Dados Gerais do Contrato.

A tela seguinte exibirá os Contratos Encontrados. 
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Utilize o ícone [image: image220.png]


 para selecionar o contrato desejado. A tela seguinte exibirá os Dados Gerais do Contrato e Unidades Beneficiadas do Contrato.

[image: image677.png](1) . unidade de Hedida BALDE lterada com sucesso.




Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior.

Clique na opção Selecionar para visualizar o relatório para a nota fiscal. O sistema exibirá a tela Relatório de Notas Fiscais do Contrato por Unidade Beneficiada.

[image: image678.png]o Deseja realmente exchir?





Clique em [image: image221.png]Contratos



, na parte superior do relatório, para ir à página principal do módulo Contratos.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image222.png]


. 

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Clique no link [image: image223.png]Menu Contratos



 caso deseje retornar para a página inicial do módulo Contratos.

Bom trabalho!

Relatório de Movimentações Realizadas no Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global  


Esta funcionalidade permite ao usuário gerar o relatório para as movimentações efetuadas em um contrato. Para tal, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Movimentações → Movimentações Realizadas no Contrato.

A seguinte tela será exibida:

[image: image679.png](2) . Unidade de Hedida removida com sucesso.




Em Buscar Contrato, o usuário deverá informar o Número e Ano do contrato. Como exemplo, usaremos Número/Ano 122/2009.

Ao clicar em Buscar Contrato o usuário será encaminhado para a tela abaixo:
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Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir esta listagem, como a mostrada acima, para seleção do contrato desejado. Caso não haja mais de um contrato, o sistema encaminhará diretamente à tela de relatório.

Para Selecionar o contrato a ser editado, clique no ícone [image: image224.png]


.

O Relatório das Movimentações Realizadas no Contrato será exibido.

[image: image681.png]« Escala de Contratacio cadastrado(a) com sucesso!




O relatório contém Informações Gerais do contrato e as Operações Realizadas no Contrato. 

As operações de alteração em contrato são: 

· Aditivo: Aumenta o prazo e/ou valor do contrato em até um percentual determinado por lei. As alterações não estavam previstas no contrato alterando seus termos;

· Apostilamento: Uma espécie de aditivo, no entanto as alterações já estão previstas em contrato;

· Supressão: Diminui o prazo e/ou valor do contrato em até um percentual determinado por lei;

· Estorno: Cancela o contrato;

· Reajuste de Contrato: Altera o valor e/ou prazo do contrato livremente, por lei este reajuste ocorre anualmente, é um aditivo e segue o valor determinado pelo IGPM (Índice Geral de Preços de Mercado).

Para retornar à página de Buscar Contrato, o usuário deverá clicar em Voltar.

Para imprimir a página clique em [image: image225.png]Imprimir ()



.

Utilize o link [image: image226.png]Contratos



 para retornar à página principal do módulo Contratos.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentações Realizadas no Contrato por Unidade (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta funcionalidade permite ao usuário a visualização do relatório das movimentações efetuadas em um determinado contrato por cada Unidade da Instituição. Para tal, o usuário deve entrar no SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Movimentações → Movimentações Realizadas no Contrato por Unidade.

A seguinte tela será exibida:
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Na tela acima, o usuário deverá informar o Número e Ano do contrato. Como exemplo, usaremos Número/Ano 46/2009.

Clique em Buscar Contrato para continuar. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Relatório das Movimentações Realizadas no Contrato por Unidade. 

Será exibida a tela a seguir:
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Utilizar o ícone [image: image227.png]


 para selecionar o contrato desejado. O sistema encaminhará para a seguinte tela.

[image: image684.png]+ Escala de Contratacéo alterado(a) com sucesso.




Neste relatório, o usuário poderá visualizar Informações Gerais do contrato e Operações Realizadas no Contrato por Unidade.

Essas movimentações podem ser: 

· Aditivo: Aumenta o prazo e/ou valor do contrato em até um percentual determinado por lei. As alterações não estavam previstas no contrato alterando seus termos;

· Apostilamento: Uma espécie de aditivo, no entanto as alterações já estão previstas em contrato;

· Estorno: Cancela o contrato;

· Reajuste de Contrato: Altera o valor e/ou prazo do contrato livremente, por lei este reajuste ocorre anualmente, é um aditivo e segue o valor determinado pelo IGPM (Índice Geral de Preços de Mercado).

Para retornar à Buscar Contrato, o usuário deverá clicar em Voltar.

Para imprimir a página, clique em [image: image228.png]Imprimir ()



.

Clique em [image: image229.png]Contratos



 para retornar à página principal do módulo Contratos.

Bom Trabalho!

Relatório de Repactuações Realizadas (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Repactuações visam adequar os preços dos contratos administrativos – exclusivamente os que tenham como objeto a prestação de serviços contínuos – aos novos preços de mercado, através da implementação dos efetivos aumentos de custos aos preços da atividade contratada, demonstrados através de planilhas de custos e formação de preços. Esta operação tem por finalidade a geração de relatórios para acompanhamento dos reequilíbrios relativos às repactuações realizadas em um determinado contrato. 

Para tanto, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Movimentações → Repactuações Realizadas.

A operação Buscar Contrato permite a busca de contratos através do Número e Ano. Para exemplificar, usaremos: Número/Ano 123/2009.
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Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

Clique em Buscar Contrato para visualizar a página abaixo.

Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Repactuações Orçamentárias Realizadas.

[image: image686.png](@) + excaln de contratasso removido(a) com sucesso.




Utilize o ícone [image: image230.png]


 para selecionar o contrato desejado. Será exibida a seguinte página, na qual o usuário terá acesso às Informações Gerais do contrato e às Repactuações Orçamentárias realizadas.
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Para retornar à página Buscar Contrato, o usuário deverá clicar em Voltar.

Caso deseje imprimir a página de repactuações, clique no seguinte ícone [image: image231.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página principal do módulo Contratos clique em [image: image232.png]Contratos



.

Bom Trabalho!

Relatório de Contratos de Receitas por Unidade

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionário da seção de contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Através desta opção, é possível emitir um relatório com todos os contratos vigentes até a data informada e da unidade selecionada. Para cada contrato será possível detalhar as Guias de Recolhimento da União (GRU) cadastradas para a unidade.

Para realizar essa operação, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Receitas → Contratos de Receitas por Unidade.

A seguinte página será carregada:
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Para consultar o contrato de receita, o usuário deverá informar o período de vigência do contrato, preenchendo o campo Vigentes Em, e a Unidade desejada.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. 

Clique no link [image: image233.png]Menu Contratos



 caso deseje retornar para a página inicial do Módulo Contratos.

O usuário poderá buscar a Unidade, clicando no ícone [image: image234.png]


. Uma janela será aberta para que o usuário realize uma busca pela unidade:

[image: image689.png]1)« Tipo de Area da Unidade Beneficiada alterado(a) com sucesso.
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Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado será visualizado da seguinte forma:

[image: image690.png]o Deseja realmente exchir o Tipo de Area da Unidade Beneficiada ?





Para selecionar a Unidade, clique no ícone [image: image235.png]


. A janela será fechada automaticamente e o campo Unidade será preenchido com o nome da unidade selecionada.

Após preencher os dados necessários, clique em Gerar Relatório. Exemplificamos com a vigência em 13/01/2010 e a unidade BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20).

A página a seguir será exibida:
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Para retornar à página de busca clique em Voltar. Caso deseje Imprimir a página clique em [image: image236.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página principal do módulo Contratos clique no ícone [image: image237.png]Contratos



 no topo do relatório.

Para visualizar Relatório das Guias de Recolhimento da União por Contrato clique no ícone [image: image238.png]


 e serão carregadas todas as informações do contrato, conforme mostrado abaixo.
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Para retornar ao relatório de Contratos de Receitas por Unidade clique em Voltar.

Para Imprimir o relatório clique em [image: image239.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página principal do módulo Contratos clique no ícone [image: image240.png]Contratos



 no topo da página de relatório.

Bom Trabalho!

Relatório do Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários da seção de Contratos, Direção ou Orçamento 

	Perfil 
	GESTOR DE CONTRATOS, GESTOR DE CONTRATOS GLOBAL 


Através desta operação, é possível visualizar um resumo mensal de todos os contratos de receita por unidade beneficiada, de acordo com o cadastro das Guias de Recolhimento da União - GRU.

Para visualizar o resumo mensal dos contatos de receita por unidade, acesse: SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Receitas → Resumo Mensal dos Contatos de Receita por Unidade.

O sistema carregará a seguinte página.
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Clique no link [image: image241.png]Menu Contratos



 caso deseje retornar para a página inicial do Módulo Contratos.

Para gerar o relatório o usuário deverá informar um dos seguintes critérios: 

· Mês/Ano Inicial e Mês/Ano Final;

· Data de Pagamento entre;

Se desejar, selecione a caixa para Exibir somente os valores totais. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. 

Exemplificamos com Mês/Ano Inicial: Dezembro de 2008; Mês/Ano Final: Janeiro de 2009 e Exibir somente os valores totais. 

Após preencher os campos, clique em Buscar.

Será carregada a página do Relatório do Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade. 
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Para Imprimir a página, clique em [image: image242.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para voltar ao menu inicial clique em [image: image243.png]Contratos



, no topo da página.

Caso o usuário não selecione a opção Exibir somente os valores totais, o relatório será exibido da seguinte maneira:
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Para Imprimir a página, clique em [image: image244.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para voltar ao menu inicial clique em [image: image245.png]Contratos



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Guias de Recolhimento da União por Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários da seção de contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação tem a finalidade de gerar o relatório da Guia de Recolhimento da União (GRU) por unidade em um determinado contrato. Para realizar a operação, acesse SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Receitas → Guias de Recolhimento da União por Contrato.

O sistema carregará a seguinte página:

[image: image696.png]Data de Inicio: 01/09/2009 Data de Término: 01/09/2010 (Original: 01/09/2010)

Objeto do Contrate: SERYICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
Jeto do Contrato: pecas’qUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR.

Continuado: Nio Permite Acréscims
Valor Inicial do Contrato: R$ 151.741,86 Valor Atual do Contrat
saldo Atual: R§ 117.398,94
Licitagao: PREGAO - 23/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

sim
: R$ 15174186

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Némero do CET: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

/

: desenv@info ufrn br

UNIDADES BENEFICIADAS COM O CONTRATO.

Unidade Valor Total saldo Atual Valor Pago
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIA (11.22) R$ 13.064,00 R$ 0,00 R$ 13.064,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R 1.034,00 R$ 0,00 R 1.034,00
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 10.405,00 R$ 0,00 R$ 10.405,00
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37) R$ 9.839,92 R$ 0,00 R$ 9.839,92

Valor Total Contratual das Unidades Beneficiada:

R$ 34.342,92 R$ 0,00 R$ 34.342,92

©: Expandir Listagem das Notas  @: Ocultar Listagem das Notas

Imprimir << Voltar




Para gerar o relatório, informe os critérios relativos ao Número e Ano do Contrato, e se o contrato é ou não um Contrato Externo?, selecionando a opção Sim ou Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Se deseja retornar ao menu principal do módulo Contratos, clique em [image: image246.png]Menu Contratos



.

Exemplificamos com Número 105 , Ano do Contrato 2008 e Contrato Externo Não.

Após preencher os campos, clique em Buscar Contrato. A seguir, os Contratos Encontrados serão listados. Esta tela somente será exibida caso haja mais de um contrato com o mesmo número identificador.

[image: image697.png]Data de Inicio: 01/09/2009 Data de Términ 1/09/2010 (Original: 01/09/2010)

SERVICOS DE MANUTENCAQ CORRETIVA £ PREVENTIVA EH EQUIPANENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO © FORNECIMENTO DE
RECAS QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR

Continuado: Nio Permite Acréscims
Valor Inicial do Contrato: R$ 151.741,86 Valor Atual do Contrat
saldo Atual: R§ 117.398,94
Licitagao: PREGAO - 23/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

Data da Publicacgo:
Objeto do Contrato:

: Sim
R 151.741,86

DADOS DO CONTRATADO
00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Némero do CET: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

Contratado:

desenva@info.ufrm.br

UNIDADES BENEFICIADAS COM O CONTRATO.

Unidade Valor Total saldo Atual Valor Pago
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIA (11.22) R$ 13.064,00 R$ 0,00 R$ 13.064,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R 1.034,00 R$ 0,00 R 1.034,00
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 10.405,00 R$ 0,00 R$ 10.405,00
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37) R$ 9.839,92 R$ 0,00 R$ 9.839,92

Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 34.342,92 R$ 0,00 R$ 34.342,92

©: Expandir Listagem das Notas

@: Ocultar Listagem das Notas

NOTAS FISCALS

Unidade Beneficiada Série  Nimera Emissdo valor  Més/ano Proc. Pag.
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 139 07/12/2009 R$ 125,00 112009 0.054945/2009
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 140 07/12/2009 R$ 200,00 112009 0.054945/2009
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 141 07/12/2009 R$ 295,00 112009 0.054945/2009
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 142 07/12/2009 R$ 322,00 112009 0.054945/2009
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) u 96 06/10/2009 R$ 1.200,00 9/2009 0.044553/2009
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) u 97 06/10/2009 R$ 140,00 9/2009 0.044553/2009
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) u 98 06/10/2009 R$ 1.845,00 9/2009 0.044553/2009
Total: R$ 34.342,92

©: Dcultar Listagem das Notas

Imprimir

<< Voltar




Nesta tela, escolha o contrato desejado clicando em [image: image247.png]


. O contrato informado deve ser do tipo Receita ou de um dos seguintes subtipos: Limpeza ou Locação de mão de obra.

Exemplificaremos com 105/2008 - Receita. Dessa forma, o Relatório das Guias de Recolhimento da União por Contrato será disponibilizado.

[image: image698.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
u ‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS. \W"
./ DESPACHO PARA PAGAMENTO

Contratos EMITIDO EW 08/02/2010 18:25 supgmTeetun

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se 50 HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES - HUOL , o presente procssso de pagamento,
de N°. 54345/2009, referente ao objeto do contrato SERVICOS DE MANUTENCAQ CORRETIVA E
PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS
QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR da firma contratada NOME DA FIRMA CONTRATADA

« referente ao(s) més(es) de 11/2009 , informando que esta de acordo com o contrato celebrado com a UFRN,
Sbaixo Sintetizado, cujo processo ncontra-se arquivad nesta Aseessoria.

TNFORMACBES GERATS DO CONTRATO
Namero:  76/2008 Periodo: 01/05/2009 3 01/09/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Licitacdo: PREGAO - 25/2009 (Processo: 17458/2008)
'SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA

Objeto: INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS QUE SE FIZEREM NECESSARIO
SUssTiTuiR.
Noras FrocATs ASSOCTADAS AG PROCESS0 OF PAGAMENTO

[Omidade Nota Fiscal Vato
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 139 R$ 125,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 140 R$ 200,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 141 R$ 295,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 143 R$ 92,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 142 R$ 322,00

RS 1.034,00

Natal, 28 de Julho de 2010.

PROAD - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E
FINANCAS

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -

& vokar 3~ (84)3215-31480 - sistemas tmprimic £}





Para Imprimir a página, clique em [image: image248.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar. 

Para voltar à página principal clique em [image: image249.png]Contratos



, no topo da página de relatório. 

Bom Trabalho!

Imprimir Cronograma Físico da Obra (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação objetiva a consulta e impressão dos cronogramas físico e financeiro relacionados a uma obra associada à Instituição. Para imprimir o cronograma, o usuário deverá seguir o seguinte caminho: SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Obras e Serviços de Engenharia → Imprimir Cronograma Físico da Obra.

Será exibida a tela para Buscar Requisição.

[image: image699.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS N
L EMITIO EM 26/11/2010 0140
Contratos o

RELATORIO DE GASTOS MENSAIS DO CONTRATO

Unidade: UFRN (11.00)
Namero do Contrato: 76/2009
Auta Incrementa

Tipo do Contrat
Subtipo do Contrato: NENHUM
Contratado: 00.000.000/00000-00 - NOME DO CONTRATADO

Valor: R$ 151.741,86
Jan. | Fev. | Mar. | Abr. Jun. | Jul. | Ago. | Set. | Out | Nov. | Dez | Total
EA) (11.22) - - - - - - - - 990400 - 316000 - 13.064,00
HUOL (21.00) - - - - - - - - - - 103400 - 103400
MEIC (20.00) - - - - - - - - 756600 - 283900 - 1040500
DEPAE/RU (11.37) - - - - - - - - 280592 - 703400 - 9.839,92
Total 000 | 000 000 000 000 000 000 000 2027592 0,00 14.067,00 000 34.342,52

@ voltar  SIPAC | Gopyiaht © 2005-2010 - Superintandincis de Informtica - UFRN - (34) 9030-0003 - dpfnormbr trpree ]





Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

A busca da requisição poderá ser feita através de uma ou mais opções dos campos de preenchimento: 

· Modalidade/Número/Ano: Neste campo, além da modalidade, do número e do ano, o usuário deverá informar se a licitação foi cadastrada pela UFRN, pela FUNPEC ou se é EXTERNA;

· Requisição: Número/Ano

· Contrato: Número/Ano

· Descrição

· Período

Como exemplo, usaremos a busca por Período: 01-01-2009 a 01-04-2009. Clique em Buscar para prosseguir. 

O sistema mostrará em seguida os Cronogramas Encontrados.

[image: image700.png]SELECIONE 0 PERfODO

Agrupado por: * | Unidade v

Més/ano Inicial: * Janeiro _w[2008 v

Més/ano Final: * | Feversiro_v[2008 v

Somente os contratos que permanecerem em vigéncia apés o periodo.

Buscar || Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu Contratos




Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image250.png]Menu Contratos



.

Ao lado das Licitações, aparecerá o ícone [image: image251.png]


, a partir do qual o usuário poderá Imprimir o Cronograma.

Após clicar no ícone acima a página de impressão será exibida da seguinte maneira:

[image: image701.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
= EMITIDO EM 14/10/2009 09:00

contratos T
RELATORIO DE PREVISAO DE DESPESAS
Periodo: Janeiro/2008 até Fevereiro/2008
Agrupado por Unidade
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)
Contrato Empresa Contratada Valor Média  Valor Teter Vigéncia
62/2005  GLACIAL REFRIGERACAO R$ 0,00 R$ 0,00 18/08/2009
88/2005  ELEVPLUS MANUTENCAO LTDA R$ 0,00 R$ 0,00 24/11/2009
100/2006 SS CONSTRUGOES EMPREEDIMENTOS E SERVICOS R$ 0,00 R$ 0,00 02/07/2009
Cron

1/2007  FUNDAGAO GETULIO VARGAS R$ 0,00 R$ 0,00 02/12/2009
25/2007  MULT SERVICE CONSTRUCGES E SERVICOS LTDA R$ 0,00 R$ 0,00 30/04/2010

Totais: R$ 0,00 R$ 0,00

CB - POS-GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS (17.17)

Contrato Empresa Contratada Valor Média  Valor Teter Vigéncia
94/2006  MC TRADUGOES /5 LTDA R$ 0,00 R$ 0,00 27/10/2009

Totais: R$ 0,00 R$ 0,00

CB - POS-GRADUACAO EM PSICOBIOLOGIA (17.19)

Contrato Empresa Contratada Valor Média  Valor Teter Vigéncia
94/2006  MC TRADUGOES /5 LTDA R$ 0,00 R$ 0,00 27/10/2009

Totais: R$ 0,00 R$ 0,00

Total Geral: R$ 0,00 R$ 0,00

@ vottar Copyiaht 2006 - Superntendénda de fnformatea - UFRN e




[image: image702.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: * (222

Ano do Contrate: *[2010

vigéneia B ate ]

Cantratadat

Cantratante

oooo

Fiscal

Buscar Contrata | | Cancelar

& Campos de preenchimenta obrigatério.



 

Clique em [image: image252.png]Imprimir ()



 para imprimir o documento.

Clique em Voltar para retornar a página de cronogramas encontrados, ou, para ir ao módulo Contratos, clique em [image: image253.png]Contratos



 no topo da página do documento.

Bom Trabalho!

Cadastrar/Listar Calendário Mensal de Eventos (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Nesta operação o usuário poderá cadastrar, alterar ou remover eventos dispostos no calendário do sistema. Para isso o usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Calendário Evento → Cadastrar/Listar.

O sistema listará os eventos já cadastrados, e disponibilizará os campos para cadastro.

[image: image703.png]BuUSCAR CONTRATO

Nimera: * (0

Ano do Contrate: *[2010

vigéncia:

5]
E]

Cantratadat

Cantratante

Fiscal

oooo

Buscar Contrata | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@: selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS

Nimero Empresa Tipo cadastro o

222/2010  ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUGKO CIVIL LTDA Despesa/Ordindrio 18/02/2010 Login (5]
222/2010 SV ACESSORIOS E PECAS INDUSTRIAIS LTDA Despesa/Ordindrio 01/02/2010 Login 5]
222/2010  NOME DA EMPRESA Receita 25/02/2010 Login D




Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

O usuário deverá preencher os campos: Evento, Denominação, Data Inicial e Data Final, que podem ser selecionados clicando no ícone [image: image254.png]


. Após preencher todos os campos apresentados, clique em Cadastrar para prosseguir. Aqui, exemplificamos com Evento de envio de ficha para acompanhamento - Inscrições - 01 à 10/12.

Prosseguindo a operação, a seguinte mensagem será exibida:

[image: image704.png]Data de Inicio: 18/02/2010 Data de Término: 28/02/2010 (Original: 28/02/2010)
Saldo Atual: R 1.000,00
Licitacdo: CONCORRENCIA - 9/2009 (Processo: 23077.029269/2009-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Tipo do Contrato:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO (lgin)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 04.145.757/0001-30 - ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUGAO CIVIL LTDA
Némero do CET: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

NATAL/ RN
desenv@info.ufm.br

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Minuta P 18/02/2010 Inverno.jpg &
Minuta P 18/02/2010 Montanhas azuis.jpg &
Minuta P 18/02/2010 Inverna.jpg &
Minuta P 18/02/2010 Thumbs.db &

Menu Contratos




O evento cadastrado será listado conforme tela anterior, junto aos outros já cadastrados. Poderá ser realizadas alterações, clicando no ícone [image: image255.png]


. A seguinte tela será exibida:

[image: image705.png]Wocé selecionou abrir:

= PR - 74-2009
Tipo: Adabe Acrabat Document
© que o Firefox deve fazer?

©l i o] | Adkbe Reader 0.2 (apicstvopack)
© povrlosd

] Memorizar & decisso para este tipo de arquivo.





Para retornar à página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image256.png]Menu Contratos



. Caso queira retroceder a página anterior, clique em Voltar.

Nessa página, assim como foi explicado na página do cadastro, o usuário deverá modificar o que se fizer necessário, e posteriormente clicar em Alterar para confirmar as mudanças

Prosseguindo com a operação será exibida a seguinte mensagem nos moldes a seguir:

[image: image706.png]Buscar NOTIFICACAO

A

2010

# Campos de preenchimento obrigatério.





Para excluir qualquer dos eventos, clique no ícone [image: image257.png]


 ao lado do evento que deseja excluir, na página Definir Calendário.

A seguinte caixa de diálogo será exibida para o usuário confirmar se deseja realmente realizar a ação:

[image: image707.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE -
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO EM 28/07/2010 11:38

Notificacéo 4/2010 Natal,28 de Julho de 2010
Senhor Diretor,

Solicitamos a V. S2. para atender no prazo maximo de 15 (QUINZE) dias corridos, a contar do
recebimento desta, referente a obra/servigo n.0 123/2010 - UFRN - CONCORRENCIA, que objetiva:
Obra de teste

Alertamos, outrossim, que a no manifestacio do notificado, no prazo acima mencionado, sera
considerada como descumprimento da obrigacdo contratual, motivando a aplicacdo das multas e
demais penalidades previstas no ato convocatdrio e respaldadas no artigo 86 da Lei n°.8.666/93.

Atenciosamente,

Pré-Reitoria de Administracdo

ENGENHARE CONSTRUCOES LTDA - 35.298.496/0001-06
RUA DESENVOLVIMENTO.

Pré-Reitoria de Administracio
Av. Senador Salgado Filho, 3000 - Lagoa Nova

CEP 59078-970 - Natal/RN

Fones: ]~/ (084)3215-3302 - Fax: (034)3215-3302

@ vorr | SIPAC | Copyight © 20052010 - Superintendénda de Informatica - UFRI -
o B3~ (84)3215-31480 - sistemas





Clique em OK para confirmar. O sucesso da operação será informado:

[image: image708.png]Buscar COnTRATO
[ a—

Ano do Contrato: *

Buscar Contrato | | Cancelar

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Bom Trabalho!

Cadastrar Contratados (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação disponibiliza aos gestores de contratos a opção de cadastrar contratados, vinculando-os a um determinado contrato. Contratado é a pessoa que não possui um vínculo funcional com a instituição, ou seja, é um terceirizado. 

Para cadastrar um novo contratado, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Contratados → Cadastrar. 

A seguinte página será exibida:

[image: image709.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 123

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

@: selecionar

Nimero - Gestora. Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
123/2008 - UFRN ABS SEGURANCA ELETRONICA LTDA EPP Despesa/Global 19/11/2009  login
123/2008 - UFRN DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME Despesa/Global 10/12/2009  login

©©




Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

A caixa apresentada permite a busca de contratos através do Número, Ano do Contratoe se é um Contrato Externo?, nessa opção o usuário deverá selecionar entre Sim e Não. Exemplificamos com os seguintes dados: Número: 10, Ano do Contrato: 2009 e Contrato Externo?: Não.

Após digitar as informações referentes ao contrato, clique em Buscar Contrato. Caso haja mais de um contrato cadastrado com o número informado, antes de prosseguir será solicitado ao usuário que selecione um dos contratos. O resultado será apresentado da seguinte forma:

[image: image710.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
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Contratos W

RELATGRIO DE MAO DE OBRA CONTRATADA
INFORMACBES GERALS

Namero: 123/2009

Tipo do Contrato: Despesa/Global

Sub-Tipo do Contrato:  LOCACAO DE MAO DE OBRA

00.000.000/0000-00 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME

07/12/2009 Data de Tén 07/12/2010
Data da Publicaca 07/12/2009
Continuado: sim
PREGAD 100/2008
Valor do Contrato: R$54.400,00  Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 89.503,56

PRESTAGEO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSGRIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS HOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISEQ
(CFTV) DIGITAL

DETALHAMENTO DA LOCACAO DE MAO DE OBRA

Categoria Profissional Escala G0 10 10 P W Valor
AUXILIAR DE ELETRICISTA 121, DIURNAS O O O O O  sssso
AUXILIAR DE PEDREIRO 121, DIURNAS O O O 0O O @ esssoo
G10: GRATIFICACAO DE 109%; 120: INSALUBRIDADE DE 209%; 140: INSALUBRIDADE DE 409%; P :

PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

@ Voitar _ SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendénaa da Informatica - UPRN - 1L O]
(24) 3215-3145 - Utmsinfo e





Para selecionar o contrato desejado, clique no ícone [image: image258.png]


. Será exibida a tela a seguir. Caso o número fornecido na busca represente somente um contrato, o usuário será encaminhada diretamente para a página abaixo.

[image: image711.png]Buscar COnTRATO
[ a—

Ano do Contrato: *

Buscar Contrato | | Cancelar

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Na página descrita acima o usuário realizará o cadastro do novo contratado. Para isso ele deverá informar os seguintes dados: 

· Serviço:Selecione o tipo do serviço que o contratado prestará a Instituição;

· Unidade: Selecione a Unidade 

· CPF: Digite o número do CPF do contratado, após fornecer essa informação os campos Nome e Sexo serão preenchidos automaticamente;

· Nome: Digite o nome do contratado;

· Sexo: Selecione o sexo do contratado.

Após informar os dados do contratado, clique em Cadastrar. A página será recarregada com a mensagem de confirmação da ação:

[image: image712.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 123

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora Empresa Cadastro  Login de Cadastro
123/2008 - UFRN ABS SEGURANCA ELETRONICA LTDA EPP Despesa/Global 19/11/2009  login
123/2008 - UFRN DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME

Despesa/Ordinario. 10/12/2009

©©

login




O usuário poderá cadastrar outros contratados para o mesmo contrato, repetindo a ação explicada acima.

Para retornar à página inicial do Módulo Contratos, clique no link [image: image259.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Listar Contratados (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação lista os contratados vinculados a um determinado contrato. Através dessa operação, é possível realizar a alteração e remoção de contratados e terceirizados. Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Contratados → Listar.

Será exibida a página Filtro, onde o usuário poderá inserir os dados do contratado em qualquer dos campos e realizar uma busca por ele. Também será apresentada uma lista com as pessoas contratadas pela Instituição.

[image: image713.png]» SITUACAO ATUAL: Selecione estd opgéo caso seja desejado emitir o relatério com dados da situacdo atual;
 Caso deseje emitir o relatério considerando 3 situacso da m3o de obra até a data de determinada movimentagso, selecione 3 movimentaso desejada e em
sequida, clique na opgdo Gerar Relatorio.

Data Mov. Movimentacio Data Término Observacdo

) CONSIDERAR SITUACAO ATUAL

09/02/2010 1° REAUSTE R$ 1.000,00
Gerar Relatério | | Cancelar





Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

Para realizar uma busca por um contratado específico, utilize a caixa Filtro. Nela existem os campos referentes a busca, onde o usuário poderá combiná-los para refinar a busca conforme desejar: Contrato, Serviço, Unidade, CPF e Nome.

Após digitar os dados necessário clique em Buscar para visualizar apenas o contratado desejado. Dentre os resultados da busca, o usuário poderá realizar as ações de alterá-los ou removê-los, que serão demonstradas nos tópicos abaixo.

Clique no ícone [image: image260.png]


 para Alterar os dados do contratado. A seguinte página será exibida:

[image: image714.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
u e e e

- EMITIDO EM 10/02/2010 16:31
Contratos W
RELATGRIO DE MAO DE OBRA CONTRATADA POR UNIDADE
INFORMACBES GERALS

Namero: 123/2009)
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario
Sub-Tipo do Contrato:  LOCACAO DE MAO DE OBRA
Contratado: 00.000.000/0000-00 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Té: 07/12/2010
Data da Publicagdo:  07/12/2009
Continuado: sim
Licitaéo: PREGAD 100/2008
Valor do Contrato: R$54.400,00  Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 83.503,56
PRESTAGEO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSGRIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS HOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISEQ

(CFTV) DIGITAL

SITUACKO DA MAO DE OBRA ATE O DIA 10/02/2010

DETALHAMENTO DA LOCACAO DE MAO DE OBRA POR UNIDADE

Unidade
GASTOS COMUNS (11.38)

Total Geral: RS 0,00
G10: GRATIFICAGAO DE 10%; 120: INSALUBRIDADE DE 20%; 140: INSALUBRIDADE DE 30%; P 1
PERICULOSIDADE; R : REFEICAO;

@ voltar  STPAC [ Copyright © 2005-2010 - Suparintandancia de Informatica - UFRI -
(24) 3215-3145 - Utrmsinfo





Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image261.png]Menu Contratos



.

O usuário poderá alterar os seguintes dados: Serviço, Unidade, CPF, Nome e Sexo.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Feitas as mudanças, clique em Alterar. O sistema retornará automaticamente para a primeira página demonstrada neste manual, com a seguinte mensagem no topo:

[image: image715.png]DOS DA NOTA

ass Série: [U

CB TECNOLOGIA - 00.000.000/0000-00

Buscar | | Cancelar





Clique no ícone [image: image262.png]


 para Remover o contratado. A caixa de diálogo a seguir será exibida:

[image: image716.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

U oo e C o Eanros

Contratos

o=
N

RELATORIO DE NOTA FISCAL DETALHADA

Nota Fiscal: 455 - U

Fornecedor: CB TECNOLOGIA
Valor Total: R$12.994,35
Referéncia: 12/2008 - R$ 12.994,95
Unidade Beneficiada Valor (R$)
GASTOS COMUNS. 12.994,85
[T

@ voit: 'SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica -
ottar (24) 3215-3145 - Utmsinfo





Para dar continuidade ao processo, clique OK. A seguinte mensagem será carregada no topo da página:

[image: image717.png]Namero/Ano:

Tipo de Contrato:

Considerar Periodo de referéncias

AR CONTRATO

A

/2010
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Bom Trabalho!

Cadastrar Empresas/Concessionárias (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Neste manual, explicaremos o cadastro de pessoas físicas ou jurídicas que serão relacionadas como contratadas nos contratos firmados com a instituição em questão. Para isso o usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Empresas/Concessionárias → Cadastrar.

Para realizar o cadastro, preencha os campos obrigatórios de Dados da Pessoa Física/Jurídica com os seguintes itens: 

· Tipo do Fornecedor: Esse campo poderá ser selecionado entre Pessoa Física, Pessoa Jurídica ou Unidade Gestora 

· Razão Social: Informe o nome ou razão social do fornecedor;

· CPF/CNPJ: Informe o CPF, CNPJ ou a UG/GESTÃO, dependendo do Tipo de fornecedor escolhido;

· Endereço, Bairro e Cidade: Os campos referentes a endereço também são obrigatórios;

[image: image718.png]BUSCAR CONTRATO

Namero/Ano: o /2010
: Despesa/Ordinario [+

Considerar Periodo de referéncias [Janeiro[~}/[2010[+] a [3aneiro [~]/[2010[%.

Tipo de Contrat

Busca Contrato | | Cancelar

@: selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS 0

Nimero Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
114/2009 - UFRN LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 26/07/2010  Login
114/2009 - UFRN LIVRARTA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 04/01/2010  Login

®
=)




Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image263.png]Menu Contratos



.

Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação.

Observações: 

· Caso o endereço seja internacional assinalar em Internacional logo ao lado de Bairro.

· Se o usuário optar por Sim em Emite Fatura?, este deverá também inserir a Alíquota de Imposto.

Para dar continuidade ao cadastramento o usuário deverá clicar em Cadastrar. 

Ao seguir com a operação o sistema exibirá a seguinte mensagem de confirmação:

[image: image719.png]ADOS DO CONTRATO

: 114/2009 - UFRN

Status: ABERTO
Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS

Data de Término: 05/11/2010 (Original: 0/11/2010)
Data da Publicagdo: 05/11/2009
Denominagao:

CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS
ESTRANGEIRAS, QUAIS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECINENTO, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRH.

NEo Permite Acréscimo: Sim
R§3107.181,80 Valor Atual do Contrato: R$ 3.176.181,80
RS 3.176.178,80

PREGAO - 90/2009 (Processo; 23077.038835/2009)

Objeto do Contrat

Continuad

Valor Inicial do Contrat

saldo Atu:

Licitaca

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestor:

Cadastrador: NOME DO USUARIO (Login)

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (Login)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: CUIABA/ MT
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto valor

1 R$ 8,00% R$ 983.960,31
Editoras:

COSAC / NATFY

ELSEVIER B, v

CORNELL UNIVERSITY

ARGUMENTYM

ELSEVIER

EUROPA-AMERICA

EDIFIEQ

BACKBEAT BOOKS

2 R 8,00% R$1175.703,70
Editoras:

PEARSON INTERNATIONAL

PIREMIDE

1USER

FREE PRESS

GALLIMARD

GARLAND

GEDISA

GUILFORD

a R$2,00% R§2,22
Editoras:

JORGE ZAHAR

ACTES SUD

Exercicio
Empenho  Modalidade Data
907647/2009 Global 12/11/2009
907648/2009 Global 12/11/2009

P.TRes./F.R./N.D./Es. valor saldo
20888/ 112915030/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 800.000,00
2352/ 00000112/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 865.593,85

Totais: R$ 0,00 R 1.665.593,85

ano Valor Exerc. Empenhado
2009 R§3176.181,80 R$ 0,00

Salda dos Empenhos
R$ 1.665.593,85

saldo a Empenhar
R$3176.178,80

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome

Terma Aditiva 22/01/2010 arauivoAnexado. it &

NOTAS FISCALS

Unidade Beneficiada Série Nimero Emissdo Valor  Més/Ano Proc. Pag.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) u 99 01/02/2010  R$2,00  1/2010

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) u 1 01/02/200  R$ 1,00  1/2010 23077.321321/2010
Total:  R$ 3,00





Bom Trabalho!

Cadastrar/Listar Tipo de Anexo de Contratos (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Nesta operação, o usuário poderá cadastrar ou listar tipos de anexo de contratos, assim como alterá-los e removê-los. 

Para isso, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Tipo de Anexo de Contratos → Cadastrar/Listar.

Será exibida a página Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato, na qual será cadastrado o novo tipo de anexo. Se houver tipos cadastrados anteriormente, também serão exibidos nessa página na parte Lista de Tipos de Anexo de Contrato.

[image: image720.png]CONTRATOS > CONSULTA DE EMPENHOS

CONSULTA DE EMPENHO

12/11/2009 Modalidade: Global
907647/2009 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho: 20835 - SESU - REUNI Natureza da Despesa: 443052 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
Fonte de Recurso: 112915030 - SESU - REUNI Esfera: 1 - FISCAL
valor: R$ 800.000,00 saldo: R$ 800.000,00

00.000,000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Tel. 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

CULABA/MT - CEP

Credor

Prazo de Entrega das

Mercadorias: %0 4i3(5)

Observacdo/Finalidade: materiais informacianais publicadas por editoras estrangeiras.

RESUMO PARA EMPENHOS ASSOCIADOS AD EMPENHO

N°/Ano Unidade Orgamentaria Valor
1555/2009 GESTAO DE CONTRATOS (11.74) R$ 3.107.161,80
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo; 38335/2009 Licitagao: PREGAO - 30/2000 Gestora: UFRN
s 5 Termo
No. Cédigo Denominacao td. Qtd. Entregue e Valor Total

ITEM 1 - MATERIAIS INFORMACIONAIS PUBLICADOS POR EDITORAS

1 521801663034 ESTRANGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 1 DO ANEXO 11T DO EDITAL. g g > ROTERENS  RICEOMmE
ITEM 2 - MATERIAIS INFORMACIONAIS PUBLICADOS POR EDITORAS

2 521801663095 ESTRANGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 2 DO ANEXO 11T DO EDITAL. 2 0 = O LIBINR [ LBIER

3 21501665096 MATERIAIS INFORMACIONALS PUBLICADOS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS N o - OCTEEE  WeHEnE

CONSTANTES NO ITEM 3 DO ANEXO 111 DO EDITAL
Totais 3 o R$ 3.107.181,80





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será gerada posteriormente, solicitando confirmação da operação. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

O usuário deverá preencher o campo Denominação com a especificação do tipo de anexo, exemplificado aqui com Ata.

Para prosseguir com o cadastro, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso surgirá na tela.

[image: image721.png]Vocs selecionou abri

) TP-21-2007
Tio: POF Document
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© que o Firefo deve fazer?

® b comar | Fout Reader, Best Reader for Everycey . [v
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Agora o tipo de anexo de contrato será exibido na Lista de Tipos de Anexo de Contrato.

Para Alterar Tipo Anexo, clique no ícone [image: image264.png]


.

O sistema carregará a página Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato, com o campo Denominação preenchido, para que o usuário substitua o tipo de anexo de contrato antigo pelo novo.

[image: image722.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b = EMITIDO EM 05/08/2010 15:21

Contratos supgmTosee

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SINFO

Encaminhe-se 30 Ordenador de Despesa , o presents processo de pagamento de N°.
32132.321321/2010-32, referente a0 objeto do contrato CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR
PARA 0 FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS i
ESTRANGEIRAS, QUATS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS
DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS
DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN. da firma contratada LIVRARIA LITUDO
LTDA - EPP, referente ao(s) més(es) de 1/2010 , informando que ests de acordo com o contrato celebrado
com 3 UFRN, ‘sbaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta Assessoria.

TNFORMAGOES GERALS DO CONTRATO!
Namero: 11472009 Periodo: 05/11/2009 5 05/11/2010
00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
PREGAO - 90/2009 (Processo: 38835/2009)

CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE
WMATERIAL NFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUAIS
Objeto: SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUAIS, EM DIFERENTES AREAS DE
CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS,
PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN

Licitaca

1+ Aomivo
Notas Frocars ASsOCTADAS A0 PROCESS0 oF PAGANENTD
Unidade Nota Fiscal | vator
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) NF 1 R$ 1,00
TOTAL GERAL R$ 1,00
DESPACHO
Encaminhe-se 20 DCF para psgamento
Natal 05 de Agosta de 2010 Natal 05 de Agosta de 2010
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Ordenador de Despesa
SIPAC | Copyriaht © 2095-2010 - Superintendénia de Tnfarm#ia - UFR -
@ voltar ~(84)3215-3148 0 - sisternas Imprimir ‘B‘





Exemplificaremos modificando a Denominação Minuta por Minuta Padrão.

Após modificar, clique em Alterar. A mensagem de sucesso surgirá no topo da tela Cadastro do Tipo de Anexo de Contrato .

[image: image723.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 114

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.




Para Remover Tipo Anexo, clique no ícone [image: image265.png]


.

A seguinte caixa de diálogo surgirá na tela.

[image: image724.png]Buscar CONTRATO
[ re—

Ano do Contrato:

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero  Empresa Tivo Cadastro Login
114/2009  LIVRARIA LITUDO LTDA - E7P Despesa/Ondindrio  0s/06/2009 login

®
@

114/2009  FUNDAGAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007  login




Confirme a operação, clicando em OK.

A mensagem de sucesso será visualizada.

[image: image725.png]DADOS GERAIS DO CONTRATO

e e e Pz
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario
Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
e S D
Data de Inicio: 05/11/2009 Data de Término: 05/11/2010 (Original: 05/11/2010)
e
o= R e
'UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) R$ 0,00 R$ 3,00 | Selecionar
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 0,00 R$ 3,00

<< Voltar

Menu Contratos.




Para retornar à página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image266.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Cadastrar/Listar Tipo de Fiscal (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação é utilizada para listar e/ou efetuar o cadastro do tipo de fiscal do contrato. O fiscal de um contrato pode estar associado a uma determinada função, podendo ser, PRESIDENTE, SUPLENTE, MEMBRO e TITULAR, dentre outros que se fizerem necessário. O setor de contratos e demais setores competentes realizam esta operação de cadastro. 

Para isso, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Tipo de Fiscal → Cadastrar/Listar.

Será exibida a página Cadastro do Tipo de Fiscal, na qual será cadastrado o novo tipo de anexo. Se houver tipos de fiscal cadastrados anteriormente, também serão exibidos nessa página na parte Lista de Tipos de Fiscais.

[image: image726.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
u roonn RSSO R e SR T A
Contratos. W

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DO CONTRATO POR UNIDADE BENEFICIADA

Pagamentos Efetuados a Firma: LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP.
Contrato: 114/2009
Unidade Beneficiada: UFRN (11.00)
CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR PARA O
FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR.
EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUAIS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM
Objeto: E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTO,
PARA ATENDER AS, NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS,
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO E AREAS ADMINISTRATIVAS DA

e
Date e Nota Fiscal / Fatura
[ I C o T e |
B 2010 E NFi-u
oue2/2010 172010 - NF9s -
1272010 1° ormvo
19/0¢/2011 2* ormvo
Total: RS 3,00
SIPAC | Gopyriaht @ 2005-2010 - Suparntandnda de Inermatics - UFRI~
& votear i SR s tmprimie £}





Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

Para realizar o cadastro de um novo tipo de fiscal, informe a Denominação e clique em Cadastrar. Exemplificamos com Titular. A mensagem de sucesso será exibida e a nova denominação será exibida em Lista de Tipos de Fiscais.

[image: image727.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: (122

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.




Se desejar Alterar Tipo Fiscal, clique no ícone [image: image267.png]


. A denominação selecionada será exibida em Cadastro do Tipo de Fiscal:

[image: image728.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: (122

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora. Empresa Cadastro Login de Cadastro
122/2008 - UFRN CB TECNOLOGIA Despesa/Ordinario 12/11/2009  login
122/2008 - UFRN B TECNOLOGIA Despesa/Global 16/11/2009  login




Trocamos Titular por Substituto. Após realizar a alteração, clique em Alterar. O sucesso da operação será informado:

[image: image729.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
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Contratas T
RELATORIO DAS MOVIMENTAGOES REALIZADAS NO CONTRATO
INFORMACOES GERAIS
Namero: 00
Tipo do Contrato:  Despesa/Ordindrio
Sub-Tipo do Contrato:  NENHUN
Contratado: 12.991.065/0001-45 - CB TECNOLOGTA
Data de Inicio: 12/1/2009  Data de Término: 1271172010
Data da Publicacio:  12/11/2008
Cantinuado: Sm
Licitacdo: PREGAO 100/2008 (Processo: 23077.041484/2009)
Valor do Contrato: R$ 223.275,00 Valor Atual do Contrato: R$ 223.275,00

$ 223.275,00
PRESTACEO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSGRIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS HOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISEQ
(CFTV) DIGITAL

OPERACBES REALIZADAS NO CONTRATO

Nova
Data do
|Contrato

Data da

2 [Termo
lOperacao

Ds(rlgﬁnlﬂtscrvﬂ;ﬁs‘ Pm(m‘ Vvalor

o EsTomo sE Az
NECESSARIG, TENGO
. ViSTA TER S100
167117200 1% ESTORNO - CADASTRADG oo rs 000
SEShEGA £ 52 TRATA O
Ui conTaTo
Ao INCRENENT

Total: RS 0,00

@ vorr | SIPAC | Copyight © 20052010 - Superintendénda de Informatica - UFRI -
oltar - (84)3215 31480 - sistemas.





Caso deseje Remover a denominação Tipo do Fiscal, clique no ícone [image: image268.png]


. A seguinte caixa de diálogo será exibida:

[image: image730.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: (45

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatorio.




Confirme a operação, clicando em OK. A mensagem de sucesso será exibida e o tipo fiscal removido da lista, como mostrado a seguir:

[image: image731.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: (45

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
46/2009 - UFRN LM SERVGRAFICA E COPIADORA LTDA - ME Despesa/Ordingrio 10/07/2009 login
46/2009 - UFRN  COOPERATIVA DOS MEDICOS ANESTESIOLOGISTAS DO RIO GRANDE DO NORTE LTDA  Académico - Tipo A 11/11/2008 login

®
5]




Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image269.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Unidade de Medida (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação é utilizada a fim de tipificar um serviço ou material fornecido num contrato. Se um determinado produto é fornecido com unidade de medida decímetros cúbicos e por acaso, tal unidade não for originalmente cadastrada no sistema, o gestor de contrato, para que o sistema reflita a realidade do contrato assinado, deverá inserir tal unidade ao conjunto inicial de unidades. 

Para cadastrar uma unidade de medida, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Unidade de Medida → Cadastrar.

O sistema carregará a seguinte página:

[image: image732.png]UiRN

Contratos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
EMITIDO EM 16/10/2009 09:31

RELATGRIO DAS MOVIMENTACGES REALIZADAS NO CONTRATO POR UNIDADE

TNFORMAGOES GERATS

Namero:
Tipo do Contrato:
Sub-Tipo do Contrato:
Contratado:

Data de Inicio:
Data da Publicaca
Licitagao:
Valor do Contrato:

Saldo Atual do Contrat

Objeto:

46/2009
Despesa/Ordinario

NENHUM
11.982.113/0005-30 - MIRANDA COMPUTACAO E COMERCIO LTDA
05/04/2008 Data de Término: 10/06/2011
05/06/2009

CONCORRENCIA 666/2009

R§3500,00  Valor Atual do Contrato: R$ 4.500,00
R$1.300,00

OPERACBES REALIZADAS NO CONTRATO POR UNIDADE

8369 - CEFET-RN PORT. 430/08 - POP/RN (83.69;

[Data da Operagao [Movimentacas | vaiod]
os/06/2003 2 AoTTIvO Tooe/zo11 R§ 500,00
05/06/2009 1° REAJUSTE R$ 500,00

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35

[Data da Operagéo Fenmomieen | vaiod]
Gs/06/2003 2 AorTIvo Tooe/zo11 R¥ 500,00
05/06/2009 1° REAJUSTE R$ 500,00

@ vottar Copyiaht 2006 - Superntendénda de fnformatea - UFRN o





Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

Para prosseguir com o cadastro, informe os Dados da Unidade de Medida, que são: 

· Denominação: Nome designativo da unidade de medida, indica qual a unidade de medida do serviço ou material a ser inserida no sistema.

· Tipo: Indica se a unidade será utilizada para Serviço ou Material fornecido no contrato.

Exemplificamos Denominação com QUILO e Tipo com MATERIAL. Ao preencher todos os campos, clique em Cadastrar.

A seguinte mensagem será exibida:

[image: image733.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 123

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image270.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Listar Unidade de Medida (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação é utilizada a fim de fornecer uma lista dos tipos de unidade de medida cadastradas no sistema, remoção do cadastro ou ainda a alteração de seus dados. Para listar as unidades de medida cadastradas, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Unidade de Medida → Listar.

O sistema carregará a seguinte página:

[image: image734.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 123

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

@: selecionar
Nimero - Gestora. Empresa Tipo Cadastro Login de Cadastro
123/2008 - UFRN EMPRESA 1 Auto Incremento 10/12/2009  login ®
123/2008 - UFRN EMPRESA 2 Auto Incremento 19/11/2009  login 5]

Menu Contratos




Para seguir com a Busca de Unidade de Medida informe a Denominação do material. Exemplificamos aqui com BALDE.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será apresentada pelo sistema solicitando confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Ao informar a Denominação, clique em Buscar para prosseguir com o processo.

A seguinte página será exibida:

[image: image735.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE gy =
U o o e eaaros TR
Contratos. SV e omTes

REPACTUACOES ORCAMENTARIAS REALIZADAS

INFORMACBES GERALS

Namero: 123/2008)
Tipo do Contrat Auto Incremento
Sub-Tipo do Contrato:  LOCACAO DE MAO DE OBRA

Contratado: 00.000.000/0000-00 - EMPRESA 1
07/12/2009 Data de Tér 07/12/2010
07/12/2009

Continuado: sim

Licitacao: PREGAD 100/2009 (Processo: 23077.041484/2009)

Valor do Contrato: R$54.400,00  Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 83.993,56
PRESTACEO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA,
INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSGRIOS, BEM

Objeto: COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS HOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-
ESTRUTURA FISICA DOS SISTEMAS DE CIRCUITO FECHADO DE TELEVISEQ
(CFTV) DIGITAL

REPACTUACOES ORCAMENTARIAS
Data: 05/02/2010 Descricao: Reajuste de valor para adequar a0s valores atuais de mercado.

frem Valor Antigo[Valor Atual]
/AUXILIAR DE PEDREIRO / 12H. DIURNAS / / R$ 545,00 R$ 560,00 R$ 545,00

@ voltar  SIPAC | Copyright ® 2005-2010 - Superintendncia de Informatica - UFRN -





Caso queria fazer alteração na unidade de medida, clique no ícone [image: image271.png]


. O sistema exibirá a seguinte página:

[image: image736.png]Vigentes Em: *
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13/01/2010

AGEM

1120

BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20)

Gerar Relatério

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos





Para retornar à página principal do Módulo Contratos, clique em [image: image272.png]Menu Contratos



.

Caso deseje retornar para a página anterior, clique em Voltar. Os dados aptos à alteração são a Denominação da unidade de medida, o Tipo e se a Unidade ficará Ativa ou não. 

Para realizar uma alteração da unidade cadastrada, informe os novos dados e clique em Atualizar. A mensagem abaixo será exibida:

[image: image737.png]LISTA DE UNIDADES

BusCAR UNIDADE

Buscar





Caso queira excluir uma unidade de medida cadastrada, clique no ícone [image: image273.png]


.

O sistema exibirá a seguinte caixa de diálogo. Estando certo da exclusão, clique em OK.

[image: image738.png]LISTA DE UNIDADES

BusCAR UNIDADE

Cédigo Nome.

superintendencia

Buscar

@ : Selecionar Unidade
UNIDADES EN

NTRAD.

112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA
1128 SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO.




Confirme a operação e a seguinte página será carregada:
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Bom Trabalho!

Atualizar Parâmetros (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global 


Esta operação tem finalidade de listar todos os parâmetros cadastrados diretamente no Banco de Dados, para cada gestora de uma determinada organização. O objetivo é atribuir valores para estes parâmetros para serem disparados a partir de uma eventual operação no sistema. Com a criação desta funcionalidade, cada unidade gestora terá seus próprios parâmetros para serem executados, ficando assim independente do valores atribuídos aos parâmetros de outra unidade.

Para realizar a atualização de parâmetros, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Parâmetros Gestora → Atualizar Parâmetros.

O sistema exibirá a lista de Parâmetros Cadastrados para unidade gestora, como mostraremos na figura a seguir:

[image: image740.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b = EMITIDO EM 13/01/2010

Contratos supgmTosee

RELATORIO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAO POR CONTRATO

TNFORMAGOES GERATS

Namero: 57/2007
Tipo do Contrato: Receita

Sub-Tipo do Contrato:  NENHUM

Contratado: 00.000,000/000-00 - NOME DO CONTRATADO

Data de Inicio: 25/10/2007 Data de Término: 25/10/2010
Data da Publicagdo:  25/10/2007

Continuado: Indefinido

Valor do Contrato: R$ 0,00 Valor Atual do Contrato: R$ 6.236,35

Saldo Atual do Contrato: RS 0,00
CONSTITU OBJETO DO PRESENTE CONTRATO, A CONCESSAO DE USO DE UMa
FRAGAO DO THOVEL PERTENCENTE AO PATRINONIC DA CONCEDENTE, COM
AREA DE APROXIMADAMENTE 05 M2 (CINCO METROS QUADRADOS)

Objetor LOCALIZADA A ESCOLA DE ENFERMAGEN, CANPUS UNIVERSITARIO, PARA O
CONCESSIONARIO INSTALAR £ FAZER FUNCIONAR UM CENTRAL DE COPIAS,
FARA ATENDIMENTO A COMUNIDADE UNIVERSITARIA
GuIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD
€6d. Recolhimento: 28802 Competéncia(més/ano): 4/2008 Data ¥encimento:

valor Principal R§ 320,40 Desc./Abatimento: R$ 0,00 Outras Deducdes:  R$ 0,00
Mora/Mult R$ 0,00 Juros/Encargo: R$ 0,00 Dutros Acréscimos:  R$ 0,00
Data pagamento:

Unidade Tipo valor
DEPTO. ENFERMAGEM (ADM. CENTRAL - NGO ASSOCIAR USUARIOS) (10.23) Aluguel R$ 150,00
Observacao:

BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) Aluguel R$ 100,00
Observacgo:

RESERVA TECNICA (11.46) Energia R$ 37,50
Observacao:

RESERVA TECNICA (11.46) Juros R$ 32,90

Observacgo: juros ref. ao atraso do aluguel
Valor Total -> R§ 320,40

SIPAC | Capyrisht © 2003-2010 - Supsrintandania de Informatica - UFRN -~ 1L 0]

@ voltar sistamas





A partir da lista de parâmetros, o usuário poderá Visualizar detalhes e/ou realizar alterações.

Para Visualizar dados do parâmetro, clique em [image: image274.png]


.

[image: image741.png]SELECIONE 0 PERi0DO
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Exibir somente os valores totais.
Buscar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos.




Se desejar retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para finalizar a visualização, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Logo após, o usuário será direcionado ao menu Contratos. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Retornando à lista de Parâmetros Cadastrados, clique em [image: image275.png]


 para Alterar os dados de um parâmetro. A seguinte tela será gerada:

[image: image742.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b = EMITIDO EM 13/01/2010 10:50

Contratos supgmTosee

RELATORIO DO RESUMO MENSAL DOS CONTRATOS DE RECEITA POR UNIDADE

Periodo: 12/2008 até 1/2009

Unidade [ veiorout
ESCOLA DE MUSICA (11.39) R$ 1.095,26
BOLSA PPQ INDUCAO (11.96) R$ 12.000,00,
RESERVA TECNICA (11.46) R$ 139.760,09.
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 365,37
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R$ 15.447,19,
CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00) R$4.107,84
CENTRO ACADEMICO DE CONTABILIDADE (10.22.03) R$ 267,57
CENTRO ACADEMICO DE ECONOMIA (10.22.02) R$ 535,11
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00) R$ 945,54
CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00) R$ 3.525,62
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) R$ 6.590,36
DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.16) R$ 1.865,37
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00) R$ 1.616,64.
DEPTO. ENFERMAGEM (ADM. CENTRAL - NAO ASSOCIAR USUARIOS) (10.23) R$ 1.657,75
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) R$4.174,13
BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE (11.20) R$1.199,32
CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO (18.00) R$ 938,42

Total Geral: R§ 196.091,58

SIPAC | Capyrisht © 2003-2010 - Supsrintandania de Informatica - UFRN -~ 1L 0]

@ voltar sistamas





Para retornar a página principal do módulo Contratos, clique no link [image: image276.png]Menu Contratos



.

Nesta tela será possível alterar o Valor do parâmetro. Este campo corresponde ao valor atribuído ao parâmetro, que pode ser email, ou outro valor desejado.

Feita a alteração, clique em Atualizar. O sistema logo exibirá a seguinte mensagem de sucesso:

[image: image743.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
u roonn RIS O 2 0 LS N s A
Contratos. W

RELATGRIO DO RESUMO MENSAL DOS CONTRATOS DE RECEITA POR UNIDADE

Periodo: 12/2008 até 1/2008

ESCOLA DE MUSICA (11.39)

[Competéncia
[Contrato [Nome do Concessionario [fipo [t Pgto. Valor
Janeiro/2009
14/2005_|NOME DO CONCESSIONARIO Agua RS 24,34
14/2005 | NOME DO CONCESSIONARIO Aluguel RS 486,78
14/2005 | NOME DO CONCESSIONARIO Energia RS 97,36
Total Mensal: R$ 608,48
Dezembro/2008
14/2005_|NOME DO CONCESSIONARIO Aluguel RS 486,78
Total Mensal: R$ 435,78
Total: R$ 1.055,26
"CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDG (18.00)
[Competéncia
[Contrato [Nome do Concessionario [fipo [t Pgto. Valor
Janeiro/2009
72/2006_|NOME DO CONCESSIONARIO Agua RS 19,55
72/2006 | NOME DO CONCESSIONARIO Aluguel RS 391,01
72/2006 | NOME DO CONCESSIONARIO Energia RS 58,65
Total Mensal: R$ 453,21
Dezembro/2008
72/2006_|NOME DO CONCESSIONARIO Agua RS 19,55
72/2006 | NOME DO CONCESSIONARIO Aluguel RS 391,01
72/2006 | NOME DO CONCESSIONARIO Energia RS 58,65
Total Mensal: R$ 453,21
Total: R 938,42
Total Geral: R 196.091,58
@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendénda da Informatica - UFRN - 1 o)

(24) 3215-3148 - sistemas





Bom Trabalho!

Cadastrar Escala de Contratação (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor Contratos, Gestor Contratos Gestora 


Através dessa operação é possível realizar o cadastramento das escalas de contratação. Com essa informação, o usuário terá conhecimento da carga horária de um funcionário terceirizado em um contrato.

Para acessar essa funcionalidade, o usuário deverá clicar em SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Escala de Contratação → Cadastrar.

A tela Dados da Escala de Contratação será exibida. Nesta tela, o usuário deverá informar no campo Denominação dados sobre a carga horária do funcionário terceirizado e especificações relacionadas a ela. Não se deve ter mais de uma escala com a mesma denominação.

Para exemplificar, informamos como carga horária 44 Horas.

[image: image744.png]Buscar CONTRATO

Nimera: *[105

Ano do Contrato: * (2008

Contrato Externo? * O sim © no

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu Contratos




O usuário poderá retornar ao menu Contratos, ao clicar no link [image: image277.png]Menu Contratos



.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. 

Após indicar o horário, o usuário deverá realizar o cadastramento ao clicar em Cadastrar.

Logo, será exibida a seguinte mensagem de sucesso:

[image: image745.png]o

2010
Contrato Externo? O sim @ Ngo

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero  Empresa Tivo cadastro Login

105/2008 ESTRUTURAL EDIFICAGOES E PROJETOS LTDA Despesa/Ordinario 30/12/2008 login ]
105/2008  NOME DO CONTRATADO Receita 04032010 login )
105/2008  UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Acadérmico - Tipo D 1000272009 login )



 

Bom Trabalho!

Listar/Alterar Escala de Contratação (23/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor Contratos, Gestor Contratos Gestora 


Essa operação permite alterar ou remover alguma escala de contratação, já previamente cadastrada no sistema.

Para acessar essa funcionalidade, o usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Escala de Contratação → Listar/Alterar.

Ao realizar essa ação, serão listadas as Escalas de Contratação Encontradas bem como a sua Denominação.

[image: image746.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b = EMITIDO EM 15/01/2010

Contratos supgmTosee

RELATORIO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAO POR CONTRATO

TNFORMAGOES GERATS

Namero: 105/2008
Tipo do Contrato: Receita
Sub-Tipo do Contrato:  NENHUM
Contratad 08.241.747/0001-43 - NOME DO CONTRATADO

Data de Inici 01/08/2008 Data de Término: 01/08/2013
Data da Publicagdo:  01/08/2008

Continuad

Valor do Contrato: R$ 0,00 Valor Atual do Contrat R$ 168.000,00

Saldo Atual do Contrato: R$ 0,00
CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE CONTRATO, & CESSAO ONEROSA DE USO DE
BENS PUBLICOS, & TITULO PRECARIO, DOS IMOVEIS ONDE FLNCIONAM: A
SECRETARIA DE TRIBUTACAO DE NATAL, LOCALIZADO NA AY. JUNQUEIRA
AIRES, /N, CIDADE ALTA, NATAL, RN, E A CAMARA MUNICIPAL DE NATAL,

Objeto: LOCALIZADO NA NA RUA JUNDIAT, 546, PETROPOLIS, NATAL, RN, PARA A
CESSIONARIA INSTALAR E FAZER FUNCIONAR AS, RESPECTIVAMENTE A
SECRETARIA DE TRIBUTACAO DO MUNICIPIO DE NATAL E A CAMARA MUNICIPAL
DE NATAL, CONFORME DEFINIDOS NAS SUAS ESTRUTURAS POLITICO-
ADMINISTRATIVAS.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD

€3d. Recolhimento: 26502 Competéncia(més/ano): 6/2006 Data Vencimento:
Valor Principal:  R$ 12.000,00 Desc./Abatimento: R$ 0,00 Outras Deducdes: R$ 0,00
Mora/Multa: R$ 0,00 Juros/Encargos: R$ 0,00 Outros Acréscimos:  R$ 0,00
Unidade Tipo Valor
RESERVA TECNICA (11.46) Aluguel R$ 12.000,00
Observacdo:

Valor Total -> R§ 12.000,00

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Suparintendéndia de Informatica - UFRN -
sistamas

@ voltar

[R—"





Além de permitir a visualização de todas as escalas de horário encontradas, o sistema possibilita que o usuário altere ou remova uma escala.

Para alterar a escala de um funcionário, o usuário deverá clicar no ícone [image: image278.png]


. Logo, a tela de Dados de Escala de Contratação é exibida e o usuário pode alterar o horário no campo Denominação. 

Para exemplificar, indicaremos a alteração de escala para 12 Horas Noturnas.
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O usuário poderá retornar ao menu Contratos, ao clicar no link [image: image279.png]Menu Contratos



.

Caso desista da operação clique em Cancelar. Será apresentada uma janela de confirmação. Esta operação será válida para todas as telas que a apresentarem. 

Para voltar a tela anterior, clique em Voltar.

Após indicar a alteração para o horário desejado, clique em Atualizar para confirmar a operação. Em seguida, aparecerá o ícone 
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Requisicio: Nimero/Ano.

Namero/Ano.

o
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o

[01/01/2009 |1 = [o1/04/2005 |

L3 1mprimir cronograma

Requisicho  Contrato  Descricio da Obra Licitacéo
N 131/2005  SERVICOS DE REFORMA £ ANBIENTACKD DA BIBLIOTECA SETORIAL DE ENFERNAGEH T £
'SERVICOS DE REFORMA E AMBIENTAGAO DA BIBLIOTECA SETORIAL DE ENFERMAGEM ;
- 131/2008  "PROFESSO.. e 252008 UFRN [
(Extra-Grdinario: N./Ano: 1/2008)
. 1172005 EXECUCEO DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ELABORAGAO DOS PROJETOS DT £
EXECUGAO DA REFORMA DOS BANHEIROS DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ;
- 8/2005  ARTESD.. T a1/2008 UFRN [
(Extra-Ordinario: Ne./Ano: 1/2008)
. arz00s  BXECUCHO DA REFORMA DOS BANHEIROS DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRaS & T £
. 42005 SONSTRUGRO DE SUBSTACAO AEREA COM POTENCIA DE 150 KVA PARA ATENDER O SISTEHA DT /]

CONSTRUCAO DE SUBSTAGAO AEREA COM POTENCIA DE 150 KVA PARA ATENDER O SISTEMA
- 4/2009  DEC.. TP 27/2008 UFRN
(Extra-Ordinario: N°./Ano: 1/2009)

o

B 508800/2008  Servigo de Isolamento na Parte Superior do Forro do Ponto de Presenca da Rede Nac... oL ste/2008 URRN L]

R o/znos TORUECINENTO £ INSTALAGRO DE LUINARIAS Na AREA DE PREPARACAO € DISTRIBUICAD el
"FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE LUMINARIAS NA AREA DE PREPARAGEO E DISTRIBUIGAO ;

- o209 DE P 29/2008 UFRN [

(Extra-Ordinario: N°./Ano: 1/2009)

Menu Contratos



 

Esse ícone indica a operação foi realizada com sucesso.

Caso o usuário deseje remover uma escala, deve-se clicar no ícone [image: image280.png]


. Confirme a operação na caixa de diálogo que surge posteriormente. 
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Logo, aparecerá a seguinte mensagem de confirmação:

[image: image750.png]-PREVISTO -EXECUTADO
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Bom Trabalho!

Listar Tipo de Área da Unidade Beneficiada (18/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsáveis pela Gestão dos Contratos da Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contrato 


Esta funcionalidade permite que o usuário liste e, se desejar, altere os tipos de áreas de unidades beneficiadas previamente cadastrados no sistema. Tipos de áreas de unidades beneficiadas são denominações de tipos de serviços de limpeza ou locação de mão de obra utilizadas pelas unidades no cadastro de contratos.

Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Tipo de Área da Unidade Beneficiada → Listar.

O sistema exibirá uma página contendo a lista dos Tipos de Área da Unidade Beneficiada já cadastrados no sistema.

[image: image751.png]Ui visualizar ) Alterar
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Para alterar um tipo de área, clique no ícone [image: image281.png]


 ao lado do tipo desejado. Exemplificaremos com o tipo Área Hospitalar - HSP.

O campo de alteração de Tipo de Área da Unidade Beneficiada será, então, exibido pelo sistema com os dados do tipo de área que deseja alterar, conforme figura abaixo:

[image: image752.png]Lista de e-mail, para envio de alerts de fornecedores em atraso.
Valor: desenv@info.ufm.br
Unidade Gestora: UFRN (11.00)
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Altere a Denominação e a Abreviatura do tipo de área conforme desejado. Para exemplificar, alteraremos a Abreviatura para HOSP.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida posteriormente.

Para confirmar as alterações, clique em Alterar. Uma mensagem de confirmação da alteração será exibida pelo sistema no topo da página e a lista de Tipos de Área da Unidade Beneficiada será atualizada com as novas informações.

[image: image753.png]Valor:  [desenv@info.ufrn br

Atualizar || Cancelar
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Se desejar remover um tipo de área da unidade beneficiada cadastrado no sistema, clique no ícone [image: image282.png]


. Exemplificaremos com o tipo Área Hospitalar - HOSP. A seguinte janela será exibida pelo sistema:

[image: image754.png](2) . operasso reatizada com sucessol




Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, a seguinte mensagem será exibida no topo da página e o tipo de área será removido da lista de Tipos de Área da Unidade Beneficiada:

[image: image755.png]ASSOCIAR USUARIO COM UNIDADE

Contrato (Nmero/Ano): *
Tipodo Contrato + Auts ncemento =]

Unidade Gestors: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
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Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image283.png]


.

Bom Trabalho!

Manuais do Gestor de Contratos

Definir Usuários Responsáveis por Unidade (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


Através desta operação, é possível definir os responsáveis por cada unidade para enviar mensalmente a Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execução de um Contrato.

Para Definir Usuários Responsáveis por Unidades, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Geral → Ficha de Acompanhamento e Atestado → Definir Usuários Responsáveis por Unidade.

O sistema exibirá a tela para Associar Usuário com Unidade, além das Unidades/Usuários Já Associados.

[image: image756.png](2) .« Dados cadastrados com sucesso.




Para retornar para a página inicial do Módulo Contratos, clique em Voltar ao Menu ou no link [image: image284.png]Menu Contratos



.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação. Esta função será válida em todas as telas em que estiver presente.

Dando prosseguimento, na parte da associação de usuário à Unidade, deve-se informar o Contrato (Número/Ano), o Tipo do Contrato, a Unidade e o Usuário.

Após inserir os dados solicitados, clique em Inserir.

Exemplificaremos com Contrato (Número/Ano) com 100/2006, Biblioteca Central Zila Mamede (11.20) e o Tipo do Contrato selecionamos Auto Incremento. Assim, o sucesso da operação poderá ser visualizado, juntamente com o cadastro realizado.

O sucesso da operação será visualizado:

[image: image757.png]@ Cormeeremosio deseregiteo?
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Se desejar remover algum usuário, na parte de Unidades/Usuários Já Associados, basta clicar em [image: image285.png]


.

Surgirá, dessa forma, uma caixa de diálogo. 

[image: image758.png](2) - Dados removidos com sucesso.




Confirme, clicando em OK. Por fim, o resultado da operação será visualizado, conforme abaixo.
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Bom Trabalho!

Modificar Alterações (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


Essa operação objetiva realizar a alteração/atualização da última operação realizada sobre o contrato. Dentre essas operações estão o Aditivo, Apostilamento, Supressão, Reajuste e Estorno. 

Para efetuar esta operação, o usuário deverá acessar o seguinte caminho: Acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Alteração Contratual → Alterações → Modificar Alterações. 

Será exibida a tela abaixo a qual permite que o usuário busque os contratos através do campos Número, Ano do Contrato e Contrato Externo?, neste último, o usuário deve indicar se o contrato é externo selecionando a opção Sim ou Não.

[image: image760.png]BUSCAR CONTRATO
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Caso desista da operação clique em Cancelar. Será apresentada uma janela de confirmação. Esta operação será válida para todas as telas que a apresentarem.

Para exemplificar, indicaremos o Número 1, Ano do Contrato 2010 e Contrato Externo? Não.

Em seguida, clique em Buscar Contrato para que o sistema exiba a listagem de contratos encontrados de acordo com as informações fornecidas. Na tela Contratos Encontrados é exibido as informações gerais do contrato como Número, Gestora, Empresa, Tipo, Cadastro e Login de Cadastro.

[image: image761.png]INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 1/2010 Licitagdo: IN - 11111/2010 - Inciso I - Caput 24
Nimero do Cadastro: 123/2010
Tipo do Contrato: Académico - Tipo & ‘Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
Status: FINALIZADO
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Descricéo do Contrato:
Contratado: 012.829.374-80 - ASSOCIACEO FRIOSMAR
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)
Data da Publicacdo: 05/01/2010
Continuado: Nao
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O usuário poderá selecionar o contrato clicando no ícone [image: image286.png]


 e, desta forma, visualizar os dados gerais do contrato selecionado. Caso o contrato informado não tenha realizado nenhuma operação (Aditivo, Supressão, Apostilamento, Reajuste de Valor, Estorno), o sistema informará o usuário.

Na próxima tela serão exibidas as Informações Gerais do Contrato e as Movimentações já Realizadas Neste Contrato.

[image: image762.png]INFORMACGOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 1/2010 Licitacéo: IN - 11111/2010 - Inciso I - Caput 24
Nimero do Cadastro: 123/2010
Tipo do Contrato: Académico - Tipo B Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS.

Status: FINALIZADO
Objeto do Contrato:
Descricdo do Contrato:
Contratado: 012.829.374-80 - ASSOCIAGAO FRIOSMAR
Data de Inicio: 04/01/2010 Data de Término: 05/01/2010 (Original: 05/01/2010)
Data da Publicacéio: 05/01/2010
Continuado: Nio
Valor Original do Contrato: R$ 100,00
Valor Atual do Contrato: R$ 110,00 Saldo Atual: R$ 108,00

Clique no simbolo @ se o valor da unidade for acrescido, ou no simbolo @ se o valor da unidade for decrementado.

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Operagio (8S)
ARQUNO GERAL (10.08) RS 1000 RS 8,00,
CENTRO DE CENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) RS 129 RS 129
URRN (1.00) RS 7651 RS 76,51
Valor Atual Contratu das Unidades Beneficiadss RS 57,80 R585,30

APOSTILAMENTO

Valor Limite da Operagio: RS + 25,00
Valor da Operagso Anterior (APOSTILAMENTO): RS 10,00
Ne APOSTILAMENTO [1

Valor do APOSTILAMENTO (R$): 15,00
st de vigénci: (1670472010 [ o 570572010
Data do(a) APOSTILAMENTO: # [14/04/2010 [T

Foi realizado um acréscimo de R$ 5,00 na unidade Arquivo Geral.

Descricio/Observacdes:

T T T

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos




Se desejar retornar ao menu de contratos, clique em Voltar ao Menu.

Nessa tela o usuário pode alterar a movimentação do contrato ou removê-la ao clicar no ícone [image: image287.png]


. O usuário somente poderá alterar a última movimentação realizada no contrato.

Serão exibidas as Informações Gerais do Contrato, as Unidades Beneficiadas e a parte relativa à operação, que neste caso é Apostilamento. O usuário poderá alterar a Número do Apostilamento, a Data de vigência, o Valor do Apostilamento e informar Observações/Descrição referente a operação.
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O usuário pode voltar ao menu Contratos, clicando no link [image: image288.png]Menu Contratos



.

Nas Unidades Beneficiadas, o usuário poderá realizar alterações no Valor de Operação de sua respectiva unidade. Para isso, deve clicar no ícone [image: image289.png]


 responsável pelo acréscimo de valor e digitar o valor que deseja ser acrescentado. Caso o usuário deseje realizar um decréscimo de valor, deverá clicar no ícone [image: image290.png]


 e logo, digitar o valor referente a essa operação.

Para exemplificar, foi acrescido o valor de R$ 5,00 na unidade Arquivo Geral que, desta forma, modifica o Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas para R$ 15,00.

Além da alteração de valores, o usuário pode modificar a Data de Vigência e a Data do Apostilamento. Para facilitar a ação, pode-se clicar no ícone [image: image291.png]


 para seleção da data. Exemplificamos a ação inserindo como Data de Vigência 14/04/2010 a 15/05/2010 e Data de Apostilamento 14/04/2010.

Se desejar retornar à página das informações gerais do contrato, clique em Voltar. 

Modifique as informações que desejar e clique em Alterar. Em seguida, será gerada a seguinte caixa de diálogo para confirmação da ação:

[image: image764.png](2) . AvosTiLAMENTO atterado com sucesso.




Clique em OK para concluir a alteração. Posteriormente o usuário será informado do sucesso do procedimento:

[image: image765.png]@ Cortim sremogio deeregisto?
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O usuário também poderá remover a movimentação. Para isso, clique no ícone [image: image292.png]


. O sistema solicitará a confirmação da remoção.

[image: image766.png] APOSTILAMENTO removido(a) com sucesso.





Clique em OK para confirmar a remoção do item. Então, será exibido o sucesso do procedimento:
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Bom Trabalho!

Repactuação Orçamentária (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contrato 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


A repactuação de preços visa adequar os preços dos contratos administrativos – exclusivamente os que tenham como objeto a prestação de serviços contínuos – aos novos preços de mercado, através da implementação dos efetivos aumentos de custos aos preços da atividade contratada, demonstrados através de planilhas de custos e formação de preços. Nesta operação o usuário poderá alterar, remover e inserir repactuações orçamentárias existentes nos contratos da Instituição.

Para acessar, clique em SIPAC → Módulos → Contratos → Alteração Contratual → Locação de Mão de Obra → Repactuação Orçamentária.

O sistema exibirá a tela Buscar Contrato.

[image: image768.png]BUSCAR CONTRATO
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# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero  Empresa

Login
Tipo Cadastro o9
275/2010  LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP.

login ®
@

login

Despesa/Global 05/06/2009
275/2010  NOME DO CONTRATADO Despesa/Ordindrio 01/10/2009




Nessa tela, o usuário poderá realizar uma busca por contratos, informando o Número, Ano do Contrato e informar no campo Contrato Externo?, a opção Sim ou Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificamos a ação indicando o Contrato com Número/Ano: 275/2010. 

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar Contrato. 

Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Dados Gerais do Contrato.

[image: image769.png]DADOS GERAIS DO CONTRATO
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Data: *[10/03/2010 [
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Descricio: *
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Utilize o ícone [image: image293.png]


 para selecionar o contrato desejado. Será exibida a tela abaixo:

[image: image770.png]@) Coims reimenteocadr desta Repacunsic Orssmertara?

oK Cancelar





Nessa tela, o usuário poderá visualizar os Dados Gerais do Contrato, podendo também cadastrar uma nova repactuação orçamentária. Para cadastrar uma nova repactuação, preencha os campos obrigatórios de Data e Descrição. 

Exemplificamos a ação inserindo como Data 10/03/2010 e Descrição Necessária renegociação.

Informe também o novo valor a ser atribuído à mão de obra, preenchendo o campo Valor Novo (R$). Exemplificamos com R$ 250,00.

Clique em Inserir para efetuar a operação. Será exibida a seguinte janela para a confirmação da ação:

[image: image771.png]) . Repactuacio Orcamentiria cadastrado com sucesso.

‘Somente & permitido Alterar/Remover a iliima Repactuacso Orcamentaria.
Se desejar realizar uma nova Repactuaco Orcamentaria para este contrato, clique no link abaixo.

Inseri
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T

Tipo do Contrato:  Despesa/Ordinario
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Clique em OK para confirmar. A seguinte página será carregada:
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AUXILIAR OPERACIONAL 12H. DIURNAS.

RS 300,00 R$ 250,00




A partir dessa tela, o usuário poderá visualizar que o procedimento foi realizado com sucesso, além disso, poderá checar as repactuações realizadas recentemente neste contrato.

Para inserir novamente uma outra Repactuação Orçamentária para este contrato, clique em [image: image294.png]Inserir Nova Repactuacdo Orcamentaria



 e repita os passos já abordados.

Clique em Voltar ao Menu caso deseje retornar para a página inicial do Módulo Contratos.

Para visualizar a repactuação, clique no ícone [image: image295.png]


. Será exibido os Dados Gerais de sua respectiva repactuação.

[image: image773.png]T

Tipo do Contrato:  Despesa/Ordinario
SubTipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO

REPACTUACAO ORCAMENTARIA
DADOS GERALS

Data: *[10/03/2010 [

Necessaria renegociacio.

Descricio: *

ALTERAGAO DOS VALORES CONTRATADOS
Categoria Profissional Escala

Valor Atual(R$) Valor Novo(RS)
AUXILIAR OPERACIONAL 12H. DIURNAS.

RS 300,00 250,00

Alterar || << Voltar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos




Para retornar à página anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para alterar uma repactuação já realizada, clique no ícone [image: image296.png]


. Na tela a seguir, o usuário pode ter acesso aos dados do documento e alterar os Dados Gerais da Repactuação Orçamentária e os Valores do Contratados.

[image: image774.png]@) Cotims reimente shersao desta Repactuncio Oramertia?

oK Cancelar





Para voltar à página principal do módulo Contratos, clique no link [image: image297.png]Menu Contratos



.

Modifique os campos que achar necessário e clique em Alterar para efetuar a operação. Será exibida a seguinte janela para a confirmação da ação:

[image: image775.png]LD * Repactuacéio Orcamentaria alterado com sucesso.




Clique em OK para confirmar. O sistema retornará para a página anterior com a seguinte mensagem que indica o sucesso do procedimento:

[image: image776.png]@ Cortim sremogio deeregisto?

oK Cancelar





O usuário também pode remover uma repactuação orçamentária. Contudo, somente será possível excluir as repactuações feitas recentemente pelo usuário, do contrário elas estarão disponíveis somente para visualização. Para remover uma repactuação, clique no ícone [image: image298.png]


.

O usuário será questionado a respeito da confirmação da ação, através da tela a seguir:

[image: image777.png]BUSCAR CONTRATO

Nomero: 123

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? ©) sim © Nzo

Buscar Contrato | | Cancelar





Para efetuá-la, clique em OK e o registro da repactuação será removido. O sistema encaminhará então para a página de Dados Gerais do Contrato e Repactuação, mostrada anteriormente neste manual.

Bom Trabalho!

Adicionar Nota Fiscal (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos


Ao cadastrar a Nota Fiscal no sistema, ficam registradas as transações realizadas a partir um contrato estabelecido entre a Instituição e uma empresa responsável pela execução das situações firmadas no contrato. A nota é um documento fiscal, que tem por fim o registro de uma transferência de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa e uma pessoa física, ou outra empresa. Nas situações em que a nota fiscal registra transferência de valor monetário entre as partes, também é destinada ao recolhimento de impostos e sua não utilização caracteriza sonegação fiscal. Entretanto, as notas fiscais podem também ser utilizadas em contextos mais amplos, como na regularização de doações, transporte de bens, empréstimos de bens ou prestação de serviços sem benefício financeiro à empresa emissora. Uma nota fiscal também pode cancelar a validade de outra nota fiscal como, por exemplo, na devolução de produtos ou cancelamento de contratos de serviços.

Não é possível prosseguir com o cadastro das notas fiscais quando não há nenhuma solicitação de pagamento por parte de Superintendência de Infra-Estrutura cadastrada no sistema. 

Para Adicionar Nota Fiscal, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Nota Fiscal → Adicionar Nota Fiscal.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.

[image: image778.png][ —

Ano do Contrato: *

Contrato Externo? (
Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero Empresa Tipo Cadastro  Login
123/2003  DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME Despesa/Ordinario  07/12/2009  login

®
=)

123/2009  FUNDAGEO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007  lagin




Para realizar a busca do contrato, é necessário informar o Número do contrato desejado para adição da nota fiscal, Ano do contrato e indicar se o contrato é externo selecionando a opção Sim ou Não no campo Contrato Externo?.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos com o contrato de Número/Ano 123/2009 e Contrato Externo? Não. 

Ao preencher os dados, clique em Buscar Contrato.

Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente aos Dados do Contrato.

Será exibida a seguinte tela:

[image: image779.png]ADOS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 123/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinério Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE OBRA
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010 (Original: 07/12/2010)
Data da Publicacéio: 07/12/2009
Denominacéo:

PRESTACEO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E
Objeto do Contrato: ACESSGRIOS, BEM COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-ESTRUTURA FISICA OS SISTEMAS DE
'CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO (CFTV) DIGITAL

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00
Saldo Atual: RS 83.993,56
Licitagéo: PREGAO - 100/2009 (Processo: 23077.041484/2009)
Permite insercio de
notas fiscais pela N&o
gestora:
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO (login)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 40.794.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN

Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mai

Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Novo Tipo de Anexo 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Minuta P 03/02/2010 novo.docx &
Rsizas o ey
‘GASTOS COMUNS (11.38) R$ 11.406,44 R$ 0,00
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 11.406,44 0,00

[ Adicionsr Notss | | << Voltar | | Cancelar | | Continusr -~

Menu Contratos.




Utilize o ícone [image: image299.png]


 para selecionar o contrato desejado. Assim, será exibida a tela a seguir:

[image: image780.png]©: Adicionar

ADOS DA NOTA F
série: [
Nimero da Nota:
Valor da Nota (R$): *
Dats de Emissio: + m
Dats do Atesto: m
® Unidade Beneficiad: ‘GASTOS COMUNS (11.38) [w.
© Nova Unidade Beneficiada: =1
REFERENCIA
Ano: Valor:

Adicionar | | Cancelar
% Campos de presnchimento obrigatério.





Na tela, o usuário visualizará detalhes dos Dados do Contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela de dados semelhante, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Poderão surgir ainda, informações sobre os Dados do Contratado, Arquivos de Detalhamento do Contrato e Unidades Beneficiadas.

Clique em Voltar para retornar para a página anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para visualizar os arquivos anexados à ele, clique no ícone [image: image300.png]


 do respectivo ao arquivo que deseja visualizar, e efetue o download do mesmo. 

Para adicionar notas fiscais a um contrato é necessário que haja saldo suficiente no contrato e que este valor seja maior que o valor da nota fiscal a ser adicionada. Para efetuar a operação, clique em Adicionar Notas.

Na página seguinte, além dos Dados do Contrato, aparecerão também os Dados da Nota Fiscal logo abaixo.

[image: image781.png]©: Adicionar

cAL

ADOS DA NoTA F

seresly ]
Nimero da Nota: *
Valor da Nota (R§): *
Data de Emissdo: * =
Data do Atesto: -
© Unidade Beneficiada: [GasTos comuns (11.38)[+]

© Nova Unidade Beneficiack (8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) =%
ReFERENCIA
wes: [Outubro[<] Valor: [5.000,00 )
mes Ano Valor
Outubro 2010 R$ 5.000,00 X

% Campos de presnchimento obrigatério.




Os dados da nota que devem ser fornecidos são: 

· Série: Série da nota fiscal de entrada.

· Em se tratando de documento sem seriação, deixar em branco. No caso de Nota Fiscal Modelo 1, preencher com o algarismo designativo da série (“1”, “2” etc..) deixando em branco as posições não significativas.

· Em se tratando de documentos com seriação indicada por letra, preencher com a respectiva letra (“B”, “C” ou “E”). No caso de documentos fiscais de “Série Única”, preencher com a letra “U”.

· Em se tratando dos documentos fiscais de série indicada por letra seguida da expressão “Única” (Ex: “Série B-Única” , “Série C-Única” ou “Série E-Única”), preencher com a respectiva letra (“B” , “C” ou “E”) na primeira posição e com a letra “U” na segunda posição, deixando em branco a posição não-significativa. No caso de documento fiscal de “Série Única” seguida por algarismo arábico (Ex: “Série Única 1”, “Série Única 2” etc…) preencher com a letra “U” na primeira posição, deixando em branco as posições não significativas;

· Número da Nota: Número da nota fiscal a ser cadastrada;

· Valor da Nota (R$): Valor total, em reais, da nota a ser adicionada;

· Data de Emissão: Quando a nota fiscal de entrada foi emitida. Clique no ícone [image: image301.png]


 para inserir a data pelo calendário, se desejar;

· Data de Atesto:Quando a nota fiscal foi atestada. Também é possível clicar no ícone [image: image302.png]


 para inserir a data pelo calendário, se desejar;

· Unidade Beneficiada: Se houver mais de uma Unidade designada no contrato a benecificiamento, aparecerão no campo para seleção. 

A Referência da nota deve conter o Mês, Ano e Valor. Este último campo é preenchido automaticamente quando da inserção do Valor da Nota (R$) no subitem anterior.

Para exemplificar, indicamos os seguintes dados da nota fiscal: 

· Série: U;

· Número da Nota: 125486;

· Valor da Nota (R$): 5.000,00;

· Data de Emissão: 24/11/2010;

· Data de Atesto: 24/11/2010;

· Nova Unidade Beneficiada: 8372 - UFERSA - Sistemas Informatizados (83.72);

· Mês: Outubro;

· Ano: 2010;

· Valor: 5.000,00.

Após preencher os dados da nota fiscal, clique no ícone [image: image303.png]


 para adicionar a Referência da nota fiscal.

A página ficará com a seguinte configuração:

[image: image782.png]1) . ot fscal adiconada com sucesso.

ADOS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 123/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010 (Original: 07/12/2010)
Data da Publicacdo: 07/12/2009
Denominacso:

PRESTACEO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E
Objeto do Contrato: ACESSGRIOS, BEM COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-ESTRUTURA FISICA BOS SISTEMAS DE
'CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO (CFTV) DIGITAL

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00
Saldo Atual: RS 78.993,56
Licitagdo: PREGAO - 100/2009 (Processo: 23077.041484/2003-00)
Permite insercio de
notas fiscais pela Nao
gestor:
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuério Responsavel: NOME DO USUARIO (login)

DADOS DO CONTRATADO

Contratado: 40.734.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME

Nimero do CEI:
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Novo Tipo de Anexo 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Minuta P 03/02/2010 novo.docx &
Rsizas o ey
‘GASTOS COMUNS (11.38) R$ 11.406,44 R$ 0,00
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) R$ 5.000,00 R$ 0,00
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 16.406,44 0,00
'@: Remover Nota Fiscal
T P e
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) u 125486 R$ 5.000,00 [Ostubrol/20: 05 R$}5-000,004 E’

Outubro /2010 - RS 5.000,00

[ Adicionar Notas | [ << votar | | Cancelar | | Continuar >> |





Clique no ícone [image: image304.png]


 se desejar remover a referência da nota inserida e insira uma nova procedendo da mesma forma descrita anteriormente.

Caso tenha concluído o cadastro da nota fiscal, clique em Adicionar.

A seguir, os Dados do Contrato serão exibidos juntamente com os dados fornecidos ao sistema. Na área superior da tela, será exibida uma mensagem de confirmação de adição da nota fiscal.

[image: image783.png]@) Do esmente emoera ot

oK Cancelar





Perceba que os saldos foram alterados devido ao cadastro da Nota Fiscal que permitiu o desconto tanto do Saldo Total do contrato, quanto da Unidade Beneficiada.

Se desejar inserir mais notas fiscais ao contrato, clique em Adicionar Notas e proceda novamente os passos descritos anteriormente.

Para remover a Nota Fiscal associada, clique no ícone [image: image305.png]


. A seguinte tela será apresentada para a confirmação:

[image: image784.png](2) - vota fiscal removida com sucesso




Clique em OK para confirmar a remoção. A página será recarregada sem a nota fiscal e com a seguinte mensagem de sucesso no topo:

[image: image785.png]ADOS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 123/2009 - UFRN Status: ABERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario Subtipo do Contrato: LOCACAO DE MAO DE 0BRA
Data de Inicio: 07/12/2009 Data de Término: 07/12/2010 (Original: 07/12/2010)
Data da Publicacdo: 07/12/2009
Denominacso:

PRESTACEO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS, COMPONENTES E
Objeto do Contrato: ACESSGRIOS, BEM COMO REMANEJAMENTO DE PONTOS NOS EQUIPAMENTOS E NA INFRA-ESTRUTURA FISICA BOS SISTEMAS DE
'CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO (CFTV) DIGITAL

Continuado: Sim Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 94.400,00 Valor Atual do Contrato: R$ 95.400,00
Saldo Atual: RS 78.993,56
Licitagdo: PREGAO - 100/2009 (Processo: 23077.041484/2003-00)
Permite insercio de
notas fiscais pela Nao
gestor:
Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (login) Usuério Responsavel: NOME DO USUARIO (login)

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 40.734.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME
Nimero do CEI:
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: NATAL/ RN
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info.ufrn.br

2 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Novo Tipo de Anexo. 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Minuta P 03/02/2010 postgres-ds.xml &
Minuta P 03/02/2010 nove.docx ]

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade. Valor Total Saldo Atual
GASTOS COMUNS (11.38) R$ 11.406,44 R$ 0,00
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) R$ 5.000,00 R$ 0,00
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 16.406,44 0,00

J: Remover Nota Fiscal
NOTAS F1
Unidade Beneficiada Série i Valor Referéncia
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS (83.72) U 125486 RS 5.000,00 Outubro /2010 - R$ 5.000,00
CONFIRMA DADOS DAS NOTAS FISCALS ADICIONADAS AQ CONTRATO?

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar

Menu Contratos.




Ao remover a nota fiscal, o saldo será atualizado e adequado conforme o valor da nota removida.

Para concluir com o cadastro da(s) Nota(s) Fiscal(is) inserida(s), clique em Continuar. Assim, surgirá a mensagem de confirmação do cadastro da nota fiscal no final da tela dos Dados do Contrato:

[image: image786.png](2) . otas fiscas nseridas no contrato 1o 123/2008 com sucesso




Aqui o usuário deverá confirmar os dados das notas fiscais adicionadas ao contrato, caso queira efetuar a operação. Se sim, clique em Confirmar.

Confirmada a ação, por fim, poderá ser visualizado pela seguinte mensagem de sucesso da operação:

[image: image787.png]DADOS DA NOTA

Nimero: 125486 Ssérie: U
Contratado: DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME - 40.754.487/0001-81

Buscar | | Cancelar




Bom Trabalho!

Estornar Nota Fiscal (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


Estornar uma Nota Fiscal remove a nota fiscal que foi adicionada no sistema, desfazendo toda sua operação de quando foi inserida.

Para Estornar Nota Fiscal, clique em SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Nota Fiscal → Estornar Nota Fiscal.

O sistema apresentará a tela onde deverão ser inseridos os Dados da Nota para que seja realizada a consulta.

[image: image788.png]ADO.

DA NOTA F:

Nota Fiscal: 125486 - U
Fornecedor: 40.734.497/0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS ELETRONICOS LTDA ME

Valor Total: R$5.000,00

Referéncia: 10/2010 - R$ 5.000,00

Unidade Beneficiada Valor (R$)
8372 - UFERSA - SISTEMAS INFORMATIZADOS 5.000,00

DESEJA REALMENTE ESTORNAR A NOTA FISCAL?
‘Estornar | | << Voltar | | Cancelar





A consulta deve ser feita informando os seguintes critérios: Número da Nota Fiscal desejada para estorno, Série da nota e Contratado, nome da empresa contratada na referida nota. Ao inserir as primeiras letras do contratado, o sistema automaticamente gera as opções de escolha.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos com os Dados da Nota de Número 125486, Série U e Contratado Diretronica Serviços Eletrônicos LTDA ME - 40.794.497/0001-81.

Ao preencher os campos, clique em Buscar.

A seguir, os Dados da Nota Fiscal poderão ser visualizados, juntamente com a confirmação da ação: Deseja Realmente ESTORNAR a Nota Fiscal?.

[image: image789.png]A NOTA FISCAL N° 125486, SERIE U E DO FORNECEDOR 40.794.497 /0001-81 - DIRETRONICA SERVICOS
ELETRONICOS LTDA ME FOI ESTORNADA COM SUCESSO.
Menu CONTRATOS




Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Observe os dados contidos na nota e clique em Estornar. Por fim, será exibida a tela com a mensagem do sucesso da ação:

[image: image790.png]BUSCAR CONTRATO

Nomero: 10

Ano do Contrato: (2008

Contrato Externo? ©) sim © Nzo

Buscar Contrato | | Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.




Para retornar ao Menu Contratos, clique no link [image: image306.png]'MENU CONTRATOS



.

Bom Trabalho!

Guia de Recolhimento da União (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


Com o objetivo de atender o disposto no Art. 98, da Lei nº 10.707, de 30.07.2003 – LDO e da Instrução Normativa STN nº 03 de 12 de fevereiro de 2004, foi desenvolvida a Guia de Recolhimento de Receitas da União – GRU, documento padronizado para registrar os ingressos de valores na Conta Única do Tesouro Nacional.

O Guia de Recolhimento de União é um documento instituído pelo Ministério da Fazenda para pagamentos a Órgãos públicos Federais (exceto os tributos e contribuições que são recolhidos por meio do Documento de Arrecadação de Receitas Federais – DARF e da Guia de Previdência Social – GPS).

Para cadastrar o Guia de Recolhimento da União no contrato, clique em SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Receitas → Guia de Recolhimento da União.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato. 

[image: image791.png]BUSCAR CONTRATO

Nomero: 10

Ano do Contrato: *

Contrato Externo? (

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora  Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro

10/2009 - UFRN ESTRUTURAL EDIFICACOES E PROJETOS LTDA Despesa 30/12/2008  login (5]
10/2009 - UFRN NOME DO CONTRATADO Receita 04/03/2010  login ®
10/2009 - UFRN UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo D 10/02/2009  login @




Pra realizar a busca o usuário deverá informar o Número do contrato, o Ano do Contrato e indicar se o contrato é externo selecionando a opção Sim ou Não no campo Contrato Externo?.

Exemplificaremos com o Contrato de Número/Ano: 10/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

A seguir, clique em Buscar Contrato.

Dessa forma, serão listados os Contratos Encontrados logo abaixo da tela de busca. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Na lista, o sistema disponibiliza algumas informações sobre os Contratos Encontrados, como Número, Empresa, Tipo, data de Cadastro e Login Cadastro.

Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à tela de Informações Gerais do Contrato.

[image: image792.png]INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 10/2009 Licitagdo: -
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituic3o para a implantago da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)
Data da Publicacdo: 04/03/2010
Continuado: Nao
Valor Original do Contrato: RS 0,00
Valor Atual do Contrato: R$ 0,00 Valor Mensal: N&o

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DADOS GERALS

Competéncatmesana: * SELECONE 0105
e e—_— - ot de Pagamento: -
Valor do Principal(R$): *| 0,00 0,00|
Desconto/Abatimento(R$) 0,00 0,00/
‘Outras Deduges(R$) 0,00 0,00/
(o N EAES
i + [NFORRE 0770 =
unidade: + Seleions uma uidde o Ggte e o il 20 o Ja
Valor(R$): *| 0,00/
Observagéo:

Inserir Unidade

Inserir || Cancelar

% Campos de presnchimento obrigatério.




O usuário poderá selecionar uma das opções ao clicar no ícone [image: image307.png]


.

O contrato selecionado deverá ser do tipo Receita, Limpeza e/ou Locação de mão de obra. Exemplificaremos com o contrato de Receita.

Posteriormente, as Informações Gerais do Contrato serão mostrados juntamente com o módulo Guia de Recolhimento da União para preenchimento dos campos referentes aos Dados Gerais e das Unidades Beneficiadas.

[image: image793.png]INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 10/2009 Licitagdo: -
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituic3o para a implantago da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)
Data da Publicacdo: 04/03/2010
Continuado: Nao
Valor Original do Contrato: RS 0,00
Valor Atual do Contrato: RS 0,00 Valor Mensal: Nio
GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DADOS GERALS

Competéncia(més/ano): +[Janeiro [<] 2009 -
Data de Vencimento g Data de Pagamento: *[06/10/2008 [
Valor do Principal(R): * 1.000,00 0,00
Desconto/Abatimento(R$) 0,00 0,00
Outras Dedugses(Rs) 0,00 0,00
UNIDADES BENEFICIADAS
Tipo: * [ Aluguel =
Unidade: *[1100 UFRN (11.00) =%
Valor(R$): * 1.000,00]
Observagso:
Inserir Unidade
' Alterar ¥ Remover
Unidade Tipo Valor(RS)
UFRN (11.00) Aluguel RS 1.00000 1) W
Total: RS 1.000,00

Inserir || Cancelar
% Campos de preenchimento obrigatério.





Para inserir uma Guia de Recolhimento da União é necessário que pelo menos uma unidade beneficiada seja associada, sendo importante destacar que o valor total tem que ser igual ao somatório dos valores inseridos nas unidades.

Nos Dados Gerais devem ser informados os seguintes campos, obrigatoriamente: 

· Competência(mês/ano): Mês e Ano para arrecadação do tributo do contrato. Clique no ícone [image: image308.png]


 para inserir a data pelo calendário, se preferir;

· Valor do Principal(R$): Valor, em reais, do contrato gerado pela Instituição e a Empresa;

· Data de Pagamento: Data do pagamento do tributo do guia.

Em Unidades Beneficiadas, os campos de preenchimento obrigatório são: 

· Tipo: Tipo da Unidade para onde serão destinados os tributos arrecadados pelo guia. As opções atualmente contidas neste campo são:

· Aluguel;

· Energia;

· Juros;

· Outros Acréscimos;

· Água;

· Unidade: Nome da Unidade de destino dos tributos;

· Valor(R$): Valor, em reais, que será destinado à Unidade. 

Para exemplificar, indicamos os seguintes dados: 

· Competência(mês/ano): Janeiro/2009;

· Valor do Principal(R$):1.000,00;

· Data de Pagamento: 06/10/2009;

· Tipo: Aluguel;

· Unidade:UFRN (11.00);

· Valor(R$): 1.000,00.

Ao concluir o preenchimento, clique em Inserir Unidade. Deste modo, a unidade adicionada surgirá logo abaixo do Guia de Recolhimento da União.

[image: image794.png]@ Cortim sremogio deeregisto?

(] (acoyee]





Clicando no ícone [image: image309.png]


, o usuário poderá alterar as informações cadastradas, sendo direcionado à página de Guia de Recolhimento da União, explicada anteriormente. 

Para excluir o cadastro realizado, clique no ícone [image: image310.png]


. Logo, surgirá a caixa de diálogo para a confirmação da remoção.

[image: image795.png]e Confirma reslmente o cadastro desta Guia de Recolhimento da Unido?

(] (acoven]





Se deseja prosseguir com a remoção do registro, clique em OK.

Se desejar inserir outras Unidades, repita o procedimento descrito anteriormente.

Terminada a ação de inclusão da(s) Unidade(s), clique em Inserir. A seguinte caixa de diálogo sobre confirmação do procedimento será apresentada:

[image: image796.png]2) . cui de Recolhimento da Uniso cadastrada com sucesso.

Se desejar inserir uma Nova Guia de Recolhimento da Unigo para este contrato, dlique no link abaixo.

Inserir Nova Guia de Recolhimento da Unido

INFORMACSES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 10/2009 Licitagdo: -
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor II da Instituiio para implantagdo da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO.
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original
Data da Publicacdo: 04/03/2010
Continuado: Nao
Valor Original do Contrato: RS 0,00
Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Mensal: N&o

" visualizar &/ Atterar @ Remover

 25/03/2010)

GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAO JA CADASTRADAS

rs 100000 B i @

Janeiro 12009

<< Voltar a0 Menu





Clique em OK para confirmar. Por fim, surgirá a tela com a mensagem de sucesso do procedimento juntamente com as Informações Gerais do Contrato além dos Guias de Recolhimento da União Já Cadastradas.

[image: image797.png]INFORMACGES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 10/2009 Licitacao: -
Tipo do Contrato: Receita SubTipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor 11 da Instituicio para implantago de cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 20/07/2009 Data de Término: 30/07/2009 (Original: 30/07/2009)
Data da Publicacéio: 23/07/2009
Valor Original do Contrato: RS 0,00
Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Mensal: N&o

‘Competéncia(més/ano): Janeiro/2009
e

Valor do Principal: RS 1.000,00 Mora/Multa: RS 0,00
Desconto/Abatimento: RS 0,00 Juros/Encargos: RS 0,00
Outras Deducbes: RS 0,00 Outros Acréscimos: RS 0,00
UNIDADES BENEFICIADAS
Unidade Tipo valor
UFRN (11.00) Aluguel R$ 1.000,00

Observacgo:

<< Voltar || Cancelar





Para retornar ao menu do módulo, clique em Voltar ao Menu.

Se desejar inserir uma Nova Guia de Recolhimento da União para este contrato, clique em [image: image311.png]Inserir Nova Guia de Recolhimento da Unido



, e repita o procedimento citado acima.

Visualizar

Para visualizar as informações contidas no Guia de Recolhimento da União, clique no ícone [image: image312.png]


.

O sistema exibirá a tela contendo as Informações Gerais do Contrato além do Guia de Recolhimento da União.

[image: image798.png]INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nimero do Contrato: 10/2009 Licitacéo:
Tipo do Contrato: Receita Subtipo do Contrato: NENHUM
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: Aluguel de drea do setor I da Instituicio para implantacdo da cantina
Contratado: 000.000.000-00 - NOME DO CONTRATADO
Data de Inicio: 04/03/2010 Data de Término: 25/03/2010 (Original: 25/03/2010)
Data da Publicagéio: 04/03/2010
Continuado: Nao
Valor Original do Contrato: RS 0,00
Valor Atual do Contrato: R$ 1.000,00 Valor Mensal: Nio

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

DADOS GERALS

Competéncia(més/ano): *Janeiro [<] 2009 -

Data de Vencimento: Data de Pagamento: (06/10/200
Valor do Principal(R$): *| 1.000,00] Mora/Multa(R$): |

Desconto/Abatimento(R$): | Juros/Encargos(RS): | 0,00

Outros Acréscimos(R$): | 0,00]

Outras Dedugdes(R$): |
UNIDADES BENEFICIADAS

Tipo: #[INFORME OTIFO[2]

Unidade: | Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. =%

Valor(Rs): % 0,00

Observagéo:
[ Inserir Unidade
&/ Atterar @ Remover
Unidade Tipo Valor(RS)
UFRN(11.00) Auguel R 100000 i @

Total: RS 100000

[ alterar |[ <= votar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Contratos




Clique em Voltar para retornar para a página anterior.

Alterar

Clique no ícone [image: image313.png]


 para alterar os dados da Guia de Recolhimento. A seguinte tela será exibida:

[image: image799.png](@) Cotims reimente shersio destaGun deRecliment ds Unidc?

oK Cancelar





Para retornar ao menu Contratos, clique no link [image: image314.png]Menu Contratos



.

Na tela acima o usuário poderá alterar os mesmos dados inseridos anteriormente, no cadastro da Guia. Após alterar os dados desejados, clique em Alterar, no final da página. A seguinte caixa de diálogo sobre a confirmação da alteração será exibida:

[image: image800.png]+ Guia de Recolhimento da Unido alterado com sucesso.





Clique em OK para confirmar. O sistema retornará para a tela com as Informações Gerais do Contrato, com a seguinte mensagem de sucesso no topo:

[image: image801.png]@ Cortim sremogio deeregisto?
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Remover

Clique no ícone [image: image315.png]


 caso deseje remover a Guias de Recolhimento da União. A seguinte caixa de diálogo será exibida:

[image: image802.png][y —
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Clique em OK para confirmar a remoção da informação. 

Bom Trabalho!

Consultar Situação de Processo de Pagamento (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


Esta ação permite que o usuário, gestor de contrato, realize uma consulta da situação dos processos de pagamento de um determinado contrato. Para isso, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Processos de Pagamento → Consultar Situação.

O sistema exibirá a tela com os Parâmetros de Busca.

[image: image803.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b = EMITIDO EM 14/10/2009 11:08

Contratos supgmTosee

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DE UM CONTRATO DE MANUTENCAO DE VEICULOS

Contrato:
Fornecedor:
Objeto:

30/2007
00.000.000/0000-00 - MGF-COMERCIO E SERVICOS LTOA

Notas Fiscats

Data [vies/ano] Processo [Nota Fiscal | Placa | valor] biscriminacso | Unidade

11/06/2007 /2007 | 18282/2007  704-U  MX0O-0000  R§ 250,00 PECAS/SERVICOS  GC
705-U  MXO-000D  R§ 438,60 PECAS/SERVICOS  GC
2601-U | MX0-0000 RS 317,80 PECAS =3
700-U  MXO-0000  R§ 538,25 PECAS/SERVICOS | EAJ
701-U  MXO-000D R§4.056,25 PECAS/SERVICOS  GC
702-U  MX0-0000 R§1256,00 PECAS/SERVICOS  GC
703-U  MXO-000D  R§ 476,05 PECAS/SERVICOS  GC
22/06/2007 6/2007 | 13803/2007  714-U | MX0-0000 R$ 3.673,59 PECAS/SERVICOS  EA

19/07/2007 23470/2007 | 2666 -U | MX0-0000| R§ 910,10 PECAS/SERVICOS  EAJ
2667-U | MYG-0000 RS 60,00 PECAS ac

2661-U | MXO-0000 R 799,00 PECAS/SERVICOS  GC

2664-U | MXO-0000 R 936,60 PECAS/SERVICOS  GC

23477/2007 | 2662 -U | MXP-0000 | R§ 978,40 PECAS/SERVICOS  GC

@ vottar Copiaht 2005 - Supermtendénda de fnformdtea - UFRN [





Pode-se realizar a busca por um ou mais dos seguintes critérios: 

· Número do Processo de pagamento;

· Número Empenho associado ao contrato;

· Unidade responsável pelo empenho;

· CPF/CNPJ associados ao contrato desejado.

Exemplificaremos com Número Empenho 398/2010.

O usuário poderá buscar por uma unidade, clicando no ícone [image: image316.png]


. A seguinte janela será aberta:

[image: image804.png]RA CONSULTA
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =
Vigentes Em: [08/02/2010 [

Buscar || Cancelar

4 visualizar Contrato Detalhado : Visualizar Notas Fiscais

PERINTENDEN

T 02/2010
» erming_ Valor Saldo.

Contrato Contratado nicio  Termino  Falof ook
107/2008 - UFRN  00.000,000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA 05/10/2009 05/10/2010 R$ 10,00 R$0,00 4 [
84/2009 - UFRN 00.000.000/0000-00 - AUDAZ SEGURANCA LTDA 02/09/2009 02/08/2010
6212005 - UFRN

R$ 0,00 R$ 0,00 O
00.000.000/0000-00 - GLACIAL REFRIGERACAO

19/08/2005 19/08/2010  Rs 1211263 R$0,00 4
*Inclui informagdes dos contratos das unidades/centros de custo vinculados




Digite o Nome da unidade e clique em Buscar. O resultado será exibido conforme figura abaixo:

[image: image805.png]ADOS DO CONTRATO
Nimero do Contrato: 107/2009 Status: ASERTO
Tipo do Contrato: Despesa/Global Subtipo do Contrato: NENHUM
Data de Inicio: 05/10/2009 Data de Término: 05/10/2010 (Original: 05/10/2010)
Data da Publicacéio: 05/10/2009

Objeto do Contrato: LOCAGAO INCLUINDO MONTAGENS £ DESHONTAGENS DE BANHEIROS QUIMICOS PARA ATENDER A XV FEIRA DE CIENCIA, TECNOLOGIA
to do Contrato: ¢ ;i TuRA DA UFRN - CIENTEC E AS MISSAS DE NATAL E ANO NOVO.

Continuado: Indefinido Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: R$ 10,230.00 Valor Atual do Contrato: RS 12,787.50
Saldo Atual: RS 2,227.09

Licitacéo: PREGAO - 67/2009 (Processo: 31358/2008)

Permite insercio de
notas fiscais pela Nso
gestora:

Cadastrador:

NOME DO CADASTRADOR (login)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - IMUNIZADORA E LINPA FOSSAS POTIGUAR LTDA

Endereco: ENDERECO DO CONTRATADO Cidade/UF: NATAL/RN
Telefones: 0000-0000 - 0000-0000 FAX: 0000-0000 E-mai

Exercicio
Empenho  Modalidade Data  P.TRes./F.R./N.D./Es. valor saldo
906335/2009 Global 02/10/2009 2353/ 00000112/ 339039/ 1 R$ 0,00 R$ 1,00
Totais: R$ 0,00 R$ 1,00
Ano Valor Exerc. Empenhado Saldo do Empenho. Saldo a Empenhar
2009 R$ 12.787,50 R$ 0,00 RS -10.560,41 R$ 12.787,50

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade. Valor Total Saldo Atual Valor Pago
CIENTEC (11.17) RS 10,445,482 R$ 0,00 RS 10,445,482
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) R$ 10,00 R$ 0,00 R$ 10,00

Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 10.455,42 RS 0,00 RS 10.455,42

ONTRATUAIS
Tipo Data  Objeto Valor  Vig. Inicio  Vig. Término,
ApITIVO 30/11/2009 R$2.557,50  30/11/2009

(©: Expandir Listagem das Notas  @: Ocultar Listagem das Notas

AS FISCAIS

Unidade Beneficiada Série  Nimero Emissdo Valor Més/Ano Proc. Pag.

CIENTEC (11.17) u s 25/01/2010 RS 9,68 12/2010

CIENTEC (11.17) u 1233 257012000 RS 344

CIENTEC (11.17) u 75 26/01/2010 RS 100,08 12/2010

'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) U 12333 25/01/2010 RS 10,00 12/2010

CIENTEC (11.17) U a2 2souzi0 Rs 98,11 17/2010

CIeNTEC (11.17) U a3 25012010 RS 344

CIENTEC (11.17) U ess7s 25012000 RS 99,99 12/2010

CIENTEC (11.17) U s7ess  2s/01/2010 Rs 5,67 172010

CIENTEC (11.17) u 3304 27/10/2009 RS 10.230,00 10/2009 51903/2009
Total: RS 10.560,41

©: Dcultar Listagem das Notas

Imprimir << Voltar




Caso desista da busca e deseje retornar à página anterior, clique em [image: image317.png]Fechar X



.

Para selecionar uma unidade, clique no ícone [image: image318.png]


. A janela será fechada e o campo Unidade na tela Parâmetros de Busca será automaticamente preenchido com o nome da Unidade selecionada.

Voltando a página Parâmetros de Busca, após informar os parâmetros desejados, clique em Buscar. Serão exibidos os Dados do Processo de Pagamento - Protocolo e abaixo destes dados, Processo de Pagamento - Movimentações.

Caso o usuário tenha optado por informar o número do processo na tela Parâmetros de Busca, ele será direcionado diretamente para essa tela.

[image: image806.png]Emissdo:

Nimero:
Programa de Trabalho:

Fonte de Recurso:

valor

Credor

Prazo de Entrega das
Mercadorias:

Observao/ Finalidade:

02/10/2009
906335/2009

2353 - MANUTENGEO ENSINO Natureza da Despesa:

00000112 - TESOURO - EDUCAGAO

R$ 1,00

00.000.000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA
Tel.: 0000-0000

ENDERECO DO CREDOR
NATAL/RN - CEP: 00.000-000

2 dia(s)

LOCACAO DE BANHEIROS

RESUMO PARA EMPENHOS ASSOCIADOS AD EMPENHO

N°/Ano Unidade Orcamentaria
1408/2009 GESTAO DE CONTRATOS (11.74)

DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA

Processo: 31358/2009

Licitagéo: PREGAO - 67/2008

ne. Cédigo Denominacio
5 391400000047 ITEM 5 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE BANHEIROS QUIMICOS

Totais

UFRN (11.00)
339039 - SERV. PESSOA JURIDICA

R$ 10.230,00

Gestora: UFRN

Qtd.  Qud. Entregue
0 R$10.230,00 RS 10.230,00

RS 10.230,00




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image319.png]Menu Contratos



.

Para imprimir a capa do processo, clique em [image: image320.png]Q Impri

Capa do Processo



.

A seguinte tela será exibida:

[image: image807.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
U s e O raros N
A e A Ao

EMITIDO EM 08/02/2010 17:11 supgmTosee

Menu Principal

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se a0 Ordenador de Despesa , o presente processo de pagamento de N°. 51903/2009, referente
a0 objeto do contrato LOCACAO INCLUINDO MONTAGENS E DESMONTAGENS DE BANHEIROS QUIMICOS.
PARA ATENDER A XV FEIRA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E CULTURA DA UFRN — CIENTEC E AS MISSAS.
DE NATAL E ANO NOVO. da firma contratada IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA ,
referente 0(s) més(es) de 10/2008 , informando que ests de acordo com o contrato celebrado com 3 UFRN,
abaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta Assessoria.

TNFORMACBES GERALS DO CONTRATO.

Namero: 10772005 Periodo: 05/10/2009 5 05/10/2010
Contratado: 00.000,000/0000-00 - IMUNIZADORA E LIMPA FOSSAS POTIGUAR LTDA
Licitacdo: PREGAO - 67/2009 (Processo: 31358/2009)

LOCACEO INCLUINDO MONTAGENS E DESMONTAGENS DE BANHEIROS QUIMICOS
Objeto: PARA ATENDER A XV FEIRA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E CULTURA DA UFRN -

CIENTEC E AS MISSAS DE NATAL £ ANG NOVO.

1° ADITIVO

Noras FIscats ASSOCIADAS AG PROCESSO D PAGAMENTO
[Unidade Nota Fiscal Valor]
CIENTEC (11.17) NF 3304 R$ 10.230,00
Total: RS 10.230,00
DESPACHO

Encaminhe-se 30 DCF para pagamento.

Natal, 08 de Fevereiro de 2010. Natal, 08 de Fevereiro de 2010.
DCF - CONVENIOS Ordenador de Despesa
SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
& vokar (o) 3215 3148 " sissemas tmprimic £}





Caso deseje imprimir a capa, clique no ícone [image: image321.png]


.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Se desejar ir à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image322.png]Contratos



, no topo da página do documento.

Bom Trabalho!

Livro de Ocorrências (Gestor Contratos) (24/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionários responsáveis pela gestão dos contratos na instituição

	Perfil 
	Gestor de Contratos 


Nesta operação, o Gestor de Contratos visualiza no livro, as ocorrências inseridas por ele. Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Fiscal/Área Demandante → Ocorrências → Livro de Ocorrências (Gestor Contratos).

O sistema exibirá a seguinte tela de busca:

[image: image808.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
u e e SO O anes 3

Menu Principal

RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DO CONTRATO POR UNIDADE BENEFICIADA

Pagamentos Efetuados 3 Firma: IMUNIZADORA £ LINPA FOSSAS FOTIGUAR LTOA
Contrato: 10772008
Unidade Beneficiada: 'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
LOCACAO INCLUINDO MONTAGENS E DESMONTAGENS DE BANHEIROS
QUINICOS PARA ATENDER A XV FEIRA DE CIENCIA, TENOLOGIA £

Objeto:
CULTURA DA UFRN - CIENTEC E AS MISSAS DE NATAL E ANO NOVO.

Data Referéncia Nota Fiscal / Fatura

mes Processo Nimero Valor|
30/11/2009 1° ADITIVO.
25/01/2010 12/2010 - NF 12333 - U R$ 10,00
Total: RS 10,00
SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -

& volear (5a) 32153148 - shstames tmprimie )





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Nesta tela, deve-se informar o conteúdo relativo Número, Ano do Contrato e se se trata de um Contrato Externo?, selecionando a opção Sim ou Não. 

Essa operação permite a busca de contratos através do Número e Ano.

Exemplificaremos a ação com o Contrato Número/Ano: 25/2007. 

Clique em Buscar Contrato para efetivar a busca. O sistema exibirá a tela abaixo:
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Esta tela será exibida somente se houverem mais de um contrato cadastrado com o mesmo número identificador. Aqui o usuário deverá selecionar o contrato desejado através do ícone [image: image323.png]


.

Exemplificaremos neste manual com o contrato 25/2007 - MULTI SERVICE CONSTRUÇÕES E SERVIÇOS LTDA - Despesa - 23/05/2007. A tela a seguir será exibida:
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O usuário poderá visualizar as Informações Gerais e as Ocorrências do Contrato.

Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para Imprimir o Livro de Ocorrências do Contrato, clique no ícone [image: image324.png]


.

Para voltar à página principal do Menu Contratos clique no ícone [image: image325.png]Contratos



, localizado no topo da tela de relatório.

Bom Trabalho!

Consulta de Contratos da Unidade (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos


Nesta funcionalidade, o usuário poderá gerar um relatório contendo todos os contratos da unidade a partir de um determinada data. Para visualizar os contratos das unidades e seus detalhes, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Contratos da Unidade.

O sistema apresentará uma tela com as Opções para Consulta preenchidas e a lista dos contratos da unidade onde o usuário está lotado:
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Caso deseje buscar pelos contratos de outra unidade, o usuário deverá informar a Unidade desejada e a data na qual o contrato deverá estar vigente, no campo Vigentes Em.

Exemplificaremos com Unidade: SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35) e Vigentes Em: 08/02/2010.

No campo Vigentes Em, pode-se digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image326.png]


.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela solicitando a confirmação da desistência.

Após informar os dados necessários, clique em Buscar. Os contratos da unidade de lotação do usuário serão substituídos com os contratos da unidade informada.

Na lista dos contratos encontrados, o ícone [image: image327.png]


 permite a visualização detalhada do contrato que o usuário selecionar, mostrando informações como Dados, Unidades Beneficiadas e Movimentações do Contrato:
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Nessa tela, o usuário visualizará detalhes dos dados do contrato. Levando em conta que os contratos da unidade não são iguais, a tela exibida poderá ser semelhante ou não à tela mostrada acima. Poderão surgir informações a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, dados do exercício do mesmo, entre outros tipos de informação.

Para ocultar a listagem das notas fiscais do contrato, clique em [image: image328.png]&: Ocultar Listagem das Notas



. Caso a listagem já esteja oculta e o usuário deseje visualizá-la, clique em [image: image329.png]«J: Expandir Listagem das Notas



.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Ao clicar em [image: image330.png]


, o usuário poderá imprimir os Dados do Contrato.

Clicando sobre o número do empenho, exemplificado aqui com [image: image331.png]906335/2009



, a seguinte tela será mostrada:
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Para sair da tela, clique em [image: image332.png]


.

Retornando à tela Dados do Contrato, clique sobre o número do Proc. Pag., como em [image: image333.png]51903/2009



, e a tela abaixo será exibida:
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Para retornar à tela Dados do Contrato, clique em Voltar.

Para imprimir o processo de pagamento, clique sobre o ícone [image: image334.png]


.

Caso deseje retornar à página principal do Menu Contratos, clique sobre [image: image335.png]Menu Prncipal



, no topo da página do documento.

De volta à lista dos contratos da unidade, clique no ícone [image: image336.png]


 para visualizar apenas as notas fiscais do contrato. O Relatório de Notas Fiscais do Contrato por Unidade Beneficiada será exibido no seguinte formato:
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O usuário deverá clicar em Voltar para retornar à tela anterior.

Para imprimir o relatório de notas fiscais, clique em [image: image337.png]Imprimir ()



.

Caso deseje retornar à página principal do Menu Contratos, clique sobre [image: image338.png]Menu Prncipal



, no topo da página do documento.

Bom Trabalho!

Relatório de Contratos de Manutenção de Veículos (25/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos


Esta operação objetiva a geração de um relatório que apresenta informações sobre as notas fiscais referentes à manutenção nos veículos da frota da Instituição. O usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Contrato de Manutenção de Veículo.

O sistema exibirá uma tela onde o usuário poderá Buscar Contrato:

[image: image816.png]o Deseja realmente exchir o Tipo de Area da Unidade Beneficiada ?





É necessário que o usuário informe o Número e Ano do contrato e, se desejar, o Período de referência para essas notas do contrato.

Exemplificaremos com Número: 30, Ano: 2007, Período: Maio/2007 à Junho/2007.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela solicitando a confirmação da desistência.

Clicando em Buscar o usuário irá visualizar o Relatório de Notas Fiscais de um Contrato de Manutenção de Veículos.

[image: image817.png]LID * Tipo de Area da Unidade Beneficiada removido(a) com sucesso.




Para retornar à página anterior o usuário deverá clicar em Voltar.

Caso deseje imprimir o relatório de notas fiscais, clique em [image: image339.png]Imprimir ()



.

Para retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image340.png]Contratos



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Consulta de Contrato Detalhado (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos


Esta operação exibe informações detalhadas sobre o contrato selecionado. É utilizado pelo Gestor de Contratos sem uma periodicidade definida. Para ter acesso ao detalhamento de um contrato, o usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Contrato Detalhado.

O usuário será encaminhado para a página Buscar Contrato.
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Essa operação permite a busca de contratos através do Número e Ano do Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir uma listagem para seleção do contrato desejado. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para exemplificar esta tela, usaremos: Número 10, Ano do Contrato 2009 e Contrato Externo? Não. Após informar os dados do contrato, clique em Buscar Contrato. A seguinte tela será apresentada:
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Aqui, o usuário poderá utilizar o ícone [image: image341.png]


 para selecionar o contrato desejado. Então, o usuário será encaminhado para a tela de Dados do Contrato, a mesma que deverá surgir quando buscado por um contrato que o número identificador seja único.

Utilizaremos o Tipo de contrato Receita para demonstrar a tela seguinte na operação, Dados do Contrato. Serão exibidas as informações detalhadas do contrato, assim como as unidades beneficiadas e movimentações, conforme demonstrado na figura a abaixo.
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Esta operação permite ao usuário visualizar um contrato detalhadamente. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato.

De modo geral, estarão dispostas as informações sobre: Editoras cadastradas se existir registro; dados do exercício; dados de resumo do empenho; dados do processo de compra; lista de produtos de processo de compra; os totais de valor e saldo; dados das unidades beneficiadas com o contrato; dados das alterações contratuais; dados de notas fiscais associadas ao contrato, e dados dos fiscais do contrato.

Caso o tipo de licitação seja de Dispensa de Licitação ou Inexigibilidade, será exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Para imprimir o documento, clique em Imprimir. Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se deseja retornar ao menu principal do módulo Contratos, clique em [image: image342.png]Menu Contratos



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Tipo de Área da Unidade Beneficiada (22/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsáveis pela Gestão dos Contratos da Instituição 

	Perfil 
	Gestor de Contrato 


Esta funcionalidade permite que o usuário cadastre tipos de áreas de unidades beneficiadas, que são denominações de tipos de serviços de limpeza ou locação de mão de obra utilizadas pelas unidades no cadastro de contratos.

Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Contratos → Cadastros → Tipo de Área da Unidade Beneficiada → Cadastrar.

O sistema exibirá uma página contendo o campo para o cadastro de Tipo de Área da Unidade Beneficiada e a lista dos Tipos de Área da Unidade Beneficiada já cadastrados no sistema.
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Para realizar o cadastro, informe a Denominação e a Abreviatura do tipo de área da unidade beneficiada. Exemplificaremos com Denominação: Área Hospitalar e Abreviatura: HOSP.

Caso desista do cadastro, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida posteriormente. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, clique em Cadastrar. O sistema exibirá uma mensagem de confirmação do cadastro no topo da página e o tipo de área cadastrado será automaticamente inserido na lista de Tipos de Área da Unidade Beneficiada já cadastrados no sistema.
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Clique no ícone [image: image343.png]


 para alterar um tipo de área previamente cadastrado. Exemplificaremos com o tipo Área Hospitalar - HOSP.

O campo de cadastro de Tipo de Área da Unidade Beneficiada será, então, preenchido com os dados do tipo de área que deseja alterar, conforme figura abaixo:
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Altere a Denominação e a Abreviatura do tipo de área conforme desejado. Para exemplificar, alteraremos a Abreviatura para HSP.

Para confirmar as alterações, clique em Alterar. Uma mensagem de confirmação das alterações será exibida pelo sistema no topo da página e a lista de Tipos de Área da Unidade Beneficiada já cadastrados no sistema será mais uma vez atualizada.
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Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image344.png]


.

Se desejar remover um ou mais tipos de área da unidade beneficiada cadastrados no sistema, clique no ícone [image: image345.png]


.

Exemplificaremos com o tipo Área Hospitalar - HSP. A seguinte janela será exibida pelo sistema:
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Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, a seguinte mensagem será exibida no topo da página e o tipo de área será removido da lista de Tipos de Área da Unidade Beneficiada previamente cadastrados:
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Bom Trabalho!

Manuais do Gestor de Contratos Global

Resumo do Envio das Fichas de Acompanhamento (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Funcionário da seção de contratos 

	Perfil 
	Gestor de Contratos Global


Esta operação tem o intuito permitir que o usuário emita relatórios com o resumo das fichas de acompanhamento enviadas para um determinado contrato. Com isto o usuário terá uma forma rápida de acompanhar se um determinado contrato está sendo cumprido ou não por todas as unidades beneficiadas com o mesmo. Estas fichas representam o acompanhamento dos serviços efetuados para cada uma das unidades beneficiadas.

Para realizar a operação, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Ficha de Acompanhamento e Atestado → Resumo do Envio das Fichas de Acompanhamento.

A seguinte tela será exibida inicialmente:
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©e©

Menu Contratos




Na tela acima o usuário irá buscar por contrato através do Número e Ano e Período do mesmo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos buscando pelo Número/Ano do contrato 25/2007 no Período de Agosto.

Para visualizar o resultado da pesquisa, clique em Buscar. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir uma listagem para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente para a tela de Informações Gerais do Contrato. O resultado será apresentado da seguinte forma:
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02.648.969/0001-07 - MULT SERVICE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA
30/04/2007 Data de Término: 30/04/2010 (Original: 30/04/2008)
30/04/2007

Valor Original do Contrato:
Valor Atual do Contrato:

R$ 4.363.878,00
RS 16.676.195,03

Saldo Atual: RS 2.410.088,38

Més: Agosto Ano: 2010

[Omidade [Atesto T oa] o3[ o3[ oa] os| oe[ o7 ws os[ o[ 13|
SINFO- 1135 Atestado porNOME DO RESPONSAVEL Sim_Sm_Sm _Sm_Sm Sm Sm Sm Sm Sm_sm
e 5 3 Porcentagem| _Porcentagem|
Num. Clausula|Descricéo da Cléusula e eseaatio
Manter seus empregados durante 3 execucdo dos servicos devidamente uniformizados com seus
padres proprios e de acordo com o exigido pela legislag3o trabalhista (farda, luvas, sapatos,
0% protego especial stc.), devidamente identificados através de crach, sendo proibido a0 empregado 100 %| 0%
Sxercer sua atividade sem que sus carteira de saide & do trabalho estejam devidamente stualizadas
Responsabllizar-se pela prestagio dos servicos contratados, os quais deverdo ser executados
92 rigorosamente de acordo com as especificacdes contidas no Projeto Basico (Anexo 1) 100%) 0%
nomear encarregados responsaveis e treinados, com a missio de garantir o bom andamento dos
Servigos, devendo permanecer no local do trabalho em tempo integral, fiscalizando e ministrando @
orientagéo necessiria 205 executantes dos servicos. Estes encarregados terso s obrigagdo de
03 reportarem-se, quando houver necessidade, 2o responsavel pelo acompanhamento dos servicos da 100 %| 0%
Administrag3o e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas
Getectadas
promover, periodicamente, cursos de reciclagem de todo pessoal envolvido na prestagso dos
servigos de limpezs & conservagso, objeto deste Projeto, incusive mantendo um quadro de reserva, 100%) 0|

‘com pessoal igualmente treinado e capacitado para atender eventuais substituicoes as respectivas
reas fisicas necessitadas

SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Supsrintandéncia de Informatica - UFRN - (I~ (84) 32153148 © -

& volear Sistemas.

Tmpr





Com os contratos listados, clique no ícone [image: image346.png]


 para ter acesso ao relatório do Resumo do Envio das Fichas de Acompanhamento do contrato desejado. O relatório será visualizado da seguinte forma:

[image: image829.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: |1

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatério.




Para retornar ao Menu Contratos, clique no link [image: image347.png]Contratos



 no topo da página de relatório.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir este documento, clique no ícone [image: image348.png]Imprimir ()



.

Clique no link [image: image349.png]Menu Contratos



 caso deseje retornar ao menu principal do módulo Contratos.

Bom Trabalho!

Utilização do Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos Global 


Esta operação tem como finalidade fornecer informações detalhadas dos itens de um contrato. Estas informações incluem: descrição detalhada do item, quantidade solicitada, valor e gasto do serviço, quem o solicitou e o número do empenho. É utilizado pelos servidores encarregados do cadastro e manutenção dos registros dos contratos firmados pela instituição no sistema. 

Para isso, acesse: SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Requisição de Itens Contratados → Utilização do Contrato. 

A seguinte página será exibida:

[image: image830.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: |1

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero - Gestora  Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
1/2008 - UFRN NOME DA EMPRESA Receita 13/01/2010  login ®
1/2008 - UFRN 'UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE Académico - Tipo A 31/08/2009  login ®
1/2008 - UFRN AIR LIQUIDE BRASIL Auto Incremento 05/01/2009 login 5]

Menu Contratos




Caso desista da operação clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo solicitando a confirmação da operação. Esta funcionalidade será a mesma em todas as página que estiver presente. 

Para realizar a operação, será necessário informar o Número e o Ano do contrato, exemplificamos com 1 e 2009. Após informar os dados necessários, clique em Buscar. Os resultados serão exibidos da seguinte maneira:

[image: image831.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
U e e 2 Ao N
EMITIDO EM 22/07/2010 16156

Contratos SRR
RELATGRIO DE UTILIZACAO DO CONTRATO
Unidade: UFRN (11.00)
Nimero do Contrato: 1/2009
Tipo do Contrato: Auto Incremento
Subtipo do Contrato: NENHUM
Contratado: 00.000.000/0000-00 - AIR LIQUIDE BRASIL
Valor: R$ 505.663,10
LisTA D TTENs DO CONTRATO
[ritate [ Quantidade] — Valor] Gasto]
‘Oxignio gasoso - alindro entre 7 ¢ 10 m3 - pureza
1Tem 15 | Jrsénic gases 10 R$s10  Re 6100
rren 7 A Stéicn, supr seco, capeciel o cramatorafia 10| rsoess| Rs2amm0Q
Total 20 RS 309,50
@ voltar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendancia de Informatica - UFRI - 1 o)

(s4) 3215-3145 - sistemas.





Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image350.png]Menu Contratos



.

Nessa página serão exibidos todos os contratos que possuem o número pesquisado. Para Selecionar o contrato desejado clique no ícone [image: image351.png]


. Será exibido o Relatório de Utilização do Contrato, como mostraremos a seguir:

[image: image832.png]900318/2009 11/11/2009 NOME DO USUARIO




Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image352.png]Contratos



, localizado no topo da página.

Caso queira retornar a página anterior e realizar uma nova busca, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image353.png]


.

O usuário poderá visualizar detalhes dos itens, clicando no Título, nesse caso [image: image354.png]ITEM 15



, ou no ícone [image: image355.png]


. A seguinte janela será exibida:

[image: image833.png]DADOS DO PROCESSO

Processo #[10 /(2003 | ( nimero/ano )

Buscar | | Cancelar

% Campos de preenchimente obrigatério.




Para finalizar a visualização da janela, clique em [image: image356.png]


. 

Bom Trabalho!

Manuais do Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 

Alterar Processo de Pagamento (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos e Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Esta operação tem como objetivo alterar as notas fiscais envolvidas no processo de pagamento. Para Alterar Processo de Pagamento, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Pagamento → Processos de Pagamento → Alterar Processo de Pagamento.

Será exibida a tela onde o usuário deverá inserir os Dados do Processo para busca.

[image: image834.png]Notas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 (3 ver Notas

ConsuLTA DE NoTas FISCALS

O empenho; o ano: 2010
Nimero! o Série: U
[ Fornecedor:
[ material
O Grupo de material AERONAVES v
[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Cansutar | | Cancelar

€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

LISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao valor
95 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/11/2008 R$ 113,50 O @
629 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2008 R$ 161,00 O, @
627 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2008 #$3.576,00 O, @
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/03/2008 R$ 243400 O, @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/05/2008 R$ 142,00 O, @
63 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/08/2008 R$1.240,00 4, @
©3 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2008 R$128,20 O, @
615 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2008 R$1.240,00 4, @
576 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2008 R4 456,00 O, @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2008 R4 368,50 O, @
S0 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2008 R4 698,00 O, @
452 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACELTICOS LTDA - ME 15/12/2008 r$ 25180 O, @

Canelar | [ Continuar >>





O usuário deverá informar o número e ano do Processo para realizar a alteração desejada. Exemplificaremos com Processo: 10/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será exibida solicitando a confirmação da desistência. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para realizar a busca, clique em Buscar. Será exibida, então, a tela com o campo para a Consulta de Notas Fiscais e a Lista de Notas Fiscais Encontradas associadas ao contrato:

[image: image835.png]NOTAS DO FORNECEDOR

Num. Série Fornecedor Data de Emissdo  Valor
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$ 3.050,00




Caso deseje buscar por uma nota fiscal específica, o usuário poderá utilizar o campo de busca disponibilizado, informando um ou mais dos seguintes critérios: 

· Número e ano do Empenho a qual a nota está associada;

· Número e série da nota fiscal;

· Fornecedor da prestação de serviço prevista no contrato;

· Material;

· Grupo de Material;

· Selecionar a opção Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejado.

Após informar os dados desejados, o usuário deverá clicar em Consultar para prosseguir com a busca. Passará a constar, então, na Lista de Notas Fiscais Encontradas, apenas as notas fiscais que atendem aos critérios da busca realizada.

Caso deseje visualizar as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento, clique em [image: image357.png]“l ver Notas



, no topo da página. A lista de Notas do Fornecedor será exibida no seguinte formato:

[image: image836.png]€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

ISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao valor
95 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/11/2008 R$ 113,50 O @
629 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2008 R$ 161,00 O, @
827 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2009 R$ 3.576,00 O, @
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/03/2009 R$ 2.434,00 O, @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/05/2008 R$ 142,00 O, @
663 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/06/2009 R$1.240,00 O, @
©3 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2008 R$128,20 O, @
615 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2009 R$1.240,00 O, @
576 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2008 R4 456,00 O, @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2008 R4 368,50 O, @
S0 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2008 R4 698,00 O, @
452 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACELTICOS LTDA - ME 15/12/2008 r$ 25180 O, @
428 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 04/12/2008 R$3.050,00 o)

Canelar | [ Continuar >>




Para retornar a tela anterior, clique no ícone [image: image358.png]Fechar X



.

De volta à Lista de Notas Fiscais Encontradas, as notas fiscais selecionadas para o processo de pagamento serão destacadas pelo sistema, conforme exibido na seguinte imagem:

[image: image837.png]NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 831 Data de Emissdo: 19/11/2008 Data do Atesto: 16/11/2009 sér

: 1
GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

RUA DESENVOLVIMENTO
RECIFE / PE

Data de cadastro: 25/11/2009 10:

Fornecedor
Enderec

de cadastro: NOME DO USUARIO (login)

EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes valor saldo
900781/2009 ‘Aquisicdo de material farmacolgico. RS 113,90 RS 113,90

ITENS DA NOTA FISCAL

Cédigo Denominacio Medida Validade  Garantia Qude.  valor  Total

300900012295 100 0171, CLORIDRATO FRASCO lalidsde e Garanta 5 R$ 22,7800 RS 113,90

2mg/mL - 120mL
Valor Total da Nota: R$ 113,90

Nota Fiscal




Para visualizar a nota fiscal, clique em [image: image359.png]


. Exemplificaremos com a nota 831 - 1 - GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME - 19/11/2009 - R$ 113,90. O sistema exibirá os dados da Nota Fiscal na tela seguinte, conforme mostrado abaixo:

[image: image838.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS N
SN EMITIO M 26/07/2010 16:03
Contratos o

NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Nota Fiscal: 576 Série: 1 Data de Emissao: 18/04/2008
GOLDFARMA PRODUTOS

Fornecedor: FARMACEUTICOS LTDA CPF/CNPJ: 07.747.368/0001-67
“ME

Licitacdo:  PR-75/2008 (Processo: 37257/2008)

Endercco: RUA DESENVOLVINENTO
Recie ) pe
Erpewos
e s [ vaio] —saiad]
1900126/2009 R$ 653,20 RS$ 653,20,
Trews oA NotA Frscar
T | T edida] otde] valor] Total
300900012271 CARBEGOLINA 0,5MG oM 16|R$ 31,0000 R$ 496,00
~CARBEGOLINA 0,51 - COM.
Valor Total da Nota: R$ 496,00
RESUMO CONTABIL DE MATERIAL
Amoxarifado:
Empenhos: 900126/2005
Codigo ] T Varor
3009 MATERIAL FARMACOLOGICO. R$ 496,00
Valor Total: RS 496,00
SIPAG | Copyriaht © 2095-2310  Superntendénia ds Tnfarm#ti - UFR -
@ voltar iy Sin b sveemas tmprimir £}





Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para imprimir a nota fiscal, clique em [image: image360.png]&) tmprimir Nota Fiscal



. A nota será exibida em formato de impressão:

[image: image839.png]€, : visualizar @ : Selecionar  &: Remover

STA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Emissao valor
95 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 15/11/2008 R$ 113,50 O @
629 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/11/2008 R$ 161,00 O, @
627 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 12/11/2008 #$3.576,00 O, @
749 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/03/2008 R$ 243400 O, @
700 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 06/05/2008 R$ 142,00 O, @
63 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 30/08/2008 R$1.240,00 4, @
©3 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 10/08/2008 R$128,20 O, @
615 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/05/2008 R$1.240,00 4, @
576 1 GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 18/04/2008 R4 456,00 O, @
576 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 16/04/2008 R4 368,50 O, @
S0 U GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME 11/03/2008 R4 698,00 O, @

Canelar | [ Continuar >>





Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Para imprimir a nota fiscal, clique no ícone [image: image361.png]


.

Clique em [image: image362.png]Contratos



, no topo da página, para retornar à página principal do Módulo Contratos.

Retornando à tela com a Lista de Notas Fiscais Encontradas, ao clicar no ícone [image: image363.png]


, a Nota Fiscal será destacada, indicando que a mesma foi selecionada para o Processo de Pagamento.

Exemplificaremos com a nota fiscal 452 - U - GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME - 15/12/2008 - R$ 281,80.

[image: image840.png]Data de origem: 02/01/2009

Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO
Unidade de Destino: *

HUAB - SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA (23.02)
Assunto: *

Solicitagéo de Pagamento - Valor: R$ 3.331,30

EMPENHOS: 900776/2008, 900525/2008
N. FISCAIS NO: 428 - 1,452 - U

Observagio

Cancelar || Cantinuar >>

'+ Campos de preenchimento obrigatério,




O usuário passará a ter a opção de remover a seleção da nota fiscal clicando no ícone [image: image364.png]


. Nesse caso, a nota voltará à sua situação original na lista, sem destaque algum.

Ao concluir a escolha da nota para pagamento à empresa contratada, clique em Continuar. A página Processo no Protocolo será exibida pelo sistema:

[image: image841.png]Unidade de Origem: DMP - DIVISAO DE PATRIMGNIO
Unidade de Destino: HUAB - SETOR DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Interessado(s): GOLDFARMA PRODUTOS FARMACEUTICOS LTDA - ME (07.747.368/0001-67)
Assunto: Solicitagdo de Pagamento - Valor: R§ 3.331,80

Menu Contratos



 Os campos Unidade de Destino, Assunto e Observação serão automaticamente preechidos pelo sistema, porém podem ser alterados de acordo com a necessidade do usuário.

Ao concluir as alterações, clique em Continuar. O sistema exibirá uma mensagem de confirmação da operação no topo da tela contendo os dados do Processo no Protocolo: 

[image: image842.png]4 Buscar Unidade

OPGBES PARA CONSULTA

Ano do Contrato; 2009 v

Nimero do Cantrato 7

[ vigentes Entre: B ate =

[0 Todos os Vigentss Atualments

[ Fornecedor: ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUCAO CIVIL LTDA

[ mamero CEI:

[ Denominagéo

[ Licitagéo (Modalidade Nmero/Ano): ccvllo 2010

[ Empenho (Nm./Ano - Gestora) o 2010 Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lada. v| &
[ Processo de Licitagéo (Nimero/Ano): 23077 | .o /20100

[ Tipo da Contratagso O Continuade ® N Continuado

[ Tipo de Contrato: Académico v

[ sub-Tipe; NENHUM v

[ Unidade Beneficiada: Selecions uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lado kY
O objeto

o

Néo Exibir Contratos Finalizadas

OPGBES DE ORGANIZAGAOD DA CONSULTA

O Formata de Relatério 2

[ Agrupar por Data Final da Vigéncia

Ordenagio @por Final da vigéncia O Por Inicio vigéncia O Por Data do Cadastro O Por Ano do Contrato

Listar | | Cancelar





Caso deseje retornar à página inicial do Menu Contratos, clique em [image: image365.png]


.

Bom Trabalho!

Listar Contratos 

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Esta operação lista todos os contratos firmados na Instituição. É utilizado pelo Gestor de Contratos sem uma periodicidade definida.

Para visualizar a listagem de contratos mantidos com a Instituição, o usuário deverá seguir o seguinte caminho: SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Gerais → Listar Contratos.

O usuário terá acesso à lista de todos os contratos existentes, além de disponibilizado a tela de busca para listar os contratos de modo mais específico. O usuário poderá preencher um ou mais dados em Opções para Consulta, conforme mostrado na figura a seguir. 

[image: image843.png]LISTA DE UNIDADES

BusCAR UNIDADE

Buscar





A busca poderá ser realizada por uma ou mais das opções disponibilizadas, que são: 

· Ano do Contrato;

· Número do Contrato;

· Vigência: O usuário poderá digitar ou selecionar a mesma clicando no ícone [image: image366.png]


;

· Fornecedor: A busca poderá ser realizada pelo nome do fornecedor ou pelo número do CPF/CNPJ (sem a necessidade de inserir pontos ou barras, apenas números);

· Número CEI;

· Denominação;

· Licitação (Modalidade/Número/Ano);

· Empenho (Num/Ano - Gestora);

· Processo de Licitação (Número/Ano);

· Tipo da Contratação: Selecione entre Continuado e Não Continuado;

· Tipo de Contrato: O usuário terá as seguintes opções:

· Acadêmico (Qualquer Tipo); 

· Despesa/Global; 

· Despesa/Ordinário; 

· Receita.

· Sub-Tipo: Deverá ser selecionado na lista disponibilizada pelo sistema;

· Unidade Beneficiada: O usuário poderá escolher a mesma na listagem ou clicando no seguinte ícone [image: image367.png]


 para buscar a unidade;

· Objeto;

· Não exibir contratos finalizados.

O usuário poderá optar ainda por Opções de organização da consulta, que são: 

· Formato de Relatório;

· Agrupar por Data Final da Vigência;

· Ordenação:

· Por Final da Vigência;

· Por Início da Vigência;

· Por Data do Cadastro.

Ao lado de algumas opções, o ícone [image: image368.png]


 aparece. Ao passar o mouse no ícone, o usuário poderá visualizar indicações a respeito do preenchimento do campo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Caso o usuário opte pro Buscar Unidades através do ícone [image: image369.png]


 nos campos Empenho (Núm./Ano - Gestora) e Unidade Beneficiada, será exibida a seguinte tela:

[image: image844.png]LISTA DE UNIDADES

BusCAR UNIDADE

Cédigo Nome.

superintendencia

Buscar

@ : Selecionar Unidade
UNIDADES EN

NTRAD.

112808 ASSESSORIA TECNICA - SUPERINTENDENCIA
1128 SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA
110802 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA - ARQUIVO.




Digite o nome da Unidade e em seguida clique em Buscar. O resultado será visualizado da seguinte forma:

[image: image845.png]4 Buscar Unidade

OPGBES PARA CONSULTA

Néo Exibir Contratos Finalizadas

ana do Contrato! 2009 v
Nimero do Cantrato 7

[ vigontes Entre = e -

[0 Todos os Vigentss Atualments

[ Fornecedor: ECCL - EMPREENDIMENTOS E CONSTRUCAO CIVIL LTDA

[ mamero CEI:

[ Denominagéo

[ Licitagéo (Modalidade Nmero/Ano): ccvllo 2010

[ Empenho (Nm./Ano - Gestora) o 2010 Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lada. v| &

[ Processo de Licitagéo (Nimero/Ano): 23077 | .o /20100

[ Tipo da Contratagso O Continuade ® N Continuado

[ Tipo de Contrato: Académico v

[ sub-Tipe; NENHUM v

[ Unidade Beneficiada: Selecions uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lado kY

O objeto

o

OPGBES DE ORGANIZAGAOD DA CONSULTA

O Formata de Relatério 2

[ Agrupar por Data Final da Vigéncia

Ordenagio: @por Final da vigéncia O Por Inicio vigéncia O Por Data do Cadastro O Por Ano do Contrato

Listar | | Cancelar

Detalhar Contrato L: Exibir Gastos Mensais

LISTA DE CONTRATOS.

Contrato Tipo Licitacdo (Modalidade - Processo) Vigéncia valor Ultima Mov.
7672009 -yt ncremento - NENHUN PR 20/2009 - (17458/2009) 01/09/2009 - 01/03/2010 RS 151.741,86 = Q
Contratado: NOWE DO CONTRATADO (00.000.000/0000-00) - Telefone: 12345576

Objeto: SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA £ PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
PEGAS QUE SE FIZEREN NECESSARIO SUBSTITUIR

Total de Contratos: 1

Pagina 1 de 1
Total de itens encantrados: 1

Imprimir




Para selecionar a Unidade, clique no ícone [image: image370.png]


. A janela será fechada automaticamente e o campo Unidade será preenchido com o nome da Unidade selecionada.

Voltando à página de Opções para Consulta, clique em Listar para efetuar a busca. Para exemplificar, usaremos Ano do Contrato 2009 e Número do Contrato 76.

[image: image846.png]Data de Inicio: 01/09/2009 Data de Término: 01/09/2010 (Original: 01/09/2010)

Objeto do Contrate: SERYICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
Jeto do Contrato: pecas’qUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR.

Continuado: Nio Permite Acréscims
Valor Inicial do Contrato: R$ 151.741,86 Valor Atual do Contrat
saldo Atual: R§ 117.398,94
Licitagao: PREGAO - 23/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

sim
: R$ 15174186

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Némero do CET: -
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

/

: desenv@info ufrn br

UNIDADES BENEFICIADAS COM O CONTRATO.

Unidade Valor Total saldo Atual Valor Pago
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIA (11.22) R$ 13.064,00 R$ 0,00 R$ 13.064,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R 1.034,00 R$ 0,00 R 1.034,00
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 10.405,00 R$ 0,00 R$ 10.405,00
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37) R$ 9.839,92 R$ 0,00 R$ 9.839,92

Valor Total Contratual das Unidades Beneficiada:

R$ 34.342,92 R$ 0,00 R$ 34.342,92

©: Expandir Listagem das Notas  @: Ocultar Listagem das Notas

Imprimir << Voltar




O usuário deverá clicar em Listar para que seja disponibilizada a listagem dos contratos como mostrado na figura anterior. 

Em Lista de Contratos, o usuário terá acesso ao Número e Tipo do contrato, a Licitação, período de Vigência do contrato, Valor deste e Última Movimentação efetuada.

Para imprimir a página, clique em [image: image371.png]Imprimir



.

Clique no ícone [image: image372.png]


 para visualizar os detalhes do contrato, da seguinte forma:

[image: image847.png]Data de Inicio: 01/09/2009 Data de Términ 1/09/2010 (Original: 01/09/2010)

SERVICOS DE MANUTENCAQ CORRETIVA £ PREVENTIVA EH EQUIPANENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO © FORNECIMENTO DE
RECAS QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR

Continuado: Nio Permite Acréscims
Valor Inicial do Contrato: R$ 151.741,86 Valor Atual do Contrat
saldo Atual: R§ 117.398,94
Licitagao: PREGAO - 23/2009 (Processo: 23077.017458/2009-00)

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestora:

Cadastrador: NOME DO CADASTRADOR (lagin)

Data da Publicacgo:
Objeto do Contrato:

: Sim
R 151.741,86

DADOS DO CONTRATADO
00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Némero do CET: -

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Telefones: 12345675 - 12345678 FAX: 12345678

Contratado:

desenva@info.ufrm.br

UNIDADES BENEFICIADAS COM O CONTRATO.

Unidade Valor Total saldo Atual Valor Pago
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIA (11.22) R$ 13.064,00 R$ 0,00 R$ 13.064,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) R 1.034,00 R$ 0,00 R 1.034,00
MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO (20.00) R$ 10.405,00 R$ 0,00 R$ 10.405,00
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (11.37) R$ 9.839,92 R$ 0,00 R$ 9.839,92

Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 34.342,92 R$ 0,00 R$ 34.342,92

©: Expandir Listagem das Notas

@: Ocultar Listagem das Notas

NOTAS FISCALS

Unidade Beneficiada Série  Nimera Emissdo valor  Més/ano Proc. Pag.
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 139 07/12/2009 R$ 125,00 112009 0.054945/2009
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 140 07/12/2009 R$ 200,00 112009 0.054945/2009
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 141 07/12/2009 R$ 295,00 112009 0.054945/2009
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) u 142 07/12/2009 R$ 322,00 112009 0.054945/2009
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) u 96 06/10/2009 R$ 1.200,00 9/2009 0.044553/2009
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) u 97 06/10/2009 R$ 140,00 9/2009 0.044553/2009
ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT (11.22) u 98 06/10/2009 R$ 1.845,00 9/2009 0.044553/2009
Total: R$ 34.342,92

©: Dcultar Listagem das Notas

Imprimir

<< Voltar




Na tela, o usuário visualizará detalhes dos dados do contrato. Deste modo, cada contrato a ser visualizado irá gerar uma tela de dados do contrato semelhante, ou não, à mostrada acima, contendo os dados e informações condizentes com o contrato. Poderão surgir informações a cerca de Editoras adicionadas ao contrato, dados do exercício do mesmo, arquivos de detalhamento do contrato, alterações contratuais, notas fiscais e fiscais do contrato. Caso o tipo de licitação seja de Dispensa de Licitação ou Inexigibilidade, será exibido também o inciso do contrato, selecionado no momento do cadastro.

Clique em [image: image373.png]&): Expandir Listagem das Notas



 para expandir a tela e visualizar também os dados das Notas Fiscais. A página será recarregada da seguinte forma:

[image: image848.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
u ‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS. \W"
./ DESPACHO PARA PAGAMENTO

Contratos EMITIDO EW 08/02/2010 18:25 supgmTeetun

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se 50 HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES - HUOL , o presente procssso de pagamento,
de N°. 54345/2009, referente ao objeto do contrato SERVICOS DE MANUTENCAQ CORRETIVA E
PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS
QUE SE FIZEREM NECESSARIO SUBSTITUIR da firma contratada NOME DA FIRMA CONTRATADA

« referente ao(s) més(es) de 11/2009 , informando que esta de acordo com o contrato celebrado com a UFRN,
Sbaixo Sintetizado, cujo processo ncontra-se arquivad nesta Aseessoria.

TNFORMACBES GERATS DO CONTRATO
Namero:  76/2008 Periodo: 01/05/2009 3 01/09/2010
Contratado: 00.000.000/0000-00 - NOME DO CONTRATADO
Licitacdo: PREGAO - 25/2009 (Processo: 17458/2008)
'SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM EQUIPAMENTOS DE COZINHA

Objeto: INDUSTRIAL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE PECAS QUE SE FIZEREM NECESSARIO
SUssTiTuiR.
Noras FrocATs ASSOCTADAS AG PROCESS0 OF PAGAMENTO

[Omidade Nota Fiscal Vato
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 139 R$ 125,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 140 R$ 200,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 141 R$ 295,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 143 R$ 92,00
HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) NF 142 R$ 322,00

RS 1.034,00

Natal, 28 de Julho de 2010.

PROAD - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E
FINANCAS

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -

& vokar 3~ (84)3215-31480 - sistemas tmprimic £}





Clique em [image: image374.png]@: Ocultar Listagem das Notas



 para ocultar a lista e visualizar a tela em seu padrão anterior.

Nesta página, o usuário também poderá clicar em Imprimir ou, caso queira retornar para a página Opções para Consulta, clique em Voltar.

Clicando sobre o número do Proc. Pag., a tela com o Despacho para Pagamento será mostrada:

[image: image849.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS N
L EMITIO EM 26/11/2010 0140
Contratos o

RELATORIO DE GASTOS MENSAIS DO CONTRATO

Unidade: UFRN (11.00)
Namero do Contrato: 76/2009
Auta Incrementa

Tipo do Contrat
Subtipo do Contrato: NENHUM
Contratado: 00.000.000/00000-00 - NOME DO CONTRATADO

Valor: R$ 151.741,86
Jan. | Fev. | Mar. | Abr. Jun. | Jul. | Ago. | Set. | Out | Nov. | Dez | Total
EA) (11.22) - - - - - - - - 990400 - 316000 - 13.064,00
HUOL (21.00) - - - - - - - - - - 103400 - 103400
MEIC (20.00) - - - - - - - - 756600 - 283900 - 1040500
DEPAE/RU (11.37) - - - - - - - - 280592 - 703400 - 9.839,92
Total 000 | 000 000 000 000 000 000 000 2027592 0,00 14.067,00 000 34.342,52

@ voltar  SIPAC | Gopyiaht © 2005-2010 - Superintandincis de Informtica - UFRN - (34) 9030-0003 - dpfnormbr trpree ]





Para retornar aos Dados do Contrato, clique em Voltar.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em [image: image375.png]


.

Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image376.png]Contratos



, no topo da página.

De volta à tela com os resultados da busca pelo contrato, clique no ícone [image: image377.png]


 para visualizar os Gastos Mensais. Osa dados serão apresentados da seguinte forma:

[image: image850.png]PROCESSO DE PAGAMENTO

Nimero do Processo: 19755
Ano do Processo: (2009

Buscar | | Cancelar




Clique em Voltar para retornar para a página anterior.

Caso deseje imprimir o despacho, clique em [image: image378.png]


.

Para retornar a página inicial do módulo Contratos, clique em [image: image379.png]Contratos



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Despacho Para Pagamento (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Essa funcionalidade permite que o gestor de contratos possa confeccionar um despacho para pagamento a ser utilizado pela Instituição. Para acessar o despacho para pagamento, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Pagamento → Despacho para Pagamento.

Será exibida a tela Processo de Pagamento. O usuário deverá preencher o Número do processo e o Ano do processo para realizar a busca pelo processo.

Para exemplificar utilizaremos o Número/Ano: 19755/2009.

[image: image851.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

u ‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS. \W"
DESPACHO PARA PAGAMENTO

EMITIDO £ 15/10/2009 15:10 supgmTENetun

Contratos

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SECONT

Encaminhe-se 30 Ordenador de Despesa , o presents processo de pagamento de Ne. 19755/2009, referente.
20 objeto do contrato 0 CONTRATO VISA A AQUISICAO DE NOVOS LIVROS PARA A BIBLIOTECA da firma
contratads SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A , refererte ao(s) més(es) de 5/2009 , informando que esta de
acordo com o contrato celebrado com a UFRN, abaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta

Assessoria.

INFORMACOES GERALS DO CONTRATO
Namero: 12372009 Periodo: 05/10/2009 3 09/10/2012
Contratado:  03.914.408/0002-48 - SUPERPEDIDO COMERCIAL S/A
PREGAO - 15/2008 (Processo: 10130/2009)
O CONTRATO VISA A AQUISICEO DE NOVOS LIVROS PARA A BIBLIOTECA
NOTAS FISCALS ASSOCIADAS AG PROCESSO DE PAGAMERTO
Nota Fiscal | Vaior]
NF 15 R$ 3.000,00
Total: RS 3.000,00

[Gnidase
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

DESPACHO

Encaminhe-se 30 DCF para pagamento.

Natal, 15 de Outubro de 2009. Natal, 15 de Outubro de 2008.

'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Ordenador de Despesa

@ vottar Copiaht 2008 - Superntandénda de nfermitia - UFR tevprmir &)





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clique em Buscar. O sistema exibirá a tela Despacho Para Pagamento.

[image: image852.png]DOS DA NOTA

ass Série: [U

CB TECNOLOGIA - 00.000.000/0000-00

Buscar | | Cancelar





Para imprimir a tela despacho para Pagamento, o usuário deverá clicar no ícone [image: image380.png]


.

Clique em Voltar para retornar a página do Processo de Pagamento.

Para retornar à página principal do módulo Contratos, clique em [image: image381.png]Contratos



, no topo da página do documento.

Bom Trabalho!

Relatório de Notas Fiscais Por Unidades Beneficiadas (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Essa operação tem por objetivo a confecção de um relatório associando uma nota fiscal às unidades beneficiadas por ela. Para visualizar o relatório de notas fiscais por unidades beneficiadas, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → consultas/Relatórios → Pagamento → Notas Fiscais Por Unidade Beneficiada.

O sistema exibirá a tela Dados da Nota.

[image: image853.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

U oo e C o Eanros

Contratos

o=
N

RELATORIO DE NOTA FISCAL DETALHADA

Nota Fiscal: 455 - U

Fornecedor: CB TECNOLOGIA
Valor Total: R$12.994,35
Referéncia: 12/2008 - R$ 12.994,95
Unidade Beneficiada Valor (R$)
GASTOS COMUNS. 12.994,85
[T

@ voit: 'SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica -
ottar (24) 3215-3145 - Utmsinfo





Para ter acesso ao relatório, será necessário preencher os espaços Número, Série e Contratado referentes à nota fiscal desejada. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. 

Exemplificaremos com Número 455; Série U e Contratado CB TECNOLOGIA.

Em seguida, clique em Buscar para efetuar a operação. A próxima tela exibirá o Relatório de Nota Fiscal Detalhada.

[image: image854.png]Namero/Ano:

Tipo de Contrato:

Considerar Periodo de referéncias

AR CONTRATO

A

/2010

Despesa/Global _|v.

Janeiro

<V 2010[<] a [Janeiro

<li2010

Busca Contrato

Cancelar





Para retornar à tela Dados da Nota, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image382.png]


.

Caso decida voltar para o menu inicial, clique em [image: image383.png]Contratos



, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Relatório de Notas Fiscais do Contrato (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Esta operação possibilita a listagem e possível verificação dos despachos de pagamentos das notas fiscais de um contrato. Para visualizar as notas fiscais do contrato, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Pagamento → Notas Fiscais do Contrato.

O sistema exibirá a tela para Buscar Contrato.

[image: image855.png]BUSCAR CONTRATO

Namero/Ano: o /2010
: Despesa/Ordinario [+

Considerar Periodo de referéncias [Janeiro[~}/[2010[+] a [3aneiro [~]/[2010[%.

Tipo de Contrat

Busca Contrato | | Cancelar

@: selecionar

CONTRATOS ENCONTRADOS 0

Nimero Empresa Tipo Cadastro  Login de Cadastro
114/2009 - UFRN LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 26/07/2010  Login
114/2009 - UFRN LIVRARTA LITUDO LTDA - EPP Despesa/Global 04/01/2010  Login

®
=)




O usuário deverá preencher os espaços Número/Ano, Tipo de contrato , Considerar Períodos de referências e se o Contrato é Externo?.

O Tipo de Contrato poderá ser: Despesa/Global, Despesa/Ordinário, Receita ou Acadêmico.

Usaremos como exemplo Número/Ano: 4/2010 e Tipo de Contrato: Despesa/Global. 

Clique em Buscar Contrato para continuar a operação. Caso o contrato apresente mais de uma nota fiscal cadastrada, o sistema apresentará a listagem das notas, para que o usuário selecione a nota desejada. Caso o contrato apresente apenas uma nota fiscal cadastrada, o sistema será direcionado automaticamente para a tela Dados do Contrato.

[image: image856.png]ADOS DO CONTRATO

: 114/2009 - UFRN

Status: ABERTO
Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS

Data de Término: 05/11/2010 (Original: 0/11/2010)
Data da Publicagdo: 05/11/2009
Denominagao:

CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS
ESTRANGEIRAS, QUAIS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECINENTO, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRH.

NEo Permite Acréscimo: Sim
R§3107.181,80 Valor Atual do Contrato: R$ 3.176.181,80
RS 3.176.178,80

PREGAO - 90/2009 (Processo; 23077.038835/2009)

Objeto do Contrat

Continuad

Valor Inicial do Contrat

saldo Atu:

Licitaca

Permite insercio de
notas fiscais pela Ndo
gestor:

Cadastrador: NOME DO USUARIO (Login)

Usuario Responsavel: NOME DO USUARIO RESPONSAVEL (Login)
DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO Cidade/UF: CUIABA/ MT
Telefones: 12345678 - 12345678 FAX: 12345678 E-mail: desenv@info ufrn.br

EDITORAS CONTRATADAS

Lote Porcentagem de Desconto valor

1 R$ 8,00% R$ 983.960,31
Editoras:

COSAC / NATFY

ELSEVIER B, v

CORNELL UNIVERSITY

ARGUMENTYM

ELSEVIER

EUROPA-AMERICA

EDIFIEQ

BACKBEAT BOOKS

2 R 8,00% R$1175.703,70
Editoras:

PEARSON INTERNATIONAL

PIREMIDE

1USER

FREE PRESS

GALLIMARD

GARLAND

GEDISA

GUILFORD

a R$2,00% R§2,22
Editoras:

JORGE ZAHAR

ACTES SUD

Exercicio
Empenho  Modalidade Data
907647/2009 Global 12/11/2009
907648/2009 Global 12/11/2009

P.TRes./F.R./N.D./Es. valor saldo
20888/ 112915030/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 800.000,00
2352/ 00000112/ 449052/ 1 R$ 0,00 R$ 865.593,85

Totais: R$ 0,00 R 1.665.593,85

ano Valor Exerc. Empenhado
2009 R§3176.181,80 R$ 0,00

Salda dos Empenhos
R$ 1.665.593,85

saldo a Empenhar
R$3176.178,80

4 visualizar Arquivo

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO.

Tipo Data Nome

Terma Aditiva 22/01/2010 arauivoAnexado. it &

NOTAS FISCALS

Unidade Beneficiada Série Nimero Emissdo Valor  Més/Ano Proc. Pag.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) u 99 01/02/2010  R$2,00  1/2010

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) u 1 01/02/200  R$ 1,00  1/2010 23077.321321/2010
Total:  R$ 3,00





Clique no ícone [image: image384.png]


 para selecionar a nota desejada.

[image: image857.png]CONTRATOS > CONSULTA DE EMPENHOS

CONSULTA DE EMPENHO

12/11/2009 Modalidade: Global
907647/2009 Emitente: UFRN (11.00)
Programa de Trabalho: 20835 - SESU - REUNI Natureza da Despesa: 443052 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
Fonte de Recurso: 112915030 - SESU - REUNI Esfera: 1 - FISCAL
valor: R$ 800.000,00 saldo: R$ 800.000,00

00.000,000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
Tel. 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

CULABA/MT - CEP

Credor

Prazo de Entrega das

Mercadorias: %0 4i3(5)

Observacdo/Finalidade: materiais informacianais publicadas por editoras estrangeiras.

RESUMO PARA EMPENHOS ASSOCIADOS AD EMPENHO

N°/Ano Unidade Orgamentaria Valor
1555/2009 GESTAO DE CONTRATOS (11.74) R$ 3.107.161,80
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo; 38335/2009 Licitagao: PREGAO - 30/2000 Gestora: UFRN
s 5 Termo
No. Cédigo Denominacao td. Qtd. Entregue e Valor Total

ITEM 1 - MATERIAIS INFORMACIONAIS PUBLICADOS POR EDITORAS

1 521801663034 ESTRANGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 1 DO ANEXO 11T DO EDITAL. g g > ROTERENS  RICEOMmE
ITEM 2 - MATERIAIS INFORMACIONAIS PUBLICADOS POR EDITORAS

2 521801663095 ESTRANGEIRAS CONSTANTES NO ITEM 2 DO ANEXO 11T DO EDITAL. 2 0 = O LIBINR [ LBIER

3 21501665096 MATERIAIS INFORMACIONALS PUBLICADOS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS N o - OCTEEE  WeHEnE

CONSTANTES NO ITEM 3 DO ANEXO 111 DO EDITAL
Totais 3 o R$ 3.107.181,80





Aqui o usuário terá acesso aos dados gerais do contrato, assim como, Arquivos de Detalhamento do Contrato e Notas Fiscais. Caso o contrato apresente outras informações como editoras, empenho, unidades beneficiadas, dados à cerca do exercício, e demais informações, elas serão listadas junto aos dados do contrato.

Clicando no link referente ao número e ano do empenho, como [image: image385.png]90764772009



, será possível conferir a Consulta de Empenho.
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Para finalizar a visualização desta tela, clique em [image: image386.png]Fechar X



.

Caso haja algum arquivo anexado ao contrato, o usuário poderá clicar em [image: image387.png]


 para visualizá-lo. O sistema solicitará a realização do download.

[image: image859.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
b = EMITIDO EM 05/08/2010 15:21

Contratos supgmTosee

DESPACHO PARA PAGAMENTO - SINFO

Encaminhe-se 30 Ordenador de Despesa , o presents processo de pagamento de N°.
32132.321321/2010-32, referente a0 objeto do contrato CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR
PARA 0 FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS i
ESTRANGEIRAS, QUATS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS
DE CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS, PROGRAMAS
DE POS-GRADUACAD E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN. da firma contratada LIVRARIA LITUDO
LTDA - EPP, referente ao(s) més(es) de 1/2010 , informando que ests de acordo com o contrato celebrado
com 3 UFRN, ‘sbaixo sintetizado, cujo processo encontra-se arquivado nesta Assessoria.

TNFORMAGOES GERALS DO CONTRATO!
Namero: 11472009 Periodo: 05/11/2009 5 05/11/2010
00.000.000/0000-00 - LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP
PREGAO - 90/2009 (Processo: 38835/2009)

CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR PARA O FORNECIMENTO DE
WMATERIAL NFORMACIONAL PUBLICADOS POR EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUAIS
Objeto: SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM E/OU AUDIOVISUAIS, EM DIFERENTES AREAS DE
CONHECIMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS,
PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO E AREAS ADMINISTRATIVAS DA UFRN

Licitaca

1+ Aomivo
Notas Frocars ASsOCTADAS A0 PROCESS0 oF PAGANENTD
Unidade Nota Fiscal | vator
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) NF 1 R$ 1,00
TOTAL GERAL R$ 1,00
DESPACHO
Encaminhe-se 20 DCF para psgamento
Natal 05 de Agosta de 2010 Natal 05 de Agosta de 2010
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA Ordenador de Despesa
SIPAC | Copyriaht © 2095-2010 - Superintendénia de Tnfarm#ia - UFR -
@ voltar ~(84)3215-3148 0 - sisternas Imprimir ‘B‘





Clique em OK e o arquivo será disponibilizado.

Junto as informações sobre Notas Fiscais, é listado o processo de pagamento identificado pelo número e ano. Este número identificador é um link que o usuário poderá utilizar para obter maiores informações relativas aos dos processos de pagamento.

Clicando no link [image: image388.png]23077.321321/2010



, será exibida a seguinte tela.

[image: image860.png]BusCAR CONTRATO

Nomero: 114

Ano do Contrato: (2009

Buscar Contrato | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressão do documento, clique em [image: image389.png]


.

Clique em [image: image390.png]Contratos



 para voltar ao Menu Contratos.

Bom Trabalho!

Relatório de Notas Fiscais do Contrato e da Unidade (26/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Contratos 

	Usuários 
	Responsável pelo Setor de Contrato 

	Perfil 
	Gestor de Contratos, Gestor de Contratos Global, Gestor Designado em Unidades Beneficiadas 


Essa operação objetiva a confecção de um relatório contendo as notas fiscais de um contrato associadas a uma determinada unidade. Para acessar o relatório das Notas Fiscais de Contrato e da Unidade, entre no SIPAC → Módulos → Contratos → Consultas/Relatórios → Pagamento → Notas Fiscais do Contrato e da Unidade.

O sistema exibirá a tela Buscar Contrato.

[image: image861.png]Buscar CONTRATO
[ re—

Ano do Contrato:

Buscar Contrato | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nimero  Empresa Tivo Cadastro Login
114/2009  LIVRARIA LITUDO LTDA - E7P Despesa/Ondindrio  0s/06/2009 login

®
@

114/2009  FUNDAGAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA - FUNPEC Académico - Tipo A 01/10/2007  login




Para prosseguir, o usuário deverá informar o Número e o Ano do contrato. Usamos como exemplo Número/Ano 114/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Em seguida, clique em Buscar Contrato. Dependendo da existência ou não de contratos que possuam o mesmo número identificador, o sistema poderá exibir a listagem a seguir para seleção do contrato desejado. Caso não haja, o sistema encaminhará diretamente à página seguinte de Dados Gerais do Contrato.

A tela seguinte exibirá os Contratos Encontrados. 

[image: image862.png]DADOS GERAIS DO CONTRATO

e e e Pz
Tipo do Contrato: Despesa/Ordinario
Subtipo do Contrato: AQUISICAO DE LIVROS
e S D
Data de Inicio: 05/11/2009 Data de Término: 05/11/2010 (Original: 05/11/2010)
e
o= R e
'UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) R$ 0,00 R$ 3,00 | Selecionar
Valor Total Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 0,00 R$ 3,00

<< Voltar

Menu Contratos.




Utilize o ícone [image: image391.png]


 para selecionar o contrato desejado. A tela seguinte exibirá os Dados Gerais do Contrato e Unidades Beneficiadas do Contrato.
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RELATORIO DE NOTAS FISCAIS DO CONTRATO POR UNIDADE BENEFICIADA

Pagamentos Efetuados a Firma: LIVRARIA LITUDO LTDA - EPP.
Contrato: 114/2009
Unidade Beneficiada: UFRN (11.00)
CONTRATACAO DE EDITORA E/OU DISTRIBUIDOR PARA O
FORNECIMENTO DE MATERIAL INFORMACIONAL PUBLICADOS POR.
EDITORAS ESTRANGEIRAS, QUAIS SEJAM, LIVROS, DVD, CD ROM
Objeto: E/OU AUDIOVISUALS, EM DIFERENTES AREAS DE CONHECIMENTO,
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Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior.

Clique na opção Selecionar para visualizar o relatório para a nota fiscal. O sistema exibirá a tela Relatório de Notas Fiscais do Contrato por Unidade Beneficiada.


Clique em [image: image392.png]Contratos



, na parte superior do relatório, para ir à página principal do módulo Contratos.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image393.png]


. 

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Clique no link [image: image394.png]Menu Contratos



 caso deseje retornar para a página inicial do módulo Contratos.

Bom trabalho!
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