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1. Introdução

A UFRN coloca à disposição dos usuários da rede de cooperação o módulo de almoxarifado. Este Guia tem como objetivo orientar os usuários do sistema administrativo a utilizar as funcionalidades disponíveis, facilitando o acesso à informação de forma precisa e rápida em relação ao Almoxarifado.

O módulo Almoxarifado, do Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC), atende as demandas do Departamento de Material e Patrimônio (DMP), dando suporte ao Almoxarifado Central da UFRN e aos Almoxarifados Setoriais no controle de seus estoques e das requisições por eles atendidas. O atendimento de uma requisição provoca baixa no estoque. Através desse módulo é possível emitir relatórios, cadastrar materiais, gerenciar as requisições e estoques.

Finalidade do módulo

Sua finalidade é organizar, controlar e realizar manutenção do estoque de materiais no almoxarifado, o que inclui o controle do atendimento de requisições de materiais. O módulo também fornece diversos relatórios gerenciais que facilitam o trabalho dos gestores.

Perfis de Usuário

Os perfis disponíveis no sistema para as operações de Almoxarifado são:

Gestor de Almoxarifado

Gerencia o controle de estoque do almoxarifado. Tem permissão para dar entradas no estoque (via nota fiscal, nota de fornecimento, entrada avulsa) e saídas (atendimento de requisição, saída avulsa). Tem acesso aos relatórios gerenciais.

Auditor do Almoxarifado

Permite que o usuário tenha acesso apenas aos relatórios e consultas do módulo de almoxarifado e não às operações de movimentação.

Diretor de Material

Permite que o usuário tenha acesso ao saldo de determinado material em qualquer um dos almoxarifados existentes. Responsável pela parte de cadastro de materiais, à qual o gestor não tem acesso. 

Relacionamento com outros módulos

Para que o módulo almoxarifado funcione, é necessário que o módulo ORÇAMENTO esteja implantado, assim como algumas operações de cadastro, tais como: cadastro de almoxarifado, cadastro de material, grupos de materiais, unidades de medidas, e etc.

Principais Fluxos

O fluxo de negócio em um almoxarifado é iniciado com a criação, por uma unidade, de uma requisição de material. Essa requisição é encaminhada para o almoxarifado que estiver no mesmo nível hierárquico da unidade requisitante, por exemplo, os centros requisitam material ao Almoxarifado Central, enquanto os departamentos os requisitam ao almoxarifado do centro ao qual ele é subordinado. Quando uma requisição chega ao Almoxarifado Central, ela será analisada e, se houver estoque suficiente, atendida. Quando o estoque do Almoxarifado Central for insuficiente, é realizado um processo de compra. Os almoxarifados setoriais (que estão em um nível hierárquico inferior ao do Almoxarifado Central) realizam os mesmos passos para o atendimento de uma requisição, mas existem duas maneiras de se realizar o suprimento do estoque. A primeira é fazer requisições para suprimento do estoque ao Almoxarifado Central do DMP. Essas requisições têm a finalidade de fazer a reposição do estoque dos almoxarifados setoriais. Quando a requisição de suprimento é atendida, uma nota de fornecimento é gerada pelo Almoxarifado Central. A nota de fornecimento é utilizada pelo almoxarifado setorial para dar entrada dos materiais no estoque. É possível ainda que um almoxarifado setorial faça uma compra, realizando o suprimento do estoque sem requisitar ao DMP.


[image: image3]
Manuais das Operações

Manuais do Gestor Almoxarifado

Bloquear Material (11/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


O bloqueio de material tem por objetivo não permitir que o material bloqueado seja solicitado ao almoxarifado que efetuou o seu bloqueio. Para isto, o usuário deve incluir uma justificativa. Uma vez bloqueado, este material não deve mais ser listado na relação de produtos disponíveis para requisição. 

Para bloquear material, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Bloquear Material.

O sistema exibirá a página para que o usuário preencha os dados do Material a Ser Bloqueado, juntamente com a Lista de Materiais Bloqueados, se houver:

[image: image556.png]



Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

O ícone [image: image4.png]


 somente estará disponível se houver uma lista com os materiais anteriormente bloqueados para serem, então, desbloqueados.

O usuário poderá digitar o nome do produto ou as três (03) primeiras letras de seu nome e o sistema procurará os nomes relacionados.

Exemplificaremos com a busca por Material: CAFÉ SOLÚVEL.

[image: image557.png]



Selecione o material desejado e informe a Justificativa para o bloqueio. Como exemplificação, utilizamos Produto em falta no almoxarifado.

Em seguida, clique em Bloquear.

O material será exibido na Lista de Materiais Bloqueados, assim como a mensagem indicando o sucesso da operação.

[image: image558.png]



Clicando no ícone [image: image5.png]


, o usuário poderá Desbloquear o material.

O sistema perguntará se Deseja desbloquear o material? Se sim, clique em OK.

[image: image559.png]



Será informado o sucesso da ação:

[image: image560.png]



Para retornar ao menu do módulo Almoxarifado, clique no link [image: image6.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Manutenção do Estoque (14/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


A manutenção do estoque é utilizada para que o Gestor do Almoxarifado consulte materiais do almoxarifado e defina informações do estoque mínimo de um certo produto, como prazo de ressuprimento, valor para seu saldo mínimo e localização. 

Para realizar a manutenção do estoque, acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Manutenção do Estoque.

O sistema exibirá a tela Opções para Consulta:

[image: image561.png]



Nesta tela, informe o Material cuja manutenção deseja realizar, o Grupo de Material ou selecione a opção Todos para buscar por todos os materiais do almoxarifado.

Para exemplificar, utilizaremos o Material LAPISEIRA Nº 0,5MM (301600005346) Unid..

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar. O Resultado da Consulta será exibido embaixo do campo de busca, listando os materiais que atenderam aos critérios informados.

[image: image562.png]



São exibidas nesta tela algumas informações sobre o estoque do material informado na consulta, como o nome do Material, a Unid. Medida, o Estoque Mínimo, o Prazo (em dias) Ressuprimento e a Localização do material.

Os campos Estoque Mínimo, Prazo (em dias) Ressuprimento e Localização serão disponibilizados para alteração, conforme desejado.

Para exemplificar, alteraremos o Estoque Mínimo para 200.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Confirmar para prosseguir com a operação. Em seguida, será exibida a caixa de confirmação de alteração dos materiais listados, conforme figura abaixo:

[image: image563.png]MATERIAL A SER BLOQUEADO

Material: *

Praduto em falta no almexarifado.

Justificativa: *

Sloguear | | Cancelar

© : Desbloquear




Clique em Cancelar caso desista das alterações ou em OK para confirmá-las. Optando por confirmar, o sistema irá exibir a tela Comprovante de Manutenção de Estoque, contendo dados sobre o material, quantidade alterada, seu estoque mínimo e prazo de ressuprimento.

[image: image564.png]MATERIAL A SER BLOQUEADO

carg
"ACIDO CAFEICO 25 GR (301100020710) FR -
ARAUIO FILHO, JOSE RIBEIRO DE. SANTOS, O PORTO DO CAFE. RIO DE JANEIR
BAPTISTA FILHO, OLAVO. A FAZENDA DE CAFE EM SAO PAULO. RJ: M. DA AGRI
BEIGUELMAN, P. - A FORMACAO DO POVO NO COMPLEXO CAFEEIRO. PIONEIRA
CAFE CONILON: TECNICAS DE PRODUCAO COM VARIEDADES MELHORADAS. \
CAFE FILHO, JOAO. - DO SINDICATO AO CATETE. JOSE OLIMPIO. 1966. (52180
CAFEITEIRA DOMESTICA DE ALUMINIO (302100004434) UMA
'CAFE SOLUVEL (300700016122) Pt

‘CAFE SOLUVEL GRANULADO - 100G (300700000477) VIDRO
‘CAFE SOLUVEL GRANULADO - 100G (300700031907) VIDRO
‘CAFE SOLUVEL GRANULADO - 200G (300700000485) VIDRO
‘CAFE SOLUVEL GRANULADO - 200G (300700031908) VIDRO
<





Para realizar uma nova Manutenção de Estoque, clique em [image: image7.png]'Retornar a Manutencio do Estoque



.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em link [image: image8.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Nota Fiscal (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Gestores do Almoxarifado, Patrimônio, Biblioteca e Contratos 

	Perfil 
	Chefe Departamento, Gestor Patrimônio Global, Gestor Liquidação e Gestor Biblioteca 


A nota fiscal é um documento usado com o objetivo de registrar uma transferência de propriedade sobre um bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa ou pessoa física para uma pessoa física ou outra empresa.

Nas situações em que se registra transferência de valor monetário entre as partes, também deve haver o recolhimento de impostos e sua não execução caracteriza crime de sonegação fiscal. Entretanto, as notas fiscais podem também ser utilizadas em contextos mais amplos, tal qual a regularização de doações, transporte de bens, empréstimos de bens ou prestação de serviços sem benefício financeiro à empresa emissora.

Esta funcionalidade irá realizar o cadastro de notas fiscais no sistema, de forma que a partir destas poderá ser dada a entrada de itens no Almoxarifado, ser feito o tombamento de bens patrimoniais ou a adição de notas fiscais a um contrato.

Para cadastrar uma nota fiscal, acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Nota Fiscal → Cadastrar.

O sistema exibirá a tela com as opções do Tipo de Nota Fiscal a ser cadastrada.

[image: image565.png]1) . Bloqueio do material 300700016122 - CAFE SOLUVEL cadastrado(a) com sucesso!

MATERIAL A SER BLOQUEADO

Material: *| ]

Justificativa: *

© : Desbloquear
LISTA DE MATERIAIS BLOQUEADOS
Codigo Material Data do Bloqueio  Usuario Justificativa
300700016122 CAFE SOLUVEL 17/09/2008 login do usudrio ©

Justificativa:

roduto em falta no almoxarifado.





Nesta tela, informe se deseja cadastrar uma nota fiscal Orçamentária ou Extra-orçamentária. Para esta última, será necessário preencher as mesmas informações solicitadas no cadastro de uma nota orçamentária. Porém, não será necessário adicionar empenhos.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Selecione um tipo de nota fiscal e clique em Continuar para prosseguir. Caso selecione o tipo Extra-orçamentária, a seguinte tela será gerada:

[image: image566.png]e Deseja desbloguear o material?

| e |





Preencha os seguintes dados da nota fiscal que será cadastrada: 

· Número da nota fiscal;

· Série da nota fiscal;

· Data de Emissão da nota fiscal;

· Data do Atesto da Nota fiscal;

· Nome do Fornecedor;

· Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: selecionar a opção Sim ou Não. Ao selecionar a opção Sim, o campo Unidade Requisitante será exibida. Informe o código ou o nome da unidade desejada.

Nos campos Data de Emissão e Data do Atesto da Nota, digite a data desejada ou selecione-a no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image9.png]



Exemplificaremos com: 

· Número: 741;

· Série: U;

· Data de Emissão: 11/08/2010;

· Data do Atesto da Nota: 07/08/2010;

· Fornecedor: GERENCIA EXECUTIVA DO INSS EM NATAL;

· Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: Sim;

· Unidade Requisitante: 1135 - SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35).

Caso o Fornecedor já esteja cadastrado, o sistema indicará o nome completo quando as primeiras letras forem informadas. Porém, se o Fornecedor não estiver cadastrado, clique no link [image: image10.png]Cadastrar



 para cadastrá-lo. A seguinte tela será exibida:

[image: image567.png]1) . Bloqueio do material 300700016122 - CAFE SOLOVEL removido com sucesso.

MATERIAL A SER BLOQUEADO

Material: *

Justificativa: *

© : Desbloguear

Menu do Almoxarifado




Para realizar o cadastro, é necessário informar os seguintes dados do fornecedor: 

· Tipo do Fornecedor, dentre as opções Pessoa Física, Pessoa Jurídica e Unidade Gestora;

· Razão Social do fornecedor;

· Nome Fantasia do fornecedor;

· CPF/CNPJ do fornecedor;

· Nome do Representante do fornecedor;

· Endereço do fornecedor;

· Bairro;

· Selecionar a opção Internacional caso o endereço do fornecedor não seja no Brasil;

· Cidade e estado;

· CEP;

· Email do fornecedor;

· Fone;

· Fax;

· NIT ou PIS/PASEP do fornecedor.

Exemplificaremos com: 

· Tipo do Fornecedor: Pessoa Jurídica;

· Razão Social: GERÊNCIA EXECUTIVA DO INSS EM NATAL;

· CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00;

· Endereço: RUA JERONIMO AGUIAR, 201;

· Bairro: Lagoa Nova;

· Cidade: Natal/RN.

Para fechar esta tela e retornar à página anterior, clique em [image: image11.png]Fechar X



. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Após preencher os campos, clique em Cadastrar. O sistema apresentará a seguinte mensagem de sucesso da operação:

[image: image568.png]CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O empenho; o ano: 2010
573 Série: U

[ Fornecedor:

[ material

O Grupo de material ABC

[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar | [ Cancelar





Retornando à tela Dados Gerais da Nota Fiscal, clique em Voltar para retornar à página anterior. Esta opção é válida para todas as telas em que estiver presente.

Após preencher os campos com as informações da nota fiscal que será cadastrada, clique em Continuar para prosseguir com o cadastro.

Da próxima tela em diante, não haverá diferenças entre nota fiscal do tipo Orçamentária e do tipo Extra-orçamentária. Por isso, demonstraremos, a título de exemplificação, o cadastro completo utilizando o tipo de nota fiscal Orçamentária.

Após selecionar o tipo de nota fiscal Orçamentária, o sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image569.png]CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O empenho; o ano: 2010

Nimero! 573 Série: U

[ Fornecedor:

[ material

O Grupo de material ABC

[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Cansutar | | Cancelar

4 visualizar @ : Selecionar

LISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

Nimero série  Fornecedor Emissao valor
573 U RENASCER COMERCIO SERV.REPRES LTDA 15/05/2007 R$ 706,41 O, @
573 0 TECNOVISION COMERCIO DE MATERIAS PARA INFORMATICA LTDA 20032007 R$ 520,00 O, @
573 U MACAIBA GAS 02/03/2000 R$ 3.274,96 O, @




Informe os seguintes dados da nota fiscal que será cadastrada: 

· Número da nota fiscal;

· Série da nota fiscal;

· Data de Emissão da nota fiscal;

· Data do Atesto da Nota fiscal;

· Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: selecionar a opção Sim ou Não. Ao selecionar a opção Sim, o campo Unidade Requisitante será exibida. Informe o código ou o nome da unidade desejada;

· Número do empenho associado à nota fiscal;

· Ano do empenho;

· Unidade do empenho.

Exemplificaremos com: 

· Número: 741;

· Série: U;

· Data de Emissão: 11/08/2010;

· Data do Atesto da Nota: 07/08/2010;

· Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: Sim;

· Unidade Requisitante: SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35);

· Número: 1030;

· Ano: 2001.

Para adicionar o empenho, clique em Adicionar Empenho. O empenho será adicionado à lista de Empenhos Associados à Nota Fiscal, conforme figura abaixo:

[image: image570.png]NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FIscaL

Consumo
Nota Fiscal: 573 Data de Emisso: 15/05/2007 Data de Atest Série: U imediato:
Nao
Fornecedor: RENASCER COMERCIO SERV.REPRES.LTDA CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
NATAL/ RN
Data de cadastro: 16/05/2007 00:00:00 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (Login)
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Orgamentaria
EMPENHOS
Némero/Ano Observacdes valor saldo
900310/2007 PROC. ORIGEM: 2005PRO0023 R$ 1.000,00 R$ 0,00
ITENS DA NOTA FIscaL
Cédigo  Denominacdo Medida Qude. valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L BOTI s01 R§ 1,4100 R§ 706,41

- Nao gasasa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipatermal, que apresente laudo de analise do orgas competente(DINAL). - Em vasilhame com 20
litros, lacrado.

Valor Total da Nota:  R$ 706,41
ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo  Denominacdo Medida  Qtde.  Valor  Total

Entradas em 16/05/2007

16/05/2007 300700003689 AGUA MINERAL - 201 B80T 501 R§1,4100 R§ 706,41

- Nao gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao
competente(DINAL). - Em vasilhame com 20 litros, lacrado.

Total: R$ 706,41
Total: R$ 706,41

Formulérie de Classificacda

Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar




Clique no ícone [image: image12.png]


 se desejar remover um empenho previamente adicionado. A seguinte janela será exibida:

[image: image571.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS J@?N

' A EMITIDO EM 10/08/2010 11:15

Almoxarifado ]

FORMULARIO PARA CLASSIFICAGKO DE MATERTAL
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Empenhos: 0/0

Cédigo  Grupo de Material valor
3007 GENEROS DE ALIMENTACAO R§ 706,41
Valor Total do(s) Empenho(s): ”§ 0,00

SIPAC | Copyrisht © 2005-2010 - Superintendénds de Informatics - UFRN - 1L LT o)

@ voltar - (84)3215-3148 @ - sisternas





Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o empenho será removido da lista.

Após adicionar todos os empenhos desejados e informar os dados gerais da nota, clique em Continuar. No próximo passo, adicione os itens à nota fiscal.

[image: image572.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
o EMITIDO EM 10/08/2010 11116
Almoxarifade supgmTosee

NOTA FISCAL

Dabos bA Nota Fiscar

Data de
Emissdo:

Consuma

Nota Fiscal: imediaty

573 Série:

15/05/2007

RENASCER COMERCIO
SERV REPRES LTDA CPF/CNP.
PR-23/2005 (Processo: 14478/2008)
RUA DESENVOLVIMENTO

Fornecedor:

00.000.000/0000-00

Licitaca
Enderec

NATAL/ RN
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Erpemos
NamerofAns [obssrvastes T valor|seidg]
900310/2007  PROC, ORIGEM: 2005PRO0023 R$ 1,000,00, R$ 0,00

Trens DA NoOTA FIscAL

it oD T riedida] ] valer] Total

300700003689 AGUA MINERAL - 200 BOTD) 501 RE 1,4100 R§ 706,41

- Nao gasosa; - Sem vasihame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de
analise do orgao competente(DINAL). - Em vasihame com 20 litros, lacrado,

Valor Total da Nota: R$ 706,41

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo_[Denominacdo Medida] _Qtde.]  valor] _Totall
Entradas em 16/05/2007
16/05/2007 300700003683 AGUA MINERAL - 201 BOTL 501 R§ 14100 R 706,41

- Nao gasosa; - Sem vasihame; - Oriunda de fonte
hipatermal, que apresente laud de analise do orgao
compatente(DINAL). - Em vasilhame com 20 ltros,

lacrada
Total: R$ 706,41
Total: R$ 706,41
@ voltar SIPAC | COPYIO: © 20052010 - Superintendincia de Informdtica - UFRN - LT 0]

~ (84) 321531480 - sistemas





A busca por item se dará através do Código ou da Denominação do material. Exemplificarmos com a Denominação: Caderno.

Após preencher um desses campos, clique em Buscar Item. O resultado virá na seguinte tela:

[image: image573.png]ITENS DA NOTA FISCAL

Cédigo Material Quantidade Valor Unif Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 200 5010 R§ 141 R§ 706,41

BuscaR MATERIAL

Material

Inserir

ITENS AJUSTADOS

Codige  Material Quant. Valor validade Data Mov.
300700031979 AGUA MINERAL COM GAS s01 | 2,00 10/08/2010 | W

Ajustar | [ << Voltar | [ Cancelar





Clique no ícone [image: image13.png]


 ao lado do material desejado para adicioná-lo à nota fiscal. Exemplificaremos com o item 301600092355 - CADERNO DE DESENHO - UNID - R$ 1,50 - CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXÍVEL, 50 Fls BRANCAS, 14,8×20,5cm (LxA). A tela Dados do Material será exibida:

[image: image574.png]OPERAGAO REALIZADA COM SUCESSO

Menu do Almoxarifado




Para visualizar o relatório de últimas compras do material, clique no link [image: image14.png]Ultimas Compras



. Uma tela semelhante à próxima será gerada:

[image: image575.png]NoTa FIscaL

Nimera: * (1010 Série: # (U

Buscar || Cancelar




Retornando à tela de Dados do Material, informe a Quantidade, o Valor Unitário (R$) e, se achar necessário, a Data de Validade e a Data de Garantia do material. Exemplificaremos com a Quantidade: 1 e Valor Unitário (R$): 1,50.

Feito isso, clique em Incluir na Nota Fiscal. O material será adicionado, então, à lista de Itens da Nota Fiscal, conforme exibido abaixo:

[image: image576.png]NoTA FIscaL

Nimera: * (1010 Série: # (U

Buscar || Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@ : Selecionar Nota Fiscal

10104 NOME DO FORNECEDOR - 00.000.000/0000-00 R5 640,00 @




Para alterar um material previamente adicionado, clique em [image: image15.png]


. O sistema disponibilizará os campos Validade, Garantia, Quant. e Valor para alteração, conforme desejado.

[image: image577.png]@: selecionar Item
INFORMAGGES DA NOTA FIsCAL
Némero: 1010 Série: U
27/04/2007
Fornecedor: 00.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR

Data de Emissé

Itens DA Nota Fiscat

Cadastro  Cédigo  Denominagdo Quantidade  Valor  Total

22/06/2007 301600010676 MASTER PARA DUPLICADOR DIGITAL COPYPRINTER GESTETHER MOD. 5304 - ORIGINAL 4.0 R$ 160,00 R§ 640,00 @
Total: R$ 640,00

<< valtar || Cancelar





Após concluir as alterações desejadas, clique novamente no ícone [image: image16.png]


 e os novos dados serão registrados.

Se desejar remover um material, clique no ícone [image: image17.png]


. O sistema exibirá uma janela semelhante a exibida abaixo:

[image: image578.png]&J: Remover Complemento

INFORMAGSES DO ITEM DA NoTA FIscAL

0.000.000/0000-00 - HOME DO FORNECEDOR
ITEM A SER COMPLEMENTADO

Cadastro  Codigo  Denominacdo Quantidade  Valor  Total
22/06/2007 301600010676 MASTER PARA DUPLICADOR DIGITAL COPYPRINTER GESTETNER MOD. 5304 - ORIGINAL 4.0 R$ 160,00 R 640,00

COMPLEMENTAR ITEM DA NOTA FISCAL

Quantidade: * 2

Data de Recebimento: * 24/09/2009 [T

Inserir

Total: 0.0 R$ 0,00

Canfirmar || << Valtar || Cancelar





Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o material será removido da lista.

Após realizar as alterações desejadas nos itens da nota fiscal, clique em Continuar para dar andamento ao cadastro. A seguinte tela será exibida:

[image: image579.png]W: Remover Complementa
INFORMAGSES DO ITEM DA NoTA FIscAL
Némero: 1010 Série: U
Data de Emissdo: 27/04/2007
Fornecedor: 00.000.000/0000-00 - NOME DO FORNECEDOR
ITEM A SER COMPLEMENTADO

Cadastro  Codigo  Denominacdo Quantidade  Valor  Total
22/06/2007 301600010676 MASTER PARA DUPLICADOR DIGITAL COPYPRINTER GESTETNER MOD. 5304 - ORIGINAL 4.0 R$ 160,00 R 640,00

COMPLEMENTAR ITEM DA NOTA FISCAL

Quantidade: *[0.0

prr————— o
Total: 2.0 R$ 320,00

Canfirmar || << Valtar || Cancelar

Menu do Almoxarifado




Confirme os dados da nota e insira Observações, se desejar. Se todos os dados estiverem de acordo, clique em Confirmar. O sistema solicitará uma nova confirmação ao usuário já que, ao concluir a operação, serão geradas saídas avulsas para todos os itens da nota.

[image: image580.png]@) D5 esments remover e compleentopars o er?

() et





Clique em Cancelar caso desista do cadastro ou em OK para confirmá-lo. Optando por confirmar, uma mensagem de sucesso será exibida no topo da página:

[image: image581.png](2) « Complemento do item da nota removido com sucesso.




Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image18.png]Menu do Almoxarifado



.

Se desejar cadastrar uma nova nota fiscal, clique em Cadastrar Outra Nota Fiscal.

Para visualizar o formulário de classificação de material, clique em Formulário de Classificação. O formulário será semelhante ao próximo:

[image: image582.png](1) - 0 complemento da nota 1010 Série U foi reatizado com sucesso.




Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image19.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o formulário, clique em [image: image20.png]Imprimir ()



.

Retornando à tela anterior, clique em [image: image21.png]&) tmprimir Nota Fiscal



 para visualizar a nota fiscal em formato para impressão. A nota será exibida, então, conforme figura abaixo:

[image: image583.png]REGISTRO DE ENTRADA AvULSA

Material: *| (301900002539) CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C

Adicionar | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.




Para retornar à tela com final do cadastro, clique em Voltar.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image22.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir a nota, clique em [image: image23.png]Imprimir ()



.

Bom Trabalho!

Ajustar Nota Fiscal (11/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


O cadastro de notas fiscais proporciona um maior controle dos produtos e serviços adquiridos através da instituição - quando esta os solicita, todos os dados fornecidos são arquivados no sistema. Neste manual, explicaremos como ajustar os itens de uma nota fiscal. Esse ajuste é realizado quando o material recebido é diferente do material que consta em um item da nota fiscal.

Para ajustar uma nota fiscal, o usuário deverá: Acessar o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Nota Fiscal → Ajustar.

O sistema exibirá a tela de busca Consulta de Notas Fiscais, onde o usuário deverá preencher um ou mais campos, sendo eles: Empenho, informe o número e Ano do mesmo, Número da nota fiscal e Série; nome do Fornecedor, Material, Grupo de Material, para este, o usuário poderá selecionar na lista disponível e, por fim, o usuário ainda poderá indicar se deseja que apareça no resultado Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor. 

Exemplificamos a busca com a nota fiscal 573 e Série: U.

[image: image584.png]REGISTRO DE ENTRADA AvULSA

Material:

Adicionar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

@ : Remover entrada avulsa

REGISTRAR ENTRADA DE MATERIALS

Unidade
Cédigo  Material de saldo  ValorUnitirio Qtde. Validade  Garantia
medida
301900002539 CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C Unid. 0 R¢ 12,000000 [ 03

Canelar | [ Continuar >>





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Clique em Consultar para visualizar o resultado da busca.

[image: image585.png]o Deseja realmente remover o material da Entrada Avulsa?





Utilizaremos para exemplificar as ações Visualizar e Selecionar a nota fiscal de Fornecedor: RENASCER COMÉRCIO SERV. REPRES. LTDA.

Para Visualizar a nota fiscal, clique em [image: image24.png]


. A seguinte tela será gerada:

[image: image586.png]REGISTRAR ENTRADA DE MATERIAIS

Cédigo  Material saldo  Valor Unitario Qtde.  validade  Garantia

Validade  Sem

301900002539 CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C o R$ 12,0000 9 Mtk

Data da Entrada; +[07/10/2010 | ™=

Fornecedar:

Justificativa:

Registrar Entrada | | <<Valtar | | Cancelar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Nesta tela o usuário poderá conferir dados da nota fiscal. 

Clique em Formulário de Classificação e o sistema disponibilizará o Formulário para Classificação de Material.

[image: image587.png]« Entrada 143/2010 cadastrado(a) com sucessol

FoRMuL

Nimero  Data Cédigo  Material Fornecedor Unid.Medida Qtd. Valor Unitirio  Total
143/2010 07/10/2010 301300002533 CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C Unid 3 R§12,00 R$ 36,00

)

Imprimir Comprovante

Menu do Almoxarifado




Clicando no link [image: image25.png]Almoxarifado



 o sistema irá regressar ao menu Almoxarifado.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressão deste documento, clique em [image: image26.png]Imprimir ()



.

Retornando para a tela de dados da Nota Fiscal, ainda será possível visualizar o formato de impressão da página. Para isso, clique em [image: image27.png]&) tmprimir Nota Fiscal



. A seguinte tela será gerada:

[image: image588.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
' A EMITIDO EM 07/10/2010 15:15

Almoxarifado ]

COMPROVANTE DE ENTRADA AVULSA DO MATERIAL

Usuario: NOME DO USUARIO
Data:  07/10/2010
ALMOXARIFADO CENTRAL

valor

cod.  Denominasko Unid. Validade Quant. Y2197 Total
301900002539 CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP  Unid - 3 R$ 12.00 R 36.00
SChET ac
Valor Total: R$ 36.00
RESUMO CONTABIL
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3019 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM R$ 36.00
Total: R$ 36.00
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STPAC 1 Copmiaht © 2005-2010 - Suparandands de Tnformdica - UFRN -
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Clique no link [image: image28.png]Almoxarifado



 e o sistema irá regressar ao menu Almoxarifado.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressão da nota fiscal, clique em [image: image29.png]Imprimir ()



.

Na Lista de Notas Fiscais Encontradas, além de Visualizar a nota, será possível realizar o ajuste. Para isso, escolha a nota fiscal para a qual deseja realizar ajuste nos itens e clique no ícone [image: image30.png]


 para selecionar. 

Será exibida a tela de Itens da Nota Fiscal, bem como os Itens Ajustados:

[image: image589.png]FILTRAR RESULTADO

© Nimero ano: 2010
©  eriodo k)
©  Todos

Cansultar || Cangelar

STA DE ENTRADAS AVULSAS

Nimero  Data Codigo  Material Fornecedor otd.  valor  Total
~ 10/08/2010 300700031973 AGUA MINERAL COM GAS A.S.BEZERRIL MARQUES - MACAIBA GAS 3L R 12,79 R§ 39649 0
R E. COMERCIO DE MATERIAL DE F
~ 03/08/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200 B 1 RE1ES RELES W
- 19/07/2010 301600092262 CANETA ESFEROGRAFICA ccer 1 R$ 3.500,00 R$ 3.500,00 i @
~ 13/07/2010 30071303686 AGUA MINERAL NATLRAL - 20L. RENASCER COMERCIO SERVREPRES.LTDA 300 R LS R 345,00 0
«< >»

Pagina 1 de 31
Total de itens encontrades: 1506




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

O usuário poderá Buscar Material para acrescentar à lista de Itens Ajustados. Para isso, informe a denominação ou código do material no campo Material. O sistema disponibilizará uma lista para que o usuário selecione o item que desejar. Feito isso, clique em Inserir para concluir a ação.

Na tela de Itens da Nota Fiscal, é necessário selecionar ao menos um item da nota para ser ajustado. Em seguida, informe o material correto no campo Itens Ajustados. 

Preencha os campos relativos à informações sobre o material, Valor, Quant, Validade e Data Mov.

Se achar necessário, clique em [image: image31.png]


 para remover o item da lista.

Terminadas as alterações, clique em Ajustar. 

O sistema exibirá a mensagem de sucesso:

[image: image590.png]ADOS DA ENTRADA AVULSA

Data: 10/08/2010

Fornecedor: A. S. BEZERRIL MARQUES - MACAIBA GAS
Material: 300700031979 - AGUA MINERAL COM GAS
Validade

Quantidade: # (31

Valor Unitério: (12,79

Ajuste de item da nota fiscal 573

Observagio

Canfirmar | | Cancelar

% Campos de presnchimento obrigatério.




Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique no link [image: image32.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Listar/Alterar Nota Fiscal (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário consulte, altere e/ou remova uma nota fiscal previamente cadastrada no sistema, conforme desejado. A nota fiscal é um documento dado pelo fornecedor no momento da entrega, ao almoxarifado, do material que foi comprado pela Instituição. Ela contém diversos itens, um fornecedor e um conjunto de empenhos associados.

Para realizar a operação, acessar o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Nota Fiscal → Listar/Alterar.

O sistema exibirá a tela de busca Consulta de Notas Fiscais:

[image: image591.png](OPERAGKO REALIZADA COM SUCESSO




Preencha um ou mais dos seguintes campos para realizar a consulta por notas fiscais: 

· Número do Empenho e Ano;

· Número da nota fiscal e Série;

· Nome do Fornecedor;

· Material;

· Grupo de Material. Para isto, informe o código desejado ou selecione na lista disponível;

· Selecione a opção Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, se desejar.

Exemplificaremos a busca com a nota fiscal Número: 755 e Série: U.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Clique em Consultar para visualizar o resultado da busca. O resultado será exibido logo embaixo da tela de busca:

[image: image592.png]Material: AGUA MINERAL COM GAS

Fornecedol

Especificacdo: Garrafa com 500ml, lacrada, contenda dizeres da fabricante e prazo de validade.
Quantidade: 31

: R$ 12,79
R$ 396,49

Valor Unitari

Valor Total

Canfirmar | | Cancelar





A partir desta tela, é possível Visualizar Nota Fiscal, Alterar Nota Fiscal e Remover Nota Fiscal, conforme desejado. Estas operações serão detalhadas a seguir.

Visualizar Nota Fiscal

Para Visualizar a nota fiscal, clique em [image: image33.png]


. A seguinte tela será gerada:

[image: image593.png]o Vocé deseja realmente remover esta entrada avuisa?

[ ==




Se desejar retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para visualizar o resumo contábil do material, clique em Resumo Contábil. O resumo será exibido no seguinte formato:

[image: image594.png](OPERAGKO REALIZADA COM SUCESSO




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image34.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressão do documento, clique em [image: image35.png]Imprimir ()



.

Retornando à tela de dados da Nota Fiscal, clique em [image: image36.png]&) tmprimir Nota Fiscal



 para visualizar o formato de impressão da página. A seguinte tela será gerada:

[image: image595.png]BUSCAR LICITACS

® Processo
© Licitagio

© Data de Abertura da Lictagio |1

© Tipo do processo de Compra [WATERIAIS ESERVICOS 5]

© Grupo de Material [ | (5202 - AERONAVES =
© ssunto: [ ]

Menu do Almoxarifado




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image37.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressão da nota fiscal, clique em [image: image38.png]Imprimir ()



.

Alterar Nota Fiscal

Clique no ícone [image: image39.png]


 para modificar informações e/ou adicionar ou remover empenhos ou materiais da nota fiscal. O sistema exibirá a tela abaixo:

[image: image596.png]BuscAR LIcITACHES

@ Pracesso! 43815 _|/[2007
O Licitagso ccvlifo /2ot
© Data de Abertura da Lisitagdo i
© Tipo do Processo de Compra: | MATERIAIS £ SERVICOS v
O Grupo de Material 36363636 - ABC v
O assunto

Busear | | Cancelar

B ipetathes Licitagio  Srvisualizar Editais

LISTA DAS LICITAGGES ENCONTRADAS

N Data de Abertura valor valor
Processo N/Ano Licitagdo  Tipo do Processo status o Lichtacso e (o]
43819/2007 DL 158/2007  MATERIAIS E SERVICOS GERAIS EM LIQUIDACEO. No definida R§1455,00 R 1.330,00 B 5
Assunto: (MATERIAL ELETRICO, LOCAGAO DE FRIGOBAR E EXPOSITOR DE ALIMENTOS)
Pagina 1 de 0

Total de itens encantrados: 0

<< Voltar




Nesta tela, é possível adicionar um novo empenho ou remover o empenho já associado à nota.

Para adicionar, informe o Número, Ano e Unidade do empenho e clique em Adicionar Empenho. Ele passará, então, a constar na lista de Empenhos Associados à Nota Fiscal.

Se desejar remover um empenho previamente adicionado, clique no ícone [image: image40.png]


. O sistema exibirá a seguinte janela para confirmação da remoção:

[image: image597.png]DADOS GERALS DA LICITAGAD

Némero/Ano: 43815/2007

Modalidade Licitagdo: DISPENSA DE LICITAGEO (DL-159)
Data de Cadastro: 13/12/2007

JOME DO USUARIO

Usuario que Cadastro

Assunto: (MATERIAL ELETRICO, LOCAGAO DE FRIGOBAR E EXPOSITOR DE ALIMENTOS)

Tip
statu:

Unidade Gestora:

Inciso do artigo 24 da Lei 8666/1993:
Valor Total (Estimado!

Valor Total (Real.

IATERIALS E SERVICOS GERALS
M LIQUIDAGHO

1
$ 1.455,00
$ 1.330,00

Chiaue em =) para visuslizar as propostas refacionadas ao item

chique em (= para visualizar as notas fiscais relacionadas ao item
ITENS DA LICITACAO

Item  Codigo  Denominasio Quant,  Quent.
1 302600073790 LAMPADA PALITO ALOGENA 240V / 1000W 50 0
2 391400000031 LOCACAO DE EXPOSITOR DE ALIMENTOS. 1 0
3 391400000030 LOCAGAO DE FRIGOBAR 1 0

<< Yoltar

100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Quant.
Cancel.

o
o

o

valor
Licitado

R$ 15,00
R$ 290,00

R$ 290,00

Total
Re 750,00 [ =)
Re 29000 [ [o)
Re 29000 [ [o)




Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o empenho será removido da lista.

Feitas as alterações desejadas, clique em Continuar. Será exibida a tela semelhante à figura abaixo:

[image: image598.png]Bl FORNECEDOR GANHADOR DA LICITACAO

Item 1: 302600073790 - LAMPADA PALITO ALOGENA 240V / 1000W
Proposta Fornecedor Marca Preco
. 4 NOME DO FORNECEDOR 01 OsRAM R$ 15,0000
5 NOME DO FORNECEDOR 02 VISOLHT RS 16,5000





Para alterar os dados de um item da nota fiscal, clique no ícone [image: image41.png]


. 

Se desejar remover algum dos itens, clique em [image: image42.png]


. Essas alterações só serão possíveis se houver um calendário definido para incluir ou alterar as movimentações.

Após realizar as alterações desejadas, clique em Continuar. Em seguida, o sistema disponibilizará uma tela para confirmação dos dados alterados.

[image: image599.png]NOTAS FI. PARA

Item 1: 302600073790 - LAMPADA PALITO ALOGENA 240V / 1000W.
Nota Fiscal Fornecedor Quantidade  Data de Cadastro  Usuario

8661 U NOME DO FORNECEDOR s0 28/12/2007 login do usuario

ITEM 1

EMPENHOS ASSOCIADOS
Ano ne
2007 08119




Confira os dados da nota fiscal e insira Observações se desejar. Se estiver de acordo com as informações exibidas, clique em Confirmar. A seguinte janela será exibida:

[image: image600.png][J:Baixar Edital

P e
DL 159/2007 Edital Processo 43818/2007 3
-





Clique em Cancelar caso desista das alterações ou em OK para confirmá-las. Optando por confirmar, as alterações serão realizadas e o sistema irá emitir a seguinte mensagem de sucesso:

[image: image601.png]Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE MATERIAL v

Grupo de Material 444 - ada4
Almoxarifado ALMOXARIFADO CENTRAL v

Namero/no o /2ot

Waterial

Status da Requisicdo ENVIADA v

Proponents (Matricula): o Q

Propost (CPF)

Unidade Reaquisitante SUSTENTAGAO DE ESTOQUE DO ALMORARIFADO CENTRAL (11.33)

Buscar nas unidades subardinadas

Periodo; 01/01/2010

08/10/2010

Buscar | | Cancelar





Se desejar realizar uma nova busca para alterar nota fiscal, clique em Alterar Outra Nota Fiscal.

Para visualizar o Formulário Para Classificação de Material, clique em Formulário de Classificação. Esta operação foi detalhada previamente neste mesmo manual.

Ao clicar em [image: image43.png]&) tmprimir Nota Fiscal



 o sistema irá exibir a Nota Fiscal em formato para impressão, como já exibido.

Remover Nota Fiscal

Clique no ícone [image: image44.png]


 para excluir uma nota fiscal previamente cadastrada no sistema. Será exibida a tela semelhante à figura abaixo.

[image: image602.png]Comprovante da Requisicio Comprovante nio disponivel

Sem Necessidade de Impressio do Comprovante 4 : Visualizar Compras

ACOMPANHAMENTO DE REQUISICOE:

Data  Requisicio Requisitante Grupo Tipo da Requisicio Almoxarifado status Usudrio Valor
14/05/2010  501/2010 SEAC 3007 MATERIAL ALMOXARIFADO CENTRAL FINALIZADA ATENDIMENTO login R$2.00 1] /g
10/05/2010  464/2010 SEAC 3007 MATERIAL ALMOXARIFADO CENTRAL FINALIZADA login R$122 15 1) @
10/05/2010  463/2010 SEAC 3007 MATERIAL ALMOXARIFADO CENTRAL FINALIZADA login Rs122 1) 1)) @
10/05/2010  462/2010 SEAC 3007 MATERIAL ALMOXARIFADO CENTRAL FINALIZADA login R$122 15 1) @
Requisicbes: 4 Valor Total: R$ 5.65

Pgina 1 de 1

Total de itens encontrados: 4

c< Voltar




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image45.png]Menu do Almoxarifado



.

Para efetivar a remoção, clique em Remover. A seguinte mensagem de sucesso será exibida no topo da tela:

[image: image603.png]Q

Histérico

Itens

(5]

Operacdes Orcamentarias

Aquisicdo dos Ttens Voltar

L: visualizar Detalhes

oS DA REQUISIG

Namero da Requisi3o:

Tipo:
Convénio:

Grupo de Material

Unidade de Custo:
Unidade Requisitante:

Destino da Requisico:
Usuario:

Data:
Valor da Requisicao:
Valor do Total Atendido:

Opgdo Orcamentria

Observacdes:
status Atual:

ITENS DA REQUISIGAD

Item Cédigo Denominacdo

1 300700031979 AGUA MINERAL COM GAS

A Q. atendida

HIsTORICO DA REQUISICAD
Data/Hora status
14/05/2010 14110 ENVIADA
23/06/2010 09:37

MOVIMENTAGBES DE DOCUMENTOS
Data Origem Unidade Destino

14/05/2010

FINALIZADA ATENDIMENTO

PAAE/DMP (11.02.03.05)

501/2010
REQUISICAO DE MATERIAL

NEo

GENEROS DE ALIMENTACAO (3007)

SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
login - NOME DO SERVIDOR (Ramal: 0000)

14/05/2010

R$2.00

R$0.00

ORCAMENTO PROPRIO OFICIAL

FINALIZADA ATENDIMENTO

Total A D € E LStatus
R§200 0 0 0 0 O canasrao

valor
R$2.00

Unid. Med. Quant.
unID 1

Quant. devoluida € Quan. em processo de compra  E: Quant, empenhada Lt Quant. em liguidaso

Usuario Observacdes
NOME DO SERVIDOR

NOME DO SERVIDOR

Recebido Em Recebido Por Obs.:

Enviado Por
login

Topo
TOTALIZAGAO POR ELEMENTOS DE DESPESAS DETALHADOS
Total

Grupo.
3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO

R$2.00

Total: R$2.00

DETALHES DA AQUISICAO DOS ITENS

Compras Empenhos

Nenfurm processo Nenhum empenho cadastrado

cadastrado

Processos de

Notas Fiscais e

Nentura nota
cadastrada

Nenhurm processo
cadastrado

OPERAGGES ORCAMENTARIAS

CONTINGENCIAMENTOS
Data/Hora Némero Unid./PTRes/ND/FR/Es./PL Autorizacdo Usuério valor
14/05/2010 14:10 501201001 SEAC /5280 / 339030 / 153368961 / 1/ ND. login R§1.23
23/06/2010 09:37 501201001 SEAC /5280 / 339030 / 153368961 / 1/ ND. login R§-123
Total Contido: R$0.00

ce Yoltap




Bom Trabalho!

Complementar Entrada de Material na Nota Fiscal (27/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Esta operação deve ser utilizada para complementar a entrada de um material que é entregue em um mês posterior ao da data de entrada original da nota fiscal. Para isso, o usuário deverá acessar SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Nota Fiscal → Complementar Entrada de Material na Nota Fiscal. 

Será exibida a tela abaixo.

[image: image604.png]DETALHES DO ITEM

300700031979 AGUA MINERAL COM GAS 1 CADASTRADO

Valor Total Estimado: R§ 2.00




Nesta página, o usuário deverá fornecer o Número e Série da Nota Fiscal, para pesquisar no sistema, exemplificado aqui com 1010 - U. 

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Clique em Buscar para dar prosseguimento à operação. O sistema exibirá os resultados logo abaixo.

[image: image605.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
EMITIDO EM 14/10/2010 16:32

REQUISICRO DE MATERIATS

Nimero da
Requisic
Tipo da Requisicdo:
status:

Grupo de Material:
Unidade de Custy

Unidade
Requisitante:
Usuario:

Destino da
Requisicdo:

Data:

Valor da Requisicao:

501/2010
REQUISICAO DE MATERIAL

FINALIZADA ATENDINENTO osiciane o Leior
3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO j’;;‘tj s baras
1133 - SUSTENTAGAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL

Jstac

1133 - SUSTENTAGAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL

Jstac

login - NOME DO SERVIDOR {Ramal: 0000)

ALMOXARIFADO CENTRAL

14/05/2010
R$2.00

Opcdo Orcamentéria: ORCAMENTO PROPRIO OFICIAL

Observages:
INFORMACGES ORCAMENTARIAS (PARA USO DO SETOR ORCAMENTARIO)
= : .
QPS80 - sins ORGANENTO PROPRIO OFICIAL: Convanio: Nenhurn
Comtensess
T1STA DOS MATERIATS
o] Couigo]benominagis cdids [quant] valer]  Total
1 300700031979 AGUA MINERAL COM GAS UNID 1 R$ 2.0000 R$ R$ 2.00

Garrafa cam 500ml, lacrado, contenda dizeres da fabricante e praze de validade

TOTALIZACAO POR ELEMENTOS DE DESPESAS DETALHADOS

Grupo ol
3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 2.00
Total R$ 2.00
Erpedicho Autorizagts Amocarfads Recobimerts
Sats | ubrics | oats | mubries | ba | mubries | oas | rubrica
v PG Copyioht @ 20082010  Superitanding ds et RN oo

sisternas.





Dentre os resultados encontrados, selecione a nota que deseja complementar a entrada do material, e clique no ícone [image: image46.png]


 respectivo à nota desejada.

[image: image606.png]DOS DA REQUISICAD

Nimero da Requisicdo: 464/2010
Grupo de Material: GENEROS DE ALIMENTACAO (3007)
Unidade de Custo: SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
Unidade Requisitante: SUSTENTAEO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
Destino da Requisicdo: SUSTENTAGAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
login - NOME DO SERVIDOR (Ramal: 0000)
Data: 10/05/2010
Valor Total Comprado: R 0.00
Observacdes:

ITENS DA REQUISIGAD

Usuario:

Quant.  valor.
Item Material Unid. Med. B Slor Total Status
1 300700003689 - AGUA MINERAL - 200 BOTI) = = -~ aTenomo
<< Voltar

Menu do Almoxarifado




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Além de mostrar as informações, o sistema exibe também os itens da nota fiscal. Nesse passo deverá ser selecionado o material ao qual se deseja complementar o recebimento na nota fiscal. Para isso clique no ícone [image: image47.png]


 ao lado do item desejado. Será exibida a seguinte tela.

[image: image607.png]Busca DA REQUISICAD

Namero/Ano; * (1555 / [2009

Buscar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




O usuário deverá deverá informar a Data de Recebimento e a Quantidade referente ao item da nota fiscal. Clique em Inserir para dar continuidade. 

O sistema exibirá a tela abaixo:

[image: image608.png]Busca DA REQUISIC
Namero/Ano; * (1555 /

Namero da Requisicdo: 1555/2009
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE MATERIAL
Destino da Requisicdo: DIVISAO DE ALMOXARIFADO
Status: ENVIADA
Grupo de Material: QUALQUER GRUPO
Unidade de Custo: HUOL - NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA
Unidade Requisitante: HUOL - NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA

Data: 28/01/2009
Valor da Requisico: R 5,51
Observacdes:
LISTA DE MATERIALS
s 5 Unid. qtd. Proc.
Cédigo Denominacéo Med  Quant. valor  Total , O Prec. |
301600007870 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO PEQUENO - 12MM X 30M  Ralo 1 REO3T REOSL 0 s
301600003050 PASTA AZ TAMANHO OFICIO - DORSO ESTREITO Unid. 2 REZED RES20 0 -

Qual o novo destina desta requisicdo?

ALMOXARIFADO DE FARMACIA - HUAB

HUOL - ALMOXARIFADO GERAL

ALMOXARIFADO DO MUSEU CAMARA CASCUDO
Almoxarifado do Departamento de Odontologia
ALMOXARIFADO HUAB .
ALMOXARIFADO - RESTAURANTE UNIVERSITARIO
ALMOXARIFADO - CCHLA

ALMOXARIFADO - CCET

ALMOXARIFADO - CB

ALMOXARIFADO - SUP. INFRA-ESTRUTURA
HUOL - ALMOXARIFADO DE NUTRICAQ

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique no link [image: image48.png]Menu do Almoxarifado



.

Clique no ícone [image: image49.png]


 se desejar remover o item.

O sistema exibirá uma caixa de diálogo questionando sobre a certeza da remoção.

[image: image609.png]N + Mudanga realizada com sucesso




Estando certo, clique em OK. A seguinte mensagem de sucesso será gerada:

[image: image610.png]CGD1GO DO MATERIAL

Cédigo do Material: * Buscar

Buscar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Para prosseguir, confira os dados dos itens e complemente mais algum caso necessite. Terminadas as operações, clique em Confirmar para finalizar a operação. Será exibida a seguinte mensagem.

[image: image611.png]O cadigo: [0
® Nome: |FITA ADESIVA

Buscar





Bom Trabalho!

Cadastrar Invoice (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Responsável pelo Almoxarifado, Responsável pelo Setor de Patrimônio 

	Perfil 
	Gestor de Almoxarifado, Gestor de Patrimônio Global 


Esta funcionalidade permite que o usuário cadastre invoices no sistema, de forma que possa ser dada a entrada de itens no almoxarifado e possa ser feito o tombamento de bens patrimoniais ou a adição de invoices a um contrato. Invoice é um documento emitido por estabelecimentos no exterior e tem como objetivo registrar uma transferência de propriedade de um bem.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Invoice → Cadastrar.

A tela Dados Gerais do Invoice será exibida:

[image: image612.png]O cadigo
® Nome: |FITA ADESIVA

Buscar

@: selecionar

MATERIALS ENCONTRADOS

codigo Denominacao
301600092226 BASE FITA ADESIVA ]
301600092253 FITA ADESIVA ]
303600000907 FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 19MM X 50M ]
301600012105 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO GRANDE ]
301600001391 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO GRANDE - 12MM X 50M ]
301600007526 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO GRANDE - 19MM X 65M ®
302800001646 FITA ADESIVA P/ DEMARCACAO DE PISOS E PAREDES )
301600001065 SUPORTE PARA FITA ADESIVA CORPO CELULOSE - 12MHMXS0M ®

Pagina 1 de 1
Total de itens encantrados: 25




O usuário deverá informar os seguintes dados: 

· Número de identificação do Invoice;

· Declaração de Importação do material;

· Data de Emissão da declaração de importação;

· Data do Atesto do Invoice;

· Fornecedor. Este campo será preenchido automaticamente pelo sistema quando um empenho for adicionado ao invoice;

· Número do empenho que será adicionado ao invoice;

· Ano do empenho que será adicionado ao invoice;

· Unidade do empenho que será adicionado ao invoice.

Exemplificaremos com: 

· Invoice: INV035;

· Declaração de Importação: 365298/2010;

· Data de Emissão: 06/10/2010;

· Data do Atesto do Invoice: 07/10/2010;

· Número: 902203;

· Ano: 2010;

· Unidade: UFRN (11.00).

Nos campos Data de Emissão e Data do Atesto do Invoice, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image50.png]


. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

No campo Unidade, o usuário poderá realizar uma busca pela unidade desejada clicando em [image: image51.png]


. A tela Buscar Unidade será exibida:

[image: image613.png]CGD1GO DO MATERIAL

Cédiga do Material: * (303600000907 | Buscar.

Buscar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Para fechar esta tela e retornar à tela anterior, clique em Fechar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

É necessário que o usuário informe o Nome da unidade que deseja buscar e clique em Buscar. Exemplificaremos com Nome: UFRN. O resultado da busca será exibido no seguinte formato:

[image: image614.png]CGD1GO DO MATERIAL

Cédiga do Material: * (303600000907 | Buscar.

Buscar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

ADOS DO MATERIAL

Cédigo Denominacao Unid. Medida  Nova Unidade Relacéo

303600000907 FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 19MM X SOM Ralo calxa 7] 0o

Cadastrar | | Cancelar

Menu do Almoxarifado




Clique no ícone [image: image52.png]


 para selecionar a unidade desejada. A janela será fechada e o campo Unidade, na página de cadastro de invoices, será automaticamente preenchido pelo sistema com a unidade selecionada.

De volta à tela Dados Gerais do Invoice, clique em Adicionar Empenho, após informar os dados necessários, para adicionar o empenho informado ao invoice. A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image615.png]N + Unidade alterada com sucesso




Note que o campo Fornecedor foi automaticamente preenchido pelo sistema com o fornecedor do empenho informado.

Caso deseje remover um empenho adicionado ao invoice, clique no ícone [image: image53.png]


. Uma janela semelhante à janela abaixo será exibida pelo sistema.

[image: image616.png]Retarnar uma Requisig3o sianifica devalvé-la para o usudria solicitante. Dessa farma, serd possivel que o requisitante altere os dados da requisigdo.
Uma vez retornads, a requisicio somente terd prosseguimento apés o seu reenvio e reimpressdo do comprovante

Informe uma justificativa para deixar mais clara ao requisitants a causa do retorno,

Caso deseje realmente devolver a requisicdo abaixo, consulte a requisico através da opgdo Buscar e em sequida, confirme a operagdo.

DO DA REQUISICAO

Namero/ano: *[0 /(2009

Tipo da Requisicio: * | REQUISICAO DE MATERIAL v

Buscar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o sistema exibirá a página Dados Gerais do Invoice no formato inicial da operação, sem o empenho cadastrado.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema. Estas ações são válidas para todas as telas em que estiverem presentes.

Após informar os dados do invoice e cadastrar o(s) empenho(s) desejado(s), clique em Continuar. O sistema o direcionará, então, para a seguinte tela:

[image: image617.png]« Retarnar uma Requisigdo sianifica devalvé-la para o usudria solicitante. Dessa farma, serd possivel que o requisitante altere os dados da requisigdo.
+ Uma vez retornads, a requisicio somente terd prosseguimento apés o seu reenvio e reimpressdo do comprovante
« Caso deseje realmente devolver a requisicdo abaixo, confirme a operagdo através da 0pgdo Retornar Requisicao.

1555/2009 A, (visuaLIzaR)
REQUISIGAO DE MATERTAL
Unidade Solicitante: 211002 HUOL - NICLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA
Unidade de Custo: 211002-HUOL - NICLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA
Status: ENVIADA
Valor: 5,51
Data de Cadastro: 28/01/2009 12:13

Requisico:

Tipo da Requisica

Justificativa do Retorno!

000/300

Retornar Requisicio | | << Voltar

Menu do Almoxarifado




Informe o Código ou a Denominação do item que será associado ao invoice e clique em Buscar Item para buscá-lo. Exemplificaremos com o Código: 301700070185.

A Lista de Materiais Encontrados será exibida no seguinte formato.

[image: image618.png]% &L

Histérico Itens Aquisicdo dos Ttens

L: visualizar Detalhes

DO DA REQUISICAO

Namero da Requisicdo: 1555/2009
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL
Convenio: Nao
Grupo de Material: 3016 ¢ 3016
Unidade de Custo: HUOL - NUUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA (21.10.02)
Unidade Requisitante: HUOL - NICLEO HOSPITALAR DE EFIDEMIOLOGLA (21.10.02)
Destino da Requisicdo: DIVISAO DE ALMOXARIFADO (21.01)
Usuario: lagin - NOME DO USUARIO (Ramal: 0000)
Data: 28/01/2009
Valor da Requisicao: R 5,51
Opco Orcamentaria: NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA
Observacdes:
Status Atual: CADASTRADA

ITENS DA REQUISIGAD
Unid. Med. Quant. Valor Total A D C E LStatus

Ttem CédigoDenominacao
1 301600007870 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO PEQUENO - 12MM X 30M  Rolo 1R§0,3L RE0,31 000 0 0 capasrrano
2 301600003050 PASTA AZ TAMANHO OFICIO - DORSO ESTREITO Unid 2 R$ 2,60 R§ 5,20 00 0 0 0 capasTrano

+ Quant. ampenhada  Li Quant. em liuidasdo

ArQud stendids  D: Quant devoluids €3 Quant, am processa ds comprs

HIsTORICO DA REQUISICAD
Data/Hora status Usuario Observacdes
11/08/201013:20  RETORNADA OME DO USUARTO.
T

DETALHES DA AQUISICAO DOS ITENS

Notas Fiscais Srocessos(ds

Compras Empenhos B
Nenfurm processo Nenhum empenho cadastrado Nentura nota Nenhurm processo
cadastrada cadastrado

cadastrado




Clique no ícone [image: image54.png]


 para adicionar o material ao invoice. A tela Dados do Material será, então, exibida:

[image: image619.png]DETALHES DO ITEM
Codigo Denominacéo Unid. Med. Qtde. Status

301600003050 PASTA AZ TAMANHO OFICIO - DORSO ESTREITO Unid. 2 cADASTRADD
- Com ferragem niquelada.

HisTORICO

Data status =

28/01/2009 12:13 CADASTRADO Requisica jLsss/2008
Valor Unit. Estimado: R 2,60
Valor Total Estimado: R$5,20




Nela, é necessário que o usuário informe a Quantidade de itens que serão adicionados ao invoice, o Valor Unitário (R$) do material e a Data de Validade e Data de Garantia, se houver.

Exemplificaremos com Quantidade: 7 e Valor Unitário (R$): 51,87.

Para prosseguir, clique em Incluir no Invoice. O sistema o direcionará para a seguinte página:

[image: image620.png]Requisico Retornada para Origem com Sucesso

DADOS DA REQUISICAO

Requisicdo: 1555/2009
Data: 28/01/2009
Tipo da Requisico: REQUISICAO DE MATERIAL
Unidade de Custo: HUOL - NUUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA
Status: CADASTRADA

Unidade Requisitante: HUOL - NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA
HUOL - ALMOXARIFADO GERAL
Valor da Requisicao: R 5,51

Almoxarifado:

Menu do Almoxarifado




Clique no ícone [image: image55.png]


 se desejar alterar o item adicionado. O sistema disponibilizará os campos Validade, Garantia, Quant. e Valor para alteração.

[image: image621.png]CONSULTA DE DOCUMENTOS
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4 Exibir Detalhes  ©: cadastrar Despacho

DADOS DE ENvIO

Unidade de Destina: *[11.35 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
2 CIPRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD) (11.02)
5 CJPRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.04)
2 CJPRO-REITORIA DE GRADUAGAO (11.03)
5 CJPRO-REITORIA DE PESQUISA (11.05)
5 CJPRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO (11.07)
5 CJPRO-REITORIA DE POS GRADUAGAO (11.23)
5 CJPRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANIOS (11.65)
5 CJSECRETARIA DE ASSUIITOS ESTUDANTIS (11.31)
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] m ]
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DocumEnTos Na UNIDADE
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Exemplificaremos com Quant.: 8. Para confirmar as alterações, clique novamente em [image: image56.png]


. Os dados e os valores do item serão, então, atualizados.

Caso deseje remover um item adicionado, clique em [image: image57.png]


. A seguinte janela será exibida:

[image: image622.png]CONSULTA DE DOCUMENTOS

[ Protocolo: 23077 |.[0 /(2010 |-[0 | (Formato: Radical Nimero/Ano - Digitos)

(Caso nio saiba os digitos verificadores, informe 99)

O origem ® mterna O Externa

Namero/Ano: 280 /2008

Ano do Documento: 2010

Tipo do Documento - SELECIONE -- v

Unidade de Origem

Periada da Documento: s 7

Perioda da Cadastra s 7

o
o
o
[ 6rgio Externs de origem
o
o
o

Todos os Dacumentos Na Unidade

Buscar || Cancelar

4 Exibir Detalhes  ©: cadastrar Despacho

DADOS DE ENvIO

Unidade de Destina: *[11.35 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
(2 CIPRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD) (11.02)
(2 C]PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.04)
(2 C1PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (11.03)
(2 CIPRO-REITORIA DE PESQUISA (11.05)
(21 CIPRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO (11.07)
(2 CIPRO-REITORIA DE POS GRADUAGAO (11.23)
(2 CIPRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANIOS (11.65)
(2 (] SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31)
(2] SUPERINTENDENCIA DE COMUICACAO (11.26)

XS SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (1

Observagges:

DOCUMENTOS NA UNIDADE

Protocolo Hlimero Ano Tipo do Documento origem Enviado Por
126 2010 REQUSIGAO DE MATERIIS DM - SECRETARIA ADMINSTRATIVA NOME DO SERVIDOR
NEOPROTOCOLADO  Assunto: NEO DEFINDO Q40
Observagior

Enviar Dacumentas || Cancelar
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1 Registros) Encontrado(s)
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Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o sistema exibirá a página onde o usuário deverá buscar pelo item que deseja inserir no invoice.

De volta à tela anterior, clique em Continuar para prosseguir com a operação. A página Dados do Invoice será exibida no seguinte formato:

[image: image623.png]s <)

Aquisicdo dos Ttens Operacdes Orcamentarias Voltar

Histérico Itens

visualizar Detalhes

DO DA REQUISICAO

Nimero da Requisicdo: 128/2010
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL
Convenio: Nao
Grupo de Material: GAS ENGARRAFADO (3004)
Unidade de Custo: RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS (11.77)
Unidade Requisitante: RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS (11.77)
Destino da Requisicdo: SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
Usuario: lagin - NOME DO USUARIO (Ramal: 0000)
Data: 04/01/2010
Valor da Requisicao: R 67,50
Opgdo Orcamentéria: ORCAMENTO PROPRIO OFICIAL
Residencia Universitaria Caics Feminina.

Observacdes:
Status Atual: ENVIADA
ITENS DA REQUISIGAD

Item Cédigo Denominao
1 300400000021 GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - 13KG

Unid. Med.  Quant. Valor  Total A D C E Lstatus
B0 2 R§33,75 R$6750 0 0 0 0 Ocapasmano )

A:Qud atendida  D: Quant. devolvida  C: Quant. em processo de compra  E: Quant. empenhada Lt Quant. em liquidado

HIsTORICO DA REQUISICAD

Data/Hora status Usuario Observacdes
05/01/2010 08:21  PEND. AUT. CHEFE/PROPONENTE  NOME DO USUARIO
05/01/2010 15146 ENVIADA HOME DO USUARTO.
MOVIMENTAGBES DE DOCUMENTOS
Data Origem Unidade Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por Obs.:
05/01/2010 PAAE/DMP (11.02.03.05) login
07/01/2010 SEAC (11.33)
Topo
TOTALIZAGAO POR ELEMENTOS DE DESPESAS DETALHADOS
Grupo. Total
3004 - GAS ENGARRAFADO R$ 67,50
Total: R$ 67,50
DETALHES DA AQUISICAO DOS ITENS
Processos de
Compras Empenhos Notas Fiscais e
Nenfurm processo Nenhum empenho cadastrado Nentura nota Nenhurm processo
cadastrada cadastrado

cadastrado

OPERAGGES ORCAMENTARIAS

CONTINGENCIAMENTOS
Data Némero Unid./PTRes/ND/FR/Es./PL
05/01/2010 15:46 128201001 RESUNIV / 2350 / 339030 / 00000100 / 1 / ND

Autorizacdo Usuério valor
login R$ 67,50

Total Contido:  R$ 67,50

ce Yoltap




Confirme os dados do invoice e, se desejar, insira Observações. Para finalizar o cadastro, clique em Confirmar. Uma mensagem de sucesso será exibida no topo da tela contendo o Invoice cadastrado.

[image: image624.png]DETALHES DO ITEM

CADASTRADO valor Unit. Estimado: R§ 33,75

Valor Total Estimado: R§ 67,50




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image58.png]Menu do Almoxaritado



.

Para visualizar o formulário de classificação do material, clique em Resumo Contábil. O formulário será exibido conforme figura abaixo:

[image: image625.png]LD + Documento(s) enviados(s) com sucesso.




Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image59.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o formulário, clique em [image: image60.png]


.

Retornando à página anterior, caso deseje cadastrar um novo invoice, clique em Cadastrar outro Invoice e repita esta operação.

Clique em [image: image61.png]


 para imprimir o invoice cadastrado. O invoice será exibido, então, no seguinte formato:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image62.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o invoice, clique em [image: image63.png]


.

Bom Trabalho!

Listar/Alterar Invoice (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Responsável pelo Almoxarifado 

	Perfil 
	Gestor de Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário consulte, altere e/ou remova os invoices previamente cadastrados no sistema. Invoice é um documento emitido por estabelecimentos no exterior e tem como objetivo registrar uma transferência de propriedade de um bem.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Invoice → Listar/Alterar.

A tela Consulta de Invoices será exibida pelo sistema.

[image: image627.png]CONSULTA DE DOCUMENTOS
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DOCUMENTOS AINDA NAO RECEBIDOS
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O usuário deverá informar um ou mais dos seguintes dados para a consulta de invoices: 

· Número do Empenho adicionado ao invoice;

· Número de identificação do Invoice;

· Nome do Fornecedor do empenho;

· Material adicionado ao invoice;

· Grupo de Material: código ou denominação da categoria em que o material está incluso;

· Selecionar a opção Apenas invoices cadastrados pelo seu setor caso deseje visualizar apenas as invoices cadastradas pelo setor onde o usuário está lotado.

Exemplificaremos com Invoice: INV035.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, clique em Consultar. A Lista de Invoices Encontrados que atendem aos critérios informados será exibida embaixo do campo de busca.

[image: image628.png]& % & s
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Histérico Itens Aquisicdo dos Ttens Operacdes Orcamentarias Voltar

L: visualizar Detalhes

ADOS DA REQUISICAD

800/2010

Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL

Convenio: Nao

Grupo de Material: GAS ENGARRAFADO (3004)
Unidade de Custo: PROAD - DIVISAO DE SEGURANGA PATRIMONIAL (11.02.04)
PROAD - DIVISAO DE SEGURANGA PATRIMONIAL (11.02.04)
SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
login - NOME DO SERVIDOR (Ramal: 0000)
2/04/2010

Nimero da Requisica

Unidade Requisitant

Destino da Requisicdo:
Usuari
Dat:

Valor da Requisic
Valor do Total Atendid

Opgdo Orcamentari
Observacdes:

ITENS DA REQUISIGAD
Item Cédigo Denominaco Unid. Med. Quant. valor

Total A D C E LStatus

1 300400000021 GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - 13KG BUIAO T R§28,98  R$2695 1 00 0 0 amaomo 5

ArQud stendids  D: Quant devoluids €3 Quant, am processa ds comprs

HIsTORICO DA REQUISICAD

uant. empenhada  Li Quant. em liuidasdo

Data/Hora status Usuario Observacdes
02/04/201011:33  AGUARD. AUTORIZACAO ORCAMENTARLA NOME DO SERVIDOR
03/04/2010 1016 AUTORIZADA NOME DO SERVIDOR
03/04/201010:16  ENVIADA HOME DO SERVIDOR
08/04/201014:03  RECEBIDA NOME DO SERVIDOR
08/04/201014:04  ENVIADA - PROTOCOLO HOME DO SERVIDOR ENVIADA PARA O ALMOXARIFADO CENTRAL EM 07/04/2010

PARA PROVIDENCIA DE ENTREGA DO MATERIAL, LIGAR
PARA NOME DO SERVIDOR 0L NOME DO SERVIDOR R.

o000
29/04/2010 08:58  FINALIZADA NOME DO SERVIDOR
MOVIMENTAGBES DE DOCUMENTOS
Data Origem  Unidade Destino Enviado Por Recebido Em
02/04/2010 PAAE/DMP (11.02.03.05) login
08/04/2010 DMP-ALMC (11.02.03.18) login
08/04/2010 SEAC (11.33) login

Recebido Por Obs.:

login

Topo
TOTALIZAGAO POR ELEMENTOS DE DESPESAS DETALHADOS

Grupo.

3004 - GAS ENGARRAFADO

Total
R$ 28,98
Total: R$ 28,98

DETALHES DA AQUISICAO DOS ITENS

Processos de

Compras Empenhos Notas Fiscais e
Nenfurm processo Nenhum empenho cadastrado Nentura nota Nenhurm processo
cadastrada cadastrado

cadastrado

OPERAGGES ORCAMENTARIAS

CONTINGENCIAMENTOS
Data Nimero Unid./PTRes /ND/FR/EsF./P1 Autorizacso Usudrio Valor
03/04/2010 10:16 7800200801 PROAD / 1/ 339030 / 00000001 / 10/ ND 24810 login R$ 28,98
23/04/2010 08:58 7800200801 PROAD / 1/ 339030 / 00000001 / 10 / ND - login R$ 28,98
Total Contido: R$ 0,00
TRANSFERENCIAS
Nimero Célula Origem Célula Destino Valor Data Usuario Autorizacéo
7800200801/2010 2353 /339000 /112 /1 1102 /1 /339030 /1 /10 R$26,98  03/04/201010:16  login 24810
7800200801/2010 1/339030 /1. /1 1133 /1 /339030 /1. /1 R$26,98  29/04/201008:58  login -
Autorizagdes
pata Nimero Unidade Solicitada Contingenciamentos Valor Solicitado Valor Autorizado Status
02/04/201011:33 24810 110204 - PROAD/DSP 7800200801 R$ 28,98 R$ 26,98 FINALIZADA

<< Voltar




A partir desta tela, o usuário poderá visualizar, alterar e/ou remover um invoice, conforme desejado. Estas alterações serão detalhadas abaixo.

Visualizar Invoice

Clique em [image: image64.png]


 para visualizar o invoice. A seguinte página será exibida:

[image: image629.png]DETALHES DO ITEM

29/04/2008 08:58  ATENDIDO




Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

[image: image630.png]LD « Documento(s) recebido(s) com sucesso.



Para imprimir o invoice, clique em [image: image65.png]


. O invoice será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image631.png]ADOS DA REQUISICAD

Nimera: * (0

ano: 2009
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image66.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o invoice, clique em [image: image67.png]


.

Alterar Invoice

Clique no ícone [image: image68.png]


 para alterar o invoice. O sistema o direcionará para a seguinte tela:
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Unidade Orcamentaria: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

valor: R§ 1.356,50

Observacdes:

Visualizar Requisicdo | | Cancelar

: aiterar Quantidade do atendimento  : Estornar Atendimento 2 Mudar Material
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Menu do Almoxarifado




O usuário poderá alterar os seguintes dados do invoice: 

· Número de identificação do Invoice;

· Declaração de Importação do material;

· Data de Emissão da declaração de importação;

· Data do Atesto do Invoice;

· Número do empenho que será adicionado ao invoice, se desejar adicionar um novo empenho;

· Ano do empenho que será adicionado ao invoice, se desejar adicionar um novo empenho;;

· Unidade do empenho que será adicionado ao invoice, se desejar adicionar um novo empenho.

Exemplificaremos com: 

· Número: 90007;

· Ano: 2009;

· Unidade: HOSPITAL UNIVERSITÁRIO ONOFRE LOPES (21.00).

Nos campos Data de Emissão e Data do Atesto do Invoice, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image69.png]


. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

No campo Unidade, o usuário poderá realizar uma busca pela unidade desejada clicando em [image: image70.png]


. A tela Buscar Unidade será exibida:

[image: image633.png]DADOS DA REQUISICAO

Namero da Requisicdo: 13975/2009
Tipo da Requisico: REQUISICAO DE MATERIAL
Status: FINALIZADA ATENDIMENTO
Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE (3016)
Unidade de Custo: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA
UPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Data: 04/11/2009
Valor da Requisicao: R§ 1.356,50
Observacdes:
LISTA DE MATERIALS
s 5 unid. Q. Proc.
Cédigo Denominacéo Meg"  Quant. valor  Total o, b
301600092282 CANETA ESFEROGRAFICA uniD 20 R§03S R$ 7,00 19
301600092219 FILME PARA FAX PANASONIC MODELO KX-FPZLEER PAPEL PLANO caxa 50 R§26,99  R§1.349,50 s0 -

HISTORICO DE MODIFICAGGES NA REQUISICAO

MOVIMENTAGSES DA REQUISICAO

pata status Usuario Observacdes
04/11/2009 12:04 ENVIADA NOME DO USUARIO.
04/11/2009 12:06 FINALIZADA ATENDIMENTO NOME DO USUARIO

HISTORICO DE ATENDIMENTO

Cédigo  Material Data a D C Almoxarifade
301600092219 FILME PARA FAX PANASONIC MODELO KX-FP218BR PAPEL PLANO 04/11/2009 50 0 0 ALMOXARIFADO CENTRAL
301600092282 CANETA ESFEROGRAFICA 04/11/2009 19 o o

ALMOXARIFADO CENTRAL
A: Quantidade stendida Di Quantidade develuids C: Quantidads am processa ds comprs

Imprimir

Menu do Almoxarifado




Para fechar esta tela e retornar à tela anterior, clique em Fechar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

É necessário que o usuário informe o Nome da unidade que deseja buscar e clique em Buscar. Exemplificaremos com Hospital Universitário. O resultado da busca será exibido no seguinte formato:

[image: image634.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD £ CONTRATOS N

A EMITIDO EM 11/08/2010 14:02
Almoxarifado s

ALMOXARIFADO > REQUISICAO DE MATERIAL

ADOS DA REQUISICAD

Namero da Requisicdo: 13975/2009
Tipo da Requisico: REQUISICAO DE MATERIAL
Status: ENVIADA
Grupo de Material: MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (3017)
Unidade de Custo: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
: 18/03/2010
Valor da Requisicao: R 38,79
Observacdes:

LISTA DE MATERIALS

. " Unid. qgtd. Proc.
Codigo  Denominacdo Vot uant valor Total %td: , Proc.
301700070252 CANETA ESFEROGRAFICA UND. 20 R§OISRETO0 9 -
HISTORICO DE MODIFICACHES NA REQUIST
MOVIMENTAGGES DA REQUISICAD
Data  Status Ususrio Observacdes
16/03/2010 11:13 ENVIADA NOME DO USUARIO
SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéndia de Informatics - UFRH -
& valtar (4) 3215 5145 - moeemas tmprimic ()





Clique no ícone [image: image71.png]


 para selecionar a unidade desejada. A janela será fechada e o campo Unidade, na página de alteração do invoice, será automaticamente preenchido pelo sistema com a unidade selecionada.

De volta à tela Dados Gerais do Invoice, clique em Adicionar Empenho, após informar os dados necessários, para adicionar o empenho informado ao invoice. A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image635.png]A quantidade alterads do atendimento sers correspondents & mesma unidad de medida atendida para o item da requisigso

DOS DO MATERIAL

Requisicdo: 13975/2003
Cédigo: 301600092252
Material: CANETA ESFEROGRAFICA

Escrita média; > Panta 1.0 mm de latia e esfera de tungsténio; > Corpa transparents; > Embalado em caixa com na minima 50 unid.
informando dados do fabricante e data de fabricado. > COR PRETA > validade minima de 12 meses

Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE
Und. Medida do Material: UNID
Und. Medida do Atendimento: UNID
Quantidade Requisitada: 20 (Em UNID)
Quantidade Atendida: 15.0 (Em UNID)
Nova Quantidade: * (Em UNID)

Especificacdo:

Alterar Quantidade Atendida | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Caso deseje remover um empenho adicionado ao invoice, clique no ícone [image: image72.png]


. Exemplificaremos com o empenho 200007/2009 - HUOL - R$ 1.440,00. Uma janela semelhante à janela abaixo será exibida pelo sistema.

[image: image636.png]OPERAGAO REALIZADA COM SUCESSO!

IMPRIMIR RELATORIO DE ATENDIMENTO

Menu do Almoxarifado




Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o empenho será removido da lista de Empenhos Associados à Nota Fiscal.

Após alterar os dados desejados, clique em Continuar. O sistema o direcionará, então, para a seguinte tela:

[image: image637.png]© nove material selecionada deve ter a mesma unidade de medida de atendimenta do item da requisico.

Material: CANETA ESFEROGRAFICA

Escrita média; > Ponta 1.0 mm de latio e esfera de tungsténio; > Corpo transparents; > Embalado em caixa com no minimo
0 unid. informando dados do fabricante e data de fabricacdo. > COR PRETA > Validade minima de 12 meses

Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE
Und. Medida do Material: UNID
Und. Medida Requisitada do Material: UNID
Und. Medida do Atendimento: UNID

Especificaga

Novo Material: * Consultar Nove Material

Mudar Material | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Informe o Código ou a Denominação do item que será associado ao invoice e clique em Buscar Item para buscá-lo. Exemplificaremos com o Código: 301700004163. A Lista de Materiais Encontrados será exibida no seguinte formato.

[image: image638.png]O cadigo 0

© Denominagio: [CANETA

Buscar





Clique no ícone [image: image73.png]


 para adicionar o material ao invoice. A tela Dados do Material será, então, exibida:

[image: image639.png]O cedgr 0
© Denominagto: [CANET

Buscar

301600000220 BORRACHA PARA CANETA ESFEROGRAFICA Unid, 4z Selecionar

301600092228 CANETA ESFEROGRAFICA UNID 0 Selecionar
MATERIAL PLASTICO; QUANTIDADE DE CARGAS 1 UM, MATERIAL PONTA ACO INOXIDAVEL COM ESFERA DE TUNGSTENIO; TIPO
ESCRITA MEDIA; COR A DEFINIR (PRETA, AZUL , VERMELHA); CARACTERISTICAS ADICIONALS: CORPO SEXTAVADO, TRANSPARENTE

301600092283 CANETA ESFEROGRAFICA UNID 68 Selecionar

Escrita média; > Panta 1.0 mm de latia e esfera de tungsténio; > Corpa transparente; > Embalado em caixa com na minime 50 unid.
informanda dados do fabricante e data de fabricagdo. > COR VERMELHA > Validade minima de 12 meses

301600092245 CANETA TIPO ROLLER unID o Selecionar
PONTA DE TUNGSTENIO 0,5MM; TAMPA VENTILADA; CLIP DE PLASTICO; COR A DEFINIR (AZUL, PRETA E VERMELHA).
301600092286 CANETA TIPO ROLLER unID 389 Selecionar

PONTA DE TUNGSTENIO 0,5MM; TAMPA VENTILADA; CLIP DE PLASTICO; COR VERMELHA

301600092285 CANETA TIPO ROLLER unID 272 Selecionar
PONTA DE TUNGSTENIO 0,5MM; TAMPA VENTILADA; CLIP DE PLASTICO; COR PRETA.

301600092284 CANETA TIPO ROLLER unID 757 Selecionar
PONTA DE TUNGSTENIO 0,5MM; TAMPA VENTILADA; CLIP DE PLASTICO; COR AZUL,




Nela, é necessário que o usuário informe a Quantidade de itens que serão adicionados ao invoice, o Valor Unitário (R$) do material e a Data de Validade e Data de Garantia, se houver.

Exemplificaremos com Quantidade: 3 e Valor Unitário (R$): 19,50.

Para prosseguir, clique em Incluir no Invoice. O sistema o direcionará para a seguinte página:

[image: image640.png]MATERIAL DO ITEM ALTERADO COM SUCESSO

Material Antigo: 301600092281 - CANETA ESFEROGRAFICA

Mudar Qutro Material Na Mesma Requisicdo

Menu do Almoxarifado




Clique no ícone [image: image74.png]


 se desejar alterar um item adicionado ao invoice. Exemplificaremos com o item 301700070185 - PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS). O sistema disponibilizará os campos Validade, Garantia, Quant. e Valor para alteração.

[image: image641.png]o Deseja realmente confirmar o estorno do item?





Exemplificaremos com Quant.: 8. Para confirmar as alterações, clique novamente em [image: image75.png]


. Os dados e os valores do item serão, então, atualizados.

Caso deseje remover um item adicionado, clique em [image: image76.png]


. Exemplificaremos com o item 301700004163 - PLACA DE REDE ETHERNET PADRAO NE 2000. A seguinte janela será exibida:

[image: image642.png]OPERAGAO REALIZADA COM SUCESSO

Menu do Almoxarifado




Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o sistema removerá o item da lista de Itens do Invoice.

De volta à tela anterior, clique em Continuar para prosseguir com a operação. A página Dados do Invoice será exibida no seguinte formato:

[image: image643.png]« Apenas requisigies cadastradas na ana orcamentéri atual poderdo ser atendidas. Se for desejada atender requisigées anteriores ao ano de 2010, as
mesmas devero ser refeitas
« Selecions uma das opges abaixo para consultar a requisicio que serd atendida

ADOS PARA CONSULTA DA REQUISICAO

[ cédigo de Barras:

o Namero/Ano: [0 /2010
Tadas Pendentes de Atendimento
[ Grupo do Material; Selecione um Grupo do Material v
[m] Unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lada. v b
[m] Periodo = ate i}

Buscar | | Cancelar





Confirme os dados do invoice e, se desejar, insira Observações. Para confirmar as alterações, clique em Confirmar. Uma mensagem de sucesso será exibida no topo da tela contendo o Invoice.

[image: image644.png]BuscAR UNIDADE

Nome: [CCHLA

Buscar





Para visualizar o formulário de classificação do material, clique em Resumo Contábil. O formulário será exibido conforme figura abaixo:

[image: image645.png]BUSCAR UNIDADE

Nome: [CCHLA

Buscar

@: selecionar Unidade
138001 ANTONIO BASILIO N. T. DE MENEZES - CCHLA

©e0e




Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image77.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o formulário, clique em [image: image78.png]


.

Retornando à página anterior, caso deseje alterar um novo invoice, clique em Alterar outro Invoice e repita esta operação.

Clique em [image: image79.png]


 para imprimir o invoice alterado. O invoice será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image646.png]« Apenas requisigies cadastradas na ana orcamentéri atual poderdo ser atendidas. Se for desejada atender requisigées anteriores ao ano de 2010, as
mesmas devero ser refeitas
« Selecions uma das opges abaixo para consultar a requisicio que serd atendida

DADOS PARA CONSULTA DA REQUISICAO

[ cédigo de Barras:

o Namero/Ano: [0 /2010

Todas Pendentes de Atendimento

[ Grupo do Material; Selecione um Grupo do Material v
[m] Unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lada. v b
[m] Periodo = ate i}

Buscar | [ Canselar

@ : Atender Requisicdo
ACOMPANHAMENTO DE REQUISICGES
Data  Nimero Requisitante Grupo do Material Tipo da Requisicdo Almoxarifado status valor
25/03/2010 389/2010 UFRN 3007 REQUISICAO DE MATERIAL ALMOXARIFADO - RESTAURANTE UNIVERSITARIO ENVIADA  R$ 2,91 @
1 valor Total: R§ 2,91

RequisicBes:





Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image80.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o invoice, clique em [image: image81.png]


.

Remover Invoice

Para remover o invoice, clique em [image: image82.png]


. A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image647.png]t R$ 2,91

Atenca

: As operagdes orgamentarias so serdo realizadas apés a Finalizacdo do Atendimento. Se for necessério realizar uma troca de material, dligue no

botdo " correspondente 2o item a ser modificado

A9 . reocar material

Cédigo  Denominacdo Medida Estoque. Requisitado Atender

Finalizar Atendimento | | Cancelar





Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image83.png]Menu do Almoxaritado



.

Se estiver certo da remoção, confirme-a clicando em Remover. A seguinte mensagem de confirmação da remoção será exibida pelo sistema no topo da tela:

[image: image648.png]© nove material selecianada deve ter a mesma unidade de medida do material,

ADOS DO MATERIAL

cédig:
Material:

Especificaga

Grupo do Material

Und. Medida do Material

Und. Medida Requisitada do Material:

Novo Material:

00700031822
ARROZ DA TERRA - VERMELHO

>Longo fino; >Beneficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em saco de 1kg, com dizeres de rotulagem >Data de fabricagso e

prazo de validade.
ENEROS DE ALIMENTACAO
]
Ka

ARROZ PARBOILIZADO

Consultar Nove Material

Mudar Material

Cancelar

# Campos de prasnchiments obrigatério.




Bom Trabalho!

Registrar Entrada Avulsa (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário registre as entradas avulsas, ou seja, que o usuário dê entrada no estoque de itens sem a necessidade de uma requisição.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Entrada Avulsa → Registrar Entrada Avulsa.

A tela Registro de Entrada Avulsa será exibida pelo sistema:

[image: image649.png]O cadigo
® Denominagéo: ARROZ PARBOILIZADO

Buscar





O usuário deverá informar o Material cuja entrada deseja registrar. Exemplificaremos com o Material: (301900002539) CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, clique em Adicionar. O sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image650.png]BUSCAR DE MATERIAIS

O cédigo:
® Denominago: [ARROZ PARBOILIZADO

Buscar

MATERIALS ENCONTRADOS

Cédigo Denominacéo Unidade Estoque

300700000213 ARROZ PARBOILIZADO Ka 1312 [ Selecionar

- De primeira qualidade; - Selecas eletranica; - Tipo I; - Classe longo fino; -
Especificacoss na embalagem da data de fabricacao e praza de validade. - Embalada
em pacotes de 01kg; - Entregue em fardo com 30kgs. - Registro no MS.





Nesta tela, é necessário informar o Valor Unitário do material, a quantidade que será registrada na entrada avulsa, e a Validade e Garantia, se houver. Exemplificaremos com Valor Unitário: R$ 12,00 e Qtde.: 03.

Caso deseje remover o material cuja entrada avulsa está registrando, clique no ícone [image: image84.png]


. A seguinte janela será exibida:

[image: image651.png]DADOS DA REQUISICAD

Namero da Requisicdo: 389/2010
Status: ENVIADA
Grupo do Material: Qualquer Grupo do Material
Unidade Orcamentaria: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Requisitante: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Data: 29/03/2010

valor: R$ 3,18
Observacdes:

Atencdo: As operagiies orgamentsrias s6 serdo realizadas apés 3 Finalizacao do Atendimento. Se for necessario realizar uma troca de material, clique no

botdo " correspondente 2o item a ser modificado

A9 . reocar material

Cédigo  Denominacdo Medida Estoque. Requisitado Atender

Finalizar Atendimento | | Cancelar





Clique em Cancelar caso desista da remoção ou em OK para confirmá-la. Optando por confirmar, o material será removido da lista ou, caso o usuário esteja registrando a entrada de apenas um material, o sistema o direcionará para a página inicial da operação, onde um novo material deverá ser informado.

De volta à tela anterior, clique em Continuar para seguir com a operação. A página Registrar Entrada de Materiais será, então, exibida:

[image: image652.png]Canfira os dados do atendimento antes de confirmar a operagéo.

DADOS DA REQUISICAO
Namero da Requisicdo: 389/2010
Status: ENVIADA

Grupo do Material: Qualquer Grupo do Material

Unidade Orcamentaria: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Unidade Requisitante: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Data: 29/03/2010

valor: R$ 3,18

Observacdes:

LISTA DE MATERIALS

Cédigo Denominacéo Medida Estoque  Requisitado  Atendidos  Devolvidos
300700000213 ARROZ PARBOILIZADO Ka 1312 16 16 0
Canfirmar Atendimenta | | Cancelar

Voltar




É necessário que o usuário informe a Data de Entrada do material na Instituição e, se desejado, o nome do Fornecedor e a Justificativa da entrada avulsa. 

No campo Data de Entrada, o usuário deverá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image85.png]


.

Exemplificaremos com Data de Entrada: 07/10/2010.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Para prosseguir, clique em Registrar Entrada. Uma mensagem de sucesso da operação será exibida, então, no topo da tela contendo os dados da entrada avulsa.

[image: image653.png]50 389/2010 atendida com sucesso. (Imprimir)

A - rea

« Apenas requisigies cadastradas na ana orcamentéria atual poderdo ser atendidas. Se for desejada atender requisigies anteriores ao ano de 2010, as
mesmas devero ser refeitas
« Selecions uma das opgdes abaixo para consultar a requisicio que serd atendida

DADOS PARA CONSULTA DA REQUISIGAD
[ cédigo de Barras

o Namero/Ano: [0 /2010
[ Todas Pendentes de Atendimento
[ Grupo do Material; Selecione um Grupo do Material v
[m] Unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo a0 lada. v b
[m] Periodo = ate i}
Buscar | [ Canselar

@ : Atender Requisicdo
ACOMPANHAMENTO DE REQUISICOES

Data  Nimero Requisitante Grupo do Material Tipo da Requisicdo Almoxarifado status valor
25/03/2010 385/2010 UFRN 3007 REQUISICAO DE MATERIAL ALMOXARIFADO - RESTAURANTE UNIVERSITARIO ENVIADA  R$ 3,39 @
RequisicBes: 1

valor Total:

R 3,39




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image86.png]Menu do Almoxarifado



.

Para imprimir o comprovante do registro de entrada avulsa, clique em [image: image87.png]=]

Imprimir Comprovante



. O Comprovante de Entrada Avulsa do Material será exibido no seguinte formato:

[image: image654.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
' A EMITIDO EM 16/08/2010 11:35

Almoxarifado ]

RELATORIO DE ATENDIMENTO DE MATERTAL

Requisico: 389/2010
Atendido e 16/08/2010
Unidade de Custo:  UFRN (11.00)
Unidade Requisitante: UFRN (11.00)
Observacdes:

Céd.  Denominacdo Unid. Quant.  Preco  Total

300700000213 ARROZ PARBOILIZADO Ka 1,6 R$1,9900 R$ 3,1840
- De primeira qualidade; - Selecao eletronics; -
Tipo T; - Classe longo fino; - Especificacoss na
embalagem da data de fabricacao e prazo de
validads. - Embalado em pacotes de Dikg; -
Entregue em fardo com 30kgs. - Registro no M.

Total Atendidor  R§ 3,1640
Operacées Orcamentarias
Nimero Célula Origem Célula Destino  valor  Data Autorizacdo
Pendéncias
72411 - - 318 16/08/2010 -
Recebimento em: Matricula: Assinatura:

@ voltar | S1PAC | Copyrioht © 2005-2010 - Supenintendéndis de Informatica - UFRN - 1 LT )]





Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image88.png]Almoxanmftado



, no topo da página.

Para imprimir o comprovante, clique em [image: image89.png]Imprimir (=)



.

Bom Trabalho!

Registrar Saída Avulsa (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor de Almoxarifado 


O registro de saídas avulsas é utilizado para dar baixa no estoque de itens que não servem mais para atendimento ou outra saída em caráter especial, por exemplo, doação. As saídas avulsas não possuem requisições associadas.

Para dar prosseguimento ao registro de saída avulsa, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Saída Avulsa (Perda, Consumo Imediato etc.) → Registrar Saída Avulsa.

Assim, o sistema exibirá a tela para a realização da busca do material para dar baixa no sistema.

[image: image655.png]CONSULTA DE REQUISIGHES DE DEVOLUGAO.

Namero/ano: [0 /(2010

Buscar || Cancelar

@: Atender devolucdo  CA: Visualizar Requisicdo de Devolugio

LISTA DE REQUISIGHES

ata oa] Red. ysuario Imoxarifado alor

Dat: Devolugdo Original u il i Cel

2a/08/2010 s12/2010 37275/2009 NOWE DO USUARIO ALMOXARIFADO CENTRAL R$ 1,19 o a

24062010 s11/2010 37275/2009 NOME DO USURIO ALMOXARIFADO CENTRAL R$ 1,19 @ a
Pag. 1 v

2 Registro(s) Encontrado(s)




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Preencha o campo Material com o nome ou código do mesmo e clique em Adicionar.

Neste manual, exemplificaremos com o material GUARDANAPO DE PAPEL.

Uma vez selecionado o material, a página seguinte exibirá o título Registrar Saída de Materiais, no qual o campo Quantidade (qtde.) deve ser preenchido com a quantidade do material a ser registrado para a saída. Essa quantidade não poderá ser maior que a apresentada no campo Saldo.

Como exemplificação, inserimos a Quantidade (qtde.): 1.

[image: image656.png](]

Voltar

5]

Operacdes Orcamentarias

&2

Aquisicdo dos Ttens

Itens

Q

Histérico

L: visualizar Detalhes

DOS DA REQUIST

Nimero da Requisicdo: 512/2010

Requisicdo Original: 37275/2009  Data: 27/11/2009
Tipo: REQUISICAO DE DEVOLUGAO MATERTAL
Convenio: Nao

Grupo de Material
Unidade de Custo:
Unidade Requisitante:
Destino da Requisicdo:
Usuario:

GENEROS DE ALIMENTACAO (3007)
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)

login - NOME DO USUARIO (Ramal: 0000)

Data:
Valor da Requisicao:
Observacdes:
status Atual:

24/08/2010
R§ 1,19

ENVIADA

ITENS DA REQUISIGAD
Cédigo Denominacdo
300700003689 AGUA MINERAL - 20L

A D C E Lstatus
00 0 0 0 caasTRADD

Total
R§ 1,19

valor
R§ 119

Unid. Med.
0TI

Quant.
1

Item

Er Qi empenhads  Ls Qud. am liquidas o

ArQud stendids  D: Qo devoluids €3 Qud. em procasso da compra

HIsTORICO DA REQUISICAD

status Usuario Observacdes

Data/Hora

Topo
DETALHES DA AQUISICAO DOS ITENS
Processos de

Compras Empenhos Notas Fiscais e
Nenhurm processo Nenturm empenho cadastrado Nentura nota WNenhurm processo
cadastrada ‘pagamento

cadastrado




Para Remover saída avulsa, clique no ícone [image: image90.png]


. O sistema solicitará a confirmação desta ação.

[image: image657.png]DETALHES DO ITEM

27/11/200911:01  CADASTRADO
03/12/200909:22  ATENDIDO





Clique em OK para efetuar a remoção do material.

Para prosseguir com a operação, após preencher o campo Qtde., clique em Continuar.

[image: image658.png]DADOS DA REQUISICAO

Requisicdo de Devolugao: 512/2010
Requisicdo Original: 572752009  Data: 27/11/2009 &
Tipo: REQUISIGAO DE DEVOLUGHO MATERTAL
Status: ENVIADA
Grupo de Material: QUALQUER GRUPO
Unidade Orcamentaria: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Destino da Requisicdo: ALMORARIFADO CENTRAL
Data: 24/08/2010
Valor: R§ 1,19
Observacdes:

DADOS DO ATENDIMENTO

Justificativa:

LISTA DE MATERIALS DA REQUISICAQ

o s 5 Unid. valor
NGm.  Cédigo  Denominacdo Medida  Atengies SO Dev
1 300700003685  AGUA MINERAL - 20L B80T R§119 10 [ 00

atender || Negar || << Valtar || Cancelar

SD - Quantidade Solicitada para Devolugdo
Dev - Quantidade a ser efetivamente Devolvida




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Nesta tela, será indicado o registro para a saída do material com as seguintes informações: 

· Data da Saída: Data em que o material está sendo retirado do estoque. Este campo já virá preenchido com a data vigente;

· Tipo da Saída: O usuário deverá selecionar na lista disponível o item que indica o motivo da saída do material. Como exemplificação, utilizamos Consumo Imediato;

· Unidade Requisitante: Selecione a unidade que está requisitando o material referente à saída avulsa. Para auxiliar na busca desta Unidade Requisitante, será disponibilizado o ícone [image: image91.png]


.

Se for de sua preferência, inclua o número do Processo e/ou uma Justificativa para o registro de saída avulsa do material selecionado. Se desejar Anexar Arquivo, clique em Selecionar Arquivo para buscá-lo em seu computador.

Ao concluir o preenchimento dos campos obrigatórios, clique em Registrar Saída.

O sistema então exibirá a mensagem de sucesso da operação. 

[image: image659.png]d) . bevolusao atendida com sucesso.

DADOS DA REQUISICAO

Requisicdo de Devolugdo: 512/2010 4

Requisicdo Original: 37275/2003  Data: 27/11/2003 4
Data: 24/08/2010
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE DEVOLUGAO MATERIAL
Unidade de Custo: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35)
Status: FINALIZADA
Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35)
Valor da Requisicdo: R§ 1,13
Valor da Devolugdo: R§ 1,19
Observacde:
Justificativa: O orgamento do més néa foi suficiente.

Atendimento de Outra Devolucdo

&

Imprimir Comprovante




Se desejar registrar Saída Avulsa de outro material, clique no seguinte link: [image: image92.png]clique aqui



.

Para imprimir o comprovante deste registro, clique em [image: image93.png])

Imprimir Comprovante



. Logo em seguida o sistema disponibilizará o seguinte comprovante:

[image: image660.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS N
SN EHITIDO EM 24/08/2010 16:50
Amorarifado surgaen

RELATORIO DE ATENDIMENTO DE DEVOLUCAO DE MATERIAL

Requisicdo de Develugdo: 512/2010

Tipo da Requisica REQUISICAO DE DEVOLUCAO MATERTAL
Namero da Requisicdo:  37275/2009

Atendido em: 24/08/2010

Unidade de Custo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade Requisitante:  SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Observacdes:

Céd.  Denominacdo Unid.

Quant.  Preco  Total
300700003689 AGUA MINERAL - 201 BOTI 1 R$1,1900 R$ 1,1900
- Nao gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de
fante hipotermal, que apresente laudo de analise
do orgao competents(DINAL). - Em vasihame
com 20 ltros, lacrado

Total Atendidor  R§ L,1500
Operacées Orcamentarias

Nimero Célula Origem Célula Destino Valor  Data Autorizacdo

Transferéncias
1100319/2010  1133/1/339030/1/1 _ 1135/1/339030/1/1 1,19 24/08/2010 -
Imprimir
SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Suparintendéndia da Informatica - UFRN -
@ vottar (o) 3215 5008 " serema tmerimie (5}





Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

A impressão do documento será realizada ao clicar no ícone [image: image94.png]Imprimir ()



.

Para retroceder ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image95.png]Almoxarifado



 localizado no topo da página.

Bom Trabalho!

Imprimir Comprovante Saída Avulsa (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor de Almoxarifado 


Após o registro de saídas avulsas, que é utilizado para dar baixa no estoque de itens que não servem mais para atendimento, o usuário poderá imprimir o comprovante da saída. Para isso, deverá acessar o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Estoque → Saída Avulsa → Imprimir Comprovante.

O sistema exibirá a tela Dados para Consulta.

[image: image661.png]o Deseja realmente negar essa devolugdo?





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

O usuário deverá preencher os campos com o Número identificador da operação de saída avulsa que será informado no final do procedimento e o Ano em que o mesmo ocorreu. Exemplificaremos com Número 6864 e Ano 2010.

Preenchido os campos, clique em Buscar para dar continuidade. Será exibido o comprovante no formato de impressão.

[image: image662.png]DADOS DA REQUISICAO

Requisicdo de Devolugdo: 51,2010 4
Requisicdo Original: 37275/2003  Data: 27/11/2003 4
Data: 24/08/2010

Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE DEVOLUGAO MATERTAL
Unidade de Custo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: NEGADA
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
R§ 1,19
R§ 1,19

Unidade Requisitante:
Valor da Requisic
Valor da Devoluc

Observacdes:
Justificativ:

Defeito na embalagem.
Atendimento de Outra Devolucdo

)

Imprimir Comprovante

Menu do Almoxarifado




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

A impressão do documento será realizada ao clicar no ícone [image: image96.png]Imprimir ()



.

Para retroceder ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image97.png]Almoxarifado



 localizado no topo da página.

Bom Trabalho!

Consulta de Empenhos (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado 


O empenho é o primeiro estágio da despesa e pode ser conceituado como sendo o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado a obrigação de pagamento, pendente ou não, de implemento de condição.

Esta operação permite que os gestores façam consultas de empenhos, a fim de visualizar todos os seus detalhes.

Para consultar empenhos, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Empenhos.

Será exibida a página para Consulta de Empenhos.

[image: image663.png]Cancelar

 Campos de prasnchimento obrigatério.




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Pode-se refinar a busca pelos seguintes campos: 

· Empenho (Número/Ano-Gestora): Número e ano do empenho, além da unidade gestora registrada no sistema;

· Ano do empenho;

· Gestora: Unidade que detém o empenho. Para auxiliar na busca da unidade Gestora, será disponibilizado o ícone [image: image98.png]


;

· Credor: Nome do credor;

· Natureza de Despesa: O usuário poderá selecionar um dos tipos disponíveis na lista;

· Empenhos Não Recebidos: Marque esta opção para consultar os empenhos não recebidos;

· Empenhos Notificados: Marque esta opção para consultar os empenhos notificados;

· Formato de Relatório: O sistema exibirá o resultado da consulta na forma de relatório caso esta opção seja selecionada.

Para esta consulta, exemplificaremos com Gestora: CENTRO DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) e Natureza de Despesa: DIÁRIAS.

Clique em Consultar para que o resultado da busca pelo empenho seja exibido:

[image: image664.png]‘Namero da Requisicdo: 487/2010
Status: AGUARD. AUTORIZACAO ORCAMENTARIA
‘Grupo de Material: GAS ENGARRAFADO (3004)
e e
e Ly

e
Valor: R$ 168,75
Observacées:
Cédigo ‘Denominacéo Estoque Requisitados Atender
v GRS e oe FETROETT S . . &

Autorizar | | Cancelar

Menu do Almoxarifado




Clique no ícone [image: image99.png]


 para Visualizar os dados do Empenho. A seguinte página será exibida:

[image: image665.png](2) . uantidades para atendimento definidas com sucesso.




A tela será fechada ao clicar em [image: image100.png]


.

Para Visualizar Dados Orçamentários, clique no ícone [image: image101.png]


. Uma nova janela será exibida com a seguinte tela:

[image: image666.png]Buscar | | Cancelar

# Campos de prasnchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado




Clique em [image: image102.png]


 para fechar a janela.

Ao deslocar o cursor até o ícone [image: image103.png]


, será disponibilizado o seguinte quadro de informações quanto ao usuário que registrou o empenho:

[image: image667.png]'SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,

L o o
ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO EM 09/08/2010 16:29.

Requisico:
Atendido em:
Unidade de Custo:

RELATORIO DE ATENDIMENTO DE MATERIAL

/2009
22/01/2009
‘GABINETE DO REITOR (11.32)

Unidade Requisitante: GABINETE DO REITOR (11.32)

Observacdes: 'SECRETARIA DO GABINETE DO REITOR.
Céd.  Denominacso Unid.  Quant.  Preco Total
301700004589 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP. Unid. 3 R$ 78,1121 RS 2343362

- Modelo: Jato Tinta Cxi - Deskjet;

Série: -

800, 820, 850C,870,1100C; - Referéncia:
516414, - Conteddo Minimo: 38m; - Cor
Colorido; - Validade Minima de 12 meses; -
Nao reciclado/reindustrializado.

301700068910 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP. Unid. 3

R$ 29,5592 RS 88,6775

= Deskjet 3320/3420/3425/3535/3550/3650; >

Referénc

Ca728-A; > Cor Colorida; >

Conteddo Minimo de 8 mi; > Validade Minima
de 12 meses; > Nao reciclado/reindustrializado.

301700063851 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP. cana 3 RS 48,0000 RS 144,0000
=Modelo: Jato Tinta - Deskjet; >Série - 710C -
712C - 720C - 722C - 820Cxi - 830C - 832C -
850C - 870Cxi - 880C - 882C - 830Cxi - 835Cxi
- 895Cse; 1120 - C; 1120Cse - 11200 -
1125C - 830C - 1100C - 1600C - 1600CM;
>Referéncia: C6650-A; > Caixa contendo 02
cartuchos de 42ml cada; >Conteddo minimo:2
x 42ml; >Tinta preta; >Validade Minima de 12
meses; >N5o reciclado reindustrializado;
Total Atendido: RS 516,113/
Operacées Orcamentérias
Nimero Célula Origem CélulaDestino  Valor  Data Autorizacio
Contingenciamentos.
159034 1/338030/1/111 - 1,526,865 02/01/2009 38537
160404 1/339030/1/111 - 152686 22/01/2009 -
Transferéncias
1200901/2008  1132/1/339030/1/1 __ 1133/1/339030/1/1 916,12 _22/01/2009 -
Impri
@ voitar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRH -

~/(84)3215-31480 - sistemas





Retornando ao quadro de consulta, se o usuário selecionar o item referente à visualização em Formato de Relatório, a seguinte tela será gerada:

[image: image668.png]OPCBES DO RELATORIO

Periodo: *[01/05/2009 | ™ 2 [09/05/2008 | ™ por data de © Cadsstro () Emissso

Grupo Material: [3022 | [MATERIAL DE LIMPEZA £ PRODUTOS DE HIGIENIZACAO =

Nota Fiscal:

Detalhar Itens: * © sim © N3o
Tipo de Ordenacsc

i * © Data de Emissao O Grupo Material ©) Fornecedor
Gerar Relatério | | Cancelar

Menu do Almoxarifado




Clicando no link referente ao número e ano do empenho, será exibida a mesma tela gerada ao clicar no ícone Visualizar Empenho, como demonstrado anteriormente neste manual.

Para retornar à tela com os campos para consulta de empenho, clique em Voltar.

Para retroceder ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image104.png]Almoxarifado



 localizado no topo da página.

A impressão do documento será realizada ao clicar no ícone [image: image105.png]Imprimir ()



.

Bom Trabalho!

Consulta de Notas Fiscais (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado 


Essa operação tem por objetivo a visualização dos dados de uma Nota Fiscal. Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Notas Fiscais.

Será exibida a página para Consulta de Notas Fiscais.

[image: image669.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
oo EMITIDO EM 10/08/2010 16:26.

Almoxarifado ]

u UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

ENTRADAS POR NOTA FISCAL

Periodo de Cadastro: 01/05/2008 3 09/09/2009
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Nota Fiscal Fornecedor Emissdo Cadastro de valor

458U ROCHA JUNIOR 07/03/2009 10/03/2005 3021
7045 U IMPEVAL IND E COM DE VASSOURAS TMPERIAL ~ 31/03/2005 11/05/2008
LTDA, 3022

264U ZAULEIDE DE QUEIROZ LEITE - ME 06/04/2009 14/04/2009 3007 R 264,00

15/04/2009 05/05/2008
1936 U OMER ELETRG INDUSTRIAL £ COMERCIAL LTDA_ 22/04/2009 04/05/2009

977U ZAULEIDE DE QUEIROZ LEITE - ME 34]04/2009 24/04/2009 3007 R$ 53,40

7728-U  KUIP’S PAPELARIA E INFORMATICA LTDA 24/04/2009 21/05/2003 3016 RS 1.124,00

2104 -U " POLICIN - COMERCIO DE PRODUTOS PARA  24/04/2008 12/05/2008 5. - R$ 3.400,00

7735 KUP 'S PAPELARIA £ INFORMATICA LTDA. 34]04/2008 04/05/2005 3022 R$ 1.274,40.

18158 - U_PONTO A PONTO MAGAZINE LTDA 05/05/2006 09/06/2008 3022 R 15.450,00

Total: R$ 865.932,73

@ vorr | SIPAC | Copyight © 20052010 - Superintendénda de Informatica - UFRI -
ottar B3~ (84)3215-31480 - sistemas

Tmprimie G





Pode-se refinar a busca pelos seguintes campos: 

· Empenho/Ano: Informe o número do empenho e ano do mesmo;

· Número/Série: Informe o número e a série da nota fiscal;

· Fornecedor: Informe o nome do fornecedor. Ao inserir as três primeiras letras o sistema irá exibir uma listagem com os fornecedores cadastrados cuja designação seja referente ao digitado, clique no resultado exibido pelo sistema desejado para selecioná-lo;

· Material: Informe a denominação ou código do material;

· Grupo de Material: Informe o código ou selecione o grupo de material na lista apresentada pelo sistema.

Também é possível selecionar Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor.

Para não prosseguir com a busca, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a operação.

Exemplificaremos a busca pelo Fornecedor: MIRANDA COMPUTAÇÃO E COMERCIO LTDA. Ao concluir, clique em Consultar.

Será exibida a Lista de Notas Fiscais Encontradas.

[image: image670.png]INFORMACBES DO RELATGRIO

Material:

Unidade Reguisitante: Selecione uma unidade ou digite seu 0 cédigo ao lado. =1

Entidade Beneficente:

Periodor* [01/03/2010 | ™ a[01/05/2010 |

[

Tipo: O Entrada © Saida
Gerar Relatério | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Ao lado de cada nota estão os ícones para realização de ações. 

Clicando no ícone [image: image106.png]


 é possível visualizar a Nota Fiscal, veja o exemplo abaixo:

[image: image671.png]BUSCAR UNIDAD

‘Superintendéncia de Informatica

Buscar





Clique em Voltar para retornar à tela anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clicando em Resumo Contábil, a seguinte tela será exibida:

[image: image672.png]Cédigo Nome.

BusCAR UNIDADE

‘Superintendéncia de Informatica

Buscar

@: Selecionar Unidade

UNIDADES Ei

ITRADA!

1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA





Clique em [image: image107.png]


 para Imprimir.

Para ir ao menu inicial, clique em [image: image108.png]Almoxarifado



 no topo da página.

De volta à Nota Fiscal, clique no ícone [image: image109.png]&) tmprimir Nota Fiscal



 para imprimir a nota fiscal. Uma nova janela será carregada com os dados da nota fiscal em formato de relatório, da seguinte forma:

[image: image673.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N

EMITIDO EM 11/08/2010 0515

RELATORIO DE SATDA AVULSA

bata | Desting Namero/ Ano| Gtd.] Valor] Total
30/04/2010 300700003689  AGUA MINERAL - 20L 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 68/2010 1 R$ 1,21 R$1,21
30/04/2010 301700070252 | CARTUCHO 94 PARA IMPRESSORA HP | SERRANO ME 68/2010 1 R$ 38,79 R$ 38,79
29/04/2010 300700003689  AGUA MINERAL - 20L 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 67/2010 1 R$1,21 R$1,21
28/04/2010 300700003689 | AGUA MINERAL - 20L 54/2010, 1 R$1,21 R$1,21
25/04/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 201 8365 - CEFET-RN PORT. 430/08 - sspono 1 Resatl R$san
28/04/2010 300700003685 AGUA MINERAL - 20L e R RN PORT. 430/08 - 63/2010 1) R$121 R$ 1,21
28/04/2010 300700003685 AGUA MINERAL - 20L e R RN PORT. 430/08 - 65/2010 1) R$121 R$ 1,21
'28/04/2010| 300700003689 AGUA MINERAL - 201 ALAMBERT 66/2010 1 R$ 1,21 R$1,21
'28/04/2010| 300700003689 AGUA MINERAL - 201 8370 - UFERSA PORT. 623/08 - POP/RN 57/2010 1 R$1.21 R$ 1,21
'28/04/2010| 300700003689 AGUA MINERAL - 201 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 64/2010 1 R$1,21 R$1,21
e ureasa - sisTenas
28/04/2010 300700003685 AGUA MINERAL - 20L e oS! 522010 1 R$ 121 R$121
28/04/2010 300700003689 | AGUA MINERAL - 20L 53/2010, 1 R$1,21 R$1,21
27/04/2010 | 300700003689  AGUA MINERAL - 20L 8370 - UFERSA PORT. 623/08 - POP/RN 48/2010 1 R$1,21 R$1,21
27/04/2010 300700003689 | AGUA MINERAL - 20L 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 49/2010 1 R$1,21 R$1,21
Total 14 R$ 54,50
@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - mprimie )
Pty





Clique em [image: image110.png]


 para Imprimir.

Para ir ao menu inicial, clique em [image: image111.png]Almoxarifado



 no topo da página.

Para Alterar Nota Fiscal e Remover Nota Fiscal, o usuário poderá consultar o manual Alterar/Remover Nota Fiscal listado em Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!

Consulta de Entradas Avulsas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Quando um almoxarifado é criado no sistema, o gestor do almoxarifado se utiliza de entradas avulsas para cadastrar os itens presentes no estoque. Após essa entrada inicial, as entradas seguintes devem ser cadastradas por meio de nota fiscal. 

Para consultar entradas avulsas, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Entradas Avulsas.

O sistema exibirá a tela para Filtrar Resultado e a Lista de Entradas Avulsas.

[image: image674.png]INFORMACBES DO RELATGRIO

Material:

Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. =1
Periodor [01/03/2010 | ™ a[01/05/2010 |

Tipo: @ Entrada ) Saida
Gerar Relatério | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado




A busca pelo resultado pode ser efetuado mais facilmente pelo filtro da informação, visto que o conteúdo da lista é consideravelmente extenso.

O filtro de informações disponibiliza as seguintes opções: 

· Número e Ano: Número de registro e ano em que o material deu entrada no sistema;

· Período: Período desejado para busca das informações da entrada do material. Digite as datas ou clique no ícone [image: image112.png]


 para selecioná-las;

· Todos: A busca será refinada por todas as entradas anteriormente cadastradas no SIPAC.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Nesta tela, clique no ícone [image: image113.png]


 para alterar a entrada avulsa.

Exemplificaremos com ÁGUA MINERAL COM GÁS. Assim, serão exibidos os Dados da Entrada Avulsa.

[image: image675.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

U e e 2 Ao N
L A EMITIDO EM 11/06/2010 05:40

Almoxarifado e

RELATORIO DE ENTRADA AVULSA

Periodo: 01/03/2010 2 01/05/2010
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Data | Codigo [Material [Fornecedor [ oa] valo Total
27/04/2010 | 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 1 R$ 1,21 R$ 1,21
MASTER PARA DUPLICADOR DIGITAL
103/03/2010 | 301600010676 COPYPRINTER GESTETNER MOD. 5304 - /ALBUQUERQUE ESPINDOLA 2 R$160,00 R$ 320,00
SRIGINAL
Total 3 R$ 321,21
@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - mprimie )

Sistemas.





Os dados que podem ser alterados são: 

· Validade;

· Quantidade: Esta quantidade não pode ser maior que a requisitada originalmente;

· Valor Unitário: O valor não pode ser superior que o valor original;

· Observação.

É importante lembrar que, se o material já estiver registrado como saída, por exemplo, não será possível a alteração, porque a quantidade disponível é inferior a de entrada.

Ajuste o que for necessário e clique em Confirmar. A seguir, será apresentado o sucesso da operação:
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Na página da Lista de Entradas Avulsas, clique no ícone [image: image114.png]


 para excluir a entrada avulsa.

Esta ação somente é possível se não houver nenhum tipo de registro cadastrado com o material anteriormente, como, por exemplo, um registro de saída avulsa.

A seguir, os Dados da Entrada Avulsa serão exibidos.

[image: image677.png]UiRN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS

EMITIDO EM 20/08/2010 11:19

Period
Material:
Especificacdo:

EXTRATO DE MOVIMENTACAO DO MATERIAL

01/01/2007 5 20/08/2008

ARROZ DA TERRA - VERMELHO (300700031822) Kg

>Longo fino; >Beneficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em saco de 1kg, com dizeres de rotulagem >Data de fabricagso e

prazo de validade.

saldo em 31/12/2006:0

Saldo Atual: 65
nidade alor] alor] __Saldo em Estoque
el o edida Quent| yondieel Yoo gu] ST
30/05/2007  INDEFINIDO ( 9737/2007 ) %0 R$ 1,80 R$ 162,00 %0 RS 162,00
31/12/2007 INDEFINIDO (271/2008) kg 13 R§ 1,80 R§ 23,40 7 RS 138,60
31/01/2008 INDEFINIDO (1129/2008) kg 30 R§ 1,80 R§ 54,00 a7 RS 84,60
29/02/2008 | INDEFINIDO ( 2213/2008 ) %0 R§ 1,82 R$ 163,80 137 RS 249,34
20/02/2008 INDEFINIDO (2225/2008) kg a4 R§ 181 R§ 79,78 % RS 168,62
31/03/2008  INDEFINIDO ( 3098/2008 ) %0 R§ 1,82 R§ 163,80 183 R$ 333,06
31/03/2008 INDEFINIDO (3151/2008) kg 123 R$ 1,82 R§ 223,43 60 R$ 108,99
30/04/2008 INDEFINIDO (3972/2008) kg 51 R§ 1,82 R§ 92,64 s R$ 16,35
31/05/2008  INDEFINIDO ( 4901/2008 ) 130 R§ 1,82 R$ 236,60 139 RS 252,98
31/07/2008 INDEFINIDO (6925/2008) kg 7 R§ 1,82 R$ 131,02 67 RS 121,92
01/08/2008 INDEFINIDO (7907/2008) kg 12 R§ 1,82 R§ 2184, 55 R$ 100,09
12/08/2008 INDEFINIDO (8457/2008) kg 23 R§ 1,82 R§4LES 32 R$ 56,23
Saldo Final: 32 R$ 58,23
@ voltar $19AC | Gopyiaht © 20082010 - Suparintandinia de Informdtic - Uren - (I (B410000:00000 tmpreie 3]





Para prosseguir com a exclusão, clique em Confirmar. Será exibida uma caixa de diálogo referente à confirmação da ação.

Estando certo da remoção, clique em OK.

[image: image678.png]T

 >Longo fino; >Bensficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em saco de 1kg, com dizeres de rotulagem >Data de fabricacio e prazo de validade.
Quantidade: 90.0

Valor Unitario: R$ 1,80
Valor Total: R$ 162,00





Por fim, será exibido o resultado:
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Bom Trabalho!

Consulta de Fornecedores (08/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Essa operação tem como finalidade possibilitar que os gestores de almoxarifado consultem todos os fornecedores de materiais requisitados pela unidade a qual pertence o usuário.

Para utilizar essa funcionalidade o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Fornecedores.

A tela Busca de Fornecedores será exibida, onde o usuário deverá informar o CPF/CNPJ ou Nome do fornecedor para realizar a busca. O usuário pode informar o Nome completo do fornecedor ou apenas uma parte.

[image: image680.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

um 'SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS. Jﬁ?N
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DIVISAO DE MATERIAL supemrenoencis
EMITIDO EM 12/08/2010 02:26

Grupo do Mate:
Periodo: 05/02/2009 2 05/03/2009

MOVIMENTACAO POR GRUPO DO MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL

3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO

Entradas por Notas Fiscais

CPF/CNP3|Razdo Social

Data de

[ o] gne o] =

=

'00.000.000/0000-00 | NORLUX LTDA-ME

1963 05/02/2003 302200001700 600 RS 1,13 RS 678,00

100.000.000/0000-00|FRANCISCO BARBOSA ROCHA JUNIOR 4108 10/02/2009 302200001824 200  R$ 3,50 R$ 700,00
100.000.000/0000-00|W T COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA 17157 19/02/2009 302200030401 1000 RS 1,25 RS 1.250,00
100.000.000/0000-00|W T COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA 17157 19/02/2009 302200031167 200 RS 0,80 RS 160,00
100.000.000/0000-00 | IMPEVAL IND E COM DE VASSOURAS IMPERIAL LTDA 6982 19/02/2009 302200001549 120 R$ 143 R$ 171,60

100.000.000/0000-00 | OLIVEIRA JEREISSATI ME/

Entradas Avulsas

665 02/03/2009 302200030493 1200 RS 2,49 RS 2.988,00
Total: 4996.0 _ Total: RS 16.942,60

Nota Mater Data Quantidade Valor Unitario Total
302200031207 26/02/2009 1000 RS 1,60 R$ 1.600,00
302200031207 26/02/2009 1000 RS 150 RS 1.590,00

Total: 1000.0 Total: R$ 3.190,00
R$ 20.132,60

Saidas por Atendimentos

Unidade Requisitante

==

Totall

Datada | Datado
Requisicdo |Atendimento|

[ et [avee] v

130102 - ALMOXARIFADO - CCHLA|
110701 - PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
110701 - PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
110701 - PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
1738 - ALMOXARIFADO - CB

11020305 - DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
11020305 - DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1867/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 302200031204 2«
1911/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 |302200030493,
1911/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 |302200031033)
1911/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 |302200031197, R$347  Rs 1041
1411/ 2009 27/01/2009 | 06/02/2009 |302200031173) R$2,70  R$81,00

00 R$412  R$ 824,00
1
1
B
30
2142/ 2009 03/02/2009 | 06/02/2009 302200030702 5 R$2,42  R$ 12,10
B
4
20
10

RS 2,48 R$ 2,48
R$ 2,57 R$ 2,57

2142/ 2009 03/02/2009 | 06/02/2009 302200030390 RS 0,72 RS 2,16
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200000410 RS 1,39 R$ 5,56
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200001433 RS 0,45 R$ 5,00
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200031204 R$412  R$41,20
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200001530 12 R$ 1,22 RS 14,61
Total: RS 45.572,38

@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informatica - UFRN - (1~ (84) 321531480 - =N
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Para exemplificar, optamos pela busca através do Nome do Fornecedor.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Confirme a caixa de diálogo que será exibida posteriormente. Essa operação será válida sempre que este opção estiver presente.

Para continuar com o procedimento, clique em Buscar.

A tela Fornecedores Encontrados será exibida. Nela serão listados todos os fornecedores que se adequem com o Nome informado pelo usuário.
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Nesta tela é informado o Nome completo dos fornecedores e o seu número de CPF/CNPJ.

Para ter acesso ao histórico do fornecedor, o usuário deverá clicar no ícone [image: image115.png]


. A tela com os Dados do Fornecedor será exibida com suas Informações Gerais. 
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MOVIMENTACAO DO MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL

Periodo: 01/09/2008 3 03/09/2009
Unidade de Medida: CAIXA

FILTRO DE PAPEL PARA CAFE - Descartivel; - Tamanho 102;
302100000117 3 igade minima de no minimo 24 meses.

Embalagem em caixa com dados do fabricante, contendo 40 filtros; -

Saldo em 31/08/2009: 86

Total de Entradas: RS 0,00

A equipe de Controle de Almoxarifado para verificar

1. Contagem fisica

2. Prazo de Validade:

3. Condigges de Armazenamer

@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informatica - UFRN - (1~ (84) 321531480 -
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Para retornar ao menu Almoxarifado, clique em [image: image116.png]


.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Bom Trabalho!

Consulta de Saídas Avulsas (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado 


A Saída Avulsa é definida como a saída por consumo imediato, perda, quebra, inservibilidade em situações excepcionais, isto é, uma saída que pode ser dada sem um documento comprobatório (saída avulsa).

Para realizar tal consulta, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Saídas Avulsas.

O sistema exibirá a tela para Filtrar Resultado e a Lista de Saídas Avulsas.

Se desejar um resultado mais preciso, utilize um dos filtros: Número/Ano da saída; Período em que a saída foi registrada ou Todos.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clique no ícone [image: image117.png]


 para alterar os Dados da Saída Avulsa.

Exemplificaremos com 300700003689 - ÁGUA MINERAL - 20L. A seguinte tela será exibida:

[image: image684.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
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Almoxarifado

RELATORIO DE MOVIMENTACOES ESTORNADAS POR PERIODO

Periode:1/01/2008 5 03/12/2009
[Nmero/ Ano|Unidade [y [ bata de estorne
es/a00s S -HUOL-SERVISODE  NoME 0O USUARIO os/01/2009
Hateral Quantidade edida | valor
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL om0 Rsos
[Nimero/Ano|unidade usus Data de Estorno |
soja00s L83 HUCL-SERVICODE  NOME 0O USUARIO os/01/2009
Hateral Quantidade edida | valor
CANETA ESPEROGRAFICA AZUL om0 Rsos
CLIPS P/PAPEL 4/0 (NIQUELADO) 1.0 CX. R$ 0,55
[Nimero/Ano|unidatie Jusua Data de Estorno |
Lea/ao0 2L HUOLSERVIEODE  NowE 0O USUARIO 0710172009
Haterial Quantidade edida | Valor
PARAFUSO G/ FENDA, MED. 32X 40 Souo | Rsise
[Nimero/Ano|unidate == Data de Estorno |

2145 - HUOL - DIVISAO DE NOME DO USUARI
15772009 213 HUCL 08/01/2009

- SIPAC | Copyright © 2005-2005 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
Voltar " Superint Tmprimi





Os dados que podem ser alterados são: 

· Data da Saída: Data de registro da saída avulsa;

· Tipo de Saída: Selecione o tipo da saída;

· Unidade Requisitante: Unidade que está requisitando a alteração da saída avulsa;

· Processo;

· Quantidade: Quantidade de material da saída avulsa;

· Observações/Justificativa: Observação acerca do material;

· Anexar Arquivo: Se desejar, inclua um arquivo, clicando em Selecionar Arquivo.

Após alterar o(s) dado(s), clique em Confirmar Alterações. Será exibida a mensagem de sucesso da operação.
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Na tela com a Lista de Saídas Avulsas, clique no ícone [image: image118.png]


 para excluir a saída avulsa.

Serão exibidos os Dados da Saída Avulsa.
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Entradas por Nota de Fornecimento - ALMOXARIFADO -

RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Data: 23/08/2010 - 10:27 h

Periodo:  De de 01/01/2010 a 23/08/2010
Nimero  Fornecedor
174/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL

pata valor
11/08/2010 R§ 26,45

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 23 R§11500  R§ 2645
543/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 11/08/2010 R$ 23,00

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 20 R§11500  R$ 23,00
2011/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 11/08/2010 R$ 20,70

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 18 R§L1S00  R$ 20,70
372/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 12/08/2010 R§1.365,21

Cédigo Material
300400000048 GAS LIQUEFEITO DE PETROLED - 45KG

Qtde. valor Unitario Valor Total
11 R$ 124,100 R 1.365,21

421/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL

12/08/2010 R$ 55,00

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
301700068590 CD-RW - REGRAVAVEL 10 R§24100  R$ 24,10
301700000044 DISQUETE DUPLA FACE 3.1/2" 5 R§4dsoo  R$ 22,25
301700003361 PORTA DISQUETE (TEK BOX) 3 1/2 5 REL7I0 RESES

3438/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 13/08/2010 R 21,85

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 19 R§L1500  R$ 21,85
Total: R§1512,21

voltar

@ voltar  5IPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Tmprimir ()





Caso esteja certo da ação, clique em Confirmar Remoção. Será exibida a tela com o sucesso da operação.
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Clique no ícone [image: image119.png]


 para realizar o Download do Arquivo Anexado. Será exibida uma caixa de diálogo:
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RELATORIO DA OFERTA E DEMANDA DE MATERIAIS EM ESTOQUE

ano: 2009
Almoxarifade:  ALMOXARIFADO CENTRAL
Grupo do Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO

e o e
arn e TN S saldo| Consumol|Méd./Més|Aut./MEs| Consumo|Méd./Més| ]
codigo |aterial Uttima compra. |unidad ‘ P I I e B

I TIRATIC A 5%
o oot
Eopecicacsor -

502200001545 Entpaagem ampléstico _ PROY/2005-URN.Liro 7o s s 4z ies 1475 0g0
et ot o 12
e Vagader 13
Ao eriico a 7o
S e e Tove

sozz00031227 Eapecificesdor ALCOOL masco  saspo  7ss0 ez siss o0 000 0g
RS S oA e
R

ALCOOL ETILICO
HIDRATADO 46° INPM
Especificacdo:
>Embalagem em pldstico
302200030683 resistents com 500mi,  PR10/2004-UFRN FRASCO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
acondicionada em caixa;
Diluido; >Uso doméstico;
Registro no MS; Validade
minima 12 meses.
ALCOOL ETILICO
HIDRATADO 70%
Especificacdo: >
Embalagem em plastico
transparente, resistente,
com 1.000ml; > Uso
Institusional; >
Acondicianada em caixa de
papelo com 12 unidades;
> Registro no Ms;
>Validade Minima de 12

VASSOLRAG DE AGAVE,
302200000747 oy Cano ComRInG | TP49/2000-UFRN  Unid, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

302200030782 PR38/2009-UFRN  FRASCO 277800 4517,00 37642 738 3.097,00 258,08 0,00

VASSOLRAO EM PIACAVA,
TIPO GARI, BASE DE
MADEIRA, COM CABO
APARELHADO
Especificagdo: > Cabo
aparelhado medindo no
minimo 1,20m; > Base em
madeira medindo no
minimo 40cm; > Bom
acabamenta do cabo e da
base com lixa de forma a
deixa-lo livre de aspersza.
VASSOURA PARA PIA EM
302200001565 NYLON C/ VIROLA DE ACO Unid 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

E CABO APARELHADO

VASSOLRA PARA PIA EM
302200000720 PIACAVA C/ VIROLA DE | PR43/2007-UFRN  Unid, 44,00 110,00 917 480 33800 2817 0,00

ACO - CABO APARELHADO
Waterisis que atingiram autonomia minima

302200000755 DLS77/2006-UFRN Ui, 000 163,00 13,8 000 22600 1883 0,00

Quantidade de itens retornados: 08

@ vottar SIPAC [ Copmriaht © 2095-2010 - Suparntandénda de Infarmtics - UFRN - (34) 3225-3148 - sistamas trpree ]





Clique em OK para confirmar o download.

Bom Trabalho!

Consulta de Materiais Disponíveis em Outros Almoxarifados (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado 


Uma consulta a materiais que estão disponíveis em outros almoxarifados permite a verificação de disponibilidade destes materiais.

Para realizar consulta de materiais disponíveis em outros almoxarifados, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Materiais Disponíveis em Outros Almoxarifados.

O sistema exibirá a tela de Opções para Consulta.
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Nesta tela, a busca pode ser realizada de duas formas: 

· Código: Número que rege o material na Instituição;

· Denominação: Nome do material a ser buscado.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos com a Denominação do material Fita Adesiva.

Após incluir uma das informações, clique em Buscar. Imediatamente, será exibido o resultado da ação abaixo da tela de busca.
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RELATORIO DE ENTRADAS POR PERIODO

periodo: 03/07/2009 2 03/03/2009
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Data  Documento Codigo Denominacao Quant. Preco. Total

3007 - GENEROS DE ALIMENTACAQ

03/07/2009 322-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 255 R$1,3200 R$ 336,60
10/07/2009 253-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
15/07/2009 4190-U 300700031311 CHA DE ERVA DOCE - 20G 500 R$1,1000 R$ 550,00
16/07/2009  17990-U 300700031977 CHA MAGA E CANELA 500 R$1,4800 R$ 740,00
16/07/2009 255-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 1000 R$1,1900 R$ 1.190,00
23/07/2009 256-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
24/07/2009 425556-u 300700031508 CAFETORRADO ENOIDO - PCT. 3005 7000 s 15.60000
29/07/2009 257-U 300700003685 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1300 RS 585,00
04/08/2009 260-U 300700003685 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1300 RS 595,00
osjoa/z00s  16145-u 300700001317 LELTE EM PO INTEGRAL 0 Rs 52600 R 344400
05/08/2009 436-U 300700031977 CHA MACA E CANELA 400 R$1,2200 R$ 488,00
10/08/2009 258-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
13/08/2009 475-U 300700031252 ACUCAR REFINADO TRITURADO 3000 R$1,1800 R$ 3.540,00
13/08/2009 259-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
19/08/2009 261-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
21/08/2009 262-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
25/08/2009 263-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
28/08/2009 264-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
02/09/2009 265-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00

Total do Grupo: R§ 73.150,70
RS 393.254,58

Total Ger:
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Clique no ícone [image: image120.png]


 no material desejado para visualizar seus detalhes.

Exemplificaremos com o material 303600000907 FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 19MM X 50M Rolo. A seguir, serão mostrados os Detalhes do Estoque.

[image: image691.png]NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Consumo
Nota Fiscal: 322 Data de Ateste: Série: U imediato:

Nao

Fornecedor: QUEIROZ LEITE - ME CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
NATAL/ RN
Data de cadastro: 03/07/2009 16:33:19 de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Orgamentsria
EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes valor saldo
902461/2009 AGUA MINERAL R$ 10.560,00 R$ 660,00
ITENS DA NOTA FISCAL

Cédigo  Denominacdo Medida Qtde. valor Total
300700003689  AGUA MINERAL - 20L B0t 255 R§1,3200 RS 336,60

- Nao gasosa;
litros, lacrado.

‘Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao competente(DINAL)

Em vasilhame com 20

Valor Total da Nota: RS 336,60

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Dpata Cédigo Denominacio Medida  Qude.  valor  Total
Entradas em 03/07/2009
03/07/2009 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 50T 255 R$1,3200 RS 336,60

- Nao gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao
‘competente(DINAL). - Em vasilhame com 20 litros, lacrado.

Total: R$ 336,60





Para realizar uma nova consulta, clique em Nova Consulta.

Clique em Relatório de Oferta e Demanda de Materiais em Estoque para ser direcionado para a funcionalidade referente. O manual desta funcionalidade encontra-se listado ao fim desta página, em Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!



Consulta de Processo de Compra Após a Licitação (28/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O usuário poderá consultar o processo de compra após a licitação, para acompanhar seu andamento. Para tanto, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consulta → Consulta de Processo de Compra Após a Licitação.

O sistema exibirá a tela para que seja realizada a busca pelas licitações.
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Clique no link [image: image121.png]


 caso deseje retornar para a página inicial do Módulo Almoxarifado.

Nesta tela, o usuário deverá informar um dos critérios para a busca: 

· Processo: O usuário deverá informar o número/ano do processo;

· Licitação: O usuário deverá informar a modalidade da licitação, entre as disponíveis, além de seu número e ano;

· Data de Abertura da Licitação: Deverá ser informado em que data a licitação foi aberta;

· Tipo do Processo de Compra: Deverá ser informado qual o tipo de processo, entre os disponíveis: 

· MATERIAIS E SERVIÇOS;

· SERVIÇO PESSOA FÍSICA;

· MATERIAIS PARA IMPORTAÇÃO;

· SERVIÇOS GERAIS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· MATERIAIS;

· RECEITAS.

· Grupo de Material: Deverá ser informado com qual grupo de material o processo se relaciona;

· Assunto: O usuário deverá informar o assunto do processo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos a busca por Processo: 43819/2007. Em seguida, clique em Buscar.

O resultado será exibido abaixo da tela de busca.

[image: image693.png](o)
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REQUISICOES ATENDIDAS/NEGADAS

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
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Operagio

' Atendidas Totaimente W Alendidas Parciaimente
# Negadas " Devolvidas Total i Devolvidas Parcial
1 Devolvidas Negadas

REQUISICGES DE MATERIAL

T Total Atendids]
'33943/2009  GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 35,70, R$ 35,70,
17774/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 30,00 R$ 15,00
5662/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 26,40 R$ 26,40
8532/2009  MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS Rsse0.00 RS 360.00
25443/2009  MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 200,95 R$ 200,95
'8764/2009  MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 36,99 R$ 36,99
20842/2009  GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 29,75 R$ 29,75
27574/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 3.936,79 R$ 3.526,71
7698/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 371,14 R$ 356,86
20845/2009  GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 920,77 R$ 920,77
28984/2009  MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM R$ 212,58 R$ 212,58
28969/2009  MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 14,27 R$ 14,27
5668/2009 | MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 78,19 R$ 78,19
1218/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 96,48 R$ 96,48
1211/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 26,40 R$ 26,40
20849/2009  MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 4.775,23 R$ 3.719,65
25438/2009  MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 663,85 R$ 331,93
5672/2009 | MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 318,78 R$ 318,78
15686/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 26,40 R$ 26,40
13771/2009  MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 1.400,91 R$ 1.400,91
16860/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 32,00 R$ 32,00
20388/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 2.237,45 R$ 2.237,45
17776/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 889,02 R$ 889,02
2077/2009  MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 360,00 R$ 360,00

Total Geral RS 62.090,76 RS 55.272,84

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
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Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clicando no ícone [image: image122.png]


, o usuário terá acesso à Detalhes da Licitação. 

A página exibida será a seguinte:
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O usuário poderá visualizar as propostas relacionadas a cada um dos itens do processo, clicando no ícone [image: image123.png]


, que o direcionará para a página:
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REQUISICGES ATENDIDAS/NEGADAS
Periodo: 01/01/2009 5 16/11/2008
"ALMOXARIFADO CENTRAL 000+
Atendimento Total 3871 3500+
Atendimento Parcial 1569 8 30001
Negadas: 3 Zosw|
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Operagio

' Atendidas Totaimente W Alendidas Parciaimente
# Negadas " Devolvidas Total i Devolvidas Parcial
1 Devolvidas Negadas

REQUISICGES DE MATERIAL

Unidade TrotallParciai[Negadas]
ALMOXARTFADD T o
ALMOXARIFADG - CB e e o
ALMOXARIFADO - CCHLA 08 3 o
ALMOXARIFADO DO CCET 15 76 o
ALMOXARIFADO DO CcS s s o
ALMOXARIFADO DO CCsA P o
PROGRAMA REUNI f o
PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA s o
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) 54 32 0
PRO-REITORIA DE EXTENSAQ 38 7| 0
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO 66, 15| 0
PRO-REITORIA DE PESQUISA 20, 5 0
PRO-REITORIA DE POS GRADUACAQ 13| 5 0
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS 20 0 0
RerToriA A o
ReNoRBIO - RN o o
RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS 133 145 1]
RESTAURANTE UNIVERSITARIO 42 27, 0
REUNI - COORDENAGAO ACADEMICA 7| 2| 0|
SECRETARTA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS I o
'SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA 30, B 0|
SECRETARTA DOS COLEGTADOS E— o
sesu peT/o7 D o
SIN-PANES-UFBA SUBCONT. N° 3P50AT030635-1551/07 A o
SIN - GERENCIA DE ADMINISTRACAO - GERAD 1 1 0|
'SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO s o o
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA 58, 15| 0
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA w7 o
7C M3 N 1/2009 - SINFOR E - o
TC N° 1007/09 - SIMPOSIO EJA 3 4| 0
TRILHAS POTIGUARES A o
Uess ne001/07 A o
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Ao término da visualização, clique em Fechar.

Para visualizar as notas fiscais relacionadas a cada um dos itens do processo, clique no ícone [image: image124.png]


 e o usuário será, então, direcionado para a seguinte página:
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Mais uma vez, ao terminar a visualização, clique em Fechar.

Clicando em Voltar na tela de Dados Gerais da Licitação, o usuário terá a opção de Visualizar Editais do processo, através do ícone [image: image125.png]


.

O sistema exibirá página semelhante à imagem abaixo:
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EMITIDO &M 09/08/2010 s
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DO ALMOXARIFADO - RMA ANALITICO
Waio de 2009
MATERIAL DE LIMPEZA £ PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
Entrades
Sida [Entradas Sido
X Valor Entradas| vae] valoevolcse] valr|sids Valor[ 530 Vator|
302200001549 ACIDO MURIATICO A 16% Litro. 107 R$ 222,10 R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 2 R$ 2,85 105 R$ 219,25
‘Com 1000ML
302200000011 AGUA SANITARIA COM Litro o R$ -17,25 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ -17,25
TEOR MINIMO DE 2,5% DE
CLORO ATIVO
302200001530 AGUA SANITARIA COM BOMB. 4452 | R$ 15.790,11 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$0,00 1721  R$2.073,14 2731 R$ 13.716,98
TEOR MINIMO DE 2,5% DE
CLORO ATIVO
302200001395 ALCOOL 96 GRAUS Litro 0| R$2.13529 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 0| R$2.13529
302200030683 ALCOOL ET{LICO FRASCO 0 R$-1.563,38 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 0 R$-1.563,38
HIDRATADO 46° INPM
302200030782 ALCOOL ET{LICO FRASCO 1058 | R$ 2.094,51 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$0,00 252 R$ 494,32 806 R$1.600,19
HIDRATADO 70%
302200000836 BALDE PLASTICO Unid.. o R$ 21,73 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ 21,73
302200030881 BALDE PLASTICO - 30 Unid.. 90 R$1.015,20 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 20 R$ 225,60 70 R$ 789,60
LTROS
302200000810 BALDE PLASTICO COM Unid.. o R$ -34,20 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ -34,20
TAMPA E ALCA - 40L
302200002715 BALDE PLASTICO, COM Unid. o R$ 811,48 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ 811,48
TAMPA E ALCA - 60L
302200000879 BALDE PLASTICO SEM um o R$ 0,24 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$0,24
TANPA - COM ALCA 40
Total: R$ 291.142,65 R$ 86.065,40 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 47.204,66 R$ 330.003,39
@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - =)
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Se desejar, o usuário poderá clicar no ícone [image: image126.png]


 para baixar o edital.

Bom Trabalho!

Consulta de Notas de Fornecimento (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o almoxarife de um almoxarifado setorial obtenha as notas de fornecimento dos materiais requisitados aos almoxarifados existentes.

Para obter as notas de fornecimento, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Notas de Fornecimento.

O sistema fornecerá a página para a busca da requisição do material solicitado.
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Para retornar a página anteriormente gerada, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para efetuar a busca, o usuário deverá fornecer o número da requisição do material no campo Número e no campo Ano o usuário deverá inserir o ano em que a requisição foi realizada.

Como exemplo utilizamos nos campos Número: 22 e Ano: 2010.

Para realizar a busca, clique em Buscar. A página contendo as informações da nota de fornecimento do material será exibida.
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Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
'SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL

EMITIDO EW 10/08/2010 01:48

RELATGRIO DE MOVIMENTACAO DO ALMOXARIFADO - RMA SINTETICO

Periodo Atual: Maio de 2003

Entradas
Cédigo [Denominacio [Saldo Anterior (RS)[Entradas (RS)[Ent. Extra (RS)[ Devolucbes (R$)[Saidas (R$) | Saldo Atual (RS)|
3003 | COMBUSTIVEIS £ 573726 0,000 0,000 0,000 292,600 5.444,65
LUBRIFICANTES P/ OUTRAS
FINALIDADES
3004 | GAS ENGARRAFADO 292.14558  3.375,000 0,000 0,000 4909350 20.611,23
3007 | GENEROS DE ALIMENTACAO 4134828 36.533,400 0,000 0,000 18.408,208 60.079,47
3014 | MATERIAL EDUCATIVO 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00
ESPORTIVO.
3016 | MATERIAL DE EXPEDIENTE 650.707,47|  26.471,00  3.829,000 0,000 56349,670 626.656,00
3017 MATERIAL DE 46254573 32.938,200 0,000 0,000 36.85.237 459.298,70
PROCESSAMENTO DE DADOS.
3013 MATERIAL DE 2771080 1.045,000 0,000 0000 2986767 25.760,83
ACONDICIONAMENTO £
EMBALAGEM
3021 MATERIAL DE COPAE 107.02099  9.865,000 0,000 0000 7943518 108.942,48
cozinma
3022 MATERIAL DE LIMPEZA 29114265 86.065,400 0,000 0,000 47.204,664 330.003,39
PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
3024 MATERIAL PARA MANUTENCAO 196 0,000 0,000 0,000 0,000 196
DE BENS IMOVEIS
3025 | MATERIAL PARA MANUTENCAO 2101 0,000 0,000 0,000 0,000 2101
DE BENS MOVEIS
3025 MATERIAL ELETRICO 11,18 0,000 0,000 0,000 0,000 11,18
3028 | MATERIAL DE PROTECAO £ 29220 0,000 0,000 0,000 47,528 5.244,67
SEGURANCA
5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00
VIDEO E FOTO
Total: R$ 1.891.885,07 R$ 198.420,30  R$ 3.829,00 R$ 0,00R$ 174.576,54 R$ 1.919.557,84
@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - mprimie )
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Para imprimir o Comprovante de Recebimento clique em [image: image127.png]& tmprimir Comprovante
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Se desejar voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Para realizar a impressão clique em [image: image128.png]Imprimir ()



.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image129.png]Almoxarifado



 no topo da tela.

Bom Trabalho!

Consulta de Notas Fiscais Estornadas (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado 


O usuário poderá realizar a consulta de todas as notas fiscais que foram estornadas do almoxarifado pelo qual é responsável. 

Para tanto, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Notas Fiscais Estornadas.

O sistema exibirá a página para que sejam informados os Dados da Consulta.
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Para consultar as notas fiscais estornadas, o usuário deverá selecionar um ou mais dos critérios presentes na tela: 

· Número da nota fiscal;

· Período de Emissão da nota fiscal;

· Período de Estorno da nota fiscal;

· Fornecedor: nome do fornecedor da nota fiscal. Ao digitar as primeiras letras do nome do fornecedor no campo, o sistema buscará pelos fornecedores cadastrados no sistema que possuem as letras digitadas.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

O usuário poderá também buscar por todas as notas fiscais estornadas do seu almoxarifado, clicando diretamente em Buscar.

Exemplificaremos a busca por Número: 21966. 

Após informar seus critérios de busca, clique em Buscar.

Será exibido o resultado abaixo da tela de busca, assim como exibido na imagem abaixo:
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Se desejar, o usuário poderá Visualizar Detalhes da Nota, clicando no ícone [image: image130.png]


.

O sistema exibirá a página Nota Fiscal, como a imagem seguinte:

[image: image703.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS

EMITIDO EM 11/08/2010 10:38

SN

Requisico:
atendido em:
Unidade de Custs

RELATORIO DE ATENDIMENTO DE MATERTAL

3/2009
12/01/2009
DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA (11.02.03.05)

Unidade Requisitante: DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA (11.02.03.05)

Observacdes:

Céd.  Denominacdo Unid.

301600000018 AGENDA PERMANENTE Unid.
- Tipo executivo; - Com uma folha para cada
dia; - indice telefonico; - Capa de papeldo
12009/m2, revestida em coura sintético; - Na
cor prets, marrom ou azul. - Folhas internas de
papel OFF-SET 63g/m2, no formato minimo de
13,3 x 19,5 om; - Embalagem individualmente.
em caixa; - Numero minimo de paginas: 384

301600000182 BOBINA PARA FAX - 216 X 30M Ralo
>Em papel térmico - Z16mm x 30m.

301600009449 CLIPS NIQUELADO ¥ /0 caxa
Fabricado com arame de ago com tratamento
anti ferrugem; prazo de vaiidade
indeterminado; caixa com 25 unidades

301600092230 PAPEL A4 RECICLADO Resma
PAPEL A4; MATERIAL PAPEL RECICLADO;
GRAMATURA 75G/M=.

301600004552 PAPEL BRANCO PARA REPRODLICGES EM Resma
COPIADORAS E IMPRESSORAS
Gramatura: 75 g/m2; Formato: A4 (210 x
257mm);

301600091881 PASTA " L " OFICIO - TRANSPARENTE Unid.
>Pasta L Oficio; >1deal para quardar, organizar
& proteger papéis e documentos; >Embalagem
com 10 unidades; >Dimenses sproximadas:
23x33,5x0,5em; >Car Azul,

Quant.  Preco

2 R$ 91400

3 R$ 33081

12 R$0,9300

10 R§ 94500

30 R§ 98841

12 R$ 03511

Total
R$ 18,2800

R§ 9,9242

R$ 11,1600

R$ 94,5000

R$ 296,5237

R§ 4,2128

Total Atendidor

Operacées Orcamentarias

R 467,1082

Nimero Célula Origem Célula Destino  Valor  Data Autorizacdo
Contingenciamentos
159038 1/339030/1/111 - 437,70 02/01/2009 38541
159412 1/339030/1/111 - 437,70 12/01/2009 -
Transferéncias
3200901/2009  1102/1/339030/1/1  1133/1/339030/1/1 437,70  12/01/2009 -
Pendéncias
53203 - - 29,48 12/01/2009 -
Imprimir
@ voltar  S1PAC | Capyrioht 6 2003-2010 — Superintandanaia de Infarmatics - UFRN - 1 o)
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Se desejar retornar à página com o resultado da busca, clique em Voltar.

Caso queira voltar ao menu do almoxarifado, clique sobre o link [image: image131.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Acompanhar Requisições Enviadas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Esta funcionalidade permite que o usuário acompanhe e gerencie as requisições de materiais relacionadas com almoxarifado, com status “enviada”.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Material/Requisições → Acompanhar Requisições Enviadas.

Uma tela contendo as Opções de Busca será exibida pelo sistema.
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O usuário deverá informar um ou mais dos seguintes dados para busca: 

· Tipo da Requisição que o usuário deseja acompanhar;

· Grupo de Material: código ou denominação da categoria em que o material requisitado está incluso;

· Almoxarifado com o qual a requisição está relacionada;

· Número/Ano da requisição de material que deseja acompanhar;

· Material requisitado;

· Status da Requisição que será acompanhada;

· Proponente (Matrícula)

· Proposto (CPF)

· Unidade Requisitante do material;

· Selecionar a opção Buscar nas unidades subordinadas se desejar que as requisições das unidades subordinadas à Unidade Requisitante sejam exibidas no resultado da busca;

· Período da requisição.

Exemplificaremos com: 

· Tipo da Requisição: Requisição de Material;

· Almoxarifado: Almoxarifado Central;

· Status da Requisição: Enviada;

· Unidade Requisitante: Sustentação de Estoque do Almoxarifado Central (11.33).

· Período: 01/01/2010 à 08/10/2010.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para prosseguir, clique em Buscar. A página Acompanhamento de Requisições será, então, exibida:

[image: image705.png]Almoxarifado
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

A partir desta tela, o usuário poderá Visualizar Requisição, visualizar Comprovante da Requisição e Visualizar Compras, conforme desejado. Essas operações serão detalhadas abaixo.

Visualizar Requisição de Materiais

Para visualizar a uma requisição de materiais, clique no ícone [image: image132.png]


 ao lado da requisição desejada. Exemplificaremos com a requisição 14/05/2010 - 501/2010 - SEAC - 3007 - MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL - FINALIZADA ATENDIMENTO - login - R$ 2.00. A página Dados da Requisição será exibida conforme exibido abaixo.
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Clicando nos ícones na barra superior, o usuário será direcionado para o local da página onde a informação desejada poderá ser encontrada.

Para visualizar os itens da requisição, clique em [image: image133.png]


. O sistema exibirá a seguinte tela:
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EMITIDO EM 13/08/2010 12:07

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS

SN

ANALISE DE CONSUMO DE MATERIAL

Periodo da Solicitagdo: 01/08/2009 a 01/08/2010
Unidade Requisitante: DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.16)

v pENorINACAO [ e e o o
1 AGUA SANITARIA COM TEOR MINIMO DE 2,5% DE CLORO ATIVO 302200001530 BOMB, BOMB. 2] 229390/2009
2 CARTUCHO PARA THPRESSORA HP 501700070020 U, um 2 0.29984/2009
5 CARTUCHO PARA THPRESSORA HP sovroonrosrs caika  caika 1 1.29984/2009
4 DESINFETANTE BACTERICIDA s02200030702 BOMB. |s0MS, ‘ 429390/2009
5 PA COLETORA DE LIXO 302200031168 Unid Unid. 1] 129390/2009
6 RODO DE BORRACHA COM BASE PLASTICA 302200030960 Unid Unid. 1] 129390/2009
7 SACO DE ALGODAO 302200031172 Unid Unid. 2] 229390/2009
5 SACO PLASTICO PARA LIXO - 50 LITROS 502200002545 Conto | cento 1 129990/2009
s vassoura 502200031173 Unid Unid 1 129990/2009
requisicho REQUISICA ATENDIMENTO soLtcITaDA ATENDIDA]
29384/2009 25/09/2009 3 1 G
29390/2009 25/09/2009 12 12 &
ToTaL 1s 15
@ votar S1oAC | Copyight © 20052010 - supermtandinaa da informdtics - UFRN - (o4) 9215-3143 - sistamas [





Clique em [image: image134.png]


 para fechar a página e retornar à tela anterior.

Visualizar Comprovante da Requisição

Clique no ícone [image: image135.png]


 para visualizar o comprovante da requisição de materiais, caso ele esteja disponível.

Se o comprovante não estiver disponível, o sistema apresentará o ícone [image: image136.png]


 e, caso a impressão do comprovante não seja necessária, o sistema apresentará o ícone [image: image137.png]


.

Exemplificaremos com a requisição 14/05/2010 - 501/2010 - SEAC - 3007 - MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL - FINALIZADA ATENDIMENTO - login - R$ 2.00. A Requisição de Materiais será exibida no seguinte formato:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image138.png]Almoxanmftado



, no topo da página.

Para imprimir a requisição, clique em [image: image139.png]Imprimir (=)



.

Visualizar Compras

Se desejar visualizar as compras de materiais de uma requisição, clique em [image: image140.png]


. Exemplificaremos com a requisição 10/05/2010 - 464/2010 - SEAC - 3007 - MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL - FINALIZADA - login - R$ 1.22. A seguinte tela será exibida pelo sistema:

[image: image709.png]DETALHES DO ITEM

25/09/2009 1111 CADASTRADO Valor Unit, Estimado: R$ 34,90

Valor Total Estimado: R§ 69,80




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image141.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Alterar Destino da Requisição (22/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Essa operação permite a alteração do destino de uma requisição. Para tanto, é necessário que status da requisição seja de ENVIADA. 

Para realizar a alteração de destino, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Material/Requisições → Alterar Destino da Requisição. 

Será exibida a tela para a Busca da Requisição. 
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Preencha os campos com o Número e o Ano da Requisição.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos com 1555/2009. Para continuar, clique em Buscar.

Será exibida a tela com os Dados da Requisição e a Lista de Materiais.
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Além disso, serão exibidos novos possíveis destinos para a requisição. 

Clique sobre o que desejar para realizar a alteração de destino.

A seguinte mensagem confirmará o sucesso da operação:
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Clique em [image: image142.png]Menu do Almoxarifado



 para retornar ao menu principal. 

Bom Trabalho!

Alterar Unidade do Atendimento (10/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Nesta funcionalidade, o usuário poderá alterar a unidade de medida de um determinado material.

Para alterar a unidade do material, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Material/Requisições → Alterar Unidade do Atendimento. 

Será exibida a tela para a busca do material através do Código do Material.

[image: image713.png]Vocé selecionou abrir
=) consumoPorUinidade.pdf

Tipo: Adabe Acrabat Document
Ste: hittp://sipac.ufrm.br

© que o Firefox deve fazer?

©l i o] | Adkbe Reader 0.2 (apicstvopack)
© povrlosd

] Memorizar & decisso para este tipo de arquivo.





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Caso não saiba o código, clique em [image: image143.png]


.

Será exibida a tela para a busca do material a seguir.
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Informe o Código ou o Nome do material. Exemplificaremos com o Nome: FITA ADESIVA. Ao preencher, clique em Buscar. 

O sistema exibirá a seguinte tela com a lista dos Materiais Encontrados.
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Caso deseje fechar a janela, clique em [image: image144.png]


.

Clique no ícone [image: image145.png]


 ao lado do material que deseje Selecionar.

Exemplificaremos com: 303600000907 FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 19MM X 50M.

O código do material aparecerá preenchido na tela do Código do Material.
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Clique em Buscar para continuar com a operação.

Aparecerá a seguinte tela:
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Para alterar a unidade de medida, selecione uma em Nova Unidade e preencha o campo da Relação.

Ao preencher os campos da alteração, clique em Cadastrar.

Será exibida a seguinte mensagem confirmando o sucesso da operação.
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Clique em [image: image146.png]Menu do Almoxarifado



 para retornar ao menu principal. 

Bom Trabalho!

Retornar Requisição (11/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Essa operação permite o retorno de uma requisição, ou seja, sua devolução ao usuário solicitante. Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Material/Requisições → Retornar Requisição. 

Será exibida a tela Dados da Requisição. 
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Preencha os campos com o Número/Ano e o Tipo da Requisição.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos com Número/Ano: 1555/2009, Tipo: REQUISIÇÃO DE MATERIAL. Para continuar, clique em Buscar após preencher os campos.

Será exibida a tela com as Informações Gerais da Requisição.
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Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clicando no ícone [image: image147.png]A, (visuaLIZAR)



 é possível visualizar detalhes dos Dados da Requisição, como o histórico e os itens da requisição.

Assim, a seguinte tela será exibida:

[image: image721.png]UiRN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
DIVISAO DE MATERIAL

MATERIALS EM ESTOQUE MINIMO - ALMOXARIFADO CENTRAL

Cédigo

Denominacao

saldol

3007 GENEROS DE ALIMENTACAD

1/300700002011  AGUCAR CRISTAL SUPERIOR - 01KG o s
- Cor branca superior ou especial; - Embalagem em saca pléstica
resistente com especificacies do produto; - Prazo de validade,
minim de 12 meses
2 300700000035 AGUCAR CRISTAL SUPERIOR - 50KG o 18
- Embalagem em saco plastico resistente com dizeres de
rotulagem; - Data de fabricagdo & Prazo de validade no minimo
de 12 meses.
3300700031022 AGUCAR CRISTAL TRITURADO 0 137
~ Embalada em pacates de 01 Kg e Acandicionados em farda com
30 pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com
dizeres de rotulagem; - Data de fabricacdo & prazo de validade
4300700031323 | ACUCAR GRANULADO REFINADO o 76
-~ Embalada em pacotes de 01 Kg e acondicionados em farda com
30 pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com
dizeres de rotulagem; - Data de fabricacdo & prazo de validade; -
Registro no MS.
5300700000051 AGUCAR REFINADO DE 14, QUALIDADE o 220
- Cor branca; - Superior ou sspecial. - Com reqistro na DINAL &
MS; - Embalagem em fardo c/30 pacotes de Dikg. - Dats de
fabricagdo e prazo de validade no minimo 12 meses.
6300700003348 AGUCAR TRITURADO TIPO AMORFO - 01KG o o
~ Embalada em pacotes de 01 Kg e acondicionados em farda com
30 pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com
dizeres de rotulagem; - Data de fabricacdo & prazo de validade
de no minimo 12 meses.
33 300700000701 INATIVO ) COLORAU 1KG 0 0
- De primeira qualidade; - Contendo no maximo 10% de sal. -
Data de fabricacao e prazo de validade.
34/300700004995 | INATIVO ) LEITE EM PO DESNATADO - 300G o 219
- Instatanea. - Cam baixo tear de gordura e calorias, adicionada
de vitaminas A & D. - Embalagem contendo informacoes dos
inaredientes, composicas nutricianal, data de fabricacaa e praza
de validade no minimo 12 meses; - Registro no MA, inspecionado
pelo SIF.
3530070001317 | LEITE EM PO INTEGRAL INSTANTANEO a6 753
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Clicando nos ícones apresentados na barra superior, o usuário será direcionado para a área específica da página onde os dados referentes se encontram.

Clique no ícone [image: image148.png]


 para visualizar detalhes do item. 

Exemplificaremos com Item: 301600003050 PASTA AZ TAMANHO OFICIO - DORSO ESTREITO.
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Para fechar a janela, clique em [image: image149.png]


.

De volta à tela das Informações Gerais da Requisição, preencha o campo com a Justificativa do Retorno para realizar a operação de retorno.

Ao concluir a justificativa, clique em Retornar Requisição.

O sistema exibirá a tela informando o sucesso da operação, juntamente com os Dados da Requisição.
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Almoxarifado

SN

RELATORIO DE FORNECEDORES DO MATERIAL

Material:  ARROZ DA TERRA - VERMELHO (300700031822) Kg
>Longa fino; >Beneficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em sace de Lkg, com dizeres de
rotulagem >Data de fabricagdo e prazo de validade.

Especificagdo:

Nome Telefone Fan Email
NOME DO FORNECEDOR 12345678 12345678 desenv@deseny.com.br
NOME DO FORNECEDOR 12345678 12345678 desenvadeseny.com.br
NOME DO FORNECEDOR 12345678 12345678 desenv@deseny.com.br
@ voltar | S1PAC | Copyrioht © 2005-2010 - Supenintendéndis de Informatica - UFRN - 1 LT )]





Clicando sobre o número/ano da Requisição, será exibida novamente a tela com os detalhes dos Dados da Requisição.

Clique em [image: image150.png]Menu do Almoxarifado



 para retornar ao menu principal. 

Bom Trabalho!

Enviar Requisições (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário envie uma requisição de material que está em sua unidade de lotação para outra unidade da Instituição.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Material/Requisições → Protocolo → Enviar Requisições.

A seguinte tela será exibida:

[image: image724.png]‘Codigo do Material: * 301500092262 | Buscar
Data Inicio: *[01/01/2005 | =
Data Fim: #[31/12/2008 |

Buscar | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.




Nesta tela, o usuário poderá encontrar o campo de busca por requisições, o esquema de hierarquia de unidades da Instituição e a lista de Documentos na Unidade, ou seja, de requisições encontradas na unidade em que o usuário está lotado.

Caso deseje buscar por uma requisição específica, informe um ou mais dos seguintes dados da requisição no campo de busca: 

· Protocolo: número do processo ao qual a requisição está vinculada;

· Origem da requisição, dentre as opções Interna ou Externa;

· Número/Ano da requisição;

· Ano do Documento, ou seja, da requisição que está sendo buscada;

· Tipo do Documento, ou seja, da requisição;

· Unidade de Origem da requisição;

· Órgão Externo de Origem, caso a requisição seja de origem externa;

· Período do Documento;

· Período de Cadastro da requisição;

· Selecionar a opção Todos os Documentos Na Unidade caso deseje que o sistema exiba uma lista de todas as requisições que se encontram na unidade em que o usuário está lotado.

Nos campos Período do Documento e Período de Cadastro, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image151.png]


.

Exemplificaremos com Número/Ano: 128/2010.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar. A lista de Documentos na Unidade será atualizada e, nela, constarão apenas as requisições que atendem aos critérios informados na busca.

[image: image725.png]Material: 301600092282 - CANETA ESFEROGRAFICA

HISTORICO DE PRECO PRATICADO.

Emissdo. Tipo Saidas Entrada Documento Fornecedor valor Preco Médio
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Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image152.png]Menu do Almoxarifado



.

Clique no ícone [image: image153.png]


 ao lado da requisição desejada para visualizar seus detalhes. A tela Dados da Requisição será exibida pelo sistema.

[image: image726.png]Atencaol
O inventario para datas diferentes da atual 6 funcionars para os meses posteriores & migragéo do estoque do
almaxarifada

OPGBES PARA A LISTAGEM

Mostrar Especificacio: O sim @ ngo
Mostrar Saldo: @ sim O ngo
Data: [£7/41/2005
Grupo de Material: * FERRAMENTAS v

Gerar Relatério | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric

Menu do Almoxarifado




Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Clicando nos ícones na barra superior, o usuário será direcionado para o local da página onde a informação desejada poderá ser encontrada.

Para visualizar os itens da requisição, clique em [image: image154.png]


. O sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image727.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
L A 'SUSTENTACAD DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
Almoxarifado ALMOXARIFADO CENTRAL supgmTosee

LISTAGEM DE ESTOQUE - ALMOXARIFADO CENTRAL

Data: 17/11/2008
Almoxarifade:  ALMOXARIFADO CENTRAL
Grupo de Material: FERRAMENTAS

codige_[ponominosto T soad bress] Tou]
1 304200021282 ACERTO CONTABIL - ARREDONDAMENTO. Um. 1.0 R$ 0,0300 R$ 0,0300
2 304200006011 ALICATE BOMBA D'AGUA um 30.0 R$ 3,9667 R$ 119,0000
3 304200006046 ALICATE DESENCAPADOR DE FIO Unid. 10.0 R$ 30,2000 R$ 302,0000
4 304200001087 CHAVE DE FENDA - 1/2' UMA 5.0 R$ 8,2000 R$ 41,0000

Total do Grupo: R$ 462,03

Total Geral: R$ 462,03
05 saldos que estéo destacados em vermelho atingiram ou estdo inferiores a0 saldo minimo

@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2009 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - sistemas Imprimir Q\





Clique em [image: image155.png]Fechar X



 para fechar a página e retornar à tela anterior.

De volta à lista de Documentos na Unidade, clique em [image: image156.png]


 para cadastrar um despacho para a requisição. Esta operação está detalhada no manual Cadastrar Despacho de Documentos, listado em Manuais Relacionados, no fim desta página.

Para prosseguir com o envio, selecione a Unidade de Destino no sistema de hierarquia das unidades, selecione a requisição que deseja enviar, insira Observações, se desejar, e clique em Enviar Documentos.

Exemplificaremos com a Unidade de Destino: 11.35 - SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA e a requisição 128 - 2010 - REQUISIÇÃO DE MATERIAIS - DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA selecionada.

A seguinte mensagem de sucesso do envio será exibida pelo sistema no topo da tela inicial da operação:

[image: image728.png]INFORMAGBES RELATORIO
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Bom Trabalho!

Registrar Recebimento de Requisições (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário registre o recebimento de uma requisição de material que foi enviada por outra unidade da Instituição para a sua unidade de lotação.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Material/Requisições → Protocolo → Registrar Recebimento.

O sistema exibirá uma página contendo o campo de Consulta de Documentos e a lista de Documentos ainda não Recebidos:

[image: image729.png]UiRN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
EMITIDO EM 17/09/2010 02:04

Periodo de Validad:

MATERIAIS A VENCER - ALMOXARIFADO CENTRAL

01/01/2009 5 17/12/2010

Mostrar materiais com estoque zerado: SIM
3 N [Tipo de . - Quant Preso
Cédigo  [Denominagdo Imo s |Namero  |Estoquers| [ 24an%| validade prore
330200000001 2 - SERVICO DE FORNECIMENTO DE Entrada - 444444 4444440 11/12/2010 444
PASSAGENS AEREAS NACIONALS E Avulsa
INTERNACIONAIS
301600092215 ADESIVO INSTANTANED UNIVERSAL C/3G Nota Fiscal 777-U77 99 4.0 19/08/2010 1,14,
301600092215 ADESIVO INSTANTANED UNIVERSAL C/3G Nota Fiscal 7717-U7717 99 2.0 05/08/2010 1,14,
300700003689 AGUA MINERAL - 20L. Nota Fiscal 1234-U 203 1.0 06/04/2010 1,23
300700003689 AGUA MINERAL - 20L. Nota Fiscal 3333-U 203 3.0 05/04/2010 1,23
303600025772 BORRACHA DE YEDACAO P/ TROCARTER Entrada 88/2010 1 1.0 26/10/2010 150,00
60/10 Avulsa
300700016122 CAFE SOLUVEL Nota Fiscal a-uss 7 1.0 17/11/2010 4,50
*Quant. Entrada = Quantidade do material vinculada & entrada.
**Estoque = Quantidade atual em estoque do material
@ voltar SIPAC | Copyriaht @ 2005-2010 - Suparmtandanda da Tnformatics - UFRN - (24) 3215-3148 - sistamnas [— -





Caso deseje buscar por uma requisição específica, informe um ou mais dos seguintes dados da requisição no campo de busca: 

· Protocolo: número do processo ao qual a requisição está vinculada;

· Origem da requisição, dentre as opções Interna ou Externa;

· Número/Ano da requisição;

· Ano do Documento, ou seja, da requisição que está sendo buscada;

· Assunto do Documento, ou seja, da requisição que está sendo buscada;

· Tipo do Documento, ou seja, da requisição;

· Unidade de Origem da requisição;

· Período do Documento;

· Período do Cadastro da requisição;

· Selecionar a opção Todos os Documentos Pendentes de Recebimento caso deseje que o sistema exiba uma lista de todas as requisições que foram enviadas para a unidade onde o usuário está lotado e ainda não foram recebidas.

Nos campos Período do Documento e Período de Cadastro, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image157.png]


.

Exemplificaremos com Número/Ano: 7800/2010.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar. A lista de Documentos ainda não Recebidos será atualizada e, nela, constarão apenas as requisições que atendem aos critérios informados na busca.

[image: image730.png]Forecedors AMARANTE COMERCIOS E REPRESENTACOES LTDA

# Campos da preenchimento obrigatsric




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image158.png]Menu do Almoxarifado



.

Clique no ícone [image: image159.png]


 ao lado da requisição desejada para visualizar seus detalhes. A tela Dados da Requisição será exibida pelo sistema.

[image: image731.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
' A EMITIDO EM 11/08/2010 09:56

Almoxarifado

SN

RELATORIO DE MATERIAIS DO FORNECEDOR

Fornecedor: AMARANTE COMERCIOS E REPRESENTACGES LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Cidade/UF: SAO GONCALO DO AMARANTE /RN

Telefone: 12345678

Cédigo  Denominacio (e
300700004260 ADOCANTE DIETETICO LIQUIDO - 100HL FRASCO
300700003930 ALIMENTO A BASE DE GLUCOSE DE MILHO - 360G FRASCO
300700005789 BISCOITO CREAM-CRACKER pet.
300700002925 CALDO DE CARNE, EM TABLETE - 19G cx
300700002933 CALDO DE GALINHA, EM TABLETE - 19G cx
300700000574 CARNE DE CONSERVA - MORTADELA Ka
300700000566 CARNE EM CONSERVA - FLAMBRADA - 340G Lata
300700002577 COCO VERDE Unid.
300700000949 DOCE DE GOIABA EM TABLETE - PCT. C/ 12 UNID. - 376 pet.
300700031935 LEITE PASTEURIZADO TIPO 'C Litro
300700005037 MAIONESE - 500G cx
300700001546 MARACUIA Kg
300700002259 TEMPERO COMPLETO LIQUIDO - 500ML FRASCO

@ voltar  S1PAC | Capyrioht 6 2003-2010 — Superintandanaia de Infarmatics - UFRN - 1 o)

(34) 3215-3145 - sisternas





Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Clicando nos ícones na barra superior, o usuário será direcionado para o local da página onde a informação desejada poderá ser encontrada.

Para visualizar os itens da requisição, clique em [image: image160.png]


. O sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image732.png]INFORMACOES RELATORIO
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Mostrar materiais com estoque zerado: © Sim @ Ngo
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Clique em [image: image161.png]Fechar X



 para fechar a página e retornar à tela anterior.

De volta à lista de Documentos ainda não Recebidos, selecione a requisição que deseja receber e clique em Receber Documentos.

A seguinte mensagem de sucesso do recebimento será exibida no topo da página contendo o campo de Consulta de Documentos e a lista de Documentos ainda não Recebidos:

[image: image733.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
U e e Ao
Uzl 2 AT Ao

MATERIAIS EM GARANTIA - ALMOXARIFADO CENTRAL

Periodo de Garantia: 01/01/2010 2 08/10/2010

Mostrar materiais com estogue zerado: NAQ

— — o s v T - =
T | et oo oo | o] oo | il
00700003505| AGUA MINERSL - 20 T =t To T | #6548
300700003509 GUA INERAL 201 e L0 avorani0 | Réass
200700003503 AGUA MINERAL - 200 tnoda 262010567 L0 afoaran0 | Réass
S

50705003553 AR WNERAL 201 o e I 1o oo | 83
300700003509 GUA INERAL 201 i 10 ooforani0 | méass
300700003509 GUA INERAL 201 e e 10 oofoarani0 | Réass
300700000078 AGUA MINERAL, COM BOTIJAO - 20 LITROS Nota Fiscal 2222-U 2.0 09/09/2010 R$ 3.00
300700031980 AGUA MINERAL SEM GAS Nota Fiscal 4345-U) 1] 1.0/ 13/09/2010 R$ 2.00
*Quant. Entrada = Quantidade do material vinculada 3 entrada.
e e e oot

@ vottar SIPAC | Copyright © 20052010 - Suparintendanda de Informatics - UFRN - sistamas =)





Bom Trabalho!

Alterar Atendimento (05/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Essa operação permite que o usuário altere informações do atendimento de materiais em uma determinada requisição.

Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Atendimento de Requisições → Alterar Atendimento. 

Será exibida a tela para a busca por uma requisição através dos Dados da Requisição.

[image: image734.png]4, : Buscar Unidade

OPGBES PARA A LISTAGEM

Data Inicial: * 01/01/2009

[E]E]

Data Final: * [17/11/2009

Quantidade: * /1| 2

O Grupo do material AERONAVES v

Unidade 1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) kY
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Gerar Relatéria || Cancelar
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Informe o Número e o Ano da Requisição. Exemplificaremos com 13975/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Ao preencher os campos, clique em Buscar.

O sistema exibirá a tela com os Dados da Requisição, a Lista de Materiais da Requisição e ícones para realização de ações. 

[image: image735.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
o EMITIDO EM 17/11/2009 03:24
Almoxarifado supgmTosee

MATERIAIS MAIS SOLICITADOS - ALMOXARIFADO CENTRAL

Unidade:  SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Grupo:  Todos os Grupos

Periodo:  01/01/2009 2 17/11/2009

Quantidade: 10

Cotigo _|penominado solicithds]_atendids solictada) nendide] %)
302200030401 TOALHA DE PAPEL E) ) R4 575,12 R§ 454,11 100,00%
302200001301 PAPEL HIGIENICO e 201 R4 45,69 R4 76,38 166,12%
300700003683  AGUA MINERAL - 201 e 107 R 146,52 R4 141,50 96,40%
301600000107 APONTADOR PARA LAPIS GRAFITE COM DEPOSITO 100 1 R4 23,00 R4 2,535 11,00%
301600009545 | CANETA TIPO MARCADOR PARA RETROPROJETOR 100 100 R4 63,00 R4 63,00 100,00%
301600052281 | CANETA ESFEROGRAFICA o 40 R 25,00 R4 14,00 50,00%
302100001514 COPO PLASTICO PARA CAFE s 7 R4 50,95 R4 45,39 100,00%
301600052284 | CANETA TIPO ROLLER ) i) R4 255,50 R4 255,50 100,00%
302200001433 PASTILHA SANITARIA - 406 o os R4 25,25 R4 25,25 100,00%
300700031252 |AGUCAR REFINADO TRITURADO o 50 R4 57,00 R4 47,50 53,35%

Total R$ 1.297,25 RS 1.152,56

@ vottar SIPAC [ Copmriaht © 2095-2007 - Suparntandénda de nfarmtics - UFRN - sistamas trpree ]





Clique em Visualizar Requisição para visualizar detalhes dos Dados da Requisição, como seu Histórico de Modificações na Requisição.

[image: image736.png]Periodo: #[08/10/2010 ] até [08/10/2010 |

Grupo do Material: (3019 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

Considerar Materiais sem Saldo em Estoque.

‘Gerar Relatério || Cancelar
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Clique em [image: image162.png]Imprimir



 para imprimir. Uma nova janela será apresentada com o relatório dos Dados da Requisição para impressão, da seguinte forma:

[image: image737.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
um Sisteun INTEGRADG DF PATRIMNIOY ADMIMSTRAGAD £ CONTRATOS SN
Rtk e pATIIONo, AT
Almoxarifado S
MATERIAL NAO MOVIMENTADO
periodo: ce/orznto  ofsgrz010
e et em Estoque: 40
Codigo_[pescricdo itase | satdo] youaen e
301900000072 BARBANTE 100% DE ALGODAO - 100M Rolo 368 R$ 2.47 R$ 910.25
301900000269 | CAIXA PLASTICA PARA ACONDICIONAR FITA DE VIDEO VHS - COR PRETA Unid.. 338 R$0.84 R$ 283.92
301900002598 |CAPA Unid.. 14 R$2.20 R$ 30.80
301900000757 CAPA PARA IMPRESSORA EPSON LQ - 1170 UMA 65 R$1.61 R$ 104.65
301900002148  CAPA PARA IMPRESSORA FX 1170 Unid.. 29 R$2.44 R$ 70.76
301900002156 | CAPA PARA IMPRESSORA LASER HP LASER JET 5P Unid.. 15 R$3.54 R$ 53.10
301900002164 |CAPA PARA IMPRESSORA LX-300 Unid.. 15 R$1.65 R$ 24.75
301900002610 |CAPA PARA IMPRESSORA MATRICIAL EPSON LQ 2170 Unid. 23 R$2.48 R$ 57.04
301900000366 | CAPA PARA IMPRESSORA RIMA XT-180 UMA 10 R$3.54 R$ 35.40
301900002539 | CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C Unid.. 3 R$12.00 R$ 36.00
301900003349 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR, ROLO GRANDE - 45MM X 50M UMA 586 R$ 1.65 R$ 966.90
301900012793 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR, ROLO GRANDE - 48MM X 45M UMA 500 R$1.55 R$ 775.00
301900001036  FITA ADESIVA CREPE - 19MM X 50M Rolo 1000 R$ 1.60 R$ 1,600.00
301900012773  FITA ADESIVA GOMADA 50MM X 50M - PAPEL KRAFT um 293 R$5.16 R$ 1,511.88
301900002458  FITA GOMADA DUPLA FACE 19 X 30MM Rolo 10 R$2.63 R$ 26.25
301900012927 | GARRAFAO PLATICO PARA AGUA MINERAL COM CAPACIDADE DE 20 LITROS Unid. 1253 R$6.97, R$ 8,736.40
301900002903  PAPEL FILME Rolo 1062 R$ 1.59) R$ 1,687.65
301900012800 PAPEL KRAFT GRAMATURA 80G/M2. Kg 901 R$ 3.47 R$ 3,126.47
301900012820 PAPEL KRAFT GRAMATURA 80G/M2. Kg 225 R$3.49) R$ 786.25
301900012812  PAPEL KRAFT GRAMATURA 80G/M2. Kg 1000 R$ 3.32 R$ 3,320.00
301900012571 | SACO PLASTICO RESISTENTE Cento 1 R$4.98 R$ 4.98
301900012903 | SACO PLASTICO RESISTENTE Cento 2 R$3.65 R$ 7.30.
301900012880 | SACO PLASTICO RESISTENTE Cento 171 R$4.15 R$ 708.90
301900012563 | SACO PLASTICO RESISTENTE ‘Cento 941 R$1.29) R$ 1,213.91
Total: RS 26,078.56
Quaniéads de materis i maimertades 24

@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informatica - UFRN - sistemas =)





Clique no link [image: image163.png]Almoxarifado



, localizado no topo da tela, para retornar ao menu principal. 

Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior.

Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image164.png]


.

De volta à tela com a Lista de Materiais da Requisição, clique no ícone [image: image165.png]


 para Alterar Quantidade do Atendimento.

A seguinte tela, Dados do Material, será exibida.

[image: image738.png]© Todos os Grupo do Material

OPcoE

TAGEM

® Grupo do Material:

'GENEROS DE ALIMENTACAQ

Mostrar Especificacso

Gerar Relatério

Cancelar
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Preencha o campo com a Nova Quantidade do material.

Ao preencher o campo, clique em Alterar Quantidade Atendida.

A seguinte mensagem confirmará o sucesso da operação.

[image: image739.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIGNIO, ADMINISTRACAO € CONTRATOS N
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MATERIAIS SEM SALDO - ALMOXARIFADO CENTRAL

Cédigo

Denominacio

'3007|GENEROS DE ALIMENTACAQ

1[300700002011

/300700000035

3/300700031022

/300700000701

/300700004585

ACUCAR CRISTAL SUPERIOR - 01KG, Kg

- Cor branca superior ou especial; - Embalagem em saco plistico resistente

‘com especificacbes do produto; - Prazo de validade, minimo de 12 meses.
ACUCAR CRISTAL SUPERIOR - SOKG Saco
- Embalagem em saco plastico resistente com dizeres de rotulagem; - Data

de fabricacdo e Prazo de validade no minimo de 12 meses.

ACUCAR CRISTAL TRITURADO Kg

- Embalado em pacotes de 01 Kg & Acondicionados em fardo com 30

pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com dizeres de
rotulagem; - Data de fabricacdo e prazo de validade.

(INATIVO ) COLORAU 1KG kg
- De primeira qualidade; - Contendo no maximo 10% de sal. - Data de
fabricacao e prazo de validade.

(INATIVO ) LEITE EM PO DESNATADO - 300G Lata
- Instataneo. - Com baixo teor de gordura e calorias, adicionado de

vitaminas A e D. - Embalagem contendo informacoes dos ingredientes,
‘composicao nutricional, data de fabricacao ¢ prazo de validade no minimo

12 meses; - Registro no MA, inspecionado pelo SIF.
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Para imprimir o relatório clique em [image: image166.png]IMPRIMIR RELATORIO DE ATENDIMENTO



.

De volta à tela com a Lista de Materiais da Requisição, o ícone [image: image167.png]


 permite que o material seja alterado.

A tela com os Dados do Material será exibida.

[image: image740.png]OPCGES DO RELATORIO

Material: * [TECLADO BASICO (301700003027) Unid.

Gerar Relatério | | Cancelar

% Campos de presnchimento obrigatério.




Clique em Consultar Novo Material para selecionar o Novo Material. A tela a seguir será apresentada para realização da consulta.
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PRECOS DO MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL

301700003027 TECLADO BASICO
>ABNT2; 102 teclas no minimo; >Garantia Minima de 06 meses.

Preo Estimado _Preco no Almoxarifado Preco da Ultima Compra Data da Utima Compra
RS 13,50 R$ 15,07 RS 13,50 10/11/2005

e e —— =





Informe o Código ou a Denominação do Material. Exemplificaremos com Denominação: CANETA. Após informar os dados necessário, clique em Buscar.

Será exibida a lista de Materiais Encontrados.

[image: image742.png]ARA A
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Material: +[ESPONJA DE LA DE ACO CARBONO

‘Gerar Relatério || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Para fechar a janela, clique em [image: image168.png]


.

Ao escolher um material, clique em Selecionar. O material estará exibido na tela dos Dados do Material.

Para alterar o material, clique em Mudar Material.

A seguinte mensagem será exibida.

[image: image743.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO £ 23/03/2010 15:35.

ToTAL SoLICITADO £ ATENDIO0 POR UNTDADE
verode s 2 s
Material: ESPONJA DE LA DE ACO CARBONO
= . R
2| AR
160120 | CCSA - DIRECAO SETOR DE LIMPEZA 17| 17, 100,00%
160118 CCSA - DIRECAO SETOR DE AULA I 10, 10, 100,00%
160124 |CCSA - DIRECAO SETOR DE AULA V 8| 8 100,00%
160144 | CCSA - DIRECAO/SUPERVISAO DO SETOR V 2 2| 100,00%
NUCLEO DE ESTUDOS E PESQUISAS EM CIENCIAS SOCIAIS

ooy Mciz00 o
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Ainda é possível mudar outro material da mesma requisição clicando em [image: image169.png]Mudar Outro Material Na Mesma Requisicao



.

De volta à tela com a Lista de Materiais da Requisição, clique no ícone [image: image170.png]


 para Estornar Atendimento.

A seguinte mensagem pedirá a confirmação da operação.

[image: image744.png]OPG5ES DO RELATORIO
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Para confirmar, clique em OK. A seguinte mensagem confirmará o sucesso da operação.

[image: image745.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
S MY TSUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
Almoxarifado EMITIDO EM 16/11/2009 14:43 supgmTeetun

RELATORIO DE DESPESAS DA UNIDADE

Periodo: 01/07/2009 & 18/11/2009

Codige  Unidade Despesa
11.00 - UFRN o

11.02 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD (PROAD) RS 6,83
'PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02) Rf 583
11.08 - SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA R$ 1.868,47
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) &f 186847
11.31 - SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS R$ 33,75
'SECRETARIA OE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31) &f 33,75
11.32 - GABINETE DO REITOR RS 4,95
ASSESSORIA INTERNACIONAL (11.32.10) &$ 0,00
11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA R$ 2.754,43
‘SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) &f 2754043

Total: R§ 4.668,43

14.00 - CENTRO DE TECNOLOGIA
14.02 - CT - ALMOXARIFADO R 82,49
CT - ALMOXARIFADO (14.02) R§ 82,49

Total: R§ 82,49

Total das Despesas: R$ 4.750,92

SIPAC | Capyrisht © 2003-2005 - Supsrintandanua de Informatica - UFRN - 1L )
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Clique em [image: image171.png]Menu do Almoxarifado



 para retornar ao menu principal. 

Bom Trabalho!

Atendimento de Requisições (24/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite aos gestores de almoxarifado a realização dos atendimentos das Requisições de Materiais destinadas ao almoxarifado do usuário que estiver realizando a operação. Esse atendimento consiste na definição das quantidades dos itens que serão atendidos pelo almoxarifado. 

É possível também realizar trocas de materiais referentes aos itens da requisição. Geralmente essa troca é realizada quando algum item solicitado na requisição está em falta e existe algum material semelhante que pode substituir o mesmo.

Para isso entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Atendimento de Requisições → Atendimento de Requisições.

O sistema fornecerá a seguinte página:

[image: image746.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
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Almoxarifado EMITIDO EM 16/11/2009 16113 supgmTosee

RELATORIO DE DESPESAS DA UNIDADE

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Periodo: 01/07/2009 2 18/11/2003

Cédigo _[Denominasas Unid. Medida_[Quant] _ Despesa
3003 COMBUSTIVELS £ LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES

300300000322 QUEROSENE 100% DESTILADO DE PETROLEO unid 10| R$ 2,090
Sub-Total do Grupo: R$ 2,09

3007 GENEROS DE ALIMENTACAD
300700003655 AGUA MINERAL - 201 8ot 20]  Ré 32097
300700003655 AGUA MINERAL - 201 8oty 70 Résa1a2
300700004537 BISCOITO AGUA, TIPO CREAN CRACKER - 2006 pet 130 R$ 25,3500
300700031507 CAFE SOLUVEL GRANULADO - 100G ViR 10 Ré 25000
Sub-Total do Grupo: R$ 39,56

3016 MATERIAL DE EXPEDIENTE
301600000107 APONTADOR PARA LAFIS GRAFITE COM DEPOSITO |Unid 110 R 25300
301600000190 EORRACHA LAPIS-TINTA - AZUL/VERMELHA unid 100 R 10010

P/APAGAR TINTA £ LAPIS
301600000220 BORRACHA PARA CANETA ESFEROGRAFICA Unid 50 Re 17500
301600004633 BORRACHA PLASTICA PARA DESERHO E ESCRITA *A Unid 300 Ré 22,5000
Liprs

301600009660 BORRACHA PLASTICA PARA ESCRITA A LAPIS Unid 260 Resaon
301600092261 CANETA ESFEROGRAFICA o 200 R 7,0000
301600092263 CANETA ESFEROGRAFICA o 200 R 7,0000
301600091051 CANETA ESFEROGRAFICA VERHELA Unid a0 Res7000
301600000301 CANETA HIDROGRAFICA cotec 200 Re 12,3951

Total das Despesas: R$ 9.781,77

SIPAC | Capyrisht © 2003-2005 - Superintandanua de Informatica - UFRN - 1L )
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente. 

A busca pode ser realizada através dos campos: Código de Barras, para isso informe o código presente na requisição - caso este filtro seja selecionado, somente ele poderá ser utilizado na busca; Número/Ano: Preencha o campo com o número e ano da requisição - caso este filtro seja selecionado, somente ele poderá ser utilizado na busca. Além desses, o usuário poderá combinar a utilização dos seguintes filtros: 

· Todas Pendentes de Atendimento, caso queira buscar todas as requisições pendentes de atendimento deve-se marcar essa opção;

· Grupo de Material para buscar requisições de material que em seus itens possuam materiais do grupo indicado;

· Unidade onde as Requisições de material foram solicitadas;

· Período para buscar as Requisições de material compreendidas em um determinado intervalo de datas. O usuário poderá selecionar a data desejada no calendário que será disponibilizado pelo sistema ao clicar no ícone [image: image172.png]


.

No filtro de busca Unidade, clicando no ícone [image: image173.png]


, o sistema fornecerá uma tela para a busca das unidades acadêmicas existentes.

[image: image747.png]OPCBES DO RELATORIO

Periodo: #(01/03/2010 | *103/03/2010 | ™=

Unidade: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. &

Mostrar Especificaggo: O sim @ Nao

Gerar Relatério | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigat





Se desejar finalizar esta tela, clique em [image: image174.png]


. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

No filtro de busca Nome, o usuário deverá informar a unidade acadêmica para a busca, como exemplo foi utilizado a unidade CCHLA. 

Para realizar a operação clique em Buscar. A tela com as unidades encontradas será exibida.

[image: image748.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 03/03/2010 17:11

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

RELATORIO DE DEVOLUCBES DA UNIDADE

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Periodo: 01/01/2000 a 31/12/2008
o . Unid.
Cédigo|Denominacio Medida| Quant. valor
3022 MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAQ
302200000875 BALDE PLASTICO SEM TAMPA - COM ALCA 40L um 200 RS 115,20
‘Sub-Total do Grupo: RS 115,20
3016 MATERIAL DE EXPEDIENTE
301600005273 | LAPIS REDONDO MARCADOR PARA QUADRO BRANCO Unid. 50 R$7,00
MAGNETICO - AZUL
- Acondicionado em caixa com 12 unidades contendo dados do
fabricante e prazo de validade; - At6xico; - Validade minima
24 meses.
Sub-Total do Grupo: RS 7,00
3017 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
301700005508 CARTUCHO PARA IMPRESSORA EPSON Unid. 10 Rs1245
- Modelo: Stylus color; - Série: 400/500/600; - Cor Preto; -
Epson Stylos Photo, Photo 700 & Photo EX; - Reférencia:
5020093 - Conteddo Minimo: 15m; - Validade Minima de 12
i3 reciclado/reindustrializado.
Sub-Total do Grupo: RS 12,46
Total de Devolucées: RS 134,66
@ Vaitar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendénaa da Informatica - UPRN - 1L O]
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Para selecionar a unidade desejada, clique em [image: image175.png]


. Na tela inicial Dados para Consulta da Requisição o campo de busca Unidade será preenchido com a unidade acadêmica desejada.

Voltando a tela Dados para Consulta da Requisição, como exemplo o filtro de busca selecionado foi Todas Pendentes de Atendimento. Para dar continuidade a ação, clique em Buscar. A página seguinte será gerada:

[image: image749.png]Periodo: * 0L/06/2010 | ™ a [31/07/2010 | =

Agrupar por Grupo do Material: © sim ® Nao
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Para Atender Requisição listada, clique em [image: image176.png]


. A página seguinte será fornecida pelo sistema.

[image: image750.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
- o EMITIDO EM 12/08/2010 11:08

Almoxarifado supgmTosee

RELATORIO DE REQUISICGES ATENDIDAS POR UNIDADE

Periodo: 01/06/2010 & 31/07/2010

| Data . Unid.

Requisicdo| 0% | cédigo |Material Mediga|Quant.|  Precol
1031 AJUDA FINANCEIRA AD ESTUDANTE

AVULSA 02/06/2010/302100001148 |BULE EM ALUMINIO POLIDO - 03L unid. 2.0/ R$5,00

Sub-Total da Unidade: R$ 10,00

1135 |SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
AVULSA 02/06/2010/300700003683 AGUA MINERAL - 201 BOTL 10 R§ 1,00
AVULSA 02/06/2010 523300000845 CAIXA ACUSTICA Unid. 10.0 R$ 26,00
Sub-Total da Unidade: R$ 261,00

1145 |ACERVO BIBLIOGRAFICO

AVULSA 08/06/2010|301600030203 | CANETA PARA RETROPROJETOR - unid. 50| R$059
VERDE

Sub-Total da Unidade:  R$ 2,95

20003104 |ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

AVULSA 02/06/2010|300700003683 AGUA MINERAL - 201 BOTD 10 R$ 2,50
Sub-Total da Unidade:  R$ 2,50

Total das Despesas: R$ 276,45

SIPAC | Capyrisht © 2003-2010 - Superintendania de Informatica - UFRN - 1L )
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Se desejar realizar a troca do material, clique no ícone [image: image177.png]


. A tela para confirmação da troca será exibida.

[image: image751.png]PER{ODO DO RELATORIO

Data Inicio: * 01/07/2003 | =4
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Gerar Relatério | | Canselar
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Se desejar consultar materiais existentes, clique em [image: image178.png]Consultar Novo Material



. A página para a busca por materiais será fornecida.

[image: image752.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
S TSUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
Almoxarifado EMITIDO £ 13/11/2009 14146 supgmTosee

RELATORIO SINTETICO DE DESPESAS POR UNIDADE

Periodo: 01/07/2009 a 19/11/2009

Unidade: 1100-UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

GENEROS DE ALIMENTACAO(3007) R$0,99
COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS(5218) R$ 9,92
" . RS

Total itens consumidos: & Total por Unidade: &

1102-PRG-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD)
GENEROS DE ALIMENTACAO(3007) R 6,33
Total itens consumidos: 5 Total por Unidade:| R§ 6,83

1108-SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES(3003) 25708
"
GAS ENGARRAFADO(3004) 131,50
MATERIAL ELETRICO(3026) R$ 0,00
: " R$|
Total tens consumidos: 135 Total por Unidade: , ¢ 5
Unidade: 93655355 - CEFET-RN PORT, 430/08 - POP/RN
GENEROS DE ALIMENTACAO(3007) R$ 0,18
Total itens consumidos: 0 Total por Unidade: R$ 0,18

Total Geral: R$ 11.567,06.
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Para efetuar a busca preencha os campos: Código ou Denominação e em seguida clique em Buscar.

Se desejar finalizar esta tela, clique em [image: image179.png]


. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Como exemplo foi utilizado Denominação: ARROZ PARBOILIZADO. A seguinte página será exibida:

[image: image753.png]OPCGES PARA A LISTAGEM

Tipo: @ analiico O sintético

Unidade: * (1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) ERY

Data: [Janeira v/ Anoi2009

Gerar Relatéria || Cancelar
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Na tela acima para escolher o material de sua preferência, o usuário deverá clicar em Selecionar ao lado do material desejado. Efetuando assim a troca do material e modificando as telas iniciais Lista de Materiais e Dados do Material com o novo material a ser atendido, onde o campo de preenchimento obrigatório Novo Material será completado com a denominação do material selecionado. O sistema retornará a tela Dados do Material onde o usuário poderá efetuar a troca do material, clicando em Mudar Material

A página Lista de Materiais será oferecida novamente, apresentando a mudança de material.

[image: image754.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
' A EMITIDO EM 10/11/2009 14:22

Almoxarifado

UNIDADES DEVEDORAS - ALMOXARIFADO CENTRAL

Data:  Jansiro/2009
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)

PENDENCIAS
] o T Data T vaiod]
37, 2009 05/01/2009 R$ 28,28
23 2009 05/01/2009 R$ 5,16
29, 2009 05/01/2009 R$ 2,65
141 2009 07/01/2009 R$ 11,85

Total: R$ 47,94

SIPAC | Copyright © 2005-2009 - Suparintendéndia de Informatica - UFRN -
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Para confirmar o atendimento da requisição, clique em Finalizar Atendimento. A tela para confirmação será exibida:

[image: image755.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
' A EMITIDO EM 19/11/2009 14:21

Almoxarifado ]

UNIDADES DEVEDORAS - ALMOXARIFADO CENTRAL

Data:Janeiro/2009

PENDENCIAS
Coaigoluniaade T Vaior]
1102 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD) R$ 20,25
2000 MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO R§ 22,13
11020305 DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA R$ 29,48
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA R$ 47,94
1103 PRO-REITORIA DE GRADUACAO R$ 0,01
1132 GABINETE DO REITOR R$ 29,73
2123 HUOL - DIVISAO DE NUTRICAO E DIETETICA R$ 205,92
1105 PRO-REITORIA DE PESQUISA R$ 0,00
1139 ESCOLA DE MUSICA R$ 0,01
1402 ALMOXARIFADO R$ 0,00
2101 DIVISAO DE ALMOXARIFADO R$ 38,25
Total: R$ 393,72
@ v SR T Copriont © 20052009 - Supartandinas de Infermita UFRN- )
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Para realizar a confirmação, clique em Confirmar Atendimento. Em seguida, a mensagem de sucesso será fornecida.

[image: image756.png]OPC5ES PARA A
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Cancelar
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Para imprimir o comprovante de atendimento da requisição, clique em [image: image180.png](Imprimir)



. O comprovante será fornecido.

[image: image757.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
DIVISAO DE MATERIAL
EMITIDO EM 11/08/2010 05:16

UiRN

Almoxarifade

CORRECAO DO FINANCEIRO - ALMOXARIFADO CENTRAL

Period 01/01/2010 5 02/03/2010
Grupo do Material: 3007 - GENEROS DE ALIMENTACAO

Material: 300700003685 - AGUA MINERAL - 201
Nedia: 1 eom
- Nao gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao competente(DINAL). - Em
vasihame som 20 ros, lscrade
Gxt Quant.| valor Ent.| Total Ent.|  Quant.|valor Med.Y2I0T ME | ropay prar | Totall DI ggyg,l  Saldo)
Ent, ®$) ®$) Saida| Prat. (R$) o)) ®$) o)) | Prat (R$) o))
20/01/2000 T Liom 115 2270 Telond 119000 3208737 2706080 500654 3200618 2707964
166150 L2000 19000 2066707 2001461 67276 5277355 -47.094,25
20 vavsss  iasenn  sezss  zrzsi  SDas 5309644 47,3087
71130 110000 115000  7.02430 046447 64017 -60.920,74 -55.31,23
G1240 105000 115000  0.551s 966750 G124 6977530 6543873
4600 140001 119000 65979 Sosgz 10267 7043569 6605571
G650 Lo7on  1sa00  soss0  4seds 7SS 7054559 -66.490,06
61490 112000 115000  avegs 70175 43043 71703247 7380737
G210 1000 1se00  sesgo  a7ess 521 7601z 4o
650 140939 1000 730 e72as 12395 795976 75dSi
Gion  lowos  iasenn  eisgs  7asez 60a7 604154 769213
sien  lasise  1s000 1090 LOS004  L7e -e1s054 -77.20247
7050 100 ise00  sassi  maara 000 -ezadnse -7oazsen
64470 105000  11s000  9izeye 100183 929,17 SiaTLer -G947701
10 zsoono 15000 250 135 101 392000 32435235
70 vzeate 15000 o7 053 024 -336.209,30 32436068
Totais: 3,00 3,57000 272.575,00 336.272,95 924.364,25 11.908,70
Saldo Atual (Quant.): -272.572,00
@ vottar SIPAC | Capyright © 2003-2010 - Suparintendénda de Infarmitics - UFRN - (34) 3215-3148 - istamas [—





Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image181.png]Almoxarifado



.

Para retornar a página anteriormente gerada clique em Voltar.

Para realizar a impressão do comprovante, clique em [image: image182.png]


.

Bom Trabalho!

Atendimento de Requisições de Devolução de Material (24/09/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Este processo conclui a solicitação de Devolução de Material feita por alguma unidade da instituição. Sua efetivação gera o retorno dos recursos orçamentários à unidade solicitante e é feito o devido ajuste na quantidade do estoque dos materiais envolvidos.

Para realizar este atendimento, acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Atendimento de Requisições → Atendimento de Requisições de Devolução de Material.

O sistema apresentará a tela com as requisições já cadastradas e pendentes de atendimento. Na mesma tela é apresentado o campo Número/Ano, caso o usuário queira buscar por uma requisição específica. 
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para realizar a busca específica, informe o Número/Ano da requisição desejada e clique em Buscar. 

Na Lista de Requisições, clicando no número de uma requisição associada, é possível visualizar os Dados da Requisição associada. A tela apresentada terá o mesmo formato da tela que será apresentada quando o usuário clicar no ícone [image: image183.png]


. Clique no ícone referido para visualizar os Dados da Requisição de devolução.

Exemplificaremos com a Requisição: 37275/2009.
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Para visualizar detalhes de um Item clique no ícone [image: image184.png]


.

Será exibida a seguinte tela com os detalhes do item.
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Para fechar a janela, clique em [image: image185.png]


. 

De volta à tela com a Lista de Requisições, clique no ícone [image: image186.png]


 para atender uma devolução. A seguinte página será carregada:

[image: image761.png]ALMOXARIFADO CENTRAL
Caodigo: 301600092215 Unid. Med.: Tubo
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AGENDA PARA TELEFONES/ENDERECOS
Saldo em 31/12/2009  :148,00

ALMOXARIFADO CENTRAL
Caodigo: 301600000018 Unid. Med.: Unid.
AGENDA PERMANENTE
Saldo em 31/12/2009  :110,00




Apresente uma Justificativa para o atendimento ou negação da devolução e a Quantidade a ser efetivamente Devolvida.

Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Ao preencher os campos, clique em Atender. Será exibida a seguinte mensagem confirmando o atendimento da devolução. Será exibida a seguinte mensagem confirmando o atendimento da devolução. 
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Para atender outra devolução, clique em [image: image187.png]Atendimento de Outra Devolucdo



.

Para imprimir o comprovante, clique em [image: image188.png]&

Imprimir Comprovante



. Uma nova janela será apresentada com o comprovante da ação em formato de relatório para a impressão, da seguinte forma:

[image: image763.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ~n=
SISTENA INTEGRADO DE PATRINNIO, ADINISTRAGAD £ CONTRATOS N
‘ALMOXARIFADO CENTRAL
ENITIDO EM 09/12/2008 1 g
REQUISICOES ATENDIDAS X PAGAS
01/12/2008 2 09/12/2009
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Codigo|unidade Valor Gasto|  Velor Page| 20
(AUL)]| (manual)
1008  ARQUIVO GERAL R$ 649,64 R$ 0,00 R$ 0,00
113210  ASSESSORIA INTERNACIONAL R$ 274,47 R$ 0,00 R$ 0,00
1120 | BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE R$ 12.559,36| R$ 12.708,67 R$ 0,00
8308 | CAPES PQI UFPI - EDUCACAO R$ 5,04 R$ 5,04 R$ 0,00
1169 |CCS - ESCOLA DE ENFERMAGEM DE NATAL R$ 4.227,92| R$ 4.227,73| R$ 0,00
1147 | COMPERVE - COMISSAQ PERMANENTE DO R$ 9.178,19 R$9.171,72| R$ 0,00
VEsTiBuLAR
1190 COMPLEXO HOSPITALAR E DE SAUDE R$ 271,74 R$ 271,75 R$ 0,00
1106 |CRECHE DA SAUDE R$ 2.119,07 R$ 2.119,07| R$ 0,00
1121 CRUTAC R$ 3.089,41 R$ 3.089,40 R$ 0,00
1173 | CURSOS PREPARATORIOS P/ALUNOS DE ESCOLA R$ 989,19 R$ 988,91 R$ 0,00
PUBLICA - CPAEP
116506 |DDRH/PRH - DEPTO DE DESENVOLVIMENTO DE R$ 6.830,90 R$ 6.846,55 R$ 0,00
RECURSOS HUMANOS
116505 | DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR R$ 4.860,08 R$ 4.860,06| R$ 0,00
11020318  DMP - ALMOXARIFADO CENTRAL R$ 420,08 R$ 0,00 R$ 0,00
11020304  DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO R$ 1.577,99| R$ 0,00 R$ 0,00
11020305  DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA R$ 9.876,94 R$ 0,00 R$ 0,00
11020323 | DMP - SERVICO DE COMUNICACAO DE MALOTES R$ 891,70 R$ 0,00 R$ 0,00
1122 |ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT R$ 15.742,16| R$ 15.910,90 R$ 0,00
834901 |ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA R$ 4.682,61 R$ 4.682,62| R$ 0,00
1139 ESCOLA DE MUSICA R$ 12.649,48 R$ 12.840,32) R$ 0,00
1032 |FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI - R$ 3.206,10 R$ 3.206,11 R$ 0,00
FACISA
1144 |FUNDO DE EXTENSAO R$ 2.003,40 R$ 2.003,40| R$ 0,00
1143 |FUNDO DE PESQUISA R$ 1.808,59 R$ 1.808,61 R$ 0,00
113201 | GAB - AUDITORIA R$ 683,82 R$ 0,00 R$ 0,00
1132 | GABINETE DO REITOR R$ 12.354,66| R$ 14.880,13) R$ 0,00
113209 | GAB - SECRETARIA DOS COLEGIADOS R$ 714,62 R$ 0,00 R$ 0,00
1138 GASTOS COMUNS. R$ 14,05 R$ 14,05 R$ 0,00
1126 |MUSEU CAMARA CASCUDO R$ 1.874,90 R$ 1.874,90 R$ 0,00
1184 NUCLEO CAMARA CASCUDO R$ 311,83 R$ 311,83 R$ 0,00
1004 |NUCLEO DE ARTE E CULTURA R$ 60,02, R$ 0,00 R$ 0,00
11051301  NUCLEO DE INOVAGAO TECNOLOGICA R$ 496,00 R$ 0,00 R$ 0,00
1150 NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E R$ 8.981,70 R$ 8.832,72| R$ 0,00
NEDICAMENTOS
1178  PARQUE POLIESPORTIVO. R$ 1.299,08| R$ 1.299,08  R$ 0,00
1183 | POP/RN R$ 334,95 R$ 334,95 R$ 0,00
1165 |PRH - PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS R$ 11.267,21 R$ 11.263,32) R$ 0,00
110204 |PROAD - DIVISAO DE SEGURANGA PATRIMONIAL R$ 5.865,42 R$ 0,00 R$ 0,00
8343 PROGRAMA REUNI R$ 934,91 R$ 934,86 R$ 0,00
110701  PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA R$ 198,29 R$ 0,00 R$ 0,00
1102  PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) R$ 33.075,15| R$ 53.429,52) R$ 0,00
1104 |PRO-REITORIA DE EXTENSAO R$ 2.076,07 R$ 2.757,22| R$ 0,00
1103 | PRO-REITORIA DE GRADUACAQ R$ 7.380,70 R$ 7.380,68 R$ 0,00
1105 |PRO REITORIA DE PESQUISA R$ 1.651,70 R$ 2.147,70| R$ 0,00
1107 | PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO R$ 4.654,64 R$ 4.849,00 R$ 0,00
1123 | PRO REITORIA DE POS GRADUACAO R$ 3.585,80 R$ 3.585,81 R$ 0,00
1102  PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) R$ 33.075,15| R$ 53.429,52) R$ 0,00
1104 |PRO-REITORIA DE EXTENSAO R$ 2.076,07 R$ 2.757,22| R$ 0,00
1103 | PRO-REITORIA DE GRADUACAQ R$ 7.380,70 R$ 7.380,68 R$ 0,00
1105 |PRO REITORIA DE PESQUISA R$ 1.651,70 R$ 2.147,70| R$ 0,00
1107 | PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO R$ 4.654,64 R$ 4.849,00 R$ 0,00
1123 | PRO REITORIA DE POS GRADUACAO R$ 3.585,80 R$ 3.585,81 R$ 0,00
1146 RESERVA TECNICA R$ 104,00 R$ 104,00 R$ 0,00
1177 |RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS R$ 14.587,56| R$ 14.533,44) R$ 0,00
1137 |RESTAURANTE UNIVERSITARIO R$ 29.502,05 R$ 29.701,08) R$ 0,00
1131 | SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS R$ 6.518,83 R$ 6.520,35| R$ 0,00
1157 |SECRETARIA DE EDUCACAO A DISTANCIA R$ 3.854,67 R$ 3.849,73| R$ 0,00
8295 | SESU PET/07 R$ 3.668,02 R$ 3.662,09 R$ 0,00
8361  SIM-FAMEB-UFBA SUBCONT. N© R$ 149,50 R$ 149,49 R$ 0,00
3PS0AI030635-1551/07
1128 | SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAQ R$ 11.664,89 R$ 11.949,35 R$ 0,00
1135 | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA R$ 7.506,96 R$ 5.470,41 R$ 0,00
1108 | SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA R$ 24.855,34 R$ 24.821,66 R$ 0,00
1133 |SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO R$ 2.198,18 R$ 0,00 R$ 0,00
SENTRAL

Total: RS 301.945,27 R$ 301.016,73| RS 0,00

@ voltar  SIPAC | Copyright © 2005-2005 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - 1 8
oltar " Superint mprimie





Clique no link [image: image189.png]Almoxarifado



, localizado no topo do relatório, para retornar para a página inicial do Módulo Almoxarifado.

Clique em [image: image190.png]Imprimir



 ou em [image: image191.png]


para imprimir o relatório.

Caso o usuário opte por negar o atendimento, deverá ser preenchido apenas o campo com a Justificativa. Ao concluir, clique em Negar. A seguinte mensagem pedirá a confirmação da operação. 
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Para confirmar, clique em OK. Será exibida a seguinte mensagem confirmando a negação da devolução.
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Para atender outra devolução, clique em [image: image192.png]Atendimento de Outra Devolucdo



.

Para imprimir comprovante, clique em [image: image193.png]&

Imprimir Comprovante



.

Clique em [image: image194.png]Menu do Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao menu principal. 

Bom Trabalho!

Autorização de Atendimento (16/09/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Essa operação permite a realização dos atendimentos das requisições de materiais destinadas ao almoxarifado do usuário que a estiver realizando. Esse atendimento consiste na definição das quantidades dos itens que serão atendidos pelo almoxarifado.

Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Atendimento de Requisições → Autorização de Atendimento. 

Será exibida a tela para a busca por uma requisição através dos Dados da Requisição.
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Para desistir da operação, clique em Cancelar. Será exibida uma caixa de diálogo para confirmar a ação. Estão ação será a mesma em todas as páginas que estiver presente.

Informe o Número e o Ano da Requisição que deseja autorizar. Exemplificaremos com 487/2010. Após preencher os campos, clique em Buscar.

Será exibida a seguinte tela com os Dados da Requisição e a Lista de Materiais.
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Para retornar à página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image195.png]Menu do Almoxarifado



.

Preencha o campo Atender com a quantidade que será atendida. Exemplificamos com 4. Para autorizar a quantidade para atendimento, clique em Autorizar.

A seguinte mensagem será exibida confirmando o sucesso da operação:
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Bom Trabalho!

Comprovante de Atendimento de Requisições (05/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite ao usuário a geração de um relatório contendo o comprovante de atendimento de material.

Para visualizar o Comprovante de Atendimento de Requisições, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Atendimento de Requisições → Comprovante → Atendimento.

O sistema exibirá a tela para a consulta da Requisição.
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Para retornar à página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image196.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação. 

Dando prosseguimento à busca, deve-se informar o Número e o Ano da requisição desejada. Exemplificamos com 1/2009. Após informar os dados solicitados, clique em Buscar.

Em seguida, o Relatório de Atendimento de Material será visualizado, como mostrado a seguir:
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Caso queira retornar à página anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image197.png]


.

Para ser direcionado ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image198.png]


, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Comprovante de Devolução de Requisições (09/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor de Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo o comprovante de devolução de requisições.

Para visualizar o Comprovante de Devolução de Requisições, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Requisições → Atendimento de Requisições → Comprovante → Devolução.

O sistema exibirá a tela Requisição.

[image: image771.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
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Periodo de Cadastro: 01/05/2008 3 09/09/2009
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Nota Fiscal Fornecedor Emissdo Cadastro de valor

458U ROCHA JUNIOR 07/03/2009 10/03/2005 3021
7045 U IMPEVAL IND E COM DE VASSOURAS TMPERIAL ~ 31/03/2005 11/05/2008
LTDA, 3022

264U ZAULEIDE DE QUEIROZ LEITE - ME 06/04/2009 14/04/2009 3007 R 264,00

15/04/2009 05/05/2008
1936 U OMER ELETRG INDUSTRIAL £ COMERCIAL LTDA_ 22/04/2009 04/05/2009

977U ZAULEIDE DE QUEIROZ LEITE - ME 34]04/2009 24/04/2009 3007 R$ 53,40

7728-U  KUIP’S PAPELARIA E INFORMATICA LTDA 24/04/2009 21/05/2003 3016 RS 1.124,00

2104 -U " POLICIN - COMERCIO DE PRODUTOS PARA  24/04/2008 12/05/2008 5. - R$ 3.400,00

7735 KUP 'S PAPELARIA £ INFORMATICA LTDA. 34]04/2008 04/05/2005 3022 R$ 1.274,40.

18158 - U_PONTO A PONTO MAGAZINE LTDA 05/05/2006 09/06/2008 3022 R 15.450,00

Total: R$ 865.932,73
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Para retornar à página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image199.png]Menu do Almoxarifado



.

Nesta tela, ao clicar em Cancelar, caso desista da busca, uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da ação. 

Dando prosseguimento, deve-se informar os campos, Número e Ano. Exemplificamos com 1/2009.

Após informar os dados solicitados, clique em Buscar. 

A seguinte página será exibida:
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Caso queira retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image200.png]Imprimir &



, ou [image: image201.png]Imprimir



.

Para retornar ao sistema de Almoxarifado, clique em [image: image202.png]Almoxarifado



, no topo da tela.

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas Por Nota Fiscal (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O gestor do almoxarifado poderá visualizar relatório de entradas de material por nota fiscal no almoxarifado de sua responsabilidade. Para tanto, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Entradas Por Nota Fiscal.

O sistema exibirá a página com as Opções do Relatório, para que o usuário defina os critérios de composição do relatório.

[image: image773.png]BUSCAR UNIDAD
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Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image203.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Os critérios que poderão definir o relatório são: 

· Período: O sistema informa automaticamente o período do primeiro dia do ano até o mês corrente, e também poderá ser selecionado clicando no ícone [image: image204.png]


. Nesse campo o usuário poderá selecionar por data de Cadastro ou Emissão;

· Grupo Material: O usuário poderá selecionar o grupo de materiais sobre o qual deseja consultar o relatório;

· Material: Para ter uma busca mais específica, especifique o material que deseja procurar;

· Fornecedor: O fornecedor pode ser informado para filtrar a busca;

· Nota Fiscal: A busca pela nota fiscal poderá ser feita através do número do empenho, da nota fiscal, ou pelo nome do fornecedor;

· Detalhar Itens: O usuário deverá selecionar Sim, caso deseje que os itens da nota sejam detalhados no relatório e Não, caso contrário;

· Tipo de Ordenação: Poderá ser selecionado entre Data de Emissão, Grupo Material ou Fornecedor;

Exemplificaremos com Período: 01/05/2009 a 09/09/2009; Grupo Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO , Detalhar Itens, selecionaremos Não e Tipo de Ordenação por Data de Emissão.

Após informar os dados, clique em Gerar Relatório. O relatório será exibido, assim como imagem abaixo:
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Se desejar retornar para a página de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Caso queira imprimir o relatório, clique no ícone [image: image205.png]


.

Para retornar à página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image206.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas/Saídas Avulsas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O usuário poderá acompanhar as entradas e saídas avulsas de materiais que ocorrem no almoxarifado de sua responsabilidade. Para realizar este acompanhamento, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Entradas/Saídas Avulsas.

O sistema exibirá a tela Informações do Relatório, como mostrado a seguir:

[image: image775.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N

EMITIDO EM 11/08/2010 0515

RELATORIO DE SATDA AVULSA

bata | Desting Namero/ Ano| Gtd.] Valor] Total
30/04/2010 300700003689  AGUA MINERAL - 20L 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 68/2010 1 R$ 1,21 R$1,21
30/04/2010 301700070252 | CARTUCHO 94 PARA IMPRESSORA HP | SERRANO ME 68/2010 1 R$ 38,79 R$ 38,79
29/04/2010 300700003689  AGUA MINERAL - 20L 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 67/2010 1 R$1,21 R$1,21
28/04/2010 300700003689 | AGUA MINERAL - 20L 54/2010, 1 R$1,21 R$1,21
25/04/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 201 8365 - CEFET-RN PORT. 430/08 - sspono 1 Resatl R$san
28/04/2010 300700003685 AGUA MINERAL - 20L e R RN PORT. 430/08 - 63/2010 1) R$121 R$ 1,21
28/04/2010 300700003685 AGUA MINERAL - 20L e R RN PORT. 430/08 - 65/2010 1) R$121 R$ 1,21
'28/04/2010| 300700003689 AGUA MINERAL - 201 ALAMBERT 66/2010 1 R$ 1,21 R$1,21
'28/04/2010| 300700003689 AGUA MINERAL - 201 8370 - UFERSA PORT. 623/08 - POP/RN 57/2010 1 R$1.21 R$ 1,21
'28/04/2010| 300700003689 AGUA MINERAL - 201 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 64/2010 1 R$1,21 R$1,21
e ureasa - sisTenas
28/04/2010 300700003685 AGUA MINERAL - 20L e oS! 522010 1 R$ 121 R$121
28/04/2010 300700003689 | AGUA MINERAL - 20L 53/2010, 1 R$1,21 R$1,21
27/04/2010 | 300700003689  AGUA MINERAL - 20L 8370 - UFERSA PORT. 623/08 - POP/RN 48/2010 1 R$1,21 R$1,21
27/04/2010 300700003689 | AGUA MINERAL - 20L 8374 - SETEC PORT. 313/08 - ESENF 49/2010 1 R$1,21 R$1,21
Total 14 R$ 54,50
@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - mprimie )
Pty





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação. Esta opção será a mesma nas demais página em que estiver presente.

O usuário possui os seguintes pontos para refinar a busca: 

· Material: Informe o nome ou o código do material que deseja buscar;

· Unidade Requisitante: Informe o nome ou o código da unidade que requisitou o material;

· Entidade Beneficente: Informe o nome da entidade que será beneficiada;

· Período: Que poderá ser informado ou selecionado clicando no ícone [image: image207.png]


;

· Tipo: Poderá ser Entrada ou Saída;

Caso queira realizar a busca por Unidade Requisitante, o usuário poderá clicar no ícone [image: image208.png]


, para procurar a unidade desejada. A seguinte página será exibida:

[image: image776.png]INFORMACBES DO RELATGRIO

Material:

Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. =1
Periodor [01/03/2010 | ™ a[01/05/2010 |

Tipo: @ Entrada ) Saida
Gerar Relatério | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado




Informe o Nome da unidade que deseja procurar e clique em Buscar. Exemplificamos com Superintendência de Informática. O sistema carregará a seguinte página:

[image: image777.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
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Almoxarifado e

RELATORIO DE ENTRADA AVULSA

Periodo: 01/03/2010 2 01/05/2010
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Data | Codigo [Material [Fornecedor [ oa] valo Total
27/04/2010 | 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 1 R$ 1,21 R$ 1,21
MASTER PARA DUPLICADOR DIGITAL
103/03/2010 | 301600010676 COPYPRINTER GESTETNER MOD. 5304 - /ALBUQUERQUE ESPINDOLA 2 R$160,00 R$ 320,00
SRIGINAL
Total 3 R$ 321,21
@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - mprimie )

Sistemas.





Para selecionar a unidade, clique no ícone [image: image209.png]


. A unidade passará a ser exibida no campo Unidade Requisitante.

Usaremos para exemplificar a ação o Período de 01/03/2010 a 01/05/2010 e o Tipo, Saída. Após informar os dados desejados, para dar continuidade a operação, clique em Gerar Relatório.

O relatório será exibido, assim como a imagem abaixo:

[image: image778.png]OPcGES DO RELATORIO

Periodo: 01/01/2007 |73 até [20/08/2008 [F]

Material: [ARROZ DA TERRA - VERMELHO (300700031822) Kg

O Grupo do Material

* Campos de preenchimento obrigatério.




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o Relatório, clique no ícone [image: image210.png]


.

Caso queira voltar à página principal do Módulo Almoxarifado, clique no ícone [image: image211.png]


, localizado no topo da tela de relatório.

Para gerar o relatório de entradas avulsas, selecione esse tipo na página Informações do Relatório, a página passará a ter a seguinte configuração:

[image: image779.png]UiRN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS

EMITIDO EM 20/08/2010 11:19

Period
Material:
Especificacdo:

EXTRATO DE MOVIMENTACAO DO MATERIAL

01/01/2007 5 20/08/2008

ARROZ DA TERRA - VERMELHO (300700031822) Kg

>Longo fino; >Beneficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em saco de 1kg, com dizeres de rotulagem >Data de fabricagso e

prazo de validade.

saldo em 31/12/2006:0

Saldo Atual: 65
nidade alor] alor] __Saldo em Estoque
el o edida Quent| yondieel Yoo gu] ST
30/05/2007  INDEFINIDO ( 9737/2007 ) %0 R$ 1,80 R$ 162,00 %0 RS 162,00
31/12/2007 INDEFINIDO (271/2008) kg 13 R§ 1,80 R§ 23,40 7 RS 138,60
31/01/2008 INDEFINIDO (1129/2008) kg 30 R§ 1,80 R§ 54,00 a7 RS 84,60
29/02/2008 | INDEFINIDO ( 2213/2008 ) %0 R§ 1,82 R$ 163,80 137 RS 249,34
20/02/2008 INDEFINIDO (2225/2008) kg a4 R§ 181 R§ 79,78 % RS 168,62
31/03/2008  INDEFINIDO ( 3098/2008 ) %0 R§ 1,82 R§ 163,80 183 R$ 333,06
31/03/2008 INDEFINIDO (3151/2008) kg 123 R$ 1,82 R§ 223,43 60 R$ 108,99
30/04/2008 INDEFINIDO (3972/2008) kg 51 R§ 1,82 R§ 92,64 s R$ 16,35
31/05/2008  INDEFINIDO ( 4901/2008 ) 130 R§ 1,82 R$ 236,60 139 RS 252,98
31/07/2008 INDEFINIDO (6925/2008) kg 7 R§ 1,82 R$ 131,02 67 RS 121,92
01/08/2008 INDEFINIDO (7907/2008) kg 12 R§ 1,82 R§ 2184, 55 R$ 100,09
12/08/2008 INDEFINIDO (8457/2008) kg 23 R§ 1,82 R§4LES 32 R$ 56,23
Saldo Final: 32 R$ 58,23
@ voltar $19AC | Gopyiaht © 20082010 - Suparintandinia de Informdtic - Uren - (I (B410000:00000 tmpreie 3]





Para retornar à página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image212.png]Menu do Almoxarifado



.

Informe os dados que deseja consultar e novamente clique em Gerar Relatório. Exemplificamos, novamente, com Período de 01/03/2010 a 01/05/2010 e o Tipo, Entrada. O documento será exibido da seguinte maneira:

[image: image780.png]T

 >Longo fino; >Bensficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em saco de 1kg, com dizeres de rotulagem >Data de fabricacio e prazo de validade.
Quantidade: 90.0

Valor Unitario: R$ 1,80
Valor Total: R$ 162,00





Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o Relatório, clique no ícone [image: image213.png]


.

Caso queira voltar à página principal do Módulo Almoxarifado, clique no ícone [image: image214.png]


, localizado no topo da tela de relatório.

Bom Trabalho!

Relatório do Extrato de Movimentação (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade é utilizada pelos funcionários dos almoxarifados com o objetivo de gerar um extrato contendo todas as movimentações do material registrados no sistema num determinado período de tempo. 

Para isso acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Extrato de Movimentação. 

O sistema fornecerá a seguinte página:

[image: image781.png]Periodo de: */
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Cancelar
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

As seguintes opções de filtragens são solicitadas: Período, onde o usuário deverá informar a data. Esse campo é de preenchimento obrigatório e o usuário possui a opção de escolher a data a ser informada no calendário que será disponibilizado clicando no ícone [image: image215.png]


.

O usuário poderá também optar entre o preenchimento do campo Material ou Grupo do Material. Para esses, ao informar as três primeiras letras do material ou grupo, o sistema fornecerá uma lista com opções de materiais com as características apresentadas.

Como exemplo utilizamos em Período: 01/01/2007 a 20/08/2008 e em Material: ARROZ DA TERRA - VERMELHO.

Para dar continuidade a ação clique em Gerar Relatório. O sistema exibirá a página com o extrato de movimentação.

[image: image782.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

um 'SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS. Jﬁ?N
L A DEPARTAMENTO DE MATERIAL £ PATRIMONIO

DIVISAO DE MATERIAL supemrenoencis
EMITIDO EM 12/08/2010 02:26

Grupo do Mate:
Periodo: 05/02/2009 2 05/03/2009

MOVIMENTACAO POR GRUPO DO MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL

3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO

Entradas por Notas Fiscais

CPF/CNP3|Razdo Social

Data de

[ o] gne o] =

=

'00.000.000/0000-00 | NORLUX LTDA-ME

1963 05/02/2003 302200001700 600 RS 1,13 RS 678,00

100.000.000/0000-00|FRANCISCO BARBOSA ROCHA JUNIOR 4108 10/02/2009 302200001824 200  R$ 3,50 R$ 700,00
100.000.000/0000-00|W T COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA 17157 19/02/2009 302200030401 1000 RS 1,25 RS 1.250,00
100.000.000/0000-00|W T COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA 17157 19/02/2009 302200031167 200 RS 0,80 RS 160,00
100.000.000/0000-00 | IMPEVAL IND E COM DE VASSOURAS IMPERIAL LTDA 6982 19/02/2009 302200001549 120 R$ 143 R$ 171,60

100.000.000/0000-00 | OLIVEIRA JEREISSATI ME/

Entradas Avulsas

665 02/03/2009 302200030493 1200 RS 2,49 RS 2.988,00
Total: 4996.0 _ Total: RS 16.942,60

Nota Mater Data Quantidade Valor Unitario Total
302200031207 26/02/2009 1000 RS 1,60 R$ 1.600,00
302200031207 26/02/2009 1000 RS 150 RS 1.590,00

Total: 1000.0 Total: R$ 3.190,00
R$ 20.132,60

Saidas por Atendimentos

Unidade Requisitante

==

Totall

Datada | Datado
Requisicdo |Atendimento|

[ et [avee] v

130102 - ALMOXARIFADO - CCHLA|
110701 - PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
110701 - PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
110701 - PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
1738 - ALMOXARIFADO - CB

11020305 - DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
11020305 - DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

1867/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 302200031204 2«
1911/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 |302200030493,
1911/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 |302200031033)
1911/ 2009 02/02/2009 | 06/02/2009 |302200031197, R$347  Rs 1041
1411/ 2009 27/01/2009 | 06/02/2009 |302200031173) R$2,70  R$81,00

00 R$412  R$ 824,00
1
1
B
30
2142/ 2009 03/02/2009 | 06/02/2009 302200030702 5 R$2,42  R$ 12,10
B
4
20
10

RS 2,48 R$ 2,48
R$ 2,57 R$ 2,57

2142/ 2009 03/02/2009 | 06/02/2009 302200030390 RS 0,72 RS 2,16
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200000410 RS 1,39 R$ 5,56
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200001433 RS 0,45 R$ 5,00
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200031204 R$412  R$41,20
3774/ 2009 17/02/2009 | 05/03/2009 302200001530 12 R$ 1,22 RS 14,61
Total: RS 45.572,38

@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informatica - UFRN - (1~ (84) 321531480 - =N

Sistemas.





Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image216.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para retornar a página anteriormente gerada clique em Voltar.

Para realizar a impressão do comprovante, clique em [image: image217.png]


.

Ainda na tela Extrato de Movimentação do Material, o usuário possui a opção de visualizar detalhes da movimentação do material, para isso clique no código do material que se encontra em azul ao lado de sua descrição. 

Como exemplo clicamos no link [image: image218.png]973772007



e a seguinte página foi gerada.

[image: image783.png]Periodo de: */

Material: *

01/09/2009
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Gerar Relatério

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado





Se desejar finalizar esta tela, clique em [image: image219.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação Por Grupo do Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O usuário poderá verificar as movimentações de grupos de materiais a partir do almoxarifado de sua responsabilidade para as unidades da Universidade. Para isso, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Movimentação Por Grupo do Material.

O sistema exibirá a tela de Opções para a Listagem:

[image: image784.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
u 'SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS. Jﬁ?N
A DEPARTAMENTO DE MATERIAL £ PATRIMONIO

DIVISAO DE MATERIAL supemrenoencis
EMITIDO EM 10/08/2010 02:29

MOVIMENTACAO DO MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL

Periodo: 01/09/2008 3 03/09/2009
Unidade de Medida: CAIXA

FILTRO DE PAPEL PARA CAFE - Descartivel; - Tamanho 102;
302100000117 3 igade minima de no minimo 24 meses.

Embalagem em caixa com dados do fabricante, contendo 40 filtros; -

Saldo em 31/08/2009: 86

Total de Entradas: RS 0,00

A equipe de Controle de Almoxarifado para verificar

1. Contagem fisica

2. Prazo de Validade:

3. Condigges de Armazenamer

@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informatica - UFRN - (1~ (84) 321531480 -

ncia de 1o Tmprimir

=]





Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image220.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Nessa tela, devem ser informados o Período desejado para formar o relatório, que poderá ser selecionado clicando no ícone [image: image221.png]


, e o Grupo de Material que o usuário deseja acompanhar.

Exemplificaremos com o Período de: 05/02/2009 a 05/03/2009; Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA.

Em seguida, após preencher os campos, clique em Gerar Relatório. A página exibida será semelhante à imagem abaixo:

[image: image785.png]PERiODO

Data Inicial: [01/01/2009

Data Final: *|03/12/2008

g [ERE]

Gerar Relatério | | Ca

# Campos de presnchimento obrigatorio.




Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image222.png]


.

Se desejar retornar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique no ícone [image: image223.png]


 para retornar ao menu inicial.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação Por Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O gestor do almoxarifado poderá verificar a movimentação dos materiais existentes no almoxarifado de sua responsabilidade. Para acompanhar esta movimentação, o usuário deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Movimentação por Material.

O sistema exibirá a tela de Opções para a Listagem, como mostrado a seguir:

[image: image786.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
EMITIDO EM 09/12/2009 15:56 supgmTeetun

u UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

Almoxarifado

RELATORIO DE MOVIMENTACOES ESTORNADAS POR PERIODO

Periode:1/01/2008 5 03/12/2009
[Nmero/ Ano|Unidade [y [ bata de estorne
es/a00s S -HUOL-SERVISODE  NoME 0O USUARIO os/01/2009
Hateral Quantidade edida | valor
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL om0 Rsos
[Nimero/Ano|unidade usus Data de Estorno |
soja00s L83 HUCL-SERVICODE  NOME 0O USUARIO os/01/2009
Hateral Quantidade edida | valor
CANETA ESPEROGRAFICA AZUL om0 Rsos
CLIPS P/PAPEL 4/0 (NIQUELADO) 1.0 CX. R$ 0,55
[Nimero/Ano|unidatie Jusua Data de Estorno |
Lea/ao0 2L HUOLSERVIEODE  NowE 0O USUARIO 0710172009
Haterial Quantidade edida | Valor
PARAFUSO G/ FENDA, MED. 32X 40 Souo | Rsise
[Nimero/Ano|unidate == Data de Estorno |

2145 - HUOL - DIVISAO DE NOME DO USUARI
15772009 213 HUCL 08/01/2009

- SIPAC | Copyright © 2005-2005 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
Voltar " Superint Tmprimi





Para retornar à página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image224.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Nesta página, devem ser informados o Período desejado para formar o relatório, que poderá ser selecionado clicando no ícone [image: image225.png]


, e o Material que o usuário deseja acompanhar.

Após preencher os campos desejados, clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos com o Período de: 01/01/2009 a 03/09/2009; Material: FILTRO DE PAPEL PARA CAFÉ.

A página exibida será semelhante à imagem abaixo:

[image: image787.png]OPcGES DO RELATORIO

Periodo; 01/01/2010 | 3 23/08/2010
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Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image226.png]


.

Caso queira retornar à tela Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique no ícone [image: image227.png]


 no topo do relatório para retornar ao menu inicial.

Bom Trabalho!

Relatório Movimentações Estornadas (06/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Nesta funcionalidade, o usuário poderá Visualizar/Imprimir o Relatório de movimentações estornadas por período na Instituição.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Movimentações Estornadas.

O sistema exibirá a tela Período para que sejam informadas a Data Inicial e a Data Final do Relatório de movimentações de almoxarifado estornadas, exemplificado na tela abaixo:

[image: image788.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS \M?N

' A EMITIDO EM 23/08/2010 10:27

Almoxarifado

Entradas por Nota de Fornecimento - ALMOXARIFADO -

RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Data: 23/08/2010 - 10:27 h

Periodo:  De de 01/01/2010 a 23/08/2010
Nimero  Fornecedor
174/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL

pata valor
11/08/2010 R§ 26,45

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 23 R§11500  R§ 2645
543/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 11/08/2010 R$ 23,00

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 20 R§11500  R$ 23,00
2011/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 11/08/2010 R$ 20,70

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 18 R§L1S00  R$ 20,70
372/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 12/08/2010 R§1.365,21

Cédigo Material
300400000048 GAS LIQUEFEITO DE PETROLED - 45KG

Qtde. valor Unitario Valor Total
11 R$ 124,100 R 1.365,21

421/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL

12/08/2010 R$ 55,00

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
301700068590 CD-RW - REGRAVAVEL 10 R§24100  R$ 24,10
301700000044 DISQUETE DUPLA FACE 3.1/2" 5 R§4dsoo  R$ 22,25
301700003361 PORTA DISQUETE (TEK BOX) 3 1/2 5 REL7I0 RESES

3438/2006  ALMOXARIFADO CENTRAL 13/08/2010 R 21,85

Cédigo Material Qtde. valor Unitério Valor Total
300700003689 AGUA MINERAL - 20L 19 R§L1500  R$ 21,85
Total: R§1512,21

voltar

@ voltar  5IPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Tmprimir ()





Para alterar as datas, clique no ícone [image: image228.png]


. Exemplificaremos a ação com Data Inicial: 01/01/2009 e Data Final: 09/12/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a ação.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório. 

Será exibida a tela:

[image: image789.png]CRITERIOS DA CONSULTA
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Liquidaggo: | SELECIONE v/ [0 SELECIONE v
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image229.png]


. Para retornar à tela anterior, clique no ícone Voltar.

Se desejar voltar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image230.png]Almoxarifado



 no topo da página. 

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas por Nota de Fornecimento (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade é utilizada pelos funcionários do almoxarifado das unidades de uma instituição com o objetivo de criar o relatório contendo todas as Notas de Fornecimento registradas no sistema num determinado período de tempo. 

Para isso acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Notas de Fornecimento. 

O sistema fornecerá a seguinte página:

[image: image790.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
o EMITIDO EM 16/09/2010 05:16
Almoxarifado supgmTosee

RELATORIO DA OFERTA E DEMANDA DE MATERIAIS EM ESTOQUE

ano: 2009
Almoxarifade:  ALMOXARIFADO CENTRAL
Grupo do Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO

e o e
arn e TN S saldo| Consumol|Méd./Més|Aut./MEs| Consumo|Méd./Més| ]
codigo |aterial Uttima compra. |unidad ‘ P I I e B

I TIRATIC A 5%
o oot
Eopecicacsor -

502200001545 Entpaagem ampléstico _ PROY/2005-URN.Liro 7o s s 4z ies 1475 0g0
et ot o 12
e Vagader 13
Ao eriico a 7o
S e e Tove

sozz00031227 Eapecificesdor ALCOOL masco  saspo  7ss0 ez siss o0 000 0g
RS S oA e
R

ALCOOL ETILICO
HIDRATADO 46° INPM
Especificacdo:
>Embalagem em pldstico
302200030683 resistents com 500mi,  PR10/2004-UFRN FRASCO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
acondicionada em caixa;
Diluido; >Uso doméstico;
Registro no MS; Validade
minima 12 meses.
ALCOOL ETILICO
HIDRATADO 70%
Especificacdo: >
Embalagem em plastico
transparente, resistente,
com 1.000ml; > Uso
Institusional; >
Acondicianada em caixa de
papelo com 12 unidades;
> Registro no Ms;
>Validade Minima de 12

VASSOLRAG DE AGAVE,
302200000747 oy Cano ComRInG | TP49/2000-UFRN  Unid, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

302200030782 PR38/2009-UFRN  FRASCO 277800 4517,00 37642 738 3.097,00 258,08 0,00

VASSOLRAO EM PIACAVA,
TIPO GARI, BASE DE
MADEIRA, COM CABO
APARELHADO
Especificagdo: > Cabo
aparelhado medindo no
minimo 1,20m; > Base em
madeira medindo no
minimo 40cm; > Bom
acabamenta do cabo e da
base com lixa de forma a
deixa-lo livre de aspersza.
VASSOURA PARA PIA EM
302200001565 NYLON C/ VIROLA DE ACO Unid 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

E CABO APARELHADO

VASSOLRA PARA PIA EM
302200000720 PIACAVA C/ VIROLA DE | PR43/2007-UFRN  Unid, 44,00 110,00 917 480 33800 2817 0,00

ACO - CABO APARELHADO
Waterisis que atingiram autonomia minima

302200000755 DLS77/2006-UFRN Ui, 000 163,00 13,8 000 22600 1883 0,00

Quantidade de itens retornados: 08

@ vottar SIPAC [ Copmriaht © 2095-2010 - Suparntandénda de Infarmtics - UFRN - (34) 3225-3148 - sistamas trpree ]





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

As seguintes opções de filtragens são solicitadas: 

· Período: informar a data, apenas os números;

· Detalhar Itens: são apresentadas opções pra escolha: SIM ou NÃO.

Como exemplo utilizamos em Período: 01/01/2010 a 23/08/2010 e SIM para Detalhar Itens.

Para dar continuidade a ação clique em Gerar Relatório. O sistema exibirá o relatório contendo as notas de fornecimento.

[image: image791.png]OPG5ES DO RELATORIO
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Caso o usuário selecionasse a opção NÃO em Detalhar Item, no relatório só iria constar apenas o Número, Fornecedor, Data e Valor.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image231.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para retornar a página anteriormente gerada clique em Voltar.

Para realizar a impressão do comprovante, clique em [image: image232.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Oferta e Demanda de Materiais em Estoque (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Este relatório tem por objetivo listar as estatísticas de consumo dos materiais em um determinado Almoxarifado. Sua emissão auxilia nas previsões de consumo nos meses subsequentes, bem como as necessidades de compra. 

Para acessá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Oferta e Demanda de Materiais em Estoque. 

O sistema exibirá a tela para os Critérios da Consulta.

[image: image792.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO EM 10/08/2010 15:22

RELATORIO DE ENTRADAS POR PERIODO

periodo: 03/07/2009 2 03/03/2009
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Data  Documento Codigo Denominacao Quant. Preco. Total

3007 - GENEROS DE ALIMENTACAQ

03/07/2009 322-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 255 R$1,3200 R$ 336,60
10/07/2009 253-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
15/07/2009 4190-U 300700031311 CHA DE ERVA DOCE - 20G 500 R$1,1000 R$ 550,00
16/07/2009  17990-U 300700031977 CHA MAGA E CANELA 500 R$1,4800 R$ 740,00
16/07/2009 255-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 1000 R$1,1900 R$ 1.190,00
23/07/2009 256-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
24/07/2009 425556-u 300700031508 CAFETORRADO ENOIDO - PCT. 3005 7000 s 15.60000
29/07/2009 257-U 300700003685 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1300 RS 585,00
04/08/2009 260-U 300700003685 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1300 RS 595,00
osjoa/z00s  16145-u 300700001317 LELTE EM PO INTEGRAL 0 Rs 52600 R 344400
05/08/2009 436-U 300700031977 CHA MACA E CANELA 400 R$1,2200 R$ 488,00
10/08/2009 258-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
13/08/2009 475-U 300700031252 ACUCAR REFINADO TRITURADO 3000 R$1,1800 R$ 3.540,00
13/08/2009 259-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
19/08/2009 261-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
21/08/2009 262-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
25/08/2009 263-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
28/08/2009 264-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00
02/09/2009 265-U 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 500 R$1,1900 R$ 595,00

Total do Grupo: R§ 73.150,70
RS 393.254,58

Total Ger:

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -

@ voltar © (84) 321531488 - sistemas





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Informe o: 

· Almoxarifado;

· Grupo Material;

· Ano.

Para filtrar a consulta, é possível preencher o campo Liquidação e também selecionar uma ou mais das seguintes opções: 

· Exibir somente os materiais ativos;

· Exibir somente os materiais com valores diferente de zero;

· Exibir a especificação do material;

· Ordenar por pregão.

Exemplificaremos com Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL, Grupo Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO e Ano: 2009. Selecionaremos as opções Exibir somente os materiais ativos e Exibir a especificação do material. 

Para buscar relatório, clique em Buscar.

Será exibida a seguinte tela com o Relatório da Oferta e Demanda de Materiais em Estoque.

[image: image793.png]NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FISCAL

Consumo
Nota Fiscal: 322 Data de Ateste: Série: U imediato:

Nao

Fornecedor: QUEIROZ LEITE - ME CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
NATAL/ RN
Data de cadastro: 03/07/2009 16:33:19 de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Orgamentsria
EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes valor saldo
902461/2009 AGUA MINERAL R$ 10.560,00 R$ 660,00
ITENS DA NOTA FISCAL

Cédigo  Denominacdo Medida Qtde. valor Total
300700003689  AGUA MINERAL - 20L B0t 255 R§1,3200 RS 336,60

- Nao gasosa;
litros, lacrado.

‘Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao competente(DINAL)

Em vasilhame com 20

Valor Total da Nota: RS 336,60

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Dpata Cédigo Denominacio Medida  Qude.  valor  Total
Entradas em 03/07/2009
03/07/2009 300700003689 AGUA MINERAL - 20L 50T 255 R$1,3200 RS 336,60

- Nao gasosa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao
‘competente(DINAL). - Em vasilhame com 20 litros, lacrado.

Total: R$ 336,60





Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image233.png]


.

Se desejar voltar à tela de Critérios da Consulta, clique em Voltar.

Clique em [image: image234.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O usuário poderá acompanhar as entradas de materiais que acontecem no almoxarifado de sua responsabilidade. Para realizar este acompanhamento, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Relatório de Entradas.

O sistema exibirá a tela Opções do Relatório, como mostrado a seguir:
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Para retornar a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image235.png]Menu do Almoxarifado



. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário deverá selecionar o Almoxarifado desejado e informar o Período que visualizar, podendo selecioná-lo clicando no ícone [image: image236.png]


.

Exemplificaremos com o Período de: 03/07/2009 a 03/09/2009 e com Almoxarifado Central. Em seguida, clique em Gerar Relatório.

O sistema exibirá imagem semelhante à mostrada abaixo:

[image: image795.png](o)
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
EMITIDO EM 10/08/2010 17:16.

REQUISICOES ATENDIDAS/NEGADAS

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Periodo: 01/01/2009 3 16/11/2008

"ALMOXARIFADO CENTRAL 60
-
eI}
S0l
o ¥
o Za9
o Ea
o 1
73 ol _—

Operagio

' Atendidas Totaimente W Alendidas Parciaimente
# Negadas " Devolvidas Total i Devolvidas Parcial
1 Devolvidas Negadas

REQUISICGES DE MATERIAL

T Total Atendids]
'33943/2009  GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 35,70, R$ 35,70,
17774/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 30,00 R$ 15,00
5662/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 26,40 R$ 26,40
8532/2009  MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS Rsse0.00 RS 360.00
25443/2009  MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 200,95 R$ 200,95
'8764/2009  MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 36,99 R$ 36,99
20842/2009  GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 29,75 R$ 29,75
27574/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 3.936,79 R$ 3.526,71
7698/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 371,14 R$ 356,86
20845/2009  GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 920,77 R$ 920,77
28984/2009  MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM R$ 212,58 R$ 212,58
28969/2009  MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 14,27 R$ 14,27
5668/2009 | MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 78,19 R$ 78,19
1218/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 96,48 R$ 96,48
1211/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 26,40 R$ 26,40
20849/2009  MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 4.775,23 R$ 3.719,65
25438/2009  MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 663,85 R$ 331,93
5672/2009 | MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 318,78 R$ 318,78
15686/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 26,40 R$ 26,40
13771/2009  MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 1.400,91 R$ 1.400,91
16860/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 32,00 R$ 32,00
20388/2009  MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO R$ 2.237,45 R$ 2.237,45
17776/2009 | GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 889,02 R$ 889,02
2077/2009  MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 360,00 R$ 360,00

Total Geral RS 62.090,76 RS 55.272,84

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -

@ voltar © (84) 321531488 - sistemas





Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image237.png]


.

Caso queira voltar à tela de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Para retornar ao menu inicial, clique em [image: image238.png]


.

Se o usuário desejar visualizar os detalhes da nota fiscal, clique no número correspondente, nesse caso utilizamos a nota [image: image239.png]322-U



. Será exibida uma página semelhante a mostrada a seguir:
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Bom Trabalho!

Relatório de Requisições Atend./Negadas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório das requisições atendidas e/ou negadas de uma unidade específica ou das unidades em geral. 

Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentações → Requisições Atend./Negadas. 

O sistema exibirá a tela a seguir com as Opções para a Listagem.

[image: image797.png]Ststenn TATECRAGO o PATAIMONLD, AOMIMISTRAGD £ CoNTRATOS 3@“,

L A EMITIDO €M 10/08/2010 17:27
Almoxarifado S
REQUISICGES ATENDIDAS/NEGADAS
Periodo: 01/01/2009 5 16/11/2008
"ALMOXARIFADO CENTRAL 000+
Atendimento Total 3871 3500+
Atendimento Parcial 1569 8 30001
Negadas: 3 Zosw|
Devolvidas Total: o B f ZEE 1
Devolvidas Parcial o &l
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Operagio

' Atendidas Totaimente W Alendidas Parciaimente
# Negadas " Devolvidas Total i Devolvidas Parcial
1 Devolvidas Negadas

REQUISICGES DE MATERIAL

Unidade TrotallParciai[Negadas]
ALMOXARTFADD T o
ALMOXARIFADG - CB e e o
ALMOXARIFADO - CCHLA 08 3 o
ALMOXARIFADO DO CCET 15 76 o
ALMOXARIFADO DO CcS s s o
ALMOXARIFADO DO CCsA P o
PROGRAMA REUNI f o
PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA s o
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) 54 32 0
PRO-REITORIA DE EXTENSAQ 38 7| 0
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO 66, 15| 0
PRO-REITORIA DE PESQUISA 20, 5 0
PRO-REITORIA DE POS GRADUACAQ 13| 5 0
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS 20 0 0
RerToriA A o
ReNoRBIO - RN o o
RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS 133 145 1]
RESTAURANTE UNIVERSITARIO 42 27, 0
REUNI - COORDENAGAO ACADEMICA 7| 2| 0|
SECRETARTA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS I o
'SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA 30, B 0|
SECRETARTA DOS COLEGTADOS E— o
sesu peT/o7 D o
SIN-PANES-UFBA SUBCONT. N° 3P50AT030635-1551/07 A o
SIN - GERENCIA DE ADMINISTRACAO - GERAD 1 1 0|
'SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO s o o
'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA 58, 15| 0
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA w7 o
7C M3 N 1/2009 - SINFOR E - o
TC N° 1007/09 - SIMPOSIO EJA 3 4| 0
TRILHAS POTIGUARES A o
Uess ne001/07 A o

o v SPAC | Comron © 2005 2010 Superianincs e imormites URN . o

~/(84)3215-31480 - sistemas





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação. Esta opção será a mesma em todas as páginas que estiver presente. 

Preencha os seguintes campos: 

· Período: Informe o período em que deseje visualizar o relatório. Essa opção virá preenchida com o primeiro dia do ano até o dia corrente (entretanto, este período pode ser alterado). Utilize o ícone [image: image240.png]


 para selecionar a data no calendário.

· Tipo de Relatório: Pode ser Analítico (em que é possível visualizar uma análise das devoluções ocorridas em uma unidade específica) ou Sintético (em que é possível visualizar o relatório das unidades em geral).

· Unidade: Essa opção aparecerá caso o usuário selecione a opção de Relatório Analítico. Utilize o ícone [image: image241.png]


 para auxiliar na busca por unidade.

Exemplificaremos com Período: 01/01/2009 a 16/11/2009, Tipo de Relatório: Analítico, e Unidade: SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35).

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório. Será exibida a seguinte tela:
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image242.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image243.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Caso opte pelo Tipo Sintético de Relatório, a página Opções para Listagem passará a exibir a seguinte configuração:

[image: image799.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
'SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL

EMITIDO &M 09/08/2010 s
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DO ALMOXARIFADO - RMA ANALITICO
Waio de 2009
MATERIAL DE LIMPEZA £ PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
Entrades
Sida [Entradas Sido
X Valor Entradas| vae] valoevolcse] valr|sids Valor[ 530 Vator|
302200001549 ACIDO MURIATICO A 16% Litro. 107 R$ 222,10 R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 2 R$ 2,85 105 R$ 219,25
‘Com 1000ML
302200000011 AGUA SANITARIA COM Litro o R$ -17,25 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ -17,25
TEOR MINIMO DE 2,5% DE
CLORO ATIVO
302200001530 AGUA SANITARIA COM BOMB. 4452 | R$ 15.790,11 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$0,00 1721  R$2.073,14 2731 R$ 13.716,98
TEOR MINIMO DE 2,5% DE
CLORO ATIVO
302200001395 ALCOOL 96 GRAUS Litro 0| R$2.13529 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 0| R$2.13529
302200030683 ALCOOL ET{LICO FRASCO 0 R$-1.563,38 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 0 R$-1.563,38
HIDRATADO 46° INPM
302200030782 ALCOOL ET{LICO FRASCO 1058 | R$ 2.094,51 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$0,00 252 R$ 494,32 806 R$1.600,19
HIDRATADO 70%
302200000836 BALDE PLASTICO Unid.. o R$ 21,73 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ 21,73
302200030881 BALDE PLASTICO - 30 Unid.. 90 R$1.015,20 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 20 R$ 225,60 70 R$ 789,60
LTROS
302200000810 BALDE PLASTICO COM Unid.. o R$ -34,20 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ -34,20
TAMPA E ALCA - 40L
302200002715 BALDE PLASTICO, COM Unid. o R$ 811,48 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$ 811,48
TAMPA E ALCA - 60L
302200000879 BALDE PLASTICO SEM um o R$ 0,24 o R$ 0,00 0 R$ 0,00 0 R$ 0,00 o R$ 0,00 o R$0,24
TANPA - COM ALCA 40
Total: R$ 291.142,65 R$ 86.065,40 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 47.204,66 R$ 330.003,39
@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - =)
Sistemas





Para retornar a página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image244.png]Menu do Almoxarifado



.

Deverá ser informado apenas o Período, que exemplificaremos, novamente, com 01/01/2009 a 16/11/2009, e o Tipo de Relatório.

Após informar os dados, clique em Gerar Relatório. A seguinte página será carregada:

[image: image800.png]Gerar Relatério | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigats

Menu do Almoxarifado




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image245.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image246.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação do Almoxarifado - RMA Analítico (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


A geração de relatório analítico é utilizada para um maior controle do almoxarifado de sua unidade: entrada, saída, estoque etc.

Para gerar o relatório entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → RMA Analítico.

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem:

[image: image801.png]URN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
'SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL

EMITIDO EW 10/08/2010 01:48

RELATGRIO DE MOVIMENTACAO DO ALMOXARIFADO - RMA SINTETICO

Periodo Atual: Maio de 2003

Entradas
Cédigo [Denominacio [Saldo Anterior (RS)[Entradas (RS)[Ent. Extra (RS)[ Devolucbes (R$)[Saidas (R$) | Saldo Atual (RS)|
3003 | COMBUSTIVEIS £ 573726 0,000 0,000 0,000 292,600 5.444,65
LUBRIFICANTES P/ OUTRAS
FINALIDADES
3004 | GAS ENGARRAFADO 292.14558  3.375,000 0,000 0,000 4909350 20.611,23
3007 | GENEROS DE ALIMENTACAO 4134828 36.533,400 0,000 0,000 18.408,208 60.079,47
3014 | MATERIAL EDUCATIVO 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00
ESPORTIVO.
3016 | MATERIAL DE EXPEDIENTE 650.707,47|  26.471,00  3.829,000 0,000 56349,670 626.656,00
3017 MATERIAL DE 46254573 32.938,200 0,000 0,000 36.85.237 459.298,70
PROCESSAMENTO DE DADOS.
3013 MATERIAL DE 2771080 1.045,000 0,000 0000 2986767 25.760,83
ACONDICIONAMENTO £
EMBALAGEM
3021 MATERIAL DE COPAE 107.02099  9.865,000 0,000 0000 7943518 108.942,48
cozinma
3022 MATERIAL DE LIMPEZA 29114265 86.065,400 0,000 0,000 47.204,664 330.003,39
PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
3024 MATERIAL PARA MANUTENCAO 196 0,000 0,000 0,000 0,000 196
DE BENS IMOVEIS
3025 | MATERIAL PARA MANUTENCAO 2101 0,000 0,000 0,000 0,000 2101
DE BENS MOVEIS
3025 MATERIAL ELETRICO 11,18 0,000 0,000 0,000 0,000 11,18
3028 | MATERIAL DE PROTECAO £ 29220 0,000 0,000 0,000 47,528 5.244,67
SEGURANCA
5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00
VIDEO E FOTO
Total: R$ 1.891.885,07 R$ 198.420,30  R$ 3.829,00 R$ 0,00R$ 174.576,54 R$ 1.919.557,84
@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - (¥ (84) 3215-3148 @ - mprimie )

Sistemas.





Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image247.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Preencha os campos Mês, Ano e Grupo de Material e em seguida, clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos por Mês/Ano: Maio/2009; Grupo de Material: 3022 MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO.

A seguinte página será exibida:

[image: image802.png]Busca POR PERIODO

Periodo: *[01/01/2009 | a [31/12/2009 [FF]
Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




Caso queira retornar para a página anterior, clique em Voltar, no final da página.

Se desejar imprimir o documento, clique em [image: image248.png]


.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image249.png]


, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação do Almoxarifado - RMA Sintético (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


A geração de relatório sintético é utilizada para um maior controle do almoxarifado de sua unidade: entrada, saída, estoque etc. Diferentemente do relatório analítico, o sintético busca por todos os materiais existentes com grupo de material em um Mês/Ano, enquanto o analítico, além de Mês/Ano, também busca por Grupo de Material.

Para gerar o relatório, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → RMA Sintético.

A tela que o sistema exibirá será a de Opções para a Listagem.

[image: image803.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE' "=
U e e e 2 Mo N
Almoxarifado W

RELATORIO DE SAIDA POR PERDA

Periodo: 01/01/2009 2 31/12/2008
Almoxarifado: ALNOXARIFADO CENTRAL

Data | codige [material Unidade Requisitante T o] Total]
2010512008 301700070292 | COCR CAPACIDADE 700G (BOADO PELA | SUSTENTACRO OE ESTOQUE DO 11080 R8 0,48 ks 50867

@ votter SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendincis de Tnformatica - UFRN ~ (64) 3215-3148 - ssteras [ =





Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image250.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário deverá preencher campos Mês e Ano e clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos com Mês/Ano: Maio/2009.

A seguinte página será exibida:

[image: image804.png]T —

% Campos de presnchimento obrigatério.





Caso queira retornar para a página anterior, clique em Voltar no final da página.

Se desejar imprimir o documento, clique em [image: image251.png]


.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image252.png]


, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Saídas por Perdas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite a geração de um relatório de saídas por perdas de material.

Para consultar Saídas por Perdas, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Saídas por Perdas.

O sistema exibirá a tela Busca por Período.

[image: image805.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS

EMITIDO EM 11/08/2010 10:38

SN

Requisico:
atendido em:
Unidade de Custs

RELATORIO DE ATENDIMENTO DE MATERTAL

3/2009
12/01/2009
DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA (11.02.03.05)

Unidade Requisitante: DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA (11.02.03.05)

Observacdes:

Céd.  Denominacdo Unid.

301600000018 AGENDA PERMANENTE Unid.
- Tipo executivo; - Com uma folha para cada
dia; - indice telefonico; - Capa de papeldo
12009/m2, revestida em coura sintético; - Na
cor prets, marrom ou azul. - Folhas internas de
papel OFF-SET 63g/m2, no formato minimo de
13,3 x 19,5 om; - Embalagem individualmente.
em caixa; - Numero minimo de paginas: 384

301600000182 BOBINA PARA FAX - 216 X 30M Ralo
>Em papel térmico - Z16mm x 30m.

301600009449 CLIPS NIQUELADO ¥ /0 caxa
Fabricado com arame de ago com tratamento
anti ferrugem; prazo de vaiidade
indeterminado; caixa com 25 unidades

301600092230 PAPEL A4 RECICLADO Resma
PAPEL A4; MATERIAL PAPEL RECICLADO;
GRAMATURA 75G/M=.

301600004552 PAPEL BRANCO PARA REPRODLICGES EM Resma
COPIADORAS E IMPRESSORAS
Gramatura: 75 g/m2; Formato: A4 (210 x
257mm);

301600091881 PASTA " L " OFICIO - TRANSPARENTE Unid.
>Pasta L Oficio; >1deal para quardar, organizar
& proteger papéis e documentos; >Embalagem
com 10 unidades; >Dimenses sproximadas:
23x33,5x0,5em; >Car Azul,

Quant.  Preco

2 R$ 91400

3 R$ 33081

12 R$0,9300

10 R§ 94500

30 R§ 98841

12 R$ 03511

Total
R$ 18,2800

R§ 9,9242

R$ 11,1600

R$ 94,5000

R$ 296,5237

R§ 4,2128

Total Atendidor

Operacées Orcamentarias

R 467,1082

Nimero Célula Origem Célula Destino  Valor  Data Autorizacdo
Contingenciamentos
159038 1/339030/1/111 - 437,70 02/01/2009 38541
159412 1/339030/1/111 - 437,70 12/01/2009 -
Transferéncias
3200901/2009  1102/1/339030/1/1  1133/1/339030/1/1 437,70  12/01/2009 -
Pendéncias
53203 - - 29,48 12/01/2009 -
Imprimir
@ voltar  S1PAC | Capyrioht 6 2003-2010 — Superintandanaia de Infarmatics - UFRN - 1 o)

(34) 3215-3145 - sisternas





Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da ação.

Dando prosseguimento à busca, deve-se informar um Período. O período pode ser digitado manualmente, sem a necessidade de uso de caracteres especiais, ou escolhido pelo ícone [image: image253.png]


.

Ao concluir a ação, clique em Buscar.

Exemplificaremos com o Período 01/01/2009 a 31/12/2009. Assim, o Relatório de Saída por Perda será exibido.

[image: image806.png]CRITERIOS DA CONSULTA

Grupo do Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
Periodo da Requisicio: #[01/10/2010 |[F] a [31/10/2010

Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:

Buscar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image254.png]


.

Para ser direcionado ao Módulo Almoxarifado, clique em [image: image255.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Comprovante de Atendimento (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta operação permite aos gestores de almoxarifado criar um relatório contendo o atendimento de uma determinada requisição de material. 

Para gerar o Comprovante de Atendimento, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Atendimento → Comprovante de Atendimento.

Na página exibida o usuário deve buscar pelo atendimento informando Número e Ano da requisição.

[image: image807.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 08/10/2010 05:47

Almoxarifado:
Grupo do Material
Periodo da Requisicéo:

RELATORIO DE DEMANDA REPRIMIDA

ALMOXARIFADO CENTRAL
3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO
01/10/2010 3 31/10/2010

. Vato Quantidade]
— =
Codigo Total| Devolvidal
302200030730 DISPENSER PARA PAPEL HIGIENICO - COM R$ 19.88 1.0 0.0 1.0 R$ 0.00 0.0
e
el 10 oo iomem oo
@ votter SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéngs de Informétics - UFRN - sitemes [m— -





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Após preencher os campos clique em Buscar. Para exemplificar, buscamos pela requisição número 3 do ano de 2009. A página seguinte exibirá o relatório solicitado, semelhante ao mostrado abaixo:

[image: image808.png]¥ Periodo da Solicitagso: (01/08/2008 [F] até [01/08/2010 [

™ Period do Atendimentos [13/08/2910 [ até 13/08/2010 [

 Unidads Requisitsnte: [DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.16) ]

I Unidads de custo: | ]

# Campos da preenchimento obrigatsric





Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image256.png]Imprimir (=)



 no canto inferior direito.

Para retornar ao campo de busca de requisição, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image257.png]Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório de Demandas Reprimidas (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo a quantidade e valor de materiais que deixaram de ser atendidos. Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Atendimento → Demandas Reprimidas.

A tela Critérios da Consulta será exibida:

[image: image809.png]Almoxarifado

EMITIDO EM 13/08/2010 12:07

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS

SN

ANALISE DE CONSUMO DE MATERIAL

Periodo da Solicitagdo: 01/08/2009 a 01/08/2010
Unidade Requisitante: DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.16)

v pENorINACAO [ e e o o
1 AGUA SANITARIA COM TEOR MINIMO DE 2,5% DE CLORO ATIVO 302200001530 BOMB, BOMB. 2] 229390/2009
2 CARTUCHO PARA THPRESSORA HP 501700070020 U, um 2 0.29984/2009
5 CARTUCHO PARA THPRESSORA HP sovroonrosrs caika  caika 1 1.29984/2009
4 DESINFETANTE BACTERICIDA s02200030702 BOMB. |s0MS, ‘ 429390/2009
5 PA COLETORA DE LIXO 302200031168 Unid Unid. 1] 129390/2009
6 RODO DE BORRACHA COM BASE PLASTICA 302200030960 Unid Unid. 1] 129390/2009
7 SACO DE ALGODAO 302200031172 Unid Unid. 2] 229390/2009
5 SACO PLASTICO PARA LIXO - 50 LITROS 502200002545 Conto | cento 1 129990/2009
s vassoura 502200031173 Unid Unid 1 129990/2009
requisicho REQUISICA ATENDIMENTO soLtcITaDA ATENDIDA]
29384/2009 25/09/2009 3 1 G
29390/2009 25/09/2009 12 12 &
ToTaL 1s 15
@ votar S1oAC | Copyight © 20052010 - supermtandinaa da informdtics - UFRN - (o4) 9215-3143 - sistamas [





O usuário deverá informar um ou mais dos seguintes dados: 

· Grupo do Material: código ou denominação da categoria em que o material está incluso. Este campo é obrigatório;

· Período da Requisição do material. Este campo é obrigatório;

· Período do Atendimento da requisição do material;

· Denominação do Material cuja requisição deixou de ser atendida;

· Unidade Requisitante do material cuja requisição deixou de ser atendida;

· Unidade de Custo do material.

Nos campos Período da Requisição e Período do Atendimento, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image258.png]


.

Exemplificaremos com Grupo do Material: 3022 - Material de Limpeza e Produtos de Higienização e Período da Requisição: 01/10/2010 a 31/10/2010.

Para retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image259.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para visualizar o relatório, clique em Buscar. O Relatório de Demanda Reprimida será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image810.png]ALMOXARIFADO > ACOMPANHAMENTO DE REQUISICAO DE MATERIAIS

Itens

s <)

Operacdes Orcamentarias Voltar

: visualizar Detalhes

Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL
Grupo de Material: MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (3017)
Unidade de Custo: DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.16)
Unidade Requisitante: DIRETORIO CENTRAL DOS ESTUDANTES (11.16)
Destino da Requisicdo: SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL (11.33)
Usuério: Login - NOME DO USUARIO (Ramal: 0000)
valor da Requisicdo: R$ 129,92
Opcdo Orcamentaria: ORCAMENTO PROPRIO OFICIAL
Custeada por CONVENIO? Nio

Status Atual: FINALIZADA ATENDIMENTO
ITENS DA REQUISIGAD

Ttem CédigoDenominacao Unid. Med. Quant. Valor. Total A D € E Lstatus
a 301700070020 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP um. 2 R$ 34,90 R§69,80 0 0 0 0 0 capasRaDO ]
2 301700070371 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP chIxA 1 RS 60,12 REED12 1 0 0 0 O amnomo ]
AiQud stendids D Qud. devaluids  C: Qu. em processo de compra E: Qed, empenhada Lt Q. em liquidago
HIST6RICO DA REQUISICAD
Data/Hora Status Usuério Observacdes
25/09/2009 11:11 ENVIADA NOWE DO USUARIO
13/10/2009 09:06 FINALIZADA ATENDIMENTO NOWE DO USUARIO
Topo
DETALHES DA AQUISICAO DOS ITENS
Compras Empenhos Notas Fiscais  Processos de Pagamento
Wenhum processo cadastrado Nenhum empenho cadastrado Nenhuma nota cadastrada  Nenhum processo pagamento




Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image260.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image261.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Análise de Consumo por Material (04/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação gera uma listagem com a relação dos materiais consumidos, no período informado e para a unidade selecionada. Lista também as requisições onde esses materiais foram solicitados. 

Para visualizar o Relatório de Análise de Consumo por Material, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Consumo → Análise de Consumo por Material. 

Será exibida a tela de Opções Para a Listagem do relatório.

[image: image811.png]DETALHES DO ITEM

25/09/2009 1111 CADASTRADO Valor Unit, Estimado: R$ 34,90

Valor Total Estimado: R§ 69,80




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Escolha entre Período de Solicitação ou Período de Atendimento. Clicando no ícone [image: image262.png]


 o usuário poderá visualizar um calendário para facilitar a seleção da data desejada.

Após informar o período, escolha entre Unidade Requisitante ou Unidade de Custo. Ao digitar as três primeiras letras da unidade, o sistema listará os nomes semelhantes registrados. No exemplo, selecionamos a Unidade Requisitante DIRETÓRIO CENTRAL DOS ESTUDANTES.

Após selecionar a unidade desejada, clique em Gerar Relatório. O resultado será semelhante ao relatório mostrado abaixo:

[image: image812.png]OPGBES PARA A LISTAGEM
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Para imprimir o relatório, clique em [image: image263.png]Imprimir (=)



.

Para voltar às Opções Para a Listagem, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image264.png]Almoxarifado



.

Clique no ícone [image: image265.png]


 ou no link [image: image266.png]2938472009



 para visualizar a requisição de material. O sistema abrirá uma nova janela semelhante a mostrada a seguir.

[image: image813.png]Vocé selecionou abrir

5] consumoPorUnidade.xls
Tipos Plriha do Microsoft Offce Excel 7-2003
Ste: ity ffsipac.ufn br

© que o Firefox deve fazer?
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Para encerrar a visualização da requisição, clique em [image: image267.png]Fechar X



.

Na área de Itens da Requisição o usuário poderá visualizar detalhes de cada item clicando no ícone [image: image268.png]


 ao lado direito. Abrirá uma nova janela semelhante à mostrada abaixo.
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Bom Trabalho!

Relatório de Consumo por Unidades (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Nesta funcionalidade, o usuário poderá Visualizar/Imprimir o Relatório de Consumo por Unidade da Instituição.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Consumo → Consumo por Unidades.

O sistema exibirá a tela:

[image: image815.png]Vocé selecionou abrir
=) consumoPorUinidade.pdf

Tipo: Adabe Acrabat Document
Ste: hittp://sipac.ufrm.br

© que o Firefox deve fazer?

©l i o] | Adkbe Reader 0.2 (apicstvopack)
© povrlosd

] Memorizar & decisso para este tipo de arquivo.





Essa operação gera uma listagem com a relação de unidades que consumiram produtos de seu almoxarifado separando por grupo de produtos. Para a realização desse relatório devem ser informados os seguintes campos: 

· Data Início: Data inicial a ser considerada no relatório;

· Data Fim: Data final a ser considerada no relatório.

Se desejar alterar as datas, clique no ícone [image: image269.png]


. 

Exemplificaremos com a Data Início: 01/09/2009 e Data Fim: 09/11/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório.

Selecionando a opção de exibir o relatório no Formato Excel, o sistema exibirá uma caixa de diálogo, para que o usuário informe se deseja salvar ou apenas abrir o arquivo:
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Escolha a opção que preferir. Será exibido o relatório. Passando o mouse por cima do número da Unidade, seu nome será exibido, assim como mostrado abaixo:

[image: image817.png]OPGBES PARA A LISTAGEM
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Caso o formato escolhido para o relatório seja Formato PDF, o sistema apresentará a seguinte janela de confirmação do download ou abertura do arquivo:

[image: image818.png]BUSCAR UNIDADE

Nome: [SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Buscar





Clique em OK para confirmar o download. Veja abaixo um exemplo ilustrativo de como se dará a visualização do arquivo:

[image: image819.png]BUSCAR UNIDADE

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Buscar

@ : Selecionar Unidade

Cédigo Nome
1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA )




Para voltar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image270.png]Menu do Almoxarifado



. 

Bom Trabalho!

Relatório de Consumo (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O relatório de consumo traz informações sobre o quanto foi consumido de cada material, com divisão por grupo de material. O relatório é usado pelos gestores e auditores de almoxarifados para fazer classificações e estudos de consumo dos respectivos almoxarifados. 

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Consumo → Relatório de Consumo.

O sistema exibirá a tela:

[image: image820.png]Vocé selecionou abrir

5] relatorio_consumo.ss
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Nessa tela serão disponibilizadas para o usuários as opções de listagem. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para Gerar o Relatório, preencha os campos: 

· Período de: Esses campos já estarão preenchidos automaticamente com o primeiro dia do ano até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image271.png]


 para selecionar a data no calendário.

· Filtrar por Material: O usuário poderá selecionar o tipo de material.

· Grupo Material: O usuário poderá realizar a busca por um determinado grupo de material;

· Código: Preencha o código para buscar por um material específico;

· Denominação: Informe o nome do material para realizar a busca;

· Todos os materiais do grupo informado: Selecione esta opção se desejar;

· Filtrar por Unidade: O usuário poderá selecionar a Unidade. Nessa tela, será disponibilizado o ícone [image: image272.png]


 para iniciar uma busca por Unidade. 

· Unidade: Informe a Unidade desejada ou selecione-a na lista apresentada pelo sistema;

· Todas as Unidades (Global): Selecione esta opção se desejar buscar por materiais de todas as unidades;

· Agrupar por Unidade Requisitante: (Padrão por Unidade de Custo): Marque esta caixa caso deseje agrupar os materiais por unidade requisitante;

· Formato de Relatório: Informe se deseja visualizar o relatório em Formato HTML ou Formato Excel.

Ao clicar no ícone [image: image273.png]


 para realizar uma busca pela Unidade desejada, o sistema exibirá a seguinte tela:

[image: image821.png]\UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
' A DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
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EMITIDO EM 12/08/2010 02:30

RELATORIO DE CONSUMO - ALMOXARIFADO CENTRAL

Periodo: 01/01/2009 até 01/04/2009
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Todos os Materiais do Grupo do Material Informado

Cédigo |Denominacso Total =
3021 MATERIAL DE COPA E COZINHA
302100004386 BANDEJA PLASTICA 3 0,01 0,27| 1,50 0
302100000630 | COPO DE VIDRO s ou s s o
302100001806 COPO PLASTICO PARA AGUA 50 0,16/ 4,55 25,00 15605
302100001814 COPO PLASTICO PARA CAFE 75 0,24 6,82| 37,50 6909
302100002047 GARRAFA TERMICA PLASTICA 4| 0,01 0,36/ 2,00 14,

@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2008 - Superintendéncia de Informatica - UFRI - sistemas Imprimi





Caso desista da operação, clique em Fechar. Para continuar, preencha o espaço com o nome da Unidade e, em seguida, clique em Buscar. 

Exemplificaremos a ação com a Unidade: SUPERINTÊNDENCIA DE INFORMÁTICA. O resultado será exibido pela tela abaixo:
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Para selecionar a Unidade desejada, clique no ícone [image: image274.png]


. O sistema irá preencher de forma automática o campo Filtrar por Unidade da tela Opções para a Listagem.

Exemplificaremos a busca pela Unidade SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA e pelo Período de: 01/01/2009 até 01/04/2009.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório. 

O sistema exibirá a tela a seguir, caso a opção Formato do Relatório: Formato Excel seja selecionada, será exibida a seguinte caixa de diálogo, para que o usuário informe se deseja salvar ou apenas abrir o arquivo:

[image: image823.png]UiRN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
DIVISAO DE MATERIAL

MATERIALS EM ESTOQUE MINIMO - ALMOXARIFADO CENTRAL

Cédigo

Denominacao

saldol

3007 GENEROS DE ALIMENTACAD

1/300700002011  AGUCAR CRISTAL SUPERIOR - 01KG o s
- Cor branca superior ou especial; - Embalagem em saca pléstica
resistente com especificacies do produto; - Prazo de validade,
minim de 12 meses
2 300700000035 AGUCAR CRISTAL SUPERIOR - 50KG o 18
- Embalagem em saco plastico resistente com dizeres de
rotulagem; - Data de fabricagdo & Prazo de validade no minimo
de 12 meses.
3300700031022 AGUCAR CRISTAL TRITURADO 0 137
~ Embalada em pacates de 01 Kg e Acandicionados em farda com
30 pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com
dizeres de rotulagem; - Data de fabricacdo & prazo de validade
4300700031323 | ACUCAR GRANULADO REFINADO o 76
-~ Embalada em pacotes de 01 Kg e acondicionados em farda com
30 pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com
dizeres de rotulagem; - Data de fabricacdo & prazo de validade; -
Registro no MS.
5300700000051 AGUCAR REFINADO DE 14, QUALIDADE o 220
- Cor branca; - Superior ou sspecial. - Com reqistro na DINAL &
MS; - Embalagem em fardo c/30 pacotes de Dikg. - Dats de
fabricagdo e prazo de validade no minimo 12 meses.
6300700003348 AGUCAR TRITURADO TIPO AMORFO - 01KG o o
~ Embalada em pacotes de 01 Kg e acondicionados em farda com
30 pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com
dizeres de rotulagem; - Data de fabricacdo & prazo de validade
de no minimo 12 meses.
33 300700000701 INATIVO ) COLORAU 1KG 0 0
- De primeira qualidade; - Contendo no maximo 10% de sal. -
Data de fabricacao e prazo de validade.
34/300700004995 | INATIVO ) LEITE EM PO DESNATADO - 300G o 219
- Instatanea. - Cam baixo tear de gordura e calorias, adicionada
de vitaminas A & D. - Embalagem contendo informacoes dos
inaredientes, composicas nutricianal, data de fabricacaa e praza
de validade no minimo 12 meses; - Registro no MA, inspecionado
pelo SIF.
3530070001317 | LEITE EM PO INTEGRAL INSTANTANEO a6 753
Embalagem com dizeres de rotulagem, contendo informacoes dos
ingredientes, composicaa nutricianal, data de fabricacao & praza
de validade de no minimo 12 meses. Registra no MA,
inspecionado pelo SIF, caixa com 24 latss,com 400 gr no minimo
@ voltar  SIPAC | Conyright © 2005-2009 - Superntendanaa de Informatica - UFRN - LT O]

sistamas





Selecione a opção que desejar e clique em OK para confirmar e ter acesso ao arquivo em formato de planilha do Excel.

Caso o Formato do Relatório seja Formato HTML, será exibida a tela:
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Para imprimir o Relatório de Consumo, clique no ícone [image: image275.png]


. 

Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image276.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Estoque Mínimo (07/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório dos materiais em estoque mínimo.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Estoque Mínimo. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.

[image: image825.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
' A EMITIDO EM 23/08/2010 08:41

Almoxarifado

SN

RELATORIO DE FORNECEDORES DO MATERIAL

Material:  ARROZ DA TERRA - VERMELHO (300700031822) Kg
>Longa fino; >Beneficiado; >Polido; >Tipo 1; >Embalagem em sace de Lkg, com dizeres de
rotulagem >Data de fabricagdo e prazo de validade.

Especificagdo:

Nome Telefone Fan Email
NOME DO FORNECEDOR 12345678 12345678 desenv@deseny.com.br
NOME DO FORNECEDOR 12345678 12345678 desenvadeseny.com.br
NOME DO FORNECEDOR 12345678 12345678 desenv@deseny.com.br
@ voltar | S1PAC | Copyrioht © 2005-2010 - Supenintendéndis de Informatica - UFRN - 1 LT )]





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário poderá selecionar para visualizar o relatório de: 

· Todos os Grupos do Material, ou 

· Grupo do Material específico. Nesta opção, digite o código ou selecione o grupo material que desejar.

Ainda é possível selecionar a opção para Mostrar Especificação do material.

Ao concluir o preenchimento, clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos com Grupo Material: 3007 GENEROS DE ALIMENTACAO, e com a opção Mostrar Especificação.

Será exibida a tela com os Materiais em Estoque Mínimo.

[image: image826.png]‘Codigo do Material: * 301500092262 | Buscar
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image277.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image278.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Fornecedores do Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade tem por objetivo listar todas as empresas que já forneceram um determinado material.

Para visualizar os fornecedores do material, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Fornecedores do Material.

O sistema oferecerá uma página para a busca através da denominação do material.
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Para efetuar a busca, preencha o campo de busca obrigatório Material, digite as três primeiras letras do nome para visualizar os materiais registrados no sistema. Selecione um dos materiais para gerar o relatório. Feito isso, clique em Gerar Relatório.

Para o exemplo, selecionamos o material ARROZ DA TERRA - VERMELHO. O relatório gerado será semelhante ao mostrado abaixo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image279.png]Imprimir (=)



.

Para retornar ao campo de busca, clique em Voltar.

Clique em [image: image280.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Almoxarifado.

Bom Trabalho!

Relatório de Histórico de Entradas  (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite a visualização da variação de preços de um determinado material cadastrado na base de dados do sistema.

Para visualizar o Histórico de Entradas, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Histórico de Entradas.

O sistema exibirá a tela para que sejam informadas as Opções para a Listagem do histórico.

[image: image829.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
L A 'SUSTENTACAD DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
Almoxarifado ALMOXARIFADO CENTRAL supgmTosee

LISTAGEM DE ESTOQUE - ALMOXARIFADO CENTRAL

Data: 17/11/2008
Almoxarifade:  ALMOXARIFADO CENTRAL
Grupo de Material: FERRAMENTAS

codige_[ponominosto T soad bress] Tou]
1 304200021282 ACERTO CONTABIL - ARREDONDAMENTO. Um. 1.0 R$ 0,0300 R$ 0,0300
2 304200006011 ALICATE BOMBA D'AGUA um 30.0 R$ 3,9667 R$ 119,0000
3 304200006046 ALICATE DESENCAPADOR DE FIO Unid. 10.0 R$ 30,2000 R$ 302,0000
4 304200001087 CHAVE DE FENDA - 1/2' UMA 5.0 R$ 8,2000 R$ 41,0000

Total do Grupo: R$ 462,03

Total Geral: R$ 462,03
05 saldos que estéo destacados em vermelho atingiram ou estdo inferiores a0 saldo minimo

@ voltar SIPAC | Copyright © 2005-2009 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - sistemas Imprimir Q\





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Dando continuidade à busca, os seguintes dados devem ser informados: 

· Código do Material: Se não souber o código do material, clique em Buscar, ao lado do respectivo campo;

· Data Início: A data pode ser digitada diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais. Se preferir inseri-la pelo calendário, clique em [image: image281.png]


. Esta ação é válida para todos os campos que a contenham;

· Data Fim.

Após informar os dados solicitados, clique em Buscar.

Exemplificaremos com Código do Material: 301600092282; Data Início: 01/01/2009 e Data Fim: 31/12/2009. A seguir, o relatório será exibido.
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Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image282.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório de Inventário (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório dos materiais em estoque.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Inventário. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.

[image: image831.png]UiRN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
EMITIDO EM 17/09/2010 02:04

Periodo de Validad:

MATERIAIS A VENCER - ALMOXARIFADO CENTRAL

01/01/2009 5 17/12/2010

Mostrar materiais com estoque zerado: SIM
3 N [Tipo de . - Quant Preso
Cédigo  [Denominagdo Imo s |Namero  |Estoquers| [ 24an%| validade prore
330200000001 2 - SERVICO DE FORNECIMENTO DE Entrada - 444444 4444440 11/12/2010 444
PASSAGENS AEREAS NACIONALS E Avulsa
INTERNACIONAIS
301600092215 ADESIVO INSTANTANED UNIVERSAL C/3G Nota Fiscal 777-U77 99 4.0 19/08/2010 1,14,
301600092215 ADESIVO INSTANTANED UNIVERSAL C/3G Nota Fiscal 7717-U7717 99 2.0 05/08/2010 1,14,
300700003689 AGUA MINERAL - 20L. Nota Fiscal 1234-U 203 1.0 06/04/2010 1,23
300700003689 AGUA MINERAL - 20L. Nota Fiscal 3333-U 203 3.0 05/04/2010 1,23
303600025772 BORRACHA DE YEDACAO P/ TROCARTER Entrada 88/2010 1 1.0 26/10/2010 150,00
60/10 Avulsa
300700016122 CAFE SOLUVEL Nota Fiscal a-uss 7 1.0 17/11/2010 4,50
*Quant. Entrada = Quantidade do material vinculada & entrada.
**Estoque = Quantidade atual em estoque do material
@ voltar SIPAC | Copyriaht @ 2005-2010 - Suparmtandanda da Tnformatics - UFRN - (24) 3215-3148 - sistamnas [— -





Selecione ou digite o código do Grupo Material que deseja visualizar.

Além disso, é possível selecionar as seguintes opções: 

· Mostrar Especificação. Selecione Sim, caso deseje visualizar especificações dos materiais, e Não, caso contrário.

· Mostrar Saldo. Selecione Sim, caso deseje visualizar o saldo, e Não, caso contrário.

Exemplificaremos com Grupo Material: FERRAMENTAS, e selecionaremos Sim para Mostrar Saldo.

Para não prosseguir com a operação, clique em Cancelar. Será exibida uma caixa de diálogo para confirmar a ação.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório. Será exibida a tela com a Listagem de Estoque.

[image: image832.png]Forecedors AMARANTE COMERCIOS E REPRESENTACOES LTDA

# Campos da preenchimento obrigatsric




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image283.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image284.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais a Vencer (07/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório dos materiais a vencer em um determinado período.

Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais a Vencer. 

O sistema exibirá a tela de Informações Relatório.

[image: image833.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
' A EMITIDO EM 11/08/2010 09:56

Almoxarifado

SN

RELATORIO DE MATERIAIS DO FORNECEDOR

Fornecedor: AMARANTE COMERCIOS E REPRESENTACGES LTDA
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

Cidade/UF: SAO GONCALO DO AMARANTE /RN

Telefone: 12345678

Cédigo  Denominacio (e
300700004260 ADOCANTE DIETETICO LIQUIDO - 100HL FRASCO
300700003930 ALIMENTO A BASE DE GLUCOSE DE MILHO - 360G FRASCO
300700005789 BISCOITO CREAM-CRACKER pet.
300700002925 CALDO DE CARNE, EM TABLETE - 19G cx
300700002933 CALDO DE GALINHA, EM TABLETE - 19G cx
300700000574 CARNE DE CONSERVA - MORTADELA Ka
300700000566 CARNE EM CONSERVA - FLAMBRADA - 340G Lata
300700002577 COCO VERDE Unid.
300700000949 DOCE DE GOIABA EM TABLETE - PCT. C/ 12 UNID. - 376 pet.
300700031935 LEITE PASTEURIZADO TIPO 'C Litro
300700005037 MAIONESE - 500G cx
300700001546 MARACUIA Kg
300700002259 TEMPERO COMPLETO LIQUIDO - 500ML FRASCO

@ voltar  S1PAC | Capyrioht 6 2003-2010 — Superintandanaia de Infarmatics - UFRN - 1 o)

(34) 3215-3145 - sisternas





Para não prosseguir com a operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação.

Informe o Período, ou selecione-o através do ícone [image: image285.png]


, se desejar refinar a busca informe o Grupo do Material, o Material e selecione entre Sim e Não na opção Mostrar materiais com estoque zerado, para visualizar o relatório. 

O campo Período estará preenchido automaticamente com o período do primeiro dia do mês até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. 

Exemplificaremos com Período de 01/01/2009 até 17/12/2010 e em Mostrar materiais com estoque zerado selecionamos a opção Sim.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório.

Será exibida a tela com os Materiais a Vencer.

[image: image834.png]INFORMACOES RELATORIO

Periodo de Garantia: #[01/01/2010 | ™ a 08/10/2010 | %

Grupo do Material: =

Mostrar materiais com estoque zerado: © Sim @ Ngo
Gerar Relatério | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image286.png]


.

Se desejar voltar à tela de Critérios da Consulta, clique em Voltar.

Clique em [image: image287.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais em Garantia (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo os materiais que possuem garantia com vencimento dentro em um determinado período.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais em Garantia.

A tela Informações Relatório será exibida:

[image: image835.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
U e e Ao
Uzl 2 AT Ao

MATERIAIS EM GARANTIA - ALMOXARIFADO CENTRAL

Periodo de Garantia: 01/01/2010 2 08/10/2010

Mostrar materiais com estogue zerado: NAQ

— — o s v T - =
T | et oo oo | o] oo | il
00700003505| AGUA MINERSL - 20 T =t To T | #6548
300700003509 GUA INERAL 201 e L0 avorani0 | Réass
200700003503 AGUA MINERAL - 200 tnoda 262010567 L0 afoaran0 | Réass
S

50705003553 AR WNERAL 201 o e I 1o oo | 83
300700003509 GUA INERAL 201 i 10 ooforani0 | méass
300700003509 GUA INERAL 201 e e 10 oofoarani0 | Réass
300700000078 AGUA MINERAL, COM BOTIJAO - 20 LITROS Nota Fiscal 2222-U 2.0 09/09/2010 R$ 3.00
300700031980 AGUA MINERAL SEM GAS Nota Fiscal 4345-U) 1] 1.0/ 13/09/2010 R$ 2.00
*Quant. Entrada = Quantidade do material vinculada 3 entrada.
e e e oot

@ vottar SIPAC | Copyright © 20052010 - Suparintendanda de Informatics - UFRN - sistamas =)





O usuário deverá informar o Período de Garantia, em que a garantia dos materiais irá expirar, o Grupo do Material e o Material que deseja que conste no relatório e selecionar se deseja Mostrar materiais com estoque zerado no relatório ou não.

No campo Período de Garantia, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image288.png]


.

Exemplificaremos com o Período de Garantia: 01/01/2010 a 08/10/2010.

Para retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image289.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório. O relatório de Materiais em Garantia - Almoxarifado Central será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image836.png]4, : Buscar Unidade

OPGBES PARA A LISTAGEM

Data Inicial: * 01/01/2009

[E]E]

Data Final: * [17/11/2009

Quantidade: * /1| 2

O Grupo do material AERONAVES v

Unidade 1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) kY

ordem: @ por quantidade O por valor

Gerar Relatéria || Cancelar

& Campos de preenchimenta obrigatério.




Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image290.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image291.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais do Fornecedor (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta operação tem por objetivo listar todos os Materiais já fornecidos por um determinado fornecedor.

Para visualizar os materiais do fornecedor, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais do Fornecedor.

Na página para busca do relatório, o usuário deverá informar o nome do Fornecedor.

[image: image837.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
o EMITIDO EM 17/11/2009 03:24
Almoxarifado supgmTosee

MATERIAIS MAIS SOLICITADOS - ALMOXARIFADO CENTRAL

Unidade:  SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Grupo:  Todos os Grupos

Periodo:  01/01/2009 2 17/11/2009

Quantidade: 10

Cotigo _|penominado solicithds]_atendids solictada) nendide] %)
302200030401 TOALHA DE PAPEL E) ) R4 575,12 R§ 454,11 100,00%
302200001301 PAPEL HIGIENICO e 201 R4 45,69 R4 76,38 166,12%
300700003683  AGUA MINERAL - 201 e 107 R 146,52 R4 141,50 96,40%
301600000107 APONTADOR PARA LAPIS GRAFITE COM DEPOSITO 100 1 R4 23,00 R4 2,535 11,00%
301600009545 | CANETA TIPO MARCADOR PARA RETROPROJETOR 100 100 R4 63,00 R4 63,00 100,00%
301600052281 | CANETA ESFEROGRAFICA o 40 R 25,00 R4 14,00 50,00%
302100001514 COPO PLASTICO PARA CAFE s 7 R4 50,95 R4 45,39 100,00%
301600052284 | CANETA TIPO ROLLER ) i) R4 255,50 R4 255,50 100,00%
302200001433 PASTILHA SANITARIA - 406 o os R4 25,25 R4 25,25 100,00%
300700031252 |AGUCAR REFINADO TRITURADO o 50 R4 57,00 R4 47,50 53,35%

Total R$ 1.297,25 RS 1.152,56

@ vottar SIPAC [ Copmriaht © 2095-2007 - Suparntandénda de nfarmtics - UFRN - sistamas trpree ]





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Digite as três primeiras letras do nome para visualizar os fornecedores registrados no sistema. Selecione um dos fornecedores para gerar o relatório. Feito isso, clique em Gerar Relatório.

Para o exemplo, selecionamos o fornecedor AMARANTE COMERCIOS E REPRESENTAÇÕES LTDA. O relatório gerado será semelhante ao mostrado abaixo.

[image: image838.png]Periodo: #[08/10/2010 ] até [08/10/2010 |

Grupo do Material: (3019 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

Considerar Materiais sem Saldo em Estoque.

‘Gerar Relatério || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu do Almoxarifado




Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image292.png]Imprimir (=)



.

Para retornar ao campo de busca, clique em Voltar.

Clicando no link [image: image293.png]Almoxarifado



 o usuário irá voltar ao Menu Almoxarifado.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais Mais Solicitados (07/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Relatório com o objetivo de listar os itens que mais foram solicitados ao almoxarifado do usuário. A identificação desses itens é fundamental, para que se tente minimizar a falta destes. 

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais Mais Solicitados. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.

[image: image839.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
um Sisteun INTEGRADG DF PATRIMNIOY ADMIMSTRAGAD £ CONTRATOS SN
Rtk e pATIIONo, AT
Almoxarifado S
MATERIAL NAO MOVIMENTADO
periodo: ce/orznto  ofsgrz010
e et em Estoque: 40
Codigo_[pescricdo itase | satdo] youaen e
301900000072 BARBANTE 100% DE ALGODAO - 100M Rolo 368 R$ 2.47 R$ 910.25
301900000269 | CAIXA PLASTICA PARA ACONDICIONAR FITA DE VIDEO VHS - COR PRETA Unid.. 338 R$0.84 R$ 283.92
301900002598 |CAPA Unid.. 14 R$2.20 R$ 30.80
301900000757 CAPA PARA IMPRESSORA EPSON LQ - 1170 UMA 65 R$1.61 R$ 104.65
301900002148  CAPA PARA IMPRESSORA FX 1170 Unid.. 29 R$2.44 R$ 70.76
301900002156 | CAPA PARA IMPRESSORA LASER HP LASER JET 5P Unid.. 15 R$3.54 R$ 53.10
301900002164 |CAPA PARA IMPRESSORA LX-300 Unid.. 15 R$1.65 R$ 24.75
301900002610 |CAPA PARA IMPRESSORA MATRICIAL EPSON LQ 2170 Unid. 23 R$2.48 R$ 57.04
301900000366 | CAPA PARA IMPRESSORA RIMA XT-180 UMA 10 R$3.54 R$ 35.40
301900002539 | CAPA PLASTICA PARA SCANER DE MESA HP SCANJET 4C Unid.. 3 R$12.00 R$ 36.00
301900003349 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR, ROLO GRANDE - 45MM X 50M UMA 586 R$ 1.65 R$ 966.90
301900012793 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR, ROLO GRANDE - 48MM X 45M UMA 500 R$1.55 R$ 775.00
301900001036  FITA ADESIVA CREPE - 19MM X 50M Rolo 1000 R$ 1.60 R$ 1,600.00
301900012773  FITA ADESIVA GOMADA 50MM X 50M - PAPEL KRAFT um 293 R$5.16 R$ 1,511.88
301900002458  FITA GOMADA DUPLA FACE 19 X 30MM Rolo 10 R$2.63 R$ 26.25
301900012927 | GARRAFAO PLATICO PARA AGUA MINERAL COM CAPACIDADE DE 20 LITROS Unid. 1253 R$6.97, R$ 8,736.40
301900002903  PAPEL FILME Rolo 1062 R$ 1.59) R$ 1,687.65
301900012800 PAPEL KRAFT GRAMATURA 80G/M2. Kg 901 R$ 3.47 R$ 3,126.47
301900012820 PAPEL KRAFT GRAMATURA 80G/M2. Kg 225 R$3.49) R$ 786.25
301900012812  PAPEL KRAFT GRAMATURA 80G/M2. Kg 1000 R$ 3.32 R$ 3,320.00
301900012571 | SACO PLASTICO RESISTENTE Cento 1 R$4.98 R$ 4.98
301900012903 | SACO PLASTICO RESISTENTE Cento 2 R$3.65 R$ 7.30.
301900012880 | SACO PLASTICO RESISTENTE Cento 171 R$4.15 R$ 708.90
301900012563 | SACO PLASTICO RESISTENTE ‘Cento 941 R$1.29) R$ 1,213.91
Total: RS 26,078.56
Quaniéads de materis i maimertades 24

@ vottar SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Supsrintendéncia de Informatica - UFRN - sistemas =)





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Os critérios que definirão o relatório são: 

· A Data Inicial e a Data Final. Esses campos já estarão preenchidos automaticamente com o primeiro dia do ano até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image294.png]


 para selecionar a data no calendário. 

· Quantidade: quantidade de itens que deseja que deseja que sejam mostrados no relatório. 

Também é possível selecionar: 

· Grupo Material;

· Unidade: Clique no ícone 
[image: image295] para auxiliar na busca por unidade, caso não saiba o código;

· Ordem: Podendo selecionar entre: por quantidade e por valor;

Exemplificaremos com Data Inicial: 01/01/2009 e Data Final: 17/11/2009, Quantidade: 10 e Unidade com Superintendência de Informática (11.35).

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório.

Será exibida a seguinte tela com o relatório dos Materiais Mais Solicitados.

[image: image840.png]© Todos os Grupo do Material
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® Grupo do Material:
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Cancelar
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image296.png]


.

Se desejar voltar à tela de Critérios da Consulta, clique em Voltar.

Clique em [image: image297.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais não Movimentados (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo todos os materiais que não sofreram qualquer tipo de movimentação de entrada ou saída em um determinado período. 

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais não Movimentados.

A tela Opções do Relatório será exibida:

[image: image841.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIGNIO, ADMINISTRACAO € CONTRATOS N
EMITIDO EW 08/10/2010 08:34

MATERIAIS SEM SALDO - ALMOXARIFADO CENTRAL

Cédigo

Denominacio

'3007|GENEROS DE ALIMENTACAQ

1[300700002011

/300700000035

3/300700031022

/300700000701

/300700004585

ACUCAR CRISTAL SUPERIOR - 01KG, Kg

- Cor branca superior ou especial; - Embalagem em saco plistico resistente

‘com especificacbes do produto; - Prazo de validade, minimo de 12 meses.
ACUCAR CRISTAL SUPERIOR - SOKG Saco
- Embalagem em saco plastico resistente com dizeres de rotulagem; - Data

de fabricacdo e Prazo de validade no minimo de 12 meses.

ACUCAR CRISTAL TRITURADO Kg

- Embalado em pacotes de 01 Kg & Acondicionados em fardo com 30

pacotes (30Kg). - De primeira qualidade; - Embalagem com dizeres de
rotulagem; - Data de fabricacdo e prazo de validade.

(INATIVO ) COLORAU 1KG kg
- De primeira qualidade; - Contendo no maximo 10% de sal. - Data de
fabricacao e prazo de validade.

(INATIVO ) LEITE EM PO DESNATADO - 300G Lata
- Instataneo. - Com baixo teor de gordura e calorias, adicionado de

vitaminas A e D. - Embalagem contendo informacoes dos ingredientes,
‘composicao nutricional, data de fabricacao ¢ prazo de validade no minimo

12 meses; - Registro no MA, inspecionado pelo SIF.

@ voltar  STPAC [ Copyright © 2005-2010 - Suparintandénia de Informatica - UFRI -

(59 5000-0000 - Imprimie ()





O usuário deverá informar o Período em que não houve movimentação dos materiais, o Grupo do Material que não sofreram movimentação e selecionar a opção Considerar Materiais sem Saldo em Estoque se desejar que, no relatório, conste os materiais sem saldo no estoque da Instituição.

No campo Período, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image298.png]


.

Exemplificaremos com o Período: 08/10/2010 até 08/10/2010 e o Grupo do Material: 3019 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM.

Para retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image299.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório. O relatório de Material não Movimentado será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image842.png]OPCGES DO RELATORIO

Material: * [TECLADO BASICO (301700003027) Unid.

Gerar Relatério | | Cancelar

% Campos de presnchimento obrigatério.




Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image300.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image301.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Material Sem Saldo  (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário tenha acesso ao relatório contendo os materiais que estão em falta, para fins de conferência, no almoxarifado. Para isso, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Material Sem Saldo. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.

[image: image843.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
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PRECOS DO MATERIAL - ALMOXARIFADO CENTRAL

301700003027 TECLADO BASICO
>ABNT2; 102 teclas no minimo; >Garantia Minima de 06 meses.

Preo Estimado _Preco no Almoxarifado Preco da Ultima Compra Data da Utima Compra
RS 13,50 R$ 15,07 RS 13,50 10/11/2005

e e —— =





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para retornar para a página inicial do Módulo Almoxarifado, clique no link [image: image302.png]Menu do Almoxarifado



.

O usuário poderá selecionar para visualizar o relatório de Todos os Grupos do Material ou do Grupo do Material específico. Nesta opção digite o código ou selecione o grupo material que desejar.

Ainda é possível selecionar a opção para Mostrar Especificação do material.

Ao concluir o preenchimento, clique em Gerar Relatório. 

Exemplificaremos com Grupo Material: 3007 GENEROS DE ALIMENTACAO, e com a opção Mostrar Especificação.

Será exibida a tela com os Materiais Sem Saldo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image303.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image304.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Preços de um Material (06/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Este relatório tem o objetivo de listar os preços estimados e data da última compra de um determinado produto pertencente ao almoxarifado do usuário.

Para consultar Preços de um Material, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Preços de um Material.

O sistema exibirá a tela Opções do Relatório.

[image: image845.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RO GRANDE DO NORTE o=
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação.

Para dar continuidade, o usuário deverá especificar o Material. Ao digitar as primeiras letras do material, o sistema exibirá as opções contidas no banco de dados. Após a conclusão da ação, clique em Gerar Relatório.

Exemplificaremos com o Material TECLADO BÁSICO (301700003027) Unid..

Por fim, o relatório será gerado.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para a impressão do relatório, clique em [image: image305.png]


.

Para retornar ao Módulo Almoxarifado, clique em [image: image306.png]Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório do Total Solicitado e Atendido por Unidade (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Nesse manual será possível ao usuário visualizar um relatório com a quantidade de materiais solicitados e a quantidade atendida por Unidade.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Total Solicitado e Atendido por Unidade.

O sistema irá carregar a página Opções Para A Listagem.

O usuário deverá preencher o campo Período, que poderá ser alterado pelo mesmo da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image307.png]


, para realizar as alterações que desejar. Preencha também o campo Material com o nome do material que deseja gerar o relatório.

[image: image847.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
S MY TSUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
Almoxarifado EMITIDO EM 16/11/2009 14:43 supgmTeetun

RELATORIO DE DESPESAS DA UNIDADE

Periodo: 01/07/2009 & 18/11/2009

Codige  Unidade Despesa
11.00 - UFRN o

11.02 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD (PROAD) RS 6,83
'PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02) Rf 583
11.08 - SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA R$ 1.868,47
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) &f 186847
11.31 - SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS R$ 33,75
'SECRETARIA OE ASSUNTOS ESTUDANTIS (11.31) &f 33,75
11.32 - GABINETE DO REITOR RS 4,95
ASSESSORIA INTERNACIONAL (11.32.10) &$ 0,00
11.35 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA R$ 2.754,43
‘SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) &f 2754043

Total: R§ 4.668,43

14.00 - CENTRO DE TECNOLOGIA
14.02 - CT - ALMOXARIFADO R 82,49
CT - ALMOXARIFADO (14.02) R§ 82,49

Total: R§ 82,49

Total das Despesas: R$ 4.750,92

SIPAC | Capyrisht © 2003-2005 - Supsrintandanua de Informatica - UFRN - 1L )
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Usaremos para exemplificar a ação o Período de 01/05/2009 a 09/09/2009_ e o Material ESPONJA DE LÃ DE AÇO CARBONO.

Para prosseguir, clique em Gerar Relatório. 

Surgirá a tela abaixo:

[image: image848.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE "=
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Almoxarifado EMITIDO EM 16/11/2009 16113 supgmTosee

RELATORIO DE DESPESAS DA UNIDADE

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Periodo: 01/07/2009 2 18/11/2003

Cédigo _[Denominasas Unid. Medida_[Quant] _ Despesa
3003 COMBUSTIVELS £ LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES

300300000322 QUEROSENE 100% DESTILADO DE PETROLEO unid 10| R$ 2,090
Sub-Total do Grupo: R$ 2,09

3007 GENEROS DE ALIMENTACAD
300700003655 AGUA MINERAL - 201 8ot 20]  Ré 32097
300700003655 AGUA MINERAL - 201 8oty 70 Résa1a2
300700004537 BISCOITO AGUA, TIPO CREAN CRACKER - 2006 pet 130 R$ 25,3500
300700031507 CAFE SOLUVEL GRANULADO - 100G ViR 10 Ré 25000
Sub-Total do Grupo: R$ 39,56

3016 MATERIAL DE EXPEDIENTE
301600000107 APONTADOR PARA LAFIS GRAFITE COM DEPOSITO |Unid 110 R 25300
301600000190 EORRACHA LAPIS-TINTA - AZUL/VERMELHA unid 100 R 10010

P/APAGAR TINTA £ LAPIS
301600000220 BORRACHA PARA CANETA ESFEROGRAFICA Unid 50 Re 17500
301600004633 BORRACHA PLASTICA PARA DESERHO E ESCRITA *A Unid 300 Ré 22,5000
Liprs

301600009660 BORRACHA PLASTICA PARA ESCRITA A LAPIS Unid 260 Resaon
301600092261 CANETA ESFEROGRAFICA o 200 R 7,0000
301600092263 CANETA ESFEROGRAFICA o 200 R 7,0000
301600091051 CANETA ESFEROGRAFICA VERHELA Unid a0 Res7000
301600000301 CANETA HIDROGRAFICA cotec 200 Re 12,3951

Total das Despesas: R$ 9.781,77

SIPAC | Capyrisht © 2003-2005 - Superintandanua de Informatica - UFRN - 1L )
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar Imprimir o Relatório, clique no ícone [image: image308.png]


.

Caso deseje retornar à página principal do módulo Almoxarifado, clique no ícone [image: image309.png]Almoxarifado



, localizado no topo da tela de relatório.

Bom Trabalho!

Relatório de Despesas da Unidade (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório das despesas da unidade.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Despesas da Unidade. 

O sistema exibirá a tela a seguir com as Opções do Relatório.
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Informe: 

· O Tipo de Relatório, que pode ser analítico ou sintético. 

· O Período. Esses campos já estarão preenchidos automaticamente com o primeiro dia do mês até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image310.png]


 para selecionar a data no calendário. 

· A Unidade, caso opte pelo Tipo de Relatório analítico. Clique no ícone [image: image311.png]


 para auxiliar na busca por unidade, caso não saiba o código.

Ainda é possível selecionar a(s) seguinte(s) opção(s): 

· Considerar Hierarquia,

· Mostrar Especificação. Selecione Sim, caso deseje visualizar especificações dos materiais, e Não, caso contrário.

· Agrupar por gestora. Selecione Sim, caso deseje agrupar por gestora, e Não, caso contrário.

Exemplificaremos com Tipo de Relatório: Sintético e Período de 01/07/2009 a 18/11/2009. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório.

[image: image850.png]‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 03/03/2010 17:11

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

RELATORIO DE DEVOLUCBES DA UNIDADE

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Periodo: 01/01/2000 a 31/12/2008
o . Unid.
Cédigo|Denominacio Medida| Quant. valor
3022 MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAQ
302200000875 BALDE PLASTICO SEM TAMPA - COM ALCA 40L um 200 RS 115,20
‘Sub-Total do Grupo: RS 115,20
3016 MATERIAL DE EXPEDIENTE
301600005273 | LAPIS REDONDO MARCADOR PARA QUADRO BRANCO Unid. 50 R$7,00
MAGNETICO - AZUL
- Acondicionado em caixa com 12 unidades contendo dados do
fabricante e prazo de validade; - At6xico; - Validade minima
24 meses.
Sub-Total do Grupo: RS 7,00
3017 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
301700005508 CARTUCHO PARA IMPRESSORA EPSON Unid. 10 Rs1245
- Modelo: Stylus color; - Série: 400/500/600; - Cor Preto; -
Epson Stylos Photo, Photo 700 & Photo EX; - Reférencia:
5020093 - Conteddo Minimo: 15m; - Validade Minima de 12
i3 reciclado/reindustrializado.
Sub-Total do Grupo: RS 12,46
Total de Devolucées: RS 134,66
@ Vaitar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendénaa da Informatica - UPRN - 1L O]
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image312.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Clique em [image: image313.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Caso o usuário opte por Tipo de Relatório analítico em Opções do Relatório, ele deverá selecionar uma Unidade para então clicar em Gerar Relatório.

Exemplificaremos com Tipo de Relatório Analítico, Período de 01/07/2009 a 18/11/2009 e Unidade: SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35).

Será exibida a seguinte tela:

[image: image851.png]Periodo: * 0L/06/2010 | ™ a [31/07/2010 | =
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image314.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Clique em [image: image315.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Devoluções da Unidade (03/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um relatório para que sejam exibidas as devoluções de materiais de unidades da Instituição, com ou sem especificação dos materiais devolvidos.

Para gerar o Relatório de Devoluções da Unidade, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Devoluções da Unidade.

O sistema exibirá a tela para que sejam inseridas as Opções do Relatório.

[image: image852.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
- o EMITIDO EM 12/08/2010 11:08

Almoxarifado supgmTosee

RELATORIO DE REQUISICGES ATENDIDAS POR UNIDADE

Periodo: 01/06/2010 & 31/07/2010

| Data . Unid.

Requisicdo| 0% | cédigo |Material Mediga|Quant.|  Precol
1031 AJUDA FINANCEIRA AD ESTUDANTE

AVULSA 02/06/2010/302100001148 |BULE EM ALUMINIO POLIDO - 03L unid. 2.0/ R$5,00

Sub-Total da Unidade: R$ 10,00

1135 |SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
AVULSA 02/06/2010/300700003683 AGUA MINERAL - 201 BOTL 10 R§ 1,00
AVULSA 02/06/2010 523300000845 CAIXA ACUSTICA Unid. 10.0 R$ 26,00
Sub-Total da Unidade: R$ 261,00

1145 |ACERVO BIBLIOGRAFICO

AVULSA 08/06/2010|301600030203 | CANETA PARA RETROPROJETOR - unid. 50| R$059
VERDE

Sub-Total da Unidade:  R$ 2,95

20003104 |ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

AVULSA 02/06/2010|300700003683 AGUA MINERAL - 201 BOTD 10 R$ 2,50
Sub-Total da Unidade:  R$ 2,50

Total das Despesas: R$ 276,45

SIPAC | Capyrisht © 2003-2010 - Superintendania de Informatica - UFRN - 1L )
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Dando prosseguimento à geração do relatório, os seguintes critérios devem ser informados: 

· Período: Digite a data diretamente nos campos sem a necessidade de uso de caracteres especiais ou clique em [image: image316.png]


 para inseri-la pelo calendário;

· Unidade: Se não souber o código da unidade, clique em [image: image317.png]


;

· Mostrar Especificação: Marque Sim ou Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Após informar os dados desejados, clique em Gerar Relatório.

Exemplificaremos com os dados a seguir: 

· Período: 01/01/2000 a 31/12/2009;

· Unidade: 1135 SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35);

· Mostrar Especificação: Sim.

A seguir, o relatório será visualizado de acordo com as informações desejadas.

[image: image853.png]PER{ODO DO RELATORIO

Data Inicio: * 01/07/2003 | =4
Dsta Firn: +[13/11/2009 | 24
Gerar Relatério | | Canselar
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image318.png]


.

Para ser direcionado ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image319.png]


, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Relatório de Requisições Atendidas por Unidade (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta operação permite criar um relatório contendo todas as requisições atendidas pelo almoxarifado do usuário, divididas por unidade.

Para visualizar o Relatório de Requisições Atendidas por Unidade, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Requisições Atendidas por Unidade.

Na tela exibida, semelhante à figura abaixo, o usuário deve informar as Opções do Relatório.

[image: image854.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
S TSUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO CENTRAL
Almoxarifado EMITIDO £ 13/11/2009 14146 supgmTosee

RELATORIO SINTETICO DE DESPESAS POR UNIDADE

Periodo: 01/07/2009 a 19/11/2009

Unidade: 1100-UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

GENEROS DE ALIMENTACAO(3007) R$0,99
COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS(5218) R$ 9,92
" . RS

Total itens consumidos: & Total por Unidade: &

1102-PRG-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD)
GENEROS DE ALIMENTACAO(3007) R 6,33
Total itens consumidos: 5 Total por Unidade:| R§ 6,83

1108-SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES P/ OUTRAS FINALIDADES(3003) 25708
"
GAS ENGARRAFADO(3004) 131,50
MATERIAL ELETRICO(3026) R$ 0,00
: " R$|
Total tens consumidos: 135 Total por Unidade: , ¢ 5
Unidade: 93655355 - CEFET-RN PORT, 430/08 - POP/RN
GENEROS DE ALIMENTACAO(3007) R$ 0,18
Total itens consumidos: 0 Total por Unidade: R$ 0,18

Total Geral: R$ 11.567,06.

@ voltar  SIPAC | Conyright © 2005-2009 - Superntendanaa de Informatica - UFRN - LT O]
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Preencha o campo com o Período do qual deseja obter a lista de requisições. Para facilitar, clique no ícone [image: image320.png]


 para buscar a data no calendário que será gerado pelo sistema.

Quanto ao formato do relatório, informe se deseja Agrupar por Grupo do Material: Sim ou Não.

Clique em Gerar Relatório. Será gerado o relatório, semelhante ao mostrado abaixo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image321.png]Imprimir (=)



.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu do Almoxarifado, clique em [image: image322.png]Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório Sintético de Despesas por Unidades (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório sintético de despesas por unidades.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Sintético de Despesas por Unidades. 

O sistema exibirá a seguinte tela para que o usuário informe o Período do Relatório.

[image: image856.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
' A EMITIDO EM 10/11/2009 14:22

Almoxarifado

UNIDADES DEVEDORAS - ALMOXARIFADO CENTRAL

Data:  Jansiro/2009
Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)

PENDENCIAS
] o T Data T vaiod]
37, 2009 05/01/2009 R$ 28,28
23 2009 05/01/2009 R$ 5,16
29, 2009 05/01/2009 R$ 2,65
141 2009 07/01/2009 R$ 11,85

Total: R$ 47,94

SIPAC | Copyright © 2005-2009 - Suparintendéndia de Informatica - UFRN -
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Informe a Data Início e a Data Fim. Esses campos estarão preenchidos automaticamente com o período do primeiro dia do mês até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image323.png]


 para selecionar a data no calendário.

Exemplificaremos com Período de 01/07/2009 até 19/11/2009.

Para não prosseguir com a operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a operação.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório. Será exibida a tela com o Relatório Sintético de Despesas por Unidade:

[image: image857.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
' A EMITIDO EM 19/11/2009 14:21

Almoxarifado ]

UNIDADES DEVEDORAS - ALMOXARIFADO CENTRAL

Data:Janeiro/2009

PENDENCIAS
Coaigoluniaade T Vaior]
1102 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD) R$ 20,25
2000 MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO R§ 22,13
11020305 DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA R$ 29,48
1108 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA R$ 47,94
1103 PRO-REITORIA DE GRADUACAO R$ 0,01
1132 GABINETE DO REITOR R$ 29,73
2123 HUOL - DIVISAO DE NUTRICAO E DIETETICA R$ 205,92
1105 PRO-REITORIA DE PESQUISA R$ 0,00
1139 ESCOLA DE MUSICA R$ 0,01
1402 ALMOXARIFADO R$ 0,00
2101 DIVISAO DE ALMOXARIFADO R$ 38,25
Total: R$ 393,72
@ v SR T Copriont © 20052009 - Supartandinas de Infermita UFRN- )
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image324.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image325.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Unidades Devedoras (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório das pendências das unidades devedoras.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Unidades Devedoras. 

O sistema exibirá a seguinte tela com as Opções para a Listagem.
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Informe: 

· O Tipo de Relatório, que pode ser Analítico ou Sintético. 

· A Unidade, caso opte pelo Tipo de Relatório Analítico. Clique no ícone [image: image326.png]


 para auxiliar na busca por unidade, caso não saiba o código.

· A Data: Selecione o Mês e informe o Ano.

Exemplificaremos com Tipo de Relatório: Analítico, Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08), e Data: Janeiro/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório.

Será exibida a seguinte tela com o relatório:

[image: image859.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
DIVISAO DE MATERIAL
EMITIDO EM 11/08/2010 05:16

UiRN

Almoxarifade
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Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image327.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image328.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Caso o usuário opte por Tipo de Relatório Sintético em Opções para a listagem, ele não precisará selecionar uma unidade para então clicar em Gerar Relatório.

Exemplificaremos o Tipo de Relatório Sintético e Data: Janeiro/2009.

Será exibida a seguinte tela:
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Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image329.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image330.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Correções Financeiras (04/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite a visualização de correções financeiras para um determinado material cadastrado no banco de dados do SIPAC.

Para visualizar as Correções Financeiras, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Gerais → Correções Financeiras.

O sistema exibirá a tela para que sejam informadas as Opções para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Dando continuidade à geração do relatório, os seguintes dados devem ser informados: 

· Período: Digite a data diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais ou, se preferir, clique em [image: image331.png]


 para inseri-la pelo calendário;

· Material: Campo opcional. Se não souber o código do material, clique em Buscar;

· Grupo do Material: Campo opcional. Digite o código do grupo ou procure-o na lista disponível.

Exemplificaremos com Período: 01/01/2010 a 02/03/2010 e Grupo do Material: 3007 - GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO.

Após informar os dados desejados, clique em Gerar Relatório. Assim, o relatório poderá ser visualizado.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image332.png]


.

Para ser direcionado ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image333.png]


, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Gerar Etiquetas de Prateleira (19/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta operação permite a geração das etiquetas de prateleira. Deve-se informar a data do último exercício e o grupo de material para o qual serão geradas as etiquetas.

Para Gerar Etiquetas de Prateleira, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Gerais → Etiquetas de Prateleira.

O sistema exibirá a tela para que sejam informadas as Opções Para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Dando prosseguimento à ação, informe os dados a seguir: 

· Data do Último Exercício: Informe a data do último exercício de saldo do material. O sistema fornece o ícone [image: image334.png]


para auxiliar no preenchimento do campo;

· Grupo de Material: Forneça o nome do grupo ao qual o material pertence;

· Etiquetas com Código de Barras: Selecione esta opção caso deseje que o relatório apresente as Etiquetas com Código de Barras.

Exemplificaremos com Data do Último Exercício: 31/12/2009 e Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE. Marcamos a opção Etiquetas com Código de Barras.

Após preencher os campos solicitados, clique em Gerar Relatório. A tela abaixo será mostrada:
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Se desejar retornar para a página anterior, clique em Voltar.

Clique no ícone [image: image335.png]& visualizar Etiquetas



 caso deseje visualizar as etiquetas. 

Assim, uma caixa de diálogo será exibida solicitando a forma de visualização do relatório. Escolha a opção que desejar e clique em OK.
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Codigo|unidade Valor Gasto|  Velor Page| 20
(AUL)]| (manual)
1008  ARQUIVO GERAL R$ 649,64 R$ 0,00 R$ 0,00
113210  ASSESSORIA INTERNACIONAL R$ 274,47 R$ 0,00 R$ 0,00
1120 | BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE R$ 12.559,36| R$ 12.708,67 R$ 0,00
8308 | CAPES PQI UFPI - EDUCACAO R$ 5,04 R$ 5,04 R$ 0,00
1169 |CCS - ESCOLA DE ENFERMAGEM DE NATAL R$ 4.227,92| R$ 4.227,73| R$ 0,00
1147 | COMPERVE - COMISSAQ PERMANENTE DO R$ 9.178,19 R$9.171,72| R$ 0,00
VEsTiBuLAR
1190 COMPLEXO HOSPITALAR E DE SAUDE R$ 271,74 R$ 271,75 R$ 0,00
1106 |CRECHE DA SAUDE R$ 2.119,07 R$ 2.119,07| R$ 0,00
1121 CRUTAC R$ 3.089,41 R$ 3.089,40 R$ 0,00
1173 | CURSOS PREPARATORIOS P/ALUNOS DE ESCOLA R$ 989,19 R$ 988,91 R$ 0,00
PUBLICA - CPAEP
116506 |DDRH/PRH - DEPTO DE DESENVOLVIMENTO DE R$ 6.830,90 R$ 6.846,55 R$ 0,00
RECURSOS HUMANOS
116505 | DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR R$ 4.860,08 R$ 4.860,06| R$ 0,00
11020318  DMP - ALMOXARIFADO CENTRAL R$ 420,08 R$ 0,00 R$ 0,00
11020304  DMP - DIVISAO DE PATRIMONIO R$ 1.577,99| R$ 0,00 R$ 0,00
11020305  DMP - SECRETARIA ADMINISTRATIVA R$ 9.876,94 R$ 0,00 R$ 0,00
11020323 | DMP - SERVICO DE COMUNICACAO DE MALOTES R$ 891,70 R$ 0,00 R$ 0,00
1122 |ESCOLA AGRICOLA DE JUNDIAT R$ 15.742,16| R$ 15.910,90 R$ 0,00
834901 |ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA R$ 4.682,61 R$ 4.682,62| R$ 0,00
1139 ESCOLA DE MUSICA R$ 12.649,48 R$ 12.840,32) R$ 0,00
1032 |FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI - R$ 3.206,10 R$ 3.206,11 R$ 0,00
FACISA
1144 |FUNDO DE EXTENSAO R$ 2.003,40 R$ 2.003,40| R$ 0,00
1143 |FUNDO DE PESQUISA R$ 1.808,59 R$ 1.808,61 R$ 0,00
113201 | GAB - AUDITORIA R$ 683,82 R$ 0,00 R$ 0,00
1132 | GABINETE DO REITOR R$ 12.354,66| R$ 14.880,13) R$ 0,00
113209 | GAB - SECRETARIA DOS COLEGIADOS R$ 714,62 R$ 0,00 R$ 0,00
1138 GASTOS COMUNS. R$ 14,05 R$ 14,05 R$ 0,00
1126 |MUSEU CAMARA CASCUDO R$ 1.874,90 R$ 1.874,90 R$ 0,00
1184 NUCLEO CAMARA CASCUDO R$ 311,83 R$ 311,83 R$ 0,00
1004 |NUCLEO DE ARTE E CULTURA R$ 60,02, R$ 0,00 R$ 0,00
11051301  NUCLEO DE INOVAGAO TECNOLOGICA R$ 496,00 R$ 0,00 R$ 0,00
1150 NUCLEO DE PESQUISA EM ALIMENTOS E R$ 8.981,70 R$ 8.832,72| R$ 0,00
NEDICAMENTOS
1178  PARQUE POLIESPORTIVO. R$ 1.299,08| R$ 1.299,08  R$ 0,00
1183 | POP/RN R$ 334,95 R$ 334,95 R$ 0,00
1165 |PRH - PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS R$ 11.267,21 R$ 11.263,32) R$ 0,00
110204 |PROAD - DIVISAO DE SEGURANGA PATRIMONIAL R$ 5.865,42 R$ 0,00 R$ 0,00
8343 PROGRAMA REUNI R$ 934,91 R$ 934,86 R$ 0,00
110701  PROPLAN - SECRETARIA ADMINISTRATIVA R$ 198,29 R$ 0,00 R$ 0,00
1102  PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) R$ 33.075,15| R$ 53.429,52) R$ 0,00
1104 |PRO-REITORIA DE EXTENSAO R$ 2.076,07 R$ 2.757,22| R$ 0,00
1103 | PRO-REITORIA DE GRADUACAQ R$ 7.380,70 R$ 7.380,68 R$ 0,00
1105 |PRO REITORIA DE PESQUISA R$ 1.651,70 R$ 2.147,70| R$ 0,00
1107 | PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO R$ 4.654,64 R$ 4.849,00 R$ 0,00
1123 | PRO REITORIA DE POS GRADUACAO R$ 3.585,80 R$ 3.585,81 R$ 0,00
1102  PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) R$ 33.075,15| R$ 53.429,52) R$ 0,00
1104 |PRO-REITORIA DE EXTENSAO R$ 2.076,07 R$ 2.757,22| R$ 0,00
1103 | PRO-REITORIA DE GRADUACAQ R$ 7.380,70 R$ 7.380,68 R$ 0,00
1105 |PRO REITORIA DE PESQUISA R$ 1.651,70 R$ 2.147,70| R$ 0,00
1107 | PRO REITORIA DE PLANEJAMENTO R$ 4.654,64 R$ 4.849,00 R$ 0,00
1123 | PRO REITORIA DE POS GRADUACAO R$ 3.585,80 R$ 3.585,81 R$ 0,00
1146 RESERVA TECNICA R$ 104,00 R$ 104,00 R$ 0,00
1177 |RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS R$ 14.587,56| R$ 14.533,44) R$ 0,00
1137 |RESTAURANTE UNIVERSITARIO R$ 29.502,05 R$ 29.701,08) R$ 0,00
1131 | SECRETARIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS R$ 6.518,83 R$ 6.520,35| R$ 0,00
1157 |SECRETARIA DE EDUCACAO A DISTANCIA R$ 3.854,67 R$ 3.849,73| R$ 0,00
8295 | SESU PET/07 R$ 3.668,02 R$ 3.662,09 R$ 0,00
8361  SIM-FAMEB-UFBA SUBCONT. N© R$ 149,50 R$ 149,49 R$ 0,00
3PS0AI030635-1551/07
1128 | SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAQ R$ 11.664,89 R$ 11.949,35 R$ 0,00
1135 | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA R$ 7.506,96 R$ 5.470,41 R$ 0,00
1108 | SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA R$ 24.855,34 R$ 24.821,66 R$ 0,00
1133 |SUSTENTACAO DE ESTOQUE DO ALMOXARIFADO R$ 2.198,18 R$ 0,00 R$ 0,00
SENTRAL

Total: RS 301.945,27 R$ 301.016,73| RS 0,00

@ voltar  SIPAC | Copyright © 2005-2005 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - 1 8
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Por fim, as etiquetas poderão ser visualizadas da seguinte forma:
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Bom Trabalho!

Relatório de Requisições Atendidas x Pagas (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Nesta funcionalidade, o usuário poderá Visualizar/Imprimir as Requisições Atendidas x Pagas da Instituição.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Gerais → Requisições Atendidas x Pagas.

A seguinte tela será exibida:
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Nessa tela, o usuário poderá preencher as Informações do Relatório. Para isso, preencha os campos listados abaixo: 

· Tipo: Selecione se o tipo do relatório será Analítico ou Sintético;

· Período: Para alterar o Período, clique no ícone [image: image336.png]


;

· Gestora: Para iniciar uma busca por Unidade, clique no ícone [image: image337.png]


 ao lado da opção Gestora;

· Almoxarifado.

Exemplificaremos a ação com Período: 01/12/2008 a 09/12/2009; Gestora: 11.00 UFRN e Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a ação.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório. O Tipo selecionado foi Analítico.

O sistema exibirá a tela abaixo:
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image338.png]


. Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image339.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais em Ponto de Pedido (09/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Esta funcionalidade permite que o usuário liste os materiais que atingiram o ponto de pedido, ou seja, o momento em que o material deve ser comprado de forma a não faltar, levando em conta a demanda e o tempo de entrega. Para isso, o usuário deverá entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais em Ponto de Pedido.

A tela Critérios da Consulta será exibida pelo sistema:
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O usuário deverá informar o Grupo de Material que deseja listar no relatório.

Exemplificaremos com o Grupo de Material: 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image340.png]Menu do Almoxarifado



.

Se desistir da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para prosseguir, clique em Buscar. O Relatório de Materiais em Ponto de Pedido será exibido, então, no seguinte formato:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image341.png]Almoxarifado



, no topo da tela.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image342.png]Imprimir (=)



.

Bom Trabalho!

Cadastrar Pessoa Física/Jurídica (14/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Os fornecedores cadastrados no sistema são aqueles que suprirão as necessidades de materiais do almoxarifado do setor requisitante.

Para cadastrar os fornecedores no sistema, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Pessoa Física/Jurídica → Cadastrar Pessoa Física/Jurídica.

O sistema irá solicitar os dados do fornecedor para serem preenchidos na tela Dados da Pessoa Física/ Jurídica.

[image: image871.png]3022000000002 cadastrado(a) com sucesso!





Para retornar ao menu Almoxarifado, clique no link [image: image343.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

O usuário deverá informar, obrigatoriamente, os seguintes dados referentes à pessoa física/jurídica como Tipo de Fornecedor, ou seja, qual tipo de fornecedor será realizado o cadastro. O usuário poderá selecionar entre Pessoa Física, Pessoa Jurídica ou Unidade Gestora, Razão Social, CPF/CNPJ, Endereço, Bairro e Cidade.

Outros campos podem ser preenchidos para acrescentar maiores dados ao cadastro da pessoa, como: Nome Fantasia, Representante, CEP, Fone, se Emite Fatura?, entre outros. Para este último campo, o usuário pode selecionar a opção Sim ou Não. Caso a pessoa física/jurídica emita fatura, o usuário deverá indicar a opção Sim e informar no campo ao lado a porcentagem da Alíquota de Imposto.

Como exemplificação, informamos os campos de preenchimento obrigatório, com os seguintes dados, Tipo de Fornecedor: Pessoa Jurídica; Razão Social: Cinebox mania Ltda; Endereço: Avenida dos Girassóis; Bairro: Nova Descoberta; Cidade: Natal, RN e Emite Fatura? Não.

Para prosseguir com a operação, clique em Cadastrar.

A tela com a mensagem de sucesso será exibida, confirmando o procedimento.
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Bom Trabalho!

Listar Pessoa Física/Jurídica (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado


Através desta operação será possível listar todos as pessoas físicas/jurídicas cadastradas na base de dados do sistema SIPAC relativos ao almoxarifado. Nesta ação, pode-se tanto alterar os seus dados cadastrados como também excluir os já existentes.

Para listar as pessoas físicas/jurídicas, o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Pessoa Física/Jurídica → Listar Pessoa Física/Jurídica.

O sistema exibirá a tela Dados da Pessoa Física/Jurídica. Todos as pessoas cadastradas encontram-se na listagem na área Pessoas Encontradas.
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Pode-se refinar busca informando um dos dados solicitados, que pode ser o CPF/CNPJ/UG, Razão Social, ou buscar por Todos os fornecedores cadastrados.

Para exemplificar, informamos a Razão Social Cinebox mania Ltda..

Caso, desista da operação, clique em Cancelar. Confirme na caixa de diálogo que surgirá posteriormente. Essa ação será válida sempre que esta opção estiver presente.

Para continuar com a operação, clique em Buscar.

Em seguida será apresentado o resultado da busca.
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Clique no ícone [image: image344.png]


 para excluir o cadastro desejado. A seguinte janela será apresentada para confirmar a remoção:
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Clique em OK para confirmar a remoção. Em seguida, a mensagem de sucesso será exibida na tela.
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 relativo a pessoa desejada, para alterá-lo. Uma vez escolhida a ação, o sistema exibirá a tela Dados da Pessoa Física/ Jurídica para que sejam realizadas as alterações desejadas.
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Para retornar ao menu Almoxarifado, clique no link [image: image346.png]Menu do Almoxarifado



.

Na tela, observamos todos os dados já cadastrados referente a pessoa que podem ser alterados a critério do usuário.

Neste caso, como exemplo, acrescentamos como informação o CEP 59031-750 nos dados cadastrais.

Para voltar a tela anterior, clique em Voltar.

Após a conclusão, clique em Alterar. O sistema exibirá a mensagem de sucesso na alteração.
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Bom Trabalho! 

Cadastrar Grupo de Material (14/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


O grupo de material a ser cadastrado é aquele que ficará disponível no sistema para constar como existente no almoxarifado de um setor.

Para prosseguir com o cadastro de materiais, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Grupo de Material → Cadastrar Grupo de Material.

O sistema exibirá a tela Grupo Material para o preenchimento dos dados do material. Entre os dados, o Código e a Denominação do grupo de material são de preenchimento obrigatório. Além disso, há outros dados que podem ser acrescidos no cadastro como a Descrição e Elemento de Despesa. 

O usuário também pode indicar se o grupo de material é para uso exclusivo de pessoal, ao selecionar o item Grupo de Material para Cadastro Exclusivo de Pessoal.
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.

Exemplificamos Código com 125, Denominação como Material de Expediente e Elemento de Despesa como Ajuda de Custo. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação. 

Após informar os dados necessários, clique em Cadastrar.

Após confirmar o cadastro, a mensagem de sucesso será visualizada:
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Bom Trabalho!

Listar Grupo do Material (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor de Almoxarifado 


O usuário tem a opção de listar os grupos de materiais cadastrados no sistema. Após listar todos os grupos ou realizar a busca por um grupo em especial, poderá realizar alterações ou mesmo removê-lo(s). 

Para listar grupos, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Grupo de Material → Listar Grupo de Material.

O sistema exibirá a tela com os campos para Busca de Grupo de Material juntamente à lista de todos os grupos encontrados.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação. Essa opção será a mesma em todas as telas em que estiver presente.

Nesta tela, pode-se realizar a busca pelos dados: Código, número que rege o grupo de material no sistema ou Nome do grupo de material.

Se desejar listar todos os grupos de materiais na tela, basta clicar em Listar Todos.

Exemplificaremos com o Código do grupo de material: 3016. Após preencher o campo de pesquisa, clique em Buscar.

Dessa forma, o sistema exibirá o resultado da ação de acordo com o parâmetro usado.
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Caso queira Remover Grupo de Material, clique no ícone [image: image348.png]


, uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação:
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Clique em OK, para confirmar a remoção, no entanto o grupo do material apenas será removido se não estiver associado a registros da base de dados. 

Após a confirmação a mensagem de sucesso será exibida:
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 possibilita ao usuário Alterar Grupo do Material. 

A seguinte página será exibida:
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.

Caso queira retornar a página anterior sem realizar alterações, clique em Voltar.

O usuário poderá alterar os seguintes campos: 

· Código: Número que rege o material na Instituição;

· Denominação: Nome do grupo de material;

· Descrição do grupo;

· Elemento de Despesa: Classificação da despesa do grupo de material;

· O Grupo de Material sofre depreciação?: Caso selecione este item, será gerado os campos para preenchimento, Vida Útil (Anos) e Valor residual (%);

· Grupo de Material para Cadastro Exclusivo de Pessoal.

Os campos virão preenchidos de acordo com as informações cedidas no cadastro. O usuário poderá alterar os dados que desejar. Ao fim, clique em Alterar para que o grupo do material seja alterado e o sistema retornará a página Grupo do Material Encontrados.

Bom Trabalho!

Restringir Pedido de Material por Unidade (16/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado 


Esta operação é responsável por identificar as unidades que podem solicitar determinado material, seja em Registros de Preço ou Requisições. Objetiva impedir a solicitação de materiais com uso restrito por unidades que não possuem as características adequadas. Podemos citar, por exemplo, a solicitação de cartuchos de arma de fogo por uma unidade que não tem a segurança como atributo de suas atividades.

Para restringir pedidos de material por unidades, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Permissões → Restringir Pedido de Material por Unidade.

Na tela exibida, o usuário deverá informar o Material, o qual o seu pedido será restrito, e a Unidade Requisitante que terá permissão de solicitá-lo.
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Comece informando o Material que deseja restringir. Digite pelo menos as três primeiras letras do material para que o sistema disponibilize uma lista com opções semelhantes para que o usuário selecione a que procura.

Ao selecionar o material, será exibida uma lista com as Unidades Autorizadas a solicitá-lo, caso essa permissão já tenha sido cadastrada anteriormente.
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No exemplo acima, selecionamos o material CARTUCHO BAIONETA GME, um tipo específico de munição para armas de fogo. O SERVIÇO DE RECEPÇÃO, SEGURANÇA E TRANSPORTE foi listado como unidade autorizada a solicitar o material.

Para autorizar uma nova Unidade Requisitante, repita o procedimento preenchendo o respectivo campo. Ao digitar as três primeiras letras o sistema irá exibir as unidades cadastradas, de forma similar à mencionada anteriormente. No exemplo, selecionamos a unidade COORDENADORIA DE SEGURANÇA E TRANSPORTE.

[image: image888.png]Enviar Hensagem
g Destinatério(s): [login do usuario
Assunto: L

Desejo receber por e-mail uma confirmagio da leitura desta mensagem





Após selecionar a unidade a ser cadastrada, clique em Cadastrar. O sistema exibirá a confirmação do cadastro e a unidade cadastrada será adicionada à lista de Unidades Autorizadas.
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O usuário poderá remover uma unidade autorizada clicando no ícone [image: image351.png]


. Aparecerá uma caixa de diálogo solicitando que o usuário confirme a operação.
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Clique em OK para confirmar a operação. A página seguinte exibirá uma mensagem de sucesso e a unidade será removida da lista.
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Bom Trabalho!

Manuais do Auditor do Almoxarifado

Relatório de Entradas Por Nota Fiscal (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado


O gestor do almoxarifado poderá visualizar relatório de entradas de material por nota fiscal no almoxarifado de sua responsabilidade. Para tanto, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Entradas Por Nota Fiscal.

O sistema exibirá a página com as Opções do Relatório, para que o usuário defina os critérios de composição do relatório.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Os critérios que poderão definir o relatório são: 

· Período: O sistema informa automaticamente o período do primeiro dia do ano até o mês corrente, e também poderá ser selecionado clicando no ícone [image: image354.png]


. Nesse campo o usuário poderá selecionar por data de Cadastro ou Emissão;

· Grupo Material: O usuário poderá selecionar o grupo de materiais sobre o qual deseja consultar o relatório;

· Material: Para ter uma busca mais específica, especifique o material que deseja procurar;

· Fornecedor: O fornecedor pode ser informado para filtrar a busca;

· Nota Fiscal: A busca pela nota fiscal poderá ser feita através do número do empenho, da nota fiscal, ou pelo nome do fornecedor;

· Detalhar Itens: O usuário deverá selecionar Sim, caso deseje que os itens da nota sejam detalhados no relatório e Não, caso contrário;

· Tipo de Ordenação: Poderá ser selecionado entre Data de Emissão, Grupo Material ou Fornecedor;

Exemplificaremos com Período: 01/05/2009 a 09/09/2009; Grupo Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO , Detalhar Itens, selecionaremos Não e Tipo de Ordenação por Data de Emissão.

Após informar os dados, clique em Gerar Relatório. O relatório será exibido, assim como imagem abaixo:

[image: image893.png]Essa opgdo permite solicitar atualizacso de preco.

e
Denominacdo: CAPOTE DE CHUMBO TIPO SAIA
o
Especificacdo: Capote de chumbo tipo saia com 0,5mm Pb. tam. dnico
Valor Estimado: R$ 410,00
s o

Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
NOME DO USUARIO

Preco de Compra a Atualizar: R$ 405,00

Observacgo:

Status da Solicitacéo: ENVIADA

Atender | [ Cancelar | [ <= Voltar





Se desejar retornar para a página de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Caso queira imprimir o relatório, clique no ícone [image: image355.png]


.

Para retornar à página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image356.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas/Saídas Avulsas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado


O usuário poderá acompanhar as entradas e saídas avulsas de materiais que ocorrem no almoxarifado de sua responsabilidade. Para realizar este acompanhamento, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Entradas/Saídas Avulsas.

O sistema exibirá a tela Informações do Relatório, como mostrado a seguir:

[image: image894.png]N + Solicitagéo de Atualizacso de Preco de Material atendida com sucesso

Essa operacio confirma o sucesso de uma operagio.

e
Denominacdo: CAPOTE DE CHUMBO TIPO SAIA
o
Especificacdo: Capote de chumbo tipo saia com 0,5mm Pb. tam. dnico
Valor Estimado: R$ 410,00
s o

DADOS DA SOLICITACAO

'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
: NOME DO USUARIO
: RS 400,00
Preco de Compra a Atualizar: RS 405,00
Observaso:
Status da Solicitac

ATENDIDA

Nova Solicitacio




Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação. Esta opção será a mesma nas demais página em que estiver presente.

O usuário possui os seguintes pontos para refinar a busca: 

· Material: Informe o nome ou o código do material que deseja buscar;

· Unidade Requisitante: Informe o nome ou o código da unidade que requisitou o material;

· Entidade Beneficente: Informe o nome da entidade que será beneficiada;

· Período: Que poderá ser informado ou selecionado clicando no ícone [image: image357.png]


;

· Tipo: Poderá ser Entrada ou Saída;

Caso queira realizar a busca por Unidade Requisitante, o usuário poderá clicar no ícone [image: image358.png]


, para procurar a unidade desejada. A seguinte página será exibida:

[image: image895.png]Essa opgdo permite solicitar atualizacso de preco.

e
e
et
e T T T S T
Valor Estimado: R$ 53,45
Preco de Compra: R$ 0,00

Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
NOME DO USUARIO

1 RS 0,00
Preco de Compra a Atualizar: RS 50,00
Observacgo:

Status da Solicitacéo: ENVIADA

JUSTIFICATIVA DA NEGACAQ

Material sem necessidade de alteragéo de preco.

Negar | | Cancelar | | << Voltar





Informe o Nome da unidade que deseja procurar e clique em Buscar. Exemplificamos com Superintendência de Informática. O sistema carregará a seguinte página:

[image: image896.png]A\« solicitacio de atualizaséo de Preso de Material negada com sucesso

Essa aperagdo confirma o sucess de uma operagéa

DADOS DO MATERIAL

Cédigo: 520200000030
Cédigo CATMAT:
Denominacao: CARTUCHO P/ IMP. JT HP 600, COR: PRETO
Grupo de Material Testes: AERONAVES
Unidade de Medida: UND
: CARTUCHO P/ IMPRESSORA JATO DE TINTA HP DESKIET 600, HPS1629G, 200L, COR: PRETO (OBS: PRODUTO ORIGINAL)
§ 53,49
R$ 0,00

Especificaga
Valor Estimads

Preco de Compr:

Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Usuério: NOME DO USUARIO
R$ 0,00
R$ 50,00

Preco de Compra:
Preco de Compra a Atualiza
Observacdo:

status da Solicitagdo:

NEGADA

Nova Solicitacdo

Menu do Almoxarifado




Para selecionar a unidade, clique no ícone [image: image359.png]


. A unidade passará a ser exibida no campo Unidade Requisitante.

Usaremos para exemplificar a ação o Período de 01/03/2010 a 01/05/2010 e o Tipo, Saída. Após informar os dados desejados, para dar continuidade a operação, clique em Gerar Relatório.

O relatório será exibido, assim como a imagem abaixo:

[image: image897.png]OPCGES PARA CONSULTA

@ Material LAPISEIRA N 0,51M (301600005346) Unid

© Grupo de Material
O Todos

Buscar || Cancelar





Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o Relatório, clique no ícone [image: image360.png]


.

Caso queira voltar à página principal do Módulo Almoxarifado, clique no ícone [image: image361.png]


, localizado no topo da tela de relatório.

Para gerar o relatório de entradas avulsas, selecione esse tipo na página Informações do Relatório, a página passará a ter a seguinte configuração:

[image: image898.png]OPCBES PARA CONSULTA

@ Material LAPISEIRA N 0,51M (301600005346) Unid
© Grupo de Material
© Todos

Buscar || Cancelar

RESULTADO DA CONSULTA (1 REGISTROS ENCONTRADOS)

Estoque  Prazo (Em

Mater Unid. Medida pEr
301500005346 - LAPISERA N° 050 Unid 200 30 [3.32m
Pag.1 v

1 Registros) Encontrado(s)
Canfirmar





Para retornar à página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image362.png]Menu do Almoxarifado



.

Informe os dados que deseja consultar e novamente clique em Gerar Relatório. Exemplificamos, novamente, com Período de 01/03/2010 a 01/05/2010 e o Tipo, Entrada. O documento será exibido da seguinte maneira:

[image: image899.png]o Deseja realizar a alterag3o nos materiais listados?





Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar imprimir o Relatório, clique no ícone [image: image363.png]


.

Caso queira voltar à página principal do Módulo Almoxarifado, clique no ícone [image: image364.png]


, localizado no topo da tela de relatório.

Bom Trabalho!

Relatório do Extrato de Movimentação (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade é utilizada pelos funcionários dos almoxarifados com o objetivo de gerar um extrato contendo todas as movimentações do material registrados no sistema num determinado período de tempo. 

Para isso acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Extrato de Movimentação. 

O sistema fornecerá a seguinte página:

[image: image900.png]COMPROVANTE DE MANUTENCAO DE ESTOQUE

Estoque Prazo (Em dias) 5
Material Unid. Medida o Rezoupnmenty Localizacso
301600005346 - LAPISEIRA N° 0,5MM Unid 200 30 3.32M

Quantidads de materiais alterados: 1
Retornar a Manutencio do Estoque

Menu do Almoxarifado




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

As seguintes opções de filtragens são solicitadas: Período, onde o usuário deverá informar a data. Esse campo é de preenchimento obrigatório e o usuário possui a opção de escolher a data a ser informada no calendário que será disponibilizado clicando no ícone [image: image365.png]


.

O usuário poderá também optar entre o preenchimento do campo Material ou Grupo do Material. Para esses, ao informar as três primeiras letras do material ou grupo, o sistema fornecerá uma lista com opções de materiais com as características apresentadas.

Como exemplo utilizamos em Período: 01/01/2007 a 20/08/2008 e em Material: ARROZ DA TERRA - VERMELHO.

Para dar continuidade a ação clique em Gerar Relatório. O sistema exibirá a página com o extrato de movimentação.

[image: image901.png]ADOS GERAIS DO INVOICE
tnvoice: #[iNvoss ] Tipo de Entrada:
Declaragdo de Importacdo: |365298/2010 © orcamentaria

Data de Emissso: #[08/10/2010 | Extra-orgamentsria
Data do Atesto do Invoice: *[07/10/2010 ] 2t
Fornecedor: # Escolha um empenho. 2]

ADICIONAR EMPENHOS AO INVOICE

Nimero; Ano:
1 [UFRN (11.00) =

% Campos de preenchimento obrigatério.





Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image366.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para retornar a página anteriormente gerada clique em Voltar.

Para realizar a impressão do comprovante, clique em [image: image367.png]


.

Ainda na tela Extrato de Movimentação do Material, o usuário possui a opção de visualizar detalhes da movimentação do material, para isso clique no código do material que se encontra em azul ao lado de sua descrição. 

Como exemplo clicamos no link [image: image368.png]973772007



e a seguinte página foi gerada.

[image: image902.png]Bu:

AR UNIDA|

UFRN





Se desejar finalizar esta tela, clique em [image: image369.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais de Consumo Imediato (14/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário gere um relatório contendo as notas fiscais de materiais de consumo imediato que deram entrada na Instituição em um determinado período de tempo. Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Materiais de Consumo Imediato.

A seguinte tela será exibida:

[image: image903.png]BUSCAR UNIDADE

Nome: [UFRN

Buscar

@: Selecionar Unidade

UNIDADES EN

NTRADA!

Cédigo Nome.
8040 CONVENIO 9675/98 FNDE/UFRN
8242 CONVENIO CEFET-RN/UFRN 021/05 - PPGECNM
8034 CONVENIO DNOCS/UFRN PGE 06/98
8164 CONV. MUN. DE CARUARU-PE/UFRN
8426 UFMA / UFRN - SINFOR
8437 UFRB / UFRN - SINFOR
1100 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE




Para realizar a busca, informe o Período das notas fiscais de materiais de consumo imediato, o número do Empenho, o número da Nota Fiscal e/ou o nome do Fornecedor dos materiais.

No campo Período, digite a data desejada ou selecione-a no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image370.png]


.

Exemplificaremos com Período: 01/11/2010 a 31/12/2010.

Se desejar retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image371.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida posteriormente.

Para prosseguir, clique em Gerar Relatório. O Relatório de Materiais de Consumo Imediato será exibido no seguinte formato:

[image: image904.png]: Buscar Unidade

DADOS GERAIS DO INVOICE

Invoice: Tipo de Entrada;
Declaragdo de Importacdo: |365298/2010 © orcamentaria

Dats de Emissos *[06/10/2010 | ™= Extra-Orgamentiria
Data do Atesto do Invoice: #[07/10/2010 |12

Fornecedor: # ELETRICA PROXY LTDA
CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

ADICIONAR EMPENHOS AO INVOICE

Nimero 0o

Unidade: | | [UFRN (11.00) IERY

Nimero/Ano Unidade. Observacdes valor Saldo.

902203/2010 UFRN 1189 - SEAC SIN SM: 12317/2010 PROC ORIGEM: 05001052009 R§1.440,00 RS 1.440,00 Y
Total:  R$1440,00 RS 1.440,00

* Campos de preenchimento obrigatério.




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Clique em [image: image372.png]Imprimir (=)



 para imprimir o relatório.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image373.png]


, no topo da página.

Se desejar visualizar os detalhes de uma nota fiscal, clique em seu número. Exemplificaremos com a nota 1313/U. A seguinte página será exibida:

[image: image905.png]| Descja realmente remover este empenho?

oK Cancelar





Para fechar esta tela, clique em [image: image374.png]


.

Clique em Resumo Contábil para visualizar o Resumo Contábil de Material, que será exibido conforme figura abaixo:

[image: image906.png]mvoss

Fornecedor
ELETRICA PROXY LTDA

BUSCAR ITEM

301700070185
Buscar Item
DA
Tipo de Entrada
Orcamentaria
<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

Data de Emisséo
06/10/2010




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Clique em [image: image375.png]Imprimir (=)



 para imprimir o resumo.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image376.png]


, no topo da página.

De volta à Nota Fiscal, clique em [image: image377.png]&) 1mprimir Nota Fiscal



 para imprimir a nota. Ela será exibida em formato de impressão, como exibido abaixo:

[image: image907.png]Cédigo
301700070185

Denominacso
PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS)

<< Voltar.

Preco Especificacdo
R$51,87 PCIS4G




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Clique em [image: image378.png]Imprimir (=)



 para imprimir a nota.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image379.png]


, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação Por Grupo do Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O usuário poderá verificar as movimentações de grupos de materiais a partir do almoxarifado de sua responsabilidade para as unidades da Universidade. Para isso, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Movimentação Por Grupo do Material.

O sistema exibirá a tela de Opções para a Listagem:

[image: image908.png]ADOS DO MATERIAL
Cédigo: 301700070185
Denominacio: PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS)
Valor Estimado: 51,87 ( Ultimas Compras)
Unidade de Medida: UNID
Especificacio: pCI 54 G
Quantidade: «[7

Valor Unitario (RS): *[51,87
Data de Validade:

[E]E]

Data de Garantia:

Incluir no Invoice | | << Voltar

% Campos de preenchimento obrigatério.




Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image380.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Nessa tela, devem ser informados o Período desejado para formar o relatório, que poderá ser selecionado clicando no ícone [image: image381.png]


, e o Grupo de Material que o usuário deseja acompanhar.

Exemplificaremos com o Período de: 05/02/2009 a 05/03/2009; Grupo de Material: 3021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA.

Em seguida, após preencher os campos, clique em Gerar Relatório. A página exibida será semelhante à imagem abaixo:

[image: image909.png]BUSCAR ITEM

Buscar Item

DA
Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emisséo
mvoss ELETRICA PROXY LTDA Orgamentaria 06/10/2010

Do I

{4/ Alterar Item no Invoice  @: Remover Item no Invoice

Codigo Denominacio Validade Garantia Quant. Valor Total
301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) Indunidade . SemGarantia 7 R$5LE700  R$36309 iF

Valor Total da Nota: RS 363,0900
Saldo Orgamentirio Disponivel:  R$ 1.440,00
<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>





Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image382.png]


.

Se desejar retornar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique no ícone [image: image383.png]


 para retornar ao menu inicial.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação Por Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O gestor do almoxarifado poderá verificar a movimentação dos materiais existentes no almoxarifado de sua responsabilidade. Para acompanhar esta movimentação, o usuário deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Movimentação por Material.

O sistema exibirá a tela de Opções para a Listagem, como mostrado a seguir:

[image: image910.png]BUSCAR ITEM

301700070185
Buscar Item
DADOS DO IN
Invoice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emisséo
mvoss ELETRICA PROXY LTDA Orgamentaria 06/10/2010

\/: Alterar Item no Invoice  9: Remover Item no Invoice.
Cédigo ‘Denominacéo Vvalidade ‘Garantia Quant. Valor Total
301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) B 51,87000]  R$ 363,09 i @
Valor Total da Nota: R$ 363,0900
‘Saldo Orgamentario Disponivel: ~ R$ 1.440,00
vt | (ol | [t o





Para retornar à página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image384.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Nesta página, devem ser informados o Período desejado para formar o relatório, que poderá ser selecionado clicando no ícone [image: image385.png]


, e o Material que o usuário deseja acompanhar.

Após preencher os campos desejados, clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos com o Período de: 01/01/2009 a 03/09/2009; Material: FILTRO DE PAPEL PARA CAFÉ.

A página exibida será semelhante à imagem abaixo:

[image: image911.png]@ 7o < guedesisrmover st e da ol

oK Cancelar





Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image386.png]


.

Caso queira retornar à tela Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique no ícone [image: image387.png]


 no topo do relatório para retornar ao menu inicial.

Bom Trabalho!

Relatório Movimentações Estornadas (06/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Nesta funcionalidade, o usuário poderá Visualizar/Imprimir o Relatório de movimentações estornadas por período na Instituição.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Movimentações Estornadas.

O sistema exibirá a tela Período para que sejam informadas a Data Inicial e a Data Final do Relatório de movimentações de almoxarifado estornadas, exemplificado na tela abaixo:

[image: image912.png]DADOS DO INVOICE

Invoice: INVO35 Declaracéo Importacao: 365298/2010 Data de Emissio: 06/10/2010 Data do Atesto: 07/10/2010

Fornecedor: ELETRICA PROXY LTDA

Endereco:  ENDERECO DO FORNECEDOR
10RO PESSOA / PB

CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

EmpenHos

Nimero/Ano ObservacBes Valor saldo
302203/2010 1189 - SEAC SIN SM: 12317/2010 PROC ORIGEM: 05001052009 RS 1.440,00 RS 1.440,00

Irens po Invorce
Cédigo Denominacdo Validade ~ Garantia  Qtde. Valor Total

Validade Sem
301700070185  PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) il s R$5187  R$ 41496
Valor Total da Nota: RS 414,96
Observagdes:

—




Para alterar as datas, clique no ícone [image: image388.png]


. Exemplificaremos a ação com Data Inicial: 01/01/2009 e Data Final: 09/12/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a ação.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório. 

Será exibida a tela:

[image: image913.png]€1

Invorce

DADOS DO INVOICE

Invoice: INV03S Data de Emissdo: 06/10/2010 Data do Atesto: 07/10/2010

ELETRICA PROXY LTDA

RUA DESENVOLVIMENTO
10K0 PESSOA / PB

Data de cadastro: 15/12/2010 15:49:45 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
ALMOXARIFADO CENTRAL
Orgamentaria

Fornecedor
Endereco:

EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes
902203/2010 1189 - SEAC SIN SM: 12317/2010 PROC ORIGEM: 05001052009

IrENs Do Involce

Cédigo Denominacéo Medida Validade  Garantia
301700070185 uND Validade Sem

PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) ey @
PcIsec

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo Denominacso Medida
15/12/2010 301700070185  PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) uND
PcIsec

Resumo Contabil Cadastrar outro Invoice.

Impri

Declaracdo Importacdo: 365298/2010
CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

valor saldo
RS 1.440,00 RS 1.440,00
Qude.  valor  Total
B R$ 51,8700 R$414,95

Valor Total do Invoice: R$414,96

Qtde. valor Total
8 R§518700 RS 414,96

Total: R$ 414,96




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image389.png]


. Para retornar à tela anterior, clique no ícone Voltar.

Se desejar voltar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image390.png]Almoxarifado



 no topo da página. 

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas por Nota de Fornecimento (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade é utilizada pelos funcionários do almoxarifado das unidades de uma instituição com o objetivo de criar o relatório contendo todas as Notas de Fornecimento registradas no sistema num determinado período de tempo. 

Para isso acesse o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Notas de Fornecimento. 

O sistema fornecerá a seguinte página:

[image: image914.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
oo EMITIDO EM 08/10/2010 15:18.

Almoxarifado

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL

Empenhos: 502203/2010

Cédigo Grupo de Material valor
3017 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS RS 414,96
Valor Total: _ Rs 414,96
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

As seguintes opções de filtragens são solicitadas: 

· Período: informar a data, apenas os números;

· Detalhar Itens: são apresentadas opções pra escolha: SIM ou NÃO.

Como exemplo utilizamos em Período: 01/01/2010 a 23/08/2010 e SIM para Detalhar Itens.

Para dar continuidade a ação clique em Gerar Relatório. O sistema exibirá o relatório contendo as notas de fornecimento.

[image: image915.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=

‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
' A EMITIDO EM 08/10/2010 15:18.
Almoxarifado SV om A
INVOICE

DADOS DO INvOICE

Tnvoice: INV035  Declaracao de Importacéo: 365258/2010
Data de Emissdo: 05/10/2010 Data do Atesto: 07/10/2010

Fornecedor:  ELETRICA PROXY LTDA CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO

1040 PESSOA/ PB
Almoxarifado:  ALMOXARIFADO CENTRAL

Erpewos
[Rimero/Ano [observacbes T Valo Saidg
T169 - SEAC SIN S 12317/2010 PROC ORIGEN
50220372010 3280 SEAC R$1.440,00 RS 1.440,00
Trews oo Tvoree
[codige [penominacie Wedida] _owe]  Vator] Total]
301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) UNID| 8 |R$ 51,8700 R$ 414,96
peises
Valor Total da Not '$ 414,96
ENTRADA WO ALHOXARITADD
[oata | codige [penominacio [Medida] _Gtde.]  vator] Total
15/12/2010 301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO UNID 8 R$ 51,8700 R$ 414,96
(WIRELESS)
peises

Total: R$ 414,96

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Empenhos: 502203/2010

Codigo _[Grupo de Material Vaio
3017 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 414,96
Valor Total: RS 414,96

SIPAC | Copyiaht & 2005-2010 - Suparntendindi de Informatics - PN -
& voltar oS 000,000, recuratonrequton st or xenpreie (B





Caso o usuário selecionasse a opção NÃO em Detalhar Item, no relatório só iria constar apenas o Número, Fornecedor, Data e Valor.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image391.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para retornar a página anteriormente gerada clique em Voltar.

Para realizar a impressão do comprovante, clique em [image: image392.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Oferta e Demanda de Materiais em Estoque (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Este relatório tem por objetivo listar as estatísticas de consumo dos materiais em um determinado Almoxarifado. Sua emissão auxilia nas previsões de consumo nos meses subsequentes, bem como as necessidades de compra. 

Para acessá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Oferta e Demanda de Materiais em Estoque. 

O sistema exibirá a tela para os Critérios da Consulta.

[image: image916.png]CONSULTA DE INVOICES

O empenho; o ano: 2010
nvoss
[ Fornecedor:
[ material
O Grupo de material AERONAVES 3
[ apenas invoices cadastrados pelo seu setor
Consultar | [ Cancelar





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Informe o: 

· Almoxarifado;

· Grupo Material;

· Ano.

Para filtrar a consulta, é possível preencher o campo Liquidação e também selecionar uma ou mais das seguintes opções: 

· Exibir somente os materiais ativos;

· Exibir somente os materiais com valores diferente de zero;

· Exibir a especificação do material;

· Ordenar por pregão.

Exemplificaremos com Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL, Grupo Material: 3022 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO e Ano: 2009. Selecionaremos as opções Exibir somente os materiais ativos e Exibir a especificação do material. 

Para buscar relatório, clique em Buscar.

Será exibida a seguinte tela com o Relatório da Oferta e Demanda de Materiais em Estoque.

[image: image917.png]CONSULTA DE INVOICES

O empenho; o ano: 2010
Invaice nvoss
[ Fornecedor:
[ material
O Grupo de material AERONAVES 3
[ apenas invoices cadastrados pelo seu setor

Cansutar | | Cancelar

4 visualizar Invoice  ': Alterar Invoice  &: Remover Invoice

oss ELETRICA PROXY LTDA PeNDENTE os10/2010 071072010 Ry 363,09 4 @

Pagina 1 de 1
Total de tane encontradoc: 1




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image393.png]


.

Se desejar voltar à tela de Critérios da Consulta, clique em Voltar.

Clique em [image: image394.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Entradas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O usuário poderá acompanhar as entradas de materiais que acontecem no almoxarifado de sua responsabilidade. Para realizar este acompanhamento, deverá: entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Relatório de Entradas.

O sistema exibirá a tela Opções do Relatório, como mostrado a seguir:

[image: image918.png]Invorce

DADOS DO INVOICE

Data de Emissdo: 06/10/2010 Data do Atesto: 07/10/2010 Declaracdo Importacdo: 365298/2010

Fornecedor: ELETRICA PROXY LTDA CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
10K0 PESSOA / PB

Data de cadastro: 15/12/2010 15:49:45
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

NOME DO USUARIO (login)

: Orcamentsria
Enpenos
Nimero/Ano Observacses Valor Saldo
902203/2010 R$ 1.440,00 R$ 1.440,00
Trens po Tnvorce
Cdigo Denominacéo Medida Validade Garantia Qtde. Valor Total
301700070185 unD Validade sem 7 R§SLETO0  R$ 363,09
PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) e O
PcIsec
Valor Total do Tnvoice: R$ 363,09
ENTRADA NO ALMOXARIFADO
Data Cédigo Denominacso Medida Qtde. Valor Total
15/12/2010 301700070185  PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) unio 7 R§SLETO0  R$ 363,09

PcIsaG

Total: R$ 363,09





Para retornar a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image395.png]Menu do Almoxarifado



. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário deverá selecionar o Almoxarifado desejado e informar o Período que visualizar, podendo selecioná-lo clicando no ícone [image: image396.png]


.

Exemplificaremos com o Período de: 03/07/2009 a 03/09/2009 e com Almoxarifado Central. Em seguida, clique em Gerar Relatório.

O sistema exibirá imagem semelhante à mostrada abaixo:

[image: image919.png]: Buscar Unidade

DADOS GERAIS DO INVOICE

Invoice: Tipo de Entrada;
Declaragdo de Importacdo: |365298/2010 © orcamentaria

Dats de Emissos *[06/10/2010 | ™= Extra-Orgamentiria
Data do Atesto do Invoice: #[07/10/2010 |12

Fornecedor: # ELETRICA PROXY LTDA
CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

ADICIONAR EMPENHOS AO INVOICE

Nimero 0o

Unidade: | | [HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) =

Nimero/Ano Unidade. Observacdes valor Saldo.

902203/2010 UFRN 1189 - SEAC SIN SM: 12317/2010 PROC ORIGEM: 05001052009 R§1.440,00 RS 1.440,00 Y
Total:  R$1440,00 RS 1.440,00

* Campos de preenchimento obrigatério.




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image397.png]


.

Caso queira voltar à tela de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Para retornar ao menu inicial, clique em [image: image398.png]


.

Se o usuário desejar visualizar os detalhes da nota fiscal, clique no número correspondente, nesse caso utilizamos a nota [image: image399.png]322-U



. Será exibida uma página semelhante a mostrada a seguir:

[image: image920.png]BUSCAR UNIDADE

Nome: [Hospital Universitario

Buscar




 

Bom Trabalho!

Relatório de Requisições Atend./Negadas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório das requisições atendidas e/ou negadas de uma unidade específica ou das unidades em geral. 

Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentações → Requisições Atend./Negadas. 

O sistema exibirá a tela a seguir com as Opções para a Listagem.

[image: image921.png]BUSCAR UNIDADE

Nome: [Hospital Universitario

Buscar

@: selecionar Unidade
2100 HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES




Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação. Esta opção será a mesma em todas as páginas que estiver presente. 

Preencha os seguintes campos: 

· Período: Informe o período em que deseje visualizar o relatório. Essa opção virá preenchida com o primeiro dia do ano até o dia corrente (entretanto, este período pode ser alterado). Utilize o ícone [image: image400.png]


 para selecionar a data no calendário.

· Tipo de Relatório: Pode ser Analítico (em que é possível visualizar uma análise das devoluções ocorridas em uma unidade específica) ou Sintético (em que é possível visualizar o relatório das unidades em geral).

· Unidade: Essa opção aparecerá caso o usuário selecione a opção de Relatório Analítico. Utilize o ícone [image: image401.png]


 para auxiliar na busca por unidade.

Exemplificaremos com Período: 01/01/2009 a 16/11/2009, Tipo de Relatório: Analítico, e Unidade: SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35).

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório. Será exibida a seguinte tela:

[image: image922.png]: Buscar Unidade

Invoice: *[Nv03s | Tipo de Entrada:
Declaracdo de Importacdo: |365298/2010 ‘Orgamentaria
Data de Emissdo: #[06/10/2010 | Extra-Orcamentaria
Data do Atesto do Invoice: *[07/10/2010 | ™=

Fornecedor: # ELETRICA PROXY LTDA
CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

ADICIONAR EMPENHOS AO INVOICE

Nimero: so007 | 0o

Unidade: | | [HOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00) =

U: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADOS A NOTA FISCAL

Nimero/Ano Unidade Observacdes Valor. Saldo

902203/2010 UFRN 1189 - SEAC SIN SM: 12317/2010 PROC ORIGEM: 05001052003 R§1440,00  R§1440,00 Y

500007/2009 HuoL R 1.440,00 R$ 1.440,00 W
Total:  R§2880,00  R§2.880,00

# Campos da preenchimento obrigatsric




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image402.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image403.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Caso opte pelo Tipo Sintético de Relatório, a página Opções para Listagem passará a exibir a seguinte configuração:

[image: image923.png]o Deseja realments remover este empenho?





Para retornar a página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image404.png]Menu do Almoxarifado



.

Deverá ser informado apenas o Período, que exemplificaremos, novamente, com 01/01/2009 a 16/11/2009, e o Tipo de Relatório.

Após informar os dados, clique em Gerar Relatório. A seguinte página será carregada:

[image: image924.png]BuscAR ITEM

@ cédigo: 301700004163

O penominasio:

Buscar Item

DADOS DO INVOICE

Invaice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
Invoss ELETRICA PROXY LTDA Orgamentsria 06/10/2010

{4/ Alterar Item no Invoice  &: Remover Item no Invoice

ITENS DO INVOICE

Cédigo  Denominacdo validade Garantia Quant. valor Total

Validade

301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) Indeterminsds

Sem Garantia 7 R§SLETOD  R$ 363,00 P

Valor Total da Nota: R 363,0900
Saldo Orgamentario Disponivel: R 1.440,00

<= voltar | [ Cancelar | | Continuar >>





Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image405.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image406.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação do Almoxarifado - RMA Analítico (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


A geração de relatório analítico é utilizada para um maior controle do almoxarifado de sua unidade: entrada, saída, estoque etc.

Para gerar o relatório entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → RMA Analítico.

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem:

[image: image925.png]©: adicionar Item no Invoice

STA DE MATERIALS ENCONTRADOS

Cédigo  Denominacdo Unid. Med.  Preco Especificagdo
301700004163 PLACA DE REDE ETHERNET PADRAO NE 2000 Unid R§19,50 - Com saidas coaxial, par trancado, manual & consctor BNC. o

<< voltar





Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image407.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Preencha os campos Mês, Ano e Grupo de Material e em seguida, clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos por Mês/Ano: Maio/2009; Grupo de Material: 3022 MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAO.

A seguinte página será exibida:

[image: image926.png]ADOS DO MATERIAL

Cédigo: 301700004163
Denominacao: PLACA DE REDE ETHERNET PADRAO NE 2000
Valor Estimado: 19,50 ( Ultimas Compras)
Unidade de Medida: Unid.
Especificacdo:

Com saidas coaxial, par trancada, manual & conector BNC,

Quantidade: [3 3
Valor Unitario (R$): (19,50
Data de validade: =
Data de Garantia: =
Incluir no Invaice | | << Voltar

+ Campos de preenchimento obrigatério.




Caso queira retornar para a página anterior, clique em Voltar, no final da página.

Se desejar imprimir o documento, clique em [image: image408.png]


.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image409.png]


, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Movimentação do Almoxarifado - RMA Sintético (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


A geração de relatório sintético é utilizada para um maior controle do almoxarifado de sua unidade: entrada, saída, estoque etc. Diferentemente do relatório analítico, o sintético busca por todos os materiais existentes com grupo de material em um Mês/Ano, enquanto o analítico, além de Mês/Ano, também busca por Grupo de Material.

Para gerar o relatório, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → RMA Sintético.

A tela que o sistema exibirá será a de Opções para a Listagem.

[image: image927.png]BuscAR ITEM

O cédigo: o

® penominasio:

Buscar Item

DADOS DO INVOICE

Invaice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
Invoss ELETRICA PROXY LTDA Orgamentsria 06/10/2010

{4/ Alterar Item no Invoice  &: Remover Item no Invoice

ITENS DO INVOICE

Codigo  Denominacdo Validade Garantia Quant. Valor Total
301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) Inddade 2 Sem Garantis 7 R§SLATO0  R§ 363,09 igF
validade

301700004163 PLACA DE REDE ETHERNET PADRAO NE 2000 Sem Garantia 3 R§13500  RSESD

Indeterminada
Valor Total da Nota: R 421,5900
Saldo Orgamentdrio Disponivel:  R$ 1.440,00

<= voltar | [ Cancelar | | Continuar >>





Para retornar para a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image410.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário deverá preencher campos Mês e Ano e clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos com Mês/Ano: Maio/2009.

A seguinte página será exibida:

[image: image928.png]BuscAR ITEM

@ cédigo: 301700070185

O penominasio:

Buscar Item

DADOS DO INVOICE

Invaice Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
Invoss ELETRICA PROXY LTDA Orgamentsria 06/10/2010

{4/ Alterar Item no Invoice  &: Remover Item no Invoice

ITENS DO INVOICE

el oo Validade Garantia Quant. Valor  Total
301700070185 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) s 5187000 R$ 363,00 F @
501700004163 PLACA DE REDE ETHERIET PADRAO HE 2000 lsidede e Garanta s Rgisson  Ressso

Valor Total da Nota: R 421,5900
Saldo Orgamentdrio Disponivel:  R$ 1.440,00

<= voltar | [ Cancelar | | Continuar >>





Caso queira retornar para a página anterior, clique em Voltar no final da página.

Se desejar imprimir o documento, clique em [image: image411.png]


.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image412.png]


, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Saídas por Perdas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite a geração de um relatório de saídas por perdas de material.

Para consultar Saídas por Perdas, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Movimentação → Saídas por Perdas.

O sistema exibirá a tela Busca por Período.

[image: image929.png]o Tem certeza que deseja remover este item da nota fiscal?





Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da ação.

Dando prosseguimento à busca, deve-se informar um Período. O período pode ser digitado manualmente, sem a necessidade de uso de caracteres especiais, ou escolhido pelo ícone [image: image413.png]


.

Ao concluir a ação, clique em Buscar.

Exemplificaremos com o Período 01/01/2009 a 31/12/2009. Assim, o Relatório de Saída por Perda será exibido.

[image: image930.png]DADOS DO INVOICE

Invoice: INVD35 Declaragdo Importaca

: 365298/2010 Data de Emissa

: 06/10/2010 Data do Atesto: 07/10/2010
Fornecedor: ELETRICA PROXY LTDA

Endereco:  ENDERECO DO FORNECEDOR
0RO PESSOA / FB

CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00

Enpennos

Nimero/ano Observacdes valor saldo
902203/2010 1189 - SEAC SIN SH: 12317/2010 PROC ORIGEN: 05001052009 R§ 1.440,00 R§ 1.440,00

Irens o Invorce
Cédige  Denominacio Validade  Garantia  Qtde. valor Total
301700070165 PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) D, S, s RESLET  R$ 414,96
Valor Total da Nota: R 414,96

Observages:

Confirmar | | << Voltar | | Cancslar





Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image414.png]


.

Para ser direcionado ao Módulo Almoxarifado, clique em [image: image415.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Comprovante de Atendimento (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta operação permite aos gestores de almoxarifado criar um relatório contendo o atendimento de uma determinada requisição de material. 

Para gerar o Comprovante de Atendimento, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Atendimento → Comprovante de Atendimento.

Na página exibida o usuário deve buscar pelo atendimento informando Número e Ano da requisição.

[image: image931.png]€

Invorce

DADOS DO INVOICE

Invoice: INV03S Data de Emissdo: 06/10/2010 Data do Atesto: 07/10/2010

ELETRICA PROXY LTDA

RUA DESENVOLVIMENTO
10K0 PESSOA / PB

Data de cadastro: 15/12/2010 15:49:45 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
ALMOXARIFADO CENTRAL
Orgamentaria

Fornecedor
Endereco:

EmPpENHOS
Nimero/Ano Observacdes
902203/2010 1189 - SEAC SIN SM: 12317/2010 PROC ORIGEM: 05001052009

IrENs Do Involce

Cédigo Denominacéo Medida Validade  Garantia
301700070185 uND Validade Sem

PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) ey @
PcIsec

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo Denominacso Medida
15/12/2010 301700070185  PLACA PARA REDE SEM FIO (WIRELESS) uND
PcIsec

Resumo Contabil Alterar outro Invoice

Impri

Declaracdo Importacdo: 365298/2010
CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

valor saldo
RS 1.440,00 RS 1.440,00
Qude.  valor  Total
B R$ 51,8700 R$414,95

Valor Total do Invoice: R$414,96

Qtde. valor Total
8 R§518700 RS 414,96

Total: R$ 414,96




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Após preencher os campos clique em Buscar. Para exemplificar, buscamos pela requisição número 3 do ano de 2009. A página seguinte exibirá o relatório solicitado, semelhante ao mostrado abaixo:

[image: image932.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
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Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image416.png]Imprimir (=)



 no canto inferior direito.

Para retornar ao campo de busca de requisição, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image417.png]Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório de Demandas Reprimidas (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo a quantidade e valor de materiais que deixaram de ser atendidos. Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Atendimento → Demandas Reprimidas.

A tela Critérios da Consulta será exibida:
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O usuário deverá informar um ou mais dos seguintes dados: 

· Grupo do Material: código ou denominação da categoria em que o material está incluso. Este campo é obrigatório;

· Período da Requisição do material. Este campo é obrigatório;

· Período do Atendimento da requisição do material;

· Denominação do Material cuja requisição deixou de ser atendida;

· Unidade Requisitante do material cuja requisição deixou de ser atendida;

· Unidade de Custo do material.

Nos campos Período da Requisição e Período do Atendimento, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image418.png]


.

Exemplificaremos com Grupo do Material: 3022 - Material de Limpeza e Produtos de Higienização e Período da Requisição: 01/10/2010 a 31/10/2010.

Para retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image419.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para visualizar o relatório, clique em Buscar. O Relatório de Demanda Reprimida será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image934.png]DOS DO INVOICE
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image420.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image421.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Análise de Consumo por Material (04/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação gera uma listagem com a relação dos materiais consumidos, no período informado e para a unidade selecionada. Lista também as requisições onde esses materiais foram solicitados. 

Para visualizar o Relatório de Análise de Consumo por Material, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Consumo → Análise de Consumo por Material. 

Será exibida a tela de Opções Para a Listagem do relatório.

[image: image935.png]N + Invoice INVO3S removido.




Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Escolha entre Período de Solicitação ou Período de Atendimento. Clicando no ícone [image: image422.png]


 o usuário poderá visualizar um calendário para facilitar a seleção da data desejada.

Após informar o período, escolha entre Unidade Requisitante ou Unidade de Custo. Ao digitar as três primeiras letras da unidade, o sistema listará os nomes semelhantes registrados. No exemplo, selecionamos a Unidade Requisitante DIRETÓRIO CENTRAL DOS ESTUDANTES.

Após selecionar a unidade desejada, clique em Gerar Relatório. O resultado será semelhante ao relatório mostrado abaixo:
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Para imprimir o relatório, clique em [image: image423.png]Imprimir (=)



.

Para voltar às Opções Para a Listagem, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image424.png]Almoxarifado



.

Clique no ícone [image: image425.png]


 ou no link [image: image426.png]2938472009



 para visualizar a requisição de material. O sistema abrirá uma nova janela semelhante a mostrada a seguir.
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Para encerrar a visualização da requisição, clique em [image: image427.png]Fechar X



.

Na área de Itens da Requisição o usuário poderá visualizar detalhes de cada item clicando no ícone [image: image428.png]


 ao lado direito. Abrirá uma nova janela semelhante à mostrada abaixo.
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Bom Trabalho!

Relatório de Consumo por Unidades (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Nesta funcionalidade, o usuário poderá Visualizar/Imprimir o Relatório de Consumo por Unidade da Instituição.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Consumo → Consumo por Unidades.

O sistema exibirá a tela:

[image: image939.png]o Tem certeza que deseja remover o material selecionado?





Essa operação gera uma listagem com a relação de unidades que consumiram produtos de seu almoxarifado separando por grupo de produtos. Para a realização desse relatório devem ser informados os seguintes campos: 

· Data Início: Data inicial a ser considerada no relatório;

· Data Fim: Data final a ser considerada no relatório.

Se desejar alterar as datas, clique no ícone [image: image429.png]


. 

Exemplificaremos com a Data Início: 01/09/2009 e Data Fim: 09/11/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório.

Selecionando a opção de exibir o relatório no Formato Excel, o sistema exibirá uma caixa de diálogo, para que o usuário informe se deseja salvar ou apenas abrir o arquivo:
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Escolha a opção que preferir. Será exibido o relatório. Passando o mouse por cima do número da Unidade, seu nome será exibido, assim como mostrado abaixo:

[image: image941.png]) . saida 6864/2010 realizada com sucesso
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Caso o formato escolhido para o relatório seja Formato PDF, o sistema apresentará a seguinte janela de confirmação do download ou abertura do arquivo:
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Clique em OK para confirmar o download. Veja abaixo um exemplo ilustrativo de como se dará a visualização do arquivo:
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Cancelar





Para voltar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image430.png]Menu do Almoxarifado



. 

Bom Trabalho!

Relatório de Consumo (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O relatório de consumo traz informações sobre o quanto foi consumido de cada material, com divisão por grupo de material. O relatório é usado pelos gestores e auditores de almoxarifados para fazer classificações e estudos de consumo dos respectivos almoxarifados. 

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Consumo → Relatório de Consumo.

O sistema exibirá a tela:
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Nessa tela serão disponibilizadas para o usuários as opções de listagem. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para Gerar o Relatório, preencha os campos: 

· Período de: Esses campos já estarão preenchidos automaticamente com o primeiro dia do ano até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image431.png]


 para selecionar a data no calendário.

· Filtrar por Material: O usuário poderá selecionar o tipo de material.

· Grupo Material: O usuário poderá realizar a busca por um determinado grupo de material;

· Código: Preencha o código para buscar por um material específico;

· Denominação: Informe o nome do material para realizar a busca;

· Todos os materiais do grupo informado: Selecione esta opção se desejar;

· Filtrar por Unidade: O usuário poderá selecionar a Unidade. Nessa tela, será disponibilizado o ícone [image: image432.png]


 para iniciar uma busca por Unidade. 

· Unidade: Informe a Unidade desejada ou selecione-a na lista apresentada pelo sistema;

· Todas as Unidades (Global): Selecione esta opção se desejar buscar por materiais de todas as unidades;

· Agrupar por Unidade Requisitante: (Padrão por Unidade de Custo): Marque esta caixa caso deseje agrupar os materiais por unidade requisitante;

· Formato de Relatório: Informe se deseja visualizar o relatório em Formato HTML ou Formato Excel.

Ao clicar no ícone [image: image433.png]


 para realizar uma busca pela Unidade desejada, o sistema exibirá a seguinte tela:
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Caso desista da operação, clique em Fechar. Para continuar, preencha o espaço com o nome da Unidade e, em seguida, clique em Buscar. 

Exemplificaremos a ação com a Unidade: SUPERINTÊNDENCIA DE INFORMÁTICA. O resultado será exibido pela tela abaixo:
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Para selecionar a Unidade desejada, clique no ícone [image: image434.png]


. O sistema irá preencher de forma automática o campo Filtrar por Unidade da tela Opções para a Listagem.

Exemplificaremos a busca pela Unidade SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA e pelo Período de: 01/01/2009 até 01/04/2009.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório. 

O sistema exibirá a tela a seguir, caso a opção Formato do Relatório: Formato Excel seja selecionada, será exibida a seguinte caixa de diálogo, para que o usuário informe se deseja salvar ou apenas abrir o arquivo:
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Selecione a opção que desejar e clique em OK para confirmar e ter acesso ao arquivo em formato de planilha do Excel.

Caso o Formato do Relatório seja Formato HTML, será exibida a tela:

[image: image948.png]u UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
oo EMITIDO EM 08/10/2010 15:18.

Almoxarifado SV om A
RESUMO CONTABIL DE MATERIAL
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Empenhos: 4234/2010
Cédigo Grupo de Material valor
5218 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS RS 782,00
Valor Tota RS 762,00

@ voltar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandancia de Informatica - UFRN -
oltar (84) 0000-0000 - requisitos requisitos.ufrn.br





Para imprimir o Relatório de Consumo, clique no ícone [image: image435.png]


. 

Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image436.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Estoque Mínimo (07/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório dos materiais em estoque mínimo.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Estoque Mínimo. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário poderá selecionar para visualizar o relatório de: 

· Todos os Grupos do Material, ou 

· Grupo do Material específico. Nesta opção, digite o código ou selecione o grupo material que desejar.

Ainda é possível selecionar a opção para Mostrar Especificação do material.

Ao concluir o preenchimento, clique em Gerar Relatório. Exemplificaremos com Grupo Material: 3007 GENEROS DE ALIMENTACAO, e com a opção Mostrar Especificação.

Será exibida a tela com os Materiais em Estoque Mínimo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image437.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image438.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Fornecedores do Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade tem por objetivo listar todas as empresas que já forneceram um determinado material.

Para visualizar os fornecedores do material, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Fornecedores do Material.

O sistema oferecerá uma página para a busca através da denominação do material.
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Para efetuar a busca, preencha o campo de busca obrigatório Material, digite as três primeiras letras do nome para visualizar os materiais registrados no sistema. Selecione um dos materiais para gerar o relatório. Feito isso, clique em Gerar Relatório.

Para o exemplo, selecionamos o material ARROZ DA TERRA - VERMELHO. O relatório gerado será semelhante ao mostrado abaixo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image439.png]Imprimir (=)



.

Para retornar ao campo de busca, clique em Voltar.

Clique em [image: image440.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Almoxarifado.

Bom Trabalho!

Relatório de Histórico de Entradas  (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite a visualização da variação de preços de um determinado material cadastrado na base de dados do sistema.

Para visualizar o Histórico de Entradas, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Histórico de Entradas.

O sistema exibirá a tela para que sejam informadas as Opções para a Listagem do histórico.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Dando continuidade à busca, os seguintes dados devem ser informados: 

· Código do Material: Se não souber o código do material, clique em Buscar, ao lado do respectivo campo;

· Data Início: A data pode ser digitada diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais. Se preferir inseri-la pelo calendário, clique em [image: image441.png]


. Esta ação é válida para todos os campos que a contenham;

· Data Fim.

Após informar os dados solicitados, clique em Buscar.

Exemplificaremos com Código do Material: 301600092282; Data Início: 01/01/2009 e Data Fim: 31/12/2009. A seguir, o relatório será exibido.

[image: image954.png]NOWE DO USUARIO.
‘SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
desenv@into umbr

12345678

i 3148




Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image442.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório de Inventário (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório dos materiais em estoque.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Inventário. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.
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Selecione ou digite o código do Grupo Material que deseja visualizar.

Além disso, é possível selecionar as seguintes opções: 

· Mostrar Especificação. Selecione Sim, caso deseje visualizar especificações dos materiais, e Não, caso contrário.

· Mostrar Saldo. Selecione Sim, caso deseje visualizar o saldo, e Não, caso contrário.

Exemplificaremos com Grupo Material: FERRAMENTAS, e selecionaremos Sim para Mostrar Saldo.

Para não prosseguir com a operação, clique em Cancelar. Será exibida uma caixa de diálogo para confirmar a ação.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório. Será exibida a tela com a Listagem de Estoque.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image443.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image444.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais a Vencer (07/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório dos materiais a vencer em um determinado período.

Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais a Vencer. 

O sistema exibirá a tela de Informações Relatório.
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Para não prosseguir com a operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação.

Informe o Período, ou selecione-o através do ícone [image: image445.png]


, se desejar refinar a busca informe o Grupo do Material, o Material e selecione entre Sim e Não na opção Mostrar materiais com estoque zerado, para visualizar o relatório. 

O campo Período estará preenchido automaticamente com o período do primeiro dia do mês até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. 

Exemplificaremos com Período de 01/01/2009 até 17/12/2010 e em Mostrar materiais com estoque zerado selecionamos a opção Sim.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório.

Será exibida a tela com os Materiais a Vencer.

[image: image958.png](2) . Ateracio da saa avuisa de nimero 253/2010 foi realizada com sucesso.




Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image446.png]


.

Se desejar voltar à tela de Critérios da Consulta, clique em Voltar.

Clique em [image: image447.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais em Garantia (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo os materiais que possuem garantia com vencimento dentro em um determinado período.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais em Garantia.

A tela Informações Relatório será exibida:
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O usuário deverá informar o Período de Garantia, em que a garantia dos materiais irá expirar, o Grupo do Material e o Material que deseja que conste no relatório e selecionar se deseja Mostrar materiais com estoque zerado no relatório ou não.

No campo Período de Garantia, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image448.png]


.

Exemplificaremos com o Período de Garantia: 01/01/2010 a 08/10/2010.

Para retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image449.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório. O relatório de Materiais em Garantia - Almoxarifado Central será exibido, então, no seguinte formato:

[image: image960.png](1) . Remoco da saida avulsa de nimero 253/2010 fo realizada com sucesso




Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image450.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image451.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais do Fornecedor (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta operação tem por objetivo listar todos os Materiais já fornecidos por um determinado fornecedor.

Para visualizar os materiais do fornecedor, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais do Fornecedor.

Na página para busca do relatório, o usuário deverá informar o nome do Fornecedor.
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Digite as três primeiras letras do nome para visualizar os fornecedores registrados no sistema. Selecione um dos fornecedores para gerar o relatório. Feito isso, clique em Gerar Relatório.

Para o exemplo, selecionamos o fornecedor AMARANTE COMERCIOS E REPRESENTAÇÕES LTDA. O relatório gerado será semelhante ao mostrado abaixo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image452.png]Imprimir (=)



.

Para retornar ao campo de busca, clique em Voltar.

Clicando no link [image: image453.png]Almoxarifado



 o usuário irá voltar ao Menu Almoxarifado.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais Mais Solicitados (07/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Relatório com o objetivo de listar os itens que mais foram solicitados ao almoxarifado do usuário. A identificação desses itens é fundamental, para que se tente minimizar a falta destes. 

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais Mais Solicitados. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Os critérios que definirão o relatório são: 

· A Data Inicial e a Data Final. Esses campos já estarão preenchidos automaticamente com o primeiro dia do ano até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image454.png]


 para selecionar a data no calendário. 

· Quantidade: quantidade de itens que deseja que deseja que sejam mostrados no relatório. 

Também é possível selecionar: 

· Grupo Material;

· Unidade: Clique no ícone 
[image: image455] para auxiliar na busca por unidade, caso não saiba o código;

· Ordem: Podendo selecionar entre: por quantidade e por valor;

Exemplificaremos com Data Inicial: 01/01/2009 e Data Final: 17/11/2009, Quantidade: 10 e Unidade com Superintendência de Informática (11.35).

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório.

Será exibida a seguinte tela com o relatório dos Materiais Mais Solicitados.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image456.png]


.

Se desejar voltar à tela de Critérios da Consulta, clique em Voltar.

Clique em [image: image457.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais não Movimentados (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário visualize um relatório contendo todos os materiais que não sofreram qualquer tipo de movimentação de entrada ou saída em um determinado período. 

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais não Movimentados.

A tela Opções do Relatório será exibida:
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O usuário deverá informar o Período em que não houve movimentação dos materiais, o Grupo do Material que não sofreram movimentação e selecionar a opção Considerar Materiais sem Saldo em Estoque se desejar que, no relatório, conste os materiais sem saldo no estoque da Instituição.

No campo Período, o usuário poderá digitar a data desejada ou selecioná-la no calendário exibido ao clicar em [image: image458.png]


.

Exemplificaremos com o Período: 08/10/2010 até 08/10/2010 e o Grupo do Material: 3019 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM.

Para retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image459.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para visualizar o relatório, clique em Gerar Relatório. O relatório de Material não Movimentado será exibido, então, no seguinte formato:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu Almoxarifado, clique em [image: image460.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image461.png]


.

Bom Trabalho!

Relatório de Material Sem Saldo  (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário tenha acesso ao relatório contendo os materiais que estão em falta, para fins de conferência, no almoxarifado. Para isso, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Material Sem Saldo. 

O sistema exibirá a tela com as Opções para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para retornar para a página inicial do Módulo Almoxarifado, clique no link [image: image462.png]Menu do Almoxarifado



.

O usuário poderá selecionar para visualizar o relatório de Todos os Grupos do Material ou do Grupo do Material específico. Nesta opção digite o código ou selecione o grupo material que desejar.

Ainda é possível selecionar a opção para Mostrar Especificação do material.

Ao concluir o preenchimento, clique em Gerar Relatório. 

Exemplificaremos com Grupo Material: 3007 GENEROS DE ALIMENTACAO, e com a opção Mostrar Especificação.

Será exibida a tela com os Materiais Sem Saldo.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image463.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image464.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Preços de um Material (06/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Este relatório tem o objetivo de listar os preços estimados e data da última compra de um determinado produto pertencente ao almoxarifado do usuário.

Para consultar Preços de um Material, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Preços de um Material.

O sistema exibirá a tela Opções do Relatório.
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21966-U SUPRA INFORMATICA E COMERCIO LTDA 04/10/2006 R$3.570,00  27/10/2006  NOME DO USUARIO aQ




Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação.

Para dar continuidade, o usuário deverá especificar o Material. Ao digitar as primeiras letras do material, o sistema exibirá as opções contidas no banco de dados. Após a conclusão da ação, clique em Gerar Relatório.

Exemplificaremos com o Material TECLADO BÁSICO (301700003027) Unid..

Por fim, o relatório será gerado.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para a impressão do relatório, clique em [image: image465.png]


.

Para retornar ao Módulo Almoxarifado, clique em [image: image466.png]Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório do Total Solicitado e Atendido por Unidade (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Nesse manual será possível ao usuário visualizar um relatório com a quantidade de materiais solicitados e a quantidade atendida por Unidade.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Total Solicitado e Atendido por Unidade.

O sistema irá carregar a página Opções Para A Listagem.

O usuário deverá preencher o campo Período, que poderá ser alterado pelo mesmo da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image467.png]


, para realizar as alterações que desejar. Preencha também o campo Material com o nome do material que deseja gerar o relatório.

[image: image971.png]© nNome: INOME DO FORNECEDOR

Buscar | | Cancelar




Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

Usaremos para exemplificar a ação o Período de 01/05/2009 a 09/09/2009_ e o Material ESPONJA DE LÃ DE AÇO CARBONO.

Para prosseguir, clique em Gerar Relatório. 

Surgirá a tela abaixo:
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar Imprimir o Relatório, clique no ícone [image: image468.png]


.

Caso deseje retornar à página principal do módulo Almoxarifado, clique no ícone [image: image469.png]Almoxarifado



, localizado no topo da tela de relatório.

Bom Trabalho!

Relatório de Despesas da Unidade (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório das despesas da unidade.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Despesas da Unidade. 

O sistema exibirá a tela a seguir com as Opções do Relatório.
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Informe: 

· O Tipo de Relatório, que pode ser analítico ou sintético. 

· O Período. Esses campos já estarão preenchidos automaticamente com o primeiro dia do mês até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image470.png]


 para selecionar a data no calendário. 

· A Unidade, caso opte pelo Tipo de Relatório analítico. Clique no ícone [image: image471.png]


 para auxiliar na busca por unidade, caso não saiba o código.

Ainda é possível selecionar a(s) seguinte(s) opção(s): 

· Considerar Hierarquia,

· Mostrar Especificação. Selecione Sim, caso deseje visualizar especificações dos materiais, e Não, caso contrário.

· Agrupar por gestora. Selecione Sim, caso deseje agrupar por gestora, e Não, caso contrário.

Exemplificaremos com Tipo de Relatório: Sintético e Período de 01/07/2009 a 18/11/2009. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image472.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Clique em [image: image473.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Caso o usuário opte por Tipo de Relatório analítico em Opções do Relatório, ele deverá selecionar uma Unidade para então clicar em Gerar Relatório.

Exemplificaremos com Tipo de Relatório Analítico, Período de 01/07/2009 a 18/11/2009 e Unidade: SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35).

Será exibida a seguinte tela:
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Céd.  Denominacso Unid.  Quant.  Preco Total
301700004589 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP. Unid. 3 R$ 78,1121 RS 2343362

- Modelo: Jato Tinta Cxi - Deskjet;

Série: -

800, 820, 850C,870,1100C; - Referéncia:
516414, - Conteddo Minimo: 38m; - Cor
Colorido; - Validade Minima de 12 meses; -
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301700068910 CARTUCHO PARA IMPRESSORA HP. Unid. 3

R$ 29,5592 RS 88,6775
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meses; >N5o reciclado reindustrializado;
Total Atendido: RS 516,113/
Operacées Orcamentérias
Nimero Célula Origem CélulaDestino  Valor  Data Autorizacio
Contingenciamentos.
159034 1/338030/1/111 - 1,526,865 02/01/2009 38537
160404 1/339030/1/111 - 152686 22/01/2009 -
Transferéncias
1200901/2008  1132/1/339030/1/1 __ 1133/1/339030/1/1 916,12 _22/01/2009 -
Impri
@ voitar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRH -
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image474.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções do Relatório, clique em Voltar.

Clique em [image: image475.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Devoluções da Unidade (03/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um relatório para que sejam exibidas as devoluções de materiais de unidades da Instituição, com ou sem especificação dos materiais devolvidos.

Para gerar o Relatório de Devoluções da Unidade, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Devoluções da Unidade.

O sistema exibirá a tela para que sejam inseridas as Opções do Relatório.
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Dando prosseguimento à geração do relatório, os seguintes critérios devem ser informados: 

· Período: Digite a data diretamente nos campos sem a necessidade de uso de caracteres especiais ou clique em [image: image476.png]


 para inseri-la pelo calendário;

· Unidade: Se não souber o código da unidade, clique em [image: image477.png]


;

· Mostrar Especificação: Marque Sim ou Não.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Após informar os dados desejados, clique em Gerar Relatório.

Exemplificaremos com os dados a seguir: 

· Período: 01/01/2000 a 31/12/2009;

· Unidade: 1135 SUPERINTENDÊNCIA DE INFORMÁTICA (11.35);

· Mostrar Especificação: Sim.

A seguir, o relatório será visualizado de acordo com as informações desejadas.
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Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image478.png]


.

Para ser direcionado ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image479.png]


, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Relatório de Requisições Atendidas por Unidade (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta operação permite criar um relatório contendo todas as requisições atendidas pelo almoxarifado do usuário, divididas por unidade.

Para visualizar o Relatório de Requisições Atendidas por Unidade, acesse SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Requisições Atendidas por Unidade.

Na tela exibida, semelhante à figura abaixo, o usuário deve informar as Opções do Relatório.

[image: image978.png]o Deseja realmente exchir?





Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente.

Preencha o campo com o Período do qual deseja obter a lista de requisições. Para facilitar, clique no ícone [image: image480.png]


 para buscar a data no calendário que será gerado pelo sistema.

Quanto ao formato do relatório, informe se deseja Agrupar por Grupo do Material: Sim ou Não.

Clique em Gerar Relatório. Será gerado o relatório, semelhante ao mostrado abaixo.

[image: image979.png]



Se desejar imprimir o relatório, clique em [image: image481.png]Imprimir (=)



.

Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu do Almoxarifado, clique em [image: image482.png]Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Relatório Sintético de Despesas por Unidades (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório sintético de despesas por unidades.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Sintético de Despesas por Unidades. 

O sistema exibirá a seguinte tela para que o usuário informe o Período do Relatório.
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Informe a Data Início e a Data Fim. Esses campos estarão preenchidos automaticamente com o período do primeiro dia do mês até o dia corrente. O usuário poderá alterar da forma que preferir. Utilize o ícone [image: image483.png]


 para selecionar a data no calendário.

Exemplificaremos com Período de 01/07/2009 até 19/11/2009.

Para não prosseguir com a operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a operação.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório. Será exibida a tela com o Relatório Sintético de Despesas por Unidade:
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image484.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image485.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Relatório de Unidades Devedoras (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação permite que o usuário visualize o relatório das pendências das unidades devedoras.

Para realizar esta visualização, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Unidades → Unidades Devedoras. 

O sistema exibirá a seguinte tela com as Opções para a Listagem.

[image: image982.png](1) . Formecedor CINEBOX HANIA LTDA. cadastrado com sucesso.




Informe: 

· O Tipo de Relatório, que pode ser Analítico ou Sintético. 

· A Unidade, caso opte pelo Tipo de Relatório Analítico. Clique no ícone [image: image486.png]


 para auxiliar na busca por unidade, caso não saiba o código.

· A Data: Selecione o Mês e informe o Ano.

Exemplificaremos com Tipo de Relatório: Analítico, Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08), e Data: Janeiro/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Para ter acesso ao relatório, clique em Gerar Relatório.

Será exibida a seguinte tela com o relatório:
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Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image487.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image488.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Caso o usuário opte por Tipo de Relatório Sintético em Opções para a listagem, ele não precisará selecionar uma unidade para então clicar em Gerar Relatório.

Exemplificaremos o Tipo de Relatório Sintético e Data: Janeiro/2009.

Será exibida a seguinte tela:
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Para imprimir o relatório, clique no ícone [image: image489.png]


.

Se desejar voltar à tela de Opções para a Listagem, clique em Voltar.

Clique em [image: image490.png]Almoxarifado



 no topo da página para retornar ao Menu Principal.

Bom Trabalho!

Correções Financeiras (04/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite a visualização de correções financeiras para um determinado material cadastrado no banco de dados do SIPAC.

Para visualizar as Correções Financeiras, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Gerais → Correções Financeiras.

O sistema exibirá a tela para que sejam informadas as Opções para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Dando continuidade à geração do relatório, os seguintes dados devem ser informados: 

· Período: Digite a data diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais ou, se preferir, clique em [image: image491.png]


 para inseri-la pelo calendário;

· Material: Campo opcional. Se não souber o código do material, clique em Buscar;

· Grupo do Material: Campo opcional. Digite o código do grupo ou procure-o na lista disponível.

Exemplificaremos com Período: 01/01/2010 a 02/03/2010 e Grupo do Material: 3007 - GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO.

Após informar os dados desejados, clique em Gerar Relatório. Assim, o relatório poderá ser visualizado.

[image: image986.png]() .« Fomecedor removido com sucesso.




Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image492.png]


.

Para ser direcionado ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image493.png]


, no topo do relatório.

Bom Trabalho!

Gerar Etiquetas de Prateleira (19/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta operação permite a geração das etiquetas de prateleira. Deve-se informar a data do último exercício e o grupo de material para o qual serão geradas as etiquetas.

Para Gerar Etiquetas de Prateleira, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Gerais → Etiquetas de Prateleira.

O sistema exibirá a tela para que sejam informadas as Opções Para a Listagem.
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Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Dando prosseguimento à ação, informe os dados a seguir: 

· Data do Último Exercício: Informe a data do último exercício de saldo do material. O sistema fornece o ícone [image: image494.png]


para auxiliar no preenchimento do campo;

· Grupo de Material: Forneça o nome do grupo ao qual o material pertence;

· Etiquetas com Código de Barras: Selecione esta opção caso deseje que o relatório apresente as Etiquetas com Código de Barras.

Exemplificaremos com Data do Último Exercício: 31/12/2009 e Grupo de Material: MATERIAL DE EXPEDIENTE. Marcamos a opção Etiquetas com Código de Barras.

Após preencher os campos solicitados, clique em Gerar Relatório. A tela abaixo será mostrada:

[image: image988.png](2) + Formecedor CINEBOX MANIA LTDA. atualizado com sucesso.




Se desejar retornar para a página anterior, clique em Voltar.

Clique no ícone [image: image495.png]& visualizar Etiquetas



 caso deseje visualizar as etiquetas. 

Assim, uma caixa de diálogo será exibida solicitando a forma de visualização do relatório. Escolha a opção que desejar e clique em OK.

[image: image989.png]i
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Por fim, as etiquetas poderão ser visualizadas da seguinte forma:

[image: image990.png]() - Grupo Material codastradola) com sucessor




Bom Trabalho!

Relatório de Requisições Atendidas x Pagas (29/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Nesta funcionalidade, o usuário poderá Visualizar/Imprimir as Requisições Atendidas x Pagas da Instituição.

Para acessar, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Gerais → Requisições Atendidas x Pagas.

A seguinte tela será exibida:
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Nessa tela, o usuário poderá preencher as Informações do Relatório. Para isso, preencha os campos listados abaixo: 

· Tipo: Selecione se o tipo do relatório será Analítico ou Sintético;

· Período: Para alterar o Período, clique no ícone [image: image496.png]


;

· Gestora: Para iniciar uma busca por Unidade, clique no ícone [image: image497.png]


 ao lado da opção Gestora;

· Almoxarifado.

Exemplificaremos a ação com Período: 01/12/2008 a 09/12/2009; Gestora: 11.00 UFRN e Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a ação.

Para prosseguir com a ação, clique em Gerar Relatório. O Tipo selecionado foi Analítico.

O sistema exibirá a tela abaixo:
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone [image: image498.png]


. Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu Almoxarifado, clique no ícone [image: image499.png]Almoxarifado



, no topo da página.

Bom Trabalho!

Relatório de Materiais em Ponto de Pedido (09/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o usuário liste os materiais que atingiram o ponto de pedido, ou seja, o momento em que o material deve ser comprado de forma a não faltar, levando em conta a demanda e o tempo de entrega. Para isso, o usuário deverá entrar no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Relatórios → Material → Materiais em Ponto de Pedido.

A tela Critérios da Consulta será exibida pelo sistema:

[image: image993.png](OPERAGKO REALIZADA COM SUCESSO




O usuário deverá informar o Grupo de Material que deseja listar no relatório.

Exemplificaremos com o Grupo de Material: 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image500.png]Menu do Almoxarifado



.

Se desistir da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema.

Para prosseguir, clique em Buscar. O Relatório de Materiais em Ponto de Pedido será exibido, então, no seguinte formato:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image501.png]Almoxarifado



, no topo da tela.

Para imprimir o relatório, clique em [image: image502.png]Imprimir (=)



.

Bom Trabalho!

Consulta de Empenhos (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O empenho é o primeiro estágio da despesa e pode ser conceituado como sendo o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado a obrigação de pagamento, pendente ou não, de implemento de condição.

Esta operação permite que os gestores façam consultas de empenhos, a fim de visualizar todos os seus detalhes.

Para consultar empenhos, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Empenhos.

Será exibida a página para Consulta de Empenhos.

[image: image995.png]o Vocé deseja realmente remover esta entrada avuisa?
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo que será gerada posteriormente. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Pode-se refinar a busca pelos seguintes campos: 

· Empenho (Número/Ano-Gestora): Número e ano do empenho, além da unidade gestora registrada no sistema;

· Ano do empenho;

· Gestora: Unidade que detém o empenho. Para auxiliar na busca da unidade Gestora, será disponibilizado o ícone [image: image503.png]


;

· Credor: Nome do credor;

· Natureza de Despesa: O usuário poderá selecionar um dos tipos disponíveis na lista;

· Empenhos Não Recebidos: Marque esta opção para consultar os empenhos não recebidos;

· Empenhos Notificados: Marque esta opção para consultar os empenhos notificados;

· Formato de Relatório: O sistema exibirá o resultado da consulta na forma de relatório caso esta opção seja selecionada.

Para esta consulta, exemplificaremos com Gestora: CENTRO DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) e Natureza de Despesa: DIÁRIAS.

Clique em Consultar para que o resultado da busca pelo empenho seja exibido:

[image: image996.png](OPERAGKO REALIZADA COM SUCESSO




Clique no ícone [image: image504.png]


 para Visualizar os dados do Empenho. A seguinte página será exibida:
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A tela será fechada ao clicar em [image: image505.png]


.

Para Visualizar Dados Orçamentários, clique no ícone [image: image506.png]


. Uma nova janela será exibida com a seguinte tela:
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Clique em [image: image507.png]


 para fechar a janela.

Ao deslocar o cursor até o ícone [image: image508.png]


, será disponibilizado o seguinte quadro de informações quanto ao usuário que registrou o empenho:
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Retornando ao quadro de consulta, se o usuário selecionar o item referente à visualização em Formato de Relatório, a seguinte tela será gerada:
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Clicando no link referente ao número e ano do empenho, será exibida a mesma tela gerada ao clicar no ícone Visualizar Empenho, como demonstrado anteriormente neste manual.

Para retornar à tela com os campos para consulta de empenho, clique em Voltar.

Para retroceder ao Menu Almoxarifado, clique em [image: image509.png]Almoxarifado



 localizado no topo da página.

A impressão do documento será realizada ao clicar no ícone [image: image510.png]Imprimir ()



.

Bom Trabalho!

Consulta de Notas Fiscais (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação tem por objetivo a visualização dos dados de uma Nota Fiscal. Para realizá-la, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Notas Fiscais.

Será exibida a página para Consulta de Notas Fiscais.
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Pode-se refinar a busca pelos seguintes campos: 

· Empenho/Ano: Informe o número do empenho e ano do mesmo;

· Número/Série: Informe o número e a série da nota fiscal;

· Fornecedor: Informe o nome do fornecedor. Ao inserir as três primeiras letras o sistema irá exibir uma listagem com os fornecedores cadastrados cuja designação seja referente ao digitado, clique no resultado exibido pelo sistema desejado para selecioná-lo;

· Material: Informe a denominação ou código do material;

· Grupo de Material: Informe o código ou selecione o grupo de material na lista apresentada pelo sistema.

Também é possível selecionar Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor.

Para não prosseguir com a busca, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo para confirmar a operação.

Exemplificaremos a busca pelo Fornecedor: MIRANDA COMPUTAÇÃO E COMERCIO LTDA. Ao concluir, clique em Consultar.

Será exibida a Lista de Notas Fiscais Encontradas.
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Ao lado de cada nota estão os ícones para realização de ações. 

Clicando no ícone [image: image511.png]


 é possível visualizar a Nota Fiscal, veja o exemplo abaixo:
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Clique em Voltar para retornar à tela anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clicando em Resumo Contábil, a seguinte tela será exibida:
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Clique em [image: image512.png]


 para Imprimir.

Para ir ao menu inicial, clique em [image: image513.png]Almoxarifado



 no topo da página.

De volta à Nota Fiscal, clique no ícone [image: image514.png]&) tmprimir Nota Fiscal



 para imprimir a nota fiscal. Uma nova janela será carregada com os dados da nota fiscal em formato de relatório, da seguinte forma:

[image: image1005.png]NOTA FISCAL
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Clique em [image: image515.png]


 para Imprimir.

Para ir ao menu inicial, clique em [image: image516.png]Almoxarifado



 no topo da página.

Para Alterar Nota Fiscal e Remover Nota Fiscal, o usuário poderá consultar o manual Alterar/Remover Nota Fiscal listado em Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!

Consulta de Entradas Avulsas (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


Quando um almoxarifado é criado no sistema, o gestor do almoxarifado se utiliza de entradas avulsas para cadastrar os itens presentes no estoque. Após essa entrada inicial, as entradas seguintes devem ser cadastradas por meio de nota fiscal. 

Para consultar entradas avulsas, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Entradas Avulsas.

O sistema exibirá a tela para Filtrar Resultado e a Lista de Entradas Avulsas.
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A busca pelo resultado pode ser efetuado mais facilmente pelo filtro da informação, visto que o conteúdo da lista é consideravelmente extenso.

O filtro de informações disponibiliza as seguintes opções: 

· Número e Ano: Número de registro e ano em que o material deu entrada no sistema;

· Período: Período desejado para busca das informações da entrada do material. Digite as datas ou clique no ícone [image: image517.png]


 para selecioná-las;

· Todos: A busca será refinada por todas as entradas anteriormente cadastradas no SIPAC.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Nesta tela, clique no ícone [image: image518.png]


 para alterar a entrada avulsa.

Exemplificaremos com ÁGUA MINERAL COM GÁS. Assim, serão exibidos os Dados da Entrada Avulsa.
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02/08/2010 521801650015 1000 TESTES E J0GOS DE 34 RS 23,0000 R$ 762,00
INTELIGENCIA. PORTUGAL. GIRASSOL
EDICOES.
LIvRO

Total: RS 782,00

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Empenhos: 4234/2010

Codigo_[Grupo de Material T Valo
5218 (COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS R$ 782,00
Valor Total: RS 782,00

SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintandéncia de Informtica - UFRN -
(84) 0000°0000 - raquisitos.requisitos.ufrn-br

@ voltar





Os dados que podem ser alterados são: 

· Validade;

· Quantidade: Esta quantidade não pode ser maior que a requisitada originalmente;

· Valor Unitário: O valor não pode ser superior que o valor original;

· Observação.

É importante lembrar que, se o material já estiver registrado como saída, por exemplo, não será possível a alteração, porque a quantidade disponível é inferior a de entrada.

Ajuste o que for necessário e clique em Confirmar. A seguir, será apresentado o sucesso da operação:
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Empenho(Nimero/Ano - Gestora): [0 /o0 |- UFRN (11.00) =1
Ano: 2010
Gestora: 'CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) =1

Credor:

Natureza de Despesa: DIARIAS
Empenhos Ndo Recebidos

Empenhos Notificados.

OP6ES DE VIsuALIZACAO

Formato de Relatério [2

Consultar | | Cancelar





Na página da Lista de Entradas Avulsas, clique no ícone [image: image519.png]


 para excluir a entrada avulsa.

Esta ação somente é possível se não houver nenhum tipo de registro cadastrado com o material anteriormente, como, por exemplo, um registro de saída avulsa.

A seguir, os Dados da Entrada Avulsa serão exibidos.

[image: image1009.png]CONSULTA DE EMPENHOS

Empenho(Nimero/Ano - Gestora /2010 ] | [UFRN (11.00) =
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Ano:

Gestors: [ | [CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00) =
Credor: [ ]

Natureza de Despess: [DiRiAS =
Empenhos NEo Recebidos
Empenhos Notficados

OP6ES DE VIsuALIZACAO

Formato de Relatéro 2]

4 visualizar Empenho #7: Visualizar Dados Orcamentarios

LISTA DE EMPENHOS (6)

EmpenhoGestora  Credor Ehd
1/2006 ccsa 24.365.710/0006-8 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS 13/02/2008 A #
200001/2006 CCSA 1000.000.000-00 - NOME DO CREDOR 13/02/2006 & 2
1/2007 ccsa 24.365.710/0006-8 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS w0 A4 P
1/2008 ccsa 24.365.710/0006-8 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS 29/01/2008 A ¥
36/2008 CCSA 000.000.000-00 - NOME DO CREDOR 30/09/2008 &
5/2009 ccsa 24.365.710/0006-98 - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS o02/02/2009 A ¥

Pagina 1 de 1

Total de tens encontrados: &




Para prosseguir com a exclusão, clique em Confirmar. Será exibida uma caixa de diálogo referente à confirmação da ação.

Estando certo da remoção, clique em OK.

[image: image1010.png]Emissdo:

Programa de Trabalho Resumido:

Fonte de Recurso:

Plano Interno:
valor:

Valor Anulado:
Valor Reforcado:
Valor Cancelado:

Credor:

Observaéo/ Finalidade:

13/02/2006 Ordindrio.

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS
APLICADAS (16.00)

200001/2006 Emitente:

Natureza da

2353 - MANUTENGEO ENSINO ==

339014 - DIARIAS.

0000000112 - TESOURO -
s Esfera: 1- FISCAL

ND - NAO DEFINIDO.

R$ 392,84 Saldo: RS 392,84
R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

1000.000.000-00 - NOME DO CREDOR
Tel.: 12345678

Informacso Ocultada Ambiente de Testes/Treinamento - TIROL
NATAL/-- - CEP: 59012345

DIARIAS PARA NOME DO USUARIO





Por fim, será exibido o resultado:

[image: image1011.png]DADOS DO EMPENHO

Empenho: 200001/2006 Gestora: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)
Data: 13/02/2006 Processo: 9160/2006
Prog. de Trabalho Resum.: MANUTENGAO ENSINO (2353) Natureza da Despesa: DIARIAS (333014)
Fonte de Recurso: TESOURO - EDUCACAO (0000000112) Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: NAO DEFINIDO (ND)
Modalidade: Ordinsrio Licitacao: IN

Credor: NOME DO CREDOR
Observacses: DIARIAS PARA NOME DO USUARIO
Total do Empenho: Rs 392,84 Saldo do Empenho: RS 352,64
Valor Anulado: R$ 0,00
Valor Reforgado: R$ 0,00
Valor Cancelado: R 0,00
Registrado por: NOME DO REGISTRADOR (login) @

CenTRroS DE CusTo

Centro de Custo valor saldo
CCSA - DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL (16.20) R 392,84 R 392,84
Totais: RS 392,84 RS 392,84

Lancamentos

N3o ha lancamentos neste empenho
Nio ha eventos neste empenho




Bom Trabalho!

Consulta de Fornecedores (08/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Essa operação tem como finalidade possibilitar que os gestores de almoxarifado consultem todos os fornecedores de materiais requisitados pela unidade a qual pertence o usuário.

Para utilizar essa funcionalidade o usuário deverá acessar o SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Fornecedores.

A tela Busca de Fornecedores será exibida, onde o usuário deverá informar o CPF/CNPJ ou Nome do fornecedor para realizar a busca. O usuário pode informar o Nome completo do fornecedor ou apenas uma parte.

[image: image1012.png]NOWE DO USUARIO.
‘SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
desenv@into umbr

12345678

i 3148




Para exemplificar, optamos pela busca através do Nome do Fornecedor.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Confirme a caixa de diálogo que será exibida posteriormente. Essa operação será válida sempre que este opção estiver presente.

Para continuar com o procedimento, clique em Buscar.

A tela Fornecedores Encontrados será exibida. Nela serão listados todos os fornecedores que se adequem com o Nome informado pelo usuário.

[image: image1013.png]URN

Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 15/12/2010 06759

Gestora: UFRN
Natureza de Despesa: DIARIAS

(CONSULTA DE EMPENHOS

Empenho|Gestora | credor Data de
1/2006 CCSA 'CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS(24.365.710/0006-98) 13/02/2006
200001/2006 CCSA NOME DO CREDOR (000.000.000-00) 13/02/2006
1/2007 CCSA \CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS(24.365.710/0006-98) 17/01/2007
1/2008 CCSA \CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS(24.365.710/0006-98) 29/01/2008
36/2008 CCSA NOME DO CREDOR (000.000.000-00) 30/09/2008
5/2009/CCSA \CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS(24.365.710/0006-98) 02/02/2009
Total de Empenhos: 6
F— SIPAC | Coman 2002010~ Sumarmandind 3= Iiermaies - UPRN - (53) 03090005 P—

requisitos.requisitos.ufr.br





Nesta tela é informado o Nome completo dos fornecedores e o seu número de CPF/CNPJ.

Para ter acesso ao histórico do fornecedor, o usuário deverá clicar no ícone [image: image520.png]


. A tela com os Dados do Fornecedor será exibida com suas Informações Gerais. 

[image: image1014.png]DADOS DA(S) SAiDA(S) AvuLsa(s)
Namero/ano: [ |/

Periodo:
Todas

107: Alterar

Cmm

]

LISTA DE SAIDAS A

Remover [E: powntoad arquivo anexado

Nimero  Data Cédigo Material
253/2010 07/12/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 20L
96/2010 07/06/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 20L

5/2010 02/06/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200
54/2010 31/05/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200
53/2010 31/05/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200
52/2010 31/05/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200
51/2010 31/05/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200
50/2010 31/05/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200

«<[I>»

Pagina 1 de 3
Total de itens encontrados: 150
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Para retornar ao menu Almoxarifado, clique em [image: image521.png]


.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Bom Trabalho!

Consulta de Saídas Avulsas (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


A Saída Avulsa é definida como a saída por consumo imediato, perda, quebra, inservibilidade em situações excepcionais, isto é, uma saída que pode ser dada sem um documento comprobatório (saída avulsa).

Para realizar tal consulta, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Saídas Avulsas.

O sistema exibirá a tela para Filtrar Resultado e a Lista de Saídas Avulsas.

Se desejar um resultado mais preciso, utilize um dos filtros: Número/Ano da saída; Período em que a saída foi registrada ou Todos.

[image: image1015.png]4 Buscar Unidade

==
e e
e
Data da Saida: #[07/12/2010 |

Tipo da Saida: * QUEBRA =
Unidade Requisitante: + 'SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =1
Processo: [0 /o
Quantidade: *[1
Justificativa:

Anexar Arquivo: ‘Selecionar arauivo.

Confirmar Alteragdes | | << Voltar





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clique no ícone [image: image522.png]


 para alterar os Dados da Saída Avulsa.

Exemplificaremos com 300700003689 - ÁGUA MINERAL - 20L. A seguinte tela será exibida:

[image: image1016.png](2) . Ateracio da saa avuisa de nimero 253/2010 foi realizada com sucesso.




Os dados que podem ser alterados são: 

· Data da Saída: Data de registro da saída avulsa;

· Tipo de Saída: Selecione o tipo da saída;

· Unidade Requisitante: Unidade que está requisitando a alteração da saída avulsa;

· Processo;

· Quantidade: Quantidade de material da saída avulsa;

· Observações/Justificativa: Observação acerca do material;

· Anexar Arquivo: Se desejar, inclua um arquivo, clicando em Selecionar Arquivo.

Após alterar o(s) dado(s), clique em Confirmar Alterações. Será exibida a mensagem de sucesso da operação.

[image: image1017.png]DA

DA

Data: 07/12/2010
Tipo da Saida: QUEBRA
Destino: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Material: 300700003689 - AGUA MINERAL - 200

\ficacso; - N0 9as0sa; - Sem vasilhame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de analise do orgao competente(DINAL). - Em
Especificacdo: |gihame com 20 litros, lacrado.

Quantidade: 1
Valor Unitario: R$ 1,17
Valor Total: RS 1,17

Confirmar Remogo | [ << Voltar





Na tela com a Lista de Saídas Avulsas, clique no ícone [image: image523.png]


 para excluir a saída avulsa.

Serão exibidos os Dados da Saída Avulsa.

[image: image1018.png](1) . Remoco da saida avulsa de nimero 253/2010 fo realizada com sucesso




Caso esteja certo da ação, clique em Confirmar Remoção. Será exibida a tela com o sucesso da operação.

[image: image1019.png]Voce selecionou abrir:
[ nfaxt

Tipo: Text Document
Site: hitp://requisitos.info.ufm.br

0 que o Firefox deve fazer?

brircom of | Bloco de notas (splicativo padrdo)

) Download

1) Memorizar s deciso pars est tpo de arquivo.





Clique no ícone [image: image524.png]


 para realizar o Download do Arquivo Anexado. Será exibida uma caixa de diálogo:

[image: image1020.png]OPGBES PARA CONSULTA

© cadigo! o

®  Denominagéo!

Buscar || Cancelar





Clique em OK para confirmar o download.

Bom Trabalho!

Consulta de Materiais Disponíveis em Outros Almoxarifados (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Uma consulta a materiais que estão disponíveis em outros almoxarifados permite a verificação de disponibilidade destes materiais.

Para realizar consulta de materiais disponíveis em outros almoxarifados, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Materiais Disponíveis em Outros Almoxarifados.

O sistema exibirá a tela de Opções para Consulta.

[image: image1021.png]OPGBES PARA CONSULTA

C4: Detalhes
301600052226 | BASE FTA ADESIVA IS Q
303600000307 | FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 18V X SOM Rolo Q
301600012105 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO GRANDE Rolo Q
301600001391 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO GRANDE - 120 X S0M Rolo Q
301600090831 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO GRANDE - 38WM X 50M Rolo Q
30190000334 | FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR, ROLO GRANDE - 45V X 50M s Q
301900012793 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR, ROLO GRANDE - 45V X 45 s Q
301600007870 FITA ADESIVA, CORPO CELULOSE INCOLOR - ROLO PEGUEN - 12V X 30M Rolo Q
30100001038 | FITA ADESIVA CREPE -19WM X 50M Rolo Q
301600092238 | FITA ADESIVA DUPLA.FACE o Q
301900012773 FITA ADESIVA GOMADA S0MM X 50M - PAPEL KRAFT ™ Q
303600000265 | FITA ADESIVA PARA TESTE ALTOCLAVE - ROLO 19WM X 30W. Rolo Q




Nesta tela, a busca pode ser realizada de duas formas: 

· Código: Número que rege o material na Instituição;

· Denominação: Nome do material a ser buscado.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos com a Denominação do material Fita Adesiva.

Após incluir uma das informações, clique em Buscar. Imediatamente, será exibido o resultado da ação abaixo da tela de busca.

[image: image1022.png]DATALH oque
Material: 303500000907 - FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 1MM X 50M
Especificacio:
Grupo de Material: 3036 - MATERIAL HOSPITALAR
Unid. medida: Rolo

o

Ativo: SIM
Estoques:  ALMOXARIFADOS COM MATERIAL EM ESTOQUE
Almoxarifado Saldo
ALHOXARFADO HUAB 7

(CENTRAL DE ABASTECHENTO FARMACEUTICO - HOSPED | 120

MEIC - ALIOXARFFADO DE MEDICAMENTOS. 713

Total: 904

Ultima saida: Saida avulsa 12717/2009
MEIC - ALMOXARIFADO DE MEDICAMENTOS
18/12/2009
Relatério de Oferta e Demanda de Materiais em Estoque

Nova Consulta || Cancelar





Clique no ícone [image: image525.png]


 no material desejado para visualizar seus detalhes.

Exemplificaremos com o material 303600000907 FITA ADESIVA BRANCA, USO HOSPITALAR 19MM X 50M Rolo. A seguir, serão mostrados os Detalhes do Estoque.

[image: image1023.png]Atenc&o! O nimero da nota de fornecimento corresponde a0 nimero da requisigio em que o material para ressuprimento do estoque foi pedido
Nimera: 22

ano; 2010

Buscar | | valtar




Para realizar uma nova consulta, clique em Nova Consulta.

Clique em Relatório de Oferta e Demanda de Materiais em Estoque para ser direcionado para a funcionalidade referente. O manual desta funcionalidade encontra-se listado ao fim desta página, em Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!

Consulta de Processo de Compra Após a Licitação (28/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Gestor Almoxarifado, Auditor Almoxarifado  


O usuário poderá consultar o processo de compra após a licitação, para acompanhar seu andamento. Para tanto, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consulta → Consulta de Processo de Compra Após a Licitação.

O sistema exibirá a tela para que seja realizada a busca pelas licitações.

[image: image1024.png]DOs DA NOTA DE FORNECIMENTO

Nimera da Requisigdo: 22/2010
Status! ESTORNADA

Grupo de Material Qualquer Grupo de Material

Unidade Orgamentaria: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA
Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Data:

Valor Total; R$ 58,9300

Valor Atendido R$ 0,0000

Observagges:

STA DE MATERIALS:

Codigo Denominacéo Atendidos  Devolvidos  Recebidos Validade Garantia
303500004110 ALCA DE PLATINA CALIBRADA 0,001 0 o

Imprimir Comprovante




Clique no link [image: image526.png]


 caso deseje retornar para a página inicial do Módulo Almoxarifado.

Nesta tela, o usuário deverá informar um dos critérios para a busca: 

· Processo: O usuário deverá informar o número/ano do processo;

· Licitação: O usuário deverá informar a modalidade da licitação, entre as disponíveis, além de seu número e ano;

· Data de Abertura da Licitação: Deverá ser informado em que data a licitação foi aberta;

· Tipo do Processo de Compra: Deverá ser informado qual o tipo de processo, entre os disponíveis: 

· MATERIAIS E SERVIÇOS;

· SERVIÇO PESSOA FÍSICA;

· MATERIAIS PARA IMPORTAÇÃO;

· SERVIÇOS GERAIS;

· OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA;

· MATERIAIS;

· RECEITAS.

· Grupo de Material: Deverá ser informado com qual grupo de material o processo se relaciona;

· Assunto: O usuário deverá informar o assunto do processo.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Exemplificaremos a busca por Processo: 43819/2007. Em seguida, clique em Buscar.

O resultado será exibido abaixo da tela de busca.
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Grupo de Material Qualquer Grupo de Material
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Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA
Data:

valor Total: R$ 58,9300
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Clique em Voltar caso deseje retornar para a página anterior. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

Clicando no ícone [image: image527.png]


, o usuário terá acesso à Detalhes da Licitação. 

A página exibida será a seguinte:

[image: image1026.png]DOS DA CONSULTA

Nomero: 21385

Buscar || Cancelar





O usuário poderá visualizar as propostas relacionadas a cada um dos itens do processo, clicando no ícone [image: image528.png]


, que o direcionará para a página:

[image: image1027.png]DADOS DA CONSULTA

Nimero: 21966

periododemissio: [ [Aal @
periododestono: [ [@al @
[

Forneced:

4 Visualizar Detalhes da Nota

NOTAS FISCAIS ESTORNADAS ENCONTRADAS (1)
Nimero Fornecedor Emissdo, Valor  Data Estorno  Usuario

21966-U SUPRA INFORMATICA E COMERCIO LTDA 04/10/2006 R$3.570,00  27/10/2006  NOME DO USUARIO aQ




Ao término da visualização, clique em Fechar.

Para visualizar as notas fiscais relacionadas a cada um dos itens do processo, clique no ícone [image: image529.png]


 e o usuário será, então, direcionado para a seguinte página:

[image: image1028.png]NOTA FISCAL
DADOS DA NOTA FIscaL

Nota Fiscal: 21966 Data de Emissdo:

4/10/2006 Série: U

Consumo imediato: Nio
Fornecedor: SUPRA INFORMATICA E COMERCIO LTDA

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
NATAL/ RN

Data de cadastro: 27/10/2006 00:00:00
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Orgamentaria

CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

NOME DO USUARIO (login)

EMPENHOS
Némero/Ano Observacdes valor saldo
903763/2006 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS. R$ 12.460,00 R$ 12.460,00
ITENS DA NOTA FIscaL
Cédigo  Denominacdo Medida validade  Garantia Qude.  valor Total
301700001555 FORMULARIO CONTINUO 240 X 280 - 2 VIAS - carxa Validade sem 42 R§ 85,0000 R$ 3.570,00

BRANCO - CX. C/ 1500 Indeterminads  Garantia

- Com lagamarsa contenda a sigla "UFRN', reticulada 2 100 linhas, a 20%, senda cada letra da sigla contornada
por um filete a2ul a 40% descontinuo, tendo como vinheta uma linha na sspessura de 0,3MM na cor azul a 150
linhas, a 50%. A area interna da vinheta tem as sequintes dimensoes: Horizontal: 82/10, Vertical: 63/6.

valor Total da Nota: R$ 3.570,00

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo Denominacéo Medida Qude. valor Total
27/10/2006 301700001555 FORMULARIO CONTINUO 240 X 280 - 2 VIAS - BRANCO - CX. C/  CAIXA 42 R§85,0000  R$3.570,00
1500

- Com logomarca contendo a sigla "UFRN', reticulada a 100 linhas, a 20%, sendo cada lstra da
sigla contarnada por um filete azul a 40% descantinua, fenda come vinheta uma linha na
espessura de 0,3MM na cor azul 3 150 linhas, 3 50%. A area interna da vinheta tem as seguintes
dimensoes: Horizantal: 82/10, Vertical: 63/6.

Total: R 3.570,00

<< Voltar

Menu do Almoxarifado




Mais uma vez, ao terminar a visualização, clique em Fechar.

Clicando em Voltar na tela de Dados Gerais da Licitação, o usuário terá a opção de Visualizar Editais do processo, através do ícone [image: image530.png]


.

O sistema exibirá página semelhante à imagem abaixo:

[image: image1029.png]© nNome: INOME DO FORNECEDOR

Buscar | | Cancelar




Se desejar, o usuário poderá clicar no ícone [image: image531.png]


 para baixar o edital.

Bom Trabalho!

Consulta de Notas de Fornecimento (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


Esta funcionalidade permite que o almoxarife de um almoxarifado setorial obtenha as notas de fornecimento dos materiais requisitados aos almoxarifados existentes.

Para obter as notas de fornecimento, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Consulta de Notas de Fornecimento.

O sistema fornecerá a página para a busca da requisição do material solicitado.

[image: image1030.png]© cpr/eNPI:
© Nome: [NOME DO FORNECEDOR
T

& : visualizar Dados do Fornecedor " : Histérico do Fornecedor

CPF/CNP) Nome.
00.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR
100.000.000/0000-00 NOME DO FORNECEDOR

)
&

000.000.000-00 NOME DO FORNECEDOR





Para retornar a página anteriormente gerada, clique em Voltar. Esta mesma função será válida sempre que a opção estiver presente.

Para efetuar a busca, o usuário deverá fornecer o número da requisição do material no campo Número e no campo Ano o usuário deverá inserir o ano em que a requisição foi realizada.

Como exemplo utilizamos nos campos Número: 22 e Ano: 2010.

Para realizar a busca, clique em Buscar. A página contendo as informações da nota de fornecimento do material será exibida.

[image: image1031.png]INFORMACOES GERAIS
e tomecrnos
o o
'CPF/CNPJ: 000.000.000-00

: RUA DESENVOLVIMENTO

12345678
12345678
desenv@info.ufrn.br

PROCESSOS DE COMPRA

N°/ano Descricio Valor Ganho (RS)
'90083/2007 DISPENSA DE LICITACAO 90083/2007 - SERVICO DE PESSOA FISICA 4.950,00
EmpENHOS
N°Documento/Ano Valor Tipo Observacdes
902312/2007 1.950,00 Ordinario PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
91053/2003 842,50 Ordindrio
<< Voltar

Menu do Almoxarifado




Para imprimir o Comprovante de Recebimento clique em [image: image532.png]& tmprimir Comprovante



.

[image: image1032.png]OPgBES DO RELATORIO

periodo: *[01/11/2010 [ & [31/12/2010 [[F]

O empenho: [0 ano: [0

Série:

[ wota Fiscal

[ Fornecedor:

Gerar Relatéria || Cancelar
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Menu do Almoxarifado




Se desejar voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Para realizar a impressão clique em [image: image533.png]Imprimir ()



.

Para retornar ao módulo Almoxarifado, clique em [image: image534.png]Almoxarifado



 no topo da tela.

Bom Trabalho!

Consulta de Notas Fiscais Estornadas (15/12/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuário 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Gestor do Almoxarifado, Auditor Almoxarifado 


O usuário poderá realizar a consulta de todas as notas fiscais que foram estornadas do almoxarifado pelo qual é responsável. 

Para tanto, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Estoque → Consultas → Notas Fiscais Estornadas.

O sistema exibirá a página para que sejam informados os Dados da Consulta.

[image: image1033.png]Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
‘SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
DEPARTAMENTO DE MATERIAL £ PATRIMONIO
DIVISAO DE MATERIAL
EMITIDO EM 12/08/2010 02:26

Periodo: 01/11/2010 3 31/12/2010

RELATORIO DE MATERIAIS DE CONSUMO IMEDIATO

NGmero/Ano  Data Nota Fiscal  Material Quant.  Preco Unit. Total
3007 - GENEROS DE ALIMENTACAG
209/2010 17/11/2010 1313/ 300700003603-AGUA MINERAL - 201 0.00 R 1,19 750,00
21072010 18/11/2010 123123/U  300700003689-AGUA MINERAL - 20L 100 RS 1,19 RS 1,19
21172010 18/11/2010 1313170 300700003683-AGUA MINERAL - 201 100 RS 1,19 RS 1,19
212/2010 18/11/2010 5655/ 300700003683-AGUA MINERAL - 201 100 RS 1,19 RS 1,19
222/2010 25/11/2010 300700003683-AGUA MINERAL - 201 100 RE 341 R$ 341
Total do Grupo: R$ 6,98
3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
301600000220-B0RRACHA PARA CANETA
207/2010 08/11/2010 e 100 R$0,90 R$ 0,90
30161708493-BANDEJA DUPLA P/PAPEL -
225/2010 30/11/2010 3000/ Ry 10.00 R$ 2,00 R$ 20,00
Total Geral: R§ 27,88
@ vottar SIPAC | Copyisht © 2003-2010 - Supsrintandandia de Informdtica - UPRN - sistarmas [— -





Para consultar as notas fiscais estornadas, o usuário deverá selecionar um ou mais dos critérios presentes na tela: 

· Número da nota fiscal;

· Período de Emissão da nota fiscal;

· Período de Estorno da nota fiscal;

· Fornecedor: nome do fornecedor da nota fiscal. Ao digitar as primeiras letras do nome do fornecedor no campo, o sistema buscará pelos fornecedores cadastrados no sistema que possuem as letras digitadas.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para confirmação. Esta operação é válida para todas as telas que apresentem esta função.

O usuário poderá também buscar por todas as notas fiscais estornadas do seu almoxarifado, clicando diretamente em Buscar.

Exemplificaremos a busca por Número: 21966. 

Após informar seus critérios de busca, clique em Buscar.

Será exibido o resultado abaixo da tela de busca, assim como exibido na imagem abaixo:

[image: image1034.png]NOTA FISCAL

DADOS DA NOTA FIscaL

Nota Fiscal: 1313 Data de Emisséo:

7/11/2010 Data do Atest Série: U

Consumo imediato: Sim
Fornecedor: DISTRILAB COMERCIAL LTDA CPF/CNP3: 00.000.000/0000-00

Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR
FORTALEZA / CE

Data de cadastro: 17/11/2010 09:38:26 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (login)
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Extra-Orgamentaria

ITENS DA NOTA FIscaL
Cédigo  Denominacdo Medida validade  Garantia Qude.  valor Total

300700003689 e oo 0T lldade  Som Garantia 1 R$1,1900 R§ 1,19

- Nao gasoss; - Sem vasihame; - Oriunds de fonte hipotermal, que apresente laudo de snalise do orgao
competente(DINAL). - Em vasilhame com 20 ltros, lacrado.

Valor Total da Nota: R$ 1,19

ENTRADA NO ALMOXARIFADO
Data Cédigo  Denominacio Medida Qude. valor Total
17/11/2010 300700003689  AGUA MINERAL - 200 BOTI 1 R§1,1900 R§ 1,19

- Nao gasosa; - Sem vasihame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente lauda de analise
do orgao competent(DINAL). - Em vasihame com 20 litros, lacrado.

Total: R$ 1,19

Imprimir Comprovante da Saida/Baixa Avulsa
SAIDA/BAIXA AVULSA DE CONSUMO IMEDIADO ASSOCIADA A NOTA FIscAL
Namero/Ano  Data Cédigo  Denominacdo Medida  Qtde.  Valor  Total

209/2010  17/11/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 200 B80T 0 R§1,1900  R$0,00

- Nao gasosa; - Sem vasihame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente lauda de analise do
orgao competente(DINAL). - Em vasilhame com 20 litros, lacrado.

Total: R 0,00

Resumo Cantabil

Imprimir Nota Fiscal




Se desejar, o usuário poderá Visualizar Detalhes da Nota, clicando no ícone [image: image535.png]


.

O sistema exibirá a página Nota Fiscal, como a imagem seguinte:

[image: image1035.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
EMITIDO EM 14/12/2010 15:30

Almoxarifado

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL

Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Cédigo  Grupo de Material valor
3007 GENEROS DE ALIMENTACAO R§ 1,19
SIPAC | Capyrisht © 2003-2010 - Supsrintendanua de Informatica - UFRN - 1L )

@ voltar

sisternas.





Se desejar retornar à página com o resultado da busca, clique em Voltar.

Caso queira voltar ao menu do almoxarifado, clique sobre o link [image: image536.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Manuais do Diretor Material

Cadastrar Materiais (16/08/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Diretor Material


Esse caso de uso tem por finalidade o cadastro de um material ou serviço no sistema. Esses materiais/serviços são utilizados das mais diversas formas pela instituição, desde a manutenção dos espaços físicos, criação de licitações, tombamento de bens e etc. Dependendo do grupo de material que o respectivo material se encaixa, haverão seus respectivos sub-grupos e também seus devidos descritores de materiais (de preenchimento obrigatório ou não). Essa funcionalidade é utilizada pelo setor de patrimônio com a finalidade de inserir o material/serviço no sistema. 

Para dar prosseguimento ao cadastro de materiais, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Materiais → Cadastrar Materiais.

O sistema exibirá a seguinte página:

[image: image1036.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRINGNIO, ADMINISTRAGAO E CONTRATOS N
ol e EMITIDO EM 14/12/2010 15:39

Almoxarifado supgmTosee

NOTA FISCAL

Do o Nowh FrseaL

fen SEeiy  bata de Emissiv

Consum imediato: Sim

Fomnecedors | DISTRILAD COMERCIAL cpp gy
EnDERECo 00 FORNECEDOR

FORTALEA 2

Mlmosarifade: __ ALNOXARIFADO CENTRAL

Nota Fiscal

7/11/2010 Data do Atesto:

00.000.000/0000-00
Enderec:

Tiens b NoTa Frscar
Codige Joemominaci Heaaa] ge] vaior] Tow]
300700003689 AGUA MINERAL - 20L BOTL), 1 R$1,1900 R$1,19

- Nao gasosa; - Sem vasihame; - Oriunda de fonte hipotermal, que apresente laudo de
analise do orgao competente(DINAL). - Em vasihame com 20 litros, lacrado.

valor Total da Not: R$ 1,19
Ermavs w0 AUNoRARITADS
Data | Codigo [Denominacéo edida] grae] valor] Total
17/11/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 20L BOTL), 1 R$1,1900 R$ 1,19
a0 gsosa; - Sem vesihame; - Oriunds de fonte
fipetermal, que apresente Iauo de andlise 4o orgad
competente(DINAL). - Em vasilhame com 20 litros, lacrado.
Total R$ 1,19
SaipA/BAIXA AvuLSA DE CONSUMO IMEDIADO ASSOCIADA A NOTA FISCAL
NmerojAns] ata | codigo [benominagao Medidal_gtde._valor] Total
209/2010 17/11/2010 300700003689 AGUA MINERAL - 20L BOTL), 0 R$1,1900 R$ 0,00

- Nao gasosa; - Sem vasihame; - Oriunda de fonte
hipotermal, que apresente laudo de analise do
orgao competents(DINAL). - Em vasilhame com 20
litros, lacrado,

Total: R$ 0,00

RESUMO CONTABIL DE MATERIAL
‘Almonarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Cédigo _[Grupo de Material Valor]
3007 GENEROS DE ALIMENTACAO R§ 1,19
@ voltar  SIPAC | Conyright © 2005-2010 - Superntendanaa de Informatica - UPRN - LT O]

sisternas.





Para retornar a página principal do módulo Almoxarifado, clique em [image: image537.png]Menu do Almoxarifado



.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da operação.

O usuário deverá informar os campos a seguir: 

· Denominação: Nome do grupo de material;

· Valor Estimado: O valor estimado do material a ser cadastrado;

· Grupo do Material: Deverá ser informado o grupo ao qual o material faz parte;

· Unidade de Medida: A unidade de medida do material;

· Especificação: O material deverá ser especificado;

· Links de Busca: Caso queira poderá ser adicionado links de busca do material;

· Código CATMAT: Esse é destinado ao código do material e também é opcional; 

· Arquivo da Foto: Um arquivo com foto poderá ser inserido, clicando em Selecionar arquivo…;

Após preencher os campos necessários, clique em Cadastrar. Exemplificamos com Denominação Aguá Sanitária, Valor Estimado com 7,00, Grupo do material com 3022 - Material de Limpeza e Produtos de Higienização e Unidade de Medida com Litro.

Por fim, o sistema exibirá a mensagem indicando o sucesso da ação:

[image: image1037.png]1p0 DE NOTA FIscaL

Orcamentaria

O Excolha esta opsio para cadastrar uma nota fiscal argamentria
Extra-Orcamentaria

©  Excolha esta opsao para cadastrar uma nota fiscal extra-orgamentria

Cancelar | [ Continuar >>





Bom Trabalho!

Listar Materiais (16/09/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Diretor Material


Ao listar materiais, o usuário terá acesso a todos os materiais relacionados ao almoxarifado cadastrados na base de dados do sistema. 

Para listar materiais, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Materiais → Listar Materiais.

O sistema exibirá a tela Busca de Materiais/Serviços para a refinação do material desejado.

[image: image1038.png]: Buscar Unidade

DOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimera: #[741

Tipo de Entrada
Série: #[U Orgamentaria

Dats de Emissios # [11/08/2010 | ™= * Extra-Orgamentsria
Data do Atesta da Nata: [37/06/2010 | ¥
Fornecedor: * GERENCIA EXECUTIVA DO INSS EM NATAL Cadastrar

Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: @ sim O Ngo

Unidade Requisitante: * (1135 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

% Campos de preenchimente obrigatério.




Pode-se refinar a busca por um ou mais dos seguintes critérios: 

· Por Período: Data em que o material entrou/saiu do sistema, podendo ser selecionada através do ícone [image: image538.png]


;

· Código: Número que rege o material;

· Denominação: Nome do material;

· Grupo do Material: Grupo ao qual o material pertence;

· Somente Ativos?: Será feita a busca somente por materiais ativos;

· Todos os Materiais do Grupo Informado: Caso seja informado o grupo do material, todos os resultados relativos ao grupo serão exibidos;

· Exibir Especificação? Serão mostrados dados relativos ao material;

· Exibir em Formato de Relatório?: Caso deseje uma visualização na forma de relatório.

Iremos exemplificar de duas formas: uma no formato de relatório e outra sem o formato.

Formato de Relatório

Para visualizar no formato de relatório, basta selecionar o campo Exibir em Formato de Relatório?.

Exemplificaremos com a Denominação: Lápis.

Então, clique em Buscar.

[image: image1039.png]DOS DA PESS0A Fisica/Jur:

1cA

Tipo do Fornecedor: * O pessoa Fisica © Pessoa Juridica O Unidade Gestora

Razéo Sacial: *|GERENCIA EXECUTIVA DO INSS EM NATAL

Nome Fantasia

CPF/CNPI: * 00.000.000/0000-00

Representante;

Endereco: * [RUA JERONIMO AGUIAR, 201

Bairro: * [LAGOA NOVA O tnternacional

Cidade: *[NATAL RN v

cep.

Email

Fone!

Fax.

NIT ou PIS/PASEP: [0

Cadastrar | | Cancelar

# Campos da preenchimento obrigatsric




A seguir, o relatório será gerado.

[image: image1040.png]N * Fornecedor GERENCIA EXECUTIVA DO INSS EM NATAL cadastrado com sucesso.

Essa aperagdo permite cadastrar um farnecedar do tina pessoa fisica au juridica que serdo relacionados cama fornecedares nos contratas
firmados com a instituigdo em questio





Para imprimir o relatório, clique em 
[image: image539].

Para retornar à tela de busca, clique em Voltar.

Para ser direcionado ao Menu Almoxarifado, clique em 
[image: image540], no topo da página.

Sem Formato de Relatório

Para visualizar desta maneira, basta não selecionar o campo Exibir em Formato de Relatório?.

Iremos exemplificar com a Denominação: Impressora.

[image: image1041.png]: Buscar Unidade

DOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimera: #[741 Tipo de Entrada
Série: #[U Orgamentaria
Extra-Orgamentsria

Data de Emisso: *[11/08/2010

[E]E]

Data do Atesto da Nota: [07/08/2010
Fornecedor:  NOME DO FORNECEDOR

Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: @ sim O Ngo

Unidade Requisitante: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) Y
CPF/CNP3J: 000.000.000-00

ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL

Nimero: (1030 ano: [2001

Unidade: UFRN (11.00) Y

Adicionar Empenha

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

& Campos de preenchimenta obrigatério.




Então, clique em Buscar. A página será carregada da seguinte forma:

[image: image1042.png]: Buscar Unidade

DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimera: #[741

Tipo de Entrada

Série: #[U

Orgamentsria

Data de Emisso: *[11/08/2010 Extra-Orgamentsria

[E]E]

Data do Atesto da Nota: [07/08/2010
Fornecedor:  NOME DO FORNECEDOR

Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: @ sim O Ngo

Unidade Requisitante: * SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =
CPF/CNP3J: 000.000.000-00

ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL

Nimero: (1030 ano: [2010

Unidade UFRN (11.00) kY

Adicionar Empenha

W: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADOS A NOTA FISCAL

Némero/Ano Unidade Observacdes valor saldo
1030/2001 UFRN R$ 800,00 R$ 800,00
Total: R$ 800,00 R$ 800,00

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

% Campos de preenchimente obrigatério.




Nesta página o usuário terá acesso às seguintes funções:

Alterar dados do Material

Esta operação permite cadastrar/alterar um material/serviço, que são utilizados em diversas situações, como na manutenção do estoque, criação de licitações, tombamento de bens etc. Para alterar os dados do material, clique no ícone 
[image: image541].

A seguinte página será carregada:

[image: image1043.png]o Deseja realments remover este empenho?





Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma caixa de diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação. Esta ação será a mesma nas demais páginas.

Para retornar à página anterior, clique em Voltar. Essa opção será a mesma em todas as página que estiver presente.

Clicando no número do Código do Material/Serviço uma janela será exibida com os dados do material. Veja o exemplo abaixo:

[image: image1044.png]BuscAR ITEM

O cédigo: u

© penominagio: (Caderno

Buscar Item

DADOS DA NOTA FIscAL

Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
741 U NOME DO FORNECEDOR Orgamentsria 11/08/2010

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>





Clique no ícone 
[image: image542] para fechar a janela.

Caso deseje Desativar o material, clique em Desativar. O sistema retornará automaticamente para a página inicialmente descrita neste manual, com a seguinte mensagem de sucesso no topo:

[image: image1045.png]©: adicionar Item na Nota Fiscal

TA DE MATERIALS ENCONTRADOS

Codige  Denominacio Ui Preco Especificacdo
301600090671 CADERNO CAPA DURA COM 96 FOLHAS Unid R§ 1,92 >Costurado, pautado, formato minime 148 x 202 mm o
sans17osr CADERNO CAPADURAPEQ.COMSE  Sem oy 1o °
so16t104ss0 CADERNO CAPA DURA PEQUENO C/A0D 1, —— °
sotszzsoers, CADERNO CAPA DURAPEQUENO COM 1y gy 43 °
sorsieorrio CADERNOCOMESPIRALDESE  \yy g °
01600092555 CADERNG DE DESENHO WD 2,50 CADERNO BROCHURA OE GESENHO, CAPA FLEKIVEL 50 ls SRANCAS, 145x205am
sonstenasss GADERNO ESCOLAR P/ESCRITA DE 06 )y o °
Sotauonnasoo CADERO PARA ESCRITA AMPLIAOA iy g 105 Caerno om 100 flhs petadss, aramatur 5. ihes cam esaco de 1,5 e °
301400001488 CADERNOS DO BPR 5 um R$ 11,00 ESPECIFICACAO: CADERNO DE ACOMPANHAMENTO DO MANUAL BFR 5 o
sotsiroicss PAPELALIACO PAUTADO - CADERNO  Sem oy °
sorsienioso PATELALIACO PAUTADO - CDERNO  Sem oy °
sotsiionoss PAPELALIACO PAUTADO, CADERNO  Sem ¢y o

<< voktar
Pagina 1 de 1

Total de itens encontrados: 12




Os dados relacionados na página descrita acima estão sujeitos a alterações da parte do usuário. Após fazê-las, clique em Alterar. A página será recarregada da seguinte forma:

[image: image1046.png]ADOS DO MATERIAL

Cédigo: 301600092355
Denominacao: CADERNO DE DESENHO
Valor Estimado: 1,50 ( Ultimas Compras)
Unidade de Medida: UNID
Especificagdo:

CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50 Fls BRANCAS, 14,8x20,5em (LxA).
Quantidade: *[1 7]

Valor Unitério (R$): «[1,50

Data de validade:

[E]E]

Data de Garantia:

Incluir na Nota Fiscal | | << Valtar

% Campos de preenchimente obrigatério.




Atualizar Preço de Compra

Para atualizar o preço de compra, clique no ícone 
[image: image543]. A seguinte página com os dados do material será carregada:
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Clicando no número do Código do Material/Serviço uma janela será exibida com os dados do material, como foi explicado anteriormente.

Digite o preço atualizado no campo Novo Valor e, em seguida, clique em Atualizar. A seguinte página, com a mensagem de sucesso, será carregada:

[image: image1048.png]BuscAR ITEM

O cédigo: o

® penominasio:

Buscar Item

DADOS DA NOTA FIscAL

Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
741 U NOME DO FORNECEDOR Orgamentsria 11/08/2010

{4/ Alterar Item na Nota Fiscal &z Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FIscAL

Cédigo  Denominacdo validade Garantia Quant. valor  Total

validade

301600092355 CADERNO DE DESENHO Indeterminada

Sem Garantia 1 RELSOND  R§ LSO P

Valor Total da Nota: R 1,5000
Saldo Orgamentario Disponivel R$ 800,00

<= voltar | [ Cancelar | | Continuar >>





Remover Material

Para remover o material, clique no ícone 
[image: image544]. A seguinte janela será apresentada pelo sistema:

[image: image1049.png]BuscAR ITEM

O cédigo: 301600092355

® penominasio:

Buscar Item

DADOS DA NOTA FIscAL

Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
741 U NOME DO FORNECEDOR Orgamentsria 11/08/2010

{4/ Alterar Item na Nota Fiscal &z Remover Item da Nota Fiscal

ITENS DA NOTA FIscAL

Codige  Denominasdo validade Garantia Quant. valor  Total
301600092355 CADERNO DE DESENHO 10 teoomn | Re180 @
valor Total da Nota: R$ 1,5000
Saldo Orgamentdrio Disponivel. R$ 800,00

<= voltar | [ Cancelar | | Continuar >>





Para dar continuidade ao processo de Remoção, clique em OK. A seguinte página será carregada:

[image: image1050.png]o Tem certeza que deseja remover este item da nota fiscal?





Para retornar a página inicial do módulo Almoxarifado, clique em [image: image545.png]Menu do Almoxarifado



.

Bom Trabalho!

Solicitação de Cadastro de Material (08/10/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes

	Perfil 
	Diretor Material


Esta funcionalidade permite que o usuário analise as solicitações de inserção do cadastro de materiais que estão relacionadas nos contratos firmados com a Instituição. A solicitação de cadastro de material permite a conclusão de uma requisição de material feita anteriormente no sistema.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Materiais → Solic. Cadastro de Material.

O sistema exibirá a tela Critérios da Busca:

[image: image1051.png]Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR
Endereco: ENDERECO DO FORNECEDOR - POTENGI NATAL / RN

Série:U  Consumo imediato: Sim

CPF/CNPJ: 000.000.000-00

Enpennos

Nimero/Ano Observacdes valor Saldo
1030/2001 R$ 800,00 R$ 800,00

Irews ba Nota Fisca
Codigo Denominaséo validade  Garantia  Qtde. valor Total
301600052355 CADERNO DE DESENHO D, Sm 0 RELSO REIS00
valor Total da Nota: R$ 15,00

Observagtes

Confirmar | | << Voltar | | Cancslar





Nesta tela, o usuário seleciona um dos seguintes critérios de busca por solicitações: 

· Selecionar a opção Buscar Todos caso deseje visualizar todas as solicitações a espera de atendimento cadastradas na unidade do usuário;

· Período de tempo para materiais cadastrados a espera de atendimento. A data poderá ser digitada ou selecionada no calendário exibido ao clicar no ícone [image: image546.png]


;

· Grupo do Material cadastrado. Caso deseje filtrar por todos os grupos existentes, escolha a opção TODOS.

· Selecionar a opção Formato de Impressão caso deseje que o resultado da busca seja exibido em formato de relatório.

Exemplificaremos com Período: 22/07/2009 até 23/07/2009.

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida pelo sistema. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

Após informar os dados desejados, clique em Buscar. Será exibida, então, a tela contendo as Solicitações à Espera de Atendimento.

[image: image1052.png]e

‘o confirmar a aperagéa seréo gerados saidas avulsas para todas os ltens da nota. Desefa





Caso deseje retornar à tela anterior, clique em Voltar. Esta ação é válida para todas as telas que a contenha.

Clique no ícone [image: image547.png]


 para visualizar a solicitação de cadastro de material.

Assim, o sistema exibirá os Dados da Solicitação juntamente com os Dados do Material/Serviço.

[image: image1053.png]NOTA FISCAL CADASTRADA COM SUCESSO!

NOTA FIscAL

DADOS DA NOTA FIscaL

Consumo
Nota Fiscal: 741 Data de Emissdo: 11/08/2010 Data de Ateste: 07/08/2010 Série: U imediato:
sim
Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR CPF/CNPJ: 000.000.000-00
Processo: 14478/2005 (Licitagdo: PR 23/2005 - UFRN(14478/2005))
Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
Data de cadastro: 11/08/2010 09:51:29 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (Login)
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL
Tipo: Orgamentaria
EMPENHOS
Némero/Ano Observacdes valor saldo
1030/2001 R$ 800,00 R$ 800,00
ITENS DA NOTA FIscaL
Cédigo  Denominacdo Medida Qude. valor Total
301600092355 CADERNO DE DESENHO unID 1 R§ 1,5000 R$ 1,50
CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50 Fls BRANCAS, 14,8x20,5em (LxA).
Valor Total da Nota R$ 1,50
ENTRADA NO ALMOXARIFADO
Data Cédigo  Denominacdo Medida  Qtde.  Valor  Total

Entradas em 11/08/2010

11/08/2010 301600092355 CADERNO DE DESENHO uNID 1 R§LSOOD  R§ LSO
CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50 Fls BRANCAS, 14,8x20,5em (LxA).

Total: R$ 1,50

Total: R$ 1,50

SAIDA AVULSA NO ALMOXARIFADO
Data Cédigo  Denominacdo Medida  Qtde.  Valor  Total
Saidas avulsas em 11/08/2010

11/08/2010 301600092355 CADERNO DE DESENHO uNID 1 R§LSOOD  R§ LSO
CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50 Fls BRANCAS, 14,8x20,5em (LxA).

Total: R$ 1,50

Total: R$ 1,50

Formulérie de Classificacda Cadastrar outra Nota Fiscal

Imprimir Nota Fiscal

Menu do Almoxarifado




O usuário poderá alterar, se desejado, as seguintes características relativas ao material selecionado: 

· Denominação do material a ser cadastrado;

· Valor Estimado, em reais, do material;

· Especificação, ou descrição, do material;

· Sites de Busca que serviram de base para a busca do material;

· Aplicação, ou a finalidade do material selecionado;

· Grupo do Material. Se não souber o grupo, clique em [image: image548.png]Nao sabe o Grupo do Material?



 para localizar o material por seu código ou por sua denominação;

· Unidade de Medida das dimensões do material;

· Código CATMAT, constante de transação do Catálogo de Materiais (CATMAT);

· Arquivo da Foto, se desejado. Para inserir o arquivo, clique em Selecionar arquivo e selecione-o de seu computador.

Para enviar uma mensagem ao solicitante, clique no ícone [image: image549.png]


 ao lado do nome do solicitante, em Dados da Solicitação. O sistema abrirá a seguinte tela para o envio da mensagem:

[image: image1054.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS J@?N

' A EMITIDO EM 11/08/2010 09:56

Almoxarifado ]

FORMULARIO PARA CLASSIFICAGKO DE MATERTAL
Almoxarifado: ALMOXARIFADO CENTRAL

Empenhos: 0/0

Cédigo  Elemento de Despesa Detalhada valor
3016 MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 1,50
Valor Total do(s) Empenho(s): ”§ 0,00

SIPAC | Copyrisht © 20052010 - Superintendénds de Informdtics - UFRN - 1L LT o)

@ voltar - sisternas





Nesta mensagem, deve ser informado o seguinte conteúdo: 

· Destinatário(s) da mensagem. Neste campo, deve-se utilizar o login do usuário cadastrado no sistema;

· Assunto da mensagem;

· Selecionar a opção Desejo Receber por E-mail uma Confirmação da Leitura desta Mensagem, se desejar.

Ao concluir a mensagem, clique em Enviar.

De volta à tela contendo os Dados da Solicitação e os Dados do Material/Serviço, clique em Negar caso deseje negar a solicitação ou em Cadastrar para confirmá-la.

Optando por negar, o usuário será direcionado à seguinte tela:

[image: image1055.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE n=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS N
o EMITIDO EM 11/08/2010 10:00
Almoxarifade supgmTosee

NOTA FISCAL

Dabos DA Nota Fiscar

Consumo
Nota Fiscal: 741 Data de 11/08/2010 Data de  17,05/2010 imediato:
Emissdo Rteste: ime
Fornecedor: NOVE DO FORNECEDOR PF/CNP3: | 000.030.000-03
Endereco:  RUA DESENVOLVIVENTO
Almowarifado: ALWOKARIFADO CENTRAL
Erpemos
Namero/Ans [Observataes [vatorsaia]
1030/2001 R$ 800,00 R$ 800,00
Trews o Nota Frcar
it oD [ riedida] —qwae] vator] otal
301600092355 CADERNO DE DESENHO UNID 1 R$1,5000 R$ 1,50

CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50 Fls BRANCAS, 14,8x20,5em (LA
Valor Total da Nota: R$ 1,50

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo_[Denominacdo Medida] _qtde.] _ Valor| _Total
Entradas em 11/08/2010
11/08/2010 301600092355 CADERNO DE DESENHO UNID 1 R$1,5000 RE 1,50

CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50
Fis BRANCAS, 14,8+20,50m (LxA).

Total: R$ 1,50
Total:| R$ 1,50

SAIDA AVULSA NO ALMOXARIFADD

Data Cédigo _[Denominacdo Medida] _qtde.] _ Valor| _ Total
Saidas avulsas em 11/08/2010
11/08/2010 301600092355 CADERNO DE DESENHO UNID 1 R$1,5000 RE 1,50

CADERNO BROCHURA DE DESENHO, CAPA FLEXIVEL, 50
Fis BRANCAS, 14,8+20,50m (LxA).

Total: R$ 1,50
Total:| R$ 1,50

SIPAG | Commriat © 2095 2570 - Supartendénda de informatea - UFRN -
1 Caria - tmprimie &

@ voltar - Sisteras





Insira uma Justificativa da negação e clique em Confirmar. Exemplificaremos com a Justificativa: A Instituição já dispõe de uma unidade do material solicitado no momento.

Os Dados da Solicitação serão exibidos:

[image: image1056.png]CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O empenho; o ano: 2010
755 Série: U

[ Fornecedor:

[ material

O Grupo do material AERONAVES

[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Consultar | | Cancelar





Optando por confirmar a solicitação, a página Dados da Solicitação será exibida, então, no seguinte formato:

[image: image1057.png]CONSULTA DE NOTAS FISCAIS

O empenho; o ano: 2010

Nimero! 755 Série: U

[ Fornecedor:

[ material

O Grupo do material AERONAVES ™

[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

Cansutar | | Cancelar

4 visualizar Nota Fiscal ./ Alterar Nota Fiscal @z Remover Nota Fiscal

LISTA DE NOTAS FISCALS ENCONTRADAS

No oy status s Ateste Valor
7550 BA1CO Do BRASIL PeNDENTE 190572010 110572010 R 550,00 4, 1 @
Pagina 1o 1

Total de itens encontrados: 1




Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image550.png]Menu do Almoxarifado
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Solicitação de Atualização de Preço de Material (08/11/2010)

	Sistema 
	SIPAC 

	Módulo 
	Almoxarifado 

	Usuários 
	Almoxarifes 

	Perfil 
	Diretor Material


Esta funcionalidade permite que o usuário atenda ou negue as solicitações de atualização de preços de materiais cadastrados no sistema que estão relacionadas nos contratos firmados com a Instituição.

Para realizar a operação, entre no SIPAC → Módulos → Almoxarifado → Cadastros → Materiais → Solic. Atual. Preço de Material.

O sistema exibirá a tela com as Solicitações à Espera de Atendimento.

[image: image1058.png]NOTA FIsCAL

DADOS DA NOTA FIscaL
: 11/08/2010 Série: U

Nota Fiscal: 755 Data de Emisso: 18/08/2010 Data do Atest

Consumo imediato: Nio
Fornecedor: BANCO DO BRASIL

Endereco: RUA DESENVOLVIMENTO
NATAL/ RN
Data de cadastro: 18/08/2010 09:15:51 Usuario de cadastro: NOME DO USUARIO (Login)

Almoxarifado: ALMOXARIFADO - RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Tipo: Orgamentaria

CPF/CNPJ: 000.000.000-00

EMPENHOS
Némero/Ano Observacdes valor saldo
273/2010 8235 - CAPES PORT. 33/09 - DS R$ 444.000,00 R$ 444.000,00
ITENS DA NOTA FIscaL
Cédigo  Denominacdo Medida validade  Garantia Qude. valor Total
520601480890 0 0c L0 e L bAPEL PLANG Unid. gldlgsde 30 1 R$ 650,000 R§ 650,0000

Tipo Papel comum (folhas de papel a4/ carta) Secretria eletrénica; Tecla viva voz, Funcdo copiadors;

Telefone com fio Identificador de chamada Painel & visor em portugués; Voltagem de 220 v ou 110 v, com

adaptador inclusa. Manual em portugués; Garantia minima de 1 ano
Valor Total da Nota: R§ 650,0000

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Cédigo  Denominacdo Medida  Qtde. valor  Total
Entradas em 18/08/2010
UND. 1 R$ 650,0000 R$ 650,00

18/08/2010 520601480890 APARELHO DE FAX PAPEL PLANO
Tipo Papel comunm (folhas de papel 34/ carta) Secretdria elstrénica; Tecla viva voz. Fungdo copiadora; Telefone
com fio Identificador de chamada Painel e visor em portugués; Voltagem de 220 v ou 110 v , com adaptador

incluso. Manual em portugués; Garantia minima de 1 ano.
Total: R$ 650,00

Total: R$ 650,00

Resumo Cantabil

Imprimir Nota Fiscal

<< Voltar




Para atender uma solicitação, clique no ícone [image: image551.png]


. Exemplificaremos com a solicitação CAPOTE DE CHUMBO TIPO SAIA.

Dessa forma, será exibida a página com os Dados do Material e os Dados da Solicitação.

[image: image1059.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADD DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS J@?N

' A EMITIDO EM 18/08/2010 09:26

Almoxarifado ]

FORMULARIO PARA CLASSIFICAGKO DE MATERTAL
Almoxarifado: ALMOXARIFADO - RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Empenhos: 0/0

Codigo Grupo do Material valor
5206 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ R$ 650,00
¥alor Total do(s) Empenho(s): R$ 0,00

[R—=Y

4@ voltar  SIPAC | Copyright @ 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN





O usuário deverá informar, se desejado, o Preço de Compra a Atualizar, ou o novo preço de compra do material, em reais. Note que este campo já vem preenchido, pois no ato da requisição, foi informado o preço atualizado. Além disso, se desejado, o usuário poderá inserir uma Observação.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior. Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela exibida pelo sistema. Estas ações são válidas para todas as janelas que as contenham.

Para prosseguir, clique em Atender. Uma mensagem de sucesso da operação será exibida no topo da seguinte tela:

[image: image1060.png]UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o=
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS N
SN EITIDO EM 16/08/2010 09:27
Amoxarifado surgaen

NOTA FISCAL

Dabos DA Nota Fiscar

Nota Fiscal: 755 Série:U Data de Emissdo: 16/03/2010  Data do Atesto: 11/05/2010
Consumo imediato: Nao
Fornecedor: BANCO DO BRASIL  CPF/CNPI: 000.000.000-00

RUA DESENVOLVIMENTO
ALMOXARIFADO - RESTALIRANTE

Endereco:

Almoxarifado:

CRIVERSTARIO
Erpemos
Namoro/Ano[Observagdes T Valor[ saids]
8235 - CAPES PORT. 33/09 R§ R§
273/2000  |75g 444.000,00 444.000,00
Toews o Nota Frscar
Codigo [Denominagso | viedida] _qede]  Valor] Total
520601480890 APARELHO DE FAX PAPEL PLANO UND. 1 R$ 650,0000 R$ 650,00
Tipo Papel comum (folhas de papel a4/ carta) Secretdria eletrnica; Tecla viva voz. Fungdo
Copiadora; Telcfone.com fis Tdenticador de, chamada Paiel = viso e portudses; wakagerm
327220 0 110 s ; com ataprador imcusa. Manual o portagses; Garentis i de 1 ane
Valor Total da Nota: R$ 650,00
Ermavh v AUNoRARITADS
Data | Codigo [Denominacéo Medida] Gede]  Valor] Total
Entradas em 18/08/2010
18/08/2010 520601480890 APARELHO DE FAX PAPEL PLANO UND. 1 R$ 650,0000 R$ 650,00

Tipo Papel comunn (folhas de papel ad/ carta) Secretaria
eletranics; Tecla viva voz. Fungdo copiadors; Telefone
com fio Identificadar de chamada Painel e visar em
portugués; Voltagem de 220 v ou 110 v , com adaptador
incluso. Manual em portugués; Garantia minima de 1

Total: R$ 650,00
Total: R$ 650,00

@ voltar  SIPAC | Copyright © 2005-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Tmprimir ()





Caso deseje realizar uma nova solicitação, clique em [image: image552.png]Nova Solicitacdo



. Esta ação é válida para todas as telas em que estiver presente.

De volta à tela contendo as Solicitações à Espera de Atendimento, clique no ícone [image: image553.png]


 para negar a solicitação de atualização de preço de um material. Exemplificaremos com a solicitação do material CARTUCHO P/ IMP. JT HP 600, COR: PRETO.

Será exibida, então, uma página contendo os Dados do Material, os Dados da Solicitação, e um formulário para Justificativa da Negação.

[image: image1061.png]: Buscar Unidade

DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Nimera: #[755 Tipo de Entrada

Série: #[U Orgamentaria
Extra-Orgamentsria

Data de Emisso: *[18/08/2010

[E]E]

Data do Atesto da Nota: [11/08/2010
Fornecedor:  NOME DO FORNECEDOR

Nota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: O sim © Ngo
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00

ADICIONAR EMPENHOS A NOTA FISCAL

Nimero: [0 ano: [2010

Unidade Selecione uma unidade ou digite seu o cédiga ao lada kY

Adicionar Empenha

W: Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADOS A NOTA FISCAL

Némero/Ano Unidade Observacdes valor saldo
273/2010 UFRN 8235 - CAPES PORT. 33/09 - DS R§444.000,00  R$ 444.000,00
Total:  R§444.000,00  R§ 444.000,00

<< Valtar | | Cancelar | | Cantinuar >>

% Campos de preenchimente obrigatério.




É necessário que o usuário informe a Justificativa da Negação e clique em Negar. Exemplificaremos com a Justificativa da Negação: Material sem necessidade de alteração de preço. Uma mensagem de confirmação será exibida no topo da seguinte tela:

[image: image1062.png]o Deseja realments remover este empenho?





Caso deseje retornar à página inicial do Menu do Almoxarifado, clique em [image: image554.png]Menu do Almoxarifado
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Usuário cadastra a requisição de material





Almoxarife atende a requisição de material e emite nota de fornecimento.





Almoxarife solicita material a um almoxarifado superior





Almoxarife solicita a compra do material





�Figura 1: Material a ser Bloqueado





�Figura 2: Busca por Material





�Figura 3: Material Bloqueado





�Figura 4: Confirmação





�Figura 5: Sucesso do Desbloqueio





�Figura 1: Consulta de Notas Fiscais





�Figura 2: Lista de Notas Fiscais Encontradas





�Figura 3: Nota Fiscal





�Figura 4: Formulário para Classificação de Material





�Figura 5: Imprimir Nota Fiscal





�Figura 6: Itens da nota fiscal





�Figura 7: Sucesso na operação





�Figura 1: Nota Fiscal





�Figura 2: Notas Fiscais encontradas





�Figura 3: Informações da Nota fiscal





�Figura 4: complementar item





�Figura 5: Confirmar





�Figura 6: Caixa de dialogo





�Figura 7: Mensagem de Sucesso - Remover





�Figura 8: Mensagem de Sucesso - Confirmar





�Figura 1: Registro de Entrada Avulsa





�Figura 2: Registro de Entrada Avulsa; Registrar Entrada de Materiais





�Figura 3: Caixa de Diálogo





�Figura 4: Registrar Entrada de Materiais





�Figura 5: Mensagem de Sucesso; Formulário





�Figura 6: Comprovante de Entrada Avulsa do Material





�Figura 1: Filtrar Resultado





�Figura 2: Dados da entrada avulsa





�Figura 3: Sucesso da Operação





�Figura 4: Dados da Entrada Avulsa





�Figura 5: Caixa de Diálogo





�Figura 6: Sucesso da Operação





�Figura 1 - Buscar Licitações





�Figura 2 - Licitações Encontradas





�Figura 3 - Dados da Licitação





�Figura 4 - Propostas Relacionadas ao Item





�Figura 5 - Notas Fiscais Relacionadas ao Item





�Figura 6 - Edital do Processo





�Figura 1: Opções de Busca





�Figura 2: Acompanhamento de Requisições





�Figura 3: Dados da Requisição





�Figura 4: Detalhes do Item; Histórico





�Figura 5: Requisição de Materiais





�Figura 6: Dados da Requisição





�Figura 1 - Busca da Requisição





�Figura 2 - Dados da Requisição





�Figura 3 - Mudança realizada com sucesso





�Figura 1 - Código do Material





�Figura 2 - Busca de Materiais





�Figura 3 - Materiais Encontrados





�Figura 4 - Código do Material





�Figura 5 - Dados do Material





�Figura 6 - Sucesso da operação





�Figura 1 - Dados da Requisição





�Figura 2 - Informações Gerais da Requisição





�Figura 3- Detalhes dos Dados da Requisição





�Figura 4 - Detalhes do Item





�Figura 5 - Dados da Requisição





�Figura 1: Consulta de Documentos; Dados de Envio





�Figura 2: Consulta de Documentos; Dados de Envio





�Figura 3: Dados da Requisição





�Figura 4: Detalhes do Item; Histórico





�Figura 5: Mensagem de Sucesso do Envio





�Figura 1: Consulta de Documentos; Documentos ainda não Recebidos





�Figura 2: Consulta de Documentos; Documentos ainda não Recebidos





�Figura 3: Dados da Requisição





�Figura 4: Detalhes do Item; Histórico





�Figura 5: Mensagem de Sucesso do Recebimento





�Figura 1 - Dados da Requisição





�Figura 2 - Lista de Materiais da Requisição





�Figura 3 - Detalhes dos Dados da Requisição





�Figura 4: Dados da requisição para impressão
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com fio Identificador de chamada Painel e visor em portugués; Voltagem de 220 v ou 110 v , com adaptador
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Total: R$ 650,00
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