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Abertura de Termo de Acautelamento

Acautelar um bem € transferir a responsabilidade dele a determinado servidor em especifico, que
guardard o bem com cautela e precaugdo. Este caso de uso geralmente € usado para armamentos ou
material apreendido pela Policia, por se tratarem de materiais perigosos e a Instituicdo nao ter como
garantir a seguranca desses materiais sem atribuir um responsavel imediato a eles. Além disso, o
acautelamento de armas, pela natureza e origem de seu objeto, € provisorio e precario, exigindo-se,
em razao disto, controle rigoroso e efetivo. Logo as informacdes necessdrias para este controle sdo
solicitadas neste caso de uso.

O gestor de patrimdnio serd responsdvel por fazer este controle de acautelamento.
Pré-condicoes:

¢ Estar logado no sistema como um gestor de patrimonio global ou da unidade gestora.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opcdo: SIPAC — Patrimdnio — Bens —
Acautelamento — Abertura de Termo de Acautelamento

Passo 1
Sao solicitadas as informag¢des do Termo de Acautelamento:

e Detentor*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DO SERVIDOR (MATRICULA
SIAPE), entrada de dados: NOME ou MATRICULA DO SERVIDOR (RNO1, RN02).

Ao escolher o servidor s@o exibidas as seguintes informacdes, algumas editdveis:

e Detentor*: Formato - NOME DO SERVIDOR (MATRfCULA SIAPE); Tipo - TEXTO e
NUMERICO.

* Lotacao: Tipo - TEXTO.
e Cargo: Tipo - TEXTO.

e Unidade de Acautelamento*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE), entrada de dados: NOME ou CODIGO DA UNIDADE.

* Representa a Unidade de onde serdo retirados os bens para a cautela do Servidor. (RNO3,
RN16).

e Localidade: Tipo - AUTOCOMPLETE, formato: CODIGO - NOME DA LOCALIDADE,
Entrada de Dados : DESCRICAO DA LOCALIDADE. (RN04, RN16)

* As localidades podem ser visualizadas através do caso de uso Listar/Alterar Localidade.

* Data Prevista para Fechamento*: Tipo - DATA. (RNOS).

Passo 2
Sao exibidas as seguintes informacoes:

e Detentor: Formato - NOME DO SERVIDOR (MATRICULA SIAPE); Tipo - TEXTO e
NUMERICO.

e Lotacao: Tipo - TEXTO.



Cargo: Tipo - TEXTO.

Unidade de Acautelamento: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.
Representa a Unidade de onde serdo retirados os bens para a cautela do Servidor.

Localidade: Formato - LOCALIDADE. Tipo: TEXTO. Representa a Localidade da Unidade de
onde serdo retirados os bens para a cautela do Servidor.

Data de Abertura: Tipo - DATA. (RN06)

Data Prevista para Fechamento: Tipo - DATA.

Também, devem ser inseridos os bens que irdo constar no Termo. Para isto, € disponibilizada uma
consulta de bens (RN17), através dos seguintes filtros:

N°. de Tombamento: Formato - AAAA999999, Tipo - NUMERICO.
Denominacao: Tipo - TEXTO.

Unidade: Tipo Texto. Formato NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Nesse caso a
Unidade de Acautelamento escolhida vem preenchida por padrao.

Localidade: Tipo Texto. Formato NOME DA LOCALIDADE. Nesse caso a Localidade de
Acautelamento caso escolhida anteriormente, vem preenchida por padrio, caso nio, Tipo -
AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO - NOME DA LOCALIDADE, Entrada de Dados :
DESCRICAO DA LOCALIDADE. (RN04)

Grupo do Material: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: 9999 - NOME DO GRUPO DE
MATERIAL, Entrada de Dados: CODIGO OU NOME DO GRUPO DE MATERIAL. (RN18)

Realizada a busca, uma lista de bens encontrados € exibida com os dados abaixo e uma op¢ao para
inser¢ao do bem no Termo de Acautelamento:

Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999.
Denominacao: Tipo - TEXTO.

Unidade: Tipo - TEXTO.

Marca: Tipo - TEXTO.

Status: Tipo - TEXTO.

Esta lista pode ser exibida em diversas paginas caso fique muito extensa.

Ao inserir um bem no termo, € solicitada a:

Data de Entrega: Formato - DD/MM/AAAA, tipo - DATA.
» Esta informagdo jda vem padronizada com a data e hora atual, porém é possivel editd-la.

Data Prevista para a Devoluciao: Formato - DD/MM/AAAA, tipo - DATA.

Os bens inseridos no Termo de Acautelamento (RNO7, RNO8, RN09, RN10, RN11) sdo exibidos
em uma lista, que exibe os bens por Denominacio, Tombamento, Data de Entrega e Data
Prevista para Devolucido (detalhados acima), sendo possivel alterar estas datas. (RN12) A Data
prevista para Devolucio j4 vem por padrio com a mesma data de fechamento do termo. E possivel
remover do termo estes bens ja adicionados.



Passo 3

A seguir, € exibido o Termo de Acautelamento com todas as informacdes abaixo para conferéncia
(RN13):

Servidor: Formato - NOME DO SERVIDOR (MATRICULA SIAPE); Tipo - TEXTO e
NUMERICO.

N°. SIAPE: Formato - 9999999, Tipo - NUMERICO

Lotacao: Tipo - TEXTO

Cargo: Tipo - TEXTO

Unidade de Acautelamento: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.

Localidade: Formato - NOME DA LOCALIDADE (CODIGO DA LOCALIDADE). Tipo:
TEXTO.

Data e Hora de Abertura: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

Data Prevista para Fechamento: Tipo - DATA.
N°. Tombamento: Formato - AAAA999999, Tipo - NUMERICO

Denominacao: Tipo - TEXTO.
Data Prevista para Devolucao: Tipo - DATA.
Valor do Bem (R$): Formato - 99,99, Tipo NUMERICO.

Documento: é exibido os campos Nota Fiscal (Formato 9999/XX. Tipo NUMERICO E
TEXTO) e Emissao (Tipo - DATA).

Grupo do Material: Tipo TEXTO. (RN18)

Unidade: Formato - SIGLA, Tipo TEXTO.
Localidade: Formato - LOCALIDADE (CODIGO DA LOCALIDADE), Tipo TEXTO. (RN04)
Marca: Tipo TEXTO.

Especificacao: Tipo - TEXTO.

Caso o bem possua descritores especificos atrelados ao grupo ou subgrupo de material (RN18),
estes também sao exibidos.

Pode-se confirmar o cadastro.

Passo 4

E entdo consultar ou imprimir o Termo de Acautelamento, que apresenta os seguintes dados
(RN14):

Termo de Acautelamento

Servidor: <NOME DO SERVIDOR>

N°. SIAPE: <N° SIAPE NO FORMATO 99999>

Lotacao: <NOME DA UNIDADE>

Cargo: <CARGO>




Unidade Acautelamento: <NOME DA UNIDADE>
Localidade: <NOME DA LOCALIDADE DA UNIDADE>
Data e Hora de Abertura: <DATA E HORA NO FORMATO DD/MM/AAAA HH:MM>
Data Prevista para Fechamento: <DATA NO FORMATO DD/MM/AAAA>
Termo de Acautelamento N°. <NUMERO SEQUENCIAL>/<ANO COM 4 DIGITOS>
Bens Acautelados

IN°. Denominacao: Data Prevista Valor do Bem:
Tombamento: <DENOMINACpara <VALOR EM
<ANO><NUM AO DO BEM> Devolucio:  REAIS>
ERO <DATA NO
SEQUENCIAL FORMATO
DE 6 DD/MM/AAAA
DIGITOS> >
Documento:  |Grupo do Unidade: Localidade:  Mareca:
<Nota Fiscal |Material: <SIGLA> <NOME> <MARCA>
<9999/XX>e |<NOME DO
Emissao GRUPO
<DATA» RESUMIDO>

(RN18)

Especificacio: <TEXTO COM A ESPECIFICACAO>

Valor Total: <999,99>

O caso de uso ¢é finalizado. Sao enviados alertas por e-mail ao detentor e ao cadastrador dos Termo
de Acautelamento. (RN15).

O e-mail enviado apresenta os seguintes dados:

Assunto: Informacdes didrias sobre Termo(s) de Acautelamento - SIPAC
Informacdes sobre Termo(s) de Acautelamento a Vencer - SIPAC

Termo (s) de Acautelamento a Vencer

Servidor: <NOME DO SERVIDOR>

N°. SIAPE: <N° SIAPE NO FORMATO 99999>

Lotagcao: <NOME DA UNIDADE>

Cargo: <CARGO>

Numero da Cautela: <CODIGO DA UNIDADE> <NUMERO SEQUENCIAL> <ANO COM 4 DIGITOS>
Unidade de Acautelamento: <NOME DA UNIDADE>

Localidade: <NOME DA LOCALIDADE DA UNIDADE>

Bens Acautelados: <NUMERO>

Bens Devolvidos: <NUMERO>

Vence em: <DATA NO FORMATO DD/MM/AAAA>

Principais Regras de Negocio
e RNO1 - O usudrio comum detentor de carga patrimonial podera por intermédio de um papel no

sistema gerar termos de acautelamentos de seus bens patrimoniais.

e RNO02 - Em regra, somente poderdo ser acautelados bens patrimoniais a servidores do quadro da
Instituicdao devidamente cadastrados no Sistema de Recursos Humanos — SIGPRH.

e RNO3 - Cada servidor podera ter apenas um termo de acautelamento em aberto por unidade.

e RNO4 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.




1. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negbécio em Cadastrar
Localidade.

RNOS - Nao podera haver acautelamento de materiais com data retroativa.

RNO06 - Um termo de acautelamento terd o prazo miximo a contar da data de sua criacio até a
data prevista para fechamento do mesmo. Ao completar o referido periodo — ou até 15 dias antes -
o termo de acautelamento deverd ser renovado. A renovagdo de um termo de acautelamento
consiste do fechamento do termo anterior e da criagdo de um novo termo para os mesmos
materiais.

RNO7 - Cada item patrimonial constard em aberto apenas uma tnica vez em cada termo de
acautelamento, ou seja, ndo pode ter sido gerado dois termos de acautelamento com o mesmo
bem.

RNO8 - Um item patrimonial ndo poderd ser acautelado no mesmo espago de tempo em termos
diferentes - exceto quando a data de abertura do termo de acautelamento posterior for igual a no
maximo a data de fechamento (ou data devolu¢do do material) do termo de acautelamento
anterior, devendo ser observado o horario do fato.

RNO09 - Um item patrimonial ndo poderd ser objeto de acautelamento caso esse encontre-se
pendente de devolug@o em outro termo de acautelamento.

RN10 - Um item patrimonial ndo podera ser objeto de acautelamento caso esse tenha sido
transferido ou baixado (cessao, doacdo ...).

RN11 - Um item patrimonial ndo poderd ser objeto de acautelamento caso encontre-se com
restricdo por sindicancia (indicador de ndo localizado no levantamento patrimonial).

RN12 - Apés serem inseridos os bens, o sistema verifica se a maior Data de Devolugdo Prevista
€ menor que a Data de Fechamento Prevista, sendo emite alerta para que sejam adaptadas as
datas, levando em consideracdo a RN06 (“Um termo de acautelamento terd o prazo maximo a
contar da data de sua criacdo até a data prevista para fechamento do mesmo.”).

RN13 - Em cada termo de acautelamento, serdo registradas as devolu¢des de materiais, bem
como o acautelamento de novos materiais com a respectiva data e hora, permanecendo para efeito
do prazo méximo de vigéncia do termo a data da sua criag@o.

RN14 - O termo de acautelamento terd numeracao tnica por unidade gestora e ano.

RN15 - E emitido um alerta didrio ao cadastrador e ao detentor da cautela, quando for atingida
uma data predeterminada, que deve ser anterior a data prevista para fechamento do termo, por
padrdo esta sendo emitido, 15 dias antes. Necessitando o Detentor renovar o Termo, ou alterar a
data prevista para fechamento.

RN16 - E necessdrio inserir pelo menos um dos campos de Unidade e Localidade que aparecem
no PASSO 1. Quando ¢ informado apenas a localidade, o campo Unidade € preenchido com a
unidade da localidade que foi informada.

RN17 - O gestor patrimdnio de unidade gestora s6 poderd buscar por localidades da sua unidade
gestora.

RN18 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.cautela
Cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB|administrativo.patrimonio.local_bem
em




Adicionar Materiais a um Termo de
Acautelamento

Este caso de uso € utilizado pelos gestores do setor de patrimOnio para adicionar itens patrimoniais
a um Termo de Acautelamento vigente. Os Termos de Acautelamento sdo abertos através do caso
de uso Abertura de Termo de Acautelamento, e enquanto durar a sua vigéncia (que pode ser no
maximo por um ano), podem ser adicionados materiais ao termo, que € o que faz este caso de uso.
Para mais informacdes consulte o caso de uso anteriormente citado.

Para utilizar este caso de uso, é necessdrio que tenha sido realizada a Abertura de Termo de

Acautelamento.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opcdo: SIPAC — Patrimdnio — Bens —
Acautelamento — Adicionar Materiais a um Termo.

Passo 1

O caso de uso inicia com uma busca pelo termo de acautelamente a ter os materiais adicionados.
Para realizar essa consulta é necessario informar:

e N°. da Cautela: Formato - 9999/AAAA, Tipo NUMERICO.
« Nome do Detentor: Formato - JOSE DA SILVA, Tipo - TEXTO

e Unidade do Detentor: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato - NOME DA UNIDADE (9999),
Entrada de dados - NOME OU CODIGO DA UNIDADE.

* Localidade: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO - NOME DA LOCALIDADE,
Entrada de dados - NOME OU CODIGO DA LOCALIDADE. (RNO1)

* Periodo de Abertura: Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
* Periodo Previsto para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

Os termos de acautelamento encontrados sio exibidos, com as seguintes informagdes:
e N°. da Cautela: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.

e Servidor: Tipo - TEXTO

e Gestora: Tipo - TEXTO.
e Data Prevista para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
* Data de Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

 Termo Antigo: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.
e Termo Novo: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.

Para cada termo de acautelamento exitem as opg¢des de visualizar, renovar ou selecionar o termo
para adi¢do de materiais.



Passo 2

Fluxo Alternativo 1: Ao escolher a opcao de Visualizar

O sistema exibe o passo 3 da Abertura de Termo de Acautelamento.

Fluxo Alternativo 2: Ao escolher a opcao de Renovar

Caso esteja disponivel (RNO2), o caso de uso segue como o Renovar Termo de Acautelamento.

Fluxo Alternativo 3: Ao Selecionar o0 Termo de Acautelamento para Adicionar os bens

Caso esteja disponivel para selecdo (RN03), o caso de uso segue como o passo 2 da Abertura de
Termo de Acautelamento. Com a peculiaridade de que os bens ja inseridos no Termo de
Acautelamento sdao exibidos em uma lista, que exibe os bens por Denominacdo (Tipo - TEXTO),
N° de Tombamento (Tipo - NUMERICO) e Data Prevista para Devolugdo (Tipo - DATA), sendo
possivel alterar esta data, que ja4 vem por padrdo como a mesma data de fechamento. Os novos bens
inseridos no termo sdo exibidos com as mesmas informacdes e opcdes que os ja inseridos, porém
estes podem ser removidos antes de confirmar a operagdao (RN04)

Passo 3

A seguir, € exibido o Termo de Acautelamento conforme passo 3 da Abertura de Termo de

Acautelamento.

Pode-se entdo imprimir o Termo de Acautelamento conforme passo 4 da Abertura de Termo de

Acautelamento.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

2. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

* RNO2 - Esta op¢do apenas fica disponivel para os termos que ja tiveram todos os seus materiais
devolvidos e o termo de acautelamento, fechado.

* RNO3 - Apenas podem ser adicionados bens a termos em aberto.

* RNO04 - Um Termo de Acautelamento deve possuir pelo menos um bem.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.cautela
Cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela




br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB
em

administrativo.patrimonio.local_bem




Devolucao de Materiais Acautelados

Este caso de uso € utilizado pelos gestores do setor de patrimdnio para registrar a devolucao de
materiais acautelados, o Acautelamento de Bens € realizado através do caso de uso Abertura de
Termo de Acautelamento.

Para utilizar este caso de uso, € necessdrio que tenha sido realizada a Abertura de Termo de

Acautelamento.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opc¢do: SIPAC — Patrimdnio — Bens —
Acautelamento — Devolugdo de Materiais Acautelados

Passo 1

O caso de uso inicia com uma busca pelo termo de acautelamento a ter os materiais devolvidos.
Para realizar essa consulta é necessdrio informar:

¢ N°. da Cautela: Formato - 9999/AAAA, Tipo NUMERICO.
* Nome do Detentor: Tipo - TEXTO.

e Unidade do Detentor: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO
DA UNIDADE).

e Localidade: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO - NOME DA LOCALIDADE,
Entrada de dados - NOME OU CODIGO DA LOCALIDADE. (RNO1)

* Periodo de Abertura: Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
* Periodo Previsto para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
Os termos de acautelamento encontrados s3o exibidos, com as seguintes informacdes:

* N°. da Cautela: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.

e Servidor: Tipo - TEXTO

¢ Gestora: Tipo - TEXTO.

e Data Prevista para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
e Data de Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

e Termo Antigo: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.
 Termo Novo: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.

Para cada termo de acautelamento exitem as op¢des de visualizar ou selecionar o termo.

Passo 2

Ao escolher a opcdo de visualizar o sistema exibe o passo 3 da Abertura de Termo de

Acautelamento.

Ao selecionar o Termo de Acautelamento para realizar a devolugdo, sdo exibidas as seguintes
informacoes:

e Servidor: Formato - NOME DO SERVIDOR (MATRICULA SIAPE); Tipo - TEXTO e



NUMERICO.
e N° SIAPE: Formato - 9999999. Tipo - NUMERICO.
¢ Lotacao: Tipo - TEXTO.
e Cargo: Tipo - TEXTO.
« Unidade Acautelamento: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.

e Localidade: Formato - LOCALIDADE. Tipo: TEXTO. (RNO1)
e Data e Hora de Abertura: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

e Data Prevista para Fechamento: Tipo - DATA.

Os bens acautelados s@o exibidos em uma lista, que exibe os bens por Denominacao (Tipo -
TEXTO), Tombamento (Tipo - NUMERICO) e Data de Devolucao (Tipo - DATA). Os bens que
tiverem a Data de Devolucao preenchida serdo devolvidos apds o usudrio registrar a devolugdo.
(RNO2).

Passo 3

Ap6s a confirmacdo € exibido o passo 3 de Abertura de Termo de Acautelamento e adicionalmente
a lista dos bens devolvidos com os mesmos dados descritos no passo anterior.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

3. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

* RNO2 - A devolugdo dos itens acautelados podera ocorrer de duas formas:

* Parcial - Quando apenas parte dos materiais sao devolvidos. Os itens devolvidos terdo registro
de sua devolugao com data e hora. O termo de acautelamento continuard a existir e devera ser
reimpresso — podendo conter todos os itens ou somente os pendentes de devolugao.

e Total: Quando todos os materiais sdo devolvidos. Neste caso, ocorrera o fechamento do termo
de acautelamento com registro de data e hora. O termo de acautelamento podera ser reimpresso
contendo todos os itens patrimoniais com registro de data e hora de devolugao.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.cautela
Cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela




br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB
em

administrativo.patrimonio.local_bem




Emissao de Nada Consta da Cautela

Para o langamento de remogao de servidor para outra Unidade Gestora € obrigatéria a transferéncia
de responsabilidade de bens e emissdo de nada consta patrimonial em favor do servidor, de forma
que o sistema nao permite que existam bens em uma Unidade Gestora sem que haja responsdvel por
eles lotado na mesma Unidade. O Gestor de Patrimonio serd responsdvel por emitir o Nada Consta
para o servidor.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢dao SIPAC — Patrimdnio — Bens —
Acautelamento — Emissdo de Nada Consta

Passo 1

O caso de uso se inicia com uma busca pelo(s) servidor(es) detentor(es). Para realizar essa consulta
€ necessario informar um dos seguintes critérios:

e Nome do Servidor: Formato: NOME DO SERVIDOR (MATRICULA SIAPE - CARGO). Tipo
- AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados: NOME DO SERVIDOR e MATRICULA SIAPE.

e Periodo: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

 Unidade de Acautelamento: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) Tipo
- AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados: NOME DA UNIDADE ou CODIGO DA UNIDADE.

e Localidade: Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE. Tipo:
AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados : NOME DA LOCALIDADE. (RNO1)

Os Servidores encontrados sdo exibidos, com as seguintes informagdes:
e Servidor: Tipo - TEXTO
Unidade Gestora: Tipo - TEXTO. (RN02, RN0O3)

Termos Abertos: Tipo - NUMERICO.

Termos Fechados: Tipo - NUMERICO.
Total: Tipo - NUMERICO.

Para cada Servidor detentor exite a op¢ao de emitir o nada consta.

Passo 2
E exibido o Nada Consta com as seguintes informagdes:

NADA CONSTA

Declaramos para todos os fins de direito que, nos termos da Instru¢do Normativa/MARE/n® 205, de
8.4.1988, subitem 10.7, ndo existem pendéncias patrimoniais referente a UG <SIGLA DA
UNIDADE (COD. UNIDADE)> para o Sr(a). <NOME DO SERVIDOR>, matricula SIAPE
<9999999>.

Bens de uso pessoal que permanecem sob a guarda do servidor

N°. de Tombamento Denominacao




AAAA999999 <TEXTO>

Data/Hora: —/—/— &s —:—

Responsdvel patrimonial

(RNO4)

E possivel também, imprimir o Nada Consta emitido.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

4. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - O Nada Consta deve ser emitido para cada Unidade Gestora em que o servidor tenha bem
acautelado.

RNO3 - Caso o usudrio seja um gestor do patrimonio de Unidade Gestora, entdo apenas sio
exibidos termos de sua gestora.

RNO04 - Para o caso em que o Servidor detentor ja devolveu todos os bens acautelados, ou seja,
nao possul carga patrimonial em sua cautela. Serd exibida no Nada Consta a mensagem indicando
que ndo existem bens patrimoniais sob a guarda do servidor.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. Jadministrativo.patrimonio.cautela
Cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB|administrativo.patrimonio.local_bem
em




Renovar/Alterar Termo de Acautelamento

Este caso de uso € utilizado pelos gestores do setor de patrimdnio para renovar um Termo de
Acautelamento fechado, ou seja, que ji teve todos os bens do termo devolvidos ou alterar um
Termo de Acautelamento ainda em aberto, para isso o Termo serd fechado e em seguida renovado.
O Acautelamento de Bens € realizado através do caso de uso Abertura de Termo de Acautelamento.

Para utilizar este caso de uso, é necessdario que tenha sido realizada a abertura de Termo de

Acautelamento.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opc¢do: SIPAC — Patrimdnio — Bens —
Acautelamento — Renovar/Alterar Termo de Acautelamento.

Passo 1

O caso de uso inicia com uma busca pelo termo de acautelamento que se deseja renovar. Para
realizar essa consulta é necessario informar:

e N°. da Cautela: Formato - 9999/AAAA, Tipo NUMERICO.
¢ Nome do Detentor: Tipo - TEXTO.

e Unidade do Detentor: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO
DA UNIDADE).

e Localidade: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO - NOME DA LOCALIDADE,
Entrada de dados - NOME OU CODIGO DA LOCALIDADE. (RNO1)

* Periodo de Abertura: Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
e Periodo Previsto para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

Os termos de acautelamento encontrados sdo exibidos, com as seguintes informagdes:
e N°. da Cautela: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.

 Servidor: Tipo - TEXTO

* Gestora: Tipo - TEXTO.

¢ Data Prevista para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

¢ Data de Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

e Termo Antigo: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.
e Termo Novo: Formato - 9999/AAAA, tipo NUMERICO.

Para cada termo de acautelamento exitem as op¢Oes de visualizar ou renovar/alterar o termo.

Passo 2

Ao escolher a opcdo de visualizar o sistema exibe o passo 3 da Abertura de Termo de

Acautelamento.

Ao escolher um termo que ndo foi previamente fechado para renovar/alterar, serd exibido uma



mesnsagem de alerta informando que o Termo selecionado ndo teve o seu fechamento realizado.
Caso o usudrio prossiga com a operagao, o sistema ird fechar o termo escolhido com a data atual e
em seguida, serd dada continuagdo na operagdo de renovagdo do termo.

Ao escolher um termo para renovar/alterar a cautela, sdo exibidas as seguintes informagdes do
Termo de Acautelamento.

Detentor: Tipo - TEXTO.

Lotacdo: Tipo - TEXTO.

Cargo: Tipo - TEXTO.

Unidade de Acautelamento: Tipo - TEXTO.

Localidade: Tipo - TEXTO.
E € solicitada a seguinte informacao:

* Data Prevista para Fechamento: Tipo - DATA.

Passo 3

Neste passo o caso de uso segue como o passo 2 em diante, da abertura de termo de acautelamento,
porém com a opg¢do adicional de ver o termo de acautelamento anterior a renovagdo. Uma outra
pecualiaridade € que por padrdo, na consulta de bens, os bens constantes no termo anterior ja sdo
exibidos, para caso o usudrio deseje acautelar os mesmos bens do termo anterior.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacodes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

5. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se Aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.cautela
Cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |administrativo.patrimonio.bem
em




Associar a Empenhos

Este caso de uso tem a funcdo de associar um empenho cadastrado no sistema a uma nota fiscal
orcamentdria também cadastrada.

O Gestor de Patrimdnio tem acesso a essa funcionalidade e utiliza sempre que precisar fazer um
Tombamento por Empenho.

Descricao do Caso de Uso

Primeiramente, é necessario que o usudrio realize uma consulta por notas fiscais, apresentando os
seguintes filtros:

e Empenho*: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO (RNO1).
* Ano: Formato - AAAA, tipo - NUMERICO.

e Niimero: Formato - 9999999999, tipo - NUMERICO.

e Série: Tipo - TEXTO.

* Fornecedor: Formato - NOME DO FORNECEDOR - CNPJ DO FORNECEDOR, tipo -
TEXTO.

e Material: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - (999999999999) NOME DO MATERIAL.
Entrada de Dados: CODIGO ou NOME DO MATERIAL.

e Grupo de Material: Tipo - TEXTO. Também pode ser preenchido pelo cédigo do Grupo de
Material. (RN04)

Adicionalmente, existe a opcdo de exibir apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, utilizada
para a exibicdo apenas das notas fiscais cadastradas pelo setor do usudrio.

Os filtros para esta consulta sdo selecionados e/ou combinados, conforme desejado pelo usudrio.
Realizada a consulta € disponibilizada a Lista de Notas Fiscais Encontradas que exibe as colunas:
 N°: Tipo NUMERICO.

e Série: Tipo - TEXTO.

* Fornecedor: Formato - NOME DO FORNECEDOR, tipo TEXTO.

e Emissao: Formato - DD/MM/AAAA, Tipo - DATA.

e Valor: Tipo - NUMERICO, Nio se faz necessdrio descricdo de formato para indicacio de 2 casas
decimais.

Cada uma das notas fiscais exibidas nesta lista possui as op¢des Visualizar e Selecionar. A primeira
permite que seja feita a visualizacdo detalhada da nota fiscal (sendo possivel também fazer a
impressao da mesma) e o segundo permite que a nota fiscal escolhida seja selecionada para ser
associada ao empenho.

E exibida entdio, uma tela com todas as informacdes da Nota Fiscal selecionada acima:
e N°: Tipo - NUMERICO.
e Série: Tipo - TEXTO.



¢ Fornecedor: Formato - NOME DO FORNECEDOR, tipo TEXTO.
e Emissao: Formato - DD/MM/AAAA, Tipo - DATA.
e Valor: Tipo - NUMERICO.

E logo abaixo, trés campos a serem preenchidos para busca do empenho a ser associado com a nota
selecionada (RNO2 e RNO3).

 Niimero: Tipo NUMERICO.

e Ano: Formato - AAAA, tipo - INTEIRO.

e Unidade Gestora: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo - TEXTO.
Existe a op¢ao de Buscar Unidade, utilizada para se selecionar uma unidade gestora pelo nome.
Campo de preenchimento obrigatério.]

Ap6s essa operagdo o empenho € associado a nota fiscal selecionada.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Apenas empenhos com natureza de despesa MATERIAL PERMANENTE podem ser
associados a nota fiscal.

e RNO2 - O credor do empenho deve ser a mesma pessoa fisica ou juridica do fornecedor da nota
fiscal.

e RNO3 - O saldo do empenho ndo deve estar zerado ou menor que o valor da nota associada.

e RN04 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

< Cite as classes e as tabelas envolvidas diretamente no processo de negdcio para que testes possa
usa-la. >

Classe Tabela

< Ex.: < Ex.:sigaa.biblioteca.assinatura >
br.ufrn.sigaa.biblioteca.processos_tecnicos.domi
nio.Assinatura >




Cadastrar Nota Fiscal

Esse caso de uso estd especificado em Cadastrar Nota Fiscal do Médulo Almoxarifado.

O usudrio que tem acesso a este caso de uso € o gestor responsavel pelo patrimonio da Instituig¢ado.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patriménio — Bens — Notas Fiscais —
Cadastrar

Este caso de uso difere do anteriormente citado nas seguintes situagdes:
* No passo 1 (RNO1), os campos sdo exibidos:

* Esta nota fiscal sera associada a uma requisicado de livros de um contrato?: Tipo -
LOGICO. (RN02).

* Esta nota fiscal sera associada a uma requisicio de material importado?: Tipo - LOGICO.
(RNO3).

e No passo 2, ndo € possivel adicionar na nota fiscal um material que ndo pertenga aos grupos
contdbeis de Material Permanente e ndo € possivel adicionar itens, caso o empenho tenha
processo de compra associado.

* Nas opgdes finais (dltimo passo). Este exibe uma coluna adicional na listagem dos itens da nota
fiscal (Tombados: Formato - 9999999, tipo NUMERICO).

e Exibe as seguintes op¢des de tombamento:

* Tombamento Empenho: Mais informagdes acerca dessa opcdo, veja Tombamento por
Empenho.

* Tombamento Funpec: Mais informacdes acerca dessa opc¢do, veja Tombamento Funpec
(RNO4).

* Continuar um Tombamento: Mais informagdes acerca dessa opg¢do, veja Continuar
Tombamento.

¢ Adicionalmente, ndo sio exibidos:
* Informacoes de Entrada do Almoxarifado;

e Formulario de Classificacdo de Material,

Principais Regras de Negocio
* RNO1 - Apenas empenhos com natureza de despesa MATERIAL PERMANENTE podem ser

associados a nota fiscal.

e RNO02 - A exibicdo desta op¢ao é habilitada pelo pardmetro
OPCAO_NOTA_FISCAL_REQ_LIVROS_CONTRATO. Caso seja falso, a op¢ao ndo € exibida.

¢ RNO3 - A exibicdo desta op¢ao é habilitada pelo pardmetro
OPCAO_NOTA_FISCAL_REQ_IMPORTACAO. Caso seja falso, a op¢ao nao € exibida.

¢ RN04 - Caso o parametro TOMBAMENTO_FUNDACAO seja verdadeiro, esta op¢do estard



disponivel.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Ver Cadastrar Nota Fiscal.




Listar/Alterar

Esse caso de uso estd especificado em Listar/Alterar Nota Fiscal do Médulo Almoxarifado.

O usudrio que tem acesso a este caso de uso € o gestor responsavel pelo patrimonio da Instituig¢ado.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso difere do anteriormente citado pois acrescenta na visualizacdo dos dados da Nota
Fiscal as seguintes opcdes referente a tombamento:

¢ Tombamento Empenho
e Tombamento Funpec (RN1)

e Continuar um Tombamento

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A op¢do 'Tombamento Funpec' € parametrizada, Caso o pardmetro
TOMBAMENTO_FUNDACAO seja verdadeiro, esta opcao estard disponivel.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Ver Cadastrar Nota Fiscal.




Anular Tombamento

Esse caso de uso tem por objetivo a anulacdo do tombamento de um bem cadastrado na institui¢do.
O setor de patrimonio ou biblioteca utiliza essa funcionalidade quando hd um erro no processo de
tombamento. Por exemplo, quando um bem foi designado para uma unidade a qual ele ndo deveria.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Bens = Tombamento —
Anular Tombamento

O caso de uso inicia com uma busca pelo bem. O sistema apresenta os seguintes filtros
seleciondveis para consulta (RNOI1 e RN02) :

Periodo de Tombamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.
Faixa de Tombamento: Formato - AAAA999999 a AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

Estado do Bem: Tipo TEXTO, sdo exibidas opcdes de: EM USO, EM MANUTENCAO,
INDISPONIVEL, IRRECUPERAVEL, OCIOSO ¢ RECOLHIDO.

Grupo de Material: Formato: GRUPO DE MATERIAL (CODIGO DO GRUPO) Tipo -
TEXTO. (RN03)

Denominacao: Tipo - TEXTO.

Material: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: DENOMINACAO DO MATERIAL (CODIGO),
tipo - TEXTO e NUMERICO. A consulta também pode ser feita pelo cédigo do material, caso o
usudrio saiba.

Unidade Responsavel: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Incluir Unidades Vinculadas: Tipo LOGICO.

Responsavel pela Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: MATRICULA SIAPE -
SERVIDOR, entrada de dados: NOME SERVIDOR.

Termo de Responsabilidade: Formato 9.../AAAA, tipo NUMERICO.

Guia de Movimentaciio: Formato 9.../AAAA, tipo NUMERICO.

Localidade: Formato: UNIDADE (CODIGO) LOCALIDADE (CODIGO), tipo TEXTO (RN04).
* Verifique mais detalhes na especificagcdo: Cadastrar Localidade.

Nota Fiscal: Formato: NUMERO DA NOTA-SERIE DA NOTA FISCAL, tipo TEXTO.

Data de Entrada: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Imprimir Especificaciio: Tipo LOGICO.

Ordenar por: Tipo - TEXTO, Sao apresentadas op¢des: Denominagdo ou Numero de
Tombamento.



O usudrio pode consultar por descritores caso selecione um grupo de material com descritores
cadastrados.

O sistema retorna como resultado da busca uma lista de bens que atendem aos critérios desejados,
contendo 0s seguintes campos:

Tombamento: Tipo - NUMERICO. E possivel checar o Histérico do Bem.

Denominacao: Tipo - TEXTO.

Termo: Formato: 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO. H4 a op¢io de ver o detalhamento
do Termo de Responsabilidade.

Valor (R$): Tipo - NUMERICO.

Grupo de Material: Formato - 9999 DENOMINACAO DO GRUPO DE MATERIAL. Tipo -
NUMERICO e TEXTO.

Especificacao: Tipo TEXTO.
Qtde. Bens: Tipo - NUMERICO.
Total de Tombamentos no Periodo: Tipo - NUMERICO.

Valor Total no Periodo: Tipo - NUMERICO.

Ap6s adicionar (RNO5, RNO6,RN0O7 e RNO8) o bem da consulta apresentada, o sistema exibe os
bens adicionados:

Nimero de tombamento: Tipo - NUMERICO.

Denominacio: Tipo - TEXTO.
Valor do Bem (R$): Tipo - NUMERICO.

Percebe-se a opcdo de Remover Bem, utilizada para retirar o bem relacionado da listagem. Feito
1sso, 0 usudrio pode confirmar para anular os tombos adicionados a lista.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Um bem com tombo anulado s6 pode estar disponivel para anulacdo, apdés uma
reativacao.

RNO2 - A operagdo de anular tombamento é possivel de ser realizada varias vezes sobre um
mesmo bem, ja que o mesmo pode ser reativado tantas vezes quantas forem necessarias.

RNO3 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, se houverem descritores de materiais cadastrados
para aquele grupo ou subgrupo, € possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para
mais informagdes acesse Cadastrar Descritor de Material.

RN0O4 - A exibicdio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacgdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

6. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNOS - Nio € permitido adicionar bens acautelados.



e RNO06 - Nao é permitido adicionar bens em processo de alienagdo.
* RNO7 - Niao € permitido adicionar bens em movimentagdo tempordria.

e RNO8 - Nao é permitido adicionar bens alienados.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |patrimonio.bem
em

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao




Desmembramento de Bens

O Desmembramento de Bens € uma funcionalidade do SIPAC que permite desmembrar um tnico
bem em varios subitens. Sdo criados novos nimeros de tombamento para cada subitem.

O Gestor de Patrimdnio ou Gestor de Biblioteca tem acesso a essa informacdo quando deseja
subdividir um bem em diversas partes, cada uma com suas caracteristicas e valores.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acessado quando o usudrio seleciona a op¢ao: SIPAC — Médulo Patrim6nio — Aba
Bens — Tombamento — Desmembramento de Bens.

Primeiramente, ao usudrio € requerido que ele realize um consulta de bens para que a operacao seja
realizada, verifique a especificacdo: Consulta Geral de Bens.

Ao selecionar o bem (RNO1) , as seguintes informagdes sobre o bem sado exibidas:

Informacoes sobre o Bem Original

e Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO. E possivel checar o Histérico do
Bem.

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.
» Especificaciao: Tipo - TEXTO.

e Termo de Resp.: Formato - 9.../AAAA - SIGLA DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE).
Tipo - NUMERICO e TEXTO. Hi a opcio de ver o detalhamento do Termo de
Responsabilidade.

e Valor Atual: Tipo - NUMERICO.

Dados do subitem
Nesta se¢do devem ser inseridos os dados a seguir:

* Material*: Link para que seja feita uma busca pelo material cadastrado no sistema que mais se
adequa ao subitem. A busca é feita por Cédigo* (Tipo - NUMERICO) ou Denominacéo* (Tipo -
TEXTO).

 Cédigo: Tipo NUMERICO. Preenchido com Material.

e Denominacio: Tipo TEXTO.

* Marca: Link para que seja feita uma busca pela Marca (Tipo - TEXTO) do subitem.
* Especificacao*: Tipo - TEXTO.

e Observacoes: Tipo - TEXTO.

¢ Finalidade: Tipo - TEXTO.

e Valor (R$)*: Formato - 999(...),99. Tipo - NUMERICO.

« Quantidade: Tipo - NUMERICO.

¢ Garantia: Tipo - DATA.



e Data de Balanco: Tipo - DATA. Data do balancete ou data contdbil do bem, informacgdo

necessdria para que os dados dos lancamentos dos bens no SIAFI (Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal) estejam de acordo com o SIPAC.

ApOs cadastrar o subitem, o sistema exibe todos os dados acima descritos, e, ao confirmar e exibe
os Bens Criados com os dados:

« Tombamentos: Tipo - NUMERICO.

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.

Valor: Formato - 999(...),99. Tipo - NUMERICO.

Qde.: Tipo - NUMERICO.

¢ Valor Total: Formato - 999(...),99. Tipo - NUMERICO. (RN02)

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - S6 pode adicionar bens pertencentes a mesma unidade gestora do usudrio logado. Se
PERMITE_GESTOR_GESTORA_TOMBAR for verdadeiro, e o usudrio possuir o papel
GESTOR_PATRIMONIO_UNIDADE_GESTORA.

e RNO2 - O valor total dos novos bens ndo pode ser maior que o valor atual do bem original.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B admnistrativo.patrimonio.bem
em




Gerar Etiquetas de Patrimonio

Esse caso de uso tem por objetivo a confec¢do das etiquetas de patrimdnio de um bem tombado na
institui¢do. Essa funcionalidade € utilizada pelos setores de patrimonio e biblioteca toda vez que um
tombo € gerado e em caso de desgaste ou perda da etiqueta de um bem.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Bens = Tombamento —
Gerar Etiquetas de Patrimonio

Primeiramente, ao usudrio € requerido que ele realize um consulta de bens para que a operacao seja
realizada, verifique a especificacdo: Consulta Geral de Bens.

Ap06s adicionar um bem (RNO1) da consulta apresentada, o sistema exibe os bens adicionados:

« Niimero de tombamento: Tipo - NUMERICO.

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.
e Valor do Bem (R$): Tipo - NUMERICO.

Ao continuar, serd exibido para download um arquivo pdf contendo a(s) etiqueta(s) de patrimonio
dos bens relacionados.

Entao o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negdcio

e RNO1 - S6 € possivel adicionar bens pertencentes a mesma unidade gestora do usudrio logado, se
o parametro PERMITE_GESTOR_GESTORA_TOMBAR for verdadeiro, e se o usudrio for um
gestor do patrimonio de unidade gestora.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |admnistrativo.patrimonio.bem
em




Manutencao de Colecoes

A Manutencdo de Colecdes é uma funcionalidade do SIPAC que permite criar colecoes de bens.
Isto €, ao criar o tombamento da colecdo e dizer quantos bens por item da colecdo existem, o
sistema gera automaticamente os tombos dos bens inclusos na cole¢do e divide o valor total do bem
unico (colecao) pelos bens que fazem parte da colecao.

O Gestor de Patrimonio ou Gestor de Biblioteca tem acesso a essa informacao quando deseja gerar
o tombamento de vérios itens de um mesmo conjunto de bens.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso é acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio = Bens = Tombamento —
Manuteng¢ao de Colecdes

Primeiramente, ao usudrio é requerido que seja selecionado um bem. Para mais detalhes acerca da
consulta verifique a especificagdo: Consulta Geral de Bens.

Ao selecionar um bem (RNO1, RN03), as seguintes informacdes sobre o bem sdo exibidas:

Informacoes referentes a Nota Fiscal

« Nota Fiscal: Formato: NUMERO-SERIE (FORNECEDOR DA NOTA), tipo TEXTO.

e Data de Emissao: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

¢ Empenhos: Formato: NUMERO DO EMPENHO/ANO DO EMPENHO, tipo NUMERICO.

Informacoes sobre os bens da colecao

Cod. Material: Tipo NUMERICO.

* Denominacao: Tipo TEXTO.

Qtd. Nota Fiscal: Tipo NUMERICO.
Qtd. Tombados: Tipo NUMERICO.
Qtd. Bens por Item: Tipo NUMERICO.

Total Bens: Tipo NUMERICO.

* Qtd. Nota Fiscal multiplicado por Qtd. Bens por Item.

Bens a Tombar: Tipo NUMERICO.

* Qtd. Tombados subtraido de Total Bens.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A Manuten¢do de Colecdes nao pode ser realizada para bens doados. O Gestor de
Patrimonio deve realizar a operagao de Desmembramento de Bens antes de tentar novamente.

e RNO2 - Caso o usudrio seja um gestor de patrimonio local, existe a possibilidade de que ele seja
informado pelo sistema que ndo € possivel realizar a manutenc¢io da colecao do bem informado
pois ele ainda nao foi tombado pelo usudrio cadastrado.



e RNO3 - S6 € possivel adicionar bens pertencentes a mesma unidade gestora do usudrio logado. Se
PERMITE_GESTOR_GESTORA_TOMBAR for verdadeiro, e o usudrio possuir o papel
GESTOR_PATRIMONIO_UNIDADE_GESTORA.

e RNO04 - Nao € possivel realizar manutencdo de colecdes de bens com itens agregados associados.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B admnistrativo.patrimonio.bem
em




Reativar Tombo Anulado

Este caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimdnio com a finalidade de reativar um bem
anulado anteriormente. Quando um tombo € anulado ele gera uma saida no més de anulamento no
SIAFI (Sistema do governo federal). Quando ele for reativado, deve-se ser gerada uma
movimentacao de reativacdo do tombo, para que conste esta informagao para dar entrada no SIAFI.

Pré-Condigdes:

Para reativar um tombo anulado € necessario Anular Tombamento anteriormente.

Descricao do Caso de uso

Esse caso de uso € acessado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Modulo Patrimdnio — Aba
Bens — Tombamento — Reativar Tombo Anulado.

Para se reativar um bem anulado € preciso buscé-lo através dos seguintes critérios_(RNO1):

Periodo de Tombamento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.
Tombamento: Tipo NUMERICO, formato: AAAA999999.

Faixa de tombamento: Tipo NUMERICO, formato: AAAA999999 a AAAA999999.
Denominacao: Tipo - TEXTO.

Estado do Bem: Tipo TEXTO, sdao apresentadas opcdes tais quais: 'EM USO', 'EM
MANUTENCAO' etc.

Elemento de Despesa Detalhado: Tipo TEXTO.
Denominacao: Tipo TEXTO.

Material: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME MATERIAL (C()DIGO MATERIAL),
entrada de dados: NOME ou CODIGO.

Unidade Responsavel: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).
* O sistema disponibiliza a op¢ao para buscar unidade através do nome.
Incluir Unidades Vinculadas: Tipo LOGICO.

Localidade Responsavel: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: SIGLA UNIDADE (CODIGO
UNIDADE ) - NOME LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), entrada de dados: NOME
LOCALIDADE (RNO2).

Responsavel pela Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: MATRICULA SIAPE NOME
SERVIDOR, entrada de dados: NOME DO SERVIDOR ou MATRICULA.

Responsavel pela Localidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: MATRICULA SIAPE
NOME SERVIDOR, entrada de dados: NOME DO SERVIDOR ou MATRICULA (RNO02).

Termo de Transferéncia: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA (RNO3).
Nota de Recebimento: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA (RN04).
Termo Responsabilidade: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Guia de Movimentacio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.



Nota Fiscal: Tipo TEXTO, formato: NUMERO NOTA FISCAL - SERIE NOTA FISCAL.
Data de Entrada: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAA a DD/MM/AAAA.
Imprimir Denominaciio: Tipo LOGICO.

e Ordenar por: Tipo TEXTO, sio apresentadas as opgdes: 'DENOMINACAO' ou 'N°
TOMBAMENTO..

Ap0s feito a consulta o sistema exibe uma listagem relacionando os itens através dos mesmos dados
utilizados como critérios de pesquisa.

Tombamento: Formato: AAAA999999 a AAAA999999, tipo NUMERICO.

* Esse campo € um link, caso deseje mais informacgdes visite a especificacdo deste caso de uso:
Consultar Histérico de Um Bem.

Denominacao: Tipo TEXTO.
Termo: Formato: 9.../AAAA, tipo TEXTO.

* Esse campo € um link, caso deseje mais informacgdes visite a especificacdo deste caso de uso:
Consultar Termo de Responsabilidade .

Anulado: Tipo TEXTO.
Valor: Tipo: NUMERICO.

Grupo de Material: Tipo NUMERICO.

Qtde. Bens: Tipo NUMERICO.

Total de Tombamentos no Periodo: Formato: 999. Tipo: NUMERICO.
Total: Formato: 9.999,99. Tipo: NUMERICO.

Valor Total no Periodo: Formato: R$ 9.999,99. Tipo: N UMERICO.

Ap06s escolher o bem a ser tombado , o sistema exibird os dados do histérico daquele bem (para
mais detalhes acerca do dados exibidos, verifique essa especificacdo: Historico de um bem.) e a
justificativa para confirmar a reativa¢do do tombamento:

Justificativa*: Tipo TEXTO.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A fim de que possa ser reativado, um bem devera ter sido previamente anulado.

RNO2 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

RNO3 - O nome deste campo depende de um pardmetro do sistema. O nome definido no
parametro NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO serd o mesmo do campo
existente na consulta.

RN04 - A exibicdo deste campo depende de um parimetro do sistema. Se
HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO for verdadeiro, esse campo torna-se disponivel para




consulta.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
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Tombamento a partir da nota fiscal

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de realizar tombamento de
bens mediante o nimero da nota fiscal, realizando a operacdo sobre os itens contidos em tal
documento.

Descricao do Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Bens —» Tombamento — Tombar Bens — A Partir da Nota Fiscal.

O sistema solicita ao usudrio que preencha alguns dados referentes a nota fiscal a partir da qual sera
realizado o tombamento:

e Niimero*: Tipo NUMERICO.
e Série*: Tipo TEXTO.

* Fornecedor*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME FORNECEDOR - CNPJ DO
FORNECEDOR, entrada de dados: NOME FORNECEDOR ou DOCUMENTO
FORNECEDOR.

Ap6s inclusdo desses dados, sdo listados todos os itens associados a nota fiscal, com os seguintes
campos:

Material: Formato - 999999999999, tipo NUMERICO.
Especificacao: Tipo TEXTO.

Valor Unitirio: Tipo NUMERICO.
Qtd.: Tipo NUMERICO.

Ap6s selecdo do item pelo usudrio, o sistema exibird os seguintes dados:

e Nota Fiscal: Formato: NUMERO DA NOTA FISCAL - SERIE : SERIE DA NOTA FISCAL;
tipo TEXTO.

e Item da nota: Formato: CODIGO MATERIAL - TIPO MATERIAL, tipo TEXTO.

¢ Fornecedor: Formato: NOME DO FORNECEDOR, tipo TEXTO.

O usudrio terd de preencher os seguintes campos:

e Material*: Formato: NOME DO MATERIAL (CODIGO DO MATERIAL), tipo TEXTO.
e Marca*: Tipo TEXTO.

e Especificacao™*: Tipo TEXTO.

e Observacoes: Tipo TEXTO.

e Finalidade: Tipo TEXTO, Sio apresentadas op¢des:ACERVO, ADMINISTRACAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA.

* Valor: Tipo NUMERICO.
¢ Termo de Responsabilidade: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.



¢ Data de balanco: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
e Garantia: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Quando o usudrio selecionar o material, o sistema verificard se existem descritores associados ao
grupo do material e caso exista subgrupo associado ao grupo, o sistema também verificard se
existem descritores associados ao subgrupo, listando todos que encontrar para preenchimento, com
0s seguintes campos:

¢ Nome: Tipo TEXTO.
* Descricao: Tipo TEXTO.
* Tipo: Tipo TEXTO.

* Observa-se que tanto para os grupos como para os subgrupos do material selecionado, a
listagem contém os mesmos campos.

Ap6s preenchimento, o sistema exibird as informagdes acerca do tombamento realizado, para mais
detalhes visualize a especificacdo: Consultar Termo de Responsabilidade.

Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.patrimonio.dominio.Be |admnistrativo.patrimonio.Bem
m

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri| admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor




Continuar Tombamento de Um Bem

Nas situagdes em que os bens deveriam ser cadastrados em um termo de responsabilidade (RNO1) e
nem todos foram, € necessdrio que os mesmos sejam associados a termos de responsabilidades ja
criados. E o que permite este caso de uso.

Para utilizar este caso de uso, é necessdrio que os gestores de patrimodnio (locais e da instituicdo)
tenham iniciado um tombamento através de uma das op¢oes: Tombar Bens a Partir da Nota Fiscal,
Tombar Bens por Empenho, Tombar Bens pela FUNPEC e Tombar Bens por Outros Tipos de

Entrada.

Descricao do Caso de uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimo6nio — Bens = Tombamento —
Tombar Bens — Continuar Tombamento

A fim de que se possa continuar um tombamento, o usudrio precisa informar o termo de
responsabilidade (RNO1) em que se deseja continuar a tombar bens, para isto, deve ser realizada
uma consulta a partir dos seguintes filtros:

 Termo de Responsabilidade: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA. (RNO1)
e Periodo: Tipo - DATA.
e Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Localidade: Tipo - AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados: CODIGO ou DESCRICAO DA
LOCALIDADE (RNO02).

* Empenho: Deve ser fornecido o Nimero (Tipo - NUMERICO), Ano (Tipo - NUMERICO) ea
Unidade (Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO).

e Grupo de Material: Formato: CODIGO / NOME. Tipo - TEXTO. (RNO3)
e Bem: Formato: NUMERO DE TOMBAMENTO / DENOMINACAO . Tipo - TEXTO.

e Responsavel da Unidade . Tipo - AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados: NOME DO
SERVIDOR. Formato - (99999) NOME DO SERVIDOR

e Nota Fiscal: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato: NUMERO SERIE / FORNECEDOR / DATA
EMISSAO. Entrada de Dados: NUMERO DA NOTA FISCAL

Os termos encontrados sdo exibidos em uma listagem com as seguintes informagdes, caso a
pesquisa seja por Bem ou Termo de Responsabilidade (RNO1), essa listagem nao € exibida:

 Nimero/Ano: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA.
e Unidade Responsavel: Tipo - TEXTO.

» Localidade: Tipo - TEXTO. (RN02).

* Tipo de Tombamento: Tipo - TEXTO.

Dependendo do tipo de tombamento do termo selecionado, o usudrio serd remetido a uma das



seguintes funcionalidades:

Tombamento por Outros Tipos de Entrada, em caso do tipo do tombamento associado ser dos

seguintes tipos: doagdo, avaliagdo, cessdo, devolugdo, incorporagdo ou restituicdo do bem pelo
responsdvel,

Tombamento Funpec, em caso do tipo de tombamento a ser realizado pela FUNPEC (RN04);

Tombamento por Empenho, em caso do tipo de tombamento a ser realizado for por empenho;

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Caso o valor do pardmetro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, no
tombamento € emitido a Nota de Recebimento ao invés do Termo de Responsabilidade.

RNO2 - A exibicdo deste campo depende de um parimetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

7. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO3 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, se houverem descritores de materiais cadastrados
para aquele grupo ou subgrupo, € possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para
mais informacdes observar a descri¢ao do caso de uso Cadastrar Descritor de Material.

RN0O4 - O tipo de  Tombamento @ FUNPEC ¢  parametrizado. Caso
TOMBAMENTO_FUNDACAO seja verdadeiro, essa funcionalidade esta disponivel no sistema.
Verifique como funcionam os Parametros do Sistema.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
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Definir Descritores do Bem

Este caso de uso permite a adi¢do de informacgdes de descritores de um bem. Os descritores de um
bem sdo caracteristicas especificas de um determinado grupo de material que agrega mais
informacdes a um bem. Os descritores sdo cadastrados em Cadastrar Descritor do Material.

Os usudrios que tém acesso a esta funcionalidade sdo os funciondrios do departamento de
patrimOnio da institui¢do e os responsdveis pelo patrimonio de uma unidade gestora.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opgao: SIPAC — Patriménio — Bens —
Tombamento — Tombar Bens — Definir Descritores do Bem.

E necessario inicialmente definir quais bens terdo seus descritores definidos, para isso € realizada a
Consulta Geral de Bens.

Escolhidos os bens, estes s@o exibidos em uma lista com as seguintes informagdes:

e N° Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999.

* Descricao: Tipo - TEXTO.

Para cada bem, € possivel exibir a lista de descritores associados ao grupo de material do bem e aos
subgrupos, caso existam.

Os descritores sdo exibidos por:

e Nome: Tipo - TEXTO.

E € solicitado o preenchimento do:

e Valor: Tipo - TEXTO ou NUMERICO.

Ap6s confirmar o preenchimento, o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3o se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Tombamento de Bens por Empenho

O tombamento registra um bem como patrimonio oficial da instituicdo. Esse € realizado por
intermédio dos gestores do setor de patrimonio e da biblioteca. O tombamento por empenho quer
dizer que € oriundo da nota de empenho, que se trata de um documento através do qual a despesa é
contabilizada, para que depois possa ser liquidada mediante o efetivo pagamento ao credor.

Descricao do Caso de uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Bens = Tombamento —
Tombar Bens — Empenho

Passo 1
O sistema solicita adicdo de empenhos. Para cada empenho (RNO1. RNO2 e RNO3) solicita-se:
e Niimero*: Formato - 99999/AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA.

e Unidade Gestora* Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.
Adicionalmente, as unidades gestoras sao listadas e disponibilizadas para selecao.

Ao adicionar os empenhos € exibida uma listagem com os seguintes dados para cada empenho:

e Numero: Formato: 99999/AAAA, tipo NUMERICO.

 Unidade Gestora: Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo: TEXTO.
e Valor: Tipo NUMERICO.

e Saldo: Tipo NUMERICO.

Também fica disponivel ao usudrio a op¢do de Remover Empenho, utilizada com a finalidade de
remover um empenho da listagem.

Ao usudrio € requisitado que preencha:

 Unidade Responsavel* (RN04, RNO5 e RN06): Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO
DA UNIDADE), tipo TEXTO.

e Localidade* (RN04. RN05. RN06 e RNO07): Formato: SIGLA UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE) DESCRICAO LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), tipo TEXTO (Preencher
obrigatoriamente Unidade Responsavel ou Localidade).

Existe a op¢ao de :

e Associar ao tombamento de livros (Tipo TEXTO: Sao apresentadas as opc¢des: Sim e Nao),
utilizada para associar o empenho a um tombamento de livros. (RNOS)

Passo 2

Ao continuar o processo, sao exibidas as seguintes informacoes:

o Unidade Gestora Patrimonial: Formato: SIGLA DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE),
tipo: TEXTO.

e Data de Tombamento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
e Setor Responsavel: Formato: SIGLA DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo: TEXTO.



e Localidade : Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE, tipo
TEXTO. (RNO7)

e Nimero/Ano: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.

e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Fornecedor: Tipo TEXTO.

e Valor: Tipo - NUMERICO.

e CPF/CNPJ: Formato: 99.999.999/9999-99, tipo NUMERICO.

e Saldo: Tipo - NUMERICO.

e Processo: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO. (RN09)

e Licitacdo: Formato: TIPO DE LICITACAO - 9.../AAAA. Tipo NUMERICO. (RN09)
E necessério, entdo, inserir bens para o tombamento. Para cada bem, € necessério informar:

e Nota Fiscal: Formato: NUMERO DA NOTA FISCAL - SERIE DA NOTA FISCAL -
FORNECEDOR DA NOTA FISCAL (DD/MM/AAAA), tipo: TEXTO, campo de preenchimento
obrigatério. Percebe-se que ao inserir uma nota fiscal (ja cadastrada no sistema) sdao exibidos o
Numero, Série, Data de Emissao ¢ Data de Ateste da Nota Fiscal.

e Nimero: Formato: 99999/AAAA, tipo NUMERICO.
e Série: Tipo TEXTO.
* Data de Emissdo: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Data de Ateste: Tipo - DATA.

O usudrio deve, entdo, incluir o material pertencente a nota fiscal, que pode ser inserido de duas
formas: preenchendo diretamente os dados ou através de uma consulta. Caso o usudrio deseje
utilizar a segunda alternativa, sdo exibidos tanto os detalhes da nota fiscal incluida quanto os
detalhes do material existente na nota, da seguinte forma:

Nota Fiscal: Formato: NUMERO DA NOTA FISCAL-SERIE DA NOTA FISCAL, tipo
TEXTO.

Fornecedor: Formato: NOME DO FORNECEDOR (TIPO DA NOTA FISCAL), tipo TEXTO.

Data de Emissao: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
Data de Ateste: Tipo - DATA.

E também uma lista de materiais referenciados na nota fiscal, da seguinte forma:

Cod. Material: Formato 999999999, tipo NUMERICO.

Material: Tipo TEXTO.

Especificacao: Tipo TEXTO.
Valor Unit.: Tipo - NUMERICO.
Quantidade: Formato: 99999, tipo NUMERICO.

Tombados Anteriormente: Tipo - NUMERICO.

Inseridos para Tombamento: Tipo - NUMERICO.



Caso ainda existam bens a tombar naquela nota fiscal, é exibida a opc¢ao para inserir o material.
Devem ser informados os seguintes dados nao sublinhados:

« Cédigo: Formato: 9999999999, tipo NUMERICO.

¢ Denominacao: Tipo TEXTO.

¢ Marca: Tipo TEXTO, campo de preenchimento obrigatorio.

* Especificacao: Tipo TEXTO, campo de preenchimento obrigatério.

¢ Observacoes: Tipo TEXTO.

 Finalidade: Tipo TEXTO, Séo apresentadas op¢des:ACERVO, ADMINISTRAGAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA.

« Valor (R$): Tipo NUMERICO.
« Otd. disponivel: Tipo NUMERICO.

e Quantidade: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.
e Garantia: Formato: 99999, tipo NUMERICO (RN10),

e Data de Término Garantia: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Data de Balanco: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Dependendo do material escolhido, o sistema faz uma busca verificando se o grupo daquele
material (RN15) possui descritores associados € os traz para preenchimento, podendo ou ndo serem
obrigatorios. (RN11)

E possivel também agregar outros itens da nota fiscal, ao item escolhido acima. Esta operagdo
permite criar um tnico bem a partir de vérios itens de uma nota fiscal. Para fazer isto, o usudrio
precisa responder ao seguinte questionamento:

e Deseja Agregar Outros Itens da Nota a Este Bem?: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as
op¢oes: Simou N&o. (RN11)

Caso o usudrio escolha Sim, é possivel a insercao de material agregado, como feito anteriormente,
porém sendo permitido incluir apenas a quantidade. Caso escolha N&o, segue para o proXimo passo.
(RN12, RN13)

Ao adicionar itens agregados, estes sdo exibidos numa lista com as informagdes de:
* Cédigo: Tipo - NUMERICO.

e Denominacio: Tipo - TEXTO.

* Quantidade: Tipo - NUMERICO.

ApOs inserir os bens, estes sdo exibidos em uma listagem com os seguintes dados:

e Material: Formato NOME DO MATERIAL (999999999999). Tipo TEXTO e NUMERICO. O
valor entre parenteses corresponde ao cddigo do material.

e Nota Fiscal: Formato: NUMERO DA NOTA FISCAL-SERIE DA NOTA FISCAL, tipo
TEXTO.

e Quant.: Tipo NUMERICO.
e Valor do Item(R$): Tipo NUMERICO.



e Total (R$): Tipo NUMERICO.

Para cada bem adicionado, existem as op¢Oes de Alterar, que repete 0s mesmos passos anteriores,
porém com os campos ja preenchidos, sendo editdveis; Remover o material da listagem e expandir
ou ocultar a listagem de itens agregados.

Passo 2 - Quando associado ao tombamento de livros
Ao continuar o processo, sdo exibidas as seguintes informagdes:

o Unidade Gestora Patrimonial: Formato: SIGLA DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE),
tipo: TEXTO.

¢ Data de Tombamento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
* Setor Responsavel: Formato: SIGLA DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo: TEXTO.

e Localidade : Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE, tipo
TEXTO. (RNO7)

 Niimero/Ano: Formato: 99999/AAAA, tipo NUMERICO.

e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Fornecedor: Tipo TEXTO.

e Valor: Tipo - NUMERICO.

e CPF/CNPJ: Formato: 99.999.999/9999-99, tipo NUMERICO.
e Saldo: Tipo - NUMERICO.

Deve ser realizada uma consulta por livros a serem tombados, esta consulta € feita a partir da nota
fiscal, com os dados:

« Niimero: Tipo - NUMERICO.

e Série: Formato - XX. Tipo - TEXTO.

Os livros encontrados sdo exibidos numa listagem com as seguintes informagdes:
e Titulo: Tipo - TEXTO.

e Autor: Tipo - TEXTO.

e ISBN: Tipo - TEXTO.

e Ano: Tipo - NUMERICO.

Quant. Solic.: Tipo - NUMERICO.

e Quant. Tomb.: Tipo - NUMERICO.

Ap6s selecionado o livro desejado, o sistema permite editar as informagdes a seguir:

Dados Obrigatérios

e Titulo: Tipo TEXTO.

e 1° Autor: Tipo TEXTO.
e Editora: Tipo TEXTO.



* Ano: Tipo TEXTO.
e ISBN: Tipo TEXTO.

Dados para o tombamento
 Quantidade Disponivel: Tipo NUMERICO
 Quantidade Tombada: Tipo NUMERICO

* Quantidade: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.
* Valor: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.

e Finalidade: Tipo TEXTO, Sio apresentadas opcdes: ACERVO, ADMINISTRACAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA, campo de preenchimento obrigatério.

e Colecio: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatdrio.
e Garantia (RN10): Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.
¢ Data de Balanco: Formato - DD/MM/AAAA, tipo DATA, campo de preenchimento obrigatorio.

Dados Complementares do Livro

Esta secdo, se marcada, traz os seguintes campos a serem preenchidos, caso desejado:
e 2° Autor: Tipo TEXTO.

e 3° Autor: Tipo TEXTO.

¢ Local: Tipo TEXTO.

e N°da Edicéo: Tipo NUMERICO.

e Volumes: Tipo NUMERICO.

e Piginas: Tipo NUMERICO.

 Subtitulo: Tipo TEXTO.

* Série: Tipo TEXTO.

O campo Observacgoes ( Tipo TEXTO. ) também € exibido para que o Gestor adicione alguma
informacdo desejada diferente das anteriores.

Feito isto, € exibida uma lista de titulos inseridos com os dados a seguir:
e Titulo: Tipo - TEXTO.

e Autor: Tipo - TEXTO.

e ISBN: Tipo - TEXTO.

e Ano: Tipo - NUMERICO.

e Otd.: Tipo - NUMERICO.

« Valor (R$): Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

Passo 3

A seguir, é exibido o resumo do Termo de Responsabilidade (RN14) com as informagdes:



e UGP: Formato: CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE. Tipo - TEXTO.

« Unidade Responsavel: Formato: CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE. Tipo -
TEXTO.

e Localidade: Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE. Tipo -
TEXTO. (RNO7)

Os dados do fornecedor:
e Fornecedor: Tipo - TEXTO.
e Endereco: Tipo - TEXTO.

e Nota Fiscal: Formato: NUMERO DA NOTA FISCAL-SERIE DA NOTA FISCAL, tipo
TEXTO.

e Data: Tipo - DATA.
« Empenho(s): Formato: NUMERO/ANO. Tipo: NUMERICO.

Os bens a serem tombados juntamente com seus bens agregados (ou os livros - com as informacdes
de livros, exibidas no passo 2):

¢ Tombamento: Tipo - TEXTO. E apresentado o valor: Gerado apds confirmacéo.
e Denominacio: Tipo - TEXTO.

 Quantidade: Tipo - NUMERICO.

e Data de Garantia: Tipo - DATA.

e Valor Unitirio (R$): Formato - 9.999,99 Tipo - NUMERICO.

e Valor Total (R$): Formato - 9.999,99 Tipo - NUMERICO.

e Céd. do Grupo (R$): Formato: 9999. Tipo: NUMERICO. (RN15)

» Especificacio: Tipo - TEXTO.
« Total De Bens: Tipo: NUMERICO.
¢ Valor Total: Formato - 9.999,99 Tipo - NUMERICO.

Sao exibidos os descritores se preenchidos no passo anterior.

E solicitado o preenchimento de observacdes acerca desta operagio:
e Usudrio: Formato: LOGIN DO USUARIO. Tipo: TEXTO.

e Data: Tipo - DATA.

e Observacoes: Tipo - TEXTO. Tamanho: 200 caracteres.

Também sdo mostradas as observacdes das Notas Fiscais associadas ao Termo, com as
informacoes:

e Niimero: Tipo - NUMERICO.

e Observacao: Tipo - TEXTO.

Passo 4

Ao continuar, o sistema exibe o Termo de Responsabilidade (RN14), que apresenta os seguintes



dados:
e UGP: Formato CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE, tipo TEXTO.

e Unidade Responsivel: Formato CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE, tipo
TEXTO.

e Localidade: Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE. Tipo -
TEXTO. (RNO7)

Os dados do fornecedor:

e Fornecedor: Tipo TEXTO.

¢ Endereco Tipo TEXTO.

* Nota Fiscal Formato: NUMERO DA NOTA FISCAL-SERIE DA NOTA FISCAL, tipo TEXTO.
e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

« Empenho(s): Formato: NUMERO DO EMPENHO/AAAA. Tipo: NUMERICO.

A seguir o sistema exibe uma lista dos bens e seus agregados com os respectivos dados:
« Tombamento: Formato: AAAA999999. Tipo: NUMERICO

e Denominacio: Tipo TEXTO.

e Quantidade: Tipo - NUMERICO.

e Data de Garantia: Tipo - DATA.

 Cédigo do Grupo de Material: Formato 9999999, tipo NUMERICO. (RN15)

e Valor Unitario: Tipo - NUMERICO.
e Valor Total: Formato - 9.999,99 Tipo - NUMERICO.

» Especificacio: Tipo TEXTO.

Os descritores, caso existam, sao exibidos também.

e ao final da lista:

« Total de Bens: Formato 99999, tipo NUMERICO.

« Valor Total (R$): Formato - 9.999,99 Tipo - NUMERICO.

O sistema exibe também as Observacoes do Tombamento com os seguintes dados:
e Usudrio: Formato: LOGIN DO USUARIO, tipo TEXTO.

e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Observacoes: Tipo TEXTO.

e a lista das Observacoes das Notas Fiscais Associadas ao Termo com:

e Niimero: Formato: 9999999, tipo NUMERICO.
¢ Observacao: Tipo TEXTO.

O sistema apresenta a op¢do de impressdo do Termo de Responsabilidade (RN14), o Resumo

Contdbil e um link para o Definir os Descritores do Bem, caso ndo tenha sido definido



anteriormente.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A fim de que um bem possa ser tombado através de um empenho, € necessario que esse
tombamento esteja associado a uma nota fiscal. E essa, por sua vez, contendo itens tombaveis.

RNO02 - E preciso ter um empenho com quantidade de bens disponiveis para tombamento, ou
seja, deve existir uma quantidade positiva de bens ainda nao tombados associados a esse.

RNO3 - O empenho deve apresentar natureza de despesa MATERIAL PERMANENTE.

RNO04 - Os campos Unidade/Localidade Responsavel conforme ajuste de pardmetro do sistema,
podem ja vir preenchidos com a Unidade/Localidade de Primeira Movimentacdo. Caso o
parametro TOMBAMENTO_PRIMEIRA_MOVIMENTACAO tenha valor verdadeiro, os bens
serdo tombados automaticamente para a unidade/localidade de primeira movimentagdo. Verifique
as regras acerca disto em Cadastrar/Alterar Unidade/lLocalidade De Primeira Movimentacao.

RNOS - Caso o usudrio seja gestor de patrimonio da unidade gestora, s6 poderd tombar para
unidade filhas/locais das filhas de sua gestora.

RNO6 - Caso o usudrio seja gestor de patrimdnio da instituicdo, poderd tombar para qualquer
unidade/localidade.

RNO7 - A exibicdo deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

8. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO8 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Caso
VISUALIZAR_CHECKBOX_TOMBAMENTO_LIVROS seja verdadeiro a opg¢do estd
disponivel no sistema.

RNO9 - Processo e Licitagdo apenas sdo exibidos caso haja esta informacao atrelada ao empenho.

RN10 - O célculo da garantia € feito da seguinte forma: Meses informados pelo usudrio + Data da
Emissao da Nota Fiscal (Para livros, essa op¢ao de garantia nao é obrigatoria).

RN11 - Esta acdo s6 € executada se a Quantidade do material adicionado for igual a 1.
RN12 - Pelo menos um item deve ser informado na agregacao.

RN13 - S6 € permitido a agregacdo de itens de uma mesma nota fiscal e que sejam do mesmo
grupo de material.

RN14 - Caso o valor do parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, ap6s
o tombamento € emitido a Nota de Recebimento ao invés do Termo de Responsabilidade.

RN15 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.patrimonio.dominio.Be |admnistrativo.patrimonio.Bem
m

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri| admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor




Tombamento de Bens Funpec

O tombamento registra um bem como patrimonio oficial da institui¢do. O tombamento € realizado
por intermédio dos gestores do setor de patrimOnio e da biblioteca. Quando o tombamento é
realizado pela FUNPEC (Fundagao Norte-rio-grandense de Pesquisa e Cultura) , isto quer dizer que
o bem pertence a FUNPEC ou seja, ela adquiriu com recursos préprios aquele bem.

Descricao do Caso de uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Bens = Tombamento —
Tombar Bens — Funpec

Passo 1

O usudrio deve preencher os seguintes dados (RN1):

¢ Empenho*: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

e Projeto*: Formato: NOME DO PROJETO (CODIGO DO PROJETO), tipo TEXTO.

e Unidade Responsavel*: Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo
TEXTO.

« OU

e Localidade (RN1. RN2 e RN3): Formato: SIGLA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE)
DESCRICAO LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), tipo TEXTO.

* Percebe-se a op¢ao de Buscar Unidade, utilizada para buscar uma unidade pelo nome.

Passo 2 em diante

Os passos seguintes sdo exatamente tais quais estdo descritos no Passo 2 do Tombamento por

Empenho, diferenciando apenas que um termo de transferéncia FUNPEC ¢é gerado, tal qual o
modelo abaixo.

Termo de Transferéncia FUNPEC
TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS N.°9.. JAAAA

Pelo presente termo de transferéncia a Fundacdo Norte-Riograndense de Pesquisa e Cultura -
FUNPEC, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, CNPJ n°® 08.469.280/0001-93,
instituida pela UFRN, com endereco no Campus Universitdrio, localizado na Av. Sen. Salgado
Filho, n® 3000 - BR 101, bairro de Lagoa Nova, em Natal (RN), neste ato representado por seu
superintendente JORGE EDUARDO LINS OLIVEIRA, portador do CPF n°. 140.763.064-49
transfere os bens da relagdo anexa, com seus respectivos valores, adquiridos com recurso da
FUNPEC/ADMINISTRADORES/DETRAN a Universidade Federal do Rio Grande do Norte -
UFRN, mediante as seguintes condi¢des:

1°. - Os bens transferidos, em perfeito estado de conserva¢do e funcionamento, ficardo sob
responsabilidade da UFRN. Apés encerramento do projeto, os custos com gastos de manutengdo e
com assisténcia técnica preventiva e corretiva ficardo sobre os encargos da UFRN.

2°. - A UFRN fornecerd, sempre que solicitado, as informagdes necessdrias a verificacdo do uso dos
bens e de sua localizagdo, bem como do seu estado de conservacio, facultada, ainda, inspecoes



locais.

3°. - Conforme cldusula Segunda das obrigacdes, item 2.1.4 do contrato UFRN/FUNPEC, os bens
deverdo ser tombados e registrados no controle patrimonial da UFRN.

Assim, e para fiel consecugdo deste instrumento, os signatdrios firmam o presente termo de
transferéncia. CIDADE/ESTADO, DD de MES de AAAA

A assinatura do Gerente Administrativo e do coordenador do projeto sdo requeridas no documento e
também:

Item N° Registro | Denominacao Qtd. Valor Unitario Total
9.. AAAA999999 DENOMINAC 99999 R$ 99.99 R$ 99.99
<br />a<br|AO
/>
AAAA999999
NOTA(S) FISCAL(IS):
CREDOR

N°9... emitida em DD/ MM/AAAA

LOCAL DE ENTREGA: UNIDADE (CODIGO) CONTATO: NOME DO SERVIDOR
PROCESSO: NOME DO PROCESSO.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Essa funcdo estd parametrizada no sistema, isto é, apenas estd disponivel para a
Institui¢do que precise utilizd-la. Caso TOMBAMENTO_FUNDACAO seja verdadeiro, essa
funcionalidade esté disponivel no sistema. Verifique como funcionam os Pardmetros do Sistema.

e RNO2 - Caso o usudrio seja gestor de patrimdnio da unidade gestora, sé poderd tombar para
unidades filhas de sua unidade gestora, assim como sé pode listar as localidades de sua unidade
gestora juntamente com suas filhas.

e RNO3 - Caso o usudrio seja gestor de patrimdénio global da instituicdo, poderd tombar para
qualquer unidade como para qualquer localidade.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.patrimonio.dominio.Be |admnistrativo.patrimonio.Bem
m

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri| admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor




Incorporar Bens de Terceiros

Este caso de uso permite que Bens de Terceiros em uso na instituicdo possam ser efetivados ao

patrimonio da mesma. Os bens de terceiros sdo cadastrados no Tombamento de Bens por Outros
Tipos de Entrada.

Os usudrios que tém acesso a esta funcionalidade sdo os funciondrios do departamento de
patrimOnio da institui¢do e os responsdveis pelo patrimonio de uma unidade gestora.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opgao: SIPAC — Patriménio — Bens —
Tombamento — Tombar Bens — Incorporar Bens de Terceiros.

Inicialmente é necessdrio definir quais bens serdo incorporados ao patrimonio da institui¢do, para
isso € realizada a consulta de bens tal qual descrita no Passo 2 de Enviar Bens.

Escolhidos os bens, estes s@o exibidos em uma lista com as seguintes informagdes:

e N° Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999. Este campo possui um link
para o Histérico do Bem.

e Descricao: Tipo - TEXTO.
Para cada bem, € possivel definir os seguintes dados:

e Valor: Tipo - NUMERICO.

* Tipo de Entrada: Tipo - TEXTO. As op¢des de Tipo de Entrada siao cadastradas em Cadastrar
Tipo de Entrada de Bem.

Ap6s confirmar o preenchimento, os bens incorporados sao exibidos com os dados:

e N° Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999. Este campo possui um link
para o Histérico do Bem.

* Descricao: Tipo - TEXTO.
E exibida uma opg¢io para incorporar outros bens de terceiros.

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Tombamento de Bens por Outros Tipos de
Entrada

O tombamento registra um bem como patrimonio oficial da institui¢do. O tombamento € realizado
por intermédio dos gestores do setor de patrimonio e da biblioteca.

O tombamento por outros tipo de entrada € utilizado para bens que entram na Instituicdo por meio
de processos de Doacdo, Avaliacdo, Cessdo, Devolucao, Incorporacdo ou Restituicdo de Bem pelo
Responsével.

Esses tipos de entrada sdo realizados no sistema pelo Gestor de Patrim6nio sempre que precisar dar
entrada na Institui¢do de um bem sem nota de empenho ou pagamento.

Descricao do Caso de uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimo6nio — Bens — Tombamento —
Tombar Bens - Outros Tipos de Entrada (Ex.: Doagdo, Devolugao e etc.)

Ao usudrio serd requerido o preenchimento das informagdes da entrada, com os seguintes campos:

e Tipo*: Tipo: TEXTO, Sdo apresentadas opgdes: DOACAO, AVALIACAO, CESSAO,
DEVOLUCAO, INCORPORACAO e RESTITUICAO DE BEM PELO RESPONSAVEL. .

e Fornecedor*: Tipo AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: NOME DO FORNECEDOR DE
OUTROS TIPOS DE ENTRADA, entrada de dados: NOME do FORNECEDOR. Ha um atalho
para o cadastro de fornecedores. Ver Cadastrar Fornecedores para Outros Tipos de Entrada.

 Tipo do Documento*: Tipo: TEXTO, Sdo apresentadas opg¢des: AUTORIZAGCAO,

MEMORANDO, OFfCIO, PROCESSO, DESCONHECIDO - PATR. ANTIGO, TERMO
DE TRANSFERENCIA, PROCESSO DE LICITACAO, NOTA FISCAL, TERMO DE
DOACAO e TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

e N°. Documento: Formato: 9..., tipo: NUMERICO.

¢ Data Documento: Tipo DATA.

e Processo: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO e DATA.
O sistema exibe :

 Unidade Responsivel (RNOI. RN04 e RN05): Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE), tipo TEXTO.

o Localidade (RNO1. RN02, RN04 e RNO5): Formato: SIGLA UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE) DESCRICAO LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), tipo texto

(Preencher obrigatoriamente Unidade Responsédvel ou Localidade)
E a opcdo de:

e Associar ao tombamento de livros (RNO3) : Ao selecionar esse campo, o usudrio indica que o
bem a ser tombado € um livro.

A partir desse ponto, o sistema pode seguir por dois fluxos, dependendo se o bem esta associado ao
tombamento de livros ou nio.



Fluxo 1 - Tombamento de bens nao associado a livros

O sistema exibird um resumo dos campos preenchidos anteriormente € 0s campos necessarios para a
insercdo dos bens a serem inseridos, que sao:

e Material*: Formato: (CODIGO DO MATERIAL) - NOME DO MATERIAL, tipo
AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: CODIGO INTEIRO DO MATERIAL ou NOME DO
MATERIAL. Percebe-se que, ao se selecionar um material, o sistema automaticamente
preenche os demais campos para a inser¢cdo do bem, assim como verifica se hd descritores
associados ao grupo ou subgrupo daquele material, listando-os para preenchimento . (RNOS)

e Denominacao*: Formato: NOME DO MATERIAL, tipo AUTOCOMPLETE. Entrada de dados:
NOME DO MATERIAL.

e Marca*: Tipo TEXTO.

e Finalidade*: Tipo TEXTO, pode assumir as opcdes de: ACERVO, ADMINISTRACAO,
APOIO, CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA;

¢ Especificacao*: Tipo TEXTO.

e Valor (R$)*: Tipo NUMERICO.

e Quantidade*: Formato: 99999999, tipo NUMERICO.

e Garantia: Formato 9999999, tipo NUMERICO. (RN06)

¢ Data de Balanco: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Observacoes: Tipo TEXTO.

Ap6s inserir os bens, estes sdo exibidos em uma listagem com os seguintes dados:

e Material: Formato Nome do material seguido do cédigo entre parenteses (999999999999). Tipo
TEXTO e NUMERICO.

e Quant.: Tipo NUMERICO.
e Valor do Item (R$): Tipo NUMERICO.
« Total (R$): Tipo NUMERICO.

Para cada item listado percebe-se as op¢des de : Alterar Bem e Remover Bem. A primeira
utilizada para que os dados inseridos sejam alterados e a segunda trata-se da remo¢dao do bem
existente na listagem.

O sistema apresenta o termo de responsabilidade (RNO7) na integra revelando os seguintes dados:
e Tipo de Entrada: Tipo TEXTO.
e UGP: Formato CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE, tipo TEXTO.

e Unidade Responsivel: Formato CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE, tipo
TEXTO.

o Localidade: Formato SIGLA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) DESCRICAO
LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), tipo texto (RN02)

* Tipo de Documento: Tipo TEXTO.

A seguir o sistema exibe uma lista dos bens com os respectivos dados:



Tombamento: Exibe “Gerado apds confirmacdo”
* Denominacao: Tipo TEXTO.
Quantidade: Formato 99999,99 , tipo NUMERICO.

Cédigo do Grupo de Material: Formato 9999999 , tipo NUMERICO.
Valor Unitirio: Tipo NUMERICO.
Valor Total: Tipo NUMERICO.

¢ Especificacdo: Tipo TEXTO.

e ao final da lista:

Total de Bens: Formato 99999, tipo NUMERICO.
Total: Formato 99999,99 , tipo NUMERICO.

O sistema exibe também as Observacoes do Tombamento com os seguintes dados:
e Usuario: Formato: LOGIN DO USUARIO, tipo TEXTO.

e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

¢ Observacoes: Tipo TEXTO.

Ap6s confirmagio, o sistema apresenta o mesmo termo de responsabilidade (RNO7) anterior, porém
com os numeros de tombamentos ji gerados e as opcdes de impressio do Termo de
Responsabilidade (RNO7), o Resumo Contdbil e um link para o Definir os Descritores do Bem, caso
ndo tenha sido definido anteriormente.

Fluxo 2 - Tombamento de livros

Caso a op¢ao Associar ao tombamento de livros esteja marcada, sdo solicitados os seguintes filtros
para busca:

¢ ISBN: Tipo TEXTO, para mais informacdes visite: International Standard Book Number.

¢ Autor: Tipo TEXTO.

e Titulo: Tipo TEXTO.

Nesta tela também € exibido um resumo da informagdes do Termo que sdo:
* Tipo de entrada do bem: Tipo TEXTO.

o Unidade Gestora Patrimonial: Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE),
tipo TEXTO.

* Data de Tombamento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Unidade Responséivel: Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo
TEXTO.

o Localidade: Formato: SIGLA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) DESCRICAO
LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), tipo texto (RN02)

* Tipo Documento Tipo TEXTO.

Apenas uma das op¢des pode ser marcada por vez.



Efetuada a busca, ha duas opcdes de resultado:

Nenhum livro encontrado com a caracteristica descrita

Neste caso, o sistema exibe a opc¢ao de cadastrar Novo Livro. Ao seleciona-la, o sistema segue com
o caso de uso, conforme descrito mais abaixo.

Um ou mais livros encontrados com a caracteristica descrita
E exibida uma listagem relacionando os livros encontrados, com os seguintes campos:

Titulo Tipo TEXTO.

Autor Tipo TEXTO.
ISBN Tipo TEXTO.
* Ano Formato AAAA, tipo NUMERICO.

Junto a cada livro, existe o icone Selecionar Livro, ao seleciona-la, o sistema exibe as informagdes
do livro indicado, com as secoes:

Dados Obrigatorios
Titulo: Tipo TEXTO.

1° Autor: Tipo TEXTO.

Editora: Tipo TEXTO.
* Ano: Tipo TEXTO.
ISBN: Tipo TEXTO.

Dados para o tombamento
* Quantidade: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.
e Valor: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.

* Finalidade: Tipo TEXTO, Sao apresentadas op¢des: ACERVO, ADMINISTRACAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA, campo de preenchimento obrigatério.

e Coleciio: Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatdrio.
e Garantia (RN06): Tipo NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério.
¢ Data de Balanco: Formato - DD/MM/AAAA, tipo DATA, campo de preenchimento obrigatorio.

Dados Complementares do Livro
Esta secdo, se marcada, traz os seguintes campos a serem preenchidos, caso desejado:

2° Autor: Tipo TEXTO.

3° Autor: Tipo TEXTO.
Local: Tipo TEXTO.
N° da Edicdo: Tipo NUMERICO.

Volumes: Tipo NUMERICO.



e Piginas: Tipo NUMERICO.
« Subtitulo: Tipo TEXTO.
e Série: Tipo TEXTO.

O campo Observacoes ( Tipo TEXTO. ) também é exibido para que o Gestor adicione alguma
informacao desejada diferente das anteriores.

Ao inserir, o sistema exibe a mensagem: de sucesso e volta para o inicio do fluxo 2, para que
possam ser inseridos novos livros ao Termo de Responsabilidade. Os livros inseridos aparecem
numa listagem de Titulos Inseridos, que contém as seguintes colunas:

e Titulo: Tipo TEXTO.

e Autor: Tipo TEXTO.

 ISBN: Tipo NUMERICO.

¢ Ano: Formato AAAA, tipo NUMERICO.

e Qtd.: Tipo NUMERICO.

e Valor: Tipo NUMERICO.

E, entfio, exibido um resumo do Termo de Responsabilidade contendo os seguintes campos:

* Tipo de entrada: Tipo TEXTO.

e Unidade Gestora Patrimonial: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

Data de Tombamento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
Unidade Responsavel: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.
Localidade: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO. (RN02)

¢ Tipo Documento: Tipo TEXTO.
E um resumo dos Titulos inseridos com os seguintes campos:

Titulo: Tipo TEXTO.

Autor: Tipo TEXTO.

ISBN: Tipo NUMERICO.

Ano: Formato AAAA, tipo NUMERICO.
Qtd.: Tipo NUMERICO.

Valor: Tipo NUMERICO.

z

O campo Observacoes (Tipo TEXTO) também é exibido para que o Gestor adicione/visualize
alguma informacao desejada.

Ap6s confirmacio, o sistema apresenta o mesmo termo de responsabilidade (RNO7) anterior, porém
com os numeros de tombamentos ji gerados e as opcdes de impressio do Termo de
Responsabilidade (RNO7) e o Resumo Contdbil.




Principais Regras de Negocio

RNO1 - Os campos Unidade/Localidade Responsdvel conforme ajuste de pardmetro do sistema,
podem ja vir preenchidos com a Unidade/Localidade de Primeira Movimentacdo. Caso o
parametro TOMBAMENTO_PRIMEIRA_MOVIMENTACAO tenha valor verdadeiro, os bens
serdo tombados automaticamente para a unidade/localidade de primeira movimentagdo. Verifique
as regras acerca disto em Cadastrar/Alterar Unidade/Localidade De Primeira Movimentagao.

RNO2 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacodes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

9. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO3 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Caso

VISUALIZAR_CHECKBOX_TOMBAMENTO_LIVROS seja verdadeiro a opcdo esta
disponivel no sistema.

RNO04 - Caso o usudrio seja gestor de patrimonio da unidade gestora, s6 poderd tombar para
unidade filhas/locais das filhas de sua gestora.

RNOS - Caso o usudrio seja gestor de patrimodnio da instituicdo, poderd tombar para qualquer
unidade/localidade.

RNO06 - A garantia para os tipos de tombamentos do tipo de Doagao € feita da seguinte forma: N°
de Meses + Data do tombamento.

RNO7 - Caso o valor do pardmetro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, apds
o tombamento ¢ emitido a Nota de Recebimento ao invés do Termo de Responsabilidade.

RNO8 - Esta acdo s6 € executada se a Quantidade do material adicionado for igual a 1.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.patrimonio.dominio.Be |admnistrativo.patrimonio.Bem
m

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri| admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Ti [administrativo.patrimonio.tipo_entrada_bem
poEntradaBem




Cadastrar Tipo Alienacao de Bem

Este caso de uso realiza o cadastro dos tipos de alienagdo ou baixa do bem pelos gestores de
patrimdnio. Alienacdo ou baixa € a transferéncia de dominio de bens a terceiros, isto é, o bem deixa
de ser patrimonio da institui¢do. Existem varios tipos de alienagdo, como venda, doacdo, etc. Por
isso precisam ser cadastrados.

Descricao do Caso de Uso

Para realizar o Cadastro do Tipo de Alienacao € necessario que seja inserido o seguinte dado:
* Denominaciao*: Tipo TEXTO.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao/dominio/ |administrativo.patrimonio.tipo_alienacao
TipoAlienacaoBem




Alterar/Remover Tipo Alienacao de Bem

Este caso de uso realiza o alteracdo/remocao dos tipos de aliena¢do ou baixa do bem. Alienagdo ou
baixa € a transferéncia de dominio de bens a terceiros, isto €, o bem deixa de ser patrimonio da
instituicdo. Existem vérios tipos de aliena¢do, como venda, doacdo, etc. Por isso precisam ser
cadastrados.

Esta acdo € realizada somente pelos gestores de patrimOnio.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

E exibida uma listagem dos Tipos de Alienagio exibindo os seguintes campos:
¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

Para cada item da listagem sdo exibidas as op¢des de alteracao ou remocao.

Nesse caso de uso também existe a op¢do de cadastrar um novo Tipo de Alienagao.

Passo 2
Para realizar o Cadastro do Tipo de Alienacao € necessério que seja inserido o seguinte dado:
¢ Denominacao*: Tipo TEXTO.

Passo 3

z

Para Alterar um Tipo de Alienacdo, apenas é requerido que o campo Denominac¢ao(Tipo
TEXTO) seja alterado.

Para Remover um Tipo de Alienacdo, ¢ requerido ao usudrio uma confirmagdo para que um tipo
de alienagdo seja removido do sistema (RNOT) .

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O Tipo de Alienacdo que estiver associado a algum registro na base de dados, nao podera
ser removido.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao/dominio/ |administrativo.patrimonio.tipo_alienacao
TipoAlienacaoBem




Cadastrar Tipo de Chamado Patrimonial

Este caso de uso realiza o cadastro dos tipos de chamado patrimonial do bem. Este € usado pelo
setor de patrimOnio em situacdes nas quais se deseja efetuar recolhimento, transferéncia e
solicitagdes de servigos de qualquer natureza para o bem. Existem varios tipos de chamados, por
isso precisam ser cadastrados.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros — Chamado Patrimonial — Tipo de Chamado Patrimonial — Cadastrar.

E requerido ao usudrio que insira uma denominagio para o chamado a ser inserido no sistema:
¢ Denominacao: Tipo TEXTO.

Entao o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.tipo_chamado_patrim
TipoChamadoPatrimonial onial




Alterar/Remover Tipo de Chamado
Patrimonial

Este caso de uso realiza o alteragdo/remoc¢do dos tipos de chamado patrimonial do bem. Este é
usado pelo setor de patrimonio em situacdes nas quais se deseja efetuar recolhimento, transferéncia
e solicitacdes de servicos de qualquer natureza para o bem. Existem vérios tipos de chamados, por
isso precisam ser cadastrados.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Moddulo Patrim6énio — Aba
Cadastros — Chamado Patrimonial — Tipo de Chamado Patrimonial — Listar / Alterar.

Inicialmente, € exibida uma listagem de tipos de chamado, com o dado:
* Denominacao: Tipo TEXTO.

Caso o usudrio deseje cadastrar, entdo € exibido um formulario no qual o usudrio deverd preencher
0 seguinte campo:

* Denominacao*: Tipo TEXTO.

Caso o usudrio deseje alterar, é similar ao formuldrio anterior, com a diferenca que o campo
Denominacao vai estar preenchido com a do tipo de chamado selecionado.

usuari i Ver, 4 uerido u i a a i
Caso o usuario deseje remover, serd requerido uma confirmacdao e entdo o tipo de chamado
patrimonial cadastrado serd removido do sistema (RNOT).

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O tipo de chamado patrimonial que estiver ja sendo utilizado em alguma édrea do sistema,
nao podera ser removido.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.tipo_chamado_patrim
TipoChamadoPatrimonial onial




Finalidade do Levantamento Patrimonial -
Cadastrar

Este caso de uso tem como objetivo cadastrar novas finalidades para a execucdo do levantamento
patrimonial. Um levantamento patrimonial € um processo que registra o imobilizado de uma
institui¢do ou bens durdveis como mesas, cadeiras, computadores, etc. Utilizado pelos responsdveis
das unidades.

Esta disponivel para funciondrios que possuem habilitacdo para fazer manutencdo de bens
patrimoniais de toda a institui¢do ou apenas de uma unidade gestora em especifico.

Descricao do Caso de Uso

O usudrio deve fornecer o dados a seguir sobre a finalidade para o levantamento patrimonial:
¢ Nome*: Tipo TEXTO. (RNO1)

¢ Descricao*: Tipo TEXTO.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Nao deve haver mais de uma finalidade com 0 mesmo nome.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.Finali |administrativo_update_geral.patrimonio.tipo_fin
dadelevantamentoPatrimonial alidade_levantamento




Finalidade do Levantamento Patrimonial -
Listar/Alterar

Esse caso de uso permite listar/alterar/remover as finalidades do levantamento patrimonial,
cadastradas em Cadastrar Finalidade do Levantamento Patrimonial.

Descricao do Caso de Uso

Sao exibidas as finalidades do Levantamento Patrimonial encontradas, com os dados:
e Nome: Tipo - TEXTO.

¢ Descricao: Tipo - TEXTO.

Para cada uma das finalidades apresentadas h4 as op¢des de alterd-la ou remové-la.

Caso deseje alterar, o sistema segue o mesmo fluxo de Cadastrar Finalidade, porém com os dados
atuais ja preenchidos, sendo editdveis.

Caso deseje remover (RNO1), a finalidade escolhida € excluida da lista descrita no inicio do caso de
uso.

O caso de uso é finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Niao € possivel remover finalidades que ja estdo associadas a algum levantamento
patrimonial cadastrado.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.



Cadastrar Localidade

Este caso de uso cadastra as localidades de uma instituicdo. Localidade é uma sala ou parte de uma
sala dentro de uma unidade da instituicdo. E necessdrio cadastrar localidades para depois incluir
bens do patrimonio a elas.

Para cadastrar uma localidade, € necessario que ja tenha sido realizado o cadastro de pelo menos
uma unidade. Ver Cadastrar Unidade.

Os gestores do patrimOnio da instituicdo e os das unidades gestoras sdo 0s usudrios que t€m acesso
ao cadastro de localidades.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Cadastros — Localidade
— Cadastrar

Para realizar o cadastro da localidade (RNO1, RN02), é necessdrio que sejam inseridos os seguintes
dados:

e Cédigo*: Formato - LETRAS EM MAIUSCULO E NUMEROS. Tipo - TEXTO.
¢ Nome*: Tipo - TEXTO.

e Unidade Responsavel*: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo -
TEXTO.

e Observacoes: Tipo - TEXTO.

Os seguintes dados do responsdvel da localidade sdo inseridos:

e Responsavel*: Formato - NOME DO SERVIDOR (9999999 - CARGO). (RN03).
e Inicio da Vigéncia*: Tipo - DATA.

e Término da Vigéncia: Tipo - DATA. (RN04, RNO0S)

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio
e RNO1 - O usudrio com permissdes de Gestor do Patrimdnio da Intitui¢do pode cadastrar

Localidade para qualquer Unidade da Instituicdo.

e RNO2 - O usudrio com permissdes de Gestor do Patrimonio de uma Unidade Gestora pode
cadastrar Localidade apenas para Unidades subordinadas a sua Unidade Gestora.

e RNO3 - O responsdvel da localidade precisa ser um Servidor do quadro da Instituicdao
devidamente cadastrados no Sistema de Recursos Humanos — SIGPRH.

e RN04 - O campo Data Final de Vigéncia pode estar vazio, o que indica que ndo ha tempo
previsto para que o Servidor escolhido deixe de ser o responsdvel da Localidade.

e RNOS - Nao pode haver concomitincia de datas entre dois ou mais responsdveis de uma mesma
Localidade.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB|administrativo.patrimonio.local_bem
em

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Respo |administrativo.patrimonio.responsavel_local_be
nsavelLocalBem m




Cadastrar Finalidade de Movimentacao
Temporaria
Este caso de uso permite o cadastro das finalidades para Movimentagdes Tempordrias pelos

funciondrios do setor de patrimdnio da insituicdo. Para melhor entendimento da utilidade desta
finalidade, visualize Registrar Saida de Bens para Movimentacdo Tempordaria.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patrimdonio — Cadastros —
Movimenta¢des — Finalidade de Movimenta¢do Temporaria — Cadastrar

Caso deseje cadastrar uma nova finalidade de movimentacao tempordria, o usudrio precisa inserir:
¢ Denominacao*: Tipo TEXTO.
Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comums.dominio.Finali |administrativo.patrimonio.finalidade_movimenta
dadeMovimentacao cao




Alterar/Remover Finalidade de Movimentacao
Temporaria

Este caso de uso permite a alterac@o e a remocao das finalidades para Movimenta¢des Temporarias
pelo setor de patrimoénio da institui¢do. Para melhor entendimento da utilidade desta finalidade,
visualize Registrar Saida de Bens para Movimentacdo Tempordria.

Apenas os funciondrios do setor de patrimOnio da instituicdo t€m acesso a esta funcionalidade do
sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso inicia-se com a exbi¢do de uma lista de finalidades de movimentacdo tempordria ja
cadastradas no sistema, caso existam com o campo:

* Denominacao: Tipo TEXTO.

Ha trés opgdes disponiveis: cadastrar; e para cada item, temos essas duas opgdes: Alterar ou
Remover.

Cadastrar

Caso deseje cadastrar uma nova finalidade de movimentagao tempordria, o usudrio precisa inserir a
sua:

* Denominacao*: Tipo - TEXTO.

Alterar

Para cada item da lista exibida no inicio do caso de uso, existe a op¢do de alterar. Ao alterar, segue-
se 0 mesmo fluxo de cadastrar, porém o campo Denomina¢ao ji vem preenchido com o seu valor
anterior, porém permitindo edi¢@o.

Remover

Para cada item da lista exibida no inicio do caso de uso, existe a op¢do de remover. Ao remover, O
item € eliminado da lista. (RNOT)

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Nao é possivel remover finalidades que ja estdo associadas a alguma movimentagdo
tempordria cadastrada.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comums.dominio.Finali |administrativo.patrimonio.finalidade_movimenta
dadeMovimentacao cao




Cadastrar Grupo de Unidades Sem Validacao

Quando ocorre a transferéncia de bens entre duas unidades esta tranferéncia deve ser validada.
Porém, entre algumas unidades esta transferéncia ndo terd de passar por tal processo. Essas
unidades sdo componentes de um grupo de unidades, e o cadastro deste grupo € disponibilizado por
este caso de uso. (RNO1)

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patrimonio — Cadastros —
Movimentacdes — Validacdo de Transferéncia de Bens — Cadastrar Grupo de Unidades sem
Validacgao.

Passo 1

O usudrio deve inserir os seguintes dados:

e Nome do Grupo*: Tipo - TEXTO.

e Unidade*: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - AUTOCOMPLETE. Dados de
entrada: NOME DA UNIDADE ou CODIGO. (RNO2)

Devem ser adicionadas todas as unidades que podem realizar transferéncia entre si, sem necessidade
de validacao.

Quando pelo menos uma unidade tiver sido inserida, serd mostrada a listagem abaixo com as
unidades do grupo:

e Unidade: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO e NUMERICO. (RN03)
E também disponibilizada uma opgio para que o usudrio remova as unidades j4 inseridas.

Ap6s inserir todas as unidades participantes do grupo, o usudrio pode cadastrar o mesmo.

Passo 2
Os dados exibidos apds a confirmacgdo do cadastro sdo os seguintes:

e Nome do Grupo: Tipo - TEXTO.

Logo abaixo do nome, € exibida uma listagem com as Unidades integrantes, a saber:

e Unidade: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO e NUMERICO.

Principais Regras de Negocio
e RNO1 - A funcionalidade Cadastrar Grupo de Unidades sem Validaciao apenas estd disponivel

se o parametro VALIDA_TRANSFERENCIA_BENS tiver valor verdadeiro.

e RNO2 - Caso o usudrio seja um funciondrio so setor de patrimdnio da instituicdo é possivel
escolher qualquer Unidade da hierarquia de Unidades da institui¢do.

e RNO3 - S6 é permitido a criacdo do grupo apds a inser¢do de no minimo duas unidades
associadas a ele.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Grupo |administrativo.patrimonio.grupo_unidades_transf
UnidadesTransferencia

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.ltemGr|administrativo.patrimonio.item_grupo_unidades_
upoUnidadesTransferencia transf




Listar/Alterar Grupo de Unidades Sem
Validacao
Este caso de uso permite a listagem e alteracdo dos grupos de unidades cadastrados em Cadastrar

Grupo de Unidades sem Validagdo. Os funciondrios do setor de patrimdnio da instituicdo e da
unidade gestora tém acesso e este caso de uso. (RNO1)

Descricao do Caso de Uso

Sao mostrados os seguintes dados dos grupos ja cadastrados:

e Nome do Grupo: Tipo - TEXTO.

* Login do Cadatro: Tipo - TEXTO.

¢ Data do Cadatro: Tipo - TEXTO.

Para cada grupo, € possivel visualizar, alterar ou remover o mesmo.

Caso o usudrio escolha visualizar, sdo exibidos os seguintes dados:

* Nome do Grupo: Tipo - TEXTO.

E uma listagem das Unidades integrantes, a saber:

e Unidade: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO e NUMERICO.

Caso escolha alterar (RN02), segue o mesmo fluxo que o cadastro, disponivel em Cadastrar Grupo
de Unidades sem Validacdo, porém com os dados ja preenchidos com os valores atuais, sendo
editaveis.

Caso ele escolha remover, serd removido o registro selecionado e serd exibida uma nova listagem
atualizada.

Principais Regras de Negdcio

* RNO1 - A funcionalidade Validar Transferéncias apenas estd disponivel se o parimetro
VALIDA_TRANSFERENCIA_BENS tiver valor verdadeiro.

e RNO2 - S6 € permitido a alteracdo de um grupo que possua no minimo duas unidades associadas
aele.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Grupo |administrativo.patrimonio.grupo_unidades_transf
UnidadesTransferencia

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.ltemGr|administrativo.patrimonio.item_grupo_unidades_
upoUnidadesTransferencia transf




Atualizar Parametros

Este caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimonio com a finalidade de realizar altera¢des nos
parametros j4 inseridos no sistema.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso é acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Cadastros — Parametros
Gestora — Atualizar Parametros.

O sistema exibe uma listagem contendo os parametros alterdveis ja inseridos no sistema, com o0s
seguintes dados:

¢ Nome: Tipo TEXTO.
* Unidade Gestora: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).

« Valor: Tipo NUMERICO.

Caso a opg¢do selecionada seja a de visualizacdo, sdo exibidos os seguintes dados:

e Nome: Tipo TEXTO.

¢ Descricao: Tipo TEXTO.

 Unidade Gestora: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).
e Valor: Tipo NUMERICO.

J4 caso a opgdo seja de alteracdo, sdo exibidos os mesmos dados expostos acima, porém 0 campo
Valor torna-se disponivel para alteragao.

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.ParametroGestora |administrativo.comum.parametro_gestora




Cadastrar/Alterar/Remover Finalidade de
Bens

A finalidade de um bem € utilizada pelos gestores de patrimOnio para informar qual fim ou uso que
este bem terd. Seu cadastro, alteracdo ou remogao € realizado neste caso de uso.

Descricao do Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros — Finalidade de Bens — Cadastrar/Listar/Alterar. Inicialmente, é exibido um formulario
utilizado para o cadastro da finalidade no sistema, contendo o seguinte campo:

¢ Descricao*: Tipo TEXTO (RNO1).

Todas as finalidades cadastradas no sistema, estdo relacionadas numa listagem por ordem alfabética
através do seguinte campo:

e Finalidade: Tipo TEXTO.

Caso deseje alterar, o formulério ja informado € exibido com a descri¢do da finalidade ja preenchida
para fins de alteracao.

J4 caso deseje remover, € similar ao anterior, com a unica diferenca que o preenchimento é
realizado para fins de remog¢ao (RNO2).

O Caso de uso entao € finalizado.
Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O usudrio ndo poderd inserir uma finalidade com o mesmo nome de uma ja cadastrada no
sistema.

e RNO2 - Nio € possivel remover uma finalidade com um bem j4 associado a mesma.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Finalid |admnistrativo.patrimonio.finalidade_bem
adeBem




Cadastrar Fornecedores

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de cadastrar as pessoas
fisicas ou juridicas que serdo relacionadas como fornecedores de materiais e servigos para a
instituicao .

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros = Tombamento — Fornecedores (Tombamento Empenho) — Cadastrar.

A fim de cadastrar uma pessoa fisica ou juridica que serdo relacionadas como fornecedores, o
usudrio apenas deverd preencher os campos do formuldrio de cadastro, que sao:

Tipo Fornecedor: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as opcdes: pessoa fisica, pessoa juridica ou
ainda unidade gestora.

Razao Social*: Tipo TEXTO.

Nome Fantasia: Tipo TEXTO.
CPF/CNPJ*: Formato NUMERICO.
Representante: Tipo TEXTO.
Endereco*: Tipo TEXTO.

Bairro*:Tipo TEXTO.

Internacional: Tipo LOGICO.

Cidade*: Tipo TEXTO.

CEP: Tipo NUMERICO, formato: 99999-999.
Email: Tipo TEXTO.

Fone: Tipo NUMERICO.

Fax: Tipo NUMERICO.

NIT ou PIS/PASEP: Tipo NUMERICO.
Emite Fatura?: Tipo LOGICO.

Aliquota de Imposto: Tipo NUMERICO.

Cadastrar Senha? Indica se serd cadastrada uma senha associada aquele fornecedor. Caso seja
afirmativo (SIM), serdo exibidos os seguinte campos:

e Senha*: Tipo TEXTO.
* Campo protegido no qual serd designada uma senha para aquele fornecedor.
* Repetir Senha*: Tipo TEXTO.

e Campo protegido no qual a senha fornecida no campo Senha devera ser repetida.

Caso o cadastro tenha sido efetivado, o caso de uso € finalizado.



Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Alterar/Remover Fornecedores

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de alterar ou remover o
cadastro das pessoas fisicas ou juridicas que serdo relacionadas como fornecedores de materiais e
servicos para a instituicao.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros = Tombamento — Fornecedores (Tombamento Empenho) — Listar/Alterar.

A fim de realizar qualquer uma das atividades previamente citadas no caso de uso, primeiro se faz
necessario que haja uma busca do fornecedor citado. O usudrio, entdo preencherd um formuldrio de
busca para minimizar a quantidade de fornecedores exibidos na listagem presente na tela. Para isso
devera preencher pelo menos um dos seguintes campos do formulério de busca:

e CPF/CNPJ/UG: Tipo NUMERICO.
» Razao Social: Tipo TEXTO.
e Todos: Tipo LOGICO.

Ap6s isso, serd exibida uma listagem contendo os fornecedores relacionados a busca realizada pelo
usudrio, com Os seguintes campos:

CPF/CNPJ: Tipo NUMERICO.
* Razio Social: Tipo TEXTO.

e Email: Tipo TEXTO.
¢ Tipo Fornecedor: Tipo TEXTO.

Caso o usudrio deseje alterar, o usudrio é remetido ao Cadastro de Fornecedor, com a diferenca que
de que os campos para criacdo de senha nio serdo exibidos.

Caso o usudrio deseje remover, ao usudrio € requerida uma confirmagao para tal operacao.

O caso de uso entdo ¢ finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Alterar/Remover Fornecedores por Outros
Tipos de Entrada

Esse caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimOnio com a finalidade de alterar/remover o
registro das entidades que podem fornecer bens para a instituicio sem nota de empenho ou
pagamento.

Descricao do Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros — Tombamento — Fornecedores (Tombamento Outros tipos de Entrada) —
Listar/Alterar.

Inicialmente, todos os fornecedores ja cadastrados no sistema sdo listados em ordem alfabética,
através do seguinte campo:

¢ Fornecedor: Tipo TEXTO.
Sao exibidas as opcdes de cadastrar, alterar ou remover um fornecedor.

Caso deseje cadastrar, o usudrio € remetido ao caso de uso Cadastrar Fornecedor por Outro Tipo de
Entrada.

Cado deseje alterar, o usudrio € remetido ao caso de uso Cadastrar Fornecedor por Outro Tipo de

Entrada, com a diferenca de que os dados ja vém preenchidos, sendo editaveis.

Caso deseje remover, solicita ao usudrio uma confirmagdo para exclusdo do fornecedor e sdo
exibidas as informagdes do fornecedor a ser removido, com os seguintes campos:

e Fornecedor: Tipo TEXTO.
¢ Endereco: Tipo TEXTO.
E-Mail: Tipo TEXTO.

Telefone: Tipo TEXTO.
* Tipo de Pessoa: Tipo TEXTO.

Ao remover o fornecedor,(RNO1) o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Niao é possivel remover um fornecedor com referéncia a uma entrada (por exemplo,
doac¢do) de bem, cadastrada no sistema.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Doado |admnistrativo.patrimonio.doador







Cadastrar Material/Servico

Esse caso de uso tem por finalidade o cadastro de um material ou servico no sistema. Esses
materiais/servigos sao utilizados das mais diversas formas pela institui¢cdo, desde a manutencao dos
espacos fisicos, criacdo de licitagdes, tombamento de bens e etc. Dependendo do grupo de material
que o respectivo material se encaixa, haverdo seus respectivos sub-grupos e também seus devidos
descritores de materiais (de preenchimento obrigatdrio ou nao). Essa funcionalidade € utilizada pelo
setor de patrimonio com a finalidade de inserir o material/servi¢o no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Modulo Patrim6énio — Aba
Cadastros = Tombamento — Material — Cadastrar.

A fim de adicionar um material ou servico no sistema, o usudrio deve preencher os seguintes
campos do formulério de cadastro:

* Denominacao*: Tipo TEXTO.
e Valor Estimado*: Tipo NUMERICO.

e Grupo*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: CODIGO - NOME DO MATERIAL, entrada de
dados: CODIGO ou NOME DO MATERIAL (RNO1).

e SubGrupo*: Tipo TEXTO (RNO1).

e Unidade de Medida*: Tipo TEXTO, sdo apresentadas opg¢des tais quais: UNID., LITROS,
METROS CUBICOS.

* Especificacao*: Tipo TEXTO.
* Links de Busca: Tipo TEXTO.
e Cédigo CATMAT: Tipo NUMERICO.

e Arquivo de Foto: Foto referente ao produto ou servigo a ser inserido. (Percebe-se a opcao de
Procurar... utilizada para o usudrio indicar o caminho do arquivo de foto a ser inserido no
sistema.)

O caso de uso entdo ¢ finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, se houverem descritores de materiais cadastrados
para aquele grupo ou subgrupo, aparecerd o nome de cada um com o valor a ser preenchido, é
possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para mais informacdes acesse Cadastrar
Descritor de Material.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

‘ Classe ‘ Tabela



br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Materi comum.material
al




Consultar Material/Servico

Esse caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimonio com a finalidade de consultar os registros
dos materiais ja inseridos no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Cadastros = Tombamento — Material — Consultar Material.

A fim de consultar um material ou servico no sistema, o usudrio deverd preencher pelo menos um
campo do formulario de busca:

e Cédigo: Tipo NUMERICO.

e Comecando com: Tipo TEXTO.

e Denominacao contém: Tipo TEXTO.
* Especificaciao contém: Tipo TEXTO.

e Grupo Material: Tipo TEXTO, formato: CODIGO GRUPO MATERIAL - NOME GRUPO
MATERIAL. (RNO1)

* A consulta pode ser realizada em todos os grupos de material. Basta selecionar a opgdo Todos
no esquema de selecdo.

« Listar apenas materiais de estoque: Tipo LOGICO.

 Formato de Relatério? Tipo LOGICO.

e Exibir Especificacido: Tipo LOGICO.

 Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos): Tipo LOGICO.
* Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento: Tipo LOGICO.

ApOs a realizacdo da busca, serd exibida uma listagem contendo os materiais relacionados na busca,
com o0s seguintes campos:

e Listar apenas materiais: Tipo LOGICO, sio apresentadas as opgdes: 'EM ESTOQUE', 'EM
SRP' ou 'EM PROCESSO DE COMPRA'".

Cédigo: Tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.
* Unidade de Medida: Tipo TEXTO.
e Valor Estimado: Tipo NUMERICO.

Para cada material € possivel consultar os seus detalhes com as seguintes informagdes:
 Cédigo: Tipo NUMERICO.

 Cédigo CATMAT: Tipo NUMERICO.

e Denominacio: Tipo TEXTO.

¢ Grupo de Material: Tipo TEXTO. (RNO1)



Unidade de Medida: Tipo TEXTO.

Especificacao: Tipo TEXTO.
Valor Estimado: Tipo NUMERICO.
Preco de Compra: Tipo NUMERICO.

Também € exibida uma listagem contendo todos os almoxarifados onde esse material se encontra
(caso esteja no estoque), com 0s seguintes campos:

e Almoxarifado: Tipo TEXTO.
* Bloqueado: Tipo TEXTO.
 Justificativa: Tipo TEXTO.

Em seguida, é exibida outra listagem contendo o histérico das modificacdes no material, com os
seguintes campos:

¢ Data: Formato: DD/MM/AAAA HH:MM, Tipo DATA.
e Usudrio: Formato: NOME DO USUARIO (LOGIN), tipo DATA.
e Unidade: Formato: NOME DA UNIDADE (C()DIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

Também serdo exibidos tanto os registros de precos vigentes quanto as licitagdes em andamento
para o material. Na exibi¢do do primeiro, outra listagem serd exibida, com os seguintes campos:

e Licitacdo: Formato: MODALIDADE DA LICITACAO - 9.../AAAA, tipo TEXTO.
e Validade da Ata: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.

* Marca: Tipo TEXTO.
e Valor: Tipo NUMERICO.
e Firma: Tipo TEXTO.

* Caso deseje visualizar os detalhes do processo de compra, verifique a especificacdo: Visualizar
Ata de um Registro de Precos

Em relacdo a licitacdo, também é exibida uma listagem contendo algumas informagdes acerca dos
processos de licitacdo envolvidos, com os campos:

e Processo: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.

Licitacfio: Formato: MODALIDADE DA LICITACAO -9.../AAAA, tipo TEXTO.

Situacio: Tipo TEXTO.

Caso deseje visualizar os detalhes do processo de compra, verifique a especificacdo: Visualizar
Ata de um Registro de Precos

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Listar/Alterar

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimonio com a finalidade de alteracdo ou remocao de
um material ou servi¢o cadastrado no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Cadastros = Tombamento — Material — Listar/Alterar.

Para que um material ou servigo seja alterado/removido do sistema, faz-se necessario que o usudrio
preencha pelo menos um dos campos do formuldrio de busca a fim de que um item seja
selecionado, com os seguintes campos:

Por Periodo: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
Cédigo: TIPO NUMERICO.
Denominacao: Tipo TEXTO.

Grupo do Material: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: CODIGO - NOME DO GRUPO DE
MATERIAL, entrada de dados: CODIGO ou NOME DO GRUPO DE MATERIAL (RNO1,
RNO02).

Subgrupo do Material: Formato: CODIGO - NOME DO SUBGRUPO DE MATERIAL, tipo
TEXTO e NUMERICO. (RN02)

Somente Ativos?: Tipo LOGICO.
Exibe Especificaciio?: Tipo LOGICO.
Exibir em Formato de Relatério?: Tipo LOGICO.

Ap6s a realizacdo da busca, serd exibida uma listagem contendo os materiais relacionados na busca,
com os seguintes campos:

Cédigo: Tipo NUMERICO.
Data de Cadastro: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Denominacao: Tipo TEXTO.

Unidade de Medida: Tipo TEXTO.
Grupo do Material: Tipo TEXTO. (RNO2)
Subgrupo: Tipo TEXTO. (RN02)
Especificacao: Tipo TEXTO.

Descritores: Formato: NOME DO DESCRITOR: VALRO DO DESCRITOR. Tipo TEXTO e
NUMERICO.

Para cada material ha as op¢Oes de alterar, atualizar o pre¢o de compra ou remover o material.

Caso o usudrio deseje atualizar o preco de compra, € exibido um formulario contendo alguns dados
do material ou servigo selecionado, com 0s seguintes campos:

Cédigo do Material/Servico: Tipo NUMERICO; esse campo é um link, para mais detalhes
visualize a especificagdo: Consultar Histérico de Material.




¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

Valor Estimado Atual:

Valor Compra Atual:

Novo Valor*: Tipo NUMERICO.

Caso o usudrio deseje alterar um material, o usudrio € remetido ao caso de uso: Cadastrar Material.

Caso o usudrio deseje remover um material, entdo € requerida uma confirmacao para que a operacao
seja realizada.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, se houverem descritores de materiais cadastrados
para aquele grupo ou subgrupo, € possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para
mais informacdes acesse Cadastrar Descritor de Material.

e RNO2 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Materi|administrativo.comum.material
al

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri|administrativo.comum.descritor_grupo_material
torGrupoMaterial

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri|administrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor




Cadastrar Motivo de Indisponibilidade de
Bem

Essa funcionalidade serd utilizada pelo setor de patrimdonio com a finalidade de cadastrar os
diferentes motivos de indisponibilidade de bem que podem ser inseridos no sistema pelo Gestor
de Patrimonio Global em toda situacdo que precisar informar um determinado motivo pelo qual um
bem esta indisponivel.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Moddulo Patrim6énio — Aba
Cadastros = Tombamento — Motivo de Indisponibilidade de Bem — Cadastrar.

Ao usudrio € exibido um formuldrio contendo um tnico campo para a inser¢do do motivo de
indisponibilidade de bem:

e Descricao*: Tipo TEXTO (RNO1) .
Caso o cadastro seja efetivado, esse caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Nao deve ser possivel cadastrar mais de um Motivo de Indisponibilidade de Bem com
mesma Descri¢do.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.In [administrativo.patrimonio.indisponibilidade_bem
disponibilidadeBem

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Listar/Alterar Motivo de Indisponibilidade de
Bem

Este caso de uso € utilizado pelo setor de patrimOnio para listar e permitir alteracdes nos dados dos
Motivos de Indisponibilidade de Bem cadastrados no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros = Tombamento — Motivo de Indisponibilidade do Bem — Listar/Alterar.

Inicialmente, uma listagem € exibida contendo todos os motivos de indisponibilidade de bens
cadastrados no sistema, com o seguinte campo:

¢ Descricao: Tipo TEXTO.

Caso o usudrio deseje alterar, o usudrio é remetido ao caso de uso: Cadastrar Motivos de

Indisponibilidade de Bem, com a diferenca que o campo descri¢do ji vem preenchido com o
registro selecionado.

Caso o usudrio deseje remover, € requerido uma confirmacao, e entdo o motivo de indisponibilidade
¢ removido do sistema.

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.In [administrativo.patrimonio.indisponibilidade_bem
disponibilidadeBem




Cadastrar / Alterar Unidade / Localidade de
Primeira Movimentacao

Esse caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimOnio com a finalidade de cadastrar/alterar as
unidades/localidades de primeira movimentacao (RNO1).

A localidade ou unidade de primeira movimentacdo € para onde um bem sempre é tombado
inicialmente. O bem geralmente passa pouco tempo nesta primeira localidade/unidade e logo €
transferido para a localidade/unidade desejada.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Moddulo Patrim6énio — Aba
Cadastros = Tombamento — Primeira Movimentagdo — Cadastrar/Alterar Unidade/Localidade de
Primeira Movimentacao.

O sistema entdo requer os seguintes dados:
e Unidade Gestora*: Tipo TEXTO. (RN02)

e Unidade*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME UNIDADE (C()DIGO UNIDADE),
entrada de dados: NOME ou CODIGO.

e Localidade: Tipo TEXTO, formato: NOME LOCALIDADE, entrada de dados: NOME
LOCALIDADE. (RN03)

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Caso o pariametro TOMBAMENTO_PRIMEIRA_MOVIMENTACAO tenha valor
verdadeiro, este caso de uso fica disponivel.

e RNO2 - Ndo é permitido existir mais de uma Localidade/Unidade de Primeira Movimentagdo
para a mesma Unidade Gestora.

e RNO3 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacgdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

10. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Cadastrar Tipo de Entrada de Bem

Essa funcionalidade serd utilizada pelo setor de patrimdonio com a finalidade de cadastrar os
diferentes tipos de entrada de bem. Esses s@o utilizados em toda situacdo que precisar dar entrada
de um bem sem nota de empenho ou pagamento na Instituicao.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Cadastros = Tombamento — Tipo de Entrada de Bem — Cadastrar.

Ao usudrio € exibido um formuldrio contendo um tnico campo para a insercao do tipo de entrada de
bem, com o seguinte campo:

¢ Descricao*: Tipo TEXTO (RNO1).
Caso o cadastro seja efetivado, esse caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Niao deve ser possivel cadastrar mais de um Tipo de Entrada de Bem com mesma
Descricao.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Ti |patrimonio.tipo_entrada_bem
poEntradaBem




Listar/Alterar Tipo de Entrada de Bem

Este caso de uso € utilizado pelo setor de patrimOnio para listar e permitir alteracdes nos dados dos
Tipos de Entrada de Bem cadastrados no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Cadastros = Tombamento — Tipo de Entrada de Bem — Listar/Alterar.

Inicialmente, uma listagem € exibida contendo todos os tipos de entrada de bens cadastrados no
sistema, com o seguinte campo:

* Descricao: Tipo TEXTO.

Caso o usudrio deseje alterar, o usudrio € remetido ao caso de uso: Cadastrar Tipos de Entrada de

Bem, com a diferenca que o campo existente ji estd preenchido com os dados do registro
selecionado.

Caso o usudrio deseje remover, € requerido uma confirmacao, e entdo o tipo de entrada é removido
do sistema.

Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica!

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Ti |patrimonio.tipo_entrada_bem
poEntradaBem




Consulta Geral de Bens

Um bem € tudo o que pode ser avaliado economicamente e que satisfaca necessidades humanas.
Este caso de uso tem como finalidade centralizar a consulta dos bens tombados para a instituicao,
isto é, incorporados a mesma. A consulta poderd ser realizada de varias maneiras dependendo da
necessidade do usudrio, e poderad ser utilizada por qualquer tipo de gestor de patrimdnio, assim
como pelo gestor da institui¢do. Este caso de uso deve ser utilizado sempre que for necessério
acessar informacdes sobre um bem ou um grupo de bens.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso é acessado através do caminho: SIPAC — Patrimo6nio — Consultas — Bens —
Consulta Geral

Para realizar a busca é necessario o preenchimento de pelo menos um dos campos listados abaixo:

Informacoes Relativas ao Bem

Tombamento: Formato: AAAA999999. Tipo: NUMERICO. (RNO1, RN02, RN03)

Faixa de Tombamento: Formato: AAAA999999 a AAAA999999. Tipo: NUMERICO. (RNOI,
RN02)

Periodo de Tombamento: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

Estado do Bem: Tipo: TEXTO, Sio apresentadas op¢des de: EM USO, EM MANUTENCAO,
INDISPONfVEL, IRRECUPERAVEL, OCIOSO ou RECOLHIDO.

Status do Bem: Tipo: TEXTO, Sio apresentadas opcdes de: EFETIVADO, DEVOLVIDO,
PENDENTE, ALTENADO, ACAUTELADO ou EM PROCESSO DE ALIENACAO.

Grupo do Material: Formato: NOME DO GRUPO MATERIAL, tipo TEXTO. (RN04)
Motivo da Indisponibilidade: Tipo TEXTO (RNOS).
Denominacao: Tipo: TEXTO.

Material: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME MATERIAL(CODIGO MATERIAL)
UNID, entrada de dados: NOME do MATERIAL ou CODIGO DO MATERIAL.

Marca: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA MARCA, entrada de dados: NOME DA
MARCA.

Fim Garantia: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

Bens Sem Garantia: Tipo LOGICO, Caso essa op¢io seja selecionada, sio buscados os bens que
ndo possuem garantias cadastradas.

Informacdes Relativas a Localizacdo do Bem

Unidade Responsavel: Formato: UNIDADE(CODIGO DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.

* Observa-se também a opgdo de buscar unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Incluir Unidades Vinculadas 4 Unidade Responsavel: Tipo LOGICO.
Responsavel pela Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: 999999 NOME



RESPONSAVEL UNIDADE, entrada de dados: NOME DO RESPONSAVEL PELA
UNIDADE.

Localidade Responsivel: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: CODIGO LOCALIDADE -
NOME LOCALIDADE. Tipo - TEXTO. (RN06)

Responsavel pela Localidade: Formato: NOME DO SERVIDOR (N° MATRICULA -
CARGO). Tipo - TEXTO E NUMERICO. (RN06)

Informacoes Relativas a Documentos

Termo de Responsabilidade: Formato: 9999/AAAA. Tipo: NUMERICO. (RN07)
Periodo Transferéncia: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.
Nota de Recebimento: Formato: 9.../AAAA. Tipo: NUMERICO. (RNOS)

Guia de Movimentacio: Formato: 9.../AAAA. Tipo: NUMERICO.

Informacoes Relativas a Aquisicao

Empenho: Deve ser fornecido:

 Ntmero: Tipo NUMERICO.

e Ano: Formato: AAAA, tipo NUMERICO

* Unidade Gestora: Formato: SIGLA DA UNIDADE, tipo - TEXTO.

Periodo de Emissao do Empenho: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.
UG de Compra: Formato: UNIDADE(CODIGO DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.

* Observa-se também a op¢do de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Centro de Custo: Formato: UNIDADE(CODIGO DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.

* Observa-se também a op¢do de buscar unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Nota Fiscal/Série: Formato: 99999/XX. Tipo: NUMERICO e CARACTERES.
Ntimero/Ano Processo De Compra: Formato: 99999/AAAA. Tipo: NUMERICO.

Tipo de Entrada: Tipo: TEXTO, Sédo apresentadas as op¢des:DOACAO, CESSAO, DEVOLUCAO,
INCORPORACAO ou RESTITUICAO DE BEM PELO RESPONSAVEL

Data de Entrada: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

Fornecedor: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DO FORNECEDOR - DOCUMENTO
DE IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR, entrada de dados: NOME DO FORNECEDOR.

Valor do Bem: Formato: 9.999,99 a 9.999,99. Tipo NUMERICO.

Documento: Tipo: TEXTO, Sdo apresentadas as opgdes: AUTORIZACAO, MEMORANDO,
OFfCIO,PROCESSO,DESCONHECIDO - PAT. ANTIGO, TERMO DE TRANSFERENCIA,
PROCESSO DE LICITACAO,'NOTA. FISCAL, TERMO DE DOACAO ou TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO.



Informacoes Relativas ao Recolhimento
e Periodo: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.
e Gestora: Formato: SIGLA DA UNIDADE, tipo - TEXTO.

Informacdées Relativas a Alienacao
 Termo de Alienacio/Baixa: Formato: 9.../AAAA. Tipo: NUMERICO.
e Periodo da Alienaciao: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

 Tipo de Alienacdo: Tipo: TEXTO, Sdo apresentadas op¢des:BENS DE SAIDA DE PEQUENO
PORTE, CADASTRO INDEVIDO, CESSAO, DEVOLUGCAO BENS DE TERCEIRO,
DIVERSOS, DOACAO, EXTRAVIO/SINISTRO, IN 04/09 CGU (TCA), INUTILIZACAO,
LEILAO, PERMUTA, RESULTADO DE SINDICANCIA, TRANSFERENCIA ou VENDAS.

* Processo de Alienacdo: Formato: 99999/AAAA. Tipo: NUMERICO.

Informacoes Relativas ao Acautelamento

e Detentor: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: 999999 NOME RESPONSAVEL SETOR, entrada
de dados: NOME DO RESPONSAVEL PELO SETOR.

e Numero do Termo: Formato: UUUU_99_AAAA. Tipo: NUMERICO E TEXTO.
e Periodo de Cautela: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.
* Periodo entre a Data de Abertura e a Data de Fechamento do Termo de Acautelamento.
* Data Prevista para Fechamento: Formato: DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.
¢ Data de Fechamento: Formato: DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

Informacoes Relativas ao Bens de Terceiros

 Niimero Antigo: Tipo - NUMERICO. (RN09)

Outras Informacoes

e Imprimir Especificacao: Tipo LOGICO, caso esta op¢do seja selecionada, os bens encontrados
na busca, exibirdo as suas especificacoes.

* Ordenar por: Tipo TEXTO, permite que os bens encontrados na busca sejam exibido em ordem
de Denominacéo ou por Niimero de Tombamento.

Ap6s a realizagdo da consulta, os resultados serdo exibidos em uma listagem separada por grupo de
material: (RN10)

e Tombamento: Formato: AAAA999999 a AAAA999999, tipo NUMERICO, esse campo é um
link, caso deseje mais informacdes visite a especificacdo deste caso de uso: Consultar Histérico
de Um Bem.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

e Termo: Formato: 9999999/AAAA, tipo TEXTO, esse campo € um link, caso deseje mais
informacodes visite a especificagao deste caso de uso: Consultar Termo de Responsabilidade

¢ Valor: Formato: 9.999,99 a 9.999,99. Tipo: NUMERICO.




Grupo de Material: Tipo NUMERICO.

Qtde. Bens: Formato: 999999, tipo: NUMERICO.

Total de Tombamentos no Periodo: Formato: 999. Tipo: NUMERICO.
Total: Formato: 9.999,99. Tipo: NUMERICO.

Valor Total no Periodo: Formato: R$ 9.999,99. Tipo: NUMERICO.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Quando o filtro Tombamento ou Faixa de Tombamento é marcado, os outros filtros
sdo desabilitados para consulta.

e RNO2 - Niao é possivel combinar os filtros Tombamento e¢ Faixa de Tombamento.

e RNO3 - Caso a op¢ao de busca ndo seja por Tombamento, s6 serdo listados os bens que nao
estiverem anulados.

e RNO04 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, pode haver descritores ou subgrupos associados,
se houverem subgrupos associados, ird aparecer para mais um filtro da pesquisa ser realizado,
além do que se existir descritores de materiais cadastrados para aquele grupo ou subgrupo, é
possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para mais informacdes acesse Cadastrar
Descritor de Material.

e RNO5 - Somente preenchivel caso o estado do bem seja INDISPONIVEL, indicando qual o
motivo da indisponibilidade, podendo ser : EM AFERICAO, EM PROCESSO e EM
MANUTENCAO.

* RN0O6 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

11. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

e RNO7 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominacdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacdes
sobre Parametros do Sistema.

e RNO8 - Caso o valor do pardmetro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, apés
o tombamento € emitido a Nota de Recebimento ao invés do Termo de Responsabilidade.

¢ RNO09 - Somente os bens que foram bens de terceiros podem possuir nimero antigo.

e RN10 - Caso o usudrio seja um responsdvel pelo patrimonio da Unidade Gestora, s6 visualizard
os bens da sua Unidade e das Unidades vinculadas.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.material. dominio.Materi| administrativo.public.material
al




br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Grupo
Material

administrativo.public.grupo_material

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

administrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

administrativo.public.unidade

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri
torGrupoValor

admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio.
Cautela

admnistrativo.patrimonio.cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio.
ItemCautela

admnistrativo.patrimonio.item_cautela




Garantia de um Bem

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Patrimonio verificar se determinado bem estd dentro ou
fora do prazo de garantia, ou ainda se o bem ndo possui informagdes de garantia cadastradas. Esta
funcionalidade geralmente € mais acessada quando o bem apresenta algum defeito coberto pela
garantia do fabricante.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimo6nio — Consultas — Bens —
Garantia de um Bem

Primeiramente, ao usudrio € requerido que ele realize um consulta de bens para que a operacao seja
realizada, verifique a especificacdo: Consulta Geral de Bens.

Ao selecionar o bem, vé-se uma mensagem indicando se o bem estd em garantia, se estd fora do
prazo de garantia ou se ndo tem informagdes de garantia para este bem. Juntamente com as mesmas
informacdes exibidas no Histérico de um Bem, com excessdo do histérico de alteracdes e
movimentacdes de um bem.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B admnistrativo.patrimonio.bem
em




Historico de Um Bem

O Gestor de Patrimdnio, neste caso de uso, visualiza informacOes gerais € um histérico de
movimentacdes entre unidades ou alteracbes no bem, como por exemplo alteracio da
responsabilidade ou valor de um bem.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrim6nio — Consultas — Bens —
Historico de um Bem

Primeiramente, ao usudrio € requerido que ele selecione um bem para consulta. Para mais
informacdes, verifique a especificagdo: Consulta Geral de Bens.

Informacoes Gerais

Ao selecionar um bem, as seguintes informacdes sobre o bem sdo exibidas:
e Tombamento: Formato - AAAA9999999, tipo - NUMERICO.

¢ Data Tombamento: Tipo - DATA.

e Data de Garantia: Tipo - DATA.

e Cod. Material: Tipo - NUMERICO.

¢ Grupo de Material: Tipo - TEXTO.

e Estado do Bem: Tipo - TEXTO.

* Motivo da Indisponibilidade: Tipo - TEXTO (RNO1).

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.

e Especificacao: Tipo - TEXTO.

* Observacoes: Tipo - TEXTO.

e Marca: Tipo - TEXTO.

e Unidade Resp.: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

e Termo Atual: Formato: NUMERO DO TERMO/ANO DO TERMO, tipo - NUMERICO. Este
campo € um link, caso o Gestor de Patrimonio deseje encontrar mais informagdes sobre o termo,
verifique a especificacdo: Consultar Termo de Responsabilidade.

 Finalidade: Tipo - TEXTO.
e Valor: Tipo - NUMERICO.
e Cadastrado Por: Formato: NOME DO USUARIO (LOGIN DO USUARIO), tipo - TEXTO.

¢ Data de Cadastro: Tipo - DATA.
* Anulado: Tipo - TEXTO.

Caso hajam descritores cadastrados para o grupo e subgrupo relacionados a esse bem, o sistema
exibird estes descritores preenchidos. O sistema também traz informacdes sobre a aquisi¢ao do bem.

Informagdes da Aquisicao:



Tipo de Aquisicao: Tipo - TEXTO (RNO2).

Termo do Tombamento: Formato - NUMERO DO TERMO/ANO DO TERMO, tipo -
NUMERICO. Este campo é um link, caso o Gestor de Patrimonio deseje encontrar mais
informacodes sobre o termo, verifique a especificacdo: Consultar Termo de Responsabilidade.

O sistema exibe o histérico de alteragdes no bem (caso existam) com 0s campos:

Tipo: Tipo - TEXTO.
Data: Tipo - DATA.
Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo - TEXTO.

Valor Alterado: Indica o novo valor do bem ou apresenta icone para download de comprovante
da alteragdo.

Justificativa Alteracdo: Tipo - TEXTO.

O sistema exibe o histérico de movimentagdes (caso existam) entre Unidades com os campos:

Tipo: Tipo - TEXTO.
Data: Tipo - DATA.

Unidades: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo - TEXTO (O sistema exibe
setas indicando a unidade de envio e a de recebimento).

Usuario: Formato - LOGIN DO USUARIO, tipo TEXTO.

e Existe um campo em forma de legenda indicando tanto o nome quanto o ramal do usudrio
relacionado ao lado da informacao do login.

Termo: Formato - NUMERO DO TERMO/ANO DO TERMO, tipo - NUMERICO. Este campo
€ um link, caso o Gestor de Patrimdnio deseje encontrar mais informacdes sobre o termo,
verifique a especificacdo: Consultar Termo de Responsabilidade.

Guia Mov.: Formato - NUMERO DO TERMO/ANO DO TERMO, tipo NUMERICO. Este
campo € um link, caso o Gestor de Patrim6nio deseje encontrar mais informacdes sobre a guia,

verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentacao/Recolhimento.

Informacgdes da Alienacdo:

Usuirio de Cadastro: Formato - NOME DO USUARIO - CPF (login). Tipo - TEXTO.
Data da Alienacao: Tipo - DATA.

Tipo de Alienacao: Tipo - TEXTO.

Ntmero/Ano: Formato: 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA.

Status da Alienacao: Tipo - TEXTO.

Destinatario: Tipo - TEXTO.

Unidade Gestora: Tipo - TEXTO.

Processo: Tipo - NUMERICO.

Observacoes da Alienacao: Tipo - TEXTO.

Também € exibido o conjunto de itens agregados ao bem com os seguintes dados:



¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.
Cod. Material: Tipo - NUMERICO.
Quantidade: Tipo - NUMERICO.
Valor do Item: Tipo - NUMERICO.

Caso hajam descritores cadastrados para o grupo e subgrupo relacionados a esse bem, o sistema
exibird estes descritores preenchidos.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Somente preenchivel caso o estado do bem seja INDISPONIVEL, indicando qual o
motivo da indisponibilidade, podendo ser : EM AFERICAO, EM PROCESSO e¢ EM
MANUTENCAO.

e RNO02 - Dependendo do tipo de aquisicdo do bem, na secdo de Informacées da Aquisicdo, o
sistema exibe os campos que sejam relacionados ao tipo. Exemplos:

* Tipo de Aquisicado = DOADOR. O sistema exibe os campos: Doador - nome da pessoa ou
instituicdo que doou o bem, Doc. de Doacao - numero do documento oficializando a doacao,
Tipo do Documento - indica o tipo do documento utilizado para oficializar a doagao.

* Tipo de Aquisicaio = EMPENHO. O sistema exibe a secdo Informagcdes da Nota contendo os
campos: Fornecedor - nome da pessoa fisica ou razio social da pessoa juridica que forneceu o
bem, Endereco - endereco do Fornecedor, Nota Fiscal - niimero e série da nota fiscal, Data -
data de emissdo da nota fiscal, Empenho(s) - niimero e ano do empenho, com link para mais
detalhes sobre o empenho.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.be admnistrativo.patrimonio.bem
m




Listar Contratos

Este caso de uso estd especificado em Listar Contratos do Mddulo de Contratos.

Peculiaridades do Caso de Uso

No moédulo de Patrimonio, os contratos do subtipo Manutengdo de Materiais ja sdo por
padrdo inclusos na consulta de contratos, porém este filtro pode ser alterado.



Chamados Patrimoniais

Este caso de uso permite que sejam realizadas consultas dos chamados patrimoniais cadastrados no
SIPAC. O chamado patrimonial € um mecanismo utilizado para enviar ao Setor de Patrimonio
solicitacdes que apenas este setor tem permissdes para atender. Esta funcionalidade pode ser
utilizada pelos Gestores do Patrim6nio da institui¢@o.

Veja o Cadastro de Chamados Patrimoniais para mais informagdes.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia-se quando o usudrio acessa a op¢ao Sipac — Patriménio — Consultas —
Gerais = Chamados Patrimoniais.

Passo 1
O sistema exibe uma consulta de chamados patrimoniais (RNO1), através dos seguintes dados:
e Niimero: Formato - 99999 . Tipo - NUMERICO.

e Bem: Formato - N° DE TOMBAMENTO - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO E
TEXTO.

e Descri¢ao do Chamado: Tipo - TEXTO.
* Descricao do Atendimento: Tipo - TEXTO.

e Tipo de Chamado: Formato - 'Outros', 'Recolhimento’, 'Solicitacdo de Conserto' ou
"Transferéncia'. Tipo - TEXTO.

e Periodo de Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - Data.

e Periodo de Atendimento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - Data.

Ap6s a busca, os chamados patrimoniais encontrados sdo exibidos com as seguintes informagdes:
e Niimero: Tipo - NUMERICO.

* Descricao: Tipo - TEXTO.

e Tipo: Formato - 'Outros', 'Recolhimento’, 'Solicitacdo de Conserto' ou 'Transferéncia'. Tipo -
TEXTO.

Status: Formato - 'Atendido’, 'Negado' ou 'Enviado'. Tipo - TEXTO.

Data do Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

Passo 2

Para cada chamado listado € possivel visualizar de forma mais detalhada os seus dados. Nesta tela
de detalhamento serdo exibidos:

e Niimero: Tipo - NUMERICO.
e Descricao: Tipo - TEXTO.
* Observacoes: Tipo - TEXTO.

¢ Tipo: Formato - 'Outros', 'Recolhimento’, 'Solicitacdo de Conserto' ou 'Transferéncia'. Tipo -



TEXTO.

Status: Formato - 'Atendido’, 'Negado' ou 'Enviado'. Tipo - TEXTO.
Data do Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.
Cadastrado por: Formato - NOME DO USUARIO. Tipo - TEXTO
Atendido?: Formato : SIM, NAO. Tipo: LOGICO.

Data do Atendimento: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

Descricao do Atendimento: Tipo - TEXTO.

Atendido por: Formato - NOME DO USUARIO. Tipo - TEXTO

Arquivo Anexado: Formato - NOME DO ARQUIVO. Tipo - TEXTO. H4 uma opg¢do para
download do arquivo.

Também sao exibidos os bens associados ao chamado patrimonial (caso existam), com os dados:

N° Tombamento: Tipo - NUMERICO.

Denominacao: Tipo - TEXTO.
Data: Tipo - DATA.

O caso de uso é finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Se o usudrio for gestor local de patrimdnio, ele pode consultar apenas os chamados
patrimoniais abertos por ele, se ele for gestor do patrimonio de uma unidade gestora, podera
consultar apenas os chamados abertos pelos usudrios da mesma unidade gestora. J4 o gestor
global, pode ver todos os chamados.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Chama |administrativo_desenv.patrimonio.chamado_patr
doPatrimonial imonial

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.TipoC |administrativo_desenv.patrimonio.tipo_chamado
hamadoPatrimonial _patrimonial




Consulta de Empenhos

O empenho € o primeiro estagio da despesa e pode ser conceituado como sendo o ato emanado de
autoridade competente que cria para o Estado a obrigacio de pagamento, pendente ou ndo, de
implemento de condicdo. Para ver mais detalhes sobre empenhos, veja o Documento de Negdcio do
Médulo Orcamentdrio.

Este caso de uso permite que os gestores fagcam consultas de empenhos, a fim de visualizar todos os
seus detalhes.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso é acessado através do caminho: SIPAC — Patrimdénio — Consultas — Gerais —
Empenhos

Este caso de uso estd descrito na especificacdo Consulta de Empenho do Mdédulo Liquidacdo de
Despesas.



Consultar Validacao de Transferéncia

Este caso de uso tem por finalidade visualizar as transferéncias que passaram pelo processo de
validacdo. E usada pelos funciondrios do patrimonio tanto da Instituicdo, quanto apenas da Unidade
Gestora.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso inicia-se quando acessamos o caminho Sipac — Patrim6nio — Consultas —
Movimentagdes — Consultar Validac¢do de Transferéncia.

Passo 1 - Consulta

Inicialmente, deve ser feita uma busca para a selecdo da transferéncia a ser consultada. Os filtros
estdo listados a seguir:

* Periodo do Envio: Tipo - DATA. Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.
e Periodo do Recebimento: Tipo - DATA. Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

e Unidade de Origem: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato - NOME DA UNIDADE (99.99).
Entrada de dados: NOME DA UNIDADE ou CODIGO.

e Localidade de Origem: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO - NOME DA
LOCALIDADE. Entrada de dados: NOME DA LOCALIDADE. (RNO1)

e Unidade de Destino: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato - NOME DA UNIDADE (99.99).
Entrada de dados: NOME DA UNIDADE ou CODIGO.

e Localidade de Destino: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO - NOME DA
LOCALIDADE. Entrada de dados: NOME DA LOCALIDADE. (RNO1)

e Bem: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM.
Entrada de Dados - DENOMINACAO DO BEM ou NUMERO DE TOMBAMENTO DO BEM

 Guia de Movimentacio: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

e Status da Movimentacao: Tipo - TEXTO, sdo apresentadas as opg¢des: 'VALIDADA',
'NEGADA' e 'PENDENTE DE VALIDACAOQ'.

e Todas as Transferéncias Pendentes: Tipo - LOGICO.

Todas as opcoes de filtros sdo opcionais, entretanto o usudrio deverd escolher pelo menos uma
delas.

Ao escolher os filtros e efetuar a busca, entdo sdo listadas as movimentacdes, com 0s seguintes
dados:

e Guia: Formato: 9.../AAAA, Tipo NUMERICO.
e Bem: Tipo - TEXTO. Formato - AAAA999999 DENOMINACAO DO BEM.

Unidade Origem: Formato - SIGLA DA UNIDADE. Tipo TEXTO.

Unidade Destino: Formato - SIGLA DA UNIDADE. Tipo TEXTO.
Data: DD/MM/AAAA, tipo DATA.




Para cada movimentagao € possivel visualizd-la.

Passo 2 - Visualizar

Sao exibidos os seguintes dados:

 Niimero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

e Unidade de Origem: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DA UNIDADE (9999)
e Unidade de Destino: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DA UNIDADE (9999)
e Bem: Tipo - TEXTO. Formato - AAAA999999 DENOMINACAO DO BEM.

e Data: Tipo - DATA.

e Termo Atual: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA. Este campo é um link para Consultar
Termo de Responsabilidade.

 Justificativa: Tipo - TEXTO.
e Status: Tipo - TEXTO.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicdio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operagdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

12. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Guia de Movimentacao/Recolhimento

Este caso de uso permite que o setor de patrimonio realize consultas por Guias de
Movimentagao/Recolhimento e obtenha detalhes sobre essas. Destaca-se o fato de que a cada
movimentacao ou recolhimento, uma guia correspondente € gerada e associada ao bem.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patrimdonio — Consultas —
Movimentagdes — Guia de Movimentagcdo/Recolhimento.

Primeiramente, € solicitado ao usudrio que realize consulta por guias. As seguintes opcodes de
consulta s3o apresentadas:

 Niimero/Ano*: Formato - 999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA.
e Unidade de Origem: Formato - COD. Unidade. Nome Unidade. Tipo - NUMERICO e TEXTO.
e Unidade de Destino: Formato - COD. Unidade. Nome Unidade. Tipo - NUMERICO e TEXTO.

* Tipo da Movimentacdo: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas opgdes: Transferéncia,
Empréstimo, Devolugdo, Distribuicdo da Reserva e Recolhimento.

* Periodo: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Realizada a consulta, € exibida lista com a(s) Guia(s) de Movimentagdo ou de Recolhimento
encontradas e disponibilizada opcdo de selecdo. Os seguintes dados sdo exibidos na listagem
retornada:

e Niimero/Ano: Formato - 999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA.
¢ Unidade/Localidade Origem: Tipo - TEXTO.

¢ Unidade/Localidade Destino: Tipo - TEXTO.

» Tipo Movimentacao: Tipo - TEXTO.

Ao selecionar uma Guia de Movimentagdo para visualizagdo, os seguintes dados sdo exibidos:
« Unidade de Origem: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.
« Unidade de Destino: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

e Tipo da Movimentacao: Tipo - TEXTO.

e Termo de Responsabilidade: Formato: NUMERO DO TERMO/AAAA. Tipo NUMERICO e
DATA. Este campo pode ser visualizado, caso o Gestor de Patrimdnio deseje encontrar mais
informacdes sobre o termo, verifique a especificacdo: Consultar Termo de Responsabilidade

(RNO1, RNO2).
e Data de Saida: Tipo - DATA.
e Usudrio do Envio: Tipo - TEXTO.

* Percebe-se um campo em forma de legenda informando os seguintes dados do usudrio que
enviou o bem:

* Nome: Tipo - TEXTO.

* Login: Tipo - TEXTO.



 Ramal: Tipo - NUMERICO.
e OBS: Tipo - TEXTO.
Podem ainda ser exibidos os seguintes campos (RNO3):

e Localidade de Origem: Formato: LOCALIDADE (CODIGO DA LOCALIDADE), tipo
TEXTO.

e Localidade de Destino: Formato: LOCALIDADE (CODIGO DA LOCALIDADE), tipo
TEXTO.

Abaixo sdo listados os bens com os seguintes dados para cada bem:

e Tombamento: Formato AAAA999999, tipo NUMERICO. Este campo pode ser visualizado.
Para mais informacdes, visite a especificacdo: Histérico do Bem.

* Denominacao: Formato - TEXTO.
¢ Recebimento: Formato: DD/MM/AAAA (LOGIN) ou Nao recebido, tipo - TEXTO.

e Termo: Formato: NUMERO DO TERMO/AAAA. Tipo NUMERICO e DATA. Este campo
pode ser visualizado, caso o Gestor de Patrimonio deseje encontrar mais informagdes sobre o
termo, verifique a especificacdo: Consultar Termo de Responsabilidade (RNO1, RN02).

Adicionalmente, existe também a op¢do de Imprimir a Guia de Movimentacao/Recolhimento
que gera um relatdrio tal qual modelo a seguir: (RNO3)
Modelo da Guia de Movimentacao/Recolhimento

OS BENS DESTA GUIA DE MOVIMENTACAO DE MATERIAL DEVEM SER
RECEBIDOS NO SISTEMA.

Numero/Ano: <99/AAAA>
Origem: <NOME DA UNIDADE (COD)> Destino: <NOME DA UNIDADE (COD)>
Nome: <RESPONSAVEL DA UNIDADE> Nome: <RESPONSAVEL DA UNIDADE>

Matricula: <9999999> Matricula: <9999999>
Assinatura Assinatura
BENS

Item Tombamento Denominagado Valor (R$) Resp. Atual

<9> <AAAA999999> |<TEXTO> <99,99> <SIGLA DA
UNIDADE
(COD)>

OBS.: <TEXTO>

USO DA UNIDADE
Autorizo em <DD/MM/AAAA> Lancado em //
Assinatura Diretor da Unidade Assinatura do Deposito

Usuario: <login>
Data: <DD/MM/AAAA>




Principais Regras de Negocio

1. RNO1 - Caso o tipo de movimentacao seja EMPRESTIMO ou DEVOLUCAO, o campo
Termo de Responsabilidade nao € exibido.

2. RNO02 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominacdo na instituicdo, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informagdes
sobre Pardmetros do Sistema.

3. RNO3 - A Guia de Movimentacdo ou Recolhimento tem formato flexivel para impressao,
conforme pardmetro ajustado para se adeqiiar a0 modelo da Instituicdo. O valor numérico do

parametro MODELO_GUIA_MOVIMENTACAO define o modelo da guia, por exemplo: 1 é o
modelo exibido nesta especificacdo. Para mais informacdes sobre os parametros do sistema,
veja: Parametros.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |administrativo.patrimonio.bem
em




Movimentacao de Bens

A consulta por movimentacdo (processos que envolvem bens como : transferéncia, empréstimos,
devolucdes, anulacdes, dentre outros) de bens, do médulo de patrimonio, é usada pelos gestores de
patrimdnio com o intuito de saber sobre toda a movimentac¢do dos bens em determinado periodo de
tempo.

Descricao do Caso de uso

A consulta deve ser feita escolhendo no minimo um filtro, podendo ser feita primeiramente através
do Periodo (Formato: DD/MM/AAAA, Tipo: DATA.) em que houve movimentagdo de bens, e
pelos seguintes campos:

Unidade de Origem : Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) , Tipo: TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Localidade de Origem : Tipo AUTOCOMPLETE, Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE
CODIGO) DESCRICAO LOCAL (CODIGO LOCAL), entrada de dados: DESCRICAO DO
LOCAL ou CODIGO DO LOCAL. (RNO1)

Unidade de Destino Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo: TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Localidade de Destino: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE
CODIGO) DESCRICAO LOCAL (CODIGO LOCAL), entrada de dados: DESCRICAO DO
LOCAL ou CODIGO DO LOCAL. (RNO1)

Termo de Responsabilidade: Formato: 999999/AAAA, tipo NUMERICO. (RN02)

Tipo de movimentacdo: Tipo: TEXTO, sdo apresentadas as opcdes de: Transferéncia,
Empréstimo, Devoluc¢do, Distribuicdo da Reserva.

Status da Movimentacido: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as op¢des de: PENDENTE ou
RECEBIDA Tipo: TEXTO. (RNO3)

Incluir Unidades Filhas: Tipo LOGICO.

Entdo, todas as movimentacdes sdo listadas, agrupadas por Unidade de Origem (Tipo TEXTO,
formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE)), exibindo os seguintes campos:

Envio: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
Recebimento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

N° Guia: Formato: 999999/AAAA, tipo NUMERICO. Esse campo é um link, para mais detalhes
acerca da guia de movimentacao, visite: Consultar Guia de Movimentacao.

Destino: Formato: UNIDADE (C()DIGO DA UNIDADE) , Tipo: TEXTO.

Tipo: Tipo TEXTO.

Termo: Formato: 999999/AAAA, tipo NUMERICO. Esse campo é um link, para mais detalhes
acerca dos termos de responsabilidade, visite: Consultar Termo de Responsabilidade.




* N° Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

Denominacao: Tipo TEXTO.
Valor: Tipo NUMERICO.

Entao o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacodes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

1. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominag¢do na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacgdes
sobre Pardmetros do Sistema.

RNO3 - Caso o Bem ainda ndo tenha sido recebido, o processo de transferéncia ndo estd
concluido, logo o Bem ainda ndo consta nos relatérios como sendo da Unidade Destino.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |admnistrativo.patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |administrativo.patrimonio.bem
em




Consulta de Movimentacoes Temporarias

Este caso de uso tem por finalidade fornecer aos usudrios gestores de patrimonio (tanto os da
unidade gestora, quanto os da institui¢do) uma forma de acompanhar os bens que entraram e sairam
das suas localidades por meio de movimentacdes tempordrias. Mais detalhes sobre o contexto em
que o mesmo estd inserido podem ser vistos na especificacdo: Registrar Saida de Bens por

Movimentacido Temporaria.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patrimonio — Consultas —
Movimentagdes — Movimentacdes Tempordrias.

Passo 1

Este caso de uso inicia-se solicitando o seguinte dado:

e Formato* : Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des: Consulta e Relatdrio.

Os seguintes filtros podem ser utilizados, de forma que o usudrio pode combind-los como desejar:
 Ntmero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

e Unidade Gestora: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - NOME DA UNIDADE
GESTORA(CODIGO). Entrada de Dados - CODIGO DA UNIDADE ou NOME DA UNIDADE

e Bem: Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - AUTOCOMPLETE.
Entrada de Dados - DENOMINACAO DO BEM ou NUMERO DE TOMBAMENTO DO BEM

e Finalidade da Movimentacdo: Tipo - TEXTO. Siao apresentadas as opgdes: Afericéo,
Curso, Manutengdo e Operacdao (Estas opcdes sido definidas no caso de uso Cadastrar
Finalidades de Movimentacdo Temporéria).

e Servidor Responsavel: Formato - NOME DO SERVIDOR (9999999 - Cargo). Tipo -
AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados - NOME DO SERVIDOR ou MATRICULA SIAPE

e Prestador de Servico: Formato - NOME DA PESSOA FISICA OU JURIDICA (CPF ou CNPJ).
Tipo - AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados - NOME DA PESSOA FISICA OU JURIDICA ou
CPF/CNPJ

e Detentor: Tipo - TEXTO.
e Periodo de Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
e Periodo de Saida: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

e Periodo de Entrada/Devolucao: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
(RNO1)

e Periodo de Previsao de Entrada/Devolucdo: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.
Tipo - DATA.

« Apenas Bens Nio Devolvidos?: Tipo - LOGICO.

e Apenas Saidas com Registro de Entradas/Devolucio:

Realizada a consulta, s@o exibidas as movimentagdes tempordrias com os seguintes dados:



 Niimero/Ano: Formato - 999.../AAAA. Tipo - NUMERICO.
» Data de Cadastro: Tipo - DATA.

* Gestora: Tipo - TEXTO.

 Finalidade: Tipo - TEXTO.

e Data de Saida: Tipo - DATA.

e Previsao de Retorno: Tipo - DATA.

e Data de Entrada: Tipo - DATA.
e Status: Tipo - TEXTO.

Para cada Movimentagdo Tempordria exibida, é possivel visualizar seus detalhes, ao fazer isto, é
exibido o passo 3 do Registro de Saida de Bens por Movimentacdes Tempordarias.

Passo 2

Caso tenha sido escolhido o Formato Relatdrio, € emitido um relatério com as seguintes
informacdes é mostrado ao usudrio:

Relatério de Acompanhamento de Movimentagoes Temporarias

<EXIBICAO DOS PARAMETROS DE ACORDO COM O DEFINIDO NOS FILTROS>

Item Datada |Tombament Denominacd| Datade | Previsao de Status
Movimentag o o Saida Retorno
ao

UNIDADE GESTORA (99.99)

Movimentacao Temporaria 99/AAAA

<999> <DD/MM/A |<AAAA9999 <TEXTO> |<DD/MM/A |<TEXTO> |<TEXTO>
AAA> 99> Prestador de| AAA>
Servico:
<TEXTO>
Responsavel
: <TEXTO>
Cadastrado
por:
<TEXTO>
Observacao:
<TEXTO>
Denominaciao do Bem Local Observacoes

<TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>
O caso de uso ¢ finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O filtro Periodo de Entrada apenas é exibido quando Apenas Bens Nao Devolvidos?
possui valor verdadeiro.

e RNO02 - Gestores do patrimdnio da instituicio como um todo podem visualizar movimentacdes



temporéarias de qualquer bem dentro da institui¢do. Ja gestores do patrimonio de uma Unidade
Gestora podem visualizar movimentagdes temporarias apenas para bens da sua Unidade Gestora,

o que incluem as Unidades subordinadas.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Movim
entacaoTemporaria

admnistrativo.patrimonio.movimentacao_tempor
aria

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.be
m

admnistrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Finalid
adeMovimentacao

admnistrativo.patrimonio.finalidade_movimentac
ao




Consulta de Movimentacoes Temporarias em
Atraso

Listagem das movimentacdes que possuem bens sem recebimento apds ter passado a data prevista.

Este caso de uso tem por finalidade fornecer aos usudrios gestores de patrimdnio (tanto os da
unidade gestora, quanto os da instituicdo) uma forma de visualizar as movimentacdes que possuem
bens sem recebimento apds a data prevista para retorno.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso se inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrimonio — Consultas —
Movimentagdes — Movimenta¢des Tempordrias em Atraso.

Os seguintes filtros podem ser utilizados, de forma que o usudrio pode combind-los como desejar:
« Niimero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.
e Periodo de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

e Finalidade: Tipo TEXTO, sdo apresentadas opcdes tais quais: 'AFERICAQO', 'CONSERTO/,
'CURSO' etc.

e Unidade Gestora: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - NOME DA UNIDADE
GESTORA(CODIGO). Entrada de Dados - CODIGO DA UNIDADE ou NOME DA UNIDADE

e Bem: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: TOMBAMENTO DENOMINACAO BEM, entrada de
dados: TOMBAMENTO ou DENOMINACAO.

 N° do Chamado: Tipo NUMERICO.

e Servidor Responsavel: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME SERVIDOR (MATRICULA
SIAPE).

e Detentor: Tipo TEXTO.

Realizada a consulta, sdo exibidas as movimentagdes tempordrias com os seguintes dados:
e Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

 Niimero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Finalidade: Tipo TEXTO.

* Gestora: Tipo - TEXTO.

e Previsao de Retorno: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

O sistema disponibiliza a op¢do de visualizar os detalhes das movimentagdes, exibindo os seguintes
dados:

e Numero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
 Finalidade: Tipo TEXTO.

* Motivo: Tipo TEXTO.

¢ Destino: Tipo TEXTO.



Observacoes: Tipo TEXTO.

Detentor: Tipo TEXTO.

Servidor Responsavel: Tipo TEXTO, formato:

Data da Saida: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Previsao de Retorno: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

NOME SERVIDOR (MATRICULA SIAPE).

E uma listagem contendo os bens relacionados a listagem, com os seguintes dados:

 N° Tombamento: Tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.
e Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Movim
entacaoTemporaria

admnistrativo.patrimonio.movimentacao_tempor
aria

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.be
m

admnistrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Finalid
adeMovimentacao

admnistrativo.patrimonio.finalidade_movimentac
ao




Termos de Acautelamento em Atraso

Este caso de uso tem por finalidade fornecer uma forma de acompanhamento pelos gestores de
patrimonio dos processos de acautelamento de bens. Ele permite a busca destes processos e suas
visualizacdes, além de permitir que sejam emitidos Guias de Materiais ndo Retornados e que os
detentores sejam informados caso os mesmos estejam em atraso. O Guia de Materiais nao
Retornados é um relatdrio que lista os bens que estdo em atraso.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso inicia-se quando acessamos o caminho Sipac — Patrimoénio — Consultas —
Movimentagdes — Termos de Acautelamento em Atraso.
Passo 1 - Consulta

Inicialmente, deve ser feita uma busca para a selecdo dos termos de acautelamento a serem
acompanhados, com os dados abaixo:

e Unidade Gestora: Tipo - TEXTO, Formato: SIGLA UNIDADE.

e Cadastrador: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato - NOME DO USUARIO SIPAC (CPF).
Entrada de Dados - NOME DO USUARIO

e Detentor: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato - NOME DO SERVIDOR (9999999 - Cargo).
Entrada de Dados - NOME DO SERVIDOR ou MATRICULA SIAPE.

e Bem: Tipo - AUTOCOMPLETE, formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM.
Entrada de Dados - DENOMINACAO DO BEM ou NUMERO DE TOMBAMENTO DO BEM

e Termo: Formato - TEXTO.

Todas as opcdes de filtros sdo opcionais, entretanto o usudrio deverd escolher pelo menos uma
delas.

Ao escolher os filtros e efetuar a busca, entdo s@o listados os processos de acautelamento, com os
seguintes dados:

 Termo: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.

Servidor: Tipo TEXTO.

Data de Abertura: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Unidade: Formato: UNIDADE (CODIGO UNIDADE), tipo TEXTO.

e Previsao de Fechamento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Para cada termo de acautelamento € possivel visualizd-lo, emitir Guia de Materiais ndo Retornados
ou notificar detentor.

Passo 2 - Visualizar
Caso o usudrio deseje visualizar o termo, sdo exibidos os seguintes dados:

e Termo de Acautelamento N°: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

e Detentor: Tipo - TEXTO.



e N°. SIAPE: Tipo - NUMERICO.

» Lotacdo: Tipo - TEXTO.

e Cargo: Tipo - TEXTO.

e Unidade Acautelamento: Tipo - TEXTO.

e Localidade: Tipo - TEXTO.
* Data e Hora de Abertura: Tipo - DATA.

e Data Prevista para Fechamento: Tipo - DATA.

Os bens acautelados s@o exibidos numa listagem com os dados:
e Tombamento: Tipo - NUMERICO.
e Denominacao: Tipo - TEXTO.

Data Prevista para Devolucio: Tipo - DATA.

Data de Devolucio: Tipo - DATA.
Valor do Bem: Tipo - NUMERICO.
Situacio: Tipo - TEXTO. (RNO1)

Passo 2 - Emitir Guia de Materiais Nao Retornados

Ja em caso dele desejar a op¢cao de emitir guia de materiais ndo retornados, os seguintes dados sdo
exibidos em formato de relatério:

Guia de Materiais nao Retornados

Informacdes do Termo de Acautelamento em Atraso
Niimero da Cautela: CODIGO-UNIDADE_9..._AAAA
Local/Unidade: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)
Detentor: SERVIDOR (MATRICULA SIAPE)
Telefone: NUMERO TELEFONE

Item Patrimonio Descricao Localizacao/Unid Previsao de
ade Retorno

9... AAAA999999 DESCRICAO UNIDADE DD/MM/AAAA
(CODIGO) ou
SIGLA UNIDADE
(CODIGO
UNIDADE)
LOCALIDADE
(CODIGO
LOCALIDADE)

Passo 2 - Notificar Detentor

Caso deseje notificar detentor, os seguintes dados s@o exibidos:



Dados do Detentor
¢ Detentor: Tipo - TEXTO.
e E-mail: Tipo - TEXTO.

N°. SIAPE: Tipo - NUMERICO.

Lotacdo: Tipo - TEXTO.

Cargo: Tipo - TEXTO.

Dados do Termo de Acautelamento

Termo de Acautelamento N°: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../2010.

Unidade Acautelamento: Tipo - TEXTO.

Localidade: Tipo - TEXTO.

Data e Hora de Abertura: Formato DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo DATA.

Data Prevista para Fechamento: Tipo - DATA.

Bens em Atraso
« Tombamento: Tipo - NUMERICO.

¢ Denominacao: Tipo - TEXTO.
e Data Prevista para Devolucao: Tipo - DATA.

Ap6s verificagdo dos dados o usudrio pode confirmar a notificagc@o, entdo € enviado um email para
o detentor da cautela contendo os dados exibidos na Guia de Materiais nao Retornados.

O caso de uso é finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNOL1 - Caso a Situagdo do bem seja EM ATRASO, o bem € destacado em amarelo, para facilitar
a visualizacdo.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. Jadministrativo.patrimonio.cautela
Cautela




Consultar Termo de Acautelamento

Este caso de uso permite a consulta aos Termos de Acautelamento realizados em Abertura de
Termo de Acautelamento.

O Termo de Acautelamento registra a acao de acautelar um bem, que € transferir a responsabilidade
dele a determinado servidor em especifico. Para mais informacdes verifique o Documento de

Negdécio do Modulo Patrimdnio.

E utilizado apenas pelos gestores de patriménio quando desejarem realizar tal consulta.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia-se quando o usudrio acessa a op¢ao SIPAC — Mddulo Patrimonio — Aba
Consultas = Movimentacoes — Termo de Acautelamento.

Para realizar a consulta é necessario informar pelo menos um dos filtros abaixo:
« Niimero do Termo: Formato - 9999/AAAA, Tipo NUMERICO.

e Unidade do Termo: Tipo AUTOCOMPLETE. Formato: NOME DA UNIDADE (CC)DIGO).
Entrada de Dados: NOME ou CODIGO DA UNIDADE.

e Localidade do Termo: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - CODIGO - NOME DA
LOCALIDADE. Entrada de Dados: NOME ou CODIGO DA LOCALIDADE. (RNO1)

e Detentor: Formato - JOSE DA SILVA (CARGO - 9999999), Tipo - AUTOCOMPLETE.
Entrada de Dados: NOME DO SERVIDOR ou CODIGO SIAPE.

* Periodo de Abertura: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
e Periodo de Fechamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

* Periodo Previsto para Fechamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo -
DATA.

* Periodo da Entrega/Devolucdo do Bem: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo -
DATA.

e Bem: Formato: AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - AUTOCOMPLETE.
Entrada de Dados: NUMERO DE TOMBAMENTO ou DENOMINACAO DO BEM.

* Nota Fiscal: Formato - NUMERO - SERIE. Tipo - NUMERICO.

¢ Fornecedor: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - NOME DO SERVIDOR. Entrada de Dados:
NOME DO SERVIDOR.

¢ Marca do Bem: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - NOME DA MARCA. Entrada de Dados:
NOME DA MARCA.

e Grupo de Material: Formato - 9999 - NOME DO GRUPO. Tipo - TEXTO. (RN02, RN03).
Os termos de acautelamento encontrados sio exibidos, com as seguintes informagdes:

e Termo: Formato - 9.../AAAA, Tipo NUMERICO.

* Data de Abertura: Tipo - DATA.




Servidor: Tipo - TEXTO
Data Prevista para Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

Data de Fechamento: Formato DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

Para cada termo de acautelamento exitem as opgoes de visualizar o termo escolhido.

Ao visualizar, o sistema exibe o passo 3 da Abertura de Termo de Acautelamento.

€ possivel imprimir o termo exibido.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um parimetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

2. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, pode haver descritores ou subgrupos associados,
se houverem subgrupos associados, ird aparecer para mais um filtro da pesquisa ser realizado,
além do que se existir descritores de materiais cadastrados para aquele grupo ou subgrupo, é
possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para mais informacdes acesse Cadastrar
Descritor de Material.

RNO3 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.cautela
Cautela

br.ufrn.sipac.patrimonio.acautelamento.dominio. |administrativo.patrimonio.item_cautela
ItemCautela




Consultar Termo de Responsabilidade

O termo de responsabilidade (RNO1) é emitido pela divisdo de patriménio e traz a informacdo da
responsabilidade que o chefe da Unidade em que o bem esta localizado possui sobre ele.

O Termo de Responsabilidade € emitido quando existir uma compra ou transferéncia de bens. Deve
ser assinado, datado ou carimbado pela chefia responsdvel pela localizacdo do bem, que devera
conferir o termo com o numero de patrimdnio existente no equipamento. Esta funcionalidade é
utilizada pelos funciondrios do setor de patrim6nio da instituicdo. Estd acessivel também aos
servidores responsdveis pelo patrimonio de uma Unidade Gestora, ou de uma Unidade, através do
Portal Administrativo.

Descricao do Caso de uso

Passo 1

7z

Esta funcionalidade € acessada através do caminho: SIPAC — Patriménio — Consultas —
Movimentagdes — Termo de Responsabilidade

O usudério pode consultar e listar os termos de acordo com os seguintes filtros:
 Termo de Responsabilidade: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO. (RNO1)
 Nota de Recebimento: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO. (RN02)

e Periodo: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

e Grupo de Material: Formato: CODIGO / NOME. Tipo - TEXTO. (RN03)

e Bem: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NUMERO DE TOMBAMENTO - DENOMINACAO,
entrada de dados: DENOMINACAO ou NUMERO DE TOMBAMENTO.

e Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Localidade: Tipo - AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados: CODIGO ou DESCRICAO DA
LOCALIDADE (RN04).

e Responsavel da Unidade . Tipo - AUTOCOMPLETE. Entrada de Dados: NOME DO
SERVIDOR. Formato - (MATRICULA SIAPE) NOME DO SERVIDOR

e Empenho: Deve ser fornecido o Niimero (Tipo - NUMERICO), Ano (Tipo - NUMERICO) ¢ a
Unidade (Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO).

e Nota Fiscal: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato: NUMERO SERIE / FORNECEDOR
(DD/MM/AAAA). Entrada de Dados: NUMERO DA NOTA FISCAL

* Guia de Movimentacao: Formato: 9.../AAAA . Tipo - TEXTO.

Os termos encontrados sdo exibidos em uma listagem com as seguintes informacgdes, caso a
pesquisa seja por Bem ou Termo de Responsabilidade (RNO1) ou Guia de Movimentacdo, essa
listagem nao € exibida:

e Data: Tipo - DATA.
 Niimero/Ano: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.



e Unidade Responsavel: Formato: NOME UNIDADE, tipo TEXTO.
* Localidade: Tipo - TEXTO. (RN04)

e Tipo de Tombamento: Tipo - TEXTO.

Pode-se entdo selecionar um termo para consultar.

Passo 2

Logo em seguida o sistema exibira os seguintes dados referentes ao termo selecionado (RNO5):

e Niimero do Termo: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.

e UGP : Tipo TEXTO, formato: UNIDADE (CODIGO).

e Unidade Responsavel: Tipo TEXTO, formato: UNIDADE (CODIGO).

e Fornecedor: Tipo TEXTO, formato: NOME FORNECEDOR.

e Endereco: Tipo TEXTO.
* Nota Fiscal: Tipo NUMERICO e CARACTER, formato: NUMERO-XX.
e Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
e Empenho(s): Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Entdo o sistema exibe a seguinte mensagem: 'CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO
RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES'. E uma listagem
contendo os bens do termo, com 0s seguintes campos:

Item N° Grupo |Denomina| Qtd. Garantia Valor Total
Registro Mat. cao Unitario

NUMERIC  AAAA999 9999 DENOMIN NUMERIC |DD/MM/A |R$ 99,99 |R$ 99,99
O 999 a ACAO O AAA

AAAA999

999
NUMERIC |[AAAA999 (9999 DENOMIN|NUMERIC DD/MM/A R$ 99,99 R$ 99,99
0 999 a ACAO ¢} AAA

AAAA999

999

Especificacdo: Tipo TEXTO.
Observacao: Tipo TEXTO.

E também a lista de observagdes das notas fiscais:

Valor Total: Tipo NUMERICO.

e Nimero: Tipo NUMERICO.

¢ Observacao: Tipo TEXTO.

Total de Bens Tombados: Tipo NUMERICO.

As seguintes informagdes sdo exibidas: “Declaro pelo presente Termo de Responsabilidade que

recebi da Divisdo de Materiais e Patrimonio o(s) material(is) abaixo especificado(s), no valor de
R$ <9.999,99 (VALOR POR EXTENSO)>.” ¢ "CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO




RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES”.
As observacdes adicionais sao exibidas

e Usuirio: Tipo - TEXTO.

e Data: Tipo - DATA.

e Observacao: Tipo - TEXTO.

O sistema por fim, exibe a declaracio de responsabilidade:

“Declaro ter recebido os bens patrimoniais relacionados no presente Termo, no valor de R$
<VALOR> (<VALOR POR EXTENSO>), assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo dos
mesmos, comprometendo-me a informar o Setor de Patrimonio sobre todas asocorréncias relativas
aos referidos bens e ainda ressarcir o orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da
responsabilidade de minha parte. ”

Passo 3

E possivel imprimir o termo, que apresenta o seguinte formato:

A mensagem: “Conforme o item 10 da Instru¢cdo Normativa n°® 205/88, todo servidor piiblico
poderd ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado,
para guarda ou uso, bem como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer
material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° <NUMERO/ANO>

UGP: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>
Unidade Responsavel: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>
Fornecedor: <NOME FORNECEDOR>

Endereco: <ENDERECO FORNECEDOR>

Nota Fiscal: <NUMERO- Data: <DATA>  [Empenhos: <NUMERO/
SERIE> ANO
EMPENHO>

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS
RECLAMACOES POSTERIORES

Bens
Item N° Registro | Grupo Mat. | Denominaca Qtd. Valor Total
0 Unitario
<9999> <AAAA9999|<9999> <TEXTO> [<9999> <9.999,99> <9.999,99>
99>

Especificacao: <TEXTO>
Observacio: <TEXTO>
<9999> <AAAA9999|<9999> <TEXTO> [<9999> <9.999,99> <9.999,99>




99>
Especificacao: <TEXTO>
Observacao: <TEXTO>

<9999> <AAAA9999|<9999> <TEXTO> |<9999> <9.999.99> |<9.999 99>
99>

Especificacao: <TEXTO>
Observacio: <TEXTO>

<9.999,99>

Observacoes das Notas Fiscais adicionadas ao Termo

Nimero Observacoes
<NUMERO> <OBSERVACOES>
Observacgodes
Usuario: <TEXTO>
Data: <DD/MM/AAAA>
Observacao: <TEXTO>

Declaracao de Responsabilidade

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de
R$ <9.999,99 (VALOR POR EXTENSO)> . assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo
do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimonio sobre todas as ocorréncias
relativas ao(aos) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso
comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Nome: <RESPONSAVEL DA UNIDADE>
Natal/RN, de de

Cargo ou Func¢do: <TEXTO>

Matricula: <9999999>

Assinatura

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominag¢do na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informagdes
sobre Pardmetros do Sistema.

e RNO2 - Caso o valor do parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, o




filtro Nota de Recebimento € exibido.

RNO3 - Ao ser escolhido o Grupo de Material, se houverem descritores de materiais cadastrados
para aquele grupo ou subgrupo, € possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para
mais informacdes observar a descri¢do do caso de uso Cadastrar Descritor de Material.

RNO4 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

3. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNOS - O modelo do documento Termo de Responsabilidade é controlado por um pardmetro
interno do sistema, veja mais informagdes: Pardmetros do Sistema.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.patrimonio.tombamento. admnistrativo.patrimonio.termo_responsabilidad
dominio.TermoResponsabilidade e




Consulta de Livros Recebidos ou Comprados

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
exibindo os livros solicitados por unidades num determinado periodo de tempo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Solicitados — Livros Solicitados por Unidades.

E requerido seja definido o parametro de busca, através do seguinte campo:

e Periodo:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e DD/MM/AAAA.

* Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

¢ Editora: Tipo TEXTO.
e Detalhar Tombamentos: Tipo LOGICO.

Entdo um relatdrio € exibido conforme o modelo abaixo:
LIVROS RECEBIDOS OU COMPRADOS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
Fonte Orcamentaria: NOME FONTE ORCAMENTARIA

Fornecedo | Empenho/ | Editora Data Nota Quant. Quant. | Montante
r Ano Recebimen| Fiscal Titulos VYolumes
to
NOME 9.../AAAA NOME DD/MM/A NUMERO |99 99 R$ 99,99
FORNECE EDITORA AAA NOTA -
DOR SERIE
NOTA
Subtotal: 99 99 R$ 99,99
NOME 9.../AAAA NOME DD/MM/A NUMERO |99 99 R$ 99,99
FORNECE EDITORA AAA NOTA -
DOR SERIE
NOTA
Subtotal: 99 99 R$ 99,99
Total: |99 99 R$ 99,99

Entao o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Consulta de Livros Solicitados por Unidades

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
exibindo os livros solicitados por unidades num determinado periodo de tempo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Solicitados — Livros Solicitados por Unidades.

E requerido seja definido o parametro de busca, através do seguinte campo:

e Periodo da Solicitacio a Biblioteca:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e
DD/MM/AAAA.

e Periodo da Entrega pelo Fornecedor:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e
DD/MM/AAAA.

* Fonte Orcamentaria: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e DD/MM/AAAA.
Entdo um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:

Relatorio de livros Solicitados por Unidades

Periodo: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Periodo da Entrega pelo Fornecedor: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Unidade Quant. Solic. Quant. Atend. | Quant. Entregue | Total Compra

TITULO OBRA (ISBN OBRA) 99
CODIGO 99 99 99 R$ 99,99
UNIDADE -
NOME UNIDADE
CODIGO 99 99 99 R$ 99,99
UNIDADE -
NOME UNIDADE

Subtotal: 99 99 R$ 99,99
TITULO OBRA (ISBN OBRA) 99
CODIGO 99 99 99 R$ 99,99
UNIDADE -
NOME UNIDADE
CcODIGO 99 99 99 R$ 99,99
UNIDADE -
NOME UNIDADE

Subtotal: 99 99 R$ 99,99

Total: |99 99 99 R$ 99,99

Quant. Solic. - Quantidade Solicitada

Quant. Atend. - Quantidade Atendida pela biblioteca e enviado para solicitagcdo de entrega do
fornecedor

Quant. Entregue - Quantidade entregue pelo fornecedor no periodo selecionado, ou seja todos os
titulos entregues neste periodo. Esta quantidade estd disponivel apenas para cada livro e ndo para



cada unidade.
Total Compra - E Quantidade Solicitada * Preco estimado do livro

Entao o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3ao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Acompanhamento da Situacao dos Livros
Solicitados

Essa funcionalidade pode ser utilizada pelo setor de patrimonio com a finalidade de gerar relatérios
para acompanhamento da situacdo de livros solicitados aos fornecedores, bem como verificar em
quais requisicoes 0s mesmos se encontram e se caso ja estejam tombados informar os termos de
responsabilidade. Como pré-condicdo para o acompanhamento da situagdo dos livros solicitados,
temos o seguinte caso de uso: Cadastrar requisicdo.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a opg¢do: Sipac — Patrimonio — Aba Entrega de
Livros — Contratos = Acompanhamento da Situacdo dos Livros Solicitados.

Ao acessar o caso de uso, apresenta-se ao usudrio os seguintes dados que servem como filtros para a
geracdo do relatdrio:

e Periodo da Solicitacio*: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo DATA. E o
periodo do cadastro de uma requisicao de livros para o fornecedor.

e Contrato: Formato - 9999/AAAA. Tipo NUMERICO. E o contrato referente a requisi¢io de um
livro.

e Status: Tipo TEXTO. E o status dos livros solicitados. Pode ser: CADASTRADO, AGUARDANDO
ATENDIMENTO, INDISPONIVEL, ESGOTADO, entre outros.

Ao realizar a busca serdo listados os livros de acordo com os dados informados na busca em um
relatdrio, mostrando as seguintes informacdes sobre os livros encontrados:

Acompanhamento da Situacao dos Livros Solicitados:

¢ Periodo: Formato - DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA. Tipo DATA.
e Contrato: Formato - 9999/AAAA. Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo TEXTO.

Titulo ISBN Editora Solicitado Status

Pendente | Entregue Esgotado
Entrega

XXXX 9999 XXXX 99 99 99 99

Ainda existem duas op¢des disponiveis:
* Visualizar Requisigcoes

e Visualizar Termos de Responsabilidade(RNO1) : Serdo listados todos os termos de
responsabilidade onde este livro esta presente.

Fluxo Alternativo 1 : Visualizar Requisicoes

Nesta opc¢ao serdo listadas todas as requisicdes em que este livro foi solicitado.



Primeiramente, serdao exibidos os dados do livro com as seguintes informacoes:
e Titulo: Tipo Texto.

e Autor: Tipo Texto.

e ISBN: Tipo TEXTO.

e Editora: Tipo TEXTO.

Também € exibida uma lista de requisicdes que contém o livro selecionado. Com as seguintes
informacoes:

e Requisiciio: Formato - 9999/AAAA . Tipo NUMERICO.

Contrato: Formato - 9999/AAAA. Tipo NUMERICO.

Lote: Tipo TEXTO.

Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

Status: Tipo TEXTO.

Fluxo Alternativo 2 : Visualizar Termos de Responsabilidade

Nesta opcdo serdo listados todos os termos de responsabilidade em que este livro foi tombado.
Primeiramente, ird aparecer uma lista de termos de responsabilidades em que o livro selecionado foi
tombado, com as seguintes informagdes:

* Niimero/Ano: Formato - 9999/AAAA . Tipo NUMERICO.
* Data: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

e Unidade Responsivel: Formato CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE Tipo
TEXTO - NUMERICO.

¢ Tipo: Tipo TEXTO.
O caso de uso se encerra.
Principais Regras de Negocio

* RNO1 - S6 ira exibir os termos de responsabilidade associados ao livro, caso a quantidade
entregue seja maior que um. Contudo, isso ndo garante que o item foi tombado.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It [administrativo.requisicoes.item_livro_contrato
emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.L |administrativo.requisicoes.livro
1vro

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr




equisicaoLivroContrato ato

br.ufrn.sipac.contratos.dominio.Contrato administrativo.contratos.contrato




Acompanhamento dos Livros Solicitados

Essa funcionalidade pode ser utilizada pelo setor de patrimonio com a finalidade de gerar relatérios
para acompanhamento da situag@o de livros de editoras contratadas.

Pré-condicoes:

e (Cadastrar Requisicdo de Livros.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € iniciado quando o usudrio acessa a op¢do no caminho: Sipac — Patrim6nio —
Aba Entrega de Livros — Contratos = Acompanhamento dos Livros Solicitados.

Ao acessar o caso de uso, apresenta-se ao usudrio os seguintes filtros para a geragdo do relatorio:

e Periodo da Solicitacio*: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo DATA. E o
periodo do cadastro de uma requisicao de livros para o fornecedor.

e Contrato: Formato - 9999/AAAA. Tipo NUMERICO. E o contrato referente a requisi¢io de um
livro.

e Status: Tipo TEXTO. E o status dos livros solicitados. Pode ser: CADASTRADO, AGUARDANDO
ATENDIMENTO, INDISPONfVEL, ESGOTADO, entre outros.

Ao realizar a busca, serdo listados os livros de acordo com os dados informados na busca,
mostrando um relatério com as seguintes informagdes sobre os livros encontrados:

ACOMPANHAMENTO DOS LIVROS SOLICITADOS:
e Periodo: Formato - DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA. Tipo DATA.

e Contrato: Formato - 9999/AAAA. Tipo NUMERICO. Essa informagio é mostrada caso a
consulta seja feita pelo filtro de Contrato.

e Status: Tipo TEXTO. Essa informag¢ao € mostrada caso a consulta seja feita pelo filtro de Status.

ISBN Titulo Editora Status Quant. Solicitada
Contrato: Formato - 9999/AAAA. Tipo NUMERICO.
9999 XXXX XXXX XXXX 99

Justificativa Negacao: Tipo TEXTO. Campo mostrado de acordo com a (RNO1).

Com isto, o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - As informagdes da Justificativa do Status sdo mostradas, somente, para os livros que
estdo em situagdo de Indisponivel ou Esgotado.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It
emLivroContrato

administrativo.requisicoes.item_livro_contrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.L.
1vro

administrativo.requisicoes.livro

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R
equisicaoLivroContrato

administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr
ato

br.ufrn.sipac.contratos.dominio.Contrato

administrativo.contratos.contrato




Autorizacao do fornecimento de Livros

Este caso de uso € utilizado para que os usudrios do setor de compras do departamento de material e
patrimOnio possam autorizar o fornecimento de livros aprovando o orcamento enviado pelo
fornecedor. Neste caso de uso serd possivel fazer a associacdo dos empenhos com a requisicao de
livro de contrato.

Para realizar a autorizac@o do fornecimento de livros € pré-condi¢do o envio do orcamento por parte
do fornecedor.

Para Atender um solicitacdo de compra de livros € pré-condi¢ao existir pelo menos um empenho
cadastrado.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Contratos — Autorizacdo do Fornecimento de Livros.

Consulta de Requisicoes
Esse se inicia com uma busca por requisicoes de livros do contrato através dos seguintes filtros:
e Numero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Status da Requisicdo: Tipo: TEXTO, como opgdes tais quais: 'ENVIADA', 'PENDENTE',
'AUTORIZADA' e etc.

e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Fornecedor: Tipo: TEXTO.

e Periodo de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

* Periodo de Atendimento do Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Inicialmente, sdo exibidas todas as requisicdes com indicacdes para entrega do fornecedor, com os
seguintes campos:

¢ Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).

Lote: Tipo TEXTO.
Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Data de Envio do Orcamento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Visualizar Requisicao

Esta listagem possui as opcdo de selecionar a requisicdo que possua um status pré-
determinado(RNO1). Ao selecionar a requisicao, o sistema exibe os seguintes dados:

« Requisiciio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* O sistema disponibiliza a op¢do de visualizar a requisicdo informada. O sistema, entdo, exibe
o caso de uso Visualizar Requisicoes.




e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).

e Status: Tipo TEXTO.
e Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Usudrio de Cadastro: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL).

e Data de Atendimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Usuirio de Atendimento: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL).

¢ Lote: Tipo TEXTO.

* Desconto: Tipo NUMERICO.
* Requisicao Origindria: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* O sistema disponibiliza a op¢do de visualizar a requisi¢do informada. O sistema, entdo, exibe
o caso de uso Visualizar Requisicoes.

Sao exibidas também todas as requisicdes associadas a selecionada, com os campos:
 Niimero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Data de Retorno do Orcamento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e O sistema disponibiliza a opcdo de visualizar a requisicdo associada, o sistema entdo exibe o
caso de uso Visualizar Requisicoes.

Sao solicitados entdo os prazos de entrega e insercdo dos empenhos associados(RN02), através das
seguintes informagdes:

e Prazo de Entrega*: Tipo NUMERICO.

* Data Inicial para contagem da entrega*: tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Deve-se também inserir empenhos associados através dos dados:

 Niimero/Ano*: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Unidade Gestora* Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO
UNIDADE), entrada de dados: NOME ou CODIGO.

Ao inserir um empenho(RN0O2) é exibida a lista dos empenhos inseridos com as seguintes
informacoes:

e Empenho: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Unidade Gestora: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).
e Valor: Tipo NUMERICO.

e Saldo: Tipo NUMERICO.

E exibida também uma lista com livros que foram marcados como disponiveis pelo
fornecedor(RNO3), esta lista é exibida agrupada por editora e possui as seguintes informacdes:

e Titulo: Tipo TEXTO.



Autor(es): Tipo TEXTO.

Quant. Solicitada: Tipo NUMERICO.
Preco de Catalégo (R$): Tipo NUMERICO.
Preco Praticado (R$): Tipo NUMERICO.
Total Praticado (R$): Tipo NUMERICO.
Total da Editora: Tipo NUMERICO.

e Observamos que esse valor € exibido para cada editora listada.

Onde para cada item existe uma caixa de sele¢do indicando se o item serd ou ndo marcado para
fornecimento. Abaixo da listagem de itens existe um quadro resumo que exibe as seguintes
informacoes:

e Saldo dos Empenhos: Tipo NUMERICO.
« Total Selecionado: Tipo NUMERICO.

O saldo dos empenhos ndo pode ser menor que o total selecionado(RNO4). Ao autorizar o
fornecimento, entdo é exibido um comprovante da solicitagdo com 0s mesmos campos

Negar Autorizacao de Fornecimento

Neste caso de uso ainda existe a op¢ao de Negar Autorizagdo de Fornecimento de Livros, onde ao
ser selecionada essa op¢do ird para uma tela com as seguintes informacoes:

e Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).

e Status: Tipo TEXTO.
* Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

» Usuirio de Cadastro: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NOME RAMAL).
e Data de Atendimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Usuario de Atendimento: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NOME
RAMAL).

e Lote Tipo NUMERICO.
e Desconto: Tipo NUMERICO.

Abaixo dos dados da requisi¢do existe a lista de livros e o formuldrio de justificativa da negacdo,
com os seguintes dados:

e Titulo: Tipo TEXTO.

e Autor(es): Tipo TEXTO.

e Quant. Solicitada: Tipo NUMERICO.
e Status: Tipo TEXTO.

Abaixo da lista de livros existe um formuldrio para a inser¢do da justificativa. com o seguinte
campo:



* Justificativa*: Tipo: TEXTO.

Entdo o sistema exibe o comprovante e entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A requisi¢do deve possuir o status de PENDENTE AUTORIZACAO FORNECIMENTO
ou FORNECIMENTO AUTORIZADO.

e RNO2 - O empenho informado deve ser do mesmo fornecedor do contrato.

e RNO3 - S¢6 serdo exibidos os itens que foram marcados como disponiveis para o fornecimento
pelo fornecedor.

¢ RNO04 - Para autorizar o fornecimento € necessario que o saldo dos empenhos seja maior ou igual
ao valor total de itens selecionados.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It |administrativo.requisicoes.item_livro_contrato
emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr
equisicaoLivroContrato ato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.E |administrativo.requisicoes.empenho_req_livro_c
mpenhoRequisicaoLivroContrato ontrato




Consolidacao de Requisicoes

Este caso de uso € utilizado para que os usudrios do setor de compras do departamento de material e
patrimOnio possam verificar os valores totais de itens pendentes de orcamento, pendentes de
autoriza¢do de fornecimento, com fornecimento autorizado e os entregues. Além de ser possivel
gerar uma nova requisi¢cdo com os itens que o fornecedor marcou como nao sendo possivel fazer a
entrega.

e Para visualizar a consolidac@o de requisicdes a pré-condicao € o Cadastro e Envio da Requisicdo
de Livro de Contrato.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Moddulos — Patrim6nio —
Aba Entrega de Livros — Contratos — Consolida¢cdo de Requisi¢des e inicia-se com uma busca por
contrato de livros através dos seguintes filtros:

e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
* Ano do Contrato: Tipo NUMERICO, formato: AAAA.

e Fornecedor: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME FORNECEDOR (DOCUMENTO),
entrada de dados: NOME FORNECEDOR ou DOCUMENTO.

 Apenas Contratos com Requisicoes Associadas: Tipo LOGICO.

* Exibir em Formato de Impressio: Tipo LOGICO.

E uma lista com todos os contratos, com os seguintes campos:

e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Licitacfio: Tipo TEXTO, formato: SIGLA LICITACAO - 9.../AAAA.

e Empresa: Tipo TEXTO, formato: NOME EMPRESA (DOCUMENTO EMPRESA).

Esta listagem possui a op¢do de selecionar um contrato. Ao selecionar o contrato, o sistema ird para
o proximo passo, exibindo os seguintes dados:

Dados gerais do contrato

Abaixo dos dados do contrato serd exibida uma lista com as requisi¢des de livros de contrato
validas(RNO1) para o contrato selecionado. Exibindo as seguintes informagdes:

 Req.: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Status: Tipo: TEXTO.
* Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

e Solic.: Tipo NUMERICO (RN02).
e Orcados: Tipo NUMERICO (RN03).
» Total Orcado Sem Desconto: Tipo NUMERICO (RN04).

e Total Orcado com Desconto : Tipo NUMERICO (RNO5).

e Autoriz. Fornec.: Tipo NUMERICO (RNO6).




Negado Fornec.: Tipo NUMERICO (RN07).
Entregue: Tipo NUMERICO (RNO0S).

Total Entregue: Tipo NUMERICO (RNO09).
Total (Submisséio Inicial): Tipo NUMERICO.

Percentual (Submisséo Inicial): Tipo NUMERICO.
Total Ressubmetido: Tipo NUMERICO.

Percentual Ressubmetido: Tipo NUMERICO.
Total Geral: Tipo NUMERICO.
Percentual Geral: Tipo NUMERICO.

E também sdo exibidos os totais por fonte orcamentdria, com os seguintes dados:

Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

Total Orcado Sem Desconto: Tipo NUMERICO.

Total Orcado com Desconto: Tipo NUMERICO.

Total Autoriz. Fornec.: Tipo NUMERICO.

Total Entregue:Tipo NUMERICO.

Existe a op¢do de visualizar ou selecionar a requisi¢cdo. Ao seleciond-la, sdo exibidos os seguintes
dados:

Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Esse campo é um link, utilizado para verificar os detalhes da requisicdo. Para mais detalhes
visualize a especifica¢do: Acompanhar Requisicoes de Livros.

Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).

Status: Tipo TEXTO.

Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Usuirio _de Cadastro: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL).

Data de Atendimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Usuirio de Atendimento: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL).

Lote: Tipo NUMERICO.

Desconto: Tipo NUMERICO.
Requisiciio Originaria: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Esse campo é um link, utilizado para verificar os detalhes da requisicdo. Para mais detalhes
visualize a especificacdo: Acompanhar Requisicoes de Livros.

O sistema disponibiliza ao usudrio as requisi¢cdes associadas, com os seguintes campos:



 Niimero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Data de Retorno do Orcamento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

A opcao de visualizar os detalhes da requisicdo. Para maiores detalhes, visualize a especificagdo:
Acompanhar Requisi¢cdes de Livros.

E exibida uma listagem de itens que tiveram o seu fornecimento negado pelo fornecedor, contendo
as seguintes informacoes:

e Titulo: Tipo TEXTO.

e Autor(es): Tipo TEXTO.

« Quant. Solicitada: Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo TEXTO.

¢ Justificativa: Tipo TEXTO.

Existe ainda abaixo da listagem a necessidade de informar a data de retorno do or¢gamento.
* Data de Retorno do Orcamento*: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

* Observacoes: Tipo TEXTO.

Apo6s o preenchimento dos campos, ao usudrio sdo exibidas as op¢Oes de cadastrar e/ou enviar a
requisicdo de livros para o fornecedor, e entdo sdo exibidas as informagdes gerais da requisi¢cdo, a
saber:

e Requisicio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

e Lote: Tipo NUMERICO.

* Desconto: Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo TEXTO.

e Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

¢ Tipo da Requisiciao: Tipo TEXTO.

« Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).
e Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).

e Usuario: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO RAMAL)

e Data de Envio do Orcamento pelo Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

« Requisiciio Originaria: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Esse campo é um link, utilizado para verificar os detalhes da requisicdo. Para mais detalhes
visualize a especificacdo: Acompanhar Requisicoes de Livros.

O caso de uso entdo € finalizado.



Principais Regras de Negocio

RNO1 - A requisicio deve ndo possuir o status de CADASTRADA, ESTORNADA ou
RETORNADA.

RNO2 - Quant. de Itens Solicitados, a quantidade solicitada em cada item da requisicao.

RNO3 - Quant. de Itens Orcados, quantidade de itens que o fornecedor marcou para atendimento.
RN04 - Total Orcado Sem Desconto, Quantidade de Itens Orgados x valor sem desconto

RNOS - Total Or¢cado com Desconto, Quantidade de Itens Orcados x valor com desconto

RNO06 - Quant. de Itens Autorizacdo Fornecimento, Quantidade de itens que tiveram seu
fornecimento autorizado.

RNO7 - Total Autorizado Fornecimento com Desconto, Quantidade de Itens com o status
PENDENTE ENTREGA ou ENTREGUE x valor com desconto

RNO8 - Quant. Entregue, Quantidade de itens que tiveram foram entregues ou seja que tiveram
sua requisi¢ao associada com uma nota fiscal.

RNO9 - Total Entregue, Quantidade Entregue x valor com desconto

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It [administrativo.requisicoes.item_livro_contrato
emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr
equisicaoLivroContrato ato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.E |administrativo.requisicoes.empenho_req_livro_c
mpenhoRequisicaoLivroContrato ontrato




Controle de Saldo dos Contratos

Este caso de uso € utilizado para que os usudrios do setor de patrimdnio possam criar um relatorio
contendo os contratos e seus respectivos saldos para fins de conferéncia.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulos — Patrim6nio —
Aba Entrega de Livros — Contratos — Controle de Saldo dos Contratos.

O caso de uso se inicia com a solicitacdo do seguinte dado:

* Periodo de Entrega:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Entdo € exibido um relatério conforme o modelo abaixo:

Modelo de Relatorio
Controle de Saldos de Contrato
Periodo de Entrega: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Contrat | Licitacad | Valor | Valor | Valor | Quant. | Valor | Valor Saldodo Saldo
0 0 Estimad| com |Estimad| Recebid Faturad, Pago Valor |Residual
o Descont |0 +25% | ade o com
o Volumes Descont
0
NUMER SIGLA |R$ 99,99 R$ 99,99(99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99
O/ANO |TIPO
(RNO1) |LICITA
CAO -
NUMER
O/ANO
Fornecedor: NOME FORNECEDOR
NUMER SIGLA |R$ 99,99 R$ 99,99 99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99
O/ANO |TIPO
(RNO1) |LICITA
CAO -
NUMER
O/ANO
Fornecedor: NOME FORNECEDOR
Totais: R$ 99,99 |R$ 99,99 99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99

O caso de uso foi finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse campo € um link, para mais detalhes visualize: Contrato Detalhado.




Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Fornecedores de Livros em Atraso com
Orcamento

Este caso de uso € utilizado para que os servidores do setor de compra de livros da institui¢do
possam visualizar as requisicdes que estdo em atraso de envio do orcamento.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Contratos — Fornecedores de Livros em Atraso com Orcamento.

O caso de uso exibe um filtro de busca que pode ser utilizado para filtrar as requisi¢des. Por padrao
todas em requisi¢des em atrasos serdo exibidas. Os campos de busca possuem os seguintes campos:

¢ Todos os Pendentes: Formato: TEXTO, Tipo: LOGICO.

* Fornecedor: Formato: NOME DO FORNECEDOR - CPF ou CNPJ, Tipo: AUTOCOMPLETE
e Livro: Formato: Titulo do Livro, Tipo: Texto

» Editora Formato - NOME DA EDITORA, Tipo - AUTOCOMPLETE.

Ao selecionar a opcdo de buscar serd refinada a lista de requisicdes em atraso no envio do
orcamento (RNO1) e (RNO2)que contém as seguintes informagoes:

« Requisiciio: Formato: 99/AAAA Tipo: NUMERICO.

Data de Cadastro Formato - DD/MM/AAAA, Tipo - DATA.

e Prazo para Envio do Orcamento Formato - DD/MM/AAAA, Tipo - DATA

Fornecedor: Formato:NOME OU RAZAO SOCIAL - CPF OU CNPJ, tipo NUMERICO,
TEXTO

Nesta listagem ainda possui a op¢ao de visualizar a requisicao.

O caso de uso foi finalizado.

Principais Regras de Negocio
* RNO1 - A requisi¢do deve possuir o status d¢ PENDENTE ORCAMENTO DO FORNECEDOR.

e RNO2 - O Prazo para Envio do Or¢camento deve ser anterior a data atual.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It |administrativo.requisicoes.item_livro_contrato
emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr




equisicaoLivroContrato ato




Fornecedores de Livros em Atraso no
Fornecimento

Este caso de uso € utilizado para que os servidores do setor de compra de livros da institui¢do
possam visualizar as requisicdes que estdo em atraso no fornecimento.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio seleciona a op¢do: SIPAC — Mdédulos — Patriménio —
Aba Entrega de Livros — Contratos — Fornecedores de Livros em Atraso no Fornecimento.

Entdo o sistema exibe um filtro de busca que pode ser utilizado para filtrar as requisicdes. Os
campos de busca possuem 0s seguintes campos:

e Todos os Pendentes: Tipo LOGICO.

e Fornecedor: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME FORNECEDOR - DOCUMENTO,
entrada de dados: NOME FORNECEDOR.

¢ Livro: Tipo TEXTO.

e Editora: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME EDITORA, entrada de dados: NOME
EDITORA.

7z

Apés a consulta é exibida a lista de requisi¢des com fornecimento em atraso que contém as
seguintes informagdes:

* Requisicio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Prazo para Entrega: Tipo NUMERICO.

Data Inicial para contagem da entrega: Tipo NUMERICO.
Data de Vencimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

¢ Fornecedor: Tipo TEXTO, formato: NOME FORNECEDOR - DOCUMENTO.

Por padrao todas as requisi¢des em atrasos sdo exibidas.

Essa listagem ainda dispde a op¢ao de visualizar a requisi¢cao listada.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas
N3ao se Aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It |administrativo.requisicoes.item_livro_contrato




emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr
equisicaoLivroContrato ato




Listar / Alterar Autorizacao do Fornecimento

Este caso de uso € utilizado pelos setor de patrimonio da institui¢do com a finalidade de listar e/ou
alterar os dados das autorizacdes de fornecimento de livros ja inseridas no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usuadrio seleciona a op¢ao: SIPAC — Mddulos — Patrimdnio —
Aba Entrega de Livros — Contratos — Listar / Alterar Autoriza¢do do Fornecimento.

Entdo o sistema exibe um filtro de busca que pode ser utilizado para filtrar as requisi¢des. Sao
parametros de busca:

 Niimero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: DD/MM/AAAA.
 Status da Requisicao: Tipo TEXTO.

e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Fornecedor: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME FORNECEDOR - DOCUMENTO
FORNECEDOR, entrada de dados: NOME FORNECEDOR.

e Periodo de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
e Periodo de Atendimento do Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

E exibida uma listagem contendo as requisi¢cdes referentes a busca realizada, com as seguintes
informacoes:

e Requisicio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).

¢ Lote: Tipo TEXTO, formato: LOTE O... .
e Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
e Data de Envio do Orcamento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Ao selecionar um elemento listado, sdo exibidos os seguintes dados:
¢ Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
* Esse campo € um link, para mais detalhes, verifique: Visualizar Requisicao.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME FORNECEDOR (DOCUMENTO
FORNECEDOR)

e Status: Tipo TEXTO.
e Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Usuario de Cadastro: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL)

e Data Atendimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

 Usuirio Atendimento: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL)




e Lote: Tipo NUMERICO.
e Desconto Tipo NUMERICO.
» Requisicao Originaria Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Esse campo € um link, para mais detalhes, verifique: Visualizar Requisicdo.

Entdo € requerido que o usudrio insira os detalhes dos prazos de entrega, informando os seguintes
campos:

e Prazo de Entrega:*: Tipo NUMERICO.

e Data Inicial para contagem da entrega:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
E também adicionar os empenhos associados, com 0s seguintes campos:

e Numero/Ano:* Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Unidade Gestora:* Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME UNIDADE (CODIGO
UNIDADE), entrada de dados: NOME ou CODIGO.

Entdo é exibida uma listagem contendo os empenhos ja associados a requisicdo, com os seguintes
campos:

e Empenho: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Unidade Gestora : Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).

e Valor: Tipo NUMERICO.
e Saldo: Tipo NUMERICO.

O sistema exibe também a opg¢ao de excluir o empenho ja associado.

E disponibilizado ao usudrio a op¢do de consultar os dados dos itens para fornecimento, com o0s
seguintes dados:

e Titulo: Tipo TEXTO, formato: TITULO OBRA (ISBN: NUMERO ISBN).
* Autor(es): Tipo TEXTO.

Quant. Solic.: Tipo NUMERICO.

Preco de Catdlogo (R$): Tipo NUMERICO.

* Preco com Desconto (R$): Tipo NUMERICO.

Valor com Desconto (R$): Tipo NUMERICO.

Editora: Tipo TEXTO.

Também sdo exibidos os saldos e totais, exibindo:
e Saldos dos Empenhos: Tipo NUMERICO.
e Total Selecionado: Tipo NUMERICO.

Entao € exibido um comprovante da operacdo, com os seguintes dados exibidos:
« Requisiciio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME FORNECEDOR (DOCUMENTO
FORNECEDOR)



e Fonte Orcamentaria:
e Lote: Tipo NUMERICO.

e Desconto Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo TEXTO.

e Tipo da Requisicdo: Tipo TEXTO.

 Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).

e Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).
e Usudrio: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO RAMAL)

* Data de Envio do Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Data Atendimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Usuirio Atendimento: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL)

O caso de uso foi finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas
N3ao se Aplica.



Planilha de Livros por Contrato

Essa funcionalidade € utilizada pelo setor de patrim6nio com a finalidade de gerar relatérios para
acompanhamento da situagdo de livros de editoras contratadas.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrimdnio — Aba Entrega de
Livros — Contratos — Planilha de Livros por Contrato.

Ao acessar o caso de uso, apresenta-se ao usudrio os seguintes dados que servem como filtros para a
geracdo do relatdrio:

* Fonte Orcamentaria:* Tipo TEXTO.
» Periodo de Solicitaciao:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA / DD/MM/AAAA.

* Periodo de Solicitacio ao Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA /
DD/MM/AAAA.

O resultado da busca é exibido em forma de listagem, com os seguintes campos:
e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
» Esse campo é um link, para mais detalhes, visualize a especificacdo: Contrato Detalhado.
e Licitacdo: Tipo TEXTO, formato: SIGLA TIPO LICITACAO -9.../AAAA.
e Empresa: Tipo TEXTO, formato: NOME EMPRESA (DOCUMENTO EMPRESA).

Para cada registro, o sistema possibilita ao usudrio a opcao baixar a planilha correspondente. Com
18to, o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It |administrativo.requisicoes.item_livro_contrato
emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.L [administrativo.requisicoes.livro
ivro

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr
equisicaoLivroContrato ato

br.ufrn.sipac.contratos.dominio.Contrato administrativo.contratos.contrato




Relatorio de Atendimento de Requisicoes

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando todas as requisi¢des de materiais informagdes.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Atendimento

E requerido sejam definidos os pardmetros de busca, através dos seguintes campos:
e Periodo:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e DD/MM/AAAA.
* Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

Entdo um relatorio € exibido conforme o modelo abaixo:

RELATORIO DE ATENDIMENTO DE REQUISICOES DE MATERIAIS
INFORMA CIONAIS

Fonte Orcamentaria: NOME FONTE
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Req. Quant. Solicitado Atend. Compras Atend. Acervo
NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE)
9.../AAAA 99 99 99
9.../AAAA 99 99 99
NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE)
9.../AAAA 99 99 99
9.../AAAA 99 99 99
Totais: |99 99 99

Entao o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3ao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Relatorio de Livros Entregues no Contrato

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
contendo os livros entregues de um determinado contrato cadastrado no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Contratos — Livros Entregues no Contrato.

E requerido sejam definidos os pardmetros de busca, através dos seguintes campos:
e Contrato (Ntimero/Ano): Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Origem: Tipo TEXTO, sao apresentadas as op¢des: INTERNO' e 'EXTERNO'.
e Periodo: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA / DD/MM/AAAA.

Entdo um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:

Livros Entregues no Contrato

Contrato: NUMERO/AAAA (RNO1)

Periodo: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Itens de Contrato

Editora
Req. Livro Autor Qtd.
9.../AAAA TITULO NOME AUTOR 99
9.../AAAA TITULO NOME AUTOR 99
Total 99

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse campo € um link, utilizado para visualizar os detalhes do contrato. Para mais
informacdes, visualize a especificacdo: Consultar Contrato.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Planilha de Livros por Contrato

Essa funcionalidade € utilizada pelo setor de patrim6nio com a finalidade de gerar relatérios para
acompanhamento da situagdo de livros de editoras contratadas.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrimdnio — Aba Entrega de
Livros — Relatério — Contrato — Planilha de Livros por Contrato.

Ao acessar o caso de uso, apresenta-se ao usudrio os seguintes dados que servem como filtros para a
geracdo do relatdrio:

* Fonte Orcamentaria:* Tipo TEXTO.
» Periodo de Solicitaciao:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA / DD/MM/AAAA.

* Periodo de Solicitacio ao Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA /
DD/MM/AAAA.

O resultado da busca é exibido em forma de listagem, com os seguintes campos:
e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
» Esse campo é um link, para mais detalhes, visualize a especificacdo: Contrato Detalhado.
e Licitacdo: Tipo TEXTO, formato: SIGLA TIPO LICITACAO -9.../AAAA.
e Empresa: Tipo TEXTO, formato: NOME EMPRESA (DOCUMENTO EMPRESA).

Para cada registro, o sistema possibilita ao usudrio a opcao baixar a planilha correspondente. Com
18to, o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.It |administrativo.requisicoes.item_livro_contrato
emLivroContrato

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.L [administrativo.requisicoes.livro
ivro

br.ufrn.sipac.requisicoes.livrocontrato.dominio.R |administrativo.requisicoes.requisicao_livro_contr
equisicaoLivroContrato ato

br.ufrn.sipac.contratos.dominio.Contrato administrativo.contratos.contrato




Relatorio Quantitativo de Livros Tombados

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando os totais de livros tombados num determinado periodo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba

Entrega de Livros — Relatérios — Contratos — Quantitativo de Livros Tombados.

E requerido sejam definidos os parametros de busca, através dos seguintes campos:

e Data Inicial:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.
Unidade Solicitante: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME UNIDADE (CC)DIGO

Data Final:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Editora: Tipo TEXTO.

UNIDADE), entrada de dados: NOME ou CODIGO.

Entdo um relatério é exibido conforme o modelo abaixo:

Relatorio de Quantitavo de Livros Tombados
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Editora: NOME EDITORA
Fonte Orcamentaria: NOME FONTE ORCAMENTARIA

Editora Fonte Livro Qtd. S Qtd. A Qtd. T
Orcamentaria
NOME NOME FONTE|NOME LIVRO 99 199 99
EDITORA
NOME NOME FONTE NOME LIVRO 99 |99 99
EDITORA
Totais: 99 99 99

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.



Relatorio Resumido de Compras por Periodo

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando os totais de livros comprados num determinado periodo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Contratos = Resumo de Compras por Periodo.

E requerido sejam definidos os pardmetros de busca, através dos seguintes campos:

e Periodo de Solicitacao: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA / DD/MM/AAAA.
* Periodo de Entrega: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA / DD/MM/AAAA.
Entdo um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:

Resumo de Compras por Periodo

Periodo de Solicitacio: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Periodo de Entrega: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Contrato Data de Quant. Valor Quant. Valor
(RNO1) Vigéncia Atendida de Estimado Recebida de Faturado
Volumes Volumes
(RNO02)
9.../AAAA DD/MM/AAA 99 R$ 99,99 99 R$ 99,99
A
9.../AAAA DD/MM/AAA 99 R$ 99,99 99 R$ 99,99
A
Total:|99 R$ 99,99 99 R$ 99,99

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

* RNO1 - Esse campo € um link, utilizado para visualizar os detalhes do contrato. Para mais
informagdes, visualize a especificacdo: Consultar Contrato.

e RNO02 - Esse campo € um link, utilizado para visualizar os livros entregues por contrato. Para
mais informacdes, visualize a especificacdo: Relatério de Entrega de Livros por Contrato.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Relatorio Analitico do Total de Livros
Solicitado por Editora Agrupado por
Unidade

7z

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdénio com a finalidade de criar um relatério
relacionando os totais de livros solicitados as editoras divididos por Unidades.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Relatorios — Editora — Analitico por Editora Agrupado por Unidade.

E requerido sejam definidos os parametros de busca, através dos seguintes campos:

Editora:* Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME EDITORA, entrada de dados: NOME
EDITORA.

Data Inicial:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Data Final:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Titulo do Livro: Tipo TEXTO.

Entao um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:

Relatorio Analitico do total Solicitado por Editora Agrupado por Unidade
Editora: NOME EDITORA

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Titulo do ISBN Qtd. S Qtd. A Valor Total Compra
Livro
CODIGO UNIDADE - NOME UNIDADE

NOME LIVRO [NUMERO 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99
ISBN

NOME LIVRO NUMERO 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99
ISBN

Total da Unidade: 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99

NOME LIVRO NUMERO 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99
ISBN

NOME LIVRO [NUMERO 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99
ISBN

Total da Unidade: |99 99 R$ 99,99 R$ 99,99

Total: 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio
Nao se Aplica.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio de Editoras para Compra

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando os valores totais de livros comprados as suas editoras.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Editora — Editoras para Compra.

E requerido que sejam definidos os parametros de busca, através dos seguintes campos:

Data Inicial:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Data Final:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Nacionalidade: Tipo sao 'NACIONAL' e

'INTERNACIONAL'.

TEXTO, apresentadas as  opgdes:

Contratacao: Tipo TEXTO, sdao apresentadas as opc¢des: 'EDITORAS COM CONTRATOS
ATIVOS' e 'NAO CONTRATADAS'.

Nio Mostrar Valores: Tipo LOGICO.
Mostrar Apenas Valores Aprovados: Tipo LOGICO.
Ordernar Por: Tipo TEXTO.

Tipo da Ordenacdo: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as opcoes: 'ASCENDENTE' e

'DESCENDENTE'.

Entao um relatorio é exibido conforme o modelo abaixo:

Relatorio de Editoras para Compra

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Editora Qtd. S Qtd. A Total Compra
NOME EDITORA 99 99 R$ 99,99
NOME EDITORA 99 99 R$ 99,99
Total: 99 99 R$ 99,99

O caso de uso é finalizado.

Principais Regras de Negocio

N3ao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Relatorio de Livros Comprados por Editora

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando todos os livros comprados de uma determinada editora num periodo de tempo
definido.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Editora — Livros Comprados por Editora.

E requerido que sejam definidos os pardmetros de busca, através dos seguintes campos:

e Editora:* Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME EDITORA, entrada de dados: NOME
EDITORA.

e Data Inicial:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
e Data Final:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

e Ordenar Por: Tipo TEXTO, sio apresentadas as opgdes: 'TITULO', 'QUANTIDADE
SOLICITADA', ' QUANTIDADE ATENDIDA'e 'TOTAL COMPRA'.

e Tipo da Ordenacdo: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as opcoes: 'ASCENDENTE' e
'DESCENDENTE'.

Entdo um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:
Relatorio de Livros Comprados por Editora
Editora: NOME EDITORA

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Titulo do ISBN Qtd. S Qtd. A (RNO1) Valor Total Compra
Livro
TITULO NUMERO 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99
ISBN
TITULO NUMERO 99 99 R$ 99,99 R$ 99,99
ISBN
Total:|99 99 R$ 99,99

O caso de uso ¢ finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse campo ¢ um link, ao selecionar essa opcdo, o Relatério de Entrega de Livros por

Contrato € exibido.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio de Acompanhamento de Compras de
Livros Importados

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdénio com a finalidade de criar um relatério
relacionando os livros importados solicitados.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Importacdo = Acompanhamento de Compra de Livros.

E requerido seja definido o pardmetro de busca, através do seguinte campo:

e Periodo:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e DD/MM/AAAA.

Entdo um relatdrio € exibido conforme o modelo abaixo:

RELATORIO de ACOMPANHAMENTO DE COMPRA DE LIVROS IMPORTADOS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Unidade NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE)

Titulo do Livro Caédigo Quant. Solic. Quant. Tomb.
TITULO ISBN 99 99
TITULO ISBN 99 99
Total da Unidade 99 99
Unidade NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE)
Titulo do Livro Caédigo Quant. Solic. Quant. Tomb.
TITULO ISBN 99 99
TITULO ISBN 99 99
Total da Unidade 99 99
Total 99 99

Entao o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Relatorio de Acompanhamento de Saldo de
Livros Atentidos por Periodo

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdénio com a finalidade de criar um relatério
exibindo os saldo de livros atendidos num determinado periodo de tempo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Saldo de Livros Atendidos por Periodo.

E requerido seja definido o pardmetro de busca, através do seguinte campo:
e Periodo de Solicitacao:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e DD/MM/AAAA.

e Periodo de Entrega pelo Fornecedor:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e
DD/MM/AAAA.

Entdo um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:

Saldo de Livros Atendidos por Periodo

Periodo de Solicitacio: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Periodo de Entrega pelo Fornecedor: DD/MM/AAAA - DD/MM/AAAA

Livro Quantidade Atendida pela Quantidade Diferenca
Biblioteca Entregue pelo Restante* *
Fornecedor*

NOME EDITORA

Titulo: TITULO 99 99 99 99
OBRA (ISBN
OBRA) Autor:
NOME AUTOR

Titulo: TITULO |99 99 99 99
OBRA (ISBN
OBRA) Autor:
NOME AUTOR

Total Parcial: 99 99 99 99
NOME EDITORA

Titulo: TITULO |99 99 99 99
OBRA (ISBN
OBRA) Autor:
NOME AUTOR

Titulo: TITULO 99 99 99 99
OBRA (ISBN
OBRA) Autor:
NOME AUTOR

Total Parcial: 99 99 99 99




Total Geral: 99 99 99 99

* - Quantidade entregue pelo fornecedor no periodo informado, ou seja, podem existir itens
entregues pelo fornecedor fora desse periodo.

** - Diferenca entre a quantidade atendida pela biblioteca e a quantidade entregue pelo fornecedor.

Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3ao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.



Relatorio Total de Titulos e Exemplares
Tombados

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdénio com a finalidade de criar um relatério
contendo os totais de titulos e exemplares tombados.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Total de Titulos e Exemplares Tombados.

E requerido sejam definidos os parimetros de busca, através dos seguintes campos:
e Periodo de Tombamento: Tipo NUMERICO, formato: AAAA.
e Periodo de Empenho: Tipo NUMERICO, formato: AAAA.

* Agrupar Por: Tipo TEXTO, sdo apresentadas op¢des: 'ANO DE TOMBAMENTO' e 'ANO DE
EMPENHO'.

Entdo um relatorio € exibido conforme o modelo abaixo:

Total de Titulos e Exemplares Tombados

Ano de Tombamento Total de Titulos Total de Exemplares Valor Total
(RNO1)
AAAA 99 99 R$ 99,99
AAAA 99 99 R$ 99,99
Totais|99 99 R$ 99,99

Ao final do caso de uso indicar término, sugestdo: o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse campo € denominado “ANO DE EMPENHO”, caso o usudrio selecione a opcdo de
agrupar por ano de empenho.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Relatorio de Compras por Unidade

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando os valores totais de livros comprados as suas editoras.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios = Unidade — Compras por Unidade.

E requerido sejam definidos os pardmetros de busca, através dos seguintes campos:
e Periodo:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

e Unidade: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).
Entdo um relatério € exibido conforme o modelo abaixo:

RELATORIO DE COMPRAS DE MATERIAIS INFORMA CIONAIS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Compras Realizadas por Editora

LIVROS
Regq. Contrato Editora Livro Quant. Sol. Quant. Rec.
9.../AAAA 9.../AAAA NOME NOME LIVRO |99 99
EDITORA
9.../AAAA 9.../AAAA NOME NOME LIVRO 99 99
EDITORA
Total: 99 99

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.



Relatorio dos Totais Solicitados por Unidade

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patriménio com a finalidade de criar um relatério
relacionando totais de livros solicitados por unidade.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Relatérios — Unidade — Total Solicitado por Unidade.

E requerido sejam definidos os pardmetros de busca, através dos seguintes campos:
e Periodo:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA e DD/MM/AAAA.

* Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO, sdo apresentadas opgdes tais quais: 'LIVROS PARA A
AREA ADMINISTRATIVA', 'REUNT etc.

e Livro: Tipo LOGICO.

e Periodico : Tipo LOGICO.

 Material Especial : Tipo LOGICO.

« Buscar Requisicdes nio Enviadas e Cadastradas: Tipo LOGICO.

Entdo um relatorio € exibido conforme o modelo abaixo:
RELATORIO DO TOTAL DE MATERIAL ESPECIAL SOLICITADO POR UNIDADES
Periodo: DD/ MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

Unidade Quant. Quant. Total Compra
Solicitado Atendido
NOME
UNIDADE
GESTORA
NOME 99 99 R$ 99,99
UNIDADE
NOME 99 99 R$ 99,99
UNIDADE
Total da99 99 R$ 99,99
Unidade:
NOME
UNIDADE
GESTORA
NOME 99 99 R$ 99,99
UNIDADE
NOME 99 99 R$ 99,99
UNIDADE
Total da99 99 R$ 99,99
Unidade:
Total: 99 99 R$ 99,99

Entao o caso de uso € finalizado.



Principais Regras de Negocio
Nao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Acompanhar Requisicoes Enviadas

Esse caso de uso € utilizado pelo requisitor de livros com a finalidade de verificar o status das
requisicoes de livros cadastradas no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: Modulos — SIPAC — Patrim6nio —
Aba Entrega de Livros — Requisi¢des de Livro do Contrato = Acompanhar Requisi¢des Enviadas.

Consulta

O sistema exibe um formuldrio de busca para as requisi¢des, com os seguintes dados:
e Numero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

 Status da Requisicao: Tipo TEXTO.

e Titulo do Livro: Tipo TEXTO.

¢ Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Editora: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME EDITORA, entrada de dados: NOME
EDITORA.

e Unidade Requisitante: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: UNIDADE (C()DIGO), entrada de
dados: NOME ou CODIGO.

e Usuario: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DO USUARIO (LOGIN), entrada de
dados: NOME ou LOGIN.

* Periodo de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

e Periodo de Atendimento do Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a
DD/MM/AAAA.

Entdo sdo exibidas as requisi¢cdes correspondentes a busca, através de uma listagem, com os
seguintes campos:

Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
* Regquisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO UNIDADE).

e Status: Tipo TEXTO.

O sistema disponibiliza algumas operacdes sobre as requisi¢des listadas, explicadas nas préximas
subsecoes.

Visualizar Requisicao
Sao apresentadas as informagdes da requisi¢ao, com os seguintes dados:
¢ Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).



Editora: Tipo TEXTO.

Fonte Orcamentéaria: Tipo TEXTO, formato: FONTE (CODIGO).
Status: Tipo TEXTO.

Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Tipo da Requisicao: Tipo TEXTO.
Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: UNIDADE (CODIGO).

Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: UNIDADE (CODIGO).
Usuirio: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO RAMAL).
Data Atendimento: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA (RNO1).

Usudrio Atendimento: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO
RAMAL) (RNO1).

Também sdo exibidos os detalhes da notas fiscais associadas:

Niimero: Tipo NUMERICO, formato: NUMERO NOTA-SERIE NOTA.
Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

E uma listagem com os livros inseridos na requisi¢ao, com os seguintes dados:

Material: Tipo NUMERICO.

ISBN: Tipo NUMERICO.

Titulo: Tipo TEXTO.

Autor(es): Tipo TEXTO.

Editora: Tipo TEXTO.

Quant. Solic.: Tipo NUMERICO.
Quant. Ent.: Tipo NUMERICO.

Preco Catilogo: Tipo NUMERICO.
Preco com Desconto: Tipo NUMERICO.
Valor com Desconto: Tipo NUMERICO.
Status: Tipo NUMERICO.

Total: Campo subdividido em trés subcampos:
« Total Quant. Solic.: Tipo NUMERICO.
* Total Quant. Ent.: Tipo NUMERICO.

* Total Valor com Desconto: Tipo NUMERICO.

Adicionalmente, o sistema exibe uma listagem contendo todas as planilhas cadastradas do
fornecedor, com o seguinte campo:

Nome do Arquivo: Tipo TEXTO.

Também ¢é exibida a op¢ao de realizar o download desse arquivo.



Uma listagem contendo as editoras associadas € mostrada pelo sistema, com os dados:

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

E a exibic@o de outras informagdes, com os seguintes campos:

e Movimentacoes da Requisicio:
* Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA HH:MM.

» Status: Tipo TEXTO.

e Usudrio: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO.

* Observacoes: Tipo TEXTO.

Visualizar Comprovante da Requisicao

O sistema também permite que seja visualizado o comprovante da requisi¢cdo, segundo o formato:

Comprovante de Solicitacao de Material Informacional

Informacoes Gerais da Requisicao
Requisicao: 9.../AAAA.
Contrato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO CONTRATADO)
Editora: NOME EDITORA
Fonte Orcamentaria: FONTE (CODIGO FONTE)
Status: STATUS
Data: DD/MM/AAAA
Tipo da Requisi¢io: TIPO REQUISICAO

Unidade Requisitante: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)

Unidade de Custo: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)
Usuario: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO RAMAL)

Livros Inseridos na Requisicao

Material ISBN | Titulo |Autor(es Editora | Quant. | Preco | Preco | Valor | Status
) Solic. | Catalog| com com
0 Descont | Descont
0 0

CODIG |[NUMER [TITULO AUTOR EDITOR 99.99  |R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 STATUS
o O ISBN A

CODIG NUMER |TITULO AUTOR [EDITOR 99.99  |R$ 99,99 R$ 99,99 R$ 99,99 STATUS
O O ISBN A

Editoras Associadas

Denominacao

Nome Editora

Entao o caso de uso de uso € finalizado.




Principais Regras de Negocio

* RNO1 - Os campos apenas s@o exibidos para requisi¢cdes com o status de atendida.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Cadastrar Requisicao de Livros

Esse caso de uso € utilizado pelo gestor de patrimdnio responsavel pela aquisicdo de livros com a
finalidade de cadastrar as requisi¢Oes referentes a esse produto.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC— Mddulo Patrim6nio — Aba
Entrega de Livros — Requisicdes de Livro do Contrato — Cadastrar Requisi¢ao.

Primeiramente, o sistema permite ao usudrio que filtre os contratos de livros ja inseridos no sistema,
com os seguintes campos:

 Fonte Orcamentiria*: Tipo TEXTO, sio exibidas as opcdes de: 'LIVROS PARA A AREA
ADMINISTRATIVA', 'ORCAMENTO PROAP - POS-GRADUACAO' e 'REUNI..

e Periodo de Solicitacao:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

* Periodo de Solicitacio ao Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA a
DD/MM/AAAA.

* Debitar quantidade solicitada e sem fornecimento autorizado: Tipo LOGICO.
* Debitar quantidade solicitada e com fornecimento autorizado: Tipo LOGICO.
* Debitar quantidade ja entregue pelo fornecedor: Tipo LOGICO.
* Buscar Contratos que nio estio vigentes: Tipo LOGICO.
Entdo o sistema exibe uma lista contendo os contratos filtrados, com os seguintes campos:
e Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
¢ Licitacdo: Tipo TEXTO, formato: SIGLA TIPO -9.../AAAA.
e Empresa: Tipo TEXTO, formato: NOME CONTRATADO (DOCUMENTO CONTRATADO).

Ao selecionar um contrato, sao exibidas as opc¢odes para selecdo dos lotes de editoras, com os
seguintes campos:

¢ Lote:* Tipo TEXTO.

* Ao selecionar o lote desejado, entdo a lista de editoras € exibida ao usudrio, com o seguinte
campo:

» Editora: Tipo TEXTO.
e Data de Retorno do Orcamento:* Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Apés a confirmacdo dos lotes e editoras, € exibido entdo as informagdes do contrato, com 0s
seguintes campos:

¢ Contrato: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Licitacdo: Tipo TEXTO, formato: SIGLA TIPO -9.../AAAA.
e Empresa: Tipo TEXTO, formato: NOME CONTRATADO (DOCUMENTO CONTRATADO).

Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO, formato: NOME FONTE.

Lote: Tipo NUMERICO.



e Desconto: Tipo NUMERICO.

E uma lista contendo livros consultados para o contrato com a finalidade de inser¢do na requisi¢ao,
com o0s seguintes campos:

e Editora: Tipo TEXTO.
e Titulo: Tipo TEXTO.
e Autor(es): Tipo TEXTO.

 Quantidade Encaminhada para Compra: Tipo NUMERICO.

 Quantidade Encaminhada: Tipo NUMERICO.
 Quantidade para Entrega do fornecedor: Tipo NUMERICO.

¢ Ao inserir pelo menos um livro na requisi¢cdo, esse é exibido em forma de lista com os seguintes
campos:

 Titulo: Tipo TEXTO.
* Autor(es): Tipo TEXTO.
* Quant. Analisada Biblioteca: Tipo NUMERICO.
* Quant. Solicitada: Tipo NUMERICO.
Também € exibido a opcao para visualizar os detalhes de um livro, com os seguintes campos:
ISBN: Tipo NUMERICO.
Titulo: Tipo TEXTO.
Autor(es): Tipo TEXTO.
Editora: Tipo TEXTO.

 Ano: Tipo NUMERICO.
E adicionalmente, um campo para observagoes:
* Observacoes: Tipo TEXTO.

O sistema disponibiliza ao usudrio as op¢des de gravar a requisicdo para um envio posterior ou
simplesmente de enviar imediatamente ao fornecedor.

Em seguida, € exibido o comprovante da requisi¢ao, com 0s seguintes campos:
e Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO)

* Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO.

e Lote: Tipo NUMERICO.

e Desconto: Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo TEXTO.

e Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.



Tipo da Requisicido: Tipo TEXTO.
Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).

Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).
e Usuario: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO RAMAL).

e Data de Envio do Orcamento pelo Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

O caso de uso entdo € finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3o se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se Aplica.



Modificar Requisicao de Livros

Esse caso de uso € utilizado pelo gestor de patrimdnio responsavel pela aquisicdo de livros com a
finalidade de modificar as requisicdes ja cadastradas e ainda nio enviadas referentes a aquisi¢ao de
livros.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a opcao: SIPAC— Mdédulo Patrimdnio — Aba
Entrega de Livros — Requisicdes de Livro do Contrato — Modificar Requisicao.

Primeiramente, o sistema exibe todas as requisi¢cOes cadastradas e ndo enviadas inseridas no
sistema, com 0s seguintes campos:

¢ Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).
* Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Também € possivel realizar algumas operacdes sobre as requisi¢des jd inseridas, explicadas nas
subsecdes abaixo.

Enviar Requisicao

Caso o usudrio deseje enviar a requisi¢do, entdo o sistema exibe tanto os dados gerais da requisi¢ao
como os livros associados, com os seguintes campos:

e Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Contrato: Tipo TEXTO, formato: 9.../AAAA - NOME CONTRATADO (DOCUMENTO
CONTRATADO).

e Fonte Orcamentaria: Tipo TEXTO, formato: NOME FONTE.

e Lote: Tipo NUMERICO.

* Desconto: Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo TEXTO.

e Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

» Tipo da Requisicao: Tipo TEXTO.

e Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).

e Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).

« Usudrio: Tipo TEXTO, formato: NOME USUARIO (RAMAL: NUMERO RAMAL).

* Data de Envio do Orcamento pelo Fornecedor: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

* Requisicao Origindria: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Esse campo é um link, para mais detalhes visualize a especificacdo: Acompanhar Requisicoes

Enviadas.

E a listagem dos livros, com os seguintes campos:



e Material: Tipo NUMERICO.

e ISBN: Tipo NUMERICO.

e Titulo: Tipo TEXTO.

e Autor(es): Tipo TEXTO.

e Editora: Tipo TEXTO.

e Quant. Solic.: Tipo NUMERICO.

e Quant. Ent.: Tipo NUMERICO.

e Preco Catilogo: Tipo NUMERICO.

e Preco com Desconto: Tipo NUMERICO.

e Valor com Desconto: Tipo NUMERICO.

e Status: Tipo NUMERICO.

Ap6s a confirmagio, o sistema exibe as informagdes gerais da requisicao, tal qual informado acima,
e entdo o registro do envio da requisi¢ao € inserido no sistema.

Modificar Requisicao

Caso o usudrio deseje modificar a requisi¢cdo, o sistema entdo exibe o caso de uso Cadastrar
Requisicdo, diferenciando apenas o sistema disponibiliza a alteracdo dos dados da requisicdo a ser
modificada.

Excluir Requisicao
Caso o usudrio deseje excluir a requisi¢cdo, o sistema exibe os seguintes dados da requisi¢ao:

¢ Requisicao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

* Esse campo € um link, para mais detalhes visualize a especificacdo: Acompanhar Requisicdes
Enviadas.

» Tipo da Requisicao: Tipo TEXTO.
¢ Unidade Solicitante: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).

e Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: NOME UNIDADE (CODIGO).
e Status: Tipo TEXTO.

e Valor: Tipo NUMERICO.

e Data de Cadastro: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

* Justificativa do Estorno: Tipo TEXTO.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Acompanhar Requisicao de Alienacao

Este caso de uso tem por finalidade permitir fazer consultas acerca das requisi¢cdes de alienagdo. O
Gestor de Patrimoénio utiliza-a sempre que deseja saber informagdes sobre determinada requisicao.

Descricao do Caso de Uso

A Consulta de Requisicoes € redirecionada ao acessar este menu do SIPAC.

Os campos Tipo da Requisicio ¢ Unidade Requisitante j4 vém preenchidos com os valores
padrdo para a consulta, ja que € sabido que o tipo de requisi¢cdo que se deseja pesquisar é o de
Alienagdo e que geralmente o usudrio quer ver as requisi¢coes da sua Unidade.

Logo, os valores padrdo sdo:
e Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE ALIENACAO
e Unidade Requisitante: Unidade em que estd lotado o usudrio.

Estes campos podem ser alterados, funcionando assim, normalmente a funcionalidade Buscar
Requisicdo do médulo de Requisicdes.

Principais Regras de Negocio

Ver em Buscar Requisicio.




Alienar Bens

Este caso de uso descreve o processo que realiza a alienacdo ou baixa do bem, que se trata da
transferéncia de dominio de bens a terceiros. E um tipo especial de movimenta¢do, na qual um bem
que foi recolhido € destinado para venda, doacdo ou troca.

E realizado somente pelos gestores de patriménio em determinadas circunstincias tais como
inutilizacdo, extravio/sinistro, dentre outros, isto €, quando o bem perde a utilidade dentro da
institui¢do.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

O sistema solicita que o usudrio informe se o bem que deseja alienar possui nimero de tombamento
conhecido ou desconhecido. (RNO1)

Fluxo Alternativo 1 - Nimero de Tombamento Conhecido

O sistema remete para a consulta de bens como no passo 2 de Enviar Bens, de maneira a encontrar
os bens que se deseja alienar:

Nesta consulta, o campo a seguir j& vem preenchido:
» Estado do bem: Tipo - TEXTO. Este filtro ja vem preenchido como RECOLHIDO. (RN02)

Efetuada a consulta, € exibida uma lista de bens agrupados por Elemento de Despesa Detalhado,
com os dados a seguir:

« Tombamento: Tipo - NUMERICO. E possivel checar o Histérico do Bem.

e Denominacio: Tipo - TEXTO.

e Termo: Formato: 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO. H4 a opcio de ver o detalhamento
do Termo de Responsabilidade. (RN03)

e Status: Tipo - TEXTO.
e Valor (R$): Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

e Elemento de Despesa Detalhado: Formato - 9999 DENOMINACAO DO GRUPO DE
MATERIAL. Tipo - NUMERICO e TEXTO.

e Qtde. Bens: Tipo - NUMERICO.

e Total: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

* Total de Tombamentos no Periodo: Tipo - NUMERICO.

e Valor Total no Periodo: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

Deve ser escolhido pelo menos um bem para adicionar ao processo de alienagdo, € possivel
selecionar mais de um, ou também marcar todos.

Os bens adicionados sao exibidos em uma lista com os seguintes dados:

* Niimero de tombamento: Tipo - NUMERICO.




¢ Descricao: Tipo - TEXTO.
« Valor do Bem (R$): Tipo - NUMERICO.

Existe a op¢do de remover o bem da lista do processo e adicionar vérios bens a lista.

Fluxo Alternativo 2 - Nimero de Tombamento Desconhecido

Caso o numero de registro patrimonial ou nimero de tombamento seja desconhecido, o sistema
solicita os seguintes dados para que possa ser feito o processo de alienacdo do mesmo:

¢ Descricao: Tipo - TEXTO. Campo de preenchimento obrigatério.

e Valor da Alienaciio: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO. Campo de preenchimento
obrigatdrio.

Os bens adicionados sao exibidos em uma lista com os seguintes dados:

* Niimero de tombamento: Tipo - NUMERICO.

e Descricao: Tipo - TEXTO.
¢ Valor do Bem: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

Existe a op¢do de remover o bem da lista do processo e adicionar vérios bem a lista.

Passo 2
O sistema exibe os dados atuais da alienacdo, a saber:

» Data de Alienacido: Formato DD/MM/AAAA, tipo - DATA.

e solicita os seguintes dados:

e Destinatirio*: Formato - NOME DO DESTINATARIO (CODIGO DO DESTINATARIO).
Tipo - TEXTO.

* Observa-se também a opcao de buscar o destinatdrio, que ao ser selecionada exibe uma busca
por destinatério através de seu nome.

e Localidade*: Formato - NOME DA UNIDADE ( CODIGO DA UNIDADE ) LOCALIDADE
(CODIGO DA LOCALIDADE ), tipo - TEXTO. (RN04)

e Tipo de alienacdo*: Tipo - TEXTO.Obrigatério Sao apresentadas op¢des: Bens de Saida
de Pequeno Porte, Cadastro Indevido, Cessdao, Devolugdao de Bens de
Terceiros, Diverso, Doacdo, Extravio/Sinistro, 1IN 04/09 CGU
(TCA), Inutilizacado, Leildo, Permuta, Resultado de Sindicéncia,
Transferéncia e Venda. Os Tipos de Alienacdo sdo cadastrados em Cadastrar Tipo de

Alienacdo do Bem.

¢ Observacoes: Tipo - TEXTO.

E exibida a mesma listagem de bens adicionados do passo anterior, sendo a mesma dividida entre
bens conhecidos e nao conhecidos. Porém neste passo, € solicitada uma nova informacgdo que € o
Valor da Alienacéo (Tipo - NUMERICO, campo de preenchimento obrigatério) ou seja, o valor do
item no momento em que estd sendo alienado, que pode ser diferente do valor de compra. (RNOS)

Passo 3

Seguindo, devem ser informados os dados do processo, que sdo:



¢ Assunto do Processo: Tipo - TEXTO.

e Unidade Interessada no Processo: Formato - UNIDADE (C()DIGO DA UNIDADE). Tipo -
TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Unidade de Destino: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

e Observa-se também a opg¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

¢ Observacoes: Tipo - TEXTO.

E possivel gravar o processo de alienacdo para que seja alterado e enviado em um outro momento,
ou é possivel gravar e enviar o processo neste momento (RNO6., RNO7). Caso o usudrio seja um
gestor de unidade gestora, ao invés de enviar ela deverd solicitar a autorizagcdo do gestor global.

Passo 4

E exibido o processo de alienacio cadastrado, com as informacdes a seguir:
e Termo Alienacdo/Baixa: Formato: 99999/AAAA. Tipo - NUMERICO.
e Tipo de Alienacao: Tipo - TEXTO.

» Status da Alienacdo: Tipo - TEXTO.

e Destinatario: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DA UNIDADE (99.99)
 N° Tombamento: Tipo - NUMERICO.

e Descricao: Tipo - TEXTO.
e Valor Alienacédo (R$): Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

Informacoes do Cadastro

e Usudrio: Formato: NOME DO USUARIO. Tipo - TEXTO.
* Data do Cadastro: Tipo - DATA.

E possivel visualizar a capa do processo, o Resumo Contdbil e o Termo de Alienacdo em formato
de impressao.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicdo deste questionamento € um parametro do sistema, caso o parametro
PERMITE_TOMBAR_BEM_SEM_TOMBO seja verdadeiro, ele é exibido. Caso seja, apenas
estardo disponiveis para aliena¢do bens com niimero de tombamento conhecido.

e RNO02 - S6 € possivel alienar bens que foram anteriormente recolhidos.

e RNO3 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominagdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacgdes
sobre Pardmetros do Sistema.




e RNO4 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

4. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negdécio em Cadastrar
Localidade.

e RNOS - O preenchimento deste campo € necessario ou nao, dependendo da configuracdo do
parametro PERMITE_INFORMAR_VALOR_ALIENACAOQ. Se Verdadeiro, solicita o Valor da
Alienacio.

* RNO06 - Caso o parametro PERMITE_GESTOR_GESTORA_ALIENAR tenha valor verdadeiro,

o usudrio Gestor de Patrimdnio de uma Unidade Gestora (Ver RN06) pode realizar a alienagdo de
bens.

e RNO7 - Caso o usudrio seja um servidor da Instituicdo que possua responsabilidade sobre as
movimentacdes patrimoniais da sua Unidade Gestora e das suas Unidades vinculadas (ou seja,
um gestor de patriménio das Unidades Gestoras - Ver RNOS), a alienacdo ndo serd enviada
diretamente, serd necessdrio enviar para autorizacdo de um servidor da Institui¢io que possua
responsabilidade sobre as movimentacdes patrimoniais de qualquer bem de qualquer Unidade ou
Localidade da Instituicdo (ou seja, um gestor global de patrimdnio).

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.be |admnistrativo.patrimonio.bem
m

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. [admnistrativo.patrimonio.alienacao
alienacao




Cadastrar Requisicao de Alienacao

Esse caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimonio global com a finalidade de cadastrar uma
requisi¢do de alienacdo. Segundo a Lei n° 8.666 de 1993, alienagdo € toda transferéncia de dominio
de bens a terceiros.

Descricao do Caso de Uso
Primeiramente, faz-se necessdrio indicar qual o grupo de material do bem a ser alienado:

e Grupo de Material*: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - DESCRICAO GRUPO MATERIAL
(RNO1).

Continuando, ¢é feita uma busca (RN02) por material a ser inserido na lista de materiais para
alienacdo, com os seguintes campos:

e Cédigo: Tipo NUMERICO.
* Denominacao: Tipo TEXTO.

Realizada a busca € exibida uma lista de materiais encontrados (RNO3) que traz as seguintes
informacoes:

Cédigo: Tipo NUMERICO.

e Denominacio: Tipo TEXTO.

Unid.Medida: Tipo TEXTO.

e Preco: Tipo NUMERICO.

» Especificacdo: Tipo TEXTO.

Ao selecionar o material desejado, € exibido um resumo do material com os seguintes campos:
 Cédigo: Tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

e Especificacdo: Tipo TEXTO.

Valor Estimado: Tipo NUMERICO.
Unidade Medida: Tipo TEXTO.
Foto do Material: Tipo IMAGEM.
 Quantidade*: Tipo NUMERICO.

E apresentada, entdo, uma lista de materiais ja adicionados contendo:
 N°: Tipo NUMERICO.

 Cédigo: Tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

Quantidade: Tipo TEXTO.

Valor: Tipo NUMERICO.



e Total: Tipo NUMERICO.
O sistema disponibiliza as op¢des de: alterar ou remover os materiais ja inseridos.

Caso o usudrio deseje alterar os dados, entdo ao usudrio é requerido que altere-se a quantidade
originalmente inserida.

Caso queira remover, é requerido que o usudrio confirme a operagdo e entdo o sistema exclui o
material da listagem.

Continuando é exibido um resumo da requisi¢io com os campos:

e Tipo da Requisi¢do: Tipo TEXTO, campo preenchido automaticamente como: REQUISICAO
DE ALIENACAO.

» Convénio: Tipo TEXTO.
* Grupo de Material: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME GRUPO MATERIAL

 Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME UNIDADE.
e Usuario: Tipo TEXTO, formato: LOGIN USUARIO - NOME USUARIO

e Destino da Requisicao: Tipo TEXTO, campo preenchido automaticamente como: Alienagcdo.

* Valor da Requisiciio: Tipo NUMERICO.

e Opcao Orcamentaria: Tipo TEXTO, campo preenchido automaticamente como: NENHUMA
OPCAO FOI SELECIONADA.

e Observacoes: Tipo TEXTO.

Também € incluida uma lista de materiais, que apresenta as colunas:
 N°: Tipo NUMERICO.

 Cédigo: Tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

Unid. de Medida: Tipo TEXTO.

Quant.: Tipo NUMERICO.

* Processo de Compra: Tipo TEXTO.

Existem as opgdes para apenas gravar esta requisicdo ou gravar e enviar a mesma. Caso apenas
grave a requisi¢cdo, este poderd acessar Modificar Requisicdo de Alienacdo para alterar o que for
necessdario e entao enviar a requisicao.

Ap6s enviada € exibida a requisi¢do para que possa ser impressa conforme o modelo: (RN04)
REQUISICAO DE MATERIAIS

Nimero da Requisicao: 9.../AAAA.

Tipo da Requisiciio: TIPO REQUISICAO

Status: STATUS

Grupo de Material: CODIGO - NOME GRUPO MATERIAL.

Unidade de Custo: CODIGO - NOME UNIDADE / INSTITUICAO.



Unidade Requisitante: CODIGO - NOME UNIDADE / INSTITUICAO.
Usuirio: Tipo TEXTO, formato: LOGIN USUARIO - NOME USUARIO (Ramal: RAMAL

USUARIO)

Destino da Requisicao: DESTINO

Data: DD/MM/AAAA.

Valor da Requisi¢cao: R$ 99,99
Opcio Orcamentaria: OPCAO ou NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA
Observacdes: OBSERVACAO

LISTA DOS LOTES PARA ALIENACAO

Item Cédigo |Denominaca| Medida Quant. Valor Total
0
9... CODIGO | DENOMINA|UNIDADE \NUMERICO R$99,99  |R$ 99,99
CAO MEDIDA
ESPECIFICACAO 1 <br/> ESPECIFICACAO 2 <br /> ESPECIFICACAO 3
Expedicao Autorizacao Almoxarifado Recebimento
<br/>
Data Rubrica Data Rubrica Data Rubrica Data Rubrica

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Os grupos de material listados sdo apenas os grupos que podem ser alienados.

e RNO02 - Apenas material pertencente ao grupo escolhido no primeiro passo pode ser encontrado

na busca.

e RNO3 - Os materiais listados com a cor verde estdo em Sistemas Registro de Preco (Pregdes

Abertos).

e RNO04 - Um bem deve ter sido recolhido para que sua alienagdo seja possivel.



Listar/Alterar/Finalizar Alienacao

Este caso de uso permite que sejam listados e/ou alterados os processos de alienacdo ou baixa do
bem.

O processo de alienacdo € realizado somente pelos gestores de patrimdonio em determinadas
circunstancias tais como inutilizagcdo, extravio/sinistro do bem, dentre outros, isto €, quando o bem
perde a utilidade dentro da institui¢do.

A utilizagdo deste caso de uso apenas faz sentido se ja existir algum processo de alienacdo
cadastrado no sistema.

Descricao do Caso de Uso

E necessdrio, inicialmente realizar uma consulta de alienacdes, para que se possa selecionar a
alienacdo na qual se deseja trabalhar. Os filtros para a consulta sao:

Data de Alienacao: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Termo de Alienacio/Baixa: Formato - 99999/AAAA. Tipo - NUMERICO.
Processo de Alienacdo: Formato - 99999/AAAA. Tipo - NUMERICO.

Bem: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: NUMERO DE TOMBAMENTO - DEN OMINACAO
DO BEM, Entrada de dados: NUMERO DE TOMBAMENTO ou DENOMINACAO.

Tipo: Tipo TEXTO. Sdo apresentadas as opc¢des: Doag¢do de Computador, Doagdo de Monitor,
Bens de Saida de Pequeno Porte, Cadastro Indevido, Cessdo, Devolucdo de Bens de Terceiros,
Diversos, Extravio/Sinistro, IN 04/09 CGU (TCA), Inutilizacdo, Permuta, Resultado de
Sindicancia, Transferéncia e Venda.

Status da Alienacao: Tipo - TEXTO; Sao apresentadas as op¢des: CADASTRADA, ENVIADA,
ESTORNADA, FINALIZADA, NEGADA.

Unidade Gestora: Tipo - TEXTO. Formato - SIGLA.

Unidade Destinataria: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: UNIDADE (CC)DIGO DA
UNIDADE), entrada de Dados: NOME DA UNIDADE ou CODIGO DA UNIDADE.

Localidade Destinataria: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO DA LOCALIDADE -
LOCALIDADE, entrada de Dados: NOME DA LOCALIDADE ou CODIGO DA
LOCALIDADE. (RNO1)

As alienagdes encontradas sdo exibidas em uma listagem agrupada por Unidade Gestora, contendo:

N° Termo/Ano: Formato - 99999/AAAA. Tipo - NUMERICO.
N° Processo/Ano: Formato - 99999/AAAA. Tipo - NUMERICO.

Data de Alienacdo: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Tipo de Alienacao: Tipo - TEXTO.
Status da Alienacao: Tipo - TEXTO.

Existe, para cada alienacdo a opcdo de visualizar ou alterar a mesma, além de poder visualizar o
Termo de Alienagdo/Baixa ou estornar uma alienag¢do. (RN02)

A visualizagdo da alienag@o apresenta o passo 4 de Alienar Bens.



Para visualizar o processo de alteragao, verifique o caso de uso de Cadastrar Alienacdo.

Para visualizar o Termo de Alienagdo, verifique o caso de uso Termos de Alienacdo/Baixa.

Para estornar uma alienagcdo, o sistema solicita a confirmacdo do estorno e o caso de uso é
finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

5. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

e RNO2 - As alienacOes com status Cadastrada podem ser visualizadas, alteradas ou estornadas.
As com status Finalizada, podem ser apenas visualizadas.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |admnistrativo.patrimonio.alienacao
Alienacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |admnistrativo.patrimonio.item_alienacao
ItemAlienacao




Modificar Requisicao de Alienacao

Esse caso de uso é utilizado pelos gestores de patrimonio da instituicdo com a finalidade de
modificar, remover, adicionar ou mesmo enviar uma requisicao de alienacao j4 inserida no sistema.

Descricao do Caso de Uso

O sistema exibe uma lista com as requisicdes cadastradas. E para cada requisi¢do, os seguintes
dados:

Requisiciio: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Grupo: Tipo TEXTO.

Tipo: Tipo TEXTO.

Valor: Tipo NUMERICO.

Observacoes: Tipo TEXTO.

Enviar Requisicao de Alienacao

Caso o usudrio deseje Enviar a Requisi¢ao, entdo sio exibidas as informacdes:

Nimero da Requisi¢ao: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Tipo da Requisicao: Tipo TEXTO.
Status: Tipo TEXTO.

Grupo de Material: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME GRUPO MATERIAL.
Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME UNIDADE.

Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME UNIDADE.
Usudrio: Tipo TEXTO, formato: LOGIN USUARIO - NOME USUARIO.
Destino da Requisicao: Tipo TEXTO.

Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Valor da Requisi¢io: Tipo NUMERICO.

Opcao Orcamentéaria: Tipo TEXTO.

Observacoes: Tipo TEXTO.

E também a lista dos materiais incluidos, com os seguintes campos:

N°: Tipo NUMERICO.

Cédigo: Tipo NUMERICO.
Denominacao: Tipo TEXTO.
Unid. de Medida: Tipo TEXTO.
Quant.: Tipo NUMERICO.



e Processo de Compra: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Caso seja enviada, serd entdo exibido um comprovante conforme o modelo abaixo:
REQUISICAO DE MATERIAIS

Numero da Requisicao: 9.../AAAA.

Tipo da Requisiciio: TTPO REQUISICAO

Status: STATUS

Grupo de Material: CODIGO - NOME GRUPO MATERIAL.

Unidade de Custo: CODIGO - NOME UNIDADE / INSTITUICAO.

Unidade Requisitante: CODIGO - NOME UNIDADE / INSTITUICAO.
Usuério: Tipo TEXTO, formato: LOGIN USUARIO - NOME USUARIO.
Destino da Requisi¢ao: DESTINO

Data: DD/MM/AAAA.

Valor da Requisi¢iao: R$ 99,99

Opcio Orcamentaria: OPCAO ou NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA
Observacdes: OBSERVACAO

LISTA DOS MATERIAIS

Item Codigo |Denominaca| Medida Quant. Valor Total

0
9... CODIGO | DENOMINA|UNIDADE \NUMERICO R$ 99,99  |R$ 99,99
CAO MEDIDA
ESPECIFICACAO 1<br/> ESPECIFICACAO 2 <br /> ESPECIFICACAO 3
Expedicao Autorizacao Almoxarifado Recebimento

<br/>

Data Rubrica Data Rubrica Data Rubrica Data Rubrica

Alterar Requisicao

Caso o usudrio deseje Alterar a Requisicao, entdo é remetido ao caso de uso Cadastrar Requisicio
de Alienacdo, para fins de alteracao.

Remover Requisicao

Caso o usudrio deseje Remover a Requisicao, sdo exibidas as seguintes informacdes:
 Niimero da Requisiciio: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

e Tipo da Requisi¢iao: Tipo TEXTO.

e Status: Tipo TEXTO.

Grupo de Material: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME GRUPO MATERIAL.
Unidade de Custo: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME UNIDADE.
Unidade Requisitante: Tipo TEXTO, formato: CODIGO - NOME UNIDADE.




Destino da Requisicao: Tipo TEXTO.
Data: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
Valor da Requisiciio: Tipo NUMERICO.

e Opcao Orcamentaria: Tipo TEXTO.
e Observacoes: Tipo TEXTO.
E também o histérico de modificacdes da requisicdo, com os seguintes dados:

Data/Hora: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Status: Tipo TEXTO.

Usudrio: Tipo TEXTO, formato: LOGIN USUARIO.
* Observacoes: Tipo TEXTO.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Requi admnistrativo.requisicoes.requisicao_material
sicaoMaterial




Alterar Responsavel de um Bem

Este caso de uso € utilizado pelos gestores de patrimonio com a finalidade de transferir um bem que
esteja sob a responsabilidade do setor de Reserva Técnica para alguma outra unidade da institui¢do.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

Para alterar o responsiavel por um bem (RNO1) e, conseqiientemente, seu Termo de
Responsabilidade é necessario realizar uma consulta para identificar o bem a ser trabalhado, com os
seguintes filtros:

Informacdes Relativas ao Bem
* Periodo de Tombamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
e Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999.

e Faixa de Tombamento: Formato: AAAA999999 a AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

e Estado do Bem: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as opgdes: EM USO, EM MANUTENGCAO,
INDISPONIVEL, IRRECUPERAVEL, OCIOSO ou RECOLHIDO.

e Grupo do Material: Formato - 9999 DENOMINACAO DO GRUPO DE MATERIAL. Tipo -
NUMERICO e TEXTO. (RN04)

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.

e Material: Formato: DENOMINACAO DO MATERIAL (999999999999) UNIDADE DE
MEDIDA. Tipo - NUMERICO E TEXTO.

Informacdes Relativas a Localizacao do Bem

e Unidade Responsivel: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO. Este
campo ja vem preenchido pelo sistema com a Unidade de Reserva Técnica.

Informacdes Relativas a Documentos

 Termo Responsabilidade: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO. (RN02)

* Guia de Movimentacio/Recolhimento: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.
* Nota de Recebimento: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO. (RNO3)

Informacoes Relativas a Aquisicao

* Nota Fiscal: Formato: 99999-XX. Tipo: NUMERICO e CARACTERES. *Data de Entrada:
Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

Outras Informacoes

e Imprimir Especificacdo: Tipo LOGICO, caso esta op¢do seja selecionada, os bens encontrados
na busca, exibirdo as suas especificacoes.

* Ordernar por: Tipo TEXTO, permite que os bens encontrados na busca sejam exibido em
ordem de Denominacao ou por Nimero de Tombamento.



Passo 2

Ap0s a realizagdo da consulta, os resultados serdo exibidos em uma listagem separada por grupo de
material (RNO4):

e Tombamento: Formato: AAAA999999 a AAAA999999, tipo NUMERICO, esse campo € um
link, caso deseje mais informagdes visite a especificagdo deste caso de uso: Consultar Histérico

de Um Bem.
e Denominacio: Tipo TEXTO.

e Termo: Formato: 9999999/AAAA, tipo TEXTO, esse campo € um link, caso deseje mais
informacdes visite a especificagdo deste caso de uso: Consultar Termo de Responsabilidade

¢ Valor: Formato: 9.999,99 a 9.999,99. Tipo: NUMERICO.

 Grupo de Material: Tipo NUMERICO. (RN04)

« Qtde. Bens: Formato: 999999, tipo: NUMERICO.

« Total de Tombamentos no Periodo: Formato: 999. Tipo: NUMERICO.
¢ Total: Formato: 9.999,99. Tipo: NUMERICO.

e Valor Total no Periodo: Formato: R$ 9.999,99. Tipo: NUMERICO.

Ap6s a escolha dos bens, segue para o passo 3.

Passo 3
Neste passo sdo solicitadas as informagdes da alteracao de termo dos bens:

e Termo Novo*: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO. Ver Cadastrar Novo Termo de

Responsabilidade,
¢ Data de Balanco*: Formato: DD/MM/AAAA. tipo DATA.

Os bens a serem passados para o novo termo sao listados com as informacoes:
e Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999.

e Denominacao: Tipo - TEXTO.

 Termo Antigo: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

Passo 4

Ap06s confirmar, sdo exibidos os bens em uma lista com as seguintes informacdes:
« Tombamento: Tipo - NUMERICO. Formato - AAAA999999.

e Denominacao: Tipo - TEXTO.

e Termo Novo: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

O caso de uso €, entdo, finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Caso o bem ndo esteja sob a responsabilidade da Reserva Técnica, a alteracdo de
responsabilidade s6 € possivel na op¢ao Enviar Bens.



¢ RNO2 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominag¢do na instituicdo, como por exemplo Termo de Transferéncia.

6. Caso seja Termo de Transferéncia, o documento Termo de Responsabilidade continua
existindo, sendo adicionado o campo Termo de Transferéncia.

e RNO3 - Caso o parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO tenha valor verdadeiro, este
campo estd disponivel.

e RN04 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.
Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Alterar Valor do Bem

Esta funcionalidade permite que seja feita a alteracdo do valor de um bem ou de uma faixa de bens

Utilizado pelo Gestor de Patrim6nio sempre que precisar realizar esse tipo de alteracdo, seja porque
os bens estdo com valores errados cadastradas no sistema ou porque falta algum valor.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Geréncia — Alteragdes — Alterar Valor do Bem.

Ao usudrio € requisitado que ele consulte um bem ou um conjunto de bens para que sejam alterados,
através do formuldrio de busca. Onde neste formuldrio sdo exibidas as seguintes informagdes:

O sistema remete a uma pesquisa pelos bens usando os seguintes critérios:

Periodo de Tombamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Denominacao: Tipo TEXTO.

Faixa de tombamento: Tipo TEXTO.

Nota Fiscal: Formato - N° DA NOTA - SERIE. Tipo - NUMERICO.

Material: Formato: DENOMINACAO DO MATERIAL (999999999999) UNIDADE DE
MEDIDA. Tipo - NUMERICO E TEXTO.

Estado do bem: Formato - 'EM USO'| 'EM MANUTENCAO‘, 'INDISPONIVEL',
'TRRECUPERAVEL', 'OCIOSO' ou 'RECOLHIDO'. Tipo - TEXTO.

Grupo do Material: Tipo - TEXTO. Pode ser introduzido o cédigo do elemento de despesa
detalhado também. (RNO1)

Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.
Incluir Unidades Vinculadas: Tipo - LOGICO.

Localidade: Formato - CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE. Tipo -
TEXTO. (RN02)

Responsavel: Formato - NOME DO SERVIDOR (N° SIAPE)

Termo de Responsabilidade: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO. (RN03)
Guia de Movimentacdo: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.

Nota Fiscal: Formato - 9999 - AA. Tipo - NUMERICO.

Data de Entrada: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Imprimir Especificaciio: Tipo - LOGICO.

Ordenar por: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des Denominac¢do ou Numero de
Tombamento.

Efetuada uma consulta, € exibida uma lista de bens com os dados a seguir:

Tombamento: Tipo - NUMERICO. E possivel checar o Histérico do Bem.

e Denominacao: Tipo - TEXTO.



e Termo: Formato: 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO. H4 a op¢io de ver o detalhamento
do Termo de Responsabilidade. (RNO3)

e Valor (R$): Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

e Elemento de Despesa Detalhado: Formato - 9999 DENOMINACAO DO GRUPO DE
MATERIAL. Tipo - NUMERICO e TEXTO.

e Qtde. Bens: Tipo - NUMERICO.
¢ Total: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

e Total de Tombamentos no Periodo: Tipo - NUMERICO.

« Valor Total no Periodo: Tipo - NUMERICO.

Ao escolher ao escolher os bens dentre os pesquisados (RNO04), sdo listadas os bens que serdo
alterados em uma lista com as seguintes informacdes:

N° Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

Grupo Material: Tipo TEXTO, formato: CODIGO GRUPO MATERIAL - NOME GRUPO
MATERIAL.

e Denominacio: Tipo TEXTO.
Valor Atual(R$): Tipo NUMERICO.

E € exibido o formuldrio para alteracdo do valor do bem:

Material: Tipo NUMERICO, formato: AAAA999999.

e Denominacio: Tipo TEXTO.

Termo de Responsabilidade: FORMATO: 9.../AAAA Tipo NUMERICO. (RN03)
Novo Valor (R$)*: Tipo NUMERICO.

Ao confirmar a alteragdo, é exibida uma mensagem de confirmagao da alteracdo do valor dos bens e
uma listagem dos bens alterados, com as seguintes informagdes:

¢ N° Tombamento: Tipo NUMERICO, formato: AAAA999999.

e Grupo Material: Tipo TEXTO, formato: CODIGO GRUPO MATERIAL - NOME GRUPO
MATERIAL.

¢ Denominacdo: Tipo TEXTO.
e Valor (R$): Tipo NUMERICO.

E o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Ao ser escolhido o Grupo do Material, se houver descritores de materiais cadastrados
para aquele grupo ou subgrupo, € possivel fazer a consulta por estes descritores também. Para
mais informagdes acesse Cadastrar Descritor de Material.

e RNO2 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, € possivel
realizar operagdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.




7. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

e RNO3 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominacdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacdes
sobre Pardmetros do Sistema.

e RNO04 - S6 pode ser alterado o valor de bens que sejam do mesmo material e estejam presentes no
mesmo termo de responsabilidade.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |admnistrativo.patrimonio.bem
em

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. | admnistrativo.patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao




Alterar Bem

Esta funcionalidade permite que seja feita a alteracdo das caracteristicas de um bem ja tombado pela
Institui¢do.

Utilizado pelo Gestor de Patrimdnio sempre que precisar realizar esse tipo de alteracdo, seja porque
o bem estd com caracteristicas erradas cadastradas no sistema, porque falta alguma informacao do
bem ou porque alguma caracteristica se alterou.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através de: SIPAC — Patrim6nio — Geréncia — Alteragdes — Bem

Ao usudrio € requisitado que consulte um bem a ser alterado, para mais detalhes verifique a
especificacdo: Consulta Geral de Bens.

Ao selecionar um bem (RNO1), sdo exibidas as informacdes gerais do bem:
* N° Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.
Termo de Responsabilidade: Formato: 99999999/AAAA, tipo NUMERICO e DATA. (RN02)

Unidade Responsavel: Formato: NOME DA UNIDADE, tipo TEXTO.

Tipo de Aquisicao: Tipo TEXTO.
Data Emissao Nota Fiscal: Tipo DATA (RNO3).

E fica disponivel ao usuario alterar os seguintes dados cadastrados(RN04):

¢ Material: Formato: NOME DO MATERIAL (C()DIGO DO MATERIAL), tipo TEXTO, campo
de preenchimento obrigatorio.

e Marca: Tipo TEXTO, campo de preenchimento obrigatério.

e Estado do Bem: Tipo TEXTO, s3ao apresentadas as opg¢des: EM USO, OCIOSO e
INDISPONIVEL.

e Motivo da Indisponibilidade: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as opgdes: EM AFERICAO, EM
PROCESSO e EM MANUTENCAO (RNOS).

* Denominacao*: Tipo TEXTO.
» Especificacao*: Tipo TEXTO.
e Observacoes: Tipo TEXTO.

 Finalidade*: Tipo TEXTO, pode assumir as op¢des: ACERVO, ADMINISTRAGAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA.

e Valor (R$)*: Tipo NUMERICO.

e Garantia: Formato 9999999, tipo NUMERICO.
e Data de Término Garantia: Tipo DATA.

¢ Data de Balanco: Tipo DATA.

Logo em seguida sdo exibidos os dados alterados para confirmacio do usudrio. Em caso afirmativo,



€ exibida uma mensagem de confirmacao da alteracdo dos dados cadastrados do bem em questao.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Caso o usudrio seja um responsdvel pelo patriménio de uma Unidade Gestora, s6 poderd
alterar bens que estejam sob a responsabilidade da sua Unidade ou de Unidades vinculadas.

RNO2 - Caso o valor do parimetro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, o
campo Termo de Responsabilidade é chamado Nota de Recebimento.

RNO3 - A exibi¢ao desse campo s6 € realizada caso o tipo de aquisi¢ao seja o de EMPENHO ou
FUNPEC, caso ndo, é exibido o campo Data de Cadastro.

RNO04 - Dependendo do Grupo de Material do Bem, se houverem descritores de materiais
cadastrados para aquele grupo ou subgrupo, é possivel alterar estes descritores também. Para
mais informacdes acesse Cadastrar Descritor de Material.

RNO5 - Somente preenchivel caso o estado do bem seja INDISPONIVEL, indicando qual o

motivo da indisponibilidade, podendo ser : EM AFERICAO, EM PROCESSO e EM
MANUTENCAO.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B admnistrativo.patrimonio.bem
em

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri| admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor




Cadastrar Bem Antigo

Processo que realiza o cadastro de um bem considerado antigo utilizado pelos responsédveis dos
bens da institui¢do, no caso da UFRN é o DMP. A utilizagdo desta operacdo € destinada para bens
que nao foram encontrados no sistema. Isto ocorre com bens anteriores a 2000 que foram migrados
do sistema anterior. Os bens cadastrados serdo destinados ao termo 0/2006, caso ndo seja prenchido
o campo destinado ao termo.

Descricao do Caso de Uso

O sistema exibird os seguintes dados para preenchimento:

e Bem sem tombamento: Formato: SIM/NAO, tipo TEXTO.

e N°de Tombamento*: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

e Material*: Tipo: Autocomplete, formato: NOME DO MATERIAL (CODIGO DO MATERIAL)
UNIDADE DE MEDIDA - NOME DO MATERIAL ou CODIGO DO MATERIAL.

* Denominacao*: Tipo TEXTO.

e Especificacao*: Tipo TEXTO.

e Marca*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA MARCA - NOME DA MARCA.
e Valor avaliado (R$) *: Tipo NUMERICO.

e Finalidade*: Tipo: TEXTO, Sio apresentadas opcdes: ACERVO, ADMINISTRACAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA.

e Unidade Responsavel*: Tipo: AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO
DA UNIDADE), Entrada de dados - NOME DA UNIDADE ou CODIGO DA UNIDADE.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Localidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME UNIDADE ( CODIGO UNIDADE ) -
NOME LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), entrada de dados: NOME LOCALIDADE.
(RNO1).

 Termo de Responsabilidade*: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO (RN02 ¢ RN03).

* Percebe-se a op¢do para cadastrar um novo termo de responsabilidade; para mais detalhes,
verifique a especificacdo: Cadastrar Novo Termo de Responsabilidade.

e Observacoes: Tipo TEXTO.

Caso o material selecionado pelo usudrio tenha algum descritor de material associado, o sistema
exibird tanto os descritores do grupo como do sub-grupo daquele material selecionado para
preenchimento.

Ap6s o correto preenchimento dos dados do bem a ser cadastrado, serd requisitado ao usudrio uma
confirmacdo para a inser¢do desse bem no sistema.

O caso de uso € finalizado.



Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

8. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negdécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - A unidade responsdvel pelo bem deverd ser a mesma responsavel pelo fermo de
responsabilidade.

RNO3 - Caso o valor do parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, o
campo Termo de Responsabilidade passa a ser Nota de Recebimento.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.be admnistrativo.patrimonio.bem
m

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri| admnistrativo.comum.descritor_grupo_valor
torGrupoValor




Cadastrar Termo de Responsabilidade

Esse caso de uso é utilizado para a movimentagdo de um ou mais bens da reserva que serdo
destinados a outra unidade da instituicdo, de forma que esse termo € criado para a posterior
associagdo aos bens a serem movimentados pelo setor de patrimdnio.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrim6nio — Geréncia — Alteragdes —
Cadastrar Termo de Responsabilidade
O caso de uso inicia solicitando os seguintes dados:

e Ano*: Formato - AAAA, Tipo - NUMERICO.

e Tipo de Tombamento*: Tipo - TEXTO, Sao apresentadas opg¢des: EMPENHO, OUTROS
TIPOS DE ENTRADA e FUNPEC. (RNOI1).

e Nova Unidade Responsavel*: Formato: NOME DA UNIDADE (C()DIGO DA UNIDADE),
tipo TEXTO. Percebe-se a opcao Buscar Unidade, utilizada para selecionar uma unidade pelo
nome.

* Observacoes: Tipo TEXTO.

Logo apds € exibida uma mensagem de confirmacdo e¢ o termo de responsabilidade (RNO2)
cadastrado. Para mais informagdes acerca do termo de responsabilidade, verifique a especificagdo:
Consultar Termo de Responsabilidade.

Principais Regras de Negocio
e RNO1 - Caso TOMBAMENTO_FUNDACAO seja verdadeiro, o tipo de tombamento FUNPEC

esta disponivel no sistema. Verifique como funcionam os Pardmetros do Sistema.

e RNO02 - Caso o valor do parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, é
emitida a Nota de Recebimento ao invés do Termo de Responsabilidade.




Inserir Unidade de Conciliacao

Unidades de conciliagdo sdo determinadas unidades criadas com a finalidade de alocar bens que nao
possuem destino definido ou em caso de desconhecimento da localizacdo de um bem. Os bens cuja
localizagdo é desconhecida sdo transferidos para essa unidade a fim de que se possa identificar
quais e quantos bens estdo nessa situacdo para averiguacao fisica.

Esse caso de uso tem por objetivo a insercao das unidades de conciliacdo no sistema da institui¢ao
pelos gestores de patrimonio.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso € acessado quando o usudrio seleciona a op¢do: SIPAC — Modulo Geréncia —
Inserir Unidade de Conciliag@o.

Para que se possa inserir uma unidade de conciliacdo no sistema (RNO1), o usudrio deve preencher
0 campo:

 Cédigo da Unidade de Origem*(RN02) : Tipo NUMERICO.

Também € exibida uma listagem contendo todas as unidades de conciliacdo ja cadastradas no
sistema, contendo o campo:

e Unidade: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

* Observa-se a opgdo de excluir unidade de conciliacdo para cada unidade relacionada na
listagem, que ao ser selecionada, requer uma confirmacdo do usudrio para que a operacao
seja realizada.

Principais Regras de Negdcio

e RNO1 - As unidades de conciliagc@o, ndo deverdo aparecer nos relatorios do patrimonio, ou seja, o
inventdrio e a consulta geral ndo considerardo essas unidades.

* RNO2 - A unidade de conciliacdo ndo é nada menos que uma unidade cadastrada no sistema.
Portanto o c6digo dela tem que coincidir com o c6digo de alguma unidade cadastrada no sistema.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.Unida | administrativo.patrimonio.unidade_conciliacao
deConciliacao




Alterar Termo de Responsabilidade

Este caso de uso (RNOI) permite que seja alterada a Unidade Responsavel pelo bem. O Gestor de
Patrimonio utiliza esta funcionalidade quando um bem vai ser enviado para outra unidade.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

Inicialmente, o usudrio realiza uma consulta de termo de responsabilidade.

Passo 2

A seguintes informacdes constantes do Termo de Responsabilidade sdo exibidas

e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo TEXTO.

e UGP: Formato: CODIGO - NOME DA UNIDADE, tipo TEXTO.

e Unidade Responsével: Formato: CODIGO - NOME DA UNIDADE, tipo TEXTO.

Vé-se também os bens inclusos no Termo, com as seguintes informacdes:
e Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

e Valor: Tipo NUMERICO.

O sistema entdo apresenta os dados para serem alterados que sao:

e Unidade Responsavel*: Tipo: AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO
DA UNIDADE), entrada de dados: NOME DA UNIDADE ou CODIGO DA UNIDADE.

* Observa-se também a opg¢do de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

¢ Observacoes: Tipo TEXTO.

e Tipo do Documento*: Tipo TEXTO, sio apresentadas as opgdes de: AUTORIZACAO,
MEMORANDO, OFICIO, PROCESSO, DESCONHECIDO - PAT. ANTIGO, TERMO DE
TRASNFERENCIA, PROCESSO DE LICITACAO, NOTA FISCAL, TERMO DE DOACAO,
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO .

O caso de uso é finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Caso o valor do pardmetro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, o
nome Termo de Responsabilidade passa a ser Nota de Recebimento.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.patrimonio.tombamento. admnistrativo.patrimonio.termo_responsabilidad
dominio.TermoResponsabilidade e




Atender/Negar Chamados Patrimoniais

Este caso de uso permite que o Gestor de PatrimOnio possa atender ou negar um chamado
patrimonial aberto por um servidor da instituicdo. O chamado patrimonial € um mecanismo
utilizado para enviar ao Setor de Patrimonio solicitagdes que apenas este setor tem permissdes para
atender. Veja a especificacdo de caso de uso Cadastro de Chamados Patrimoniais para mais
informacoes.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrimonio — Geréncia —
Chamados Patrimoniais — Atender/Negar Chamados Patrimoniais

Passo 1
E exibida uma consulta de chamados patrimoniais (RNO1), através dos seguintes dados:
e Niimero: Formato - 99999 . Tipo - NUMERICO.

 Bem: Formato - N° DE TOMBAMENTO - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO E
TEXTO.

e Descricao do Cadastro: Tipo - TEXTO.

e Tipo de Chamado:Tipo - TEXTO, Sao apresentadas as op¢cdes:OUTROS, RECOLHIMENTO,
SOLICITACAO DE CONSERTO OU TRANSFERENCIA.

e Periodo de Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - Data.

Abaixo da busca, os chamados patrimoniais encontrados sdo exibidos com as seguintes
informacoes:

e Niimero: Tipo - NUMERICO.
* Descricao: Tipo - TEXTO.
e Tipo: Tipo - TEXTO.

Status: Tipo - TEXTO.
Data do Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

Pode-se entdo selecionar um dos chamados listados para Detalhar.

Passo 2

O sistema entdo exibe:

e Niimero: Tipo - NUMERICO.
e Descricao: Tipo - TEXTO.

* Observacoes: Tipo - TEXTO.

e Tipo: Formato - 'Outros', 'Recolhimento’, 'Solicitacdo de Conserto' ou 'Transferéncia'. Tipo -
TEXTO.

Status: Formato - 'Atendida’, 'Negada' ou 'Enviada'. Tipo - TEXTO.



e Data do Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.
e Cadastrado por: Formato - NOME DO USUARIO. Tipo - TEXTO.

e Arquivo Anexado: Formato - NOME DO ARQUIVO. Tipo - TEXTO. Ha uma opcdo para
download do arquivo.

E solicitado o preenchimento dos campos:
e Valor do Orcamento*: Tipo - NUMERICO.
* Custo de Manutencio*: Tipo - NUMERICO.

e Contrato/Prestador*: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - 9.../AAAA - NOME DO
CONTRATADO (999.999.999-99). Entrada de dados: NUMERO/ANO DO CONTRATO OU
NOME DO CONTRATADO.

¢ Situacdo do Atendimento*: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des: EM ATENDIMENTO,
ATENDIDO ou NEGADO.

* Descricao do Atendimento*: Tipo - TEXTO.
Também sdo exibidos os bens associados ao chamado patrimonial (caso existam), com os dados:

 N° Tombamento: Tipo - NUMERICO

e Denominacio: Tipo - TEXTO)
» Data: Tipo - DATA.

Pode-se entdo registrar o atendimento do chamado patrimonial. Feito isto, o usuario que cadastrou o
chamado recebe um e-mail com a informacao da situagdo do seu chamado.

O e-mail enviado apresenta o seguinte formato:

Assunto: SIPAC - Chamado Patrimonial N°: <NUMERO DO CHAMADO> - Atendido
Caro (a) <NOME COMPLETO DO USUARIO CADASTROU O CHAMADO>.

<NOME COMPLETO DO USUARIO QUE RECEBEU O CHAMADO> efetuou o atendimento do
chamado patrimonial de ntmero: <NUMERO DO CHAMADO>.

Descricdo do Atendimento: <DESCRICAO>

Principais Regras de Negocio

¢ RNO1 - Somente sdo buscados os chamados patrimoniais que apresentarem status 'ENVIADO',
isto é, os chamados ainda ndo atendidos nem negados.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Chama |administrativo_desenv.patrimonio.chamado_patr
doPatrimonial imonial

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.TipoC |administrativo_desenv.patrimonio.tipo_chamado
hamadoPatrimonial _patrimonial




Consultar/Alterar Atendimento

Este caso de uso permite que sejam realizadas consultas ou alteracdes nos chamados patrimoniais
cadastrados no SIPAC. O chamado patrimonial € um mecanismo utilizado para enviar ao Setor de
Patrimé6nio solicitacdes que apenas este setor tem permissdes para atender. Esta funcionalidade
pode ser utilizada pelos Gestores do Patrimonio da instituicao.

Veja o Cadastro de Chamados Patrimoniais para mais informagdes.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia-se quando o usudrio acessa a op¢ao Sipac — Patrimonio — Geréncia —
Chamados Patrimoniais — Consultar/Alterar Atendimento.

O sistema exibe uma consulta de chamados patrimoniais (RNO1), através dos seguintes dados:

e Niimero: Formato - 99999 . Tipo - NUMERICO.

e Bem: Formato - N° DE TOMBAMENTO - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO E
TEXTO.

* Descricao do Cadastro: Tipo - TEXTO.
* Descricao do Atendimento: Tipo - TEXTO.

e Tipo de Chamado: Tipo - TEXTO. Sao apresentadas as opgdes: Outros, Recolhimento,
Solicitacdo de Consertoou Transferéncia.

e Periodo de Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - Data.

e Periodo de Atendimento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - Data.

Ap6s a busca, os chamados patrimoniais encontrados sdo exibidos com as seguintes informagdes:
e Niimero: Tipo - NUMERICO.

¢ Descricao: Tipo - TEXTO.

¢ Tipo: Tipo - TEXTO.

e Status: Tipo - TEXTO.

Data do Cadastro: Tipo - DATA.

Para cada chamado patrimonial é possivel visualizi-lo ou alterd-lo. (RN02)

Visualizar

E possivel visualizar de forma mais detalhada os seus dados. Nesta tela de detalhamento serdo
exibidos:

e Nimero: Tipo - NUMERICO.
e Descricao: Tipo - TEXTO.
e Observacoes: Tipo - TEXTO.

e Tipo: Formato - 'Outros', 'Recolhimento’, 'Solicitacdo de Conserto' ou "Transferéncia'. Tipo -
TEXTO.



e Status: Formato - 'Atendido’, 'Em Atendimento', 'Negado' ou 'Enviado'. Tipo - TEXTO.
e Data do Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

e Cadastrado por: Formato - NOME DO USUARIO. Tipo - TEXTO
e Atendido?: Formato : SIM, NAO. Tipo: LOGICO.

« Valor do Orcamento: Tipo - NUMERICO.

e Custo de Manutencio: Tipo - NUMERICO.

e Contrato/Prestador: Tipo - TEXTO ¢ NUMERICO. Formato - 9.../AAAA - NOME DO
CONTRATADO (999.999.999-99)

e Data do Atendimento: Formato - DD/MM/AAAA HH:MM. Tipo - DATA.

* Descricdo do Atendimento: Tipo - TEXTO.

« Atendido por: Formato - NOME DO USUARIO. Tipo - TEXTO

e Arquivo Anexado: Formato - NOME DO ARQUIVO. Tipo - TEXTO. Had uma opcdo para
download do arquivo.

E apresentado também, o historico dos atendimentos do Chamado Patrimonial, com as seguintes
informacoes:

e Data: Tipo - DATA. Formato - DD/MM/AAAA HH:MM.

 Situacao: Tipo - TEXTO.

e Descricao: Tipo - TEXTO.

Também sdo exibidos os bens associados ao chamado patrimonial (caso existam), com os dados:

 N° Tombamento: Tipo - NUMERICO.

e Denominacao: Tipo - TEXTO.
e Data: Tipo - DATA.

Alterar

A alteragdo € realizada conforme a descri¢do do passo 2 do caso de uso Atender/Negar Chamado
Patrimonial.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Se o usudrio for gestor local de patrimonio, ele pode consultar apenas os chamados
patrimoniais abertos por ele, se ele for gestor do patrimonio de uma unidade gestora, podera
consultar apenas os chamados abertos pelos usudrios da mesma unidade gestora. J4 o gestor
global, pode ver todos os chamados.

e RNO2 - A op¢do de alteracdo apenas estd disponivel para os chamados que possuam status
ATENDIDO ou EM ATENDIMENTO.
Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Chama |administrativo_desenv.patrimonio.chamado_patr
doPatrimonial imonial

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.TipoC |administrativo_desenv.patrimonio.tipo_chamado
hamadoPatrimonial _patrimonial




Alterar Local de um Bem

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Patrimonio ou Gestor da Biblioteca indicar a localidade
de um bem, dentro da Unidade Responsavel. E acessada sempre que um bem for movido de uma
localidade a outra, sem sair da mesma Unidade Responsével.

Descricao do Caso de Uso

7z

Este caso de uso é acessado através do caminho: SIPAC — Patriménio — Geréncia —
Movimentagdes — Alterar Local de um Bem

Primeiramente, ao usudrio € requerido que ele realize um consulta de bens para que a operacao seja
realizada, verifique a especificacdo: Consulta Geral de Bens. Ao selecionar o bem as seguintes
informacdes sobre o bem sdo exibidas:

 N° Tombamento: Tipo - NUMERICO.

e Termo de Responsabilidade: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
e Unidade Responsavel: Tipo - TEXTO.
* Local na Unidade: Tipo - TEXTO.

e Tipo de Aquisicdo: Tipo - TEXTO. Indica a forma de aquisicio do bem. Ex. DOACAO,
EMPENHO, FUNPEC.

* Codigo do Material: Tipo - NUMERICO.

e Marca: Tipo - TEXTO.

* Denominacio: Tipo - TEXTO. Titulo ou denominagdo descritiva do bem.
¢ Especificacao: Tipo - TEXTO. Detalhes descritivos acerca do bem.

¢ Observacoes: Tipo - TEXTO.

e Valor: Valor do bem.

* Garantia: Tipo - DATA.

Também € exibida uma lista com as localidades disponiveis dentro da Unidade, sendo possivel
escolher um dos locais (RNO1) para atribuir ao bem, com os seguintes dados:

e Nome do Local: Tipo TEXTO.

 Finalidade, Tipo TEXTO, Sio apresentadas op¢des: ACERVO, ADMINISTRACAO, APOIO,
CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA.

Também temos a op¢do de cadastrar uma nova localidade, preenchendo os todos os campos listados
acima.

Ao continuar, o sistema exibe a mensagem: ~Confirma a alteragcdo do Bem <DENOMINACAO DO
BEM> que estd sob responsabilidade da unidade <DENOMINACAO DA UNIDADE> para o local
<DENOMINACAO DO LOCAL> com a finalidade de <DENOMINACAO DA FINALIDADE> ?”

Existe também um campo Observacao (tipo TEXTO, campo de preenchimento opcional) utilizado
para adicionar qualquer detalhe extra a mudanca de localidade de um bem.

Entdo o sistema exibe um comprovante de alteracdo do local do bem tal qual modelo abaixo:



Comprovante de Alteracdo do Local de um Bem

O bem de tombamento <NUMERO DE TOMBAMENTO>, denominado <DENOMINACAO DO BEM>, sob
responsabilidade da unidade <UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE)>, teve

seu local dentro desta unidade alterado de <NOME DA LOCALIDADE DE ORIGEM> para
<NOME DE LOCALIDADE DE DESTINO>, com a finalidade de <FINALIDADE>.

Observacdo: <OBSERVACOES>

Alteracdo realizada em <DD/MM/AARA>, pelo usudrio <LOGIN DO USUARIO>.

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

* RNO1 - Nao € possivel alterar o local de um bem para onde ele ja esteja localizado.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B admnistrativo.patrimonio.bem
em




Confirmar Recolhimento de Bens

Esta funcionalidade somente € usada por responsdveis pelos gestores dos setores de Patrimonio,
pois esse autoriza o recolhimento de um bem solicitado pelas outras unidades da Instituicdo. Essa
autorizacdo € feita por meio da funcionalidade em questao.

Ela deve ser acessada apds o envio de Recolhimento de Bens para o setor responsavel pelos bens da
institui¢do, o gestor de patrimonio deve executar o seu recolhimento para complementar a operagao.

Descricao do Caso de Uso

E solicitado ao usudrio que selecione um dos campos a seguir para consulta:
 Guia de Recolhimento: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.
» Para mais detalhes acerca desse campo verifique a especificagdo: Recolhimento de Bens.

e Unidade de Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Todos os recolhimentos pendentes: Utilizada para que todos os recolhimentos com sua
autorizagao pendente.

Realizada a consulta uma lista dos bens pendentes de confirmagdo de recolhimento € exibida, com
as seguintes informacoes:

e Tombamento: Tipo NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

Unidade Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO DE ORIGEM), tipo TEXTO.
e Unidade Resp.: Formato: UNIDADE (CODIGO DE ORIGEM), tipo TEXTO.
¢ Guia: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Nesse passo, pode-se voltar para realizar uma nova busca ou selecionar os bens que terdo seus
recolhimentos confirmados.

Selecionados os bens, o sistema exibe uma lista com as seguintes informagdes sobre os bens
recebidos:

e Tombamento: Formato: 9999999, tipo NUMERICO.
e Denominacio: Tipo TEXTO.
e Especificacdo: Tipo TEXTO.

E requerido ao usudrio a confirmacdo para recolhimento e entio o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio.
Movimentacao

administrativo.patrimonio.movimentacao_bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

administrativo.patrimonio.bem




Enviar Bens

Esta funcdo do sistema permite que sejam registrados os envios de bem de uma unidade a outra,
seja por motivo de transferéncia, empréstimo ou devolucao de bens.

Esta operacdo € realizada pelos funciondrios responsdveis pelo patrimonio de uma unidade, os
funciondrios de uma unidade gestora e os do setor de patrimonio da instituicao.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patrimdénio — Geréncia —
Movimentagdes — Enviar Bens.

Passo 1

Para iniciar o envio de um bem € necessdrio escolher o tipo de movimentacdo, que pode ser
Transferéncia, Empréstimo (RNO1, RN02) ou Devolucdo (RN0O2, RNO3, RN04, RNOS). Sendo
qualquer destas opg¢des escolhidas, devem ser preenchidos os campos a seguir:

Unidade de Origem*: Formato UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo - TEXTO. (RNO06,
RNO7, RNOS)

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Localidade de Origem: Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE CODIGO) DESCRICAO
LOCAL (CODIGO LOCAL), Tipo - TEXTO, campo preenchimento obrigatorio. (RN09)

Endereco Localidade de Origem: Tipo - TEXTO. Preenchido pelo sistema apds a indicacdo da
Unidade de Origem OU Localidade de Origem.

Unidade de Destino: Formato UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo - TEXTO, campo
de preenchimento obrigatério. (RN06, RNO7, RNO8, RN10, RN11, RN12)

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Localidade de Destino: Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE CODIGO) DESCRICAO
LOCAL (CODIGO LOCAL), Tipo - TEXTO, campo preenchimento obrigatério. (RN09)

Endereco Localidade Destino: Tipo - TEXTO. Preenchido pelo sistema apds a indicacdo da
Unidade de Origem OU Localidade de Origem.

E as informacdes gerais da movimentacao:

Ano da Movimentacao*: Formato AAAA.
Data de Saida*: Tipo - DATA.
Observacoes: Tipo - TEXTO.

Passo 2

O sistema remete a uma pesquisa pelos bens usando os seguintes critérios:

Periodo de Tombamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Tombamento: Tipo - NUMERICO.



Faixa de tombamento: Formato: AAAA999999 a AAAA999999. Tipo - NUMERICO.
Nota Fiscal: Formato - N° DA NOTA - SERIE. Tipo - NUMERICO.

Material: Formato: DENOMINACAO DO MATERIAL (999999999999) UNIDADE DE
MEDIDA. Tipo - NUMERICO E TEXTO.

Elemento de Despesa Detalhado: Tipo - TEXTO. Pode ser introduzido o cédigo do elemento de
despesa detalhado também. (RN13,RN14)

Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO. Este campo j4 vem
marcado pelo sistema, se tiver sido definido no passo anterior.

Localidade: Formato - CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE. Tipo -
TEXTO. Este campo ja vem marcado pelo sistema, se tiver sido definido no passo anterior.
(RN09)

Responsavel: Formato - NOME DO SERVIDOR (N° SIAPE)
Termo de Responsabilidade: Formato - 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO. (RN15)
Guia de Movimentacéo: Formato - 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO.

Estado do bem: Formato - 'EM USO', 'EM MANUTENCAO', 'INDISPONIVEL'
'IRRECUPERAVEL', 'OCIOSO' ou 'RECOLHIDO'. Tipo - TEXTO.

Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados: Tipo - LOGICO.
Imprimir Especificacdo: Tipo - LOGICO.

Ordenar por: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des Denominac¢do ou Numero de
Tombamento.

Também € exibido o resumo da Guia de Movimentag¢do, contendo:

Unidade de Origem: Tipo - TEXTO.
Localidade de Origem: Tipo - TEXTO. (RN09)
Unidade de Destino: Tipo - TEXTO.
Localidade de Destino: Tipo - TEXTO. (RN09)
Tipo de Movimentacao: Tipo - TEXTO.

Ano: Tipo - NUMERICO.

Data de Saida: Tipo - DATA.

Efetuada uma consulta, € exibida uma lista de bens com os dados a seguir:

Tombamento: Tipo - NUMERICO. E possivel checar o Histérico do Bem.

Denominacio: Tipo - TEXTO.

Termo: Formato: 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO. H4 a op¢io de ver o detalhamento
do Termo de Responsabilidade. (RN15)

Valor (R$): Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

Elemento de Despesa Detalhado: Formato - 9999 DENOMINACAO DO GRUPO DE
MATERIAL. Tipo - NUMERICO e TEXTO.



Qtde. Bens: Tipo - NUMERICO.
Total: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.

Total de Tombamentos no Periodo: Tipo - NUMERICO.

Valor Total no Periodo: Formato - 9.999,99. Tipo - NUMERICO.
E os bens adicionados (RN16, RN17, RN18), com as informagdes:
 Tombamento: Tipo - NUMERICO.

* Denominacio: Tipo - TEXTO.
e Responsavel Atual: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

E possivel remover os bens ja adicionados.

Passo 3

Confirmando o envio (RN19, RN20) dos bens escolhidos € exibido o resumo da Guia de
Movimenta¢do com as informacoes:

¢ Unidade de Origem: Tipo - TEXTO.

Localidade de Origem: Tipo - TEXTO. (RN09)

Unidade de Destino: Tipo - TEXTO.
Localidade de Destino: Tipo - TEXTO. (RN09)

Tipo de Movimentacéo: Tipo - TEXTO.

Data de Saida: Tipo - DATA.
Inclui também um resumo dos bens adicionados, contendo as informagdes de:

e N° Tombamento: Tipo - NUMERICO.

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.
* Tipo de Aquisicao: Tipo - TEXTO.

O sistema apresenta a op¢ao de impressdo do Termo de Responsabilidade (RN15, RN21 e RN22),
da Guia de Movimentacdo e do Resumo Contébil.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - S6 € possivel realizar o empréstimo de bens sob a responsabilidade da mesma Unidade
do usudrio (valido para usudrio local, isto €, responsavel pelo patrimonio de uma tnica unidade).

e RNO2 - A exibi¢do das op¢des Empréstimo e Devolugdo sdo parametrizadas no sistema. Caso o

parametro EXIBIR_EMPRESTIMO_DEVOLUCAO_MOV_BEM tenha valor verdadeiro as
opgoes sdo exibidas.

e RNO3 - A Unidade que possuir um bem emprestado ndo pode movimentd-lo a ndo ser por
devolucdo.

* RNO04 - S6 € possivel devolver um bem que apresentar o status EMPRESTADO.



¢ RNOS - Um bem s6 pode ser devolvido para a Unidade que o emprestou.

e RNO6 - As regras a seguir s@o vdlidas para os servidores da Instituicdo que possuem
responsabilidade sobre as movimentacdes patrimoniais apenas de sua Unidade de lotacdo (s@o os
gestores locais de patrimonio):

9. E permitido realizar o envio de bens para transferéncia/empréstimo/devolu¢io somente a
partir de sua prépria unidade (Unidade de Origem), e a Unidade de Destino deve pertencer a
mesma Unidade Gestora a que pertence a Unidade de Origem.

10. O bem enviado precisa ser recebido pela Unidade de Destino, para que seja validada a
transferéncia/empréstimo/devolucdo do bem. Neste caso, a emissdo do Termo de
Responsabilidade € permitida apenas pelo Responsavel da Unidade de Destino.

11. E permitido enviar bens para Localidades ligadas a sua Unidade de lotacdo.

e RNO7 - As regras a seguir sdo vdlidas para os servidores da Instituicdo que possuem
responsabilidade sobre as movimentacdes patrimoniais da sua Unidade Gestora e das suas

Unidades vinculadas (sdo os gestores de patrimonio das Unidades Gestoras):

12. E permitido realizar o envio de bens para transferéncia/empréstimo/devolucio somente a
partir de sua prdpria unidade (Unidade de Origem), e a Unidade de Destino deve pertencer a
mesma Unidade Gestora a que pertence a Unidade de Origem.

13. O bem enviado precisa ser recebido pela Unidade de Destino, para que seja validada a
transferéncia/empréstimo/devolu¢do do bem. Neste caso, a emissio do Termo de
Responsabilidade € permitida apenas pelo Responsdvel da Unidade de Destino.

14. O envio de bens pode ser feito para qualquer Unidade/Localidade vinculada a sua Gestora
assim como para qualquer Localidade das suas Unidades vinculadas.

15. E permitido enviar bens a partir de sua Unidade Gestora ou de suas Unidades vinculadas.

e RNO8 - As regras a seguir sdo vdlidas para os servidores da Instituicio que possuem
responsabilidade sobre as movimentacdes patrimoniais de qualquer bem de qualquer Unidade ou
Localidade da Instituicdo (sdo os gestores globais de patrimonio):

16. E permitido realizar envio de bens para transferéncia/empréstimo/devolucio a partir de
qualquer Unidade/Localidade para qualquer Unidade/Localidade dentro da Institui¢ao.

17. O bem enviado € automaticamente aceito pela Unidade de Destino. Neste caso, a emissao do
Termo de Responsabilidade ¢é permitida ao cedente do bem. Caso o parametro
VALIDA_TRANSFERENCIA_BENS tenha valor verdadeiro e a Unidade de Origem e a de
Destino pertencam a um mesmo grupo de unidades sem validacdo (Ver Cadastrar Grupo de
Unidades sem Validacdo), o Termo de Responsabilidade ndo € emitido.

* RN09 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

18. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negdcio em Cadastrar
Localidade.

e RN10 - As Unidades de Origem e de Destino devem ser diferentes caso ndo hajam Localidades
preenchidas.

e RN11 - Nao ¢é possivel usar a operacdo de devolucao para Unidades/Localidades origem e destino
iguais.



e RN12 - S6 € possivel enviar bens para unidades com responsdveis cadastrados no sitema.

e RN13 - Ao ser escolhido o Elemento de Despesa Detalhado, se houverem descritores de
materiais cadastrados para aquele grupo ou subgrupo, é possivel fazer a consulta por estes
descritores também. Para mais informacdes acesse Cadastrar Descritor de Material.

e RN14 - Caso o usudrio seja um gestor do patrimonio de uma biblioteca, s6 podera realizar
transferéncias para o grupo de material 5218 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS.

e RN1S - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominagdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacgdes
sobre ParAmetros do Sistema.

¢ RN16 - A Guia de Movimenta¢do deve conter no minimo um bem.
e RN17 - Nio € possivel enviar um bem alienado ou com movimentacio pendente.

* RNI18 - Nio ¢ possivel enviar bens que tenham sido tombados posteriormente a data de saida
desta movimentacao.

* RN19 - Caso 0 parametro
PERMITE_TRANSFERENCIA_ENTRE_GESTORAS_MAT_INFORMACIONAL esteja com o
valor verdadeiro e o usudrio que estiver fazendo a transferéncia for um gestor do patriménio de
uma biblioteca, as regras de negocio RN06 ¢ RN0O7 nio se aplicam para as transferéncias do
Grupo de Material 5218 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS. As transferéncias
sdo feitas, porém irdo necessitar autenticacio dos chefes de unidade.

¢ RN20 - Caso o bem a ser inserido pertenca a um grupo de material que necessita de autenticacdo
todos os outros bens a serem inseridos para a transferéncia devem necessitar autenticagdo. O
mesmo vale se o bem a ser inserido ndo necessitar de autenticacdo e os bens inseridos
necessitarem, 0 mesmo nao poderé ser inserido.

e RN21 - O envio de bens estd parametrizado de tal forma que € necessdrio a validagdo de
transferéncia apenas se o parametro VALIDA_TRANSFERENCIA_BENS for verdadeiro. S¢ ird
gerar o termo de responsabilidade e mudar a unidade do bem para a de destino quando a unidade
de origem e unidade de destino forem do mesmo grupo de transferéncia ou quando valor do
parametro for falso.

e RN22 - O modelo do documento Termo de Responsabilidade é controlado pelo parametro
TIPO_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO, caso este parametro tenha valor 1, o
documento exibido € o modelo da UFRN, caso tenha valor 2, o modelo exibido é o do MJ.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |administrativo.patrimonio.bem
em




Estornar Movimentacao

Este caso de uso tem o objetivo de cancelar movimentagdo sobre os bens e pode ser usada pelos
gestores de patrimonio sempre que desejarem desfazer uma movimentagdo. Consequentemente, so €
possivel que uma movimentagao seja estornada caso ela nao tenha sido recebida pela unidade de
origem.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso se inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patriménio — Aba Geréncia —
Movimentagbes — Estornar Movimentagdo.

E solicitado que o usudrio selecione pelo menos um dos campos a seguir para consulta (RNOI,
RNO2, RNO3 e RN04):

* Guia de Movimentacio: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
e Numero de Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

Guia de Movimentacao

Caso tenha sido realizada a consulta por meio da Guia de Movimentagdo, o sistema exibe o resumo
da guia com 0s campos a seguir:

e Guia de Movimentacao N°: Formato: 9.../AAAA , tipo NUMERICO.
e Unidade de Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.
e Unidade de Destino: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

* Tipo da Movimentacdo: Tipo TEXTO.

* Novo Termo: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
e Data de Envio: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

O usudrio deve selecionar os bens cuja movimentacdo deve ser estornada, a lista de bens para
selecdo € apresentada com as informagdes a seguir:

e Nimero Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo INTEIRO.

e Denominacio: Tipo TEXTO.
 Recebimento: Formato: DD/MM/AAAA(USUARIO), tipo TEXTO.

O sistema marca em amarelo os bens que ndo podem ter sua ultima movimentagdo estornada.
(RNO1)

Apés a selecdo dos bens novamente € exibido um resumo da Guia de Movimentacdo com os
campos abaixo e um resumo dos bens selecionados com os campos mais abaixo.

Unidade de Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) - Usudrio: LOGIN, tipo
TEXTO.

Unidade de Destino: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

Tipo da Movimentacao: Tipo TEXTO.
Novo Termo de Responsabilidade: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.




Data de Envio: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
Tombamento: Formato: AAA999999, tipo DATA.

e Denominacio: Tipo TEXTO.

Justificativa para o Estorno: Tipo TEXTO.

Pode-se entdo confirmar o estorno.

Nuamero de Tombamento

Caso tenha sido realizada a consulta por meio do Numero de Tombamento, € exibido um resumo da
Guia de Movimentagao:

* Guia de Movimentaciio N°: Formato: 9.../AAAA , tipo NUMERICO.

e Unidade de Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) - Usudrio: LOGIN, tipo
TEXTO.

e Unidade de Destino: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

e Tipo da Movimentacao: Tipo TEXTO.
e Data de Envio: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Além das informacdes do bem, tais como:

* N° Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

e Denominacio: Tipo TEXTO.
» Especificacdo: Tipo TEXTO.
* Recebimento: Tipo TEXTO.
Ap6s a confirmacdo, sdo exibidas as informacdes:

* Guia de Movimentaciio N°: Formato: 9.../AAAA , tipo NUMERICO.

e Unidade de Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE) - Usudrio: LOGIN, tipo
TEXTO.

e Unidade de Destino: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.
e Tipo da Movimentacao: Tipo TEXTO.

e Data de Envio: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

* N° Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.

¢ Denominacdo: Tipo TEXTO.
» Especificacdo: Tipo TEXTO.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

¢ RNO1 - Bens que sofreram alguma movimentagdo fisica, como recolhimento, transferencia,
devolucao ou empréstimo nio podem ter sua movimentagdo estornada.



e RNO2 - Caso o usudrio seja um gestor de patrimdnio de unidade, entdo apenas aquele que efetuou
a movimentagdo, pode estornd-la.

e RNO3 - Caso o usudrio seja um gestor de patrimonio da unidade gestora, a origem da
movimentacdo deve estar abaixo na hierarquia da unidade do usudrio.

e RNO04 - Apenas o usudrio que cadastrou a movimentacgao pode estorné-la.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao




Alterar/Remover Movimentacao Temporaria

Este caso de uso permite realizar alteracdo ou exclusdo das movimentagdes tempordrias que foram
enviadas mas que ainda ndo registraram a saida dos bens associados. Esse caso de uso € utilizado
pelo gestor de patrimonio da instituicdo ou da unidade gestora.

Caso necessite de mais informagdes sobre o contexto em que se envolve este caso de uso, visualize
a especificacdo: Registrar Saida de Bens.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrimonio — Geréncia —
Movimentagdes — MovimentacOes Tempordrias — Alterar/Remover Movimenta¢do Temporaria.

Sao exibidas todas as Movimentagdes Tempordrias com as informagdes abaixo (RNO1):
« Niimero/Ano: Formato - 9.../AAAA. Tipo NUMERICO.

e Usuirio de Cadastro: Formato: NOME DO USUARIO, tipo TEXTO.

e Finalidade: Tipo TEXTO.

Caso o usudrio deseje visualizar, entdo s@o exibidos os detalhes da movimentacdo tempordria
selecionada, a saber:

 Niimero/Ano: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO.
 Finalidade: Tipo - TEXTO.

e Motivo: Tipo - TEXTO.

¢ Destino: Tipo - TEXTO.

* Observacoes: Tipo - TEXTO.

» Data de Saida: Tipo - DATA.

e Previsao de Retorno: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

e Servidor Reponsavel: Formato - NOME DO SERVIDOR (9999999 - Cargo). Tipo - TEXTO.
* Custo de Manutencéo: Tipo - NUMERICO. (RN02)

e Prestador de Servico: Tipo - TEXTO. (RN02)

e Detentor: Tipo - TEXTO. (RNO3)

 RG do Detentor: Tipo - NUMERICO. (RN03)

Os bens associados a movimentacado sao exibidos com os dados:

e N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

* Denominacao: Tipo - TEXTO.

¢ Data: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Também sao exibidas as op¢Oes para exclusdo e alteracdo da movimentacdo temporaria.

Caso o usudrio deseje excluir, € requerida uma confirmacao e entdo o caso de uso € finalizado.

Caso deseje alterar, entdo o sistema aciona o caso de uso Registrar Saida de Bens, com os dados ja




preenchidos para alteracao.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Gestores do Patrimdénio da Instituicio podem alterar ou remover movimentacoes
tempordrias de qualquer bem dentro da instituicdo. J4 Gestores do Patrim6nio da Unidade
Gestora podem alterar ou remover movimentagdes tempordrias apenas para bens da sua Unidade
Gestora, ou de suas subordinadas.

e RNO02 - Apenas exibido se a finalidade da movimentagdo for MANUTENCAO.

e RNO3 - Caso a finalidade da movimentagdo tempordria seja MANUTENCAO, este campo ndo é
exibido.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Movim|patrimonio.movimentacao_temporaria
entacaoTemporaria

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Finalid |patrimonio.finalidade_movimentacao
adeMovimentacao




Registrar Retorno de Bens

Este caso de uso permite registrar a volta de bens que sairam da instituicdo temporariamente. Para
utiliza-lo € necessario ter realizado o registro da saida de algum bem em Registrar Saida de Bens.

Quem pode utilizar este caso de uso € o gestor do patrimonio da instituicao ou da unidade gestora.

Caso necessite de mais informagdes sobre o contexto em que se envolve este caso de uso, visualize
o: Registro de Saida de Bens.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrimonio — Geréncia —
Movimentagdes — Movimentacdes Tempordrias — Registrar Retorno de Bens.

Sao exibidas as Movimentagdes Tempordrias com as informacdes abaixo (RNO1):

* Data de Cadastro: Tipo - DATA.

Niimero/Ano: Formato - 9.../AAAA. Tipo NUMERICO.

Usuirio de Cadastro: Formato: NOME DO USUARIO, tipo TEXTO.
Finalidade: Tipo TEXTO.
e Previsao de Retorno: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Sao exibidos os dados da Movimentagdo Temporaria selecionada, a saber:
 Niimero/Ano: Formato: 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.
 Finalidade: Tipo TEXTO.

* Motivo: Tipo TEXTO.

¢ Destino: Tipo TEXTO.

¢ Observacoes: Tipo TEXTO.

e Data da Saida: Tipo DATA.

* Previsio de Retorno: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

e Servidor Reponsavel: Formato: NOME DO SERVIDOR, tipo TEXTO.
e Contrato/Prestador de Servico: Tipo - TEXTO. (RN02)

e Orcamento Custo: Tipo NUMERICO. (RN02)

e Detentor: Tipo - TEXTO. (RNO03)

e RG Detentor: Tipo - NUMERICO. (RN03)

e E solicitada de maneira opcional as informacdes:

e Custo da Manutencéo: Tipo NUMERICO. (RN02)

* Data da Entrada:: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
¢ Observacao:: Tipo TEXTO.

Também sao exibidos os bens da movimentagao com as informagdes:



N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO E TEXTO.

Denominacao: Tipo - TEXTO.
Data: Formato: DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Feito isto, um resumo da movimentagdo temporaria € exibido, com as seguintes informacdes:

Niimero/Ano: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO.

Finalidade: Tipo - TEXTO.

Motivo: Tipo - TEXTO.

Destino: Tipo - TEXTO.

Observacoes: Tipo - TEXTO.

Data de Saida: Tipo - DATA.

Previsdo de Retorno: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Servidor Reponsavel: Formato - NOME DO SERVIDOR (9999999 - Cargo). Tipo - TEXTO.

Custo de Manutenciio: Tipo - NUMERICO. (RN02)
Prestador de Servico: Tipo - TEXTO. (RN02)
Detentor: Tipo - TEXTO. (RNO3)

RG do Detentor: Tipo - NUMERICO. (RN03)

Os bens associados a movimentacado sao exibidos com os dados:

N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

Denominacio: Tipo - TEXTO.
Data: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

E possivel registrar outra movimentagdo, voltando para o inicio do caso de uso.

E o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Gestores do Patrimdnio da Instituicdo podem registrar retorno de bens em
movimentacdes temporarias de qualquer bem dentro da institui¢do, ja Gestores do Patrimonio da
Unidade Gestora podem registrar retorno de bens em movimentacdes tempordrias apenas para
bens da sua Unidade Gestora. Logo, para estes sdo exibidas apenas as movimentacdes da sua

unidade gestora.

RNO2 - Apenas exibido se a finalidade da movimentagéo for MANUTENGAO.

RNO03 - Caso a finalidade da movimentagdo temporiria seja MANUTENCAO, este campo nao €

exibido.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Movim|patrimonio.movimentacao_temporaria
entacaoTemporaria

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Finalid |patrimonio.finalidade_movimentacao
adeMovimentacao




Registrar Saida de Bens

Esse caso de uso destina-se ao cadastro de uma saida temporaria de um bem da instituicdo. Os
motivos para essa saida tempordria sdo os mais diversos possiveis, dentre eles: manuten¢do, cursos
e etc. Para registrar essa saida € que essa funcionalidade € utilizada pelo gestor de patrimonio da
instituicdo ou unidade gestora.

Além do gestor de patrimonio, existem mais dois outros envolvidos neste caso de uso que sio o
responsavel pela entrega dos bens que ficardo ausentes temporariamente e a pessoa fisica ou
juridica que receberd e guardard os bens enquanto durar a movimentagao tempordria.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Patrim6nio — Geréncia —
Movimentagdes — Movimenta¢des Temporarias — Registrar Saida de Bens.

Passo 1
E necesséario inserir os dados para a Movimentacao Tempordria, a saber:

¢ Finalidade*: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des: Afericdo, Curso, Manutencgéo e
Operacao, por padrao. Campo de preenchimento obrigatorio.

e Motivo*: Tipo - TEXTO.

e Destino*: Tipo - TEXTO.

e Observacoes: Tipo - TEXTO.

e Data de Saida:

* Previsao de Retorno*: Tipo - DATA.

* Custo de Manutencao*: Tipo - MOEDA. (RNO1)

e Servidor Reponsavel: Tipo: AUTOCOMPLETE, Formato: NOME DO SERVIDOR (NUMERO
SIAPE DO SERVIDOR - CARGO DO SERVIDOR), entrada de dados: SIAPE ou NOME DO
SERVIDOR.

e Contrato/Prestador de Servico: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato: 9.../AAAA - NOME DO
CONTRATADO (CPF ou CNPJ). Entrada de dados: NOME DO CONTRATADO ou NUMERO
DO CONTRATO. (RNO1, RN02)

e Detentor: Tipo TEXTO. (RN03)
¢ RG do Detentor: Tipo TEXTO. (RNO3)

Passo 2

A seguir, € necessario informar os bens que serdo movimentados, para tal, deve ser realizada uma
consulta de bens.

Inicialmente o usudrio escolhe o Tipo de Busca, onde sdo apresentadas as op¢des: Chamado
Patrimonial e Denominag¢do/Tombamento. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Fluxo Alternativo 1: Para o caso da busca por Denominacao/Tombamento

Caso seja escolhida a op¢cdo Denominagdo/Tombamento € necessario informar o seguinte



dado:

e Denominacao/Tombamento*: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: TOMBAMENTO -
DENOMINACAO DO BEM, entrada de dados: DENOMINACAO DO BEM.

O sistema entdo exibe como resultado da busca os seguintes dados:

Os bens escolhidos para serem inseridos numa movimentagao tempordaria sao exibidos em uma lista,
com as seguintes informagdes: (RN04, RNO5, RN06)

 N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.
e Data: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Fluxo Alternativo 2: Quando um bem ¢ inserido através de um chamado patrimonial

Caso seja selecionada a op¢do Chamado Patrimonial pode-se utilizar um dos seguintes filtros
para a busca do chamado:

e Niimero: Tipo - NUMERICO.

¢ Bem: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM, entrada
de dados: DENOMINACAO DO BEM ou Niimero de Tombamento.

¢ Descricao do Cadastro: Tipo - TEXTO.
* Descricao do Atendimento: Tipo - TEXTO.

* Tipo de Chamado: Tipo - TEXTO. Sao apresentadas as opgdes: Outros, Recolhimento,
Solicitacdo de Conserto, Transferénciae Transferéncia de Bens.

e Periodo de Cadastro: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
e Periodo de Atendimento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Ap6s a consulta pelo chamado patrimonial o sistema exibe os chamados patrimoniais encontrados
(RNO7) com as seguintes informagdes:

e Niimero: Tipo - NUMERICO.
e Descricao: Tipo - TEXTO.

e Tipo: Formato - 'Outros', 'Recolhimento’, 'Solicitacdo de Conserto' ou "Transferéncia'. Tipo -
TEXTO.

Status: Formato - 'Atendido’, 'Negado' ou 'Enviado'. Tipo - TEXTO.

Data do Cadastro: Tipo - DATA.

Pode-se entdo visualizar um dos chamados listados para realizar o detalhamento ou selecionar o
chamado para incluir seus bens associados na movimentacao.

Caso deseje visualizar o chamado, o sistema exibe o passo 2 da consulta geral de chamados

patrimoniais.

Escolhido o chamado, os bens sdo inclusos para registrar sua saida por movimentagao temporaria e
entram na lista de bens inseridos na movimentagao tempordria, descrita anteriormente.

E possivel remover os bens adicionados.

Feito isto, pode-se entdo cadastrar a movimentagao.



Passo 3

Um resumo da movimentagdo tempordria € exibido, com as seguintes informagoes:

 Finalidade: Tipo - TEXTO.
e Motivo: Tipo - TEXTO.
Destino: Tipo - TEXTO.
Observacoes: Tipo - TEXTO.

Data de Saida: Tipo - DATA.

Prestador de Servico: Tipo - TEXTO. (RNO1)

Detentor: Tipo - TEXTO. (RN03)
RG do Detentor: Tipo - NUMERICO. (RN03)

Niimero/Ano: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO.

Previsdo de Retorno: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Servidor Reponsavel: Formato - NOME DO SERVIDOR (9999999 - Cargo). Tipo - TEXTO.
Custo de Manutencio: Tipo - NUMERICO. (RNO1)

Os bens associados a movimentacado sao exibidos com os dados:

e N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

e Denominacio: Tipo - TEXTO.

e Data: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

E exibida a op¢do para impressdo do comprovante de movimentagdo tempordria € a opcdo de

registrar outra saida de bem.

Passo 4

O comprovante € emitido com o seguinte formato:

Comprovante de Movimenta¢ao Temporaria

Nimero/Ano: <9999/AAAA>
Finalidade: <TEXTO>
Motivo: <TEXTO>
Destino: <TEXTO>
Observacoes: <TEXTO>

Data de Saida: <DD/MM/AAAA>
Previsao de Retorno: <DD/MM/AAAA>

Servidor Reponsavel:

<NOME DO SERVIDOR (9999999 - Cargo)>

Custo da Manutencao:

<99,99> (RNO1)

Prestador de Servico: <TEXTO> (RNO1)
Detentor: <TEXTO> (RNO03)
RG do Detentor: <9999999> (RNO03)




Bens Associados

N° Tombamento Denominacao Data

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> |<DD/MM/AAAA>

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Apenas exibido se a finalidade da movimentagéo for MANUTENCAO.

RNO2 - Apenas sdo retornados na consulta contratos do subtipo MANUTENCAO DE
MATERIATIS.

RNO3 - Caso a finalidade da movimentac¢do tempordria seja MANUTENCAO, este campo ndo €
exibido.

RNO04 - E necessdrio inserir pelo menos um bem para cadastar a movimentacao.

RNOS - Gestores do Patrimonio da Institui¢do podem cadastrar movimentagdes tempordrias para
qualquer bem dentro da instituicdo, ja Gestores do Patrimonio da Unidade Gestora podem
cadastrar movimentagdes tempordrias apenas para bens da sua Unidade Gestora.

RNO06 - Nio é possivel inserir um bem que esteja em movimentagao.

RNO7 - Apenas sdo retornados na busca os chamados patrimoniais que possuam bens associados
a eles.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Movim|administrativo.patrimonio.movimentacao_tempo
entacaoTemporaria raria

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Finalid |administrativo.patrimonio.finalidade_movimenta
adeMovimentacao cao




Protocolo de Termos de Responsabilidade

Essa funcionalidade tem por funcio protocolar Termos de Responsabilidades (RNO1) e algumas
observagdes adicionais associadas ao termo, inclusive as notas fiscais de compra dos bens do
patrimdnio da Intituicdo. O setor de patrimdnio utiliza essa fun¢do geralmente para enviar para
pagamento as notas fiscais associadas aos Termos de Responsabilidade (RNO1) protocolados.

Descricao do Caso de Uso

No primeiro passo o sistema requer que o usudrio informe os ndmeros dos termos de
responsabilidade (RNO1) que deseja protocolar, através do preenchimento dos seguintes campos:

 Niimero/Ano*: Tipo NUMERICO. Formato 9.../AAAA.
* Observacoes: Tipo TEXTO.

Ap6s a insercdo dessas informacgdes, € exibida uma listagem contendo os termos adicionados, com
0s seguintes campos:

e Nimero: Formato: 99999/AAAA, tipo NUMERICO.

e Unidade: Formato: NOME DA UNIDADE, tipo TEXTO.
e Obs. Protocolo: Tipo TEXTO.

e Obs. Termo: Tipo TEXTO.

Percebe-se também a op¢ao de Remover os termos inseridos.

Ao protocolar os termos, é gerado um relatério no modelo abaixo:

Modelo de Relatorio

Relatorio de Protocolo de Termos de Responsabilidade (RNO1)
Ndmero: <NUMERO/ANO»
Data: <xDD/MM/AAAA»

Termo Unidade Obs. Protocolo Obs. Termo
«NUMERO DO «NOME DA «OBSERVACAO DO «OBSERVACAO DO
TERMO/ANO DO UNIDADE» PROTOCOLO» TERMO»

TERMO»
Notas Fiscais: <NUMERO» ( CNPJ: «IDENTIFICADOR DO CREDOR
DA NOTA» - <KNOME DO CREDOR DA NOTA»)
«NUMERO DO «NOME DA «OBSERVACAO DO «OBSERVACAO DO
TERMO/ANO DO UNIDADE» PROTOCOLO» TERMO»
TERMO»
Notas Fiscais: <NUMERO» ( CNPJ: «IDENTIFICADOR DO CREDOR
DA NOTA» - <NOME DO CREDOR DA NOTA»)

Recebido em:




Principais Regras de Negocio

4. RNO1 - Caso o valor do pardametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, a

denominac¢do do documento Termo de Responsabilidade passa a ser Termo de Transferéncia /
Nota de Recebimento.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se Aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Te|administrativo.patrimonio.termo_responsabilidad
rmoResponsabilidade e

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Protoc |patrimonio.protocolo_termo_resp
oloTermoResponsabilidade




Receber Bens

Esta fun¢do permite que o gestor de patrimOnio possa receber os bens enviados de uma unidade a
outra por meio de transferéncia, devolucao ou empréstimo, utilizando a funcao Enviar Bens.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patriménio — Geréncia —
Movimentagdes — Receber Bens.

Caso existam bens pendentes de recebimento na unidade do usudrio logado no sistema (RNO1), é
exibida uma lista de bens com os seguintes campos:

e Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO, esse campo é um link, para mais
informacodes verifique a especificacdo: Consulta Geral de Bens.

¢ Denominacio: Tipo TEXTO.
e Origem: Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.
e Destino: Formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

e Guia: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO, esse campo é um link, para mais informacdes
verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentagdo/Recolhimento.

e Tipo: Tipo TEXTO.

Os bens podem ser selecionados um a um ou, existe a op¢ao para selecionar todos os bens a receber
(RNO02).

Selecionados os bens, é exibida uma lista de bens recebidos com as seguintes informagdes
disponiveis:

« Tombamento: Formato: AAAA999999, tipo NUMERICO.
¢ Denominacio: Tipo TEXTO.

e Especificacdo: Tipo TEXTO.

e Unidade de Origem: Tipo TEXTO.

* Unidade de Destino: Tipo TEXTO.

e Guia: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO, esse campo é um link, para mais informacdes
verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentagdo/Recolhimento.

Ao usudrio € requisitado a confirmagdo para recebimento do bem, ao confirmar exibe os bens com
as mesma informacdes acima e as informa¢des da movimentacao:

e Usuério: Tipo TEXTO.
e Data: Tipo DATA. (RN03)

E entdo o caso de uso € finalizado. (RN04)

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Apenas precisam ser recebidos os bens enviados por gestores de patrimonio locais ou de
unidades gestoras.



¢ RNO2 - Pelo menos um bem deve ser selecionado para recebimento.

e RNO3 - Caso o usudrio que recebe um bem seja gestor local de patrimdnio de uma unidade, entao
a validacdo € necessaria (dependendo da RN04) e pode ser feita pelo gestor de patrimOnio de
unidade gestora dessa unidade, ou pelo gestor global (funciondrio do setor de patrimonio).

e RNO4 - Se o pardmetro VALIDA_TRANSFERENCIA_BENS tiver valor verdadeiro, a
transferéncia de bens entre unidades que nio facam parte de um mesmo grupo de unidades sem
validacdo (ver Cadastrar Grupo de Unidades sem Validacdo) deve ser autorizada pelo gestor de
patrimdnio, ou seja, s6 tera validade apds passar pelo processo de validacdo de transferéncias.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Recolhimento de Bens

Esta funcdo permite que o gestor do patrimOnio realize o recolhimento de bens. Isto é necessario
quando, por exemplo, determinados bens em uso estdo danificados, ou antigos demais. O gestor
pode recolhé-los, ou seja tird-los de uso, enviando-os para o Departamento de Patrimdnio. E
permitido também recolher bens desconhecidos, que podem ser bens que por algum motivo nao tem
o numero de tombo cadastrado no sistema.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

O caso de uso inicia solicitando os dados bésicos para a movimentacao:

Dados da Origem
e FE requerido que o usudrio selecione uma das opgoes a seguir:

o Unidade de Origem: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.
Campo de preenchimento obrigatdrio.

* Observa-se também a opg¢do de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca
por unidade através do nome da mesma.

* Localidade de Origem: Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE CODIGO) DESCRICAO
LOCAL (CODIGO LOCAL), Tipo - TEXTO, campo preenchimento obrigatério. (RNO1)

e Endereco Localidade de Origem: Tipo - TEXTO.

* Preenchido pelo sistema apos a indicagcdo da Localidade de Origem ou Unidade de Origem.

Dados do Destino

e Unidade de Destino*: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo TEXTO.

» Este campo jd vem preenchido com a unidade padrdo para Recolhimento, por exemplo: DMP -
MATERIAIS RECOLHIDOS P/ ALIENACAO (11.02.03.19).Campo de preenchimento
obrigatodrio.

Dados Gerais da Movimentaciio

 Ano da Movimentacdo*: Formato: AAAA, tipo NUMERICO.
» Data de Saida: Tipo - DATA.

* Observacoes: Tipo - TEXTO.

Passo 2

Feito isso, o sistema remete para a consulta de bens como no passo 2 de enviar_bens, de maneira a
encontrar os bens que devem ser recolhidos.

Nesta consulta, os campos a seguir jd vém preenchidos por terem sido inseridos no passo anterior.
e Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

o Localidade: Formato - CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE. Tipo -
TEXTO.(RNO1)



O sistema oferece, adicionalmente, a op¢ao de inserir também um bem desconhecido preenchendo o
campo:

e Descricao*: Tipo TEXTO.

Efetuada a consulta, é exibida uma lista de bens com os dados a seguir:

e Unidade: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo TEXTO.
 Tombamento: Tipo - NUMERICO.

o Esse campo é um link, através dele acessamos o Histérico do Bem.

* Denominacio: Tipo - TEXTO.
 Termo: Formato: 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.
* Esse campo é um link, através dele acessamos o Termo de Responsabilidade. (RN02)
e Status: Tipo - TEXTO.
e Valor (R$): Tipo NUMERICO.

e Grupo de Material: Formato: CODIGO-GRUPO-MATERIAL DENOMINACAO-GRUPO-
MATERIAL, tipo TEXTO.

e Qtde. Bens: Tipo NUMERICO.
e Total: Tipo NUMERICO.
e Valor Total no Periodo: Tipo NUMERICO.

e Total de Tombamentos no Periodo: Tipo NUMERICO.
Também € exibido o resumo da Guia de Recolhimento, contendo:
E exibido o resumo da Guia de Recolhimento, contendo:

¢ Unidade de Origem: Tipo - TEXTO.

Localidade de Origem: Tipo - TEXTO. (RNO1)

Unidade de Destino: Tipo - TEXTO.
Ano: Tipo - NUMERICO.

Data de Saida: Tipo - DATA.
E os bens adicionados (RN0O3, RN0O4, RNOS, RN06, RNO7), com as informacdes:
e Tombamento: Tipo - NUMERICO.

e Denominacio: Tipo - TEXTO.
 Responsivel Atual: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

E possivel remover os bens ja adicionados.

Passo 3

Confirmando o recolhimento é exibido o resumo da Guia com as informagdes:
» Unidade de Origem: Tipo - TEXTO.

e Localidade de Origem: Tipo - TEXTO. (RNO1)



Responsavel da Unidade de Origem: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DO SERVIDOR
(9999999).

Unidade de Destino: Tipo - TEXTO.

Responsavel da Unidade de Destino: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DO SERVIDOR
(9999999).

Data de Saida: Tipo - DATA.

Guia de Recolhimento: Formato - 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO.
Termo de Responsabilidade: Formato - 999999999999/AAAA. Tipo - NUMERICO. (RN02)

Inclui também um resumo dos bens adicionados, contendo as informagdes de:

N° Tombamento: Tipo - NUMERICO.

Denominacio: Tipo - TEXTO.
Responsivel Atual: Formato - UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo - TEXTO.

Além das informagdes do usudrio que cadastrou o recolhimento:

Usuario: Tipo - TEXTO.
Data: Tipo - DATA.

O usudrio podera imprimir o Termo de Responsabilidade (RN02), Resumo Contdbil e a Guia de
Recolhimento, caso queira que o responsavel da outra Unidade o assine. (RNOS8)

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

1. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominacdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacdes
sobre Parametros do Sistema.

RNO3 - A Guia de Recolhimento deve conter no minimo um bem.

RNO04 - Nao € possivel recolher bens alienados ou com movimentacao pendente.
RNOS - S¢6 € possivel recolher bens da Unidade de Origem selecionada.

RNO06 - Nio € possivel recolher um bem com tombamento posterior a data de saida.
RNO7 - Nio € possivel recolher o mesmo bem adicionando-o a guia de recolhimento.

RNO8 - Caso o usudrio que enviou um bem para recolhimento seja um usudrio responsdvel pela
movimentacdo do patrimonio de sua Unidade ou de sua Unidade Gestora, ele precisa que um
usudrio responsdvel pela movimentacido do patrimoénio da Intitui¢do (geralmente funciondrios do
Setor de Patrimo6nio) confirme o recolhimento, executando Confirmar Recolhimento.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio.
Movimentacao

administrativo.patrimonio.movimentacao_bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

administrativo.patrimonio.bem




Validar Transferéncias

Este caso de uso permite que os gestores do patrimonio validem as Transferéncias de bens entre
Unidades. O usudrio da Unidade/Localidade de Origem envia o bem e emite uma Guia de
Movimentacdo, o usudrio da Unidade/Localidade de Destino recebe o bem. Porém o bem consta
como pendente no sistema até que passe pela Validacdo de Transferéncia. Este bem pendente nao
aparece nos relatorios como patrimonio da Unidade de destino, até que seja validado. Quando o
gestor de patrimoénio validar a Transferéncia, serd possivel emitir o Termo de Transferéncia e os
bens passardo a constar nos relatorios como patrimodnio da Unidade de destino da Transferéncia.
(RNOI)

Dessa forma, é pré-condicdo para este caso de uso, que uma Transferéncia com necessidade de
validacdo tenha sido feita anteriormente (RN02).

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Patriménio — Geréncia —
Movimentagdes — Validar Transferéncias

Passo 1

O caso de uso se inicia com uma consulta por transferéncias pendentes de validacao (RNO3, RN0O4
RNOS). Os filtros para a consulta sdo:

e Periodo do Envio: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
* Periodo do Recebimento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

e Unidade de Origem: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo -
TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar Unidade, que exibe uma busca por Unidade através do
seu nome.

* Localidade de Origem: Formato - CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE.
Tipo - TEXTO. (RN06)

 Unidade de Destino: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Tipo -
TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar Unidade, que exibe uma busca por Unidade através do
seu nome.

e Localidade de Destino: Formato - CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA LOCALIDADE.
Tipo - TEXTO. (RN0O6)

e Bem: Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO e TEXTO.

 Guia de Movimentaciio: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO, esse campo é um link, para
mais informacdes verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentacdo/Recolhimento.

« Todas as Transferéncia Pendentes: Tipo - LOGICO.
Sao exibidas as Transferéncias pendentes de validacdo com as informacdes abaixo (RNO7, RNOS):

e Guia: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO, esse campo é um link, para mais
informagdes verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentacao/Recolhimento.




e Bem: Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO e TEXTO.

Unidade Origem: Tipo - TEXTO.
Unidade Destino: Tipo - TEXTO.
Data: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Passo 2
Ao escolher a transferéncia que se deseja validar, sdo exibidos os dados:

e Guia: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO, esse campo é um link, para mais
informacgdes verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentacdo/Recolhimento.

e Bem: Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO e TEXTO.
* Unidade de Origem: Tipo - TEXTO.
* Unidade de Destino: Tipo - TEXTO.

e Data: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Sao exibidas as opg¢des para autorizar (RN09, RN10) ou negar (RN11, RN12) a Transferéncia do
bem. Opcionalmente, é solicitada a informacdo de Justificativa (Tipo - TEXTO) (RN13) para a
autorizagdo ou negac¢do da Transferéncia.

Passo 3

Um e-mail é enviado ao cadastrador da transferéncia e ao usuario recebedor do bem notificando da
validacdo da transferéncia e sua justificativa.

E exibido o comprovante de validagdo com os dados a seguir:

e Guia: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO, esse campo é um link, para mais
informacgdes verifique a especificacdo: Consultar Guia de Movimentacao/Recolhimento.

e Bem: Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM. Tipo - NUMERICO e TEXTO.
¢ Unidade de Origem: Tipo - TEXTO.

* Localidade de Origem: Tipo - TEXTO.

* Unidade de Destino: Tipo - TEXTO.

e Localidade de Destino: Tipo - TEXTO.

e Data de Envio: Formato - DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

* Status: Tipo - TEXTO.

e Termo: Formato - 9999/AAAA. Tipo - NUMERICO, esse campo € um link, para mais
informacdes verifique a especificacdo: Termo de Responsabilidade.

Ha a opc¢ao de validar outras transferéncias e o caso de uso volta pro passo inicial ou € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A funcionalidade Validar Transferéncias apenas estd disponivel se o parimetro
VALIDA_TRANSFERENCIA_BENS tiver valor verdadeiro.



RNO2 - Caso tenha sido feita uma transferéncia de primeira movimentacdo (ver Tombar Bens),
nao é necessdria a validacao da transferéncia.

RNO3 - A quantidade de Transferéncias pendentes € exibida no link para este caso de uso, na aba
Geréncia.

RN04 - Esta consulta retorna apenas as Transferéncias com status PENDENTE.

RNOS - Enquanto a Transferéncia estiver pendente de validagcdo, o bem transferido niao constara
nos relatorios como patrimonio da Unidade de destino.

RNO6 - A exibicdio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacgdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

2. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO7 - Caso o usudrio seja gestor do patrimonio de uma unidade gestora, sao exibidas apenas
as Transferéncias entre Unidades subordinadas diretamente a Unidade Gestora do usuario.
Isto €, em uma hierarquia de Unidades Gestoras, duas UGs de um mesmo nivel ndo visualizam as
transferéncias uma da outra. J4 uma UG de um nivel imediatamente superior visualiza as
tranferéncias das suas subordinadas, porém, esta UG superior ndo vé as das inferiores as suas
imediatamente subordinadas. Caso seja gestor global do patrimonio da institui¢do, visualiza todas
as transferéncias pendentes.

RNO8 - Caso o recebimento de um bem tenha sido realizado por um gestor local de patrimdnio de
uma unidade, entdo a validac@o € necessdria e pode ser feita pelo gestor de patrimonio de unidade
gestora dessa unidade, ou pelo gestor global (funciondrio do setor de patrimonio).

RNO9 - Ao autorizar uma Transferéncia, esta passa a ter o status AUTORIZADA.

RN10 - Se a Transferéncia for autorizada, o bem transferido passa a constar nos relatérios como
patrimonio da Unidade de destino.

RN11 - Ao negar uma Transferéncia, esta passa a ter o status NEGADA.

RN12 - Se a Transferéncia for negada, o bem transferido ndo constard nos relatérios como
patrimonio da Unidade de destino.

RN13 - Se a Transferéncia for negada, a Justificativa passa a ser de preenchimento obrigatdrio.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio.
Movimentacao

admnistrativo.patrimonio.movimentacao_bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Te
rmoResponsabilidade

admnistrativo.patrimonio.termo_responsabilidad
e

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

admnistrativo.patrimonio.bem




Cadastrar Levantamento

O Levantamento Patrimonial € o processo que verifica o patrimonio de uma Instituicio, seus bens
duraveis tais como mesas, cadeiras, computadores, etc. Tal processo € realizado quando o Gestor de
Patrimo6nio deseja verificar a quantidade e a descricao dos bens presentes na sua Unidade, e checar
se estd de acordo com o registrado no sistema.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1
Ao usudrio € requerido que uma unidade seja informada:

* Unidade Responsavel*: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

* Observa-se também a opc¢do de buscar a unidade, que exibe uma busca por unidade através do
nome da mesma.

Passo 2

O sistema exibe:

e Unidade: Formato - UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO.

e Responsavel da Unidade: Formato - NOME DO SERVIDOR (Mat. 999999). Tipo - TEXTO.

E solicita:

e Finalidade do Levantamento*: Tipo - TEXTO. Esta finalidade € cadastrada através de
Cadastrar Finalidade do L.evantamento Patrimonial.

* Descricao do Levantamento: Tipo - TEXTO. Tamanho maximo: 500 caracteres.
* Observacoes: Tipo - TEXTO. Tamanho maximo: 500 caracteres.

Também € solicitado informar o local dos bens:

e Unidade: Tipo - TEXTO.

e Localidade Vinculada a Unidade: Tipo - AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO
LOCALIDADE - NOME LOCALIDADE, Entrada de dados: NOME LOCALIDADE. (RNO1)

e Informar uma Nova Localidade: Tipo - TEXTO. (RN02)

O usudrio também pode inserir os bens encontrados fisicamente na localidade informada naquele
levantamento, para isto € solicitado:

e Usar Leitor de cédigo de barras?: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des Sim ou N&o.
(RNO3)

e Bem: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM.
Dados de Entrada: N° TOMBAMENTO ou DENOMINACAO.

¢ Estado Atual do Bem: Tipo - TEXTO.
Caso o bem informado nao tenha sido encontrado, é necessario incluir os seguintes dados:
e Tombamento: Tipo - NUMERICO.

¢ Descricao Detalhada*: Tipo - TEXTO, de tamanho maximo 300 caracteres.



Marca*: Tipo - AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: NOME DA MARCA.
Quantidade: Tipo - NUMERICO.

Os itens adicionados s@o incluidos em uma lista com os seguintes dados:

Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.
Descricao: Tipo - TEXTO.

Marca: Tipo - TEXTO.

Estado do Bem: Tipo - TEXTO.

Passo 3

E possivel finalizar o levantamento ou gravar para continuar posteriormente.

Ao finalizar o levantamento, é gerado um comprovante contendo:

N° do Levantamento Patrimonial: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.

Unidade: Formato - UNIDADE (C()DIGO). Tipo - TEXTO.

Responsavel da Unidade: Formato - NOME DO SERVIDOR (Mat. 999999). Tipo - TEXTO.
Local dos bens: Formato - NOME DO LOCAL (FINALIDADE). Tipo - TEXTO.

Descricao do Levantamento: Tipo - TEXTO.
Finalidade: Tipo - TEXTO.

E os bens encontrados no levantamento, com as informacoes:

Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.
Descricao: Tipo - TEXTO.

Marca: Tipo - TEXTO.

Estado do bem: Tipo - TEXTO.

O caso de uso finaliza e sdo exibidas as op¢Oes de Listar Levantamentos ou cadastrar um novo
levantamento.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Caso o pardmetro PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE seja
falso, o campo Localidade Vinculada a Unidade apresenta tipo TEXTO, onde sdo exibidas as
Localidades ja cadastradas para escolha do usudrio.

RNO2 - Informar uma Nova Localidade apenas ¢é exibido se o parametro
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro.

RNO03 - Caso o usudrio marque a opcdo Sim, o campo Bem passa a ser Tombamento (Tipo -
NUMERICO).

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.LLevan | admnistrativo.patrimonio.levantamento_patrimo
tamentoPatrimonial nial

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.ltemL |admnistrativo.patrimonio.item_levantamento
evantamento




Listar Levantamentos

Um levantamento patrimonial é um processo que registra o imobilizado de uma institui¢do ou bens
durdveis como mesas, cadeiras, computadores, etc. A listagem de levantamentos patrimoniais pode
ser feita tanto pelos gestores de patrimdnio, como também pelos gestores em cada unidade, com o
objetivo de verificar os levantamentos realizados e a quantidade de bens registrada.

Descricao do Caso de uso

Passo 1

Inicialmente € apresentada uma listagem (RNOI, RNO2 e RNO3) contendo os levantamentos
realizados, com os seguintes campos:

e Numero/Ano: Tipo NUMERICO, formato: 9.../AAAA.

Local: Tipo TEXTO.

Finalidade: Tipo TEXTO.
* Descricao do Levantamento: Tipo TEXTO.
e Usuirio: Formato: LOGIN-USUARIO, tipo TEXTO.

Onde o usudrio pode visualizar o levantamento, assim como alterd-lo ou remové-lo.

Passo 2 - Fluxo Alternativo - Visualizar Levantamento

O sistema exibe o passo 3 do caso de uso: Cadastrar Levantamento Patrimonial.

Passo 2 - Fluxo Alternativo - Alterar Levantamento Patrimonial

O sistema exibe o passo 2, e logo apds o Passo 3 do caso de uso: Cadastrar [.evantamento

Patrimonial.

Principais Regras de Negocio
e RNO1 - Se o usudrio for um gestor de patrimdnio global, sdo exibidos os levantamentos de todas

as unidades e todas unidades filhas de todas unidades gestoras.

* RNO2 - Se o usudrio for um gestor de patrimdnio local, sdo exibidos apenas os feitos na sua
unidade (S6 tendo acesso pelo portal administrativo).

e RNO3 - Se o usudrio for do gestor de patrimdnio da unidade gestora, sdo exibidos apenas os
feitos em todas as unidades e suas unidades filhas da unidade gestora que ele € cadastrado.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.Levan jadmnistrativo.patrimonio.levantamento_patrimo




tamentoPatrimonial nial




Menu Levantamento Patrimonial

Um levantamento patrimonial € um processo que registra o imobilizado de uma institui¢do ou bens
durédveis como mesas, cadeiras, computadores, etc. O menu de levantamentos patrimoniais consiste
em listar para o gestor a quantidade de bens cadastrados por unidade, bens estes que sdo
distribuidos em levantamentos patrimoniais realizados onde o gestor pode fazer determinadas
operagodes tais como transferéncia de um bem. Assim também disponibiliza diversas operagdes
referentes ao levantamento patrimonial.

Descricao do Caso de uso

Inicialmente sdo listadas as unidades com levantamentos patrimoniais realizados com a quantidade
de bens cadastrados, com os seguintes campos a saber:

Unidade: Formato: UNIDADE (C()DIGO—UNIDADE), tipo TEXTO.
Bens Cadastrados: Tipo NUMERICO.

Total de Unidades: Tipo NUMERICO.

Total de Bens: Tipo NUMERICO.

Sao listados também os documentos referentes a operacdes com o levantamento patrimonial, assim
como as proprias operagdes para efetud-los tais como:

e (Cadastrar Levantamento

e [ evantamento por Local

Listar Bens do Levantamento por Local

Listar Bens do Levantamento por Unidade

* Sendo esses dois ultimos, o passo 3 da referida especificacao.

¢ Manual para realizacdo do Levantamento, que disponibiliza ao usudrio o seguinte documento:

FIXME internalmedia:
desenvolvimento:especificacoes:sipac:patrimonio:casos_de_uso:levantamento_patrim
onial:levantamento_patrimonial:levantamentopatrimonial.pdf

¢ Ficha para Levantamento Patrimonial, que disponibiliza ao usudrio o seguinte documento:

FIXME internalmedia:
desenvolvimento:especificacoes:sipac:patrimonio:casos_de_uso:levantamento_patrim
onial:levantamento_patrimonial:ficha_levantamento.doc

e Ficha para Levantamento Patrimonial (versdo PDF), que disponibiliza ao usudrio o mesmo
documento da opcao anterior, diferenciando apenas o formato do documento.

O caso de uso entdo € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.L.evan [admnistrativo.patrimonio.levantamento_patrimo
tamentoPatrimonial nial




Processar Levantamento Patrimonial

O Levantamento Patrimonial € o processo que verifica o patrimonio de uma Instituicio, seus bens
duraveis tais como mesas, cadeiras, computadores, etc. Tal processo € realizado quando o Gestor de
Patrimonio deseja verificar se a quantidade e a descri¢do dos bens presentes na sua Unidade, esta de
acordo com o registrado no sistema.

O processamento de levantamentos patrimoniais consiste em listar para o usudrio todos os bens
encontrados no levantamento, agrupados por unidade, caso os bens nio estejam no sistema, é
permitido cadastra-los, caso estejam na unidade errada é permitido transferi-los.

Descricao do Caso de uso

Passo 1

O caso de uso inicia-se com a exibicdo de uma listagem de Unidades que possuem levantamentos
patrimoniais cadastrados:

e Unidade: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO.
* Bens Cadastrados: Tipo - NUMERICO.

Passo 2

Ap6s ter sido escolhida a Unidade, sdo listados os levantamentos patrimoniais realizados nela, com
os seguintes dados:

Nimero/Ano: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.

Local: Tipo - TEXTO.

Finalidade: Tipo - TEXTO.

Descricao do Levantamento: Tipo - TEXTO.
Usuario: Tipo - TEXTO.

Passo 3

Ap6s ter sido escolhido o levantamento desejado, s@o listados os bens encontrados no levantamento
e o resumo dos dados do levantamento, com as seguintes informagdes:

N° do Levantamento Patrimonial: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.
Unidade: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO.

 Responsivel da Unidade: Formato - NOME DO RESPONSAVEL (Mat. 9999999). Tipo -
TEXTO.

Finalidade do Levantamento: Tipo - TEXTO.

Listagem dos bens, agrupados por Unidade Responsivel, caso seja diferente da encontrada no
levantamento:

¢ Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - TEXTO.
e Descricao: Tipo - TEXTO.
¢ Marca: Tipo - TEXTO.



Estado do Bem: Tipo - TEXTO.

Esta listagem € dividida em cinco grupos:

Bens ndo inventariados: bens ainda nao conferidos fisicamente ou nao localizados;
Bens ndo cadastrados: bens encontrados fisicamente e nao localizados no SIPAC;

Bens com divergéncia de localidade: bens encontrados fisicamente em setor distinto daquele
onde estd cadastrado no SIPAC;

Bens baixados e localizados na Unidade: bens ja lancados em processo de baixa e localizados
fisicamente ainda na Unidade;

Bens com saida tempordria em aberto: bens para os quais foi cadastrada saida temporéria e ndao
houve o cadastramento do retorno do bem, sendo que este foi localizado fisicamente na Unidade.

Para os bens ndo cadastrados, esta disponivel a opcao de Cadastrar Bem Antigo.

Também esta disponivel a op¢ao de transferir bens com divergéncia de localidade, descrita a seguir:

Passo 4

Sao exibidos os bens com divergéncia de localidade com os dados:

N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

Denominacao: Tipo - TEXTO.

Marca: Tipo - TEXTO.

Estado: Tipo - TEXTO.

Localizacao: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO).

Todos os bens que se deseje incluir na transferéncia devem ser marcados.

Sao solicitadas as informagdes:

Unidade de Origem: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO); Tipo - TEXTO e
NUMERICO. (RNO1)

Unidade de Destino: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO); Tipo - TEXTO e
NUMERICO.

Transferir para um Termo de Responsabilidade ja existente: Tipo LOGICO. (RN02, RN03)
Termo*: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA. (RN04)

(RNOS)

Passo 5

E exibida a confirmacao da operacdo, com as informacaoes:

Informacodes do Levantamento

Niimero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.
Finalidade do Levantamento: Tipo - TEXTO.
Unidade: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO)



* Responsivel da Unidade: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DO SERVIDOR. (MATRICULA)

Informacées da Movimentacao

« Niimero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.
* Data de Cadastro: Tipo - DATA.

e Termo: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

e Unidade de Origem: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO); Tipo - TEXTO e
NUMERICO.

e Unidade de Destino: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO); Tipo - TEXTO e
NUMERICO.

Bens com Divergéncia de Localidade Transferidos

e N° Tombamento: Formato - AAAA999999. Tipo - NUMERICO.

e Denominacao: Tipo - TEXTO.
e Estado: Tipo - TEXTO.
e Localizacio: Tipo - TEXTO. Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO).

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio
e RNO1 - Os bens marcados para envio devem pertencer a unidade de origem determinada.

e RNO2 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominagdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informacgdes
sobre Parametros do Sistema.

e RNO3 - Para a Transferéncia a partir de um Termo de Responsabilidade j4 existente, a Unidade
do Termo deve ser a mesma da Unidade de Destino dos Bens a serem transferidos.

* RNO04 - O preenchimento do campo Termo s6 € necessdrio se o campo Transferir para um
Termo de Responsabilidade ja existente for verdadeiro.

e RNOS - Para a transferéncia de bens no levantamento € aplicada as mesmas regras de negocios
aplicadas no caso de uso enviar bens.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.Levan [admnistrativo.patrimonio.levantamento_patrimo
tamentoPatrimonial nial




Relatorio Acervo Patrimonial Levantado

Este caso de uso permite a criacdo, por parte dos gestores do setor de patrimonio, de um relatério de
bens, por unidade, que passaram pelo levantamento patrimonial. Ou seja, permite a visualizacdo do
acervo patrimonial levantado recentemente para aquela unidade.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

E necessario indicar tais filtros, combindveis como desejado, para a geracdo do relatorio:

Unidade Gestora*: Tipo TEXTO.

Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE (COD. UNIDADE),
entrada de dados: NOME ou CODIGO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Localidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: COD. LOCALIDADE - NOME DA
LOCALIDADE, entrada de dados: NOME ou CODIGO (RNO1).

Finalidade: Tipo - TEXTO.

Grupo de Material: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: COD. MATERIAL - DESCRICAO DO
MATERIAL, tipo TEXTO.

Periodo do Levantamento: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

Entdo sao exibidos os levantamentos encontrados, de acordo com a consulta realizada, com as
seguintes informacdes:

Ntmero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.
Data: Tipo - DATA.

Finalidade: Tipo - TEXTO.

Localizacao: Tipo - TEXTO.

Passo 2

E gerado um relatério com as seguintes informagdes:

Relatorio Acervo Patrimonial Levantado
N°. do Levantamento: <9.../AAAA>
Unidade do Levantamento: <TEXTO>

Localidade do Levantamento: <TEXTO>
Data de Cadastro: <DD/MM/AAAA>

Bens Nao Encontrados (99)

Tombamento | Descri¢ao Marca Estado do Bem

<9..> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>




<9...> <TEXTO>  |<TEXTO>  |<TEXTO>
Bens Inventariados (99)
Tombamento | Descricao Marca Estado do Bem
<9...> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>
<9...> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>
Bens Avulsos (99)
Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
<9...> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>
<9...> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>
Bens Nao Inventariados (99)
Tombamento | Descricao Marca Estado do Bem
<9...> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>
<9...> <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO>

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 -

3. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar

A

exibicdo deste

Localidade.

campo depende
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

de um

parametro do




Relatorio de Bens Nao Inventariados

Este caso de uso é utilizado pelos funciondrios do setor de patrimonio da Instituicdo ou pelos
responsaveis de patrimonio das Unidades Gestoras com a finalidade de gerar o relatorio que
apresenta, considerando todos os Levantamentos Patrimoniais de determinado periodo, os bens que
ndo foram registrados em nenhum destes levantamentos.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1
Sao exibidos os seguintes filtros para que possa ser gerado o relatdrio:

e Periodo do Levantamento*: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

* Finalidade do Levantamento: Tipo - TEXTO. As op¢des de Finalidade podem ser cadastradas
em Cadastrar Finalidade do Levantamento Patrimonial.

e Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE (CC)DIGO), entrada de
dados: NOME ou CODIGO.

e Localidade - Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA
LOCALIDADE, Entrada de dados: NOME ou CC)DIGO.(RNOl)

« Nio Exibir Bens de Terceiros: Tipo - LOGICO.

e Agrupar por*: Tipo TEXTO, sao apresentadas opcdes de: 'Grupo de Material' (RNO2),
'Unidade/Localidade’.

Passo 2

O relatério de Bens Nao Inventariados € exibido com o seguinte formato:

Cabecalho: Dados fornecidos no filtro do passo 1.

Bens Nao Inventariados (99)

Tombamento Denominacao Valor Unitario
<9999 - GRUPO DE MATERIAL> (RN02)
<UNIDADE (99.99)>
<AAAA999999> <TEXTO> <R$ 99,99>
<AAAA999999> <TEXTO> <R$ 99,99>
Especificacao: <TEXTO>
Total de Bens do Grupo de <99>
Material (9999): (RN02)
Valor Total do Grupo de <RS$ 99,99>
Material (9999): (RN02)

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel




realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

4. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

e RN02 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.



Relatorio Dados do Levantamento Patrimonial

Este caso de uso é utilizado pelos funciondrios do setor de patrimonio da Instituicdo ou pelos
responsaveis de patrimonio das Unidades Gestoras com a finalidade de gerar o relatério apds o
Levantamento Patrimonial.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1

Sao exibidos os seguintes filtros para que possa ser gerado o relatdrio:

Ntmero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.
Periodo do Levantamento* - Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo: DATA.

Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE (CODIGO), entrada de
dados: NOME ou CODIGO.

Localidade - Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO DA LOCALIDADE - NOME DA
LOCALIDADE, Entrada de dados: NOME ou CODIGO.(RNO1)

Tipo do Relatério* - Tipo: TEXTO. Sdo apresentadas as opgdes: Todos os Bens do
Levantamento, Considerar Bens Inventariados no Levantamento
Patrimonial, Considerar Bens Nao Encontrados no Levantamento
Patrimonial, Considerar Bens Avulsos no Levantamento Patrimonial,
Considerar Bens Alienados/Baixados no Levantamento Patrimonial.

Formato do Relatério*: Tipo TEXTO, sdo apresentadas opg¢des de: 'HTML', 'PDF', 'DOC' ou
'XLS'.

Passo 2

Os levantamentos encontrados sdo apresentados em uma listagem contendo:

e Tipo do Relatdrio: Tipo TEXTO.

Periodo de Levantamento: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Nimero/Ano: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
Localidade: Formato: LOCALIDADE (SIGLA UNIDADE), tipo TEXTO.
Finalidade: Tipo TEXTO.

Descricao do Levantamento: Tipo TEXTO.

Data do Levantamento: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Passo 3

Ao escolher um dos levantamentos, o sistema exibe um relatério (RN02) confome o modelo:

Relatorio Dados do Levantamento Patrimonial
N°. do Levantamento: <9.../AAAA>
Finalidade: <TEXTO>



Unidade Gestora: <TEXTO>

Local: <TEXTO>

Responsavel: <TEXTO>

Tipo do Relatério: <TEXTO>

Data de Emissao: <DD/MM/AAAA>

Bens Inventariados (99)

Nimero do Grupo do Descricao do |Unidade/Locali Valor Unitario
Tombamento Material Bem dade
<AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO> <R$ 99,99>
>
<AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO> <R$ 99,99>
>
Total <R$ 99,99>
Bens Avulsos (99)
Nimero do Grupo do Descricao do |Unidade/Locali Valor Unitario
Tombamento Material Bem dade
<AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO> <R$ 99,99>
>
<AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO> <R$ 99,99>
>
Total <RS$ 99,99>
Bens Nao Inventariados (99)
Nimero do Grupo do Descricao do |Unidade/Locali Valor Unitario
Tombamento Material Bem dade
<AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO> <R$ 99,99>
>
<AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <TEXTO> <R$ 99,99>
>
Total <RS$ 99,99>

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, € possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

5. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - As tabelas exibidas no relatério vao depender do Tipo do Relatério escolhido.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.Levan
tamentoPatrimonial

administrativo.patrimonio.levantamento_patrimo
nial




br.ufrn.sipac.patrimonio.gerencia.dominio.ltemL
evantamento

administrativo.patrimonio.item_levantamento




Gerar Resumo Contabil por Termo

Apds o tombamento, movimentagdo ou alienagdo de um bem, deve ser emitido um extrato contabil,
agrupado por Grupos e Subgrupos de Material (RNO8), conforme classificacdo no . Este extrato
deve conter os valores necessarios para a liquidacdo da despesa e lancamento no SIAFI.

O usudrio que utiliza essa funcdo do sistema é o Gestor do Patrim6nio da institui¢do, sendo
extremamente necessdria para garantir o acerto contdbil entre o SIPAC e o sistema financeiro do
Governo Federal, o SIAFI.

Para utilizar esse caso de uso, é necessdrio que o sistema possua termos de responsabilidade e/ou de
alienacdo/baixa cadastrados.

Descricao do Caso de Uso

Sdo solicitadas as seguintes informacdes acerca do Termo de Responsabilidade ou de
Alienacao/Baixa sobre o qual se desejar gerar o Resumo Contdbil. Pelo menos um dos filtros devem
ser preenchidos:

¢ Documento: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as opcdoes Termo de Responsabilidade
(RNO1, RNO2) ou Termo de Alienacdo/Baixa.

 Niimero/Ano*: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
e Periodo: Tipo DATA. Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

e Grupo de Material: Tipo TEXTO. Também € possivel inserir o c6digo do Grupo de Material.
(RNOS)

e Bem: Tipo AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: DENOMINACAO DO BEM, N° DE
TOMBAMENTO. Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO.

e Unidade: Formato UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo - TEXTO.

* Observa-se também a opc¢do de buscar a unidade, que exibe uma busca por unidade através do
nome da mesma.

* Localidade: Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE CODIGO) DESCRICAO LOCAL
(CODIGO LOCAL), Tipo - TEXTO, campo preenchimento obrigatdrio. (RNO3)

* Responsavel da Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE. Formato 9999999 NOME DO SERVIDOR.
Entrada de dados NOME DO SERVIDOR.

e Nota Fiscal: Tipo AUTOCOMPLETE. Formato 999... - XXX... - NOME DO FORNECEDOR
DA NOTA (DD/MM/AAAA). Entrada de Dados: NOME DO FORNECEDOR, N° DA NOTA
ou N° DO EMPENHO.

e Empenho (Niimero/Ano - Gestora): Tipo NUMERICO e TEXTO. Formato 9.../AAAA -
SIGLA DA UG.

Ap0s a consulta, € exibida uma listagem com os dados:
e Data: Tipo DATA.
 Niimero/Ano: Tipo NUMERICO. Formato: 9.../AAAA.

e Unidade Responsavel: Tipo TEXTO.



¢ Tipo de Tombamento: Tipo TEXTO. (RN04)
* Tipo de Alienacao: Tipo TEXTO. (RNOS)

Para o Termo de Responsabilidade (RNO1, RNO2) apontado € gerado o relatoério no seguinte
formato:

Relatorio de Resumo Contabil
Termo de Responsabilidade: <99/AAAA> (RNO1, RN02)
Unidade Responsavel: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE> (RNO6)
Unidade Origem: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE> (RN07)
Unidade Destino: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE> (RN07)

Resumo Contabil

N° Tombo Denominacao Valor (R$)

Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO> (RNOS)

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO> (RN03)

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Quant. Geral Bens: <9999> Valor Geral: <9.999,99>

Para o Termo de Alienacdo/Baixa apontado € gerado o relatdrio no seguinte formato:

Relatério de Resumo Contabil Alienacao

Termo Alienacao/Baixa: <Nimero/Ano>

Destinatario: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>
Unidade Gestora: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>
Tipo de Alienaciio: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>
Data de Alienacao: <DD/MM/AAAA>

N° do Processo: <99999.999999.9999-99>

Resumo Contabil

N° Tombo Denominacao Valor (R$)

Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO> (RNO8)

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO> (RNOB)

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Quant. Geral Bens: <9999> Valor Geral: <9.999,99>

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro



NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominag¢do na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informagdes
sobre Parametros do Sistema.

e RNO02 - Caso o valor do parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, o

documento Nota de Recebimento também fica disponivel ao invés de Termo de
Responsabilidade.
e RNO3 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se

PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

6. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

¢ RN04 - Apenas exibido se 0 Documento for o Termo de Responsabilidade.
¢ RNOS - Apenas exibido se o0 Documento for o Termo de Alienacido/Baixa.

* RNO06 - Apenas exibido se o Tipo de Tombamento for Empenho, Funpec ou Outros Tipos de
Entrada.

e RNO7 - Apenas exibido se o Tipo de Tombamento for Movimentagao.

e RNO8 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Te| admnistrativo.patrimonio.termo_responsabilidad
rmoResponsabilidade e

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

admnistrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.requisicoes.material. dominio.Grupo
Material

admnistrativo.comum.grupo_material

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

admnistrativo.comum.unidade




Relatorio de Termo de Alienacao/Baixa

Este caso de uso permite aos gestores do setor de patrimodnio que os Termo de Alienacdo/Baixa
sejam consultados. Percebe-se também que esse termo € emitido sempre que um bem € alienado.
Logo, para utilizar este caso de uso € necessario primeiro Alienar um Bem.

Descricao do Caso de Uso

Devem ser selecionados os filtros para a consulta do termo de alienacao/baixa, que sdo:

Data de Aliena¢do: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Termo de Alienaciio/Baixa: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.
Processo de Alienaciio: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.

Bem: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - “AAAA999999 - DENOMINACAO DO BEM”.
Entrada de Dados: N° DE TOMBAMENTO ou DENOMINACAO DO BEM.

Tipo: Tipo - TEXTO. Sao apresentadas op¢des: Bens de Saida de Pequeno Porte,

Cadastro 1Indevido, Cessao, Devolucdao de Bens de Terceiros,
Diverso, Doacéo, Extravio/Sinistro, IN 04/09 CGU (TCA),
Inutilizacao, Leilao, Permuta, Resultado de Sindicéncia,

Transferéncia e Venda.

Status da Alienacao: Tipo - TEXTO; Sao apresentadas as op¢des: CADASTRADA, ENVIADA,
ESTORNADA, FINALIZADA, NEGADA.

Unidade Gestora: Tipo - TEXTO. Formato - SIGLA.

Unidade Destinataria: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE), entrada de Dados: NOME DA UNIDADE ou CODIGO DA UNIDADE.

Localidade Destinataria: Tipo AUTOCOMPLETE, Formato: CODIGO DA LOCALIDADE -
LOCALIDADE, entrada de Dados: NOME DA LOCALIDADE ou CODIGO DA
LOCALIDADE. (RNO1)

Tais filtros podem ser combinados conforme desejado pelo usudrio.

E gerado o relatorio de termos de alienacdo/baixa com as seguintes informagdes:

RELATORIO DE TERMOS DE ALIENACAO/BAIXA

ALIENACOES/BAIXAS ENCONTRADAS (99)
N° N° Tipo Data Unidade Destinatari| Valor(R$)
Termo/Ano Processo/A Gestora 0 (RN02)
no
999999/AA 999999/AA <TEXTO> <DATA> <TEXTO> <TEXTO> <9.999,99>
AA AA
Quant. Bens: 999 Valor Total: 9.999,99

Para cada alienacdo ou baixa € possivel visualizar o Termo de Alienacdo/Baixa, que possui o

formato a seguir:

TERMO DE ALIENACAO/BAIXA




DETALHAMENTO

Niimero/Ano Alienaciao: <9999/AAAA>

Unidade Gestora: <TEXTO>

Unidade Destino: <TEXTO>

Tipo de Alienaciao: <TEXTO>

Observacoes: <TEXTO>

N° Tombamento Descricao Estado Valor Unitario(R$)
AAAA999999 <TEXTO> <TEXTO> <9.999,99>
Quant. Bens: 999 Valor Total: 9.999,99

Também € disponibilizado um espaco para assinatura do Responsdvel e do Destinatario.

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, € possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

7. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO2 - O valor exibido no campo Valor depende de um Parametro do sistema. Se o parametro
“PERMITE_INFORMAR_VALOR_ALIENACAO” tiver valor falso, totaliza a quantidade de
termos encontrados somandos os valores dos bens no termo. Porém se o parametro for
verdadeiro, entdo a soma dos valores de alienacdo. Tal parametro € usado caso seja informado um
novo valor para o bem durante a alienagdo € exibida a soma dos novos valores dos bens da
alienag@o. Caso ndo seja informado um novo valor para o bem durante a alienacdo, € exibida a
soma dos valores iniciais dos bens.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.parametro.dominio.ParametrosPatri |comum.comum.parametro
monio

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.alienacao
Alienacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.tipo_alienacao
TipoAlienacaoBem

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |administrativo.patrimonio.bem
em




Relatorio Balancete Contabil

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrim6nio com a finalidade de criagdo de um balancete
contdbil de uma unidade gestora.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimodnio — Aba
Relatérios — Bens — Balancete Contébil.

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessdrio que o usudrio indique pelo menos um
dos seguintes critérios de busca:

* Ano Orcamentario*: Formato AAAA, tipo INTEIRO.
» Contabilizar até o més de: Tipo TEXTO.

* Unidade Gestora*: Tipo TEXTO, formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE). Percebe-se
a opcdo Buscar Unidade, utilizada para se selecionar a unidade pelo seu nome. Apresenta
formato TEXTO.

Ao ser gerado, €, entdo, exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:
BALANCETE CONTABIL - PATRIMONIO

Unidade: UNIDADE (99.99)

Més: MES de AAAA

Saldo Exerc. Anterior ‘ Entradas ‘ Saidas ‘ Saldo Atual ‘
9999 |GRUPO DE MATERIAL \
99.99 99.99 99,99 99,99 |
9999 |GRUPO DE MATERIAL |
99.99 99.99 99,99 99,99
Total:99,99 99,99 99,99 99,99

e Saldo Atual: tipo NUMERICO (RNO1).
« Total: tipo NUMERICO (RN02).

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O célculo é feito utilizando a seguinte férmular: Saldo Exerc. Anterior + Entradas -
Saidas,

e RNO02 - Somatério de todos os valores associados aos grupos de materiais, agrupados por : Saldo
Exerc. Anterior, Entradas e Saidas, tipo NUMERICO.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.



Relatorio de Bens associados a Termos de
Responsabilidade

Este caso de uso € utilizado pelo setor de patrimodnio com a finalidade de criar um relatério tal qual
relaciona os bens associados a determinados termos de responsabilidade.

Descricao do Caso de Uso

O caso € acionado quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Moddulo Patrimdénio — Aba
Relatérios — Bens — Bens Associados ao Termo de Responsabilidade.

Ao usudrio € requerido que informe tanto o termo de responsabilidade quanto o periodo desejado
para a criagdo do relatorio:

¢ Termo de Responsabilidade*: Formato 9.../AAAA, tipo INTEIRO (RNO1).
¢ Data Inicial*: Formato DD/MM/AAAA, tipo DATA.

* Data Final*: Formato DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Ap6s tal selecio, E exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:

Relatorio de Bens associados ao Termo de Responsabilidade

Periodo DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Termo de Responsabilidade: 9999/AAAA

Tombamento Denominacao Data
AAAA999999 BEM GENERICO DD/MM/AAAA
ALEATORIO

Entao o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

¢ RNO1 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra
denominagdo na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informagdes
sobre Parametros do Sistema.




Relatorio de Bens por Convénio

Esse caso de uso é utilizado pelos gestores de patrimOnio para a criagdo de um relatério
relacionando bens a um determinado convénio.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € iniciado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Modulo Patrimdnio — Aba
Relatérios — Bens — Bens por Convénio.

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessdrio que o usudrio indique pelo menos um
dos seguintes critérios de busca:

* Periodo*: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

* Grupo de Material: Tipo TEXTO.

« Convénio: Formato CONVENIO (CODIGO), tipo TEXTO.

Serd, entdo, exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:

RELATORIO DETALHADO DE AQUISICOES POR UNIDADE GESTORA
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Unidade Gestora: 9999 - UNIDADE GESTORA (99.99)

Grupo de Material/Unidade Valor (R$)
9999 - GRUPO DE MATERIAL 99,99
99.99 - UNIDADE GENERICA 99,99

¢ Total no Periodo (RNO1) : Tipo NUMERICO.

O caso de uso € entdo finalizado.
Principais Regras de Negocio
* RNO1 - Somatdrio de todos os valores associados aos grupos de materiais informados.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade administrativo.comum.unidade
br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Usuario administrativo.comum.usuario

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Grupo |administrativo.comum.grupo_material
Material




Relatorio de Bens por Empenho

Esse caso de uso é utilizado pelos gestores de patrimOnio para a criagdo de um relatério
relacionando bens a um determinado empenho.

Descricao do Caso de Uso

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessdrio que o usudrio indique pelo menos um
dos seguintes critérios de busca:

e Numero*: Formato: 9.../AAAA, tipo INTEIRO (RNO1).
e Unidade Gestora: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.
* Percebe-se a opgcdo Buscar Unidade, utilizada para se selecionar a unidade pelo seu nome.

Ao ser gerado, €, entdo, exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:
RELATORIO DE BENS POR EMPENHO

Empenho: 9999/AAAA - UNIDADE GENERICA (99.99)

Valor (R$): 99,99

Data: DD/MM/AAAA

Observacoes: OBSERVACOES

Cod. Material Denominacio | Valor Unit. (R$) Qtde. Bens Valor Total (R$)
999999999999 DENOMINACAO 99.99 99999 99.99
Termo Unidade Qtde. Bens Valor
9999/AAAA UNIDADE GENERICA 99 R$ 99.99

e Total: Somatorio da quantidade dos bens relacionados no relatério e de todos os valores
associados a eles.

Entdo o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Caso o usudrio informe um empenho sem nenhum bem associado a esse, o sistema exibe
a seguinte mensagem: “Ndo foram encontrados bens associados ao empenho informado.”



Relatorio de Bens por Nota Fiscal

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimonio para a criacdo de um relatério relacionando os
bens de uma determinada nota fiscal.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acessado quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Modulo Patrimodnio —
Relatérios — Bens — Bens por Nota Fiscal.

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessdrio que o usudrio indique pelo menos um
dos seguintes critérios de busca:

e Empenho: Formato 9.../AAAA, tipo INTEIRO.
« Niimero: Formato 999999999999/XX, tipo NUMERICO e TEXTO.

¢ Fornecedor: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME - DOCUMENTO, entrada de dados:
NOME.

« Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor, tipo LOGICO.

Ao consultar, é exibida uma listagem contendo as notas fiscais associadas aos critérios exibidos
pelo usudrio, com os seguintes campos:

e Numero: Formato: 9.../XX, tipo TEXTO.
e Fornecedor: Tipo TEXTO.

Emissao: Formato DD/MM/AAAA, tipo DATA.
e Valor: Tipo NUMERICO.

Para cada uma das notas exibidas, existe a opcdo de visualizar os bens, um relatério serd mostrado
tal qual o modelo abaixo:

RELATORIO DE BENS POR NOTA FISCAL
Nota Fiscal: 9.../XX.

Fornecedor: FORNECEDOR (999.999.999-99),
Valor Total da Nota: R$ 99,99

Tombamento Denominacao Valor (R$)
9999999999 DENOMINACAO 99.99

¢ Total de Bens: Tipo NUMERICO (RNO1).

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse campo indica tanto a quantidade dos bens relacionados a nota fiscal quanto o
somatorio dos valores associados aos bens listados.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio de Bens por Origem Orcamentaria

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade da criacdo de um relatério
relacionando os bens de determinada origem orcamentéria.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Modulo Patrimonio — Aba Relatérios —
Bens — Bens por Origem Orcamentéria.

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessdrio que o usudrio indique pelo menos um
dos seguintes critérios de busca:

 Unidade Gestora: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.

* Percebe-se a op¢do Buscar Unidade, utilizada para se selecionar a unidade pelo seu nome.
Apresenta formato TEXTO.

* Fonte de Recurso: Tipo TEXTO.

¢ Grupo de Material: Tipo TEXTO.

* PTRes: Tipo TEXTO.

e Esfera: Tipo TEXTO.

* Ano*: Formato: AAAA, tipo NUMERICO.

e Relatério em Formato PDF: Tipo LOGICO.

Ao ser gerado, é, entdo, exibido um relatério tal qual o modelo abaixo (RNO1) :
RELATORIO DE BENS POR ORIGEM ORCAMENTARIA

Ano: AAAA

Unidade: Unidade (99.99)

Esfera: 99 - ESFERA

Fonte de Recurso: 999999999 - FONTE DE RECURSO

Grupo de Material: 9999 - GRUPO DE MATERIAL

Programa de Trabalho Resumido: 99999 - PROGRAMA DE TRAB RESUMIDO

Tombamento | Denominacao Fonte de Programa de Esfera Data de
Recurso Trabalho Cadatro
9999 - Grupo de Material
9999999999 DENOMINAC FONTE PROGRAMA |<TEXTO> DD/MM/AAA
AO A

9999 - Grupo de Material

9999999999  |DENOMINAC |FONTE PROGRAMA |<TEXTO> DD/MM/AAA
AO A




¢ Total: Quantidade de bens por grupo de material.
e Total de Bens do Relatorio: Quantidade dos bens exibidos no relatdrio.

O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Percebe-se que os campos Unidade, Esfera, Fonte de Recurso, Grupo de Material e
Programa de Trabalho Resumido apenas serdo exibidos no relatério caso o usudrio os
especifique na tela de busca.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatério Bens Por Outros Tipos de Entrada

O relatério de bens por outros tipos de entrada, do médulo de patrimonio, € usado pelos gestores de
patrimdnio com o intuito de obter os bens que deram entrada na institui¢ao por formas diferentes do
comum, por exemplo, Doacao.

Descricao do Caso de Uso

7z

O caso de uso € acessado quando o usudrio acessa a op¢do: SIPAC — Moddulo Patrimdnio —
Relatérios — Bens — Bens por Outro Tipo de Entrada.

O relatorio pode ser gerado a partir de alguns pardmetros como:

e Tipo* : Tipo TEXTO, sdo exibidas opcdoes: DOACAO, AVALIACAO, CESSAO,
DEVOLUCAO, INCORPORACAO e RESTITUICAO DE BEM PELO RESPONSAVEL.

e Fornecedor* : Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DO FORNECEDOR, entrada de
dados: NOME DO FORNECEDOR.

e Periodo : Formato DD/MM/AAAA, tipo DATA.
¢ Processo : Formato: 9.../AAAA

e Tipo do Documento: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as opcdes de: AUTORIZACAO,
MEMORANDO, OFICIO, PROCESSO, DESCONHECIDO - PATR. ANTIGO, TERMO DE
TRANSFERENCIA, PROCESSO DE LICITACAO, NOTA FISCAL, TERMO DE DOACAO e
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

e Unidade Responsavel : Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo TEXTO.

e Localidade: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE)
DESCRICAO LOCAL (CODIGO LOCAL), entrada de dados: NOME DA LOCALIDADE ou
CODIGO. (RNO1)

ApOs isso o sistema exibe um relatdrio tal qual modelo:
RELATORIO DE BENS POR OUTROS TIPOS DE ENTRADA
Tipo de Entrada do Bem: ENTRADA

Fornecedor: NOME DO FORNECEDOR

Tombamento Denominacao Data
AAAA999999 DENOMINACAO DD/MM/AAAA

e Total: Tipo NUMERICO.

Entao esse caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - A exibicdio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.




8. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negdcio em Cadastrar
Localidade.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |admnistrativo.patrimonio.Bem
em




Relatoério de Bens por Projeto

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio, para a criagdo de um relatério associando os
bens de um determinado projeto da institui¢ao.

Descricao do Caso de Uso

A fim de que o relatorio venha a ser criado (RNO1), faz-se necessdrio que o usudrio indique os
seguintes campos abaixo:

e Projeto: Formato: PROJETO (CODIGO), tipo TEXTO.

e Periodo*: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA , tipo DATA.
Ao ser gerado, € entdo, exibido um relatdrio tal qual o modelo abaixo:
RELATORIO DE BENS POR PROJETO

Periodo: DD/MM/AAAA até DD/MM/AAAA

Projeto: PROJETO GENERICO

Coordenador: USUARIO DA SILVA (999.999.999-99)

Tombamento Data Denominacio Unidade Valor (R$)
AAAA999999 DD/MM/AAAA | DENOMINACAO |UNI/CEN (99.99) 99.99

e Total de Bens: Tipo NUMERICO.
* Total Geral de Bens: Tipo NUMERICO.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse caso de uso apenas estd disponivel se o parametro TOMBAMENTO_FUNDACAO
tiver valor verdadeiro.



Relatorio de Bens por tipo da Unidade

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio para a criacdo de um relatério associando o
tipo da unidade a um determinado tipo de bem.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios — Bens — Bens por Tipo de Unidade.

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessario que o usudrio indique os seguintes
campos abaixo:

* Ano*: Formato: AAAA, tipo INTEIRO.
* Descricao*: Tipo TEXTO.
Ao ser gerado, é entdo, exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:

BENS POR TIPO DE UNIDADE

Ano: AAAA
Descricao: Descrigdo
Unidade Denominacio do Tipo de Quantidade
Unidade
UNIDADE GENERICA
UNIDADE TIPO GENERICO 99

e Total: Tipo NUMERICO.
« Total Geral: Tipo NUMERICO.

O caso de uso entdo € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Emitir Termo de Responsabilidade

Este caso de uso tem como finalidade emitir um termo de responsabilidade (RNOI) novo ou
consultar termos emitidos anteriormente. Este documento contém todos os bens de uma
Unidade/Localidade.

Esta acessivel para os gestores do patrimonio da instituicao e os das unidades gestoras.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso inicia-se quando o usudrio acessa a opcao SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Relatérios — Bens — Emitir Termo de Responsabilidade.

E possivel filtrar os bens associados ao documento através das seguintes informacdes:
Niimero/Ano Termo Responsabilidade: Formato 99999/AAAA. Tipo NUMERICO.
Unidade: Tipo TEXTO.

* Localidade: Tipo TEXTO. (RN02)

* Apenas Pendentes de Autenticacao: Tipo Légico. (RNO3)

e Gerar Novo Termo: Tipo Légico. (RN04, RNOS5, RN06)

Os termos de responsabilidade encontrados sdao exibidos em uma listagem, tal como:
 Niimero/Ano: Tipo - NUMERICO. Formato - 9.../AAAA.

e Responsavel: Tipo - TEXTO.

e Unidade: Tipo - TEXTO.

Localidade: Tipo - TEXTO.

Autenticado em: Tipo - DATA.

Para cada termo de responsabilidade, € possivel emiti-lo para visualizacdo e impressao.

Modelo do Termo
O termo apresenta o seguinte formato:
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Conforme o item 10 da Instru¢do Normativa n° 205/88, todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua
guarda.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 9/AAAA

UGP: 99.99 - NOME DA UNIDADE Unidade Responsavel: 99.99 - NOME DA UNIDADE
Responsdvel Unidade: NOME RESPONSAVEL (9999999)

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS
RECLAMACOES POSTERIORES

Bens



Item N° de Grupo Mat. Estado do Bem Valor
Tombamento
<9> <AAAA999999> |<9999> <TEXTO> <99,99>

Descricao: <TEXTO>

Principais Regras de Negocio

RNO1 - Caso o parametro TIPO_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO tenha valor
Termo de Transferéncia, esse caso de uso é exibido como opg¢ao do sistema.

RNO2 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro,
realizar operacgdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

sistema. Se
€ possivel

9. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

RNO3 - Caso o campo Apenas Pendentes de Autenticacdo seja marcado, todos os termos
pendentes de recebimento pelo responsdvel sdo exibidos. Ver Receber Termo de

Responsabilidade.

RNO04 - Caso o campo Gerar Novo Termo seja marcado, um novo termo é gerado para uma
localidade ou unidade indicada no campo Unidade ou Localidade acima descrito.

RNOS - S6 € possivel gerar um novo termo se uma localidade ou unidade indicada no campo
Unidade ou Localidade também tiver sido preenchida.

RNO06 - O novo termo gerado tem numeragdo seqiiencial que é incrementado por unidade ou
localidade.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

administrativo.comum.unidade

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Usuario

administrativo.comum.usuario

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB
em

administrativo.patrimonio.local_bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.Respo
nsavelLocalBem

administrativo.patrimonio.responsavel_local_be
m

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

administrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.D
ocumentoTermoUnidade

administrativo.contratos.sub_tipo_contrato




Extrato de Movimentacao

Este caso de uso € utilizado pelo setor de patrimonio com a finalidade de se gerar o Extrato de
Movimentagdo por Elemento de Despesa Detalhado: relatério que exibe a movimentacdo de
entradas e saidas de bens de um determinado Grupo de Material em um determinado periodo
informando a cada movimentacao o saldo da Unidade.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1
E necessdrio indicar tais filtros para a geracio do Extrato de Movimentacio:

Elemento de Despesa Detalhado*: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato: NOME ELEMENTO
DE DESPESA DETALHADO (CODIGO ELEMENTO DE DESPESA DETALHADO). Entrada
de dados: CODIGO ou NOME DO ELEMENTO DE DESPESA DETALHADO.

* Percebe-se que, ao escolher o elemento de despesa detalhado, o sistema verifica se hd
descritores associados ao elemento ou subelemento de despesa, listando-os para
preenchimento.

Periodo*: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.
Unidade Gestora: SIGLA - NOME DA UNIDADE. Tipo - TEXTO. (RN1)
Unidade*: Tipo - AUTOCOMPLETE. Formato - (COD. UNIDADE) NOME DA UNIDADE.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Formato de Relatério*: Tipo TEXTO, sdo apresentadas opcdes de: 'PDF', 'DOC' e 'XLS'.

Passo 2

E gerado um relatério contendo no cabecalho as op¢des de busca informadas no passo anterior. No
corpo do relatério, sdo exibidas as informagdes abaixo:

Relatorio Extrato de Movimentacao Por Elemento de Despesa Detalhado
<ELEMENTO DE DESPESA DETALHADO>: <DESCRICAO DO ELEMENTO>
Unidade Gestora: <SIGLA> - <NOME DA UNIDADE>

Unidade: (<COD. UNIDADE>) <NOME DA UNIDADE>
Periodo:<DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA>

Saldo Anterior (R$): <9.999,99>
Data Movimentacao Valor Movimentado Saldo Parcial
<DD/MM/AAAA> <TIPO DE R$ <9.999,99> R$ <9.999,99>
MOVIMENTACAO>
<DOCUMENTO DA
MOVIMENTACAO>
<DD/MM/AAAA> <TIPO DE R$ <9.999,99> R$ <9.999,99>
MOVIMENTACAO>




<DOCUMENTO DA
MOVIMENTACAO>

Total R$ <9.999,99> R$ <9.999,99>

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Se o usudrio for um gestor do patrimdnio apenas da Unidade Gestora em que estd lotado,
este campo € visualizado e ja vem preechido como a Unidade Gestora do usudrio, dado que este
usudrio s pode retirar relatérios da sua unidade e das unidade filhas.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.movimentacao_bem
Movimentacao




Relatorio Inventario de Bens

Esse caso de uso € utilizado para a criagdo de inventario de bens de uma institui¢do. Utilizado pelos
gestores de patrimodnio quando querem saber a quantidade geral de bens detalhada de sua instituicao
ou unidade.

Os funciondrios do setor de patrimdnio da Instituicdo e os das Unidades Gestoras t€ém acesso a esta
funcionalidade.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimonio — Relatérios — Bens —
Inventario

A fim de que o inventdrio venha a ser criado, se faz necessario que o usudrio indique pelo menos
um dos critérios informados abaixo:

e Periodo*: Tipo - DATA. O sistema deve criticar, em caso de ndo preenchimento, apresentando a
mensagem: “Data Inicial: Campo obrigatorio ndo informado.”

* Todos os bens tombados: Tipo - LOGICO. (RNO1)

e Unidade Gestora: Tipo - TEXTO.

e Tipo de Aquisicao: Tipo - TEXTO.

e Grupo de Material: Tipo - TEXTO.

e Unidade: Formato NOME DA UNIDADE (CODIGO). Tipo - TEXTO. (RN02)

¢ Localidade: Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE CODIGO) DESCRICAO LOCAL
(CODIGO LOCAL), Tipo - TEXTO. (RNO3)

* Percebe-se a opcao Buscar Unidade, a qual é utilizada para selecionar uma unidade pelo seu
nome. Apresenta formato Texto.

* Marca: Tipo - TEXTO.

¢ Denominacdo: Tipo - TEXTO.

e Especificacao: Tipo - TEXTO.

e Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados: Tipo - LOGICO.
e NAO considerar as Transferéncias: Tipo - LOGICO.

e Imprimir Especificacdo: Tipo - LOGICO.

e Ordenar por: Tipo - TEXTO. Sao apresentadas as op¢des: Denominacdo ou Numero de
Tombamento.

Ap6s a geracdo do inventdrio, ao usudrio € permitido baixd-lo(em formato PDF) através da opgdo
Visualizar Relatorio.

Serd, entdo, exibido um relatorio tal qual o modelo abaixo:
INVENTARIO DE BENS
Periodo: DD/ MM/AAAA a DD/MM/AAAA



O cabecalho apresenta os filtros escolhidos no passo anterior.

Tombam | Denomin| Num. Céd. |Aquisicao, Marca Sit. do | Termo Valor
ento acao Antigo | Local. Bem
9999 - UNIDADE GENERICA
9999 - GRUPO DE MATERIAL GENERICO
99999999 DENOMI LOCALI |DATA MARCASTATUS 999/9999 |99.99
99 NACAO DAD]/E GENERI|GENERI
GENERI GENERI CA |CO
CA CA
ESPECIFICACAO
_ } ‘__ ‘__ } . } } }

Especificagdo : esse campo serd exibido tdo somente se a opcdo Imprimir Especificacio tiver
sido selecionada.

Total de Bens: Quantidade dos bens exibidos no relatdrio.

Valor Total: Somatério de todos os valores associados aos bens exibidos no relatorio.

Principais Regras de Negdcio

RNO1 - A exibicdo deste campo depende de um parimetro do sistema. Se
TODOS_OS_BENS_TOMBADOS for verdadeiro ele é exibido, essa restricdo pode impedir um
problema de estouro de memdria caso a base de dados seja muito grande.

RNO2 - Os responsaveis pelo patrimdnio das unidades gestoras apenas podem gerar o inventario
para a sua Unidade ou Unidades vinculadas.

RNO3 - A exibicdo deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

10. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

administrativo.patrimonio.bem




Quadro Demonstrativo por Periodo

O Quadro Demonstrativo por Periodo permite que os funciondrios do setor de patrimdnio (0s quais
possuem papéis de gestores) gerem relatdrios sintéticos e analiticos, sem a restricdo de espaco de
tempo para delimitar a consulta. Este relatorio mostra uma visdo financeira dos bens do patrimonio
da Instituicdo por um periodo de tempo. A informagdo obtida neste € um relatério periédico
financeiro de materiais no formato analitico e de grupo de materiais (RN06) no formato sintético. O
objetivo de tal relatorio € ter uma informagdo gerencial financeira sobre os materiais ou grupos de
materiais (RN06) considerando movimentacdo anterior ao periodo informado, a movimentagdao no
periodo informado e o saldo atual.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a opcao de: SIPAC — Mdédulo Patrimdnio —
aba Relatérios = Bens — Quadro Demonstrativo por Periodo.

O caso de uso inicia-se de forma que o usudrio necessita escolher o Tipo do Relatério (Tipo -
TEXTO. Sao apresentadas as op¢des: Analiticoe Sintético).
Fluxo Alternativo 1: Op¢ao Analitico

A fim de que o relatério citado venha a ser criado, faz-se necessario que o usudrio indique sobre
qual més, ano, grupo de material (RNO06) e unidade estdo relacionados:

Periodo*: Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo TEXTO

Grupo do material*: Tipo TEXTO. (RN06)

Tipo de Aquisicao: Tipo TEXTO. Sdo apresentadas as op¢des: EMPENHO, OUTROS TIPOS
DE ENTRADA, FUNPEC, DOACAO DO MEC.(RNO1)

Unidade*: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

* Percebe-se a op¢cdo Buscar Unidade, a qual é utilizada para selecionar uma unidade pelo seu
nome.

Ap6s a solicitagdo de relatdrio, € exibido um relatério conforme modelo:
QUADRO DEMONSTRATIVO DE BENS - ANALITICO

O cabecalho do relatério exibe os campos de acordo com o escolhido no passo anterior.

Codig| Mate Saldo Entradas | Ent. Extra Saidas Alter |Saldo Atual
0 rial | Anterior acoes

99999 (99999 |9 99.99 9 99.99 9 99.99 9 99.99 (99.99 9 99.99 |(+)
99999 (99999
99 |99
DESC
RICA
0
GEN
ERIC
A




(+)

e Saldo Atual: Tipo NUMERICO (RN02).
« Total: Tipo NUMERICO (RNO03).

e O simbolo (+) localizado na ultima coluna, representa a possibilidade de detalhamento das
movimentacoes agrupadas nas colunas Entradas, Ent. Extra, Saidas e Alteragoes. (RNOS)

Ap0s a solicitagdo de detalhamento, € exibido um relatério conforme modelo:

QUADRO DEMONSTRATIVO POR PERIODO - DETALHAMENTO

Saldo Anterior: R$ 99,99
N° Tombamento Movimentacao Documento Valor
999999999999 <TEXTO> <TEXTO> R$ 99.99
Total: R$ 99;99

Fluxo Alternativo 2: Opc¢ao Sintético

A fim de que o relatério citado venha a ser criado, faz-se necessario que o usudrio indique sobre
qual més, ano e unidade estdo relacionados:

e Periodo*: Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo TEXTO

e Unidade*: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADe), tipo TEXTO.

* Percebe-se a opgcdo Buscar Unidade, a qual é utilizada para selecionar uma unidade pelo seu

nome.

e Gerar Grifico: Tipo LOGICO.

Ap6s a solicitagao de relatdrio, é exibido um relatério tal qual modelo:
QUADRO DEMONSTRATIVO DE BENS - SINTETICO
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
Unidade: UNIDADE GENERICA (99.99)

Cédigo | Grupo de Saldo Entradas | Entradas | Saidas Saldo
Material | Anterior Orcament., Extra- Atual
(RNO06) Orcam.
999999999 (9999 - 9.99 9.99 9.99 9.99 9.99 +)
9999 Material
Genérico
S - - - - - - (+)

e Saldo Atual: Saldo Anterior + Entradas Orcament. + Entradas Extra-Orcam. - Saidas.

e Total: Somatério dos todos os itens relacionados a listagem, divididos por: Saldo Anterior,




Entradas Or¢cament., Entradas Extra-Or¢cam., Saidas e Saldo Atual.

e O simbolo (+) localizado na ultima coluna, representa a possibilidade de detalhamento das

movimentacdes agrupadas nas colunas Entradas Orcament., Entradas Extra-Orcam. e Saidas .
(RNOS)

Ap0s a solicitagdo de detalhamento, € exibido um relatério conforme modelo:

QUADRO DEMONSTRATIVO POR PERIODO - DETALHAMENTO

Saldo Anterior: R$ 99,99
N° Tombamento Movimentacao Documento Valor
999999999999 <TEXTO> <TEXTO> R$ 99.99
Total: R$ 99;99

Caso o usudrio selecione a op¢do por um relatério grafico, € exibido dessa forma:
QUADRO DEMONSTRATIVO DE BENS - SINTETICO GRAFICO
Periodo*: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Unidade: 9999 - UNIDADE GENERICA

Serd exibido um relatorio de barras associando o valor total do grupo de material (RN0O6) a
entrada (em R$).

Cadigo Grupo de Material (RN06) Entradas
9999 Material Genérico 9.99

e Total: Tipo NUMERICO (RN04).

O caso de entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio
Analitico:

e RNO1 - Caso o parametro HABILITAR_NOTA_DE_RECEBIMENTO seja verdadeiro, as
opcdes FUNPEC e DOACAO DO MEC para o Tipo de Aquisico nio sio apresentadas.

* RNO2 - O célculo associado a esse campo é: Saldo Anterior + Entradas + Ent. Extra - Saidas.

e RNO3 - Somatério dos todos os itens relacionados a listagem, divididos por: Saldo Anterior,
Entradas, Ent Extra, Saidas, Alteracoes e Saldo Atual.

Sintético:
* RNO04 - O célculo associado a esse campo é: Saldo Anterior + Entradas + Ent. Extra - Saidas.
e RNOS - Apenas € exibido o simbolo (+) se houverem movimentacdes para o material referido.

e RN0O6 - A terminologia Grupo de Material pode ser ajustada para Elemento de Despesa
Detalhado, ver Terminologias.



Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

administrativo.comum.unidade

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Usuario

administrativo.comume.usuario

br.ufrn.sipac.cadastro.patrimonio.tombamento.do
minio.bem

administrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Grupo
Material

administrativo.comum.grupo_material

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Materi
al

administrativo.comum.material




Relatorio Geral de Bens

O relatorio geral de bens do médulo de patrimoénio, € usado pelos gestores de patriménio com o
intuito de obter um relatério geral de bens por grupo de material, de acordo com os filtros
desejados.

Descricao do Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Relatérios — Bens — Relatério Geral.

Primeiramente € requerido ao usudrio que realize uma consulta de bens que devem constar no
relatdrio, para mais detalhes, visualize a especificacido: Consulta Geral de Bens.

Fica disponivel para download em PDF um relatério tal qual o modelo abaixo:

RELATORIO DE BENS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Tombamento Denominacao Termo Valor
CODIGO GRUPO MATERIAL
AAAA999999 DENOMINACAO 9.../AAAA[99.99
AAAA999999 DENOMINACAO 9.../AAAA[99.99
- N -

Esse caso de uso entdo é finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3o se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |admnistrativo.patrimonio.Bem
em




Relatorio RMB Analitico

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio para a criagdo de um relatério mensal
financeiro de bens do patrimonio da Institui¢do, sendo esse relatorio gerado por Grupo de Material.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao de: SIPAC — Moddulo Patrimdnio —
aba Relatdérios — Bens = RMB Analitico.

A fim de que o relatério citado venha a ser criado, faz-se necessario que o usudrio indique sobre
qual més, ano, grupo de material e unidade estao relacionados:

Meés*: Formato: TEXTO.
Ano*: Formato AAAA.

Grupo*: Formato TEXTO.

Tipo de Aquisi¢ao: Formato TEXTO.

Unidade*: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), tipo TEXTO.

* Percebe-se a opgcdo Buscar Unidade, a qual é utilizada para selecionar uma unidade pelo seu
nome.

Em seguida, € exibido um relatério conforme modelo:
RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB ANALITICO

O cabecalho do relatério exibe os campos de acordo com o escolhido no passo anterior.

Materi | Saldo Anterior| Entradas Ent. Extra Saidas Altera | Saldo Atual
al coes
999999 |9 99.99 9 99.99 9 99.99 9 99.99 199.99 9 99.99
999999
DESC
RICAO
GENE
RICA

* Saldo Atual: Tipo NUMERICO (RN02).
e Total: Tipo NUMERICO (RNO3).

O caso de entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Esse parametro apenas serd exibido se e sé se, o campo tipo de aquisicio for
selecionado.

e RNO2 - O célculo associado a esse campo €: Saldo Anterior + Entradas + Ent. Extra - Saidas.



e RNO3 - Somatoério dos todos os itens relacionados a listagem, divididos por: Saldo Anterior,
Entradas, Ent Extra, Saidas, Alteracoes e Saldo Atual.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade sistemas_comum.comum.unidade

br.ufrn.sipac.cadastro.patrimonio.tombamento.do |administrativo.patrimonio.bem
minio.bem




Relatorio RMB Sintético

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio para a criagdo de um relatério mensal
financeiro de bens do patrimonio da Instituicao.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao de: SIPAC — Moddulo Patrimdnio —
aba Relatdérios — Bens = RMB Sintético.

A fim de que o relatério citado venha a ser criado, faz-se necessario que o usudrio indique sobre
qual més, ano e unidade estdo relacionados:

Més*: Tipo TEXTO.
Ano*: Formato AAAA, tipo NUMERICO.

Unidade*: Formato: UNIDADE (C()DIGO DA UNIDADe), tipo TEXTO.

* Percebe-se a op¢do Buscar Unidade, a qual é utilizada para selecionar uma unidade pelo seu
nome.

Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados: Tipo LOGICO
 Gerar RMB Grifico: Tipo LOGICO.

Ap0s a solicitagdo de relatorio, € exibido um relatério tal qual modelo:

RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB SINTETICO
Meés: Janeiro/AAAA
Unidade: UNIDADE GENERICA (99.99)

Grupo de |Saldo Anterior| Entradas Entradas Saidas Saldo Atual
Material Orcament. |Extra-Orcam.
9999 - Material 9.99 9.99 9.99 9.99 9.99
Genérico

e Saldo Atual: Saldo Anterior + Entradas Orcament. + Entradas Extra-Orcam. - Saidas.

e Total: Somatério dos todos os itens relacionados a listagem, divididos por: Saldo Anterior,
Entradas Or¢cament., Entradas Extra-Or¢cam., Saidas e Saldo Atual.

Caso o usudrio selecione a op¢ao por um relatorio grafico, € exibido dessa forma:
RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB Grifico

Més: Janeiro/AAAA

Unidade: 9999 - UNIDADE GENERICA

Serd exibido um relatério de barras associando o valor total do grupo de material a entrada (em

RS$).

Caédigo Grupo de Material Entradas




9999 Material Genérico 9.99

e Total: Tipo NUMERICO (RNO1).

O caso de entdo € finalizado.
Principais Regras de Negocio
* RNO1 - O célculo associado a esse campo é: Saldo Anterior + Entradas + Ent. Extra - Saidas.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade sistemas_comum.comum.unidade

br.ufrn.sipac.cadastro.patrimonio.tombamento.do |administrativo.patrimonio.bem
minio.bem




Relatorio de Aquisicoes por Unidade Gestora

Este relatorio exibe o valor total dos bens na Institui¢do agrupados por Unidade Gestora e Grupo de
Material.

Este caso de uso € utilizado pelos funciondrios autorizados do Setor de Patrimdnio ou de Financas
sempre que desejem visualizar o total de bens vinculados a institui¢do em determinado periodo,
ordenado por Grupo de Material.

Descricao do Caso de Uso

Passo 1
E exibida uma tela para selecio dos critérios de consulta contendo os seguintes campos:
e Periodo de Recebimento*: Formato - DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA. Tipo - DATA.

e Grupo do Material: Formato - 'CODIGO DO GRUPO DE MATERIAL - NOME DO GRUPO
DE MATERIAL'. Tipo - NUMERICO e TEXTO.

e Unidade Gestora: Tipo - TEXTO.
* O sistema disponibiliza op¢do de busca pela unidade gestora.

e Tipo de Relatério: Tipo - TEXTO. Sido apresentadas as op¢des Gestora de Empenho,
Gestora do Tombamento.

Passo 2

Com os dados acima, € possivel gerar um relatorio que exibe um grafico de barras contendo o total
de aquisicdes em Reais (R$) por tipo de aquisicdo. Os possiveis tipos sdo: Orgamentdrios,
Convénios, Extra-orcamentdrios ou Outras Doagdes. O gréfico possui uma legenda explicita para
estes tipos.

E exibida também uma tabela com as colunas:

e Unidade: Formato: CODIGO - UNIDADE, tipo TEXTO.

« Valor (R$): Tipo - NUMERICO.

Esse dltimo indica o somatério do valor dos bens sob a Gestdo daquela Unidade. Essa tabela é
ordenada pelo Tipo de Aquisi¢do. Sendo cada tipo, agrupado por Unidade.

Passo 3

Existe uma op¢do para visualizar um relatério mais detalhado que exibe dados da gestora por
unidades vinculadas e outra que exibe dados da gestora por tombamento.(RNOI)

Dados da Gestora por Unidade Vinculada
RELATORIO DETALHADO DE
AQUISICOES POR UNIDADE GESTORA
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Unidade Gestora: UNIDADE GESTORA
(CODIGO)




Grupo de Material/Unidade

Valor (R$)

CODIGO - GRUPO MATERIAL 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99
CODIGO - GRUPO MATERIAL 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99
CODIGO - GRUPO MATERIAL 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99

Total no Periodo: 99.999,99

Dados da Gestora por Tombamento

E gerado o Inventdrio de Bens.

No caso dos bens de aquisi¢do extra-orcamentdria € exibido um relatério detalhado de aquisi¢Oes
por projetos (RNO2) que apresenta o seguinte formato:

RELATORIO DETALHADO DE
AQUISICOES POR PROJETOS

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Projeto/Unidades Valor (R$)
PROJETO (CODIGO) 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99
PROJETO (CODIGO) 9.999,99
CODIGO - UNIDADE 9.999,99

Total no Periodo: 99.999,99

Existe a op¢ao para exibir o detalhamento de cada projeto deste relatério, por meio de um novo que
€ o especificado em Relatério de Bens por Projeto.

Principais Regras de Negocio

¢ RNO1 - Unidades diferentes das unidades subordinadas a Unidade Gestora podem estar dentro
destes relatorios. Isto acontece porque € possivel adquirir um bem que foi pago com o orcamento

de outra Unidade.

e RNO2 - Os dados de Projeto apenas sdo exibidos se o parametro TOMBAMENTO_FUNDACAO

tiver valor verdadeiro.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.parametro.dominio.ParametrosGera
is

sistema_comum.comum.parametro

br.ufrn.rh.dominio.Servidor

administrativo.rh.servidor




br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.MarcaProduto

administrativo.comum.marca_produto

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

administrativo.comum.unidade

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

administrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Ti
poDocumento

administrativo.protocolo.tipodocumento

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri
torGrupoMaterial

administrativo.comum.descritor_grupo_material

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Descri
torGrupoOpcaoValor

administrativo.comum.descritor_grupo_opcao_v
alor

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Grupo
Material

administrativo.comum.grupo_material

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.SubGr
upoMaterial

administrativo.comum.sub_grupo_material




Relatorio de Evolucao Patrimonial

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimonio para a criagdo de um relatério de evolugdo
patrimonial em um determinado periodo de tempo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios — Gerenciais — Evolugdo Patrimonial.

A fim de que o relatdério citado venha a ser criado, é necessdrio que o usudrio indique sobre qual
periodo de tempo deseja trabalhar, para isso deve preencher o formulario, com os seguintes campos:

e Periodo*: Tipo TEXTO, formato: NOME MES/AAAA a NOME MES/AAAA.

* Grupo Material*: Tipo TEXTO, formato: NOME GRUPO MATERIAL.

e Unidade: Formato: UNIDADE (C()DIGO UNIDADE), tipo TEXTO.

Entao, € exibido um relatdrio tal qual o modelo abaixo:

RELATORIO DE EVOLUCAO PATRIMONIAL

Periodo: MES/AAAA a MES/AAAA

Grupo de Material: CODIGO GRUPO MATERIAL - NOME GRUPO MATERIAL

Més Ano Saldo(R$)

MES AAAA 99.99
E também € exibido um gréfico de linhas relacionando Més/AAAA a um valor em valor monetario.

Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.




Relatorio de Bens Alienados

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
exibindo os bens alienados relacionados por unidade.

Descricao de Caso de uso

Esse caso de uso € acessado quando o usudrio seleciona a op¢do: SIPAC — Mdédulo Patrimdnio —
Aba Relatérios = Movimentagdes de Bens — Bens Alienados.

A fim de que o relatdrio citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione com o que se
deseja trabalhar, selecionando uma das op¢des de busca, com os campos:

* Periodo: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
* Processo: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
* Tipo de Alienacao: Tipo TEXTO.

Entdo € exibido um relatério tal qual modelo abaixo, seu cabecalho estd diretamente ligado aos
filtros escolhidos na consulta realizada:

RELATORIO DE BENS ALIENADOS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.
Processo: 9999/AAAA

Tipo de Alienacio: TIPO

Tombamento Denominacao Valor (R$)
Alienaciao 999/AAAA Data:
DD/MM/AAAA
AAAA999999 DENOMINACAO 99.99
Destino: DESTINO Alienacao
999/AAAA Data:
DD/MM/AAAA

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Relatorio de Bens Emprestados

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
exibindo os bens emprestados relacionados por unidade.

Descricao de Caso de uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Modulo Patrimonio — Aba Relatérios —
Movimentagdes de Bens — Bens Emprestados.

A fim de que o relatério citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione um periodo
com o qual se deseja trabalhar, preenchendo pelo menos um dos campos:

* Periodo: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
e Unidade*: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Unidade de Destino: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

Ap0s isso, € exibido um relatdrio tal qual o modelo abaixo:
RELATORIO DE BENS EMPRESTADOS

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Unidade Responsiavel: UNIDADE (CODIGO)

Tombamento Denominacao Guia Data Usuario
Unidade de Destino 9999 - UNIDADE
AAAA999999 DENOMINACAO [9.../AAAA DD/MM/AAAA |LOGIN
- - —— ———- —

O caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio de Bens Ociosos

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
relacionando os bens ociosos relacionados com as unidades a qual esses pertencem.

Descricao de Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios = Movimentacdes de Bens — Bens Ociosos.

A fim de que o relatdrio citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione com o que se
deseja trabalhar, preenchendo os campos:

* Grupo de Material: Formato: NOME GRUPO DE MATERIAL, tipo TEXTO.
e Unidade: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Ordenar por: Tipo TEXTO, sio apresentadas op¢des de: DENOMINACAO ou NUMERO DE
TOMBAMENTO.

Apbs isso, € exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:

RELATORIO DE BENS OCIOSOS

Tombamento Denominacao Valor (R$)
CODIGO DA UNIDADE UNIDADE
CODIGO GRUPO GRUPO MATERIAL
MATERIAL
AAAA999999 DENOMINACAO 99.99

O caso de uso entdo € finalizado.
Principais Regras de Negocio
N3ao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio de Bens Recolhidos

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
relacionando os bens recolhidos para alienagdo com as unidades a qual esses pertenciam.

Descricao de Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios = Movimenta¢des de Bens — Bens Recolhidos.

A fim de que o relatério citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione um periodo
com o qual se deseja trabalhar, preenchendo pelo menos um dos campos:

e Periodo*: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
* Grupo de Material: Formato: NOME GRUPO DE MATERIAL, tipo TEXTO.
e Unidade: Formato: UNIDADE (C()DIGO), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

E entdao é exibido um relatério tal qual o modelo abaixo (o cabecalho estd associado aos filtros
utilizados na consulta) :

RELATORIO DE BENS RECOLHIDOS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Grupo de Materia: NOME DO GRUPO DE MATERIAL (CODIGO DO GRUPO DE
MATERIAL)

Unidade de Origem: NOME DA UNIDADE (C()DIGO DA UNIDADE)
Total de Bens Recolhidos: 99

Tombamento Denominacao Guia Recolhimento Recebimento
CODIGO NOME DA UNIDADE
AAAA999999 DENOMINACAO 9.../AAAA STATUS DO
RECEBIMENTO
, - A

Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3ao se aplica.



Relatorio de Movimentacao de Bens

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
relacionando todas as movimentagdes de bens associadas a uma determinada unidade da instituigdo.

Descricao de Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios = Movimentacdes de Bens — Relatério de Movimentagdes.

A fim de que o relatério citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione pelo menos um
critério de busca abaixo:

e Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
e Unidade de Origem: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢ao de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Localidade de Origem: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: UNIDADE (CODIGO UNIDADE) -
LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), entrada de dados: CODIGO DA UNIDADE ou
NOME DA LOCALIDADE (RNO1).

e Unidade de Destino: Formato: UNIDADE (CODIGO), tipo TEXTO.

* Observa-se também a opg¢do de buscar a unidade, que ao ser selecionada exibe uma busca por
unidade através do nome da mesma.

e Localidade de Destino: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: UNIDADE (CODIGO UNIDADE) -
LOCALIDADE (CODIGO LOCALIDADE), entrada de dados: CODIGO DA UNIDADE ou
NOME DA LOCALIDADE (RNO1).

¢ Termo de Responsabilidade: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.

 Tipo da Movimentacio: Tipo TEXTO, sio apresentadas as opcdes de: TRANSFERENCIA,
EMPRESTIMO, DEVOLUCAO, DISTRIBUICAO DA RESERVA e RECOLHIMENTO.

e Status da Movimentacdo: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as ocdes de: PENDENTE e
RECEBIDA.

e Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados: Tipo LOGICO.
Ap6s isso, € exibido um relatério tal qual o da figura abaixo:
RELATORIO DE MOVIMENTACOES DE BENS

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.

Unidade de Origem: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)

Unidade de Destino: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)

Envio Recebiment | N° Guia Destino Tipo Termo Valor
0

Unidade de Origem: UNIDADE (C()DIGO UNIDADE)
DD/MM/AA |STATUS 9.../AAAA |UNIDADE( ‘TIPO ‘9. JAAAA ‘99,99




AA CODIGO
UNIDADE)
———- — —)—- —(—) — —)— —
Qtde. de Total da Unidade: 99,99
Bens: 9...
Unidade de Origem: UNIDADE (C()DIGO UNIDADE)
DD/MM/AA |STATUS 9.../AAAA UNIDADE( TIPO 9.../AAAA 199.99
AA CODIGO
UNIDADE)
———- — e —(—) — —)— —
Qtde. de Total da Unidade: 99,99
Bens: 9...
Total de Valor Movimentado: 99,99
Bens: 9...

Entao o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negdcio

e RNO1 - A exibicio deste campo depende de um pardmetro do sistema. Se
PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacodes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

11. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade administrativo.comum.unidade

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |administrativo.patrimonio.bem
Movimentacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominio.LocalB|administrativo.patrimonio.local_bem
em




Relatorio de Movimentacoes Autenticadas

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrim6nio com a finalidade de gerar um relatério das
transferéncias autenticadas pela chefia de unidade

Descricao de Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios = Movimentagdes de Bens — Transferéncias Autenticadas.

A fim de que o relatério citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione um periodo
com o qual se deseja trabalhar, preenchendo pelo menos um dos campos:

Grupo de Material*: Formato: NOME GRUPO DE MATERIAL, tipo TEXTO.(RNO1)
Periodo*: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.

Tipo de Entrada*: Formato: NOME DO TIPO DE ENTRADA, tipo TEXTO. Exemplos:
TODOS,EMPENHO,OUTROS TIPOS DE ENTRADA e etc.

« Considerar apenas transferéncias entre unidades gestoras diferentes: Tipo LOGICO.

E entdo € exibido um relatério tal qual o modelo abaixo (o cabecalho estd associado aos filtros
utilizados na consulta) :

Relatorio de Transferéncias Autenticadas

Grupo de Material: CODIGO GRUPO MATERIAL - NOME DO GRUPO DE MATERIAL
(CODIGO DO GRUPO DE MATERIAL)

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
Tipo de Entrada: NOME DO TIPO DE ENTRADA
Considerando apenas transferéncias entre unidades gestoras diferentes

Total de Bens Recolhidos: 99

Termo de Guia de Data de Valor
Responsabilid | Movimentacao, Cadastro
ade
Unidade CODIGO NOME DA UNIDADE
Gestora:
Unidade CODIGO NOME DA UNIDADE
Origem:
Unidade CODIGO NOME DA UNIDADE
Destino:
9999/AAAA  |9999/AAAA DD/MM/AAA| R$99.999,00
A
- - I
Total da Unidade Destino: R$ 99,99
9999/AAAA  |9999/AAAA DD/MM/AAA‘ R$ 99.999,00




A

- - A

Total da Unidade Destino: R$ 99,99
Total da Unidade Origem: R$ 99,99
Total Gestora: R$ 99,99

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - S6 devem aparecer na lista de grupos de materiais, os grupos que necessitem de
autenticacao.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.movimentacao.dominio. |adminstrativo.patarimonio.movimentacao_bem
Movimentacao

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |adminstrativo.patarimonio.bem
em




Relatorio de Unidades com Bens Recolhidos

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
relacionando as unidades da instituicdo com bens recolhidos para alienagdo.

Descricao de Caso de uso

Este caso de uso inicia quando o usudrio acessa SIPAC — Modulo Patrimonio — Aba Relatérios —
Movimentagdes de Bens — Unidades com Bens Recolhidos.

A fim de que o relatério citado seja criado, faz-se necessdrio que o usudrio selecione um periodo
com o qual se deseja trabalhar, preenchendo o campo:

e Periodo*: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
Ap6s isso, € exibido um relatdrio tal qual o da figura abaixo:
RELATORIO DE UNIDADES COM BENS RECOLHIDOS
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Caédigo Nome Recebidos A Confirmar Total
CODIGO|NOME UNIDADE 99 199 99
UNIDADE
CODIGO|NOME UNIDADE 99 199 99
UNIDADE
Total: 99 199 99

e (Caso o usudrio deseje detalhar por unidade, entdo € exibido um outro relatério tal qual modelo
abaixo:

RELATORIO DE BENS RECOLHIDOS

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA
Unidade Gestora: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)
Total de Bens Recolhidos: 9...

Tombamento Denominacao Guia Recolhimento Recebimento
CODIGO GRUPO MATERIAL - NOME GRUPO MATERIAL
CODIGO UNIDADE NOME UNIDADE GESTORA
GESTORA
AAAA999999 DENOMINACAO 9.../AAAA STATUS
. i, A -

O caso de uso entdo € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio de Nota de Recebimento

E um documento que atesta o recebimento de materiais a partir de determinado fornecedor. Este
relatério também € emitido nos tombamentos de bem. E acessado pelos funciondrios responsdveis
pelo patrimdnio da institui¢do e das unidades gestoras.

Descricao do Caso de Uso

Este caso de uso € acessado através do caminho: SIPAC — Patrimdnio — Relatérios — Nota de
Recebimento — Emitir Nota

O caso de uso (RNO1) inicia com uma consulta por Notas de Recebimento, através dos seguintes
dados:

e Periodo: Tipo - DATA.
 Niimero/Ano: Formato - 9.../AAAA. Tipo - NUMERICO.

e Unidade Responsavel: Formato - NOME DA UNIDADE (CC)DIGO DA UNIDADE). Tipo -
AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: NOME ou CODIGO DA UNIDADE.

e Localidade de Origem: Formato - CODIGO - NOME DA LOCALIDADE. Tipo -
AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: NOME DA LOCALIDADE.

e Bem: Formato - NUMERO DE TOMBAMENTO - DENOMINACAO DO BEM. Tipo -
AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: N° DE TOMBAMENTO ou DENOMINACAO DO
BEM.

e Grupo de Material: Formato - CODIGO - NOME DO GRUPO. Tipo - AUTOCOMPLETE.
Entrada de dados: CODIGO ou NOME DO GRUPO.

Efetuada a busca, o sistema exibe as Notas de Recebimento encontradas, com os seguintes dados:

« Niimero/Ano: Formato - 9999.../AAAA. Tipo - NUMERICO e DATA.

Data: Tipo - DATA.

Usuario de Cadastro: Tipo - TEXTO.

Unidade Responsavel: Formato - SIGLA DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE (CODIGO
DA UNIDADE). Tipo: TEXTO.

Céd. Localidade: Formato - CODIGO - NOME DA LOCALIDADE. Tipo - TEXTO.

Para cada Nota de Recebimento, é possivel visualiza-la.

A Nota de Recebimento apresenta o seguinte formato:

Nota de Recebimento

Entrada N° <9.../AAAA> |Data de <DD/MM/AA |Tipo de <TEXTO>
Entrada AA> Entrada




Itens Adicionados

Item Denominaca N° Qtd. Garantia Valor Total
odo Tombament Unitario
Material 0
<9..> <TEXTO> |<999999999 <9...> <DD/MM/A (<9...,99> <9...,99>
999> AAA>
Valor Total (R$): 9...,99

Resumo Contabil

Cédigo Denominaciao do Grupo Valor
<9999> <TEXTO> <9...,99>

Dados Complementares

Atestamos que esta Secdo recebeu da Empresa: |[<TEXTO>
CNPJ.: <TEXTO>
Nota(s) Fiscal(s): <TEXTO>
Emissao NF(s): <TEXTO>
Empenho: <9.../AAAA>
Data Empenho: <DATA>

N° Processo: <9.../AAAA>
Em, —/—/—

Assinatura/Carimbo

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - Caso o pardametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO tenha valor verdade, entdo o
acesso a esta funcionalidade estd disponivel.



Relatorio de Empenhos

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrimdnio com a finalidade de gerar um relatério
relacionando todos os empenhos de uma unidade num determinado ano.

Descricao de Caso de uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patrimdnio — Aba
Relatérios = Outros — Empenhos

A fim de que o relatério citado seja criado, € necessario que o usudrio selecione um periodo e uma
unidade através de um formuldrio com os seguintes campos:

* Ano*: Formato: AAAA, tipo NUMERICO.
e Unidade: Formato: UNIDADE (CODIGO UNIDADE), tipo TEXTO.

* Percebe-se que, caso o usudrio ndo conheca o cédigo da unidade, é possivel seleciond-la
através da op¢do Buscar Unidade.

Ap6s isso, € exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:

RELATORIO DE EMPENHOS
Ano: AAAA
Unidade: UNIDADE (CODIGO UNIDADE)

Empenho Credor CPF/CNPJ Elemento Despesa Valor (R$)
9.../AAAA NOME CREDOR [999.999.999-99 ou NOME 99.99
99.999.999/9999- [ ELEMENTO
99
9.../AAAA NOME CREDOR 999.999.999-99 ou NOME 99.99
99.999.999/9999- |[ELEMENTO
99
Total: 99,99

e Total: Tipo NUMERICO.
Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

N3o se aplica.



Resumo Contabil por Termo

Apds o tombamento, movimentagdo ou alienagdo de um bem, deve ser emitido um extrato contabil,
agrupado por Grupos e Subgrupos de Material, conforme classificagdo no . Este extrato deve conter
os valores necessdrios para a liquidacdo da despesa e langamento no SIAFI.

O usudrio que utiliza essa funcdo do sistema é o Gestor do Patrim6nio da institui¢do, sendo
extremamente necessdria para garantir o acerto contdbil entre o SIPAC e o sistema financeiro do
Governo Federal, o SIAFI.

Para utilizar esse caso de uso, é necessdrio que o sistema possua termos de responsabilidade e/ou de
alienacdo/baixa cadastrados.

Descricao do Caso de Uso

Sdo solicitadas as seguintes informacdes acerca do Termo de Responsabilidade ou de
Alienacao/Baixa sobre o qual se desejar gerar o Resumo Contdbil. Pelo menos um dos filtros devem
ser preenchidos:

¢ Documento: Tipo - TEXTO. Sdo apresentadas as opcdoes Termo de Responsabilidade
(RNO1, RNO2) ou Termo de Alienacdo/Baixa.

 Niimero/Ano*: Formato: 9.../AAAA, tipo NUMERICO.
e Periodo: Tipo DATA. Formato DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA.
e Grupo de Material: Tipo TEXTO. Também € possivel inserir o cédigo do Grupo de Material.

e Bem: Tipo AUTOCOMPLETE. Entrada de dados: DENOMINACAO DO BEM, N° DE
TOMBAMENTO. Formato - AAAA999999 - DENOMINACAO.

e Unidade: Formato UNIDADE (CODIGO DA UNIDADE), Tipo - TEXTO.

* Observa-se também a opc¢do de buscar a unidade, que exibe uma busca por unidade através do
nome da mesma.

e Localidade: Formato UNIDADE SIGLA (UNIDADE CODIGO) DESCRICAO LOCAL
(CODIGO LOCAL), Tipo - TEXTO, campo preenchimento obrigatdrio. (RNO3)

e Responsavel da Unidade: Tipo AUTOCOMPLETE. Formato 9999999 NOME DO SERVIDOR.
Entrada de dados NOME DO SERVIDOR.

e Nota Fiscal: Tipo AUTOCOMPLETE. Formato 999... - XXX... - NOME DO FORNECEDOR
DA NOTA (DD/MM/AAAA). Entrada de Dados: NOME DO FORNECEDOR, N° DA NOTA
ou N° DO EMPENHO.

e Empenho (Nimero/Ano - Gestora): Tipo NUMERICO e TEXTO. Formato 9.../AAAA -
SIGLA DA UG.

ApOs a consulta, € exibida uma listagem com os dados:

e Data: Tipo DATA.

 Niimero/Ano: Tipo NUMERICO. Formato: 9.../AAAA.
» Unidade Responsavel: Tipo TEXTO.

e Tipo de Tombamento: Tipo TEXTO. (RN04)




e Tipo de Alienacao: Tipo TEXTO. (RNOS)

Para o Termo de Responsabilidade (RNO1, RNO2) apontado é gerado o relatério no seguinte

formato:

Relatorio de Resumo Contabil

Termo de Responsabilidade: <99/AAAA> (RNO1, RN02)

Unidade Responsavel: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE> (RN06)

Unidade Origem: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE> (RN07)

Unidade Destino: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE> (RN07)

Resumo Contabil

N° Tombo Denominacao Valor (R$)

Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO>

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO>

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Quant. Geral Bens: <9999> Valor Geral: <9.999,99>

Para o Termo de Alienagdo/Baixa apontado € gerado o relatorio no seguinte formato:

Relatorio de Resumo Contabil Alienacao

Termo Alienacao/Baixa: <Nimero/Ano>

Destinatario: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>

Unidade Gestora: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>

Tipo de Alienaciio: <CODIGO DA UNIDADE - NOME DA UNIDADE>

Data de Alienacdo: <DD/MM/AAAA>

N° do Processo: <99999.999999.9999-99>

Resumo Contabil

N° Tombo Denominacao Valor (R$)

Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO>

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Grupo de Material: <COD. GRUPO NOME DO GRUPO>

<AAAA999999> <DENOMINACAO DO BEM> <9.999,99>
Quant. Bens: <9999> Valor Total: <9.999,99>
Quant. Geral Bens: <9999> Valor Geral: <9.999,99>

O caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

e RNO1 - O nome do documento Termo de Responsabilidade é controlado através do parametro
NOME_DOCUMENTO_TERMO_TOMBAMENTO. O documento referido pode ter outra



denominag¢do na institui¢do, como por exemplo Termo de Transferéncia. Veja mais informagdes
sobre Parametros do Sistema.

e RNO02 - Caso o valor do parametro HABILITAR_NOTA_RECEBIMENTO seja verdadeiro, o

documento Nota de Recebimento também fica disponivel ao invés de Termo de
Responsabilidade.
e RNO3 - A exibicio deste campo depende de um parametro do sistema. Se

PERMITE_OPERACOES_PATRIMONIO_POR_LOCALIDADE for verdadeiro, é possivel
realizar operacdes nas localidades, da mesma forma que nas unidades.

12. Caso seja exibido o campo Localidade, verifique mais regras de negécio em Cadastrar
Localidade.

¢ RN04 - Apenas exibido se o0 Documento for o Termo de Responsabilidade.
e RNOS - Apenas exibido se o Documento for o Termo de Alienacdo/Baixa.

* RNO06 - Apenas exibido se o Tipo de Tombamento for Empenho, Funpec ou Outros Tipos de
Entrada.

e RNO07 - Apenas exibido se o Tipo de Tombamento for Movimentag3o.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela
br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.Te| admnistrativo.patrimonio.termo_responsabilidad
rmoResponsabilidade e

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B
em

admnistrativo.patrimonio.bem

br.ufrn.sipac.requisicoes.material.dominio.Grupo
Material

admnistrativo.comum.grupo_material

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

admnistrativo.comum.unidade




Protocolo de Termo de Responsabilidade

Este caso de uso permite emitir um relatério de bens sob a responsabilidade de determinada
Unidade/Localidade até o momento da emissdo do termo.

E utilizado no momento da passagem de carga patrimonial a um novo responsavel, para que este
venha a ter conhecimentos dos bens que passardo a constar sob sua responsabilidade, ou sempre que
se desejar retirar o relatorios dos bens daquela Unidade ou Localidade.

Os funciondrios do setor de patrimonio da Institui¢do como um todo e das Unidades Gestoras sao os
usudrios que t€m acesso a esta fungao.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Relatérios — Termo de Responsabilidade — Protocolo de Termo de Responsabilidade

Para a geragao do relatério, o sistema entao solicita :

e Nimero:* Tipo NUMERICO.

e Ano:* Tipo NUMERICO, formato: AAAA.

Entao € exibido um relatério conforme o modelo abaixo:
Relatorio de Protocolo de Termos de Responsabilidade
Numero: 9.../AAAA

Data: DD/MM/AAAA

Termo Unidade Obs. Protocolo Obs. Termo
9.../AAAA NOME UNIDADE OBS OBS

Notas Fiscais: NUMERO NOTA (NOME DOCUMENTO CONTRATO:
NUMERO DOC. CONTRATADO - NOME CONTRATADO)

9.../AAAA NOME UNIDADE  |OBS OBS

Notas Fiscais: NUMERO NOTA (NOME DOCUMENTO CONTRATO:
NUMERO DOC. CONTRATADO - NOME CONTRATADO)
O caso de uso entdo € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.B |administrativo.patrimonio.bem
em




br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.dominio.D |administrativo.patrimonio.doc_termo_unidade
ocumentoTermoUnidade




Relatorio de Termos de Responsabilidade por
Empenho

Esse caso de uso € utilizado pelo setor de patrimdnio para a criagdo de um relatério relacionando
todos os termos de responsabilidade a um determinado empenho.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € acionado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Mddulo Patriménio — Aba
Relatérios — Termo de Responsabilidade — Termos por Empenho.

A fim de criar o relatério previamente citado, é necessdrio identificar o periodo de tempo com o
qual se deseja trabalhar. Para isso, o usudrio deve preencher o formulario de busca com os seguintes
campos:

e Numero*: Formato: 9..., tipo NUMERICO.
¢ Ano*: Formato: AAAA, tipo DATA.
e Unidade Gestora*: Formato: UNIDADE (CODIGO UNIDADE), tipo TEXTO.

* Observa-se também a opgdo de buscar a unidade, que ao ser selecionada, ao usudrio é
exibida uma tela para realizar uma busca por unidade através do nome da mesma.

Ap6s essa defini¢do, € exibido um relatério tal qual o modelo:
RELATORIO DE TERMOS DE RESPONSABILIDADE
Empenho: 9.../AAAA

Data: DD/MM/AAAA

UNIDADE: UNIDADE (CODIGO)

VALOR: 99,99
Termo Data Unidade UGP Valor (R$) | Qtde. Bens
9.../AAAA DD/MM/AA UNIDADE( [UNIDADE( 99.99 9...
AA CODIGO) |CODIGO)
—f ~——- —_— e —

Percebe-se a op¢do de verificar os detalhes do Termo de Responsabilidade, que ao selecioné-la, o

sistema entdo aciona a funcionalidade: Consultar Termo de Responsabilidade.

Entao o caso de uso € finalizado.

Principais Regras de Negocio

Nao se Aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Relatorio de Termos de Responsabilidade por
Periodo

Esse caso de uso € utilizado para a criacdo de um relatério relacionando todos os termos de
responsabilidade num determinado periodo de tempo.

Descricao do Caso de Uso

O caso de uso € iniciado quando o usudrio acessa a op¢ao: SIPAC — Médulo Patrim6nio — Aba
Relatérios — Termo de Responsabilidade — Termos por Periodo.

A fim de se criar o relatdrio previamente citado, € necessario identificar o periodo de tempo com o
qual se deseja trabalhar. Para isso, o usudrio deve preencher o formulario de busca com os seguintes
campos:

e Periodo*: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, tipo DATA.
e Unidade: Formato: UNIDADE (CODIGO UNIDADE), tipo TEXTO.

* Observa-se também a op¢do de buscar a unidade, com a finalidade de selecionar uma unidade
através de seu nome.

 Agrupar Termos de Responsabilidade por Unidade: Tipo LOGICO.
Ap0s essa definicdo, € exibido um relatdrio tal o modelo :

RELATORIO DE TERMOS DE RESPONSABILIDADE

Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Namero Ano Data Qtd. Bens
CODIGO UNIDADE NOME UNIDADE
9... AAAA DD/MM/AAAA 9...
9... AAAA DD/MM/AAAA 9...
Total: 99

Entdo o caso de uso € finalizado.
Principais Regras de Negocio
Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.



Relatorio RMB Sinteético

Esse caso de uso é utilizado pelo setor de patrim6nio para a criacdo de um
relatério mensal financeiro de bens do patrimonio da Instituicao.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso é acionado quando o usuario acessa a opcao de: SIPAC -
Médulo Patrim6nio —» aba Relatérios - Bens - RMB Sintético.

A fim de que o relatério citado venha a ser criado, faz-se necessario que o
usuario indigue sobre qual més, ano e unidade estao relacionados:

« Més*: Tipo TEXTO.
Ano*: Formato AAAA, tipo NUMERICO.
Unidade*: Formato: UNIDADE (CODIGO DA UNIDADe), tipo TEXTO.

» Percebe-se a opcdo Buscar Unidade, a qual é utilizada para selecionar
uma unidade pelo seu nome.

Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados: Tipo LOGICO

Gerar RMB Grafico: Tipo LOGICO.

Apds a solicitacao de relatério, é exibido um relatério tal qual modelo:
RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB SINTETICO

Més: Janeiro/AAAA

Unidade: UNIDADE GENERICA (99.99)

Grupo de Saldo Entradas | Entradas Saidas |Saldo Atual

Material Anterior Orcament. Extra-
Orcam.
9999 - 9.99 9.99 9.99 9.99 9.99
Material
Genérico

» Saldo Atual: Saldo Anterior + Entradas Orcament. + Entradas Extra-Orcam. -
Saidas.

« Total: Somatério dos todos os itens relacionados a listagem, divididos por:
Saldo Anterior, Entradas Orcament., Entradas Extra-Orcam., Saidas e Saldo
Atual.

Caso o usudrio selecione a opcao por um relatério grafico, é exibido dessa
forma:

RELATORIO MENSAL DE BENS - RMB Grafico
Més: Janeiro/AAAA
Unidade: 9999 - UNIDADE GENERICA

Sera exibido um relatdrio de barras associando o valor total do grupo de
material a entrada (em R$).



Grupo de Material

Entradas

Material Genérico

« Total: Tipo NUMERICO (RNO1).
O caso de entao é finalizado.

Principais Regras de Negocio

« RNO1 - O célculo associado a esse campo é: Saldo Anterior + Entradas +

Ent. Extra - Saidas.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Unidade

sistemas_comum.comum.unidade

br.ufrn.sipac.cadastro.patrimonio.tomb

amento.dominio.bem

administrativo.patrimonio.bem



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sipac:patrimonio:casos_de_uso:relatorios:bens:rmb_analitico#principais_regras_de_neg%C3%B3cio

Relatdrio de Bens por Finalidade

Esse caso de uso é utilizado pelos gestores de patrimobnio para a criacao de um
relatério relacionando bens a uma determinada Finalidade.

Descricao do Caso de Uso

Esse caso de uso é acionado quando o usuario acessa a opcao: SIPAC -» Mddulo
Patrimonio —» Aba Relatérios » Bens — Bens por Finalidade.

A fim de que o relatério venha a ser criado, faz-se necessario que o usuario
indique pelo menos um dos seguintes critérios de busca:

* Ano Inicial*: Formato: AAAA, tipo INTEIRO.

« Ano Final*: Formato: AAAA, tipo INTEIRO.

« Grupo de Material: Formato: CODIGO - GRUPO DE MATERIAL, tipo TEXTO.
« Buscar por Denominacéao, Tipo TEXTO e LOGICO (RNO1).

Ao ser gerado, é, entao, exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:
RELATORIO DE BENS POR FINALIDADE AAAA - AAAA

Periodo: DD/MM/AAAA até DD/MM/AAAA

Grupo ACERV ADMINI APOIO CIRCUL| ENSIN | EXTEN PESQUI Total

o STRAC ACAO (o) SAO SA
Ao
9999 - |R$ R$ R$R$ R$R$ R$ R$

GRUPO 99,99 99,99 99,99 199,99 99,99 199,99 |99,99 99,99
DE
MATERI
AL

e Total Geral: Somatério de todos os valores associados aos grupos de
materiais informados, separados pelas seguintes finalidades: ACERVO,
ADMINISTRACAO, APOIO, CIRCULACAO, ENSINO, EXTENSAO, PESQUISA e
Total.

Lista de Bens (9999)
9999 - GRUPO DE MATERIAL

FINALIDADE

Tomba Denominacao Valor
mento
9999999 DESCRICAO R$ 99.99
999
9999999 DESCRICAO R$ 99.99
999

Total FINALIDADE|R$ 99,99
ACERVO |ADMINIS APOIO CIRCULA ENSINO EXTENSA| PESQUIS Total

TRACAO CAO 0] A




R$ 99,99 R$ 99,99 | R$ 99,99 R$ 99,99 | R$ 99,99/R$ 99,99 |R$ 99,99 |R$ 99.99

9999 - GRUPO DE MATERIAL 2

FINALIDADE

Tomba Denominacao Valor
mento
9999999 DESCRICAO R$ 99.99
999
9999999 DESCRICAO R$ 99.99
999

Total FINALIDADER$ 99,99
ACERVO ADMINIS |APOIO CIRCULA ENSINO EXTENSA| PESQUIS Total

TRACAO CAO 0] A

R$ 99,99 R$ 99,99 | R$ 99,99R$ 99,99 | R$ 99,99/ R$ 99,99 R$ 99,99 |R$ 99.99

O caso de uso entdo é finalizado.

Principais Regras de Negdcio

« RNO1 - A listagem de bens do relatério somente sera exibida caso o usuario
selecione a opcao Buscar por Denominacao.

Resolucoes/Legislacoes Associadas
Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas
< PREENCHER >

Classe

Tabela

< PREENCHER >

< PREENCHER >




Listar/Alterar Localidade

Este caso de uso é utilizado para consultar ou até mesmo alterar as localidades
de uma instituicao, devido a alguma mudanca de dado, ou erro durante o
cadastro. Os gestores do patrimdnio da instituicdo e os das unidades gestoras
Sao 0s usuarios que tém acesso ao cadastro de localidades.

Este caso de uso pode ser acessado através de SIPAC - PATRIMONIO -
CADASTROS - LOCALIDADE - LISTAR/ALTERAR.

Descricao do Caso de Uso

Para consultar e/ou alterar um localidade cadastrada (RNO1, RNO02), é
necessario gue sejam fornecidos os seguintes dados para a consulta, conforme
combinacao de filtros desejada pelo usuéario:

* Nome: Tipo - TEXTO.

« Responsavel: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DO SEBVIDOR
(9999999 - CARGO), entrada de dados: NOME DO SERVIDOR OU MATRICULA.

 Unidade Responsavel: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DA UNIDADE
(CODIGO DA UNIDADE), entrada de dados: NOME ou CODIGO.

« Cédigo: Formato - LETRAS EM MAIUSCULO E NUMEROS. Tipo - TEXTO.

- Data de Vigéncia: Formato: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA, Tipo - DATA.
(RNO3)

« Apenas Ativas: Tipo - LOGICO.

Apods a consulta, é exibida uma listagem das localidades encontradas com as
seguintes informacdes:

« Localidade: Formato - 'CODIGO - NOME'. Tipo - TEXTO.

. Unidade Responsdvel: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE). Tipo - TEXTO.

« Unidade Gestora: Tipo - TEXTO.
« Responsavel: Tipo - TEXTO.

 Inicio da Vigéncia: Tipo - DATA.

« Término da Vigéncia: Tipo - DATA.

Para cada localidade encontrada é possivel alterar todos os dados informados
no Cadastro.

Caso o usuario deseje alterar os dados do responsavel, entao ao usuario é
exibido um formulario contendo os dados da localidade e do responsavel, com
0s seguintes campos:

« Codigo: Tipo TEXTO.
« Nome: Tipo TEXTO.

« Unidade Responsdvel: Formato - NOME DA UNIDADE (CODIGO DA
UNIDADE). Tipo - TEXTO.



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sipac:patrimonio:casos_de_uso:cadastros:localidade:cadastrar
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=desenvolvimento:especificacoes:sipac:patrimonio:casos_de_uso:cadastros:localidade:cadastrar

« Ativo: Tipo TEXTO.

E um formulario para fins de insercao de um novo responsavel pelo local, com
0S seguintes campos:

. Respo,nsével: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME DO SERVIDOR
(MATRICULA), entrada de dados: NOME ou MATRICULA.

- Data Inicial de Vigéncia*: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.
- Data Final de Vigéncia: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

Adicionalmente, uma listagem também é exibida, contendo todos os
responsaveis pela localidade em questao, com os seguintes dados:

- Responsavel: Tipo TEXTO, formato: NOME DO SERVIDOR (MATRICULA).
- Data Inicial de Vigéncia: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

- Data Final Vigéncia: Tipo DATA, formato: DD/MM/AAAA.

« Ativo: Tipo TEXTO.

Sendo possivel alterar este responsavel, de forma a editar os mesmos campos
do cadastro.

O caso de uso é finalizado.

Principais Regras de Negdcio

« RNO1 - O usuario com permissdes de Gestor do PatrimoOnio da Intituicao pode
listar e/ou alterar Localidades de qualquer Unidade da Instituicao.

« RNO2 - O usuario com permissdes de Gestor do Patrimonio de uma Unidade
Gestora pode listar e/ou alterar Localidades apenas de Unidades
subordinadas a sua Unidade Gestora.

« RNO3 - E possivel consultar apenas pela data inicial, caso a data final da
vigéncia nao tenha sido determinada.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.domin administrativo.patrimonio.local_bem
io.LocalBem

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.domin administrativo.patrimonio.responsavel
io.ResponsavelLocalBem local_bem




Cadastrar Fornecedores para
outros tipos de entrada

O caso de uso é utilizado pelo setor de patrimbnio com a finalidade de
cadastrar os fornecedores para outros tipos de entrada, que sao as
entidades que podem fornecer um bem para a instituicao sem nota de
empenho ou pagamento. O Fornecedor pode ser de dois tipos: Pessoa Fisica ou
Pessoa Juridica

Descricao do Caso de uso

O caso de uso é acionado quando o usuario acessa a opgao: SIPAC —» Moddulo
Patriménio —» Aba Cadastros - Tombamento —» Fornecedores (Tombamento
Outros Tipos de entrada) —» Cadastrar.

Para realizar o cadastro deve-se preencher um formulario contendo os
seguintes campos:

« CPF/CNPJ: Tipo NUMERICO.

Nome do Fornecedor*: Tipo TEXTO.
Endereco: Tipo TEXTO.

Email: Tipo TEXTO.

Telefone: Tipo NUMERICO.

Tipo de Pessoa: Tipo TEXTO, sdo apresentadas as opgoes de: FiSICA ou
JURIDICA.

O Caso de uso entao é finalizado.

Principais Regras de Negdcio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas
Nao se aplica.

Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe Tabela

br.ufrn.sipac.patrimonio.comuns.dominjadmnistrativo.patrimonio.doador
io.Doador




Relatorio de Bens por Fornecedor

O relatério de bens por fornecedor, do médulo de patrimbnio, é usado pelos
gestores de patrimbénio com o intuito de obter os bens fornecidos por
determinado fornecedor em determinado periodo.

Descricao do Caso de uso

O caso de uso é acionado quando o usuario acessa a opgao: SIPAC —» Moddulo
Patrimbnio —» Aba Relatérios - Bens —» Bens por Fornecedor.

O relatério pode ser gerado a partir de alguns parametros como:
« Data Inicial*: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.
« Data Final*: Formato: DD/MM/AAAA, tipo DATA.

* Fornecedor*: Tipo AUTOCOMPLETE, formato: NOME - DOCUMENTO, entrada

de dados: NOME ou DOCUMENTO.

+ Incluir Unidades Responsaveis*: Tipo LOGICO.

Entao é exibido um relatério tal qual o modelo abaixo:
RELATORIO DE BENS POR FORNECEDOR
Fornecedor: DOCUMENTO - NOME DO FORNECEDOR
Periodo: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

N°. Denomin |Valor Un. Nota Empenho Termo
Tomb. acao (R$) Fiscal Resp.

Processo de Compra: TIPO DE PROCESSO 9...-AAAA

9... AAAA9999 DENOMIN [99.99 999999-X 9.../AAAA [9.../AAAA
99 ACAO

9... AAAA9999 DENOMIN [99.99 999999-X (9.../AAAA 9.../AAAA
99 ACAO

« Quantidade Total: Tipo NUMERICO.

« Valor Total: Tipo NUMERICO.
Processo de Compra: TIPO DE PROCESSO 9...-AAAA

9... AAAA9999 DENOMIN [99.99 999999-X (9.../AAAA [9.../AAAA
99 ACAO

9... AAAA9999 DENOMIN [99.99 999999-X 9.../AAAA [9.../AAAA
99 ACAO

O caso de uso entao é finalizado.

Principais Regras de Negdcio

Nao se aplica.

Resolucoes/Legislacoes Associadas

Nao se aplica.




Classes Persistentes e Tabelas Envolvidas

Classe

Tabela

br.ufrn.sipac.cadastro.dominio.Pessoa

sistemas_comum.public.Pessoa

br.ufrn.sipac.patrimonio.tombamento.d|admnistrativo.patrimonio.Bem

ominio.Bem
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