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1 APRESENTACAO

O manual do fiscal de contrato tem como objetivo orientar e subsidiar os fiscais de
contrato nos procedimentos administrativos de rotina e na fiscalizacdo do

contrato.

Este manual se propde a oferecer orientacdes elementares de normas e
procedimentos de acordo com a legislacdo especifica, oferecendo ao fiscal de
contrato as ferramentas necessarias ao bom desempenho de suas funcgdes,
indicando a legislacéo, e os procedimentos que regulamentam este campo de
atuacdo bem como 0 passo a passo para 0 ateste de notas fiscais no Sistema
SIASG/SICON, de forma a assegurar a legalidade no fiel cumprimento do contrato

e de acordo com a Lei 8.666/93.
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CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

2 INTRODUCAO
O significado de contrato no &mbito do Direito leva ao entendimento de que

€ um acordo de vontades que integra uma relacdo juridica em que as partes
transferem entre si alguns direitos ou sujeitam-se a algumas obrigacdes, sendo

gue nenhum dos contratantes pode unilateralmente alterar ou extinguir o

resultado desse acordo.
principios fundamentais: o principio da Lex inter partes (o da lei entre as partes],

segundo o qual aquilo que foi convencionado pelas partes ndo pode ser alterado,
e 0 principio da pacta sunt servanda (observancia do pactuado), segundo o qual
as partes estédo obrigadas a cumprir fielmente o que declararam reciprocamente.

Contrato é um instituto tipico de Direito Privado que obedece a tais

Embora tipica do Direito Privado, a instituicdo do contrato é utilizada pela
Administracdo Publica na sua pureza originaria (contratos privados realizados
pela Administracdo) ou com as adaptacdes necessarias aos negoécios publicos

(contratos) administrativos propriamente ditos). Dai por que a teoria geral do
contrato € a mesma tanto para os contratos privados (civis e comerciais) como

para os contratos publicos, de que sao espécies 0s contratos administrativos e 0s
acordos internacionais. Todavia, 0os contratos publicos sao regidos por normas e
principios do Direito Publico, aluando o Direito Privado apenas supletivamente.

jamais substituindo ou derrogando as regras privativas da Administracao.
No Direito Privado a liberdade de contratar € ampla e informal, salvo as

restricbes da lei e as exigéncias especiais de forma para certos ajustes, ao passo

que no Direito Publico a Administracdo esta sujeita a limitacdes de conteudo e a

requisitos formais rigidos, mas, em contrapartida, dispde sempre dos privilégios
administrativos para a fixacao e alteracéo das clausulas de interesse publico e até

mesmo para por fim ao contrato em meio de sua execugao.
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Essas peculiaridades é que caracterizam o contrato administrativo.

O artigo 54 da Lei n° 8.666/93, prevé o regime juridico préprio dos contratos
administrativos:

Os contratos administrativos seguem um regime juridico proprio, distinto
dos contratos privados; € disciplinado pelo Direito Administrativo, em que se
expdem clausulas exorbitantes que atribuem vantagens & Administragdo Publica,
dando-lhe um papel de destaque na relagéo contratual, atribuindo-lhe, inclusive, o
poder de instabilizar o vinculo contratual.

A proibicdo da alteracdo das clausulas financeiras do contrato
administrativo de forma unilateral pela Administracdo Publica encontra-se
estatuido no § 1° do art. 58.

Todavia, se na alteracdo unilateral do contrato ocorrer aumento de
encargos para o contratado, a Administracdo devera restabelecer, por aditamento,

o equilibrio econémico-financeiro inicial (art. 65, 8§6°).

3 CONCEITO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

A Lei n° 8666/93, em seu art. 2°, 8 Unico, assim define contrato
administrativo:

Art 2°(..)

Paragrafo unico. Para os fins dessa Lei, considera-se contrato todo e
qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, sem que haja um acordo de vontade para a formacao de
vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a
denominacéao utilizada.

Esta definicdo caracteriza como contrato administrativo aqueles ajustes
que ligam uma pessoa de Direito Publico, ou quem lhe faca as vezes, a um
particular. Portanto, os ajustes entre pessoas de Direito Publico fogem a
caracterizacao contida no conceito.

O que tipifica o contrato administrativo € o fato de a Administracdo Publica agir
sob a égide do Direito Publico (pubticae e utilitatis causa) e ndo o0 objeto ou a
finalidade publica.

N&o € o objeto, nem a finalidade publica, nem o interesse publico que

caracterizam o contrato administrativo, pois o objeto € normalmente idéntico ao do
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Direito Privado (obra, servico, compra, alienacado, locacdo) e a finalidade e o
contratos da

interesse publico estdo sempre presentes em quaisquer
Administracdo, sejam publicos ou privados, como pressupostos necessarios de

toda atuacdo administrativa. E a participacdo da Administracdo derrogando

normas de Direito Privado e agindo publicae utilitatis causa, sob a égide do Direito

Publico, que tipifica o contrato administrativo.
4 CARACTERISTICAS DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Os contratos administrativos caracterizam-se pela prerrogativa de a

Administracéo poder instabilizar o vinculo contratual da seguinte forma:

alterando unilateralmente as condi¢des da execuc¢ao do contrato;

extinguindo unilateralmente a relacao juridica antes do término do contrato.

[}
O poder de instabilizar decorre ou de regras contidas no ordenamento

[}

juridico, ou de clausulas contratuais, ou, mesmo, do objeto do contrato, conforme
o0 artigo 58 da Lei n° 8.666/93.
Além disso, também caracteriza o contrato administrativo a protecdo ao equilibrio

econdmico-financeiro do contrato.

e Da presenca da Administracdo Publica com posicédo de supremacia sobre o
particular, em decorréncia da prerrogativa de ser Poder Publico, decorre a
existéncia de clausulas exorbitantes do Direito Comum, que sdo as que

excedem do Direito Comum para consignar uma vantagem ou uma

restricdo a Administracdo ou ao contratado.

5 Alteracao e rescisdo unilaterais do vinculo contratual
Os contratos da Administracdo Publica, regidos pela Lei n° 8.666/93, no

artigo 65, presumem objetivar, direta ou indiretamente, o interesse publico, que é
interesse (publico) e da supremacia da

inalienavel. Em virtude desse
Administracdo contratante, os contratos administrativos podem ser alterados ou
rescindidos unilateralmente pela Administracdo Pdublica, independente da

concordancia do particular (contratado).
Alteracbes e rescisfes unilaterais podem ser feitas, pela Administracéo,
mesmo que nao previstas no contrato. Note-se que o poder-dever de modificacao
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unilateral do contrato administrativo constitui preceito de ordem publica, nao

podendo a Administragdo renunciar previamente ou deixar de exercé-la visto que
nao se trata de ato discricionario. Quanto ao particular, tem direito a composicao
dos prejuizos que a alterac&o ou a rescisdo unilateral lhe acarretar. E preceito de

ordem publica, decorrente do principio da continuidade do servico.

5.1 Revisé&o unilateral de precos e tarifas
O reajustamento contratual de precos e tarifas, previsto no artigo 40 da Lei,

€ a medida convencionada entre as partes visando a manutencdo do equilibrio
financeiro do ajuste nos casos de recomposicdo do mercado, desvalorizacdo da

moeda ou, mesmo, do aumento de salarios no periodo de execucéo do contrato.
Para que ndo se altere a relacdo encargo-remuneragdo em prejuizo do

contratado, a administracdo procede a majoracdo do preco, unitario ou global,
originariamente previsto para a remuneracdo de um contrato de obra, servico ou
fornecimento ou da tarifa inicialmente fixada para pagamento de servi¢cos publicos

ou de utilidade publica prestados por particulares, em ambos 0s casos em

conformidade com os critérios expressamente estabelecidos no ajuste.

5.2 Impossibilidade da execucéo de contrato ndo-cumprido
O particular que contrata com a Administracdo Publica ndo pode deixar de

cumprir o avencado mesmo nos casos em que esta ndo cumpra a sua obrigacao

contratual isto €, o inadimplemento da Administragdo ndo faculta ao particular o
descumprimento do contrato. Assim, se a Administracao néo realiza o pagamento

na época ajustada, o particular ndo pode paralisar a obra ou servico alegando

descumprimento da obrigacéo pela outra parte contratante.
Nos contratos administrativos, a defesa assegurada ao particular pelo néo

cumprimento pela Administracdo das obrigacdes ajustadas diz respeito a
indenizacdo dos prejuizos ou a rescisdo do contrato, nos termos do art. 78, XV da

Lei n° 8.666/93:
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5.3 Aplicagcéo de penalidades contratuais
A aplicacdo de penalidades contratuais, garantida a prévia defesa, é

medida auto-executdria de que se vale a Administragdo quando verifica a
inadimpléncia do contratado na realizagédo do objeto do contrato, no atendimento
dos prazos ou no cumprimento de qualquer outra obrigacdo a seu cargo. Dessa
forma, a Administracdo pode aplicar diretamente, as penalidades contratuais em
gue o contratante incorrer. Esta prerrogativa decorre da auto-executoriedade dos
atos administrativos. Estas penalidades podem ser adverténcia, multa, rescisdo
unilateral do contrato, suspensao provisoria do contratante de participar de
concorréncias publicas e, até mesmo, a declaragcéo de inidoneidade para licitar ou

contratar com a Administragdo Publica, previstas nos artigos de 81 a 88 da Lei

8.666/93.

6 Equilibrio econémico-financeiro
O equilibrio econdmico-financeiro do contrato administrativo consiste na

relacédo de igualdade entre os encargos do contratante particular e a
compensacao a que tem direito. Essa relacdo encargo-compensacao deve ser
mantida com inteiro equilibrio durante toda a execucdo do contrato, evitando,
assim, que o contratante particular venha a sofrer prejuizos ou reducdo nos lucros
do empreendimento. Qualquer alteracdo unilateral feita pela Administracdo que
atingir esse equilibrio, cabem os procedimentos necessarios, que séo 0s reajustes
econdmicos para se obter o pronto restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro inicialmente estabelecido, nos termos do 8 6C do art. 65 do estatuto

licitatorio.
6.1 FORMALIZA(;AO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
A formalizagcdo do contrato administrativo consiste na materializagdo do

proprio contrato, também denominada forma. Devera ser sempre escrita.

6.2 Instrumento
O instrumento do contrato administrativo é, em regra, termo, em livro
9

proprio da reparticdo contratante, ou escritura publica, nos casos exigidos em lei
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(os relativos a direitos reais, sobre imodveis, p. ex.). O contrato verbal constitui
excecao, pelo evidente motivo de que os negdécios administrativos dependem de

comprovacdo documental e de registro nos érgaos de controle interno.
termo,

Esta observacdo tem por fundamento o art. 60 do estatuto licitatorio.
deve ser também formalizada por

Qualquer

alteracdo contratual
denominado termo de aditamento, em que 0 assento obedece aos mesmos
principios reservados aos termos dos contratos, isto €, sdo lavrados na reparticdo

publica interessada, que deles mantera arquivo cronologico e indice sistematico

(art. 60).
6.3 Partes do contrato
O termo de contrato € constituido de trés partes: predmbulo, texto e
encerramento, nos termos do art. 61 do estatuto licitatério.
podem conter, também, clausulas

administrativos

Os contratos
exorbitantes, que consistem em prerrogativas a favor da Administracdo Publica,

constituindo-se em verdadeiro poder-dever.

Todos esses poderes em prol da Administracdo Publica ndo deixam o
contratante particular desamparado. O ordenamento juridico resguarda-o contra o
arbitrio do Poder Publico e o protege economicamente contra as exigéncias da
Administracdo Publica (art. 65, 8 6°) e dos prejuizos nos casos de extincdo do

vinculo por mérito, dado o principio da distribuicdo igualitaria dos 6nus por todos
os membros da coletividade. Contra o arbitrio pode valer-se do mandado de
seguranca. Por outro lado, seus interesses patrimoniais, durante a vigéncia do
ajuste, recebem forte protecdo, pois, se assim nao fosse, dificil seria encontrar
quem quisesse contratar com o Poder Publico. Dessas protecdes, a mais
expressiva € conhecida como equacdo econdmico-financeira, assegurada, na

esfera federal, no 8 6° do art. 65 do estatuto federal licitatorio.

6.4 PRAZOS E PRORROGAQAO DOS CONTRATOS
Os contratos de obras, servi¢os, inclusive publicidade» compra, alienagdes

e locacdes terdo seus prazos de duracdo adstritos a vigéncia dos respectivos
creditos orcamentarios. Estes, por sua vez, sdo 0s que constam do lancamento
10
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anual, de modo que a regra é que, os citados contratos, s6 podem ter urgéncia

até o dia 31 de dezembro de cada ano em que foi firmado. Entretanto, ha

excecdes conforme o art. 57 do estatuto licitatério.

7 EXECUQAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Executar um contrato significa cumpri-lo no seu objeto, nos seus prazos,

nas suas condicoes.

A Administragao controla, fiscaliza, diretamente a execug&o dos contratos
administrativos ao passo que o particular tem que recorrer ao Judiciario sempre. A

matéria se acha regulada nos artigos de 65 a 76 da Lei n° S.666/93:

8 INEXECUQAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
De acordo com o artigo 77, a inexecucdo é o descumprimento parcial ou
total das clausulas do contrato. Pode ocorrer nas seguintes hipoteses:
por culpa do contratado — nesta hipétese, considerando que haja dolo ou

[}
culpa, por negligéncia, imprudéncia ou impericia do contratado, descumprindo
0 contrato, enseja-se a rescisdo. Responde o contratado por perdas e danos e
ser-lhe-ao aplicadas penalidades;
por culpa da Administragdo — ensejando indenizagao e eventual rescisao;
sem culpa das partes — nesta hipdtese, a inexecucdo decorre de fatos
nao acarretando, pois,

partes,

estranhos ao comportamento das
responsabilidade de indenizar, uma vez que 0sS eventos atuam como causas

que justificam a inexecucdao total ou parcial.
9 EXTIN(;AO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
Extincdo consiste no desaparecimento do contrato em funcdo de um fato
juridico, ou seja, de um acontecimento de natureza relevante para o Direito, a
exemplo do tempo e da morte, ou, de um ato juridico, isto €, pela manifestacdo de

vontade. Tanto o fato quanto o ato juridico pde fim ao contrato.

Sao fatos que extinguem o contrato administrativo:

o cumprimento do objeto do contrato — o contrato € extinto com a
conclusdo e o recebimento das obras ou do servigco, ou com a entrega € 0
11
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recebimento dos bens adquiridos pela Administracdo. No entanto, o particular
nao se libera da responsabilidade pela solidez e seguranca da obra nem da
responsabilidade ético-profissional, consoante estabelece o artigo 73, § 2°, do
estatuto federal licitatorio. Essa responsabilidade perdurara porque € legal,
ndo contratual. O contrato esta findo e em razéo dele nada pode ser exigido
por qualquer das partes.
o cumprimento do prazo do contrato — todo contrato administrativo tem
obrigatoriamente um prazo que, ao ser cumprido, extingue, independente de
gualquer formalidade das partes contratantes, o contrato.
o desaparecimento da contratante particular — com a morte do contratante
particular e se ndo existir clausula contratual dispondo em contrario, o contrato
administrativo extingue-se automaticamente.
o desaparecimento do objeto — o contrato administrativo é automaticamente
extinto com o desaparecimento do seu objeto, quer por um fato da
natureza, quer em razado do comportamento humano, sem que haja culpa
das partes contratantes, a exemplo do terremoto que destréi um certo prédio
publico e da guerra ou revolucéo.

S&o atos juridicos que determinam a extingdo do contrato administrativo:
a rescisdo administrativa — corresponde a rescisao unilateral do contrato
a rescisdo consensual — também chamada de rescisdo amigavel, esta
prevista no art. 79, Il, do estatuto licitatorio.

Nessa rescisdo, as partes contratantes vao acertar os respectivos direitos e

a disposicéo dos bens utilizados na execucao do contrato. Este acerto recebe o

nome de distrato e sua celebracdo depende de prévia autorizacdo justificada da

autoridade competente (art. 79, § 1°).

a rescisdo judicial: € a que resulta de decisdo proferida em acdo judicial
proposta pelo contraente que entende ter direito & extingdo do contrato. O
contraente que assim se considera busca, perante o Judiciario, o desfazimento
da avenca e o direito que julga ter. Para o contratado, essa via € obrigatoria
sempre que desejar p6r fim ao vinculo, em razdo do inadimplemento da

Administracdo Pdublica contratante, como s&o, entre outras, as hipoteses

12
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previstas nos incs. XIV, XV e XVI do art. 78 do estatuto federal licitatorio. Para
a contratante, essa via é, em tese, facultativa. Ela pode valer-se da rescisao

administrativa.
inadimplemento. Uma parte descumpre suas obrigacdes e da ensejo a outra de

O fundamento do pedido de rescisdo judicial €, essencialmente, o
pleitear judicialmente a rescisdo e o ressarcimento correspondente. Mas nada

impede que o contratado finque seu pedido na ilegalidade do contrato ou que a
Administracdo Publica embase sua peticdo na ilegalidade do ajuste ou no
interesse publico. A acéo é de rito ordinario e podem ser cumulados, por exemplo,

pedidos de indentacdo, de retencdo e de compensacdo. Processa-se no juizo

privativo da Administragdo Publica contratante.
Os bens utilizados na prestacdo do servico ou na execucdo do contrato
terdo o destino indicado na avenca. O fato de a rescisdo ser judicial ndo muda

essa indicacdo. Continuardo eles a pertencer ao contratante particular ou
passardo ao dominio do contratante publico, conforme neste ou naquele sentido
dispuser o vinculo contratual. Se as clausulas que dispuserem sobre essa matéria

trouxeram alguma duavida, esta favorecera o contratante particular, isto €, o
dominio desses bens continua a lhe pertencer. Assim também sera se o contrato

guanto a isso for omisso.
10 CONTRATOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE
Os principais contratos administrativos sdo: contrato de obra publica,

contrato de servico, contrato de trabalhos artisticos, contrato de fornecimento,

realizada por

contrato de concessao e contrato de gerenciamento.
Contrato de obra publica é todo e qualquer ajuste entre 6rgdos, ou
entidades da Administracdo Publica e particulares que tem por objetivo uma

recuperacdo ou ampliacéo,

construcdo, reforma, fabricacéo,
execucao direta ou indireta (art, 6°, I, da Lei n° 8.666/93). Pode ser de:
e execucao direta — conforme o inciso 411, do art. 6° da Lei n° 8.666/93, € a
que é feita pelos 6rgdos e entidades da Administracdo direta, pelos proprios

meios.
execucao indireta — nos termos do inciso VIII, do art. 6°, do estatuto licitatorio.
13
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da legalidade
da impessoalidade
da moralidade
Principios da licitagao/ da igualdade
da publicidade
da probidade administrativa
da vinculagio ao instrumento convocatorio
do julgamento objetivo e dos que lhes séo correlatos
/ Uniao Por todos os Poderes:

Entidades| Estados-membros | Executivo
estatais Municipios Legislativo

Distrito Federal Judiciario

Autarquias

Entidades Fundagées publicas
da Administracdo) Fundagdes instituidas e mantidas pelo
Indireta Poder Publico

Obrigatoriedade

da licitagao
(entidades obrigadas
a licitar)

Empresas publicas
Sociedades de economia mista

auténomos SENAI

Servigos sociais { SESC
SESI

Fundos especiais

Entidades controladasJI: diretamente { empresas sob o controle

\ pelo Poder Publico acionario do Estado
indiretamente — subsidiarias

Hipoteses Quando o objeto da licitagéo é singular
de inexigibilidade { Quando existe apenas um ofertante
de licitagao

concorréncia
Modalidades | tomada de prego
de licitacao convite

concurso

leilao

Tipos de licitagao
exceto na modalidade
concurso (art. 45)

a de menor prego

a de melhor técnica

a de técnica e prego

a de maior lance ou oferta

14
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QUADRO SINOTICO — CONTINUACAO

« fase de abertura | edital
carta-convite

habilitacgo juridica
faze de hahbilitacio | qualificacio técnica
Fases da licitaqé.0< qualificacio econdmico-financeira
regularidade fiscal

fase da classificacio

e fase do julgamento

recurso hierarquico
pela Administragao { TepTESENtAcAo
pedido de reconsideracio
Controle da
licitacao acdo ordinaria
pelo judicidrio { acao judicial 9 mandado de seguranca
agao popular

" Supremacia do Poder Pablico

Existéncia de clausulas exorbitantes

Alteracio e rescis@o unilateral pela Administracio

Carcteristicas Impossibilidade da execugdo de contrato ndo cumprida

de contrato < Controle & fiscalizacio pela Administragao

administrative Possibilidade de aplicagie de penalidades

Exigéneia de prévia licitaciio

Manutencao do equilibrio econdmico-financeiro

Possibilidade de ocupacio provisdria dos bens e servigos vinculados a
execucdo do contrato pela Administracao

por culpa do contratado
por culpa da Administragio

Inexecucio forga maier ¢ caso fortuito
do contrato sem culpa das partes fato do principe
fato da Administragac

interferéncias imprevistas

~ cumpnmernito do objeto
por um fato juridico cumprimente do prazo contratual
desaparecimento do contratads

Extingao do desaparecimento do objeto

contrato

ad.n:.inisl.t‘ativﬂ< rescisdo interesse pliblico

administrativa { inadimplemento

ilegalidade

rescisio consensual

. resecisdo judicial

por um ato juridico
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QUADRO SINOTICO — CONTINUACAO

Contrato de execucio direta
obra publica empreitada | preco global

preco unitario
execucio indireta tarefa

empreitada integral

o Contrato de Servigo comum
Espécies de servico servigo técnico profissional
Contratos servigo técnico-profissional especializado

Administrativos
< Contrato de trabalho artistico

fornecimento integral
Contrato de fornecimentoy fornecimento parcelado
fornecimento continuo

de servigo publico
Contrato de concessio ¢ de obra publica
de uso de bem puiblico

\ Contrato de gerenciamento

11 GESTAO DE CONTRATOS

Ndo se deve confundir GESTAO com FISCALIZACAO de contrato. A
gestdo é o servico geral de gerenciamento de todos os contratos; a fiscalizacdo &
pontual.

Na gestdo (Administracdo de Contratos), cuida-se, por exemplo, do
reequilibrio econdémico-financeiro, de incidentes relativos a pagamentos, de
questdes ligadas a documentacdo, ao controle dos prazos de vencimento, de
prorrogacéo, etc. E um servico administrativo propriamente dito, que pode ser
exercido por uma pessoa ou um setor. JA4 a fiscalizacdo € exercida
necessariamente por um representante da Administracdo, especialmente

designado, como preceitua a lei, que cuidara pontualmente de cada contrato.
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11.1AS CAUTELAS DO FISCAL

O fiscal do contrato precisa estar preparado para a tarefa. Ela envolve um
nivel de responsabilidade especifica.

A omissao do funcionario encarregado para o oficio — ou o incorreto
cumprimento da tarefa - pode gerar dano ao erario. Neste caso, além da
responsabilidade no plano disciplinar, por exemplo, ele sofrera as consequéncias
civis, atraindo para si o dever de reparar o prejuizo. Para isso, ha, na esfera
federal, um processo préprio, previsto no art. 8° da Lei n® 8.443/92: o processo de
tomada de contas especial.

E necessario que o fiscal, ao ser nomeado, tenha conhecimento:

e das suas responsabilidades;

e de como deve, efetivamente, desempenhar a missao.

11.2 O QUE O FISCAL PODE E DEVE FAZER

Veja-se que a Lei de Licitagbes explica:

a) o fiscal pode solicitar 0 assessoramento técnico necessario;

b) o fiscal deve anotar em expediente proprio as irregularidades

encontradas, as providéncias que determinou os incidentes verificados
e o resultado dessas medidas.

A falta dessas anotac¢des pode ter graves conseqiéncias. O art. 78 da Lei,
por exemplo, no inciso VIII, faculta a Administracdo promover, em processo
préprio, a rescisdo do contrato por cometimento reiterado de faltas. Mas néo é so.

O mesmo inciso condiciona que essas faltas estejam anotadas pelo fiscal,
na forma que prevé o art. 67, § 1°. A falta dessas anota¢gdes — ou anota¢des sem
as formalidades do citado dispositivo — impede a rescisao, ainda que se trata de
um contratado faltoso. Isso correndo, o fiscal omisso — que néo fez as anotacées

na forma devida — atraiu a responsabilidade para si.
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11.3 O GERENCIAMENTO DOS INCIDENTES CONTRATUAIS

Ha contratos que exigem uma fiscalizacdo praticamente diaria. Por
exemplo, aqueles que envolvem servi¢os de conservacgéao e limpeza.

E preciso, para a qualidade desses contratos, que sejam tomadas as
seguintes providéncias:

a) Nomeado um fiscal — O representante da Administracao, especialmente
designado, como diz a lei, fara o acompanhamento rotineiro, recolhendo as
queixas dos funcionarios, por exemplo, anotando-as e levando-as para a solucéo
ao preposto da empresa.

c) Os servidores e empregados publicos, do quadro da Administracao,
precisam receber orientacdo sobre como relacionar-se com esses empregados
que prestam um servico terceirizado. Nao Ihes compete dar ordens, instrucdes ou
repreendé-los. Nao podem a eles atribuir tarefas particulares. Com eles nao
devem discutir. Eventuais queixas serdo levadas ao fiscal do contrato.

A simples adog¢do dessas medidas em muito contribuira para prevenir

incidentes. E, em acontecendo, ficara mais facil soluciona-los.

11.4 GESTAO DE CONTRATOS

Os 6rgéos podem implantar um servico especifico de gestao dos contratos.
E bom que isso aconteca. Permite a profissionalizacdo. Cria especialistas na
area. Entretanto, essa medida ndo exclui a responsabilidade da nomeacédo do
fiscal. A lei estabelece o dever de nomear um fiscal especifico para cada contrato.
A area de gestdo, entdo, tera uma visdo macro, fard& um gerenciamento
geral. Mas o acompanhamento pontual serd sempre do fiscal, com

responsabilidade propria e exclusiva.

12 FISCAIS DE CONTRATO

Atribuicdes — Acompanhar e fiscalizar os contratos, anotando e

registrando todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
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determinando o0 que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a Administracdo de Contratos em tempo
habil para adocdo das medidas convenientes (Baseado no art. 67 da Lei
8.666/93).
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FLUXO OPERACIONAL DA NOTA FISCAL DE FORNECEDOR DE

SERVICOS

‘ INiCIO }

FORNECEDOR EMITE
Nota Fiscal (NF)

CPO efetua CONTROLE
ORGAMENTARIO e
ENCAMINHA & COF

CDA RECEBE NF e

ENCAMINHA ao FISCAL

/

COF APROPRIA a NF
no SIASG e encaminha a
FORNECEDOR ccr
FISCAL VERIFICA PROVIDENCIA CORREGOES
e CONFERE documentos
e ENCAMINHA ao FISCAL
CCF VERIFICA
documentagao financeira
exigida

FORNECEDOR
REGULARIZA situagdo e
ENCAMINHA & CCF

CCF INFORMA
FORNECEDOR e
irregularidade e SOLICITA
regularizagéo

VERIFICAGAO FISCAL INFORMA
e FORNECEDOR e
CONFERENCIA SOLICITA corregdes
VERIFICAGAO
da
documentagao
FISCAL entra no
SIASG/SICON e ATESTA NF
FISCAL CCF encaminha & COF
ENCAMINHA para PAGAMENTO
documentos ao NPO
/
COF ap6s LIBERACAO
NPO ENCAMINHA do recurso financeiro
documentos a CPO EMITE OB
/

BANCO LIBERA crédito
para a conta do
FORNECEDOR em 48h

FIM
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FLUXO OPERACIONAL DA NOTA FISCAL DE FORNECEDOR DE
OBRAS

< INiCIO )

FORNECEDOR EMITE
Nota Fiscal (NF)

CPA efetua CLASSIFICA(;/S«O
e encaminha a COF

CDA RECEBE NF e
ENCAMINHA ao FISCAL
COF APROPRIA a NF
no SIASG e encaminha &
CCF
FORNECEDOR
e Cgsgé\;g EE;E:T?eAI"ﬂOS -t PROVIDENCIA CORREQ()ES
e ENCAMINHA ao FISCAL
CCF VERIFICA FORNECEPOR .
documentaggo financeira |@——] REGULARIZA situacéo e
exigida ENCAMINHA a CCF

VERIFICAGAO FISCAL INFORMA

e FORNECEDOR e
CONFERENCIA SOLICITA corregdes
% CCF INFORMA
VERIFI(;ACAO FORNECEDOR e
d < irregularidade e SOLICITA
ocumentag&o o
regularizacdo
FISCAL entra no
SIASG/SICON e ATESTA NF
FISCAL CCF encaminha & COF
ENCAMINHA para PAGAMENTO
documentos ao NPO
COF ap6s LIBERAGAO
NPO ENCAMINHA do recurso financeiro
documentos a CPA EMITE OB
BANCO LIBERA crédito
para a conta do
FORNECEDOR em 48h
FIM

21




\\\\\WI///A_,

Sl

&F

»)

Centro Federal de Educacgéo Tecnoldgica de Sao Paulo

Administracao de Contratos

13 SUGESTOES AOS FISCAIS DE CONTRATO

Ler atentamente o contrato
N&o receber em méos as notas fiscais, nem demais documentos, pois 0s
mesmos deverado ser entregues no Protocolo (CDA) do CEFET- SP

livro préprio as ocorréncias, bem como informar a

» Regqistrar em
Administragdo de Contratos de tais ocorréncias

14 IMPORTANTE:
1. Ao receber a Nota Fiscal relativa aos servicos prestados, devidamente
protocolada pelo setor responsavel, o fiscal deverd, no prazo maximo de 2

(dois) dias, verificar:
e A existéncia da planilha de freqiiéncia dos funcionarios

As guias de recolhimento do INSS e FGTS

Atestar a Nota Fiscal no sistema SIASG/SICON
Caso a documentacao ndo esteja completa, o fiscal devera entrar em contato

[ ]
[
com o fornecedor urgente, solicitando o encaminhamento ou corregdo das

pendéncias.
2.
A senha para acesso ao SIASG/SICON sera fornecida pelo Administrador

3.

Apos o ateste da Nota Fiscal no sistema, encaminha-la ao NPO.

de senhas do sistema.
Sugerimos aos senhores fiscais utilizar pelo menos 2 vezes por més o

4.
sistema para que a senha nao seja bloqueada.
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INSTRUCOES PASSO A PASSO PARA O ATESTE DE NOTAS
FISCAIS

PAGINA DE ACESSO A REDE SERPRO PELA INTERNET

https://acesso.serpro.gov.br

'}HI:I'I: SERPRO - Wiciatoll Inbiirel Explone
s Egl B P T
=2 - QA EHII NI -
Endmaro Eimnnﬂu—mmmﬁmﬂhmwn ﬂ_'ﬁfll | Linkz ™
NP Poseic[ Buca|s| CGdw = | (3 ScvmaMyWeb » [2111Mal + 5 Erconbos Iﬂ:-l-:rmlij £

ERASI L.

Rede SERPRO Tt

Clientes SERPRD | Infermaches Gerals | Acesso OO 7.0 CAS SERPRD

Infarmagio ¢ o nosso Mepgdcio

Taluphi
MYSERPRO

.l T,

[ = L
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B Emudadar 0 wia Web Browser - Logon Hede SEAPRD - Microsoft Intesnet Explores

Rede SERPRO

ﬂé‘ﬁ Ell Leia com Atengio:
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Digitar no campo “Cédigo” o CPF do fiscal

i Teamanal 3270 - A - AWV 10101

fagavo Edia Evld Comricagh Aphis Apada
= ] . Y O = N 1 0 =2

TELA @01

REDE - SERPRD

: IIIII||IIII!I||:_II
",

A SERVICO DO BRASIL |

PARA ACESS0 AD SISTEMA DESEJADD,
INFORME OS5 CAMPOS ABALIXO:

CODTGEO

SENHA . NUVA SENHA
SISTEMA :

i Tarminad 3270 - A - AW 100
Srouwo Ediar Ewba  ComumicaqBo Scfies djuda

el2le] o3 ilaf2ls] o]

TELA @81
REDE - SERPRDO

A SERVICO DO BRASIL

FARA ACESS0 AOD SISTEMA DESEJADOD.
INFORME DE CAMPOS ABAIXO:

CODIGO

SENHA H _- NOVA SENHA
SISTEHA

PF1=RAJUDA PF3I=5AIDA PFG=TELA FF11=INFORMACOES GERAIS

r- — /A l=Imiwanaczanly
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Digitar na linha de comando o0 SS
SS = Sistema SIASG

i Terminal 3270 - A - A01M 0
Srgewo Edia Ewbe Comunicagdo  Apl=s  Suds

o
=1

mld|m win| 2|

d| =2

e

MENU DE SISTEMAE -

DESCRICAD

HH PERSOMNAL HARK NG
DEFDSITO DIRETD CONTA UNICA
TEMA DE ADMIN, FINANCEIRA

LEHALS

i - IR |
TRETNO-STASG : JINT.DE ADM. SERV . GERATS

COMANDO ==3
PFO=LIHFA PF18=FSEUDO PF11=AUTO

v l=leteanmamy

Digitar X na op¢éo Producéao

necontra disponivel no SIAS o modulo Cronograma - Acompanhamento
e objetiv i tro dos Cronogramas Fisico-Financeiro de

artigo 5 itens 1
modulo de
o atraves do Fone: O g¥g 9 ou pelo
treinamento. siasg@serpro.gov. br

CONFIRMACDAD Do AMBIENTE

MAROUE '¥X° NO AMBIENTE DESEJADD:
{ } PRODUCHD

{ _ ) TREINAMENTO

B B G S Gk G S A S e

¥

L S e e
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Tela de mensagens do sistema, caso tenha interesse na leitura digitar X na mensagem

Tecle Enter para a tela seguinte

3270 - A - AWVIDIDN

SIASG - COMUNICA
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:18:18 USUARTD: REGIMNA

GEM(NS) : MARQUE "X° PARA RE ER ou 'C' PARA CANCELAR
MENSAGEM EXCLUSIVA PARA ARGAODS/ENTIDADES DO MEC

PF1=AJUDA PF3=5SAI PF7=RECUAR PFO=AVANCA PF1Z2=RETORMA FIM DE COMSULTA

| S T T

Posicionar o cursor na linha relativa ao Sistema SICON e tecle Enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquo  Edtar Exi Comunicagdn  Acles Ajuda

aBe] Bles @ z[a[=[=] =

__ sIASG ( SIST.INTEG.DE ADM.SERY.GERAIS ) _
N1B1 USUARTO : REGINA

sooesoEsceRosokoekcex® ATENCAD === AMBIENTE DE PRODUCAD DO STASE koo koK
POSICIONE O CURS0OR NAR DPFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER:

CATHAT ; ALOGRCAO DE MATERIAL
CATSER . CATALOGACAD DE SERY
COMUNICA SISTEMA DE COMUNICAC
CONMFDRH CONFORHMIDADE DE
GERENMCIAL GERENCTIA
S1ICAF s . CAD. UNIF. FORNECEDD
! GESTRAOD DE CONTRATOD
DIVULGACAD ELETRONICA COMPRAS
MINUTA DE EMPENHO

CONTINUA. ..

=YOLTA MENL PFB=AYANCA MEMU
14/013

T S T T
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Posicionar o cursor na linha relativa ao Cronograma e tecle Enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem wol (s 9

__ SIASG,SICON ( GESTAOD DE CONTRATO ) e —
HI8i USUARTO : REGINA

sexsoroe ek Eonoeesx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASE stk
POSICIDNE O CURSOR NA DPCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

CONMTRATO CONTRATOD

CRONDGRAMA ACOMPANHAMENTO DE CROMOGRAMA
EVENTOCT EVENTO DO CONTRATO

IALDESCONT - i EMTRALIZACAOD CONTRATO
SUBROGCONT -> S 0 DE CONTRATOS
YINCONTRAT -»> VINCULA COMTRATO

F1=DUNIDAS PF3 DA PF7=VOLTA WENL PFB=AVANCA MEMWU

Posicionar o cursor na linha relativa a Confirma e tecle Enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

___ SIASG,SICON,CROMOGRAMA ( ACOMPANMHAMENTO DE CRONOGRAMA ) _
NI@1 USUARTO : REGINA

sooesoEsceRosokoekcex® ATENCAD === AMBIENTE DE PRODUCAD DO STASE koo koK
POSICIONE O CURS0OR NAR DPFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

ADITIVOD ADITIVOD

APDSTILA TLAMENTD

APROPRIACT JPROPRIA CONTRATO

APROPRIANF L
CONFIRMA ; /CONFERENCTA
COMSULTR : sULTA CROMOGRAMA
CRONDADAME NOGRAMA EM ANDAMENTO
FISCAL L DO CRONODGRAMA
GARANTIRA GARANTIA CONTRATO

CONTINUA. ..

DA PF7=VOLTA MENL PFEB=AVANCA MEML

T S T T
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Posicionar o cursor na linha relativa a Incluir Medicéo e tecle Enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem wol (s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA,CONFIRMA [ CONFIRMA MEDICAD/CONFERENCIA )
HI8i USUARTO : REGINA

sexsoroe ek Eonoeesx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASE stk

POSICIONE O CURSOR MA DFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTERX

EXCLULCONF -> EXCLUI MEDICAO/CONFERENCIA
_ INCLUICONF -»> TNCLUI MEDICAO/CONFERENCIA

COMAWDO. . ...
DA PF7=VOLTA WENLI PFB=AVANCA MENU

Posicionar o cursor na linha relativa ao Cronograma, digitar o numero e tecle Enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

HORA: 16:19:40 USUARTD: REGIMNA
153026 - CENTRO FEDERAL DE EDUC TECNOLOGICA SAO0 PRULD

UASG DESEJADA
COMPRA
MODAL IDADE :
NUHMERD -

ou

CRONDGRAMA
NUMERD

ou
CONTRATO

MODALTDADE :
NUMERU

PF1=AJUDA PF3= PF1Z2=RETORNA
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NUmero do documento = nimero da Nota Fiscal
Fornecedor = CNPJ da empresa

Tecle Enter

: Terminal 3270 - A - AWVI0101

|=] =]
__ SIASG, SICON,CROMOGRAMA, CONF IRMA, INCLUICONF f INCLUI MEDICARO/COMFERENCIA }
DATA: O7/03720 HORA: 16:21:22 HUSUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHMOLOGICA SA0 PAULD
NUMERD DO C OGRAMA : 153026 geeR1 / 2005

NUMERD DO D MENTD : 1 SERIE :
FORNECEDOR :

PF1=AJUDA PF3=SAL PF12=RETORNA

gl ] 8 ;

Data da medicdo = Colocar o dia efetivo da entrada dos dados no sistema SIASG/ SICON

e teclar Enter

: Terminal 3270 - A - AWVI0101
A uhie i

aBle] =eld @

SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( INCLUI MEDICAO/COMFERENCIA )
DATA: ©7/03 113 HORA: 16:24:00 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SA0 PAULD
NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 OEO1 / 2005 FORNECEDOR : 49.727.241/0001-26
NUMERD DOCUMENTD : p00ER12345 SERIE DATA MEDICAD : O

FISCAL : ©48.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LOBO

PF1=RJUDA PF3=SAI PF1Z=RETORNA

Mig+ a

T S T T
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Posicionar o cursor na linha relativa ao Item e tecle a opgéo F1

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICOWF ( IMCLUI WMEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:24:24 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SAD PAULD

NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 00001 / 2005 FORNECEDOR : 49.727.241/0001-26
NUMERD DOCUMENTD : pOOOR12345 SERIE A HMEDICAD : 07/03/2006
ITEM : _ ETAPA : SUBETAFA PARCELA -

FISCAL : 048.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LOBO

PF1=AJUDA FF3=SAI PFA=ENCERRA_DOCUMENTOD PF12=RETORNA

Digitar um X no campo servico

: Terminal 3270 - A - AWVI0101

Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

DATA MARQUE "X NO ITEM DESEJADD

LI ITEM D RICAD
( _ ) 00001 PRESTACAD DE SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAD - AREAS I

FF1=AJUDA PF7=RECUR PFE&=AVANCA FF1Z2=RETODRMNA

PF1=AJUDA PF3=SAI PFA=ENCERRA_DOCUMENTD PF12=RETORNA

I" - a

T S T T
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: Terminal 3270 - A - AWV10101

Digitar X na opgao parcela correspondente a medigéao

Arm Edtar Exbr Comunicagso Apm .Nuda

anle] sem wol  2asd] =)

DATA
UA

NUME
NUME
ITEM

FISC

PF1=AJ

FF1=AJUDA PF7=RECUR FF8=

HA PARCELA DESEJADA

CELA DOT.INI.PREV
04/02/2005
Hﬂ‘ﬂﬁf

U1!UH!£UGJ
na/e6
04/07/2085
04a/08/
04/09/
U1fiufzund
04/11

04/01/2006

1I PFA=ENCERRA_DOCUMENTD PF1Z2=RETORNA

AYANCA PF12=

DT.FIM PREV
03/03/2005
USfUdeHUE
13 /05

U3f08a20_
03/09/2005
A3/18/200
0371175

U3f01!2ﬂﬂﬁ
04/02/2006

RETORMA

Digitar X na opc¢éao da parcela correspondente a medi¢céo

MARQUE "X NA PARCELA DESEJADA

UASE
MUME
NUME
ITEM

FISC

PF1=AJUDA PF

PARCELA DT.INI.PREVY
04/02/2085

(:I 14'";.]'1sz 5
n4/06/
Q4/07/2

ua*ﬂi!:uoﬁ

FF1=AJUDA PF¥=RECUR FF8=AVANCA FF12

11 PFA=ENCERRA_DOCUMENTD PF1Z=RETORNA

DT.FIM PREV
03f0uf20“

03/06/2006
03/07

U3f01:209&
04/02/2006

» [—== i51.148.90.200:23000 [5)

ETORNA

0T .PREV

1
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Teclar Enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

e i L e e T =82 2

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICOWF ( IMCLUI MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:25:19 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHMOLOGICA SA0 PAULD

NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 00001 / 2005 FORNECEDOR : 49.727.241/0001-26
NUMERD DOCUMENTO : 00peR12345 SERIE DATA MEDICAD : ©7/03/2006

ITEM : D ETAPA : SUBETAFA PARCELA

FISCAL : 048.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LOBO

PF1=AJUDA PF3=5AI PFA=ENCERRA_DOCUMENTD PF12=RETORNA

! a

Preencher os dados referente ao periodo medido (més inteiro)
Preencher o valor atestado (valor bruto da Nota Fiscal)
Preencher a observacao — servico concluido, ou quaisquer outras observacoes
pertinentes

OBS: O fiscal devera ser informado de todos os aditamentos de prazo e valores
: Terminal 3270 - A - AWY10101

FArguwo Edbar Exbr  Comunicagdo  Acler Ajuda

EEe] BlelE @ z|als]a] =]

__ SIASG,SICON, CRONMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( IMCLUI MEDICAOD/CONFERENCIA )
DATA: 67/03 HORA: 16:25:50 USUARTO: REGINA

UASEG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SAOD PRULD

NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 01/ 2005 FORNECEDOR :
NUMERD DOCUMENTO : 80peR123 SERIE : DATA MEDICAD :
ITEM : 00001 ETAPA : SUBETAFA : 000 PARCELA

ITEM DO PROCE : GoDo1

FISCAL : 048.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LOBO

DATA INICIO DATA FIM
: B4/01/2006 84702
81/01/2006 31/01

DBESERVACAD

PF1=AJUDA PF3=5AI PF1Z=RETORNA

! a

s R == R ]
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Digitar C para confirmar a medicao

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICOWF ( IMCLUI WMEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:26:24 USUARTD: REGIMNA

153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SAD PAULD

NUMERD DO CRONODGRAMA : 153026 goeol / 2005 FORNECEDOR : 49.727.241/0001-26
NUMERD DOCUMENTO d 012345 SERIE : 1 MEDICAD : 07/03/2006

ITEM : 00001 ETAPA : O SUBETAPA : 000 H

ITEM DO PROCESSO : @neol

FISCAL : ©48.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LODBO

DIAS

DATA INICIO DATA FIMW UTEIS

3 : 04/01 /2006 04/502/200 23
REALIZ : /01/2806 31/01 i 22
MEDIDO © B91/01/2006 31/01/2006 22

DBSERVACAD

CONFIRKMA INCLUSAO : L (C-CONFIRMA, N-MAD COMFIRMA, A-ALTERA)
PF1=RJUDA

Atencéo: Digitar o F4 para encerrar a medi¢cao

270 - A - AWVI0101

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICOWF ( IMCLUI WMEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 87/03/2000 HORA: 16:26:36 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHMOLOGICA SA0 PAULD

NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 00001 / 2005 FORNECEDOR : 49.727.241/0001-26
NUMERD DOCUMENTD : 00peR12345 SERIE A HEDICAD : 07/03/2006

ITEN = ETRAPA : SUBETAFA PARCELA -

FISCAL : 048.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LOBO

TRAN A0 ANTERIOR EFETIVADA COM SUCES
PF1=AJUDA PF3=SAI PFA=ENCERRA_DOCUMENTD PF12=RETORNA

5}

L e e G
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Digitar S para encerrar o documento

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICOWF ( IMCLUI WMEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:26:49 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHMOLOGICA SA0 PAULD

NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 00001 / 2005 FORNECEDOR : 49.727.241/0001-26
NUMERD DOCUMENTD : 00peR12345 SERIE A HMEDICAD : 07/03/2006

ITEM : ETAPA : SUBETAFA PARCELA :

FISCAL : 048.042.808-55 - REGINA MARA BARBOSA LOBO

DESEJA ENCERRAR 0 DOCUMENTO DE MEDIGAD: = (S-SIM, N-NAD)

PF1=AJUDA FF3=SAI PF1 ETORNA

Tela de apresentac¢do no final da transacéo

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA, INCLUICONF ( IMCLUI WMEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: B87/83/2006 HORA: 16:27:84 USUARTD: REGIMNA

153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SA0 PAULD
NUMERD DO CRONDGRAMA : 153026 geoR1 / 2005

] DO DOCUMENTD : _ SERIE :
ORNECEDOR :

TRANSACAD AMTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
PF1=AJUDA PF3= PF12=RETORNA

Mig+ a

[ =

161.145.40.200:23000 [ 5}
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Tela de consulta para verificacdo das medi¢des e impresséo que devera ser anexada a
nota fiscal e depois encaminhar ao NPO da Unidade Sede

Posicionar o cursor na linha relativa a Consulta Cronograma e teclar enter
al 3270 - A& - AWVI0101

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA ) _
NIl USUARTO : REGINA

sokoesoEsceRoeokokkckex® ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO STASE okl ok Ko ®
POSICIONE O CURSOR NAR DPFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

ADITIVOD ADITIVOD

APDSTILA TLAMENTD

APROPRIACT APROPRIA CONTRATO

APROPRIANF APROFRIA MOTA FI

CONFIRMA i TRMA MEDICAOD/CONFERENCIA
CONSULTA ONSULTA CROMOGRAMA
CRONDADAME NOGRAMA EM ANDAMENTO
FISCAL L DO CRONOGRAMA
GARANTIRA GARANTIA CONTRATO

CONTINUA. ..

COMANDD. . ...
F1=D o b F VOLTA MENL PFE=AVANCA MENU

| S T T

Posicionar o cursor na linha relativa a Consulta medicao e teclar enter

270 - A - AWVI0101

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA, CONSULTA ( CONSULTA CRONOGRAMA ) _
N1B1 USUARTO : REGINA

sooesoEsceRosokoekcex® ATENCAD === AMBIENTE DE PRODUCAD DO STASE koo koK
POSICIONE O CURS0OR NAR DPFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

COMCROND > C sULTA CRONOGR

CONCROUASG CRONOGRAMA DA UASG
CONDESEMBO CONSULTA EMBO

COMDDCFISC - 2 DOCUMEN FISCAL
CONGERCRD » GEREMCIAL CRONOGRAMA
COMMEDICRO

COMANDD f
'F1 o b F ILTA MENL PF 'ANCA MEML

- - 1

36




Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica de S&o Paulo \\\\\17/////2

D
=

e

Administracao de Contratos

Teclar enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSUL CONMEDICAD ( CONSULTA WMEDICAD/COMFEREMCIA )
DATA: O7/0: ( HORA: 16:27:45 USUARTD: REGIMNA
UASEL : . y - CENTRO FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SAD PAULO

UNIDADE [ TORA :

PF1=ARJUDA FF3=3SRI

Paosicionar o cursor na linha relativa ao Cronograma e digitar o nimero, depois telar enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

__ SIASG,SICON, CROMOGRAMA, CONSUL CONMEDICAD ( CONSULTA MEDICAD/COMFEREMCIA )
DATA: B87/83/2006 HORA: 16:29:38 USUARTD: REGIMNA
UNIDARDE GESTORA: 153026 - CENTRO FEDERAL DE EDUC TECNOLOGICA SAD PARULO

UASG DESEJADA
COMPRA
MODAL IDADE :
NUHMERD -

ou

CRONDGRAMA
NUMERD

ou
CONTRATOD
MODALTIDADE :
NUMERD
PF1=AJUDR PF3= PF1Z2=RETORNA
Mig+ a

[ =

161.145.40.200:23000 [ 5}
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Digitar o X na linha relativa ao Numero da Nota Fiscal atestada e teclar enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguno Edtar  Exbi Ewumac&u Apm .Nuda

anle] sem wol  2asd] =)

_ SIASG,SICON,CRONMOGRAMA, CONSUL CONMEDICAO ( CONSULTA WEDICAD/COMFEREMCIA )
DATA: OT7/0372006 HORA: 16:29:50 USUARTID: REGINA

UASs : 15 6 - CENTRO FEDERAL DE EDU [tLNULUhlLH SA0 PAULD

NUMERD DO TND : 153026 oaol

PREGAD

\IE JATA 1) O C SITUACAD

age .k i CONCLUIDO

150,510 CONCLUIIDO

ﬂﬂﬂﬂﬁﬂlhﬂd ﬂﬁiﬂﬁ 2085 nga . .513 23 CONCLUIDOD
0000001627 15/06/2005 0.510.518-23 CONCLULDO
0ooo1652 3 A CONCLUIDO

CONCLUTIDOD

CONCLULIDO

av3. .' CONCLUTIDDO

073. : 46 CONCLUIDOD

673, . B4 CONCLUIDO

073.564.§ 6 CONCLUIDD

048 . 842 . ¢ CONCLULIDO

iﬁﬁﬂ?ﬁ 1a00a0 : ’ : : a73.564.¢ CONCLUIDOD
1530 1000012345 07 /6 §lsla 048.642.508-55 CONCLULDO

FIM CONSULTRA
PF1=ARJUDA PF3I=5AL PFA=HISTORICO FFY¥=RECUAR FFO=AYANCA PF1Z=RETORNA

Imprimir esta pagina

= I"IF—'l‘TI:i JIEU” EPUNUBRHHH CONSUL CONMEDICAD ( CONWSULTA WMEDICAD/COMFEREMCIA )
: HORA: 16:30:0 USUARTD: REGIMNA
6 - CENTRO FEDERAL DE EDUC TECMWOLOGICA SA0 PRULD
MR 153026 ooogal / Zoos

012345 SERIE: DATA MEDICAD: B7/03/2006 . ¢ CONCLUIDD
2. 808-55 - REGINA MARA BARBDSA LDEBD
NOTA
DT FTH QTD.FISC
1
HIJUIJ 06 1
ITEM DO PRU ESS0: 0e0e1 NAD

FIM DA CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=5AL PF7=RECUAR PFB=AVANCA PF1Z2=RETORNA

» [—== i51.148.90.200:23000 [5)
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Tela para exclusdo de medig&o

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA ) _
HI8i USUARTO : REGINA

sexsoroe ek Eonoeesx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASE stk
POSICIDNE O CURSOR NA DPCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

ADITIVOD RDITIVOD

APDSTILA STILAMENTD

APROPRIACT JPROPRIA CONTRATO

APROPRIANF APROPRIA MOTA FI L
COMNFIRMA CONFIRMA MEDICAD/CONFERENCTA
CONSULTA SONSULTA CRONOG

CRONDADAME RONOGRAMA EM AMDA

FISCAL [SCAL DO CRONODGRAMA
GARANTIA GARANTIA CONTRATO

CONTINUDA. ..

COMAWDO. . ...
DA PF7=VOLTA WENLI PFB=AVANCA MENU

Paosicionar o cursor na linha relativa a Excluir medicéo e teclar enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

___ SIASG,SICON,CROMOGRAMA,CONFIRMA ( CONFIRMA MEDICAD/CONFERENCIA )
NI@1 USUARTO : REGINA

sooesoEsceRosokoekcex® ATENCAD === AMBIENTE DE PRODUCAD DO STASE koo koK
POSICIONE O CURS0OR NAR DPFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER:

_ EXCLUICONF -> EXCLUI MEDICAO/CUONFERENCIA
INCLUICONF -»> INCLUI MEDICAOD/CONFERENCIA

COMANDD. .. ..
F1=D o b F VOLTA MENL PFE=AVANCA MENU
5]

L S e e
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Digitar o numero da Nota fiscal e teclar enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA,EXCLUICOMF ( EXCLUI MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:31:17 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SAD PAULD

NUMERD DO DOCUMENTO : SERIE

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF1Z=RETORNA

Confirmar os dados digitando C na linha Confirma Exclusao

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA,EXCLUICONF ( EXCLUI MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: B87/83/2006 HORA: 16:31:33 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTROD FEDERAL DE EDUC TECHNOLOGICA SAD PAULD

NUMERD DOCUMENTO 1 DERRR12345 SERIE : DATA MEDICACD : O7/03/2006
FORMECEDOR 2 A9, 727.241/70001-26

VALOR TOTAL DOCUMENTO : 16000, 06

NUMERD DO CRONODGRAMA : 153026 naoel / 2005

FISCAL : 048.04Z.808-55 REGINA MARA BARBOSA

CONFIRMA EXCLUSAD : L (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA)
PF1=AJUDA

T S T T

40




Centro Federal de Educacéo Tecnoldgica de S&o Paulo \\\\\17/////2

D
=

Administrac&o de Contratos g §
>

CeFeT

Tela de efetivagédo da exclusdo

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem @l sla]=]s 9

__ SIASG,SICON,CROMOGRAMA, CONFIRMA,EXCLUICOMF ( EXCLUI MEDICAO/CONFERENCIA )
DATA: 07/03/2006 HORA: 16:31:45 USUARTD: REGIMNA

UASG: 153026 CENTRD FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SAD PAULD

NUMERD DO DOCUMENTO : _ SERIE

E USAD ANTERIOR EFETIVA COM SUCESS0
PF1=AJUDA PF3=5AL PF12= ORNA

D = T

Tela para consulta do total dos valores atestados

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

I

___ SIASG,SICON,CROMOGRAMA ( ACOMPANMHAMENTO DE CRONOGRAMA ) _
NI@1 USUARTO : REGINA

sooesoEsceRosokoekcex® ATENCAD === AMBIENTE DE PRODUCAD DO STASE koo koK
POSICIONE O CURS0OR NAR DPFCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

ADITIVOD ADITIVOD

APDSTILA AP TLAMENTD

APROPRIACT - APROPRIA CONTRATO

APROPRIANF APROFPRIA WOTA FI L
CONFIRMA - TRMA MEDICAD/CONFERENCTA
COMSULTR : sULTA CROMOGRAMA
CRONDADAME NOGRAMA EM ANDAMENTO
FISCAL L DO CRONODGRAMA
GARANTIRA GARANTIA CONTRATO

CONTINUA. ..

COMANDD. .. ..
F1=D o b F VOLTA MENL PFE=AVANCA MENU

T S T T
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Posicionar o cursor na linha relativa a consulta desembolso e teclar enter

: Terminal 3270 - A - AWV10101

Arguive Edtar Exbi Comunicagfo  Acler Ajuda

amle] mlem wol (s 9

__ SIASG,SICON,CRONOGRAMA, CONSULTA ( CONSULTA CRONOGRAMA ) _
NIB1 USUARTO : REGINA

sexsoroe ek Eonoeesx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASE stk
POSICIDNE O CURSOR NA DPCAD DESEJADA E PRESSIOME <ENTER>

COMCROND > CONS AMA
CONCROUASG -> C A OGRAMA DA URSEG
CONDESEMBO } L TH B0

COMDOCFISC -3 SULTA DOCUMENTOD FISCAL
CONGERCRO » GERENCIAL CRONOGRAMA
CONMEDICAD ->» CONWNSULTA MEDICAO/CONFERENCIA

COMAWDO. . ...
DA PF7=VOLTA WENLI PFB=AVANCA MENU

Teclar enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arquvo Edtar Exbi Comunicagdo  Acler Ajuda

b
]

NDESEMBO ( COWSULTA DESEMBOLSO )
HORA: 16:3%:41 USUARTOD: REGIMNA
y - CENTRO FEDERAL DE EDUC TECMOLOGICA SAD PAULO

UNIDADE [ TORA:

PF1=AJUDA PF3=SAI

Mig+ a

[ =

161.145.40.200:23000 [ 5}
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Posicionar o cursor na linha relativa ao cronograma, digitar o nimero e teclar enter

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Argus Edtar Exbi  Comunicagdo Aphs .Nuda

t'IFl‘TI:i JIEU ,CROMOGRAMA, CONSULTA, CONDESEMBO ( CONSULTA DESEMBOLSO )
'03/2 Bh HORA: 16:32:52 USUARTO: REGINA
UNLUHDt GESTORA: 153026 - CENTRO FEDERAL DE EDUC TECHOLOGICA SA0 PAUOLO

UASG DESEJADA

COMPRA
M IDADE :
NUMERDO

ou

CRONOGRAMA
NUMERDO

ou
CONTRATOD

HMODALIDADE :
NUMERUO

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF1Z=RETORNA

= |==|st1ess0z00z00[5

Telas referente aos valores previstos contratados, medidos e liquidados

Este comando serve para controle dos valores contratados, aditivos e medidos

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arnl.wn Edtar Esbi Comunicagio An;sﬂm ﬁquda

HORA : 1F| 36:41 IJ’IIIIR'II'I RF[.'H-Iﬂ
CENTRO FEDERAL DE EDUC TECMOLOGICA SA0D PAULO

153026 - 00001/2005 - ATIVO
VALOR
v ! REALIZADO F'I II ,I'I
187.925,56 3.676,1 203.675,56 :

?57.906,36 20.006,02 20.006, 02
20.006,07 0,00 6,00

PF1=AJUDA PFZ=RESUMO PF3=5AI PFA=HISTORICO PFT=AVANCA PFB=RECUA FF1Z=RETDRNA

» [—== i51.148.90.200:23000 [5)
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Fim

i Terminal 3270 - A - AWV10101
Arguive Edtar Exlbic  Comunicagfo  Acler Ajuda

EBe =es #al 8= =]

sr. Usuario ..
J Fil'-.-'lll' : ar 1) llr'lll.-J!iI.'r'

Codigo = @

-+ |=snse0mzmm
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