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Aquisicao do Arquivo

* Portal Siapenet (http://www.siapenet.gov.br)
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- I Pesquisar Servidor Pensionista

Brasilia, 01 de Dezembro de 2008,

m Apresentacao

=
Apresentacgdo
Certificado de Seguranca O SIAPEnet foi implantade como sitio oficial das infermacdes do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
— Humanos - SIAPE.
Autenticagao
tinks & Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, como drgdo Central do SIPEC e gestor deste

- sistema, @ em conjunto com os usudrios dos drgdos integrantes do SIPEC, vem buscando modernizar este
Central de Servigos instrumento no sentido de tornar disponivel aos servidores, de forma agil e transparente, as suas informacdes
Serpro pessoais, funcionais e financeiras.

Norma de Seguranca Desde outubro de 2006, o SIAPEnet esta de cara nova, pois foi reestruturado com base no conceito de Portal, nele

Mapa do Portal estardo disponiveis um conjunto representativo de funcionalidades de recursos humanos com tecnologia de
: Internet, bern como a possibilidade de comunicagdo, por meio dos informes, entre este drgdo central e suas
Envie uma Mensagem : i 5 _
unidades setoriais e seccionais.
e =

Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas poderdo acompanhar de forma mais detalhada a
sua vida funcional, seus dados pessoais e financeiros sem nenhuma burocracia e com muito mais segurancga,
contribuindo assim, para que as informacfes constantes na base SIAPE sejam consistentes e verossimeis, de modo
1 2z 3 4 5 6 a subsidiar politicas de gestio de pessoas do governo federal.
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Departamento de Administracdo de Sistema de Informacio de Recursos Humanos DASIS/SRH/MP
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Aquisicao do Arquivo

[2x Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Sistema 1
Administr de
Recursos

Bem-wvindo ao Sistema Integrado de Administracao de F\m,ursos Humanos - Module Drgaﬁ

Brasilia, 01 de Dezembro de 2008,

Orgao

Apresentacao e

I W
% I = COMUNICADO IMPORTANTE - NOVAS REGRAS DE ACESSO AO SIAPENET
\ a 25/02/2008

Srs. Dirigentes de Recursos Humanos,

Com objetivo de oferecer maior seguranga, foram implementadas melhorias na rotina de acesso ao SIAPEnet. Agora, o acesso
ao site somente sera possivel apds confirmacgdo de e-mail pelo servidor/aposentado. Além disso, o sistema gerara um cédigo de
seguranca, que serd a garantia de que o portal estd sendo acessado pelo usudrio habilitado, svitando acessos indevidos. Este
codigo deverd ser guardado pelo servidor/aposentado, ja que podera ser solicitado pelo sistema em algumas operagdes, como
por exemplo, no desblogueio de senha.

Para acessar o sistema &
necassdrio inforrmar, no
campo abaixo, o CPF do

usudrio Seguem instrugdes detalhadas do novo procedimento.
CPF - o .
“ ! e I 1. Se servidor/aposentado ja tem acesso ao SIAPEnet & ndo possui e-mail cadastrado na base do SIAPE:

- Ao entrar no SIAPEnet, ele sera informado que estd sem e-mail & que deverd entrar em contato com a Unidade Pagadora
(UPAG) do seu drgdo, que devera providenciar a atualizagao;

- Apos o e-mail ser atualizado pela UPAG, ele deverd entrar novaments no SIAPEnet, para confirmar seu e-mail;

- Apds confirmacdo, ele receberd uma mensagem neste e-mail, informando o cddigo de seguranca para acesso.

2. S5e servidorfaposentado ja tem acesso ao SIAPEnet e possui e-mail cadastrado na base do SIAPE:

- Ao acessar o SIAPEnet, com o usudrio e a senha usualmente ja utilizados, serd solicitada a confirmacdo do e-mail;

- Apds confirmacéo, ele receberd uma mensagem neste e-mail, informando o cédigo de seguranca para acesso;

- Caso o e-mail esteja incorreto, ele devera entrar emn contato com a Unidade Pagadera (UPAG) do seu érgdo para providenciar
a corregao,

3 S, for o nrimeirn aressn dn servidarfannsentadn an STAPFnet- !
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Aquisicao do Aqu|v0

3 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo

Bemwindo ao Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humano H dulo Ur gao

OBTER ACESSO

CPF 23038314404
Senha | |
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A senha deve ser informada no teclade acima.
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3 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Aquisicao do Arquivo

Sistema |
Admini
Recursos

| Destaques do Governo

MAURICIO JORGE SOARES DA SILVA

AtualizacSo Cadastral
Consultas

Documentacdo e
Legislacdo

Obtencgdo & Envio de
Arguivos
Administrador do Sistema
Gestor do Sistema

Orgédo Upag
]
A
Pagina Inicial

DW SIAPE

Contracheque NOVEMBRO

Envie uma Mensagem

Acesso 3270 HOD
Manual 32270 HOD

Sair
]

Done

Informe Orgdo

Portaria divulga f
2009

s & pontos facultativos de

la, 7/11/2008 - A adiclo desta sexta-feira ( 7/11) do
Didrio Oficial da Unido publica a portaria de namero 525. do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que
estabelece os dias ...

Saiba Mais

SRH orienta drgdos sobre abono de permanéncia

Brasilia, 14/10/2008 - A Secretaria de Recursos Humanos do
Ministério do Planejamento publicou nesta terga-feira
(14/10) a Orientagdo Normativa N® 6, de 13 de outubro de
2008, explicando aos ...

Saiba Mais

Pesquisar

Todos os informes =

PORTARIA N® 1.825, DE 19 DE SETEMBRO DE 2007

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAD
SECRETARIA DE RECURS0S HUMANDS
PORTARIA N® 1.825, DE 19 DE SETEMBRO DE 2007

O SECRETARIO DE RECURSOS HUMANOS DO ...

Saiba Mais

Governo, Caixa e BB financiam imdvel para
servidor

Brasilia, 17/11/2008 - Parceria firmada hoje entre o
Governo Federal, a Caixa Econdmica Federal & o Banco
do Brasil permitird que tode o funcionalismo plblico
federal - entre ativos, aposentados e ...

Saiba Mais
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Pesquisar

Obtencgdo de Arquivos Envio de Arquivos

elefione uma opcao no menu acima.

Nome: MAURICIO JORGE SOARES DA SILVA

O SiapeNet é fruto do esforgo
continuado do SRH/MP de sempre
buscar o melhor atendimento
80 USUAro.

Contracheque disponivel |[NOWVEMBRO

Consulte: Cronograma SIAPE
Cronograma SIAPE 08

44 RETORNA
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Aquisicao do Arquivo

Pesquisar Sair com Sequrana

Done
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Ag. Bancérias ndo cadastradas no SIAPE
Aplicativos

Arguivos da RAIS

Arguivas de Crédito Bancario

Arguivos do Extrator

Macros Opcao de Rn—-cehlmmtu-f‘ ancelamento da Fita Espelho

Relatdrios da Folha
Arquivos DIRF .00

2/10/2008 09:11:00
2/10/2008 09:11:00
2/10/2008 09:13:00
2/10/2008 039:13:00
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10/11/2008 09:44:00
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Aruivo de Dados
Arguivo de Layout
Arquivo de Dados
Arquivo de Layout
Arquivo de Dados
Arquivo de Layout
Arquivo de Dados
Arquivo de Layout
Arquivo de Dados
Arquivo de Layout
Arquivo de Dados
Arquivo de Layout
Arquivo de Dados
Arquivo de Layout
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Arquivo Siape

Arquivo  Editar Wer Procurar Documentos Ajuda
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MNove  Abrir Salvar | Imprimir...
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Layout Arquivo Siape

* Especificacoes Tecnicas

- Tipos de Registros

rbarmagda § o nome Megdtin
WWW.SETPTo. gov. br

- Denominacoes dos Campos

- Formato

Sistema Integrado de Administracdo
de Recursos Humanos

_ Organizagéo MANUAL DO USUARIO

ARQUIVO ESPELHO SIAPE

Manual de orientacéo para leitura de Arquivo espelho
em meio magnético, contendo dados do SIAPE

— Composigéo (“A”/”N”) enviado 2:::::122:;0 orgao
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Pré-leitura

* Localizacao fisica do arquivo

* Convencao para homeacao dos arquivos

- Siape + més + ano

* Interacao SIPAC

- cadastro das unidades (correlacdes codigo
siapecad com os identificadores - mapeamento)



Carregamento

* Migracao dos dados

=administrativo = arquivo) siaperargquivo siape

arquivo_sis linha num_linhal mes | ano ||r;
[PK] int4 bpchar int4 int2 int2

1 1 000000000000000000SIAPEFITAESP262430UFRN 112008 1 11 2008 -
2 2 000000007000223591RMNFERMNANDO MOREIRA DA SILVA 2081070043017012308732MARIA DE LOURDES SILWVA 2 11 2008
3 3 000000007000223592RMNESTO100000000000 001016683000000146320900000000000 991727071995 000000000006(C 3 11 2008
4 4 000000007000223593RN1000010000001319570000000000000000 000 000000 4 11 2008
5 5 000000007000223593RN1000130000000224320000000000000000 ooo 000000 =] 11 2008
6 5] 000000007000223593RN1001360000000126000000000000000000 ooo 000000 5] 11 2008
7 7 000000007000223593RN1001760000007124240010000000000000 0oo 000000 7 11 2008
8 000000007000223593RMN1005910000002111310000000000000000 0oo 000000 8 11 2008
] 2] 000000007000223593RMN1152771000000115860000000000000021 00000011586 000 000000 |8 11 2008
10 10 000000007000223593RMN1822291000000059870000000000000000 000 000000 10 11 2008
11 11 000000007000223593RMN1825831000003293310000000000000000 ooo 000000 11 11 2008
12 12 000000007000223593RN2001779000003087960010000000000000 ooo 200712 12 11 2008
13 13 000000007000223593RN2306571000000303600000000000000000 0oo 000000 13 11 2008
14 14 000000007000223593RMN2311901000000031750000000000000000 0oo 000000 14 11 2008
15 15 000000007000223593RMN2321213000001385450550000000000000 0oo 000000 15 11 2008
16 16 000000007000223593RN2980020000000783660000000000000000 000 000000 15 11 2008
17 17 000000007000223593RN2980040000000783660010000000000000 000 000000 17 11 2008
18 18 000000007000223593RN2990010000001043050000000000000000 ooo 000000 18 11 2008
19 19 000000007000223593RMN25990030000001043050010000000000000 ooo 000000 19 11 2008
20 20 000000007000223594RN000001437448000000846218000000291230016 20 11 2008

21 21 000000007001240031RMNLAERCIO BEZERRA DE ARAL)O 0030455740410029752326MARIA DINA DE ARAUJO 21 11 2008 L
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Leitura Arquivo Siape

* Processamento Mensal

- Insercao e atualizacao da base de dados

* Histdérico Servidor

- Popular historico do servidor (més/ano)

* Situacao, jornada, formacao, lotacao, cargo, classe
funcional

- Relatorios periodicos



Leitura do Arquivo Siape

* Tipos de Registro

- Layout Tipo 1 — Dados Pessoais
- Layout Tipo 2 — Dados Funcionais

- Layout Tipo 3 — Dados Financeiros

* Verificacao de novos codigos

- Insere pendéncia

- cadastro dos novos codigos > Siape



Leitura Arquivo Siape

* Verificagoes

- Existéncia de reqistro, de acordo com um
agrupamento de dados ou dado que o distingue
* Pessoa / Servidor
* Ocorréncias
* Designacoes
- Independe de o servidor ja existir na base
* Histdérico do Servidor



Leitura do Arquivo Siape

* Dados Pessoais

- Unicidade > CPF
- Qcorréncias Pessoais

* Mudanca de atributos (nome, estado civil, escolaridade,
endereco)

* Atualizacao via SIGPRH inativa sobrescrever

- Dados Bancarios
- Endereco
- RG



Leitura Arquivo Siape

* Dados Funcionais

- Unicidade > Siape + DV

- Categoria
* Cargo (identificacao dos cargos de docéncia)
* Regime Juridico

- Unidade:
* Lotacao
* Localizagao
* Unidade de Designacao (Funcao / Nova Funcao)



Leitura do Arquivo Siape

* Unidade - Codigo de referéncia

@-Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contrates - Mozilla Firefox

]

u https: / frsw,sipac, ufrn, brfsipac/popatualUnidadeCrganizacional . do?popup=truetid=2f&acao=7 Tj |
ATUALIZAR DADOS DA UNIDADE ORGANIZACIONAL _t
Atencdo i
Para insergdo de responsdvel{is) pelo setor de avaliagdo, informe o nome do servidor e clique na figura @
Para a remocgdo de um servidor inserido como responsdvel pelo setor de avaliagdo, cligue na figura x
Unidade: 1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (SINFO)
RESDDnSé'\-’E| ey — 3
Organizacional: REITORIA (11.24) [ﬂ %
Tipo = o] Ambiente T =
Crganizacional: =UBERINTENDENC 1A lY-E Organizacional: LMEORMAG A [’ﬂ
e == Mivel : T
Classificagdo: ADMINISTRATIVA [»] Organizacional: | ESTRATEGICO 2]
Cadigo
Siapecad:
Ernail Cficial: ;:Iiretor@.ihfo.uf.rn-.br g
Telefone(s): 32153156,32153134 (Separa-los por virgula)
o Data de
Data de Criaglo: |24/06/1974 Extingio:
drea de Atuacio: | MEIO [»] Gefaira ®sim Ong
e Freqiéncia? =i Haa
Fungdo . . - ” .
PR ® zim O N30 Tipo da Fungio Remunerada? & ecp O fg
Unidade de ; ~
Avaliacio? @sim Onso
Responsdvel pela -
Avaliagdo do [+
Setar:
SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA AVALIACAD DA UNIDADE
ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA METO (1149456) x
| Alterar | | Cancslar |
[v|

Conchuido

vy, sipac, UL b g




Leitura Arquivo Siape

- Dados Funcionais — Ocorréncias

— Tabelas proprias — Tabela Ocorréncias Funcionais
* Afastamentos * Supressao de Pagamento
— funcional.ausencia * Exclusdo
* Inatividade * Posse
* Obito * Reversao

Modificacao Funcional

Mudancas de*:
— Situacao
— Lotacao
— Cargo
— Classe
— Jornada de Trabalho

* Nao caracterizados como ocorréncia no arquivo



Leitura Arquivo Siape

* Designhacao
- Atribuicido de Chefias de Unidade

* Nivel de Responsabilidade de acordo com a atividade

- Chefes
- Vices
- Secretarios
* Nivel Responsabilidade <> Nivel de designacao

- Funcao e Nova Funcao

* Havendo ocorréncia para as duas, a unidade e atividade
do arquivo, se refere a ultima



Leitura Arquivo Siape

* Dados Financeiros
- Verificacao de existéncia de registro

(Servidor + Ano + Rubrica + Sequéncia)

* Positiva:
- Atualiza o valor para o més referente
* Negativa:

- Cadastro de um novo registro em ficha financeira



Leitura do Arquivo Siape

* Criticas

- informacgdes ausentes

* dados padrao

- UF de endereco, formacao, nacionalidade, pais, etc.
- inconsisténcias (designacao)
* atividade

* unidade”



Leitura do Arquivo Siape

* Codigo fonte SIGPRH

* Execucao
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